Miskole Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala Adatkezelési, - Adatvédelmi és Kozszolgalati
Adatvédelmi Szabélyzatirdl sz6lé 6/2024.(X1.15.) szamu Polgarmesteri és Jegyz6i Egytittes Utasitas 7.
szamu melléklete
TAJEKOZTATO
a Miskolc Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatalanak kezelésében all6 kozérdekdl, - és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének lehetdségeirdl

1. Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala (székhely: 3525 Miskolc Varoshaz tér
8.; adoszam:  15472009-2-05, telefonszam:  +36-46-512-700; e-mail cim:
jegyzo@miskolc.hu; Miskolc Megyei Jogu Varos Onkorményzatinak Jegyzdje; a
tovabbiakban: Hivatal) az alabbiak szerint tdjékoztatja iigyfeleit a Hivatal kezelésében allo
kozérdekd, - és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének lehetdségeirdl.

2. A Hivatal eljar a Miskolc Megyei Jogi Varos Onkormanyzatinak kezelésében 4llo
kozérdekd, - és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésével kapcsolatos eljarasokban is.

3. Adatvédelmi tisztviseld: Dr. Csillag Eszter, elérhetdsége: e-mail cim: gdpr@miskolc.hu,
telefonszdm: +36208227008

4. A kozvélemény tdjékoztatdsa: A Hivatal a feladatkorébe tartozd tligyekben koteles
eldsegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. A kozvélemény
megfeleld tajékoztatdsa érdekében rendszeres kozzététellel, illetve egyéb moddon
hozzaférhetvé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

5. A t4jékoztatasi kotelezettsége kiterjed kiilondsen:

- az Onkormanyzati koltségvetésre €s végrehajtasara (zarszamadas)

- az Onkormanyzati vagyon kezelésére,

- akozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre,

- a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara,

- jogszabalyban kotelezden eldirt egyéb, kdzérdekbdl nyilvanos adatokra.

6. Amennyiben a Hivatal a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot nyilvanossagra hozta, azaz azt
barki szdmara hozzaférhetdve tette, a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesithetd
az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

7. Az Onkormanyzat - a Hivatal atjan - rendszeresen, elektronikus iton hozzaférhetévé teszi
a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy kiillondsen, de nem kizarolagosan
a - hataskor, illetékesség,

- szervezeti felépités,

- szakmai tevékenység, annak eredményességére is kiterjedd értékelés,

- abirtokolt adatfajtak és miikddést szabalyozé jogszabalyok,

- gazdalkodas,

- kozzétételi értekhatar feletti értékre megkotott szerzédések,

- az Onkormanyzat, illetve a Hivatal feladat- és hatdskdrében eljard személyek neve,
feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb

személyes adata, az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége

- jogszabaly vagy éllami, illet6leg helyi onkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan
kotelezéen igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyt;td
szervek vagy személyek kezelésében 1évd, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes
adatnak nem mindsiil6 adatai.



8. A Hivatalnak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot barki
megismerhesse kivéve, ha
- az a mindsitett adat védelmérdl szolo torvény szerinti mindsitett adat,
- a kozérdekli adatok nyilvanossdgahoz vald jogot az adatfajtdk meghatarozasaval
torvény vagy az Europai Unid jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel unids jogi aktus korlatozza.

9. A ko6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni. Az flizleti titok megismerésére a Polgari
Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

10. A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekli adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja a Hivatal kozzétételi listajat és a jelentds aranyban vagy
mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

11. Dontés megalapozasat szolgédlo adat nyilvanossaga

A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz
¢vig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetség kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a jegyzo
engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére vonatkozo igény elutasithatd, ha a

Hivatal vagy az Onkormanyzat

- torvényes miikodési rendjét,

- feladat- és hataskorének illetéktelen, kiilsé befolyastol mentes ellatasat,

- kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspont dontés eldkészitése soran torténd szabad
kifejtését,

- valamint a gazdasagi érdekeit veszélyezteti.

A fenti feltételek fennallasarol az adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan a jegyz6 hataroz.

12. A kozérdekil adat megismerése iranti kérelem benytjtasanak modjai

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelem teljesitésére vonatkozd eljaras a
kérelem benyujtasaval indul.

A kozérdekli adat megismerése irant barki — barmely természetes személy, jogi személy,
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, (a tovabbiakban: kérelmezd) —
kérelmet nyujthat be. A kérelem benyujtasa szoban, irasban (személyesen vagy postai tton
egyarant), illetve elektronikus uton térténhet.

Szbéban bejelentett kérelem. A kérelmezd szobeli kérelmét ligyfélfogadasi idében a Hivatal
azon szervezeti egységénél terjesztheti eld, ahol az adat rendelkezésre all. Amennyiben az
adat rendelkezésre allasa, vagy szervezeti egységéhez tartozadsa nem egyértelm, a szobeli
kérelmet a Hivatal Onkormanyzati Igazgatasi Osztalya elétt kell eldterjeszteni. Telefonos
uton torténd eldterjesztés nem lehetséges. A szdban elbterjesztett kérelmekrdl az 1. szdmu
melléklet szerinti kozérdekii adat megismerése iranti kérelmet kell kitdlteni. A
formanyomtatvany a Hivatal Ugyfélszolgilatan beszerezhetd, vagy a www.miskolc.hu
oldalrdl letoltheto.



frasbeli és elektronikus kérelem. K6zérdekii adat iranti igény a Polgarmesteri Hivatal postai
cimén (3525 Miskolc, Varoshaz tér 8.), a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat
nyilvanos KRID listaban elérheté mindenkori hivatali tarhelyein, a jegyzo@miskolc.hu
elektronikus levélcimen és a (+36) 46/347-807 taxszamon terjeszthetd el6. Amennyiben a
kérelem nem tartalmazza a 1. mellékletben meghatarozott adatokat, a hianyz6 adatok
potlasa érdekében fel kell venni a kapcsolatot a kérelmezdvel, sziikség esetén a
formanyomtatvanyt a részére meg kell kiildeni. Az Infotv.-ben és a jelen szabalyzatban
foglalt hataridoket ebben az esetben is be kell tartani.

13. A Hivatal a beérkezett kérelmet - annak tartalma alapjan - haladéktalanul megvizsgélja, a
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15.

kovetkezd szempontok szerint:

- tartalmazza azokat az elemeket, melyeket a kérelemben a 1. melléklet szerinti
formanyomtatvany alapjan szerepeltetni kell,

- amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato, egyértelmi,

- az adatok a Hivatal kezelésében vannak,

- azigényelt adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek,

- az adatok megtalalhatok-e a honlapon,

- akeért modon vannak tarolva a Hivatalban, vagy feldolgozasuk, 4talakitasuk sziikséges,

- akérelmezd elérhetdsége tisztazott,

- atéjékoztatast milyen formaban, milyen médon kérik,

- amennyiben az relevans, az adatszolgaltatds koltségeinek megtéritését a kérelmezo
vallalja, - egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyul6d adatigényléssel
megegyezik-e.

Amennyiben a kérelem vizsgalata alapjan a Hivatal megéllapitja, hogy az nem tartalmazza
az 1. melléklet szerinti adatokat, illetve a megismerni kivant adatok kore pontosan nem
hatarozhaté meg, haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedések soran a
Hivatal felveszi a kapcsolatot a kérelmezdvel és felhivja a kérelem hianyossagainak
potlasara. A kapcsolatfelvétel a megkeresés formajaval egyezden postai vagy elektronikus
uton torténhet. Ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, akkor errdl a kérelmezot tajekoztatni
kell az adatkezeld szerv egyidejii megjelolésével.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet a Hivatal az
onkormanyzat honlapjan (www.miskolc.hu) mar kézzétett vagy mas nyilvanosan elérhetd
feliileten vagy kiadvanyban fellelhetd, a kérelmezdt errdl tajékoztatni kell, megjeldlve az
adat fellelhetdségének helyét.

. A kozérdekill adat megismerésére iranyulo kérelmet a Hivatal a kérelem tudomaséra jutasat

kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil valaszolja meg. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot elldtd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithat6. Az ligyintézés soran az Infotv. 29. § (1), (2) és (4)
bekezdéseiben, valamint a 30. § (3) bekezdéseiben irt hataridok betartasara tigyelni kell.

A Hivatal koteles gondoskodni arrél, hogy a kérelmezd 4altal igényelt adatok
adatszolgaltatasa soran olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdeki
adatnak. Ennek érdekében a kozérdeki adatot is tartalmazd dokumentum azon részét, mely
a kérelmez0 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné
kell tenni.



16.

17.

18.

19.

20.

A Hivatal altal kiadhatonak mindsitett adatokba vagy az azokat tartalmazo
dokumentumokba a kérelmez0 tigyfélfogadasi idoben, eldre egyeztetett iddpontban nyerhet
betekintést. A megjelent kérelmez0 szdmara az adatok atadasa (betekintési lehetdség
biztositasa, masolatok atadasa) csak ugy lehetséges, ha a kérelmezo a formanyomtatvanyon,
vagy a felvett jegyzOkonyvon aldirdsaval az atadds tényét elismeri. Az aldirdsig a
dokumentumokba nem tekinthet bele. A kérelmezd részére adatot masolatban atadni -
amennyiben ez relevans - kizarolag a koltségek megfizetésének igazolasat kdvetden lehet.

Ha a kérelmez6 az adatokat postai tton, illetve elektronikus uton (ligyfélkapu tarhelyre
torténd megkiildéssel) kivanja megismerni, a Hivatal az adatszolgaltatasra el6készitett
adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant moédon

Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezot tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérdl és megismerhetdségének modjarol.

A kérelem teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 15 napon beliil irasban,
amennyiben az elektronikus cimet k6zolték, elektronikus uton értesiteni kell a kérelmezdt.
A kérelem teljesitésének megtagadasardl szol6 tajékoztatasnak tartalmaznia kell: a kérelem
teljesités megtagadasanak tényét, valamint a megtagadas indokat, és a jogorvoslatrdl szolo
tdjékoztatast. A kérelem teljesitésének megtagaddsa esetén tajékoztatni kell a kérelmezot
arrol, hogy a kozérdekii adatra vonatkozd kérelem elutasitasa miatt birésaghoz, tovabba a
Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatosdghoz fordulhat. A kérelem
teljesitésének megtagadasat (jogszeriiség, megalapozottsag) meg kell indokolni. A
kérelmez6 a megtagadas kozlésétdl, de legkésdbb az arra nyitva allo hatarid6tdl szamitott
30 napon beliil a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez
fordulhat.

A fenti rendelkezések nem alkalmazhaték a  kozhiteli nyilvantartasbol torténd
adatszolgaltatasra.
A maésolat készitéséért és az adatkdzléssel jaro egyéb sziikséges koltségekért koltségtéritést

kell fizetni. A papiralapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez
sziikséges masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt
oldalak szama a 100-at meghaladja. Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo6 koltsége
a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet alapulvételével:

- papir alapon nytjtott szines A4-es masolat esetén: 130 Ft/oldal - papir alapon nyu;jtott
szines A3-as masolat esetén: 260 Ft/oldal

- papir alapon nytjtott fekete-fehér A4-es masolat esetén: 12 Ft/oldal -  papir alapon
nyUjtott fekete-fehér A3-as masolat esetén: 24 Ft/oldal

- amasolat CD-re/DVD-re torténd rogzités esetén adathordozonkként 580 Ft.

A koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb 06sszeg mértéke 10.000 Ft, a
legmagasabb 6sszeg mértéke 190.000 Ft. Az adatszolgéltatas dijat a Hivatal hazipénztaraba
kell befizetni, vagy atutaldssal a Hivatal dijfizetési felhivasdban meghatarozott
bankszadmlajara torténd befizetéssel kell megfizetni.

A Hivatal a feladatkorébe tartozoé tigyekben eldsegiti a kozvélemény pontos és hiteles
tajékoztatasat. Ennek érdekében a kozérdeklt és kozérdekbdl nyilvanos adatokat
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rendszeresen kozzé-, illetve hozzaférhetévé teszi a www.miskolc.hu vagy a mindenkori
hivatalos honlapon.

Az Infotv. alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat a Hivatal internetes honlapjan,
digitalis formaban, barki szamadara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathato €s részleteiben is adatvesztés €s adattorzulas nélkiil kimasolhat6 moédon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds €s a kimasolas szempontjabol is dijmentesen teszi
hozzaférhetoveé.

A Hivatal honlapja a miikodés soran cookie-kat (siitiket) hasznal. Ezek mindenkori részletes
szabalyait a honlapon megtalalhato Siiti szabalyzat tartalmazza.

Hatalyos: 2024. november

Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala



