A Miskolc Megyei Jogu Viros Onkorményzat{mak Kozgyilésének V. arosgazdalkodasi és -
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Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzatanak

Kézbeszerzési Szabalyzata

Zaradék: Miskolc Megyei Joga Viros Onkormanyzata Kézbeszerzési Szabalyzatat Miskolc Megyei
Jogt Viros Onkormanyzatinak Kozgytlésének Virosgazdalkodasi és -tizemeltetési Bizottsag a
17/2022. (IV.27.) szam@ hatarozattal jovahagyta.




PREAMBULUM

Miskole Megyei Joga Viros Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) kiad4sai
atlathatésaganak és széleskori nyilvinos ellendrizhet8ségének tovabbi javitasa, illetSleg a verseny
tisztasignak biztositisa érdekében a kézbeszerzésekrél szélé 2015. évi CXLIIL torvény

(tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az alibbi szabalyzatot (tovibbiakban:
Szabalyzat) alkotja:




I ERTELMEZGO RENDELKEZESEK

1. A Szabilyzatban és a kzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
eléirasai, definiciéi szerint kell alkalmazni. Egyes definiciék a Kézbeszerzési Eljarasrend keretein
beliil keriilnek rendezésre. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kézbeszerzési eljarasban alkalmazott
fogalmakrél nem tartalmaz definiciot, az eljrast megindité hirdetményben, vagy a kdzbeszerzési
dokumentaciéban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelm meghatirozasardl, kivéve, ha
az adott fogalom tartalminak meghatirozasat egyéb jogszabily tartalmazza.

2, A Szabalyzat az Onkormanyzat Kézbeszerzési Eljarasrendjével egyiitt alkalmazandé.

3. Amennyiben ,,Miskolc Megyei Jogu Viros Onkorrnényzaténak a Kozbeszerzésekrdl sz616
2015. évi CXLIIL térvény 27. § (2) bekezdés szerint egyedi kézbeszerzési felelsségi rendje a
Miskole Megyei Jogti Viros Onkormanyzata 4ltal lefolytatott, timogatisb6l megvalésulé
kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban” elnevezést, 1/2022. (IIl. 3.) szamu Polgarmesteri
Utasitdsdnak (a tovabbiakban: Polgirmesteri Utasitds) rendelkezései ellentétesck jelen Szabalyzattal,
ugy abban az esetben a Polgarmesteri Utasitds az iranyado.

4 Ajanlatkérd egyes kozbeszerzéseivel kapcsolatban jelen Szabalyzattdl eltérd, de a Kbt.-be
és egyéb jogszabalyokba, tovibbi egy¢b szabalyzataiba nem 1itk6z4, e szabalyzattdl eltérS (eseti)
szabalyzatot, eljirasi rendet is alkothat.
II. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabilyzat célja, hatalya és alkalmazasi kire
1.1 A szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtisi rendeleteivel, illetve a
mogottes jogszabalyokkal Osszhangban az Onkorményzat altal lebonyolitott kdzbeszerzésekre

vonatkoz6an meghatirozza [Kbt. 27.§ (1) bekezdés]:

a) a kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felel6sségi

rendjét,
b) a nevében eljaré, illetSleg az eljardsba bevont személyek, valamint szervezetek telel6sségi
korét,

©) akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

d) az Ajanlatkérd nevében eljardk kérét,

) az Ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazdsira vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak
rendjét.

12 Az Onkorményzat 4ltal lefolytatasra kerils kozbeszerzési eljarasok az alabbi médon 4llnak
ossze:

a) Miskolc Megyei Jogti Viros Onkormanyzata, mint 6n4llé Ajanlatkérd altal sajat javara
lebonyolitott kézbeszerzések,

b) Miskolc Megyei Joga Viaros Onkormanyzata és mis szervezettel megvalosulé kozos
koézbeszerzései javara lebonyolitott kozbeszerzések,

¢) Miskolc Megyei Jogt Varos Onkormanyzata és Miskolc Megyei Joga Viros Polgirmesteri
Hivatalanak k6z6s kézbeszerzései.




1.3 A kozbeszerzési eljarisokat kozbeszerzési szakértd, adott esetben felelés akkreditalt
kézbeszerzési szaktanicsad6 (tovibbiakban egyuttesen: kdzbeszerzési szaktanacsadd) bevonasaval
az Onkormanyzat jelen Kézbeszerzési Szabalyzat és a Kozbeszerzési Eljarisrend szerint késziti elé
és folytatja le.

1.4 A Szabilyzat az Ajanlatkérére vonatkozé helyi szabilyokat tartalmazza, ezért a Szabalyzatot
és a Kbt.-t, illetve annak végrehajtisi rendeleteit egyutt kell alkalmazni.

1.5 A Szabalyzat tirgyi hatilya kitetjed Miskolc Megyei Jogt Viros Onkormanyzatinak és a
11.1.2 pontban leirt Ajanlatkérdk Kbt. hatalya ala tartozé beszerzéseire (kozbeszerzés).

1.6 E szabalyzat el&irasait nem kell alkalmazni akkor, ha a becstilt érték meghatarozisa, illetve
a Kbt. részekre bontas tilalméira vonatkozé szabalyainak (egybeszamitasi szabalyok) alkalmazasaval

megillapithatd, hogy jogszerdien nem sziikséges a Kbt. szerinti kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa,
illetve a beszerzés a Kbt.-ben meghatarozott kivételi krbe tartozik.

2. A kodzbeszerzés tervezésének és Osszegzésének rendje

2.1 Az Onkormanyzat 4ltal lefolytatandé kozbeszerzési eljarasokrdl targyév marcius 31. napjaig
kézbeszerzési tervet kell késziteni. A kozbeszerzési tervet Miskole Megyei Jogu Viaros
Onkormanyzata Kézgytilésének az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szélé
37/2014. (XI11.19.) onkormanyzati rendelet 2. szamu melléklet 2.2.5.1. pontja alapjan — atruhazott
hatiskérében eljarva — Miskolc Megyei Jogi Viros Onkormanyzata Kozgytlésének
Virosgazdilkodasi és -lizemeltetési Bizottsaga fogadja el.

2.2 Akoézbeszerzési terv elkészitése eltt az Ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfelelSen szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv elfogadasa elétt lefolytatott
kozbeszerzési eljirasokat a kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell.

2.3 Ha a koézbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzési igény meriil fel, a kozbeszerzési
tervet modositani kell, és abban a médositast és annak indokét is at kell vezetni, és a médositott
tervet az I1.2.1 pontban meghatirozottak szerint jova kell hagyni.

2.4 A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell az alabbi f6bb adatokat:

a) akozbeszerzés targyat,

b) akozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) akozbeszerzésre iranyadé eljarasi rendet,

d) atervezett eljiras fajtajat,

) az eljards meginditasanak tervezett idSpontjat, és
f) aszerz8dés teljesitésének varhaté 1dépontjat.

2.5. A kozbeszerzési terv elkészitésével kapcsolatban valamennyi feladat cimzettje — kivéve, ha
jelen szabalyzat masképp nem rendelkezik — a Beszerzési Csoport. Az elfogadott kdzbeszerzési
tervet az év soran a Beszerzési Csoport folyamatosan karbantartja a tervezett és nem tervezett év
kézbeni  viltozasokkal, azzal, hogy minden médositist Miskolc Megyei Jogu Viros
Onkorményzata Kozgytilésének Virosgazdalkodasi és -iizemeltetési Bizottsaga fogadja el.

2.6 A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozéd
eljaras lefolytatasanak kételezettségét.




3. A kozbeszerzési eljaras dokumentalisa

3.1 Ajanlatkéré minden ltala lefolytatott kézbeszerzési eljarast — annak el8készitésétdl az
eljaras alapjan kotott szerz8dés teljesitéséig terjedéen — dokumentilni koteles, oly médon, hogy a
nyilvinossagot a Kbt. szerint kell biztositani. Amennyiben valamely kézbeszerzési eljarassal
kapcsolatos iratot barmely oknal fogva nem az Onkormanyzat kotelezettsége nyilvinossagra hozni,
akkor a Beszerzési Csoport intézkedik megfeleld hataridSben, hogy az erre kotelezett azt megkapja.

32 Akozbeszerzési eljarissal kapcsolatos dokumentumok (nyilatkozatok, igazolasok, teljesités
igazolasok, szaimlak) kezelése a Beszerzési Csoport feladata.

4. Osszeférhetetlenségi szabalyok

4.1 A Kbt. alapjin az Ajanlatkér részérdl a kdzbeszerzési cljarisba bevont személy feleléssége,
hogy a kbzbeszerzési eljaras soran a Kbt. 25. {-ban meghatirozott Gsszeféthetetlenség fennallasat
megvizsgalja, és az esetleges osszeférhetetlenséget haladéktalanul jelezze annak, aki 6t az eljarasban
val6 kozremiikodésre kijelSlte.

4.2 A bevont személy koteles tevékenysége megkezdése el6tt Osszeférhetetlensége fenn nem
allisardl nyilatkozatot tenni (1. szamu melléklet).

43 Az Osszeférhetetlenségének fennalldsat bejelenteni elmulaszté személyt adott esetben
munkajogi és polgari jogi felel6sség terheli. Amennyiben az érintett bevont személyt nem az
Onkorményzat vonta be az eljarasba, akkor Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmestere koteles a
telel6sségre vonast a bevond személynél/szervezetnél kezdeményezni.

44 Valamennyi eljarasba bevont személy az eljirisba bevondsival egyidejlleg koteles
Osszeférhetetlenségi nyilatkoztat tenni. A fentick alapjan Osszeférhetetlenségi nyilatkozat tételére
koteles a Biralobizottsig valamennyi tagja, a Dontéshozé (testiileti dontéshozatal esetén a testiilet
valamennyi tagja).

5. Titoktartas

5.1 A kozbeszerzési eljarasokrdl informacit ajanlattevéknek, potencialis ajanlatteviknek csak
irasos forméiban lehet adni, oly médon, amely megfelel a Kbt. rendelkezéseinek és végrehajtisi
rendeleteinek, tovabba4 a hivatalos kimend levelekre vonatkozd, az Onkorményzat altal egyebekben
meghatirozott szabalyoknak.

52 Ezen felil az Onkorményzat kéztisztviselc’ije/munkavéllaléja, sem a koézbeszerzési
eljardsban résztvevé barmely személy/szervezet nem adhat széban vagy irasban informiciot,
kivéve az eljardsokhoz kapcsol6dd kiegészit6 tajékoztatisokat, konzulticidkat és a helyszini
bejarasokat, amelyekrdl irdsos anyagot (jegyzbkonyvet) kell késziteni.

5.3 A kozbeszerzési eljarasok sorian a kézbeszerzési eljarasba bevont személyek/szervezetek
kotelesek a tudomdsukra jutott informacidkat titkosan kezelni. Amennyiben valamely személy
esetében kideril, hogy a megszerzett informacidkkal visszaélt, a kdzbeszerzési eljarasban valé
tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zarni.

54 A titoktartds kiterjed az ajanlattevéktsl bekért vagy kapott informdicidkra is. A
koézbeszerzési eljarasban résztvevd személy/szervezet az ajanlattevéktd]l tudomésira jutott




informacidkat koteles bizalmasan kezelni, azokat csak a kdzbeszerzési eljaras kapcsan hasznalhatja
fel.

5.5 Nem tetjed ki a titoktartisi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt. vagy mas
jogszabaly kézérdek( adatként, vagy kézérdekbdl nyilvinos adatként definidl, vagy egyébként
nyilvanossagra hozatalat itja eld, tovabba azon adatokra tényekre, amelyek ezt megel6zGen mar
nyilvanossagra keriiltek. Amennyiben az adat csak meghatirozott cselekménytdl, vagy idéponttdl
szamit nyilvinosnak, akkor csak a cselekmény vagy 1dSpont bekovetkeztét kévetSen nem kell ra
alkalmazni a titoktart4si szabalyokat.

5.6 Valamennyi eljarasba bevont személy az eljirasba bevonisival egyidejileg koteles
titoktartasi nyilatkoztat tenni (1. szima melléklet). A fentiek alapjan titoktartasi nyilatkozat tételére
koteles a Biralobizottsig valamennyi tagja, a Déntéshozé (testiileti dontéshozatal esetén a testiilet
valamennyi tagja).

6. Nyilvanossag és kozzétételi kotelezettség

6.1 A Beszerzési Csoport a kozbeszerzési szaktanicsadd altal megkuldott dokumentumok
alapjan koteles a Kézbeszerzési Haté6sdg altal mikodtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstarban
(a tovabbiakban: CoRe) —valamint haa Kbt., vagy mas jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok
tekintetében kotelez6vé teszi, az EKR-ben is — kézzétenni:

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak alkalmazisival megk6tott szerzédéseket a
szerz6déskotést, valamint a szerzédésmobdositisokat a szerz6désmodositisat kdvetden
haladéktalanul;

b) a kdzbeszerzési eljaras alapjin megkotott szerzGdéseket a szerz3déskdtést, valamint a
szerz6désmoédositasokat a szerz8dés médositisat kévetSen haladéktalanul;

) aszerz8dés teljesitésére vonatkozé kovetkezd adatokat:
ca) hivatkozist a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indul6
eljarasok esetében felhivasta),
cb) a szerz8dS felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerz8désszert volt-e,
cd) a szerz8dés teljesitésének az Ajanlatkérd Altal elismert 1dépontjat, valamint
ce) az ellenszolgiltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - timogatasbdl megvalésuld kzbeszerzés esetén szallitdi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tértént teljesitését kovetd harmine
napon belul.

6.2 A Beszerzési Csoport kételes az EKR-ben kézzétenni:
a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kovetSen haladéktalanul.

6.3 Az Ajinlatkérd nevében eljiré kézbeszerzési szaktanicsadd koteles az EKR-ben
kozzétenni:

a) az elSzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kévetSen haladéktalanul;

b) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralisardl sz6l6 Osszegezést, a részvételre
jelentkezSknek vagy az ajanlattevéknek vald megkiildéssel egyidejiileg;

¢) a hirdetmény nélkiili targyalisos kézbeszerzési eljaras Kbt. 103. § (6) bekezdés szerinti
adatait

d) aKbt. 115. § (7) bekezdés szetinti dokumentumokat.




6.4 A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatisaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett &sszes iratot a kézbeszerzési eljards lezarulasatdl, illetSleg a szerz&dés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 8rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
eljaras indult, az iratokat a Kézbeszerzési Doéntobizottsag hatirozatanak megtimadésara nyitva allé
hataridS elteltéig, kozigazgatisi per esetén a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t
évig kell megdrizni.

6.5 A Beszerzési Csoport az Onkormanyzat iratkezelési szabalyzatinak el6irasai szerint
gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok biztonsiagos — mas iratoktdl elkiilénitett —
elhelyezésérél, kezelésérdl és adott esetben megOrzésérdl.

6.6 Az Ajanlatkérd kételes a Kozbeszerzési Hatosig vagy jogszabalyban feljogositott més szerv
kérésére a koézbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabalyban meghatarozottak szerint
elektronikus dton hozzaférést biztositani.

6.7 Az egy tigyhoz (egy eljirashoz) kapcsolédé valamennyi iratjegyzék szerint dokumentumot
egyben iktatva kell nyilvintartani azzal a kikotéssel, hogy az elektronikus formaban létrejott
iratoknak elektronikus formaban kell rendelkezéste llniuk.

6.8 Amennyiben birmely okbdl valamely eredeti okirat az Onkorményzat birtokabdl kikeriil,
arrdl a Beszerzési Csoport mésolatot készit, amit az aktiban elhelyez. Az aktiban fel kell tiintetni,
hogy az eredeti okirat mely személynél/szervnél talilhatd meg.

ITI. AKOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

1. Koézbeszerzési eljaras el6készitése

1.1 Az Ajanlatkéré a kézbeszerzési  szaktanicsadd iranymutatisa alapjan koteles a
kézbeszerzési eljarast — a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel — megfelel§ alapossaggal
elokésziteni.

1.2 A kozbeszerzési eljaras elSkészitésének kérébe az adott koézbeszerzési vagy koncesszids
beszerzési eljards megkezdéséhez szlikséges cselekmények elvégzése, igy killénosen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzulticid, a kézbeszerzés
becsiilt értékének felmérése, a kdzbeszerzési dokumentumok el6készitése tartozik bele.

1.3 Az Ajanlatkéré a becsiilt érték meghatarozasa céljabdl kiilon vizsgalatot végez és annak
eredményét dokumentalja. A vizsgalat sorin az Ajanlatkérd objektiv alapd moédszereket

alkalmazhat.

14 llyen médszerek kiilonésen:
a) a beszerzés tirgyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,
b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
©) igazsagligyi szakérts igénybevétele,
d) szakmai kamarék 4ltal ajanlott dijszabésok,
e) szakmai kamarik altal elé4llitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapulé, részletes
épitési adatbazis,
f) az Ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése
g) értékelemzés




1.5

1.6

1.7

1.8

Az egyes kozbeszerzési eljarisok elSkészitése soran — killondsen a becsiilt érték és a
beszerzésekkel kapcsolatos kovetelmények meghatirozasa soran — a kozbeszerzés targyaval
kapcsolatban megfelels szakértelemmel rendelkezd személy bevondsa kotelezd. Az
el6készitést tgy kell megvaldsitani, hogy a kézbeszerzési eljaras a kozbeszerzési tervben
meghatirozott idépontban megindithaté legyen.

A Kozbeszerzési Tervben szerepld kézbeszerzési eljaras elSkészitése soran az Onkormanyzat
vonatkozasaban hatilyos Kozbeszerzési eljiristend szabalyai az iranyaddk.

Az (")nkorményzat egyes kozbeszerzéseinek el8készitését az illetékes téosztaly vezetSjének
clotetjesztése alapjan a polgirmester hagyja jéva a Kozbeszerzési Eljarasrendben
meghatarozott rend szerint.

A Beszerzési Csopott latja el a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos altalinos adminisztrativ
teendSket, az eljards Ajinlatkérdi oldalan résztvevdk oldalin felmeriils kapcsolattartasi
teladatokat. Feladatai kozé tartozik tovabba az éves Kozbeszerzési Tervek Osszeallitisaval
kapcsolatos adatbekérés, illetSleg a konkrét kézbeszerzési eljarisokhoz nem kapcsolodo
koézbeszerzési adatszolgiltatasok elvégzése.

2. Az Ajanlatkérd nevében eljar6 és az eljarasba bevont személyek

2.1 A kézbeszerzési eljaris valamennyi szakaszaban (igy kilénésen annak el8készitése, a
felhivis és a dokumentacié elkészitése, az ajanlatok értékelése soran) az Ajanlatkérd nevében eljird,
illetSleg az eljarasba bevont személyeknek megfelels — a kdzbeszerzés targya szetint,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

2.2 A kiils6 kézremiikodd igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az Ajanlatkérd nevében
cljard, illetSleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel meg a Kbt. 27.§ (3) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremikodd tagjai, munkavallaléi, lletdleg a
szervezettel kotott tartds polgari jogi szerz8dés alapjn a szervezet javara tevékenykeddk kozott
legalabb egy olyan személy van, aki megfelel6 szakértelemmel rendelkezik.

2.3 Amennyiben az eljirishoz sziikséges szakértelem a szervezeten beliil nem biztosithat
megfelelGen, kilsé kézremiik6dé bevonasival kell a jogszabalyoknak val6é megfelelést biztositani.

3. A Biralobizottsag

3.1 Minden kozbeszerzési eljiras lebonyolitisanak — déntés-elékészitése érdekében
Biralobizottsig kerill felllitasra. Egyidejiileg tobb Birilébizottsig is mikddhet, igy egy személy
akar egyszerre t6bb bizottsdg tagja is lehet.

3.2 A Biralobizottsdig nem testiiletként mikodik, annak tagjai kotelesek személyesen,
szakértelmiiknek megfelelS korben tevékenykedni. A megbizas a kdzbeszerzési eljaras befejezéséig,
osszeférhetetlenség kialakuldsdig, valamint egyéb okbél val6 megszinésig tart.

3.3 A Birdlébizottsig tagjainak megbizatisa az eljiris meginditisatdl az eljaras végéig tart. Az
cljaras vége az eljirds eredményérdl sz6l6 tijékoztatd kdzzététele. Jogorvoslat esetén a jogorvoslati
eljaras jogerSs befejezéséig a Biralobizottsag tagjai az Ajanlatkérd oldalin kdzrem(kodni kotelesek.




34 Az Onkormanyzat, mint Ajanlatkér$ altali kézbeszerzésnél a polgarmester dént a Kbt
szerinti Birdlobizottsag(ok) tagjairdl és a birildbizottsdg elnokének személyérdl (2. szamu
melléklet).

3.5 A Birildbizottsagi tagok kijelolésekor figyelembe kell venni a Kbt. 27. § (4) — (5)
bekezdéseiben leirt rendelkezéseket. A bizottsag megalakuldsakor részletesen ismertetni kell a
tagokkal az Gsszeférhetetlenségi elSirasok tartalmat és annak kovetkezmeényeit.

3.6 A Biralobizottsag tagjainak kételezd személyesen részt venni a bizottsig munkajaban és a
bizottsagi iiléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre tartésan lehetetlenné valik, koteles az
ok felmeriilésekor azonnal jelezni a Beszerzési Csoportnak. A Beszerzési Csoport jelzi a
polgarmester felé az akadalyoztatast. A polgirmester 4j bizottsagi tagot jeldl ki.

3.7 A Biralébizottsag hatarozatképes, amennyiben a kijeldlt tagok tobb mint fele jelen van.
Szavazas esetén minden bizottsigi tag szavazata azonos értékd. A bizottsag dontéshozatalahoz a
jelenlévé tagok tobb mint felének azonos tartalmi szavazata sziikséges. Szavazategyenl8ség esetén
a Biralobizottsag elnokének szavazata dont.

3.8. Amennyiben a Biralobizottsigi ulés tartisira az internet, illetve mas infokommunikaciés eszkdz
alkalmazasival keriil sor — ha a kezdeményez8 irat dontési hataridét nem tartalmaz — a
biralébizottsagi tag az ilés targyat képezd kérdés vagy az annak alapjan jévahagyandé jegyz8kényv
tekintetében 48 éran beliil to1ténd szavazatleadisra koteles. Irasbeli szavazasnal a dontés napja, -
amennyiben a jegyz6konyv jévahagyisardl van szo, - a jegyz8konyv elfogadasinak idépontja — a
hatrid6n beliil — beérkezett utolsé szavazat idépontja.

3.9. Irasbeli szavazas kezdeményezésekor a Biralobizottsag hatirozatképességét az altalanos
szabalyok szerint kell biztositani. A hatirozatképesség szamitisanal jelenlévének mindsiil, aki az
irasbeli szavazasnal a szavazasra felkérd e-mail atvételét visszaigazolta, illetve visszaigazolas nélkiil
szavazatat hataridén belul leadta.

A beérkezett szavazatokat (jovahagyisokat) a kézbeszerzési szaktanacsadd Ssszesiti, errdl kildn
jegyzbkonyvet készit, amelyet az eljaras irataihoz csatol.

3.10. Amennyiben a Biralobizottsag irasbeli szavazis utjan jovahagyja a dontést, illetve
nyilatkozatot tartalmazd jegyzGkonyvet, abban az esteben a jegyzékonyvet a Biralobizottsag
nevében a Biralobizottsag helyett a kozbeszerzési szaktanacsadé és a Biralobizottsag elndke irja ala.
A jegyz&konyvben fel kell tintetni, hogy a Biralobizottsag a jegyzékonyvet {rasbeli szavazas utjan
hagyta j6va. A jegyz6konyv mellékletét képezi a Biralobizottsagi tagok irasbeli szavazatat tartalmazé
e-mailek.

3.11. Irasbeli szavazas soran a Biralobizottsagi tag kizardlag igennel vagy nemmel szavazhat. Nem
szavazat esetén a Biralobizottsagi tag kételes kiilon véleményt csatolni, amelyet a jegyz8konyvhoz
mellékletként csatolni kell.

3.12. Biralobizottsag tagjai:

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglalt kotelezettség szerint a Biraldbizottsaghban részt kell vennie a
kozbeszerzés targya szerinti, pénziigyi, jogi és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagnak. A
Biralobizottsag elndke az adott kdzbeszerzés targya szerinti f8osztilyvezetsje/kabinetvezetdie.

a) A Biralobizottsag elndke, aki:
- Osszehivja a Biralobizottsag tlését
- dont az ajanlattételi hataridé meghosszabbitisarol




- dont a szamitasi hiba javitasarol,

- dont a hidnypétlasi felhivas, a telvilagositas kérés, illetve az indokolis kérés
jovahagyasardl,

- dont az ajanlati kotottség meghosszabbitasardl,

- valamint dont minden olyan kérdésben, amely nem tartozik 2 Déntéshozé hatirkérébe

b) Koézbeszerzési szaktanacsadoé:
A kozbeszerzési szaktanicsadé a jogszabalyban meghatirozott tevékenysége mellett,
kézbeszerzési  szakértelemmel —rendelkezd biralobizottsagi tagként ellitja a
biralobizottsag titkari feladatait is.

3.13.  Biralébizottsigi tagok kijel6lésének tészletszabalyait a Kozbeszerzési Eljarasrendben
kertilnek rogzitésre.

4. A Dontéshozéo

4.1 Az Ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré doéntést meghoz6 személy nem lehet a
Biralobizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

4.2 A Déntéshozé koteles a dontését — feltéve, hogy az elGtetjesztést hataridében kézhez vette
— olyan id6pontban meghozni, hogy az eljaras jogszertien lefolytathaté legyen, kiilénésen, hogy az
az eredmény korabban (hitdetményben, felhivisban, dokumentaciéban, stb.) megjelélt
idépontjaban kihirdethetd legyen.

4.3 A Dontéshozdé személyét a Kézbeszerzési Eljarasrend szabalyozza.

IV. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ KAPCSOLODO KONKRET

RENDELKEZESEK :
1. Kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés modositisa
1.1 A felek kizardlag akkor modosithatjak a szerz8désnek a felhivis, a dokumentacié feltételei,

illetSleg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha Kbt. 141 .§-a kifejezetten megengedi.

1.2 Annak megitélése, hogy a szerzédés mddositisira van-e jogszabalyi lehetSség, illetve a
szerz6dés modositasa 0j kozbeszerzési eljards lefolytatdsa nélkil megtorténhet-e, a szakértelmiik
keretein beliil 2 Biralobizottsag tagjainak feladata.

1.3 Ha a valtoztatasi igények alapjan 4j kozbeszerzési eljaras lefolytatasira van sziikség, akkor
a Kbt. alapjan jelen Szabdlyzat és a K6zbeszerzési Eljarisrend szerint kell megfelelGen eljarni.

2. Jogotvoslati eljarasok timogatasa

2.1 A Kozbeszerzési Dontébizottsag  eldtti kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapcsolatos
feladatok ellitisa a kozbeszerzési szaktanicsadé hatiskdrébe tartozik. A koézbeszerzési
szaktandcsadé feladta a jogi képviselet ellatsa, amely a kozbeszerzést érintd jogi kérdésekben vald
allasfoglalasra tetjed ki. A kdzbeszerzési szaktanicsadé az EKR felilleten eljarasi cselekmény
keretében biztosit jogosultsagot a Kozbeszerzési Dontébizottsag részére.
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2.2 A birésag el6tti jogorvoslat, az Osszes iratanyag eljuttatisa a hataskorrel rendelkezé
Torvényszékhez az érdemi észrevétel (kereset) megfogalmazasa — a kdzbeszerzési szaktanacsado
kotelezo feladata.

V. KOZBESZERZESI ELJARASOK ELLENORZESENEK RENDJE

1. A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszetben t6rténd ellendrzése a Belsé Ellendrzési
Osztaly feladata.

2.Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségére, az elbiralas szempontjainak kivalasztasara,
és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, modositasara és teljesitésére.

VI. AZ ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)

1. Elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR): a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal
lzemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvantartis és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tamogaté informatikai rendszer.

2. Az EKR biztositja, hogy a kozbeszerzési eljarasban a kapcsolattartas, valamint az
informacidk tovabbitisa, cseréje és tarolasa biztonsigos médon torténjen. Az EKR gondoskodik

valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplézasardl.

3. Az EKR hasznalatahoz a rendszerben az arra jogosult természetes személy részérol
torténd regisztracio sziikséges. A regisztracié egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi
személy egy regisztraciéval rendelkezhet. Az Ajanlatkér regisztracidja és adatmodositasa a

Kozbeszerzési Hatosag jovahagyasahoz kotott.

4. Uzemsziinet: minden olyan tervezhet6 technikai tevékenység, amely az EKR

szolgaltatasainak szlinetelését eredményezi.

5, Uzemzavar: az EKR iizemeltetSje altal megallapitott és kiilén jogszabalyban foglaltak
szerint dokumentalt, elére nem tervezett Uzemsziinet vagy elére nem tervezett, az EKR

kotlatozott mikédSképességét jelents helyzet.

0. Mko6dési hiba: az EKR tizemeltetdje altal megallapitott és kiilon jogszabalyban foglaltak
szerint dokumentalt egyedileg, adott eljarashoz kapcsolodd informatikai hiba vagy ezen eljaras
elektronikus kézbeszerzési folyamataban bekovetkezé hiba.

7 A kozbeszerzési eljirasban hataridére benyyjtott ajanlatnak csak azok mindsiilnek,
amelyek a felhivasban meghatarozott hataridéig az EKR rendszeren keresztiil feloltésre keriilnek.
A beérkezés idSpontjardl az EKR rendszer visszaigazolast kuld. A részvételi/ajanlattételi hataridé
lejartanak idSpontjat kbvetSen 2 6ra elteltével keriil sor az ajanlatok hivatalos bontasara, melyet az
EKR végzi ugy, hogy a bontis idSpontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az

Ajanlatkéré szamara hozzaférhet6vé valnak.
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8. Az Ajanlatkéré nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kore,
valamint az Ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak

részletes eljarasrendje a Kozbeszerzési Eljarasrendben kertl szabalyozasra.

9. Az EKR-be — az egyértelmt beazonosithatésag érdekében is — csak sajat felhasznaloi
névvel, és jelszéval szabad belépni, mas felhasznalé adataival vald belépés nem megengedett. Az
EKR-ben valamely jogosultsaggal rendelkezd személy, Ajanlatkérénél fennallé jogviszonya
barmely okbdl torténd megszliinését kovetSen koteles irasban kezdeményezni Ajanlatkérd

tekintetében az EKR jogosultsaga torlését a superuser szerepkort ellatd személynél.

VII. Zar6 rendelkezések
1. Az Ajanlatkérs szervezetnél kozbeszerzést végzd, illetve abba bevont személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozé jogszabalyok és a jelen szabalyzat eléirasait attanulmanyozni,

értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

2, A bevont személyek kotelesek feladataikat személyesen ellatni. A tevékenységlikkel vagy
mulasztasukkal okozott karért munkajogi és polgari jogi felelésséggel tartoznak.

3. Amennyiben jelen Szabalyzat barmely rendelkezése a Kbt., vagy annak végrehajtasi
rendelete, vagy mas kégens jogszabaly rendelkezésével ellentétes lenne, akkor a jogsértd

rendelkezés helyett a megsértett rendelkezést kell alkalmazni.

4. Jelen szabalyzat 2022. majus 1. napjan 1ép hatilyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését
kovetéen meginditott kézbeszerzések esetében kell alkalmazni.

5. A hatalybalépéssel egyidejileg hatalyat veszti a 2012. marcius 22. napjan kelt Miskolc
Megyei Joga Varos Onkormanyzatinak Kozbeszerzési Szabalyzata.

Miskole, 2022. .. S W. 2%

= -
[
C\, (R R g 6.V
Ignacz Dav1d Veres Pép
jegyz6 polgarmester
/,
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1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT
Ajanlatkéré megnevezése:
Ajanlatkérs székhelye:
A kozbeszerzési eljaras
targya:
Alulirott , mint a fenti kdzbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy velem

szemben a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban
foglalt 6sszeférhetetlenség nem all fenn.

Tovabba eziton nyilatkozom arrdl, hogy a kozbeszerzési eljaras soran tudomdsomra jutott
adatokat, tovabba az tizleti titok védelmérdl sz6l6 2018. évi LIV. torvény 1. §-ban meghatarozott
tzlet titkot megdrzom, azt kizardlag az Ajanlatkérd képvisel6jének utasitasa alapjan adom 4t mas
személy részére.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben velem szemben a Kbt. 25. §-a szerinti
osszeférhetetlenségi ok az eljards alatt kovetkezik be, azt haladéktalanul bejelentem Ajanlatkérd
részéte.

Kelt: Miskolc,
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2. szamu melléklet

MEGBIZAS

kozbeszerzési biralobizottsagi munkaban valé részvételhez

Ajénlatkéré megnevezése:

Miskolc Megyei Jogti Viros Onkormanyzata

Ajanlatkérs székhelye:

3525 Miskolc, Varoshaz tér 8.

A kozbeszerzési eljaras
targya:

Miskole Megyei Jogi Viros Onkormanyzatinak Kozbeszerzési Szabalyzatanak és a
kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (3)-(4) bekezdései
alapjan a biralobizottsag tagjai az alabbi személyek:

Név

Biralobizottsagban ellatott feladata

biralébizottsag elnoke

jogi szakértelem biztositasa

pénziigyi szakértelem biztositdsa

kozbeszerzés targya szetintl szakértelem
biztositasa

kézbeszerzési szakértelem biztositasa

A megbizottak a Kbt., valamint a vonatkozé egy¢b jogszabalyok alapjan jogosultak és kotelesek
efjarni. A megbizottak az eljirds soran tudomasukra jutott adatokkal és informacidkkal
kapcsolatban titoktartasra kotelesek. A megbizottak az eljirds sorin felmeriilt, a Kbt. 25. §-aban
meghatirozott Osszeférhetetlenségi okokrél a megbizét haladéktalanul kotelesek irisban

tajékoztatni.

Kelt: Miskolc,

Polgarmester
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