169/2026. (X. 15.) hatirozat melléklete

BESZAMOLO

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatalanak miikodésérol

a 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. napja
ko6z6tti idészak vonatkozasaban

Miskolc Megyei Jogt Varos Onkormanyzata jegyz6jének
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 81. § (3) bekezdésének f) pontja alapjan elkészitett
beszamoloja



Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 6nallé
jogi személyiséggel rendelkez6, az allamhaztartas Onkormanyzati alrendszerébe tartozo
koltségvetési szerv, amely a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény 41. § (2) bekezdése alapjan Miskolc Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Kozgytlése
szervének mindsil. A Polgarmesteri Hivatal illetékessége Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi
teriiletére, valamint a jogszabalyok altal meghatarozott tigyekben egyéb kozigazgatasi teriileten
ellatando feladatokra terjed ki.

A Polgarmesteri Hivatal Miskolc Megyei Jogi Varos polgarmesterének iranyitasaval, Miskolc
Megyei Jogu Varos Onkormanyzata jegyz6jének vezetésével egységes hivatalként mikodik, amely
— az agazati jogszabalyok vonatkozé rendelkezéseinek megtartasaval — az alabbi kozfeladatokat latja
el. A Polgarmesteri Hivatal ellatja az 6nkormanyzati tgyek el6készitését, a meghozott dontések
végrehajtasat, a Kozgyilés és szervei (polgarmester, bizottsagok, eseti bizottsag, polgarmesteri
hivatal, jegyz6, tarsulas) mikodésével kapcsolatos feladatokat. Ezen felil biztositja a
jogszabalyokban a kozgytlés, a polgarmester, a jegyzé részére eléirt kozigazgatasi tigyek dontésre
valé el6készitésével és végrehajtasaval jaré feladatokat, illetve segiti a teleptlési nemzetiségi
onkormanyzatok mikodését, tovabba kézremikodik az 6nkormanyzatok egymas kézotti, valamint
az allami szervekkel torténé egylittmikodésének sszehangolasaban.

Jelen beszamold ismerteti a Polgarmesteri Hivatal mtkodését, valamint bemutatja annak
mindennapi munkavégzését, killondsképpen az egyes féosztalyokon, osztilyokon zajlé feladatok
ellatasat, az egyes munkafolyamatok részletes bemutatasat, a rendelkezésre all6 humaneréforrast,
az ugyintézési folyamatokat, tigyiratforgalom részletes elemzését (igytipusok aranya, egyes eljarasi
cselekmények szama, tgyintézési hatarid6k betartasa, hatosagi statisztika, stb.), az tigyfélszolgalatot
ellatd szervezeti egységek esetében az ugyfélforgalom mértékét, illetve az ugyfélszolgalat
mikodéséhez kapcsolddo statisztikai adatokat a 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. napja
kozotti idszakban.

A Polgarmesteri Hivatalban az elmult id6szakban 385 £6 munkavallalé latta el napi feladatait.

A vizsgalt id6szakban a Polgarmesteri Hivatal tgyiratforgalmaval kapcsolatos statisztikai
mérészamok honaponkénti rendszerezésben az alabbiak szerint alakultak:

Iktatott (db)

Ev/Hoénap Erkeztetett (db) Fészam Alszam Gyljtészam Tktatott

Osszesen

2025. szeptember 10.291 5.644 16.489 2.313 24.446
2025. oktober 9.308 31.550 14.698 2.257 48.505
2025. november 8.684 6.938 14.024 2.051 23.013
2025. december 7.221 17.125 11.929 1.783 30.837
2026. januar 9.485 9.618 9.923 2.132 21.673
2026. februar 10.913 21.478 14.398 1.949 37.825
2026. mércius 11.933 31.262 15.105 2.549 48.916
2026. aprilis 9.436 7.858 12.687 1.946 22.491
2026. méjus 8.697 13.425 13.774 1.500 28.699
2026. junius 11.589 11.317 16.386 3.706 31.409
2026. jalius 12.298 6.353 16.667 3.349 26.369
2026. augusztus 7.913 18.398 11.244 1.339 30.981
Osszesen: 117.768 180.966 167.324 26.874 375.164
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A. Polgarmesteri Kabinet

1. Kabinet torzs

A Polgarmesteri Kabinet t6rzs tagozoédasa:
- nemzetk6zi féreferens (1 £6)
- koordinaciods és jogi referens (1 £6)
- egyhazugyi referens (1 £6)
- onkormanyzati referens (3 £6)
- programszervezési referens (1 £6)
- jogi referens, jogi tgyintéz6 (3 £6) — jelenleg 1 £6 referens
- koordinaciés referens — 1 £6
- titkarsagi Ggyintéz6 — 1+1 6

Az egyes referensek feladatainak 6sszefoglalasa:
1. Nemzetkozi foéreferens

A Polgarmesteri Hivatal Polgarmesteri Kabinetén beltl 1 £6 latja el a nemzetkozi féreferens
munkak6érhéz kapesolédo feladatokat. A nemzetkézi féreferens felséfoku jogi, EU-tanulmanyok
és forditoi végzettséggel, illetve megfeleld szintl nyelvtudassal (angol, spanyol, francia) rendelkezik.

Tevékenység bemutatasa

A nemzetkézi féreferens figyelemmel kiséri az Onkormanyzat nemzetkézi kapcsolatait, a
tertlethez tartoz6 intézkedésekre javaslatot tesz, a dontéseket el6késziti, azok végrehajtasat
koordinalja. Munkaja soran személyes, telefonos és online egyeztetések segitségével folyamatos
kapcsolatot tart Miskolc Megyei Jogt Varos testvérvarosaival, nemzetkozi partnereivel. Részt vesz
a testvérvarosokkal torténé folyamatos kapcsolatépitésben, a varosok joégyakorlatainak
feltérképezésében, a miskolci jogyakorlatok partnerekkel torténé megismertetésében. Figyelemmel
kiséri és apolja az Onkormanyzat meglévé nemzetkézi kapesolatait, korabbi projektpartnereinek
ujabb projektpartnerségre iranyulé megkereséseivel Osszefiiggésben a dontéshez szikséges
egyeztetéseket a szakmai szervezeti egységekkel, a Miskolc Holding Zrt. tagvallalatokkal elvégzi.
Fenntartja és apolja a Magyarorszagon mikods nagykévetségekkel, valamint Magyarorszag
kulfoldre akkreditalt diplomaciai testileteivel, tovabba a nemzetkézi nagyvallalatokkal meglévé
kapcsolatokat. Szakmai és technikai részletekbe menden teljeskorien el6késziti és koordinalja azok
delegacioinak fogadasat. Hattéranyagokat készit a vezetd tisztségvisel6 nemzetkozi kapesolatok
kialakitasaval és fenntartasaval 6sszefiiggs jogi, és feladatkorébe tartozé dontéseihez, a sziikséges
dontéseket el6késziti és végrehajtja.

A kikildetések rendjét szabalyozo, jelenleg hatalyos, 10/2022. (VIIL. 10.) szamu Polgarmesteri és
Jegyz6i Egytittes Utasitasban foglaltak betartasaval és betartatasaval ellatja a polgarmester, a
tisztségvisel6k és a Polgarmesteri Hivatal dolgozoinak kilf6ldi utazasaival kapcsolatosan felmertls
szervezési és adminisztrativ feladatokat. A tisztségvisel6k kulfoldi talalkozoit teljeskorten
megszervezi: egyezteti a targyalasi pontokat és a programot a szervezésért és lebonyolitasért felel6s
partnerekkel, valamint szervezeten beltl, tovabba egyezteti és koordinalja az utazas technikai
részleteit. Sziikség esetén elkiséri az Onkormanyzat delegaci6ijat kiilfoldre, ellatja a delegaciok nyelvi
¢és adminisztrativ segitését (kilonféle regisztraciok, biztositas tgyintézése, stb.).



Munkaja soran szakmai anyagokat, beszédeket fordit angolrél-magyarra és magyarrél-angolra. Az
el6zmények megismerését és a sziikséges szakmai egyeztetéseket kovetSen el6késziti a vezetd
tisztségvisel6k leveleit.

Ellatja a nemzetkozi protokoll rendezvényekkel kapcsolatosan felmerilé szervezési, beszerzési és
adminisztratfv feladatokat.

A varos potencidljai nemzetkézi szintéren torténé megismertetésének elésegitése érdekében
szorosan egyuttmikodik a varos idegenforgalmi és marketing cégével, a Kulturalis és Sport
Osztallyal, valamint a Sajt6, Kommunikaciés és Varosmarketing Osztallyal. A nemzetkozi
projektek tekintetében egyuttmikodik a Palyazati Féosztallyal, ill. a Miskolci Fejlesztési
Koézponttal.

A beszamoldval érintett id8szak f6bb nemzetk6zi vonatkozasu eseményei:

- 2025. oktober 24-26. Ostrava Emil Zatopek Maraton (miskolci valto részvétele),

- 2025. oktober 30. INTERREG HUSK egyezteté Kassan (egyeztetés kezdeményezése és
el6készitése, kozremiikodés a lebonyolitasaban),

- 2025. november 30. — december 1. V4-testvérvarosi partnerek meghivasa az miskolci Adventi
villamos bemutatasara (litogatas el6készitése és kozremikodés a lebonyolitasban),

- 2025. november-december Magyarorszag Ifjasagi Févarosa (kozremikodés Miskolc és
Selmecbanya k6z6s palyazataval kapcsolatos egyeztetésekben),

- 2026. aprilis 18. Kassa—Miskolc Ultramaraton (meghivok el6készitése, marcius 17-1
sajtotajékoztatora érkezd kassai kiildottség latogatasanak el6készitése),

- 2026. marcius-augusztus Miskolc Aszan testvérvarosi kapcsolatok 15. évfordul6ja, Aszan Varosi
Korus miskolci fellépése (fellépési lehetSségek feltérképezése, latogatas el6készitésével kapcsolatos
egyeztetések, koreai cégek, érdekeltségek megkeresése, timogataskérés),

- 2026. februar-augusztus. Miskolc és Ashaffenburg testvérvarosi kapcsolatainak 30. évfordul6ja
(latogatas el6készitése, vonatkozoé kiilsé és belsé egyeztetések),

- Testvérvarosi kapcsolatok fenntartasa (levelezés, meghivasok kezelése, Aszan testvérvarosi tabor
miskolci részvételének el6készitése, gratulaldlevél 4j varosvezetSknek, ill. bucsulevél a hivatalabol
tavozo aschaffenburgi fépolgarmesternek),

- Kikildetések el6készitése (vonatkozé idészakban 11 db),

- A diplomaciai testtlet meghivott tagjainak részvételével szervezett majus 15-1 Ehet6 erdd és
Borangolas program (latogatas elGkészitése és kozremiikbdés a lebonyolitasban),

- Testvérvarosi fasor (a fasor allapotainak nyomon kévetése, intézkedés a megrongalt informacios
tablak, a megbetegedett diszfak potlasa érdekében az illetékes szervezeti egységek
kozremikodésével),

- Ujabb 100 utasnap beszerzése a Hivatal utasbiztositasi keretszerzédése terhére,

- 2026. augusztus 4-11. balatonmariafirdéi testvérvarosi tabor (testvérvarosi partnereknek meghivo
el6készitése, kozremtkodés az érkezo kildottségekkel vald kapcsolattartasban, a vizumeljarashoz
szitkséges meghivolevelek, egyéb dokumentumok el6készitése),

- Kiemelt nemzetkozi vendégeknek protokollajandék-készlet beszerzése, nyilvantartasa

- Diplomaciai latogatasok (dél-koreai, spanyol és szaudi nagykovet, to6rok egytttmikodési
tgynokség irodavezetdje),

- Az éves koltségvetési elbiranyzaton tulmutaté meghivasok, kilfoldi kikildetések esetén a
szitkséges elbiranyzat-atcsoportositas kezdeményezése (Adventi villamos, aszani testvérvarosi
tabor, berlini nemzetk6zi turisztikai borze),

- Egyéb kilfoldi megkeresések kezelése (iizleti delegaciok pl. Dél-Korea, potencialis testvérvarosok
pl. a kinai Baotou és az ukrajnai Drohobics megkeresése, egyéb, pl. moldovai katonai emlékmd a
Hésok temetGjében).



Ugyiratforgalom adatai:

A nemzetkézi f6referens a beszamold targyat képez6 2025. szeptember 1-t61 2026. augusztus 31-
ig tart6 id6szakban 6sszesen 120 db iktatott tigyirat tigyintézését és az ehhez kapcsolodé szervezési
¢és koordinacids intézkedéseket bonyolitotta le.

2. Koordinacids és jogi referens

A Polgarmesteri Hivatal Polgarmesteri Kabinet térzsén beltl 1 £6 latja el a koordinaciés és jogi
referensi munkak6rhoz kapcsolodo feladatokat. A munkakort bet6lté koordinacios és jogi referens
fels6foku végzettséggel rendelkezik.

Tevékenység bemutatasa

A koordinacios és jogi referens latja el a tarsashazakrdl sz6l6 torvény rendelkezéseinek megfeleléen
a jegyzOi hataskorbe utalt tarsashazak feletti torvényességi feliigyelettel kapesolatos jogi feladatokat.
Ennek keretében a kulonféle eljarasi cselekményekhez szikséges okiratokat jegyz6i alairasra
el6késziti.

A torvényességi feliigyelet a tarsashazak belsé szabalyzatainak ellenérzésére, illetve a tarsashazak
mikodésének, és a tarsashazak tulajdonosi kozosségeinek legf6bb dontéshozo szerve, kozgyilése
altal hozott hatarozatok torvényességi vizsgalatara terjed ki.

Az eljaras hivatalbdl vagy a tarsashazi tulajdonostars, k6zos képviselé bejelentésére, kérelmére
indulhat. Az elektronikus uton térténé bejelentéshez igénybe vehet6 iForm nyomtatvany
lefejlesztésre kertlt, és a varos honlapjan a részletes tigyleirassal egyiitt elérheto.

A koordinacids és jogi referens tgyintézése soran, a torvényességi feliigyeleti eljaras keretében
ellenérzi, hogy a tarsashaz alapité okirata, szervezeti-mikodési szabalyzata és azok moddositasai
megfelelnek-e a jogszabalyoknak, a tarsashaz mikoédése, kozgytlési hatarozatai megfelelnek-e a
jogszabalyoknak, az alapité okiratnak és a szervezeti-mikodési szabalyzatnak, valamint, hogy a
tarsashaz mikodése megfelel-e a tarsashaz kézgyidlési hatarozataiban foglaltaknak. Amennyiben az
eljarasra okot adé korulmény fennallasa valoszindsithetd, az eljaras meginditasahoz sziikséges
okiratot jegyz6i alairasra el6késziti. Amennyiben az eljaras soran a jegyzéi felhivasra rendelkezésre
bocsatott tarsashazi iratokbodl, kozoés képvisel6i nyilatkozatokbdl az allapithaté meg, hogy a
tarsashaz torvényes mikodését sérté kortilmény all fenn, térvényességi felhivas kibocsatasara kertl
sor a tarsashaz térvényes mikodésének helyreallitasa érdekében. Az eljarast a referens lefolytatja,
amely soran egytttmikodik a tarsashazi k6zos képviselGvel és sziikséges esetben a bejelentével. Az
eljarast lezarja, amennyiben a torvényes mukodést sérté korilmény mar nem 4all fenn, illetve
megszinteti, amennyiben a tarsashaz a térvényes mikodést a felhivasban foglaltaknak megfeleléen
helyreallitotta, és errdl a kzos képvisel6t és a bejelentbt irasban tajékoztatja.

A koordinacios és jogi referens ellatja emellett a polgarmesterhez érkezé killonféle rendezvényekre,
szakmai programokra, protokollaris eseményekre érkezé meghivasokra torténd tisztségvisel6i
valaszadas el6készitésével kapcsolatos feladatokat.

Egyes esetekben szakmailag egyezteti, majd el6késziti a tisztségvisel6khoz érkezé lakossagi
kérelmekre, bejelentésekre, panaszokra adando tisztségvisel6i valaszleveleket is.

Kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeivel és egyezteti, koordinilja a
szépkoruak jubileumi koszontésével kapcsolatos tisztségvisel6i és onkormanyzati képviseli
részvételeket.



A koordinaciés és jogi referens emellett ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, melyekre a jegyzé
és a kabinetvezetd egyedi esetben utasitja.

Ugyiratforgalom adatai:

A koordinacios és jogi referens 2025. szeptember 1. - 2026. augusztus 31. napja kozotti
idéintervallumban 183 db iktatott Gigyirat tgyintézését és az ehhez kapcsolédd szervezési,
egyeztetd és koordinaciés intézkedéseket bonyolitotta le, tovabba 30 szépkoru kdszontésén vald
tisztségvisel6i és Gnkormanyzati képviseldi részvétel egyeztetését folytatta le.

3. Egyhaziigyi referens

A Polgarmesteri Hivatal Polgarmesteri Kabinet torzsében 1 f6 latja el az egyhazigyi referensi
munkak6rhéz kapesolodé feladatokat.

Az egyhaziigyi referens latja el Miskolc Megyei Jogi Varosban mikoédd egyhazak, plébaniak,
egyhazi kozosségek, gyiilekezetek papjaival, lelkészeivel, képviselGivel torténd kapcesolattartasi
feladatokat. Részt vesz az Onkorményzattal és egyhazakkal kapcsolatos trendezvények
szervezésében, el6késziti az egyhazakkal 6sszefiiggo testiileti dontéseket, szervezi és ellenérzi azok
végrehajtasit, kézremikodik az egyhazi szervezetekkel, valamint az Onkormanyzat és az egyhazi
szervezetekkel kapcsolatos palyazatok készitésében.

Varosunkban 17 rémai katolikus plébaniai kézosség, 6 gorégkatolikus pardkia, 15 reformatus
gytlekezet, 3 evangélikus gytlekezet, 2 zsid6 k6zosség, valamint 1-1 hetednapi adventista-, baptista-
metodista-, idvhadsereg-, hit gyiilekezete és plinkosdi gyiilekezet mikodik.

Tevékenység bemutatasa

Az egyhaziigyi referens feladatai kozé tartozik a varosban mikoédd kilonbozé felekezetek
kozosségeinek kiemelt, tinnepi eseményeinek szamon tartasa, az azokon valdé polgarmesteri,
alpolgarmesteri részvétel esetén az eseményen valé megjelenés elGkészitése, koordinalasa.
Folyamatos kapcsolatot tart a varosban makods egyhazak papjaival, lelkészeivel, a kiemelked6
fontossagu egyhazi eseményekrdl tajékoztatast nyujt a Polgarmesteri Kabinet és a tisztségvisel6k
részére. A kiemelt 6nkormanyzati rendezvényekrdl, illetve az egyhazakat is érinté 6nkormanyzati
rendeletekrdl, azok valtozasairdl, kilonb6z6 palyazati lehet&ségekrdl tajékoztatast nydjt az egyhazi
személyek részére. Leegyezteti az egyhazi személyek esetenkénti polgarmesternél tett latogatasait,
az ott felvet6dott témakrol feljegyzést készit. Megszervezi a rendszeresen megtartott egyhazvezetdi
talalkozokat, melyen a polgarmester a varosban muikodé egyhazak vezetSivel talalkozik. A
talalkozok megtartasara - az egyhazfék invitalasanak megfeleléen - mindig mas helyszinen kertl
sor. A talalkozok témai, mindig aktualis tigyek, melyek ilyenkor személyes, kétetlen beszélgetés
formajaban keriilnek megvitatasra. A talalkozo6rdl a referens feljegyzést készit, tovabba a felmeriilt
tgyek utégondozasa is a feladatai kozé tartozik. A kilonb6z6 nemzeti-, varosi tUnnepek,
megemlékezések alkalmaval szervezi, koordinalja az egyhazi személyek szolgalataval kapcsolatos
teendbket. Az egyhazi személyek varosvezet6khoz intézett irasosos megkereséseire valasztervezetet
készit. Az egyhazi személyek részére kulonb6z6 alkalmak vonatkozasaban gratulald,
részvétnyilvanito levéltervezeteket készit el6. A felekezeti aranyok, egyhazi tinnepek, események
tigyelembevételével leegyezteti a Miskolc Tv szentmise kozvetitéseinek helyszinét az egyhazi
személyekkel.



Az tgyintézés folyamata:

A Polgarmesteri Kabinetbe érkez6 egyhazi vonatkozasi megkeresések iktatva, utasitassal ellatva
keriilnek az egyhazigyi referenshez, ezt kovetéen az tgy jellegétdl fiiggben az utasitasnak
megfeleléen folytatddik annak feldolgozasa és intézése.

ﬂgyiratforgalom adatai:

Az egyhaziigyi referensi munkakorhoz kapcsolédd szervezési, koordinacids stb. feladatok
jellegébdl adéddan az Ugyintézés jellemzben telefonon, személyesen vagy elektronikus uton
torténik.

4. Onkormanyzati referens

A Polgarmesteri Hivatal Polgarmesteri Kabinetének torzs keretében 2 6 lat el 6nkormanyzati
referensi feladatokat. Az onkormanyzati referensek (2 £6) latjak el Miskolc Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Kozgytlésének képviselbivel, frakcidival, frakcidcsoportjaival —kapcsolatos
koordinacios, kapcsolattartasi és szervezési feladatokat.

Tovabbi 1 6 6nkormanyzati referens a Polgarmesteri biztos és a Jegyzdi titkarsig munkajahoz
kapcsolodo feladatokat latja el.

Tevékenység bemutatasa

Az Onkormanyzati referensek (2 f6) feladatai kozé tartozik a frakcidulések Osszehivasa a
frakciovezet6 kérésének megfeleléen. Gondoskodnak a meghivok kikiildésérdl, a targyald
helyiségek lefoglalasarodl, a technikai eszk6zok biztositasardl. Kikildik a képvisel6k részére a
megtargyalasra kertlé anyagokat (donté részben kozgyalési anyagok, Osszefoglalok). A
frakciouléseken részt vesznek, jegyzetelnek. A frakciéilés utan végrehajtjak a frakcidilésen
szamukra kijelolt feladatokat. Részt vesznek a kozgydléseken. A referensek tajékoztatjak a
képvisel6ket az aktualis rendezvényekrdl, eseményekrol, tovabbitjak szamukra a rendelkezésre allo
meghivékat. Koordinaljak a képvisel6k rendezvényeken térténd megjelenését. Ha sztikséges, ehhez
koszorut, viragot rendelnek, gondoskodnak a helyszinre térténd szallitasarol. Folyamatos
kapcsolatot tartanak a frakci6 vezetdje és a képvisel6k kozott. A frakeid kozosségi oldalan figyelik
az aktivitast. Kapcsolatot tartanak a Polgarmesteri Hivatal kommunikaciés osztalyanak vezetéjével,
amennyiben szikséges. A képvisel6k kérésének megfeleléen a fogaddorak, utcaférumok
szervezésében segitenck. Szikség szerint biztositjak a helyszint, az esemény sajtoban t6rténd
megjelenését. A frakciovezets kérésére, a frakcid tagjai részére kiilsé rendezvények szervezésében
segitenek. Ehhez kapcsolédoan kikiildik a meghivokat. A képvisel6khoz kapesolodd tamogatasi
kérelmeket tovabbitjak a megfelel§ osztalynak, majd nyomon kovetik. Figyelemmel kisérik és
adatokat szolgaltatnak a képvisel6k részére a képviselSi alapok felhasznalasardl. Koordinaljak a
valasztokerileti karacsonyi diszkivilagitast, a cserje- és fatiltetéseket, egyéb képvisel6i eseményeket.
Minden nap tajékoztatast adnak a képvisel6knek a Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft. adott napra
tervezett munkavégzésérdl. Napi szinten tovabbitjak a képvisel6k elektronikus uton beérkezett
kéréseit/javaslatait az illetékes teriilet szamara. Nyilvantartjdk és folyamatosan frissitik a
javaslatokat, illetve az ezekre adott valaszokat (pontos datumok, képvisel6-valasztokertlet, leiras,
helyszin, fotok stb.). Egyeztetnek a szakteriletek vezetbivel, képvisel6kkel. Rendszeresen részt
vesznek a frakciot érinté megbeszéléseken, melyekrol igény szerint feljegyzés készil. A
trakciovezetés kérésének megfelel6en kilonboz6 tablazatokat, kimutatasokat készitenek.

Az 6nkormanyzati referens (1 £6) feladatai kozé tartozik, hogy a Polgarmesteri biztos munkajahoz
kapcsolédé adminisztrativ és szervezési feladatokat, teenddket teljes korGen ellatja. Kezeli a
telefonhivasokat és elektronikus levelezéseket. Segitséget nyujt a Jegyz6i titkarsag munkédjaban,



tigyiratok kezelésében. A beérkezé tigyiratok jegyzi alairatisat kévetSen, Polgarmester Urhoz,
illetve tarsosztalyok részére torténé tovabbitasat koordinalja, ezeket részletes nyilvantartasban
vezeti. Esetenként vezet6i értekezleteken, megbeszéléseken részt vesz, ezek jegyz&konyvét
elkésziti.

Kapcsolattartas (Frakciéhoz kapcsol6do)

Az 6nkormanyzati képvisel6kbdl all6 frakciod tagjaival a referensek napi szinten tartjak a kapcsolatot
telefonon, email-ben, tovabba kapcsolatot tartanak Polgarmester Ur, az Alpolgarmesterek, Jegyz6
Asszony, és a Polgarmesteri Kabinet munkatarsaival. Id6pontokat egyeztetnek k6z6s eseményeken
torténé megjelenéssel kapcsolatban, a tisztségvisel6k kérésére ezekkel Osszefuggésben a
meghatarozott feladatokat végrehajtjak. Folyamatos a kapcsolattartas a Miskolci Varosgazda
Nonprofit Kft. munkatirsaival, a Miskolci Onkormanyzati Rendészet vezetSjével, a Miskolc
Holding Zrt. munkatarsaival, tovabba a Polgarmesteri Hivatal adott feladathoz kapcsol6dd
szaktertletének, jellemzéen a Varostizemeltetési és Maszaki Osztaly munkatarsaival, a fékertésszel,
valamint képviselSket érinté tigyekkel kapcsolatban a Lakossagkapcsolati Csoporttal.

Képviseldi tigyintézés folyamata

Az 6nkormanyzati referensek a képvisel6ktdl kapott feladatokkal kizarélag elektronikus formaban
keresik meg a cégeket, tarsosztalyokat a képvisel6k nevében. A megkeresésben pontosan
megjelolik, hogy milyen feladatot, melyik valasztokorzetben kivan javasolni, elvégeztetni a
képvisel6. A képvisel6k nevében irt megkeresésekre érkezett valaszokat e-mail-ben kapjak meg
kozvetlenil a képvisel6k és az Onkormanyzati referensek, s azokat tablazatban Osszesitik.
Folyamatosan figyelemmel kisérik a képvisel6k tgyeit, elinditott fejlesztéseit, melyek késztltek el,
melyek kertltek atlitemezésre. Errdl tajékoztatjak a képviseldket, s bizonyos idészakonként
egyuttesen attekintik az addig keletkezett Osszes tgyet, egyeztetnek azok kimenetelével
kapcsolatosan. Feladataik kozé tartozik tovabba minden, a képvisel6k altal kapott egyéb tgy
intézése, pl.: szorolapok szerkesztése, iktatast nem igényl6 tigyek intézése, telefonok lebonyolitasa.
Az onkormanyzati referensek segitik a képviselok munkajat a kézos — frakcidszinten térténd —
adomanyozasok, tamogatasok megszervezésével kapcsolatban is. Gondoskodnak a fotdzasok
megszervezésérol, sajto jelenlétérdl bizonyos nyilvanossagot igényls eseményeken.

Ugyiratforgalom adatai:

Az 6nkormanyzati referensi munkakérhoz kapcesolédo szervezési, koordinacids, stb. feladatok
jellegébdl adoddan az tigyintézés jellemzben telefonon vagy elektronikus tton térténik.

5. Programszervezési referens

A Polgarmesteri Hivatal Polgarmesteri Kabinetének t6rzs keretein beltl 1 {6 latja el a
programszervezési referens munkakorhoz kapesoloédo feladatokat.

Tevékenység bemutatasa

A programszervezési referens segitséget nyujt a varosi rendezvények el6készileti munkaihoz. Az
érintett munkatarsakkal egyuttmikodve Osszedllitia a varosi és hivatali rendezvény-
forgatokonyveket. A rendezvényeket dokumentalja, jelentéseket készit a vezetOk szamara. Szakmai
hattéranyagokat gyGjt. A hivatali rendezvényekre meghivot készit, egyeztet, elkésziti az tltetési
rendeket és gondoskodik azok betartasardl, valamint Osszeallitta a reprezentacios



ajandékcsomagokat. Részt vesz a rendezvények megvaldsitasahoz kothet6 egyéb adminisztracios
feladatok ellatasaban. Kézremtkodik a hivatali események szervezésében. Feladata tovabba a
kabinetvezet6 felé érkezé telefonok, elektronikus levelezések kezelése, a megfelel6 szervezeti
egység felé torténd tovabbitasa. Ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyekre a Polgarmester
és a Jegyz6 utasitja. Feladatellatasat tekintve a Polgarmester és a Jegyzé iranyaba folyamatos és teljes
kord tajékoztatasi és egylttmitkodési kotelezettség terheli.

6. Jogi referens/jogi tigyintézs

A Polgarmesteri Hivatal Polgirmesteri Kabinet torzsében 1 6 litja el a jogi referensi/jogi
tgyintéz6i munkakorhoéz kapesolédo feladatokat. A munkakort betoltd jogi referens felséfoka
végzettséggel rendelkezik.

Tevékenység bemutatasa

A jogi referens/jogi tgyintéz6 kozremikodik abban, hogy a Polgarmester, a Kabinetvezets és a
Jegyz6 intézkedésel, utasitasai, rendelkezései a Polgarmesteri Kabinet munkajaban érvényestljenck.
Kozremikodik a féosztalyokra kiadmanyozott feladatok hataridében torténd, jogszabalyoknak és
bels6 iranymutaté eszkozoknek megfelel6 végrehajtasaban. Kozremtkodik a Polgarmesteri
Kabinetet érinté rendszeres — el6irasoknak megfelel6 — adatszolgaltatasok hataridére torténd
teljesitésében, valamint az eseti jellegld adatszolgaltatasok elvarhaté mindségben torténd
elvégzésében. Kozremikodik a szerzédések, valamint a kozgyulési elSterjesztések el6készitésében.
A feladatellatasa soran felmeriil6 jogi kérdésekben jogi allasfoglalasokat és szakmai véleményeket
készit. Folyamatosan nyomon koéveti a feladatkorét érinté jogszabalyi valtozasokat, és azok alapjan
szitkség szerint kezdeményezi, illetve kozremikodik a kapcsolédé dokumentumok és eljarasok
telilvizsgalataban. Elvégzi a jegyz6 hataskorébe tartozé szabalyzatok, utasitasok, szerzédések,
rendelkezések jogi véleményezését, felilvizsgalja és egyezteti azokat. Ellatja mindazokat az egyéb
feladatokat, amelyekre a Polgarmester és a Jegyzé utasitja. Ezen felil kapcsolatot tart a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeivel és egyezteti, nyomon koveti a vezetdi értekezleteken
meghatarozott feladatok el6rehaladasat. Segitséget nydjt a Polgarmesterhez érkezd, és egyes
szervezeti egységekre kiszignalt tigyiratok intézésének, statuszanak nyomon kévetésében. Emellett
kozremtkodik a Polgarmesterhez érkez6 meghivasokra — kulonféle rendezvények, szakmai
programok és protokollaris események — torténd tisztségvisel6i valaszadasok el6készitésében.
Egyes esetekben szakmailag egyezteti, majd el6késziti a tisztségvisel6khoz érkezé lakossagi
kérelmekre, bejelentésekre, panaszokra adandoé tisztségvisel6i valaszleveleket. Feladatellatasat
tekintve a Polgarmester és a Jegyz6 iranyaba folyamatos és teljes korG tajékoztatisi és
egyuttmuikodési kotelezettség terheli.

7. Koordinacios referens

A Polgarmesteri Hivatal Polgarmesteri Kabinettorzsében 1 £6 latja el a koordinaciés referensi
munkak6rhéz kapesolodé feladatokat. A munkakort betdltd fels6foku végzettséggel rendelkezik.

Tevékenység bemutatasa

A kootrdinacios referens kézremitikédik abban, hogy a Polgarmester, a Kabinetvezets és a Jegyzs
intézkedései, utasitasai, rendelkezései a Polgarmesteri Kabinet munkajaban érvényesiljenck. Ellatja
mindazokat az egyéb feladatokat, amelyekre a Polgarmester és a Jegyz6 utasitja. Ezen felil
kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeivel és egyezteti, nyomon koveti a vezetdi
értekezleteken meghatarozott feladatok el6rehaladasat, tovabba segiti a Kabinethez tartozo



osztalyok és a Kabinetvezetd kozotti kapcesolattartast. Segitséget nyujt a polgarmesterhez érkezé
tgyiratok kiszignalasanak kezelésében, valamint ezen tigyiratok intézésének, statuszanak nyomon
kovetésében. Emellett koézremikodik a polgarmesterhez érkezé megkeresésekkel kapcsolatos
valaszadasok el6készitésében. Egyes esetekben szakmailag egyezteti, majd el6késziti a
tisztségvisel6khoz érkez6 lakossagi kérelmekre, bejelentésekre, panaszokra adandé tisztségvisel6i
valaszleveleket. Feladatellatasat tekintve a Polgarmester és a Jegyz6 iranyaba folyamatos és teljes
kora tajékoztatasi és egytittmikodési kotelezettség terheli.

8. Titkarsagi tigyintézd

A Polgarmesteri Hivatal Polgarmesteri Kabinet torzsében 1 £6 latja el a titkarsagi tgyintézdi
munkak6rhéz kapesolodé feladatokat.

Tevékenység bemutatasa

Ellatja a kabinetvezet§ feladataihoz kapcsolédd adminisztracids, koordinacios teenddket. A
kabinetvezet6 felé érkezé telefonokat, elektronikus leveleket kezeli, és a megfelel6 szervezeti egység
felé tovabbitja. A polgarmesterhez alairasra érkez6 leveleket, iratokat el6késziti alairatasra.
Koordinalja a folyamatos szakmai egyeztetéseket a vezetSkkel. A folyamatban 1évé tgyeket
figyelemmel kiséri. A kilénb6z6  informaltsagot tamogatd  feltleteket (szerzédések és
el6terjesztések kezelése és nyilvantartasa) hasznalja. Kapcsolatot tart a tarsosztalyok tgyintézoivel,
referenseivel. Kabinetvezetd személyével kapcsolatos reprezentacios feladatokat ellatja

A Jegyz61 Titkarsagon a titkarsagi tigyintézé munkakorhéz kapesol6do feladatok korébe tartozik a
titkarsag koordinacios feladatai, alafrasra érkezé tigyiratok nyilvantartasa, alairasra valo el6készitése,
alafrast kovet6en pedig a megfelelS helyre valé tovabbitasa. A tarsosztalyokkal val6 kapcsolattartas,
¢és a levelezési rendszer nyomon kévetése, a kapcsolodd feladatok elvégzése. Meghivokra
visszajelzések kildése, a hasznalt naptarba a programok bejegyzése, sziukség esetén ezzel
kapcsolatos  egyeztetés, szervezési feladatok. Bejové telefonhivasok kezelése, lakossagi
észrevételek, bejelentések, panaszok kezelése, kapcsol6do folyamatban 1évé tigyekben az tigyintézé
kollégak tajékoztatasa, esetleg informaciok kérése. Jubileumi jutalomban részestlsé kollégak
koszontésének koordinalasa.

I1. Sajt6, Kommunikiciés és Varosmarketing Osztaly

1.1. Varosmarketing Csoport
A csoport létszama 7 £6:

e 1 {6 csoportvezetd

e 2 {6 online marketing felel6s (grafikus)
o 1 {6 turisztikai referens

e 1 6 marketing referens

o 1 {6 fotds

e 1 {6 turisztikai és rendezvényszervezési referens
(1 £6 marketing referens munkatars GYES-en)

A Varosmarketing Csoport a Polgarmesteri Kabinet, azon belil is a Sajt6, Kommunikacids és
Varosmarketing Osztaly része. Tevékenységét illetben nem Osszehasonlithaté a tobbi csoport
muikodésével, hiszen feladatai nem kimondottan a megszokott kozigazgatasi feladatokhoz
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sorolhatdak és a legtobb esetben e-mailen vagy telefonon torténé gyors kommunikaciot igényelnek.
Ebbdl kifolyodlag a csoport munkajat statisztikai mutatokban kifejezni nehéz. Szoros kapcsolatot
apol a killonb6z6 szakosztalyokkal.

A csoport mikodésének a célja a varos imazsanak noévelése a miskolciak és Miskolc
agglomeracidjanak kérében. Bemutatni, hogy jo ittélni, hiszen a varos fejlédik, van lehet6ség tanulni
és dolgozni. A cél tehat a helyieket megszolitani és a varosban torténé eseményekrdl, fejlesztésekrdl,
ujdonsagokrol hirt adni a rendelkezésre all6 felileteken.

Statisztikai adatok

A rendelkezésre all6 adatok szerint a 2025. szeptember 1. - 2026. augusztus 31. k6zotti idészakban
18 szerz6dés kertlt rogzitésre, 28 tovabbi témaban megrendel$ készilt és kb. 50 tigyirat kertlt
iktatasra. 39 rendezvény, sajtotajékoztatd, sajtonyilvanos esemény vagy unnepség kertlt
megrendezésre.

Ugvintézési hatarid8kre vonatkozd informacidk

Hatarid6kre valé tekintettel szamos feladat ad hoc jelleggel beérkez8, még aznapi vagy 1-2 napos
hataridével érkezik. A csoport feladatainak nagy részét képezik a Polgarmesteri Hivatalon beluli
osztalyoktdl, illetve a kilonb6z6 Onkormanyzati intézményektSl beérkez6 varosmarketing
feladatok, a csoport altal kezdeményezett varosmarketing feladatok, illetve a varosban megvaldsult
TOP-os palyazatok marketing feladatainak ellatasa. A beérkezd feladatok, kérések, felmeriilé
igények altalaban konkrét eseményhez kotottek, igy a hatarid6k betartisa minden esetben
megtorténik.

Feladatok a vizsgalt idGintervallumban:

1. Virosi programok, események teljes kord hirdetése

- A varosmarketing csoport {6 feladata, hogy egy adott rendezvény (kiemelten az MKK altal
szervezett rendezvények), varosi esemény vagy a varos altal szervezett nyereményjatékok
hirét eljuttassa a miskolci lakosokhoz vagy vallalkozékhoz. A feladat éltalaban mar
szovegirassal kezdédik, hogy a plakatokra, grafikai mutacidkra milyen tartalmak kertiljenek,
ezek a kreativok minden rendelkezésre all6 felileten hirdetésre keriilnek (social media
oldalakon organikus és fizetett hirdetések, MIKOM feliileteken, buszmegall6 vitrinekben,
radidban, esetlegesen a varos 12 pontjan kihelyezett oriasplakatokon). Amennyiben a
feladat jatékszabalyzat vagy adatvédelmi szabalyzat irasat is igényli, a csoport elkésziti,
illetve nyereményjatékok esetén sorsol, zsiriz, ajandékbeszerzést is intéz.

2. Marketing ajandék- és eszkozkészlet kezelése

- A Csoport kezeli a Polgarmesteri Hivatal reprezentacios céla készletét. 2026. nyaran 4j
marketing ajandékok keriiltek beszerzésre, egyrészt a meglévé készlet fogyott, masrészt
indokolt volt ujabb Bikk varosa logéval ellatott ajandéktargyak beszerzése is. Vizsgalt
idSszakban 6sszesen 5000 db ajandéktargy kerilt kiosztasra, a Polgarmesteri Hivatal egyéb
osztalyokon dolgozo kollégai killonb6z6 rendezvényekre, sporteseményekre folyamatosan,
hetente t6bb alkalommal igényelnek termékeket.

- Szintén a csoport kezeli a marketing eszk6z6k beszerzését (roll-up, sajtofal, szerencsekerék)
¢és azok atadasat az igényl6 munkatarsaknak, szervezeteknek.
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3.

Protokoll ajandékok beszerzésének el6készitése

Nagy hiany mutatkozott meg az olyan jellegti protokoll ajandékok terén, melyet a varosba
érkez6 politikusok vagy egyéb felsé szintrél érkezé delegacidk kapnak. Toébbszori
megkeresés kovetkeztében 2026 tavaszan protokoll ajandékokra komplett csomagok
kertltek Osszeallitasra.

Varosi megjelenések biztositasa

Buszmegallok infévitrinjeibe plakatok kihelyezéséhez tartalom biztositasa, kihelyezés
koordinalasa,

a busz- és villamosmonitorok kijelz6in valé megjelenéshez tartalom biztositasa,

a MINAP nyomtatott Gjsagba megjelenések biztositasa.

Online feliiletek kezelése

A miskolc.hu weboldal turisztikai (Elet a varosban meniipont) frissitése, aloldalak
megtervezése, aktualizalasa, sziikség esetén a programajanlo felilet feltoltése.

A Csoport az Onkormanyzat és a szolgltaté kézott meglévd szerzédés alapjan jogtiszta
fotokat, valamint aktualis szOveges tartalmakat biztosit a szallas.hu szamara.

Social media feluiletek kezelése

,,MiskolcOn” Facebook: a hivatalos varosi facebook oldal folyamatos frissitése, 4j
tartalmak gyartasa, amelynek posztjai 100 %-ban a Varosmarketing Csoport munkajanak
eredményeként kertilnek ki, figyelve a tobbi relevans miskolci facebook és weboldalt, a
minap.hu-t, a tarsosztalyok tevékenységeit nyomon kovetve, népszerdsitve a varost.
Mindezekhez kapcsolodd grafikai munkak elvégzése. Hirdetések, nyereményjatékok, a
kozosségi feltleten futd hirdetések szamlainak kezelése. Az oldalon a nagyobb volumenti
varosi programok mellett kbzérdekd informaciok keriilnek megosztasra.

,miskolc_on” Instagram: a hivatalos varosi Instagram oldal folyamatos frissitése, 4j
tartalmak feltoltése.

,miskolc_on” TikTok: a hivatalos varosi TikTok csatorna 2025. nyaran ujra elindult,
folyamatos videds tartalmak keriilnek posztolasra.

,Programok MiskolcOn” Facebook: A tartalmak a csoport munkédjanak eredményeként
kertilnek ki, egy kolléga napi szinten figyeli a szolgaltatok, 6nkormanyzati intézmények
oldalait és minden programrol igyekszik hirt adni.

Varosi foto- és videotar teljeskori frissitése

Egy kolléga minden évszakban fotdzza a varost, imazsképeket készit, illetve részt vesz a
varosi rendezvényeken is. Az elkészilt fotokbdl a fototarat folyamatosan frissitjik.

A videds tartalmak gyartasa folyamatos, mindig igazodunk a varosban tOrténd
eseményekhez, programokhoz. Az egyes rendezvényeken készilt hangulatvideok mellett
olyan kozérdekd tartalmakat is készitink, mint pl. virdgiltetés a belvarosban, vagy
hokotrok, egyéb munkagépek munkavégzése, Barlangfiirds djranyitasa stb. Ujdonsag a
tematikus videdk gyartasa: Ehet6 Erdé videdsorozat Bézsé Gyulaval és Miskolctapolca
torténetének bemutatasa.
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8. Grafikai feladatok

A fentiekben lefrt feladatok donté tobbségéhez grafikai tamogatas is szitkséges. Atlagosan
naponta 2-3 kreativ alkotas készil a grafikus kollégak éltal. Ez a kért id6szakra vetitve
korilbelil 700-1000 grafikai anyagot jelent. Ezek csoportositva az alabbiak.

- Varosi intézmények (kiemelten a Miskolei Kulturalis Koézpont) altal szervezett
rendezvények grafikai tAmogatasa (a teljesség igénye nélkiil Pont Ott party, Tertlj, tertlj
vacsoraestek, advent, Pezsgés Miskolctapolcan rendezvénysorozat, husvét, majalis,
gyereknap, koszorazasok): meghivok, Miskolci Naplé hirdetések, tidvozldlapok, plakatok,
oklevelek, szerkesztése online és offline feliletekre.

- Az Onkormanyzat ltal szervezett programok grafikai timogatasa: pl. Egészségnap, Nem
csak a huszéveseké a vilag, Gardrébvasar N6i Klub, Kirakatversenyek).

- A Polgarmesteri Kabinetbdl érkez6 feladatok: oklevelek, meghivok, tnnepi udvozlok,
tltetd kartyak készitése.

- Videok vagasa, animalasa: kiemelt és intenziv munkat igényl6 feladat sokszor hétvégeken
is.

- Miskolci kiadvanyok grafikai frissitése, valamint Gjak készitése magyar és angol nyelven is
(Magyar Tajakon).

- Miskolc, a Bukk varosa arculattal rendelkez6 ajandéktargyak megtervezése.

9. Rendezvényszervezés

A turisztikai és rendezvényszervezési referens a hivatalt érinté programok szervezésének és
lebonyolitasanak teljes kord ellatasat biztositja. Az érintett osztalyokkal és szereplékkel
kapcsolatot tart, el6késziti a meghivé protokoll listdkat és figyelemmel kiséri a
forgatokonyvek elkészitését és segédkezik az esemény gyakorlati megvalésitasaban is.

A varosmarketing csoport egyéb feladatai

- Varosi, hivatali rendezvényeken, atadékon valé megjelenés, el6késziletekben torténd
részvétel (beszerzések, grafika, kommunikacid, eszkéz tamogatas, szervezés).

- Varosi események, rendezvények begytjtése, Osszesitése, feldolgozasa, igény esetén
Osztalyokkal torténd megosztasa. A feladat elvégzésekor egyiittmikodés a Kulturalis
osztallyal.

- V4 testvérvarosi kapcsolatokbodl eredé marketingfeladatok ellatasa. A csoport segitséget
nyudjt az ezekbdl a kapcsolatokbdl adoédo rendezvények marketing- és kommunikacios
feladatainak ellatasahoz.

- Szakmai jévahagyasok, véleményezések minden, nem a csoport altal készitett marketinget
érinté grafikai (igény esetén kommunikaciés) megjelenéseknél pl.: meghivék, varosi
rendezvények kreativjai (plakatok, felhivasok, oklevelek).

- A Miskolc, a Miskolc a Bukk varosa logo és a hivatali cimer hasznalatanak engedélyezése,
anyagokon valé megjelenésének jovahagyasa. A csoport feladata véleményezni és
mérlegelni a varos logdjanak és hivatalos arculati elemeinek szakszer és legalis
megjelenését.

- Adomanygyijtések szervezése és lebonyolitasa a Polgarmesteri Hivatal auldjaban (adventi
gytjtések raszoruloknak, részvétel az iskolataska gy(jt6 akcidban, farmergydjtés a Miskolci
Autista Alapitvanynak).

- A Magyar Marketing Szévetség altal meghirdetett varosmarketing gyémantdij versenyre a
palyazatok megirasa.
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1.2. Sajt6 és Kommunikaciés Csoport

A Sajté és Kommunikacios Csoport a Polgarmesteri Kabinet, azon beliil is a Sajté, Kommunikacios
és Varosmarketing Osztaly része. Tevékenységét illetéen a megszokott kozigazgatasi feladatok
ellatasa mellett szamos esetben olyan teenddk ellatasat is magaban foglalja, melyek gyorsan -
esetenként azonnal - e-mailen, telefonon vagy weboldalakon, illetve a k6zosségi médiaban térténd
kommunikaciot igényelnek.

Statisztikai adatok

* 168 db sajtokozlemény keriilt megirasra, kiktldésre, adminisztraciora,

* 55 db sajtomeghivo kertilt megirasra, kikiildésre, adminisztraciora,

* 287 db polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegyz6i beszéd, vagy koszontd keriilt megirasra.
* Napi szinten megvalaszolt sajtomegkeresések e-mailben és telefonon.

A csoport az el6irt hataridéket a vezetSktdl kapott utasitasoknak megfeleléen és azok
fiigevényében minden esetben betartotta.

Feladatok:

1. Sajtotdl érkezd kérdések megvalaszolasa

2. Nyilatkozattétel, interjdadas, interjuszervezés hivatali, onkormanyzati vezetSkkel

3. Varosmarketing feladatokban val6 részvétel

4, Virosi, hivatali innepségek, rendezvények moderalasa, ehhez forgatokonyv 6sszeallitasa,
a szervezésben valé kézremikodés

5. Hattéranyagok, listak Osszeallitasa (pl. kozgytlési tilésekre elhunytak, kitintetettek
OsszegyUjtése, méltatas irasa, megkiildés tarsosztalynak)

6. Heti és vallalkozéi hirlevél 6sszeallitasa, kikuldése
7. Sajtészemle folyamatos Osszeallitasa, kiktldése
8. Sajtomegjelenésekkel kapcsolatosan feljegyzések készitése, tigyintézése, megrendelSk és

szerz6dések irasa, ugyintézése, szamlazas és kifizetés megtorténtének biztositasa

9. Szovegiras kommunikaciés és marketingkampanyokhoz, azok tervezésében és
megvaldsitasaban valo részvétel

10. Kapcsolattartas (telefonos, személyes) a sajtoval

11. Sajtéokozlemények, meghivok {rasa, kikiildése és teljes kord adminisztracidja

12. Polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegyz6i beszédek, koszontSk irasa

13, Polgarmesteri posztok szovegezése, kozzététele, polgarmesterhez a kéz6sségi oldalakon

érkez6 kérdések megvalaszolasa

14. A 2026. tavaszi orszaggyulési valasztasok sajtomegjelenésének levezénylése
15. miskolc.hu feliletén a sajtot érinté megjelenések el6készitése és kozzététele
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Nagyobb volumend feladatok a vizsgalt id6intervallumban:

1. A megadott id6intervallumban anyagi vonzattal biré sajtomegjelenések tervezése,
megrendelése, gazdalkodas a rendelkezésre all6 koltségvetéssel

2. Projektekben torténé kozremiikodés: projektekhez kapcsolédd kommunikacios tervek
Osszeallitasa, kommunikacids feladatok elvégzése

3. Igény esetén egyéb nagyobb létszamu rendezvényekhez kapcsolddé kommunikacié segitése
4. A 20206. tavaszi orszaggyulési valasztasok sajtomegjelenésének levezénylése

A csoport létszama 4 £6:

. 2 6 sajtomunkatars
. 1 £6 kommunikacios referens
. 1 £6 koordinacids tgyintézé

I11. Kulturalis és Sport Osztaly

Az Osztaly belsd szervezeti felépitése

A Kulturalis és Sport Osztaly az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:
e Kulturalis Csoport
e Sport Csoport

A rendelkezésre all6 humaneréforras ismertetése:
e Osztalyvezetd 2026. aprilis 30-ig 1 £6, 2026. majus 1-t61 0 £6
e Titkarsagi tigyintéz6 1 £6
Osszesen: 1 £6

Kulturalis Csoport
e Csoportvezet6 1 £6

e Kulturalis referens 2026. majus 14-ig 5 £6, 2026. majus 15-t6l 4 £6
Osszesen: 5 £6

Sport Csoport
e Csoportvezet6 1 £6
Osszesen: 1 {6

Az Osztaly teljes létszama: 7 £6

A vizsgalt idészakban 1 £6 osztalyvezetd és 1 6 kulturalis referens jogviszonya szint meg, az
allashelyek nem keriiltek bet6ltésre, illetve a Sport Csoport is kézel egy éve 1 f6vel mikodik.
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»> A Kulturalis és Sport Osztilyon az tgyintézési folyamatok, tgyiratforgalom
részletes elemzése (lUgytipusok aranya, egyes eljarasi cselekmények szama, tgyintézési
hatarid6k betartasa, hatosagi statisztika stb.)

Ugyirat forgalom: 2025. szeptember 01. - 2026. augusztus 31. napja kozott
e Osszesen: 3870 db
e F6szam: 793 db
e Alszam: 3077 db

Ugyirat tipusok:
e szamlak: 53 db
e szakmai beszamolok és pénziigyi elszamolasok: 274 db
e disz- és kozéleti sirhely iranti kérelem: 3 db
teljegyzések: 261 db
név- és cimerhasznalat: 17 db

kozteriilet-hasznalati engedélyek allasfoglalasai: 210 db

megallapodasok:

kozszolgaltatasi: 1 db

kézmuvelSdési: 4 db

vallalkozasi: 7 db

tzemeltetési: 0 db

megbizasi szerz6dések, megallapodasok, valamint moédositasok: 6 db

adasvételi szerz6dések: O db

egyuttmikodési megallapodas: 12 db

koleson szerzddés: 1 db

szolgaltatasi szerz6dés: 1 db

Tamogatasi szerzédések: 180 db

Az Osztaly altal készitett vagy szakmailag véleményezett:
Doéntéskérd inditvanyok: 11 db

e Bizottsagi el6terjesztések: 60 db

o Kozgyilési elbterjesztések: 8 db

* 0O VYVVVVVVVVVYVYE®e®

A fentiek alapjan jol lathaté, mennyire szerteagazo, Osszetett feladatot lat el a Kulturalis és Sport
Osztaly az Onkormanyzat kotelezé és onként vallalt feladatai ellatasa soran.

1.1. Kulturalis Csoport

A Kulturalis és Sport Osztalyon belil a Kulturalis Csoportban a feladatellatas és a
munkafolyamatok végzése a Szervezeti és Mukodési Szabalyzatban, valamint a Polgarmesteri
Hivatali Ugyrendben megfogalmazottak szerint torténik. A vonatkozé kézigazgatasi és szakmai
munka az alabbiak szerint zajlik.

A Csoportban dolgozé kollégak megfelel§ szakmai tudassal, kompetenciaval, t6bb éves
kozigazgatasi tapasztalattal, helyismerettel és kapcsolatrendszerrel, a muzealis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kézmuivel6désrol szold 1997. évi CXL. torvény rendelkezéseinek
ismeretében, szakagazati elosztas alapjan végzik a feladatukat. Ennek megfeleléen a muzealis
intézmények, a konyvtari ellatas, a kézmavel6dés és az el6add-mivészeti tevékenység targykorben
egy-egy munkatars a felel6se az azzal kapcsolatos feladatoknak.
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Osszességében elmondhat6, hogy koordinaljdk, timogatjik és ellendrzik a szakteriileteiket érinté
feladatkorrel rendelkez8, az Onkormanyzat tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok, tovabba
intézmények, alapitvanyok és kozalapitvanyok szakmai feladatellatasat. Folyamatosan kapcsolatot
tartanak a helyi kulturalis szolgaltatokkal, vallalkozokkal, kulturalis intézményekkel, tarsasagokkal,
kilonb6zé szakmai és civil szervezetekkel az egyiittmlkodés és a koordinacid erdsitése, az
informaciok gyors és kolcsonos aramlasanak biztositasa érdekében.

Kilonosen szoros szakmai kapcsolatban allnak a munkatarsak az alabbi intézményekkel, amelyek
mukodéséhez sziikséges szerzédéseket és szerz6désmodositasokat, kételez6 adatszolgaltatasokat is
elkészitik:

Miskolci Nemzeti Szinhaz Nonprofit Kft.

Herman Ott6 Muzeum

II. Rakoéczi Ferenc Konyvtar

Miskolci Szimfonikus Zenekar Nonprofit Kft.

Miskolci Csodamalom Béabszinhaz Nonprofit Kft.

CINE-MIS Nonprofit Kft.

Miskolci Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft.

MIDMAR Miskolci Idegenforgalmi Marketing Nonprofit Kézhasznu Kft.

VVVVVVVY

A Csoport kozremtkodik elsésorban a helyi rendezvények el6készitésében, szervezésében,
valamint sziikség esetén a regionalis, orszagos ¢és nemzetkdzi jelentéségl rendezvények
el6készitésében is, mint példaul:

Frocesfesztival

Avasi Borangolas

Avasi Kvaterka

CineFest Miskolci Nemzetk6zi Filmfesztival

L,2Dunan-innen Tiszan-tal” Karpat-medencei Ifjusagi, Népmiuvészeti
Tehetségkutaté Verseny

Unnepi Kényvhét

Szinva Orokség Napok

Ars Sacra Fesztival

Go6rombolyi Forralt Bor és Teperté Nap

VVVYVY VVVVYVY

A Miskolc Varos kituntet6 cimeinek adomanyozasahoz kapcsol6do valamennyi feladatot ellatjak, a
felhivastol kezdve a felterjesztések kezelésén, a jeloltek méltatasanak rendszerezésén, a dijazottakrol
sz6l6 kisfilmek, Pro-Urbe kiadvanyok, virag és catering szolgaltatasok, valamint dfjak, gydrdk,
plakettek, oklevelek beszerzési folyamatan keresztiil azok atadasaig a Miskolc Varos Napja
alkalmabol tartott nagyszabast Unnepi Kozgytlésen, amelyet el6készitenek, szerveznek és
lebonyolitanak. A t6bb, mint négy hoénapos preferalt projektmunka koncentralt, folyamatos
egyeztetéseket, sokoldalu kapcsolattartast, kommunikaciot, tervezést és monitoringot kivan meg a
Csoporttdl a mindennapos feladatok ellatasa mellett. Az esemény utomunkait is ellatjak, azaz a
tapasztalatok Osszegzése utan vezetik a varosi kitinteté cimek és dijak nyilvantartasat az alapitastol
kezdve, amely megbizhatd, j6l hasznalhat6, hatalmas adatbazist jelent. Az adatok folyamatos
frissitését is figyelemmel kisérik a varosi honlapon.

A Kulturalis Csoport koztisztvisel6i ellatjak
» a miniszteri dijakra, kulturdlis tirgyu kituntetésekre torténd felterjesztésekkel 6sszefuged
feladatokat;
> a koztéri mialkotisok és emléktabla kihelyezésekkel kapesolatos egyeztetési, dontés
el6készitési feladatokat és feltigyelik a végrehajtast;
> a Csoport elkésziti a kulturdlis gazdasigi tirsasigok és intézmények éves timogatasi
szerz6déseit, gondoskodik az utaldsokhoz kapcsolodd bizonylatok el6készitésérdl,
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gondoskodik az el6adé-miivészeti szervezetek adatszolgaltatasanak hataridében torténé
benyujtasardl a kormanyhivatal részére;

> a védett sirok felujitasaval és a védett sirrd nyilvanitassal kapcsolatos feladatokat, helyszini
szemlék soran dokumentaljak a védett siremlékek allapotat, gondozasukra vonatkozoéan az
egyhazakkal kotott egylittmikodési megallapodasokban foglaltak megvaldsulasat;

> lefolytatjak a diszsirhelyek biztositisival kapcsolatos engedélyezési eljarast;

» a koltségvetésben meghatirozott kulturdlis és turisztikai célu timogatisok és alapok
(,,Kulturalis Mecénas Alap” és az ,,Idegenforgalmi Alap”) kiutalasat célzé palyazatokkal,
szerz6déskotésekkel kapesolatos feladatokat. Intézik az eseti, kulturalis és turisztikai targya
kérelmeket. A megvaldsitaist nyomon kovetve elvégzik a kiutalt tamogatasok
felhasznalasanak szakmai ellenérzését;

» a Csoport hataskorébe tartozé kozgytlési és bizottsigi elSterjesztések elSkészitését,
szakmailag egyeztetik és ellenérzik a kulturalis intézmények és tarsasagok altal el6készitett
anyagokat;

» a szakteriilet szamara kiirt palyizatok (konyvtari érdekeltségnovels, Onkormanyzati
Eléiranyzat-gazdilkodasi Modul, EBR42 Onkorminyzati informaciés rendszer,
Hungarikum palyazat) figyelemmel kisérését. Az intézményekkel kozosen egytittmikodnek
a nyertes palyazatok szakmai és pénziigyi lebonyolitasaban, elszamolasaban;

» aviaros cimerével, névhasznalataval, a kozterlletek elnevezésével, hasznalataval, valamint a
koztéri mtalkotasokkal 6sszefliged hatosagi tigyek véleményezését;

» aCsoport koordinélja a miteremlakdsok kiadasaval, feldjitdsaval, hasznositisuk névelésével
kapcsolatos feladatokat a Miskolc Holding Zrt.-vel, a Ludwig Mazeummal és a Miskolci
Galériaval egytuttmikodve;

» az allisfoglalisok biztositdsit a koztertlet-haszndlati engedélykérések kapcsan, adott
esetben egyeztetnek a szervezokkel;

> a Telepilési Ertéktar Bizottsig mikodéséhez tartozé teljes kérd adminisztracios
feladatokat — javaslatok ellenérzése, el6terjesztések Osszeallitasa, tlések Osszehivasa,
jegyzOkonyv készitése; sajtdbanyagok Osszeallitasa, az értéktari nyilvantartas vezetése, az
értéktar elemeinek népszertsitése. Utobbi, 2025 december honapban anagramma jaték
formajaban valésult meg a varos adventi programokat bemutaté weboldalan. Sikeres
palyazat Osszeallitasa a 2026. évi Hungarikum palyazaton, amely megvaldsitasainak
koordinalasa is kulturalis feladat;

> a Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Ertéktarral, a varos Turisztikai Desztinicios
Menedzsment munkaszervezetével, helyi turisztikai szolgaltatokkal, vallalkozokkal, a
kilonb6z6 szakmai szervezetekkel, intézményekkel valé kapcsolattartast.

A Csoport gondoskodik a kézmuvel6dési, kozszolgaltatasi megallapodasok és egyéb szerzédések
el6készitésérol, megkotésérdl, azok szakmai teljesiilésérdl, kezeli a meghosszabbitasuk iranti
igényeket.

A Csoport 2026. éves munkatervében meghatarozottak szerint végzi a 2017-ben a Kéznevelési,
Kulturalis, Turisztikai, Ifjusdgi és Sport Bizottsig 8/2017. (II. 27.) hatirozata alapjin tobb jogi
személlyel (24 civil szervezet) hatarozatlan id6re megkotott kézmivel6dési megallapodasok
felulvizsgalatat, amely indokoltta valt tekintettel a megallapodasok megkotése oOta eltelt hosszu
idSre, valamint az id6kozben tortént jogszabalyvaltozasokra.

A feliilvizsgélat soran megallapitast nyert, hogy az Onkormanyzat és tSbb jogi szervezet kézott a
partner kérésére a fennallé6 megallapodas egységesen megsziintethetd, ezen megsziintetd okiratok
elkésziltek, illetve elkészitésiik folyamatban van.

Tovabbi 10 partnerrel az esélyegyenlGségi és ifjusagi referens bevonasaval 4j egytittmikodési forma
keril kidolgozasra. Figyelembe véve, hogy a jogszabalyban meghatarozott alapvet6 feltételektdl az
tGjrakotends kozmivel6dési megillapodasok tekintetében az Onkormanyzatnak semmilyen
formaban nincs lehet&sége eltérni.
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A Kulturalis Csoport részt vesz

>

>

>

>

a varosi programnaptar folyamatos frissitésében, a kulturalis rendezvények meghivéinak
véleményezésében;

a Vallalkozok és Munkaltatok Orszagos Szovetsége Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei
Szervezetének Elnoksége altal meghirdetett PRIMA dij javaslattételi eljarasaban;

a feladatkorébe tartozo tevékenységet végzé intézmények szakmai, pénzigyi revizids
vizsgalataiban. Kezelik a csoport agazatahoz kapcsolodé Forras. NET rendszert. Segitik az
intézmények, tarsasagok, tarsadalmi szervezetek alaptevékenységi korében ellatando
feladatait;

az adatszolgaltatassal kapcsolatos kotelezettségek teljesitésében, ennek keretében
kapcsolatot tartanak a tarsintézményekkel, valamint a szakminisztériummal;

a hataron tdli magyar kapcsolatok épitésében, fenntartisaban és segitésében,
egyuttmikodnek a Felvidék Hazzal,

a Tudomanybarat Teleptlések Mozgalmaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

A Csoport munkatarsai szakmailag véleményezik a Szeleta Kultaraért Kozalapitvany és a Miskolc
Viaros Kultarajaért Kozalapitvany beszamolojat.

A Polgarmesteri Hivatal altal kezdeményezett és annak koézremikodésével megvaldsuld
rendezvények szervezésével jar6 feladatok jelentSs része a Kulturalis Csoportnal maradt, {gy azokat
a Csoport munkatarsai tovabbra is ellatjak.

2025. szeptember 13-21. k6z6tt a 111 Miskolci Ars Sacra Fesztival;

2025. november 13. Szocialis Munka Napja;

2025. december 8. a kivald teljesitményt nyujtéd tanuldk elismerése;

2025. december 18. Nemzetiségek Napja;

2025. december 19. a Miskolci Szimfonikus Zenekar adventi koncertje a Muavészetek
Hazaban

2026. februar 24 - marcius 6. ,,Miskolc Vibes — Az En Miskolcom!” fotékiallitas;

2026. marcius 13-29. ,,Magyar vagyok... Hatartalanul” nemzetkozi rajzverseny valogatott
alkotasaibdl kiallitas és dijatado;

2026. méjus 11. a Miskolc Véros Napjahoz kapcsolédd Unnepi Kézgytilés és kitiintetés
atad6 rendezvénye;

2026. majus 14. Miskolc Varos Bora verseny ¢és dijatado;

2026. janius 8. Pedagdgus Nap;

2026. jalius 15. Koztisztvisel6i Nap

2026. augusztus 20-ai rendezvények.

A Csoport ellatja tovabba

a Kulturalis Koordinacios megbeszélések megszervezését és az azzal kapcsolatos
adminisztraciés feladatokat (a vizsgalt idészakban 2025. oktéber 14-én és 2026. februar 18-
an szervezett a csoport Kulturalis Koordinacios értekezleteket);

kulturalis teriiletet érint6 szakmai véleményezések esetén kikérjik az érintett feladatban a
kozgytjteményi intézmények, egyhazak, szakemberek allasfoglalasait, javaslatait (védett
sirra  nyilvanitas,  koztertlet  elnevezés, muvészeti  alkotasok  elhelyezése,
rendezvényszervezések).
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1.2. Sport Csoport

A Kulturalis és Sport Osztalyon belil a Sport Csoportban a feladatellatas és a munkafolyamatok
végzése a Szervezeti és Mukodési Szabélyzatban és a Polgirmesteri Hivatali Ugyrendben
megfogalmazottak szerint torténik. A vonatkozé kozigazgatasi és szakmai munka az alabbiak
szerint zajlik.

A Csoportban dolgozé kolléga megfelel6 szakmai tudassal, kompetenciaval, tobb éves
kozigazgatasi tapasztalat alapjan végzi a feladatat.

Ezen a szakteriileten dolgozé kolléga elkésziti a sporttal kapcsolatos bizottsagi eléterjesztéseket,
beszamolokat. Koordinalja és el6késziti a sportszervezetekhez, tarsasagokhoz kapcsolodo
feladatokat. Segiti a sport intézmények, tarsasagok, tarsadalmi szervezetek alaptevékenységi
korében ellatando feladatokat és részt vesz az 6nkormanyzati dontések el6készitésében.

Kapcsolatot tart Miskolc kdzigazgatési teriiletén miikédé dnkorméanyzati és az Onkormanyzat 4ltal
tamogatott sportintézményekkel, szervezetekkel. Kuléndsen szoros szakmai kapcsolatban all az
alabbi intézményekkel, amelyeknek mikodését folyamatosan figyelemmel kiséri:

e Miskolci Sportcentrum Kift.

e Miskolc Varosi Szabadid6kézpont Nonprofit Kft.

e Miskolci Sportiskola Nonprofit Kézhasznu Kft.

e Miskolci Vizilabda Kft.

e Miskolc Sport Nonprofit Kft.

Nyomon kéveti a helyi sportoldk, a sportvezetSk eredményeit, munkéjat, javaslatot tesz az anyagi
és erkolcsi elismerésiikre.

A Sport Csoport munkatarsa kézremuikodik:

» a sporttal kapcsolatos palyazatok készitésében, azokkal kapcsolatosan adatokat szolgaltat
és nyilvantartasokat vezet;

» a rendszeres testmozgis, a sportolds népszerlsitésében kulonbozs sportesemények
megszervezése altal;

» a Miskole Varos Sportkoncepcidjahoz valé kapesolddasi lehetSségek  keresésében,
javaslatot tesz a sportkoncepcié vonatkozasaban. Koordinalja és nyilvantartja a
sporttevékenységre forditott tamogatasokat, azok kapcsan szerzédéseket készit, és szakmai
beszamolokat ellenériz, igazol.

Részt vesz a Csoport feladatkérébe tartozéd tevékenységet végzé intézmények szakmai pénzigyi
vizsgalataiban, kezeli az dgazathoz kapcsolodd Forras NET rendszert. Segiti a sportintézmények,
tarsasagok, tarsadalmi szervezetek alaptevékenységi korében ellatandé feladatait.

A Csoport munkatarsa ellatja a sportintézmények, tarsasagok, tarsadalmi szervezetek részére kiirt
Sport Mecénas Alap palyazattal kapcsolatos feladatokat. El6késziti a bizottsagi elGterjesztéseket, a
szerz6déseket.

Szakmailag ellenérzi az elszamolasokat, a szakmai beszamoldkat igazolja és tovabbitja azokat a
pénziigyi szervezeti egység felé. Nyilvantartast vezet a varosban mikods sportszervezetekrol,
valamint ellatja az azokkal kapcsolatos hivatali tigyviteli feladatokat. Kézremikodik a koltségvetés
Osszeallitasaban. A kapcsolodo teriiletekrél adatot szolgaltat, informaciét nyujt. Folyamatos a
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kapcsolattartas a Sajtd, Kommunikacids és Varosmarketing Osztallyal a sporthirek generalasa
teriiletén.

A Sport Csoport szakmailag véleményezi Miskolc Varos Sportjaért Kozalapitvany szakmai
beszamoldjat.

A Miskolci Olimpiai Reménységek Program célja, hogy a varosban tartsa a viligversenyeken
kiemelked6 eredményeket elérd, az Otkarikas jatékokon indulasra esélyes helyi sportolokat. A
vizsgalt id6szakban egy miskolci sportolét timogatott anyagilag az Onkormanyzat:

e Biiki Adam (Miskolci Honvéd Sportegyesiilet, si).

Az Onkormanyzat minden év decemberében rendezi meg a kivalé teljesitményt nydjtd sportolok
és edz6ik dijatado tnnepségét. A sport tertiletén kimagaslé eredményt elért sportolok és edz6ik
jutalmazasa az Onkorményzat 6nként véllalt feladatai kozott szerepel. 2025. december 11-én a
Sport Dijatadé Gala a Muvészetek Hazaban kertlt megrendezésre, amelynek teljes kora
lebonyolitasat a Sport Csoport végezte el a Kulturalis Csoport segitségével.

Sportrendezvények tekintetében a beszamolét érinté id6szak alatt tébb nagyobb volument
sportesemény valésult meg, amelyet anyagilag is timogatott az Onkormanyzat. Ilyen sportesemény
volt példaul:

e 2 2025. oktéber 19-én megrendezésre kertlt a 24. Miskolci Baratsag Maraton futéverseny,
e a VIII Kassa — Miskolc Ultramarathon nemzetkézi futdverseny 20206. aprilis 18-an,

e a34. Biikki Hegyi Maraton — Kisgy6rgy Adim Emlékverseny 2026. janius 06-4n,

e 20206. augusztus 7-9. ko6z6tt lezajlott Downbhill Orszagos Bajnoksag.

Idén misodszor csatlakozott az Onkormanyzat a Kihivis Napjdhoz, a 2026. mijus 27-én

cse s

a sorsolason 300.000 Ft értékd ajandékutalvanyt nyert. Az ajandékutalvanybdl a Polgarmesteri
Hivatal kollégai részére fitnesz tér kertl kialakitasra.

A Miniszterelnokség Aktiv Magyarorszagért Felels Allamtitkarsaga altal kifrt Orszagos Bringapark
Program keretében megéptlt az orszag masodik pumpapalyaja, amely 2024. majus 17-én kertlt
atadasra. Az Avastetéi pumpapalya tamogatdi okirataban foglalt kotelezettségének eleget téve
Miskolc Megyei Joga Varos Onkormanyzata kételes a palyan 5 éven keresztiil évi kettS rendezvény
megszervezésére.

A beszamolasi id6szakban az alabbiak valosultak meg:

e 2025. oktober 02-an Kerékpar Bemutaté sportesemény,

e 2026. majus 27-én, a Kihivas Napjan megrendezett pumpapalya biztonsagos hasznalatanak
oktatasa.

A Miniszterelnokség Aktiv Magyarorszagért Felelés Allamtitkarsaga altal kifrt Orszagos Futépalya-
épitési Program keretében megéptlt, 2022 majusaban atadott Népkerti futékdrén — a tamogatoi
okiratban foglalt kotelezettségeknek eleget téve — Miskolc Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
koteles 5 éven keresztil évi négy rendezvény megszervezésére.

A beszamolasi id6szakban az alabbiak valosultak meg:
e 2025. december 5-én Mikulasfutas a Népkerti futékérén” sportrendezvény
e 2026. majus 16-an a Supersum Alapitvannyal k6z6s szervezésben Emlékfutas
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e 2026. majus 27-én, a Kihivas Napjan megrendezett, a Polgarmesteri Hivatal Féosztalyai
kozotti futdverseny

e 2020. junius 17-én a Mozdulj Miskolc! Varosi futénap a Népkertben és

e 20206. augusztus 20-an a SteelRunners Hungary Sportegyesiilettel k6z6s szervezésben zenés
koz6sségl futdnap a Népkertben.

IV. Stratégiai és Koordinaciés Osztaly

1. Az osztalyon zajl6 feladatellatas, az egyes munkafolyamatok bemutatasa:

A Stratégiai és Koordinaciés Osztaly (a tovabbiakban: Osztily) — tobbek kozoétt — az alabbi
jogszabalyok alapjan latja el a feladatait:

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. t6rvény

e A nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVIL torvény

e A védjegyek és a foldrajzi arujelz6k oltalmardl szol6 1997. évi XI. torvény

e A klimavédelemrdl sz6l6 2020. évi XLIV. térvény

e A panaszokrol, a kozérdekd bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefiiggd szabalyokrdl szol6 2023. évi XX V. torvény

e A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasardl szold 2011.
évi CXXVIIL torvény

e A Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény

e Az egyestlési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek mikodésérdl és
tamogatasardl szolé 2011. évi CLXXV. torvény

e Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény

e GDPR és az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011.
évi CXII. torvény

e Miskolc Megyei Jogt Viros Polgirmesteri Hivatalanak tgyrendjérdl szolo 2/2024. (I1.1.)
Jegyz6i utasitas (a tovabbiakban: Ugyrend)

e Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
(a tovabbiakban: SZMSZ)

A Stratégiai és Koordinacids Osztaly (a tovabbiakban: Osztaly) a Polgarmesteri Kabinet szervezeti
egysége.

Az Osztaly legf6bb feladata a stratégiailag kiemelt jelent6ségti dontések meghozatalahoz szitkséges
el6készits feladatok elvégzése, valamint a hozott dontések megvalésitasanak nyomon kovetése.

Az Osztaly feladataihoz tartozik tovabba a honvédelmi, kozrendvédelmi, kbzbiztonsagi, tarsadalmi
felzarkoztatasi, civil és esélyegyenléségi, valamint civil részvételi feladatokkal Osszefiggd
koordinaciés tevékenyégek folyamatos biztositasa.

A vezetdi feladatokat az Osztalyvezeté latja el. Az Osztaly szintd adminisztrativ feladatok
biztositasardl az erre kijel6lt stratégiai tigyintézé gondoskodik.

A szervezeti egység Lakossagkapcsolati Csoportra és a Klimavédelmi Csoportra tagozodik, amelyek
az Osztaly szintd feladatokon tdl tovabbi, — az SZMSZ-ben meghatarozott — sajat hataskord

feladatokat latnak el.
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A Lakossigkapcsolati Csoport felelés a Hivatal és az Onkorményzat tisztségviseléihez érkez6
kozérdekd bejelentések, panaszok, egyéb lakossagi megkeresések kivizsgalasaért, — amennyiben
lehetséges — a megoldasi lehet&ségek feltarasaért, illetve a nevezett bejelentések megvalaszolasaért.
A lakossagi bejelentések minél gyorsabb megoldasa érdekében biztositja a Hivatal szervezeti
egységeinek, valamint az Onkormanyzat intézményeinek ésszehangolt munkavégzését.

A csoportszintl vezetdi feladatokat a csoportvezetd latja el, az adminisztrativ feladatokrdl pedig a
kijelolt lakossagkapcsolati tigyintézék gondoskodnak.

A Klimavédelmi Csoport 2022. oktéber 15. napjatél latja el feladatait azzal a céllal, hogy
gondoskodjon az Onkorményzat 4ltal kitGzott, Miskolc kérnyezeti- és klimapolitikdjanak
tovabbfejlesztését célz6 kezdeményezések — mint példaul eurdpai unidés palyazatok, a
klimavédelmet érint6 varosfejlesztési stratégiak kidolgozasanak, valamint kilonb6z6 szakmai
forumok megszervezésének — elSkészitésérdl, és annak megvalositasarél. Mindemellett
feladatellitasa soran biztositja a varos zoldinfrastruktardjanak kiterjesztésére vonatkozo
varosiizemeltetési, és egyéb operativ tevékenységekhez sziikséges szakmai koordinaciot, valamint a
varost érinté nem hatdsagi hataskorbe tartozoé kornyezetvédelmi feladatok elvégzését. A Csoport
képviseli a Polgarmesteri Hivatalt a kérnyezet- és éghajlatvédelmet érinté nemzetkézi és hazai
szakmai rendezvényeken, tovabba szakmai segitséget nyujt a térinformatikai rendszerek
fejlesztésében is.

A csoportszintl vezetdi feladatokat a csoportvezetd latja el, az adminisztrativ feladatokrdl pedig a
kijelolt klimavédelmi nemzetkdzi referens, vagy kornyezetvédelmi tigyintézé gondoskodik.

Az Osztaly a vizsgalt id6szakban — t6bbek koz6tt — az alabbi feladatokat latta el:

e Koordinacios feladatait érintéen tébb, Miskolc varos kulturalis életét meghatarozo
rendezvények megszervezésérdl és teljes kord lebonyolitasarél gondoskodott, ezek kozil a
legkiemelked6bb a 2025. évi Miskolci Piknik, a 2026. évi Miskolci Kocsonyafesztival és a
,Pont ott Parti” megszervezése.

e Folyamatos szakmai segitséget nyujtott a Miskolci Didkénkormanyzat (tovabbiakban:
MIDOK) operativ mikoédésében — mint példaul sajtémegjelenés fokozasa, események
lebonyolitasa, valamint biztositja a varos ifjasagpolitikai elképzeléseivel kapcsolatos
szakmai konzultaciok megszervezését.

¢ Gondoskodott az Onkorményzat és a varos polgarér egyestiletei, valamint a Borsod-Abatj-
Zemplén Varmegyei Rendér-fékapitanysag kozotti  egytittmtkodési és  tamogatasi
keretmegallapodasok  kidolgozasardl,  valamint a  zavartalan  egyuttmikodés
megvalositasarol.

e Szakmai koordinatori feladatkérben képviselte a Hivatalt a Miskolci Rend6rkapitanysag heti
rendszereséggel megtartott rendvédelmi szakmai konzultacidkon, valamint gondoskodott
az esetlegesen felmertil6 — hataskorét érint6 - intézkedések végrehajtasarol.

e Részt vett a Miskolc Jarasi Helyi Védelmi Bizottsaganak, valamint Borsod-Abadj-Zemplén
Varmegyei Tertleti Védelmi Bizottsaganak testileti tilésén.

e A mindenkori hatilyos Veszélyelharitasi Terv, valamint a Helyi Vizkarelharitasi Terv
alapjan részt vett az eseti és éves rendszeresség védelmi gyakorlatokon, valamint az egyéb
arvizvédelmi felkésziilési folyamatokat meghatarozoé helyszini felméréseken.
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Miskolc Megyei Jogu Varos Helyi Esélyegyenléségi Programjanak kotelezé feliilvizsgalata
megtortént, 2026. év masodik felében egy 4j Helyi Esélyegyenléségi Program megalkotasa
a feladat az elkovetkezendd 6t évre (2026-2031).

A civil k6z6sségekkel valo egytittmikodés elémozditasa, valamint a nyugdijas korosztalyt
érint6é lgyek koordinalasa érdekében — kezdeményezte egy szakmai egyezteté férum
megszervezését. Ennek keretében 2025. szeptember 16. napjan a Miskolc Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala Disztermében megrendezésre kertlt a ,,Nyugdijas Civil
Egyesiiletek Kerekasztal beszélgetése”

Idéskoruakkal foglalkozé civil szervezetek tamogatasira vonatkozé palyazati program
lefolytatasa, amely kiterjed a kozgytlési dontés elGkészitésére és végrehajtasara, vagyis a
palyazat kifrasat, a benyujtott palyazatok elbirlasat, a timogatasi szerz6dések megkotését
és a tamogatasok felhasznalasardl sz6l6  beszamolok ellenrzését, a tamogatasi
jogviszonyok lezarasat foglalja magaba.

2026. janius 22-én, a Kozgyilési teremben megrendezésre kertilt a Helyi Esélyegyenl6ségi
Programhoz kapcsol6déan a Rehabilitacios Foglalkoztatasi Tanacs és 2026. julius 6-an az
Idések Tanacsa. Az események soran a hatranyos helyzetd csoportok, szervezetek,
intézmények képvisel6i lehetéséget kaptak arra, hogy kozvetlentl osszak meg
tapasztalataikat és észrevételeiket a varos vezetésével, ezzel is hozzajarulva a HEP
megirasanak megalapozottagahoz és szakmai tartalmahoz.

A Magyar Maltai Szeretetszolgalat és a Dialog Egyestilet k6z0s jelenlét programja ebben az
évben is elinditasra kerilt. A program keretében két szegregatum — Lyukévolgy és Avas —
kapcsan nydjtunk tamogatast az egyestiletek helyi munkajahoz, a k6z6sségek megerdsitése,
valamint a tarsadalmi integracio elésegitése érdekében.

A Szimbidzis Alapitvanynak és a Magyar Maltai Szeretetszolgalatnak mozgassériilt 6vodas
¢és altalanos iskolas gyermekek szallitasanak biztositasara nyujtunk tamogatast, ezzel
el6segitve a tanulok, 6vodasok biztonsagos eljutasat az oktatasi intézményekbe.

TOP PLUSZ -3.2.1-23 Fenntarthat6 Human Fejlesztések (ESZA) palyazat vonatkozasaval
projektek tervezése, konzorciumi tagok feltarasa, munkajuk Gsszehangolasa, tamogato
csoport létrehozasa és mukodtetése mind a szocialis rehabilitacié mind a helyi human
fejlesztések terén - folyamatban.

Biztositotta a miskolci és fels6zsolcai, 1-8. évfolyamon tanulé diakok szamara az ingyenes
helyi k6zosségi kozlekedés megteremtéséhez szitkséges egytittmtkodések kialakitasat, majd
az ugynevezett tarifak6z6sség létrehozasaban is kézremikodott, és ezzel Osszefuggésben
az elébbiek szerinti egyiittmikodés megszintetésével kapcsolatos adminisztrativ, jogi és
pénzigyi feladatok ellatasat végezte.

Kozremikodott kilonbozé egyuttmikodési megallapodasok  kidolgozasaban, tobbek
kozott az Energlatigyi Minisztériummal, a Gabor Dénes Egyetemmel, a Magyar
Kosarlabdazék Orszagos Szévetségével, amelynek célja tobbek koézott a helyi kozosség
sport- és oktatasi lehet6ségeinek bévitése, illetve az energiahatékonysagot szem el6tt tartod
infrastrukturalis fejlesztések megvaldsitasa.

A fent leirtakon tdl az Osztily kivizsgalta a hataskorébe érkez6 valamennyi egyedi
megkeresést.
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A Klimavédelmi Csoport az alabbi feladatokat latta el:

A varosi levegémindség folyamatos nyomon kovetése, sziikség esetén a lakossag
tajékoztatasa, szmogriad6é fokozatok elrendelése. A légszennyezés forrasazonositisahoz
szitkséges vizsgalatok tervezése és szervezése.

Kozremikodés a Sajoé volgye kijelolt zona levegémindségi tervének elkészitésében.
Ko6zremtkodés a Varosi Klimaszerzédés megvalositasaban

A MODENT Pilot projekt végrehajtasanak koordinalasa, kapcsolédd rendezvények
szervezése, lakossagi megszolitassal kapcsolatos kommunikaciés munkak koordinalasa. A
teljesitések szakmai egyeztetése, ellenérzése.

Az Onkormanyzatot érinté kérnyezetvédelmi engedélyezési tigyek kovetése és kornyezeti
hatasvizsgalatok attekintése.

Ugyféli nyilatkozattétel sziikségességének megéllapitisa a hatdsigi kérnyezethasznilati
engedélyezési eljarasokban, szakmai egyeztetések lefolytatasa és nyilatkozat kiadasa.

A 2026. évi kornyezeti informaciogyjtés lefolytatasa a 2025. évrol.

A Csoport részt vesz a ,,HungAIRy LIFE” elnevezést leveg6tisztasagvédelmi projektjének
szakmal iranyitasaban is, amely fontos szerepet jatszott a varosunkban fellelheté kerti
hulladékégetés visszaszoritasaban, a lakossig részére torténé komposztkeretek
kiosztasaban, valamint a varosi szallopor-mérérendszer kiépitésében és mikodtetésében.

Kozremikodés a ,,HungAIRy LIFE” projekt folytatasaként tervezett ,,LIFE-IP
CoopAlRate” projekt el6készitésében.

Szakmai egylittmikodés a stratégiai zajtérképek készitését végzé HungaroMet Nonprofit
Zrt.-vel.

A 100 Klimasemleges ¢és Intelligens Varos Misszio kotelekében gondoskodott a projektek
el6készitéséhez szitkséges szakmai anyagok elkészitésér6l és a NetZeroCities
konzorciummal val6 kapcsolattartasrol.

A TOP projektekhez kapcsolédé klimareliziencia-vizsgalatok véleményezése.

Klimavédelemmel kapcsolatos palyazatok szakmai el6készitése.

A Lakossagkapcsolati Csoport az alabbi feladatokat latta el:

A vizsgalt egy éves intervallumban a Lakossagkapcsolati Csoport altal kezelt megkeresések
(479 db) tobbsége (80 %-a) kézérdekd bejelentés és panasz, kisebb része (16 %-a) egyedi
lakossagi megkeresés, mig csekély része (4 %-a) tarsashazak mikodését érinté bejelentés,
lletve kérelem volt.

A kozérdekii  megkeresések 15 %-a  varosfejlesztési-, varostizemeltetési kérdésekhez
kapcsolddott (utak, jardak allapotat érintette), illetve forgalom-szabalyozast érintd
észrevétel, kérés, javaslat volt.

A koztertleti parkolassal kapcsolatos észrevételek, kérések aranya novekedett az el6z6 évi
megkeresésekhez képest. A gépjarmi-allomany fokozatos novekedésével Gsszefiiged
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parkolasi nehézségek varosunkban is egyre tobb problémat okoznak, illetve a kozuti
kozlekedést is befolyasoljak (pl. keskeny utszakaszokon megengedett varakozas).

e A belvarosi id6szakos, illetve alkalmi rendezvényekkel Gsszefiiged lakossagi panaszok
szama — kiulonésen a zajhatds, a kozlekedés, valamint a koztertletek tisztasaga és
szennyezettsége tekintetében — hozzavetdlegesen az el6z6 évi szinten alakult. A beérkez6
jelzések alapjan indokolt a rendezvények szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos
lakossagi szempontok figyelembevétele.

e A kozérdekt jelzések kapcsan sziikséges megemliteniink a beszamolasi id6szakban az
ingatlan-nyilvantartasi szabalyozas moddositasaval Osszefiiggésben felmerilt (a torvény
rendelkezései értelmében opcionalis) 6nkormanyzati rendeleti szabalyozasi igényt. Ennek
keretében tobb lakossagi megkeresés érkezett a zartkerti ingatlanok mez6gazdasagi mivelés
alol torténé  kivonasaval kapcsolatos egyszertsitett eljaras lehet6ségével és annak
onkormanyzati szabalyozasaval 6sszefliggésben.

e A panaszok tobb, mint 30 %-at a tarsashazi (muszaki, stb.) problémakkal és a k6z6sségi
egylttélés szabalyaiba titk6z6 cselekményekkel 6sszefliged bejelentések teszik ki.

o Az egyedi lakossagi megkeresések jelentSs része szocialis segitségkérés, killondsen méltanyossagi
okokra hivatkozva, szocialis alapon torténd lakhatas biztositasa iranti kérés.

e A Csoport tevékenysége soran kapcsolatot tartott a Polgarmesteri Hivatal tovabbi
szervezeti egységeivel, illetve az Onkormanyzat gazdasigi tarsasagaival és intézményeivel,
résziikre koordinacids segitséget nyujtott, killéndsen a tobb cimzettnek megkiildott
lakossagi bejelentések kivizsgalasa tekintetében, illetve kezelte a telefonon hozza érkezé
lakossagi panaszokat, észrevételeket is.

2. A rendelkezésre all6 humaneréforras ismertetése:

Az Osztalyon — a szervezeti egység vezetdjével egytitt — 14 £6 dolgozik, melyek kézil — 3 £6
kivételével — valamennyien felséfoka végzettséggel rendelkeznek.

Az 1. pontban meghatarozott feladatokat jelenleg 1 Osztalyvezetd, 2 Csoportvezetd, 2 stratégiai
tgyintézo, 1 Koézrendvédelmi-kozbiztonsagi és honvédelmi referens, 1 klimavédelmi nemzetkdzi
referens, 1 kornyezetvédelmi tgyintéz6, 1 civil referens, 1 civil kapcsolati tgyintézs, 1
esélyegyenléségi és ifjusagi referens, valamint 3 lakossagkapcsolati tgyintézé (ebbdl egy 6
részmunkaid6ben) latja el.

A vizsgalt id6szakban 1 ember tavozott az Osztalyrdl, és 1 £6 érkezett.
3. Az ugyintézési folyamatok, tigyiratforgalom részletes elemzése (ligytipusok aranya,
egyes eljarasi cselekmények szama, ligyintézési hatarid6k betartasa, hatésagi
statisztika, stb.):

A jogszabalyban el6irt hatarid6k az Osztaly feladatellatasa soran maradéktalanul betartasra kertltek.

A vizsgalt id6szakban sszesen 797 f6szamos és 2.277 alszamos (minddsszesen 3.074 iktatott) irat
tgyintézése tortént, amelybdl jelenleg 170 irat van még folyamatban, 2.732 irat kertilt lezarasra.
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A vizsgalt id6szakban keletkezett és iktatott iratok megoszlasa az Osztaly feladatellatasahoz
kapcsoloddan:

e 3,7 %-a kozrendvédelem-kozbiztonsagi, és honvédelemi feladatokhoz,
e 5,3 %-a civil kapcsolati tevékenységekhez,

o 4.4 %-a civil és esélyegyenlGségi targyu és ifjusagi feladatokhoz,

e 17 %-a egyedi megkeresésekhez,

® 02,4 Y%-a Lakossagkapcsolati Csoport feladataihoz,

e 7,2 %-a Klimavédelmi Csoport tevékenységéhez

kothetd.

Az Onkormanyzat Kozgytilésének és Bizottsagainak, valamint az Onkormanyzat Polgarmesterének
hataskorébe tartozé elSterjesztések és dontéskérd inditvanyok el6készitésére 17 alkalommal kertlt
SOf.

Az Osztaly hataskorét érinté szerzédések tekintetében 95 darab megallapodas kertilt megk&tésre.
Kozrendvédelem-kozbiztonsagi és honvédelem terén 101 db tgyirat keletkezett.

Civil referensi és civil kapcsolati feladatokhoz kapcsoléddan 68 db tgyiratot kezeltunk, amelybdl
jelenleg még 30 db van folyamatban.

A Klimavédelmi Csoport feladatellatasa soran 68 db tgyirat keletkezett, amelybdl jelenleg 4 db tigy
van folyamatban.
A beszamolasi id6szakban a Csoport:

e 16 db kiils6s megkeresést vizsgalt ki,

e 206 db a feladatellatasahoz kapcsolodé szakmai rendezvényen, tajékoztaton vett részt, illetve
kézremikodott annak szervezésében,

e 106 alkalommal nyujtott szakmai segitséget a Hivatal tobbi szervezeti egysége szamara.

A Lakossagkapcsolati Csoporthoz a beszamolasi id6szakban 479 megkeresés érkezett. Ezek tobb
esetben egyidejlleg tobb témakort is érintettek, ezért Gsszesen 712 jelzést regisztraltunk.

A megkeresésekhez kapcsolédoan 393 fészamos tgyirat keletkezett, Gsszesen 1917 alszamos
iktatassal. A beszamolasi idészak végén 31 darab tigy van folyamatban.

A Lakossagkapcsolati Csoport altal kezelt megkeresések megoszlasa:
e 437 kozérdekt bejelentés,
e 135 panasz,
e 140 egyedi lakossagi megkeresés.
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B. Bels6 Ellend6rzési Osztaly

1. A Bels6 Ellendrzési Osztalyon zajlé feladatellatas, az egyes munkafolyamatok
bemutatasa

Miskolc Megyei Jogt Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) belsé ellenérzését a
jogszabalyi el6irasokkal Osszhangban, az azokban meghatarozott szervezeti és funkcionalis
tiiggetlenség biztositasaval Miskolc Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban:
Hivatal) Bels6 Ellen6rzési Osztalya latja el. A Bels6 Ellen6rzési Osztaly feladata a bels6 ellenérzési
tevékenység jogszabalyi el6irasoknak megfelel$ ellatasa, az eljarasrendek szerinti mikodtetése.

A belsé ellenérzés figgetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsadd tevékenység, amelynek
célja, hogy megallapitasaival és javaslataival az ellenérzott szervezet muikodését fejlessze és
eredményességét novelje, az ellen6rzott szervezetet annak céljai  elérése  érdekében
rendszerszemléleti megkozelitéssel és modszertani utmutatasok segitségével értékelje, illetve
megallapitasaival és javaslataival el6segitse az ellenérzott szervezet iranyitasi és  belsé
kontrollrendszerének hatékonysagat.

A Bels6 Ellenbrzési Osztaly végzi az Onkormanyzat, a Hivatal belsé ellen6rzését. Megallapodasok
alapjan ellatja tovibba a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati Tarsulas,
Miskolc Megyei Jogii Véaros nemzetiségi 6nkormanyzatai, az Onkormanyzat 4ltal alapitott
koltségvetési szervek belsé ellendrzését is. Az Onkormanyzat tobbségi irdnyitasa vagy befolyasa
alatt all6 gazdasagi tarsasagok és kormanyzati szektorba sorolt egyéb szervezetek belsé ellenérzését
a Bels6 EllenSrzési Osztaly kizardlag a belsé ellenérzési feladatok ellatasara vonatkozo
megallapodassal rendelkezé tarsasagok esetében végzi. A beszamoldval érintett idGszakban a
jogszabalyi el6irasnak eleget téve az Onkormanyzat belsé ellen6rzése keretében sor keriilt gazdasigi

tarsasagok tulajdonosi, valamint koltségvetési szervek iranyitészervi ellendrzésére is.

A Belsé6 Ellen6rzési Osztaly altal végzett bizonyossagot adé belsé ellendrzési tevékenységek szamat
szervezetl szintd bontasban az alabbi tdblazat mutatja:

Szervezet megnevezése Ellendrzések szdma (db)

MMJV Onkormanyzata miikédését,
feladatait ellato MMJV

) . . 5
Polgarmesteri Hivatala szervezeti
egységel
Koltségvetési szervek 12
Gazdasagi tirsasagok 10
Nemzetiségi Onkormanyzatok
Onkormanyzati Tarsulas 1

Osszesen 35

A bels6 ellenérzési tevékenység keretében végzett feladatellatas, azok munkafolyamatai a
kovetkezok:
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a) Tervezés: ez magaban foglalta a stratégiai tervek alapjan az éves ellenérzési tervek
Osszeallitasat, amelyet el6készit6 munkalatok el6ztek meg. A stratégiai ellenérzési tervek
meghataroztak a belsé ellenérzésre vonatkozo stratégiai jovoképet. Az éves ellendrzési
tervek kockazatelemzések alapjan felallitott prioritasokon, valamint a belsé ellenérzés
rendelkezésére allé eréforrasokon alapultak.

b) Ellendrzés végrehajtasa: ennek keretében a bizonyossagot ado, illetve tanacsado
tevékenységek elvégzésére kertlt sor. Az elvégzett ellenbrzéseket, ellenérzési munkakat
dokumentaltuk, amely dokumentaciok igazoltak, hogy az ellenérzések a jogszabaly altal
el6irt  kovetelményeknek megfeleléen torténtek. Alatamasztottdk az  ellenérzés
megallapitasait és kovetkeztetéseit.

c) Beszamolas: az éves ellendrzési jelentések, valamint az éves ellenérzési jelentés és
Osszefoglalo éves ellendrzési jelentés Osszeallitasat jelentette a jogszabalyi el6iras és az
allamhaztartasért  felel6s  miniszter  altal  kozzétett  moddszertani  utmutato
figyelembevételével.

A feladatellatast szabalyozo, iranyado jogszabalyok a belsé ellenérzési tevékenységre:
a) Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,
b) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény,

¢) A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodésérdl szolé 2009. évi CXXII.
torvény,

d) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet,

€) A koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok belsé kontrollrendszerérdl sz6l6 339/2019. (XL
23.) Korm. rendelet.

A belsé ellenérzési tevékenységre vonatkozoan a hivatkozott jogszabalyokon tul a belsé ellenérzési
standardok, kilonos tekintettel az 14j Globalis Belsé ellendrzési normak, valamint a
Pénziigyminisztérium altal kbzzétett modszertani utmutatokban foglaltak az iranyadok.

A Belsé Ellen6rzési osztaly az iranyado jogszabalyok, atmutatok, valamint a Belsé Ellenérzési

Kézikonyvek figyelembevételével végezte a belsé ellendrzési tevékenységet.

2. A rendelkezésre allo humanerdforras ismertetése

A Belsé Ellen6rzési Osztaly humaneréforras 1étszama jelenleg 5 £6 az osztalyvezetSvel egytitt. A
beszamolasi id6szak elején rendelkezésre all6 6 £6s belsé ellenér létszam 2026 marciusaban 5 fére
csokkent, amely a beszamolasi id6szak hatralévé részében valtozatlan maradt.

3. Az ugyintézési folyamatok, tigyiratforgalom részletes elemzése (igytipusok aranya,
egyes eljarasi cselekmények szama, ligyintézési hataridék betartasa, hatésagi
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statisztika, stb.)

A bels6 ellen6rzési tevékenység feladatainak ellatdsa nem a hatdsagi, allamigazgatasi feladatellatas
korébe tartozik. A belsé ellenérzési tevékenység végrehajtasanak tgyintézési folyamatit a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet és a kialakitott eljarasrendek szabalyoztak, illetve szabalyozzak jelenleg is.

Az elézéekben foglaltakra tekintettel az tgyiratforgalom az aldbbiak szerint alakult az adott

idéintervallumban:
Az Osztalyon  keletkezett
Iddintervallum/Megnevezés Ugyiratszam  (f6szam  az | Ebbdl a f6szamok szama
alszamokkal egyiitt)
2025.09.01-2026.08.31. 1.980 266

Az 1.980 alszamot tekintve megallapitast nyert, hogy az ellenbrzések tervezése, lefolytatasa és a
beszamolas 913 alszamot keletkeztettek, amely 46 %-os aranyt képviselt. A fennmaradé 1.067
alszam (54 %) a Hivatal, az Osztaly, a koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok mukodésével,
adatszolgaltatasokkal kapcsolatosak voltak.

4. Ugyfélszolgalatot is ellato szervezeti egység esetén az iigyfélforgalom mértéke, az
ugyfélszolgalat miikodésének adatai, statisztikaja

A Bels6 Ellen6rzési Osztaly tigyfélszolgalati tevékenységet nem végez.
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C. F6épitészi Kabinet

A Foéépitész Kabinet ellatja a f6épitészi feladatokat, a telepiilésfejlesztési koncepciordl, az integralt
teleptilésfejlesztési  stratégiardl és a  teleptlésrendezési  eszkozokrdl, valamint — egyes
teleptlésrendezési sajatos jogintézményekrdl sz6l6 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendeletben, valamint
a teleptléstervek tartalmarol, elkészitésének és elfogadasanak rendjérdl, valamint az egyes
teleptlésrendezési sajatos jogintézményekrdl szolé 419/2021. (VII. 15.) Korm. rendeletben
meghatarozott, a teleptilés arculatira hatassal 1év6é feladatokat, tovabba részt wvallal az
Onkormanyzat projektjeinek, beruhazisainak véleményezésében, feliigyeleti és menedzsmenti
feladatokat is ellat. Részt vesz az egységes telepiiléskép, telepiilési arculat megbrzésének
folyamataban.

I. Személyi, szervezeti adatok:

A Kabinet létszama 12 f6: f6épitész 1 £6, varosépitészi tgyinték szama 3 f6, ebbdl 1 6
munkavallaléi 6 o6ras foglalkoztatasi jogviszonyban, varosrendezési Ugyintézok szama 1 f6
megbizasos jogviszonyban, varosrendezési szakreferens 1 {6, tervezék szama 1 f6 munkavallal6i
foglalkoztatasi viszonyban, titkarsagi tgyintéz6k szama 2 6, jogi tgyintézé 1 £6. Tovabbi két
épitész tervezé tamogatja a Kabinet munkajat megbizasi szerz6dés keretében.

A Fo6épitészi Kabinet tevékenysége a beszamolassal érintett 2025. szeptember 01.-2026. augusztus
31. k6zottt id6szak alatt a kovetkezEképpen alakult:

Ugyirat statisztika tigytipusonként:

Ugytipus megnevezése Ugyiratszam
Adatszolgaltatas 13
El6terjesztés 19
Fé6épitészi allasfoglalas 605
Hatarozat 597
Hato6sagi bizonyitvany 30
Koztertlet elnevezés 170
Koztertlet-hasznalathoz varosképi allasfoglalas 170
Mas hat6sagoktol kapott hatarozat, végzés 273
Szabalyozasi terv kérése 15
Szabalyozasi terv médositas 270
Szakmai konzultacio 198
Tajékoztatas 709
Telepiilésképi bejelentés 1769
Telepulésképi kotelezés 91
Teleptilésképi vélemény 265
Telepilésrendezési terv modositas kérése 49
Tervtanacs 125
Telephely engedélyhez allasfoglalas 78
Végzés 124

Osszesen 5726
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II. Fo6épitészi Kabinet feladatellatasa

2024. oktober 1-t8l 1épett hatalyba a magyar épitészetrdl szo6l6 torvény, melynek hatalyba lépésével
egyidében tobb 4j épitésiigyi jogszabdly jelent meg és szamos rendeleti szintd jogszabaly is
modositasra kertlt:

4 4j Korm. rendelet, amely részben valtja a régi szabalyozast, részben 1j tertiletet szabalyoz:

e 280/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet a telepilésrendezési és épitési kovetelmények
alapszabalyzatardl - az OTEK-ot valtja 2025. januar 1-t6l,

e 281/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet az épitéstigyi hatdsagi eljarasokrol és ellendrzésekrdl -
az épitésugyi és épitésfeliigyeleti hatdsagi eljarasokrol és ellenérzésekrodl, valamint az
épitéstigyi hatdsagi szolgaltatastdl sz6lé 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendeletet, valamint a
lakoépiilet épitésének egyszerd bejelentésérdl szolé 155/2016. (V1L 13.) Korm. rendeletet
valtja 2024. oktéber 1-tdl,

o 282/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet a teleptlési zoldinfrastruktirardl, a zoldfelilet
tanusitvanyrol és a zold védjegyrdél - UJ szabalyozasi teriilet,

o 283/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet az épitészeti és teleptilésrendezési tervtanicsokrdl - a
teleptlésrendezési és az épitészeti-miszaki tervtanacsokrdl szélé 252/2006. (XII. 7.)
Korm. rendeletet valtja 2024. oktober 1-t6l.

Fentieken tul szamos épitészeti, épitésiigyi jogszabaly médosult, amelyek az alabb 4 mddositd
csomagban jelent meg:

o 284/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet egyes épitészeti targyt kormanyrendeletek

modositasardl,

o 285/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet a magyar épitészetrdl sz6ld 2023. évi C. torvény
hatalybalépésével 6sszefiiged egyes kormanyrendeletek médositasarol.

Tartalmazza tébbek k6zott

- a f6éépitészi tevékenységrdl szold 190/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet médositasit,

- a teleptiléstervek tartalmardl, elkészitésének és elfogadasanak rendjérdl, valamint egyes
teleptlésrendezési sajatos jogintézményekrdl szolo 419/2021. (VIL 15.) Korm. rendelet
modositisat,

- ateruletrendezési hatosagi eljarasokrdl sz616 76/2009. (IV. 8.) Korm. rendelet médositasit,

- az ¢épitési termék épitménybe torténd betervezésének és beépitésének, ennek soran a
teljesitmény igazoldsdnak részletes szabdlyairdl sz616 275/2013. (VIL 16.) Korm. rendelet
mobdositasat is.

e 286/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet egyes épitéstgyi targyd kormanyrendeleteknek a
magyar épitészetrdl sz6l6 2023. évi C. térvény hatalybalépésével dsszefiiggé modositasardl
tartalmazza:
- az épitéstgyi birsag megallapitasanak részletes szabalyairdl sz616 245/2006. (XII. 5.) Korm.
rendelet modositasat,
- az ¢épitGipari kivitelezési tevékenységrdl szolé 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet
moédositasat,
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az ¢épitéstgyl és az épitésuggyel Osszefuggs szakmagyakorlasi tevékenységekrdl szolo
266/2013. (VIL 11.) Korm. rendelet modositasat is.

287/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet az ingatlan-nyilvantartassal Osszefiggd egyes
kormanyrendeletek moédositasarol

1. Foépitészi feladatok

Viarosépitészeti és varosrendezési szempontok képviseletét latja el a kilonb6z6 varosfejlesztési
feladatokkal 6sszefliggésben.

A Beszamoloval érintett id6szak alatt a legfontosabb f6épitészi tevékenységek az alabbiak voltak:

2.1.

2.2

e MESZ médositasok lebonyolitasa

o Tervtanacs mikodtetése

. Belvarosi tombrehabilitaciok el6készitése

. Befektet6i beruhazasok koordinalasa

o Y-hid keleti folytatasanak tervezési munkdjaban folyamatos kozremikodés

. kozlekedési koncepci6 feltlvizsgalata

. SUMP programjanak meghatarozasa

. Belvarosi villamosmegallok (JC Decaoux) gyartasa, kivitelezése

o Gy6ti kapu varosrész kézlekedési problémainak és adottsagainak feltérképezése

. TOP Plusz palyazatok el6készitése
° ZOLD-KOR koncepcid kialakitasaban részvétel

o Féutcai kapualj kataszter 6sszeallitasa, egyes kapualjak feltjitasa
. Kozremikodés kotélpalya projekt el6készitésében
o Féutca zolditésének terveiben kézremikodés

Telepiilésképi tigyek

Szakmai konzultacié

A telepuléskép védelmérdl szol6 44/2017. (XI1.22.) 6nkormanyzati rendelet 23.§ szerint
szakmai  konzultacioban valé  kozremikodés. Az elektronikusan  megkildott
tervdokumentacié véleményezése a magasabb szintG és helyi el6irasoknak megfelelGen,
szakmai javaslatok, esetleges kifogasok megfogalmazasa az tugyfél igényei szerint
elektronikus vagy papir alapon. A szakmai konzultaciok lebonyolitasaban, az tigyfelekkel
valé egyeztetésben a Kabinet varosépitészi és varosrendezési ugyintéz6i vesznek részt
els6sorban,2025. szeptember 01-t6l Osszesen 198 alkalommal kerilt sor szakmai
konzultacié keretében a benyujtott tervdokumentaciok vizsgalatara.

Telepuilésképi bejelentés eljarasok

A polgarmester nevében kiadott hatirozatban a tervezett épitési tevékenységet, klima
clhelyezést vagy rendeltetésvaltoztatast abbol a szempontbdl kell vizsgalni, hogy a
bejelentés megfelel-e a teleptléstervek tartalmardl, elkészitésének és elfogadasanak
rendjérdl, valamint egyes teleptlésrendezési sajatos jogintézményekrdl szolé 419/2021.
(VIL. 15.) Korm. rendelet formai és tartalmi kovetelményeinek és a tervezett épitési
tevékenység, klimaberendezés vagy rendeltetés illeszkedik-e a teleptilésképbe, megfelel-¢ a
telepiilésképi és rendeltetésvaltozas esetén a teleptlésrendezési eszkézben foglalt
kévetelménynek.
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2.2.2.

2.2.3.

2.3.

24.

A telepulésképi bejelentési eljaras soran az eljarast kezdeményezd6 iratok kizardlag
elektronikus uton terjeszthetéek elé.

A 419/2021. (VIL. 15.) Korm. rendelet a hatiskért az Onkormanyzat részére utalja,
t6épitészi vélemény kérését jelzi, illetve a hataskor polgarmester részére torténd atadasanak
lehet6ségét teszi lehetévé, ami kozgytlési dontés fliiggvényében torténhet.

A beszamoloban foglalt id6szak alatt 6sszesen 2520 db tgyirat esetében tortént meg a
bejelentési eljaras lefolytatasa, hatdsagi engedély vagy hatarozat meghozatala. Az tgyiratok
megnovekedett szama elsésorban a megnovekedett klimaberendezések engedélyezési
tgyeibdl szarmazott. Az ugyintézést a varosépitészeti Ugyintéz6 munkatarsak végzik,
esetenként a jogi tigyintézok.

A telepiilésképi bejelentések legfontosabb tipusai és az tigyintézés menete:

. Bpitési engedély nélkill végezhetS épitési tigyek

Teleptilésképi bejelentési kérelem alapjan hatarozat elSkészitése a telepiiléskép
védelmérdl szold 44/2017. (XI1.22.) onkormanyzati rendelet 30. § (1) bekezdés b)
pontban meghatarozott épitési engedély nélkil végezhetd épitési tevékenységekre a (2)
bekezdésben megfogalmazott tertileti hatallyal.

Epitmények rendeltetésének megvaltoztatisa
Teleptlésképi bejelentési kérelem alapjan hatdsagi bizonyitvany el6készitése a
teleptléskép védelmérdl szol6 44/2017. (XIL.22.) onkormanyzati rendelet 30. § (1)
bekezdés a) pontban meghatarozott rendeltetés valtoztatasi szandékhoz a varos teljes
igazgatasi teriiletén belil.

Klimaberendezések elhelyezése

Teleptlésképi bejelentési kérelem alapjan hatdrozat elSkészitése a telepiiléskép
védelmérdl szol6 44/2017. (XI1.22.) 6nkormanyzati rendelet 30. § (1) bekezdés c)
pontban meghatarozott reklamok, reklamhordozok és informacidhordozok elhelyezési
szandékahoz a varos teljes igazgatasi tertiletén belul.

Teleptilésképi véleményezés

Az ETDR rendszeren keresztil, a tervezSk altal benyujtott telepiilésképi véleményezési
dokumentaciét kell attanulmanyozni. Vizsgalni szukséges azt, hogy a kialakitas
teleptilésképi érdeket nem sért-e, a szabalyozasi tervvel Osszhangban van-e. A teleptilésképi
véleményezési eljaras lefolytatasara a telepiiléstervek tartalmarol, elkészitésének és
elfogadasanak rendjérdl, valamint egyes telepuilésrendezési sajatos jogintézményekrol szolo
419/2021. (VIL. 15.) Korm. rendelet és Miskolc Megyei Jogi Viros Onkormanyzata
Kozgytlésének a telepuléskép védelmérsl szolé 44/2017. (XII. 22.) onkorményzati
rendelete alapjan keriil sor. Az épitési tevékenységgel érintett telek helye szerinti teleptilés
polgarmestere telepiilésképi véleményezési eljarast (a tovabbiakban: véleményezési eljaras)
folytathat le e rendelet eljarasi szabalyai szerint.

Teleptilésképi véleményt 265 alkalommal adtunk ki 2025. szeptember 01-t6l. Az tigyintézést
a varosépitészeti tigyintéz6é munkatarsak, illetve tervezék végzik.

Telepuléskép védelmi kotelezés

A teleptiléskép védelmérdl szolo 44/2017. (X11.22.) 6nkormanyzati rendelet sziikséges
modositasat kovetéen megteremtédtek a telepulésképi kotelezés bevezetésének jogszabalyi
feltételei.

Az 6nkormanyzat teleptilésképi kotelezés formajaban - 6nkormanyzati hatésagi dontéssel -
a teleptlésképi kévetelmények érvényesitése, a rendeltetésvaltozas esetén a helyi épités
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2.5.

3.

szabalyzat el6irasainak teljesitése érdekében az ingatlan tulajdonosat az el6irasok betartasara
kotelezi, egyidejlleg az ingatlantulajdonost telepiiléskép-védelmi birsag megfizetésére is
kotelezhet.

Kidolgozasra kertiltek az egyes eljarasi cselekményekhez tartozo iratmintak, megindultak a
helyszini szemlék. Megkezdddtek a telepiiléskép védelmi szempontoknak nem megfelel6
épuletek tulajdonosainak felszolitasai.2025. szeptember 1.-2026 augusztus 31. kozotti
id6szakban 91 esetben tortént telepiiléskép védelmi kotelezéssel kapesolatos tigyirat. Az
tgyintézést a jogi tgyintézd végzi.

Tervtanacsi kbzremikodés

A jogszabalyvaltozasok hatdsara minden teleptilésképi véleményt tervtanacsi vélemény
alapjan kell elbiralni, igy jelent6sen megnovekedett a tervtanacsi tilések szama. A beszamolo
altal fel6lelt id6szakban 16 tervtanacsi tlésre keriilt sor.

A Tervtanacs meghivott és megbizott tagjain kiviil a bemutatott tervek véleményezésében,
az ecl6készitésben a Fo6épitészi Kabinet Ugyintézéi is részt vesznek. Tervtanacsi
tgycsoporton beltli tigyiratok szama: 125 db.

A Tervtanacs titkari teend6it a Kabinet jogi tigyintézoje latja el.

A helyi tarvtanacsokon tul a f6épitész rendszeresen részt vesz a varmegyel, illetve kézponi
tervtanacs munkajaban is.

Varosrendezési ligyek — adatszolgaltatas

Személyes, telefonos, elektronikus megkeresések esetén a Foépitészi Kabinet tigyintézé
munkatarsai folyamatosan biztositjdk a feladatkorikbe tartozé adatszolgaltatast, az ebbdl
keletkezett iratok szama 28 db.

1.1.

3.2.

3.3.

Hatosagi adatszolgaltatas

A kormanyhivatal, adéhivatal, kijelolt eljaré 6nkormanyzat, egyéb tarshatésagok egyedi
megkeresésére a helyi épitési szabalyzatrdl sz616 38/2022.(X11.16.) 6nkormanyzati rendelet
alapjan igény szerint papir alapu vagy elektronikus adatszolgaltatas biztositisa hiteles
masolatok megkiildése sziikséges.

Szakagi adatszolgaltatas

Az egyes épitési, telekalakitasi tigyekben digitalis adatszolgaltatas;

jogszabalykornyezeti tajékoztatas,

sziikség esetén magyarazo-értelmez6 kiegészitések a tervezoi,

vallalkoz6i munka segitése,

a hatalyos szabalyozasi tervvel valé 6sszhang biztositasa a gordulékeny hatésagi munka
érdekében.

Lakossagi adatszolgaltatas

Az egyes épitési, fejlesztési, beruhazasi (ingatlan vétel, illetve eladds; 7ij épiilet/ épitmény épitése,
meglévd épiilet/ épitmeny dtalakitisa; garazsok/ melléképiiletek ltesitése, fonténereke telepitése sth.)
tgyekhez szobeli és {rasbeli tajékoztatas nyujtasa,

sziikség esetén jogszabalyi, eljarasjogi kivonatok készitése,

igény szerint elektronikus vagy papir alapu adatszolgaltatas egyedi megkeresések alapjan.
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

Varosrendezési ligyek — kézremiikodés, nyilatkozatok

Kozteriilet-hasznalati engedélyek

Az Epitési és Kornyezetvédelmi Osztaly megkeresésére varosképi szempontd vizsgalat,
f6épitészi allasfoglalis elGkészitése a telepuléskép védelmére vonatkozé 44/2017. (XI1.22.)
onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint, hogy az adott kézteriiletre elképzelt ideiglenes
teriilethasznalat engedélyezhet6-e, illetve milyen feltételekkel.2025. szeptember 01.-2026.
augusztus 31. kozotti id6szakban 170 db tgyben mikodtiink kozre allasfoglalas kiadasaval.

Telephelyengedélyek

A Hatoésagi Osztaly megkeresésére f6épitészi allasfoglalas el6készitése, hogy a hatalyos helyi
épitési szabalyzat szerint az adott teriileten a tervezett tevékenység engedélyezhet6-e.
Legtobbszor soron kivili valaszadas sziikséges. 78 db tigyirat keletkezett.

Miskolc Holding Zrt. részére kiadott nyilatkozatok

Az egyes palyazati tgyekhez, beruhazas el6készitésekhez, onkormanyzati tulajdond
ingatlanok értékesitéséhez f6épitészi nyilatkozatok és allasfoglalasok el6készitése, szakmai
hattér-tamogatas nyujtasa.

Viarosrendezési nyilatkozatok kézmuvesitéshez

Az egyes szakagi kozmitervez6k megkeresésére varosrendezési nyilatkozat el6készitésére
vonatkozodan, hogy a hatalyos helyi épitési szabalyzat szerint az adott teriileten a tervezett
kozmihalézat atalakitis / bévités / fejlesztés engedélyezhetd-e.

Koztertlet elnevezésekkel kapcsolatos tigyek

A kozterilet elnevezésének, a hazszamozas rendjének és a muvészeti alkotasok
kozteriileten  torténé  elhelyezésének  szabalyait Miskole Megyei Jogi  Varos
Onkormanyzatinak 18/2010. (V1.2.) énkormanyzati rendelete (tovabbiakban: Rendelet)
szabalyozza. A Rendelet vonatkozo szabalyai szerint a varos beltertiletén minden — beépitett
vagy beépitésre szant teriileten — kéztertletet, tovabba a lakonépességet érinté — beépitésre
nem szant tertleteken 1évé daléket sziikséges elnevezni. Az elnevezéssel kapcsolatos
kozgytlési dontés elGkészitése az Epitési- és Kornyezetvédelmi Osztaly, a Varosfejlesztési
Féosztaly, a Hatésagi Osztaly, Kulturalis és Sport Osztaly egyuttmikodésével torténik.
Tobb éves kialakult gyakorlat alapjan az évenkénti 2-3 alkalom biztositja a kdzgytlés elé
terjesztést. A beszamoldban vizsgalt id6szakban felmertlt tgyek szama 170 db.

Viarosrendezési nyilatkozatok telekalakitashoz

A 38/2022.(XI1.16.) 6nkormanyzati rendelettel joviahagyott Miskolc Megyei Jogu Viros
Epitési Szabalyzat (MESZ) és az egyes foldigyi eljarasok részletes szabalyairdl sz6l6
384/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet alapjan, a meglévé telkek felosztasa, telekegyesitése, a
telekhatar-rendezése alapjan varosrendezési allasfoglalas szitkséges.

Telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési dokumentumok készitése

A telepuléstervek tartalmardl, elkészitésének és elfogadasanak rendjérdl, valamint egyes
teleptlésrendezési sajatos jogintézményekrol szolé 419/2021. (VIL 15.) Korm. rendeletben
meghatarozott feladatok ellatasa. A feladatok ellatdasat a varosrendezési ugyintézé és a
varosrendezési szakreferens végzi. Az el6jegyzésbe vett, folyamatban 1évé tgyiratok szama 417
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5.1.

5.2.

5.3.

8.1.

A feladatellatas résztevékenységei:

Teleptlésrendezési eszkozok felulvizsgalata

- Polyamatosan érkeznek rendezési terv modositasi kérelmek (lakossagtol, allamigazgatasi
szervektdl, Miskolc Holdingtol, Polgarmesteri Hivatal osztalyaitol).

- Az érkezett kérelmek nyilvantartasa, megvalaszolasa, tervezével torténd egyeztetése.

- A tervek jovahagyasahoz sziikséges eljaras lefolytatasa.

- Az elkészult tervek allamigazgatasi szervekkel torténd egyeztetése, partnerségi egyeztetés
lefolytatasa, kozgytlési elSterjesztés készitése.

Teleptilésrendezési szerz6dések

Varosrendezési feladatok keretében 5 db Teleptilésrendezési szerzédés keretében lezajlo
MESZ médositast hajtottunk végre, az ehhez szitkséges dontéselékészitési, partnerségi és
lakossagtajékoztatasi  feladatok — végrehajtasa mellett. Ezen feluil még négy
Telepiilésrendezési szerz6dés keriilt megkotésre, a MESZ médositas folyamatban van.

Teleptlésrendezési eszkozokkel Gsszefiiged tgyek

o Telepilésrendezési eszkozokkel Osszefliged (lakossagi és hivatali, allamigazgatasi
szervek) kérelmeinek elbiralasa épitési engedélyhez, telekalakitasi engedélyezéshez,
belterilletbevonasi  kérelmekhez,  torzsvagyonbdl — torténé  kivonashoz,
onkormanyzati ingatlanok értékesitéséhez

o Telepiilésrendezési eszkézokkel Osszefiiggd hivatali feladatokban kézremikodés
(folyamatszabalyozas, kockazatelemzés stb.)

o Telepilésrendezési eszk6zokkel Osszefliged jogszabalytervezetek véleményezése.

o A kozigazgatasi hatarral szomszédos telepiilések telepiilésrendezési terveinek
véleményezése.

o Ugyfelek szdmara a telepiilésrendezési eszkozokkel Gsszefiiggd tajékoztatasadas
megadasa (személyesen, telefonon, interneten)

Panaszos beadvanyok kezelése

Tervezési feladatok

A Toéépitészi Kabinet egyik munkatarsa tevékenységének egy részében varosépitészeti
tgyintézai feladatokat lat el, emellett végzi a varos érdekkorébe tartozo projektek el6készitését,
tamogatasit koncepcié tervi szinten valé tervezését. Irasos, tiblazatos anyagokat készit és
épitészeti munkaanyagokat rajzol ArchiCad program hasznalataval, illusztral6 helyszinrajzokat,
térképeket készit. Feladata a tervezési munkakkal kapcsolatban egyeztetéseken, bejarasokon
valo részvétel.

Egyéb, mashova nem sorolhat6 tevékenység
Projektfeladatokban valé kézremtkodés

Palyazati csomagokhoz tervezési program készitése, szakagi tervlapok (alaptérkép,
kozmutérkép, szabalyozasi terv, 1égifelvétel) készitése, sds feluletre torténd feltoltés.

37



Kilonb6z6  koncepcidk megalkotasa, leegyeztetése

szervekkel.

8.2.  Képzés, tovabbképzés

A Fé6épitészi Kabinetben valé varosrendezési tigyintézéi munkakor betoltéséhez — az
épitSipari agazat fejlédése, a szélesebb spektrumu varosrendezési gyakorlat, a folyamatosan
valtozo jogszabalyl kérnyezet stb. miatt — sziikséges a tanulas, képzés, kilonb6z6 agazati
konferencidkon valé részvétel, hogy naprakész informaciokkal és megfelelé tartalommal

tarsosztalyokkal, illetve kilsé

késziiljenek el az tgyfelek, tervezok és hatdsagok részére nyudjtott dokumentumok.

TszT, MESZ médositasok

Sorszam Téma Rendelet (MESZ) Hatarozat (TSZT)
1. MISHOP uzlethaz-Pesti ut 127/2024.(1X.24.)
2. |Tapolca, tirsashaz, telekméret 22/2024.(X1.25.)
3. Repiil6tér, MISHOP tizlethaz-Pesti at 24/2024.(X11.16.) 188/2024.(X11.12.)
4. | DAM elévasarlasi jog 26/2024.(X11.19.)
5. | Goméri uti gardzsok 8/2025. (IV.22.) 65/2025. (IV.17.)
6. | RepilStér 11/2025. (V1.23) 124/2025. (V1.19.)
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D. Gazdalkodasi Féosztaly
1. Ad6 Osztaly

A telepiilési 6nkormanyzatok alapvetd feladata — a kézhatalom helyi koztigyekben valé gyakorlasa
mellett — a helyi kozszolgaltatasok biztositasa. E feladatnak a helyi sajatossagokhoz és igényekhez
igazithaté ellitasa — amely soran nélkulozhetetlen a helyi kozosségek kezdeményez&készsége,
aldozatvallalasa is — elengedhetetlenné teszi az 6nkormanyzatok 6nall6é gazdalkodasahoz sziikséges
feltételek megteremtését. A gazdasagi onallésulas egyik eszkoze a helyi adok rendszere. Ez a
teleptilési 6nkormanyzat szamara lehet&séget teremt a helyi szuverén adoztatasi jog gyakorlasara, s
ezzel egyiitt a helyi adopolitikai célok kialakitasara.

A helyi adokrol sz6l6 1990. évi C. torvény (a tovabbiakban: Htv.) 6. § e) pontja felhatalmazza az
onkormanyzatokat, hogy a Htv. és az ad6zas rendjérdl szo6l6 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban:
Art.) keretei k6zott az adozas részletszabalyait meghatarozzak. Miskolc Megyei Jogt Varosanak a
helyi adokbdl szarmazé bevételei az 6nkormanyzat sajat bevételét novelik, azokbdl — jogszabaly
eltéré rendelkezése alapjan — allami elvonas nincs. A Htv. és annak felhatalmazasa alapjan
elfogadott 6nkormanyzati rendeletek biztositjak az addztatas kereteit és feltételeit. A torvények
keretei kozott a kozgyllés dont a helyi adok fenntartasardl, 4j adoénem bevezetésérdl,
megszintetésérdl, az alkalmazott adé mértékérdl, kedvezményekrdl, mentességekrél.

Miskolc Varos Onkormanyzati Adohatésiganak elsédleges feladata, a Miskolc illetékességi
teriiletén bevezetetett helyi adokkal (ipartzési adoval, épitményaddval, telekaddval, idegenforgalmi
adoval), talajterhelési dijjal, szén-dioxid kibocsatas utani dijjal, desztillaloberendezés tulajdonjogaval
és valtozasaval kapcsolatos bejelentéssel, terméfold bérbeadasabol szarmazéd jovedelem utani
adoval, valamint a 2020. december 31-ig terjed6 (eléviilési idén belili) id6szakot érintd
gépjarmtaddval kapcsolatos adohatdsagi feladatok ellatasa, és ezaltal a Varos koltségvetésében
el6iranyzott adobevételek teljesitése.

Az Adé6 Osztaly tigyfélkorébe tartozé, az ASP.ADO szakrendszerben nyilvantartott ad6zok
szama 103 ezer, amelybdl kozel 21 ezer vallalkozo, megkézelitSleg 12 ezer egyéni vallalkoz6
és tobb mint 70 ezer maganszemély.

Ezen adéz6i 1étszamhoz hozzatartozik, hogy az egyes ad6zok esetében tobb adénemben, tébb
adotargyat érintéen folyik tgyintézés és torténik kapcsolattartds. A nyilvantartott adotargyak
nagysagrendjébdl kimagaslé az épitményado, amely adonemben koézel 25 ezer az
adotargyak szama.

A koronavirus utani gazdasagi visszaesést koéveté lassu novekedés a 2022, évben tovabb
folytatédott, és a gazdasagi valsagot kovetden, valamint a haborus veszélyhelyzet ellenére, ennek
hatasa a 2023. és 2024. években tovabb erés6dott. A névekedés iparizési add vonatkozasa jelentSs
volt, mivel a veszélyhelyzettel stjtott évek utan a 2023. évi, majd a 2024. évi bevételek kiemelkedd
eredménnyel teljestltek. A 2025. évi bevételekben kismértékd csékkenés mutatkozott — az el6z6
év kimagaslé eredményéhez képest —, amely a 2026. évben is tovabb folytatédott.

A kormany a 87/2022. (II1. 7.) Korm. rendeletével a veszélyhelyzet ideje alatt a Htv. idegenforgalmi
adora vonatkozo szabalyainak eltéré alkalmazasarol dontott az alabbiak szerint:
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- 2022. februar 24-ét6l nem kell alkalmazni a Htv. 30. §-at az Ukrajna tertletér6l 2022.
februar 24. napjan vagy azt kovetSen érkezett olyan maganszemély esetén, aki a
Magyarorszagra érkezését megel6z6en jogszerten tartézkodott Ukrajna tertletén.

A veszélyhelyzet ideje alatt a helyi adokrdl szolé 1990. évi C. torvény idegenforgalmi adora
vonatkozé szabalyainak eltéré alkalmazasardl szol6 87/2022. (I11. 7.) Korm. rendelet 2026. méjus
14. napjaval hatalyon kiviil helyezésre kertilt.

A Helyreallitasi és Ellenalloképességi Terv végrehajtasa érdekében sziukséges adointézkedésekrol,
valamint egyéb torvények modositasardl szold 2026. évi XXXV. torvény 25. §-a alapjan a helyi
adokrol szold 1990. évi C. torvény 31. §-a 2026. jalius 31. napi hatalyba 1épéssel a kovetkezs g)
ponttal egészilt ki:

4.

1. [A 30. § (1) bekezdésének a) pontja szerinti adokotelezettség alol mentes:]

,»g) az Ukrajna tertletérdl 2022. februar 24. napjan vagy azt kvetéen érkezett olyan maganszemély,
aki a Magyarorszagra érkezését megel6zben jogszerden tartézkodott Ukrajna tertiletén.”

Az egyes adotorvények modositasardl szolé 2020. évi CXVIIL torvény tobb pontban is érintette a
gépjarmiadoztatast. A modositas kapcsan az adoéhatésagi feladatokat a belf6ldi gépjarmiivek
utani gépjarmiiado esetén 2021. januar 1-jét6l az allami add- és vamhatdsag latja el.

A 2021. januar 1-jét megel6z6 idGszakot érintd gépjarmiiadé ligyekben — azon végrehajtasi
eljarasok soran, ahol nyugszik az eléviilés — tovabbra is Miskolc Megyei Jogu Varos
Onkormanyzati Adohatésaga rendelkezik hataskorrel.

A gépjarmtadoval kapcsolatos feladatok ellatasa soran kiemelt figyelmet sziikséges forditani az
ado6zok altal teljesitett befizetések rendezésére, hiszen az intézkedések szerint a 2021. januar 1-jét6l
torténd befizetések nem illetik meg az 6nkormanyzati adéhatosagokat, azonban ennek ellenére
t6bb addbefizetés érkezett az Onkormanyzat gépjarmtiadé fizetési szamléjara.

Az allamhaztartastél szolo 2011, évi CXCV. torvény 83/A. § (1) bekezdése alapjan a belf6ldi
gépjarmiivek utan beszedett adonak a telepiilési O6nkormanyzat altal a kozponti
koltségvetés részére torténd befizetését a Magyar Allamkincstar ellendrzi (a tovibbiakban:
MAK, illetve Kincstar).

A Kincstar ellenbrzéséhez a teleptlési 6nkormanyzat — az allamhaztartasrol szolé torvény
végrehajtasarél rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletében (a tovibbiakban: Avr.)
meghatarozott — adatszolgaltatast teljesit. Az Avr. 144/A. § (1) és (2) bekezdései szerint a kdzponti
koltségvetésrol szolo torvény alapjan a kozponti koltségvetést havonta megilleté gépjarmtado
Osszege befizetésének ellenSrzése céljabdl a telepiilési 6nkormanyzat az Snkormanyzati adohatdsag
altal a targyévben beszedett gépjarmiadd Osszegének adatait, illetve a gépjarmiado fizetési
szamlardl a teleptlési 6nkormanyzat altal végrehajtott utalasok adatait — havi kimutatassal — a
targyévet kévetd honap 20. napjaig tovabbitja az Igazgatdsagnak.

A Magyar Allamkincstar Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Igazgatosaga Allamhaztartasi

Irodajanak 2025. évet érint6 gépjarmiiaddé befizetésekkel kapcsolatos ellendrzésének
teljesitése 2026. januar 20. napjan hataridében megtortént.
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Az ellenérzés keretében az Onkormanyzati Adéhatésag az adényilvantartd rendszerébél kinyert —
havi bontast gépjarmiadd forgalmat részletez6 — adatokat a Kincstar altal tzemeltetett
elektronikus rendszerben rogzitette, valamint az adatszolgaltatas hitelesitett példanyét és az Avr.
145. § (4) bekezdés b) pontja szerinti fizetési szamlardl a terhelési 6sszegeket, tovabba azok zard
egyenlegét tartalmazé szamlakivonatok hitelesitett masolatait killdte meg elektronikus dton az
Igazgatosag részére, amely tobb szaz adozot érintd és havi bontasu részletes kimutatas készitését,
illetve t6bb szaz addszamla kivonat el6készitését és hitelesitését jelentette.

Az ellendrzés eredményesen zarult Miskolc Onkormanyzati Adéhatésaganal, amely
alapjan megallapitasra keriilt, hogy a gépjarmiiadé befizetésekkel kapcsolatos
nyilvantartas vezetése, és az utalasok teljesitése megfelel6en torténik.

5. A Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal Hatésagi Fdosztalya 2025.
szeptember 18. napjan, megkeresést kildott az Ado Osztaly részére, amelyben (a
Pénziigyminisztérium PM/7445-1/2024. szami Orszdgos Hatésagi Ellendrzés Terve alapjan) az
onkormanyzati adohatosag altal hozott hatarozatok jogszeriliségének ellenSrzése
targyaban a — korabbi évekhez hasonléan ismételten — célellendrzést inditott. A célellen6rzés a
2024. januar 1. napja és az ellenérzés megkezdése (2025. szeptember 18. napja) kozott kiadott és
véglegessé valt hatarozatokat érintette.

6. Az Onkormanyzati Adohatésag illetékességi teriiletén keletkezett, véglegessé valt

- adomegallapité hatarozatokrol,

- ellen6rzést lezard hatarozatokrol,

- egyes adokotelezettségek nem teljesitése miatti birsagmegallapité hatarozatokrol, valamint

- egyéb hatarozatokrol készilt, és 250 db tgyiratot tartalmazoé iratjegyzék 2025. szeptember 30.
napjan kertlt megkildésre a Kormanyhivatal részére.

A Kormanyhivatal 4ltal vizsgalatra kivalasztott 100 darab tigyirat atadasa 2025. oktdber 15. napjan
megtortént.

A Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal Hatésagi F6osztalya 2026. januar
23. napjan megkiildte Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzatanak Jegyz&je részére az
ellendrzés végrehajtasanak tapasztalataival kapcsolatos tajékoztatasat.

Az ellenérzés ala vont 100 darab tgyirat 10 darab adomegallapito, 1 darab adéellenérzést lezaro,
15 darab adokotelezettség késedelmes teljesitése miatti birsagot megallapitd és 74 darab egyéb
adokotelezettséget érinté dontést tartalmazott.

Az ellen6rzés eredményeként a Kormanyhivatal megallapitotta, hogy a vizsgalt
hatarozatokat az 6nkormanyzati adéhatdésag a tényallas tisztazasi kotelezettségének eleget
téve hozta meg. Az ellenérzott idészakban hozott hatirozatok kozigazgatasi dontései
jogszertiek voltak, mind alaki, mind tartalmi szempontbdl megfeleltek a térvényesség
kovetelményének. A dontések jogalapja az indokolasbol pontosan kittlint, a megallapitasok
egyértelmiiek. A vizsgalt tigyiratok vonatkozasaban az ellendrzés jogszabalysértd dontést,
intézkedést nem tart fel. Az ellen6rzés targyat képezd iratok esetében a térvényben
meghatarozott tigyintézési hataridd betartasra keriilt.
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7. A Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal Hat6sagi FSosztalya 2026.
augusztus 18. napjan, megkeresést kiilldott az Ad6 Osztaly részére, amelyben (a Nemzetgazdasagi
Minisztérium NGM/19019-1/2025. szamt Orszagos Hatosagi Ellenérzés Terve alapjan) az
onkormanyzati adohatoésag altal hozott hatarozatok jogszeriiségének ellendrzése
targyaban (j id6szak vonatkozasaban — a korabbi évekhez hasonléan ismételten — célellenSrzést
inditott. A célellen6rzés a 2025. januar 1. napja és az adatszolgaltatas id6pontja (2026. szeptember
3. napja) kozott kiadott és véglegessé valt hatarozatokat érinti.

Az ellen6rzés még nem zarult le.

8. Az elektronikus tgyintézéssel kapcsolatos jogszabalyi rendelkezések alapjan az
Onkormanyzati Adéhatésag 2018. januar 1. napjatdl elektronikus tigyintézésre kételezett. Erre
tekintettel, az adohatdsagi tgyekben keletkezett iratok joghatasanak kivaltasa érdekében az Ado
Osztaly, valamennyi elektronikus ligyintézésben érintett szakrendszer (pl.: iratkezel6 rendszer) és
elektronikus alairas alkalmazasat kiemelten és maximalis odafigyeléssel kezeli. Az Osztaly
valamennyi munkatarsa birtokaban van az elektronikus tgyintézéshez kapcsolédd informacionak
és tudasnak.

Az Osztaly kiemelt figyelmet fordit Miskolc Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatalanak
elektronikus tigyintézéssel kapcsolatos munkafolyamataira, illetve folyamatos az egytuttmakodés az
tgyfelek megfelel6 tajékoztatasa, az elektronikus folyamatok fejlesztése érdekében.

A modern adérendszerrel kapcsolatos elvarasok kozott egyre inkabb megjelenik a megfelel6ség és
az alkalmassag kritériuma, amely az adopolitikai eszkézrendszer gazdasagi fejlédésnek vald
alarendeltségét és a versenyképesség fokozasahoz valé hozzajarulasat fejezi ki.

Tarsadalmi szempontbo6l — mind az adéhatdsag, mind az allampolgarok oldalarél nézve — fontos
emellett az ad6rendszer hatékony mikodtetése és adminisztracios terheinek minimalizalasa.

Ennek lényeges eleme az adminisztracids terhek csokkentése, amelynek egyik fontos 1épcséfoka az
elektronikus tgyintézés. Az adéhatésagi munka soran az elektronikus tgyintézéssel névelheté az
adobeszedés hatékonysaga, az adoérendszer egyszerlsitése és atlathatésaga. Az addzokat
hatékonyan segité elektronikus szolgaltatasok bevezetésével pedig er6sédhet az addzoi bizalom, az
adomoral.

2024. jalius 1. napjan hatalyba lépett a digitalis allamrél és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak
egyes szabalyairdl szo6l6 2023. évi CIIL. torvény (a tovabbiakban: Déaptv.).

A Nemzeti Digitalis Allampolgarsag Program célja, hogy felhasznalobarat alapokra helyezze a
kozigazgatast és megteremtse az egyszerd, kényelmes és hatékony ugyintézés feltételeit az
allampolgarok szamara.

A Daptv. 46. § (1) bekezdése és a 119. § (5) bekezdése értelmében 2025. januar 16. napjat kévetden
az cgyfaktoros Ugyfélkapu azonositis megsztnt, helyette kizardlag a Digitalis Allampolgar
eAzonositis, illetve az emeltszintl Ugyfélkapu+ azonositas igénybevétele lehetséges.

Az Ad6 Osztaly az tgyfelek megfelel6 tajékoztatasa érdekében 2025. januar 13. napjan a Varos
honlapjan kilon tajékoztatast helyezett el az elektronikus tigyintézéssel kapcsolatos valtozasokrol,
és a Digitdlis Allampolgirsag bevezetésérél.
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A Rendelkezési Nyilvantartas (a tovabbiakban: RNY) a Daptv. dltal szabalyozott koézponti
elektronikus iigyintézési szolgiltatas (KEUSZ), amely a természetes személyek és szervezetek
elektronikus tigyintézésre vonatkozo rendelkezéseit tartja nyilvan.

Tekintettel arra, hogy a Daptv. alapjan a vallalkozasok (ideértve az egyéni vallalkozokat is) részére
az elektronikus tgyintézés kotelezd, ezért az adohatdsagi eljarasok soran az RNY kulcsfontossagu
az elektronikus tigyintézésre nem koételezett maganszemélyek rendelkezéseivel kapcsolatosan.

A Diptv. bevezetésével egyre nagyobb teret kap a DAP mobil alkalmazas is (tekintettel arra, hogy
a normal Ugyfélkapu az egyfaktoros azonositis miatt 2025. janudr 16. napjaval kivezetésre keriilt,
és helyette kizardlag, kétfaktoros azonositissal mikods Ugyfélkapu+, vagy a DAP mobil
alkalmazas érhet6 el).

A DAP mobil alkalmazas esetén a regisztracioval mar automatikusan megtorténik az elektronikus
kapcsolattartasra vonatkozo rendelkezés.

A vonatkozé jogszabalyi rendelkezések alapjan a természetes személyek esetén nem kotelezé az
elektronikus kapcsolattartas, azonban a maganszemélyek az RNY-ben rendelkezhetnek arrél, hogy
6k az elektronikus kapcsolattartast valasztjak. Jelenleg az ASP szakrendszerben lehet8ség van
a 4T adatok alapjan torténé RNY lekérdezésre.

Problémat jelent azonban, hogy az ASP szakrendszerben a maganszemély adozok esetén
egyénileg és manualisan sziikséges beallitani az elektronikus kapcsolattartast. Ez t6bb
mint 70 ezer maganszemély ad6zot érint és jelentSs tobbletfeladatot jelent.

Az Ugyfélkapuhoz kapcsolédd kétfaktoros azonositissal jelentésen megnétt a DAP mobil
alkalmazast igénybe vevé maganszemélyek — {gy az elektronikus kapcsolattartas — szama, ezért a
beszamolo id6szakaban az Ad6 Osztaly munkatarsai manualisan 65 ezer esetben végeztek el
lekérdezést maganszemély ad6zora vonatkozéan az RNY-bdl.

Az Ad6 Osztaly a 2025. év végén kezdeményezte az iratkezel6 rendszer fejlesztését, amely 2026. 1.
félévében valosult meg. A fejlesztés nagy elérelépést jelentett az elektronikus tgyintézéssel
kapcsolatos torvényi elbirasok és az adodjogszabalyok elvarasai terén, tekintettel arra, hogy az
ad6zok és meghatalmazottak részére elektronikus uton térténé adohatdsagi iratok megkiildésével
kapcsolatos fejlesztéssel lehet6vé valt az iratok egyidSben torténd kikildése, igy kozlése.

A Megyei Jogt Varosok az onkormanyzati ASP rendszerrdl sz6l6 257/2016. (VIIL 31.) Korm.
rendeletben foglaltaknak eleget téve 2019. tavaszan rendszercsatlakozassal, vagy interfészes
csatlakozassal csatlakoztak az 6nkormanyzati feladatellatast timogatd, szamitastechnikai halézaton
keresztil tavoli alkalmazasszolgaltatast nyujté elektronikus informaciés rendszerhez, az
Onkormanyzati ASP rendszerhez.

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzati Adéhatésaga 2019. aprilis 1-jével csatlakozott
az ASP.ADO szakrendszerhez.
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Noha az ASP rendszer bevezetésekor az Onkormanyzatok gyakran szembestltek stlyos
problémakkal, ezek folyamatos kikiiszobolésével, a program allandé fejlesztésével, mara mar
sikertlt alkalmazkodni a szakrendszerhez szakmai és ergonémiai szempontbdl is.

A rendszer hasznalatanak munkafolyamatokba torténé integralasaval — a korlatai ellenére —
elmondhato, hogy a mindennapi tigymenet részét képezi.

A fentiekben hivatkozott Korm. rendelet 14. § (3) bekezdése alapjan a Htv. 44. §-a alkalmazasaban
az 6nkormanyzati ASP rendszer onkormanyzati adérendszerét a Kincstar altal rendelkezésre
bocsatott szamitégépes programrendszernek kell tekinteni.

A hivatkozott Korm. rendelet 2. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a Kormany az
onkormanyzati ASP rendszert a Kincstar utjan miikodteti.

A 2. § (2) bekezdése alapjan a Kincstar miikédtetési feladatai:

a) a csatlakozas-, és szolgaltatas-menedzsment ellatasa,

b) a szolgaltatasi szerz6dések csatlakozé szervezetekkel valé megkotése és modositasa,

c) ugyfélszolgalat biztositasaval a szolgaltatassal kapcsolatos ugyfél-kapcsolattartasi,
tajékoztatasi és adminisztrativ feladatok ellatasa, biztositva a hibabejelentés lehetdségét,
d) a szolgaltatasokkal kapcsolatos kommunikacids és képzési feladatok koordinacidja.

A Korm. rendelet 1. szamu melléklete tartalmazza az Onkormanyzati ASP rendszer
szolgaltatasainak iizemeltetési és rendszertamogatasi feladatainak ellatasaban érintettek
felsorolasat feladatonkénti bontasban.

E szerint:

Az 6nkormanyzati ASP rendszer eleme: 6nkormanyzati adérendszer

ﬁgyféltémogatés: Kincstar

Alkalmazas-tizemeltetés: KINCSINFO Nonprofit Kft.
Alkalmazas-tizemeltetés-tamogatas: KINCSINFO Nonprofit Kft.

Alkalmazas-fejlesztési feladatok: KINCSINFO Nonprofit Kft.

Az o6nkormanyzati adohatésagok — a csatlakozasok kezdetét6l — az ASP rendszerben fellép6
hibakat ¢és a fejlesztési igényeket a hivatalos Hiba és igénybejelentd rendszeren (a tovabbiakban: SM
rendszer) keresztil folyamatosan jelzik az ASP rendszert mikodtetd felel8s szaktertiletek részére.

A csatlakozast kovetSen, az SM rendszerben tortént jelzéseken tal, tSbb esetben tortént
kapcsolatfelvétel a Megyei Jogu Varosok Szévetségén keresztiil a Kincstarral és az Onkormanyzati
ASP Alkalmazasokat Tamogaté Féosztallyal (a tovabbiakban: ASP Koézpont) annak érdekében,
hogy a felmeriilé problémak és a programban orszagosan jelentkez6 hibak soron kivill megoldasra
keriiljenek, illetve a fejlesztések prioritast élvezve hamarabb térténjenck meg.

A 2024. év els6 félévének fontos mérféldkéve volt, hogy a Megyei Jogu Varosok Szévetségének
kezdeményezésére megegyezés sziletett art6l, hogy az erre iranyulé igény esetén a MAK
munkatarsai személyesen felkeresik a Megyei Jogu Varosokat az add szakrendszert érintéen
felmerilé nagyobb jelent6ségt hibak, fontosabb témak és kérdések egyeztetése érdekében. A
helyszini latogatasokkal lehet6ség nyilt a szervezetek kozotti egytttmikoddés hatékonysaganak
névelésére és az egyedi igények kézvetlen egyeztetésére, amelyeknek Miskolc Onkormanyzati
Adodhatdsaga helyszini konzultacié soran aktiv résztvevéje volt.
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A helyszini latogatasokat kovet6en a Megyei Jogu Varosok dnkormanyzati adéhatésagai,
a Kincstar és az ASP Kozpont kozott szorosabb egyiittmiikodés jott létre, amelynek
keretében rendszeres id6k6z6nként online konzultacié soran folyamatos az egyeztetés az
addszakrendszert érint6en felmeril6 fontosabb témakrél ¢és kérdésekrdl, amelyek
lehetdséget biztositanak a program fejlesztdi és annak felhasznal6i kozotti céliranyos
parbeszédre az addigazgatasi szakteriileten.

E féorum fenntartasa hosszu tavon is szolgalhatja az ASP szakrendszer miikédtetéséért
felelGs szakteriilet altal kittiz6tt célt, azonban a 2026. évre a konzultaciok szama csékkent,
amely azt eredményezi, hogy az egyiittmiikédés hatékonysagaban visszaesés
tapasztalhato.

A beszamol6 idészakaban hét alkalommal kertlt megrendezésre online konzultacié a Megyei Jogu
Varosok, a Févaros, a Kinestar és az ASP Kézpont kézremikodésével.

A MAK az elmilt években tett kozos erdfeszitések eredményeként szamtalan fejlesztést,
programmodositast, javitast hajtott végre, amelyek 1ényegesen kezelhet6bbé és hasznalhatébba
tették az ASP rendszert.

Az Onkormanyzati Ad6hatésag tapasztalata azonban tovabbra is az, hogy a MAK és az ASP
Kozpont az ASP.ADO  szakrendszerbeli hibikat és anomalidkat gyakran informatikai
problémaként kezeli. A szakrendszer mikodésével kapcsolatosan folyamatosan fellépé problémak
megnehezitik az 6nkormanyzati adéhatosagok szamara, hogy a modern adérendszerrel kapcsolatos
elvarasoknak — az adérendszer hatékony mikodtetésével — megfeleljenek.

Az adodigazgatasi eljarasrol szolé 2017. évi CLL torvény (a tovabbiakban: Air.) fogalmazza meg az
6nkormanyzati adéhatésagokra vonatkozo6 alapelveket, amelyek koziil kiemelend6:

Az Air. 2. §-dban foglaltak szerint az adohatésig a szakszerliség, a hatékonysag és a
koltségtakarékossag érdekében tgy szervezi meg a tevékenységét, hogy - a tényallas tisztazasara
vonatkozo kovetelmények sérelme nélkil - az eljaras a lehetd leggyorsabban lezarhat6 legyen,
és az addzonak, az eljaras egyéb résztvevljének és az adohatoésagnak a legkevesebb
koltséget okozza.

A helyi adokrdl szolo torvényt az Orszageyilés a helyi adodztatas kiemelkedd jelentGségét
mérlegelve a teleptilési 6nkormanyzat 6nallé gazdalkodasa érdekében alkotott meg.

A Htv. 9. §(1) bekezdése szerint, helyi adougyben, teleptlési addtgyben annak az
onkormanyzatnak az adohatosaga jar el elsé fokon, amelyik a helyi adét, teleptilési adot bevezette.

A fentickben hivatkozott jogszabalyok egyértelmtien rogzitik az 6nkormanyzati adéhatésagok
feladatait és kotelezettségeit. A hatékony és hatarid6ben t6rténé adohatosagi feladatellatas
mellett, az 6nkormanyzatok 6nall6 gazdalkodasa érdekében beszedett adébevételeknek
nagyon fontos szerepe van.

Fontos tehat egy olyan Adé szakrendszer miikédtetése, amely a hatékony és hataridében
torténd adohatdsagi feladatellatast tamogatja, hiszen az 6nkormanyzati adéhatésagok az
altaluk végzett adohatosagi munkaval onkormanyzatuk szolgalataban allnak, és nem
mellékesen, igyekeznek az ad6zdékat, — mint a helyi k6zésség aldozatvallal6it — adézobarat,
hatarid6ben torténd ¢és megfeleld tajékoztatast biztosité iigyintézéssel segiteni és
kiszolgalni.
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2026. majus 6-an Budapesten keriilt megrendezésre a Megyei Jogu Varosok Szovetsége
Adohatésagi VezetSk Kollégiumanak 2026. évi elsd iilése, amelyen a Megyei Jogu Varosok
Adodhatésagi Vezetdin til meghivott vendégként részt vettek a Pénztigyminisztérium, a Kincstar, a
NISZ Ztt., az Allami Szamvevdszék, a Raiffeisen Bank Zrt., a Nemzeti Adé- és Vamhivatal és a
Visit Hungary képvisel6i.

A szakmai ilés f6bb témakorei a kovetkez6k voltak:

- az Onkormanyzati szamlavezetés,

- a helyi ad6zas helyzete,

- az Onkormanyzati ASP mikodése, fejlesztési iranyai,

- a NAV szerepe a HIPA ad6zasban,

- ASZ ellenbrzés az Gnkormanyzatoknal,

- NTAK-ASP integraci6 az idegenforgalmi ado tiikrében.

Osszességében elmondhaté, hogy a szorosabb és személyesebb egyiittmiikédéssel a koézremtikédSk
nagy lépést tesznek az ASP rendszer hibainak, problémainak és fejlesztési kérdéseinek megoldasa
érdekében, azonban tovabbra is jelentés tobblet eréfeszitést igényelnek a Kincstartdl, az ASP
rendszert mikodtetd felelds szakteriiletektdl és az onkormanyzati adéhatésagoktdl egyarant.

A Kincstarnak, a rendszerek tizemeltetéinek és az 6nkormanyzatoknak is egy £6 célt kell szolgalniuk
az ugyfelek egyre magasabb szinvonalon valé kiszolgalasa érdekében. Erre tekintettel a j6vében is
szoros egyuttmiikodésre van sziikség.

A 2026. 1. és II. félévre vonatkozé adokotelezettségekkel kapesolatos értesiték elkészitése, és
ado6zok részére torténé megkildése, valamint a 2026. évben az év eleji zarasi-nyitasi feladatok, az
ASP.ADO szakrendszer alkalmazasaval torténtek.

Az el6z6 évek, és az 1j verziok kiadasaval kapcsolatos negativ tapasztalatok indokoltak, hogy az
értesitOk elkészitése és az ad6zok részére torténd megkiildése a beszamol6 idészakat érintéen
korabbi id6pontokban térténjen meg.

Az értesiték (addszamla kivonatok) szamadatai az alabbiak voltak:

2026. 1. félévben (2026.02.23.) postai uton 20956 db, elektronikus aton (2026.02.24.) 13868 db.
2026. I1. félévben (2026.08.05.) postai uton 19105 db, elektronikus uton (2026.08.06.) 13962 db.

A 2025. ad6évre vonatkozo helyi ipartizési adébevallasok benyujtasanak hatarideje 2026. janius 1.
napja volt, tekintettel arra, hogy a majus 31. napi hatarid6 hétvégére esett. Kézel 13000 db helyesen
benyujtott és feldolgozhatd bevallas érkezett az Ad6 Osztalyra. A bevallasok feldolgozasat az
Adoeljarasi Csoport L-IL. és az Ellenérzési Csoport végzi, azonban a szakrendszerbdl adodo
problémak és hibak, illetve a hatarid6k révidsége miatt a 2023. évtdl a bevallasok feldolgozasaba
bevonasra kertiltek a Végrehajtasi Csoport munkatarsai is.

A szakrendszerben folyamatosan fellépé hibak miatt a bevallasok feldolgozasara forditott idS
megnovekedett, illetve a hatarid6k betartasa érdekében, az Ad6 Osztaly munkatarsai Aljegyz6i
engedéllyel a Hivatal éptletében torténé munkaidén tdli, illetve hétvégi tartézkodasra kaptak
engedélyt.
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Az ASP.ADO szakrendszerben fellépé hibak és fejlesztési igények az ASP Kézpont felé hibajegyek
formajaban kertilnek megkiildésre. Az Ad6 Osztaly részérdl a beszamolo idészakaban 94 hibajegy
kerilt atadasra, amelyek megoldasa 69 %-os aranyban teljesiilt, amely az el6z6 évekhez képest,
javuld tendenciat mutat.

A 2025. év decemberében az ASP.ADO szakrendszer biztositotta értesitési lehet6ség
alkalmazasaval — az egész évi egytittmikodést megkdszonve —, elektronikus uton 13993 vallalkozo
ado6z6 (tarsasag) részére jegyzOi kardcsonyi és ujévi udvozlet kertlt megkuldésre. Az értesités
megkiildését kvetben tobb pozitiv visszajelzés is érkezett.

Az Ado Osztaly nagy hangsulyt fektet az ad6zok megfelels tajékoztatasara, amelynek keretében a
www.miskolchu  honlapon  és  a  Személyre  Szabott  Ugyintézési  Feliileten
(https://magyarorszag.hu/szuf szolg lista’kategoria=OZ.Miskolc) kozzétette és folyamatosan
aktualizalta Ugyleirasait és tajékoztatasait az 6nkormanyzati adohatdsagi tigyekkel, az elektronikus

tgyintézéssel és az elektronikusan elérheté nyomtatvanyokkal kapcsolatosan.

Az Adé Osztaly kiemelt figyelmet fordit az ugyfélbarat adohatdsagi munkavégzésre, ennek
érdekében az ad6zok folyamatos és megfeleld tajékoztatasara. Erre tekintettel a 2025. szeptember
1. és 2026. augusztus 31. napja kozotti id6szakban, hat esetben kertilt sor Miskolc Varos honlapjan
tgyféltajékoztatd kihelyezésére, és tObb tajékoztatas a sajtéd utjan is megjelent.

Az Ad6 Osztaly iigyintézinek feladatit képezi a Hivatal Koézponti Ugyfélszolgalatin az
tgyfélszolgalati teendSkben valé kézremitkodés, folyamatosan tgyelve az ad6zok szinvonalas,
tgyfélbarat médon torténd kiszolgalasara.

A 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. kézotti idészakban az Ad6 Osztaly tgyfélszolgalatara
1921 £6 tgyfél érkezett.

Az Adoé Osztaly, Miskole Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban rogzitettek szerint Ot szervezeti egységbdl, azaz Csoportbdl all. Az Osztily
szervezeti felépitése az onkormanyzati adéhatésagi munka ellataisahoz kapcsol6do racionalis és
észszerd teriilet szerinti feladatellatas alapjan tortént.

Az Osztalyon belil a Csoportonkénti humaneréforras megoszlasa az alabbiak szerint alakult:

2. Adoeljarasi Csoport I. (13 £6)
e 1 {6 csoportvezetd

e 11 £6 adougyi tgyintézd

o 1 {6 tgykezel

3. Adoeljarasi Csoport II. (11 £6)
e 1 {6 csoportvezetd

e 8 f6 adotgyi tigyintézé

e 1 {6 addinformatikai tgyintéz6

o 1 {6 tgykezeld
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4. Ellendrzési Csoport (12 £6)
e 1 {6 csoportvezetd
e 9 {6 addellendr

e 2 {6 jogi tgyintézd

5. Konyvelési Csoport (10 £6)
e 1 {6 csoportvezetd

e 4 {6 konyvelési tgyintézé

o 2 {6 értékbecslési igyintézs
e 1 {6 adotgyi tigyintézé

e 1 {6 titkarsagi ugykezeld

6. Végrehajtasi Csoport (12 £6)
e 1 {6 csoportvezetd

e 0 f6 végrehajtd

e 2 {6 adotgyi tgyintéz4

e 2 {6 jogi tgyintézd

o 1 {6 tgykezeld

A beszamolé id6szakaban az Adé Osztaly statusz szerinti 1étszama 60 f6 volt. Ebbél 1 {6
osztalyvezetd, 1 £6 titkarsagi tgyintéz6. Az Adé Osztaly munkajat 2 £6 kozfoglalkoztatott segiti.

Az Adé Osztalyt az osztalyvezets vezeti, vezetSi feladatait koordinacios, ellenérzési és utasitasi
jogositvanyain keresztil gyakorolja. Koordinalja és 6sszehangolja, valamint szakmai szempontbol
feligyeli az iranyitasa ala tartoz6 csoportok adotgyi, ellendrzési, végrehajtasi és konyvelési
tevékenységét, biztositja az egységes szakmai alapelveken nyugvé els6fokd  adohatdsagi
tevékenységet.

A titkarsagi tgyintézG ellatja az osztalyvezetd iranyitd tevékenységéhez kapcsolodd vezetdi
koordinacié titkarsagi feladatait. Figyelemmel kiséri az osztalyvezet6 altal meghatarozott feladatok,
valamint a vezet6i értekezleteken hozott hataridés dontések végrehajtasat.

Elokésziti az osztalyvezet6é hataskorébe tartozo, masik szervezeti egységhez nem kapcsolhato
dontést, egyéb iratot. Kezeli az osztalyvezet6 hivatali levelezésének bonyolitasara létrehozott
szervezeti postafiokokat, figyelemmel kiséri és tovabbitja az érintett részére az ide érkezett
leveleket.

Ugyiratkezel6i korében szakmailag koordinalja és feliigyeli az tigyiratkezeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasat. Ellata az Adé Osztaly tekintetében a belsé iratkezelési és kézbesitési
tevékenységet, ezen beltl az altalanos iratkezelést érinté feladatokat.

Kezeli és az iktatdé programban érkezteti az Ad6 Osztaly kézi Hivatali Kapujara érkezett
kildeményeket. A beszamolo idészakaban az Adé Osztaly kézi Hivatali Kapujara t6bb mint 4600
dokumentum érkezett elektronikus aton.
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Az Adé6 Osztaly 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. napja kozotti tigyiratforgalma
az alabbiak szerint alakult:

Fészam: 92261 db
Alszam: 62536 db

Osszesen: 154797 db

Az ASP.ADO szakrendszer és a Pannon Set iratkezel§ szakrendszer integriciéban mikodnek.
Ennek megfeleléen a mikédési logika olyan médon keriilt kialakitasra, hogy az ASP.ADO
szakrendszerben generalt elektronikus uton kiildendé dokumentumok automatikusan beiktatasra
keriilnek. Igy az Gsszesitett tigyiratforgalom tartalmazza a 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus
31. kozotti idSszakban addézok részére elkészitett és elektronikus uton kiktuldétt addszamla
kivonatokra, és tartozas értesitGkre vonatkozo szamszaki adatokat is.

I. Adoeljarasi Csoport I.-I1.

Az Adoeljarasi Csoport 1. a maganszemélyekkel, egyéni vallalkozdokkal, egyéb 6nalld
vallalkozékkal, egyéni cégekkel és GstermelSkkel kapcsolatos tigyekben, az Adoéeljarasi
Csoport II. a jogi személyekkel, és az Adéeljarasi Csoport I. feladatkorébe nem tartozo
egyéb jogalanyokkal kapcsolatos ligyekben latja el a feladatokat.

Az Adéeljarasi Csoport L-II. munkajat a csoportvezetSk vezetik, koordinaljak, ellenérzik, valamint
Osszehangoljak az iranyitasuk ala tartozé adotgyi tevékenységeket. Biztositjak a csoport
munkdjaban a torvényességet, a szakszerlséget, az allampolgari jogok és kotelezettségek
maradéktalan érvényesiilését.

Az adougyi tgyintézok feladatellatasuk soran minden esetben megadjak a torvények megtartasahoz
szitkséges tajékoztatast az adozok részére, megismertetik velik az adobevallas, az adatbejelentés, az
adobefizetés rendjét, valamint figyelmeztetik az adézokat jogaik érvényesitésére.

Ellatjak a vonatkozo jogszabalyok (a helyi adokrol, a kornyezetterhelési dijrol, illetve a jovedéki
adordl szolo torvény, valamint az Onkormanyzati rendeletek) alapjan az adok és dijak
megallapitasaval, kivetésével, térlésével kapcsolatos elséfoki adohatosagi feladatokat, vezetik az
ad6zok nyilvantartasat, az 0j adodalanyokat nyilvantartasba veszik, és gondoskodnak addjuk
kivetésérol, megallapitasarol, el6irasarol.

Feldolgozzak, rogzitik, nyilvantartjak, és szitkség esetén ki is javitjak az ad6zok addbevallasait, ,
illetve a torvényi feltételek fennallasa esetén hianypoétlasra hivjak fel az adézokat.

Kivetési feladataik mellett ellatjak a termé£old bérbeadasabol szarmazé személyi jovedelemaddval
kapcsolatos feladatokat.

Bejelentési, adatbejelentési, adatszolgaltatasi vagy hianypotlasi kotelezettség elmulasztasa, vagy
késedelmes, hibas, hianyos teljesitése esetén megteszik a szitkséges intézkedéseket, mulasztasi
birsagot szabhatnak, illetve torvényi feltételek fennallasa esetén szabnak ki.

Folyamatosan felulvizsgaljak az ad6zoi befizetéseket és az adokotelezettségek teljesitését, az
adobevételek névelése érdekében adatgydjtést végeznek, valamint az adokotelezettségek teljesitése
érdekében kézremtkodnek az addalanyok és az adoétargyak ellenérzésre torténd kivalasztasaban.
A hivatalbdl vagy kérelemre indult tigyekben intézkednek a tdlfizetések elszamolasa, visszatéritése,
atvezetése és visszatartasa érdekében.
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Jogorvoslati eljaras esetén megvizsgaljak a jogorvoslati kérelmet és a jogszabalyban el6irtaknak
megfeleléen megteszik a szikséges intézkedéseket. Ennek keretében gondoskodnak a hatarozat
felterjesztésérdl, sziikség esetén intézkednek a hatarozat sajat hataskérben torténé modositasarol,
visszavonasarol, kijavitasarol vagy a visszautasité végzés meghozatalarol, valamint a masodfoku
hatarozat ad6z6 részére torténé megkiildésérol.

Ellatjak a kozigazgatasi hatosagi eljarasi illetékkel kapcsolatos — vonatkozé jogszabalyokban el6irt
— feladatokat, intézkednek az illetékek el6irasardl, valamint a sziikséges hatarozatok
meghozatalarol.

Elkészitik, és kiadjak az adézassal Osszefiigg igazolasokat, tovabba kézremikodnek az addigyek
elektronikus intézésében.

Az addbalanyok 2021. januar 1-jétél — f6szabaly szerint — nem az 6nkormanyzati, hanem az allami
adohatosagon keresztiil kotelesek benyujtani helyi ipartzési adobevallasukat.

Az ad6z06k a helyi ipartzési ad6rdl sz6l6 addbevallasi kotelezettségliket — ideértve az adobevallas
kijavitasat és az Onellenérzéssel valé helyesbitést — és az addellegrol szo6lé  bevallasi
kotelezettségiiket kizardlag az allami adohatésaghoz elektronikus uton, az allami adéhatdsag altal
rendszeresitett elektronikus nyomtatvanyon, az allami adohatésag hataskorébe tartozé adokrol
52616 bevallasok benyujtasara vonatkozoé rendelkezések értelemszert alkalmazasaval teljesithetik.
Az addzok megfelelé és hataridében torténd tajékoztatasa érdekében a honlapon elhelyezésre
kertlt ezzel kapcsolatosan tobb tajékoztatas. A helyi iparGizési adobevallasok benyujtasaval
kapcsolatos jogszabalyi valtozasok hatasara, valamint az 4j iparGzési adobevallas nyomtatvanyok
(25HIPAK, 26HIPAK) vonatkozasaban, folyamatosak az ad6zéi megkeresések, és magas az
tgyfélforgalom (f6képp a telefonos megkeresés), tekintettel arra, hogy 2023. és 2024. januar 1.
napjatdl hatalyosan a Htv. ipartizési adoval kapcsolatos rendelkezései tobb részt érintéen is
moédosultak, igy az addbevallds nyomtatvanyok moédositasa — 4j verziéval — a korabbi évektdl
eltéréen joval magasabb szamban tortént meg.

A telefonos ugyfélforgalom lebonyolitasardl adatok nem allnak rendelkezésre, de az elektronikus
tgyintézéshez és az E-Onkormanyzat Portal elektronikus tgyintézési felilethez kapcsolodo
megkeresések vonatkozasaban nagymértékben megnévekedett.

A 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. k6zotti id6szakban 18 f6 tigyintézére és a 2 {6
csoportvezetSre beiktatott ligyiratok szama 6sszesen 62296 darab (f6szam: 29767, alszam:
32529). Ez hivatali szinten is kiemelkedé mennyiségnek tekinthets. Az tgyintézékre beiktatott
Ugyiratok alapjan (f6szam: 29731, alszam: 32511) atlagosan 3500 darab dgyirat jutott egy
tgyintézore a beszamold id6szakaban, amely havonta kozel 300 darab tgyiratot jelentett.

A 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. kozotti idSszakban jelentés mértékben
megnovekedett Ugyiratforgalom egyik oka, hogy a Htv. 42/E. § (1) bekezdése alapjan, az allami
ado- és vamhatésag naponta, elektronikus uton megkiildi — tébbek kozott az adézé nevét
(elnevezését), roviditett cégnevét, természetes személy addazonosité jelét, cimét, székhelyét, a cég
székhelyétdl kilonb6z6 kdzponti tgyintézés helyét, telephelyét vagy telephelyeit, a cég elektronikus
elérhet6ségét, gazdalkodasi formajat, tevékenységének felsorolasat stb., — valamint az allami ado-
¢és vamhat6saghoz (az 6nkormanyzati adohatosaghoz teljesitett korabbi adatszolgaltatast kovetGen)
érkezett adatokat ad6z6 székhelye szerinti dnkormanyzati adohatdsag, valamint azon telephelyei
szerinti 6nkormanyzati adéhatésagok részére, amely telephelyeket az adéz6 az allami ado- és
vamhatosaghoz bejelentette.
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Az adatszolgaltatas a gazdalkodé szervezetekkel (ideértve az egyéni vallalkozokat is) kapcsolatosan
a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal (a tovabbiakban: NAV) rendelkezésére all6 valamennyi adatra
kiterjed, fiiggetlenil attél, hogy az Onkormanyzati adohatoésig adodigazgatasi eljarasaihoz
hasznalhato relevans adatrol, illetve olyan informaciérol van sz6, amelyet nem tud hasznositani.

Az adatszolgaltatas napi szinten és tekintélyes mennyiségben torténik, amelynek felilvizsgalata,
teldolgozasa, szakrendszeri régzitése jelents eréforrasokat igényel az Adodeljarasi Csoport 1. — 11
munkatarsai részérél. ANAV a 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. k6zotti idészakban
osszesen 16026 darab adatszolgaltatast kiildott meg az Onkormanyzati Adohatosag
részére.

Az Adodeljarasi Csoport 1. — II. tgyintézéi nyomon kovetik az el6ttik folyamatban 1évé tigyek
kapcsan, valamennyi érintett adokotelezettségének megfelel6ségét, amelyre vonatkozé hianyossag
észlelése, addzatlan adotargy feltarasa esetén feljegyzést készitenek az EllenSrzési Csoport részére.
AdoéellenSrzés lefolytatasara, valamint kételez6 hianypotlasi felhivas kibocsatasara
iranyul6 feljegyzések szama 1682 darab volt a 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31.
ko6z6tti id6szakban.

Az ad6zoék a 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. kozotti id6szakban 6sszesen 22500
adobevallast és adatbejelentést nyujtottak be az Adé Osztalyra elektronikusan és papir alapon
(ebbdl 16529 darab helyi ipartzési adobevallas, 1981 darab épitményadd és 278 darab telekadd
adatbejelentés, 3712 idegenforgalmi adébevallas). A benyujtott bevallasokat, adatbejelentéseket az
esetek tobbségében az ad6zok elektronikusan, tgyfélkapun vagy cégkapun keresztil kildték be az
Osztaly részére.

Az elektronikus tgyintézési kotelezettségre tekintettel a gazdalkodd szervezetek kizardlag
elektronikus uton nydjthattak be bevallasaikat. Ennek megfelelen valamennyi benyujtott helyi
ipartzési addbevallas beérkezése, feldolgozasa, az tUgyfelek értesitése teljesen elektronikus
forméaban az ASP.ADO szakrendszerben és a PannonSet tigyiratkezel$ rendszerben tortént.

A 2018. januar 1. napjan hatalyba 1épé adéeljarasi jogszabalyok az tgyfélbarat adéhatosagi munkat
helyezik el6térbe, amely szerint a bevallasi, adatbejelentési, valtozas-bejelentési kotelezettséguiket
elmulaszt6 addalanyokat az adohatdsag kotelezé hianypotlassal felhivhatja teljesitésre.

A hianypotlasi felhivas sikertelensége esetén a kotelez6 mulasztasi birsag(ok) Gsszege taxativ
moédon meghatarozott, a mérlegelési jogkérben alkalmazott altalanos birsag Osszegéhez képest
magas.

A beszamol6 id6északat érintéen az Adoéeljarasi Csoport 1. — 1. tigyintéz6i az altaluk kiszabott
mulasztasi birsagokrdl kilon nyilvantartast vezettek. A nyilvantartas szerint 972 esetben szabtak
ki mulasztasi birsagot. Ebbdl épitmény adéonemben 90 esetben, és 882 esetben helyi
ipartizési adonemben.

Az adoéhatdsagi iratok kozlésének modjat érintéen 2019. januar 1. napjatol hatalyosan kiegészilt az
adbigazgatasi rendtartastdl szO0l6 torvény a 77/A. §-anak hirdetményi kozlésre vonatkozd
rendelkezéseivel, amely meghatarozott esetekben az addhatdsag kotelezettségévé teszi az iratok
hirdetmény utjan torténd kozlését. A jogszabalyi rendelkezésnek megfeleléen az Ad6 Osztaly
intézkedett az adohatdsagi iratok, dontések hirdetmény utjan torténd kozlésérdl, amelynek
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érdekében 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. kézotti id6északban 52 darab hirdetmény
keriilt kifiiggesztéste a Virosi Honlapon, illetve az Ugyfélszolgalaton elhelyezett hirdetStablan.

Az adéinformatikai tigyintéz gondoskodik az ADO szakrendszer zavartalan mikodtetésérdl és
az 4 programok feltoltésérdl. Folyamatosan ellenérzi az ADO  szakrendszerben talalhato
adatallomanyok hibatlansagat, az esetleges hibakat — lehet6ség szerint azonnal — kijavitja.

Feladata — tobbek kozott — az ASP.ADO  szakrendszer felugyelete, karbantartisa, az
adatallomanyok ellenérzése, a kilonboz6 lekérdezési szempontoknak megfelel6 listak készitése,
adatok szolgaltatasa, a konyveléshez kapcsolodo zarasi feladatok elvégzése, a szakrendszeri zarasi-
nyitasi feladatokkal kapcsolatos teend6k ellatasa, az adézok részére kuldott értesitSk (egy évben
tobb alkalommal) szakrendszerben térténé eléallitasa és elektronikus tovabbitasa, tovabba az
ado6zai tartozasok NAV felé torténd kimutatasa visszatartas céljabol.

Figyelemmel kiséri tovabba az elektronikus tgyintézést, és ellatja az elektronikus tgyintézéshez
kapcsolodé egyéb feladatokat.

Néhany tételszam az adoinformatikai tigyintéz6 munkajahoz kapcsolédéan:

- kivetési iratok és bevallisok szama: 46141,

- ad6z0k szama: 103335,

- elektronikusan benyujtott nyomtatvanyok szama: 39007.

A csoportokhoz tartoz6 ligykezelSk vezetik az ad6zok nyilvantartasat, a feladataik ellatdsahoz
szitkséges, illetve kotelez6en elrendelt nyilvantartasokat, és az ASP.ADO szakrendszerben régzitik
a valtozasokat.

Részt vesznek az adohatdsagi eljarasok soran az anyagok el6készitésében, valamint értesitések,
dontések és tajékoztatasok kiadasaban, kozremikodnek az tgykezelési, érkeztetési és iktatasi
feladatok ellatisaban, az adoéhatésagi eljarasok soran keletkez$ iratanyagok kezelésében,
irattarozasaban, rendszerezésében, a kézi irattarban talalhat6 iratok selejtezésében, valamint az
ado6z6i nyomtatvanyok rendszerezésében.

Az ugykezelSk szakmailag koordinaljak és feligyelik az Ggyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, valamint ellatjak az Adé Osztaly tekintetében a belsé iratkezelési és kézbesitési
tevékenységet, ezen beltl az altalanos iratkezelést érinté feladatokat.

Az ugykezelSk sziikség esetén, helyettesités keretében ellatjak az Osztalyon dolgozo titkarsagi
tgyintéz6 feladatait, valamint postazasi tevékenységgel kapcsolatos feladatokat latnak el.

Az Adéeljarasi Csoport 1. — II. munkdjat 2 kézfoglalkozott munkavallalo segitette a 2025.
szeptember 1. és 2026. augusztus 31. ko6zotti id6szakban, amelyre tekintettel a két csoport
tgyintézoire, illetve tgykezelbire harulo, tgyiratkezeléssel jaré adminisztracios terhek csékkentek.

Az Adéeljarasi Csoport I. — II. munkatarsai kézil a 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31.
kozotti id6szakban 2 6 tigyintézé tavozott (1 £6 tigyintézd jogviszonya k6z6s megegyezéssel
megsziint, 1 f6 tigyintéz6 nyugdijba vonult), 1 {6 ligyintézé varandéssaga miatt tartds
tappénzen, valamint 1 f6 tigyintéz6 CSED-en volt, amely az iligyintéz6knek a nagy
iigyiratmennyiség és tigyfélforgalom mellett tovabbi tébbletmunkat jelentett.
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Az Adoéeljarasi Csoport I. — IL. a 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. kézotti idészakban 2
tgyintézovel bévilt, és az egyik tgyintézé Osztalyon belili atszervezéssel az Ellen6rzési
Csoportbdl az Adoeljarasi Csoportba keriilt. Az 4j munkatarsak betanitisa folyamatban van, a
betanitast az Adoeljarasi Csoport I1. kijelolt mentorai és a Csoportvezets végzik, és ismertetik meg
az Gj munkatarsakat az adohat6sagi munkaval.

I1. Ellendrzési Csoport

Az Ellendrzési Csoport feladata az addjogszabalyokat megsérté adézokkal szembeni
hatarozott fellépés, az adoelkeriilés gyors és hatékony feltarasa mellett az egyiittmiko6do
és jogkovet6 magatartast tanusitéo adozok tekintetében az 6nkéntes jogkovetés elsegitése,
amelynek keretében a helyi adokrol, a kornyezetterhelési dijrél szolo térvény, valamint a
vonatkoz6 onkormanyzati rendeletek alapjan az ipartizési add, épitményado, telekado,
idegenforgalmi adé, és talajterhelési dij ellendrzésével, megallapitasaval, kivetésével,
torlésével kapcsolatos els6fokt adohat6sagi feladatokat lat el.

Az Ellenérzési Csoport munkajat a csoportvezet vezeti, koordinalja, 6sszehangolja, valamint
elemzi és kozvetlenil ellenérzi az addeljarasi és ellendrzési tevékenység eredményességét.

Az Ellen6rzési Csoport adoéellendrei — a kotelezéen lefolytatandé ellendrzéseken tul — célzott
kivalasztasi rendszerek alkalmazasaval valasztjak ki az adozokat adoellendrzésre.

A célzott kivalasztasi rendszer folyamatainak eredményeként a 2025. szeptember 1. és 2026.
augusztus 31. kozotti idészakban megbizdlevél alapjan 280 addézoval szemben indult
adoellendrzés. Amennyiben sziikséges az ellen6rok helyszini szemlét folytatnak le, majd az
ellenérzés megallapitasait jegyzOkonyvbe foglaljak. Az ellenérzések tekintetében 315 darab
jegyz6konyv keriilt adézok részére atadasra. Az ellenérzés megallapitasaira tett addzoi
észrevételeket az addellenSrok biraljak el, és sziikség esetén folytatjak az ellenérzést, amelynek
soran kiegészité jegyz6konyv meghozatalara kertil sor. Az ellenérzést kovetéen épitményado és
telekadé adénemben kivetik a targyévi adot.

Az adoellen6rok az 4j addalanyokat nyilvantartasba veszik, feldolgozzak, régzitik, nyilvantartjak, és
szitkség esetén kijavitjak az ad6zok adébevallasait, tovabba hianypoétlasra hivhatjak fel az ad6zokat.

Az ad6zok a beszamold id6szakaban 6sszesen 16529 darab helyi iparizési adobevallast nyujtottak
be az Ad6 Osztalyra elektronikus uton, ebbdl — az Addeljarasi Csoport II. jelentésen
megnovekedett Ggyiratforgalma és az tgyintézési hataridék megtartasa érdekében — 1703 darab
helyi iparizési adobevallast az Ellenbrzési Csoport addellendrei dolgoztak fel, amely tartalmazza az
Ellen6rzési Csoport altal kiadott hianypétlasi felhivasra beérkezett adébevallasokat is.

Az Adoéeljarasi Csoport 1. — II. altal atadott feljegyzések alapjan 84 esetben hatdsagi
adomegallapitas atjan keriilt kivetésre az épitményadé. A jogszabalyokkal ellentétes ad6zoi
gyakorlatok megel6zése, az 6nkéntes jogkGvetésre torténd 6sztonzés elémozditasa érdekében, az
Ellenérzési  Csoport tamogaté eljaras keretében 124 esetben kezdeményezett
kapcsolatfelvételt adézokkal.

Az ad6zok onkéntes jogkOveté magatartasanak elGsegitése érdekében az adokotelezettség
elmulasztasa, illetve késedelmes, hibas, hianyos teljesitése esetén mulasztasi birsag szabhat6 ki. Az
adokotelezettség (bevallasi, adatbejelentési) jogszerd teljesitése érdekében 2025. szeptember 1. és
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2026. augusztus 31. kozotti idészakban az Ellenérzési Csoport adéellendrei ipartizési
adonemben 194 darab hianypétlasi felhivast adtak ki, amely alapjan a kételezettség nem
teljesitése esetén 155 esetben keriilt sor mulasztasi birsag kiszabasara.

Helyi ipartzési ad6 esetén elsédleges szempont az adokotelezettség helyes levezetésének a
vizsgalata. Az ellenérzésre torténé kivalasztasnal kiemelt szempont a kozvetitett szolgaltatas, az
alvallalkozoi teljesités és az anyagkoltség magas aranyanak viszonya az arbevételhez képest,
valamint az Onkormanyzati addalap helyes meghatarozasa. A Csoport folyamatosan végez
ellenérzést azon ad6zoknal, akik tébbszori mulasztasi birsaggal térténd felszolitasuk ellenére sem
tesznek eleget bevallasi kotelezettségiiknek. Epitményadé adénemben meghatarozé vizsgalati
szempont a nagyobb hasznos alaptertilettel rendelkez6 épitmények ellenérzése, ahol az ad6zok altal
benyujtott adatbejelentésekhez képest jelentSs eltérések tapasztalhatoak.

A Csoport jogi tigyintézoje kozremikodik az ellenérzések lefolytatasaban, tovabba kiadmanyozasra
el6késziti az ellenbrzések megallapitasairdl szold hatarozatokat. Az adéellendrzés soran feltart
adokiilonbozetrdl (adohianyrol) 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. kozotti
idészakban 299 darab hatarozat késziilt. A korabbi id6szakrél athuz6dé megallapitasokat
is figyelembe véve keriilt megallapitasra adéhiany, addbirsag és késedelmi potlék hatarozat
szintjén.

A jogi ugyintézSk fellebbezés esetén megvizsgaljak a jogorvoslati kérelmeket és a jogszabalyban
el6irtaknak megfeleléen megteszik a sziikséges intézkedéseket.

Ennek keretében gondoskodnak a hatarozat felettes szervhez torténé felterjesztésérdl, a
kozigazgatasi hatosagi eljarasi illetékkel kapcsolatos — vonatkozé jogszabalyokban el6irt —
feladatokrol, a masodfoku hatarozat ad6zo részére torténd megkuildésérdl, illetve sziikség esetén
intézkednek a hatarozat sajat hataskérben torténé moédositasarodl, visszavonasarol, kijavitasardl vagy
a visszautasité végzés meghozatalardl. A hatarozatok ellen 7 tgyben kerilt sor fellebbezés
benyujtasara, amelybdl felettes szervként a Kormanyhivatal 5 fellebbezést biralt el.

A jogorvoslati eljarasban hozott dontések tartalma szerint:

- helybenhagy6 hatarozat meghozatalara kerilt sor 3 esetben,

- megsemmisitd és 4j eljarasra kotelezé dontés 2 esetben sziiletett.

Az Ellenérzési Csoport 1 £6 addellenére 2026. marciusatol az Adoeljarasi Csoport I1.-ben folytatja
a munkajat, 2026. janiusaban 1 {6 jogi tgyintéz6 munkaviszonya megszint, 1 £6 adéellenér pedig
varanddéssag miatti keresGképtelen allomanyba kertilt. 2026. augusztus 1. napjaval 1 f6 jogi
tgyintéz6 kezdte meg a munkajat a csoportban, akinek a szakmai felkészitése és betanitasa jelenleg
is folyamatban van annak érdekében, hogy a j6vében 6nall6, magas szintd dontés-elGkészitési
feladatokat lathasson el. Tekintettel arra, hogy a jogszabalyoknak megfelel6, megalapozott
hatarozatok elkészitéséhez sziikséges kompetencidk elsajatitasa idGigényes, az 6nallé szakmai
munkavégzésre valé felkészilés egy hosszabb tava folyamatot jelent. A jogi tigyintézé szakmai
tamogatasat és mentoralasat — sajat els6dleges feladatai ellatasa mellett — egy erre a feladatra kijelolt,
tapasztalt adoellen6r és a csoportvezetd latja el.

III. Konyvelési Csoport

A Konyvelési Csoport az Onkormanyzati Adéhatésag feladatkorébe tartozé konyvelési,
szabalysértési, valamint az adé- és értékbizonyitvanyok kiallitasaval kapcsolatos forgalmi
érték megallapitasi feladatokat latja el.
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A Konyvelési Csoport munkajat a csoportvezeté vezeti. Koordinalja, 6sszehangolja, valamint
ellenérzi az tigyintézOk és tigykezelSk feladatainak ellatasat.

Az adozok altal teljesitett befizetési kotelezettségek adozoi addszamlara torténd felvezetésével,
illetve konyvelésével, a talfizetésekkel kapcsolatos adohatdsagi eljarasokkal tobbnyire 2 {6
tgyintéz6 foglalkozik, azonban egy-egy adofizetési hatarid6hoz kapcsolédod idészakban az egyéb
teladatokat ellat6 tugyintézSk is bekapcsolédnak a feladatellatasba.

Az ad626i befizetések konyvelése az ASP.ADO szakrendszerben torténik, amelyhez kapcsolédéan
a konyvelési tgyintézok a szamlavezetd bank altal biztositott Elektronikus Terminal rendszeren
keresztil tobbek koézott az 6nkormanyzati adéfolydszamlakhoz kapcesolddd lekérdezéseket, a
tranzakciok lekérdezését, a postai allomanyok analitika lekérdezését, a szamla javara postai
utalvanyon befizetett Osszegek tételes allomanyanak legy(jtését, valamint a hatdsagi atutalasi
megbizasok inditasat végzik.

A hatésagi atutalasi megbizasok (inkasszd) kiadasaval kapcsolatos feladatokat a
beszamolo id8szakaban a Kényvelési Csoportbol 2 {6 ligyintézd latta el. 2020. oktéberétdl a
Végrehajtasi Csoport 2 £6 végrehajtdja is foglalkozik hatdsagi atutalasi megbizasok kiadasaval.

A beszamol6 idészakaban Osszesen 3746 esetben keriilt kibocsatasra hatésagi atutalasi
megbizas a Kényvelési Csoport munkatarsai részérdl.

A gépjarmiiadot érint6 hataskori valtozas értelmében a gépjarmtiadoval kapcsolatos adoztatasi
feladatokat 2021. januar 1. naptdl az 6nkormanyzati adéhatosagok helyett a NAV latja el, ennek
ellenére a beszamol6é id6szakaban 10 darab olyan befizetés érkezett az Adohatosag
gépjarmiiado fizetési szamlajara, amely a téves befizetések miatt talfizetést eredményezett.
A hataskori valtozasok kovetkeztében a tulfizetések rendezésével kapcsolatos konyvelési tigyintézoi
feladatok 2021. januar 1. napjatél nagymértékben megnovekedtek.

Az ad6zok szamlajan fennallé gépjarmiado tulfizetés visszatéritése érdekében, kérelmet sziikséges
benyujtani az 6nkormanyzati adéhatésaghoz, amelyrdl az ad6zok tajékoztatas utjan értesiilnek.

A Dbefizetések elszamolasaval, nyilvantartasaval, valamint az atvezetésekkel ¢és
atszamolasokkal kapcsolatos feladatok elvégzése a beszamoldé iddszakaban 81574 tétel
kezelését jelentette. Ennck jelentds része szeptember és marcius honapokban keletkezett, ezért a
feladatokat ideiglenesen at kellett csoportositani.

A tulfizetések rendezéséhez 4826 darab iktatasi tétel kapcsolédott (f6szam: 2141, alszam:
2685).

A végrehajtasra kimutatott szabalysértési tigyekkel 1 f6 iigyintéz6 foglalkozik. Az iktatott
ligyiratok szama Osszesen 1508 darab volt (f6szam: 1402 darab, alszam: 106 darab). A
szabalysértési tgyeken tdlmenden az idészakos ,munkacstcsok” idején adokonyvelési és a
tulfizetések rendezésével kapcsolatos feladatokat is ellatott.

Az Adé Osztily Kozponti Ugyfélszolgalatin kihelyezett POS terminal 2015. marcius 11. napjatol

mikodik. A konyvelési tigyintéz6k és az adotigyi tigyintéz6 kezelik az Ugyfélszolgilaton kihelyezett
POS terminalon t6rténd befizetéseket. A beszamold id6szakaban 185 esetben tortént befizetés.

55



A beszamol6 idészakaban a konyvelési tgyintézék folyamatosan végzik az ugynevezett ,,torz” és
az elévilt tételeket tartalmazé addszamlik rendezését. A beszamold iddszakiban 581 db ,torz”
tétel felulvizsgalata és rendezése tortént meg, valamint 4142 db elévilt tétel feliilvizsgalatara kertlt
SOf.

A hagyatéki eljarasokkal és a birdsagi végrehajtasokkal, valamint a gyamugyi eljarasokkal
kapcsolatos ad6- és értékbizonyitvanyok kiallitasaval 2 {6 értékbecslési tigyintézé foglalkozik.

A hagyatékkal kapcsolatos tgyek esetén el6fordulhat, hogy tébb ingatlan értékét is meg kell
allapitani, ezért a hagyatéki eljarasokhoz kiallitott adé- és értékbizonyitvanyok tobb érték-
megallapitast is tartalmazhatnak.

A beszamol6 id6szakaban ado6- és értékbizonyitvany kiallitasara 2219 tigyben keriilt sor.
Emlitést érdemel, hogy a kiallitott értékbizonyitvanyok szama helyrajzi szamonkénti
bontasban 3333 darab volt.

Az adminisztrativ terhek csékkentése érdekében 1 £6 tgykezeld segiti az értékbecslési tigyintézk
munkéjat. Az értékbecslési tgyintézSkre iktatott tigyiratok szama 2834 darab (ebbdl f&szam:
1620 darab, alszam: 1214 darab) volt.

A Konyvelési Csoport tgykezel6je kozremlkodik az ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa soran
az el6készitett anyagok rogzitésében, az értesitések és nyilatkozatra térténd felhivasok kiadasaban,
a tulajdoni lapok lekérdezésében, valamint a kész iratok tarsosztaly részére torténd tovabbitasaban.
Ellatja a postai uton kimend iratok kezelésével kapcsolatos helyettesitési feladatokat.

IV.  Végrehajtasi Csoport

Az Ado6 Osztaly Végrehajtasi Csoportja jogszabaly felhatalmazasa alapjan latja el az
onkormanyzati adéhatésag altal megallapitott, nyilvantartott, torvényen vagy
onkormanyzati rendeleten alapul6 fizetési kotelezettségek végrehajtasat.

A Végrehajtasi Csoport munkajait a csoportvezeté vezeti, koordinalja, ellenérzi, valamint
Osszehangolja az iranyitasa ala tartoz6 adouigyi és végrehajtasi feladatok ellatasat.

Kényszertorlési, végelszamolasi, felszamolasi eljarasokkal egy 6 jogi tigyintéz6 foglalkozik. Az
Adodhatésag nyilvantartasaban szereplé ad6zok kozil a 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31.
kozotti idészakban 145 cég esetében indult kényszertorlési eljaras.

A beszamol6 iddszakaban 222 gazdasagi tarsasag adozoé keriilt felszamolasi eljaras ala,
ebbdl 40 tartozassal érintett tarsasag esetében tértént hitelezdi igénybejelentés.

A Végrehajtasi Csoport jogi tgyintézdje jelenleg 94 felszamolasi eljaras ala keriilt cég hitelezdi
igényét kezeli.

Ebbdl a beszamolé idészakaban jelentSs Osszeg tekintetében hitelez6i igény keriilt
bejelentésre valamennyi adénem, birsag, potlék, végrehajtasi koltség és regisztracios dij
tartozas vonatkozasaban, illetve 35 esetben valt szitkségessé hitelez6i igény modositas.

A Csoport kiemelten kezeli a hitelez6i igények folyamatos felilvizsgalatat és modositasat annak
érdekében, hogy a felszamolasi eljarasok alatt keletkezett adoétartozasok — ,,a” kategorias —
felszamolasi koltségként, illetve a csédeljarasrdl és felszamolasi eljarasrdl szold 1991. évi XLIX.
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torvény 49/D. §-a szerint régzitett zalogtargybol fakado, biztositott kovetelések a tobbi kategoridba
tartoz6 hitelez6i igényt megel6zéen a felszamolasi vagyonbdl, annak értékesitését kovetSen
kielégitést nyerjenck.

Azon felszamolasi eljarasoknal, ahol a bejelentett hitelez6i igény jelentés 6sszegl, az Ad6 Osztaly
részt vesz a felszamold altal Gsszehivott hitelez6i értekezleten, amelynek célja a hitelez6i
valasztmany megalakitasa.

Az addzoi kort érintéen végelszamolasi eljaras 172 esetben, mig csédeljaras 2 esetben indult,
amelybdl 1 tartozassal érintett cég esetében tortént hitelez6i igénybejelentés.

Egy f6 jogi tgyintézé foglalkozik az arverések lefolytatasaval, a végrehajtasi eljarasok sorian
benyujtott jogorvoslati eljarasok kezelésével a fellebbezések és a végrehajtasi kifogasok
tekintetében, a tartozasatvallalisokhoz kapcsolédé haromoldalu szerzédések tigyintézésével és a
talalt targyak feligyeletével.

A beszamol6 idGszakaban Osszesen 8 esetben keriilt sor tartozasatvallalasi szerzédés
alairasara. A talalt targyakkal kapcsolatos iktatott ligyiratok szama 100 darab volt.

A Csoport munkajaban két £6 adotigyi tigyintézé vesz részt. A fizetési kedvezményekre vonatkozé
eljarasokkal kapcsolatos feladatokat egy f6 adotgyi ugyintézé latja el — munkajat egy betanuld
tgyintéz6 segiti —, aki jogszabaly felhatalmazasa alapjan gondoskodik az adoztatas tertiletén
jelentkez6 fizetési konnyités, adomérséklés targyaban benyujtott kérelmek elbiralasaval kapcsolatos
adohatosagi feladatok ellatasarol.

Fellebbezés esetén a hatarozat felterjesztésérdl, szikség esetén a hatarozat moédositasarol,
kijavitasarol vagy a visszautasitd végzés meghozatalardl intézkedik. Analitikus nyilvantartast vezet
a méltanyossagi torlésekrdl és a fizetési konnyitéssel érintett Gsszegekrol, figyelemmel kiséri a
hatarozatokban foglaltak teljesitését, azok elmaradasa esetén megteszi a szitkséges intézkedéseket.

Mindésszesen 570 darab kérelem érkezett a 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31.
kozotti idészakban, amelybdl 23 adéalany mentesiilt részben fizetési kotelezettsége alol,
valamint 358 adoOalany részesiilt fizetési konnyitési (részletfizetési és/vagy fizetési
halasztasi) kedvezményben hatarozat alapjan. A fennmaradé kérelmek elutasitasra, illetve az
eljarasok megsziintetésre kertltek.

A fizetési konnyités idStartama alatt 287 addéalany mentesiilt a késedelmi potlék felszamitasa
alol.

Az eredeti fizetési esedékességet jelentésen meghaladd és/vagy végrehajtasi intézkedés
foganatositasat kovetéen benyujtott kérelmek esetében talnyomorészt a fizetési konnyités
engedélyezését el6torlesztés megfizetéséhez koti az Adohatdsag, az ad6zo fizetési szandékanak
megerdsitése és a felhalmozodott hatralék csokkentése érdekében. Az el6torlesztés Osszege
ezekben az esetekben atlagosan a fennall tartozas 30%-a.

A Csoport masik adoigyl Ugyintézéje a bevételek teljestilése érdekében a jogszabalyok
felhatalmazasa alapjan munkabér és nyugdij letiltassal kapcsolatos cselekményeket foganatosit,
valamint gondoskodik a végrehajtasi eljarassal kapcsolatban felmerilt végrehajtasi koltség
megallapitasarol.

Eredménytelen letiltas esetén a munkaltatoi kotelezésrdl hatarozatot hoz, illetve intézkedik az egyéb
végrehajtasi intézkedések meginditasardl, a végrehajtok felé torténd jelzéssel.
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A végrehajtasi intézkedések kozul a j6vedelmek letiltasa komoly hattérmunkat igénylé feladat A
2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. kézotti idészakban NEAK adatkérésre 933 ad6zé
esetében keriilt sor.

Letiltasi rendelvény 192 darab keriilt kiadasra, amelyb6l 104 darabot foganatositott a
munkaltato, illetve kifizetS. 31 esetben stirgetés keriilt kiadasra, a beszamol6 idészakaban
43 darab letiltasi rendelvény keriilt feloldasra az eredményes végrehajtas
kovetkezményeként. Munkaltatéi megfizetésre koételez6 hatarozat 7 esetben keriilt
kiadasra.

Végrehajtasi cselekmények foganatositasaval, valamint adok moédjara behajtandé kéztartozasok,
kozigazgatasi hatdsagi eljarasi illetékek beszedésével 6t £6 végrehajtéd foglalkozik, olyan bontasban,
hogy a tarsas vallalkozasok tartozasait két £f6, a maganszemélyek hatralékait harom f6 végrehajté
hajtja végre, illetve ellatja az ezekkel kapcsolatban felmeriil6 els6foku adéhatdsagi feladatokat.

A tarsas vallalkozasok tartozasainak végrehajtasaval foglalkozé két £6 végrehajto kozil, az egyik
tartds tappénzes allomanya és egy, a maganszemélyek tartozasainak végrehajtasaval foglalkozo
végrehajtd — 2026. augusztus 28. napjaval torténé — nyugdijba vonulasa miatt a munka, csoporton
beliili folyamatos atszervezése szikséges.

A feladatokat részletezve, a bevételek teljesiilése érdekében végrehajtasi intézkedéseket
foganatositanak, letiltast és hatosagi atutalasi megbizast kezdeményeznek, ingdsagot foglalnak le,
forgalombdl torténd kitiltast kezdeményeznek, jelzalogjogot és végrehajtasi jogot jegyeztetnek be,
helyszini eljarasaik soran végrehajtasi intézkedéseket foganatositanak.

Felilvizsgaljak a behajthatatlansag miatt kezelt adotartozasokat, illetve eléviilés esetében megteszik
a sziikséges intézkedéseket. Eljarasuk soran gondoskodnak a végrehajtasi koltség megallapitasarol.

Végrehajtasi tevékenységek f6bb iranyszamai:

Végrehajtasi intézkedések listaja
2025.09.01. — 2026.08.31. kozotti idGszakban
Intézkedés tipusa Darab
Munkabér / Nyugdjj letiltds 179
Letiltas stirgetés, feloldas 74
Hatésagi atutalasi megbizas 801
Ing6 foglalas 102
Ingé foglalas feloldasa 55
Gépjarm forgalombol kitiltas 93
Kitiltas feloldas 14
Jelzalogjog bejegyzés 7
Jelzalogjog feloldas 51
Végrehajtasi jog bejegyzés 12
Végrehajtasi jog torlés 10
Ismeretlen, 4j cim 16
Fizetési felhivas 1594
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Foldhivatal megkeresése 151
NEAK, NYUFIG, Pénzintézet megkeresése 933
Egyéb (kévetelésfoglalas, végrehajtas atadas stb.) [ 1007

Osszes intézkedés 5099

Az ugyintéz8k és végrehajtok a beszamol6 idGszakaban kozel 5100 darab intézkedést
foganatositottak.

A végrehajtasi tevékenységek kozil kiilon sziikséges kiemelni az év kozben rendszeresen kiadott
fizetési felhivasok, értesitések meghatarozo6 szamat.

A végrehajtasi intézkedések kozil az ingd vagyontargyakra, jellemzéen a gépjarmuvekre folytatott
végrehajtas szolgalja leghatékonyabban a tartozasok rendezédését.

A jelzalogjog bejegyzések biztositékul szolgalnak a hatralékok késébbi rendezédése szempontjabol,
illetve az eléviilés nyugvasa miatt, lehet6vé teszik a végrehajtast az eléviilési idén tadl is.

A tarsas vallalkozasok tartozasainak végrehajtasaval foglalkozé egy f6 tgyintézé a beszamold
id&szakaban is segitette a Konyvelési Csoport munkajat a hatosagi atutalasi megbizasok kiadasaban,
amelynek soran 234 addalany hatralékanak behajtasa érdekében 801 esetben nyujtott be hatosagi
atutalasi megbizast a bankok felé.

Tovabba, a 2025. adéévre vonatkozoéan benyujtott helyi ipartzési adobevallasok koézil 708 db
bevallas r6gzitését a Végrehajtasi Csoport végezte el, illetve tébb mint 2000 darab sikertelen
statuszu és meghiusulassal visszaérkezett értesits, valamint adofolydszamla kivonat revidealasaval,
uj cimek lekérdezésével és a killdemények elektronikus és postai uton torténd ismételt kiktldésével

s

nyujtott segitséget.

Az — ugyintéz6k és végrehajtok feladatat képezi még az — el6zbekben leirtakon tal az
tgyfélszolgalati teendSkben valdé kozremikodés, az elektronikus tUgyintézéssel kapcsolatos
feladatok ellatasa, az addézatlan adotargyak feltarasa, illetve a feladataik ellatisahoz szikséges
nyilvantartasok vezetése és a valtozasok rogzitése az ASP.ADO szakrendszerben.

A Végrehajtasi Csoport munkdjat egy £6 tgykezel6 segiti. Feladatai kozé tartozik az adohatosagi
eljarasok soran keletkezett anyagok el6készitése, az Ugykezelési és iktatasi feladatok ellatisa, az
iratanyagok kezelése, irattarozasa, rendszerezése és sziikség esetén azok selejtezése.

Az tigykezel6 latja el az Add Osztaly tigyintézéi altal készitett postai uton kimend iratok kezeléséhez
tarsulé feladatokat, illetve részt vesz a ragszamok ASP.ADO szakrendszerben torténd
rogzitésében.

A beszamol6 idészakaban a postai uton kikildott iratok szama meghaladta a 4900 darabot.

V. (")sszegzés

Miskolc Onkormanyzati Adéhatésaga az adézodkat timogaté médon gondoskodik a képvisels-
testiilet altal elfogadott adorendeletben foglaltak érvényre juttatasardl, emellett elsédleges feladata
a Varos koltségvetésében elbiranyzott adobevételek teljesitése.
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Az Onkormanyzati Ad6hatésig szimara a 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. kozotti
id6szakban az ASP.ADO szakrendszerben felmerills hibdk és fejlesztési igények, jelentsen
megnehezitették az addhatdsagi feladatok teljesitését, azonban mérféldkének szamitott az
ASP.ADO  szakrendszerért felelds —szervezetekkel és  hatésagokkal — torténd — innovativ
kommunikacié. A 2026. évre azonban az egylittmiikodés hatékonysagaban visszaesés tapasztalhato.

Az Onkormanyzati Adohatosag jelentds erbfeszitéseket tett a szakrendszer orszagosan megjelend
problémainak megoldasa érdekében, és amelynek soran t&bb csatornan és férumon keresztil
egyeztetett az illetékes hatdsagokkal.

A jogszabalyvaltozasok és a Kormanyhivatal 4ltal inditott ellenérzés tjra nagy megmérettetés elé
allitottak az Ad6 Osztalyt.

Az adohatdsagi feladatok ellatisat befolyasold kilsé tényezdk, és a fentiekben hivatkozott
nehézségek ellenére az Ad6 Osztaly mindent megtett azért, hogy az addbevételek teljestiljenek, és
az ugyfelek az tgyfélbarat tigyintézés érdekében tobb csatornan keresztil (telefon, honlap, sajto
stb.) a jogszabalyvaltozasokrol, illetve az elektronikus tigyintézéstél is folyamatosan tajékoztatast
kapjanak.

A koribbi évek eltérd szabalyozasibol és az ASP.ADO  szakrendszer okozta tSbblet
adminisztraciés terhek ellenére, az Ad6 Osztaly tgyintézéinek munkavégzése soran tanusitott
fegyelem, a munkajuk és az tgyfelek iranti elkotelezettség, az Osztaly vezetSinek csoportonkénti
feladatkiosztasa, az elvégzett feladatok és a hatarid6k ellendrzése, biztositottak a 2025. szeptember
1. és 20206. augusztus 31. kozotti idészakban az Adodhatésag hatékonysagat, tevékenységének
jogszerlségét, a rabizott és jogszabalyban foglalt kotelezettségeinek ellatasat.

I1. Pénziigyi Osztaly

A Pénzugyi Osztaly latja el az 6nkormanyzati gazdalkodashoz kapcsolodd feladatokat, mely
magaban foglalja az Onkormanyzatot, a Polgirmesteri Hivatalt, 7 db énkorméanyzati intézményt,
9 db nemzetiségi 6nkormanyzatot és egy 6nkormanyzati tarsulast. A Pénziigyi Osztaly szamos,
kozfeladatot ellatd gazdasagi tarsasag és nonprofit szervezet gazdalkodasahoz is kapcsolodik,
segitve a tulajdonosi jogok gyakorlasat.

A Pénzigyi Osztaly a Gazdalkodasi Féosztalyon belil 4 csoporton keresztil latja el a feladatait.
- Finanszirozasi Csoport

- Koltségvetési Csoport

- Szamviteli Csoport

- Kontrolling Csoport

A Pénziigyi Osztaly szervezeti egységein beliili munkakorok (allashelyek) a kovetkezok.

Foéosztaly

féosztalyvezeto (1 £6)
téosztalyvezetS-helyettes (1 £6, tires allashely)
titkarsagi tgyintéz6 (1 £6)
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Pénziigyi Osztaly
osztalyvezet6 (1 £6)
titkarsagi iigyintéz6 (1 £6)

Finanszirozasi Csoport

(jovahagyott létszam: 14 £6)
- csoportvezetd (1 £6)
- pénzigyi tgyintézé (9 £6, 3 tres allashely)
- pénztaros (1 £6)

Kéltségvetési Csoport
(jovahagyott létszam 13 £6)
- csoportvezetd (1 £6)
- koltségvetési ugyintézo (8 £6, 4 tres allashely)

Szamviteli Csoport

(jovahagyott létszam 7 £6)
- csoportvezetd (1 dres allashely, 2022. 07. 01-t6l a csoportvezet6i pozicid nincs betdltve)
- szamviteli Ggyintézé (6 £6)

Kontrolling Csoport

(jovahagyott létszam 6 £6, 3 tres allashely)
csoportvezets (1 £6)

kontrolling tigyintézé (2 £6)

1.1. Finanszirozasi Csoport

A Finanszirozasi Csoport kezeli a Polgirmesteri Hivatal, az Onkormanyzat, 2 9 db nemzetiségi
Onkormanyzat és a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds fizetési
szamlait, pénztarat mikodtet és a teljes pénzforgalom lebonyolitasaért felelds. Biztositja, hogy
az emlitett szervezetek hataridében, jogszabalynak megfelel6en eleget tegyenek fizetési, bevallasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségiknek, mindamellett, hogy likviditasuk biztositott maradjon.

A csoportban a beszamolasi id6szakban 11 £6 (pénziigyi tigyintézo, pénztaros, igykezeld) latta el
a mindennapos ¢s alkalomszerd feladatokat. A csoporton belil a helyettesités tobb teriileten nem
teljeskora.

A fizetési szamlak kezelését (Folyoszamlak: OTP Bank: 70 db, MAK: 48 db), atutalasok inditasat
2 kollégand végzi, a Finanszirozasi Csoporthoz érkezett, felszerelt kiadasi utalvanylapok alapjan.
Az utalvanylapokat és hattérdokumentumaikat a hatalyos jogszabalyoknak, szabalyzatoknak,
utasitasoknak megfelelen ellenérzik, érvényesitik és utalvanyozasra, pénzigyi ellenjegyzésre
tovabbitjak az erre felhatalmazott kolléga, vezets részére. Kapcesolatot tartanak a pénzintézetekkel,
a sziikséges modositasokat, valtozasokat bejelentik a pénzintézetek felé.

Az elmult évben 18 710 db, 6sszesen 181 470 454 766 Ft 6sszeg dtutalas tortént az Onkormanyzat
¢s 9380 db, 5 177 120 069 Ft 6sszegt a Polgarmesteri Hivatal OTP Bank Nyrt.-nél vezetett fizetési
szamlair6l. A Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlakr6l az Onkormanyzat vonatkozasaban
kozel 4000 db utalas lett inditva. A szamlak, megallapodasok alapjan torténé kifizetések okan a
Polgarmesteri Hivatal 6sszes szakosztalyaval napi kapcsolatban allnak.

Az allamhaztartasrol szol6 2011, évi CXCV. torvény 84. § (1a)-(1f) rendelkezései alapjan a magyar
allamkincstar a beutalassal érintett 6nkormanyzatok és koltségvetési szervei részére decentralizalt
szamlavezetési szolgéltatst nyujt 2025. oktéber 1-t6l. Miskolc Megyei Jogt Varos Onkormanyzata
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és Miskolc Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala vonatkozasaban a torvény erejénél fogva
2025. oktébertdl decentralizalt szamlevezetés keriilt bevezetésre. A Magyar Allamkincstarban
tobblet nyilvantarté szamlak kertiltek megnyitasra. A decentralizalt szamlavezetés napi szintd
tobblet feladatot von maga utan.

A Finanszirozasi Csoport két kollégaja latja el a 12 szervezeti egység (kb. 435 £6) bérjellegii és
béren kiviili juttatdsok kifizetésének el6készitését, a megbizasi dijak, Kozszolgalati
Szabalyzatban meghatarozott 12 tipusu juttatashoz kapcsolodd nyilvantartasok vezetését, azok
kifizetéséhez a Magyar Allamkincstair KIRA programjaban térténé szamfejtését, valamint a
pénzigyi teljesitéshez szikséges kiadasi utalvanylap elkészitését. 2025. szeptember és 2026.
augusztus honapja kézétt a FORRASNET programba 1024 db utalvanylap, mig a KIRA
programba 6sszesen 9.771 db tétel kertilt rogzitésre és kifizetésre.

A pénztirosi feladatok ellatist a Polgarmesteri Hivatal, az Onkormanyzat, a kilenc nemzetiségi
dnkormanyzat és a Térsulis vonatkozasaban egy f6 pénztiros kezeli, aki az Onkormanyzat és
Polgarmesteri Hivatal esetében a banki készpénzfelvételért is felel, annak érdekében, hogy a
Pénzkezelési Szabalyzatnak megfeleléen biztositsa a szervezetek folyamatos pénzellatasat.
Mikodteti az  Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal hazi pénztarat, valamint a
Balatonmariafiird6i Tabor kihelyezett pénztarat, ellatja a mikodtetésével kapcesolatos feladatokat,
ellenérzi a pénzkezelés szabalyainak betartasat.

A készpénzforgalomrdl kiadasi-bevételi bizonylatot 6sszesen 1306 db-ot készitett az elmult év
folyaman. Az Epitési és Kornyezetvédelmi Osztaly a ,,Kézter” programjiban a kézterilet
hasznalati dij és az 6vadék befizetését rogziti, az 6sszegrdl annak beérkezését kovetben, illetve a
visszafizetésrdl szamlat allit ki. A kiallitott szamlak darabszama: 860 volt.

A Polgarmesteri Hivatal latja el a varos nemzetiségi 6nkormanyzatai gazdalkodasi feladatait.
A Finanszirozasi Csoporton belil két kolléga végzi a nemzetiségi 6nkormanyzatok szamara a
gazdalkodasi feladatellatast, amely magaban foglalja a koltségvetések és zarszamadasok elkészitését,
egyuttmikodve a Koltségvetési Csoporttal. Gondoskodnak, hogy hataridében, jogszabalynak
megfelelen eleget tegyenek fizetési, bevallasi, adatszolgaltatasi kotelezettséguknek. Végzi az
onkormanyzati és allami tamogatasok felhasznalasanak folyamatos nyilvantartasat, elszamolasok
elkészitését és azok megkiildését a Tamogatd részére. Napi szintd kapcsolattartas szitkséges a
nemzetiségi 6nkormanyzatok elnékeivel, az Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly munkatarsaival. A
beszamoloval érintett id6szak alatt 38 db nemzetiségi tlésen vettek részt, 1 388 db szallitéi
utalvanylapot rogzitettek a FORRAS.NET rendszerben a 9 db nemzetiségi énkormanyzat részére,
valamint 6sszesen 1 528 db banki atutalast inditottak az OTP Bank Nyrt.-nél vezetett bankszamlak
terhére.

A Magyar Allamkincstar 2025 augusztust6l-2026 majusig kiilsé atfogd ellenérzést végzett mind a
kilenc Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében.

Az ellenbrzés soran tébb szaz tétel, tobb ezer oldal terjedelemben kertilt felcsatolasra a Magyar
Allamkincstar 4ltal hasznilt KEP feliiletre.

Mintavételekre és azt kbvetS helyszini ellenérzésekre négy alkalommal kertilt sor az év folyaman.
2025 decemberében a Magyar Allamkincstar kézbensé megéllapitasokat és javaslatokat fogalmazott
meg az ellen6rzott szervek tekintetében. A megfogalmazott javaslatok kapcsan a kért javitasok
megtorténtek. A vizsgalat lezarasaként intézkedési tervek késziltek, melyek szintén csatolva lettek
a Magyar Allamkincstar részére.

2025 évben a gbrég, lengyel, német, 6rmény, roma, ruszin, szlovak, ukran nemzetiségi
onkormanyzatoknal, illetve 2026-ban a gérog, lengyel, német, 6rmény, ruszin és ukran nemzetiségi
onkormanyzatoknal belsé ellen6rzésre is sor kertilt.

Az Onkormanyzat 7 db kéltségvetési szervének (Herman Otté Muizeum, II. Rikéczi Ferenc
Konyvtar, Miskolci Egészségfejlesztési Intézet, Miskolci Egyesitett Szocialis és Gyermekjoléti
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Intézet, Miskolci Integralt Ovodai Intézmény, Miskolci Onkormanyzati Rendészet, Miskolci
Kozintézmény-muikodtetd Kozpont) finanszirozasat egy f6 végzi. Feladata a kapcsolattartas a
koltségvetési szervekkel, az el6iranyzatok, pénzforgalom egyeztetése. A KIMUTAT programban a
koltségvetési szervek altal rogzitett szallitoi és személyi kifizetések pénziigyi teljesitésre valod
kijelolése, nyomon kévetése, azokrol idészakonként kimutatas készitése. A koltségvetési szervek
finanszirozasi igényeinek vezetével torténé egyeztetése és a vezetSi dontés alapjan az intézményi
kifizetésekhez sziikséges pénzforras biztositasa, utalvanylap készitése (Az elmult évben 695 db
utalvanylap készalt, megkozelitéleg 3 148 053 685 Ft értékben). A koltségvetési szervek
finanszirozassal kapcsolatos gazdasagi eseményeit a banki forgalom alapjan rogziti a Finansz
Programban, amennyiben sziitkséges utalvanylapot készit (védéndi bér, régészeti bér). A kollégand
feladatkorébe tartozik tovabba a hazassagkotésekhez kapesolodo szamlazas is a Hatosagi Osztaly
altal megkiildott hatarozatok, illetve a banki befizetések alapjan. 2025.09.01. és 2026.08.31. k6zotti
id&szakban Osszesen 455 darab szamla kertilt kiallitasra. Tablazatot vezet a hazassagkotésekrol
kiallitott szamlakrol és esetleges visszafizetésekrél. Minden hoénapban a kozétkeztetéshez
kapcsoléddan  elkésziti  az MIOVI-val, MKmK-val, MESZEGYI-vel t5rténé szamlak
kompenzaciéjat. (36 db kompenzilé levél/év). Ellitja a kulfoldi kikuldetésekkel kapesolatos
pénzigyi feladatokat (valuta felvétele bankbdl, valuta kiadasa kikildottek részére, kilfoldi
kikiildetések pénziigyi elszamolasanak elkészitése, kikiildetési utasitasok kitoltése, kikiildetésekkel
kapcsolatos egyéb dokumentaciok vezetése, utalvanylapok készitése, 21 db utalvanylap).

A szakosztalyoktdl érkezé megkeresések és megkildott szerz6dések alapjan egy kolléga allitja ki
mind az Onkormanyzat, mind a Polgarmesteri Hivatal részérél a vevé szamlakat. Osszeségében
1.127 db szamla keriilt kiallitasra.

A Dbérjellegi és béren kiviili juttatasok kifizetésének el6készitését végz6 egyik kolléga foglalkozik a
Nemzeti Ado6- és Vambhivatal felé t6rténd bevallasok, adatszolgaltatasok, regisztraciok
hatarid6ében t6rténd elkészitésével, benyuijtasaval. Az adott id6szakban 24 db Afa-bevallist, 22 db
onreviziot és 8 db cégautdado, rehabilitaciés hozzajarulast 9 db, élelmiszerlanc feliigyeleti dij 2 db
bevallast készitett.

A 11 f6s 1étszambdl 1 £6 késziti elé a bankkivonatokat a Szamviteli Csoport részére. Osszeallitja
a gazdasagi események bizonylatait, amennyiben szikséges a szakosztalyokkal egyeztetve, a
bevételek jogszabalyi el6irasoknak megfelelen torténé beazonosithatésaga utan az 6sszeallitott
dokumentaciét atadja a Szamviteli Csoport részére.

Végzi tovabba a banki anyagok (Onkormanyzat, Polgirmesteri Hivatal, Pénztir, Projektek)
irattarozasat, nyilvantartasanak vezetését.

Aktivan részt vesz a tarsosztalyok megkeresése alapjan a palyazati elszamoldsok pénziigyi
anyaganak el6készitésében.

A Csoporton belul torténik a valasztokerileti timogatasok és polgarmesteri mecénas tamogatasok
nyilvantartasa, analitikak készitése, el6zetes kotelezettségvallalas rogzitése, illetve utalvanylap
készitése a FORRAS.NET rendszerben.

1.2.  Koltségvetési Csoport

A Koltségvetési Csoport mindenkori feladatai kozé tartozik az Onkormanyzat koltségvetésének,
a koltségvetés modositasainak, illetve a koltségvetés teljesitésének, a zarszamadasnak az
elkészitése. A feladatokat alapvetéen az allamhaztartasrol és annak végrehajtasardl szolo és egyéb
agazati jogszabalyl el6irasok hatarozzak meg. Ezen kotelezettségekhez kapcsoléddan a
targyidészakban 6 db kézgyilési anyag késziilt, egy koltségvetési rendelet, egy atmeneti
gazdilkodasrdl sz616 rendelet, harom koltségvetési rendeletmddositas (korrekcio) és egy
zarszamadasi rendelet kertilt benyujtasra a Kozgytlés felé.
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e Az elbterjesztések 6sszesen hozzavetSleg 1.000 oldal terjedelemben késziltek és tobb mint
138 db tablazatot foglaltak magukba. A koltségvetéssel kapesolatosan ezen kiviil 11 db havi
bevétellel fedezett, illetve 3 db technikai elSiranyzat médositasban keriltek elSiranyzatok
rendezésre.

e A targyidGszak alatt, mindezen anyagok, illetve a polgarmesteri hataskérben kért egyedi
el6iranyzat modositasok alapjan 12.518 db eléiranyzatot érinté tétel konyvelése teljesiilt.

e A koltségvetésben mintegy 600-700 koltségvetési sor elSiranyzatait tervezi, modositja, illetve
a sorok kotelezettségvallalasait, teljesitését feliigyeli, ellendrzi a csoport. Ez a gyakorlatban
ennél joval t6bb tigyletkédon torténd konyvelést foglal magaban.

e A 9db nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatban a koltségvetés tervezésével,
el6iranyzat modositasaval, a zarszamadassal egytitt 6sszesen 45 db elSterjesztés késziilt.
A Koltségvetési Csoport részt vesz a KGR rendszerben a havi id6kozi kéltségvetési jelentés
teljesitésében, negyedévente az id6kozi mérlegjelentésben, illetve évente az éves koltségvetési
beszamolo, éves mérlegjelentés elkészitésében. Szamszertsitve: 6sszesen 16 db jelentés, beszamold
késziilt.

A Koltségvetési Csoport koordinalja a kézponti koltségvetésbdl szarmazo6 bevételekkel,
valamint a helyi 6nkormanyzatok altalanos muikodéséhez és 4agazati feladataihoz kapcsol6do
tamogatasok, tovabba a kiegészité tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos
feladatok lebonyolitasat. Az igénylések benyujtasa és az elszamolasok elkészitése soran a vonatkozo
jogszabalyokban és rendeletekben foglalt el6irasokat kell figyelembe venni, amelyek részletesen
szabalyozzak az egyes folyamatokat. Ezzel Osszefuggésben a Koltségvetési Csoport kiemelt
feladatai kozé tartozik az alapozé felmérés, a normativa lemondasa és potigénylése — a majusi és
oktéberi felmérés keretében —, valamint a normativa elszamolasa.

A Koltségvetési Csoport végzi a koltségvetési intézmények alapitasaval, atszervezésével,
megsziintetésével Osszefiiggd pénziigyi feladatokat. Szervezi és segiti a koltségvetési
intézmények pénzigyi-gazdalkodasi feladatainak ellatasat, ellatja a Magyar Allamkincstar felé
teljesitend$ informacié és adatszolgaltatasokat. Szamokban bemutatva: a Polgarmesteri Hivatallal
egylutt 8 db koltségvetési intézmény gazdalkodasat koordinalja. Ez utébbi feladatok tébbek koézott
az intézmények koltségvetésével, gazdalkodasaval és finanszirozasaval kapcsolatos teenddket is
magukban foglaljak.

A Koltségvetési Csoport latja el az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal altal inditott
szerz6dések pénziigyi atvizsgalasat és jovahagyasat. A beszamolasi id6szakban 1.370 db
szerz6dés kerilt véleményezésre, atvizsgalasra.

r e

Feladata tovabba a kozgyiilési, bizottsagi elGterjesztések, illetve a déntéskérd inditvanyok,
jogszabily tervezetek, ecgyéb anyagok pénzigyi, gazdasagossagi szempontd, valamint
koltségvetési fedezet szempontjabol torténé véleményezése. Ez szamszerdsitve az alabbiaknak
megfelel6en mutathaté be:

o Atvizsgalt kozgylilési elterjesztések szama: 139 db

o Atvizsgalt bizottsagi elterjesztések szama: 154 db

o Atvizsgalt dontéskéré inditvanyok: 182 db
A Koltségvetési  Csoport részt vesz a  koltségvetésb8l nyujtott tamogatasok
elszamoltatasaban. A beszamolasi id6szak alatt mintegy 454 db elszamolas pénzigyi atvizsgalasa
valosult meg.

A Koltségvetési Csoport a Pénziigyi Osztaly tobbi csoportjanak részvételével igényli és bonyolitja
az 6nkormanyzatok rendkiviili tAmogatasa palyazatot. A beszamolasi id6szakban 2 palyazat
kerilt benyujtasra az Onkormanyzat és intézményei szallitdi tartozasanak vonatkozasaban.
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A 2025. évi 1. Gitemében benyujtott palyazat soran 703,9 millié Ft 6sszegl tamogatasi igény kertlt
benyujtasra, amely alapjan az Onkormanyzat 150,0 millié Ft timogatisban részesiilt. A pélyazat
benyujtasa keretében 2.887 db szamla adatait tartalmazé kimutatas készilt. Az elnyert timogatas
elszamolasa a targyid6szakban 2.114 oldal terjedelemben késziilt el.

A 2026. évi L. dtemében benyujtott palyazat tamogatasi igénye 1.042,1 millié Ft volt, amelyhez
1.462 db szamla adatait tartalmazo kimutatas készilt. A palyazat elbiralasa a beszamolasi id6szak
végéig nem zarult le. A palyazatok el6készitése és benyujtasa, valamint a korabbi id6szakban elnyert
tamogatas elszamolasa a Pénzlgyi Osztaly érintett csoportjainak Gsszehangolt, jelentSs
adminisztratfv munkajat igényelte.

A Koltségvetési  Csoport el6késziti  és  teljeskortien lebonyolitia az  Onkormanyzat
hitelbeszerzéseit és bankszamlavezetéssel kapcsolatos iigyeit. A megadott id6 intervallumban
ketts hitelbeszerzés tortént, hét hitelkérelem keriilt benyudjtasra az ONEGM rendszerben, valamint
négy darab hitellehivasra kertlt sor. Bankszamlaszerzédés és folyoszamla hitelszerz6dés
hosszabbitas valosult meg 2025 decemberében. Banki adatszolgaltatas 48 db tortént. 32 db
onkormanyzati allamkotvény tranzakcid, vasarlas és visszavaltas ment végbe, melybdl kézel 218
millié Ft bevétele keletkezett az Onkormanyzatnak. Tovabba 19 db betétlekotés valdsult meg,
amib6l az Onkormanyzatnak kézel 32 millié Ft bevétel szarmazott.

A Koltségvetési Csoport nyilvantartja az O6nkormanyzati tulajdonti kereskedelmi és
lakéingatlanok értékesitésére vonatkozo kozgytlési, dontéskérs és bizottsagi dontéseket. A
beszamolasi idészakban az Onkormanyzati ingatlanok értékesitésével kapcsolatban Gsszesen
111 ingatlan esetében sziiletett dontés, amelybdl 52 kozgyilési, 49 dontéskérd és 10 bizottsagi
dontés volt. Emellett a Miskole Holding Zrt. altal készitett havi elszamolasok alapjan vezeti az
értékesitett, illetve az értékesitésre varo ingatlanok nyilvantartasat. A beszamolasi id6szakban
a nyilvantartas szerint 79 ingatlan értékesitése valosult meg.

A Csoport a kézbeszerzési tevékenységgel kapcsolatos feladatok ellatasaban is jelentds szerepet
vallal, a targyid6szak alatt 10 db koézbeszerzésben vett részt biralé bizottsagi tagként pénziigyi
szakértelem tertleten.

1.3.  Szamviteli Csoport

A Szamviteli Csoport az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, 9 nemzetiségi 6nkormanyzat,
valamint a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds teljes, naprakész
t6konyvi konyvelésével, az utalvanylapok kifizetés el6tti ellenérzésével, beszamoloik, havi
jelentéseik a Magyar Allamkincstar felé térténs leadasaval, segélyekhez kapcsolédo tigyek
intézésével, utalasok el6készitésével foglalkozik. A Csoport végzi el az Onkormaényzat, a
Polgarmesteri Hivatal, a Tarsulas, valamint a 9 nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében az év végi
zarasi feladatokat és az év eleji nyitasi feladatokat. Végrehajtja a lezart adatbazisok adattartalmanak
évek kozott atemelését a szamviteli szakrendszerben.

A Szamviteli Csoport késziti a KGR rendszerben a havi id6kozi koltségvetési jelentést,
negyedévente az id6kézi mérlegjelentést, illetve évente az éves koltségvetési beszamolot, éves
mérlegjelentést, mindez szamokban mérve Osszesen 224 db jelentés, beszamold elkészitését
jelenti. Az id6kozi mérlegjelentés elkészitéséhez a csoport elszamolja a targyi eszkozok utani
értékesokkenéseket, gondoskodik a valtozasok f6konyvi feladasardl, konyvelésérdl.

A Szamviteli Csoport gondoskodik az egyes kézponti kéltségvetésbdl szarmazo bevételek, a
helyi 6nkormanyzatok altalanos mikoédésének és agazati feladataival és kiegészité tamogatasaival
kapcsolatos konyvelési feladatok ellatasarol.
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Az Onkormanyzat koltségvetésének és zarszamadasinak elkészitésében a Szamviteli Csoport is
aktfvan részt vallal.

Szamokban kifejezve:

Megnevezés Tételszam(db)
Ellenérzott utalvanylapok 11 715
I(?nyvelt bizonylatok, banki tételek 26 001
szama
Fokonyvi konyvelés (f6konyvi vegyes
konyvelés, kotelezettségvallalasok 67 646

konyvelése)

A Szamviteli Csoport altal végzett feladatok:

A Szamviteli Csoport feladatai k6zé tartozik a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi
Onkormanyzati Tarsulds koltségvetésének, a koltségvetés moédositasainak, illetve a
koltségvetés teljesitésének, a zarszamadasnak az elkészitése. Feladatait alapvetéen az
allamhaztartasrol és annak végrehajtasarol szolo és egyéb agazati jogszabalyi el6irasok hatarozzak
meg. Ehhez kapcsoléddan a targyidészak alatt 3 db elSterjesztés késziilt el: egy koltségvetési
rendelet, egy koltségvetési rendeletmddositas és egy zarszamadas.

A Csoport végzi a Miskolci Regionlis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati T4rsulas, valamint a
Miskolci Térségi Konzorcium altal inditott szerz6dések pénziigyi atvizsgalasat és jovahagyasat.
A beszamolasi id6szakban 7 db szerz6dés kertilt véleményezésre, atvizsgalasra.

A Tarsulas vonatkozasaban a Csoport tagja késziti el az altalanos forgalmi adé bevallasokat,
melyeket tgyfélkapun keresztil kild a NAV felé. A beszamolasi idészakban 15 db bevallas
bekildése tortént meg.

A Csoport tagjai latjak el a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkorméanyzati Tarsulés,
valamint a Miskolci Térségi Konzorcium vonatkozasaban a targyi eszk6zok analitikus
nyilvantartasat. Ezzel dsszefliggésben a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati
Tarsulas vonatkozasaban feltolti a KSH rendszerébe az adatszolgaltatast.

A 9 nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének, a koltségvetés modositasainak, illetve a
koltségvetés teljesitésének, zarszamadasanak elkészitésében a Szamviteli Csoport munkatarsa vesz
részt, igy 38 db elSterjesztés el6készitésében kozremikodik.

MNV Zrt. részére a vagyonkezelésbe vett ingatlanok (Didsgy6ri var) beruhazasaival kapcsolatos
jelentések elkiildése, elszamolas készitése is a Csoport feladatat képezi.

Belsé ellenérzéssel kapesolatos vizsgalatok lebonyolitisa (Nemzetiségi Onkormanyzatok, Térsulas)
is tortént a beszamolasi idSszak alatt.

A Szamviteli Csoport eseti jelleggel tamogatja a szakosztalyok munkajat, illetve folyamatos
informacio- és segitségnyujtast végez.

A Magyar Allamkincstar Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Igazgatésaga (a tovabbiakban: MAK)
szabalyszertségi pénziigyi ellen6rzés keretében vizsgalta a 2025. koltségvetési évre vonatkozdan a
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Miskolci Megyei Jogti Varos Onkormanyzatnal és intézményeinél, a Miskolci Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkorméanyzati Tarsulasnal, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatoknal a
hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 konyvvezetést, a kotelezben eléirt nyilvantartasokat, a
teljesitések szabalyszerlségét, a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben
az adatszolgaltatasok a f6konyvi és részletez6 nyilvantartasok alatimasztottsagat, és mindezek
alapjan az éves koltségvetési beszamol6 megbizhat6sagat.

A szamviteli csoport a folyamatos rendelkezésre allas mellett az ellenérzés soran egyuttmikodési
kotelezettségének eleget tett. Helyszini ellenérzésre haromszor kertlt sor az év folyaman. A
mintavételezésre kijelolt dokumentumok feltoltése az erre szolgald elektronikus felileten
hatarid6ben megtorténtek.

Az ellenbrzés soran a MAK az ellendrzétt szervek éves koltségvetési beszamol6janak elkészitését
megel6z6en, a beszamoléra vonatkozé idészakot érinté  gazdalkodast, konyvvezetést,
adatszolgaltatasokat, a belsé kontrollok mikodését, a vonatkozé jogszabalyok és a belsé
szabalyzatok el6irasainak gyakorlatban torténé betartasat is vizsgalta.

Az ellendrzés soran a kézbensé megallapitasok és javaslatok eredményeképpen az intézkedések
megkezdédtek, a hianyossagok részben javitasra kertiltek a jelentéstervezet elkészitéséig.

Az ellen6rzés megtelel6 bizonyossagot szerzett arrol, hogy a vizsgalt kényvvezetésben az ellenérzés
soran feltart, javithatd hibak nagyrészt javitasra keriiltek. Az ellendrzési jelentés tartalmazza az
ellenérzés részletes megallapitasait és az azokra tett javaslatokat, amelyek intézkedési terv készitési
kotelezettséget is maguk utan vontak.

A tevékenységiiket az alabbi jogszabalyoknak megfelelve végzik:

e 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
e 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartds szamvitelérdl

e 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet az allamhéztartisban felmerils egyes gyakotibb gazdaséigi
események kotelez6 elszamolasi modjarol

Segélyekkel kapcsolatos feladatok:

Szocialis és Koznevelési Osztaly altal megallapitott telepiilési tiamogatasok

- rendkiviili tamogatas

- telepiilési gyogyszertamogatas

- szuletési tamogatas

- temetési tamogatas

- életkezdési timogatas

- telepiilési lakasfenntartasi tamogatas

- iskolakezdési tamogatas

- rendszeres gyermekvédelmi tamogatas

- ifjasagvédelmi tamogatas

- Salkahazi Sara program tamogatas
keretében nyujtott utalasok elGkészitése, egyeztetése, utalvanyozasa utan kerilnek atadasra a
Finanszirozasi Csoport részére utalasra, tamogatasok kifizetésére.

A Szocialis és Koznevelést Osztaly altal megallapitott kozkoltségen torténd eltemettetésekhez
kapcsolédé hatarozatok feldolgozasa, a nyilvantarté programba vald el6irasa, a befizetésekr6l
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tajékoztatd megkildése, részletfizetések programban valé konyvelése, utalvanylapok elkészitése is
a Csoport feladatai kozé tartozik. A targyid6szakban az el8ir6 hatarozatok szama 143 db, a
végrehajtasrol sz6l6 beérkezett hatarozatok szama 33 db, a megallapitott részletfizetések
szama 50 db, a befizetésck konyveléséhez 50 db utalvanylap készilt. Ezen id6szakban a
kozkoltségen torténd eltemettetés bevétele 9.446.444 Ft volt.

2025.09.01-2026.08.31.-ig utalassal teljesitett adatok
Tamogatas megnevezése Tamo(§§)tottak Utalvanyozas Ft-ban
Rendkivili telepilési 254 6.079.000 Ft
timogatds
 Telepulesi 140 1.491.000 Ft
gybgyszertamogatas
Sziiletési tamogatas 43 860.000 Ft
Temetési timogatas 33 990.000 Ft
Eletkezdési timogatas 22 440.000 Ft
Telepules/l lakasf/enntartaa 5307 6.981.000 Ft
timogatas
Iskolakezdési timogatas 114 1.222.582 Ft
Rendszere,s gyern?ekvedelml 1510 29.826.500 Fr
tamogatas
Ifjusagvédelmi tamogatas 29 213.750 Ft
Salkahdzi Sira program 45 964 757.547.000 Ft
timogatas
Osszesen: 50 436 £6 798.650.832 Ft

A segélvezési feladatokat meghatarozd jogszabalyok:

e 2/2015.(11.10.) 6nkormanyzati rendelet a teleptlési timogatas és az 6nkormanyzat ltal nydjtott
egyéb szocialis ellatasok helyi szabalyairol

o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatisrol 20/A. § (1)-(2)
bekezdés alapjan pénzbeli tamogatas.

1.4.  Kontrolling Csoport

A Csoport a tervezés, ellenbrzés, elemzés és a vezet6i dontéstamogatas meghatarozo szervezeti
egységeként funkcional egyuttmikodve a finanszirozasi, szamviteli és egyéb szakmai tertletekkel.
Kiemelked§ a szerepvallalasa az Onkormanyzat kézvetlen és kézvetett tulajdonaban 1évé gazdasagi
tarsasagok mukodésével kapcesolatos 6nkormanyzati dontések elékészitésében, egyeztetésében, a
dontések végrehajtasanak felligyeletében. A rendelkezésére allé pénziigyi és szamviteli adatok
alapjan a beszamol6 idészakaban ellitja az Onkormanyzat kontrolling feladatait, az adatok
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rendszeres és ad-hoc jellegli elemzésével hozzajarul ahhoz, hogy a vezetés idében felismerje a

gazdalkodasi kockazatokat, megalapozott dontéseket hozhasson.

A Kontrolling Csoport altal 2025. szeptember 1 — 2026. augusztus 31 kozott végzett

rendszeres feladatok:

1. Finanszirozasi feladatokhoz kapcsolédéan:

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

A Csoport feladata heti pénzigyi jelentések készitése a kovetelés/kotelezettség

allomanyokrél, mely magaban foglalja a koltségvetési éven belil és éven tul esedékes
kovetelések és kotelezettségek korositasat az Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal és az
Intézmények vonatkozasaban.

A heti allomanyi jelentések és a Miskolc Holding Zrt. rendszeres adatszolgaltatasa alapjan
Osszevont heti likvid mérleget készit a Miskolc Holding Zrt. és tagvallalatai, az

Onkormanyzat és intézményei vonatkozasiban.
Havi zarast kovetéen havi Osszesit6 és idGszakok koézoétti  Gsszehasonlitd

kimutatasokat készit a kotelezettségek allomanyi alakulasardl, kiemelten az

Onkormanyzat tulajdondban 4ll6 vagyonkezel$ tirsasig és tagvallalatai felé fennall6
tartozasok valtozasardl.
Havi rendszerességgel pénzforgalmi tipusu fizetési litemezés (likviditas) készitéséhez

szamszaki informacidkat biztosit a Forras.Net tgyviteli rendszerbdl lekérdezett konyvelt
adatok alapjan.

Kiemelten kezeli a Holding és tagvallalatai altal megkiild6tt éves varhato likvid terv
attekintését a Cash Pool hitelkeret kihasznaltsag tiikrében, rendszeresen feligyeli a Zar6

cash pozici6 alakulasat és dontést megalapozo Osszefoglalokat készit.
Koézremtkodik a Miskole Holding Zrt. altal megkildott egyenlegkézl6kben kimutatott

sajatos kotelezettségek (bérleményszolgaltatas, lakasalap és ingatlanértékesitéssel

kapcsolatos egyenlegek) egyeztetésében.

2. Koltségvetési feladatokhoz kapcsolédoan :

2.1.

2.2

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

A Csoport koézremlkodik a 2026. éves koéltségvetési rendelet Ssszeallitasanal az

onkormanyzati tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasagok elSzetes tzleti terve alapjan

benyujtott finanszirozasi forrasigények véleményezésében.

Kozremikodik az Onkormanyzat és intézményei, illetve a nonprofit gazdasagi tarsasagok
éves bértervénck egyeztetésében alaitamasztod kimutatasok készitésével.

A 2026. koltségvetési évre vonatkozéan ellatta az Onkormdanyzat tulajdonaban 1évé

nonprofit gazdasagi tarsasagok esetében az éves onkormanyzati mikoédési tamogatasi
szerz6dések alairas el6tti pénzigyi, szamviteli szempontd véleményezését, valamint az
éves miik6dési tamogatas elszamolasanak j6vahagyasat.

Elvégezte a REKI-vel kapcsolatos szallitéi allomany listaszerli elSkészitését a
Forras.Net rendszerb6l a 2025. szeptember — 2026. augusztus 31. kozotti idészakban
beadasra kertl6 palyazatok vonatkozasaban.

Megbizasi dijakkal 6sszefiiggs elzetes kotelezettségvallalasok engedélyezéséhez a

koltségvetési rendeletben jovahagyott elSiranyzatok alapjan a rendelkezésre allé
fedezeteket vizsgalta.
Kozremikodik a hitelek nyilvantartasaval kapcsolatos kimutatasok elkészitésében,

sajat fejlesztésti alkalmazas hasznalataval.
A 2026. évi koltségvetési rendelet munkatablainak Osszeallitasahoz a tervez6 alkalmazas

el6készitésével ellatta a tervezés tamogatasat.
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3. A Szamviteli feladatokhoz kapcsolédoan:
3.1. A Magyar Allamkincstir felé leadandé negyedéves és éves jelentésekhez a

Polgarmesteri ~ Hivatal ~és  az  Onkormanyzat  adatbizisibél  kotrositott
kovetelés /kotelezettség kimutatast készit az analitikabdl.
3.2. A Magyar Allamkincstar felé az Onkormanyzat legalabb 10 %-os tulajdondban 4ll6

gazdasagl tarsasigok egyes pénziigyi, vagyoni adatair6l az adatszolgaltatasokat

bekéri és egyezteti.

3.3. A zarszamadasi rendelet Vagyonmérlegéhez kapcsoléddan kézremiikodik a szoveges
indoklasban bemutatott adatok elkészitésében.

3.4, Részesedések értékelése keretében feladata volt a részesedésekhez kapcsoléddan az
értékvesztések szamitasa.

4. A Csoport kiemelt feladatként végzi az Onkormanyzat kozvetlen és kézvetett tulajdoniban
1év6 gazdasagi tarsasagok vonatkozasaban a bizottsagi és taggytlési elfogadast megel6zGen
az lizleti tervek és pénziigyi beszamoldk attekintését, véleményezését és elemzését.

5. A Csoport folyamatosan véleményezi a munkatarsaira delegalt — 6nkormanyzati tarsasagokat
érint6 - kézgytilési elGterjesztéseket.

6. Havonta attekinti a Holding Zrt. tagvallalatain kivili 10 db nonprofit gazdasagi tarsasag és 7

db intézmény gazdalkodasarol sz6l6, VIR alapi, eredménykimutatas strukturaja kumulalt havi
tény és éves varhatd vonatkozasaban megkiildott kontrolling jelentést és &sszefoglalot

készit. A szallitdi szamlaforgalmak és a szerzédésallomany tételes ellen6rzését, valamint az
id6szaki tény és varhat6 adatok vizsgalatat, tizleti tervszamokkal valé Gsszevetését, elemzését
kévetben a_tervt6l valdé jelentSs eltérés esetén a fGosztilyvezetSt/osztalyvezetSt

tajékoztatja.

7. Részt vesz a Miskolci Varosgazda Kézhasznt Nonprofit Kft. negyedéves, tovibba a
Miskolci Firdék Kft. havi id6szaki elszamolasanak pénziigyi, szamviteli szempontd

feliilvizsgalataban, j6vahagyasaban.

8. Az MVK Zrt. miikédésével kapcsolatos valamennyi Onkormanyzati érdekeltségl

egyeztetésen részt vett, a Kozszolgaltatasi Szerzédésben elbirt kotelez6 adatszolgaltatasok
vizsgalatan keresztil a beszamolé teljes id&szaka alatt egyeztetett a Tarsasag
gazdalkodasanak alakulasardl, likvid helyzetének nehézségeir6l.

9. A zarszamadais részeként a mindsitett t6bbségili Snkormanyzati tarsasagok

gazdalkodasarél készitett beszamolok mérleg- és  eredmény adatait ellenérzi, a
gazdalkodasukrél tajékoztatot készit az ASZ intézkedési tervben foglaltaknak megfelelGen.

10. Havi rendszerességgel ellatja a Pénziigyi bizottsag referensi feladatkérét.

A Kontrolling Csoport altal 2025. szeptember 1. — 2026. augusztus 31. k6z6tt végzett eseti
jellegti feladatok:
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1. A Csoport negyedéves gyakorisaggal banki adatszolgaltatishoz a szallitéi allomanyrél
kimutatasokat készit a Forras.Net rendszerbdl.

2. Ellitja az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a koltségvetési intézmények részére a
Forras.Net rendszerben térzsadatok és dimenzidk karbantartasat.

3. Vezet6iigény alapjan eseti kimutatasokat készit a Forras.Net és VIR rendszerbél, valamint

adatelemzést végez kimutatasok 6sszeallitasaval. A Forras.Net hasznalataval kapcsolatosan a
tarsosztalyok részérdl felmeriild riport lekérdezési igényeket egyezteti, elkészitésiikben
részt vesz.

4. A MIVIZ Kft. ERV Zrt-be torténé beolvadasat kovetSen a felhalmozédott téke és
kamatkoételezettség egyeztetésében kozremtkodott, és a részletfizetési megallapodas

megkotéséhez adatszolgaltatast biztositott.

5. A MIVIZ Kft. ERV Zrt-be torténé beolvadast kévetéen a Csoport koordinalta az
Onkormanyzat részére téritésmentesen visszaadott csapadékcsatorna vagyonelemek

analitikus nyilvantartasba informatikai tamogatassal tOrténé rgzitését, a migralas
ellenSrzését.

ASZ ellenbrzés kapesan a Csoport részt vett a helyi kézosségi kozlekedés 2022. — 2024. években

torténd feladatellatisanak atvizsgalasahoz sziikséges adatszolgaltatas nyujtasaban.

A jegyz6i beszamol6 id6szakaban a felsorolt feladatokat a Csoport 3 fével latta el. A 1étszam
feltoltése érdekében megpalyazasra kiirt tires allasok betoltése eredménytelen volt. A feladatok
alapossaggal és igényességgel torténé ellatasat az tres allashelyek betdltetlensége hosszutavon
veszélyezteti. 2023. julius 1-t6l szervezeti atalakulassal 1étrejott a Tarsasag-és Intézményfeltigyeleti
Osztaly és a Kozlekedésszervez6 Osztaly. Ezen szervezeti egységekkel a szoros egytittmiikodés
részben segiti a gazdalkodast érint6 feladatok ellatasat.

A Pénziigyi Osztaly a 4 csoporton keresztiil latja el az Onkormanyzat és intézményhalézata
gazdalkodassal kapcsolatos feladatait, mely csak a csoportban dolgozé kollégik szoros

egyuttmikodésével valosithaté meg.
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E. Jogi, Igazgatasi és Szervezési Fosztaly

1. Humanerdforras Osztaly

Az Osztaly feladatellatasa a megadott id6szakban:

A Humaneréforras Osztaly feladata a Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott 358 {6
koztisztvisel6 és 27 £6 munkavallald, a 38 £6 6nkormanyzati munkavallalé, valamint 2026. majus
31-ig a Miskolci Onkormanyzati Rendészet 112 £6 koztisztviselje és egyéb alkalmazottja személyi
és munkatigyi feladatainak ellatasa.

Ellitja tovabbé a Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata fenntartisa al4 tartozé koltségvetési
szervek magasabb vezetdi/igazgat6i és gazdasigi vezetSi, az Onkorményzat kizardlagos/rész
tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok tgyvezetéi jogviszonyaval kapcsolatos palyaztatasi
feladatokat, valamint — ideértve a Miskolc Holding Zrt. igazgatdsagi- és feliigyelé bizottsagi
tagjainak - a megvalasztashoz, illetve a személyi- és munkatigyekhez kapcsolodo elSterjesztéseket
el6késziti, a meghozott dontéseket végrehajtja és ellatja a kapcsolodo tgyviteli feladatokat.
El6késziti az Onkorméanyzat altal alapitott kozalapitvanyok vezetd  tisztségviseldit,
feliigyel6bizottsagat, valamint az Onkormanyzat kozvetlen tulajdonaban 4ll6 gazdasagi tirsasagok
feligyel6bizottsagat, konyvvizsgaldjat érinté elSterjesztéseket, majd a meghozott dontéseket
koordinalja, végrehajtja.

Végrehajtja és végrehajtatja a koztisztviselSk és az intézmények és gazdasagi tarsasagok vezetSihez
kapcsoléddan a vagyonnyilatkozat-tétellel, valamint a vagyonnyilatkozat érzésével kapcsolatban a
jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

II. A rendelkezésre all6 humanerdforras ismertetése:
Az Osztalyon 6sszesen 9 £6 dolgozik, az osztaly vezet6jével egyiitt:
e Humanpolitikai tigyintézé 4 £6
e Toglalkoztatas szervez6 tgyintézé 1 {6
o Képzési- és kivalasztasi tgyintézo 2 £6 (1 £6 Gyes-en)
e Intézményvezetdi- és jogi tgyintéz6 1 £6

III. Az iigyintézési folyamatok, ligyiratforgalom részletes elemzése
Ugyirat forgalom:

Fészam Alszam  Osszesen:
2736 1200 3936

A feladatok jellegébdl addéddan, folyamatos a kiilsé és belsé tgyfélforgalom. A feladatok ellatasa,
valamint az ezekhez kapcsol6do jogszabalyban elSirt hatarid6k maradéktalanul betartasra

keriiltek az Osztaly részér6l. Munkajogi vita vagy per nem tortént.

A Humanerdéforras Osztaly elGterjesztései a megadott idészakban:

2025. 09. 01. - 2026. 08. 31. | Inditott el6terjesztések | Egyeztet6ként véleményezettek
kozott szama szama

Kozgytilési

elGterjesztések 18 5

Doéntéskérd inditvanyok 10 2

Bizottsagi elGterjesztések 5 1
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ITII.1. A Polgarmesteri Hivatalban az alabbi humanpolitikai feladatok ellatasara keriilt sor
a megadott id6szakban:

e Uj felvételnél belépSknél, az alkalmazashoz és besorolashoz szikséges felvételi
adminisztrativ  tevékenységek ellatasa, okiratok (munkaszerzédések, kinevezések)
elkészitése, el6zetes egészségiigyi alkalmassagi vizsgalattal Osszefliggé adminisztracié és
koordinacios feladatok ellatisa, személyi anyag Osszeallitasa, naprakésszé tétele. A
beléptetési folyamat 62 £6 koztisztvisel6/munkavallal6 esetében tortént meg.

e Jogviszony megsziuntetések esetében, az okiratok elkészitésén kivil koordinacids
egyeztetéses feladatok ellatasa, KIRA-val kapcsolatos teenddk ellatasa. A kiléptetés 71 £6
koztisztvisel6/munkavéllald  esetében, soros elére 1épések elkészitése (87 f6),
kozszolgalatért jutalmak, jubileumi jutalmakkal kapcsolatos iratok elkészitése (45 £6), bels6
athelyezés mas szervezeti egységbe, munkakorbe 24 {6 esetében, munkakori lefrasok és
TER értékel6k médositisa.

e Kinevezések aktualis modositasai: a garantalt bérminimum valtozasaval jaré illetmény-
atszamitasok és a kinevezések ennek megfelel6 modositasa (43 £6), valamint az illetmény-
eltéritések szervezeti koordinalasa és az ezekhez kapcsolodd kinevezés modositasok
végrehajtasa (teljes allomany).

e A tavolléttel kapcsolatos feladatok napi szintd elvégzése, MAK-kal t6rténd kapcsolattartas,
adminisztracié, e-adatra és KIRA rendszerre felvezetés, valamint a szamfejtéssel
Osszefiiggd kapesolattartds. GYED, GYES tigyintézés MAK és kollégak kézotti személyes
megbeszélés alapjan.

e A papir alapa TB-kiskonyv megsztinésével kapcsolatban a kiskonyvek kiosztasa atvételi
elismervényekkel (kb. 300 £6)

e Szabadsagok megallapitasa éves allomanyi szinten, valamint folyamatosan. A valtozasok
folyamatos vezetése és nyilvantartasa, rogzitése KIRA rendszerben

e Fzek mellett, a projektekhez kapcsolodo, egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban
dolgozok esetében a munkatigyi feladatok ellatasa. Munkaszerzédések és egyéb
munkavégzésre iranyulé jogviszonyokkal kapcsolatos tgyek intézése a projektekhez
kotédben is (pl.: Didsgyéri Var Projekt, a Life és a Modent Pilot, Egytitt Lyukéért, Egyttt
a miskolci fiatalokért, Egyiitt egymasért, Egytitt az egészséginkért TOP Plusz Projektek,
Barlangfiirdé részleges felgjitasa, Miskolc-Lillafired aktivturisztikai fejlesztése, EPIC
projekt, Miskolc-Tapolcai  gyermekorvosi  rendelé —infrastrukturalis — fejlesztése).
Kapcsolattartas a projektekhez kapcsoléddan a Miskolci Fejlesztési Kozponttal.

e Megbizasi szerz6désekkel kapcsolatos tgyek intézése. Szerzédések és esetleges
mobdositasaik elkészitése és kezelése, valamint megszintetéik ugyintézése. A szerz6dések
engedélyeztetéséhez a kotelezettség-vallalasok elkészitése, jegyz6i és pénziigyi jovahagyasok
koordinalasa. A kifizetések  engedélyeztetése, kapcsolattartdis a  pénztarral,
teljesitésigazolasok és szamlak rogzitése Forras SQL-ben, utalvanylapok el6készitése,
kifizetések nyomon kévetése.

e (Célfeladat megallapodasokkal kapcsolatos tgyek lebonyolitasa. A vezet6k altal
munkavallalok szamara kért célfeladatok és esetleges modositasaik elkészitése és kezelése,
valamint megszintetéik tgyintézése. A megallapodasok engedélyeztetése, elkészitése,
jegyz6i és pénzigyi jovahagyasok koordinalasa. A teljesitésigazolasok el6készitése,
kifizetések engedélyeztetése, kapcsolattartas a pénztarral.

e Palyazatok kiirasa (28 db) és a kapcsolédd kivalasztasi folyamat lebonyolitasa tres
allashelyek betoltésére. A palyazok nyilvantartasa, kimutatasok készitése a palyazati eljarast
koveté 30 napig. Kozremiikodés a kivalasztasi folyamatban, a palyazatok el6szirése, a
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II1.2

vezetoi kivalasztast kvetéen az interjuk megszervezése, kapcsolattartas a palyazokkal. A
folyamat lezarasaként a kiértesitések lebonyolitasa, illetve a kivalasztottakkal a felvétel
el6készitése. A felvételi folyamat tigyintézése.

Kotelez6 képzések (358 f6) nyilvantartasa, koordinalasa és feliigyelete, éves képzési terv
Osszeallitisa. Az elbirt éves egyéni/intézményi képzési tervek Osszedllitasa, jelentési és
kotelezettség teljesitésének az el6készitése. A képzések és kreditpontok teljesitésének a
nyomon kévetése, tanusitvanyok begytjtése, rendszerezése. Kozigazgatasi alapvizsga és
szakvizsga kotelezettség teljesitésének koordinalasa. A dolgozok szamara egyéni segitség
nydjtasa. Az adott id6szakban 16 {6 alapvizsgazott és 1 {6 tett eleget
szakvizsgakoOtelezettségének.

Teljesitményértékeléssel 6sszefiiggd vezetdi tamogatas nyudjtasa a vezetOk részére az év végi
értékelés, minGsités és a féléves kovetelmények elkészitésében. A TER-ben a folyamat
koordinalasa, feliigyelete és nyilvantartasa.

A szakmai gyakorlatra jelentkezé egyetemista didkok felvételének lebonyolitasa, a
tanulmanyaiknak megfelel6 szakosztalyokon torténd elhelyezése.

Dolgozdi juttatasokkal kapcsolatos tigyintézés:

munkavallaléi kérelmek feliilvizsgalata és kezelése, a folyamat koordinalasa, segitség
nyujtasa a kérelmez6k részére (ezres nagysagrendben).

Utazasi utalvanyok teljes személyi allomany jogszabalyi feltételeknek megtelel6 elkészitése,
nyilvantartasa.

Munkaltatéi koleson felvételek, valamint jelzalog torlések intézése, egylttmikodés a
Pénziigyi Osztallyal. A megadott idGszakban munkaltatéi koleson igénylésére és
tgyintézésére nem kerilt sor, azonban 14 esetben tortént jelzalog torlésre iranyuld
megkeresés és igyintézés.

A Kormany altal biztositott Otthontamogatas kapcsan a munkavallaloknak az igénylésben
és az Onkormanyzathoz tartozé munkaltatoknak az eljardsokban térténd segitség nyujtasa.
Ennek keretében készilt Polgarmesteri és Jegyz6i Egytittes Utasitas az Otthontdimogatasi
Kormanyrendelet végrehajtasarol. Tajékoztatas nydjtasa a tamogatas feltételeirdl, segitség
nydjtasa a szitkséges dokumentumok beszerzése és kitoltése kapcsan, valamint az
tigyintézési folyamat tamogatisa. Adatszolgaltatis teljesitése a Magyar Allamkincstar
részére, a munkavallalok tamogatasban részesiilése érdekében. Otthontamogatasi igényt a
Polgarmesteri Hivatal tekintetében 95 £6, az Onkormanyzat tekintetében 8 f6 nyujtott be.

Miskolc Megyei Jogi Varos Onkormanyzata fenntartisa ala tartozé koltségvetési

szetvek magasabb vezetSinek/igazgatoinak és gazdasagivezetSinek, valamint az
Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 gazdasagi tarsasigok iigyvezetSinek jogviszonyaval
kapcsolatos palyaztatasi eljaras lefolytatasa (kozgytlési eléterjesztés és polgarmesteri dontéskérd
inditvany). A végrehajtas soran ellatott feladatok: palyaztatasi folyamat inditasa és lebonyolitasa,
egyeztetés Minisztériummal, a szakmai bizottsag ilésének megszervezése, az ilés lebonyolitasa,
jegyz6konyv készitése, majd a dontés el6készitéséhez kozgytlési elSterjesztés készitése. A dontést
kovetéen a munkatigyi folyamatok koordinalasa. Szerzédések és munkatigyi iratok el6készitése,
alafrattatisa. Kapcsolattartas az intézmények esetében a Magyar Allamkincstarral a vezetSi
megbizas atvezetése okan.

Az alabbi esetekben tortént meg:

Miskolci Csodamalom Babszinhaz Nonprofit Kft. tigyvezetdi tisztség betoltésére,
Herman Otté Muzeum gazdasagi vezetéi munkakorének betoltésére,
Miskolci Kézintézmény-mikodteté Kozpont igazgatéi munkakorének ellatasara,
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e Miskolci Integralt Ovodai Intézmény igazgatéi munkakorének ellatasara,

e Miskolc Megyei Jogd Viros Onkormanyzatanak kizarélagos tulajdonaban 4llé gazdasagi
tarsasagok feliigyel6bizottsagi tagjaival kapcsolatos dontések meghozatala kapcsan,

e Miskolc Megyei Jogti Viros Onkormanyzata ltal alapitott kézalapitvanyokkal kapcsolatos
dontések,

e Miskolc Holding Zrt. vezet6 tisztségvisel6ivel, konyvvizsgaldjaval kapesolatos dontések,

e Miskolci Szimfonikus Zenekar Nonprofit Kft, a Miskolci Nemzeti Szinhaz Nonprofit Kft.
és a Miskolci Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. gazdasagi tarsasagok konyvvizsgaldjanak
megvalasztasa.

Folyamatban 1évé eljarasok:

e II. Rakoczi Ferenc Konyvtar igazgatéi munkakorének betdltése kapesan.

II1.3. Egyéb dontések el6készitése és végrehajtasa

e Kizardlagos onkormanyzati tulajdond gazdasagi tarsasagok ugyvezetSit érinté alapitoi
dontések meghozatala (béremelés),

e Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzatinak fenntartdsa ald tartozé intézmények
intézményvezetSivel kapcsolatos dontések meghozatala (béremelés),

e Miskolci Nemzeti Szinhaz Nonprofit Kft. tgyvezetdjével rendezési feladatokkal
kapcsolatos dontés el6készitése,

e Miskolci Csodamalom Babszinhaz Nonprofit Kft. tigyvezetSjével rendezé asszisztensi
feladatokkal kapcsolatos dontés el6készitése.

A Polgarmesteri Hivatalban az aldbbi humanpolitikai feladatokkal kapcsolatos egyéb
dontések el6készitése és végrehajtasa a megadott idészakban:

e Miskolc Megyei Jogu Varos polgarmestere és az alpolgarmesterek illetményének és
koltségtéritésének megallapitasa,

e A koztisztvisel6i illetményalap megallapitasardl szolé onkormanyzati rendelet megalkotasa,

e Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalaban igazgatasi sziinet elrendelésérél
52616 dontés meghozatala.

III.4 Kozfoglalkoztatas, didkmunka, kozérdeki foglalkoztatas:

A kozfoglalkoztatas keretében foglalkoztatottak alkalmazasanak szervezése és lebonyolitasa. A
munkaeréigények elézetes felmérése, benyujtasa, jelentkez6k folyamatos fogadasa és tajékoztatasa,
a tamogatasi kérelem benydjtasa a B-A-Z. Varmegyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi,
Foglalkoztatas-felugyeleti és Munkavédelmi Féosztalya felé, munkaszerz6dések, megsziintetok
elkészitése, valamint a B-A-Z. Varmegyei Kormanyhivatal kézfoglalkoztatottakat érinté egyéb
megkereséseinek tgyintézése (rendérségi, gyamigy, végrehajtas).

Tamogatasi szerzGdésekkel Osszefiggs tgyintézés, valamint a hataridSs elszamolasok (havi
bérkoltség, zaré beszamolo) elkészitése és tovabbitasa. Ellatja a kozfoglalkoztatott jogviszonyban
1évk egészségligyl alkalmassagi vizsgalatukkal kapcsolatos teenddket.

Az onkormanyzati kozfoglalkoztatasokon felill a nemzetiségi 6nkormanyzatok (roma és szlovak)
kozfoglalkoztatott munkavallaldinak felvételével és megszintetésével jaré adminisztracios
feladatok elvégzése.

Nyari didkmunka-program koordinalasa és lebonyolitasa, az elszamolasok elkészitése.
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A szabalysértésekkel és kézérdekd munkaval kapcsolatos tgyekben folyamatos kapcsolattartas a
Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft.-vel, 6sszesen 52 db kijel6lé lap kezelése. A Hivatali Kapun
160 irat kertilt kikiildésre mas szervek részére (OEP, ORFK, Foglalkoztatasi Osztaly).

IV. A Miskolci Onkormanyzati Rendészetnél az alabbi humanpolitikai feladatok
ellatasara keriilt sor a megadott idészakban:

e Beléptetések (19 £6) és kiléptetések (16 £6).

e Kinevezések és munkaszerz6dések modositasa, soros elérelépések, szamfejtéshez kot6ds
okiratok elkészitése, nyomon kovetése, folyamatos nyilvantartdasa. A teljes személyi
allomany személyi anyaganak naprakész vezetése, tartalomjegyzék felfektetése, éves
szabadsagok megallapitasa, naprakész nyilvantartasa.

e A megszuntet6k elkészitése, az okiratok elkészitésén kivil koordinaciés egyeztetéses
feladatok ellatasa, KIRA-val kapcsolatos teendék ellatasa. A kinevezések és
munkaszerzédések modositasa.

e FEgoyéb modositasok: a garantalt bérminimum valtozasaval jaré illetmény-atszamitasok és a
kinevezések ennek megfelel6 modositasa, valamint az illetmény-eltéritések szervezeti
koordinalasa és az ezekhez kapcsol6do kinevezés modositasok végrehajtasa.

o Kotelez6 képzések nyilvantartasa, koordinalasa és felugyelete. Kozigazgatasi alapvizsga és
szakvizsga kotelezettség teljesitésének a koordinalasa. A dolgozok szamara egyéni segitség
nyujtasa.

e Teljesitményértékeléssel Gsszefiiggd vezetSi tiamogatas nyudjtasa a vezetOk részére az év végi
értékelés, mindsités és a féléves kovetelmények elkészitésében. A TER-ben a folyamat
koordinalasa, feliigyelete és nyilvantartasa, a hatarid6k betartatasa.

e A tavolléttel kapcsolatos feladatok napi szintd elvégzése, MAK-kal t6rténd kapcsolattartas,
adminisztracié, e-adatra és KIRA rendszerre felvezetés, valamint a szamfejtéssel
Osszefiiggd kapesolattartds. GYED, GYES tigyintézés MAK és kollégak kézotti személyes
megbeszélés alapjan.

e FHoyittmikodés és segitség nydjtasa a felmerilt munkatigyi kérdésekben.

e A Miskolci Onkormanyzati Rendészet HR feladatainak dtad4sa, ennek keretén beliil 111 £6
aktiv, és 315 £6 archiv személyi anyag, és egyéb iratok atadasa.

IV. Egyéb HR tevékenység:

A mentoralasi program koordinalasaval 6sszefiigeé feladatok ellatasa. Az éves koltségvetés
tervezésében majd a negyedéves, valamint féléves korrekciok elkészitésében valé kézremikodés.
Az éves illetmény eltéritésekkel kapcsolatos dontés el6készits feladatokban vald kozremikodés és
a lebonyolitas végrehajtasa. A Csaladbarat Munkahely megtjité audit tgyintézése. A hivatali
szervezeti egységek HR-szakmai tamogatasa, egyeztetési folyamatokban valé részvétel,
koordinaciés feladatok ellatisa.

2. Jogi Osztaly

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata alapjan a
Jogi, Igazgatasi és Szervezési Féosztily szervezeti egységeként mukodik a Jogi Osztaly
(tovabbiakban: Osztaly).

Az Osztaly képviseli az Onkormanyzatot és a Polgarmesteri Hivatalt birésigi és mas hatdsagi
eljarasban. FEllata a Polgarmesteri Hivatal szerz6déseinek, illetve elSterjesztéseinek jogi
telulvizsgalatat, megkeresésre jogi véleményezést végez.
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1. Az Osztily belsd szervezeti felépitése:

Az Osztaly az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:

Az Osztalyt a f6osztalyvezetd, illetve f6osztalyvezet-helyettes iranyitasa mellett az osztalyvezetd
vezeti, feladatat csoportok utjan latja el, az alabbiak szerint:

1. Osztalyvezet6
2. Torvényességi Csoport
3. Szerzddéses és Peres Ugyviteli Csoport

A rendelkezésre allo humanerdforras ismertetése:

1. Osztalyvezet6 116
Titkarsagi tigyintézé 116

Osszesen: 2 {6

2. Torvényességi Csoport
Csoportvezetd 116
Jogi tgyintéz6 5 {6 (aktiv: 2 {6, passziv: 3 £6)
Osszesen: 6 5
3. Szerz&déses és Peres Ugyviteli Csoport
Csoportvezetd 116
Jogi tgyintéz6 4 16 (aktiv: 2 £6, passziv: 2 {6)

Osszesen: 5 {6
Az Osztaly teljes 1étszama: Osszesen: 13 £§

A fentiek alapjan az Osztaly iranyitasa alatt az Osztalyvezetdn és a titkarsagi tigyintéz6n
kiviil aktiv 1étszam: 6 f6, passziv 1étszam: 5 {8.

II. Az Osztily dltal 2025, szeptember 1. és 2026. augusztus 31. kozott végzett feladatok

a) Ellatja a K6zgyilés és bizottsagai elé kertild eléterjesztések, valamint a polgarmesteri dontéskérd

inditvanyok felulvizsgalatat, részt vesz azok eoveztetésében.

Az Osztaly az el6terjesztések, illetve dontéskéré inditvanyok vizsgalata soran észrevételeket tesz,
sziikség esetén javitasokat eszk6zol.

Az Osztaly 138 db kozgytlési elSterjesztést, 143 db bizottsagi elSterjesztést és 182 db
dontéskérs inditvanyt vizsgalt at.

b) Ellatja az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal jogi képviseletét birésagok és mas hatésagok
elétt, elvégzi a perképviselettel kapcsolatos egyéb teenddket.

Az Osztalyon jelenleg 2 jogtanacsos latja el a perképviseletet, akik 6sszesen 4 db peres tigyben
képviselték az Onkormanyzatot az érintett idszakban.

¢) Elvégzi az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal szerzédéseinek jogi véleményezését.

Az Osztaly az érintett idészakban 6sszesen 1078 db szerz6dést vizsgalt at teljeskérien, amibe
bele tartozott a szerz6dés megkotését megel6z6 eljarasok atnézése (pl. a Polgarmesteri Hivatal,
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d)

2

h)

)

A

Onkormanyzat kozbeszerzési  értékhatar alatti valamennyi beszerzései), a szerz6dés
észrevételezése, szitkség esetén a javitasok atvezetése.

Kidolgozza és folyamatosan aktualizalia az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal

szerzOdésmintait.

Kozremikodik az Onkorményzat ¢és a Polgarmesteri Hivatal sajat hataskérben lefolytatandé

kozbeszerzéseiben.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egytittesen rendelkeznitik kell
a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. Felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktaniacsadé (FAKSZ) bevonasaval megvalosulé kozbeszerzések
esetén a Polgarmesteri Hivatalban a FAKSZ altal elkészitett anyagok atvizsgalasa, jovahagyasa
torténik meg, mig FAKSZ bevonasa nélkil megvalosul6 kozbeszerzések (keretmegallapodas
alapjan torténd, ajanlatkéré altali kozvetlen megrendelés) esetén az ajanlatkérd altal létrehozott
haromtagu biralobizottsag végzi el a feladatot.

A fentiek szerinti kozbeszerzési feladatok ellatasa érdekében a jogi szakértelem biztositasarol
2021 majusatol az Osztaly munkatarsai gondoskodnak. Erre 2025. szeptemberétél 2026.
augusztus 31-ig 31 alkalommal kertilt sor, tovabba tobb esetben fordult el6 a biralobizottsagi tag
kijelolése, melyben a jogi szakértelem tényleges igénybevételére még nem volt szitkség.

A Koézgyilés és bizottsagai, a képviselSk, a polgarmester, az alpolgirmesterek, a jegyz6, az
alieovzOk, illetve a féosztalyvezetSk felkérésére jogi véleménvezést végez.

Figvelemmel kiséri a jogszabalyok valtozasat, az Onkorményzat vagy a Polgarmesteri Hivatal

munkajat esetlegesen érinté valtozasokrdl a jegvzdt, illetve a Poloarmesteri Hivatal minden
dolgozojat e-mailben napi rendszerességgel értesiti.

Figyelemmel kiséri az Onkorményzatot, illetve a Polgarmesteri Hivatalt érinté jogszabélyalkotasi
folyvamatokat, indokolt esetben javaslatot tesz moddosité inditvany benvuitasiara, azt vezetdi

kérésre elkésziti.

Az Osztaly az 6nkormanyzati rendeletek és hatarozatok el6készitésében, jogi feliilvizsgalataban

kozremikodik, jogilag véleménvyez, egveztet.

»Ad hoc” jellegd iigyekben az Osztaly allasfoglalasokat készit, adatszolgaltatast nyuit,
jogértelmezéssel segiti a tarsosztalyok munkajat.

jogi allasfoglalasok és a tarsosztalyoknak nyujtott szakmai segitségnyudjtast nem tudjuk

szamokban mérni, de a szamokban kifejezheté mutatok az érintett idészakra vonatkozodan a
koévetkezok:

szerz6dések: 1078
elSterjesztések: 463
kozbeszerzési eljarasok: 31
peres eljarasok: 4
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3. Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly

Az Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly szervezeti felépitését tekintve egy osztilyos térzsbél,
valamint két csoportbdl — az Iktatasi Csoportbodl, valamint a Folyamatszabalyozasi és E-tigyintézési
Csoportbdl - all.

Az osztalyos torzset az osztalyvezetd, a jogi tgyintézék (3 £6), az dnkormanyzati tigyintézok (6 £6)
és a nyilvantartas-informatikai tigyintéz6 (1 £6) - 6sszesen 11 {6 - alkotja.

Az Osztaly az iktatasi adatai alapjan a beszamolassal érintett id6szakban 1468 (2025-ben 418, 2026-
ben 1050) f&szam és 2804 (2025-ben 671, 2026-ben 2133) alszam tgyintézését végezte el.

Az osztalyos tOrzs szerteagazé feladatokat lat el, amelyek kozil kiemelkedd szerepet kaptak a
beszamolasi id6szakban a 2026. évi orszaggytlési képvisel6 valasztas lebonyolitasanak feladatai.

A 2026. évi orszaggytilési képviselSk valasztasa soran felmeriil6 feladatok:

2026. aprilis 12. napjan kertilt megtartasra a 2026. évi orszaggytlési képvisel6k valasztasa. A
valasztasok el6készitése, lebonyolitasa jelentds, az Osztaly dolgozoit nagymértékben érinté
feladatokat jelentett a beszamolasi id6szakban. A valasztasok elSkészitése soran sor kertlt az
orszaggyulési egyéni valasztokeriletek, szavazokorok és szavazohelyek modositasara. A
korzetesités soran a térinformatika segitségével elkésziilt a valasztasi térkép. Kialakitasra kertlt 01.
¢és 02. orszaggyulési egyéni valasztokertlet, 130 szavazokor. A Valasztasi Kommunikacids és
Informaciés Rendszer iranyitészoba mentijének 326 db tizenete és alevelez6 rendszer 198 db levele
és melléklete tovabbitasra keriilt sor. A VAKIR Szervnyilvantartisban megtortént az Irodatagok és
a Bizottsagok ellenérzése, aktualizalasa. A Valasztasi kapu felhasznaléinak karbantartasa szintén
aktualizalasra kertlt a megfelel$ jogosultsagok megadasaval.

A valasztasok lebonyolitasa soran Osztalyunk elvégezte a 130 szavazokorbe tartozé 135 £6
jegyz6konyvvezets, 861 f6 szavazatszamlalé bizottsagli szavazokorbe torténé beosztasat, a
kapcsolodo széleskord adminisztrativ feladatok ellatasat, a jegyz6konyvvezetSk és szavazatszamlalo
bizottsagi tagok valasztasi felkészitésének megszervezését.

Egyuttal a jogi feladatokat is elvégezte az Osztaly a 01. és 02. Orszaggytlési Egyéni Valasztokertleti
Vilasztasi Bizottsagok bevonasaval. A két valasztasi bizottsag Osszesen: 8-8 egyéni valasztokertleti
jeloltet vett nyilvantartasba, 70 db hatarozatot hozott a valasztasi feladatok soran, 26 valasztasi
kifogast biralt el. Az Osztaly a jeloltek részére 4095 db ajanloivet adott ki. A Bizottsagok 25
alkalommal Gléseztek.

Egyuttal az osztaly tartotta a kapcsolatot a varmegyei és kozpont valasztasi szervekkel. Ezen
tulmenden feladat volt a kornyez6 kisteleptilések valasztasi munkainak segitése, koordinalasa.

A jelentés mennyiségl valasztasi feladat mellett az Osztaly a tovabbi feladatokat is maradéktalanul
elvégezte:

Az Osztaly feladatat képezi négy évente a Miskolci Torvényszék és a Miskolci Jarasbirosag birdsagi
ilnokok megvalasztasahoz szitkséges hattéranyag elkészitése, a jelentkezések feldolgozasa. A
legut6bbi altalanos tlnokvalasztast (2023.) koveten tobb alkalommal is (2023., 2024., 2025. és
2026.) soron kivili ilnokvalasztas kifrasat kezdeményezte az Orszagos Birdsagi Hivatal (a
tovabbiakban: OBH) elnéke a Birak jogallasardl és javadalmazasardl szol6 2011. évi CLXII. torvény
217. § (4) bekezdése alapjan a koztarsasagi elnoknél, tekintettel arra, hogy a megvalasztott tlnokok
létszama nem volt elégséges a birdsagok zavartalan mikoédéséhez.
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A beszamolot érinté idészakban az OBH elndke a 31.57./2026. (V1. 11.) OBHE hatarozatiban (a
tovabbiakban: Hatdrozat) megallapitotta a soron kiviili ilnokvalasztassal érintett birosagokat és a
megvalasztandé tilnckok szamat, mig a Koztarsasagi Elnok 137/2026. (VI. 29.) KE hatirozataval
a birésagi ulnokok soron kiviili valasztasat 2026. junius 30. és 2026. szeptember 30. napja kozotti
id6tartamra tlizte ki. Miskolc Megyei Jogd Varos Onkormanyzatanak Kozgytilése a szeptemberi
tlésén dont a 4 palyazo birésagi ilnoknek torténd megvalasztasarol.

Az osztalytorzsbe tartozé valamennyi Ugyintézé ellat kozgytlési elSterjesztések készitésével
Osszefiiggésben allo feladatokat. Az Osztaly munkatarsai altal a vizsgalt id6szak vonatkozasaban 26
kozgytlési el6terjesztés kertlt elkészitésre, azon felill pedig szamos alkalommal mikodtek koézre a
tarsosztalyok kozgytlési anyagainak Osszeallitasaban, véglegesitésében. Fenti elSterjesztések kozul
legnagyobb szamban (7 alkalommal) egyedi szocialis hatdsagi igyben torténd fellebbezés elbiralasa,
valamint a halaszthatatlan 6nkormanyzati tigyekben meghozott polgarmesteri dontésekrol szolo
utolagos tajékoztatas (3 esetben) targyaban kerilt elkészitésre.

Az Osztaly allitja Ossze tobbek kozott a Kozgyulés Bizottsagainak személyi Osszetételével, az
orszaggyulési és helyhatdsagi valasztasok alkalmaval érintett bizottsagok tagjainak (és pottagjainak)
megvalasztasaval, a polgarmester szabadsagaval, a polgarmester és az alpolgarmesterek
illetményének megallapitasaval, az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatanak elkészitésével és jovahagyasaval, tovabba a Kozgytlés munkatervének
megallapitasaval kapcsolatos elGterjesztéseket is. Az Osztalyon felmerilé tovabbi feladatokat az
alabbiak szerint lehet 6sszefoglalni.

A. Az Osztaly jogi tigyintézdinek feladatai:

a) Nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok
Miskolc Megyei Jogu Varosban 9 nemzetiségi 6nkormanyzat mikodik: a bolgar, a gérog, a
lengyel, a német, az 6rmény, a roma, a ruszin, a szlovak és az ukran nemzetiségi 6nkormanyzat.
A nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatban az Osztaly jogi tgyintézéi folyamatosan
ellatjak az alabbi feladatokat:
A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (4) bekezdése alapjan a
nemzetiségi onkormanyzatok képvisel6-testiileti tlésein, valamint az évenként megtartasra
keril6 koézmeghallgatasokon a jegyz6 képviseletében a torvényesség biztositasa érdekében
részt vesznek. Ellatjak a nemzetiségi 6nkormanyzatok vonatkozasaban elkészitett pénziigyi
targyu el6terjesztések jogi felulvizsgalatat, valamint elkészitik a nemzetiségi 6nkormanyzatok
tovabbi elSterjesztéseit. ElSkészitik a nemzetiségi 6nkormanyzatok szabalyzatait, kezelik azok
modositasait. El6készitik a nemzetiségi onkormanyzatok altal megkotésre kertlé valamennyi
szerz6dést, azok teljes kord ugyintézését ellatjdk a szerz6dések alairasat koveten az
elszamolasokig. A nemzetiségi 6nkormanyzatok a beszamoldssal érintett id6szakban Gsszesen
22 db szerzédést kotottek.
Folyamatosan ellatott feladataik tovabba a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiileti tagjai
részére jogl tanacsadas, valamint szakmai segitség nyujtasa.
A nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok ellatasara kijelolt jogi tgyintézd
kapcsolatot tart a varosban midk6dé nemzetiségi Onkormanyzatokkal, szervezi az
Onkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzatok kézotti egyiittmiikédést. A nemzetiségi
onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok ellatasara kijelolt jogi tgyintézé el6segiti az
Onkorméanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a nemzetiségi Onkormanyzatok kézotti
informacidéaramlast, valamint vezetéi utasitasnak megfeleléen részt vesz a nemzetiségi
onkormanyzatok altal szervezett, kiemelt jelent6ségti eseményeken.

b) A Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Tarsulassal kapcsolatos feladatok
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A Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Tarsulassal kapcsolatos feladatok Miskolc Megyet
Jogti Varos Onkormanyzata és a térségben 1év6 36 telepiilési énkormanyzat 2017. aprilis 1.
napjaval Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6é 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)
87. §-aban meghatarozott tarsulasi jog alapjan, Miskolc varos és térségének
hulladékgazdalkodasi feladatainak ellatasara, valamint teleptilési szilardhulladék kezelésének
korszeri megoldasara létrehoztak a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkod4si Onkorméanyzati
Tarsulast. A Tarsulas tagjainak létszama a folyamatban lévé KEHOP projektekre tekintettel
2019. januar 1. napjaval 62 fére emelkedett. A beszamoldval érintett idészakban Osszesen 4
jelenléti tarsulas tilés, valamint 4 bizottsagi tilés megtartasara kertlt sor. A Tarsulasi Tanacs
ezen idGtartam alatt 6sszesen 9 hatarozatot hozott.

Magyarorszagon 2023. julius 1. napjatol kezdédéen a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas a
jelenlegi formajaban megsztnt, tekintettel arra, hogy a Magyar Allam a Ht. 53/A. §-a alapjan
az allami hulladékgazdalkodasi kozfeladat gyakorlasanak jogat koncesszidba adta a
Koncesszids Tarsasag részére, melynek kévetkeztében a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas
a jovére nézve mar nem kotelezé 6nkormanyzati kézfeladatként, hanem allami kézfeladatként
kertl ellatasra.

Ett6l az id6ponttél  kezdédbéen az  Onkormanyzatok, illetve  Onkormanyzati
tarsulasok/konzorciumok az allami hulladékgazdalkodasi kozfeladat ellatasahoz szikséges
eszkozoket a Ht. 18/D. § értelmében szabad kapacitisként kotelesek felajinlani, valamint
azokhoz hozzaférést biztositani - a Ht. 92/G. § (1) bekezdésében foglaltnak megfelelGen - az
allami hulladékgazdalkodasi kozfeladat ellatasahoz. A 2023. jalius 1. napjat kovetd idészak
vonatkozasaban a hulladékgazdalkodasi szolgaltatast biztosité vagyon egységes, hatékony
mukodtetésének, hasznositasanak, valamint nyilvantartasanak, tovabba a hulladékgazdalkodasi
szolgaltatas  jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen  torténé  ellatasa  érdekében a
hulladékgazdalkodasi kézszolgaltatasi feladatokat nem a BMH Nonprofit Kft., hanem a
MiReHu Kft., — mint az allami Koncessziés Tarsasag alvallalkozoéja — latja el.

A Tarsulas vonatkozasaban a jogi tigyintéz6k folyamatosan ellatjak alabbi feladatokat:

* A Tarsulas, valamint a Tarsulds bizottsagainak (Pénztgyi Ellenérzé Bizottsag, Feliigyeld
Bizottsag) tléseinek megszervezése.

e A Tarsulas pénzigyi elSterjesztéseinek jogi feliilvizsgalata (koltségvetés elfogadasa,
zarszamadas, koltségvetés modositasa).

* A Tarsulast, valamint a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatast érintS tarsuldsi tandcsi
elSterjesztések elkészitése.

* A Tarsulas altal megkotésre keriil6 szerz6dések el6készitése, a megkotésre kertilt szerzédések
moédositasa. A szerz6dések elkészitéséhez szitkséges egyeztetések lefolytatasa, teljes kord
ugyintézése.

¢ Folyamatos kapcsolattartas a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi feladatokat ellato
szervezettel, valamint a kozszolgaltatas végzésében kézremikodod gazdasagi tarsasagokkal.

A KEHOP-3.2.1-15-2019-00032 azonositészamu ,,Hulladékgazdalkodasi rendszer fejlesztése
Borsod-Abatj-Zemplén megye teljes tertiletén, kilonos tekintettel az elkiilonitett hulladék
el6kezeld rendszerre” elnevezési projekt vonatkozasaban az Abauj-Zempléni Szilardhulladék
Gazdilkodasi Onkormanyzati Tarsulas, a2 Herndd Vélgye és Térsége Szilirdhulladék-kezelési
Onkormanyzati Tarsulas, a Saj6-Bodva Vélgye és Kérnyéke Hulladékkezelési Onkormanyzati
Tarsulas, valamint a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati T4rsulas 2019.
aprilis 12. napjan alairt Konzorciumi Egytttmikodési Megallapodasa alapjan létrehoztak a
Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Hulladékgazdalkodasi Konzorciumot. Az Egyuttmikodési
Megillapodas értelmében a Miskolci Regiondlis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati
Tarsulas lett a Konzorcium vezetSje. Targyi id6szakban egy tlést tartott a Borsod-Abauj-
Zemplén Megyei Hulladékgazdalkodasi Konzorcium, amelyen 1 hatarozat sziletett.
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Mivel a konzorciumi feladatok ellatasa kapcsan - Gesztor Tarsulasként - a Miskolci Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds jart el, {gy a kapcsol6dé munkafolyamatokat,
egyéb napi feladatokat az Osztaly jogi tigyintézije végezte.

A Tarsulas 4/2025. (I11.12.) szamu hatarozataval fogadta el a 2025. évi Go6rdulé Fejlesztési
Tervét, melyben az alabbi 2 beruhazas megvaldsitasat tervezi:

1. Jozsef Attila uti telephelyen 4j tjrahasznalati kézpont épitése

Az elmult 6t évben novekvd népszeriségnek 6rvendé ujrahasznalati kézpont muiikodése
kapcsan egyre nagyobb helyigénnyel rendelkezik az tzemeltetés is. Mivel az djrahasznalati
kozpont jelenleg régi irodakban kertlt kialakitasra tovabbi bévitése nem megoldott.

A lakossagi igények kiszolgalasa érdekében ezért javasolt egy nagyobb tertiletd és nagyobb
tarolokapacitassal rendelkezé djrahasznalati kézpont megépitése a hasznalaton kivili régi
karbantarté épiilet és trafé épiletrész helyére, amelyeket a megvaldsitas soran elbontani
szitkséges.

2. Lapos épiilet atalakitas
Az 4j Gjrahasznalati kbzpont megépitésével a jelenleg Gjrahasznalati kézpontként funkcionald
épuletrészt egységes méret elosztasu irodakka sziikséges atalakitani, mivel a koncesszids
rendszer a szellemi allomany béviilését is hozta magaval és jelenleg mar nem all rendelkezésre
elegendé iroda.

Jogi és Ugyrendi Bizottsag referensi feladatainak ellatasa

A referensi feladatok magukba foglaljak a bizottsagi ulések elGkészitését, a jelenléti fv, a
forgatokonyv elGkészitését, a szavazasi eredmény megallapitasat, illetve az tGlésen a jegyz6
képviseletében torténd részvételt is. 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. napja kozotti
id&szakban 10 db jelenléti tilés megtartasara kertlt sor.

Kozzétételi lista  frissitése az  informaciés  Onrendelkezési  jogrél és  az
informaciészabadsagrol 2011, évi CXII. torvényi kotelezettség alapjan. A kézzétételi lista

a hivatali beszamoloval érintett idészakban tobb alkalommal is frissitésre kertlt. Ezzel
kapcsolatos feladatok a szervezeti egységek megkeresése, a beérkezett adatok rendszerezése, a
honlapra torténé rendezett feltoltése.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatok

2026. januar 31. napjaig megtortént a polgarmester és a 25 helyi 6nkormanyzati képviseld,
valamint a 35 f6 nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 vagyonnyilatkozatanak atvétele a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 39-40. §-a,
valamint a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény 103. §-a alapjan. A
munkafolyamat a vonatkozoé nyomtatvanyok el6készitését, a kitoltott nyomtatvanyok atvételét,
ellenérzését, rendszerezését, 6rzését, valamint a korabbi vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok
visszaszolgaltatasat foglalja magaba.

A Nemzeti Ad6- és Vambhivatal dltal a koéztartozasmentes adézoi korrdl vezetett
nyilvantartds nyomon kovetése a Polgarmesteri Hivatal feladata. Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szo6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény 38. § (1) bekezdésének d) pontja, 40.
§ (3) pontja, valamint a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény 107. § (1)
bekezdése értelmében méltatlansag miatt a képviselS-testiilet hatarozataval megszinteti annak
az oOnkormanyzati képviselének, nem képvisel6 bizottsagi tagnak, illetve nemzetiségi
onkormanyzati képviselének a megbizatasat, akinek ,,az allammal szemben - a lehetséges
jogorvoslati eljarasok kimeritését kovetden - koztartozasa all fenn, és azt az errdl szOolo értesités
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kézhezvételétdl szamitott hatvan napon belil - részletfizetés vagy fizetési halasztas esetén az
ezt engedélyez6 hatarozat rendelkezéseinek megfeleléen - nem rendezi” A hivatali
beszamoléval érintett idészakban Osszesen mintegy 95 felszolitd levél keriilt megkildésre,
amely minden esetben eredményre vezetett és a koztartozas a jogszabalyi hataridén belil
rendezésre kertilt.

Ko6zérdeki adatigénylések iigyintézése

Az Osztaly kiemelt feladatai k6z¢é tartozik a kézérdekd adatigénylések teljesitése, a kapcsolédo
tgyintézés. A kozérdekl adatkérések gyakran nagyszamui kozérdekd adatot, kozérdekbdl
nyilvanos adatot tartalmaz6 dokumentumok kiadasat jelentik, e korben a kért dokumentumok
OsszegyUjtése, rendszerezése, a személyes adatok tekintetében torténé anonimizalasa, és a
valaszlevél el6készitése képezi a jogi Ugyintézok feladatat. Az informacids onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben foglalt eljarasi hataridék
minden esetben betartasra kertiltek, kapcsolédd birosagi eljaras nem zajlott a beszamolasi
id6szakban. 2025. szeptember 1.- és 2026. augusztus 31. koézott 97 db  koézérdeka
adatigényléssel érintett tgyben jart el az Osztaly.

A képvisel6i bejelentésekkel kapcsolatos tigyintézés, adatszolgaltatasok teljesitése,
lakossagi levelezés. Az 6nkormanyzati képvisel6k jegyz6 felé benyujtott egyes bejelentéseinek
a vizsgalata, Gigyintézése és a valaszok el6készitése az Osztaly feladatat képezi. Ezen fell
kilonb6z6 adatszolgaltatasok, bizonyos korben lakossagi megkeresések megvalaszolasa is
elvégzésre kertl. E kérben a beszamolasi id§szakban tobb, mint 25 tgy kertlt elintézésre.

Normativ utasitasok el6készitése, modositasa

A polgarmester és a jegyz6 altal kiadott egyes utasitasok el6készitése az Osztaly feladata, ennek
keretében a jogi ugyintézék készitik elé a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat, Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjét, az Iratkezelési Szabélyzatot, a kiadmanyozas
rendjérdl szOl6 utasitast.

B. Az Osztaly 6nkormanyzati ligyintézdinek feladatai:

a)

A kozgytlési tilések megszervezésével kapcsolatos feladatok

Az Osztaly és az Onkormanyzati ugyintéz6k kiemelt feladata a kozgyGlési tlések
megszervezésével kapcsolatos valamennyi feladat elvégzése. Az tlések megszervezése
kiilbnosen az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolé 37/2014. (XI1.19.)
onkormanyzati  rendelet, valamint Miskole Megyei Jogd Varos Onkormanyzata
Kozgytlésének, a kozgyllés bizottsagai tléseinek, nemzetiségi Oonkormanyzatok testileti
tléseinek, és a polgarmesteri dontéskérs inditvanyok el6készitésérdl szol6, valamint a testiileti
dontések végrehajtisinak maédjardl szolé 2/2026. (VIIL. 7.) szamu Polgirmesteti és Jegyzbi
Egytittes Utasitas rendelkezései szerint torténik. Folyamatos a kapcsolattartas a Polgarmesteri
Hivatal szervezeti egységeinek, valamint az Onkormanyzati gazdasagi tarsasagok és
intézmények munkatarsaival annak érdekében, hogy a Kozgytlés tlése minél
gordilékenyebben keriiljon lebonyolitasra. Az Osztaly folyamatosan tijékoztatja, illetve
emlékezteti az érintetteket az tlésekhez kapcsolédd fontos hataridékrél. Az 6nkormanyzati
tgyintézo felelSs a kozgyilési elGterjesztések kiktldéséért, igény esetén az elSterjesztések kelld
szamban torténé sokszorosittatasaért. Kiemelt fontossaga feladat a kézgyilési forgatokonyv
elkészitése, amely azon tdl, hogy az iilés levezetéséhez — a jogszabalyoknak valé megtelelés
érdekében — sziikséges tampontokat és adatokat tartalmazza, Osszeallitisahoz szintén
nélkilozhetetlen a kapcsolattartas a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek, valamint az
onkormanyzati gazdasagi tarsasagok és intézmények vezetSivel és munkatarsaival. Az
onkormanyzati ugyintéz6 ¢és a nyilvantartas-informatikai Ggyintézé a kozgyGlési tlés
lebonyolitasa soran aktiv kbzremtkodést is ellat azzal, hogy kezeli a MikroVoks programot,
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amely tObbek kozott a hanganyag felvételére, a szavazérendszer és a mikrofonok
mikodtetésére szolgal.

A 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. kozotti idSszakban 15 kozgydlési tlés
megszervezésére kerilt sor, amelyb6l 6 rendkivili tlés volt. 2025. oktéber 30. napjan
kozmeghallgatas megtartasara keriilt sor, amelynek megszervezése szintén az 6nkormanyzati
tgyintézok feladatat képezi. A kézmeghallgatas szervezése soran az 6nkormanyzati tgyintézé
az 6nkormanyzati képvisel6k, valamint a Polgarmesteri Hivatal, az 6nkormanyzati gazdasagi
tarsasagok ¢és intézmények vezet6i részére meghivot készit. A lakossag tajékoztatasa céljabol
kozérdeki kozleményt szerkeszt, amelyet a sajtoban torténé megjelentetés céljabol tovabbit a
Sajté, Kommunikacios és Varosmarketing Osztaly részére. Gondoskodik a kézmeghallgatasra
52616 meghivé és kézérdekd kézlemény varos honlapjan térténd kozzétételérdl is. A polgarok
altal a k6zmeghallgatas keretében feltett k6zérdekd kérdések, panaszok, problémak megfeleld
cimzetthez torténé tovabbitasa is az 6nkormanyzati tigyintézé feladatat képezi. A valaszadas
érdekében folyamatosan kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek,
valamint az 6nkormanyzati gazdasagi tarsasagok és intézmények munkatarsaival.

A Kozgytlés iiléseirdl és a kozmeghallgatasrol részletes jegyzokonyvek késziltek.

b) A Kozgytilés dontéseivel kapcsolatos feladatok

A 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. k6zotti idészakban a kézgytlési dontések szama
az alabbiak szerint alakult:

o Kozgyulési hatarozatok 216 db
e  Onkormanyzati rendeletek 22.db
e Atruhazott hataskérben, valamint halaszthatatlan 6nkorményzati

tgyekben meghozott polgarmesteri hatarozatok 70 db

A meghozott dontések hiteles kiadmanyai elektronikus Gton és papir alapon tovabbitisra
kertiltek a végrehajtasért felelés és a kozremikodd szervezeti egységek, onkormanyzati
gazdasagl tarsasagok, intézmények részére. A nyilt iléseken meghozott dontések az
el6terjesztésekkel egytitt Miskolc varos hivatalos honlapjan, valamint a Polgarmesteri Hivatal
minden dolgozdja szamara hozzaférheté kozos szerveren is kozzétételre keriltek. Az
onkormanyzati tgyintéz6 valamennyi meghozott dontéstél (kozgyllési, bizottsagi,
polgarmesteri) naprakész nyilvantartast vezet. Az 6nkormanyzati rendeletek tovabbitisra
keriiltek a Wolters Kluwer Hungary Kft. részére a Jogtar frissitése céljabol. Az 6nkormanyzati
tgyintéz6 véglegesitette az idészakban megalkotott 6nkormanyzati rendeletek egységes
szerkezetbe foglalt sz6vegeit, amelyeket szintén hozzaférhet6vé tett a Polgarmesteri Hivatal
munkatarsai szamara.

A Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas Modullal
kapcsolatos feladatok

A Nemzeti Jogszabélytarrol szolo 338/2011. (XI1.29.) Korm. rendeletben foglaltak szerint az
onkormanyzati Ugyintézok végzik az onkormanyzati rendeletek, a Kozgytlés és allando
bizottsagai, az Onkormanyzati tarsulas, a nemzetiségi onkormanyzatok iléseir6l készitett
jegyz6konyvek, tovabba az Onkormanyzati hatdsagi tigyekben polgarmesteri atruhdzott
hatask6rokben meghozott érdemi dontések felterjesztését a Borsod-Abauj-Zemplén
Varmegyei Kormanyhivatal felé a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet Irasbeli
Kapcsolattartas Modulon keresztiil. Jogszabalyi rendelkezések alapjan az 6nkormanyzati
rendeletek vonatkozasaban 3 nap, a jegyz&konyvek, valamint a polgarmesteri jogkérékben
meghozott érdemi dontések esetén pedig 15 napos hataridé all rendelkezésre a felterjesztésre.
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Az ilyen dokumentumok darabszamara és a hatarid6kre tekintettel a felterjesztésekkel
kapcsolatos munkavégzés napi szintd, folyamatos.

Normativ utasitasok kezelésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

Az Osztaly feladatkorébe tartozik a normativ utasitasok kezelése, nyilvantartasa. A vizsgalt
id&szakban 16 jegyz6i, 5 polgarmesteri és 9 polgarmesteri és jegyzOi egylittes utasitas kertilt
kiadasra, amelyekkel kapcsolatosan az adminisztracios feladatok elvégzése, kuléndsen az
utasitas kezel6 rendszerbe torténé feltSltés, kozos szerveren elhelyezés, tovabbitas az
érintettek részére, nyilvantartasok vezetése jelenti a f6bb feladatokat.

A képviseldi tiszteletdijakkal, egyéb juttatasokkal kapcsolatos feladatok

Az 6nkormanyzati igyintéz6 feladatai koré tartozik az 6nkormanyzati képviselSk, a bizottsagi
tlnokok, bizottsagi tagok és tanacsnokok tiszteletdfjardl, természetbeni juttatasardl és
koltségtéritésérsl szolo 6/2025. (I 27.) szamu rendelet alapjan a képvisel6i tiszteletdijak
Osszegét tartalmazé dokumentum Gsszeallitasa, a természetbeni juttatasként megallapitott helyi
tomegkozlekedési bérletek beszerzése és kiosztasa a képviselSk részére, valamint a képvisel6i
munkahoz kapcsol6déd koltségek megtéritésével kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése. A
kérelmek a Polgarmester Ur altali engedélyezést kévetSen a Pénziigyi Osztaly részére keriiltek
tovabbitasra szamfejtés ¢és kifizetés céljabol. Az éves helyi témegkdzlekedési bérletek
kiosztasanak id6szakaban folyamatos volt a kapcsolattartas az MVK Zrt. Kozonségszolgalati
Irod4janak munkatarsaival. A bérletek kapcsan a beszerzési engedély kérésével, a beszerzési
eljaras aloli kivétel engedélyezésével, a kotelezettségvallalas, valamint a szamla Forras SQL
programban torténd rogzitésével, és természetesen a szelvények kiosztasaval kapcsolatos
feladatok kertltek elvégzésre.

A kozgytlési bizottsagok tiléseinek jegyzékonyvével kapcsolatos feladatok

Az 6nkormanyzati tigyintéz&k részt vesznek a bizottsagok tlésein, majd azokrdl a rogzitett
hanganyag alapjan jegyzékonyvet készitenek. Az elkészilt jegyzOkonyvekre valamennyi
szitkséges alairast beszereznek. A nevezett id6szakban a bizottsagi Glések az alabbiak szerint
alakultak:

- Varosgazdalkodasi és —tizemeltetési Bizottsag: 11 tlés

- Jogi és Ugyrendi Bizottsag: 10 iilés

- Bgészséglgyi és Szocialis Bizottsag: 12 ilés

- Rendészeti Bizottsag: 8 tilés

- Pénzugyi Bizottsag: 11 tlés

- Koznevelési, Kulturalis, Ifjasagi és Sport Bizottsag: 10 tlés

- Turisztikai és Varosmarketing Bizottsag: 8 iilés

A nemzetiségi 6nkormanyzatok iiléseivel és miikodésével kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzati tgyintéz8k végzik a varosban mikods 9 nemzetiségi 6nkormanyzat
uléseinek el6készitését, az Ulések lebonyolitasat, szervezését, az Ulésekrol készilt
jegyz6konyvek elkészitését, alairasanak koordinalasat, majd a dokumentumoknak a
Kormanyhivatal TFIK moduljan keresztil t6rténé feltoltését. A beszamolasi id6szakban 47
nemzetiségi ulés kerilt lebonyolitasra, amelybdl 9 kézmeghallgatas volt. Az 6nkormanyzati
tgyintéz6 koordinalja a nemzetiségi onkormanyzat elGterjesztéseinek alairatasat, végzi azok
meghivéval egyiitt torténé elektronikus postazasat. A nemzetiségi tlések alkalmaval a
beszamolasi id6szakban Gsszesen 602 darab hatarozat sziletett. A nemzetiségi
onkormanyzatok hivatali Ugyfélkapujat az Onkormanyzati Ugyintézé kezeli, és a
dokumentumokat tovabbitja az elnokok részére.
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h)

k)

)

A Valasztokeriileti Alappal kapcsolatos feladatok

Az Osztaly 6nkormanyzati tgyintéz6jének kiemelt feladatai kozé tartozik a mikodési céla
Vilasztokertleti Alappal kapcsolatos teenddk elvégzése, amely a Valasztokerileti Alaprol
sz016 3/2020. (IL. 28.) szamu Polgarmesteti és Jegyz6i Utasitas rendelkezései szerint torténik.
Részfeladatait képezi a képvisel6i javaslattétel beérkezésétdl a megallapodasok elkészitésén at
az utalasra torténd el6készités, majd pedig a szakmai beszamoldk elfogadasa, szitkség esetén
hianypoétlasok kildése. A 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. kozétti idészakban 231
darab muakodési céla Valasztokerilett Alap megallapodas és megallapodas-modositas
elkészitése tortént meg,.

Forras SQL program hasznalataval végzett feladatok

Az 6nkormanyzati igyintéz6 végzi az Osztaly altal felugyelt vallalkozasi szerz6désekbdl eredd
fizetési kotelezettségek, a mtkodési céla Valasztokertileti Alap megallapodasokban foglalt
tamogatasi Osszegek, a nemzetiségi 6nkormanyzatok muikodési célu tamogatasanak Forras
SQL programban térténé rogzitését, utalvanyozasat. Az Osztaly altal feliigyelt szerzédések
kapcsan a beszamolasi id6szakban folyamatos volt a feladatellatas.

A Koznevelési, Kulturalis, Ifjasagi és Sport Bizottsag referensi feladatainak ellatasa

Az Osztaly 6nkormanyzati tgyintézGjének feladatat képezi a Koznevelési, Kulturalis,
Turisztikai, Ifjasagi és Sport Bizottsag (a tovabbiakban: KKIS Bizottsag) tiléseinek szervezése,
hatarozatok kivonatolasa, valamint a jegyz6konyvvezetdi feladatok ellatasa. 2025. szeptember
1. és 2026. augusztus 31. kozotti idészakban 10 jelenlétt KKTIS bizottsagi tlés
megszervezésére kerilt sor. A KKIS Bizottsag iléseirdl részletes jegyz6konyvek késziltek. A
meghozott dontések hiteles kiadmanyai papir alapon tovabbitasra kertltek a végrehajtasért
felel6s és/vagy kozremikodS szervezeti egységek, Onkormanyzati gazdasagi tarsasigok,
intézmények részére. A nyilt iléseken meghozott dontések az el6terjesztésekkel egytitt Miskolc
varos hivatalos honlapjan, valamint a Polgarmesteri Hivatal minden dolgozéja szamara
hozzaférhet6 kozos szerveren is kozzétételre keriilnek. Az Onkormanyzati tgyintézé a
meghozott dontésekrél naprakész nyilvantartast vezet. A 2025. szeptember 1. és 2020.
augusztus 31. k6zotti idészakban a KKIS Bizottsag 6sszesen 53 darab hatarozatot hozott.

A Virosgazdalkodasi és - iizemeltetési Bizottsag referensi feladatainak ellatasa

Az Osztaly onkormanyzati ugyintézGjének feladatat képezi a Varosgazdalkodasi és -
lizemeltetési Bizottsig (a tovabbiakban: VUB) iiléseinek szervezése, hatirozatok kivonatolasa,
valamint a jegyz6konyvvezetéi feladatok ellitisa. A VUB tiléseirdl részletes jegyz6konyvek
késziltek. A meghozott dontések hiteles kiadmanyai papir alapon tovabbitasra kertltek a
végrehajtasért felelGs és/vagy kozremikods szervezeti egységek, onkormanyzati gazdasagi
tarsasagok, intézmények részére. A nyilt Gléseken meghozott dontések az el6terjesztésekkel
egyutt Miskolc varos hivatalos honlapjan, valamint a Polgarmesteri Hivatal minden dolgozdja
szamara hozzatérhetS koz0s szerveren is kozzétételre kertilnek. Az 6nkormanyzati igyintéz4
a meghozott dontésekr6l naprakész nyilvantartast vezet. A 2025. szeptember 1. és 2026.
augusztus 31. kézotti id6szakban a VUB &sszesen 85 darab hatérozatot hozott.

Koltségvetési tervezéssel kapcsolatos feladatok

Az Osztaly 6nkormanyzati tigyintézje részt vett a 2026. évi koltségvetési tervezet Osszeallitasa
soran a 2026. évi varhatd bevételek, kotelezettségvallalasok és szabad el6iranyzatok
felilvizsgalataban az Osztaly vonatkozasaban. Ellatta tovabba a zarszamadas Osszeallitasa
soran a Gazdalkodasi Féosztaly részére tortént adatszolgaltatas feladatait, valamint az el6z6
évi maradvanyosszeg felhasznalasanak jelentését.
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m) Az Osztaly titkarsagi feladatainak ellatasa
A titkarsagi feladatok magukba foglaljak a postazast, elektronikus kikildések teljesitését,
tappénzes jelentések megkildését a Humaneréforras Osztalynak, a szabadsagengedély
nyilvantartast, valamint a leltarozasi feladatokat.

n) A Miskolc Térségi Konzorcium és Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi
Onkormanyzati Tarsulas jegyz6konyveinek elkészitése
Az onkormanyzati Ggyintézé feladata a Miskolc Térségi Konzorcium és Miskolci Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds Tarsulasi Tandcsinak iiléseirdl és azok
bizottsagi tiléseirdl jegyzokonyvek elkészitése, a hatarozatokrdl kivonat készitése, az tlések
el6készitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos adminisztrativ teendSk ellatisa, valamint
kapcsolattartas a tagdnkormanyzatokkal.
A targyi id6szakban Miskolc Térségi Konzorciumnak 1 iilése volt és 1 hatarozat sziiletett. A
Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas Tarsuldsi Tanacsinak az
érintett id6szakban 4 iilése és 4 bizottsagi Glése volt. Ezeken Osszesen 9 hatarozat sztletett.

0) Az Onkormanyzati K6z16ny szerkesztése
Az Onkormanyzati Ugyintézé latja el az Onkormanyzati Kozlony Osszeallitasaval és
megjelentetésével kapcsolatos feladatokat.

p) Kozgyiilés utolagos tajékoztatasa a halaszthatatlan iigyekben meghozott déntésekrdl
Az Onkorményzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzatardl szol6 rendelet 60. §-a alapjin a
polgarmester a Kozgyilés utdlagos tajékoztatasa mellett — bizonyos kivételekkel — donthet a
két tilés kozottl idészakban felmertls, halaszthatatlan 6nkormanyzati tigyekben. A beszamolas
kozgyilési eloterjesztések elkészitésével valosul meg, amelyre a beszamolasi id6szakban harom
alkalommal kertilt sor.

q) A Rendészeti Bizottsag referensi feladatainak ellatasa
Az Osztaly ugyintézojének feladatat képezi a Rendészeti Bizottsag iléseinek szervezése,
hatarozatok kivonatolasa, valamint a jegyz6konyvvezetdi feladatok ellatasa. 2025. szeptember
1. és 2026. augusztus 31. kozotti idészakban 8 jelenléti Rendészeti bizottsagi tlés
megszervezésére keriilt sor. A Rendészeti Bizottsag tiléseirSl részletes jegyzokonyvek
készultek. A meghozott dontések hiteles kiadmanyai papir alapon tovabbitasra kertltek a
végrehajtasért felelGs és/vagy kozremikods szervezeti egységek, onkormanyzati gazdasagi
tarsasagok, intézmények részére. A nyilt tléseken meghozott dontések az elSterjesztésekkel
egyutt Miskolc varos hivatalos honlapjan, valamint a Polgarmesteri Hivatal minden dolgozdja
szamara hozzaférhet6 koz0s szerveren is kozzétételre kertilnek. Az 6nkormanyzati igyintéz6
a meghozott dontésekrdl naprakész nyilvantartast vezet. A 2025. szeptember 1. és 2026.
augusztus 31. k6zott idészakban a Rendészeti Bizottsag Osszesen 2 darab hatarozatot hozott.

C. Az Osztaly nyilvantartas-informatikai tigyintézg§jének a feladatai

A nyilvantartas-informatikai Ggyintéz6 valamennyi feladata olyan teenddket foglal magaban,
amelyek napi szinten felmerilnek, ezért szamszerdsitésik nem lehetséges. A nyilvantartas-
informatikai tigyintézé beszamolasi id6szakban ellatott feladatai az alabbiak voltak:

e [Ellatta a Polgarmesteri Hivatalban rendszeresitett kiillonb6z6 adatbazisokkal, killéndsen az
iktatoprogrammal, a népesség-nyilvantartasi programmal, valasztasi nyilvantartasokkal
kapcsolatos feladatokat.

e [Ellatta az Iktatasi Csoport altal hasznalt iratkezel$ program rendszergazdai feladatait.
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Elkészitette a szamitogépes nyilvantartasok segitségével az 1d6kozi statisztikai, hatdsagi
statisztikai adatszolgaltatasokat.

Ko6zremtkodott a telepiilési képvisel6k, bizottsagi tagok, nemzetiségi 6nkormanyzati
képvisel6k  koztartozasmentes addzoi nyilvantartasban  szereplé  adatainak  havi
rendszerességgel torténd lekérdezésében.

Részt vesz a valasztasok soran a Helyi Valasztasi Irodara harulé informatikai feladatok
ellatasaban, melynek keretében elvégezte a szavazokori korzetesités informatikai feladatait
a Nemzeti Valasztasi Rendszerben.

Ellatta a varos honlapjanak tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatta a varos kozgytlésének levezetéséhez a szavazorendszer kezelését.

3.1. Iktatasi Csoport

Az Iktatasi Csoport feladata a Polgarmesteri Hivatal adminisztraciés teendSinek ellatasa és a
kézbesitési feladatok elvégzése.
A csoportot a csoportvezet mellett 19 £6 tgykezeld/tgyintézé munkatirs alkotja.

A Csoport feladatkérében az alabbi feladatokat latta el:

A Polgarmesteri Hivatalba érkezé kiilldemények érkeztetése, szkennelése, el6zményezése,
szerelése, iktatasa és tovabbitasa a Polgarmesteri Hivatal egyes szervezeti egységei felé.

A kuldemények kézbesitése, tovabbitasa, postazasa, lezart tigyiratok irattarazasa.

A beérkez6 és kimend papiralapu kildemények postardl és postara torténd elszallitasa.

A Polgarmesteri Hivatal atmeneti irattaranak (nagysaga kb.: 630 ifm ) kezelése, rendezése,
selejtezése.

A kozponti irattar teljeskord rendezése (ez kozel 7400-7500 ifm), a selejtezési feladatok
teljeskord el6készitése, végrehajtasa, lebonyolitasa.

A kozponti irattarbol vald beszallitassal és kiszallitassal kapcsolatos feladatok teljeskora
ellatasa, az iratok el6készitése, tovabbitasa, ezek lebonyolitasa.

Az el6zményiratok heti szintl kikeresése és beszallitasa.

A hivatali bélyegz6k kezelésével, kozponti nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok.

Az Iratkezelési Szabalyzat és annak mellékletét képezo Irattari Terv elkészitése és évenkénti
feltlvizsgalata.

A Hivatali Kapura érkez6 kildemények letoltése, iktatasi rendszerbe valé tovabbitasa és
teldolgozasa.

A hatosagi statisztika legyUjtése, elkészitése és tovabbitasa a Kormanyhivatal felé, illetve
kilonbozé eseti statisztikak elkészitése, legytjtése, tovabbitasa.

Vannak olyan idészakos feladatok, melyek érintik a Csoportot, annak munkajat, ilyen pl. a Salkahazi
Sara programhoz kapcsolédé kérelmek feldolgozasa, kilonb6zé ad-hoc jellegli adminisztrativ
feladatokba torténd segitségnyujtas mas szervezeti egységek felé, valamint a valasztasi idészakban
kulonb6z6 adminisztricidés munkikban valé részvétel.

A Csoport munkajanak mértékét az alabbi feldolgozott iratmennyiség mutatja be:

Idészak Fészamos | Alszamos Gytijtészamos Erkeztetés
iktatas iktatas iktatas
2025. szeptember 1-t6l 61.257 57.140 8.404 35.504
2025. december 31-ig
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OSSZESEN: 126.801
2026. januar 1-t3l 119.709 110.184 18.470 82.264
2026. augusztus 31-ig
OSSZESEN: 248.363
MINDOSSZESEN 375.164 117.768
2025.09.01-2026.08.31.

A kozponti irattarban folyamatos rendezést, mozgatast kivané iratmennyiség hozzavetélegesen
7400-7500 iratfolyéméter. Fz az adminisztracios munkak mellett, fizikai munkat is igényel!

A megadott id6szakban selejtezésre kertlt a B-A-Z Varmegyei Levéltar jovahagyasaval 112 ifm-
nyi irat.

3.2. Folyamatszabalyozasi és E-ligyintézési Csoport

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mkodési Szabalyzata alapjan a
Jogi, Igazgatasi és Szervezési Féosztily szervezeti egységeként miikédik az Onkorményzati
Igazgatasi Osztaly keretein belul a Folyamatszabalyozasi és E-tigyintézési Csoport (a tovabbiakban:
Csoport).

A rendelkezésre all6 humaneréforras ismertetése:

A Csoport 2026. majus 1. napjatol 5 f6vel (1 £6 csoportvezetd, 1 £6 folyamatszabalyozasi tigyintézo,
2 f6 e-igyintézési ligyintéz6) és az Onkormanyzati Igazgatasi Osztily osztalytérzséhez tartozo,
folyamatszabalyozasi feladatok elvégzésével is megbizott 6nkormanyzati tigyintézé bevonasaval
latja el feladatait; egy £6 e-tigyintézési tigyintéz4 tartds tavolléte mellett.

A Csoport tevékenysége jellegébdl adodban az alabbi szakteriiletekre bonthaté:
I. Bels6 kontrollrendszer elemeinek megfelel6 mukodtetésével, a hivatali folyamatok
szabalyozasaval, valamint a belsé auditok elrendelésével Osszefiiggé feladatok.
II. Elektronikus tigyintézés megvaldsitasaval és mikodtetésével, valamint adatvédelemmel és
elektronikus informaciébiztonsaggal kapcsolatos feladatok.

I. A Csoport altal 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. kozott végzett
feladatok a folyamatszabalyozasi tevékenység keretében:

A Csoport egyik f6 feladata a hivatali folyamatok hatékony végrehajtasanak tamogatisa uj
ellenérzési nyomvonalak abrazolasa és leirasa, valamint a mar rendelkezésre allo ellendrzési
nyomvonalak rendszeres feliilvizsgalata, tovabba a kockazatok azonositasa és értékelése altal,
emellett a szervezeti szint kockazati tiréshatart meghalado kockazatok esetében intézkedési tervek
készitése és a megvaldsulas nyomon kovetése.

A hivatali belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos el6irasok a Belsé Kontroll Kézikényv kiadasarol
sz016, 7/2021. (IV.30.) szamu Jegyz6i Utasitisban kertltek régzitésre.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) kapcsoldédé elbirasai szerint a koltségvetési szerv
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vezetbje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv ellendrzési
nyomvonalait.

A Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban elkészitett folyamatabrak és folyamatlefrasok — a Bkr. 6.
§ (3) bekezdésében foglalt el6irasnak megfelelve — képezik az ellenérzési nyomvonalakat, melyek a
szervezeti felépitésnek megfelel6 bontisban a Q:\K6z6s meghajton taldlhaté Hivatali folyamatok
elnevezésti mappaban kertilnek elhelyezésre az évenkénti feltlvizsgalat lezarasat kovetSen.

2025. szeptember honapban lezarult a folyamatok 2025. évi feliilvizsgalata, melynek keretében az
el6z6 évben azonositott folyamatok megfeleléségének ellenérzésére kerilt sor a Hivatal szervezeti
egységeinél kijelolt munkatarsakkal és folyamatgazdakkal egylittmikodve. Az egyeztetések
eredményeképpen 1 db folyamat megsziintetése, a rendelkezésre allé 271 db folyamat 1épéseinek
felilvizsgalata és szikség szerinti aktualizalasa tortént meg. Emellett tovabbi 11 db 4j folyamat
telvétele valosult meg.

A 2025. oktéber - 2026. januar kozotti idészakban a szervezet kockazati profiljanak attekintésére
kertlt sor.

A kockazatkezelési tevékenység soran az aktualizalt 271 db folyamathoz tartozd, korabban
azonositott 542 db kockazat jellemz6inek (folyamatonként 2 db kockazat) felilvizsgalata valosult
meg a szervezeti egységek kijel6lt kollégainak bevonasaval. Emellett a 11 db 4j folyamatot érintéen
22 db 1j kockazat kertilt meghatarozasra és értékelésre. Az egyes folyamatokhoz rendelt kockazatok
értékiik alapjan az alacsony és mérsékelt kockazati kategoriakba keriiltek besorolasra.

A felilvizsgalat eredményeképpen elkésziilt a kockazatkezeléssel 6sszefiiged dokumentacid (347
oldal), amely Miskolc Megyei Jogu Varos jegyzje altal elektronikusan jovahagyasra kertlt 2020.
januar 14. napjan.

2026. januar honapban vette kezdetét és jelenleg is zajlik a folyamatok 20206. évi felilvizsgalata,
melynek eredményeképpen a folyamatszabalyozasi tigyintézSk aktualizaljak, az 4j folyamatok korét
érintéen pedig elkészitik a kapcsol6d6 folyamatabrakat és SIPOC folyamatleirasokat. Az
ellenérzések teljesitésébdl adoddan 1 db folyamat megsziintetése, 239 db folyamat 1épéseinek
felulvizsgalata és frissitése tortént meg. Ezen kivil 2 db 4j folyamat felvételére kerilt sor, valamint
28 db folyamat ellendrzése jelenleg folyamatban van, a fennmaradé 14 db folyamat érintett
szaktertletekkel torténd egytittes vizsgalata pedig elérelathatdlag 2026. oktéber honapban teljesil.

A 20206. évi felilvizsgalat soran is felhivta a folyamatszabalyozasi szakterilet az egyeztetd
munkatarsak ¢és a folyamatgazddk figyelmét arra, hogy a kapcsolodd vezetdi elvarasokkal
Osszhangban a teljes tigykezelési folyamat soran — mind az tgyfelekkel, mind pedig a hivatali
szervezeti egységekkel torténé kapcesolattartast érintéen — az elektronikus ut preferalasa és
alkalmazasa sziikséges a vonatkozé jogszabalyi el6irasok figyelembe vételével.

A Hivatal jelenleg felvett folyamatait attekintve 61 %-ban részben biztosithaté a papirmentes
tgyintézés. Kivételt képeznek azok az tigyek, melyek soran az tigyfél nem koételezett elektronikus
kapcsolattartasra, illetve az tigy jellegéb6l adéddan nem kertilhetS ki a személyes megjelenés.

A folyamatszabalyozasi szaktertlet altal végrehajtandé, tovabbi kapcsol6dé feladatok:

e 2281 db folyamathoz tartoz6, mar azonositott 562 db kockazat felulvizsgalata, aktualizalasa
a szakterileten kijel6lt munkatarsakkal és a folyamatgazdakkal egytittmtkodve,
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e a 2 db yj folyamat tekintetében 4 db 4j kockazat (folyamatonként 2 db) azonositisa a
szaktertleteken kijelolt munkatarsak szakmai timogatasa mellett,

e kockazatkezelési dokumentacié (folyamatlista, integralt kockazati leltar, kockazatértékelési
tablazat, kockazatkezelési stratégia, intézkedési terv, kockazatkezelési nyilvantartas)
Osszeallitasa, és Miskolc Megyei Jogu Varos jegyzdje részére torténd benyujtasa jovahagyas
céljabol.

A bels6é kontrollrendszer mtikodési hatékonysaganak fokozasa érdekében a 2025. és a 2026.
években is bels6 audit elrendelésére kertlt sor.

Az auditalasi tevékenység végrehajtasaért a Csoport és az Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly kijelolt
munkatarsai (csoportvezets, folyamatszabalyozasi tgyintéz6(k), onkormanyzati tligyintézo)
felel6sek.

A kijelolt munkatarsak feladatat képezi — a megbizodlevélben régzitett cél ismeretében — az adott
szervezetl egységhez tartozo, kijelolt folyamat(ok) végrehajtasanak — kivalasztott tigyek mentén

torténd — részletes vizsgalata és az igymenet nyomon kovetése.

A vezetSi dontésnek megfelelGen 2025. évben az alabbi 3 db folyamat kivalasztasara kertlt sor:
e Allatvédelmi eljaras folyamata (kontroll ala vont id8szak: 2025. januar 1. — 2025. aprilis 30.),

e Kozuti forgalmi rend kialakitasdhoz kapcsolédd és kozlekedést érinté kozutkezeldi
hozzajarulasok kiadasanak folyamata (kontroll ala vont idészak: 2025. januar 1. - 2025.
augusztus 31.),

e Szamlazas folyamata (vevéi szamla kiallitasa) (kontroll ald vont idészak: 2025. januar 1. -
2025. augusztus 31.).

A belsé kontroll adatlapokat a Csoport auditalasban résztvevé munkatarsai 6sszeallitottak, a
kapcsolédé adatlapok tartalmaztak az érintett folyamatok f6bb jellemz6it, az értékelés
megallapitasait, a kapcsolédd azonositott kockazatokat, valamint javaslatot a szikséges
intézkedések megtételére. A megallapitasok és a megtett javaslatok Miskolc Megyei Jogi Varos
jegyzbje altal elfogadasra kertltek.

A 2026. évben ismételten 3 db folyamat keriilt kijel6lésre auditalas céljabol, melyek az alabbiak:

e Zarhat6 konténertarold létesitésére vonatkozoé hozzajarulas kiadasanak folyamata (kontroll
ald vont id6szak: 2025. januar 1.— 2026. aprilis 30.),

e Viroshazan/Miskolc  Holdingnal/Tagvallalatoknal/Intézményeknél  keletkezé  hir
médiahoz valé eljutasanak folyamata (kontroll ald vont id&szak: 20206. januar 1.- 2026. majus

31)

e Szocialis timogatasok tgyintézésének folyamata (kontroll ala vont idészak: 2026. januar 1.
— 2026. jalius 31.).

A ,,Zarhaté konténertarold létesitésére vonatkozé hozzajarulas kiadasanak folyamata” targya
folyamat tekintetében az auditalasi tevékenység 2026. junius hénapban lezarult; a vizsgalat
eredményét tartalmazé belsé kontroll adatlap 6sszeallitasra keriilt, melyet Miskole Megyei Joga
Viros jegyzoi feladatokkal megbizott aljegyzdije elektronikus alairasaval jévahagyott.
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Tovabba a ,,Varoshizan/Miskolc Holdingnal/Tagvallalatokndl/Intézményeknél keletkezé hir
médiahoz val6 eljutasanak folyamata” targya folyamatot érintéen is sor kertlt a vonatkozo vizsgalat
lefolytatasara, melynek teljesitésével elkésziilt a folyamatot bemutatd, elemzé dokumentum (bels6é
kontroll adatlap), melyet Miskolc Megyei Jogu Varos Jegyzbje elfogadott, az iratot jovahagyo
alairasaval ellatta 2026. augusztus honapban.

A szocialis tamogatasok tigyintézésével kapcsolatos folyamat auditalasanak el6készitése megtortént,
melynek keretében az érintett szervezeti egység osztalyvezetSjének a jegyzoi tajékoztatd levél,
valamint az auditalast lefolytat6 munkatarsak megbizolevelei tovabbitasra keriltek. A vizsgalat
2026. szeptember honapban kezdetét veszi.

A szervezeti integritast sért6 események kezelésével Osszefiggs feladatok koordinilasa a belsé
kontroll felel6s feladata, aki jelenleg a Csoport vezetSje. A kovetendd eljaras rendelkezései a Belsé
Kontroll Kézikényvben rogzitettek.

A 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. kozotti idészakot érintSen integritast sérté esemény
bejelentésére sem a foglalkoztatottak, sem pedig kiils6 személyek részérdl nem kertlt sor, a 2025.
évet érintd, szervezeti integritast sérté és a korrupcids kockazatokra vonatkozé bejelentésekkel
kapcsolatos 6sszefoglald jelentés (a Belsé Kontroll Kézikonyv 4. szamu melléklete szerint)
elkészitésre kertilt.

A Bels6é Ellen6rzési Osztaly kérésére korabban Osszeallitott, Miskolc Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata 4ltal tulajdonolt intézményekre és gazdasigi tarsasagokra vonatkozo, belsé
ellenérzési tevékenységgel Osszefliiged folyamatabrak vizsgalata, aktualizalasa 2026. jalius hénapban

megvalosult.

Mindemellett a 2026. évben a Belsé Ellenérzési Osztaly altal lefolytatott ellenérzésekhez
kapcsoléddan — az ellenérzés megallapitasainak eredményeképpen létrehozott és jovahagyott
intézkedési tervekben foglaltaknak megfeleléen — egyes folyamatok moédositasara, valamint 1 db 4j
folyamat felvételére kerilt sor. A vonatkozé intézkedési tervek teljesitését igazold beszamolok
vezetbi jovahagyasa megtortént.

Az el6z6ekben emlitett feladat az alabbi folyamatok korét érintGen kerilt végrehajtasra:

o Leltirozasi tevékenység lebonyolitasanak folyamata a Nemzetiségi Onkormanyzatok
vonatkozasaban” tirgyd Gjonnan létrehozott folyamat (Uzemeltetési és Szervezési Osztalyt
érintéen a nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozasaban a leltarozasi tevékenység
szabalyozasanak és gyakorlatanak ellenérzése kapcsan),

e, Onkormanyzati/Hivatali dokumentumok személyhez fiz6d6/t6bb személlyel térténd
elektronikus hitelesitésének és elektronikus aton térténd benyudjtasanak folyamata” targya
ellenbrzési nyomvonal moédositasa/kiegészitése (Folyamatszabalyozasi és E-tUgyintézési
Csoportot érintéen ,,A Magyar Allamkincstar részére torténd jogszabalyi el6iras szerinti
adatszolgaltatasi tevékenységek ellenérzése” targyu ellenbrzés kapesan),

e, Onkormanyzati feladatellatisra nydjtott allami tamogatisok realizalisdnak folyamata”,
valamint az ,Intézményi mutatészamokhoz kapcsolédo adatbekérés folyamata”
megnevezést folyamatok atalakitasa (Szocialis és Kéznevelési Osztalyt érintéen ,,A Magyar
Allamkincstar részére torténd jogszabalyi elbiras szerinti adatszolgaltatasi tevékenységek
ellenérzése” targyu ellenérzés kapcsan).
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A Bkr. 11. §-anak (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szerv vezetdje nyilatkozatban
koteles értékelni a koltségvetési szerv bels6 kontrollrendszerének minéségét. Tekintettel arra, hogy
a jelen beszamolo altal lefedett idészakban tobb alkalommal kertlt sor személyi valtozasra, ezért a
folyamatszabalyozasi szakteriilet az egyes idészakok tekintetében elkészitette a belsé kontroll
muikodésének megfelel6ségérdl szamot add vezetdi nyilatkozatokat. Az alairt vezet6i nyilatkozatok
a zarszamadasi rendelettel egyiitt keriilnek majd benyujtasra Miskolc Megyei Jogu Varos
Onkormanyzatinak Kézgytlése részére.

A vonatkozé vezet6i felkérésnek eleget téve, megtortént a ,,Miskolc Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatalinak Masolatkészitési Szabélyzatar6l” sz6lé 9/2019. szamu Jegyz6i Utasitas
felilvizsgalata a kapcsolédod jogszabalyi el6irasokkal valé Gsszhang megteremtése érdekében,
valamint Osszeallitasra kerilt egy 4j utasitas tervezete 4 db melléklettel.

A vizsgalt id6szakban tovabba folyamatos volt a Hivatal személyi allomanyat érint6é valtozasok
ismeretében a szervezeti abra naprakészen tartasa is.

II. A Csoport altal 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. kozott végzett
feladatok az e-ligyintézési tevékenység keretében:

A Csoport masik f6 feladata az elektronikus tigyintézés koordinalasa és kiterjesztésének elésegitése,
melynek soran ellatja a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei tevékenységének tamogatasat, az
elektronikus tigyintézés mikodtetésének és tizemeltetésének vonatkozasaban.

A vizsgalt id6szakban a szakosztalyok kozremikodésével megtortént a Polgarmesteri Hivatal
tigyleirdsainak feliilvizsgalata, sziikség szerinti moédositdsa a Személyre Szabott Ugyintézési
Felilleten (a tovabbiakban: SZUF) (www.mo.hu) és Miskolc Megyei Jogd Viros honlapjan
(www.miskolc.hu).

Az ugyféltajékoztatok és az elektronikus tgyintézéshez kapcsolédd egyéb dokumentumok
aktualizalasara is sor kerilt, emellett a Csoport elvégezte az drlapok moédositasaval, javitasaval
kapcsolatos feladatokat, a szerz6dott informatikai partnerekkel torténé kommunikaciot, valamint

ellenérizte és tesztelte az elkésziilt modositasokat, egyeztetve az illetékes szakosztalyokkal.

Az elektronikus tigyintézés keretében az e-tigyintézési ugyintéz&k az érintett szakteriletekkel és
vezetSkkel egyiittmikodve részt vettek a hivatali dokumentumok elektronikus hitelesitéssel torténd
ellatasanak és elektronikus uton térténd benyujtasanak folyamataban, tobbek kozott:

e a Magyar Allamkincstar eAdat felileten,

e az ANYK programon keresztiil,

e a Hivatali Kapu felileten,

e 2 www.mo.hu felileten térténé szakszer kézbesitésben.

A szakosztalyok az adott dokumentumok megkildésével irasban jelezték igényiket a Csoport
részére. Hitelesités szilkségessége esetén az e-Ugyintézési ugyintézék a vizsgalt id6szakban
gondoskodtak a dokumentum(ok) aldiratasardl. Ezt koveten a hitelesitett dokumentum(ok)
Hivatali Kapun keresztil kiktldésre kertiltek az adott hivatal / szervezet / maganszemély részére.
Szamos esetben el6fordult, hogy a Hivatali Kapun keresztil torténd kikiildés mas szakrendszer
kozremikodésével tortént, pl: SZUF rendszer, ANYK (Magyar Allamkincstar), ahol a kézvetité
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szakrendszerben tortént a beadvanyok elkészitése és a kiildés inditasa. Az e-tigyintézési tigyintézk
a kikiildéseket kdvetéen gondoskodtak az elektronikus visszaigazolasok szakosztalyokhoz torténd

visszajuttatasarol.

A személyhez fGz6d6 elektronikus alairé szoftver alkalmazasa folyamatos a Polgarmesteri
Hivatalban. A Kormanyzati Elektronikus Alairé és Alairas-ellenérzé Alkalmazas (a tovabbiakban:
KEAASZ) hasznalatara tért at a Polgarmesteri Hivatal, amely teljesen felvaltotta a korabbi e KAT
alkalmazast. Erre tekintettel a KEAASZ telepitése és szlikség szerinti frissitése a személyhez fGz6d6
tanusitvannyal rendelkezdk részére megtortént, az Gj igényl6k vonatkozasaban pedig mar ez a
program kertl telepitésre. Tovabba az atallis megkonnyitése érdekében a Csoport altal
Osszeallitasra kerilt egy, az alkalmazas hasznalatat bemutato segédlet.

Az elektronikus hitelesités és a mindsitett szolgaltatasok igénybevételének hattértamogatasa
érdekében az alabbi feladatok kertltek ellatasra:

e a Hivatalban integraltan mitkédé6 DHSZ szervezeti autentikdcids-, valamint a TSA
authentikacios tanusitvany (id6bélyegz6) megujitasa PKCS 10 request-tel,

e aszemélyhez fz6d6 elektronikus alairashoz sziikséges hiteles tanusitvanyok beszerzése, és
koordinaciéja a Polgarmesteri Hivatalon belil,

e a telepités menedzselése,

e atanusitvanyok érvényességi idejének nyomonkdévetése, megujitasrol torténé gondoskodas,
tanudsitvanyok sziikség szerinti visszavonasa, valamint naprakész nyilvantartas vezetése,

e scgitségnyujtas az érintett szakosztalyok részére a KEAASZ program, valamint az e-Szignd
szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolédoan.

A beszamolasi id6szakban a Csoport az elektronikus tigyintézés megvalositasanak vonatkozasaban
adminisztrativ és szakmai segitséget nytjtott az illetékes szakosztalyok részére pl.: az Ugyiratkezels
rendszerben keletkezett technikai hibak kezelésében, a ,,beragadt” killdemények visszakeresésében,
valamint az elektronikus tgyintézést tamogatd szakrendszerekhez kapcsolodd jogosultsagok
kiosztasaban és modositasiban.

Az elektronikus rendszerekben torténd jogosultsagok felilvizsgalata és bévitése folyamatos, az
elektronikus tgyintézés kiterjesztése és a megemelkedett postai koltségek csokkentése érdekében.
Ez lehet6vé teszi a szakosztalyok részérdl a hivatali dokumentumok elektronikus hitelesitéssel
torténd ellatasat és elektronikus uton torténd kikildését Hivatali Kapun keresztiil azon cimzettek
részére, akik rendelkeznek a megfelel6 elektronikus elérhetéséggel.

A Csoport a vizsgalt id6szakban koordinalta a kilonb6z6 elektronikus tigyintézéshez kapcesolodd
szakrendszerek jogosultsagainak tgyintézOk részére torténd biztositasat: RNY, KSZNYR,
OKNYIR, GovCenter, WJK, V-kapu, Hivatali Kapu hozzaférések.

Az e-ugyintézési ugyintézok — egylttmikodve a belsé munkatarsakkal és a kiilsé informatikai
partnerekkel — sziikség szerint kiadtak/visszavontak/modositottdk a beszamolasi idGszakban a
szakrendszeri jogosultsigokat az djonnan belépd/tavozé/munkakort valtd személyek részére,
munkavégzésiik tamogatasa érdekében, a szakosztalyi jelzéseknek megfelelGen.
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Feladatként jelentkezett még a szakrendszerekben fellépé hibak orvosolasanak koordinalasa,
azonnali kapcsolatfelvétel a szakrendszerek kezel6ivel a hiba javitasinak miel6bbi elvégzése
érdekében.

2026. év februar honapban az Ad6 Osztaly kezdeményezésére szitkségessé valt Miskole Megyei
Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala PannonSet Ugyirat- és dokmentumkezel$ rendszerének azon
fejlesztése, hogy az iratok elektronikus, valamint postai uton térténd egyidejd kikildése soran sor
keriilhessen a tobb cimzett részére torténd kikildés funkcio kialakitasara. A Csoport e-ligyintézési
lgyintéz6 munkatarsai a szakosztaly kérésének megfeleléen koordinaltak a fejlesztéshez
kapcsolédd operativ feladatok elvégzését. A folyamat a tesztelési idészakot kévetden sikeresen
lezarult, igy megvalosult a funkcio kialakitasa, mind az elektronikus kikiildésnél, mind a postazasi
blokk t6bbszorézésénél.

2025. januar 1. napjatdl hatalyba Iépett a Magyarorszag kiberbiztonsagarodl szold 2024. évi LXIX.
torvény, mely jelentSsen atalakitotta a kiberbiztonsagi feliigyeletet és tanusitast, kiillonos tekintettel
a szervezeti kategériadkra ¢és kockazatmenedzsmentre, a hatésag hataskoreire és a
fogalomrendszerre.

A torvényl rendelkezésekkel valdé 6sszhang megteremtése érdekében szitkségessé valt az
Informaciobiztonsagi Szabalyzat feliilvizsgalata, mely az elektronikus informaciés rendszer
biztonsagaért felelés személy (a tovabbiakban: IBF) és a Miskole Holding Zrt. informatikai
szaktertlete, valamint a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat Nemzeti Kibervédelmi Intézete (a
tovabbiakban: NBSZ-NKI) feladatkorrel rendelkez6 szakembereinek iranymutatisa alapjan
valésult meg. A dokumentacio a vizsgalt idGszakban alairasra keriilt és megtortént a benyujtasa az
NBSZ-NKI felé a megtelel6en kitoltott NBSZ-OVI drlapokkal egytitt, melyek a hatosag részérdl
elfogadasra kertltek.

Az elektronikus  informacidbiztonsagi  el6irasoknak megfeleléen a megbizott IBF
kozremtkodésével ellatasra kertltek az alabbi feladatok:

e  Oktatasi anyagok és tesztek készitése és aktualizalasa,
e Személyes oktatasok megtartasa,

e Automatizalt Sebezhet&ségdetektalé Rendszer (ASR) havi jelentések feldolgozasa,

értékeld jelentés készitése — tanacsadas és adategyeztetés,

e Flektronikus informacios rendszerek Rendszerbiztonsagi terveinek el6készitése,

e Kockazatértékelés felilvizsgalata, intézkedési terv aktualizalasa,

e A Magyarorszag kiberbiztonsagardl szolo 2024. évi LXIX. torvény 24. § (1) bekezdés 7. —
9. pontjai alapjan meginditott hatésagi ellenérzéssel kapcesolatos egyeztetések el6készitése,
az ellenbrzés lebonyolitasa és zarasa (a hatosag kotelezést nem allapitott meg),

e Flektronikus informaciés rendszerek nyilvantartasanak aktualizalasa (elektronikus EIR
nyilvantartas),

e 2026. jalius 3-i aramszinettel Osszefliged informatikai eseménnyel kapcsolatos
egyeztetések koordinalasa, vezet6ség részére jelentés készitése,

e Flosztott Kormanyzati I'T-halézatbiztonsagi Rendszeren észlelt események (Govprobe
jelentés) és a ,,Honeypot” események folyamatos nyomon kévetése.
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A Csoport koordinalasaval, valamint az illetékes szakért6k bevonasaval megtortént a 2025. évi
kotelezd adatvédelmi és elektronikus informaciobiztonsagi oktatasok teljes kord megvaldsitasa és
dokumentalasa, valamint folyamatban van a 2026. évi oktatasok el6készitése.

A Csoport az elmult évekhez hasonléan gondoskodott a Polgarmesteri Hivatal, valamint az
Onkormanyzat fenntartasaban all6 intézmények és egyes gazdasigi tarsasigok (a tovabbiakban:
érintett szervezetek) vonatkozasaban az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasarol. Az
adatvédelmi tisztvisel§ egyluttmikodési megallapodas keretében gondoskodik a természetes
személyek adatainak kezelése és védelme (GDPR), valamint az informaciés 6nrendelkezési jogrol
és informacioszabadsagrol szo6l6 jogszabalyoknak valé megfelel6ségrol.

Emellett megvalosult az érintett szervezetek vonatkozasaban az adminisztrativ és funkcionalis
adatvédelmi feladatok ellatasa céljabol koétendd egytittmikodési megallapodasok  elkészitése,
valamint a szlikséges oktatasok megtartasa is.

A beszamolasi id6szakban az adatvédelmi el6irasoknak valé megfelelés biztositasa érdekében a
Csoport az alabbi feladatok ellatasarél gondoskodott a megbizott adatvédelmi tisztvisel6
kozremukodésével:

e Adatkezelési tajékoztatok készitése (11 alkalommal),

e Adatvédelmi dokumentumok készitése, véleményezése és feltlvizsgalata (17 alkalommal),

e Nyereményjaték szabalyzat készitése és véleményezése (7 alkalommal),

e Segitségnyujtas az adatvédelmi incidensek és téves kiktildések kezelésében (3 alkalommal),

e Szerzédés véleményezése, adatkezelési melléklet készitése (4 alkalommal),

e Adatvédelmi szabalyzatok véleményezése és feltlvizsgalata (3 alkalommal),

e Rendezvényekkel, eseményekkel, projektekkel kapcsolatos adatkezelési dokumentumok
Osszeallitasa (7 alkalommal),

e Online egyeztetés ¢és  segitségnyujtas az adatvédelmi targya panaszkezelés
megvaldsitasaban (MESZEGYT),

e Foyéb kapcsolédd adatvédelmi targyd kozremikodés és tajékoztatd elkészitése (3
alkalommal),

e Oktatasi anyagok és tesztek készitése és aktualizalasa.

Az e-Ugyintézési ugyintézOk rendszeresen felilvizsgaltak a postai kézbesitést elektronikus
tértivevények (a tovabbiakban: EKI) beérkezését és reklamaciot inditottak a Magyar Posta Zrt. felé
a be nem érkezett tértivevények utdlagos potlasara, ezzel egyidejileg a kézbesitési visszajelzéseket
és a postai kartéritési igények benyudjtasahoz szikséges adatokat, informacidkat a szakosztalyok
rendelkezésére bocsatottak.

A vizsgalt idészakban a Csoport folyamatosan biztositotta az elektronikus tgyintézést timogatod
kilsé szolgaltatok szerzGdéseihez és szamlaihoz kapcesolodé tgyintézési feladatok ellatasat.

A Csoport a feladatkérébe tartozé kotelezettségvallalasok tekintetében ellatta tovabba a
ForrasNET programban torténd rogzitéseket, a koltségvetés tervezéssel, a féléves, haromnegyed
éves korrekcidval és a zarszamadassal kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatait, valamint az el6z6 évi
maradvanyoOsszeg felhasznalasanak jelentését.
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Targyi id6szakban a folyamatokban torténé szamszerGsithetd részvétel:

Napi folyamatokban térténd részvétel jellege: Darabszam:
eAdat rendszerben és ANYK drlapok segitségével torténd kikiildés: 82
Osszes kikiildés, ebbdl: 166
- csak e-alairast igényelt (Polgarmester + Jegyzd) kiktldésrdl a szakosztaly 714
gondoskodott
- Polgarmesteri alairasban és kikiildésben torténd részvétel: 36
- Jegyz4i alairasban és kikuldésben t6rténd részvétel: 52
- Nem igényelt e-alairast 78
Urlapok publikalasaban, médositasaban, javitasaban torténd kozremikodés 8
Adatvédelmi incidens kezelése 3
Postai reklamacio és kartéritési igény benyujtasaban torténd részvétel 26

A Csoport munkatarsai feladatellatasuk soran a 2025. szeptember 1. - 2026. augusztus 31. napja
kozotti idbintervallumban 813 db iktatott tgyirat (melybol: 108 db f6szam) tigyintézését, valamint
az ehhez kapcsolddo szervezési, egyeztetési és koordinacios intézkedéseket végezték el.

4. Uzemeltetési és Szervezési Osztaly

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzatanak Koézgytlése 129/2019. (XIL.19) szamu
hatarozataval elfogadta Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak moédositasat, mely alapjan 2020. januar 1-tél létrehozta a Jogi, Igazgatasi és
Szervezési Féosztaly szervezeti egységeként az Uzemeltetési és Szervezési Osztalyt.

I Az Uzemeltetési és Szervezési Osztily belsd szervezeti felépitése:
Az Osztaly az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:

Az Osztalyt a Féosztalyvezetd iranyitasa mellett az Osztalyvezet vezeti, feladatat csoportok utjan
latja el, az alabbiak szerint:

1. Osztalyvezetd

2 Ellatasi Csoport

3. Beszerzési Csoport

4 Informatikai Csoport

1 Osztalyvezetd 16
Titkarsagi tigykezel6 16
Szervezési és koordinacids referens 16
Rendezvényszervezési tgyintézo 116
Szervezési munkatars 16 Osszesen: 5 f6

2. Ellatasi Csoport
Csoportvezetd 116
Ugykezel6 16
Eszkozgazdalkodasi tgyintézd 116
Készletgazdalkodasi tigyintézo 116
Szervezési és koordinacids tigyintézd 116
Kisegitok 4 16
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Muszaki munkatars 2 16

Taborvezet6 16

Tabor és udilés szervezési tgyintézo 116

Taborgondnok 116

GépkocsivezetSk 516 Osszesen: 19 £6
3. Beszerzési Csoport

Csoportvezetd 116

Beszerzési tigyintézé 116

Jogi tgyintéz6 216 Osszesen: 4 £6
4. Informatikai Csoport

Csoportvezetd 116

Informatikai szakreferens 116

Informatikai kisegité 16 Osszesen: 3 £6
Az Osztaly teljes 1étszama: Osszesen: 31 f§

Az Osztaly iranyitasa, ellenérzése mellett tovabbi kilsé, szerz6dott munkatarsak végeznek
feladatot a Hivatalban, akik az alabbi bontas, megosztas szerint végzik feladataikat:

e Miprodukt Kft. alkalmazasaban all6, a Polgarmesteri Hivatalban munkat végzd, megvaltozott
munkaképességii takaritok. Feladatuk a hivatali udvarok, folyosok, 1épcséhazak, mélygarazs és
kozgyilési terem szintjének rendszeres takaritasa. Osszesen: 6 £6

e MKMK alkalmazasaban allo, a Polgarmesteri Hivatalban munkat végzé takarito, karbantarto,
nyomdasz, telefonkézpontos, portas  munkatarsak, akik  koézalkalmazotti  vagy
kozfoglalkoztatotti foglalkoztatasban végzik a Hivatalban napi tevékenységiiket.

1. Takaritok az irodak, mosdok, teakonyhak napi takaritasat végzik:

- kozalkalmazotti 1étszam: Osszesen: 7 6
- kozfoglalkoztatotti 1étszam: Osszesen: 10 6

A Hivatalban a kils6 cégek altal végzett takaritasi tevékenységet jelenleg 6sszesen 23 {6 latja el.

2. Karbantartok feladata nagyon Osszetett és szerteagazé. Feladatuk els6sorban a hivatali
épuletben végzend6 karbantartasi feladatok, a Hivatal mikoédésével, a hivatali és varosi
rendezvényekkel Osszefliggs szallitasi, rakodasi feladatok ellatasa, stb.

- kozalkalmazotti 1étszam: Osszesen: 7 6
- kozfoglalkoztatotti létszam: Osszesen: 3 6

A Hivatalban a karbantartasi tevékenységet 6sszesen 10 £6 latja el.

3. A Hivatal nyomdajaban a nyomdai munkatarsak feladata a hivatali munkavégzés soran, a
szervezeti egységeknél felmeriilt nyomtatasi, sokszorositasi feladatok elvégzése.
Osszesen: 3 £6

4. Telefonkézpont-kezel6 munkatarsak feladata a Hivatalba érkezé telefonhivasok kezelése,
kapcsolasa a szervezeti egységek részére. Osszesen. 4 £6

5. Portas munkatarsak napi 24 6raban teljesitenek szolgalatot. Feladatuk az éptiletek védelme,
a Hivatalba érkez6 tigyfelek utbaigazitasa. Osszesen: 10 £6

Az Osztaly iranyitasa, feliigyelete alatt munkat végzd kiilsé cég alkalmazasaban allo
munkavallalok teljes 1étszama: Osszesen: 50 f6
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A fentiek alapjan az Uzemeltetési és Szervezési Osztaly iranyitasa alatt 6sszesen 81 £6
munkavallalé all.

II. Az Osztaly altal 2025. szeptember 1-t61 2026. augusztus 31. kozott végzett feladatok
1. Osztalyvezetd

Az Osztaly feladata a Polgarmesteri Hivatal folyamatos, zavartalan mutkodésének biztositasa,
melyet a csoportjain keresztil lat el.

Miskolc Megyei Jogu Varos Onkorményzatanak Kozgytlése 441/2021. (X.7) szamu hatirozatival
elfogadta Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikodési szabalyzatat,
mely alapjan 2021. oktéber 10-t6l a Polgarmesteri Kabinet Rendezvényszervezési Csoportja
megsz(int, a tovabbiakban a rendezvényszervezési feladatokat az Uzemeltetési és Szervezési
Osztaly latja el.

Az Uzemeltetési és Szervezési Osztilyon belil — nem 6nallé csoportként — 1 6
rendezvényszervezs tgyintézé kolléga latta el a rendezvényszervezéssel Osszefiigg feladatokat.

2. Az Ellatasi Csoport altal végzett tovabbi feladatok:

e A polgarmesteri sziiletésnapi kdszontések kikiildése a 60. életéviiket betoltott 35.590 £6 miskolci
lakos részére megtortént 2026. juniusig. A tovabbiakban a képeslapok kikiildése megszint.
e A munkatarsak részére 11 db hivatali mobiltelefon beszerzésére kertlt sor.

e A Hivatal épileteinek allagmegdvasa, karbantartasa miatt folyamatosan végzik a festési
munkalatokat.

e A Polgarmesteri Hivatal épiiletében talalhaté Biikk targyalo feldjitasa befejez6dott, névények
apolasa, cseréje folyamatosan torténik.

e A Hivatal takaritisanak biztositasa kiilsé cégekkel folyamatosan biztositott, a takaritashoz
szitkséges eszkozoket, anyagokat az Ellatasi Csoport beszerezte és kiadta résziikre.

e Helyiség bérbeadasi szerzédés 9 esetben kerilt megkotésre kilonbozé rendezvények,
események megtartasara.

e 91 db esetben kézremtkodtink Hivatalon belili és kulsés rendezvények lebonyolitasaban.

e A Hivatal mikodéséhez kapcsolodoan 2580 db szamla rogzitésére keriilt sor a pénziigyi
nyilvantarté rendszerben.

e MMJV Polgarmesteri Hivatalt érintéen 162 db, a Nemzetiségi Onkorményzatok tekintetében
16 db targyi eszkdz nyilvantartasba vételére keriilt sor. Meglévé eszkozon torténd feldjitas
régzitésének szama: 58 db volt.

e A Hivatal részére Gjonnan beszerzett eszk6zok bevételezésein tdl napi szinten torténik a
személyi hasznalatra kiadott eszkozok tarhelyvaltasainak rogzitése, valamint a leszamold
munkavallalokkal torténd egyeztetés és elszamolasok bonyolitasa.

A taborok, vendéghazak tizemeltetése az alabbiak szerint alakult:
¢ Biikkszentkereszti vendéghaz:
- 2025. szeptember 1. - 2025. december 31. kozott 33 f6 vette igénybe a vendéghazat,
40 vendégéjszakaval, melybdl brutt6é 140.250 Ft bevétel keletkezett.

- 2026. januar 1. - 2026. augusztus 31. kozott 42 f6 vette igénybe a vendéghazat,
62 vendégéjszakaval, melybdl brutté 204.7650 Ft bevétel keletkezett.
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- Anyagi lehetéségekhez képest az épiilet allagmegdvasa folyamatos, az tizemeltetéshez
szitkséges javitasok, hibak elharitasa elvégzésre kertilt.

e Perecesi Tabor (kételezG 6nkormanyzati feladat):

- A 2025. évi 6szi és a 2026. évi tavaszi karbantartasi feladatok ellatasa utan, 2026. jalius 06-
t6] 2026. augusztus 14-ig tartd id6szakban kozel 430 £6 gyermek taboroztatasa tortént meg.

- Megbizasi szerz6dés megkotésére 23 {6 tanarral, valamint 4 f6 allandé alkalmazottal
(taborvezetS, adminisztrator, karbantarto, éjjeli 6r) kertlt sor.

- A taborozé gyermekek szallitasat hat héten keresztill, a megkotott szallitasi szerz6dés
alapjan az MVK Zrt. biztositotta.

e Balatonmariafiird6i Gyermektabor:

- A 2025. év 6szén a Balatonmariafiird6i Gyermektabor szezonvégi takaritasa, rendbetétele,
veszélyessé valt fak kivagasa megtortént.

- A 2026. év februarjatol a tavaszi karbantartasi, javitasi, takaritasi munkak elvégzésre
kertltek (falevelek Gsszegytjtése, favagas, iszapfogd meder tisztitasa, fahazak javitasa,
karbantartasi munkak elvégzése, festési munkak elvégzése, folyamatos tertletgondozas). A
tabor tertletén talalhaté lakdegységek, konyhai egység és étkezShelység felkészitése a
gyermekek fogadasara megtortént.

- A tavaszi szezonban (2026. februar 01.- 2026. aprilis 30. kozott) 3 £6 karbantartd
alkalmazasa valt sziikségessé a tavaszi karbantartasi feladatok elvégzésére, valamint 1 f6vel
megbizasi szerz6dés megkotésére kertlt sor a taborban torténd takaritasi feladatok
ellatasara. A szezon idejére 8 {6 allandé alkalmazottal (1 £6 szakacs, 4 £6 konyhai kisegitd,
1 f6 konyhai kisegit6-takaritd, 1 f6 karbantartdé és 1 f6 pénztaros), valamint 36 f6
pedagdgussal megbizasi szerz6dés megkotésére kertilt sor.

- 2026. janius 21. és 2026. augusztus 31. kozotti idészakban a taborban 555 {6 gyermek
tarboroztatasa tortént, a 12. testvérvarosi tabor 104 {6 taborozdjaval egytitt 659 £f6 gyermek
taborozott.

- 2026. augusztus 4. és 2026. augusztus 11. kozott a 12. testvérvarosi nemzetkozi tabor
sikeresen megrendezésre kertlt Asan, Burgas, Katowice, Kosice, Ostrava, Tampere és
Yantai varosokbdl delegalt kilfoldi 104 £6 gyerek részére.

- A taboroztatassal kapcsolatos bevétel: brutt6 40.218.196 Ft.

- Ugyiratok szama: 2025. 09. 01. - 12. 31. kozéte: 32 db, 2026. 01. 01. - 08. 31. kozott:
332 db (szerzédések, feljegyzések, megrendelések, levelek, tajékoztatod levelek az iskolaknak
a taborozasrol, szakhat6sagi bejelentések a taboroztatashoz stb.).

3. Beszerzési Csoport feladata:

A Beszerzési Csoport beszamolasi idészakban végzett feladatai(t) az alabbiak szerint foglalhaté

0ssze:

e A Csoport lefolytatjia az Onkormanyzat és a Polgirmesteri Hivatal valamennyi szervezeti
egységénél felmertls, a kozbeszerzési értékhatart el nem éré értékd beszerzési eljarasokat. A
felmerilS beszerzési igények az alabbi témakdoroket Olelik fel:

- képvisel6i, beruhazasi célu valasztokerileti alappal kapcsolatos fejlesztések
beszerzései (tervezések, kivitelezések, jarda- és Iépcs6rekonstrukeiod, jatszotér
kialakitasa, kutyafuttaté létrehozasa, kuls6é és belsé felujitasok, utfelujitas,
parkol6 kialakitasa stb.),
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- az Onkormaényzat és a Polgirmesteri Hivatal feladatainak ellitisa sorin
keletkez6, széleskord témakoroket felolel beszerzési igények, eljarasok,

- az informatikai hardver/szoftver beszerzések,

- avis maior palyazatokkal kapcsolatos beszerzések,

- kozbeszerzési szakérté beszerzésére iranyuld eljarasok,

- akotelez6en el6irt nyilvanossagi feladatok biztositasahoz kapcsoloédo eljarasok,
- az indikatfv, azaz a piaci ar aldtamasztasara szolgald beszerzési eljarasok és a

- Miskolci Regionalis Hulladékgazdilkodasi Onkormanyzati Tarsulas beszerzési
igényei.
Viltozatos targykorokben keriltek lefolytatasra a kiillonbo6z6 palyazatokhoz, illetve projektekhez
kapcsolodo kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések.

A Csoport tovabba koordindlja az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal sajat hataskorben
lefolytatandé kozbeszerzéseit. Ennek keretében folyamatosan kapcsolatot tart a kozbeszerzési
szakért6kkel és a biralobizottsagi tagokkal, timogatja a kbzbeszerzési iratok alairasi folyamatait,
Osszegzi és tovabbitja a kozbeszerzési szakérték felé a kozbeszerzésekben érintett szervezeti
egységekto], illetve a témafelel6soktdl érkezé adatokat, dokumentumokat, kezdeményezi az
eljarasokhoz kapcsolédé rendszerhasznalati dijak és hirdetményi dfjak megfizetését.

A Beszerzési Csoport folytatja le a Polgarmesteri Hivatal gépjarmd tizemanyag kézpontositott
kozbeszerzési eljarasat, tovabba gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal éves tlizemanyag

ellatasarol.

A KEF kézpontositott kbzbeszerzési Portaljan a Beszerzési Csoport folytatja le a Polgarmesteri
Hivatal Irodai papirok, papiraruk, {r6- és irodaszerek szallitasa targya kézbeszerzési eljarasat és

gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal egész éves ellatasarol.

A Beszerzési Csoport folytatja le az Onkormanyzat és valamennyi intézménye szamara a fldgaz
energia beszerzését és gondoskodik az éves f6ldgaz energia ellatasarol.

A Beszerzési Csoport folytatja le az Onkormanyzat és valamennyi intézménye szamara a
villamos energia beszerzését és gondoskodik az éves villamos energia ellatasarol.

A Csoport a kozbeszerzési feladatokkal dsszhangban gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységeivel egyeztetve az Onkorminyzat és a Polgirmesteri Hivatal éves
kozbeszerzési tervének Osszeallitasardl és jovahagyasanak el6készitésérol. A targyév kdzben
szitkségessé valé modositasok atvezetése és bizottsagi jovahagyasra vald el6készitése szintén a
Csoport feladatat képezi.

Ennek keretében a 2025. februir 24. napjan Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata

Kozgytilésének Varosgazdalkodasi és Uzemeltetési Bizottsaga 4ltal jévahagyott Miskole Megyei

Jogt Véros Onkormanyzatanak 2025. évi Kozbeszerzési Tervét 2025. szeptemberében is

sziikségessé valt modositani, amelyet a Bizottsag a 60/2025. (IX.17.) hatarozataval tett meg. 2025.
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decemberében sziikségessé valt a terv 3. szamu moédositasa, amelyet a Bizottsdg a 84/2025.
(XII.10.) hatarozataval hagyott jova.

2026. marcius 5. napjan Miskole Megyei Jogd Véros Onkorminyzata Kozgytlésének
Virosgazdalkodasi és Uzemeltetési Bizottsaga jovahagyta Miskole Megyei Jogu Varos
Onkormanyzatinak és Miskolc Megyei Jogti Véros Polgarmesteri Hivatalanak 2026. évi
Kozbeszerzési Tervét az 5/2026. (II1.5.) hatirozataval.

o A Beszerzési Csoport folyamatosan figyelemmel kiséri az Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal beszerzési eljarasarol szol6 11/2020. szamu Polgarmesteri és Jegyz6i Egytittes Utasitas
szabalyozasat, annak gyakorlati tapasztalatait annak érdekében, hogy a szabalyozas a lehet6

legpontosabban tartalmazza az eljarasok kereteit és alkalmazkodjon a valtozé igényekhez.

e 2022-ben el6készitésre keriltek a Beszerzési Csoport altal a koézbeszerzési eljarasok
kozbeszerzési torvény altal elbirt belsé szabalyozé dokumentumai. Ennek készonhetéen
kiaddsra kerult az 1/2022. (I11.3.) szamu Polgirmesteri Utasitdis Miskolc Megyei Jogu Viros
Onkormanyzatinak egyedi kézbeszerzési felel6sségi rendjérél a Miskole Megyei Jogti Varos
Onkorméanyzata 4ltal lefolytatott, timogatisbol megvalosuld  kdzbeszerzési  eljarisok
vonatkozasaban. Az altalanos szabalyozast pedig 2022. aprilis 27. napjan Miskolc Megyei Jogu
Véros Onkormanyzata Kozgyilésének Varosgazdalkodasi és -tizemeltetési Bizottsdga hagyta
jova azzal, hogy elfogadta Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzatinak Kézbeszerzési
Szabalyzatat és Kozbeszerzési Eljarasrendjét, valamint Miskolc Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivatalanak Kozbeszerzési Szabalyzatat és Kozbeszerzési Eljarasrendjét.
Mindezen dokumentumokkal megfelel6 kereteket és teljeskort szabalyozast kaptak a
kozbeszerzési eljarasok.

A Csoport statisztikai mutatéi (2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. koz6tti id6szak)
- lefolytatott beszerzési eljarasok (6sszesen) 152 db

- koordinalt k6zbeszerzési eljarasok (6sszesen) 27 db

4. Informatikai Csoport feladata:

Az Informatikai Csoport létszama 3 £6, ebbdl 1 {6 informatikai csoportvezetd, 1 £6 informatikai
szakreferens és 1 £6 informatikai kisegité.

A csoport £6 feladata a Miskolc Holding Zrt. informatikai tevékenységének tamogatasa, valamint a
kapcsolédo feladatokban és megvaldsitasokban valé kézremtkodés. A munkatarsak napi szinten
nyudjtanak segitséget a felhasznaléknak az informatikai problémak megoldasaban, jogosultsaguk
keretein beldl.

Az Informatikai Csoport naprakészen vezeti Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal és
Miskolc Megyei Jogd Viaros Onkormanyzat informatikai eszkozeinek és nyomtatdinak
nyilvantartasat, tovabba el6késziti az Gj eszk6zok tizembe helyezését. Feladatai k6zé tartozik a
Polgarmesteri Hivatal tizemeltetéséhez és mikodéséhez kapcsolddd szerzédések elGkészitése,
valamint az 4j informatikai eszk6z6k beszerzésének lebonyolitasa és dokumentacioinak elkészitése.
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Az INTRANET feliletén rendszeresen hirdetményeket helyez el, tovabba biztositja a hivatali
rendezvények informatikai hatterét és technikai eszkozeit. Sziikség esetén a rendezvények
lebonyolitasaban személyesen is kézremtkodik. 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. kozott
Osszesen 278 rendezvényen nyujtott tamogatast a Csoport.

A Hivatal nyomtaté lizemeltetésének biztositasa magaban foglalja a Polgarmesteri Hivatalban
hasznalt nyomtaté- és multifunkcids eszkozok folyamatos mikodésének tamogatasat, az
esetlegesen felmertlé6 miszaki hibak bejelentését és kezelésének koordinalasat, valamint a
szitkséges kellékanyagok és alkatrészek biztositasat. Az Informatikai Csoport nyomon koveti a
nyomtatok tizemeltetésével kapcesolatos igényeket, kapcsolatot tart a karbantartast és javitast végz6
szolgaltatokkal, tovabba kozremiikodik a meghibasodott eszkozok javitasanak, cseréjének és
sziikség szerinti elszallitisanak megszervezésében. A folyamatos tzem biztositasa érdekében a
Csoport figyelemmel kiséri a toner- és egyéb fogydanyag-igényeket, valamint gondoskodik a
felmeriil6 felhasznaldi problémak kezelésérdl és az érintett szervezeti egységek tajékoztatasarol.

Az adott idészakban 9 szerz6dés el6készitése és megkotése tortént:

e 3 db adasvételi szerz6dés
e 4 db szolgaltatasi szerz6dés
e 2 db vallalkozasi szerz6dés

A napi mtkoédéshez kapcsolodoan 139 db informatikai megrendelés valosult meg. Ezek egy része
SSD-meghajtok beszerzésére iranyult, mivel a szamitogépekben tébb tipushiba miatti
meghibasodas tortént. A fennmaradé megrendelések laptopokat, nyomtatdkat, tonereket,
nyomtatdalkatrészeket, multimédias eszkézoket, RAM-okat, kartyaolvasokat, killonféle kabeleket
(USB-hosszabbitok, VGA-, HDMI-, DVI-kabelek és atalakitok), perifériakat (egerek,
billentytzetek), valamint halézati eszkézoket (switch-ek, UTP-kabelek) tartalmaztak.
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F. Lakossagszolgalati F6osztaly

Lakossagszolgalati F6osztaly

A Lakossagszolgalati Féosztaly latja el a kozponti és helyi jogszabalyok altal a jegyzd, illetve a
polgarmester hataskorébe utalt kbzigazgatasi, Onkormanyzati hatosagi iigyek kozil az anyakonyvi,
népesség-nyilvantartasi, jegyz6i gyamhatdsagi feladatokat, az ipari- és kereskedelmi, kornyezet- és
természetvédelmi, novény- és allatvédelmi, kommunalis, valamint a szocialis igazgatassal
kapcsolatos  feladatokat, eljar a kozosségl egyuttélés alapvetd szabalyainak megsértésével
kapcsolatos tigyekben, a hagyatéki és birtokvédelmi tgyekben, a kéztertletek rendeltetéstdl eltérd
hasznalataval kapcsolatos tigyekben, tovabba feladatai kozé tartozik a szocialis ellatasok szervezése
és az Onkormanyzat hataskérébe utalt kéznevelési feladatok ellatasa is.

1. Epitési és Kornyezetvédelmi Osztaly

1.1. Az Osztaly feladatainak, tevékenységének ismertetése

Az Osztaly a Hivatal hatésagi tevékenységeket ellaté féosztalyan belil a Jegyzéhoz, illetve a
Polgarmesterhez telepitett miszaki iranyultsagu hat6sagi feladatok ellatasara jott létre.
Jelenlegi funkciéjaban 2020. marcius 1. 6ta mikodik, amikor az épitéshatdsagi feladatok a Borsod-
Abatj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatalhoz keriltek.

A mikédés kereteit jelenleg Miskole Megyei Jogu Varos Onkorméanyzata Polgirmesterének és
Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Jegyz6jének 3/2023. (VL.30.) szamu Egyiittes
Utasitasa (hivatali SZMSZ), valamint Miskolc Megyei Joga Varos Polgarmesteri Hivatalanak
Ugyrendjérdl szoloé 2/2024. (ILO1.) szamu Jegyz6i Utasitas és az 4ltalinos kézigazgatasi
rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény szabalyozza.

Az Osztaly torzsszervezetre, valamint kornyezetvédelmi csoportra tagozodik.
A torzsszervezethez tartozik az osztalyvezetén és az adminisztrativ feladatokat ellaté munkatarson
kivtl a miszaki jellegt hatésagi, valamint kommunalis igazgatasi feladatokat végz6 tgyintézé.

A kornyezetvédelmi csoport munkatarsai részben kornyezetvédelmi hatdsagi munkat végeznek,
részben a koztertletek rendeltetéstdl eltéré hasznalataval kapcesolatos (6nkormanyzati) hatosagi
feladatokat latjak el.

Az Osztaly altal ellatott hatdsagi feladatok az alabbiak:

e 'TOrzs szervezet:

a) Epitési tilalom feloldasa iranti kérelmek elbiralasa.

b) Ingatlanokat terhelé ,kartalanitasi igény kizaras” bejegyzés torlése iranti kérelmek
elbiralasa.

c) Kozremkodés a beltertletbe vonasi, valamint az ingatlanokkal kapcsolatos korlatozasi-
kartalanitasi kérelmek elbiralasaban.

d) A teleptlésen belili ingatlanok hazszamozasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

e) Lakcim igazol6 hatésagi bizonyitvanyok kiadasa.

f) A tertlet-felhasznalassal kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatok ellatisa (NAV,
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onkormanyzati adéhatosag, mas onkormanyzatok, Kormanyhivatal megkereséseire).

@) Igazolas kiadasa a 3,5 tonna megengedett legnagyobb Ossztomeget meghalado
tehergépkocsi, vontatd, potkocsi és autdbusz tarolasara szolgal6 ingatlan alkalmassagara
vonatkozodan.

h) Szakhatosagi kozremtkodés

o hirkozlési,

o kozlekedési,

o villamos épitést,

o vizjogi engedélyezési hatdsagi eljarasokban.

1) Irat-betekintési kérelmek elbiralasa, hiteles iratmasolatok kiadasa.

j) Igazolas kiallitasa a csaladi fogyasztoi koézosségekre vonatkozd foldgaz kedvezmény
igénybevételéhez (lakas-szam igazolas).

k) Ugyeleti jelleggel részvétel a hivatali iigyfélszolgilat munkéjaban.

o Kornyezetvédelmi Csoport

a) A jogszabalyban meghatarozott vizgazdalkodasi hatésagi feladatok ellatasa.

b) A hulladékgazdalkodasi hatosagi eljarasokhoz kapcsolédo feladatok ellatasa (intézkedés
kezdeményezése 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanok esetében, attétel, tajékoztatas).

c) A természetvédelemmel kapcsolatos hatésagi feladatok ellatasa.

d) A levegétisztasag-védelemmel kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasa (szmogriadd esetén).

e) A zaj-, rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa.

f) Az allergén novényekkel kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasa.

g) A természetvédelemmel kapcsolatos hatosagi feladatok elldtasa.

h) A teleptilési zoldinfrastrukturardl, a zoldfelileti tanusitvanyrdl és a zold védjegyrdl szolo
Kormanyrendeletben meghatarozott — jegyz6i hataskorbe tartozé — hatésagi feladatok
ellatasa.

1) Kozremikodés a teriileti kornyezetvédelmi hatdsag egyes engedélyezési eljarasaiban.
(hirdetmények kozzététele, szakmai megkeresések teljesitése, szakhatdsagi kozremikodés)

j) Egyuttmtkodés a kornyezetvédelmi feladatokat ellatdé egyéb hatdsagokkal, mas
onkormanyzatokkal, tarsadalmi és egyéb érintett szervezetekkel, valamint a
tarsosztalyokkal.

k) A koztertletek rendeltetéstdl eltérd hasznalataval kapcsolatos hatdsagi tevékenység ellatasa.

) A kozterilet-hasznalati dijak befizetésérél vezetett nyilvantartds alapjan intézkedés a
dijhatralékok behajtasa irant.

m) Hatésagi  hataskérben a  reklam  céla  kozteriilet-hasznalati  tigyekben a  dontés
meghozatalaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

n) Kapcsolattartas a varosi kulturalis, illetve rendezvényszervezd szervezetekkel, hivatali
tarsosztalyokkal, valamint a Miskolci Onkorméanyzati Rendészettel.

o) Ugyeleti jelleggel részvétel a hivatali iigyfélszolgalat munkajiban.

1.2 Az elmult egy év soran bekoévetkezett — az Osztaly tevékenységét érint6 —
jogszabalyi valtozasok

A hulladékgazdalkodasi hatosagi feladatellatas 2021. 03. 16. napi hatallyal megszint a
Hivatalban. A hulladékgazdalkodasi birsagolasi jogkér 2024. januar 1. napjaval bekévetkezett
jogszabalyi valtozast kovetSen kikerilt a Jegyz6 jogkorébdl. A valtozastdl figgetlenil
hulladékgazdalkodasi hatésagi eljarasokhoz kapcsolédd feladatok ecgy ideig még
jelentkeznek, hiszen a bejelenték, panaszosok nem ismerik a megvaltozott jogi helyzetet, igy
tovabbra is érkeznek hulladékokkal kapcsolatos jelzések, panaszok a Polgarmesteri Hivatalhoz. A
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hataskor hianya miatti attételek, a tajékoztatasok, illetve az 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanokat
érinté jelzések, bejelentések esetén a szikséges intézkedések kezdeményezése ma is napi
feladatként jelentkezik az Osztalyon.

A jegyz6i hataskorbe tartoz6 haztartasi kutak fennmaradasi, lizemeltetési engedélyezési
eljarasainak szama, illetve a kapcsolodé tgyfélforgalom, tgyfélszolgalati tevékenység - tekintettel a
vizgazdalkodasrdl szolo 1995. évi LVIL torvény, valamint a vizgazdalkodasi hatdsagi jogkor
gyakorlasardl szolé 72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet 2025. évi médositasara (mely szerint a
vizvédelmi szempontbdl nem veszélyeztetett tertileten a haztartasi kutak 50 m mélységig engedély
nélkil 1étesithetdk, illetve azokra fennmaradasi engedélyt sem kell kérni) - jelentésen lecsokkent.
A szabalytalan szennyviz elhelyezések kapcsan lakossagi és rendészeti jelzések alapjan az elmult
évben is tobb alkalommal kellett vizsgalatokat végezni, illetve a viziigyi hatdsag intézkedését
kezdeményezni.

A parlagfiivel, gazos ingatlanokkal kapcsolatos bejelentések szama csokkend tendenciat mutat.
A tobb éve orszagosan mikodé parlagfli bejelenté rendszer (PBR) a korabbiakhoz képest biztositja
az osztott hataskord tevékenységben érkez6 bejelentések illetékeshez eljuttatasat, igy ennek és
vélelmezhetéen a lakossag kornyezeti tudatossaganak fejlédésével és a megel6z6 id6szak
kovetkezetes jogalkalmazasi tevékenységének is betudhaté a kedvezé valtozas.

A Kormany gazar tamogatasi rendszeréhez kapcsoléddan komoly feladatot, illetve munkaterhet
jelentett a lakasok rendeltetési egységek szamat igazolé hatésagi bizonyitvanyok kiadasa,
mely feladat dompingszerien jelentkezett 2022. év végén, illetve a 2023. év soran (tébb mint 1000
db, helyszini szemlét igényl6 kérelem).

A vonatkozé Kormanyrendelet 2023. évi médositasa (a feltételek ,,enyhitése”) tjabb rohamot
jelentett ezen feladat-ellatasi tertleten.

2025-2026-ra a lakasszam igazolasi kérelmek szama jelentés mértékben visszaesett, éves szinten
azonban tovabbra is mintegy 255 ilyen irat keletkezett az osztalyon.

A kormanyhivatali hataskérbe tartozé kérnyezethasznalati ligyekben 2025-t6l a jegyzd
szakhatosagi feladatot kapott az addigi nyilatkozattételi szerep helyett.

A Polgarmesteri hataskorbe tartozé hatésagi engedélyhez kotott rendeltetéstSl eltérd
kozteriilet hasznalattal kapcsolatos szabalyozasban és az tigyek szamaban jelentésebb valtozas
nem kovetkezett be az elmult évben, az ilyen tgyek mennyisége érdemi valtozast nem mutat.

A koztertletek rendeltetéstdl eltérd hasznalatanak egyes tipusai k6zott a koztertleti rendezvények
szama kismértékd emelkedést mutat.

1.3. Az Osztaly altal el6készitett polgarmesteri, kézgytilési dontések

Az Osztaly tevékenységi koreivel sszefiiggésben az elmult évben kézgyilési, polgarmesteri dontés
el6készitésére, kapcsolodo elbterjesztés készitésére vonatkozé igény nem mertlt fel.

1.4. A rendelkezésre all6 humaneré6forras helyzete

Az Osztaly 2020. szeptemberében még 13 fével mikodott. Az osztalyon jelenleg bet6ltott poziciok
szama 10 £6. (Jelenleg 1 £6 GYED-en tart6zkodik.)

106



Az Osztaly munkatarsai kozil 8 £6 felséfoku, mig 2 £6 kézépfoka végzettséggel rendelkezik.

1.5. Az tigyiratforgalom bemutatasa, elemzése

Az elmult 1 évben (2025. 09. 01. napjatol 2026. 08. 31. napjaig) az Osztalyon 11906 db tgyirat
kertlt iktatasra, melybdl f6szam 3047 db, alszam 8859 db volt.

Az tgyiratszam a megel6z6 évhez képest mintegy 9%-os emelkedést mutat. A névekedés a miszaki

igazgatas tertletén jelentkezett; az ingatlaniigyi hatosag altal jelentés szamban megkiildott — cim
telilvizsgalatot igénylé — dontések kapcsan szitkséges intézkedéseknek tudhato be.

Az Osztaly munkatarsai részt vesznek a hivatali tigyfélszolgalati tevékenység cllatasaban is.
Az elmult év soran az Osztaly tigyfélszolgalatanal megjelent tigyfelek szama 1625 £6 volt.

Az ugyiratok tevékenységi tipusonként megoszlasa az alabbiak szerint alakult:

Ugytipusok darab
Kornyezetvédelmi tgyek 2104
Epitési- mészaki tigyek 4089
Koztertlet-hasznalati tigyek 5713

Az ugyiratforgalom tevékenységi tipusokon beliili megoszlasa az alabbiak szerint alakult:

Epitési iigyek darab
Epitési tilalom feloldasa 124
Karigény kizaras torlése 236
3,5 tonna feletti jarmavek h. biz. 248
Hazszamozas, cim tgyek 1676
Adatszolgaltatasok 152
Szakhatosagi tigyek 186
Iratbetekintés, iratmasolat tgyek 386
Lakasszam igazolasok 255
Egyéb (nyilatkozatok, tajékoztatas, stb.) 826
Kornyezetvédelmi iigyek darab
Hulladékgazdalkodas 92
Fas szard névények 1044
Gazos ingatlanok 134
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Viziigyi hatosagi igyek 58
Természetvédelem 112
Zaj, rezgésvédelem 152
Szakhatdsagi tigyek 176
Egyéb tigyek 336
Kozteriilet-hasznalati tigyek darab
Epit6anyag, épitési eszkéz elhelyezése 830
Epiilet (pavilon) elhelyezése 461
Filmforgatas 2
Kereskedelmi, mutatvanyos tevékenység 825
Ostermel6i értékesftés 91
Reklamhordozé elhelyezése 93
Rendezvény 700
Szallitas, arurakodas 0
Taxi droszt 725
Uzemképtelen gépjarmt elhelyezése 51
Vendéglaté terasz elhelyezése 801
Egyéb tgyek (allasfoglalas, tajékoztatas, stb.) 1134

Az Osztalyon az elmult egy évben hozott dontések megoszlasa az alabbiak szerint alakult:

Doéntések darab
Szakhatosagi allasfoglalas, nyilatkozat 362
Végzés 5824
Hatarozat 3276

Az tgyintézési hatarid6k betartisa az érdemi dontések, végzések meghozatala soran minden
esetben biztositott volt. Néhany esetben a kozbensé intézkedések megtétele kapcsan mertlt fel
kisebb mértékd csuszas (pl.: attétel, értesités teljes eljarasra torténd attérésrol.)

Az elmult év soran az Osztalyon hozott dontések ellen 5 db jogorvoslati kérelem érkezett.

Két kozterilet-hasznalati tGgyben benyujtott fellebbezés kapcsan sajat hataskorben  tortént
intézkedés (hatarozat modositasa). Egy kozteriilethasznalati iigyben a beszamol6 készitéséig még
nem hozott a Kozgyulés II. foka dontést.

Egy hazszam megallapitasi dontés ellen benyujtott fellebbezés tigyében a Kézgytlés helybenhagyé
II. fokd dontést hozott.

Egy zajvédelmi hatésagi tgyben hozott dontésiinket a II. fokd hatésag (Kormanyhivatal)
helybenhagyta.
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2. Hat6sagi Osztaly

2.1. Az osztaly szervezeti, humaner6forras adatainak bemutatasa és tigyiratforgalmanak
ismertetése

Az osztaly szervezeti felépitése:
o Igazgatisi és Ugyfélszolgilati Csoport
e Anyakonyvi Csoport

Az Osztaly létszama 38 6
e osztalyvezetd 16
o titkarsagi Ugyintézé 16

Igazgatasi és Uggfélszolgélati Csoport:

® csoportvezetd 116
e jogi tgyintéz4 116
e igazgatasi Ugyintézd 9 £6 (1 betoltetlen)
e lgyfélszolgalati tigyintéz4 516
e igykezels 316

Anvyakonyvi Csoport:

e csoportvezetd betoltetlen
e anyakonyvi koordinator 116
e anyakonyvvezetd 10 £6 (1 betoltetlen)
e ugykezel 316
IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2025. 09. 01. - 2026. 08. 31.
Ugytipus Fészam Alszam
Kereskedelmi tgyek 1.784 9.902
Altaldnos igazgatési tigyek 4.605 34.075
Népesség-nyilvantartas 789 1.029
Behajtasi engedély 344 846
Szabalyszegés 779 3.040

2.2. Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Csoport
A csoport feladatkorébe tartozo, legjellemzEbb tigytipusok szerinti tigyekben hozott dontések
szama a beszamolas évére vonatkozoan az alabbiak szerint alakult:

Ugytipus Dontések szama
Kereskedelmi tigy 1.553
Ipari tgy 128
Allattartasi tigy 23
Birtokvédelmi tgy 78
Lakcim-nyilvantartasi tgy 114
Koz6sségi egytittélési szabalyszegések 490
Hagyatéki tigyek 76
Jegyz6i gyamhatdsagi tigyek 7
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| IngatlankozvetitSkkel kapesolatos tigyek | 73

Kereskedelmi hatésagi, iparigazgatasi tigyek

A kereskedelemrodl szolo 2005. évi CLXIV. torvény, valamint a kereskedelmi tevékenység
végzésének feltételeirdl szolé 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet alapjin a kereskedelmi
tevékenységet folytatok nyilvantartasba vétele, az lzletek mikodési engedélyeinek kiadasa a
jogszabalyban rogzitetteknek megfeleléen hatiridében megtortént. A kereskedelmi hatdsagi
nyilvantartasok vezetése, aktualis adatokkal val6 feltSltése folyamatos. A kereskedelmi hatdsagi
eljarasokban a szakhat6sagokkal valé egytittmtkodés zavartalan, zokkenémentes.

Az Igazgatisi és Ugyfélszolgilati Csoport a beszamolasi idészakban 1.328 db déntést hozott az
tzletekkel kapcsolatban, mely magaba foglalja az 4j tzlet bejelentését, mikodési engedély kiadasat,
illetve az adatvaltozassal és tizlet megsziintetésével kapcsolatos nyilvantartasi feladatok teljesitését
is. Hataskor hianya miatt 9 esetben a kérelem visszautasitasra kertilt, 64 tgyben pedig az eljaras
megsziintetésére kerilt sor. Egyéb végzés 154 tigyben sziiletett.

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet
szerint a jegyz6 ellendrzi a vendéglatouzletek Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatd Koézpontba
torténé adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitését, évente legalabb 1 alkalommal, hatdsagi
ellenérzés keretében. Ennek megfelelGen ellenérzési tervet kell készitenie a jegyzének és az abban
foglaltak alapjan le kell folytatni a vendéglatohelyek ellenérzését. A 2026. évi ellenérzési terv
hataridére elkészilt.

Az tzletek nyilvantartasanak a feliilvizsgalata folyamatosan, az inaktiv tizletek nyilvantartasbol valo
torlése megvalosul.

A beszamolasi id6szakban a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhat6 egyes termel$ és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl sz616 57/2013. (I1.27.) Korm. rendelet alapjan 97 db dontés kiaddsira kertlt sor, mely
magaban foglalja az ipari tevékenység bejelentését, telepengedély kiadasat, az adatvaltozassal és a
telep megsziintetésével kapcsolatos feladatokat is. A kérelmek alapjan 1 esetben hataskor hianya
miatt visszautasitasra, 2 tgyben pedig az eljaras megszintetésére kertlt sor. Egyéb végzés 31
tgyben sziletett.

A sziallashelyek nyilvantartasa

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirél és a szallashely-
Uzemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl sz6lé 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet a szolgaltatas
feligyeletét ellatdé hatosagként a jegyz6t jeloli ki, A hivatkozott Korm. rendelet alapjan a
regisztraciora kotelezett szallashely-szolgaltatok ellendrzése a jegyz6 feladata. Ennek megfelel6en
éves ellenbrzési tervet kellett késziteni, és a nyilvantartasba vett szallashely-szolgaltatd
tevékenységét 6 évente legaldbb egy alkalommal hatdsagi ellenérzés keretében vizsgalni. Az
ellenérzési feladatok teljesitése mellett, a 2026. évi ellendrzési terv is elkésziilt.
Szallashely-szolgaltatok bejelentésével kapcsolatban 89 db dontés sziletett. Egyéb végzés
20 tgyben kerilt kiadasra.

A hivatkozott Korm. rendelet 2021. augusztus 19. napjatdl hatalyos mddositasa elbirta tovabba,
hogy a 2021. december 31. napjan mar nyilvantartasba vett szallashelyek esetén az els6 szallashely-
mindsitést a szallashelynek a jogszabalyban meghatarozott idépontban igényelnie kell a szallashely-
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mindsit6 szervezettdl. Ezt kovetben szitkségessé valik a szallashely-szolgaltaté nyilvantartasba vett
adatainak a moédositasa. Az ellendrzések soran a mindsitések megléte a vizsgalati szempontok
kozott kiemelten szerepel.

Zenés, tancos rendezvény tartasa

A zenés, tancos rendezvények mikodésének biztonsigosabbd tételérdl szolé 23/2011. (III. 8.)
Korm. rendeletben foglaltak alapjan a rendszeres rendezvénytartasi engedéllyel rendelkez6
rendezvények éjszakai és nappali ellenérzése megvaldsult.

Targyidészakban 10 db 4j rendezvénytartasi engedély kiadasa tortént meg.

Allattartas

Az allatvédelmi hatdsagi jogkorben végzett tevékenység jelentSs részét a beszamolas idGszakara
vonatkoztatottan is azoknak a lakossagi bejelentéseknek, rendészeti jelzéseknek a kivizsgalasa
jelentette, amelyek az Osztalyra érkeztek. Jellemzben az ebtartas nem megfelelé korilményeivel
kapcsolatosan volt sziikséges intézkedni, vagy a tarshatésagot megkeresni. A méhészek, méhek
vandoroltatasaval kapcsolatos nyilvantartasi feladatok teljestltek.

Allatvédelmi tigyekben tett intézkedések:

197 tgyben folyt hatdsagi ellendrzés. Tartasi korilményekkel, biztonsagos elhelyezéssel
kapcsolatban 16 db koételezést tartalmazo hatarozat sziletett.

A Miskolci Jarasi Hivatal Elelmiszer-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztalyanak 51 tigyben tortént
meg a megkeresése az eboltassal és az ebek transzponderrel valé megjelolésének elmulasztasa miatt.
Allatkinzas miatt 6 tigyben valt indokoltta feljelentést tenni a Miskolci Rendérkapitanysagon.

Eb veszélyessé nyilvanitasat 2 esetben volt sziikséges kezdeményezni.

Targyid6szakban 7 f6 méhész jelentette be a tevékenységét, amelyek nyilvantartasba vétele
megtortént.

Az eb0sszeirassal kapcsolatos feladatok ellatasa megtortént. 3.485 ebtartd tett eleget a bejelentési
kotelezettségének. Az adatlapok feldolgozasa megtortént, a visszaellen6rzés folyamatban van.

Az Allategészségligyi Teleppel a maradéktalan feladatellatis érdekében az egytittmikédés
problémamentes.

Birtokvédelem

A birtokost birtokvédelem illeti meg, ha birtokatdl jogalap nélkil megfosztjak vagy birtoklasaban
jogalap nélkil haboritjak. A birtokos 1 éven belil a jegyz6tdl is kérheti az eredeti birtokallapot
helyreallitasat vagy a zavaras megsziintetését.

A targyid6szakban 78 db birtokvédelmi kérelem érkezett. A kérelmek jelentSs része elutasito
hatarozattal zarult. Az elutasitasok egyik leggyakoribb indoka tovabbra is a hataskor hianya miatti
elutasitas azért, mert a birtoksérelem nem vizsgalhato jegyz6i hataskorben, valamint a birtoklasban
zavaras bizonyitottsaganak a hianya is jellemz6 elutasitasi ok volt.

Terméfold adas-vételi, foldhasznalati szerz6dések hirdetményi uton torténé kozlésével
kapcsolatos feladatok
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Az elmult évben 254 db kiftiggesztéses eljaras lefolytatasara kerilt sor. Jogszabalyvaltozas miatt az
adasvételi szerzédések kiftiggesztését a foldhivatalnal kell kezdeményezni az érintetteknek, s az
ingatlantigyi hatésag megkeresése alapjan torténik a kifiiggesztés. A jogszabalyvaltozasbol eredd
eljarasi rend moédosulas gyakorlati megvalésitasa problémat nem okozott.

Behajtasi engedéllyel kapcsolatos feladatok

A varosunk védett Gvezeteibe torténé behajtas rendjét a kozteriletek rendjérol szolo
13/1998. (I11. 30.) szamu rendelet szabalyozza.

A behajtas engedélyezésével kapcsolatban a jelzett idészakban 621 db behajtasi engedély kiadasara
kerilt sor, az alabbi megoszlasban:

Kiadott behajtasi darab
engedélyek
Villalkozoi 89
Lakossagi 149
Intézményi 28
Ideiglenes 355

11 esetben kerilt sor a kérelem visszautasitasara.
A hatarozatokkal szemben jogorvoslati kérelem nem érkezett, behajtasokkal kapcsolatos panasz
nem volt.

Ko6z6sségi egytittélés szabalyok megsértésével kapcsolatos feladatok

A koz6sségl egylttélés alapvetd szabalyaiba titk6z6 magatartas az a tevékenység, mulasztas vagy
jogellenes allapot fenntartasaban megnyilvanulé magatartas, amely buincselekménynek vagy
szabalysértésnek nem mindsul, de a k6zosségl egytittélés szabalyaival ellentétes és azt Miskolc
Megyei Jogu Varos Kozgytlése a helyi rendeletben a koz6sségi egyiittélés alapvetd szabalyaiba
utkoz6 magatartasként hatiroz meg.

A kozOsségl egyuttélési  szabalyok megsértése miatt a Miskolci Onkorményzati Rendészet
ellenérzése soran feltart jogsértés, hatosagi ellendrzés, allampolgari bejelentés alapjan indultak
kozigazgatasi hatdsagi eljarasok.

Kimutatas k6zosségi egyiittélés szabalyszegési ligyekrol
2025. 09. 01 - 2026. 08. 31. kozotti id6szakban

Kezdeményez§ Ugyiratszam

Miskolci Onkorményzati Rendészet 644
Miskolci Rendérkapitanysag 0
Epitési és Kornyezetvédelmi Osztaly 45
Képviseldi jelzés 2
Féépitészi Kabinet, Varostizemeltetési és 4
Miszaki Osztaly

Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei 27
Kormanyhivatal

Egyéb 490
Osszesen: 1.212
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Ugytipusok

(1) kihajl6é novény gallyazas

63

ingatlan tisztantartds, gazos

317

(1) a) 3,5 t jarmd tarolasa kozt.eng. nélk.

406

1) a) kozteriiletet eng. nélkiil vagy engedélytdl eltéréen veszi igénybe

47

4. §
5.§
6.§
6. § (1) b) zoldteriileten parkolas
7.§
7.§
7.§

(
(1) b) kéztertleten nem engedélyezhetd v. tiltott tevékenységet folytat
(1) ¢) koztertlet hasznalatkor engedélyét nem tartja maganal

7. § (1) d) aruszallitas allomashelyének hasznalatira jogositd kozteriilet hasznalati
engedély meglétét, dij befizetésének igazolasat szélvéd6je mogott nem helyezi el és
ezzel az ellenbrzést akadalyozza

7. § (1) e) jatszotéren, parkban jatszo-, sport-, egyéb berendezési eszkéz nem
rendeltetésszerti hasznalata

8. § (1) a) névényeket csonkit

8. § (1) b) fak torzsét, agait hirdetés, transzparens, reklamhordozé kifliggesztésére
hasznalja

8. § (1) ¢ koztertleten viragot, diszndvényt szed, karosit, vagy ¢16 novény részeit

begyijt

8. § (2) kozterileten fas szard névényt engedély nélkil kivag, vagy bejelentési
kotelezettségét elmulasztja

10. § (a) t6bblakasos: zaj, btz stb.

10. § (b) hulladék, géngydleg nem sajat edényében helyez el

10. § (c) hulladék, tormelék el nem tavolitasa

10. § (d) hulladék, nagyobb targyak tarolasa, el nem szallitasa

10. § (e) takaritasi munkat agy végzi, hogy az masokat zavar

10. § (f) szényeget stb. kiraz, porol

10. § (g) mas helyiségét elaztatja

10. § (h) nyilaszaron kiont, kidob

10. § (i) lépcséhazban ingatlan hasznalatira nem jogosult altali szeszes ital fogyasztas

10/A. § (a) allat okozta szennyezGdés

10/A. § (b) etkélyen galambot tart, etet

10/A. § (¢) lakdsahoz tartozo helyiségekben galamb fészkelShelyeit nem szinteti meg

10/A. § d) tobblakdsos ingatlan k6z6s helyiségeiben ebet poraz nélkil vezet

10/A. § e) tébblakdsos ingatlan k6z6s helyiségeiben ebbel t6rténd veszélyeztetés

11. § (1) d) ép. homlokzatan galamb fészkelShelyet nem sziinteti meg

11. § (1) e) koztertileten galambot etet

12. § (3) hozzajarulas nélkil lakik lakhatasra nem alkalmas ingatlanban

12/A. § (1) parkolisi tevékenység igénybevételére felhiv

12/B. § (1) alkoholos, pszichotrép hatés alatt 4ll6 személy

Osszesen:

879

A targyévben az alabbi dontéseket hoztuk:

Figyelmeztet6 hatarozat: 315 db
Kozigazgatasi birsag: 27 db
Eljarast megsziintet6 végzés: 86 db
Egyéb végzés: 62 db
Végrehajtast elrendel$ végzés: 11 db
2026. 08. 31-én folyamatban 1évé végrehajtasi tigyek: 129 db
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Kiszabott pénzbirsag

Osszege Db Osszesen

10.000 1 10.000

20.000 11 220.000

30.000 4 120.000

40.000 1 40.000

50.000 7 350.000

60.000 2 120.000

120.000 1 120.000
Mindosszesen: 980.000 Ft

Birsagolasbol befolyt 6sszegek

Onként teljesitett: 160.000.-Ft
Behajtas atjan teljesitett: 913.609.-Ft
Osszesen: 1.073.609.-Ft.

A kozigazgatasi szabalyszegések szankcioirdl szolé 2017. évi CXXV. torvény tartalmazza a
kozigazgatasi hatdsag altal kiszabhaté hatranyos jogkovetkezmények altalanos szabalyait. A fenti
jogszabaly alapjan a szankciot alkalmaz6 hatésag a kozigazgatasi szankciok alkalmazasanak
fokozatossaga érdekében a Kozigazgatasi Szankciok Nyilvantartasaba bejegyzi a dontés torvényben
meghatarozott adatait, amely ellen kérelemre indulé jogorvoslatnak mar nincs helye. A fenti
jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve a szankciok rogzitésre keriilnek a nyilvantartasi
rendszerben.

Az alkalmazhaté szankciok rendszerére vonatkozé szabalyok betartisa mellett az tigyek nagy
részében a figyelmeztetés szankcio kertilt alkalmazasra. A figyelmeztetés kell6 visszatarto erével bir
az ismételt jogsértések elkbvetésének megelézése érdekében is. Emiatt egyre alacsonyabb szamban
keril sor birsagolasra. Ezzel indokolhat6 a kiszabott birsagok 6sszegének a csokkenése az el6z6
évekhez képest.

Az uzletszerli ingatlankézvetit6i tevékenységet, valamint tzletszeri ingatlanvagyon-
értékelS és kozvetit6i tevékenységet folytat6é szolgaltatok nyilvantartasa

Az ingatlankozvetit6i, valamint Gzletszerd ingatlanvagyon- értékel6 és kozvetitéi tevékenységet
folytatok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok varmegyeti illetékességgel keriilnek ellatasra.
TargyidGszakban 73 szolgaltaté nyilvantartasba vétele valésult meg.

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésére vonatkozo egyes szabalyokrél szolo
1993. évi LXXVIIL torvény alapjan a nyilvantartasi kotelezettségét a jegyz6 Orszagos
Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe (OKNYIR) torténd bejegyzéssel teljesiti.

Koézponti Cimregiszter (KCR)

A jegyz6 feladatkorébe tartozik a cimnyilvantartas felulvizsgalata, a lakcimbejelentéssel kapcsolatos
jogszabalyban meghatarozott feladatok, a lakcimrendezési eljaras és a Kozponti Cimregiszter
folyamatos javitasa. A rendelkezésre all6 informacidk szerint Miskolcon 115.000 ingatlan adatai
allnak rendelkezésre, melyek feltlvizsgalata maradéktalanul még nem fejezédott be. Koralbelil 100
cim feltlvizsgalata sziikséges, ezen cimek tdlnyomoé része zartkerti ingatlan, amelyek vagy nem
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beazonosithatoak, vagy nem rendelkeznek kapcsolati kéddal, mert nincs épiilet feltiintetve a telken.
Ezen tigyekben sziikséges a foldhivatal megkeresése, a kapcsolati kodok megkiildése céljabol.

Az eljarasok soran folyamatos az egyeztetés egyrészrol az Epitési és Kornyezetvédelmi Osztallyal,
illetve a Varosfejlesztési Féosztallyal, valamint a Kulturalis és Sport Osztallyal a kozterilet
elnevezések feliilvizsgalataval kapcsolatban.

A népesség nyilvantartasi feladatokat érintéen fontos megemliteni, hogy jogszabalyvaltozas miatt
2023-t6l a lakcimek fiktivalasi lehet6sége jegyz6i hataskorben megszunt.

Csaladvédelmi koordinacids feladatok

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet médositasaval béviltek
a jegyz6 gyamhatosagi feladatai. A teleptilési onkormanyzat jegyz6je kertilt kijelolésre csaladvédelmi
koordinaciéért felelés szervként, igy a hozzatartozok kozotti erészak miatt alkalmazhato
tavoltartasrol szolé 2009. évi LXXII. térvény alapjan a jegyzé jar el a hozzatartozok kozotti erdszak
megel6zésével és artalmainak csokkentésével kapesolatban.

A jegyz6 a csaladvédelmi koordinacios szervként hozzatartozok kozotti erdszak megel6zéséhez
kapcsolodo feladatot ellatd intézmények és személyek jelzésére vagy a bantalmazott bejelentésére
intézkedik. A jegyz6 tajékoztatast ad a bantalmazottnak az 6t megilletS jogosultsagokrdl, illetve a
bantalmazot tajékoztatja a hozzatartozok kozotti erdszak folytatasanak kovetkezményeirdl, a
bantalmazottat — kérelmére — személyesen meghallgatja. A jegyz6 a feltart tényekrdl és az
intézkedésekrdl tajékoztatja az eljarasokat kezdeményezé ugyészséget, rendOrséget és az
Aldozatsegité Szolgélatot is.

Kiskorua veszélyeztetése esetén jelzés keriil megktldésre a gyamhivatalnak.

A lehetséges segitségnyujtas érdekében minden tigyben megtorténik a Miskolci Egyesitett Szocialis,
Egészségiigyi és Gyermekjoléti Intézmény megkeresése.

A targyid6szakban 102 db eljaras indult, az tigyészség, az Aldozatsegité Szolgilat és a rendSrség
kezdeményezésére. Fontos megemliteni, hogy ez a szam évrol évre egyre magasabb, az elmult
beszamolasi id6szak szamadatahoz viszonyitottan 22%-kal tobb eljaras indult.

A gyambhivatalt 41 Ggyben kellett értesiteni kiskora veszélyeztetésével kapcsolatban.

Egyéb tigyek

Talalt targyak kezelésével kapcsolatosan 160 esetben, hirdetmények kiftiggesztésével kapcsolatban
pedig 6.234 esetben kellett intézkedni.

Jegyzdi gyamhato6sagi feladatok

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl sz616 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet médositasaval valtoztak
a feladat- és hataskorok. A gyermek csaladi és utonevének megallapitasa, hozzajarulas a kiskoru
gyermeknek az apasag megallapitisa iranti perben az anya pertarsaként valé részvételéhez,
ismeretlen szil6ktdl szarmazé gyermek és a képzelt szil6k adatainak megallapitiasa jegyzoi
hataskorbe kertilt. A beszamolasi idészakban, e kérben 7 tigyben keriilt sor dontéshozatalra.

Jogorvoslati iigyek

A jogszer( eljarasnak és dontéshozatalnak egyfajta értékmérdje lehet bizonyos szempontbdl a
jogorvoslattal érintett hatdsagi tgyek szamadatainak vizsgalata. Az ismertetett adatok szerint az
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Osztaly feladatk6rében meglehet6sen nagy szamban sztletnek dontések. A hatarozatok, végzések
ellen érkezett jogorvoslati kérelmek e szamhoz viszonyitottan azonban elenyészéek. Kozosségi
egyuttélés alapvet6 szabalyainak a megsértése miatt hozott dontéssel szemben 1 fellebbezés
érkezett, mely tigyben helybenhagyé dontés sziletett.

Birtokvédelmi tgyben 6 kereseti kérelem érkezett.

Jegyz6i gyamhatosagi tigyben 1 fellebbezés érkezett, a dontést a Kormanyhivatal megvaltoztatta.

Hagyatéki tigyekkel kapcsolatos feladatok

e az clhunyt hagyatékanak leltarozasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

e hagyatékhoz tartozé vagyontargyak biztositasa,

e 2 hagyatéki leltar és mellékleteinek kozjegyz6 részére torténé tovabbitasa,

e mis szerveknek hagyatéki tigyben torténé megkeresésére adatszolgaltatas teljesitése.

Targyid6szakban 3.724 f6szamra és 24.496 alszamra tortént az iktatas. Pothagyatéki tigyben 550
db eljaras indult, gondnoksagi tiggyel Osszefiiggésben 116 db megkeresés érkezett, egyéb
megkeresés pedig 746 db volt.

A hagyatéki eljarasrol sz6l6 2010. évi XXXVIIL toérvény modositasaval bovilt a jegyzé hagyatéki
eljaras soran elvégzendé feladatainak kére. Megnyilt a fellebbezés lehetSsége a hagyatéki eljarashoz
kiallitott ado- és értékbizonyitvannyal szemben. A térvény komplex tajékoztatasi kotelezettséget ir
el6 a jegyz6 szamara. A hagyatéki eljarasrol szol6 torvény modositasa, a hagyatéki leltar felvételével
kapcsolatos szabalyok valtozasa jelent6s tobbletfeladatot eredményezett, melyek jellemzéek a
beszamolas id6szakara is.

A jogszabaly médositast koveten a foldhivatal is indithat hagyatéki eljarast (ami targyidészakban
403 db volt), ezen tigyekben az 6rokosok felkutatasa rendkiviil id6igényes.

Ugyfélszolgalati tevékenység

Az alabbi kimutatas az tigyfélszolgalaton a targyid6szakban személyesen megjelent tigyfelek szamat
tartalmazza tgytipusonként.

Ugytipus Me(gf}g)l ent
Anyakonyvi okiratok kiallitasa 3802
Csaladjog rendezési tigyek, apai elismerés megsziiletett gyermekre 126
Hazassagi szandék bejelentés, hazai anyakonyvezés, hazassagi névviselési 1799
forma modositasa

Halaleset anyakonyvezése 2519
Sziletések anyakonyvezése, sziletend6 gyermek apai elismerése, 535
minisztériumi névvaltoztatas

Valasztas 610
Segit6Pont 24
Adé osztaly 1899
Hatosagi tigyek, Népességnyilvantartasi tigyek 3054
Epitési és kornyezetvédelmi osztaly 1613
Szocialis osztaly 5821
Osszesen 21802
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2.3. Anyakonyvi Csoport

Az anyakonyvi szaktertlet tevékenységének szamadatait - anyakonyvi eseményenkénti, illetve
tigyenkénti bontasban - az alabbi tablazat tartalmazza.

Elvesziiletés anyakényvezése 3283
Haléleset anyakonyvezése 3728
Bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése 2
Hazassagkotés 678
Hazassagi szandékrodl sz616 jegyz&konyv felvétele 824
Személyi igazolvany igénylése hivatalbol hazassagkotést kovetben 0
Csjr. jegyzokonyv sziiletendé gyermekre 912
Csjr. jegyzOkonyv megszuletett gyermekre 415
ASZA-n érkezett r6gzitési kérelmek 5451
Anyakonyvi kivonat kérelem 2309
Hazassag felbontasa 334
Adatszolgaltatas 2910
Névviselés iranti kérelem 319
Orékbefogadas 374
Orokbefogadas felbontasa 2
Honositas 27
Kijavitas 834
Hazai anyakonyvezésre iranyuld kérelem 96
Névvaltoztatasra iranyul6 kérelem 174
Névvaltoztatas feljegyzése 0
Allampolgarsag valtozasanak feljegyzése 19
Hazassagkotés kalfoldi allampolgarral 25
Csaladi allapot atvezetése 8
Szarmazasi hely utélagos bejegyzése 46
Névviselés rendezése 792
Névkorrekeid 2

A hazassagi szandék bejelentése soran igényelheté személyl okmanyok cseréjének lehetSsége
(személyazonositd igazolvany, lakcimkartya, TAJ-kartya, adékartya, utlevél, jogositvany, forgalmi
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engedély és torzskonyv) 2025. februar 1. napjaval megszint, a jogszabaly mar nem ad lehet&séget,
hogy a hazasulandok az anyakonyvvezetd el6tt inditsak az okmanyok cseréjét. Fontos megjegyezni,
hogy az erre a feladatra biztositott eszk6z6k sajnos egyébként sem voltak megfelel6ek.

Az anyakonyvvezetdi feladatok 2024. majus 25. napjatdl jogszabaly valtozas alapjan tovabb
béviiltek a névviselés rendezésével. Ez a feladatkor nagyban megnoveli az tigyiratszamot, mely

évente 700-800 tugyet jelent.

3. Szocialis és Koznevelési Osztaly

SZERVEZETI ES HUMANEROFORRAS ADATAL:

A Szocialis és Koznevelési Osztaly (a tovabbiakban: Osztaly) engedélyezett 1étszama: 21
t6
Tényleges 1étszam: 17 £6

Az Osztaly szervezeti felépitése:

Osztalytorzs:
osztalyvezet6: 1 £6

titkarsagi tgyintézo: 1 £6

szocialis ellatasszervezé: 1 £6

nyugdij mellett hatarozott idejd szerz6déssel foglalkoztatott dolgozo: 1 £6
koznevelési ugyintézé: 2 £6

Szocialis Tamogatasok Csoport 1.

csoportvezets: 1 £6
szocialis tgyintézé: 4 {6

Szocialis Tamogatasok Csoport 11.

csoportvezets: 1 £6

szocialis Ugyintézé: 3 £6

nyugdij mellett hatarozott ideja szerzédéssel foglalkoztatott dolgozo: 1 £6
pénzigyi tgyintézé: 1 £6

SZOCIALIS FELADATOK- SZOCIALIS TAMOGATASOK

Sziinidei gyermekétkeztetés 2025/2026. tanévre vonatkozdéan (2025. szeptember 01.
napjatdl 2026. augusztus 31. napjaig)

A gyermekek védelmérSl és a gyamugyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 2016. januar 1. napjat6l hatilyos 21/C. §-a az alabbiak szerint rendelkezik a
sziinidei gyermekétkeztetésrol.

A telepiilési 6nkormanyzat a szunidei gyermekétkeztetés keretében a szuls/térvényes képviseld
kérelmére a déli meleg f6étkezést a hatranyos helyzetd (a tovabbiakban: HH) gyermek és a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestlé halmozottan hatranyos helyzetd (a
tovabbiakban: HHH) gyermek részére ingyenesen biztositja.
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Az étkeztetést a nyari sziinetben legalabb 43 munkanapon, az 6szi, téli és tavaszi sziinetben a tanév
rendjéhez igazoddan szinetenként az adott tanitisi sziinet idStartamara esé, valamennyi
munkanapon koételes megszervezni.

A szunidei gyermekétkeztetés feladat ellatasara 2025. szeptember 01. és 2026. augusztus 31. napja
kozott a 2022. aprilis 13. napjan Korhaz- és Menzaétkeztetés Szolgaltato Zrt.-vel (névvaltozas
miatt jelenleg: Gasztvital Kozétkeztetési Zrt.) megkotott vallalkozasi szerz8dés alapjan
keriilt sor.

A szil6khoz a 2025/2026. tanévben a tanévkozi sziinetekre és a nyéri sziinidére vonatkozdan
postai uton kertltek kikildésre a tajékoztatd levelek és az étkeztetés igénybevételéhez sziikséges
nyilatkozat nyomtatvanyok is.

Az ebéd kiosztasa az Gszi, téli, tavaszi és nyari sziinetekben — a szerzédésben foglaltak szerint —
négy helyszinen tortént, amelyek kijellésénél a varos lefedettsége volt a szempont.

A 2025/2026. tanévre vonatkozdan az 8szi, téli, tavaszi sziinetekben ételkiosztasra kijel6lt
helyek az alabbiak voltak:

* AvastetSi Altalanos TIskola és Alapfokii Mavészeti Iskola 3524 Miskolc, Pattantyus
Abraham Géza utca 2.

e  Gyarmati Dezs6 Sport Altalanos Iskola 3525 Miskolc, Matyas kiraly utca 21.

e Miskolci Kényves Kalman Altaldnos Iskola és Alapfoku Muvészeti Iskola 3534 Miskolc,
Koényves Kalman utca 2.

e Miskolci Pet6fi Sandor Kollégium 3527 Miskolc, Bajcsy-Zsilinszky utca 33.

2025. szeptember 01. napjan a HH-s gyermekek szama 380 £6, a HHH-s gyermekek szama: 517 {6
volt.

2025/2026. tanév Gszi sziinet

Az 6szi szinetben az étkeztetés 5 munkanapon kerilt biztositasra. Naponta a szil6k Osszesen 54
t6 részére kérték az ingyenes ebédet, ebbdl egy 6 részére diétas étkezés biztositasat.

A megjelentek szama a megrendeléshez képest: 85,55 % volt.

2025/2026. tanév téli sziinet

A téli szinetben 5 munkanapon tortént étkeztetés. Naponta a szul6k Osszesen 52 £6 részére kérték
az ingyenes ebédet, ebbdl egy {6 részére diétas étkezés biztositasat.

Az igénybevétel 61,92 %-os volt.

2025/2026. tanév tavaszi sziinet:

A tavaszi szinetben 5 munkanapon tortént étkeztetés. Naponta a szilok Gsszesen 43 {6 részére
kérték az ingyenes ebédet, diétas étkezésre igény nem volt.

A megjelentek szama a megrendeléshez képest: 73,95 % volt.

A 2025/2026. tanévre vonatkozoéan a nyari sziinidében az ételkiosztasra kijel6lt helyek az
alabbiak voltak:

e Avastet6i Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola Széchenyi Istvan Altalanos
és Alapfoka Miivészeti Tagiskolaja 3524 Miskolc, Hajoés Alfréd utca 5.

e Gyarmati Dezs6 Sport Altalanos Iskola 3525 Miskolc, Matyas kiraly utca 21.
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e Miskolci Kényves Kalman Altalanos Iskola és Alapfoka Mivészeti Iskola 3534 Miskolc,
Koényves Kalman utca 2.

e Miskolci Pet6fi Sandor Kollégium 3527 Miskolc, Bajcsy-Zsilinszky utca 33.

Az Avas varosrészen a kiosztasi hely médositasat a Szentgyorgy — Klapka — Pattantyas utcakban
zajl6 utburkolati felgjitasok altal okozott kozlekedési és parkolasi problémak indokoltak. Az
étkezést igénybe vevlk részére a valtozas nem okozott gondot, hiszen a tavolsag a két intézmény
kozott nem nagy és régebben tobb éven keresztil itt tortént az ételadagok kiosztasa a tertileten.

2025/2026. tanév nyari sziinet:
2026. majus 01. napjan a HH-s gyermekek szama: 564 £6, a HHH-s gyermekek szama: 775 {6 volt.

A nyari sziinetben Miskolc Megyei Joga Viros Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
43 munkanapon keresztiil biztositotta az étkeztetést, Miskolc Megyei Jogti Varos Onkorméanyzata
Polgarmesterének 64/2026. (IV. 15.) szamu hatarozata alapjan 2026. 06. 22. napja és 2026. 08. 18.
napja kozott.

A 2026. majusaban és azt kdvetSen tett nyilatkozatok alapjan, a szilSk atlagosan naponta 91 6
részére kérték az ingyenes ebédet.

A megjelentek szama a megrendeléshez képest: 69,89% volt.

A 2025/2026. nyar sziinidei gyermekétkeztetés megrendelt adagszamainak Gsszesitése:

Kiosztasi helyszinek nap/adag (normal)
AvastetGi
Altalanos
Iskola é&s Miskolci
Alapfoku . | Konyves
Miivészeti G]};t;slgtl ,Kélmén Miskolci ) Osszesen:
Sorsz. Hetek Iskola Altalanos Pet6fi  [Osszeseny hét/adag
Széchenyi | ; P°™ | Iskolaés | Sandor [nap/adag (normal)
Istvan Altalanos Alanfokti | Kolléei
apfoku ollégium
Altalanos és Iskola Miivészeti
Alapfolai Iskola
Miivészeti
Tagiskolaja
1. [funius 22-26. 12 12 30 13 67 335
(5 nap)
2. |junius 29-julius 3. 14 22 35 16 87 435
(5 nap)
3. julius 6-10. (5 nap) 14 27 35 16 92 460
4. jualius 13-17. (5 nap) 14 27 37 16 94 470
5. |jalius 20-24. (5 nap) 14 27 35 17 93 465
6. fjulius 27- julius 31. 15 24 40 17 96 480
(5 nap)
7. augusztus 3-8. 15 24 40 17 96 576
(6 nap)
8. augusztus 10-14. 15 24 40 17 96 480
(5 nap)
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9. ugusztus 17-18. 15 24 40 17 96 192
(2 nap)

Osszesen: 3893

Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer

Az Onkorminyzat Miskolc Megyei Jogti Véros Polgarmesterének 141/2025. (IX.22.) szamu
hatarozata (a tovabbiakban: Hatarozat) alapjan csatlakozott a Kulturalis és Innovacids
Minisztérium megbizasabol, a Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6 online feliletén kifrt Bursa
Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer (a tovabbiakban: Osztondijrendszer)
2026. évre meghirdetett fordul6jahoz.

Az Osztondijrendszer a hitranyos helyzetd, szocialisan riszorulé fiatalok szaimara a felsGoktatdsban
valé részvétel tamogatasara alapitott tamogatasi rendszer, amely mobilizalja mind a koézponti
koltségvetési, mind pedig az 6nkormanyzati forrasokat.

Az Osztondijrendszer jogszabalyi hatteréiil a felsGoktatasban részt vevé hallgatdk juttatasairdl és
az altaluk fizetendd egyes téritésekrdl sz6l6 51/2007. (II1.26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény szolgal.

Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmestere a Hatarozatban arrdl is dontétt, hogy 2026. évben 150
palyazo - 130 £6 ,,A” tipusy, 20 {6 ,,B” tipusd - részesiljon minimum 5.000,- Ft/f6/hé
maximum 10 000,- Ft/f6/hé 6nkormanyzati tdimogatasban. Az Onkormanyzat azokat a
palyazokat kivanta timogatni, akik esetében az egy haztartasban élok egy fére esé havi nettd
jovedelme nem haladta meg a 150.000,- Ft jogosultsagi jovedelemhatart.

3

A palyazati felhivasra tekintettel Osszesen 22 f6 nyujtott be a kiirasnak megfeleld
palyazatot.

A” tipust

A palyazatok elbiralasar6l Miskolc Megyei Jogu Viros Polgarmestere a 177/2025.(X1.28.)
hatarozataval dontott, amely alapjan:

o 12 f6 részére ,,A” tipust 6sztondij kerilt megallapitisra 10 000,-Ft/£6/hé Ssszegben,

e 11{6,A” tipust palyazatat nem tamogatta jovedelemhatar tullépése miatt,

e 9 f6 - ebbdl 8 6 ,,A” tipusu és 1 6 ,,B” tipusu palyazé - esetében a palyazatot
érvénytelennek nyilvanitotta, mivel azok hianyosan kertiltek benyujtasra.

Szépkoruak jubileumi készéntése

A szépkoruak jubileumi koészontésérdl szolé 255/2008. (X.21.) Korm. rendelet alapjan
gondoskodik az Osztaly a személyes koszontést kéré szépkoraak sziiletésnapi megemlékezésének
szervezésérll, az ajandék megrendelésérdl, és esetlegesen a koszontésen vald  személyes
részvételrol.

e 2025.09. 01 - 2025. 12. 31-ig 6 6,
e 2026. 01. 01 - 2026. 08. 31-ig 24 {6,

bsszesen: 30 f6 szépkord személyt koszontoétt az Onkormanyzat jubileumi sziiletésnapija
alkalmabol, személyesen atadva részére a Magyar Allamkincstar altal megkiildott emléklapot.

121



Telepiilési tamogatasok és egyéb szocialis ellatasok

Az Osztaly két Szocialis Tamogatiasok Csoportja Miskolc Megyei Jogt Varos Onkorminyzata
Kozgytlésének a telepiilési tamogatas és az 6dnkormanyzat altal nyujtott egyéb szocialis
ellatasok helyi szabalyairol szo616 2/2015. (I1.10.) sz. rendeletének (a tovabbiakban: Rendelet)
hatalyos rendelkezései alapjan, az abban meghatarozott feltételek szerinti, az alabbi tAimogatasokat
allapitja meg a jogosultak részére:

® gyogyszertamogatas;

e lakasfenntartasi timogatas;

e rendkiviili teleptilési timogatas (pénzbeli vagy természetbeni formaban);

e temetési tiamogatas;

e ¢letkezdési tamogatas;

e sziletési tamogatas;

e gyermekétkeztetés téritési dij kedvezménye;

e iskolakezdési tamogatas;

e menetrend szerinti helyi tdmegkozlekedés igénybevételéhez biztositott timogatas (2025.
szeptember 23. napjaig, 2025. szeptember 24. napjatdl hatalyon kiviil helyezésre keriilt);

e ifjusagvédelmi timogatas;

e Salkahazi Sara Miskolc Program.

Gyogyszertamogatasra jogosult az a személy, akinek csaladjaban az egy f6re juté havi nettd
jovedelem nem haladja meg a szocialis vetitési alap Gsszegének 280%-at, egyedil él6 esetében
300%-at, azon csaladok esetében, ahol a csalad minden tagja betoltotte 70. életévét 325%-at, 70
éven felili egyediilélék esetében 350%-at, feltéve, hogy kozgyogyellatasra nem jogosult, és a
kérelem benyujtasat megel6z6 harom honapban szedett gyogyszereinek az egészségbiztositasi szerv
altal igazolt havi atlagkoltsége eléri a 3.500,- Ft-ot.

Lakasfenntartasi tamogatasra jogosult az a személy, aki a varos kozigazgatasi tertletén 1évo, a
lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitéstikre vonatkozoé egyes szabalyokrdl sz6lo
1993. évi LXXVIIL. torvény 91/A. § 6. pontjaban meghatarozott feltételeknek legalibb megfelels
ingatlanban életvitelszerden lakik, 6nkormanyzati bérlakas esetén lakasanak bérleti jogat nem a
Miskolc Megyei Jogd Varos Onkormanyzata Kézgytilésének a lakdsok bérletérdl szol6 30/2021.
(VIIL.31.) rendelet 9. §-aban szabalyozott — szocialis lakaspalyazat — keretében nyerte el, valamint
az ingatlan megfelel a Rendeletben meghatarozott rendezett lakokornyezet feltételeinek.

A jogosultsag megallapitasanal figyelembe veheté havi netté jovedelem nem haladhatja meg
egyszemélyes haztartas esetében a szocialis vetitési alap Osszegének 350%-at, két személyes
haztartas esetében a szocialis vetitési alap dsszegének 600%-at, tObbszemélyes haztartas esetében a
szocialis vetitési alap Gsszegének 840%-at, tovabba a haztartas tagjai egyikének sem lehet vagyona.

Pénzbeli vagy természetbeni rendkiviili telepiilési tamogatas allapithat6 meg annak a
személynek, akinek csaladjaban az egy fére jutd havi j6vedelem nem haladja meg a szocialis vetitési
alap Osszegének 225 %-at, egyediil €16 esetében a szocialis vetitési alap Osszegének 250 %o-at.
Lehet6ség van kivételes méltanylast érdemld esetben rendkiviili teleptilési timogatasban részesiteni
azt a személyt is, akinek csaladjaban az egy fére juté havi jévedelem meghaladja az el6z6ekben
meghatarozott jovedelemhatarokat. Természetben jelenleg tdzifa és élelmiszercsomag formajaban
nyudjthat6 a tamogatas.

Temetési tamogatas allapithaté meg annak a személynek, aki a kérelméhez csatolt - sajat nevére
52616 szamlakkal igazolja - hogy elhunyt személy eltemettetésérdl gondoskodott és csaladjaban az
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egy fére jutd havi netté jovedelem nem haladja meg a szocialis vetitési alap 6sszegének 250 %o-at,
egyedill él6 esetében a szocialis vetitési alap Osszegének 300 %-at. A temetési tamogatas
megallapitasa iranti kérelem benyujtasanak hatarideje a halaleset bekovetkeztét kovets 90. nap.

Eletkezdési timogatasra jogosult az a gyermek, akinek gondoz6 sziilGje a kérelem benyujtasakor
rendelkezik Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi tertletén allandé bejelentett lakohellyel,
akinek nevére Start-szamlat nyitottak és akinek csaladjaban az egy fére jutd havi nett6 jévedelem
nem haladja meg a mindenkori garantalt bérminimum 150%-at. A tamogatas iranti kérelem
benyujtasanak hatarideje a gyermek 18. életévének betoltését megel6z6 90. nap.

Sziuiletési tamogatasra jogosult a szul6 a gyermek sziletésére tekintettel, ha a kérelem
benyujtasakor rendelkezik Miskolc Megyei Jogt Varos kozigazgatasi teriiletén alland6 bejelentett
lakohellyel, az Gjsziilottet sajat haztartasaban neveli, gondozza és akinek csaladjaban az egy fére
juté havi nettd jovedelem nem haladja meg a mindenkori garantalt bérminimum 150%-at. A
tamogatas iranti kérelem benyujtasanak hatarideje a gyermek megsziletését kévets 120. nap.

Gyermekétkeztetés téritési dijkedvezményre a Gyvt. 21/B. § (2) bekezdésében meghatarozott
normativ kedvezményeken feliil jogosult az a Miskolc Megyei Jogu Varos kézigazgatasi tertletén
bejelentett lakoéhellyel rendelkez6 gyermek, akinek a csaladjdban az egy fére juté havi nettd
jovedelem Osszege nem haladja meg a szocialis vetitési alap 6sszegének 200 %o-at.

Iskolakezdési tamogatasra jogosult — tanszer, {réeszkéz és egyéb, az oktatashoz sziikséges
eszk6zok beszerzési koltségeihez valo hozzajarulasként — az a szuil6 vagy mas torvényes képviseld,
aki a csaladjaban nappali oktatas munkarendje szerint alap- vagy kézépfoku tanulmanyokat folytato,
18. év alatti gyermeket nevel és csaladjaban az egy f6re jut6 havi nett6 jévedelem nem haladja meg
a szocialis vetitési alap 6sszegének 200 %o-at, gyermekét egyedill nevelS személy esetében a szocialis
vetitési alap Osszegének 250 %-at. A tamogatas megallapitasa iranti kérelem targyév augusztus 1. és
oktober 31. k6zott nyujthatd be.

Menetrend szerinti helyi témegkézlekedés igénybevételéhez biztositott tamogatasra
jogosult a Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi tertletén bejelentett lakohellyel rendelkez6, az
oktatasi-, nevelési intézmény azon alsé tagozatos tanuldja, aki rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részestl, vagy akinek a csaladjaban az egy fére jut6 havi nettd jévedelem Osszege
nem haladja meg a szocialis vetitési alap Osszegének 200 %-at. (A tamogatasrdl szolo
szabalyozas 2025. szeptember 24. napjatol hatalyon kiviil helyezésre keriilt.)

Ifjusagvédelmi tamogatasban kell részesiteni kérelmére azt a Miskolc Megyei Jogi Varos
kozigazgatasi teriletén bejelentett lakohellyel rendelkezd, felséfoku oktatasi intézmény nappali
tagozatan tanulmanyokat folytat6 személyt, aki a 24. életévét még nem toltotte be és csaladjaban az
egy fére jut6 havi jovedelem Gsszege nem haladja meg a szocialis vetitési alap 6sszegének 280%-at.

A Salkahazi Sara Miskolc Program keretén belill az Onkormanyzat éves koltségvetési
rendeletében meghatarozott Osszegli egyszeri pénzbeli tamogatis, valamint a jogosultak
biztonsaganak megerdsitését, kozérzetét, egészségi allapotanak javitasat szolgald természetben
nyudjtott szocialis timogatas allapithaté meg. Tamogatasra jogosult, aki a Magyar Allamkincstar
Nyugdijfolyositd Igazgatosaga altal igazoltan a szocialis vetitési alap Gsszegének tizszeresét meg
nem haladé 6sszegt havi nyugdijban vagy nyugdijszer( ellatasban részesul, a 60. életévét betoltotte,
Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi tertletén bejelentett lakohellyel rendelkezik és a
Nyugdijfolyositd Igazgatdsag nyilvantartasaban szerepl6 folyositasi vagy levelezési cime is miskolci.
2025. évben 23 841 f6 részére kerilt hatarozattal a Program keretén belil egyszeri, 16 000,-Ft
Osszegl pénzbeli tamogatas megallapitasra.
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A 2026. marcius 10. napjatél médosult Rendelet alapjan az egyszeri pénzbeli tamogatas hivatalbol
torténé megallapitasahoz - a korabbi oktéber 1. napi allapot helyett - a targyév februar 1. napi
allapotnak megfeleléen a jogosultakra vonatkozé adatok lekérését kovetSen, 2026. marciusaban
22 079 {6 részére hivatalbdl, azt kovetéen tovabbi 47 6 részére kérelemre keriilt megallapitasra a
Program keretén belil egyszeri, 17 000,-Ft 6sszegl pénzbeli timogatas.

A Rendeletben szabalyozott életkezdési tamogatas, a sziiletési tamogatas, gyermekétkeztetés téritési
dij kedvezménye, iskolakezdési tiamogatas, valamint a Salkahazi Sara Miskolc Program kivételével,
az igényl6k szocialis, vagyoni korilményeinek feltarasa érdekében a szocialis ellatasra valo
jogosultsag elbiralasa soran kérnyezettanulmanyt kell késziteni, erre 606 esetben kertilt sor.

A Rendelet alapjan benyujtott iigyek statisztikaja a szocialis nyilvantartds adatai alapjan
2025. 09. 01. — 2026. 08. 31.

Ugytipus Ugyek szama
Telepiilési tiamogatas 55
Gyobgyszertamogatas
Telepiilési tiamogatas 293

Lakasfenntartdsi timogatas
Rendkivili teleptilési tamogatas 373
pénzbeli
Rendkivili teleptilési timogatas 159
természetbeni
Temetési tamogatas 52
Eletkezdési tamogatasa 29
Sziiletési tamogatas 56
Gyermekétkeztetési téritési 0
dijkedvezmény
Iskolakezdési tamogatas 106
Helyi tomegkozlekedési
tamogatas (2025. 09. 24-t61 0
hatalyon kivil helyezve a
Rendeletben)
Ifjusagvédelmi timogatas 9

Miskolc Megyei Joga Viros Onkormanyzata Kozgytilésének a lakasok bétletérél sz616 30/2021.
(VIII. 31.) rendelete alapjan az Onkormanyzati bérlakas arra raszorulé bérlGje jovedelmi és
vagyoni helyzetére figyelemmel, az altala lakott lakas bérleti dfjahoz torténé rendszeres
hozzajarulasként lakbértamogatasban részestlhet. A kérelmet a Miskolc Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Kézgytilésének atruhdzott hataskorében eljarva a Polgirmester biralja el.

A bérl6 lakbértamogatasban részestilhet, ha a jogosultsag megallapitasakor a bérl és a vele egy
haztartasban él6k egy fére esé havi nettd jovedelme eléri a foglalkoztatast helyettesité timogatas
Osszegét és nem haladja meg egyszemélyes haztartas esetén a nyugdijminimum 300%-at vagy 550%0-
at, kétszemélyes haztartas esetén nem haladja meg a nyugdijminimum 250%-at vagy 400%-at,
harom- vagy annal tObbszemélyes haztartas esetén nem haladja meg a nyugdfjminimum
220% vagy 300%-at. A tamogatas mértéke — a haztartasban él6k egy fére jutd jovedelmétol
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figg6en — a havonta esedékes lakbér 10%-a vagy 20%-a. Nem allapithaté meg lakbértamogatas, ha
a bérl6 vagy a vele egy haztartasban él6 személy harmadik személy haszonélvezeti jogaval nem
terhelt lakas tulajdonjogaval vagy bérleti jogaval rendelkezik, vagy ilyen ingatlanon haszonélvezeti
joga all fenn, vagy vagyonnal rendelkezik.

Ugytipus Ugyek szama

Lakbértamogatas 84

Koztemetés esetében a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi 111, torvény
(a tovabbiakban: Szt.) 48. § (1) bekezdése alapjan a halaleset helye szerint illetékes telepiilési
onkormanyzat képvisel6-testiilete - a halalesetrdl valé tudomasszerzést kdvet6 huszonegy napon
beliil - gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem
lelheté fel az eltemettetésre koteles személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az
eltemettetésr6l nem gondoskodik. Az elhunyt személy utolsé lakohelye szerinti telepiilési
onkormanyzat a koltségeket hagyatéki teherként a teriiletileg illetékes kézjegyzénél bejelenti, vagy
az eltemettetésre koteles személyt a koztemetés koltségeinek megtéritésére kotelezi.

A koztemetés koltségeinek megtéritésével — a hagyatékatado végzés alapjan torténd megtérittetés
kivételével — valamint a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény visszakévetelésével kapcesolatos
végrehajtasi tgyek az Osztaly feladatkorébe tartoznak, amelyek soran a VKAPU szakrendszerhez
torténd, bekiildé jogosultsaggal rendelkezé tgyintézok végrehajtasi eljarast folytatnak le ezekben
az ugyekben.

Ugytipus Ugyek szama
Ko6zkoltségen torténd 91
eltemettetés
Vidéki kéztemetés koltségeinek 6
megtéritése

Koztemetési tgyekben
végrehajtasi eljaras soran

VKAPU-ra feladva 13

Tovabbi feladatok kozé tartozik a Gyvt. altal szabadlyozott rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény és hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet megallapitisira irinyulé kérelmek
elbiralasa jegyz6i hataskérben. A teleptilési 6nkormanyzat jegyzdje allapitja meg a gyermek illetve
nagykoruva valt gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagat,
amennyiben a gyermeket gondozé csaladban az egy fére jutd j6vedelem Osszege nem haladja meg
a szocialis vetitési alap 6sszegének 225 %-at, (jelenleg 64.125,-Ft), valamint egyedulallo, illetve
tartésanbeteg, vagy sulyosan fogyatékos gyermek, nagykoruva valt gyermek esetében a 245 %-at
(jelenleg 69.825,-Ft), feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgalata soran az egy fére jutd vagyoni értéke
nem haladja meg kilén-kilon szamitva a szocialis vetitési alap Osszegének a huszszorosat, vagy
egylitt szamitva a szocialis vetitési alap 6sszegének hetvenszeresét.

125



Nagykorava valt gyermek tovabbra is jogosult a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, ha
nappali oktatds munkarendje szerinti tanulmanyokat folytat és 23. életévét még nem toltotte be,
vagy fels6foku oktatasi intézmény nappali tagozatan tanul és a 25. életévét még nem toltStte be,
valamint a nagykoruva valasat megel6z6 masodik honap elsé napja, valamint a nagykorava valasat
megel6z6 nap kozotti idészakban legalabb egy napig rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
volt jogosult.

Hatranyos helyzetli az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, aki
esetében az alabbi korilmények koziil egy, halmozottan hatranyos helyzetli, akinek esetében
legalabb kett6 fennall:

a) a szl vagy a csaladbafogadd gyam alacsony iskolai végzettsége,
b) a sziil6 vagy csaladbafogadd gyam alacsony foglalkoztatottsaga,
c) a gyermek elégtelen lakokornyezete, illetve lakaskorilményei.

Ugytipus Ugyek szama
Rendszeres gyermekvédelmi 1025
kedvezmény
Hatranyos/halmozottan 883
hatranyos helyzet

A gyamhat6sagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamugyi eljarsrdl szol6 149/1997. (IX. 10.)
Korm. rendelet szerint a jegyzé a gondozasi dij 6sszegének feliilvizsgalatahoz évente megkiildi a
gondozasi dij fizetésére kotelezett korilményeit tanusité iratokat. A Gyamhivatalok
90 alkalommal, egyéb tarsszervek (pl: Jarasbirosag, Javitointézet stb.) 9 esetben kérték fel Miskolc
Megyei Jogi Varos Jegyz6jét kornyezettanulmany lefolytatdasara és  jovedelemigazolasok
beszerzésére.

A foldgazellatastol szolo 2008. évi XL. torvény rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo
19/2009. (I. 30.) Korm. rendelet, a villamos energiardl szolé 2007. évi LXXXVI. torvény
rendelkezéseinek végrehajtisarol sz6l6 273/2007. (X. 19.) Korm. rendelet, valamint a vizik6zma-
szolgaltatasrol szolé 2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo
58/2013. (II. 27.) Korm. rendelet hatarozza meg a szocialis raszorulé fogyaszténak mindsilék
korét, akik részére a raszorultsag igazolasa az Osztaly részérdl torténik.

Ugytipus Ugyek szama
Védendo6 fogyaszto igazolas 24
kiallitasa

ﬂgyfélszolgélati statisztikai adatok

Koézponti tigyfélszolgalat statisztikaja

Miskolc, 2025. 09. 01. — 2026. 08. 31.
Varoshaz tér 8. Ugyfélként megjelentek Ugyfélszolgalati napok
szama (f6) szama
Szeptember 907 22
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Oktober 503 22
November 419 20
December 394 17

Januar 528 20
Februar 347 20
Marcius 289 21

Aprilis 312 19

Majus 255 19

Janius 347 22

Julius 919 22

Augusztus 679 18
Osszesen 5.899 242
Napi atlag 24 {6 /nap

Kihelyezett igyfélszolgalatok statisztikaja

Kihelyezett 2025. 09. 01. — 2026. 08. 31.
tigyfélszolgalatok Ugyfélként megjelentek
szama (f6)

Avas 29
Di6sgy6r 26
Bagolyvar 10
Osszesen: 65

Az Erdész utca 24. szam alatt taldlhat6 ,,Bagolyvar” épuletében 2025. oktéber végéig hetente
(szerdai napokon), azt kévetéen havonta egy alkalommal az utolsé szerdai munkanapon latnak
el a szocialis tigyintézSk tgyfélszolgalati feladatokat adoiigyekben, épitési, kornyezetvédelmi,
koztertilet hasznalati igyekben, hatdsagi igyekben, anyakonyvi eljarassal kapcsolatos tigyekben,
szocialis tgyekben, valamint varostiizemeltetési tigyekben.

Kozgytilési, bizottsagi el6terjesztések, dontéskérd inditvanyok, egyéb feladatok

2025. szeptember Dontéskéré  inditvany Miskole Megyei Jogd  Varos
Onkormanyzata ~ Bursa ~ Hungarica  Fels6oktatasi

Onkormanyzati Osztdndijrendszer 2026. évi fordul6jdhoz
val6 csatlakozasara

2025. november Dontéskéré inditvany — Javaslat a Bursa Hungarica
Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer 20206. évi
forduldja keretében beérkezett palyazatok elbiralasara

2026. januar Eves hat6sagi statisztika elkészitése

2026. marcius Kozremikodés a pénzben és természetben nyujthatd
tamogatasok  adatairdl  sz6l6  1206.  sz.  jelentés
elkészitésében
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2026. marcius Javaslat a telepiilési tamogatas és az Onkormanyzat altal
nyudjtott egyéb szocialis ellatasok helyi szabalyairdl szolo
2/2015.(IL. 10.) rendelet médositasira

2026. aprilis Dontéskérs inditvany a 2025/2026. tanév nyari sziinidei
gyermekétkeztetés id6tartamanak meghatarozasara

Szocialis ellatasszervezés

A bolcs6dék nyari nyitvatartasi rendjének meghatarozasa

A Gyvt. 43. § (4) bekezdése szerint a bolcséde nyari nyitvatartasi rendjét a fenntarté hagyja jova. A
személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairél és mikodésik feltételeirdl szolé 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 37. § (3)
bekezdése értelmében: ,,A fenntarté minden év februar 15-éig tajékoztatja a sziiléket a bolcsédei
ellatast nyujté intézmény, szolgaltatd nyari nyitvatartasi rendjérél.” A Miskolci Egyesitett Szocialis,
Egészségiigyi és Gyermekjoléti Intézmény (a tovabbiakban: MESZEGYI) elkészitette 2026. évre
vonatkozoéan a bolcs6dék nyitvatartasi rendjére vonatkozo javaslatat, melyben az Osztaly szakmai
egyeztet6ként vett részt. Miskolc Megyei Joga Varos Polgarmestere —az Onkormaényzat Szervezeti
és Mikodési Szabalyzatarol szolo 37/2014. (XII. 19.) 6nkormanyzati rendelete (a tovabbiakban:
SZMSZ) 2. melléklet 1.26. pontja szerint a Kézgytlés altal a Polgarmesterre atruhazott hataskorben
eljarva — 7/2026. (I. 19.) szamu hatarozataval dontétt a boles6dék nyari nyitvatartasi rendjének
meghatarozasarol.

A személyes gondoskodas keretébe tartozé gyermekjoléti és szocialis szolgaltatasok
intézményi téritési dijanak megallapitasar6l szo6l6 helyi rendelet moddositasanak
el6készitése

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasokat, szocialis szolgaltatasokat, azok
igénybevételét és a fizetendd téritési dijakat, valamint a koznevelési intézmények étkeztetéséért
fizetendd téritési dijakat a 26/2018. (XII. 17.) 6nkormanyzati rendelet szabalyozza. Az Osztaly 4ltal
el6készitett elbterjesztés alapjan a Kozgytlés - eleget téve jogszabalyi kotelezettségének — dontott
a fenti 6nkormanyzati rendelet moédositasardl. A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasoknal és szocialis szolgaltatasoknal a téritési dijak 2026. aprilis 01. napi hatallyal
valtozatlan hagyasa mellett - az ezévre szamitott szolgaltatasi onkoltségek feltiintetésével —, a
rendeletben atvezetésre kertltek az id6kozben bekovetkezett technikai jelleg valtozasok,
cimvaltozas, modositasra kertlt a Szocialpolitikai Kerekasztal mikodésére vonatkozo rendelkezés
az ulés gyakorisagara vonatkozodan, tovabba rogzitésre keriilt a személyes gondoskodast nyujto
ellatasok esetében a jovedelemmel nem rendelkez6k ingyenes ellatisanak szabalyai, valamint a
szocialis szakellatast érint6 jogorvoslati eljarasrend is.

Gyermekvédelmi beszamol6 el6készitése

A Gyvt. 96. § (6) bekezdésére tekintettel a teleptilési 6nkormanyzatoknak a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi feladataik ellatasarél minden évben majus 31. napjaig - a kilon jogszabalyban
meghatarozott tartalommal - atfogd értékelést kell készitenitik. Az értékelés elkészitéséhez
szitkséges adatok és informacidk szolgaltatasaira a MESZEGYI, a binmegel6zés tertiletére
vonatkozéan a Miskolci Rendérkapitanysag Biniigyi Osztilya és a Miskolci Onkormanyzati
Rendészet keriilt megkeresésre. A gyermekek egészségének megbrzése, betegségek megelSzése
céljabol  végzett tevékenységekrdl és  szhrévizsgalatokrdl, azok szamarél a  Miskolci
Egészségfejlesztési  Intézet, a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos adatokrol a  Gasztvital
Kozétkeztetési Zrt. és a Miskolci Kozintézmény-mikodtetd Kozpont nydjtott tédjékoztatast az
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Osztaly megkeresésére. A Kozgytlés a 73/2026. (V. 28.) hatarozatival dontott a beszamold
elfogadasardl. A Gyvt-ben foglaltaknak megfelel6en az értékelés megktldésre kertilt a gyamhatdsag
részére.

Szocialpolitikai Kerekasztal tilése

A beszamolasi id6szakban egy alkalommal Glésezett a Szocialpolitikai Kerekasztal. A 2026. januar
14. napjan megtartott iilésen a Helyi Esélyegyenléségi Program feliilvizsgalata szerepelt napirenden.
Az ismertetett fellilvizsgalati anyag kapcsan lehetésége volt minden résztvevének ismertetni
javaslatat, észrevételét, véleményét.

Szocialis feladatot ellato civil szervezetek és nyugdijas szervezetek tamogatasa

A 2025. évben nyertes palyazok elszamolasai és a szakmai beszamolok az Osztaly részérdl torténd
atvizsgalasa és a Pénziigyi Osztalyra torténé megkildése megtortént. 2026. évben a Kozgyilés
Egészségiigyi, Szocidlis és Kornyezetegészségiigyi Bizottsaga (a tovabbiakban: Bizottsag) az
Osztaly dltal el6készitett elGtetjesztések alapjan 12/2065. (V. 26.) szami hatirozataval dontott a
szocialis feladatokat ellatd civil és nyugdijas szervezetek tamogatasiara vonatkozé palyazatok
kifrasarol, 46/2026. (VIL. 27.) szamu hatarozataval pedig a palyazatok elbirdlasarél. A beérkezett
érvényes palyazatok szama 25 db. A palyazati eljaras lebonyolitdsat, a tdmogatasi szerz6dések
el6készitését az Osztaly végezte. A tamogatasi szerzédések aldirasa a szerz6dé felek részérdl
megtortént.

Tamogatasi szerzédések elkészitése

Az Onkormanyzat 2026. évi kéltségvetésében meghatirozott timogatasi 6sszeget biztosit az alabbi
szervezetek részére:

e Drogambulancia Alapitvany mikodtetése
e Miskolci Lelkisegély Telefonszolgalatért Alapitvany tamogatasa
e Minorita Rend tamogatasa (népkonyha).

A 2025. évben kotott tamogatasi szerzédésekben szerepl6é szakmai beszamoldk és pénzigyi
elszamolasok hataridére beérkeztek. A 2025. évi elszamolasok és beszamolok az Osztaly részérdl
torténd szakmai atvizsgalasa, a hianyossagok potlasa a szervezetek részér6l megtortént, a
szerzbdéses felileten lezarasra keriltek. Fenti szervezetekkel a 2026. évi tamogatasi szerz6dések
megkotése megtortént.

Hajléktalan személyek ellatasat, fogyatékos személyek nappali ellatasat ¢és
szenvedélybetegek nappali ellatasat biztosité szervezetek tamogatasa

A 2025. évben kotott tamogatasi szerzédésekben szereplé szakmai beszamolok és pénzugyi
elszamolasok hataridSre beérkeztek. A 2025. évi elszamolasok és beszamolok szakmai atvizsgalasa
az Osztaly részérdl, a hianyossagok poétlasa a szervezetek részérél megtortént, szerzédéses felileten
lezérasra keriiltek. Az Onkormanyzat 2026. évi koltségvetésének megallapitasardl sz616
3/2026. (III. 9.) 6nkormanyzati rendeletében foglaltak alapjan a hajléktalan személyek ellatasat
biztosito szervezetek tamogatasara 18.500.000 Ft, a fogyatékos személyek nappali ellatasat biztositd
szervezetek tamogatasara 5.000.000 Ft, a szenvedélybetegek nappali ellatasat biztosito szervezetek
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tamogatasara 2.000.000 Ft allt rendelkezésre. Az SZMSZ 2. melléklet 2.5.3. pontja szerint a
Kozgytlés altal a Bizottsagra atruhazott hataskorben eljarva a Bizottsag — az Osztaly altal
elokészitett elStetjesztés alapjan - 11/2026. (V. 26.) szamu hatirozatival dontott a hajléktalan
személyek ellatasat, a fogyatékos személyek nappali ellatasat és szenvedélybetegek nappali ellatasat
biztosité szervezetek tamogatasa elbiranyzat felhasznalasarol. A 2026. évi tamogatasi szerzédéseket
az Osztaly el6készitette, a szerz6d6 felek a szerzédéseket alairtak.

Tovabbi, rendszeres és idGszakos feladatok

® Folyamatos kapcsolattartds az Onkormanyzat fenntartasiban mik6d6 MESZEGYI-vel.

e Részvétel a MESZEGYT idések otthonaiban tartandé Erdekképviseleti Forum ilésén,
amelyre a beszamolasi id6szakban harom alkalommal kertilt sor.

e A MESZEGYTI ellatottjai és hozzatartozoi panaszbeadvanyanak kivizsgalasa, valaszadas
el6készitése, jelzések tovabbitasa az intézménynek.

o A Kozgyulés Egészséguigyl, Szocialis és Kornyezetegészségiigyi Bizottsaga referensi
feladatainak ellatasa.

e Szocialpolitikai Kerekasztal titkari feladatainak ellatasa.

e A szocialis teriiletet érint6 targyévi koltségvetési korrekcié elkészitéséhez javaslat
megtétele.

e Kapcsolattartas az Onkormanyzat fenntartasiban mikods, egészségiigyi alapellatasi
tevékenységet végzé Miskolci Egészségfejlesztési Intézettel.

® Az egészségligyl alapellatast érinté bizottsagi elSterjesztések, dontéskérd inditvanyok
szakmailag torténé vizsgalata.

o Kozremtikédés a Helyi Esélyegyenléségi Program feliilvizsgalati anyaganak
el6készitésében.

e Szocialis ellatast biztosité szervezetek esetében az oOnkormanyzati tulajdonu
ingatlanok, ingatlanrészek kozfeladat ellatasa céljabdl torténd hasznositasarol szold
el6terjesztések szakmailag torténd vizsgalata.

® Szakmai kozrem(ikodés és véleményezés az ingatlanok vonatkozasiban az Onkormanyzat,
a Szeretet Alapitvany és a Magyar Maltai Szeretetszolgalat Egyesiilet (a
tovabbiakban: Egyesilet) kozott fennalldé hasznalati és  ellatasi  jogviszonyok
megsziintetése, valamint az Onkormanyzat és az BEgyesilet kézott Gj hasznalati
megallapodas 1étesitése és a fennallé Ellatasi Szerz6dés kiegészitésérdl szolo elSterjesztés
el6készitése soran.

e Szocialis szolgaltatasokra vonatkozé ellatasi szerz6dés kotésével kapesolatos igény esetén
szakmai vélemény, javaslat, dontéskéré készitése.

o Kozremtkodés a Belsé Ellendrzési Osztaly kezdeményezésére torténé — a  helyi
onkormanyzatok altalanos muikoédéséhez és agazati feladatainak ellatisahoz kapcsolodo
allami tamogatasok igénylésének és elszamolasanak rendjérél szolé — jegyz6i utasitas
feliilvizsgalataban.
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e Részvétel a MESZEGY]I-re vonatkozo, a helyi 6nkormanyzatok altalanos mtkédéséhez
és agazati feladatainak ellatasahoz kapcsolodd allami tamogatasok igénylésének és
elszamolasanak folyamataban.

e A Miskolei Kozintézmény-mikodtetd Kozpont tekintetében folyamatban 1évé A
kozétkeztetési feladatellatas intézményi folyamatanak ellenérzése, valamint utéellenérzés”
targyu belsé ellenérzés keretében az Osztaly szakért6ként lett kijelolve. A kijelolés célja
a kozétkeztetési téritési dijak meg nem fizetésébdl eredé kintlévéségek helyzetének
attekintése, valamint a kovetelések kezelésére és az esetleges 6nkormanyzati szabalyozas
kialakitasara vonatkozo javaslattétel.

e A Dr. Hilscher Rezs6 Szociilis Kozalapitvany 2024. évi szakmai beszamoldjira
vonatkozoé bizottsagi el6terjesztés szakmai vizsgalata.

e Részvétel a konzorciumi partnerként résztvevé Epitési és Kozlekedési Minisztérium
munkatarsaival  tortén6é  helyszini  bejarason a  Miskolci  Fejlesztési  Kozpont
kezdeményezésére a Bulgarfoldi Tagévoda és a Szolgaltatasi Kozpont
infrastrukturalis fejlesztése projekt el6készitése és megvalositasa kapcsan.

Az elmult évben két alkalommal érkezett fellebbezés az Onkormanyzat 4ltal fenntartott tartés
bentlakasos intézménybe t6rténd elhelyezési kérelem elutasitasa miatt. Az Szt. 94/A. § (1)
bekezdés c) pontja szerint a személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatas iranti kérelemrdl a
teleptilési onkormanyzat altal fenntartott tartés bentlakasos intézmény esetében, ha a fenntartd
onkormanyzat képvisel6-testiilete eltér6en nem rendelkezik, az intézményvezeté dont. Az Szt.
94/A. § (2) bekezdés értelmében az intézményvezets a dontésérdl értesiti az elldtott igényldt, illetve
torvényes képviselSjét. Az Szt. 94/A. § (3) bekezdés szerint, ha az ellitast igényld, illetve torvényes
képvisel6je az intézmény vezetSjének dontését vitatja, az arrdl szolo értesités kézhezvételétdl
szamitott nyolc napon belill a fenntartéhoz fordulhat. Ebben az esetben a fenntarté dont az ellatas
iranti kérelemrol.

Az SZMSZ 2. mellékletének 1.31. pontja alapjan a Kozgytlés a Polgarmesterre ruhdzta at a
személyes gondoskodast nytjté szocidlis ellatas iranti kérelemrdl torténd déntést az Onkormanyzat
altal fenntartott tartds bentlakasos intézmény esetében, ha az ellatast igényld, illetve torvényes
képviselGje az intézmény vezetSjének az Szt. 94/A. § (2) bekezdés szerinti dontését vitatja.

A jogorvoslati eljaras keretében mindkét esetben megallapitasra kertlt, hogy a MESZEGYI
intézményvezetSjének az intézeti elhelyezés targyaban hozott elutasité dontése jogszerd volt, igy
Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Polgarmestere 90/2026. (V. 29.) szimu, valamint
101/2026. (V1. 15.) szima hatirozataival elutasitotta az idSsotthoni elhelyezés iranti kérelmeket.

Kozgytilési, bizottsagi el6terjesztések, dontéskérd inditvanyok

2026. marcius Javaslat a személyes gondoskodast nyudjto gyermekjoléti
alapellatasokrol, szocialis szolgaltatasokrol, azok
igénybevételérdl és a fizetendo téritési dijakrol, valamint a
koznevelési intézmények étkeztetéséért fizetendo téritési
dijakrél sz6l6 26/2018. (XII. 17.) 6nkormanyzati rendelet
modositasara

2026. majus Javaslat Miskolc Megyei Jogti Varos Onkorményzata 2025.
évi gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak
ellatasarol szol6 beszamolodjanak elfogadasara

Javaslat a szocialis feladatot ellaté civil szervezetek és
nyugdijas szervezetek tamogatasara vonatkozé palyazat
kifrdsara
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Javaslat a hajléktalan személyek ellatasat, fogyatékos
személyek nappali ellatasat és szenvedélybetegek nappali
ellatasat biztosito szervezetek timogatasara

Dontéskérd inditvany idésotthoni elhelyezés iranti kérelem
kapcsan hozott intézményi dontés elleni jogorvoslat
elbiralasa targyaban

2026. janius Dontéskérd inditvany idésotthoni elhelyezés iranti kérelem

kapcsan hozott intézményi dontés elleni jogorvoslat
elbiralasa targyaban

2020. julius Javaslat a szocialis feladatot ellaté civil szervezetek és

nyugdijas szervezetek tamogatasara vonatkozé palyazatok
elbiralasara

Koznevelési feladatok

A 2025. szeptember 01. napjan kezd6dé 16j nevelési évre vonatkozé aktudlis évodai
gyermeklétszam és dolgozoi adatok bekérése.

Folyamatos kapcsolattartis az Onkormanyzat fenntartisiban miik6dé Miskolci Integralt
Ovodai Intézmény (a tovabbiakban: MIOVT) vezetSségével és a tagintézmény vezetSkkel.
Kozremiikodés a MIOVT igazgatdia altal, az intézmény 2025/2026-o0s nevelési évre vonatkozé
Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak jovahagyasardl szolé  bizottsagi  elGterjesztés
véleményezési folyamataban.

Ko6zremiikodés a MIOVI megbizott igazgatdja altal, az 6vodai szervezet 2024/2025. nevelési
évre vonatkozé intézményi Beszamoldjanak elfogadasardl szold bizottsagi elSterjesztés
véleményezésének folyamataban.

Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetd gyermekekrdl, tanulokrdl adatszolgaltatds a
Koznevelési Informaciés Rendszerben (a tovabbiakban: KIR), melyhez valamennyi miskolci
nevelési - oktatasi intézménytél megtortént az adatok bekérése, Gsszesitése, rogzitése a KIR
rendszerben. Hataridd: jogszabaly alapjan minden év januar 31. és oktober 31.

Iskolai korzethatar feliilvizsgalatahoz tanuléi létszamadatok és az 6nkormanyzat véleményének
megkiildése a Miskolci Tankertileti Kézpont részére. HataridS: jogszabaly alapjan minden év
februar 15. és oktéber 15.

Kozgytlési el6terjesztés elkészitése a Miskolci Tankertileti Kézpont fenntartasaban mikodé
koznevelési intézményeket érinté atszervezések véleményezése targyaban.

Sajatos nevelési igényd gyermekek ellatasaban résztvevé onkormanyzati fenntartasa 6vodak
jegyzékének megkildése a B-A-Z Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat részére. Hataridd:
jogszabaly alapjan minden év januar 31.

A MIOVI székhely 6voddja és tagévodai mikédési (felvétel)) kérzeteinek folyamatos
tigyelemmel kisérése és feltlvizsgalata.

Kozremikodés a 2026/2027-es 6vodai nevelési évre torténd beiratkozashoz kapesolédo
adatszolgaltatas folyamataban.
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A 37/2012. (VIIL 02.) szamu BM rendelet alapjan Pedagdgus Szolgalati Emlékéremre javaslat
felterjesztése. 2026-ben Miskolcrdl 8 {6 részestilt az elismerésben. Az Emlékérmek tinnepélyes
atadasara a pedagdgusnapi rendezvényen kertlt sor.

Kozremikodés nyugdijas pedagdgusok diszoklevél igényléseinek benyujtasaval kapcsolatos
tgyintézésben a felsGoktatasi intézmények felhivasa alapjan.

A 2024/2025-6s nevelési évtdl az 6vodak altal kotelezéen hasznalandé oviKRETA rendszer
fenntartéi hasznalatahoz kapcsol6do aktualitasok, feladatok folyamatos figyelemmel kisérése.
A 2025. évi jelzérendszeri szakmai beszamol6 elkészitéséhez adatok bekérése a MIOVI-t6l. A
beszamold bekérését kovetben az Osszesitett szakmai beszamol6 megkiildése a MESZEGYI
részére.

A koznevelési tertletet érinté targyévi koltségvetési korrekeid elkészitéséhez javaslat megtétele.
A Kozzétételi lista frissitéséhez adatok aktualizalasa a Szocidlis és Koznevelési Osztalyt
érintGen.

Fenntartoi adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése a megel6z6 év pénziigyi és gazdalkodasi
adatairél minden év aprilis 1. napja és majus 31. napja koézotti idészakban a Koznevelési
Informaciés Rendszerben (a tovabbiakban: KIR).

Adatszolgaltatas a KIR-ben a kéznevelési intézmények atalakulasa, atszervezése, az allashelyek
alakulasa targyaban minden targyév janius 30. napjaig.

2025/2026-0s nevelési évben a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény székhely évodajaban és
tovabbi 2 tagintézményben lefolyatott orszagos pedagdgiai-szakmai ellenérzések
eredményeinek attekintése, az esetleges fenntartét érinté feladatok Gsszegzése.

Koézremtkodés a Bels6 Ellenbrzési Osztaly kezdeményezésére torténé — a  helyi
onkormanyzatok altalanos mikodéséhez és agazati feladatainak ellatasahoz kapcsolodo allami
tamogatasok igénylésének és elszamolasanak rendjérél szol6 — jegyz6i utasitas
feliilvizsgalataban.

Részvétel a MIOVI-ra vonatkozo, a helyi énkormanyzatok altalinos mikodéséhez és agazati
feladatainak ellatasahoz kapcsolédd allami tamogatasok igénylésének és elszamolasanak
folyamataban.

A 2024/2025-6s nevelési évtdl bevezetett kotelezd pedagdgus teljesitményértékelés keretében
a MIOVT igazgat6ia részére meghatirozott egyéni teljesitmény célok és intézményi teljesitmény
cél teljestilésének figyelemmel kisérése, teljesitményértékeléshez kapcsoloédé feladatokban vald
kozremukodés.

Részvétel a MIOVI tagintézmény-vezetSi egyeztetésein, amelyre az elmilt nevelési évben
(2025. 09. 01. — 2026. 08. 31.) 4 alkalommal kerilt sor.

Kozétkeztetési Tanacs titkari feladatainak ellatasa.

Az Osztaly feladatai koz¢é tartozik az 6vodak felajitasahoz kapcsol6do teendSk koordinalasaban

valé kozremikodés szakmai szempontbdl (6vodak koltozése, érintett intézmények tajékoztatasa,

6vodai intézmények fejlesztésével kapcsolatos tervezési feladatok soran a szakterileti el6irasokkal

kapcsolatos informaciok atadasa stb.).

Az Osztaly a korabbi évekhez hasonléan kézremikodostt a MIOVI intézményhalézatat érinté
palyazatok el6készitésében, lebonyolitasaban. Ehhez kapcsoléddan részt vett a TOP PLUSZ

133



programhoz kapcsolédva a MIOVI Benedek Elek, Bulgarféldi és Pitypang Tagévodajanak
fejlesztéséhez igénybe vehetd lehetSségek el6zetes felmérésével kapcesolatos egyeztetésekben.

A projektfolyamat keretében 2026. januarjaban a konzorciumi tagként kézremtik6dé minisztérium
képvisel6ivel helyszini bejaras valosult meg a harom tagintézményben, ahol a helyszinen keriiltek
egyeztetésre a tervezett feldjitas részletei.

A beszamolasi idészakban készilt koéznevelési targya dontéskéré inditvanyok,

elGterjesztések:

2025. szeptember

Doéntéskérd inditvany a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény Szeder Uti
Tagdévodaja szamara eltéré feladatellatasi hely kijelolésére.

2025. oktéber

Bizottsagi elSterjesztés a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatanak jogszabalyi valtozasokat kévetd jovahagyasara.
(MIOVT igazgatdja készitette eld)

2026. janudr

Kozgytlési elbterjesztés a Miskolci Tankerileti Koézpont fenntartasaban
mikodé altalanos iskolai korzethatarok meghatarozasanak véleményezésére.

Bizottsagi elGterjesztés a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 2024/2025-6s
nevelési évrél 52616 beszamoléjanak elfogadasara. (MIOVT jgazgatdja készitette
elg)

2026. februar

Dontéskéré inditvany a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény székhely
ovodaja és tagdvodai heti nyitvatartasi és 2020. évi nyari zarva tartasi rendjének
meghatarozasara.

Dontéskérs inditvany a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény Szeder Uti
Tagoévoddja szamara kijelolt eltéré feladatellatasi hely megsziintetésére.

2026. marcius

Dontéskérs inditvany a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény  székhely
6vodajiba és tagévodaiba a 2026/2027. nevelési évre torténd Gvodai
beiratkozas idépontjanak meghatarozasara ¢és a beiratkozasrél sz616
hirdetménnyel kapcsolatos dontés meghozatalara.

2026. aprilis

Kozgyulési elbterjesztés a Miskolei Tankerileti Kézpont fenntartasaban
mikodé koznevelési intézményeket érintd atszervezések véleményezésére.

Bizottsagi elSterjesztés a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 2026/2027-es
nevelési évre vonatkoz6 Pedagdgus-tovabbképzési Intézményi Programjanak
iovahagyasara. (MIOVT igazgatija készitette eld)

2026. junius

Koézgy(lési eltetjesztés a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény Selyemréti
Sport Tagévodaja és Bulgarfoldi Tagdvodaja tanfeliigyeleti ellendrzését
kévetSen elkészitett intézkedési terveinek jévahagyasara. (MIOVT igazgatdja
készitette eld)

Koézgyllési elSterjesztés a Miskolci Integralt Ovodai Intézményben a
2026/2027. nevelési évben indithaté &évodai  csoportok  szimdnak
meghatarozasara és a maximalis csoportlétszam tallépésének engedélyezésére.

A beszamolasi id6szakban az 6nkormanyzat egyik fontos koznevelési feladata volt a Miskolci
Integralt Ovodai Intézmény szakmai alapdokumentumainak, szabalyzatainak (Hazirend, Szervezeti
és Mukodési Szabalyzat, Pedagdgia Program, Tovabbképzési Program stb.) jogszabalyi
valtozasokra tekintettel torténé modositasan, fenntartdi ellendrzésén, véleményezésén és
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jovahagyasan tal az intézmény muikodésének folyamatos figyelemmel kisérése, a felmertl6
racionalizalasi feladatok el6készitése.

Az adott id6szak legjelentGsebb koznevelési intézkedése a MIOVI Szeder Uti Tagévodija (a
tovabbiakban: Szeder Uti Tagévoda/Intézmény) szaméra torténd ideiglenes feladatellatasi hely
kijelolése volt az alabbi okok miatt.

A Szeder Uti Tagévodaban a Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operatfv Program (TOP) keretében
2021. év nyaran kezd6dott meg az intézmény energetikai felgjitasa és féréhelybévitése. A felujitott
intézmény 2022. évi atadasat kovetden folyamatosan mertiltek fel garancialis hibak.

A tet6észerkezet nem megfelel6 muszaki allapota miatt az esés id6szakokban az épiilet rendszeresen
beazott, falai tobb helyen berepedeztek, a vakolat pergett. A problémak végleges megoldasa
érdekében, a szitkséges helyreallité munkalatok kivitelezése céliabél a Szeder Uti Tagévoda mély-
¢és magasépitési garancialis javitasi munkalatai elvégzésére a munkatertlet 2025. év nyaran atadasra
keriilt a kivitelez6 részére.

A munkalatokat végz6 cég a cserélendd tetGfedés elbontasa soran észlelte, hogy a rétegrend alatti -
az 6voda kivitelezése soran megépitett - acsszerkezet kialakitasa szakszerutlen, statikailag nem volt
megfelels, ezért annak kijavitasa, helyreallitasa a tervezettnél hosszabb id6t vesz igénybe.

Az épulet a mindennapi hasznalatra nem volt alkalmas és a tovabbi kiarok megakadalyozasa
érdekében a szerkezet megerdsitése valt sziikségessé.

Az Intézmény tartoszerkezeti atalakitasa miatt a gyermekek és dolgozok biztonsagos elhelyezése,
az épiilet izemeltetése az akkori korilmények kozott nem volt megoldhaté ezért elkertlhetetlen
volt az ideiglenes feladatellatasi hely kijel6lése.

A munkalatok befejezését és az o6vodai csoportok visszakoltozését koévetben az ideiglenes
feladatellatasi hely kijel6lése a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en visszavonasra kerilt.

A beszamolasi id6szakban az Osztaly folyamatosan figyelemmel kisérte a MIOVI-hoz érkezett
panaszos ugyek kivizsgalasanak eljarasrendjét, ezen feliil a fenntartéhoz érkezett bejelentések
esetében a MIOVI kézremikodésével vizsgalta meg a panaszokat és készitette el6 a valaszleveleket
a panaszosok részére.

A beszamolé idGszakiban déntés szilletett ezen felil a MIOVI székhelyévodajiban és
tagévodaiban a 2026/2027-es nevelési évben indithaté 6évodai  csoportok  szamanak
meghatarozasara vonatkozéan is.

A MIOVI 2021. évben t6rténé létrehozatalaval a fenntarté szandéka arra iranyult, hogy az
egyesitett intézményi mukodéssel hatékony intézményvezetési strukturat alakitson ki,
egyszerisodjon a fenntarté és az o6vodak kozotti kapcesolattartas, gyorsabba valjon az
informaciéaramlas, jobb munkaszervezés, szinvonalasabb szolgaltatas valosuljon meg a
feladatellatas 6vodak kozotti optimalisabb elosztasa altal.

Az 0j 6vodai struktura kialakitasakor fenntart6i dontés alapjan a jogutdd intézmény megalakitasat

kovetd elsé nevelési évben a csoportok és intézmények szamaban valtozas nem tértént, a kbvetkezé
évek el6készitésekor azonban mar lathaté volt, hogy a folyamatosan csokkené gyermeklétszamra
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tekintettel racionalizalasra lesz sziikség;
A MIOVI gazdasagos és megfelel6 szakmai szinvonalon torténé muikodtetését azonban szamos

kiils6 korilmény is befolyasolja, amelyek miatt az intézmény miikédése folyamatos feliilvizsgalatra
szorul.

Az intézménvt érintd legjelentGsebb kilsd hatasok:

e az 6nkormanyzati fenntartasi 6vodai intézményhalézat kihasznaltsaganak csokkenése,

e az orszagosan tapasztalhaté 6vodapedagdgus hiany,

e cgyes tagintézmények muszaki allapota.
A csokkend gyermeklétszamra és a magas szamban nyugdijba vonulé pedagogusok szamara
tekintettel az elmult években a MIOVI t6bb tagintézményében is sor kertlt az 6vodai csoportok

szamanak csokkentésére.

Csoportszamok alakulasa a korabbi nevelési években

Nevelési év Csoportok szama
2020/2021 175
2021/2022 173
2022/2023 159
2023/2024 156
2024/2025 147
2025/2026 144

A 2026/2027-es nevelési év el6készitése kapcsan a MIOVI vezet6jének javaslatait is figyelembe
véve, a fenti kilsé korulmények adatainak elemzését kovetGen, valamint egyes tagintézmények
esetében az 6vodai beiratkozasi adatokra is tekintettel a fenntartd a korabbi 144 csoport helyett 141
csoportban hatirozta meg a 2026/2027-es nevelési évben indithaté évodai csoportok szamat.

A 2025/2026-0s nevelési évben (2025. 09. 01. — 2026. 08. 31.) a Miskolci Integralt Ovodai
Intézményben t6bb szakhatésagi ellendrzés is zajlott a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal
Elelmiszer és Takarméanybiztonsagi Igazgatésag részérSl. A szakhatosagi ellenérzések soran
esetlegesen feltart hianyossagok potlasa megtortént. A nagyobb volument feladatok elvégzéséhez
a MIOVI a sziikséges intézkedéseket megtette.

A beszamol6 idGszakaban a Kozétkeztetési Tanacs harom alkalommal Glésezett, amelyek soran
attekintette a kozétkeztetés aktualis helyzetét, az dvodai és iskolai értékelések eredményeit, valamint
a fogyasztéi visszajelzéseket. A Tanacs munkajat a titkar segiti, aki ellitja az adminisztrativ
feladatokat, tovabba gondoskodik a szervezési és operativ teendSk elvégzésérdl.
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G. Varosfejlesztési FSosztaly

A Virostejlesztési Féosztaly szervezetét tekintve egy f6osztalyos torzsbél, a Varosiizemeltetési
és Miszaki Osztalybol, a Vagyongazdalkodasi Osztalybol, a Tarsasag- ¢és
Intézményfeliigyeleti Osztalybdl, valamint a Kézlekedésszervezd Osztalybol all.

A Varosfejlesztési Féosztalyt f6osztalyvezets vezeti, a féosztalyvezeté munkajat 2023. szeptember
1. napjatol féosztalyvezetS-helyettes segiti, a Féosztaly feladatellatasaban titkarsagi tgyintézd
kozremikodik. A féosztalyvezetdi allas 2026. januar 7. napjatdl 2026. szeptember 15. napjaig
betoltetlen.

A féosztilyos térzsben 6sszesen 16 6 dolgozik, akik feladatellatisa a betoltétt statuszukhoz
igazoddan szerteagazo.

A Varostejlesztési F6osztaly keretein beltl, a f6osztalyos térzsben keriilnek ellatasra a f6kertészi
feladatok, amelycket a fGkertész, 1 £6 tajépitész és 1 £6 kertészmérnok végez.

A Féosztaly hataskorébe utalt térinformatikai feladatellatas keretében 1 {6 a térinformatikai
rendszer Uzemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat latja el. (1 6 térinformatikai
feladatot ellaté munkatars allashelye 2025. februar 1-t6l betdltetlen.)

A féosztalyos torzshoéz tartoznak a LIFE IP HungAIRy projekt megvaldsitasain dolgozo,
onkormanyzati allomanyba tartozé munkatarsak, akik kozil 2 {6 teljes és 1 £6 részmunkaid6ben
foglalkoztatott.

A Féosztalyon a vizsgalt id6szakban 394 db tigyirat keriilt f6szamon iktatasra.

A Virosfejlesztési FGosztaly feladatellatasa:

1. A F8osztaly hataskorébe utalt egyéb, valamennyi dolgozoét érint6 feladatok:

- Az 6nkormanyzat kozvetlen és kozvetett tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok kozgytlési,
bizottsagi el6terjesztéseinek, valamint polgarmesteri dontéskérs inditvanyok el6késztése,
koordinalasa, amelynek soran folyamatos a kapcsolattartas az érintettekkel.

- A Féosztaly feladatainak elvégzéséhez kapcsoléddan - sziikség szerint - az onkormanyzat és
gazdasagi tarsasagok kozottl szerzédések elkészitése, véleményezése.

- A Foosztaly feladatkérébe tartozé polgarmester, alpolgarmester, jegyz6 részére érkezd
megkeresésekre valasztervezet elkészitése.

2. A Fdéosztaly hataskorébe utalt térinformatikai feladatellatas keretében:
- Térinformatikai adatbazis naprakészen tartasa, frissitése.
- Kapcsolattartas a térinformatikai rendszer kilsé és belsé adatgazdaival, tizemeltetSivel,
valamint rendszeres adategyeztetés, kapcsolattartas a F6épitészi Kabinettel.
- Alaptérképi valtozasok atvezetése.
- Bels6 adatszolgaltatas és tematikus térképek készitése.
- Ingatlannyilvantartasbél adatszolgaltatas (tulajdoni lap/térképmasolat),
- Téradatallomanyok beszerzése és kozzététele,
- A térinformatikai rendszer fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

3. A Fobosztaly hataskorébe utalt egyéb beruhazasi, valamint miszaki jellegt
feladatellatas keretében:
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Az Onkormanyzat tulajdondban 1évé — elsésorban — intézményi épiiletekkel kapcsolatos
muszaki feladatok ellatasa:

Meglévé épiiletek miiszaki tartalmu felmérése.

Biral6 Bizottsagi tag feladatellatasa kézbeszerzéseknél - muszaki szakértelemmel.

Tervek ellenérzése, engedélyezési és kiviteli tervdokumentaciok vizsgalata, javaslatok
megfogalmazasa és tervek javitasa.

Megrendel6i/ épittetdi/ tulajdonosi képviselet ellatisa meghatalmazas tjan - folyamatban
1év6 beruhazasoknal torténd - helyszini kooperaciokon torténd személyes kézremikodés.
Teljesitésigazolas az 6nkormanyzati beruhazasok szerz6dései szerint.

Intézmények tzemeltetésével Osszefiiggd karbantartd és részleges feljitasok muszaki
tartalmanak tgyei.

Koltség kalkulaciok készitése (tervezendd épitési beruhazasok elbiranyzati fajlagos
koltségszamitasai).

Beruhazasok elSkészitése (ingatlan helyszini bejarasa, a sziikséges atalakitas-feldjitas
muszaki tartalmanak Osszeallitasa, ill. koltségeinek kalkulalasa a vezetéi dontés
megalapozasahoz).

Tervezési program készitése (vezet6i dontés alapjan a tervezett beruhazas terveztetéséhez
szitkséges program, Osszeallitisa, hatalyos jogszabalyoknak, valamint a Megrendel6i
igényszintnek megfelelGen).

A tervek készitése folyaman tervegyeztetéseken vald részvétel, majd az elkésziilt
engedélyezési, valamint kiviteli tervdokumentaciok tervellenérzése. (A miszaki
ellen6rokkel kozosen a  tervek teljes korG  atvizsgalasa, tervbiralat készitése, a
tervmodositasok tervezékkel vald egyeztetése).

A projektek megvalositasa soran épitteté képviseletében a kivitelezésben valé részvétel
(teljesitésigazolasok, termékkivaltasok jovahagyasa, kooperacidkon valé részvétel,
(Di6sgy6ri Var projekt, 6vodak, orvosi rendel6k, Mavészeti Iskola, szocidlis lakasok
folyamatban 1év6 kivitelezési munkalatai).

Kozérdekt adatkérés esetében a sziikséges adatszolgaltatas Osszeallitasa.

A Féosztaly hataskorébe utalt kornyezetvédelmi feladatellatas keretében:

Tervek, stratégiai dokumentumok koérnyezeti/klimavédelmi szemponti véleményezése,
korrektarazasa. (SECAP, Klimastratégia)

Kornyezetvédelemmel Gsszefiiged  helyi  jogszabalyok véleményezése, kidolgozasa,
mobdositasa. (hulladékégetés helyi szabalyozasa, helyi kornyezetvédelmi alap felhasznalasa,
fustkod riado elrendelésének szabalyozasa).

A varos levegbminéségi allapotanak folyamatos nyomon kévetése sziikség esetén a
tustkodriadé megfelel6 fokozatanak elrendelése. Az elrendeléshez kapcsolodo egyeztetések
¢s hatosagi kapcesolattartas biztositasa.

A stratégiai zajtérkép elkészitéséhez sziikséges adatok eléallitasa, frissitése. A zajcsokkentési
intézkedési terv kidolgozasanak koordinalasa. A kapcsolédd kozgytlési dontések
el6készitése.

Természetvédelemmel kapcsolatos  helyi jogszabalyok véleményezése, kidolgozasa,
modositasa, a helyi védelem ala esé teriiletek kezelésének koordinalasa.

A varosi kérnyezetvédelmi informacids rendszer (arvizi elérejelz6 rendszer., klima- és
vizvédelmi informaciés rendszer., meteorologiai észlelé rendszer) létrehozasanak
el6készitése.

Kornyezeti szemléletformalé rendezvények elSkészitése, szervezése és lebonyolitasa
(Eur6pai Mobilitasi Hét és Autémentes Nap).

Kapcsolattartas és egytuttmikodés hasonlé feladatokat ellatd tarsosztalyokkal, a Kozgytlés
bizottsagaival, a varosi sajat tulajdond és mas gazdasagi tarsasagokkal, valamint a kbrnyezet-
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természetvédelmi  tarsadalmi szervezetekkel. Kapcsolattartas a  kornyezetvédelmi
hatésagokkal és a Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Onkormanyzat illetékeseivel.

- Részvétel hazai és nemzetkozi palyazatok el6készitésében, a megvalésitas koordinalasaban.

- Kornyezetvédelmi adatgydjtés és adatszolgaltatas.

- HungAIRy LIFE IP levegétisztasig-védelmi projekt Miskolcon wvallalt feladatainak
megvaldsitasa, komenedzser iroda mikodtetése, partnerek tevékenységének koordinalasa.

5. A Féosztaly hataskorébe utalt f6kertészi feladatellatas keretében:

- Koézremtkodik a varos zoldinfrastruktirajanak (zoldhalézat, zoldfolyosok) stratégiai
tervezésében.

- Kozremikodik az 6kolégiai, természet- és kornyezetvédelmi, zoldvarosi és klimatudatos
tervezési és kezelési szemlélet kialakitasaban.

- Gondoskodik a varosi fejlesztések és tizemeltetés soran az 6kologiai, természet-, kérnyezet-
¢és klimavédelmi szempontok érvényesitésérol.

- Részt vesz a koztertiletek (bel- és kilteriletek) fejlesztési koncepcidjanak kidolgozasaban,
tervezésében, kilonosen jatszoterek, parkok, kozterek, kozlekedési teriiletek, parkolok,
buszmegallok, rekreacios helyszinek fitnesz parkok, sportpalyak), zoldfeliletek, burkolatok,
berendezések  (jatszéeszk6zok, — utéscsillapitas,  padok,  asztalok,  szemetesek,
kerékpartarolok, lampatestek, keritések, korlatok, 1épcsék, tereprendezés, vizelvezetés,
kozmielemek) kidolgozasaban, tervezésben, tovabba részt vesz a kozteriileti designnal,
arculattervezéssel, koztéri alkotasokkal, land art elhelyezéssel kapcsolatos feladatokban.

- Kozremikodik a zoldfelileti, zoldinfrastruktira 6nkormanyzati rendelet megalkotasaban
és kezelésében.

- Kozremlkddik a koztér alakitasi palyazatokban.

- Részt vesz a kozteriletek kezelésében, a névényfelmérési, fadpolasi, fakivagasi, fapotlasi,
fatltetési, viragkitltetési munkak szakmai iranyitasaban.

- Részt vesz a kiemelt varosrész-kozpontok fejlesztésében.

- Részt vesz a rekreacids és turisztikai teriiletek fejlesztésében.

- Részt vesz a rehabilitalandé degradalt tertletek fejlesztésében (barnamezds, felhagyott
iparteriiletek, banyatertletek).

- Részt vesz a zartkertek, mezOgazdasagi (védelmi erdésavok) és kozjoléti erddtertiletek
szakmal iranyitasaban.

A fékertészi feladatellatas soran a vizsgalt id6szakban 680 db (f6- és alszamon iktatott) tigyirat
keletkezett, a jelentSs Ugyiratnévekedés oka elsGsorban a 2024. év oktéberben bekévetkezett
jogszabalyi valtozasok.

Az clektronikus levél forméjaban érkez6 minden megkeresés f&kertészi alafrassal kertl
megvalaszolasra. A Fékertésznek kiadmanyozasi jogkore nincs, ezért célszerG ennek jovébeli
rendezése.

Leggyakrabban el6fordulo tigytipusok:

a) Fakivagasi engedélyek kiadadsahoz szitkséges fékertészi vélemények
A telepulési zoldinfrastruktarardl, a zoldfelileti tandsitvanyrdl és a z6ld védjegyrdl
sz016 282/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet elbirasa lehetéséget ad a kornyezetvédelmi
hatésagi eljaras soran kiadott fakivagasi engedélyek szakért6i véleményének kivaltasara a
tékertész allasfoglalasaval.
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b)

d)

Ennek megfelelden az Epitési és Kornyezetvédelmi Osztalyhoz (tovabbiakban EKO) vagy
a Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft.-hez beérkezett fakivagasi engedély kérelmek szakmai
elbiralasa, helyszini szemle alapjan, valamint a tervezett potlas meghatarozasa is a f6kertészi
feladatok jelentés részét képezik.

Teleptilésképi vélemények fékertészi véleményezése

Fo6épitészi Kabinethez érkez6 épitési engedélykoteles tervek, teleptilésképi vélemény
el6készité fazisaban, illetve a Tervtanacsi ulésen bemutatott épitészeti engedélyezési
tervdokumentaciok szakagi véleményezése az 1j, a magyar épitészetrdl szold 2023. évi C.
torvény (Méptv.), TEKA és a zoldinfrastruktira rendelet elGirasainak figyelembevételével.
A Fo6épitészi Kabinet a Tervtanacs elé keriil6 terveket a koz6s meghajton elérhet6vé teszi
a fékertész szamara, igy lehet6ség van a hatilyos jogszabalyok betartasat ellenérizni
el6zetesen, valamint a Tervtanacsi tlésen konzultacios jelleggel részt véve a tervez6 szamara
szoban is jelezhet6ek a szakagi észrevételek, illetleg a Tervtanacsi véleményeket minden
esetben a fékertészi észrevételekkel kiegészitve killdik meg az tgyfelek részére.

Kozmoifejlesztések nyvomvonal jévahagyasanak engedélvezésében t6rténé szakmai

részvétel

A telepilési zoldinfrastruktararél, a zoldfelileti tanusitvanyrol és a zold védjegyrdl
sz016 282/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet és a 13/1998. (II1. 30.) Miskolc Megyei Jogu
Viros Onkormanyzatanak a kozteriiletek rendjérél szolé rendelet elSirdsainak érvényre
juttatasa elsésorban zoldfeliletvédelmi és favédelmi céllal.

Koztertuletfoglalasi engedélyek kiadasanak szakagi véleménvezése

A teleptilési zoldinfrastruktarardl, a zoldfelileti tandsitvanyrol és a zold védjegyrdl
sz016 282/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet vonatkozé elirasainak érvényesitése, elsésorban
a zoldinfrastruktira elemek védelme érdekében.

Projektekkel kapcsolatos feladatok
Korabban kialakult rendszeres és folyamatos egylttmikodés a Palyazati Féosztallyal a

Miskolci Fejlesztési Kozpont Kft. megalakulasat kvetéen teljesen megszint.

A megmaradt hivatalon beluli szervezeti egység a megvalosult projektek garancialis
felulvizsgalata kapcsan még rendszeresen igénybe veszi a szakteriiletet érintéen a
bejarasokon valo részvételt és nyilatkozattételt.

A szaktertlet a garancialis ellenérzésekben az alabbi fejlesztések esetében vett részt:
Miskolctapolca éspark felujitasa, Horvath tetS aktiv rekreacios park kialakitasa, Avastetd
fejlesztése, Dayka atkotés, Zold Varos Projekt — Miskolei Varosgazda NKft. in-house
beruhazasa (Torténelmi Avas- Belvaros, Miskolctapolca.)

A Klimavédelmi Csoport igényli a nemzetkozi projektek estén az aktiv szakmai részvételt
és segitséget.

Zoldterilet gondozassal 6sszefiiggd feladatok
Folyamatos kapcsolattartas és szakmai iranyitas a parkfenntartast végzé Miskolci
Viarosgazda Nonprofit Kft.-vel és a Varostzemeltetési és Muszaki Osztallyal (egy és

kétnyari és éveld kitltetési tervek elkészitése, beszerzés jovahagyasa, fatelepitési terv
elkészitése, parkgondozas).
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h)

A megvaltozott kornyezeti feltételekhez igazodé 4 technoldgiai és muszaki el6irasok
kidolgozasa valik sziikségessé. A kozterileti fak ultetéséhez a szabvany és a gyakorlati
tapasztalatok alapjan 4j ,,Failtetési protokollt” dolgoztunk ki a Ko6zszolgaltatd részére.

Helyi védett tertiletekkel és természeti értékekkel kapcsolatos feladatok

Az SZMSZ szerint elsésorban a Klimavédelmi csoport feladatkérébe tartozé
természetvédelmi feladatok 6sszehangolsa. (I. fokd hatésigként miikods Epitési és
Kornyezetvédelmi Osztaly, a Varostuzemeltetési és Muszaki Osztaly, Kormanyhivatal,
Biikki Nemzeti Park Igazgatdsag, kezel6k, tulajdonosok)

Terepi felmérések, ellenérzések, adatrogzitések.

Szponzoracios felajanlasokkal kapcsolatos feladatok

Gazdasagi tarsasagok, cégek, civil 6sszefogasban megvalosuld névénytelepitési felajanlasok
szervezése, helykijelolés, novénytelepitési tervek elkészitése, jovahagyasa. Kozszolgaltatoi
tajékoztatas és egyeztetés, az utdégondozas szervezése és kommunikacio. (pl.: Bosch,
Finshape, Nemzeti Fatltetés Napja, COF, EMVIZIG, Magyar Voroskereszt, Fux Zrt.,
maganszemélyek, stb.)

Eovéb feladatok

- Helyi jogszabaly-tervezet, eljarasrend  el6készitése, véleményezése  (helyi

z6ldinfrastruktara rendelet, favédelmi rendelet, Vagyongazdalkodasi Terv)

- szakagi vonatkoz6 szabvanyok valtozasanak nyomon kovetése,

- képviseldi és lakossagi egyeztetések a szaktertletet érint6 kérdésekben,

- novénytelepitési javaslatok készitése,

- Viragos Magyarorszag Kornyezetszépité verseny palyazat Osszeallitasa, benyujtasa és a
zstrizés lebonyolitasa.

A Fdéosztaly egyéb feladatai keretében:

Iranyitja a varostzemeltetéssel és a teleptlés muszaki feladataival kapcsolatos
tevékenységeket, melyhez kapcsoléddan szorosan egyuttmikodik a Polgarmesteri Hivatal
tarsosztalyaival.

Részt vesz a varosi miszaki infrastruktura halézata tervezésének el6készitésében, valamint
a fejlesztési folyamatok szakmai iranyitasaban.

Feliigyeli az 6nkormanyzati beruhazasok el6készitését és koordinalja a kilénb6z6 mérnoki
szaktertletek egytittmikodését.

Kozremikodik a  varosi  rendezvények  lebonyolitasaban,  koordiniciéjaban,
kapcsolattartasban.

Részt vesz az 6nkormanyzati projektek folyamataiban.

A kozosségi kozlekedés kilonb6z6  kozlekedési dokumentacidinak 6sszeallitasahoz
adatrogzitéseket, méréseket végez.

Kivizsgalja a menetrenddel ¢és vonalhalozattal kapcsolatos —tgyfelektél —érkezd
észrevételeket, indokolt esetben helyszini vizsgalatokat végez.

Elvégzi az utasszamlalasok, kilonb6zé felmérések és piackutatdasok lebonyolitasat,
feldolgozza ezek eredményét és javaslatot tesz eredményjavito intézkedésekre.

Helyszini feladatok és dokumentaciok készitésével részt vesz a kozlekedéskoordinacios
projektek el6készitésében és lebonyolitasaban.
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- KozremGkodik a  kozosségl kozlekedési vonalhalézat utazasi igényekhez torténd
igazitasaban.

- Megtervezi a viszonylatok menetrendjét a jaratok indulasi idejének figyelembevételével.

- Egyeztetést végez és kapcsolatot tart a kozlekedési kozszolgaltatast végz6 vallalattal a
menetrendre és a fordarendszerre vonatkozdan.

- Egyezteti a kozszolgaltatasi szerz6désben foglalt jaratok menetrendjét, utvonalait,

karbantartja a menetrendi alapadatokat és részmenetidSket.

bl

- Részt vesz a kozosségi kozlekedéssel kapcesolatos lakossagi férumokon, elvégzi az
utasszamlalasok soran gyGjtott adatok feldolgozasat és kiértékeli ennek eredményeit.

- Javaslatokat tesz a  kozlekedéssel kapcsolatos — eredményjavité  intézkedések
megfogalmazasara.

- Ko6zremtkodik a kozosségi kozlekedés tarifarendszereinek kialakitasaban, médositasaban.

- Gondoskodik a kézlekedésstratégiai feladatok végrehajtasarol, feligyeli ezek elszamolasi és
pénziigyi muiveleteit.

- Kidolgozza és ellen6rzi a kozlekedéskoordinacids teend6k megvaldsulasat, kozremikodik
a kozlekedéshez kapcsolodo igazgatasi és feliigyeleti feladatok ellatasaban.

- Iranyitja a halézat és menetrendtervezési folyamatokat, feligyeli azok gyakorlati
alkalmazasit, modositasat, bevezetését.

- Bgyuttmkodik a kozlekedési szolgaltatéval a megrendelt kozszolgaltatas mennyiségi és
mindségi paramétereinek kidolgozasaban és ellenbrzi ezen paraméterek szerzédésszert
teljestilését.

- Meghatarozza a kozlekedési tarifapolitika irdnyait, feliigyeli a tarifaalkotas stratégidjat, a
dijszabasra vonatkozo el6terjesztések elkészitését.

- Elvégzi Miskolc varos teriilletén mikoédé parkolasi rendszer és kozlekedési szolgaltatasok
teljes vertikumanak ellenérzését.

7. HungAIRy LIFE integralt projekt megvalositasa
A Féosztaly hataskérébe utalt kornyezetvédelmi feladatok kozott az egyik leghangsulyosabb a
HungAIRy LIFE IP levegétisztasag-védelmi projekt Miskolcon vallalt feladatainak megvaldsitasa,
o6komenedzser iroda mtkodtetése és a partnerek tevékenységének koordinalasa.

A HungAIRy LIFE integralt projekt 2019. évben kezd6dott és 2026. december 31-én zarul le,
koordinal6 kedvezményezettje a HungaroMet NZrt. A projekt megvaldsitasaban 20 partner,
koztik tiz magyar nagyvaros vesz részt. Miskolci partnerek: Miskolc Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata, MIKOM Nonprofit Kft, Miskolci Egyetem.

A projekt célja Miskolc levegémindségének javitisa szemléletformalasi, szabalyozasi és egyéb
eszkozokkel. A projekt operativ megvalésitasat Miskolcon a Varosfejlesztési FGosztaly keretében
mikods Okomenedzser Iroda munkatirsai végzik. A projekt sikeres, j61 mikédik, szamos hazai
és nemzetkozi elismerést hozott az Onkormanyzatnak és Miskolcnak.

A projektben vallalt célokhoz illeszked6en Miskolc varos feladata a kerti hulladék égetésének
csokkentése, visszaszoritasa a varosban. Ehhez a feladathoz kapcsolédva rendszeresek az
egyeztetések a Jarasi Hivatallal, a Katasztrofavédelmi Igazgatésaggal és a Miskolci Onkormanyzati
Rendészettel, valamint korabban az égetés betiltasa érdekében meghozott helyi jogszabalyok
alapjan folyamatos az égetésekkel kapcsolatos adatgyijtés, 6sszesités és beszamolo készitése.

A Miskolci Egyetemen dolgozé kollégakkal létrehozott szenzorhalézat f6 célja, hogy nagy
felbontasu, varosrészi szinti adatokkal rendelkezziink Miskolc levegémindségérdl, és ez az
informacié egyszerd, praktikus, kézértheté formaban mindenki szamara hozzatérhetd legyen és
minél tobb emberhez el is jusson.
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Az avar és kerti hulladék égetése visszaszoritasainak hatékony végrehajtasa érdekében a
komposztkeretosztasokon tul kidolgozasra keriilt a szemléletformalé és tudatosité program.
Ebben hangsilyos szerepet kapnak a helyben torténé komposztalas népszerisitése és a
levegbmindséggel kapcsolatos kérdések, melyeket a nyomtatott és online sajté anyagok, k6zosségi
média, és killonb6z6, sajat és varosi szervezési rendezvények révén (Mobilitas Hét - Bicajos reggeli,
Kutaték Fjszakaja, Komposztalis Napja - Komposztinnep, IX. Biikk Kupa, Féld Napja — Szeleta
Park Latogatokozpont és Miskolci Allatkert, valamint kertbaratoknak sz6l6 (Gorémbolyi
Kozosségi Haz, Jozsef Attila Konyvtar) és szomszédos telepiiléseken tartott eléadasok
(Bikkaranyos, Fels6zsolca)) juttattunk el Miskolc lakosathoz. A beszamoléra vonatkozo
id&szakban 689 db médiamegjelenés tértént (online-offline hir, k6zosségi média poszt, radié vagy
TV megjelenés, sajat vagy partner altal szervezett rendezvényen torténd részvétel).

Az Okomenedzser Iroda munkatarsainak feladatai:

Lakossagi megkeresések fogadasa, kornyezeti és komposztalasi tandcsadas nyujtasa.

A projekthez kapcsol6dé rendezvények megszervezése.

Szemléletformalasi és komposztalasi programban szereplé feladatok megvaldsitasa, pl.
egyuttmikodés az iskolai szemléletformalasi program eseményeinek koordinalasaban
(beszamolasi id6szakban 71 el6adas 15 intézményben, 1502 didk elérésével; ,,A varazslat
neve: KOMPOSZT” tematikus kiallitas, 10 helyszinen 2.258 diak elérésével; illetve az
6vodai szemléletformalashoz kapcsolédodan ,,Utazas Komposztaniaba” c. babel6adas — 29
el6adas 29 intézményben 1.283 6vodas elérésével valosult meg).

A kerti hulladék helyben hasznositasaval (komposztalds, mulcsolas, stb.) és kornyezeti
kérdésekkel (pl. varosi fak jelentSsége), levegémindségi témakkal foglalkozo cikkek {rasa,
A ZOMI (Z5ld Miskolc) Facebook oldal mtikddtetése.

Tematikus el6adasok, foglalkozasok megtartasa (pl. Fenntarthatésagi Témahét,
Komposztalas, Fenntarthatésaig az ovodakban, Levegémindség témaban stb., a
beszamolasi id6szakban 9 el6adas).

Folyamatos kommunikaciés tevékenység folytatasa (offline, online, kézosségi oldalak,
TV/radi6, rendezvények) a program megismertetéséhez (pl. pmmonitoring.hu
népszerlsitése, komposztkeretosztasi kampanyok, égetés tiltasaval és komposztalassal
kapcsolatos kampanyok, helyes fatiizelésre vonatkozé informacidk megosztasa, 10 db
kreatfv anyag (plakat, szordlap, infografika), 2 db sz6rdlap, 56 db cikk, késziilt a beszamolasi
id6szakban).

A komposztkeret igénylések fogadasa, kapcsolodd regisztracids folyamatok, a
komposztkeretek kiosztasaval felmerilé szerzédéskotésekre vonatkozd adminisztracios
tevekénység, a tajékoztatoval egybekotott atadd alkalmak teljeskord megszervezése,
lebonyolitasa. A beszamolasi idészakban 396 komposztkeret kertlt hasznalatba adasra a
miskolci lakossag szamara. A projekt keretében eddig 6sszesen kiosztott keretek szama:
2.453 db.

A zoldhulladék kornyezetbarat felhasznalasat célzo tevékenységek és hatékonysaguk
nyomon kovetése céljabol, a mar korabban kiosztott komposztkeretek ellenérzése,
monitoringja. A beszamolasi idészakban 79 helyszinen toértént ellendrzés, melyekrél
fotodokumentaci6 és jegyzOkonyv is készult.

Az Avasi Arborétum terilletén talalhaté Bemutaté Komposztkert muikodtetése,
komposztalassal kapcsolatos események megszervezése (pl. komposztkeretosztas,
komposztalasi bemutato).

Részvétel a varosi biomassza-gazdalkodassal kapcsolatos egyeztetéseken, a MiReHu
Nonprofit Kft.-vel, a fékertésszel, a Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft.-vel és tovabbi
szakmai partnerekkel egytittmikodésben.
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A projektben a levegémindség mérésére szolgald, 2021. szeptembertdl folyamatosan
mikodd levegémindség mérbegység haldzatbol gyljtott adatok évenkénti értékelése.

A kornyezetvédelmi, kozlekedési és a népegészségiigyi hatésaggal valé folyamatos az
egylttmikodés a levegdmindségi tervek felilvizsgalataval kapcsolatban. 2025. évben
aktualizalasra és elfogadasra kertlt a Sajo-volgy levegémindségi zéna levegémindségi
tervének Miskolc varosi fejezete.

A HungAIRy projekt folytatasaként tervezett LIFE IP CoopAlRate palyazat
el6készitésében torténd részvétel, ennek keretén belil kozremiikodés a teljes Sajo volgye
légszennyezettségi  zéna  2020.  évben  elfogadott  levegdéminbségi  tervének
telilvizsgalataban.

Folyamatos kapcsolattartas a kornyezé telepiilésekkel: 10 helyszinre kihelyezésre kertlt és
a rendszerinkben mikodik a levegd porszennyezettségét mérd eszkoz.

A projekthez kapcsol6do szakmai, pénzigyi beszamolok, jelentések elkészitése, folyamatos
dokumentacios és adminisztrativ kotelezettségek teljesitése.

1. Varosiizemeltetési és Miiszaki Osztaly

A Varostizemeltetési és Muszaki Osztaly f6 feladatellatasanak részét képezi a Miskolc Megyei Jogu
Viaros forgalombiztonsaganak, forgalmi rendjének feligyelete, a beruhazasi, varosizemeltetési és
valasztokertileti képviselSi feladatok szakszer ellatasa, lakossagi megkeresések tigyintézési hataridében
torténd, jogszabalyi eléirasoknak megfeleld kivizsgaldsa, valamint az Onkormanyzat iranyitasa alatt allo
kozszolgaltatast ellato gazdasagi tarsasagok koordinalasa az alabbi teriileteken:

kozutak, koztertiletek kezelése, fenntartasa, parkolas biztositasa,
kozvilagitas biztositasa,
helyi k6z6sségi kozlekedés biztositasa,

ivovizellatas-szennyvizelvezetés, vizgazdalkodas biztositasa, vizkar-elharitas.

A Varostizemeltetési és Mszaki Osztaly Osszesen 20 f6vel latja el a feladatait, amelybdl

1 £6 osztalyvezetd

8 f6 miszaki koordinacios tgyintézo, + 1 £6 tartdsan tavol
3 6 megbizasi szerz6déses muszaki koordinacios tigyintézé
3 {6 koordinaciés tgyintézé

1 £6 jogi tgyintéz6

2 16 titkarsagi tgyintéz6

1 £6 hidellenSrzési mutszaki munkatars

Varosiizemeltetési és Miiszaki Osztaly munkakérok szerinti f6bb feladatai:

Miiszaki Koordinacios tigyintézé:

Forgalomtechnikai szakfeladat koordinalasa, szakmai feliigyelete, muszaki és pénziigyi teljesitések
ellenbrzése.

Koézlekedés igazgatasi, kozitkezelSi feladatok ellatasa. Engedélyezési eljarasokban tutkezel6i
hozzajarulasok el6készitése. Forgalmi rend kialakitasaval és forgalomszervezéssel kapcsolatos
feladatok ellatasa. Jelz6lampas forgalomiranyitas szakmai feligyelete. Koézremikodés a varosi
tomegkozlekedéshez kapcsolodé igazgatasi feladatokban.

Kozlekedési 1étesitmények beruhazasi feladatainak koordinalasa.
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» Kozmuépitési tervek egyeztetése, kézmu tizemeltetékkel valé kapcesolattartas, beruhazasi, felajitasi
tervek koordinalasa.

* Kozintézmények altal jelzett beruhazasi és hibaelharitasi igények tigyintézése.

* Valasztokertleti feladatok koordinalasa.

e Helyi természetvédelmi teriiletekkel és egyéb értékekkel kapcsolatos tizemeltetési feladatok
elvégzése.

* Parképitési, zoldfeliletek kialakitasaval kapcsolatos tervek egyeztetése.

* Az Onkorminyzat intézményeinek beruhazasi-feldjitasi feladatainal kozremikodik és ellenérzi a
tervezés és kivitelezés megvalositasat.

* Ellatja és feltigyeli a viziigyi, kbzlekedési és egyéb kommunalis igazgatasi feladatokat.

* Ellatja az 6nkormanyzati tulajdonu utak, jardak, kerékparutak, hidak és egyéb mitargyak kezelésével,
felujitasaval, iizemeltetésével kapcsolatos ellenérzési feladatokat.

* Szakmai véleményt ad a koztertlet-hasznalat iranti kérelmek elbirdlasahoz.

e Védett 6vezetbe behajtasi engedélyek kiadasaban, valamint stirgSsségi orvosi ellatast végzéknek
varakozasi engedélyek kiadasaban valé kézremtkodés.

e A varosi térfigyel6 rendszer és okos oszlopok telepitésének és tizemeltetésének folyamatos
tamogatasa, szakmai egytittmikodés biztositasa.

* [Ellatja a disz- és kozvilagitassal kapcsolatos szakmai feladatokat és részt vesz a kapcsolédo pénziigyi
teladatok ellatasaban.

 Vizjogi kezel6i feladatok ellatasaban valé kézremutikodés.

¢ Hatdsagi bejarasokon valo részvétel.

Jogi tigyintézad:

e Az Osztaly feladatkorébe tartozo kozgytlési és bizottsagi elSterjesztések, polgarmesteri dontéskérd
inditvanyok térvényességi véleményezése, elkészitése, egyeztetések lebonyolitasa.

* Onkormanyzati rendeletek és hatirozatok el6készitése, jogi feliilvizsgalata, jogi véleményezése.
Szabalyzatok, utasitasok, szerzédések elkészitése, jogi véleményezése.

* Valasztokerileti alappal Osszefliggb szerzédések elkészitése.

*  Onkormanyzat és gazdasagi tirsasigai (MVK Ztt., Miskolci Fiird6k Kft., Miskolci Varosgazda
Nonprofit Kft. ) k6zotti tamogatasi szerz6dések, valamint azok modositasanak elkészitése.

* Az Osztaly feladatkorébe tartozé polgarmester, alpolgarmester, jegyz6 részére érkezé lakossagi
megkeresésekre valasztervezet elkészitése.

»  Onkormanyzat jogi képviseletének ellatisa polgari peres-, és peren kiviili, szabélysértési és biintets
eljarasokban.

Koordinacios tigyintézo:

*  Onkormanyzati koltségvetésbSl megvaldsuld varosiizemeltetési feladatok, beruhdzasok el6készitése,
nyilvantartasa és feligyelete pénziigyi szempontbol.

e Bérleménylizemeltetési, ingatlan értékesités és parkoltatasi szolgaltatas havi elszamolasanak
felilvizsgalata. A megkiildott szamlak és azok mellékleteinek ellenérzése, valamint a MMJV
gazdalkodasi rendszerébe torténd régzitése.

* Az 6nkormanyzat intézményei (rész-) tulajdonu gazdasagi tarsasagok gazdalkodasi és tulajdonosi
iranyitasi kapcsolatainak koordinalasa, a beszamolok pontos feldolgozasa, elemzése.

e Adatszolgaltatas a koltségvetési zarszamadas, koltségvetési korrekecid, éves koltségvetés
teljesitéséhez.

* Koltségvetés vonatkozo elbiranyzatainak kezelése, pénziigyi teljesitések végrehajtasa. Pénziigyi
atcsoportositasok elvégzése a szakfeladatok kézott. Befejezett beruhazasok teljesitésének régzitése.
Kivitelez6i szamlak befogadasa.
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Onkormanyzati koltségvetésbSl megvalosuld varosiizemeltetési feladatok, beruhazasok elékészitése,
nyilvantartasa és felligyelete pénziigyi szempontbol.
Eves koltségvetés, negyedévenkénti teljesitések és zarszamadas anyagainak el6készitése.

Titkarsagi tigyintézé:

Ellatja a Varostizemeltetési és Maszaki Osztalyhoz tartozo titkarsagi, adminisztracids, koordinacios,
irat- és tigykezelési napi szintd feladatokat.

A bels6 és kimend posta tovabbitasa, a postai feladokonyv és kapesolodd elektronikus kezelési
rendszerek vezetése, valamint az Osztalyra érkezé szerz6dések és szamlak atvétele.

Vezeti a Varostizemeltetési és Miszaki Osztaly munkatarsai tekintetében a jelenléti ivet, a
szabadsagrol és a tappénzes allomanyrdl a nyilvantartast.

Hidellendrzési miiszaki munkatars:

Ellatja az 6nkormanyzati tulajdond hidak kezelésével, felujitasaval, izemeltetésével kapcsolatos
ellenérzési feladatokat.

Kozremikodik a telepiilés miszaki — kilonos tekintettel a sajatos épitmények és a
katasztrofavédelemmel kapcsolatos — feladatainak ellatasaban.

Kozremikodik a koltségvetésben szereplé beruhazasi-feldjitasi, valamint a valasztokerileti
képvisel6i feladatok koordinacidjaban.

Dontést kévetéen a meghatarozott beruhazasok tervezési, épitési, illetSleg a sztikséges egyéb
szerz6déseket el6késziti.

Sziikség szerint kozremtkodik a palyazatok Osszeallitasanal az igényelt miszaki informaciok
szolgaltatasaban, tenderek el6készitésében és értékelésében.

Ellatja a viztgyi, kozlekedési és egyéb kommunalis igazgatasi feladatokat.

Ellatja a csapadék, belviz-elvezetéssel és egyéb vizek altal okozott kartételek megelézésével, a
védémiuvek fenntartasaval, fejlesztésével, valamint azokon a védekezés ellatasa korébe tartozo
onkormanyzati feladatellatas el6készitésével kapcsolatos ellendrzési feladatokat.

Gondoskodik a helyi védett természeti értékek fenntartasardl, allagmegovasarol, tizemeltetéssel
kapcsolatos feladatokrol.

Kapcsolatot tart az Onkormanyzati képvisel6kkel, a valasztokerileti fejlesztési alap
felhasznalasanal felmérést készit, a feladat megvaldsitasakor a tervezési és kivitelezési szakaszt
koordinalja, ellenérzi.

Az Onkormanyzat intézményeinek beruhazasi-feldjitasi feladatainal kézremtkodik és ellenrzi
a tervezés és kivitelezés megvaldsitasat.

Szakmai véleményével, allasfoglalasaval segiti a Hivatal szakosztalyainak munkajat.
Ko6zremtkodik a varostizemeltetési feladatok elkészitésében.

A Varosiizemeltetési és Miszaki Osztaly tigyforgalmanak statisztikaja 2025. szeptember 1. -
2026. augusztus 31. k6z6tti idészakban:

A nevezett idGszakban az osztaly altal kezelt 6sszes iktatott irat: 8.345 db,
ebbdl bejové: 5.614 db, kimend és helyben maradé 2.401 db.

Kozutkezel6i hozzajarulasok: 1.298 db

Kozuatkezel6i (behajtasi), rozsaszin kartya: 275 db

Bontasi, munkakezdési engedélyek: 326 db

Viziigyi kezel6i hozzajarulas és befogadoi nyilatkozat: 60 db
Panasz/észrevétel/bejelentés: 171 db
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. Mozgaskorlatozott varakozasi helyek kijel6lése: 67 db

. Lakasalap, bérleményszolgaltatas, parkoltatas: 49 db
. Tamogatasi szerz6dés: 193 db

. Tervezési szerz6dés: 43 db

. Megbizasi szerz6dés: 44 db

. Villalkozési szerz6dés: 50 db

. Uzemeltetési szerz6dés: 31 db

2. Vagyongazdalkodasi Osztaly

A Vagyongazdalkodasi Osztalyt az osztalyvezetd vezeti, akinek munkajat titkarsagi tigyintézo segiti.
A Vagyongazdalkodasi Osztaly Osszesen 12 — ténylegesen 11 — f&vel latja el a feladatait. Az Osztaly
keretein beliil mikodik a Vagyonjogi és a Vagyonfeltigyeleti Csoport.

A Vagyonjogi Csoportot csoportvezets vezeti, aki egyben kamarai jogtanacsos is, és 1 f6 jogi
tgyintézovel, 1 £6 jogi referenssel, 1 f6 6nkormanyzati referenssel, 1 £6 koordinacids tgyintézével
latja el a feladatait, a Vagyonfeliigyeleti Csoportot csoportvezetd vezeti, a Csoporton belil 2 £6 jogi
tgyintéz6 (melybdl egy CSED igénybevétele miatt mentesiil a munkavégzési kotelezettség alol), 1
t6 vagyoniigyi tgyintézd, 1 £6 gazdalkodasi tigyintézé latja el a feladatait.

A Vagyonjogi és a Vagyonfeligyeleti Csoportok tevékenysége az alabbiakbdl tevédik Ossze:

2.1 Vagyonjogi Csoport

- Projektekhez  kapcsolédd  teriiletszerzések, tovabba  kisajatitasi  eljarasok
kezdeményezése

1. A targyi id6szakban nem fordult el6 projekthez kapcsolddo teriiletszerzés, kisajatitas.

2. Az Osztaly kamarai jogtanacsa jelenleg egy kisajatitashoz kapcsolédo, tulajdonjog
megallapitasa iranti perben lat el jogi képviseletet a Miskolci Jarasbirésagon.

- Projektek vagyonjogi szempontbél térténd figyelemmel kisérése, kapcsolattartas a
projektmenedzserekkel

Az Osztaly a Palyazati Féosztaly, illetve a Miskolci Fejlesztési Kézpont Nonprofit Kift.
megkeresése esetén koézremuikodik a palyazatokhoz kapcsolodéd egyes vagyonjogi kérdések
tisztazasaban (pl. vazrajzok ellendrzése, szerzédések atvizsgalasa, kapcsolodo jellegh
szerzGdések /pl. vagyonkezelési szerz6désmodositas/ elkészitése stb.).

1. A ,Dibésgy6ri var komplex fejlesztése” cimd projekt lezarasa érdekében a
Vagyongazdalkodasi Osztaly egyeztet és egyuttmikodik a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6

Zrt.-vel a Dibsgy6ri var korili ingatlanok tulajdonviszonyainak rendezése érdekében.

2. A Dibsgy6ri var és Lillafured kozotti kerékparathoz kapcsolédd palyazat kapesan
vagyonjogi vetiiletd feladatok ellatasa.

3. Ellatja a Bogancs utca utfeltjitasaval kapcsolatos vagyonjogi feladatokat.
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Belteriiletbe vonasi, térzsvagyonbdl kivonasi és kartalanitasi tigyek intézése
1. Beltertletbe vonas

Magénszemélyek a helyi épitési szabalyzat (HESZ) éltal mar belteriiletbe vonhaté
ingatlanként szabalyozott teriileteken kérelmezik ingatlanuk beltertiletbe vonasat, amelynek
jovahagyasa kozgyalési hataskor. A kérelmek el6zetes véleményezését egy szakmai
bizottsag végzi.

A 2025. 09. 01. — 2026. 08. 31. kozotti idGszakban tobb kérelem érkezett az
Onkorményzathoz, amelyek az egységes vezetSi dontéshozatal érdekében dontés-
el6készitési szakaszban allnak.

2. Torzsvagyonbdl torténd kivonas

Amennyiben a kérelmez6 olyan ingatlant kivan megvasarolni, vagy hasznalatba venni,
esetlegesen a Miskole Holding Zrt. értékesiteni, amely jelenleg az Onkormanyzat
torzsvagyonat képezi, de funkcidjat tekintve a torzsvagyonba tartozas mar nem indokolt,
lehet6ség van rendeletmédositassal az ingatlan, vagy ingatlanrész forgalomképes tzleti
vagyonba torténé atsorolasara. A rendeletmodositas kozgyalési hataskor. Az tzleti
vagyonba torténd atsorolast kovetéen lehet az ingatlan, vagy ingatlanrész értékesitése, vagy
hasznositasa targyaban dontést hozni.

A 2025. 09. 01. — 2026. 08. 31. kozotti idészakban a kozgydlés 4 darab ingatlanrész
torzsvagyonbol torténd kivonasardl dontott.

3. Kartalanitas

Abban az esetben, ha a HESZ magantulajdonu ingatlant kézcéla teriiletfelhasznalasra jelol
ki, az ingatlan tulajdonosat a magyar épitészetrél sz6l6 2023. évi C. térvény (Méptv.) alapjan
kartalanitas illeti meg a jogszabalyban megjel6lt modon és feltételekkel.

Jelenleg nincs folyamatban kartalanitasi kotelezettségb6l adédd, maganszemély altal
kezdeményezett kisajatitasra kotelezési eljaras a Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei
Kormanyhivatal el6tt, de 4 kartalanitds megfizetése iranti kérelmet nyujtottak be az
Onkorményzathoz, tobb ingatlant érintéen.

Uzleti vagyon hasznositisa targyaban a Miskolc Holding Zrt. altal készitett
elGterjesztések véleményezése, az elSterjesztések végrehajtasanak ellenérzése

A Miskolc Holding Zrt. altal készitett elSterjesztések minden esetben az Osztaly altal
szakmailag véleményezésre keriilnek. A  dontéseket kovetSen, azon hatarozatok
vonatkozasaban, ahol az Osztaly végrehajtast feligyel osztalyként van megjelélve, folyamatos
tajékoztatast kér és nyilvantartast vezet a hatarozatok végrehajtasarol.

Egyéb, maganszemélyi megkeresések intézése, egyéb magas prioritasi vagyonjogi
igyek intézése, véleményezése

o Maganszemélyek féként a Babonyibércen, Tetemvaron, Lyukoévolgyben, elszortan

Perecesen és Gorombolyon ajanlanak fel — elsésorban kiltertleti (zartkerti) Gvezetben —
ingyenesen vagy megvételre az Onkormanyzatnak olyan ingatlanokat vagy ingatlanrészeket,
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amelyeket nem hasznalnak, hasznositani nem tudnak vagy nem kivannak. Az Osztaly ezeket
szakmai allasfoglalasra megkiildi a Miskolc Holding Zrt.-nek, illetve — kiiltertileti ingatlanok
vonatkozasaban — illetékesség esetén a Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft.-nek. A
szakteriilet valaszanak ismeretében kertl a valasz alairisra elGkészitésre.

o Maganszemélyek f6ként altaluk hosszabb ideje bérelt mez&gazdasagi, kiilteriileti (zartkerti)
ingatlanok megvétele tirgydban nytjtanak be vételi kérelmet az Onkormanyzathoz. A
kérelmeket szakmai egyeztetésre az Osztaly megkildi a mezbgazdasagi teriileteket kezel
Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft.-nek, valamint a Miskolc Holding Zrt.-nek. A
szaktertlet valaszanak ismeretében kertl a valasz alafrasra el6készitésre.

o Egyéb, kiemelt, vagy stirgés tigyek vagyonjogi szempontbdl torténd kezelése, megoldasa,
igy kiemelten, de nem teljeskordien: a Szamozott utcakat érint6 beruhazashoz és a Diosgy6ri
Acélmiivekkel kapcsolatban felmeriilé vagyonjogi feladatok ellatasa (pl. iparvagany
hasznositas, tulajdonosi hozzajarulasok kiallitasa, tulajdonrész szerzés stb.).

- Hagyatéki eljarasban az Onkormanyzat — mint torvényes 6rokés — nyilatkozatainak
el6készitése

A Polgari Torvénykonyvrol szold 2013, évi V. torvény 7:74. §-a értelmében a helyi
onkormanyzat az allamot megel6z6 torvényes 0rokos a kozigazgatasi tertletén talalhatd
foldnek nem mindsiilé ingatlanok és az azokban az 6rokhagyoé halalakor fellelhet6 ingdsagok
vonatkozasaban, ha az 6rékhagyonak nincs egyéb — végrendeleti vagy torvényes — 6rokose. A
helyi 6nkormanyzat — az allammal szemben — ugyanakkor élhet a hagyaték visszautasitasanak
jogaval. A hagyaték elfogadasa esetén a helyi 6nkormanyzatnak kell helyt allnia a hagyatéki
tartozasokért az 6roklés altalanos szabalyainak megfelel6en. A hagyaték visszautasitasarol vagy
elfogadasarol az Onkormanyzat vagyonrendelete értelmében a polgarmester jogosult déntent.

A 2025.09. 01. = 2026. 08. 31. kozotti idbszakban 2 esetben kereste meg az illetékes kozjegyz6
az Onkorményzatot esetleges torvényes 6roklésével kapcsolatban. Az Onkormanyzat az
esetleges 6roklést nem ellenezte.

Az Onkormanyzat mindazonaltal a targyi idészak vonatkozasiban egy esetben sem 6rokolt
torvényes 0roklés jogeimén ingatlant.

- DAM ugyek
2026. augusztus 17. napjatol a Vagyonjogi Csoportba kertilt a Polgarmesteri Kabinetbdl 1 £6
jogi referens és 1 6 6nkormanyzati referens, akik a DAM-mal 6sszefiiggé feladatokat is hoztak
és ezzel ez a feladatcsoport beintegralédott a Csoport feladatkorébe.

2.2 Vagyonfeliigyeleti Csoport

- Az oOnkormanyzat vagyonahoz tartoz6é vagyontargyakkal kapcsolatos tulajdonosi
nyilatkozatok, hozzajarulasok el6készitése

A tulajdonosi nyilatkozatok és hozzajarulasok iranti kérelmek, illetéleg azok kiadasa a
Vagyonfeliigyeleti Csoport mindennapos feladatai k6z¢é tartozik — évente altalaban 350-400 db.
tulajdonosi hozzajarulas kerill kiadasra. A 2025. szeptember 1-t6l 2026. augusztus 31. napjaig
tarté id6szakban 337 db. tulajdonosi hozzajarulas, 3 db székhelyhasznalati hozzajarulas, 15 db
hozzajarulé nyilatkozat szerzédéskotéshez (MVM), 22 db fellebbezési jogrél lemondd
nyilatkozat kertlt kiadasra.
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A tulajdonosi hozzajarulasokat az alabbi esetekben kérik az Onkormanyzattol:

- Koézmiszolgaltatok halozatfejlesztési munkalatathoz — ez a hozzajarulasok jelentés része.

- Onkorminyzati ingatlanokban m@kods cégek, civil szervezetek pélyazattal torténd
fejlesztéseihez — pl. MVLC Kemény Dénes Sportuszoda energetikai feldjitasa, Didsgyori
Tanuszoda energetikai felgjitasa, Miskolci Szakképzési Centrum, Gorég Nemzetiségl
Onkormanyzat, Sportcsarnok energetikai fejlesztése, DVTK —emléktablik, emlékoszlopok
allitasahoz - Generali Aréna, emlékkd elhelyezés (Minorita Rendhaznal Kelemen Didakra
emlékezve) - kozterileti fakivagashoz, rendezvényekhez, koztéri aramvételezéshez.

A tulajdonosi hozzajarulasokon kivil el6fordul még egyéb polgarmesteri hataskorbe tartozéd
jognyilatkozat kiadasa, mint pl. vizvezetési és szennyvizvezetési szolgalmi jogi nyilatkozat,
el6vasarlasi jogrél lemondd nyilatkozat, fellebbezési jogrél lemondd nyilatkozat, vagy
esetenként vagyonkezel6i hozzajarulas (pl. Didsgy6ri var esetében).

Onkormanyzati ingatlanra elhelyezett hulladék eltavolitasaval kapcsolatos iigyek

A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal felszolitja az ingatlan tulajdonosat a
hatésagi ellenbrzés soran feltart ingatlanon talalhaté hulladék elszallitasara, valamint ezen
kotelezettség elvégzésének igazolasara. Amennyiben a hulladékkal szennyezett ingatlan
onkormanyzati tulajdont képez, az Osztaly végzi a kotelezések tovabbitasat az illetékes kezeld,
tzemeltetd felé, valamint feltgyeli a kotelezettség végrehajtasat. 2025. szeptember 1. napja és
2026. augusztus 31. napja kozott kézel 100 db.

Ingatlanvagyon-leltar vezetésének, valamint az adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesiilésének koordinalasa

Az ingatlanvagyon-leltar vezetését a Miskolc Holding Zrt. latja el — a Vagyonfeliigyeleti
Csoport koordinalja, folyamatosan ellenérzi és a frissitések soran is bekapcsolodik a leltarozasi
folyamatba. (Jelzi az Gjonnan megszerzett ingatlanok, illetéleg eladott ingatlanok esetében a
leltarba torténd felvételt, illetSleg torlés igényét, a leltarral kapcsolatos adatszolgaltatasi
kotelezettségeknek folyamatosan eleget tesz).

Az éves koltségvetési beszamolokhoz kapcsolodd Osszesitett vagyonkimutatas
Osszeallitasa, az érintett szervezetektdl a sziikséges adatok bekérése

A koltségvetési beszamolokhoz kapcsolodd Osszesitett vagyonkimutatas Osszeallitasa a
Vagyonfeliigyeleti Csoport rendszeresen felmertlé feladata, a feladat ellatasa soran a Csoport
folyamatos kapcsolatban van az érintett szervezetekkel, az altaluk leadott adatokat ellen6rzi,
Osszegzi, esetenként hianypotlasra szolitja fel az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeteket. A
vagyonkimutatas Osszeallitasa 2026. évben is hataridé6ben megtortént.

Az o6nkormanyzat t6bbségi iranyitast biztosité befolyasa alatt miikodé gazdasagi
tarsasagoknal a rendelkezésre all6 erdforrasokkal valé gazdalkodassal, a
vagyonmegovassal, gyarapitassal 6sszefiiggs feladatok ellatasa

- Uzemeltetési jogviszonyok elékészitése: pl: Ellipsum, Tapolcai Strandfiirds, Kemény

Dénes Sportuszoda.
- Parkolétertletek bérbe vétele.
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Az O6nkormanyzati vagyont hasznalé tarsadalmi szervezetekkel, az 6nkormanyzati
vagyont vagyonkezelési szerz6dés alapjan kezeld szervezetekkel kapcsolatos iigyek
intézése

Az onkormanyzati vagyon hasznositasa jelentds és stratégiailag meghatarozé kérdéskor és
feladat a Vagyonfeliigyeleti Csoport mindennapi munkija sorin — az Onkormanyzat stratégiai
partnerként tekint a varosban mikédé civil tarsadalomra.

A tarsadalmi kozosségek erés formaldi a helyi kozéletnek, tevékenységikkel nagyban
hozzajarulnak a varos fejlédéséhez.

Az Onkormanyzat vezetése kiemelt partnerként tekint e szervezédésekre nem csak a helyi
kozélet alakitasaban, hanem a helyben biztositott koézszolgaltatasok fejlesztésében is. A
varosban szimos olyan civil szervez6dés mikodik, amely az Onkorméanyzattal egyiittmikodve
biztosit kozszolgaltataisokat a tagsagok és a tagabb értelemben vett varosi célcsoportok
szamara. A civil szervezédések (alapitvanyok, egyesiiletek) mellett, a varosban mikodé
nonprofit szervezetek is hasonlé feladatkort latnak el.

Ezen egyuttmikodés keretében az dnkormanyzati koltségvetés évente tobb forrast is biztosit
e szervezetek mikodésének, fejlesztéseinek tamogatasara.

Az Onkormanyzat nem kizarélag pénzeszkézokkel tudja segiteni a civil tarsadalom mikodését,
hanem tamogatasként tudja olyan onkormanyzati ingatlanok hasznalatat biztositani, ahol a
szervezetek a tevékenységiket végzik.

A kozfeladat ellitisara tekintettel a2z Onkormanyzat téritésmentesen vagy kedvezményesen
biztositja az ingatlanokat a civil szervezetek, egyhazak részére.

A Vagyonfeliigyeleti Csoport szoros egyuttmikoddésben dolgozik az 6nkormanyzati vagyont
vagyonkezelési szerz6dés alapjan kezel6 12 vagyonkezel6vel

- Miskolci Egészségfejlesztési Intézet

- Miskolci Egyesitett Szocialis, Egészségligyi és Gyermekjoléti Intézmény
- Miskolci Kézintézmény-miikodteté Kozpont

- Miskolci Szakképzési Centrum

- Miskolci Tankerileti Kézpont

- Herman Otté Muzeum

- II. Rakoécezi Ferenc Konyvtar

- Miskolci Sportiskola Nonprofit Kézhaszna Kft.
- Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft.

- MIHO Kft.

- Miskolci Egyetem

- Eszak—Agrér Szakképzési Centrum

Intézi a kezelt vagyonnal kapcsolatos tgyeket — ezek koztl pl. vagyonkezelési szerzédések
felulvizsgalatat, aktualizalasat, modositasat végzi, ehhez kapcsolodo elSterjesztéseket készit (a
civil szervezetek esetében szintén hozza tartozik a feladat ellatasahoz az elSterjesztések
folyamatos készitése. Az Onkormanyzattal vagyonkezelési, vagy hasznalati, iizemeltetési
jogviszonyban all6 szervezetek 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. napja kozott
id6szakban is tobbszor fordultak kérelemmel az Onkorményzat felé a fennillé jogviszonyuk
moédositasa targyaban (Miskolci Tankerileti Kézpont, Miskolci Szakképzési Centrum,
Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft.).

Az Osztaly feladatainak ellatasahoz rendelt koltségvetési elGiranyzatok figyelemmel

kisérése, adatszolgaltatas a koltségvetés tervezéséhez, a koltségvetési korrekciokhoz,
valamint beszamolékhoz
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Az Osztaly feladatainak ellataisahoz rendelt koltségvetési elSiranyzatok kezelése és a
kapcsolédd adatszolgaltatasi és egyéb feladatok a Vagyonfeligyeleti Csoport rendszeresen
ellatand6 gazdasagi jellegti feladatai k6zé tartoznak. A koltségvetési elbiranyzatok kapesan
gondoskodni kell arrél, hogy a sorokon rendelkezésre alljon a vagyongazdalkodasi dontések
végrehajtasahoz szikséges fedezet. E feladatait a Vagyonfeligyeleti Csoport szoros
egyuttmikodésben végzi a Gazdalkodasi Féosztallyal pl.: utalasok, kifizetések inditasa,
atcsoportositasok kérelmezése, bejové szamlamozgas folyamatos ellenérzése.

Ide tartozik pl. a hulladékgazdalkodassal kapcsolatos felszolitasokra vonatkozé végrehajtasi
koltségek utalvanyozasa.

E feladatai koézott a Csoport elvégzi az egyes Onkormanyzati ingatlanok tekintetében a
kozizemi dijak kifizetésre tOrténé tovabbitasat, szamlak érkeztetését, teljesitésigazolasra
t61ténd tovabbitasat, — pl. MAV boleséde kapesan, Korhaz u. 1. szami ingatlan kapesan (itt
ez mar csak a Szent Hedvig Id6sek otthonara terjed ki) — és esetenként tovabbszamlazasban
is szerepet vallal.

A koltségvetés elkészitéséhez a Csoport rendszeresen adatot szolgaltat az Vagyongazdalkodasi
Osztaly vonatkozasaban.

Koltségvetés, koltségvetési korrekcidk, valamint beszamolok esetében adatokat Gsszesit,
szolgaltat, ellenériz.

Miiszaki jellegti feladatok ellatasa

A feladat ellatasa soran a Csoport végrehajtja az ingatlanok atadas-atvételének el6készitését és
lebonyolitasat, jegyzékonyvek, dokumentaciok készitését, méréorak ellendrzését, lejelentését,
valamint a kéztizemi szolgaltatokkal valé kapcsolattartast.

Vizik6zmi vagyon integracié utan maradt feladatok

A vizik6zml vagyon integracié lezajlott, ugyanakkor az ingatlan-nyilvantartasi eljaras még
folyamatban van, igy ehhez kapcsolodd szerzédések elkészitése, ingatlan-nyilvantartasi
bejegyzése folyamatos feladatként jelentkezik.

Egyéb feladatok

- Vaszonfehérité utcai garazsok tigye — szintén a muszaki jellegt feladatok kozé tartozik —
itt szoros egyiittmiikddésben dolgozik a Csoport a MIHO Kft.-vel, illetéleg a Miskolc
Holding Zrt.-vel.

- Projektekkel kapcsolatos tigyekben szoros egyuttmikodésben dolgozik a Csoport a
Miskolci Fejlesztési Koézpont Nonprofit Kft.-vel, pl. a MIOVI Pitypang Tagévodajanak
infrastrukturalis fejlesztésének tigyében.

3. Tarsasag- és Intézményfeliigyeleti Osztaly

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzatinak Kozgytlése 2023. junius 22. napjan a 113/2023.
(V1.22)) szamu hatarozataval dontott Miskole Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal belsé
szervezeti tagozddasanak modositasardl. Ennek keretében javasolta, hogy 2023. julius 1. napjaval a
Varosfejlesztési Féosztaly szervezeti egységében 6nall6 osztalyként keriiljon kialakitasra a Tarsasag-
és Intézményfeligyeleti Osztaly (a tovabbiakban: Osztaly).

A megfelel6 és szakképzett humaneréforras rendelkezésre allasat kovetSen az Osztaly tényleges
muikodését 2023. szeptember 1-jével kezdte meg.
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Az Osztaly létszamkerete 10 £6, mely 2025. év elsé negyedévében kerilt feltoltésre teljes
mértékben.

Az Osztalyt a Féosztalyvezetd, illetve FSosztalyvezetS-helyettes iranyitasa mellett az Osztalyvezetd
vezeti. Feladatat csoportok utjan latja el, az alabbiak szerint:

Osztalyvezetd
Tarsasagfelugyeleti Csoport

Intézményfeliigyeleti Csoport

A rendelkezésre allo humanerdforras ismertetése:

Osztalyvezet6 116
Jogi tgyintéz6 16
Titkarsagi tigyintézé 116

Osszesen: 3 {6

Tarsasagfeliigyeleti Csoport

Csoportvezetd tartos tavollévs (2025, februar 21-t5] 2025. augnsztus 7-ig
CSED-en, 2025. augnsztus 8-tol GYED-en)
Tarsasagfeltigyeleti referens 316

Osszesen: 4 6 (3 £6 aktiv + 1 £6 passzfv dllomanyban)

Intézményfeligyeleti Csoport

Csoportvezetd 116
Intézményfeltgyeleti referens 1 f6 (1 f6 jogviszonya 2026. julius 6. napjaval
megszint)

Osszesen: 2 f6

Az Osztaly teljes 1étszama: 9 {6

Az Osztadly koézremtkodik az  Onkormanyzat kozvetlen és  kozvetett tulajdonaban,
résztulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos tulajdonosi dontések (alapitas,
atszervezés, megszintetés), valamint az Onkormanyzat altal alapitott intézmények alapitoi
dontéseinek el6készitésében és végrehajtasiban. Ellatja az Onkormanyzat kézvetlen és kozvetett
tulajdondban, résztulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasagok, az Onkormdnyzat 4ltal alapitott
intézmények feltigyeletét, melynek soran az alapitéi dontéseket el6késziti és végrehajtja. Ellatja az
Onkormanyzat 4ltal alapitott alapitvanyok, kézalapitvanyok —alapitdsaval, atszervezésével,
megsziintetésével, 1étesit6 okirataik felilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat. Részt vesz az Allami
Szamvevészék ltal lefolytatott vizsgalatok Onkormanyzatot érinté lebonyolitasaban. Ellatja a helyi
gazdasagfejlesztéssel kapcsolatos feladatok hivatalon beltli szakmai koordinacidjat, kézremtkodik
a vonatkozo el6terjesztésekkel, timogatas elszamolasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.
Gondoskodik az Onkormanyzat tébbségi irdnyitast biztosité befolyasa alatt mikéds gazdasagi
tarsasagoknal, illetve a vagyonkezel6knél rendelkezésre allé eréforrasokkal valé gazdalkodas, a
vagyon megévas, gyarapitas, az elszamolasok, beszamolok megbizhatdsag vizsgalataval 6sszefiiggd
szakmai feladatok ellatasarol.

Feltigyeleti tevékenységébsl adéddan az Osztily az Onkormanyzat kozvetlen és kozvetett
tulajdondban, résztulajdondban 4ll6 gazdasagi tirsasigokat érinté az Onkormanyzat és a Hivatal
altal inditott szerz6dések szakmai atvizsgalasaban és jovahagyasaban is jelentGs szereppel bir.
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A beszamolasi id6szakban 87 db szerz6dés kertilt véleményezésre, atvizsgalasra, mely az el6z6 évi

targyi tevékenységhez kapcsolédoan kozel 6 %o-kal magasabb szamot jelent.

Az Osztily a kozgyilési, bizottsagi elGterjesztések, illetve a dontéskérd inditvanyok
elkészitésében, valamint szakmai szemponti véleményezésében is részt vesz. Bz
szamadatokkal a kovetkez6képpen mutathatd be:

o Elkészitett kozeviilési elGterjesztések szama: 6 db

o [Elkészitett bizottsdgi elSterjesztések szama: 5 db
o Elkészitett dontéskérd inditvanyok: 2 db

o Atvizsgalt kozgylilési elterjesztések szama: 10 db
o Atvizsgalt bizottsagi elterjesztések szama: 47 db
o Atvizsgalt dontéskérs inditvanyok: 13 db

3.1 Tarsasagfeligyeleti Csoport

Az Osztalyon belil a Tarsasagfeliigyeleti Csoportban (tovabbiakban: Csoport) a feladatellatas és a
munkafolyamatok végzése a Szervezeti és Mukodési Szabalyzatban és MMJV Polgarmesteri
Hivataldnak Ugyrendjében meghatirozottak szerint torténik.

A Csoport meghatiroz6 feladatai kozé tartozik az_Onkormanyzat kézvetlen és kozvetett
tulajdonaban, résztulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok tulajdonosi feliigyelete,

tulajdonosi doéntések el6készitése és végrehajtasa, a gazdasagi tarsasagokkal torténd
kapcsolattartas.

Ezen feladat kapcsan a Csoport az alabbi tigyekben vett részt és folytatott egyeztetéseket:
- A Miskolc Holding Zrt-t illet6en:
o Tulajdonosi komfortlevél jovahagyasa.

A Miskolc Holding Zrt. konyvvizsgaldja 2026. februarjaban — a vallalkozas folytatasa elvének
érvényesitéséhez sziikséges tulajdonosi akarat megerésitéseként — felelésségi nyilatkozatot, azaz
tulajdonosi komfortlevél kiallitasat kérte Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzatatél. Az ehhez
kapcsol6do eléterjesztést Miskole Megyei Joga Varos Onkormanyzata Kézgytlése a 40/2026. (IV.
30.) hatarozataval jovahagyta.

o Nem kozmivel Osszegytjtott haztartasi szennyviz begydjtésének ellatasara vonatkozo
kijel6l6 hatarozat hosszabbitasa és a kozszolgaltatasi tevékenység ellatasahoz
kapcsolodé megallapodas modositasa.

A Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatésag (a  tovabbiakban:
Igazgatosag) az ellatashoz fiz6d6 kozérdekbdl, hatdsagi eljaras keretében a 35500/5188/2024.4lt.
szamu hatarozatdban (a tovabbiakban: Hatarozat) Miskolc Megyei Jogu varos kozigazgatasi
tertletén a nem koézmivel Osszegyijtott haztartasi szennyviz ideiglenes begyujtésének ellatasara
kozérdekd szolgaltatéva a Miskolc Holding Zrt.-t jelolte ki 2024. jalius 20. napjatol a
kozszolgaltatasi szerz6dés megkotéséig, illetve legfeljebb 2026. junius 30. napjaig.
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Miskolc Megyei Jogi Viros Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) a Miskolc Holding
Zrt-vel 2024. december 03. napjan a nem kézmiivel 6sszegy(jtott haztartasi szennyviz begytjtésére,
elszallitasara, artalmatlanitasra torténé atadasara egymassal Megallapodast (a tovabbiakban:
Megallapodas) kotottek.

Az Onkormanyzat 2026. mijus 26. napjan a ,,Miskolc telepiilési folyékony hulladék begytjtése,
atadasa artalmatlanitasra” targyu kozbeszerzési eljarast - a 2026. jalius 1. - 2026. december 31.
kozotti idészakra vonatkozéan — meginditotta, azonban a kozszolgaltatasi szerzédés megkotése
2026. junius 30. napjaig nem tudott megvalésulni, amelynek tényérél az Onkormanyzat 2026. majus
29. napjan kelt levelében az Igazgatdsagot tajékoztatta és a Hatarozatban foglalt hataridé
meghosszabbitasat kérte.

Az Igazgatdsag a benyujtott dokumentumot attette a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé
Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatalhoz (a tovabbiakban: Kormanyhivatal).

A Kormanyhivatal 2026. junius 29. napjan kelt BO/VVO/03864-5/2026. iktatdészamu
hatirozataban (a tovabbiakban: Hatirozat moédositas) a hatarozat 1/b). pontjaban szerepld
ideiglenes begytjtési ellatas idStartamat 2026. december 31. napjaig meghosszabbitotta.

Fenti feladatok koordinalasan, tgyintézésén tal a kozszolgaltatasi tevékenység ellatasahoz
kapcsolodé megallapodas modositasa is az Osztaly feladatat képezte.

- A MIVIZ Kft. ERV. Zrt-be torténd beolvadasat illetGen:
o Beolvadassal jar6 részvény atadas-atvétel

A MIVIZ Miskolci Vizmt Korlatolt FelelGsségi Tarsasag (tovabbiakban: MIVIZ Kft.) és az ERV.
Eszakmagyarorszagi Regionalis Vizmivek Zartkorien Mikodé Részvénytarsasag (tovabbiakban:
ERV. Zrt.) 2025. szeptember 30. napi hatallyal megvalésult egyesiiléssel (beolvadassal) - a MIVIZ
Kft. jogutédja 2025. oktéber 1. napjatél az ERV. Zirt.

Az egyesiiléssel (beolvadassal) az ERV. Zrt. alaptékéje (2.296.530.000,- Ft) a MIVIZ Kft.
alaptékéjének értékével (2.667.010.000,- Ft) névekedett 4.963.540.000,- Ft-ra. A téke felemelésére
tekintettel a jogutéd ERV. Zrt.-nél részvénykibocsatas valt szitkségessé, mely alapjan Miskolc
Megyei Jogu Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorményzat) javara a beolvadé MIVIZ Kft.-
ben fennallt részesedésének, azaz 266.700.000 forintnak megfelel$ értékd, 2.667 darab, 100.000,-

Ft 0ssznévértékd osszevont cimletd torzsrészvény kibocsatasara, legyartasara kertlt sor.

A 2.667 darab (B 469.654 sorszamtél B 496.323 sorszamig névre szolo torzsrészvény) részvény
atadas-atvétele 2026. februar 9. napjan megtortént (2026. februar 9. napjan kelt részvény atadas-
atvételi jegyz6konyv mellékelve). Az atvett részvények 2026. februar 12. napjan Miskolc Megyei
Jogt Varos Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Féosztaly, Pénziigyi Osztaly Finanszirozasi
csoportjanak hazipénztari helyiségében talalhaté pancélszekrényben hidnytalanul elhelyezésre
kertltek.

Az Onkormanyzat - mint részvényes - a részvényesi jogait a részvénykonyvbe torténé bejegyzést
kovetSen gyakorolhatja, ezért az Onkormanyzat (részvényes) részvénykonyvbe térténé bejegyzés
iranti kérelmet nyudjtott be a részvénytarsasagi részvénykonyv vezetésével Osszefiiged egyes
kérdésekrdl szol6 67/2014. (I11. 13.) Korm. rendelet és a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi
V. torvény alapjan az ERV. Zrt. felé. A kérelemben a részvénykényvbe torténd bejegyzés
datumaként 2026. februar 10. napjat jelolte meg.
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Az Onkormanyzat kozvetlen és kozvetett tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagokat érintd
Allami Szamvevészék (tovabbiakban: ASZ) altal lefolytatott vizsgalatok Onkormanyzatot
érint6 lebonyolitasa, illetve a meghozott intézkedési tervek végrehajtasa is a Csoport
feladatai k6zé tartozik.

Az ASZ 2023. évben ,,Az onkormanyzati tulajdont lakasok hasznositasanak célzott
ellendrzése” cimmel inditott ellenSrzést. Az ASZ 2024. december 19. napjan érkezett levelében
tajékoztatta az Onkormanyzatot, hogy befejezte ,,Az Snkormanyzati tulajdonu lakasok
hasznositasanak célzott ellendrzése” ciml ellenérzését ¢és mellékelten megkildte az
ellen6rzésrdl készilt szamvevoszéki jelentést a szitkséges intézkedések megtétele céljabol. A
jelentés intézkedést igénylé javaslatokat fogalmazott meg az Onkormanyzat tészére. Az
Onkormanyzat a Miskolc Holding Zrt-vel egytittmitkodve elkészitette az intézkedési tervet, melyet
Miskole Megyei Jogu Viros Kozgytlése a 37/2025. (I11.20.) hatirozataval jovahagyott. Az
intézkedési tervben foglaltak végrehajtasa folyamatban van a Miskolc Holding Zrt-nél.

Az ASZ 2024. decemberében ,,Az 6nkormanyzatok tulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasagok
ellen6rzése — helyi kozosségi kozlekedési feladatellatas” cimmel inditott ellenérzést. A
nyitoértekezletre 2025. januar 14-én keriilt sor. Az Osztaly az Onkormanyzatot, a Miskolc Holding
Zrt-t és az MVK-t érint6 szakmai interjikon is részt vett. Adatszolgaltatasra az ASZ kérése alapjan
tobb alkalommal (2025. aprilis, majus, junius, jalius, augusztus és szeptember hénapokban) is sor
kertlt, mely kotelezettség teljesitése az Osztaly feladata volt.

Az ASZ 2026. janius 5-én a Miskolc Holding Zrt. székhelyén (3530 Miskolc, Petéfi Sandor utca 1-
3.) tartott zaré megbeszélést. A zaréd megbeszélésen torténd egyeztetéshez megkiildték az
ellenérzés tapasztalatait 6sszegz6 szamvevoszEki jelentés tervezetét. A megbeszélésen jegyzékonyv
készilt, melyben tovabbi dokumentumok feltdltésére nyilt lehet6ség.

A beszamolasi id6szak tekintetében a legutolsé adatszolgaltatasra 20206. junius 9-én kertlt sor. Ezt
kévetSen 2026. janius 22-én az ASZ véleményezésre megkiildte a jelentéstervezetet, melyre tovabbi
észrevételeket az Onkormanyzat nem tett.

A beszamoléval érintett id3szak végéig a végleges jelentés nem kertilt megkiildésre az ASZ részérdl.

Az Egészségbiztositasi Alapbdl szarmaz6 kozpénzek hasznosulasanak ellenérzése a
gazdasagi tarsasagi formaban miik6dé alapellatasi fogorvosi szolgaltatéknal” cimet visel6
ellenérzés 2025. januarjaban kezd6dott, mely ellenérzéshez kapcsoléddan januar, februar és
marcius honapokban tortént adatszolgaltatas.

2026. augusztus 28-an az ASZ véleményezésre megkiildte a jelentéstervezetet, melyre 15 napos
hatarid6t adott.

Az ASZ-t6l 2025. aprilis 4-én érkezett megkeresés ,Az Onkormanyzati ipari parkok
ellendrzése” cimet viselS ellenérzéshez Tervezsi adatbekérés 6nkormanyzatoktol targyu levélben
az ipari parkok ellen6rzésének el6késziileteihez kapcsoloddan. A hivatali kapun keresztiil torténd
adatszolgaltatas a Tarsasag- és Intézményfeliigyeleti Osztaly feladata volt, mely adatszolgaltatasi
kotelezettségének az Osztaly 2025. aprilis 4-én hataridében eleget tett. Tervezbi adatbekérésre
kerilt sor, mely alapjan varhaté egy j6vébeni ellendrzés.

A beszamoloval érintett idGszakban az alabbi szamvevGszEéki megkeresések érkeztek:

1. ,,Adatszolgaltatas kérése koncesszids targya elemzéshez” targyban jovébeni
elemzés céljabol 2025. november 14-én érkezett megkeresés, mely az Onkormanyzat 4ltal
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kotott és jelenleg hatalyos koncesszids szerzédéseket érintette. Az adatszolgaltatisra az
ASZ altal erre a célra kialakitott elektronikus kérd6iv feliletén kertlt sor.

2. yAdatszolgaltatas kérése helyi k6z6sségi kozlekedés targyu elemzéshez” targyban
2026. junius 24-én érkezett megkeresés, mely az Onkormanyzat helyi kézosségi
kézlekedéssel kapesolatos feladatellatasat érintette. Az adatszolgaltatasra az ASZ altal erre
a célra kialakitott elektronikus kérd6iv feliiletén kertilt sor.

3. »Adatszolgaltatas kérése ellendrzés el6készitéséhez” targyban 2026. majus 20-an
érkezett megkeresés. Az adatszolgaltatas az 6nkormanyzati lakasallomany szocialis alapa
bérleti rendszerének mukodését érintette, amit az erre a célra kialakitott elektronikus
kérdoiv felileten, elektronikus kérdoiv kitoltésével kellett az 6nkormanyzatnak teljesitenie.

4. Az el6z6 ponthoz kapcsolédéan az ASZ-tél 2026. julius 23-an ,,A tarsadalmi
integraciot elSsegit6 lakhatasi programok ellendrzése — szocidlis bérlakas
programok” cimi ellenSrzéshez Ertesités ellendrzés megkezdésérdl targyban érkezett
megkeresés. Az adatszolgaltatasra hataridében, 2026. augusztus 18-an keriilt sor.

A Tiarsasagfeliigyeleti Csoport feladatai kozé tartozik az_Onkormanyzat tagi dontésének
tovabbitasa az érintett gazdasagi tarsasag iigyvezetése felé, valamint a tagi szavazat

érvényesitéséhez sziikséges intézkedések végrehajtasa, kivéve az ligyvezetS személyét
érint6 intézkedést.
A beszamol6 idészakaban hét gazdasagi tarsasagnal keriilt sor Miskole Megyei Jogi Varos

Onkormanyzata részérdl iilés tartisa nélkiili taggytilési déntéshozatalra. Az {ilés tartdsa nélkiili
taggyulési dontéshozatallal kapcsolatosan a MiReHu Nonprofit Kft. 5 alkalommal, a Diésgy6ri
Stadionrekonstrukcios Kft. 4 alkalommal, a REGIHU-HE]éPAPI Kft. 3 alkalommal,
valamint Miskolc Varosi Szabadid6kézpont Nonprofit Kft. 2 alkalommal, a Miskolci
Sportiskola Nonprofit K6zhasznu Kft. 5 és a Miskolci Fejlesztési Kézpont 1-1 alkalommal
kildott dokumentumokat, mivel az emlitett Tarsasaigoknak Miskolc Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata is tagja, ezért az ugyvezetés koteles a Taggytlés jovahagyasat kérni, azaz sziikséges
az {rasbeli szavazas megvalésulasa érdekében a szavazolapokat alairni. A Tarsasagok altal
el6terjesztett és dokumentumokkal alatimasztott napirendi pontok megvizsgalasa és mindegyik
napirendi pontra tett javaslatok megtétele az Osztaly részér6l minden esetben hataridére
megtortént.

A fent emlitett 21 alkalmon felil 7 esetben taggytilésen valé részvételhez volt szikség a
megkiildott dokumentumok feldolgozasara. Ezekben az esetekben a tulajdonost képviselé
személyt, feljegyzésben rogzitett Gsszefoglald készitésével segiti az Osztaly a szavazasra torténd
javaslattétel mellett.

A zartkord részvénytarsasag formajaban mikodé gazdasagi tarsasagok esetében a tulajdonosi jogok
gyakorlasara és a dontéshozatalra koézgyilés keretein belil keril sor. A kézgytléseken torténd
tulajdonosi részvétel, illetve a tulajdonosi jogok felel6s gyakorlasanak segitése valéjaban ugyanazon
feladatokat jelenti, mint egy-egy taggyiléshez kapcsoléddan. Az Osztaly a dontések meghozatalat
el6segitend6 feldolgozza a kozgyudléssel érintett tarsasag altal rendelkezésére bocsatott
dokumentumokat és dontési javaslatot fogalmaz meg a tulajdonosi jogkorgyakorlé szamara. Jelen
beszamolé altal érintett idészakban tortént a MIVIZ Kft. ERV. Zrt-be valé beolvadasa, melyhez
1 kézgytilés kapcsolodik. Az ERV. Zrt. tovabbi 8 kozgyilést tartott, melybdl 7 esetben iilés
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tartasa nélkiil valésult meg a déntéshozatal. A Miskolci Piac Fejleszts és Uzemeltets Zrt. 1
koézgytilést tartott.

A Csoportban dolgozé munkatarsak latjak el a helyi gazdasagfejlesztéssel kapcsolatos

feladatok hivatalon beliili szakmai koordinaci6jat, koézremiikédnek a vonatkozdé
elGterjesztések és tamogatas elszamolasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.

A helyi gazdasagfejlesztéssel kapcsolatos feladatok kozé tartozik a GS Yuasa Magyarorszag Kft.
¢és a Joyson Safety Systems Hungary Kft. tarsasigokkal kotott Tamogatasi szerzédésekben
foglaltak szerinti adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitésnek ellenérzése.

A GS Yuasa Magyarorszag Kft. esetén Miskole Megyei Jogi Viros Onkormanyzata
Polgarmesterének 1/2026. (I. 06.) hatirozata alapjan a 2/2018 (1. 15.) sz. hatarozattal jévahagyott
Tamogatasi Szerz6dés 1. szami moédositasa megtortént.

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata, a Miskolc Holding Zrt. és a GS-Yuasa Magyarorszag
Kft. kozott 2018. februar 28. napjan megkotott Egylittmikodési megallapodas 1. sz. médositasa
aliirasra kertilt Miskolc Megyei Jogd Viros Onkorméanyzata Polgirmesterének 2/2026. (1. 06.)
hatarozata alapjan.

A 2/2018 (I. 15.) sz. hatdrozattal jévahagyott Tamogatasi Szerz6dés szerint, valamint az 1/2020.
(I. 06.) Polgarmesteri hatarozat alapjan a Tamogatasi Szerz6dés 1. szamu modositasa szerint
adatszolgaltatasi kotelezettség allt fenn, melynek eleget téve a tarsasag megkuldte a 2025. évre
vonatkozo és a 2026. 1. féléves 1étszamkimutatasat, melyek atvizsgalas utan elfogadasra kertltek.

A JOYSON Safety SyStems Hungary Kft. esetén Miskolc Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
Kozgytlésének 62/2026. (V. 28.) hatirozata alapjan az No: 452013/2019. szamon nyilvantartott
Tamogatasi Szerz6dés 2. szami modositasa megtortént.

Az No: 452013/2019. szama beruhidzasi Tamogatisi Szerzddése, a 122/2024. (VI. 18)
Polgarmesteri hatarozat alapjan a Tamogatasi Szerz6dés 1. szamu moédositasa, valamint Miskolc
Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Kozgydlésének 62/2026. (V. 28.) hatirozata alapjin a
Tamogatasi Szerz6dés 2. szami modositasa szerint adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség
allt fenn, melynek keretében a tarsasag az el6irt hataridén belil megkildte a 2025. évre vonatkozo
Monitoring beszamolo6t és a Zarobeszamolot. A dokumentumok atvizsgalasa utan a Monitoring
beszamold elfogadasra kerilt.

A Zardbeszamolo tartalmanak ellenérzése céljabol a kozeljovében helyszini ellenbrzésre fog sor
kertilni a Kedvezményezett telephelyén, mely id6pont egyeztetése folyamatban van.

A Csoport feladata az 6nkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok Tamogatasi szerz6déséhez
kapcsol6do szakmai és pénziigyi beszamoldinak szakmai ellendrzése, illetve a tAmogatas

koltséghatékony felhasznalasanak ellendrzése, valamint a Tamogatasi szerzédésben jelolt

tarsosztalyokkal torténé kapcsolattartas és a folyamat koordinalasa.

Az érintett id6szakban két gazdasagi tarsasag beszamoldival kapcesolatban tortént feladatellatas
vezetdi utasitas szerint, melyek kozil az egyik a Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft. 1054447-
1/2025. iktatészamu Tamogatasi megallapodasahoz, a 106139-5/2025. iktatészamu
Tamogatasi megallapodas 1. szami moédositasahoz, tovabba a 107377-6/2025. iktatészamu
Tamogatasi megallapodas 2. szami moédositasahoz, a 107713-2/2025. iktatészamu
Tamogatasi megallapodas 3. szami mddositasahoz, és a 405572-0/2026. iktatészamu
Tamogatasi megallapodas 4. szamu modositasahoz, valamint a 405450-2/2026.
iktatoszamu Tamogatasi megallapodasahoz, illetve a 405961-3/2026. iktatoszamu
Tamogatasi megallapodas 1. szamt moédositasahoz kapcsolodd tamogatas elszamolas és
beszamolé szakmai, valamint koltséghatékonysagi szemponta ellenérzése valdsul(t) meg. A
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Tamogatasi megallapodasokban foglaltak szerint a szakmai és pénziigyi beszamolodkat a tarsasag
negyedéves rendszerességgel kildi meg az Osztaly részére.

A 2025. évi III. negyedéves vizsgalata soran egy hianypotlas és egy alkalommal tovabbi tisztazo
kérdés kerilt kifrasra. A 2025. évi 1. - IV. negyedéves elszamolasnal egy hianypétlas és egy
alkalommal tisztazé kérdés kertlt kifrasra, valamint tovabbi egyeztetések eredményeként a 2025.
évi beszamolo6 elfogadashoz egy 406087-2/2026. iktatoszamu kiegészit6 megallapodas
sziiletett.

A 2026. évi L. negyedév vizsgalata soran egy hianypétlas és harom alkalommal tovabbi tisztdzo
kérdések kertltek kifrasra. A 2026. évi I1. negyedéves beszamol6 elfogadasa az Osztaly beszamoldja
készitésekor folyamatban van, eddig egy alkalommal hianypoétlas kertlt kifrasra. A beszamoldkat
két tovabbi osztaly is ellenérzi szakmai és pénziigyi szempontbol, ezért a folyamat hivatalon belili
koordinacioja is az Osztaly feladatat képezi.

A masik gazdasagi tarsasag a Miskolci Furd6k Kft., melynek a 105445-1/2025. és 405452-0/2026.
iktatészamu Tamogatasi szerz6désekhez kapcsolédé beszamolok és tamogatas
elszamolasok ellendrzését végezte/végzi az Osztily. A Miskolci Furdék Kft. esetében a
beszamolasi kotelezettség teljesitése az elsé negyedévet kovetéen havi rendszerességgel torténik. A
Tamogatott altal bekildott pénzigyi és szakmai beszamolok (2025. év 1. - VL. havi és 2026. év
I. - IV. havi beszamolok) elfogadasra kertltek. A beérkezett elszamolasok esetében Gsszesen hat
alkalommal kertilt hianypotlas kifrasra. Az I. - V. havi beszamol6 jévahagyasra meg lett kiildve a
Gazdalkodasi Féosztaly részére, az I. - VI. havi beszamoldkhoz kapcsoléddan hianyoznak még
dokumentumok, melyek bekérése az Osztaly részérél megtortént.

Az Onkormanyzat, illetve a Hivatal képviseletében a Csoport kapcsolatot tart az

Onkormanyzat érdekeltségi kérébe tartozd gazdasagi tarsasigokkal, ellatja az altaluk
eléterjesztett inditvanyok hivatali koordinacioéjat. El6z6 évi szakmai beszamolok és a naptari
év koltségvetési beszamoldjanak ellendrzése is a Csoport feladatat képezi.

A Csoport feladatai kozé tartozik az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasagok
tizleti tervének, szamviteli térvény szerinti beszamoléjanak szakmai szempontboél torténd
véleményezése, az lizleti terv végrehajtasanak figyelemmel kisérése, valamint sziikség szerint
tamogatasi elszamolasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa is.

3.2 Intézményfeliigyeleti Csoport

A Tarsasag- és Intézményfeliigyeleti Osztalyon belil az Intézményfeliigyeleti Csoportban
(tovabbiakban: Csoport) a feladatellatas és a munkafolyamatok végzése a Szervezeti és Mukodési
Szabélyzatban és MMJV Polgarmesteri Hivatalanak Ugyrendjében meghatirozottak szerint
torténik.

A Csoport feladatai kozé tartozik az Onkormanyzat altal alapitott intézmények alapit6i

feliigyelete, valamint ennek soran az alapitéi dontések elGkészitése és végrehajtasa. A

koltségvetési szervek alapitasaval, atszervezésével, megsziintetésével 5sszefiiggésben az

alapité és moédosit6é okiratok el6készitésével, egyeztetésével kapcsolatos feladatokat is a
Csoport latja el, melynek keretében kézremikédik a térzskényvi nyilvantartasba valé

159



bejegyzés elGkészitésében. E feladatkorét illetGen kapcsolatot tart a Magvyar
Allamkincstarral.
Az alapité okiratok modositasaval kapcsolatban feladatként jelenik meg az el6zetes egyeztetések

lefolytatasa az intézményekkel, a hivatali tarsosztalyokkal, a kozgytlési el6terjesztés, valamint ezzel
egyidejileg a Médositd Okirat és a valtozasokat tartalmazé egységes szerkezetbe foglalt Alapito
Okirat elkészitése, a kozgytlési el6terjesztések nyilvantartd programba torténd feltoltése, elfogadast
kévetden a Magyar Allamkincstir térzskényvi nyilvantartasi rendszerében az atvezetéshez
szitkséges valtozasbejelentés megtétele.

A Csoport feladatkérébe tartozik az _Onkormanyzat altal alapitott _alapitvanyok,
kozalapitvanyok alapitasaval, atszervezésével, megsziintetésével, alapité okirataik

feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatellatas, az alapitvanyok, kézalapitvanyok szakmai és

szamviteli beszamoldinak szakmai szempontu vizsgalata, mikodésik tamogatasa,
koordinalasa, fellgyelete, az alapitvanyokkal, koézalapitvanyokkal kapcsolatos megkeresések
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panaszok, bejelentések kivizsgalasa és kezelése, valamint az Onkormanyzat kézalapitvanyainak

szamviteli beszamolo6jahoz kapcsolodd konyvvizsgalat koordinalasa.

Az onkormanyzati alapitasu alapitvanyokkal, kozalapitvanyokkal kapcsolatosan — beleértve az
alapitvanyokkal, kozalapitvanyokkal, mint jogi személyekkel kapcsolatos adminisztrativ,
dontésel6készits és végrehajtéd folyamatokat, valamint a kézalapitvanyokkal kapcsolatosan érkezett
valamennyi megkeresést, bejelentést, panaszt — 48 darab ugy kerilt lefolytatasra, elvégzésre.
Az ezzel kapcsolatos tigyiratforgalom 270 darab volt (f6szam: 48 db, alszam: 222 db).
Az alapitvanyokkal, kozalapitvanyokkal kapcsolatos feladatellatas soran a jogszabalyban el6irt
hatarid6k maradéktalanul betartasra keriiltek az Osztaly részérol.

A beszamolo idészakaban az alapitvanyok, kozalapitvanyok vonatkozasaban elintézett tigyiratok
alapjan az tgytipusok aranya az alabbiak szerint alakult:

e Megkeresések (allampolgari, hatosagi, tisztségvisel6i) 4 darab
e Bejelentés, panasz 5 darab
e Dontésel6készités (kozgytlés, bizottsag, felugyel6bizottsag, vezetoi) 11 darab
e Dontés végrehajtas 9 darab
e Tamogatasi szerz6dés 18 darab
o Kotelez6 konyvvizsgalati szerzédés 1 darab

A Csoport a beszamolasi id6szakban — tobbek kozott — az alabbi feladatokat latta el az
Onkormanyzat 4ltal alapitott alapitvanyok, kézalapitvanyok vonatkozasaban:

e Koordinacids, feliigyeleti feladatait érintéen gondoskodott az alapitvanyokkal, a
kozalapitvanyokkal — az Archeoldgiai Kulturalis Kézalapitvany, a Miskolci Didksport- és
Gyermek-futball Fejlesztési Alapitvany, a Miskolci Specialis Felderit6 és MentScsoportért
Kozalapitvany, a Miskolc Varos Sportjaért Kozalapitvany, a Miskolc Varos Kézoktatasaért
Kozalapitvany, A Szeleta Kulturaért Kozalapitvany - kapcsolatban érkezé kilonb6z6
hatésagi (rendGrségl, tigyészségi, térvényszéki, adohatosagi) és tisztségviseldi (kuratoriumi
elndk, kuratérium tag) megkeresések kivizsgalasarol, kezelésérdl és teljesitette az ezzel
Osszefligg6 adatszolgaltatasi, hianypotlasi  kotelezettségeket, valamint az érintett
kozalapitvanyokkal egyeztetéseket folytatott le a tevékenységiik, mikodésiik biztositasa
érdekében. Az Osztaly kiemelt figyelmet forditott a hatdsagoktol érkezé megkeresések
kezelésére és azok hataridében torténd teljesitésére.
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Gondoskodott a koézalapitvanyokkal kapcsolatosan érkez6 bejelentések, panaszok
kivizsgalasarol, kezelésérél és a szikséges intézkedések megtételérél az érintett
kozalapitvany kuratériumi  elnokének koézremtkodésével (A Szeleta Kultaraért
Koézalapitvany és a Miskolc Varos Kulturdjaért Kozalapitvany kuratériumi tagjainak
lemondasaval ~ kapcsolatban  megtett  intézkedések,  Biukk-térség  Fenntarthaté
Vizkészletgazdalkodasaért Kozalapitvany kuratériumi tagjanak halalaval kapcsolatban
megtett intézkedések).

Alapitéi dontések el6készitése tekintetében a beszamolasi idészakban 4 kozalapitvany —
a Miskolc Varos Kultarajaért Kozalapitvany, A Szeleta Kulturaért Kozalapitvany, a Bukk-
térség Fenntarthatd Vizkészletgazdalkodasaért Kozalapitvany, a Dr. Hilscher Rezs6
Szocialis Kézalapitvany a Miskolci Csaladokért — esetében 5 db kozgytilési elGterjesztés
kerilt elkészitésre és elGterjesztésre Kozgyilés (alapitd) altali jovahagyas céljabol a
kozalapitvanyok alapité okiratainak modositasaval kapcsolatosan. Az alapité okiratok
modositasaval kapesolatban feladatként jelenik meg az el6zetes egyeztetések lefolytatasa a
kozalapitvanyokkal, a hivatali tarsosztalyokkal, valamint ezzel egyidejileg a Modosito
Okiratok és a valtozasokat tartalmazd egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okiratok
elkészitése, az elfogadasukat kovetéen pedig a valtozasbejegyzési kérelmek Miskolci
Torvényszékhez torténd benyujtasara iranyuld intézkedések megtétele.

A Csoport az Osztaly dontésel6készitési feladatkorében gondoskodott az 6nkormanyzati
alapitasi kozalapitvanyok éves szakmai beszamoldinak Miskolc Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Koézgydlésének hatdskorrel rendelkezé  bizottsiga felé  torténd
el6terjesztésérdl. A kozalapitvanyok 2024. évi szakmai beszamoldival kapcsolatosan 4 db
bizottsagi elSterjesztés kerilt elkészitésre és a hataskorrel rendelkezé bizottsag (Jogi és
Ugyrendi Bizottsig, Bgészségiigyi, Szocidlis és Kornyezet-egészségiigyi Bizottsag,
Koznevelési, Kulturalis, Ifjusagi és Sport Bizottsag, Rendészeti Bizottsag) altali elfogadasra.
A Csoport az Osztaly dontésel6készitési feladatkorében gondoskodott az 6nkormanyzati
alapitasa kozalapitvanyok 2024. évi szakmai beszamoldinak és a 2025. évi szamviteli
beszamoldinak véleményezésével és elfogadasaval kapcsolatban a feliigyel6bizottsagi
iilések (2 db) megszervezésérdl, a felugyelbizottsagi elSterjesztések elkészitésérdl, a
felugyel6bizottsagi dontések (hatarozatok) elkészitésérél és azok végrehajtasardl, a
végrehajtas feliigyeletérol.

A Csoport gondoskodott az 6nkormanyzati alapitasu kézalapitvanyok tekintetében hozott
Kozgytlési (alapitoi), Bizottsagi, Feliigyel6bizottsagi dontések végrehajtasardl, a
szitkséges intézkedések megtételérdl, elkészitette a sziikséges okiratokat és kozremiikodott
a nyilvantarté birésag (Miskolci Torvényszék) el6tti valtozasbejegyzési eljarasokban.

Adminisztracios feladatkérében figyelemmel kisérte a kozalapitvanyok kuratoriumi tiléseit,
a kuratoriumi tléseken hozott dontésekr6l folyamatosan tijékoztatta az alapitd
onkormanyzat vezetd tisztségvisel6it Osszefoglalo jelentések, feljegyzések készitésével.

Ellatta a kézalapitvanyokkal k6tott tamogatasi szerzédések, megallapodasok - Miskolc

Viaros Koézoktatasaért Kozalapitvany — Célpont Kozo6sségi Tér tamogatasi szerzédésel (3
db), Miskolc Varos Kulturajaért Kozalapitvany tamogatasi szerzédése (1 db), A Szeleta
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Kultaraért Kozalapitvany tamogatasi szerzédése (1 db), Miskolci Specialis Felderité és
Ment6csoportért  Kozalapitvany mukodést  biztosité  megallapodasok (13 db) —
elkészitésével és egyeztetésével, a sziikséges fedezet rendelkezésre allasanak biztositasaval,
a kotelezettségvallalas nyilvantartasaval, a szerz6dés megkotésével, alairasaval,
teljestilésének folyamatos feliigyeletével és a teljesités igazolasaval, valamint a tamogatas
elszamolasaval kapcsolatos feladatokat.

e Gondoskodott a kozalapitvanyok 2025. évi szamviteli beszamoldinak kotelezd
kényvvizsgalatanak teljestilésérdl, az ehhez sztikséges megbizasi szerz6dés elkészitésérol,
egyeztetésérdl, a  szitkséges fedezet rendelkezésre allasanak  biztositasardl, a
kotelezettségvallalas nyilvantartasardl, a szerzédés alairasardl és teljestilésének folyamatos

//////

A Csoport_a beszamolasi idészakban kézremiik6détt az Onkormanyzatot és szerveit
(tisztségvisel6k, nemzetiségi Onkormanyzatok, tarsulas) érint6 valtozasok Magyar

Allamkincstar altal vezetett térzskényvi nyilvantartasi rendszerben t6rténd atvezetésében,
az atvezetéshez sziikséges valtozasbejelentési kérelmek elkészitésében és benyujtasaban. E

tekintetben 3 darab tigy kerilt lefolytatasra, elvégzésre. Az ezzel kapcsolatos tigyiratforgalom 6
darab volt (f6szam: 1 db, alszam: 5 db). A torzskényvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatellatas
soran a jogszabalyban el6irt hatarid6k maradéktalanul betartasra keriiltek az Osztaly részérdl.

A beszamolasi id6szakban tobb megkeresés érkezett az Onkormanyzathoz, melyek alapjan
szitkségessé valt attekinteni, feliilvizsgalni az Onkormanyzati intézmények vagyonkezelésében 1évé
ingatlanok és az ingatlanokban 1év6é kozponti, miiszaki berendezések (fltés rendszer,
légtechnikai  rendszer, vizvezeték rendszer, tdzvédelmi rendszer, villamos halézat)
allagmegoévasaval, karbantartasaval kapcsolatos intézményi feladatellatast. Az ezzel
kapcsolatos feligyeleti és fenntartéi intézkedések (tajékoztatas kérés) megtételét az Osztaly
elvégezte, a beérkezett adatszolgaltatasok feldolgozasa, Osszegzése és kiértékelése a beszamolo
készités idSpontjaban folyamatban van. Az ezzel kapcsolatos tigyiratforgalom 6 darab volt
(t6szam: 1 db, alszam: 5 db).

A Csoport az intézménveket érinté Allami Szamvevdszék altal hozott intézkedési tervek

szakmai Osszeallitdsaért és végorehajtasaért is felelGs.

Az Allami Szamvevészék altal lefolytatott vizsgilatok Osztalyt érinté lebonyolitdsiban a
Tarsasagfeliigyeleti Csoporttal egyiitt vesz részt. A beszamoloval érintett id6szakban 6sszesen négy
Uj és egy folyamatban 1év6, el6z6 évrdl athuzédo ellendrzésre kertlt sor, mely ellendrzések a
Tarsasagfeliigyeleti Csoportnal bemutatasra kertltek.

A Tarsasag- és Intézményfeliigyeleti Osztaly 2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31.
napja kozotti tigyiratforgalma az alabbiak szerint alakult:

Fészam: 130 db
Alszam: 481 db
Osszesen: 611 db
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4. Kozlekedésszervez6 Osztaly

A kiadott menetrend gyvakorlati végrehajtasanak ellendrzése:

A Kézlekedésszervezd Osztily munkatarsai rendszeresen figyelemmel kisérik az Onkormanyzat
altal megrendelt menetrend betartasat. A zsufoltsigmentes kozlekedés és az optimalis jarmimeéret
meghatarozasanak érdekében utasszamlalasokat végeznek, jarmufedélzeti és keresztmetszeti
modszerekkel.

Az MVK Zrt. altal készitett napi és heti jelentések alapjan kimutatas késziil a menetrend kiadasahoz
szitkséges napi jarmuészam teljesitésérdl, valamint az egyes jarmutipusok rendelkezésre allasi
adatairdl.

A menetrend szerinti kézlekedés biztositasanak érdekében helyszini ellenérzések végzése, valamint
az el6irt csatlakozasok ellendrzése, az adatok kiértékelését kovetSen sziikség esetén menetid6
korrekcid végrehajtasa a pontos kozlekedés érdekében.

A k6z6sségi kozlekedési vonalhaldzat és az ahhoz kapesolodd menetrendek megtervezése:
A Kozlekedésszervez6 Osztaly a beérkezd utasészrevételek, nagyfoglalkoztatdi igények, valamint a

rendelkezésre allé pénziigyi és egyéb infrastrukturalis elemek figyelembevételével elkésziti az
autobuszok- és villamosok menetrendjét, melyet javaslat formajaban nyujt be az MVK Zrt. részére.
Az utasbarat menetrend kialakitdsanak érdekében folyamatos finomhangolasi javaslatokon
keresztiil optimalizaljak az Osztalyon dolgozé kollégak a kozlekedési kinalatot.

A MODENT Pilot projekt kézlekedési feladatrészének segitése:
- Kozlekedési szokasok felmérése 12 honapon keresztiil az akcidterileten (Gy6ri kapuban):
12 hénapos adatgytjtés, felmérés a kézlekedési szokasokrdl és igényekrdl, tesztelve a napi
kozlekedési szokasokat alapvetéen meghatirozé magatartasi, attitdbeli és pénzigyi
lehet&ségeit.

- Részletes felmérés a térhasznalati szokasokrol, a térbeli és idébeli eloszlasrodl, a kozlekedési
szokasokrdl, beleértve a gyaloglast, a kerékparozast, a gépkocsihasznalatot és a
tomegkozlekedést, hogy megalapozza az egyéni autdutazasi szokasok, a parkolas és a
hosszu tava varosi teriiletfelhasznalas djragondolasat.

Megvaldsithatosagi tanulmany a teljes kézlekedési igény minimalizalasara a szolgaltatasi szint
javitasa mellett:

A kozlekedési kényszerek minimalizalasat célz6 megvalosithatésagi tanulmany olyan atfogd
értékelés, amely értékeli az akcidtertileten beluli kozlekedési sziikségletek csokkentését célzo
stratégiakat és kezdeményezéseket, feltarja, hogyan lehet 6szténdzni és lehetévé tenni a lakosok és
a vallalkozasok szamara, hogy fenntarthatobb kozlekedési lehetéségeket hasznaljanak. Része a
kozlekedési modok  és  kereslet  elemzése, akadalyok és  kihivasok —azonositasa, a
forgalomcsokkentést timogatd onkormanyzati intézkedések, a parkolasi rendszer tjragondolasa.

Az utazokozonség, nagyvfoglalkoztatdék és szolgaltatd részérdl érkezd észrevételek és javaslatok

szakmai kivizsgalasa és megvalaszolasa:
A Kozlekedésszervez6 Osztaly a varos lakossaga részérdl kozvetlentl vagy kozvetve (MVK Zrt-

hez, tisztségvisel6khoz) érkezé utasészrevételek- és javaslatok szakmai megvalaszolasat végzi, a
torvényben el6irt hataridék pontos betartasaval.
A megfelel6 valaszlevél elkészitése érdekében egyeztetéseket folytat a Polgarmesteri Hivatal
tarsosztalyaival, illetve egyéb 6nkormanyzati tulajdond vallalatokkal.
e A kozlekedes@miskolc.hu e-mail cimre érkezett megkeresések szama 2025. szeptember 1.
és 2026. augusztus 31. kozott: 85 darab.
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Szerzbdések el6készitése, a kozlekedéshez kapesol6dd szakmai anyagok kidolgozasa:

A kozlekedéssel kapcsolatos szerzédések el6készitése, illetve a tarsosztalyok altal elSterjesztett
dokumentumok szakmai ellenérzése és jovahagyasa.

A vizsgalt id6szakban 6 darab szerz6dés véleményezése tortént meg:

A Kozlekedésszervezd Osztaly humanerdéforrasara vonatkozo 1étszam adatok

munkakor/beosztas megnevezése foglalkoztatottak szama
kozlekedésszervezési tigyintézd 116
kozlekedésszervezési kommunikator 116

Iktatott tigyiratokra vonatkoz6 adatok:
2025. szeptember 01. és 2025. december 31. k6zott

iktatott irat 9sszesen fészam alszam
20 10 10

2026. januar 01. és 2026. augusztus 31. k6zott keletkezett iktatasok adatai

iktatott irat 9sszesen fOszam alszam
43 26 17
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H. Palyazati FGosztaly

1. Projektiranyitasi Osztaly

Szervezeti atalakulas kovetkeztében a Projektiranyitasi Osztaly 2026. szeptember 1-t6l lat el
projektiranyitasi és koordinalasi feladatokat.

2. Projekttamogat6 Osztaly

A Palyazati Féosztalyhoz tartozé Projekttamogat6 Osztaly a hazai és unids forrasbol megvalésulo,
megvalosult és tervezett palyazatok pénziigyi és muszaki feladatainak ellatasaért felelés, mind a
megvaldsitas, mind a garancialis, valamint a fenntartas idészakara vonatkozoan.

Az Osztaly feladata szakmailag 6sszetett, hairom teriletre oszthato:

Pénzligyi teriilet

1. A Palyazati  Féosztialyhoz  rendelt  koltségvetési  elSiranyzatokkal — kapcsolatos
kotelezettségvallalasok, eléiranyzat rendezések, atcsoportositasok, az elbiranyzathoz tartozé
utalvanyozasok elvégzése (a kapcsolodo szallitdi szamlak ellenérzése).  Nyilvantartasok
vezetése.

2. Az egyes elbiranyzatokhoz kapcsolédé bankszamlak, banki egyenlegek folyamatos ellenérzése,
valamint a bankszamldk kozotti atvezetésekhez kapcsolédd tgyintézési és adminisztrativ
feladatok ellatasa.

3. Az Osztaly altal kezelt hazai - kilonosen TOP Plusz -, valamint unids és egyéb nemzetkozi
forrasokbdl megvalésulé  projektekre vonatkozé  bankszamlak nyitdsaval, lezarasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa.

4. A projektek koltségvetésében szerepl6 elszamolhaté és el nem szamolhaté koltségek
nyilvantartasa és kimutatasa, azok elSiranyzattal t6rténd Osszhangjanak biztositasa.

5. Nemzetkozi projektekben teljeskort pénzigyi elszamolasi feladatok ellatasa, a pénzigyi
jelentések és elszamolasok Gsszeallitasa, adott esetben a vezeté kedvezményezett felé torténd
beszamolas készitése, a projekt koltségvetést érinté tamogatas szerzédésmodositasok
el6készitése és kezelése. A projekt pénziigyi teljesitésének folyamatos nyomon kovetése.

6. A fel nem hasznalt timogatasi elSleg Magyar Allamkincstar részére torténd visszafizetésének
felulvizsgalata, kiadasi utalvany elkészitése.

7. A Szerzédésnyilvantarté — programban  rogzitett szerzédések pénzigyi szemponta
véleményezésében ¢és ellenérzésében vald kozremikodés, kilondsen a szerz6dések pénziigyi és
kotelezettségvallalasi  szempontd  vizsgalata, a Forrds Net programban t6rténd
kotelezettségvallalas rogzitését alatimasztd analitikai bizonylat elkészitése, és a szerz6déskezel6
feltiletre t6rténd csatolasa.

8. Kozremtkoddés a kormanyzati tamogatasbol megvaldsuld projektek pénziigyi elszamolasahoz,
kapcsolattartas az illetékes minisztériummal.

9. KozremGkodés a  konyvvizsgaloval a  Miskolctapolca Barlangfirdé  rekonstrukcidjanak
vonatkozasaban.

10. A vezetdi dontéshozatal timogatasa érdekében szitkséges belsé adatszolgaltatasok Gsszeallitasa
és biztositasa.

11. Az Onkormanyzat koltségvetésére vonatkoz6 zarszamadas elkészitésében, valamint a
koltségvetési korrekciok végrehajtasaban torténd kozremikodés.

12. Online megbeszéléseken, egyeztetéseken és szakmai értekezleteken térténd részvétel a projekt
megvaldsitasa folyaman.
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13. Az Allami Szamvevészék ellenbrzéseihez kapesolodé aktivalasi feladatok egyeztetése és

koordinaciéja a GISPAN rendszerben.

A Projekttamogatd Osztaly pénziigyi menedzserei altal elvégzett feladatok a beszamolasi
id&szakban:

53 db TOP Plusz és 6 db TOP projekt eléiranyzatanak rendezése.

24 db kozbeszerzési eljarasban torténd kozremiikodés biralé bizottsagi tagként pénziigyi
szakértelmet biztositva, tovabba ezekhez kapcsoloddan eseti jelleggel fedezetigazolasok
készitésében valo részvétel.

146 db szamla régzitése, kiadasi utalvanylap készitése, valamint a szamldkhoz tartozé Gsszes
alatamaszté dokumentum ellenérzése.

52 db egyéb kiadasi utalvanylap elkészitése (el6leg visszafizetés, jotallasi biztositék visszautalas,
egyenleg atvezetés).

83 db kotelezettségvallalas inditasa.

Miiszaki tertilet

Az Osztaly muszaki szakmai feladatait jelenleg 2 £6 (ebbdl 1 £6 nyugdijas), magasépits végzettségl
miszaki menedzser latja el. A feladatok ellatasa indokolt esetben kiilsé miszaki szakértk,
tervezOk, illetve egyéb kiilsé szakmai kézremiikédék bevonasaval egésziil ki.

A projektekkel kapcsolatban felmeriilt sokréti muszaki feladatok - a projekt el6készitésétdl a
garancialis id6szak lezarasaig -, amelyek a teljesség igénye nélkiil az alabbiak:

A Szerz6dés nyilvantart6 programban a szerzédések véleményezésében torténd kozremiikodés
(muszaki szakmai ellenbrzés).

A beszerzési eljarasok soran az ajanlattételi felhivasok és a kapcsolodd muszaki dokumentaciok
muszaki szempontd véleményezése, valamint kozbeszerzési eljarasok esetén a kiegészité
tajékoztatasok el6készitésében és megadasaban vald aktiv szakmai kbzremtkodés.

Az Onkormanyzat, mint Epl’tteté helyszini képviselete a kivitelezések, de elsésorban a
garancialis munkak soran, kilonosen a kooperacidkon és helyszini egyeztetéseken torténd
részvétel, a termékvaltasok és miszaki megoldasok véleményezése és jovahagyasa, a miszaki
atadas-atvételi eljarasokban és a teljesitésigazolasok kiallitasaban valé kozremikodés, valamint
az egy¢éb, kivitelezéshez kapcsol6do helyszini muaszaki feladatok ellatasa.

A projekt megvalésitaisa soran a vallalkozasi szerzédés modositas mellékletét képezo
koltségtikor/koltségvetés  dokumenticidjanak Osszedllitisaban  valé  részvétel, muszaki
kérdésekben a timogatoval vald kapcesolattartas és tajékoztatas nyujtasa.

Elkészult projekt birtokba adasaban, tzemelteté részére torténé atadasaban  valod
kézremutikodés.

Az elkészult projektek muszaki atadasi-atvételi eljarasaban, valamint az tzemeltet§ részére
torténd atadasaban vald kozremikodés, az atadashoz szitkséges muszaki dokumentaciok és
egyéb dokumentumok ellenérzésében, 6sszeallitasaban és atadasaban valo részvétel.

Az Osztilyhoz tovabbitott, folyamatban 1évé, illetve mar megvaldsult projektekhez
kapcsoloddan beérkez6 lakossagi észrevételek, megkeresések és panaszok megvalaszolasahoz
szitkséges szakmai tartalom Osszedllitasa, valamint az azokhoz kapcsolédd muszaki szakmai
allaspont kialakitasa.

A Hivatalon belil a projektek muszaki feladatainak megvaldsitasahoz kapcsolédoan az érintett
szervezeti egységekkel vald folyamatos kapcsolattartas és egylttmikodés, kilonosen a
Viarostzemeltetési és Miuszaki Osztallyal, a Féépitészi Kabinettel és a Varosfejlesztési
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Féosztallyal. A feladatkér keretében tobbek koézott a kozutkezel6i engedélyek, parkolok
kialakitasihoz kapcsolédé engedélyek, az MVM és a MIVIZ engedélyek, valamint a
koézmutulajdonosi hozzajarulasok beszerzésében, tovabba a tulajdonosi hozzajaruldsok
kiadasanak el6készitésében, a hasznalatbavételi eljarasokhoz szitkséges valtozasi vazrajzok
elkészittetésében és az egyéb kapcsolodé miszaki-adminisztrativ feladatok ellatasaban vald
kozremikodés.

Mas szervezeti egységek, kilondsen a Varostzemeltetési és Muszaki Osztaly hataskorébe
tartoz6 miuszaki feladatok ellatasaban valé koézremiikodés, valamint szakmai timogatas és
segitségnyujtas biztositasa az érintett kollégak részére.

A vallalkozasi szerz6désekben meghatarozott garancialis id&szak alatt a megvaldsult projektek
miszaki allapotanak rendszeres, legalabb ¢évi egy alkalommal, illetve sziikség szerinti
gyakorisaggal torténd helyszini ellenérzése. A garancialis hibak feltarasanak, kijavitasanak és
megszintetésének helyszini vizsgalata, a kivitelez6kkel és az tzemeltetékkel valé folyamatos
kapcsolattartas és egyeztetés. A garancialis bejarasok megszervezése, az ellendrzések és feltart
hibdk jegyz6konyvben torténé dokumentalasa, tovabba a sziikséges intézkedések
kezdeményezése és a kivitelez6k felé torténd felszolitasok elkészitése és megktldése,
elektronikus, illetve sziikség szerint hivatalos uton.

A garancialis  kotelezettségvallalds — teljesitésének  elmaradasa esetén a  szerz8dott
generalkivitelezé helyett mas kivitelez6 bevonasara iranyuld beszerzési eljarasokban vald
kozremtkodés, valamint a sziikséges garancialis javitasi munkalatok masik kivitelezével torténd
elvégeztetésének muszaki koordinalasa és ellenérzése. A javitasi munkafolyamatok teljes kord
szakmai nyomon kévetése és helyszini ellendrzése, a munkavégzés koordinalasatél a miszaki
atadas-atvételig, beleértve az ajanlattételi felhivas, illetve a beszerzéshez sziikséges muszaki
tartalom Osszeallitasaban, valamint az ajanlatok mdszaki szemponta értékelésében vald
kozremikodést. A feladatok ellatasa jellemzben kulon szakagi vagy muszaki ellendri kapacitas
bevonasa nélkul, sajat teljesitésben térténik.

Amennyiben a garancialis javitasok fedezetére garancialis biztositék vagy letét nem all
rendelkezésre, a sziikséges javitisi munkalatok Onkormanyzat altali finanszirozisanak
el6készitése, a kapcsol6do koltségek dokumentalasa, valamint a garancialis kételezettségét nem
teljesité kivitelezével szembeni kovetelés érvényesitéséhez sziikséges szakmai és muszaki
dokumentacié Osszeallitasaban valé kozremikodés.

Epitéstigyi targyd peres eljarisok soran a Jogi Osztaly szakmai timogatasa, a peres iratanyag
muszaki tartalmanak Osszeallitaisa, a muszaki dokumentaciék és szakmai allaspontok
rendelkezésre bocsatasa, valamint az alperesi beadvanyokban felmeriil6 muszaki vonatkozasu
kérdések, észrevételek és felvetések megvalaszolasaban val6 kézremtkodés.

A kivitelezési, valamint engedélyezési eljarasok soran a szakmai tartalmu épittet6i nyilatkozatok
elkészitése.

A projektek kozbensé és zaré szakmai beszamoldjanak elfogadashoz szikséges muszaki
vonatkozo hianypotlasok el6készitése a tamogatast nyujto felé.

A projektek kézbensé és zaré szakmai beszamolodinak elfogadasahoz sziikséges, miszaki
vonatkozasu hianypoétlasok el6készitésében és Osszeallitasaban torténd kozremikodés.

A projektmenedzserek szakmai taimogatasa a projektek megvaldsitasa soran felmeriilé miszaki
és épitésiigyi jogszabalyi, valamint hatdsagi el6irasok értelmezésével kapcsolatos kérdésekben,
tovabba a kapcsol6do szakmai allaspontok kialakitasaban.

Kozremikodés a vezetdi dontések szakmai és muszaki szemponti el6készitésében, a
dontéshozatalhoz  szitkséges informacidk, szakmai vélemények és  hattéranyagok
Osszeallitasaban.

Szamszertsitve a mlszaki menedzserek tevékenységét a beszamolasi id6szak tekintetében:

e tervvéleményezés: 3 db, garancialis kérben
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e helyszini kooperacion valo részvétel: 15 db, garancialis kérben

e helyszini kooperacion valo részvétel: 28 db, folyamatban 1év6 beruhazasoknal
e projekt egyeztetések, intézményi egyeztetések: 10 db

e tervegyeztetésen valo részvétel: 5 db, garancialis korben

e oarancialis bejarason torténé részvétel és az azokhoz kapcsolédd jegyzokonyvek
elkészitése: 140 db

e Garancialis kotelezettségek teljesitésére iranyulo felszolito levelek elkészitése és megkiildése
elektronikus, illetve hivatalos uton: 230 db

e beszerzési eljarasban val6 részvétel: 5 db

e miuszaki atadas, birtokba adasi, illetve tizemeltetési atadasi eljarasokban valé részvétel: 5 db,
garancialis korben.

Projektfenntartas

A Projekttamogaté Osztaly 3 tgyintézdje latja el a projektfenntartashoz kapcsol6do feladatokat,

melybdl 2 £6 részmunkaidében dolgozik. Az érintett id6szakban kozbensé helyszini ellenérzésen

vettek részt, a fenntartasba kerilt beruhdzasok korében 54 db éves tervezett garancialis bejaras
el6készitésében és dokumentilisban mikodtek kozre, 74 db éves fenntartisi beszamolot
készitettek, illetve tettek eleget az adatszolgaltatasi kotelezettségnek. Jelenleg 89 db projektet

kezelnek a fenntartasi id6szakra val6 tekintettel, melynek szama folyamatosan novekszik a

Projektiranyitasi Osztaly atadasat kbvetSen.

Munkak6rukhéz kapesoléddan az alabbi feladatok ellatasat végzik:

e Tenntartasban 1évé palyazatok elektronikus és papir alapu nyilvantartasa.

e A palyazatok adataban tortént valtozasok esetén valtozasbejelentések elkészitése és benyujtasa.
2025. szeptember 1. és 2026. augusztus 31. kozotti idészak vonatkozasaban 72 db
projektfenntartast érinté valtozasbejelentés kertilt benyujtasra.

e Projekt éves fenntartasi jelentések elkészitéséhez sziikséges adatszolgaltatisok bekérése,
nyilvantartasa, a projekt fenntartasi jelentések benyujtasa.

e Projekt fenntartasi jelentésekkel kapcsolatos egyeztetésekben valé kozremikodés,
hianypoétlasok elkészitése és benyujtasa.

e Kapcsolattartas a Tamogaté/Lebonyolité Szervekkel, a Kozremkods Szervezettel és
konzorciumi partnerekkel.

e A garancialis munkak kilsé vallalkozéval valé elvégzésére vonatkozo ajanlati felhivasok és
szerz6déskotések elbkészitése.

e Esélyegyenl6ségi és kornyezeti fenntarthatésagi dokumentumok nyilvantartasa a timogatasi
szerz6dések vallalasaihoz igazodva.

e A projektfenntartasba atvett iratok jegyzékonyvének, valamint a projekt megvalosulasarol
készitett projektosszefoglalé ellenérzése, nyilvantartasa.

e  Projektmappak, projektdokumentaciok irattari elhelyezése és kezelése.

A Projekttdmogatd Osztaly feladatellitisa elengedhetetlen ahhoz, hogy az Onkormanyzat a
projektek vonatkozasaban hatarid6ében, jogszabalynak megfelel6en eleget tegyen megvalositasi,

fizetési és adatszolgaltatasi kotelezettségének.

Projekttamogat6 Osztaly (11 £6)

Munkakor/beosztas megnevezése | Foglalkoztatottak szama
mb.osztalyvezetd 1 £6
pénziigyi tgyintézo 316
pénzligyi menedzser 116
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muszaki menedzser 2 6
palyazati Ugyintézé 216
titkarsagi tigyintézo 116
adminisztrator 116

A Projekttamogaté Osztaly 1étszama: 11 f6

Ugyiratforgalom adatai: A F8osztalyra beérkezett iratok szama a vizsgalt idGszakban
(146 db és 307 db) 453 db dsszesen.

Iktatott tigyiratokra vonatkoz6 adatok:
2025. szeptember 1. és 2025. december 31. k6z6tt keletkezett iktatott iratok szam: 657 db
FOSZAM: 256 db

ALSZAM: 401 db
Bejové: 132 db
Kimené: 229 db
Helyben maradé: 296 db
OSSZESEN: 657 db

2026. januar 1. és 2026. augusztus 31. k6zott keletkezett iktatott iratok szama: 988 db
FOSZAM: 172 db
ALSZAM: 816 db

Bejové: 277 db
Kimend: 439 db
Helybenmaradé: 272 db
OSSZESEN: 988 db

A Palyazati Féosztaly tgyfélszolgalati tevékenységet nem végez.
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