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Tisztelt KépviselS-testiilet!

I. Tartalmi 6sszefoglalé

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (1)
bekezdése szerint ,,.A felepiilési inkormdinyzat, illetve az a bivatal, amelyik a helyi nemzetiségi onkormanyzat
székbelye szerinti helyi onkormanyzat onkormanyzati bivatali feladatat ellatia, biztositia a helyi nemzetiségi
dnkormdnyzat résgére ay dnkormdnyati mikidés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nydjt, tovabba
gondoskodik a miikidéssel kapesolatos gazddlkoddsi és adminisgtratiy végrebaytdsi feladatok elldtdsdrdl.”

Az onkormanyzati mikodés személyl és targyi feltételeit, tovabba a mukodéssel kapcesolatos
végrehajtasi feladatok ellatasat az Njtv. 80. § (1) bekezdésének a)-g) pontja tartalmazza az alabbiak
szerint:

wa) a helyi nemzetiségi onkormanyzat résgére annak sajdt sékbelyén havonta igény szerint, de legalibb
harminckét draban, az dnkormdnyzati feladat elldtasahoz sziikséges targyi, technikai eszkizokkel felszerelt
helyiség ingyenes haszndlata, a helyiséghez, tovibbd a helyiség infrastruktirdjahoz kapesolods rezsikiltségek és
fenntartdsi kiltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi onkormanyzat mikidéséhey (a testiiletr, tisgtségiselds, képviseldi feladatok ellatdsihoz)
SUikséges 1drgyi és s3emeélyi feltételeke biztositdsa;

¢) a festiileti dilések elokészitése, kiilondsen a meghivik, az eloterjestések, valamint a festiileti iilések
Jegyzokinyvei esetében, tovibbd a jegyzikinyvek benydjtasaban vald kigremiikodés és valamennyi hivatalos
leveleziés elokészitése és postazdsay

d) a testiileti dintések és a tisgtséguiselik dontéseinek elokészitése, a testiileti és tisziséguiseldi dontéshozatalhog
kapesolodd nyilvantartdsi, sokszorositdsi, postazisi feladatok ellitdsay

e) a helyi nemzetiségi onkormanyzat mikidésével, gazddlkoddsdaval kapesolatos nyilvantartdsi, adatszolgdltatdsi,
iratkezelést feladatok elldtdsay

1) a jelnyely és a specidlis kommunikdcids rendszer haszndlatinak biztositasa, és

g) az a)~f) pontban meghatirozott feladatellitishoz kapesolodd  koltségek viselése a  helyi  nemzetiségi
dnkormdnyzat tagja és tistséguiseldye telefonhasndlata koltségeinek kivételével.”

Az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a teleptlési 6nkormanyzat a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara
vonatkozoan kozigazgatasi szerz6désben megallapodik. A megallapodast sziikség szerint felil kell
vizsgalni. A jelenleg hatalyban 1évé megallapodas felilvizsgalata megtortént, amely alapjan
megallapitasra kertlt, hogy a legutobb elfogadott megallapodas t6bb olyan jogszabalyi hivatkozast
is tartalmaz, amely megvaltozott és mar nem hatalyos.

Ennek megfeleléen jelen elSterjesztés hatarozati javaslataban foglaltak alapjan javaslom a
kozigazgatasi szerz6dés elfogadasat.

II. El6zmények
A Magyar Allamkincstar 2025. évben ellendrizte a nemzetiségi 6nkormanyzatok és a helyi

onkormanyzat kozott hatdlyban 1évé egyittmikodési megallapodasokat, amelynek soran a
bekovetkezett jogszabalyvaltozasok atvezetésére hivta fel a figyelmet.



I1I. Varhat6é szakmai hatasok
A kozigazgatasi szerz6dés megkotésével Miskole Megyei Jogti Varos Onkormanyzata és a
Miskolc Megyei Jogti Véaros Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzata eleget tesznek a jogszabalyi

el6irasoknak, s hozzajarulnak Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvényben foglalt nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos kotelez6 feladatellatashoz.

IV. Varhat6 gazdasagi hatasok

Az el6terjesztésnek nincs kdzvetlen gazdasagi hatasa.
V. Kapcsolodasok

Jelen el6terjesztés kapcsolodik:

e anemzetiségek jogairdl szo6l6 2011. évi CLXXIX. térvényhez,

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvényhez,

e Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolo 2011. évi CXCIV. térvényhez,

e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvényhez,

e az allamhdztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelethez.

VI. Javaslat a sajt6 tajékoztatasara
A sajto tajékoztatasa nem indokolt.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az el6terjesztést megvitatni és a hatarozati javaslatot

elfogadni sziveskedjen.

Miskolc, 2026. aprilis ,,....”

Szab6o Monika
elnok



Hatarozati javaslat:

Miskolc Megyei Jogu Varos Onkormanyzata és Miskolc Megyei Jogi Varos Lengyel
Nemzetiségi Onkormanyzata kozott kézigazgatasi szerz6dés megkétése

Miskolc Megyei Jogti Varos Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatinak Képvisel-testiilete
megtargyalta a ,, Javaslat Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata és Miskolc Megyei
Jog Varos Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzata kozott kozigazgatisi szerzédés
megkotésére ” targyu elSterjesztést és az alabbi hatarozatot hozza:

Miskolc Megyei Jogi Viros Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a
Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata és Miskolc Megyei Jogu Véros Lengyel Nemzetiségi
Onkorményzata kézotti - a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § szerinti
- kbzigazgatasi szerz6dést megkoti jelen hatarozat melléklete szerinti tartalommal.

FelelGs: Elnok
Végrehajtasért felelSs: Onkorményzati Igazgatasi Osztaly
Hataridé: azonnal



Hatarozati javaslat melléklete

Melléklet a Képvisels-testilet ...../...... (......) hatarozatihoz

KOZIGAZGATASI SZERZODES

mely létrejott egyrészrol

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata (székhelye: 3525 Miskolc, Varoshiz tér 8.;
adoszama: 15735605-2-05; torzskonyvi nyilvantartasi szama: 735605; képviseli: Toth-Szantai
Jozsef polgarmester), a tovabbiakban: helyi 6nkormadnyzat

mastrészrol

Miskolc Megyei Jogti Varos Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzata (székhelye: 3525
Miskolc, Varoshaz tér 8.; adészama: 15790635-1-05; torzskonyvi nyilvantartasi szama: 790631,
képviseli: Szab6 Monika elndk), a tovabbiakban: helyi nemzetiségi énkormidnyzat — felek
egylttesen Felek — kozott,

a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nijtv.) 80. § (2)
bekezdése alapjan, az alulirott helyen és idében az alabbi tartalommal:

A szerz6dés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyuttmikodési lehetéségeket,
amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl ad6do jogok és kotelezettségek teljesitését és a
koz6sen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

A Felek r6gzitik, hogy a szerzédés soran figyelembe vették Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
52616 2011. évi CLXXXIX. torvény, az Njtv., az allamhaztartasrél szo6l6 2011. évi CXCV. torvény
(a tovabbiakban: Aht), valamint az allamhaztartisrél sz616 térvény végrehajtasardl sz6lé
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Avr.), az 4llamhaztartas szamvitelérdl sz616
4/2013. (I. 11) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz) és a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korményrendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) el6irasait.

I.
Altalanos rendelkezések

1./ A helyi 6nkormanyzat hivatala a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére — az Njtv. elGirdsai
alapjan — annak székhelyén, biztositja a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat mikoédésének személyi
és targyi feltételeit, amelynek keretében:

a) a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat részére sajat székhelyén havonta igény szerint, de legalabb 32
6raban biztositja az 6nkormanyzati feladat ellatashoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat, tovabba a helyiséghez, valamint a helyiség
infrastruktarajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és a fenntartasi koltségeket viseli,

b) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mikodéséhez (a testileti, tisztségviselSi, képviseldi feladatok
ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja,



¢) Miskolc Megyei Jogii Viros Polgirmesteri Hivatal Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly (a
tovabbiakban: Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly) gondoskodik a testiileti {ilések el6készitésérsl
(kulonosen meghivok, elSterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa, a testilleti tilések
jegyz6konyveinek elkészitése, postazasa),

d) az Onkorményzati Igazgatisi Osztaly a helyi nemzetiségi énkormanyzat 4ltal elfogadott
testiileti dontéseket és a tisztségviselok dontéseit el6késziti, a testiileti és tisztségviseli
dontéshozatalhoz kapcsolédo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatokat ellatja,

e) Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Féosztalya (a tovabbiakban:
Gazdalkodasi Foéosztaly) a  helyi nemzetiségi Onkormanyzat pénzigyi mukodésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja,

f) az a)-e) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koéltségeket — a testiileti tagok
és tisztségviselSk telefonhasznalata koltségei kivételével — visel,

2) a helyl nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésének el6készitésével, valamint a koltségvetéssel
Osszefligg6 adatszolgaltatasi  kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi
onkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasaval, adoszam igénylésével és addzassal kapcsolatos
teladatokat a Gazdalkodasi Féosztaly munkakori lefras szerinti koztisztviselGje latja el,

h) Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Varosfejlesztési Féosztaly Tarsasag- és
Intézményfeligyeleti Osztaly a helyi nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartisba
vételével kapcsolatos feladatokat ellatja,

1) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos pénziigyi ellenjegyzési,
érvényesitési feladatokat a Gazdalkodasi Féosztaly munkakori leiras szerinti koztisztviselSje latja
el a koltségvetési gazdalkodas lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl szolé utasitasban
foglaltaknak megfelel6en

j) a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallassal, utalvanyozassal, teljesitésigazolassal
kapcsolatos feladatait a helyi nemzetiségi Onkormanyzat elnoke vagy az altala {frasban
felhatalmazott nemzetiségi tag latja el.

2./ A jegyz$ vagy annak — a jegyzGvel azonos képesitési el6irasoknak megfelel6 — megbizottja a
helyi 6nkormanyzat jegyz6jének megbizasabdl és képviseletében részt vesz a helyl nemzetiségi
onkormanyzat testtleti tlésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyudjt annak tlésén és azon kiviil is a helyi
nemzetiségi onkormanyzat mikodését érintSen.

3./ A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi Onkormanyzatot a mindenkori koltségvetési
rendeletében meghatarozottak szerint mikoédési tamogatasban részesitheti.

4./ A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat testlileti tléseit hétf6tS] péntekig a székhelyén, a hivatallal
el6re egyeztetett id6pontban tartja. Kilonésen indokolt esetben a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnokének az tlést megel6z6 5 munkanappal korabban elSterjesztett kérelmére

szombati napon is tarthato testileti Glés.

5./ A helyi 6nkormanyzat honlapjan ingyenes megjelenési lehetéséget biztosit a helyi nemzetiségi
onkormanyzat részére.

II.
A koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendje

1./ A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elGkészitése soran a jegyzd a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitéséhez szitkséges adatokrol
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— a koltségvetési torvénybdl adodod részletes informaciok rendelkezésre allasat kévetben —
tajékoztatast nyujt a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnokének.

2./ A helyi 6nkorményzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésére — a koltségvetési
torvénybdl adodo részletes informaciok megismerése utin — a helyi 6nkormanyzat koltségvetési
rendelettervezete kapcsan a Gazdalkodasi Féosztaly egyeztetést bonyolit le a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnokével, ennek keretében haladéktalanul rendelkezésre bocsatja a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének megtervezéséhez sziikséges adatokat. A helyi
onkormanyzat a helyi nemzetiségi Onkormanyzat elnokét — koltségvetési rendelettervezet
kozgytlési targyalasit megeléz6en — tajékoztatja a helyl onkormanyzati tamogatas tervezett
mértékérdl.

3./ Az Aht. 29/A. §-a alapjan a helyi nemzetiségi 6Gnkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési
hatarozat elfogadasaig hatarozatban allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolo
2011. évi CXCIV. torvény 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és addssagot keletkezteté tgyleteibdl
ered6 fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kéveté harom évre varhatd Osszegét. A
hatarozat el6készitése a helyi 6nkormanyzati hivatal altal munkakori leiras szerinti megbizott
személy feladata.

4./ A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Aht. 23. § (1)-
(4) bekezdéseiben és az Aht. 6. §-aban elbirtakat kell alkalmazni.

5./ A koltségvetési hatarozattervezetet az elndk minden év februar 15-ig a helyi nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testiilete elé terjeszti.

6./ A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elGkészitéséért, az elfogadast
kovet6 adatszolgaltatasok hataridében torténé teljesitéséért a Gazdalkodasi Féosztaly-munkakori
leiras szerinti koztisztvisel6je a felels.

7./ A helyi onkormdnyzat a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozata
torvényességéért, bevételi és kiadasi elSiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért nem felelGs.

III.
A koltségvetési eliranyzatok moédositasanak rendje

1./ A helyi nemzetiségi onkormanyzat elSirdnyzatai kizarélag a helyi nemzetiségi 6nkorményzat
koltségvetési hatarozata alapjan médosithatok.

2./ Amennyiben a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti elGiranyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi elSiranyzatain belil atcsoportositast hajt végre,
abban az esetben moddositania kell koltségvetési hatirozatit, amelyrdl — a 3./ pontban foglalt
kivétellel — a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete dont.

3./ Amennyiben a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat targyévi koltségvetési hatirozata értelmében a
helyi nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésében jovahagyott bevételek és kiadasok modositasara és a kiadasi eléiranyzatok
kozotti atcsoportositasra — beleértve a kiemelt el6iranyzatok kézottt moédositasokat is — akkor az
elnok altal végrehajtott elbiranyzat-modositas, eldiranyzat-atcsoportositas atvezetéseként — az elsé
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negyedév kivételével — negyedévenként, a dontés szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves
koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatéllyal a helyi nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testiilete koteles modositani a kéltségvetési hatarozatat.

4./ A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat altal végrehajtott elSiranyzat modositasanak hatarozat-
tervezetét a jegyz6 késziti el6. Az év kozben engedélyezett kozponti tamogatasok
felhasznalasar6l, a sajat hataskérben végrehajtott eléiranyzat-atcsoportositasok — miatti
koltségvetési hatarozat modositasardl a jegyzé altal torténd  elkészités utan, az elnok
el6terjesztése alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testiilete dont.

5./ Ha év kozben az Orszaggyillés — a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté moédon —
meghatarozott hozzajarulasok, timogatasok elbiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a képvisel6-testilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

IV.
Informacidszolgaltatas a koltségvetésrol

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a képvisel6-testiilet altal az Aht. 24. § (3) bekezdése alapjan
elfogadott kéltségvetési hatarozatat és az Aht. 91. § (1) bekezdése alapjan elfogadott zarszamadasi
hatarozatat egy munkanapon belil megkuldi a helyi 6nkormanyzatnak annak érdekében, hogy a
helyi 6nkorményzat az Aht. 91. §-dban foglalt hataridének eleget tudjon tenni.

V.
Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

1./ A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasarél az Avr. 169.-170. §-ai alapjan id6kézi
koltségvetési jelentést és id6kozi mérlegjelentést készit. Az id6kozi koltségvetési jelentés, id6kozi
mérlegjelentés Avr. szerinti hataridében torténé elGkészitésérdl és Magyar Allamkincstar altal
mukodtetett adatszolgaltatasi rendszerbe hataridében t6rténd  feltoltésérdl a  Gazdalkodasi
Féosztaly gondoskodik.

2./ A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat felkérésére a jegyzd gondoskodik a koltségvetési, illetve a

zarszamadasi hatarozat tervezetének elGkészitésérdl, amelyet a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
elndke terjeszt a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete elé.

VL
A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koéltségvetési gazdalkodasanak szabalyai

1./ A koltségvetés végrehajtasa

A koltségvetési forrasok felhasznalasa a gazdalkodas soran kotelezettségvallalas, pénzigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités és utalvanyozas intézkedések utjan torténik. A helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos lebonyolitasi feladatokat
a helyi 6nkormanyzat hivatala latja el. A gazdilkodas lebonyolitasa soran, a koltségvetési
gazdalkodas lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatisardl szolo utasitasban foglaltakat kell
alkalmazni.



2./ Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés

2.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepld eléiranyzatai terhére,
a feladatainak ellatisa (végrehajtasa) soran felmerilt, Aht. 1. § 15. pontja szerinti
kotelezettségvallalasra kizarolag a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke vagy az altala irasban
felhatalmazott helyi nemzetiségi képvisel6 jogosult. Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesités esedékességét megel6zéen lehet. Kotelezettségvallalas el6tt
a pénzigyi ellenjegyzést végzé személynek meg kell gy6z&dnie arrdl, hogy a sziikséges fedezet
rendelkezésre all.

2.2. Kotelezettségvallalas  csak irasban  torténhet. Nem  szitkséges elézetes {rasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesités¢hez, amelynek értéke a 200.000 Ft-ot nem ériel, a
fizetési szamlakrol a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség  arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési
kotelezettségnek mindsil (végrehajthaté birdsagi déntésen alapul, tovabba a felek valamennyi
jogat és kotelezettségét meghatarozé kotelezd elbirason alapul). Ezen koételezettségeket a
pénzigyi teljesitéskor rogziteni kell a kotelezettségvallalasok nyilvantartasaban, csokkentve a
szabad el6iranyzatokat.

2.3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal pénzigyi ellenjegyzésre a Gazdalkodasi Féosztaly
vezetSje vagy az altala irasban kijelolt, Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartozé koztisztviseld
jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés modjara az Avr. 55. § (1) bekezdése iranyado.

2.4. Kotelezettségvallalas nyilvantartasa:

2.4.1. A kotelezettségvallalast kovet6en gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél.

2.4.2. A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
a) a kotelezettségvallalas azonositd szamat,
b) a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatészamat és
keltét,
c) a kotelezettségvallalo nevét,
d) a kotelezettségvallalas targyat,
e) a kotelezettségvallalas Gsszegét,
f) a kotelezettségvallalas évek és eliranyzatok szerinti megoszlasat,
@) a kifizetési hataridSket és azok jogosultjait, tovabba
h) a teljesitési adatokat.

2.4.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Gazdalkodasi Féosztaly kijelolt tgyintézéje vezeti. A kotelezettségvallalast
nyilvantarté tgyintéz6 — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke felé, ha valamelyik kiemelt elSiranyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.



3./ Teljesitésigazolas

3.1. A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a kételezettségvallalo (helyi
nemzetiségi Onkormanyzat elncke), tovabba az altala irasban kijelolt személy.

3.2. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

3.3. A teljesités igazolas soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
a) a kiadasok teljesitésének jogossagat,
b) a kiaddsok Osszegszertségét,
c) ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

3.4 A teljesitésigazolas
a) aszamlan A feljesitést igazolom.” szoveg ravezetésével,
b) a teljesités igazolasanak datumaval, és
c) a teljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval torténik.

4./ Ervényesités

4.1. Az érvényesitést a Gazdalkodasi Féosztaly vezetSje altal kijelolt pénziigyi-szamviteli
szakképesitést koztisztvisel§ végzi.

4. 2 A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellenérizni kell
a) az Osszegszeruséget,
b) a fedezet meglétét és azt, hogy
¢) a megel6z6 tigymenetben az Aht., az Avr. és az Ahsz., tovabba a vonatkozé szabalyzat
el6irasait betartottak-e.

4.3. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatod
meg, ha ezt kévetden az utalvanyozo erre az érvényesitét irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

4.4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjelolésen kiviil — tartalmaznia kell
a) a megallapitott Osszeget,
b) az érvényesités datumat és
c) az érvényesits alairasat.

4.5. Az érvényesités az utalvanyon kertl ravezetésre.

5./ Utalvanyozas

5.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elnok vagy az altala
irasban felhatalmazott helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel$ jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbdl az elndk vagy elnok-helyettes irasos engedélye alapjan fizethet ki, el6legigénylési
nyomtatvany alkalmazasaval. Az el6leg elszamolasanak a felvételt kéveté 30 napon belil kell

10



megtorténnie a  kifizetés teljesitéséhez szitkséges dokumentumok (szerzédés, szamla)
bemutatasaval.

5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:

a) az,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,

d) a fizetés id6pontjat, modjat, Osszegét, devizanemét,

e) amegterhelendd, jévairand6 pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

f) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcidé szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak szamat és
megnevezését,

@) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

h) a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,

1) az érvényesitést.

A roviditett utalvanyon — készpénzfizetési mod bizonylaton — az el6zéekben felsoroltak kozil a
szamla okmanyon mar feltiintetett adatokat nem kell megismételni.

5.4. Nem kell kiill6n utalvanyozni:
a) a kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. ,,Koézhatalmi

bevételek” rovatain elszamoland6 koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. | Készletértékesités ellenértéke”, B402. ,Szolgaltatasok ellenértéke”,
B403. , Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke” és B406. ,,Kiszamlazott altalanos forgalmi
ado” rovatain elszamolandé koéltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszamitott dfjakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat
és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. | Maradvany igénybevétele” rovatain elszamolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését,

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas esetén az
épittetSi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

5.5. A kotelezettségvallalasra, a pénzigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazolasra, az érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyek nevérdl és alafras mintajar6l a helyi 6nkormanyzat hivatala
nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért a Gazdalkodasi Féosztaly erre kijelolt tgyintézbje
a felel6s.

5.6. A kotelezettségvallalo és a pénzigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolod személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv
szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.
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6./ A nemzetiségi 6nkormanyzat fizetési szamlaja
6.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlaval rendelkezik.

6.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetje az Aht. 84. § (1) bekezdése alapjin az
OTP Bank Nyrt., pénzforgalmi szamlaszama: 11734004-15790635.

7./ Vagyonnyilvantartas

7.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetér6l a helyi 6nkormanyzati
hivatal elktlonitett nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszk6zok és készletek
analitikus nyilvantartasaért a helyi 6nkormanyzat hivatalan beltl a Miskolc Megyei Joga Varos
Polgarmesteri Hivatal Jogi, Igazgatasi és Szervezési Féosztaly Uzemeltetési és Szervezési Osztaly
munkakori  lefras  szerinti  koztisztviselje, az egyéb  kovetelések és  kotelezettségek
nyilvantartasaért, valamint a f6kényvi nyilvantartasért a Gazdalkodasi Féosztaly-munkakori leiras
szerinti koztisztviselSje a felel6s.

7.2. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat vagyona, — az abban bekévetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatarozatban kertil bemutatasra.

7.3. A vagyon leltarozasa a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat leltarozasi szabalyzataban el6irtak
szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat vagyonanak
leltarozasaban az elnok, és az altala {rasban kijelolt képvisel6 kézremikodik.

7.4. A vagyontargyak selejtezésével Osszefligg6 szabalyokat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabélyzatiban el6irtak szerint kell
elvégezni. A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a helyi
nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzd
felé.

VII.
Belsd ellen6rzés

1./ A helyi 6nkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozisiban koteles a
bels6é kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

2./ A bels6 kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irasait.

3./ A helyi nemzetiségi oOnkormanyzat belsé ellenérzését Miskole Megyei Jogu Viros
Polgarmesteri Hivatal Belsé EllenSrzési Osztalyanak megbizott belsé ellenére végzi. Belsé
ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellenérzési tervben meghatarozottak
szerint kertl sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak rendjét a Bkr. és a helyi 6nkormanyzati hivatal
vezetje altal jovahagyott belsé ellenbrzési kézikonyv tartalmazza, amely hatalya kiterjed a helyi
nemzetiségi Onkormanyzatra is.
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VIII.
Egyéb rendelkezések

1./ A helyi 6nkormanyzat hivatala a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére — az Njtv.-ben
meghatarozott személyi és targyi feltételek mellett — biztositja a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat
muikodésének tovabbi feltételeit az aldbbiak szerint:

a) a helyi nemzetiségi onkormanyzat nemzeti tinnepei mélté megrendezésére az esemény el6tt
legalabb 30 nappal az eln6k a polgarmesterhez benyujtott irasbeli kérelmére a Polgarmesteri
Hivatal Hazassagkot6 Terme igénybe vehetd,

b) értesiti a helyi nemzetiségi Onkormanyzatot a helyi nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
rendezvényr6l, valamint, ha az adott nemzetiséghez tartozé delegacid érkezik az
onkormanyzathoz és a talalkozo jellege azt indokolja,

c) a Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal belépteté rendszerének hasznalatahoz a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnokei és képvisel6i részére a belépést biztosité kartyat biztosit,
d) a nemzetiségi képviselSk részére képviseldi igazolvanyt biztosit,

e) gondoskodik a nemzetiség zaszldjanak Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalaban
torténd kihelyezésérdl,

f) a helyi nemzetiségi onkormanyzat szamara a rendezvények megrendezéséhez egyedi kérelem
alapjan biztositja Miskolc Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatalaban 1évé Disztermet,
Kozgyulési Termet, a 111. emeleti tet6téri targyalot (,FerdetetSs” terem),

@) Miskolc Megyei Jogu Varos kitinteté cimeinek odaitélése soran a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elnokeinek javaslatait figyelembe veszi,

h) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére a kulturalis, varosi eseményeken torténé megjelenést
elére egyeztetve biztositja, tovabba kézremtkdodik a kulturalis intézmények infrastruktiarajanak
szitkség szerinti biztositasaban,

1) a helyi 6nkormanyzat Koéznevelési, Kulturalis, Ifjusagi és Sport Bizottsag ellatja a helyi
nemzetiségi onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatokat,

j) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6-testileti hatarozatok végrehajtasa esetében — ahol
szerz6déskotés szikséges — amennyiben minden adat és dokumentum rendelkezésre all a
szerzbdések jogi és pénzigyi elkészitésre Miskole Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal
munkatarsainak 15 munkanapos hatarid6 kertil megallapitasra.

IX. Zar6 rendelkezések

1./ Jelen szerzédésben nem érintett kérdések tekintetében az Moétv., az Nijtv., a vonatkozd
jogszabalyok, valamint a helyi 6nkormanyzat rendeletei, hatirozatai és a helyl nemzetiségi
6nkormanyzat hatarozatai az iranyadoak.

2./ Jelen kozigazgatasi szerzédést a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat

hatarozatlan idére, mindkét fél képvisel6-testilete altal torténd jovahagyas napjatol kotik és
érvényességchez a szerz6dést megkotd felek jovahagyasa szikséges.
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3./ A szerz6dést sziikség szerint, dltalanos vagy idSkozi valasztas esetén az alakul6 tlést kévets
harminc napon belil felil kell vizsgalni.

4./ Hatalyit veszti Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata és Miskolc Megyei Jogti Viros
Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzata kézott megkotott - 1.-5/2019. (IL 26.) hatirozatban
elfogadott - Egytittmiikodési Megallapodas.

4./ A kézigazgatisi szerzédést Miskolc Megyei Jogi Viros Onkormanyzatinak Kézgytlése a
.......................... hatarozataval, Miskolc Megyei Jogi Varos Lengyel Nemzetiségi

Onkormanyzata az .........oceveeeenennnn.. hatarozataval hagyta jova.
Miskolc, 2026........coviiiiiiiiiinn Miskolc, 2026........covviiiiiiiiiinnn
Toth-Szantai Jozsef Szab6 Moénika
Miskolc Megyei Joga Varos Onkormanyzata Miskolc Megyei Joga Varos
Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzata
Polgarmester Elnok
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