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MISKOLC MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK MODOSITASA

Miskolc Megyei Jogi Viaros Kozgyiilése Miskolc Megyei Jogu Viaros Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) 2013. januér 1. napjaval az aldbbiak
szerint modositja:

1.) Az SZMSZ. bevezet6 szovege az alabbiakkal egésziil ki:

,Miskolc Megyei Jogi Varos Onkorméanyzat Kozgytilése (tovabbiakban: kozgytilés) Miskolc
Megyei Jogli Viéros Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miukodési
Szabalyzatat (tovabbiakban: szabalyzat) a helyi dnkormanyzatokrdl szolo 1990. évi LXV. torvény
(tovabbiakban: Otv.), Magyarorszdag helyi énkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX.torvény,
valamint a kozgytilés X-246/44.388-1/2010. sz. hatarozataban foglaltak alapjan az aldbbiak szerint
allapitja meg.”

2.) AZ SZMSZ 1. fejezet 8. pont 2. mondata az alabbiak szerint modosul:

,»A Polgarmesteri Kabinet és a FOépitészi Kabinet osztaly szintli szervezeti egység, a Jegyzoi
Kabinet féosztalyi szintii szervezeti egységnek felel meg ( tovabbiakban — a VII. fejezet
kivételével — kabinet és fOosztaly egységesen: féosztaly).”

3.)Az SZMSZ 1. fejezet 10. pontja az alabbi mondattal egésziil ki:
,»A FOépitészi Kabinet élén a foépitész all.”

4.) Az SZMSZ 1. fejezet 11. pont 5. francia bekezdése az alabbiak szerint médosul:
,,Varosfejlesztési és Uzemeltetési Féosztaly”

5.) Az SZMSZ 111. fejezet 1. pontja az alabbiak szerint modosul:

» 1.A Hivatal tevékenysége a kozgytilés, a telepiilési képviseldk, a bizottsagok, a polgarmester
¢és az alpolgarmesterek, az eseti bizottsagok, a munkacsoportok, a nemzetiségi Gnkormanyzatok,
a tanacsnokok, a jegyz0 és az aljegyz0 munkdja eredményességének eldsegitésére iranyul,
amely a kozigazgatasi ligyek dontésre valo eldkészitésében és azok végrehajtasaban nyilvanul
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meg.

6.) Az SZMSZ VII. fejezet 1.4. pontja az alabbi M./ ponttal egésziil ki:
,» M./ Varosmarketing referens”

7.) AZ SZMSZ VII. 1.7. pontja az alabbi M./ ponttal egésziil ki:

»M.Varosmarketing referens

- Megtervezi, irdnyitja és miikodteti a Hivatal marketing, kommunikacids és PR tevékenységét,
kiils6 €s onkormanyzati intézményrendszeren beliili kapcsolatait.



- Figyelemmel kiséri az Onkormanyzat hivatalos honlapjdn az &4gazat feladatkorébe tartozo
informaciok aktualitasat, elemzi a beérkezett észrevételeket, kezdeményezi a sziikséges
valtoztatasokat. .,

8.) Az SZMSZ VII. fejezet 2.7. pont A. pontjanak a bevezeté szovege az alabbi mondattal
egésziil ki:

Az osztalyvezetd munkdjat az osztalyvezetd-helyettes segiti, aki kiilon irasbeli kijel6lés hidnyaban
is helyettesiti az osztalyvezetdt.”

9.) Az SZMSZ VII. fejezet 2.7. pont A.1. alpontjaban a csoport feladatait szabalyozo6 rész az
alabbi francia bekezdéssel egésziil ki:

,» - Kozfoglalkoztatasi referensi feladatok ellatasa”
10.) Az SZMSZ Vl1l.fejezet 3.3. pontjanak 4. bekezdése az alabbi mondattal egésziil ki:

»A fOosztilyvezetd munkdjat a fdosztalyvezetd-helyettes segiti, aki kiilon irasbeli kijelolés
hidnyéban is helyettesiti a fosztalyvezetot.”

11.) Az SZMSZ. VII. fejezet 4.4. pont C. alpontja az alabbiak szerint modosul:
,, C./ Kbznevelési- Sport €s Tarsadalmi Kapcsolatok Csoport

C.1. Ovodai referens

C.2. Gazdasagi referens

C.3. Tarsadalmi felzark6zasi referens

C.4. Civil és egyhaziigyi referens

C.5. Esélyegyenldségi és fogyatékosiigyi referens
C.6. Sport referens”

12.) Az SZMSZ VII. fejezet 4.4. pont D./ alpontja az alabbiak szerint médosul:

»D./ Kulturalis és Idegenforgalmi Osztaly”

13.) Az SZMSZ VII. fejezet 4. S. pont 1. alpontja az alabbiak szerint médosul:
,»1. Ellatja mindazon egészségiigyi-, szocialis-, és foglalkoztatispolitikai hatdsagi feladatokat,
melyeket a mindenkori hatdlyos jogszabalyok a telepiilési Onkorméanyzatok, a telepiilési
polgarmesterek, a telepiilési onkormanyzatok jegyzdinek hataskorébe utalnak.”

14.) Az SZMSZ VI1I. fejezet 4.5. pont 2. alpontja az alabbiak szerint modosul:

»2. Ellatja az egészségligyi- és szocidlis intézmények szakmai felligyeletét, szervezi az
egészségiigyi alapellatast.”

15.) Az SZMSZ VII. fejezet 4.5. pont 7. alpontja az alabbiak szerint mdédosul:



,Ellatja az ovodai feladatokat (intézmények fenntartdi iranyitdsa, torvényességi feliigyelete,
tevékenységének 0sszehangolasa, strukturdjanak alakitasa, feladatainak kidolgozasa). Elokésziti
¢s végrehajtja az e korbe tartozd kozgytilési dontéseket, intézi a tulajdonosi (fenntartasi)
iigyeket.”

16.) Az SZMSZ VII. fejezet 4.5. pont 10. alpontja az alabbiak szerint modosul:
,EBlvégzi az 6vodai dgazatra eldirt kdzigazgatasi és statisztikai feladatokat.”

17.) Az SZMSZ VII. fejezet 4.5. pont 11. alpontja az alabbiak szerint modosul, valamint az
alabbi 17. és 18. pontokkal egésziil ki:

»11. Kozremiikodik az 4gazathoz tartozd intézményekkel, gazdasagi tarsasdgokkal, civil
szervezetekkel 6sszefliggd tulajdonosi, onkormanyzati és hatdsagi feladatok ellatasdban.”

,»17. Ellatja az dnkormanyzat tarsadalmi felzarkozéssal, civil kapcsolatokkal és egyhazakkal
Osszefliggd feladatait, valamint az Onkormanyzati alapitdsi tarsadalmi szervezetekkel
kapcsolatos koordinacids, nyilvantartasi és egyéb alapitoi feladatokat.”

"18. Ellatja az onkormanyzat részvételével miikodd tarsadalmi szervezetekkel kapcsolatos
feladatokat."

18.) Az SZMSZ VII. fejezet 4.7. pont C. alpontja helyébe a kovetkezo szovegrész 1ép:
»C. Koznevelési- Sport és Tarsadalmi Kapcsolatok Csoport

A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el. A szervezeti egység kozvetleniil a féosztalyvezetének alarendelve
latja el feladatat.

A csoport feladatai:
C.1.0vodai referens

- Ellatja az 6vodéakkal kapcsolatos onkormanyzati feladatokat.

- Kozremlkodik az oOvodak atfogd ellendrzésében ( nyilvantartasok, dokumentumok,
adatnyilvantartas, személyi és targyi feltételek).

- Jovahagyasra elOkésziti, folyamatosan feliilvizsgalja az 6vodak alapitd okiratat, vizsgalja a
hazirendjét, szervezeti és miikodési szabalyzatat, a nevelési programjat, mindségiranyitasi
programjat, esélyegyenldségi tervét, sziikség esetén intézkedéseket kezdeményez.

- Elkésziti az Onkormanyzati oOvodai intézményrendszer miikodésének mindségiranyitasi
programjat.

- Ellendrzi az 6vodéak esélyegyenldségi programjanak végrehajtasat.

- Jovahagyasra elokésziti és végrehajtja a feladatkorébe tartozd kozgyllési dontéseket, intézi a
tulajdonosi (fenntartasi) ligyeket, az oOvodak atszervezésével, szerkezet-atalakitasaval ¢&s
mindennapos mitkddésével kapcsolatos feladatokat.

- A feltételek megléte esetén javaslatot tesz a névvaltoztatisra, a kdotelezd felvételt biztositd
korzetmodositasra.

- A gyermek- és a tanuldi 1étszam vizsgalata soran javaslatot tesz az egyes évodakban miikodo



csoportok szamara.

- Dontésre eldkésziti a polgarmesteri és jegyzdi hataskorbe tartozd — nevelési teriiletet érinté —
hatosagi tigyeket.

- FEl6késziti a kozoktatasi megallapodasokat, ellendrzi azok teljesiilését.

- Elkésziti a rovid- és hosszu tavi kozoktatas intézményhaldzati €s miikddtetési fejlesztési tervet.

- Figyelemmel kiséri a feladatkorébe tartozd oOvodak palydzatokon torténd részvételének
eredményességét, konzultacids segitséget nyujt a palyazatok elkészitéséhez, véleményezi azokat,
valamint adatokat szolgaltat a Hivatal mas osztalyai altal készitend6 palyazatokhoz.

C.2.Gazdasagi referens

- Elvégzi a feladatkoréhez tartozd palydzatok koordindlasat, benyujtasat, ellatja az ezzel
kapcsolatos adminisztrativ tevékenységeket.

- Figyelemmel kiséri a palyazati kiirasokat, elokésziti, benytjtja azokat, palyazat elnyerése esetén
végrehajtja a tovabbi intézkedéseket, elkésziti az elszamolast.

- Elvégzi az 4gazatra eldirt kozgazdasagi feladatokat, kozremiikodik az dvodak koltségvetésének
kimunkaldsaban, pételdiranyzat kérelmek elbirdlasaban, 6vodak pedagdgiai 1étszdmigényeinek,
normativ tdmogatasok lebontdsaban.

- El6késziti az oktatdsi normativ hozzajarulasok igénylését, feliilvizsgalja, 0sszesiti az intézményi
igényléseket. Elkésziti az agazati koltségvetési beszamolot.

- Elkésziti az igényelt normativ hozzajarulasokrol szo0l6 évkozi lemondast, pot-igénylést.

- Elvégzi a normativ tamogatds felhasznaldsanak helyszini ellendrzését, koltségvetési
beszamolohoz az intézményi jelentéseket feliilvizsgalja, elvégzi azok statisztikai jelentéssel
torténd Osszehasonlitasat és Osszesitését.

- Figyelemmel kiséri az 6vodak altal miikodtetett konyhdk kapacitasdnak kihasznaltsagat,
javaslatot tesz annak dtmindsitésére vagy megsziintetésére.

- Feliilvizsgalja az 6vodai 1étszam- és bérterveket az éves koltségvetésben torténd jovahagyasra.

- A havi, intézményi informacids jelentések alapjan az id6ardnyosnal jelentdsebb tullépés esetén
helyszini ellendrzést végez.

- Kezeli az OrganP rendszert.

Statisztikai és munkaiigyi feladatok

- Ellendrzi a 6vodapedagogusok végzettségét, az eldirdsoknak vald megfelelését.

- Intézi a nyugdijas pedagogusokkal kapcsolatos teenddket.

- Kozremiikodik az orszagos kozoktatasi informacios rendszer miikddtetésében.

- Ellatja az 4gazatra eldirt statisztikai feladatokat.

- Az 6vodak altal készitett statisztikakat ellendrzi, 6sszesiti, nyilvantartja.

- Végzi a teriiletet érintd torvénytervezetek, jogszabalyok, szakmai anyagok véleményezését.

- Elvégzi az intézmények altal kotendd bérleti szerzédések jovahagyasra torténd eldkészitését,
ellendrzését.

C.3.Tarsadalmi felzarkozasi referens

- Megvalositja a varos esélyegyenldségi tervének felzarkozasi programjat.

- A felzarkozasi teriileten elldtja az egyenld banasmodd elvének érvényesitésére vonatkozo
feladatokat.

- Feladatat érintéen konferencidkat, tanacskozasokat, képzéseket szervez a civil szféraval
egylittmiikodve.

- Egyiittmiikodik a Hivatal féosztalyaival, 6nkormanyzati cégekkel, tarsadalmi szervezetekkel a



felzark6zési szempontok érvényesitse érdekében.

- Egyiittmikodik a tarsadalmi szervezetekkel a felzarkozasi feladatok végrehajtasaban,
szervezésében, koordinalasaban.

- Kidolgozza az Onkorméanyzat altal benyljtandé palydzatok felzarkdzasi, horizontalis
szempontjait, melyet egyeztet az érintett fOosztalyokkal és az Onkormdényzat altal fenntartott
intézményekkel.

- Részt vesz azon palydzatok kidolgozasdban, melyekben a felzarkdzési szempontok
érvényesiilnek.

- Elokésziti a felzarkozasra vonatkozo helyi jogszabalyok kialakitasat.

- Koordindlja, nyilvantartja és elszdmoltatja a felzarkdzasra forditott tdimogatasokat.

- Felelds a felzarkozassal kapcsolatos jogszabalyi és onkorményzati rendelkezések, hatarozatok
végrehajtasaért.

- Folyamatosan kapcsolatot tart a felzarkozasi €s mas tarsadalmi szervezetekkel, valamint
szakmai, informdacios és tanacsado tevékenységet lat el, segiti miikodésiiket.

- A felzarkozéas helyzetével, terveivel kapcsolatos szakmai elemzéseket, beszamolokat készit,
amelyekkel az illetékes bizottsag(ok)on keresztiil elsdsorban az dnkormanyzat munkdjat segiti
eld.

- Kozremikodik a felzarkozassal kapcsolatos palyazatok készitésében, adatokat szolgaltat,
nyilvantartasokat vezet.

- Egyiittmikddik a felzarkozassal kapcsolatos feladatok végrehajtasaban érdekelt allami,
tarsadalmi és egyéb szervezetekkel, szervekkel.

C.4.Civil és egyhaziigyi referens

- Meghatarozza az Onkormanyzati szerepvallalassal miikodé tdrsadalmi szervezetek
alaptevékenységi korében ellatando feladatokat, és részt vesz az alapfeladatok megvaltoztatasara
iranyulo dontések eldkészitésében.

- Részt vesz az Onkormanyzati, illetve az dnkormdnyzat altal tdmogatott tarsadalmi szervezetek,
tarsasagok ellendrzésében, figyelemmel kiséri azok miikodését.

- El6késziti a tarsadalmi szervezetekre vonatkozo helyi jogszabalyok kialakitasat.

- Koordindlja, nyilvantartja és elszdmoltatja a tarsadalmi szervezetekre forditott tiamogatasokat.

- Felelds a tarsadalmi szervezetekkel kapcsolatos jogszabalyi és onkorményzati rendelkezések,
hatarozatok végrehajtasaért.

- Folyamatosan kapcsolatot tart a helyi tdrsadalmi szervezetekkel, valamint szakmai, informacios
¢s tanacsado tevékenységet lat el, segiti miikodésiiket.

- A helyi tarsadalmi szervezetek helyzetével, terveivel kapcsolatos szakmai elemzéseket,
beszamolokat készit, amelyekkel az illetékes bizottsdg(ok)on keresztiil elsdsorban az
Oonkormanyzat munkajat segiti elo.

- Elokésziti a tarsadalmi szervezetekkel Osszefiiggd testiileti dontéseket, szervezi €s ellendrzi azok
végrehajtasat.

- Kozremikodik a tarsadalmi szervezetekkel kapcsolatos palyazatok készitésében, adatokat
szolgaltat, nyilvantartasokat vezet.

- Kapcsolatot tart a varosban miikddd tarsadalmi szervezetekkel, szervezi az dnkormanyzat és a
tarsadalmi szervezetek kozotti egyiittmiikddést.

- El6késziti az 6nkormanyzat €s a tarsadalmi szervezetek k6zos palyazatait, projektjeit.

- Nyilvantartast vezet az dnkormanyzati tarsadalmi szervezetekrol, ellatja az azokkal kapcsolatos
onkormanyzati (alapitoi), illetve hivatali iigyviteli feladatokat. A nyilvantartdsait, alapitoi
dokumentumokat folyamatosan vezeti, évente feliilvizsgalja.

- Részt vesz a Civil Forum és a Kozos Erdekek Kerekasztalanak munkajéban.

- Koordindlja, egységes rendszerbe foglalja a varos tarsadalmi szervezetei szamara kiirt palyazati



lehetdségeket.

Folyamatosan kapcsolatot tart az egyhédzakkal, valamint szakmai, informacids és tanacsado
tevékenységet 1at el, segiti miikodésiiket.

Részt vesz az dnkormanyzattal és egyhazakkal kapcsolatos rendezvények szervezésében.

Folyamatosan kapcsolatot tart, koordindl6é szerepet tolt be az egyhdzi kezelésli iskoldk és a
polgarmesteri hivatal f6osztalyai, osztalyai kdzott.

Elokésziti az egyhdzakkal Osszefliggd testiileti dontéseket, szervezi és ellendrzi azok
végrehajtasat.

Felelos az egyhazakkal kapcsolatos jogszabalyi és Oonkormanyzati rendelkezések, hatarozatok
végrehajtasaért.

Egylittmiikodik az egyhazzal kapcsolatos feladatok végrehajtasdban érdekelt allami, tarsadalmi
¢s egyéb szervezetekkel.

Kozremiikodik az egyhazi szervezetekkel kapcsolatos palyazatok készitésében, adatokat
szolgaltat, nyilvantartdsokat vezet.

Elokésziti az onkorményzat €és az egyhazi szervezetek k6zos palyazatait, projektjeit.

Kapcsolatot tart a varosban miikodé egyhéazakkal, egyhéazi szervezetekkel, szervezi az
onkormanyzat és az egyhazi szervezetek kozotti egylittmiikodést.

Kozremiikodik a koltségvetés Osszedllitdsaban, a feladatdhoz kapcsolddo teriiletekrdl adatot
szolgéltat, informéciot nyujt.

C.5.Esélyegyenloségi és fogyatékosiigyi referens

Javaslatot tesz a varos esélyegyenldségi tervére, részt vesz annak végrehajtasaban.
Koézremiikodik az Onkormanyzat és intézményei esélyegyenldségi tervének elkészitésében,
figyelemmel kiséri annak iitemezését, évenkénti feliilvizsgalatat.

Ellatja az egyenld banasmod elvének érvényesitésére vonatkozo feladatokat.

Miikddteti az Esélyegyenldségi Tanacsot és az Iddsiigyi Tanacsot.

Feladatat érintden konferencidkat, tandcskozéasokat, képzéseket szervez a civil szféraval
egylittmikodve.

Egylittmiikodik a Hivatal féosztalyaival, dnkormanyzati cégekkel, tarsadalmi szervezetekkel az
esélyegyenlOségi szempontok érvényesitse érdekében.

Egyiittmiikodik a tarsadalmi szervezetekkel az esélyegyenldségi feladatok végrehajtasaban,
szervezésében, koordinalasaban.

Kidolgozza az Onkormanyzat altal benyujtandd palyazatok esélyegyenldségi horizontalis
szempontjait, melyet egyeztet az érintett szakféosztalyokkal és az dnkormanyzat altal fenntartott
intézményekkel, és részt vesz azon palydzatok kidolgozasaban, melyekben az esélyegyenldségi
szempontok érvényesiilnek.

Az esélyegyenldséggel kapcsolatos palyazatok készitésében részt vesz, adatokat szolgaltat,
nyilvantartdsokat vezet.

Elokésziti az esélyegyenldségre vonatkozod helyi jogszabalyok kialakitasat.

Koordinalja, nyilvantartja és elszamoltatja az es¢lyegyenldségre forditott timogatasokat.

Felelés az esélyegyenldséggel kapcsolatos jogszabdlyi és Onkorményzati rendelkezések,
hatarozatok végrehajtasaért.

Folyamatosan kapcsolatot tart az esélyegyenldségi €s mas tarsadalmi szervezetekkel, valamint
szakmai, informdacios és tandcsado tevékenységet lat el, segiti miikodésiiket.

Az esélyegyenldség helyzetével, terveivel kapcsolatos szakmai elemzéseket, beszamoldkat
készit, amelyekkel az illetékes bizottsag(ok)on keresztiil els6sorban az dnkorméanyzat munkéjat
segiti eld.

Eldkésziti az esélyegyenldséggel Osszefliggd testiileti dontéseket, szervezi és ellendrzi azok
végrehajtasat.



- Egylittmikodik az esélyegyenldségi feladatok végrehajtdsdban érdekelt allami, tdrsadalmi és
egyéb szervezetekkel, szervekkel.

- Kozremikodik a koltségvetés Osszeallitisaban, a feladatdhoz kapcsolodo teriiletekrdl adatot
szolgéltat, informéciot nyujt.

- Részt vesz a szocialis, gyermekvédelmi és fogyatékosiigyi koncepcidk kidolgozasaban.

- A fogyatékosiigyi teriileten ellatja az egyenld banasmdd elvének érvényesitésére vonatkozd
feladatokat.

- Feladatat érintéen konferencidkat, tanacskozasokat, képzéseket szervez a civil szféraval
egylittmiikodve.

- Egylittmiikddik a Hivatal féosztalyaival, dnkorméanyzati cégekkel, tarsadalmi szervezetekkel a
fogyatékosiigyi szempontok érvényesitése érdekében.

- Egylittmikodik a tarsadalmi szervezetekkel a fogyatékosiigyi feladatok végrehajtasaban,
szervezésében, koordinalasaban.

- Kidolgozza az Onkorményzat 4ltal benyudjtandd palyazatok fogyatékosiigyi horizontalis
szempontjait, melyet egyeztet az €rintett szakféosztalyokkal és az onkormanyzat altal fenntartott
intézményekkel.

- Részt vesz azon palyazatok kidolgozasaban, melyekben a fogyatékosiigyi szempontok
érvényesiilnek.

- FEl6késziti a fogyatékostigyre vonatkozo helyi jogszabalyok kialakitasat.

- Koordindlja, nyilvantartja és elszdmoltatja a fogyatékosiigyre forditott timogatasokat.

- Felelés a fogyatékosiiggyel kapcsolatos jogszabalyi és Onkormanyzati rendelkezések,
hatarozatok végrehajtasaért.

- Folyamatosan kapcsolatot tart a fogyatékosiigyi és mas tarsadalmi szervezetekkel, valamint
szakmai, informacids és tanacsado tevékenységet lat el, segiti miikddésiiket.

- A fogyatékosiigy helyzetével, terveivel kapcsolatos szakmai elemzéseket, beszdmolokat készit,
amelyekkel az illetékes bizottsag(ok)on keresztiil elsésorban az dnkormanyzat munkéjat segiti
eld.

- Elokésziti a fogyatékosiiggyel Osszefiiggd testiileti dontéseket, szervezi és ellendrzi azok
végrehajtasat.

- Kozremiikodik a fogyatékosiiggyel kapcsolatos palyazatok készitésében, adatokat szolgaltat,
nyilvantartasokat vezet.

Egyiittmiikodik a fogyatékosiliggyel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban érdekelt allami,
tarsadalmi és egyéb szervezetekkel, szervekkel.

C.6.Sport referens

- Meghatarozza a sport intézmények, tarsasagok, tarsadalmi szervezetek alaptevékenységi korében
ellatand6 feladatokat, és részt vesz az alapfeladatok megvaltoztatdsara irdnyuld dontések
elokészitésében.

- Kozremiikodik a helyi testnevelési és sportfeladatok meghatarozasaban, a testnevelés, diaksport,
szabadid6 sport feltételeinek biztositasaban.

- Szervezi a helyi ifjisagi és didksportot, kozremitkddik azok fejlesztésében, segiti a didkolimpiak,
iskolai versenyek lebonyolitasat.

- Népszerisiti a rendszeres testmozgast €s sportolast, szervezi a testnevelés és sport propagandajat.

- FEl6késziti, évenként feliilvizsgalja a sporttal kapcsolatos Onkormanyzati intézmények,
tarsasagok, tarsadalmi szervezetek szervezeti és mikodési szabalyzatat, alapitd okiratat (1étesitd
okiratat) és sziikség szerint javaslatot tesz modositasukra.

- Figyelemmel kiséri a helyi sportoldk, sportvezetdk, tarsadalmi aktivak, testnevel® tandrok
eredményeit, munkajat, javaslatot tesz anyagi és erkolesi elismerésiikre.



- Iranyitja a tanoran kiviili didksport helyi rendezvényeinek lebonyolitasat.

- Sziikség szerint részt vesz a sportversenyeken, rendezvényeken, segit azok eldkészitésében,
lebonyolitasaban.

- Nyilvantartja varosunk sportoldinak kiemelkedd versenyeredményeit.

- Javaslatot tesz a varos testnevelési €s sportfejlesztési koncepcidjara, részt vesz annak
végrehajtasaban.

- FEllatja az egészségmegorzés tarsadalmi programjabol az dnkormanyzatra harulé feladatokat.

- Koordinalja, ellendrzi a kotelezd tszasoktatast.

- Részt vesz az Onkormdnyzati, illetve az Onkormanyzat altal tdmogatott sport intézmények,
tarsadalmi szervezetek, tarsasagok ellendrzésében, figyelemmel kiséri azok mitkddését.

- El6késziti a testnevelésre, sportra vonatkozo helyi jogszabalyok kialakitasat.

- Koordindlja, nyilvantartja és elszamoltatja a sporttevékenységre forditott timogatasokat.

- Felel6s a sportfeladatokkal kapcsolatos jogszabalyi és dnkormanyzati rendelkezések, hatarozatok
végrehajtasaért.

- Folyamatosan kapcsolatot tart a helyi sportegyesiiletekkel, tarsadalmi szervezetekkel, valamint
szakmai, informdacios és tandcsado tevékenységet lat el, segiti miikodésiiket.

- A helyi sport helyzetével, terveivel kapcsolatos szakmai elemzéseket, beszdmolokat készit,
amelyekkel az illetékes bizottsag(ok)on keresztiil elsésorban az dnkormanyzat munkéjat segiti
eld.

- El6késziti a sporttal osszefiiggd testiileti dontéseket, szervezi €s ellendrzi azok végrehajtasat.

- Kozremiikodik a sporttal kapcsolatos palyazatok készitésében, adatokat szolgaltat,
nyilvantartasokat vezet.

- Egyiittmiikodik a sportpolitikai feladatok végrehajtasaban érdekelt allami, tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel, szervekkel.

- Kozremiikodik a koltségvetés Osszeallitdsaban, a feladatdhoz kapcsolodo teriiletekrdl adatot
szolgéltat, informéciot nyujt.

Egyéb

- A jegyzl, aljegyz6, fOosztalyvezetd, csoportvezetd altal meghatarozott el6terjesztéseket
Osszeallitja, képviseli a bizottsagok elott.

- Végrehajtja az egyéb, a jegyz0, aljegyz0, foosztalyvezetd, csoportvezetd altal meghatarozott
feladatokat."

19.) Az SZMSZ VII. fejezet 4.7. pont D. alpont elnevezése az alabbiak szerint médosul:
,»D.Kulturalis és Idegenforgalmi Osztaly”

20.) Az SZMSZ VII. fejezet 4.7. pont D. alpontjaban a kulturalis feladatok rész az alabbi
szovegrésszel egésziil ki:

- Kialakitja az Onkormanyzat turisztikai és kulturdlis marketing rendszerét, kezdeményezi a
Hivatal miikodésébe torténd integralasat.

- Elvégzi az 6nkorményzat varosfejlesztési stratégidja alapjan a turisztikai, kulturalis marketing
rendszer és a stratégiai irdnyok, valamint a stratégiai és operativ marketing programok
kidolgozasat.

- Koordindlja a varos bemutatkozasat févarosi, orszagos és nemzetkozi rendezvényeken.

- Kapcsolatot tart a szakmai médiaval.

- Szakteriiletének megfeleléen koézremilkddik az Onkormanyzat fejlesztési dontéseinek
elokészitésében és végrehajtasaban.



- Intézi a Miskolc cimerével és névhasznalataval kapcsolatos tigyeket.

- Figyelemmel kiséri a szakteriilet szamara kiirt palyazatokat és lehetdség szerint részt vesz
azokon, felelds a nyertes palyazatok szakmai €s pénziigyi elszdmolasaért, eleget tesz az
adatszolgaltatassal kapcsolatos kotelezettségeknek.

- Reprezentativ ajandéktargyak elkészittetése, raktarozasa, kiadvanyozasa.

- Fototar karbantartasa, fejlesztése.

- Megtervezi, iranyitja és mukodteti a kulturdlis teriilet marketingjét, kommunikéciojat, az
intézményekkel torténd kapcsolattartas rendszerét.”

21.) Az SZMSZ VILI. fejezet 5. 4. pont A./ alpont A.2. pontjanak elnevezése az alabbiak szerint
modosul:

»A.2./ Kozosségi Szabalyszegések Csoport”
22.) Az SZMSZ VILI. fejezet 5.4. pont A./ alpont az alabbi A.3. ponttal egésziil ki:
»A.3./ Anyakdnyvi és Népességnyilvantartasi Csoport”
23.) Az SZMSZ VIL. fejezet 5.5. pont 1. alpont 2. mondata az alabbiak szerint modosul:

,, Ennek keretében ellatja a kereskedelmi hatosagi feladatokat, eljar birtokvédelmi, hagyatéki
¢és egy¢eb altalanos igazgatasi, allattartasi, egyes novényvédelmi és vadkar iigyekben. ,,

24.) Az SZMSZ VILI. fejezet 5.5. pont 9. alpontja az alabbiak szerint modosul:

,» Ellatja a jogszabalyok 4&ltal a jaradskozponti dnkormanyzat jegyzdje hataskorébe utalt,
kiemelt elséfoku épitésiigyi igazgatasi feladatokat a Miskolci Jarashoz tartozo telepiiléseken:
Alsozsolca, Arndt, Berzék, Bocs, Biikkaranyos, Biikkszentkereszt, Emdd, Fels6zsolca,
Gesztely, Harsany, Hernadkak, Hernadnémeti, Kisgydr, Kistokaj, Kondd, Koérom, Malyi,
Miskole, Nyékladhdza, Onga, Onod, Parasznya, Radostydn, Répashuta, Sajobabony,
Sajoecseg, Sajohidvég, Sajokapolna, Sajokeresztur, Sajolad, Sajolaszlofalva, Sajopalfala,
Sajopetri, Sajosenye, Sajovamos, Sostofalva, Szirmabesenyd, chsanélos, Varb¢.”

25.) Az SZMSZ VILI. fejezet 5.6. pontjanak 5. francia bekezdése az alabbiak szerint modosul:

»~Folyamatosan kapcsolatot tart a féosztaly hataskorébe tartozd feladatok elvégzése tekintetében a
kiils6 tarsszervekkel, kiilonds tekintettel a kovetkezokre: Rendoérség, Nemzeti Ad6 és Vamhivatal,
fogyasztovédelmi hatdsag, népegészségiigyi szakigazgatisi szerv, katasztrofavédelmi szerv,
Varosorség, Polgardrség, egyeb civil szervezetek.”

26.) Az SZMSZ VII. fejezet 5.7. pont A.1. alpontjanak Az Altalidnos igazgatasi feladatok rész
12. francia bekezdése az alabbiak szerint médosul:

,,K0zszolgaltato felhasznalési helyre torténd bejutasanak elrendelése.”

27.) Az SZMSZ VII. fejezet 5.7. pont A.l. alpontjanak Az Allatvédelemmel, allattartassal
kapcsolatos feladatok rész az alabbi bekezdésekkel egésziil ki:
,»Ebek mikrochippel torténd megjeldlésének és oltasanak ellendrzése

Jelzés a mikrochippel nem megjeldlt, 4 honaposnal id6sebb kutyakrol a Borsod-Abatj-Zemplén
Megyei Elelmiszerlanc-ellendrzo és Allategészségiigyi [gazgatdsaga felé.”



28.) Az SZMSZ VII. fejezet 5.7. pont A.2. alpont elnevezés helyébe az alabbi elnevezés 1ép:
»A.2. Kozosségi Szabalyszegések Csoport”
29.) Az SZMSZ VII. fejezet 5.7. pont B.1. alpont A.3. alpontra modosul.

30.) Az SZMSZ A.3. alpontjaban a Népesség-nyilvantartasi iligyek rész helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:

,Cimnyilvantartas vezetése, valtozasokrol adatszolgaltatas a kdozponti nyilvantartd hivatal részére.
Ko6zremiikodés a lakcimek ellenérzésében, lakcimrendezés kezdeményezése.

Nem valos lakcim érvénytelenitése ( fiktivalas, kérelemre, hivatalbol, birésag-végrehajto értesitése
alapjan ).

Kiilf61don €16 magyar allampolgér nyilvantartasba vételére iranyuld kérelem atvétele, tovabbitasa.
14 éven aluli és egészségiigyi okbol akadalyozott polgar SZIG kérelmének atvétele,ellendrzése,
tovabbitasa.

Jogszabalyban meghatarozott esetben a lakcimbejelentéssel kapcsolatos kérelmek elvétele,
ellenorzése, tovabbitasa.

Jérasi hivatal altal legyartott igazolvany atadasa.

Népszamlalassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Kozremiikodés az orszaggyiilési, helyi valasztasok, népszavazasok lebonyolitasdban.”

31.) Az SZMSZ VII. fejezet 5.7.pont C.1. alpontjaban az Epitésigazgatassal kapcsolatos
feladatok rész 2. francia bekezdése az alabbiak szerint médosul:

,» Jogszabalyban meghatarozott illetékességi teriileten beliil els6fokt épitési hatdsagként jar el az
épitési, Osszevont, a bontdsi, hasznalatbavételi, fennmaradasi és az orszagos épitési
kovetelményektdl vald eltérés engedélyezési, az ezekkel Osszefliggd ellendrzési és kotelezési
iigyekben, tovabba épitésiligyi hatdsagi szolgaltatast nyujt.”

32.) Az SZMSZ VII. fejezet 5.7.pont C.1. alpontjaban az Epitésigazgatassal kapcsolatos
feladatok rész az alabbi francia bekezdéssel egésziil ki:

Az Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarast Tamogaté Dokumentaciés Rendszert (ETDR)
miikddteti, valamint a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott épitésiigyi hatosagi eljarasokat
az ETDR-n keresztiil folytatja le.”

33.) Az SZMSZ VII. fejezet 5.7. pont C.2. alpontjanak az Allergén novényekkel kapcsolatos
feladatok része az alabbiak szerint modosul:

»Ellatja az allergén novényekkel kapcsolatban a vonatkozd torvény és Onkormanyzati rendelet
szerinti hat6sagi feladatokat (ellendrzés, felszolitas, kotelezés).”

34.) Az SZMSZ VII. fejezet 5.7. pont D. alpontjanak elsé bekezdése az alabbi mondattal
egésziil ki:

»Az osztalyvezetd munkdjat az osztalyvezetd-helyettes segiti, aki kiilon irasbeli kijelolés hianyadban
is helyettesiti az osztalyvezetot.”

35.) Az SZMSZ VILI. fejezet 5.7. pont D.1. alpontjanak a csoport feladatait tartalmazo része
az alabbi francia bekezdéssel egésziil ki:

,»Mez00ri koordinatori feladatok, melyek tobbek kozott az adatrogzités, tligyfeldolgozas,
nyilvantartasok, statisztikdk vezetése, készitése, teriileti-személyi ellendrzési tevékenység ellatasa,
illetve a mez6Orok altal hasznalt, kitoltott nyomtatvanyok iigyfeldolgozasra torténd atadas eldtti
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ellendrzése.”
35.) Az SZMSZ VII. fejezet 5.7. pont D.2. alpont helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
»D.2. Kozteriilet-feliigyel6i és Mezoori Csoport

A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabdlyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el.

A csoportvezetd feladatai kozé tartozik a teriileti-személyi ellendrzés, valamint a csoport altal
hasznalt nyomtatvanyok Ugyfélkapcsolati Csoport részére feldolgozasra torténd atadas eldtti
ellendrzés.

A Kkozteriilet-feliigyeld, valamint a kozteriileti-térfigyeld6 munkajat a fdosztalyvezetd altal
meghatarozott nyolchetes munkaidékeretben, heti vezényléssel latja el.

A kinevezett kozteriilet-feliigyelok a kozteriilet-feliigyeletrél sz6ld torvény alapjan latjak el
feladataikat, amellyel kapcsolatban - helyszini birsdgolds soran - 0nallo aldirdsi joggal
rendelkeznek.

Diszpécser feladatok

- Ugyfélszolgalat ellatasa soran lakossagi bejelentések fogadasa, tajékoztatas nytjtasa, a bejelentés
tovabbitasa az adott teriileten szolgalatot teljesitd koztertiilet-feliigyelok felé.

- Az onkormanyzati képviselok bejelentéseinek fogadasa, adminisztralasa, a feladatok kiadasa a
kozteriilet-feliigyeldk felé.

- A tarsszervek altal tett bejelentések fogadasa, adminisztralasa, a feladatok kiadasa a kozteriilet-
feliigyeldk részére.

- A kozteriilet-feliigyelok napi feladatellatasdhoz sziikséges formanyomtatvanyok kiadasa.

- A kozteriilet-feliigyelok altal készitett szolgalati jelentések atvétele, nyilvantartasa.

- A feltérképezett lizemképtelen gépjarmiivek nyilvantartasa.

- A kozterilet-feliigyeleti tevékenységgel kapcsolatos megkeresésekkel, panaszos levelekkel
kapcsolatos ligyek intézése.

- A panaszos levelekkel, kifogasokkal, kérelmekkel, bejelentésekkel kapcsolatos tigyek intézése,
megvalaszolasa.

- Telefonos iigyfélszolgalat teljesitése szolgalati ideje alatt.

- Szolgélati ideje alatt a hivatali épiilet, valamint a f6osztaly altal hasznalt gépjarmiivek Orzése,
védelme.

- Egyéb, a jegyzd, aljegyzd, fOosztilyvezetd, osztilyvezetd altal meghatarozott feladatok

végrehajtasa.

Kozteriilet-feliigyel6i feladatok

- Ellendrzi a kozteriiletek jogszerti haszndlatat, a kozterlileten folytatott, engedélyhez, illetve
utkezeldi hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszertiségét.

- A kozteriiletek rendjére és tisztasdgara vonatkozd jogszabdlyok altal tiltott tevékenységet
megeldzi, megakadalyozza, megszakitja, megsziinteti, illetve szankcionalja.

- Feladata a jogellenes allapot jelzése, valamint intézkedés kezdeményezése, ha a sziikséges
eljaras mas hatosag, szerv feladatkorébe tartozik.

- Kezdeményezi a kozteriileten jogtalanul, szabalyellenesen elhelyezett épitmények, gépjarmiivek,
targyak eltavolitasat.
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- A polgarmester eseti rendelkezésére — a kozteriilet-feliigyeletr6l sz6ld torvény keretei kozott —
ellatja az dGnkormanyzat tulajdonaban, hasznélataban 1év6 vagyontargy védelmét.
- Kozremikodik:
- kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében,
- a tarsadalmi blinmegeldzési feladatok megvaldsitdsaban, a kozbiztonsag ¢és a kozrend
védelmében;
- az 6nkormanyzati vagyon védelmében,
- koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasdnak ellendrzésében,
- az allat-egészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban,
- piacok és vasarok szabalyszerii lebonyolitdsanak ellenérzésében.

- Ellatja a hatalyos jogszabalyok altal el6irt kdzlekedésrendészeti feladatokat.

- Ellen6rzi a parkok allapotat, megakadalyozza, megeldzi az illegdlis szemét lerakasat, annak
észlelése esetén intézkedést kezdeményez a megsziintetése irant.

- Feljegyzi ¢és intézkedést kezdeményez a jardak, utak tisztan tartisa, a balesetveszélyes katyuk,
akna fedlapok hidnya, beszakadasok, felgytlirddések megsziintetése irant.

- Ellendérzi a jatszoterek allapotat, tisztdn tartasat, feljegyzi a balesetveszélyes elemeket,
kezdeményezi azok kijavitasat.

- Megakadalyozza, megeldzi az illegalis graffitik, falfirkak, plakatok megjelenését.

- Ellendrzi a kozteriiletek tisztasagi allapotat.

- Figyelemmel kiséri a kozteriileti munkalatokat, ellendrzi az engedélyek meglétét.

- Ellendrzi a kozvilagitasi berendezések allapotat, sziikség esetén intézkedést kezdeményez.

- Fokozottan ellendrzi a kozteriileti miialkotasok allapotat.

- Ellendrzi az épiiletekkel kapcsolatos tisztan tartasi kotelezettséget.

- Ellatja a koztertiletek rendeltetésszerli hasznalatanak ellendrzését.

- A feltart hidnyossagok esetében haladéktalanul intézkedik. Hataskor hidnyaban az észlelést
kovetden az intézkedésre jogosult szervet haladéktalanul értesiti.

- Kivizsgalja a lakossagi bejelentéseket.

- Szabalysértési tigyekben intézkedik, sziikség esetén helyszini birsagot szab ki, vagy
szabalysértési eljarast kezdeményez.

- Feladatdhoz tartozik, hogy jeleznie kell minden észlelt hidnyossagot, hibat, szabalysértést,
karokozast, balesetveszélyt, amely a kozteriileteket érinti.

- Ellatja az egyéb feladatokat, amelyet jogszabaly a kozteriilet-feliigyelet hataskorébe utal.

- Gondoskodik az operativ intézkedések végrehajtdsardl, melynek keretében koteles azonnal
reagalni, intézkedni a felmeriilé problémak megoldasa érdekében.

- A kozteriilet-feligyeld a hivatali gépjarmiivek vezetésére jogosult a napi jarértevékenység
biztositasa érdekében, valamint egyedi személy- és anyagszallitds esetében.

- Biztositja a kiemelt rendezvényeket.

- Egyéb, a jegyzO, aljegyz0, fOosztdlyvezetd, osztilyvezetd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasa.

- Ebek mikrochippel torténd megjeldolésének és oltasanak ellendrzése, jelzés a mikrochippel nem
megjelolt, 4 honaposnal idésebb kutyakat a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Elelmiszerlanc-
ellenérzd és Allategészségiigyi Igazgatosaga felé.

Mezoori feladatok

- Allattartas, méhtartas, ebtartas szabalyainak betartatésa.
- Legeldk, mezok allapotanak ellendrzése.

- Elhanyagolt kiskertek, hétvégi ingatlanok ellendrzése.

- Illegalis szemétlerakasok felderitése.

- Engedély nélkiili égetékkel szembeni fellépés.
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Természetkarositassal szembeni fellépés.

Illegalis fakitermelés megakadalyozésa.

Illegélis foldhasznalat felszamolasa.

Jogtalan bekoltdzésekkel szembeni fellépés.

Szemét, hulladékkezelési szabalyok, rendeletek betartatasa.

Szolgaltatoi halozatokra (viz, villany, gaz, kabel tv) torténd illegélis racsatlakozasok felderitése.
Gyermekek iskolalatogatasanak elOsegitése.

Felszolitds a parlagfli ¢és egyéb allergén nodvényekkel boritott teriileteknek az azoktol vald
mentesitésére, a mentesités végrehajtasanak ellendrzése.

Kozmiivek védelmi berendezései (aknafedlap, kapcsoldszekrények) hidnyossagainak
feltérképezése.

Utak, gatak, védelmi Iétesitmények allapotanak ellendrzése.

Tlizvédelmi véddszantasok ellendrzése.

Novényvédelmi eldirasok betartdsanak ellendrzése.

Erdészeti, halaszati, vadaszati tarsasagokkal kozos teriiletek szabalyainak ellendrzése.

Kobor allatok bejelentése, begytijtése.

Illegalis szemétlerakok feltérképezése, megfigyelése és feljelentése.

Tajékoztatds a hulladékgylijtés, elhelyezés ¢€s szallitds modjairdl, a hidnyzo szemétszallitasi
szerzddések megkotésére valo felszolitas.

Miikodési tertileten tartézkodd gyanus jarmiivek és személyek feltartoztatasa, ellendrzése.
Termo6foldek és az azokon levo termények, termékek és eszkozok, felszerelések Orzése.
Kornyezetszennyezés megakadalyozasa (fiistolés, kabelégetés, gumiégetés).

Ko6z06s biztonsagi akciok a renddrséggel, polgardrséggel és a kozteriilet-feliigyeldkkel.
Kapcsolatfelvétel és -apolas a kiskerttulajdonosokkal, allattartdo gazdakkal, lakokkal.

Lakossag tajékoztatasa a mezd0ri szolgalat jelenlétérdl és annak tevékenységérol.
Kapcsolattartds az dnkorményzati képviseldkkel, kertszovetkezetek- és tarsuldsok vezetdivel,
tagjaival.

Egyéb, a jegyzo, aljegyz0, flosztilyvezetd, osztalyvezetd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasa.

Kozteriileti-térfeliigyeleti feladatok

Irdnyitja a térfigyeld rendszer kamerdit, folyamatosan figyelemmel kiséri a térfigyeld rendszer
altal kozvetitett képeket.

Szabalysértés észlelése esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Gondoskodik arrol, hogy a térfigyeld rendszerhez csak a szolgalatot teljesitd kozteriilet-feliigyeld
¢s az ellendrzésre jogosult vezetd férjen hozza.

Gondoskodik a szolgalati naplé folyamatos vezetésérol.

Egyéb, a jegyz6, aljegyzd, flosztilyvezetd, osztalyvezetd 4altal meghatarozott feladatok
végrehajtasa.

36.)Az SZMSZ VII. 6. pontja helyébe a kovetkez6 szovegrész 1ép:

VII.6. Foépitészi Kabinet

VII.6.1. A szervezeti egység elnevezése

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Foépitészi Kabinet
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(tovabbiakban: Kabinet)
VIL.6.2. Jogi személyisége

A kabinet a Hivatal 6nallo jogi személyiséggel nem rendelkezd, osztalyként miikodd belsd
szervezeti egysége, melynek feladatait, miikodésének altalanos szabalyait, belsd felépitését
jelen szabalyozas tartalmazza.

VIL.6.3. A kabinet iranyitasa és vezetése

A kabinetet a f6épitész vezeti. A kabinet koztisztviseldi felett a jegyz0 gyakorolja a munkaltatoi
jogokat.

A kabinet feladatainak torvényes és hataridében torténd ellatasaért a jegyzo altal megbizott
féépitész felelds.

VIL.6.4. A kabinet szervezeti felépitése
A. F6épitészi és tervezési Csoport
VII.6.5. A kabinet vezetojének feladatai
A féépitész ellatja az alabbi feladatokat:

- Felelds az osztaly miikodéséért, feladatainak szakszer(i, torvényes ellatasaért, az utasitasok
végrehajtasaért, a dontések elokészitéséért.

- Az osztaly nevében — ¢és feladatkorében — 6nallo alairasi joggal rendelkezik.

- Felel6s azon testiileti anyagok hataridore torténd elkészitéséért, melyek eléterjesztése az osztaly
feladatkorébe tartozik.

- Kapcsolatot tart — feladat és hataskdrében — az Onkormanyzati intézmények és gazdasagi
tarsasagok vezetdivel, a varos gazdasagi és tarsadalmi életének meghataroz6 személyiségeivel.

- Eljar a jegyz0, aljegyz0, polgarmester, alpolgarmesterek nevében, vagy megbizasabol azok
egyedi utasitasa alapjan.

Foépitészi feladatok

- Kezdeményezi a feladatkorével Osszefiiggo tervek kdzponti, teriileti vagy dnkormanyzati
tervtanacson torténd megtargyalasat.

- Feliigyeli a rendezési tervek hatalyosulasat.

- Az allami foépitésszel és az érintett onkormanyzatok foépitészeivel egyiittmikodve elOsegiti az
illetékességi teriiletét érintd telepiilésrendezési €s telepiilésszerkezeti tervek 0sszhangjanak
kialakitasat.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri a rendezési eszkdzok hatalyosuldsat, tapasztalatairol évente
tajékoztatast ad, és négyévente dsszefoglald jelentést készit a testiilet részére.

- Kozremikodik a kulturalis 6rokség védelmérdl szolo torvényben foglaltakkal, valamint a
kulturalis 6rokség védetté nyilvanitasanak részletes szabalyairdl sz6l6 miniszteri rendeletben
foglaltakkal kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatasaban.

- Szakmai véleményével, allasfoglalasaval segiti a térség, illetve a telepiilés egységes taji és
épitészeti arculatdnak alakitasat.

- Kozremiikodik a teriiletrendezési tervek és a telepiilésrendezési eszkdzok nyilvantartasara, a
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szabalyozasokon alapul6 adatszolgéltatasra és az ezzel kapcsolatosan felmeriil6 koltség
megallapitdsara vonatkozd helyi szabalyok elokészitésében.

- Palyazatok kiirasaban és értékelésében vald kozremiikodés.

- Tervezési programok Osszeallitasa.

- Epitészeti és tervpalyazatok lebonyolitasa, épitési beruhazasok elkészitésének fokozasa.

- Telepiilésfejlesztési program megfogalmazasa, teriiletfejlesztéssel kapcsolatos koordinacios
feladatok.

- Teriiletrendezési €s telepiilésrendezési feladatok ellatasa.

- Lakossagi forumokon, egyeztetd targyalasokon vald részvétel.

- Ajegyzd, aljegyz6 altal meghatarozott elterjesztéseket dsszedllitja, képviseli a bizottsdgok elott.

- Végrehajtja az egyéb, a jegyz0, aljegyz0 altal meghatarozott feladatokat.

VIL.6.5. A szervezeti egység feladatai
A. Foépitészi és tervezési Csoport

A szervezeti egységet a foépitész kozvetleniil vezeti.
- A jogszabalyok és a rendezési tervek altal meghatarozott esetekben fOépitészi szakvélemény
készitése
-Az lgyfelek, ¢épitkezni szandékozok, illetve érdeklddok igénye szerint varosrendezési
nyilatkozatok kiadasa
-Az dnkormanyzati ingatlanok hasznositési elképzeléseinek véleményezése,
-Részvétel a beruhdzasi programok eldkészitésében
-Helyi épitészi - miiszaki tervtandcs mitkodtetése,
-A kozteriileti miiemlékek, szobrok elhelyezésének véleményezése,
-Az Oonkormanyzat helyi épitészeti értékek védelmével kapcsolatos szabalyozas elkészitése, annak
érvényesiilésének figyelemmel kisérése , az azzal 6sszefliggd nyilvantartas vezetése,
-Kozremiikodik a  stratégiai, varosfejlesztési, varosrendezési  koncepcidk, javaslatok
kidolgozasaban, véleményezésében.
-Ko6zremiikddik az onkormanyzat beruhazéasaival kapcsolatos miiszaki tervek elkészitésében,
egyes esetekben elvégzi a tervezést.
-A Hivatal szervezeti egységeitdl szarmazd megkeresésekre tdjékoztatds nyujtasa, allasfoglalasok
kiadésa.
-Helyi épitési szabalyzat és telepiilésrendezési tervek nyilvantartasa
-Epitészeti 6rokség helyi védelme
-Helyi védetté nyilvanitassal és megsziintetéssel kapcsolatos eldzetes egyeztetés ¢és eljaras
lefolytatasa
-Ellatja a varos kozteriileteinek elnevezésével kapcsolatos feladatokat, elokésziti a vonatkozd
kozgytlési dontést.
-A jegyz6, aljegyz0, fOépitész altal meghatarozott eldterjesztéseket Osszeallitja, képviseli a
bizottsagok elatt.

-Végrehajtja az egyéb, a jegyz0, aljegyz0, f6épitész altal meghatarozott feladatokat.

37.) Az SZMSZ egy uj VII. fejezet 7. ponttal egésziil ki:
,VIL7. Virosfejlesztési és Uzemeltetési Foosztaly
VIL.7.1. A szervezeti egység elnevezése

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
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Varosfejlesztési és Uzemeltetési Féosztaly
(tovabbiakban: Féosztaly)

VIL.7.2. Jogi személyisége

A f6osztaly a Hivatal 6nallo jogi személyiséggel nem rendelkezd belsd szervezeti egysége, melynek
feladatait, miikodésének altalanos szabalyait, belso felépitését jelen szabalyozas tartalmazza.

VII.7.3. A foosztaly iranyitasa és vezetése

A féosztalyt a foosztalyvezetd (tovabbiakban: féosztalyvezetd) vezeti. A féosztaly koztisztviseldi
felett a jegyz0 gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

A f6osztaly feladatainak torvényes ¢és hataridoben torténd ellatasaért a jegyzd altal megbizott
féosztalyvezetd felelds.

A féosztaly osztalyokra és csoportokra tagozodik.

A féosztalyvezetdt tartds tavolléte esetén, vagy egyéb indokolt esetben az altala irasban kijelolt
vezetO helyettesiti.

VIL.7.4. A foosztaly szervezeti felépitése
A./ Stratégiai Osztaly

A.1./ Palyazati Csoport
B./ Varosfejlesztési és -rendezési Osztaly
C./ Beruhdzasi- és Varosiizemeltetési Osztaly

C.1./ Beruhazasi Csoport
C.2./ Vérostizemeltetési Csoport

D./ Informatikai Osztaly

VII.7.5. Féosztaly altalanos feladatai

1. Segiti a polgarmester, mint a Megyei Teriiletfejlesztési Tanacs és a Regionalis Fejlesztési Tanacs
tagjanak munkéjat.

2. Ellatja a telepiilés teriiletével és fejlesztésével, a varosrendezéssel és a rendezési tervekkel
kapcsolatos 6nkormanyzati feladatokat.

1. Dontéselkészitdi feladatokat 1at el a varosfejlesztési stratégia egyes részteriiletei

megvalositasanak tekintetében, valamint szervezi, koordinalja és nyilvantartja az 6nkormanyzat
palyazati tevékenységét.
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2. Ellatja az 6nkorményzat beruhdzasaival kapcsolatos feladatokat.

3. Iranyitja, szervezi, 0sszehangolja, fejleszti és feliigyeli a Hivatal informatikai tevékenységét,
miikddteti a szamitastechnikai rendszert, lizemelteti a szamitastechnikai eszkozoket,
berendezéseket és a szamitogép-haldzatot a Hivatal feladatainak szamitastechnikai tamogatasa
érdekében.

4. Ellatja a digitalis térképre épiild térinformatikai rendszer miikodtetésével kapcsolatos
feladatokat.

5. Ellatja Miskolc Megyei Jogu Viaros kozigazgatasi teriiletén beliil a viziigyi, kozlekedési és
egyéb kommunalis igazgatési feladatokat.

6. Ellatja a helyi utak, hidak fenntartdsaval, parkfenntartassal, belvizelvezetés biztositdsaval,
kommunalis  vizi 1étesitmények iizemeltetésével, koztisztasaggal, természet- ¢és
kornyezetvédelemmel kapcsolatos és egyéb, hataskorébe tartozo varosiizemeltetési feladatokat.

VIL.7.6. A foosztaly vezetéjének feladatai

A foosztalyvezetd jelen szabalyzat V. fejezetében meghatarozottakon tulmenden ellatja az alabbi
feladatokat:

- Felelés a fOosztdly miikodéséért, feladatainak szakszerli, torvényes ellatasaért, az utasitasok
végrehajtasaért, a dontések elokészitéséért.

- A f6osztaly nevében — és feladatkorében — 6nallo aléiréasi joggal rendelkezik.

- FelelOs azon testiileti anyagok hataridére torténd elkészitéséért, melyek eldterjesztése a foosztaly
feladatkorébe tartozik.

- Kapcsolatot tart — feladat és hataskdrében — az Onkormanyzati intézmények és gazdasagi
tarsasagok vezetdivel, a varos gazdasagi és tarsadalmi életének meghataroz6 személyiségeivel,
kozremikodik a varosfejlesztéssel 0Osszefliggd dontések, intézkedések eldkészitésében,
végrehajtasaban.

- Dontéselkészitéi feladatokat 1at el a varosfejlesztési stratégia egyes részteriiletei
megvalositasanak tekintetében.

- Eljar a jegyzo, aljegyzd, polgarmester, alpolgdrmesterek nevében, vagy megbizasabol azok
egyedi utasitasa alapjan.

Fomérnoki feladatok

- Részt vesz fejlesztési programok, akciotervek készitésében.

- Kozremiikddik a véarosfejlesztési projektek eldkészitésére vonatkozo javaslatok kidolgozéasaban, a
tervezési programok Osszeallitasaban.

- Dontéselkészitdi feladatokat 1at el a varosfejlesztési stratégia egyes részteriiletei

megvalositdsanak tekintetében.

- Helyi onkorményzati szakdgi tervtanacsot mitkddtet, kezdeményezi a feladatkorével Osszefiiggd
tervek megtargyalésat.

- Véleményezi az onkormanyzati ingatlanok hasznositasi elképzeléseit.

- A jegyzd, aljegyz6 altal meghatarozott eldterjesztéseket dsszeallitja, képviseli a bizottsagok elott.

- Végrehajtja az egyéb, a jegyz0, aljegyz0 altal meghatérozott feladatokat.

VIL.7.7. Az egyes szervezeti egységek feladatai
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A. Stratégiai Osztaly

A szervezeti egységet az osztilyvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el.

Az osztaly feladatai:

- Részt vesz vezetdi dontés-elokészitd javaslatok kidolgozasaban, stratégiai tanacsadast ad.

- Rendszeres munkakapcsolat tart az Eszak-Magyarorszagi Regionalis Fejlesztési Ugynokséggel.

- Egylittmiikddik a teriiletfejlesztés szakmai szervezeteivel (orszagos, megyei, kistérségi).

- Ertékeléseket, elemzéseket, informacios anyagokat készit, részt vesz ezek dsszeéllitasaban

- Kozremikodik az orszagos koncepciok, programok, palyazati kiirasok véleményezésében,
modosito javaslatok kidolgozasaban.

- Részt vesz fejlesztési programok, akcidtervek készitésében, véleményezésében.

- Kozremiikodik véarosfejlesztési projektek elokészitésére vonatkozo javaslatok kidolgozasaban.

- Véleményezi a terlilet-, ill. telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos jogszabaly-tervezeteket,
modszertani anyagokat.

- Kozremikodik a vezetdi dontések elokészitésében az Onkorményzat varosfejlesztési
programjaihoz, projektjeihez kapcsolododan.

- A koltségvetési gazdalkodas folyamatdban az osztdly tevékenységi korébe tartozo
kotelezettségvallalasokat €s teljesitéseket az OrganP rendszerben kialakitott formaban vezeti.

- Kozremikodik a gazdasagi program tervezetek kidolgozasaban.

- Kozremiikodik a  koltségvetési  koncepcid  elkészitésében, a  koltségvetési javaslat
kidolgozasaban.

- Kozremiikodik a koltségvetési rendelet modositasaval kapcsolatos Osszeallitasok elkészitésében.

- Részt vesz a koltségvetési beszamolok elkészitésében.

- Kapcsolatot tart az onkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagokkal és intézményekkel.

- Gondoskodik az adatszolgaltatasok hataridében torténd elvégzéséral.

- Koordinalja és kozremiikodik a palyazatok kiirdsaban és értékelésében, a tervezési programok
Osszeallitdsaban.

- Kozremikodik és elokésziti a teriiletfejlesztéssel dsszefiiggd tervezési programok kidolgozasat.

- Részt vesz fejlesztési projektek bemutatasara, ismertetésére, megvitatasara szervezett lakossagi
forumokon.

- Koordindlja és gondoskodik feladatai ellatdsdhoz sziikséges pénziigyi terv eldkészitésérol,
valamint a jovahagyott koltségkeretek felhasznalasanak nyilvantartasarol.

- Biztositja a kozremukodésével kotott szerzodések nyilvantartdsat, a szerzdodéses fegyelem
betartasat, képviseli az onkormanyzat érdekeit.

- Kozremikodik a  szakteriiletével Osszefliggd palydzatok, tenderek elokészitésében,
lebonyolitasaban ¢és értékelésében.

- Kozremiikodik befektetdpartnerek, kiilso fejlesztok tdjékoztatasaban, a projektek megvalositasat
akadalyoz6 koriilmények elharitasdban segitséget nyujt.

- Gondoskodik ¢és koordinalja a feladatait érintd kozgytilési dontések végrehajtasat.

- Dontés alapjan részt vesz a kozgylilés bizottsdgainak iilésén, az osztaly altal készitett anyagokat
részleteiben ismerve, arrol a sziikséges tajékoztatast megadja.

- A Hivatal mlikddési rendjében meghatarozott tigyfélfogadasi idében folyamatosan rendelkezésre
all az ligyfelek szamara, szakszerti, pontos, segitd tajékoztatast ad.

- Véleményezi az onkormanyzati ingatlanok hasznositasi elképzeléseit.

- A jegyz6, aljegyzd, fOosztalyvezetd, osztdlyvezetd daltal meghatarozott eldterjesztéseket
Osszeallitja, képviseli a bizottsagok eldtt.

18



- Végrehajtja az egy¢b, a jegyz0, aljegyzd, fOosztilyvezetd, osztilyvezetd altal meghatirozott
feladatokat.

A.1. Palyazati Csoport

A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el.

A csoport feladatai:

- Figyelemmel kiséri és feltarja a megyei, orszagos €s Europai Unids palyazati lehetdségeket.

- Biztositja a kiilsé forrasbevonas feltételrendszerének megismerését: rogziti az aktualis palyazati
kiirasokat a ,,Projekt és palydzatinformécids nyilvantarté rendszerben” valamint elektronikus
uton tajékoztatja az illetékes szervezeti egységeket, féosztalyokat.

- Megvizsgalja a palyazati otletek, elképzelések tartalmat és megfeleldségi vizsgalatokat végez a
palyazati kiirasok el6irdsai szerint.

- Gazdasagi-tarsadalmi elemzéseket, statisztikai kimutatasokat készit a varosrol, megyérdl a
varosfejlesztési palyazatok kidolgozéasa folyaman.

- Kapcsolatot tart a kiilsd palyazatirokkal és a palydzathoz kapcsolodd szakosztalyokkal a
projektek tervezése és megvalositasa soran.

- Koordindlja a palyazatok eldkészitését, valamint palydzatok mellékletét képezé dokumentéaciok
¢s megvaldsithatosagi tanulmanyok Osszeallitasat.

- Egyiittmikddik a féosztalyokkal illetve az dnkormanyzati érdekkdrbe tartozo intézményekkel,
cégekkel a palydzati kiirdsok, illetve dokumentaciok megfeleld értelmezésében, palyazatok
elkészitésében és elkészittetésében, azok hataridoben térténd benyujtasaban.

- Palyazati dokumentaciot allit 6ssze €s nyujt be, valamint menedzseli a projekt megvalosulédsat a
féosztalyvezetd altal meghatarozott esetekben.

- Kozremikodik az Onkormanyzatnak a folyamatban 1évd, ill. késébbiekben megvalosulod
projektjeinél a projekt elérehaladasi jelentéseihez, projekt fenntartasi jelentéseihez kapcsolddod
monitoring adatszolgéltatasban.

- Mikodteti a projekt €s palyazati informacids nyilvantartd rendszert, a palyazatirast segitd
adatokat helyez el benne ¢és aktivan részt vesz annak fejlesztésében.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri az Eurdpai Unids, ill. az azt kiegészitd tdmogatasokhoz
kapcsolodo rendeleteket, szabalyzatokat.

- Rendszeresen feliilvizsgalja a palydzati szabalyzatot ¢és kezdeményezi a sziikséges
modositasokat.

- Képzést szervez a palydzatok irdsdban, menedzselésében, pénziigyi elszdmolasaban résztvevo
munkatarsak szdmara.

- Informacioét, kimutatast, statisztikai adatokat szolgaltat, valamint éves beszamolot készit a
Hivatal palyéazati tevékenységérol.

- Részt vesz a palyazatokkal kapcsolatos értekezleteken, workshopokon.

- Kozremiikodik a palydzatokkal érintett nemzetkozi projektek szervezésében, elokészitésében és
megvaldsitasaban.

- A jegyz6, aljegyzd, fOosztalyvezetd, osztalyvezetd altal meghatarozott eldterjesztéseket
Osszeallitja, képviseli a bizottsagok elott.

- Végrehajtja az egyéb, a jegyz0, aljegyz0, foosztalyvezetd altal meghatarozott feladatokat.

B. Varosfejlesztési és -rendezési Osztaly

A szervezeti egységet az osztalyvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzat V. fejezetében
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meghatarozottak szerint latja el.
Az osztaly feladatai:

- Kialakitja a teriilet- €s teleptilésrendezési tervek nyilvantartasat, elkésziti a tervi szabalyozason
alapulo adatszolgaltatasra és az ezzel kapcsolatosan felmeriilé koltség megallapitdsara vonatkozo
helyi szabalyokat.

- -Részt vesz a kdzigazgatasi teriiletre vonatkozo tertileti és telepiilési informacids rendszerek

- kialakitdsaban és miikodtetésében

- -Kozremikodik a  stratégiai, varosfejlesztési, varosrendezési koncepciok, javaslatok
kidolgozaséban, véleményezésében.

- Elokésziti a helyi épitési szabalyzatot €s a telepiilésrendezési terveket a hatalyos jogszabalyok
szerint.

- A Hivatal szervezeti egységeitdl szarmaz6 megkeresésekre tajékoztatast nyujt.

- Szervezi ¢és iranyitja a telepiilésrendezési tervek véleményezési eljarasait, és ezek soran biztositja
a nyilvanossagot.

- Vezeti a varos 0sszevont kozmiinyilvantartasat, abbol adatszolgaltatast végez.

- Ellatja a varos kozigazgatasi teriiletére vonatkozoan az alaptérkép valtozasainak atvezetését.

- Uzemelteti a digitalis térképre épiil§ térinformatikai rendszert, melybdl kiils6 és belsé

- adatszolgaltatast végez.

- Kapcsolatot tart a térinformatikai rendszer adatbazisanak frissitése céljabol a kiilsd

- adatgazdakkal ¢és tizemeltetokkel.

- Ajegyz0, aljegyzd, féosztalyvezetd, osztalyvezetd altal meghatarozott eldterjesztéseket

- Osszedllitja, képviseli a bizottsagok eldtt.

- Végrehajtja az egyéb, a jegyz0, aljegyz0, foosztalyvezetd, osztalyvezetd altal meghatarozott

- feladatokat.

C. Beruhazasi- és Varosiizemeltetési Osztaly

A szervezeti egységet az osztalyvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el.

Az osztaly feladatai:

- Kozremiikodik a beruhazasi feladatok koordinaciojaban, miiszaki dtadas-atvételi eljardsokban, az
Onkormanyzat beruhazasaival kapcsolatos tervek elkészitésében, fejlesztési projektek
bemutatdsdban, kozvetlen épitészeti-miiszaki tdmogatds nyujtasdval segiti a fOosztalyvezetd
munkdjat.

- Figyelemmel kiséri, javaslataival segiti a varosfejlesztési tervek, projektek miiszaki tartalmanak
megvaldsulasat, felligyeli a varosi beruhdzasok megfelel6 miiszaki szinvonalat, sziikség esetén
szakmai javaslatokat tesz.

- A jegyz6, aljegyzO, fOosztalyvezetd, osztalyvezetd 4altal meghatarozott eldterjesztéseket
Osszeallitja, képviseli a bizottsagok elott.

- Végrehajtja az egyéb, a jegyzo, aljegyzd, fOosztalyvezetd, osztilyvezetd altal meghatarozott
feladatokat.

C.1. Beruhazasi Csoport

A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el.
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A koltségvetési gazdalkodas folyamatdban a csoport tevékenységi korébe tartozo
kotelezettségvallalasokat és teljesitéseket az OrganP rendszerben kialakitott formaban vezeti.
Nyilvantartja a koltségvetés beruhdzasi és felljitasi eldiranyzatainak felhasznalasara vonatkozo
épitési- €s tervezési szerzddéseket. Figyelemmel kiséri az eldiranyzatok felhasznalasat.

A rogzitett kotelezettségvallalasokrol negyedéves informéaciot szolgaltat.

A tervezett eldiranyzat tallépése vagy téves felhaszndldsa esetén intézkedik a korrigalas
érdekében. Elkésziti az eldiranyzat modositasahoz sziikséges rendelkezést (funkciok kozott,
technikai, altalanos tartalékkerethez torténd atcsoportositas).

Az Onkormanyzat Osszes beruhazasat nyilvantartja, miszaki €s pénziigyi szempontbdl a
tarsosztalyok altal megadott adatok alapjan

Az oOnkormanyzat beruhdzéasaival kapcsolatos garancidlis iigyekben eljar. Az Onkormdanyzati
intézmények 4altal bejelentett, iizemeltetést akadalyozdé meghibasodast megviszgalja és a
sziikséges intézkedést megteszi.

A vérosiizemeltetési funkcioban inditott beruhdzasokat koordinalja, feliigyeli miiszaki ¢és
pénziigyi szempontbol.

Az onkormanyzati beruhazasokkal kapcsolatos inditott szerzddések adminisztracids jellegii
tevékenységeit ellatja.

Kozremiikodik a csoport tevékenységi korébe tartozd részekben a koltségvetési koncepcid
elkészitésében, a koltségvetési javaslat kidolgozasaban.

Kozremiikodik a csoport tevékenységi korébe tartozd részekben a koltségvetési rendelet
modositasaval kapcsolatos 6sszeallitasok elkészitésében.

Részt vesz a csoport tevékenységi korébe tartozd részekben a koltségvetési beszdmoldk
elkészitésében.

Kapcsolatot tart az onkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagokkal és intézményekkel.
Dontést kovetden a varosiizemeltetési funkcidoban meghatarozott beruhdzasokra tervezési,
lebonyolitoi és épitési szerzOdéseket kot a kozgyiilés altal elfogadott feladatok megvaldsitasaval
Osszefliggésben.

Sziikség szerint kozremilkddik a palydzatok Osszeallitasanal sziikséges miiszaki informaciok
szolgéaltatasaban.

Gondoskodik az adatszolgaltatasok hataridében torténd elvégzéséral.

Sziikség szerint részt vesz a megvalositasra tervezett feladatok koordinacidjan és a miiszaki
atadas- atvételeken.

Részt vesz fejlesztési projektek bemutatisara, ismertetésére, megvitatdsara szervezett lakossagi
forumokon.

Koordinalja ¢és gondoskodik feladatai ellatdsahoz sziikséges pénziigyi terv elOkészitésérdl,
valamint a jovahagyott koltségkeretek felhasznaldsanak nyilvantartasarol.

Biztositja a kozremukodésével kotott szerzodések nyilvantartasat, a szerzddéses fegyelem
betartasat, képviseli az onkormanyzat érdekeit.

Kozremiikodik a  szakteriiletével 0Osszefiiggd palyazatok, tenderek eldkészitésében,
lebonyolitasaban ¢és értékelésében.

Gondoskodik és koordinalja a feladatait érintd kozgytilési dontések végrehajtasat.

Dontés alapjan részt vesz a kozgytilés bizottsagainak iilésén, a csoport kozremiikddésével
készitett anyagokat részleteiben ismerve, arrdl a sziikséges tajékoztatast megadja.

A Hivatal miikodési rendjében meghatarozott ligyfélfogadasi iddben folyamatosan rendelkezésre
all az ligyfelek szamara, szakszerti, pontos, segitd tajékoztatast ad.

A jegyzl, aljegyz6, fOosztilyvezetd, osztalyvezetd altal meghatarozott eldterjesztéseket
Osszeallitja, képviseli a bizottsagok elott.

Végrehajtja az egyéb, a jegyzd, aljegyzd, fOosztalyvezetd, osztalyvezetd altal meghatarozott
feladatokat.
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C.2. Varosiizemeltetési Csoport

A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el.

A csoport feladatai:

- Ellatja a viziigyi, kozlekedési és egyéb kommunalis igazgatési feladatokat, részt vesz az ezekkel
kapcsolatos elszamolasi, pénziigyi miiveletekben, eldkésziti €s végrehajtja a testiileti dontéseket.

- Ellatja a koztertilet igénybevételével kapcsolatos lizemeltetdi teenddket.

- Végzi a kozlekedésigazgatasi teenddket, valamint a tomegkozlekedéssel kapcsolatos feladatokat.

- Iranyitja a varosi forgalomszervezést.

- Kozremikodik a kozlekedésfejlesztési koncepciok eldkészitésében és végrehajtasaban.

- Ellatja az Onkormanyzati tulajdonu utak, jardak, kerékparutak, hidak és egyéb miitargyak
felgjitasaval, lizemeltetésével kapcsolatos teenddket.

- Intézkedik az Gtvonalengedélyek kiadasa irant, kozttkezeloi allasfoglalasokat ad.

- Ellatja a kozvilagitassal kapcsolatos feladatokat.

- Elvégzi az utcanév lehatarolassal kapcsolatos teenddket, szervezi az utcanévtablazasbol, koztéri
alkotasok és emlékmiivek fenntartdsabol adodo feladatokat.

- Ellatja a telepiilés ragcsalomentessége fenntartasabol adodo feladatokat.

- Ellatja a vadaszteriilet résztulajdonosainak kozos képviseletét.

- Ellatja a csapadék ¢és egyéb vizek 4altal okozott kartételek megeldzésével, a védOmiivek
fenntartdsaval, fejlesztésével, valamint azokon a védekezés ellatdsa korébe tartozo
Onkormanyzati feladatellatas elokészitésével kapcsolatos feladatokat.

- Kozremiikodik a viziigyi beruhazasok elokészitésében.

- Ellatja a belviz-elvezetéssel kapcsolatos feladatokat.

- Kozremiikodik a temetdk fenntartasaval, tizemeltetésével 6sszefliggd feladatok ellatasaban.

- A tisztségviselok részére javaslatokat, elemzéseket, tdjékoztatd anyagokat készit a
varosiizemeltetési feladatok vonatkozéasaban.

- Kivizsgalja a lakossagi, képviseldi panaszokat, bejelentéseket a varosiizemeltetési feladatok
vonatkozaséaban.

- Kozremiikodik a vérosiizemeltetéshez kapcsolodo koltségvetési terv el6készitésében, az évkozi
teljesités figyelemmel kisérésében, a korrekcios javaslatok dsszeallitdsaban.

- Figyelemmel kiséri az eldiranyzatok pénziigyi felhaszndldsat, bizonylati fegyelem betartasat,
felfekteti és vezeti az eloirt nyilvantartasokat, egyezteti a pénziigyi teljesitést és az
eléiranyzatokat.

- Statisztikakat készit, adatot szolgaltat.

- A varosiizemeltetési feladatok vonatkozasaban az aktivalasi eljarast elokésziti, a sziikséges
adatokat beszerzi, tovabbitja az illetékes osztaly felé.

- A varosiizemeltetési feladatok vonatkozasdban végzi a cél- és cimzett tamogatasok, és egyeb
elnyert palyazatok pénziigyi, finanszirozasi feladatait.

- Az 6nerds kozmiiépitések megvaldsitasa soran szoros kapcsolatot tart a lakossaggal és a feladat
elvégzésére hataskorrel rendelkezé dnkormanyzati gazdasagi tarsasaggal. Az Onerds Bizottsagi
iiléseket megszervezi, targyalasi anyagokat készit, a bizottsagi tagokat folyamatosan tajékoztatja.

Helyi utak, hidak fenntartasaval kapcsolatos feladatok

- Gondoskodik a varosi utak, hidak és tartozékaik fenntartasaval, lizemeltetésével, vizelvezetés
megoldasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol.
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Gondoskodik a jardak, 1épcsdk, tamfalak és tartozékaik, valamint a buszmegallok és 6blok
fenntartasaval, lizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Gondoskodik a forgalomszervezési, forgalomtechnikai feladatok ellatasardl (burkolatjel festés,
KRESZ tébla kihelyezés és potlas, egyéb forgalomtechnikai eszk6zok kihelyezése).
Gondoskodik a (bel- és kiilteriileti) ztizalékos utak fenntartasarol.

Kozlekedésigazgatasi feladatokat 14t el, utvonal-, behajtasi, ttburkolat bontési hozzéjarulasokat
ad ki, tervegyeztetéseket végez, hatosagi bejarasokon vesz részt.

Belvizelvezetés biztositasaval kapcsolatos feladatok

Gondoskodik az ¢lo vizfolyasok, mélyszivargok kezelésével, fenntartasaval kapcsolatos
feladatok ellatasarol.

Gondoskodik a zaportarozok €s azok miitdrgyainak fenntartasarol.

Gondoskodik az iddszakos vizelvezetd arkok, miitdrgyak fenntartdsarol, tisztan tartasarol.

Ellatja az ar- és belvizvédelmi készletek folyamatos karbantartasaval, potlasaval kapcsolatos
feladatokat.

Biztositja a tarsulatok érdekeltségi hozzajarulasait.

Szervezi az ar- ¢és belvizvédelmet, helyi vizkarelharitast, ellatja az ezzel kapcsolatos
polgarmesteri €s jegyzdi atruhazott feladatokat.

Elvégzi a csapadékviz-elvezetéssel és vizkarelharitassal kapcsolatos, egyeztetéseket.

Ellatja a viziigyi kezeldi feladatokat.

Kozvilagitassal kapcsolatos feladatok

Intézkedik a kozvilagitas lizemeltetési-karbantartasi feladatok szervezeésérdl és ellendrzésérol.
Ellatja a lakossagi, képviseldi kozvilagitasi igények kezelését (terveztetés, megvalositas,
miuszaki ellendrzés).

Kozremikodik a kozvilagitasi arambeszerzés, iizemeltetés, karbantartas kdzbeszerzési palyazat
elokészitésében és lebonyolitdsaban.

Intézkedik a sajat tulajdonu kandeldberek érintésvédelmi feliilvizsgalatdnak ellendrzésérol,
feliigyeletérol.

Ellatja a kozintézmények diszvilagitdsanak iizemeltetési karbantartasi feladatait.

Kozremiikodik a térfigyeld kamerak tizemeltetésében.

Onkormanyzati tulajdona kandelaberek karbantartasa.

Elokésziti és koordinalja a karacsonyi diszvilagitas fel- és leszerelését.

Ellatja a szokdkutak tizemeltetésébdl adodo feladatokat.

Kozremiikodik a koztéri ordk iizemeltetésében.

Gondoskodik az intézményi energiafelhasznalasi beszdmolo éves Osszeallitasarol.

Kommunalis vizi létesitmények iizemeltetésével kapcsolatos feladatok

Gondoskodik a thziviztarozok fenntartasarol, valamint az ivovizzel ellatatlan teriiletek és az
udiiléhelyi ivokutak lizemeltetésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Elvégzi a vizi kozmiivek fejlesztésével kapcsolatos tervegyeztetéseket, részt vesz a hatosagi
bejarasokon.

Kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatok

- Ellatja a kornyezet- és természetvédelmi feladatokat, részt vesz az ezekkel kapcsolatos
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elszamolasi, pénziigyi miiveletekben, eldkésziti €s végrehajtja a testiileti dontéseket.

- Elvégzi a parkok fenntartasaval kapcsolatos feladatokat.

- Részt vesz a varos koztisztasdgaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

- Gondoskodik a zoldteriiletek fejlesztésérol, parkok fenntartasardl és védelmérol.

- Elo6késziti a hulladékgazdéalkodassal kapcesolatos onkormanyzati és jegyzodi feladatokat.

- Elkészitteti a telepiilési kdrnyezetvédelmi programot, kdzremitkddik annak végrehajtasaban.

- Elvégzi a telepiilési kornyezet allapotanak felmérését, ellendrzését, értékelését, gondoskodik
annak nyilvanossagra hozatalarol.

- Részt vesz a kornyezetvédelemmel Osszefliggd egyeb helyi szabalyok megalkotasaban.

- Kozremiikddik a kornyezet- és természetvédelmet érintd beruhdzasok megvalositasaban.

- FEl6késziti a helyi levegdtisztasag-védelmi szabalyok megéllapitasat, el6késziti a szmogriado-
tervet, kozremiikodik a rendszer miikodtetésében, irdnyitasadban, a lakossag tajékoztatasdban.

- Természetvédelemmel kapcsolatban ellatja a helyi védelem ald vonassal kapcsolatos feladatokat
(védetté nyilvanitasi dokumentacio elkészittetése, az eljaras lefolytatasa), eldkésziti a helyi
védelemre vonatkozo6 szabalyok megalkotésat.

- Kozremiikodik a Kornyezetvédelmi Alappal vald gazdalkodéasban, elkésziti és megkdti a
tamogatasi szerzodéseket, ellendrzi az elszamoléasokat.

- Gondoskodik a kdrnyezet- és természetvédelmi targy programok, elemzések, intézkedési tervek
elkészitésérol.

- A hataskorébe tartozo lakossagi panaszokat kivizsgalja, megteszi a sziikséges intézkedéseket.

- Ellatja a helyi természetvédelmi teriiletekkel ¢és egyéb értékekkel kapcsolatos iizemeltetési
feladatokat.

- Elokésziti és végrehajtja a hataskorébe tartozd, zaj- és rezgésvédelemmel Osszefiiggd testiileti
dontéseket.

- Ellatja a levego tisztasaganak védelmével kapcsolatos lizemeltetési feladatokat.

- Véleményezi a rendezési terveket.

- Egylittmikodik a kornyezet- és természetvédelmi feladatokat ellditd egyéb hatosagokkal,
onkormanyzatokkal, tarsadalmi és egyéb szervezetekkel.

- A tisztségviselok részére javaslatokat, elemzéseket, tdjékoztatd anyagokat készit a
kornyezetvédelmi feladatok vonatkozasaban.

- Kivizsgalja a lakossagi, képviseldi panaszokat, bejelentéseket a kornyezetvédelmi feladatok
vonatkozasdban.

- Ko6zremikodik a kornyezetvédelemhez kapcsolddo koltségvetési terv elokészitésében, az évkozi
teljesités figyelemmel kisérésében, a korrekcios javaslatok 0sszeéllitasaban.

- Figyelemmel kiséri az eldiranyzatok pénziigyi felhasznéalasat, bizonylati fegyelem betartasat,
felfekteti és vezeti az eldirt nyilvantartasokat, egyezteti a pénziigyi teljesitést és az
eldiranyzatokat.

- Statisztikakat készit, adatot szolgaltat.

- A kornyezetvédelmi feladatok vonatkozasdban az aktivalasi eljarast elokésziti, a sziikséges
adatokat beszerzi, tovabbitja az illetékes osztaly felé.

- A kornyezetvédelmi feladatok vonatkozasdban végzi a cél- és cimzett tamogatasok, és egyeb
elnyert palyazatok pénziigyi, finanszirozasi feladatait.

Koztisztasagi feladatok

- Gondoskodik a kozteriiletek, buszmegallok kézi, gépi takaritasarol, a kozteriileti hulladékgytijték
uritésérol.

- Intézkedik a kozteriileten Osszegylijtott hulladék elszallitisa, az Onkormanyzati tulajdonu

kozteriileteken keletkezett illegalis szemétlerako helyek megsziintetése irant.
- Megszervezi a rendkiviili kozteriileti takaritasokat.

24



- Ellatja a foldi és légi szinyogirtassal, szordéanyag beszerzéssel, kozteriileti ragcsaloirtassal
kapcsolatos feladatokat.
- Intézkedik a kozteriiletek kézi és gépi sikossag-mentesitése irant.

Parkfenntartassal kapcsolatos feladatok

- Gondoskodik a kozteriileti zoldfeliiletek gondozasaval, fenntartdsdval kapcsolatos feladatok
ellatasarol.

- Intézkedik a gondozatlan teriiletek kaszalasa, fasorgondozas, gallyazas, fakivagas, balesetveszély
elharitasa irant.

- Gondoskodik a kerti butorok fenntartasarol.

Egyéb

- A jegyz6, aljegyzd, fOosztalyvezetd, osztalyvezetd altal meghatarozott el6terjesztéseket
Osszeallitja, képviseli a bizottsagok elott.

- Végrehajtja az egyéb, a jegyz0, aljegyzd, fOosztilyvezetd, osztilyvezetd altal meghatarozott
feladatokat.

D. Informatikai Osztaly

A szervezeti egységet az osztalyvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabéalyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el.

Az osztaly feladatai:

Az osztaly irdnyitja, szervezi, Osszehangolja, fejleszti és feliigyeli a Hivatal informatikai
tevékenységét. Muikodteti a szamitastechnikai rendszert, lizemelteti a szamitastechnikai eszkozoket,
berendezéseket ¢és a szamitogép-haldozatot a Hivatal feladatainak szamitastechnikai tdmogatasa
érdekében. Ennek keretében feladatai:

- Tajékoztatja a feldolgozd rendszerek valtozédsair6l a felhasznalokat, segiti a felhasznalok
altalanos, a programokkal kapcsolatos problémainak megoldasat.

- Ellatja a felhasznaloéi rendszerekkel kapcsolatos oktatast, az 1j alkalmazéasi rendszerek
betanitasat.

- Osszegytijti, rendszerezi, és a fejlesztékhdz tovabbitja a modositasi igényeket.

- Osszeallitja a vezetdi igényeknek megfeleld statisztikdkat, listakat.

- Tovabbfejleszti az onkormanyzat, Hivatal sajat fejlesztésli rendszereit.

- Uzemelteti az operacios rendszereket, tovabba az adatbazis-kezeld software-t.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri a hivatali szerverek szamitogépeihez tartoz6 hattértar-kapacitas
telitettségének alakulasat, a kapcsolddd problémakat megsziinteti, gondoskodik az informécio
technikai eszk6zok hatékony kihasznaltsagarol.

- Gondoskodik a virusokkal szembeni védekezésrdl, nyilvantartja a virusfertézéssel kapcsolatos
eseteket.

- A Hivatal 0sszes hardware eszkdzét folyamatosan ellendrzi, karbantartja, lehetéségeihez mérten
javitja, illetve gondoskodik javittatasarol.

- Uzemelteti a szamitogépes halozatot, gondoskodik a halozatot érintd hibak kijavitasarol.

- Gondoskodik a Hivatal szamitastechnikai eszkdzeinek nyilvantartasarol.

- Megszervezi, lebonyolitja a hivatalon beliili szdmitastechnikai oktatasokat.

- Ellatja a Hivatal informatikai beruhazasaival kapcsolatos szakmai feladatokat.
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- Vezeti a varos 0sszevont kozmiinyilvantartasat, abbol adatszolgéltatast végez.

- Ellatja a varos kozigazgatasi teriiletére vonatkozoan az alaptérkép valtozasainak atvezetését.

- Uzemelteti a digitalis térképre épiilé térinformatikai rendszert, melybdl kiilsé és belsd
adatszolgaltatast végez.

- Kapcsolatot tart a térinformatikai rendszer adatbéazisanak frissitése céljabol a kiils6
adatgazdakkal és tizemeltetokkel.

- Ellatja az orszaggytilési és helyi dnkormanyzati képvisel6i valasztasok, valamint a kisebbségi
Onkormanyzati valasztasok, az eurOpai parlamenti valasztasok, a népszavazasok, népi
kezdeményezések informatikai elokészitését, lebonyolitasat.

- Kapcsolatot tart az e-adat-on keresztiil a Magyar Allamkincstarral, adatokat tovabbit a
foosztalyok felé.

- Ellatja a katasztrofa-elharitasi tervvel kapcsolatos feladatokat €s a leadott jelszok védelmét.
elkésziti és folyamatosan aktualizalja a Hivatal informatikai szabalyzatait.

- Figyelemmel kiséri a Hivatal informatikai rendszerét érintd szerzddéseket ¢és
kotelezettségvallalasokat, az ezekkel kapcsolatos szakmai teljesitéseket feliilvizsgalja, igazolja,
ellendrzi a szerz6désben foglaltak teljestilését.

- Ellatja a kozérdekli adatok honlapon torténd kozzétételével kapcsolatos feladatokat, koordinalja
a honlap miikodését, adatok feltoltését.

- A jegyz6, aljegyzd, fOosztalyvezetd, osztalyvezetd altal meghatarozott eldterjesztéseket
Osszeallitja, képviseli a bizottsagok elott.

- Végrehajtja az egyéb, a jegyzd, aljegyzd, fOosztalyvezetd, osztilyvezetd altal meghatarozott
feladatokat.

Ugykezeléi, iigyviteli feladatok

A f6osztalyhoz beosztott ligykezelok munkakori leirasuk szerint ellatjak az iktatdsi, postdzasi,
irattarozasi és selejtezési feladatokat, vezetik az eldirt jelenléti iveket, elvégzik a leirasi,
sokszorositasi €s egyéb adminisztrativ feladatokat.

VII.7.8. A munkafolyamatok ellenérzése

A féosztaly feladatainak végrehajtasat, az ligyintézés szabalyszerliségét a foosztalyvezetd €s az
osztalyvezetok folyamatosan, illetdleg rendszeresen ellendrzik.

Ennek eszkozei:

- szignalas, kiadmanyozas,

- irattarozas feliigyelete,

- jelenléti iv és tavozasi napld figyelemmel kisérése, szignalasa,
- el6adoi munkafiizetek rendszeres ellendrzése,

- igazolo jelentés (irasbeli),

- beszamoltatas (szobeli)

- értekezletek (osztaly, foosztalyvezetdi) tartasa."

38.) Az SZMSZ 1. mellékletének tablazata, valamint az 1.pont M. alpontja, a 4. pont C. és D.
alpontjai, az 5. pont A., D., alpontjai, valamint a 6., és a 7., pontok az aliabbiak szerint

modosulnak:

»1. Polgarmesteri Kabinet
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M./ Varosmarketing referens

4. Human Foosztaly

C./ Koznevelési- Sport és Tarsadalmi Kapcsolatok Csoport
C.1. Ovodai referens
C.2. Gazdasagi referens
C.3. Tarsadalmi felzark6zasi referens
C.4. Civil és egyhaziigyi referens
C.5. Esélyegyenldségi és fogyatékosiigyi referens
C.6. Sport referens

D./ Kulturalis és Idegenforgalmi Osztaly
5. Hatosagi Féosztaly
A./ Hatbsagi és Ugyfélszolgélrati Osztaly
A.1./ Kereskedelmi és Altalanos Igazgatasi Csoport
A.2./ Kozdsségi Szabalyszegések Csoport
A.3./ Anyakonyvi és Népesség-nyilvantartasi Csoport
D./ Kozteriilet-felligyeleti és Rendészeti Osztaly

D.1./ Ugyfélkapcsolati Csoport
D.2./ Kozteriilet-feliigyel6i és Mezd6ri Csoport

D.3./
D.4./
D.5./
D.6./
6. Foépitészi Kabinet
A.Foépitészi és tervezési Csoport
7. Varosfejlesztési és Uzemeltetési Foosztaly
A./ Stratégiai Osztaly
A.1./ Palyazati Csoport
B./ Varosfejlesztési és -rendezési Osztaly
C./ Beruhazasi- és Varosiizemeltetési Osztaly
C.1./ Beruhazasi Csoport

C.2./ Varosiizemeltetési Csoport

D./ Informatikai Osztaly
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39.) Az SZMSZ 2. mellékletében talalhato tablazat az

2

alabbiak szerint modosul:

Szervezeti egység Engedélyezett 1étszam

1. Jegyz0, aljegyz6 2

2. Polgarmesteri Kabinet 19

3. Foépitészi Kabinet 9

4. Varosfejlesztési és Uzemeltetési Féosztaly 46

5. Jegyzdi Kabinet 106

6. Gazdalkodasi Féosztaly 99

7. Human Féosztaly 74

9. Hatosagi Foosztaly 134
Osszesen: 489

40.) Az SZMSZ 6. melléklet 2.3 pontja az alabbiak szerint modosul:

2.3. Hatosagi Foosztaly

Népesség nyilvantartas: Hétfo: 13:00-16:00
Kedd: -
Szerda: 8:00-12:00, 13:00-17:30
Csiitortok: -
Péntek: 8:00-12:00
Anyakonyvi csoport: Hétfo: 8:00-12:00, 13:00-16:00
-sziiletések, halalesetek Kedd: 8:00-12:00, 13:00-16:00
anyakonyvezése : Szerda: 8:00-12:00, 13:00-17:30
Csiitortok:  8:00-12:00, 13:00-16:00
Péntek: 8:00-12:00.
Hazassagkotések felvétele: Hétfo: 8:00-12:00, 13:00-16:00
Kedd: 8:00-12:00
Szerda: 8:00-12:00, 13:00-17:30
Csiitortok:  8:00-12:00
Péntek: 8:00-12:00
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41.) Az SZMSZ 8.mellékletének 1. pontja az alabbi 34., és 35. ponttal egésziil ki:

»34.16¢épitész
35.f6mérnok”

42.) AZ SZMSZ 8. melléklet 1. pont 18. alpontja az alabbiak szerint médosul:
,17. Kulturalis és Idegenforgalmi Osztaly osztalyvezetdje”

43.) Hatalyat veszti:

1.) VIL fejezet 1.4. és 1.7. pontok E., H.,L. pontjai,

2.) Vll.fejezet 2.7. pont A.l. alpont, a csoport feladatait szabalyozd részének 20. és 21. francia
bekezdései,

3.) VIl.fejezet 4.4. pont B., B.1., B.2., alpontjai,

4.)VIl.fejezet 4.5. pont, 4. és 6., 8. és 9. alpontjai,

5.) VIL fejezet 4.7. pont A.2., A.3., A.4., pontjaban a Szocialis Tamogatasok Csoport L., II., III., rész
végén a Szocialis Tamogatasok Csoport I. feladatai,

6.) VII. fejezet 4.7. pont B., B1., B2., és C.1. pontjai,

7)  VIL fejezet 4.7. pont D. alpontjanak a marketing feladatokat tartalmazo része,

8) VI fejezet 5.4. pont B., B.2 és B.3. pontjai, a D. alpont D.3., D.4., D.6., pontjai,

9) aVIL fejezet 5.5. pont 3., 4., és 5. alpontjai,

10) VII. fejezet 5.7. pont A.1. pontjdban az altalanos igazgatasi feladatok részbdl a 3., és 7.,
francia bekezdések,

11) VIIL fejezet 5.7. pont A.l. pontjaban az ipari és kereskedelmi agazatba tartozo feladatok
részbol a 9. francia bekezdés,

12) VI fejezet 5.7. pont A.1. pontjdban az allatvédelemmel, éllattartassal kapcsolatos feladatok
részbol a 7. francia bekezdés,

13) VII. fejezet 5.7. pont A.2. alpontbdl a csoport feladatai koziil az 1., 3., és 4., francia
bekezdések,

14) VILI. fejezet 5.7. pont B., B.2., és a B.3. pontjai

15) VIL fejezet 5.7. pont C.1. alpontjaban az épitésigazgatassal kapcsolatos feladatok részbdl az
1.¢és 6. francia bekezdések

16) VIIL fejezet 5.7. pont C.2. alpontjadban a levegétisztasag-védelemmel kapcsolatos feladatok
részbol az 1., 2., 4., és 5. francia bekezdések,

17) VIL fejezet 5.7. pont C.2. alpontjaban a jegyz6i hatadskorbe tartozo vizgazdalkodasi feladatok
részbol a 2. francia bekezdés,

18) VIL fejezet 5.7. pont D.3., D.4., és D.6. alpontok,

19) VILI. fejezet 1. melléklet 1.pont E., H.,L., alpontjai, 4. pont B.,B.1., B.2., alpontjai, 5. pont B.,
B1., B.2., B.3., alpontjai, D.pont D.3., D.4., és D.6., pontjai,

20) Az SZMSZ 6.mell¢klet 2.3. pontjaban a Népesség nyilvantartds, Anyakdnyvi csoport,
valamint a Hazassagkotések felvételének kivételével valamennyi ligyfélfogadasi rend.

21) Az SZMSZ 8. melléklet 1. pont 17., alpontja, 3.pontjanak 22., 23., 37. és 44. és 47. alpontjai.
22) Hatalyat veszti az SZMSZ VII. fejezet 1.5. pont 6. és 7. alpontjai.

Az SZMSZ moédositassal nem érintett pontjai valtozatlan tartalommal maradnak.

Miskolc, 2012. december 6.
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