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Melléklet  
a JK. 22.046-9/2011. sz. előterjesztői módosító indítványhoz 

 
 

Miskolc Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Szervezeti és Működési Szabályzatának 
módosításáról szóló JK.22.046-8/2011. sz. előterjesztés részét képező határozati javaslat 1. sz. 
melléklete az alábbiak szerint módosul. A módosítások dőlt, vastag betűkkel kiemelve szerepelnek. 
A határozati javaslat 1. sz. mellékletének eredeti 8. és 10. pontjai törlésre kerültek. 
 

""1. melléklet 
 

Miskolc Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala  
Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítása 

 
Miskolc Megyei Jogú Város Közgyűlése Miskolc Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala 
Szervezeti és Működési Szabályzatát (továbbiakban: SZMSZ) 2011. július 1. napjával az alábbiak 
szerint módosítja: 
 
1. AZ SZMSZ I. fejezet 8. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 

 
"8. Az egységes Hivatal kabinetekre és főosztályokra tagozódik. A Polgármesteri Kabinet osztály 
szintű szervezeti egység, a Jegyzői Kabinet főosztályi szintű szervezeti egységnek felel meg 
(továbbiakban - a VII. fejezet kivételével - kabinet és főosztály egységesen: főosztály)." 
 
2. AZ SZMSZ I. fejezet 10. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
"10. A főosztályokat főosztályvezetők, az osztályokat főosztályvezető-helyettesek, osztályvezetők 

vagy osztályvezető-helyettesek, a csoportokat osztályvezetők, osztályvezető-helyettesek vagy 
csoportvezetők vezetik. A Polgármesteri Kabinet élén főosztályvezető áll." 

 
3. AZ SZMSZ I. fejezet 11. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
"11. A hivatali szervezetben működő főosztályok: 
 

- Jegyzői Kabinet, 
- Gazdálkodási Főosztály, 
- Humán Főosztály, 
- Hatósági Főosztály, 
- Főépítészi Főosztály." 

 
4. AZ SZMSZ I. fejezet 12. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
"12. Jelen szabályzat VII. fejezete tartalmazza a Hivatal egyes szervezeti egységei közötti 
feladatmegosztás rendjét." 
 
5. AZ SZMSZ I. fejezet 16. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
"16. A Hivatal engedélyezett főfoglalkozású létszámkeretét, gazdálkodása kereteit az önkormányzat 
mindenkori hatályos költségvetési rendelete határozza meg. Az egyes szervezeti egységek 
engedélyezett létszámát jelen szabályzat 2. sz. melléklete tartalmazza, amelyben tisztségviselők 
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nem szerepelnek (polgármester, alpolgármesterek)." 
 
6. AZ SZMSZ II. fejezet II.2. pontjának címe "Szervezeti egységek közötti kapcsolat, 
munkaszervezés" címre módosul. 
 
7. AZ SZMSZ II. fejezet II.4. 12. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
"12. A dolgozók kötelesek a személyi adataikban bekövetkezett változásokat az Emberi Erőforrás 
Menedzsment Csoport részére haladéktalanul bejelenteni. " 
 
8. AZ SZMSZ V. fejezet V.1. 49. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
"49. Figyelemmel kíséri a főosztály köztisztviselői és munkavállalói részére a foglalkozás-
egészségügyi szabályok szerinti egészségügyi ellátás szervezését, melynek során együttműködik az 
Emberi Erőforrás Menedzsment Csoporttal." 
 
9. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.1. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
"VII.1. Polgármesteri Kabinet 
 
VII.1.1. A szervezeti egység elnevezése 
 

Miskolc Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala 
Polgármesteri Kabinet 
(továbbiakban: Kabinet) 

 
VII.1.2. Jogi személyisége 
 
A kabinet a Hivatal önálló jogi személyiséggel nem rendelkező, osztályként működő belső 
szervezeti egysége, melynek feladatait, működésének általános szabályait, belső felépítését jelen 
szabályozás tartalmazza. 
 
VII.1.3. A kabinet irányítása és vezetése 
 
A kabinetet a polgármester irányítása mellett a kabinetfőnök vezeti. A kabinet köztisztviselői felett a 
jegyző gyakorolja a munkáltatói jogokat. 
 
A kabinet feladatainak törvényes és határidőben történő ellátásáért a jegyző által megbízott 
kabinetfőnök felelős.  
 
A kabinet referensi rendszerben működik. 
 
A kabinetfőnököt tartós távolléte esetén, vagy egyéb indokolt esetben a koordinációs referens 
helyettesíti. 
 
VII.1.4. A kabinet szervezeti felépítése 
 
A./ Koordinációs referens 
B./ Kommunikációs referens 
C./ Nemzetközi referens 
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D./ Titkársági referens 
E./ Társadalmi felzárkózási referens 
F./ Településfejlesztési referens 
G./ Vagyonjogi referens 
H./ Civil és egyházügyi referens 
 
VII.1.5. A kabinet általános feladatai 
 
1. A kabinet segíti a tisztségviselők munkáját, ellátja az ezzel összefüggő szervezési, technikai és 

adminisztrációs feladatokat, ennek keretében a Hivatal szervezeti egységeitől adatot, 
információt kérhet, s azt a tisztségviselők rendelkezésére bocsátja. 

 
2. Szervezi a polgármester és az alpolgármesterek személyes programját, ellátja a polgármester és 

az alpolgármesterek melletti titkársági, ügykezelési, ügyviteli feladatokat. 
 
3. Ellátja a társadalmi szervezetekkel, kamarákkal, egyéb szervezetekkel, más önkormányzatokkal 

való kapcsolatok és együttműködés szervezését, bonyolítását (PR ügyek). Ezen belül a kabinet 
feladata különösen az önkormányzati munkával összefüggő közvélemény-kutatások, 
szociológiai felmérések kezdeményezése, értékelése. 

 
4. Közreműködik az önkormányzat kommunikációjának szervezésében, segíti a Miskolcról 

alkotott kép folyamatos javítását. 
 
5. Ellátja a nemzetközi kapcsolatokkal, a testvérvárosokkal összefüggő feladatokat, előkészíti 

ennek éves tervét, és gondoskodik a végrehajtásáról. 
 
6. Ellátja az önkormányzat társadalmi felzárkózással, civil kapcsolatokkal és egyházakkal 

összefüggő feladatait, valamint az önkormányzati alapítású társadalmi szervezetekkel 
kapcsolatos koordinációs, nyilvántartási és egyéb alapítói feladatokat. 

 
7. Ellátja az önkormányzat részvételével működő társadalmi szervezetekkel kapcsolatos 

feladatokat. 
 
8. Döntéselkészítői, tanácsadói feladatokat lát el a városfejlesztési stratégia, településfejlesztés 

egyes részterületei megvalósításával, önkormányzati vagyongazdálkodással kapcsolatos 
feladatok ellátásával kapcsolatban. 

 
9. Részt vesz a közgyűlés bizottságainak működésével kapcsolatos feladatok ellátásában. 
 
VII.1.6. A kabinet vezetőjének feladatai 
 
A kabinetfőnök jelen szabályzat V. fejezetében meghatározottakon túlmenően ellátja az alábbi 
feladatokat:  
 
- Felelős a kabinet működéséért, feladatainak szakszerű, törvényes ellátásáért, az utasítások 

végrehajtásáért, a döntések előkészítéséért. 
- A kabinet nevében – és feladatkörében – önálló aláírási joggal rendelkezik. 
- Felelős azon testületi anyagok határidőre történő elkészítéséért, melyek előterjesztése a kabinet 

feladatkörébe tartozik. 
- Kapcsolatot tart és együttműködik – feladat és hatáskörében – az önkormányzati képviselőkkel, 
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más önkormányzatokkal, az önkormányzati intézmények és gazdasági társaságok vezetőivel, a 
város gazdasági és társadalmi életének meghatározó személyiségeivel, kamarákkal, egyéb 
szervezetekkel, az együttműködést szervezi és bonyolítja, elvégzi az ezzel kapcsolatos feladatok 
koordinálását. 

- Az önkormányzati munkával összefüggő közvélemény-kutatásokat, szociológiai felméréseket 
kezdeményez, értékel. 

- Ellátja a Helyi Védelmi Bizottság működésével kapcsolatos feladatokat. 
- Megszervezi a tisztségviselők kiküldetését. 
- Eljár a jegyző, polgármester, alpolgármesterek nevében, vagy megbízásából azok egyedi 

utasítása alapján. 
 
VII.1.7. Az egyes szervezeti egységek feladatai 
 
A. Koordinációs referens 
 
- Feladata a közgyűlés és szerveinek, a tisztségviselőknek, a hivatalnak egységes szemléletű PR 

tervezése, megjelenítése és koordinálása. 
- Az önkormányzathoz tartozó valamennyi projekt nyilvántartása, koordinálása, menedzselése. 
- Tisztségviselők vezetői döntéseinek előkészítése. 
- Egyéb, a polgármester, jegyző, kabinetfőnök által meghatározott feladatok végrehajtása. 
 
B. Kommunikációs referens 
 
- A tisztségviselők munkája nyilvánosságának biztosítása, kapcsolattartás a tömegkommunikációs 

szervekkel (sajtó, rádió, televízió). 
- Sajtótájékoztatók szervezése, publikálás, szóvivői feladatok ellátása. 
- Sajtófigyelő szolgálat ellátása, a szükséges válaszok, nyilatkozatok elkészítése, a tisztségviselői 

felszólalások, beszédek, cikkek anyagának összegyűjtése. 
- Az önkormányzat internetes honlapjának, portáljának kezelése. 
- Az egyéb, a polgármester, jegyző, kabinetfőnök által meghatározott feladatok ellátása. 
 
C. Nemzetközi referens 
 
- Részt vesz az önkormányzat hazai és nemzetközi kapcsolatainak kiépítésében, ápolásában. 
- Ellátja a hazai és nemzetközi protokolláris és rendezvényszervezési feladatokat. 
- Tisztségviselői megbízás alapján részt vesz állami vezetők, külföldi delegációk fogadásának 

előkészítésében, gondoskodik a program előkészítéséről, szervezéséről és lebonyolításáról. 
- Az önkormányzat nemzetközi kapcsolatait figyelemmel kíséri, kialakítja és rendszeresen ápolja. 
- A polgármester nemzetközi kapcsolatok kialakításával és fenntartásával kapcsolatos jog- és 

feladatkörébe tartozó döntéseihez háttéranyagokat készít, a szükséges döntéseket előkészíti, 
azokat végrehajtja. 

- Kapcsolatot tart Miskolc testvérvárosaival, szükség esetén az önkormányzat delegációját 
külföldre kíséri, ellátja ezek nyelvi és adminisztratív segítését. 

- Szervezi, vezeti a nemzetközi sajtókonferenciákat, szükség szerint háttéranyagokat készít. 
- A polgármester, jegyző, kabinetfőnök által meghatározott előterjesztéseket összeállítja, 

képviseli a bizottságok előtt. 
- Végrehajtja az egyéb, a polgármester, jegyző, kabinetfőnök által meghatározott 

feladatokat. 
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D. Titkársági referens 
 
- Ellátja a polgármester és az alpolgármesterek melletti titkársági, ügykezelési, ügyviteli 

feladatokat. 
- Szervezi a polgármester és az alpolgármesterek személyes programját. 
- Szervezi a tisztségviselői lakossági fórumokat, fogadóórákat. 
- Munkaköri leírása szerint ellátja az iktatási, postázási, irattározási és selejtezési feladatokat, 

vezeti az előírt jelenléti íveket, elvégzi a leírási, sokszorosítási és egyéb adminisztratív 
feladatokat. 

- Végrehajtja az egyéb, a polgármester, jegyző, kabinetfőnök által meghatározott feladatokat. 
 
E. Társadalmi felzárkózási referens 
 
- Megvalósítja a város esélyegyenlőségi tervének felzárkózási programját. 
- A felzárkózási területen ellátja az egyenlő bánásmód elvének érvényesítésére vonatkozó 

feladatokat. 
- Feladatát érintően konferenciákat, tanácskozásokat, képzéseket szervez a civil szférával 

együttműködve. 
- Együttműködik a Hivatal főosztályaival, önkormányzati cégekkel, társadalmi szervezetekkel a 

felzárkózási szempontok érvényesítse érdekében. 
- Együttműködik a társadalmi szervezetekkel a felzárkózási feladatok végrehajtásában, 

szervezésében, koordinálásában.  
- Kidolgozza az önkormányzat által benyújtandó pályázatok felzárkózási, horizontális 

szempontjait, melyet egyeztet az érintett főosztályokkal és az önkormányzat által fenntartott 
intézményekkel. 

- Részt vesz azon pályázatok kidolgozásában, melyekben a felzárkózási szempontok 
érvényesülnek. 

- Előkészíti a felzárkózásra vonatkozó helyi jogszabályok kialakítását. 
- Koordinálja, nyilvántartja és elszámoltatja a felzárkózásra fordított támogatásokat. 
- Felelős a felzárkózással kapcsolatos jogszabályi és önkormányzati rendelkezések, határozatok 

végrehajtásáért. 
- Folyamatosan kapcsolatot tart a felzárkózási és más társadalmi szervezetekkel, valamint 

szakmai, információs és tanácsadó tevékenységet lát el, segíti működésüket. 
- A felzárkózás helyzetével, terveivel kapcsolatos szakmai elemzéseket, beszámolókat készít, 

amelyekkel az illetékes bizottság(ok)on keresztül elsősorban az önkormányzat munkáját segíti 
elő. 

- Közreműködik a felzárkózással kapcsolatos pályázatok készítésében, adatokat szolgáltat, 
nyilvántartásokat vezet. 

- Együttműködik a felzárkózással kapcsolatos feladatok végrehajtásában érdekelt állami, 
társadalmi és egyéb szervezetekkel, szervekkel. 

- A polgármester, jegyző, kabinetfőnök által meghatározott előterjesztéseket összeállítja, 
képviseli a bizottságok előtt. 

- Végrehajtja az egyéb, a polgármester, jegyző, kabinetfőnök által meghatározott 
feladatokat. 

 
F. Településfejlesztési referens 
 
- Országos fejlesztési koncepciók, programok, pályázati kiírások véleményezése, módosító 

javaslatok kidolgozása. 
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- Fejlesztési programok, akciótervek készítésében, véleményezésében való részvétel. 
- Terület-, ill. településfejlesztéssel kapcsolatos jogszabálytervezetek, módszertani anyagok 

véleményezése, értékelések, elemzések, információs anyagok összeállítása. 
- Programok keretében megvalósítható városfejlesztési projektek előkészítésére vonatkozó 

javaslatok kidolgozása.  
- Vezetői döntés-előkészítő javaslatok kidolgozásában való részvétel – stratégiai tanácsadás. 
- Rendszeres munkakapcsolat tartása az Észak-Magyarországi Regionális Fejlesztési 

Ügynökséggel. 
- Együttműködés a területfejlesztés szakmai szervezeteivel (országos, megyei, kistérségi). 
- Terület- és településfejlesztéssel kapcsolatos országos, megyei illetve kistérségi rendezvényeken 

való részvétel. 
- Döntéselkészítői és végrehajtói feladatok ellátása az Integrált Városfejlesztési Stratégia 

tekintetében. 
- A polgármester, jegyző, kabinetfőnök által meghatározott előterjesztések összeállítása, 

képviselete a bizottságok előtt. 
- Egyéb, a polgármester, jegyző, kabinetfőnök által meghatározott feladatok végrehajtása. 
 
G. Vagyonjogi referens 
 
- Feladata a kiemelt jelentőségű vagyonügyletek komplex vizsgálata vezetői döntésekhez. 
- Az önkormányzat vagyonára ható jogszabálytervezetek véleményezése, módosító javaslatok 

kidolgozása. 
- Jelentős vagyonmozgással járó fejlesztési programok tulajdonosi szempontú vizsgálata, 

véleményezése. 
- Szakértői közreműködés az önkormányzat pénzintézeti választási eljárásában. 
- Részvétel az önkormányzat tőkepiaci műveleteinek döntés-előkészítési szakaszában. 
- A város képviselete a Megyei Jogú Városok Szövetsége illetékes bizottságában. 
- Részvétel a vagyongazdálkodással kapcsolatos országos és helyi rendezvényeken. 
- A polgármester, jegyző, kabinetfőnök által meghatározott előterjesztések összeállítása, 

képviselete a bizottságok előtt. 
- Egyéb, a polgármester, jegyző, kabinetfőnök által meghatározott feladatok végrehajtása. 
 
H. Civil és egyházügyi referens 
 
- Meghatározza az önkormányzati szerepvállalással működő társadalmi szervezetek 

alaptevékenységi körében ellátandó feladatokat, és részt vesz az alapfeladatok 
megváltoztatására irányuló döntések előkészítésében. 

- Részt vesz az önkormányzati, illetve az önkormányzat által támogatott társadalmi szervezetek, 
társaságok ellenőrzésében, figyelemmel kíséri azok működését. 

- Előkészíti a társadalmi szervezetekre vonatkozó helyi jogszabályok kialakítását. 
- Koordinálja, nyilvántartja és elszámoltatja a társadalmi szervezetekre fordított támogatásokat. 
- Felelős a társadalmi szervezetekkel kapcsolatos jogszabályi és önkormányzati rendelkezések, 

határozatok végrehajtásáért. 
- Folyamatosan kapcsolatot tart a helyi társadalmi szervezetekkel, valamint szakmai, 

információs és tanácsadó tevékenységet lát el, segíti működésüket. 
- A helyi társadalmi szervezetek helyzetével, terveivel kapcsolatos szakmai elemzéseket, 

beszámolókat készít, amelyekkel az illetékes bizottság(ok)on keresztül elsősorban az 
önkormányzat munkáját segíti elő. 

- Előkészíti a társadalmi szervezetekkel összefüggő testületi döntéseket, szervezi és ellenőrzi 
azok végrehajtását. 
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- Közreműködik a társadalmi szervezetekkel kapcsolatos pályázatok készítésében, adatokat 
szolgáltat, nyilvántartásokat vezet.  

- Kapcsolatot tart a városban működő társadalmi szervezetekkel, szervezi az önkormányzat és a 
társadalmi szervezetek közötti együttműködést. 

- Előkészíti az önkormányzat és a társadalmi szervezetek közös pályázatait, projektjeit.  
- Nyilvántartást vezet az önkormányzati társadalmi szervezetekről, ellátja az azokkal 

kapcsolatos önkormányzati (alapítói), illetve hivatali ügyviteli feladatokat. A nyilvántartásait, 
alapítói dokumentumokat folyamatosan vezeti, évente felülvizsgálja. 

- Részt vesz a Civil Fórum és a Közös Érdekek Kerekasztalának munkájában.  
- Koordinálja, egységes rendszerbe foglalja a város társadalmi szervezetei számára kiírt 

pályázati lehetőségeket. 
- Folyamatosan kapcsolatot tart az egyházakkal, valamint szakmai, információs és tanácsadó 

tevékenységet lát el, segíti működésüket. 
- Részt vesz az önkormányzattal és egyházakkal kapcsolatos rendezvények szervezésében. 
- Folyamatosan kapcsolatot tart, koordináló szerepet tölt be az egyházi kezelésű iskolák és a 

polgármesteri hivatal főosztályai, osztályai között. 
- Előkészíti az egyházakkal összefüggő testületi döntéseket, szervezi és ellenőrzi azok 

végrehajtását. 
- Felelős az egyházakkal kapcsolatos jogszabályi és önkormányzati rendelkezések, határozatok 

végrehajtásáért. 
- Együttműködik az egyházzal kapcsolatos feladatok végrehajtásában érdekelt állami, 

társadalmi és egyéb szervezetekkel. 
- Közreműködik az egyházi szervezetekkel kapcsolatos pályázatok készítésében, adatokat 

szolgáltat, nyilvántartásokat vezet.  
- Előkészíti az önkormányzat és az egyházi szervezetek közös pályázatait, projektjeit.  
- Kapcsolatot tart a városban működő egyházakkal, egyházi szervezetekkel, szervezi az 

önkormányzat és az egyházi szervezetek közötti együttműködést. 
- Közreműködik a költségvetés összeállításában, a feladatához kapcsolódó területekről adatot 

szolgáltat, információt nyújt.  
- A polgármester, jegyző, kabinetfőnök által meghatározott előterjesztéseket összeállítja, 

képviseli a bizottságok előtt. 
- Végrehajtja az egyéb, a polgármester, jegyző, kabinetfőnök által meghatározott feladatokat. 
 
Ügykezelői, ügyviteli feladatok 
 
A kabinethez beosztott ügykezelők munkaköri leírásuk szerint ellátják az iktatási, postázási, 
irattározási és selejtezési feladatokat, vezetik az előírt jelenléti íveket, elvégzik a leírási, 
sokszorosítási és egyéb adminisztratív feladatokat.  
 
VII.1.8. A munkafolyamatok ellenőrzése 
 
A kabinet feladatainak végrehajtását, az ügyintézés szabályszerűségét a kabinetfőnök  
folyamatosan, illetőleg rendszeresen ellenőrzi. 
 
- Ennek eszközei: 
- szignálás, kiadmányozás, 
- irattározás felügyelete, 
- jelenléti ív és távozási napló figyelemmel kísérése, szignálása, 
- előadói munkafüzetek rendszeres ellenőrzése, 
- igazoló jelentés (írásbeli), 



8 

- beszámoltatás (szóbeli) 
- értekezlet tartása." 
 
10. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.2.4.A./ pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
"A./ Jogi és Önkormányzati Osztály" 
 
11. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.2.4.A.1./ pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
"A.1./ Emberi Erőforrás Menedzsment Csoport" 
 
12. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.2.4. C./ pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
"C./ Ellenőrzési Osztály" 
 
13. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.2.5 17. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
"17.A Jogi, Ügyrendi és Közbiztonsági Bizottság ügyviteli feladatainak ellátása." 
 
14. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.2.5. pont a következő 18. ponttal egészül ki: 
 
"18. Ellátja a városban működő kisebbségi önkormányzatok működésével kapcsolatos testületi, 
koordinációs, szervezési és adminisztratív feladatokat." 
 
15. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.2.7. A. pontja (Jogi és Önkormányzati Osztály feladatai) a 
következő feladatokkal egészül ki: 
 
"Kisebbségi önkormányzatokkal kapcsolatos feladatok 
 
- Ellátja a városban működő kisebbségi önkormányzatok működésével kapcsolatos testületi, 

koordinációs, szervezési és adminisztratív feladatokat, segíti munkájukat.  
- A kisebbségi önkormányzatok üléseiről jegyzőkönyvet készít, azt jogszabályban előírt 

határidőben továbbítja a jegyző részére. 
- Kisebbségi önkormányzatok képviselőivel rendszeres és folyamatos kapcsolatot tart, biztosítja a 

közvetlen információáramlást. 
- Közvetíti a kisebbségi önkormányzatok működésével, tevékenységével kapcsolatos vezetői 

döntéseket, beszámolót készít azok végrehajtásáról." 
 
16. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.2.7. A.1. pontban a szervezeti egység elnevezése "Emberi Erőforrás 
Menedzsment Csoport"-ra változik. 
 
17. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.2.7. C. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
"C. Ellenőrzési Osztály 
 
A szervezeti egységet a jegyző irányításával az osztályvezető vezeti, aki feladatait jelen szabályzat 
V. fejezetében meghatározottak szerint látja el.  
 
Az osztályvezető, mint belső ellenőrzési vezető a hatályos jogszabályi előírások alapján az alábbi 
feladatokat látja el: 
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- Elkészíti a Belső Ellenőrzési Kézikönyvet az önkormányzat által alapított és fenntartott 

költségvetési szervek (ide értve a Hivatalt is) tekintetében. 
- Összeállítja a kockázatelemzéssel alátámasztott stratégiai és éves ellenőrzési terveket, a 

Közgyűlés jóváhagyása után az azokban foglaltakat végrehajtja, illetve nyomon követi azok 
megvalósítását. 

- Megszervezi és összehangolja a belső ellenőrzési tevékenység végrehajtását (megbízólevél, 
vizsgálati program, jelentés, jegyzőkönyv készítése, ellenőrzések realizálása). 

- Szükség esetén intézkedik a szabálytalanság vagy a hiányosság megszüntetésére, indokolt 
esetben kezdeményezi a személyes felelősség érvényesítését. 

- Végrehajtja az egyéb - a jegyző által meghatározott - ellenőrzéssel kapcsolatos feladatokat. 
 
Az osztály feladatai: 
 
Intézmény-ellenőrzési feladatok 
 
Az osztály szabályszerűségi, pénzügyi, rendszer- és teljesítmény-ellenőrzéseket, illetve informatikai 
rendszerellenőrzéseket végez. Ellenőrzési tevékenységét a vonatkozó jogszabályok, a nemzetközi és 
a magyarországi államháztartási belső ellenőrzési standardok, a pénzügyminiszter által közzétett 
módszertani útmutatók és a jóváhagyott belső ellenőrzési kézikönyv szerint végzi.  
 
Ennek keretében: 
 
- Ellátja az önkormányzat által alapított és fenntartott költségvetési szervek (a Hivatal 

kivételével) pénzügyi-gazdasági ellenőrzését. 
- Elemzi, vizsgálja és értékeli: 

- a belső kontrollrendszerek kiépítésének, működésének jogszabályoknak és 
szabályzatoknak való megfelelését, 

- a belső kontrollrendszerek működésének gazdaságosságát, hatékonyságát és 
eredményességét, 

- a rendelkezésére álló erőforrásokkal való gazdálkodást, a vagyon megóvását és 
gyarapítását, valamint az elszámolások, beszámolók megbízhatóságát. 

- A vizsgált folyamatokkal kapcsolatban megállapításokat és ajánlásokat tesz, valamint 
elemzéseket, értékeléseket készít a költségvetési szerv vezetője számára a költségvetési szerv 
működése eredményességének növelése, valamint a belső kontrollrendszerek (ideértve a 
FEUVE-t is) javítása, továbbfejlesztése érdekében. 

- Ajánlásokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockázati tényezők, hiányosságok megszüntetése, 
kiküszöbölése vagy csökkentése, valamint a szabálytalanságok megelőzése, illetve feltárása 
érdekében; 

- A feladatkörébe tartozó ellenőrzések tekintetében ellátja az alábbi feladatokat: 
- Nyilvántartást vezet az általa végzett ellenőrzésekről. 
- Összeállítja az éves ellenőrzési jelentést, illetve az összefoglaló ellenőrzési jelentést. 
- Figyelemmel kíséri az ellenőrzött szerv, illetve szervezeti egység vezetője által vezetett 

nyilvántartást, amellyel a pénzügyminiszter által közzétett módszertani útmutató 
figyelembevételével, a belső ellenőrzési jelentésben tett megállapítások és javaslatok alapján 
készült intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtása nyomon követhető. 

- Nyomon követi az ellenőrzési jelentések alapján az ellenőrzött szerv vagy szervezet által 
megtett intézkedéseket. 

- Gondoskodik az ellenőrzések tapasztalatainak megismertetéséről, hasznosításáról. 
- Elvégzi a belső ellenőrzési tevékenység minőségértékelését. 
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- Az önkormányzati költségvetési szervek tekintetében tanácsadási tevékenységet lát el a 
nemzetközi és a magyarországi államháztartási belső ellenőrzési standardok és a belső 
ellenőrzési kézikönyvben rögzítettek szerint. 

- Elkészíti az ellenőrzésekkel kapcsolatos testületi előterjesztéseket és képviseli azokat a 
bizottságok előtt. 

- Végrehajtja az egyéb - a jegyző által meghatározott - ellenőrzéssel kapcsolatos feladatokat. 
 
Belső ellenőrzési feladatok 
 
Az osztály belső ellenőrzés keretében szabályszerűségi, pénzügyi, rendszer- és teljesítmény-
ellenőrzéseket, illetve informatikai rendszerellenőrzéseket végez. Ellenőrzési tevékenységét a 
vonatkozó jogszabályok, a nemzetközi és a magyarországi államháztartási belső ellenőrzési 
standardok, a pénzügyminiszter által közzétett módszertani útmutatók és a jóváhagyott belső 
ellenőrzési kézikönyv szerint végzi. 
 
Ennek keretében: 
 
- Ellátja a Hivatal belső ellenőrzési feladatait. 
- Ellenőrzést végez: 

- az önkormányzat irányítása vagy felügyelete alá tartozó bármely költségvetési szervnél, 
- az önkormányzat saját, illetve az irányítása vagy felügyelete alá tartozó költségvetési szerv 

használatába, vagyonkezelésébe adott állami, önkormányzati vagyonnal (ideértve a 
gazdálkodó szervezeteket is) való gazdálkodás tekintetében, 

- a fejezet költségvetéséből céljelleggel juttatott, illetve a nemzetközi támogatások 
felhasználásával kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a támogatások lebonyolításában 
részt vevő szervezeteknél. 

- Megállapításokat és ajánlásokat tesz a vizsgált folyamatokkal kapcsolatban, valamint 
elemzéseket, értékeléseket készít a szervezet vezetője számára a szervezet működése 
eredményességének növelése, valamint a belső kontrollrendszerek javítása, továbbfejlesztése 
érdekében. 

- Ajánlásokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockázati tényezők, hiányosságok megszüntetése, 
kiküszöbölése vagy csökkentése, valamint a szabálytalanságok megelőzése, illetve feltárása 
érdekében. 

- A feladatkörébe tartozó ellenőrzések tekintetében ellátja az alábbi feladatokat: 
- Nyilvántartást vezet az általa végzett ellenőrzésekről. 
- Összeállítja az éves ellenőrzési jelentést, illetve az összefoglaló ellenőrzési jelentést. 
- Figyelemmel kíséri az ellenőrzött szerv, illetve szervezeti egység vezetője által vezetett 

nyilvántartást, amellyel a pénzügyminiszter által közzétett módszertani útmutató 
figyelembevételével, a belső ellenőrzési jelentésben tett megállapítások és javaslatok alapján 
készült intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtása nyomon követhető. 

- Nyomon követi az ellenőrzési jelentések alapján az ellenőrzött szerv vagy szervezet által 
megtett intézkedéseket. 

- Gondoskodik az ellenőrzések tapasztalatainak megismertetéséről, hasznosításáról. 
- Elvégzi a belső ellenőrzési tevékenység minőségértékelését. 
- Az önkormányzati költségvetési szervek tekintetében tanácsadási tevékenységet lát el a 

nemzetközi és a magyarországi államháztartási belső ellenőrzési standardok és a belső 
ellenőrzési kézikönyvben rögzítettek szerint. 

- Elkészíti az ellenőrzésekkel kapcsolatos testületi előterjesztéseket és képviseli azokat a 
bizottságok előtt. 

- Végrehajtja az egyéb - a jegyző által meghatározott - ellenőrzéssel kapcsolatos feladatokat." 
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18. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.3.4. D./ pontja hatályon kívül helyezésre kerül. 
 
19. Az SZMSZ VII. fejezet VII.3.5. pontban a főosztály általános feladatai közül a 
Városüzemeltetési feladatkörben ellátott feladatok törlésre kerülnek. 
 
20.  AZ SZMSZ VII. fejezet VII.3.5. pontban a Gazdálkodási Főosztály általános feladatai "Egyéb" 
cím alatti szövegrész helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
"Egyéb 
 
Ellátja a Városgazdálkodási és -Üzemeltetési Bizottság és a Pénzügyi Bizottság működésével 
kapcsolatos ügyviteli feladatokat." 
 
21. Az SZMSZ VII. fejezet VII.3.7. A.1/ pontban A költségvetés végrehajtásával, a gazdálkodással 
összefüggő feladatok cím alatti szövegben az "Intézmény-ellenőrzési Csoporttal együttműködve" 
rész helyébe az alábi szövegrész lép: 
 
"Ellenőrzési Osztállyal együttműködve"  
 
22. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.3.7. D. pontja hatályon kívül helyezésre kerül. 
 
23. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.4.4. C./ pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
"C./ Közoktatási és Sport Osztály" 
 
24. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.4.4. C pontja az alábbi C.1./ és D./ pontokkal egészül ki: 
 

"C.1./ Sport Csoport 
 
D./ Kulturális, Idegenforgalmi és Városmarketing Osztály" 
 
25.  AZ SZMSZ VII. fejezet VII.4.5. 5. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
"5. Ellátja az önkormányzat foglalkoztatáspolitikával, esélyegyenlőséggel és fogyatékosüggyel 
kapcsolatos feladatait." 
 
26. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.4.5. 12. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
"12. Ellátja az Oktatási,  Kulturális, Turisztikai, Ifjúsági és Sport Bizottság ügyviteli feladatait, 
valamint ellátja az Egészségügyi és Szociális Bizottság ügyviteli feladatait." 
 
27. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.4.5. pontja az alábbi 13-16. pontokkal egészül ki: 
 
"13. Ellátja a hatályos sportkoncepcióban leírtak szerinti önkormányzati feladatokat, az 
önkormányzati alapítású, sport feladatokat ellátó társadalmi szervezetekkel kapcsolatos 
koordinációs, nyilvántartási és egyéb alapítói feladatokat. 
 
14. Marketing eszközökkel segíti a Miskolcról alkotott kép folyamatos javítását. 
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15. Ellátja a kultúrával, turizmussal és marketinggel kapcsolatos önkormányzati feladatokat, tudatos 
PR és marketing-kommunikációs tevékenységgel kedvező képet és jó megítélést alakít ki a 
városról. 
 
16. Közreműködik a kulturális ágazathoz tartozó intézményekkel, gazdasági társaságokkal, civil 
szervezetekkel összefüggő tulajdonosi, önkormányzati és hatósági feladatok ellátásában." 
 
28. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.4.7. pontban a Humán Főosztály feladatai az alábbi - 
fogyatékosüggyel kapcsolatos - feladatokkal egészülnek ki: 
 
"Fogyatékosüggyel kapcsolatos feladatok 
 
- Részt vesz a szociális, gyermekvédelmi és fogyatékosügyi koncepciók kidolgozásában. 
- A fogyatékosügyi területen ellátja az egyenlő bánásmód elvének érvényesítésére vonatkozó 

feladatokat. 
- Feladatát érintően konferenciákat, tanácskozásokat, képzéseket szervez a civil szférával 

együttműködve. 
- Együttműködik a Hivatal főosztályaival, önkormányzati cégekkel, társadalmi szervezetekkel a 

fogyatékosügyi szempontok érvényesítése érdekében. 
- Együttműködik a társadalmi szervezetekkel a fogyatékosügyi feladatok végrehajtásában, 

szervezésében, koordinálásában.  
- Kidolgozza az önkormányzat által benyújtandó pályázatok fogyatékosügyi horizontális 

szempontjait, melyet egyeztet az érintett szakfőosztályokkal és az önkormányzat által fenntartott 
intézményekkel. 

- Részt vesz azon pályázatok kidolgozásában, melyekben a fogyatékosügyi szempontok 
érvényesülnek. 

- Előkészíti a fogyatékosügyre vonatkozó helyi jogszabályok kialakítását. 
- Koordinálja, nyilvántartja és elszámoltatja a fogyatékosügyre fordított támogatásokat. 
- Felelős a fogyatékosüggyel kapcsolatos jogszabályi és önkormányzati rendelkezések, 

határozatok végrehajtásáért. 
- Folyamatosan kapcsolatot tart a fogyatékosügyi és más társadalmi szervezetekkel, valamint 

szakmai, információs és tanácsadó tevékenységet lát el, segíti működésüket. 
- A fogyatékosügy helyzetével, terveivel kapcsolatos szakmai elemzéseket, beszámolókat készít, 

amelyekkel az illetékes bizottság(ok)on keresztül elsősorban az önkormányzat munkáját segíti 
elő. 

- Előkészíti a fogyatékosüggyel összefüggő testületi döntéseket, szervezi és ellenőrzi azok 
végrehajtását. 

- Közreműködik a fogyatékosüggyel kapcsolatos pályázatok készítésében, adatokat szolgáltat, 
nyilvántartásokat vezet. 

- Együttműködik a fogyatékosüggyel kapcsolatos feladatok végrehajtásában érdekelt állami, 
társadalmi és egyéb szervezetekkel, szervekkel." 

 
29. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.4.7. C. pontban a szervezeti egység elnevezése az alábbiak szerint 
módosul: 
 
"C. Közoktatási és Sport Osztály" 
 
30. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.4.7. C. pontja az alábbi C.1. ponttal egészül ki: 
 
"C.1. Sport Csoport 
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A szervezeti egységet a csoportvezető vezeti, aki feladatait jelen szabályzat V. fejezetében 
meghatározottak szerint látja el.  
 
A csoport feladatai: 
 
- Meghatározza a sport intézmények, társaságok, társadalmi szervezetek alaptevékenységi 

körében ellátandó feladatokat, és részt vesz az alapfeladatok megváltoztatására irányuló 
döntések előkészítésében. 

- Közreműködik a helyi testnevelési és sportfeladatok meghatározásában, a testnevelés, diáksport, 
szabadidő sport feltételeinek biztosításában. 

- Szervezi a helyi ifjúsági és diáksportot, közreműködik azok fejlesztésében, segíti a 
diákolimpiák, iskolai versenyek lebonyolítását. 

- Népszerűsíti a rendszeres testmozgást és sportolást, szervezi a testnevelés és sport 
propagandáját.  

- Előkészíti, évenként felülvizsgálja a sporttal kapcsolatos önkormányzati intézmények, 
társaságok, társadalmi szervezetek szervezeti és működési szabályzatát, alapító okiratát (létesítő 
okiratát) és szükség szerint javaslatot tesz módosításukra. 

- Figyelemmel kíséri a helyi sportolók, sportvezetők, társadalmi aktívák, testnevelő tanárok 
eredményeit, munkáját, javaslatot tesz anyagi és erkölcsi elismerésükre. 

- Irányítja a tanórán kívüli diáksport helyi rendezvényeinek lebonyolítását. 
- Szükség szerint részt vesz a sportversenyeken, rendezvényeken, segít azok előkészítésében, 

lebonyolításában. 
- Nyilvántartja városunk sportolóinak kiemelkedő versenyeredményeit. 
- Javaslatot tesz a város testnevelési és sportfejlesztési koncepciójára, részt vesz annak 

végrehajtásában. 
- Ellátja az egészségmegőrzés társadalmi programjából az önkormányzatra háruló feladatokat. 
- Koordinálja, ellenőrzi a kötelező úszásoktatást. 
- Részt vesz az önkormányzati, illetve az önkormányzat által támogatott sport intézmények, 

társadalmi szervezetek, társaságok ellenőrzésében, figyelemmel kíséri azok működését. 
- Előkészíti a testnevelésre, sportra vonatkozó helyi jogszabályok kialakítását. 
- Koordinálja, nyilvántartja és elszámoltatja a sporttevékenységre fordított támogatásokat. 
- Felelős a sportfeladatokkal kapcsolatos jogszabályi és önkormányzati rendelkezések, 

határozatok végrehajtásáért. 
- Folyamatosan kapcsolatot tart a helyi sportegyesületekkel, társadalmi szervezetekkel, valamint 

szakmai, információs és tanácsadó tevékenységet lát el, segíti működésüket. 
- A helyi sport helyzetével, terveivel kapcsolatos szakmai elemzéseket, beszámolókat készít, 

amelyekkel az illetékes bizottság(ok)on keresztül elsősorban az önkormányzat munkáját segíti 
elő. 

- Előkészíti a sporttal összefüggő testületi döntéseket, szervezi és ellenőrzi azok végrehajtását. 
- Közreműködik a sporttal kapcsolatos pályázatok készítésében, adatokat szolgáltat, 

nyilvántartásokat vezet.  
- Együttműködik a sportpolitikai feladatok végrehajtásában érdekelt állami, társadalmi és egyéb 

szervezetekkel, szervekkel.  
- Közreműködik a költségvetés összeállításában, a feladatához kapcsolódó területekről adatot 

szolgáltat, információt nyújt.  
- A jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott előterjesztéseket 

összeállítja, képviseli a bizottságok előtt. 
- Végrehajtja az egyéb, a jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott 

feladatokat." 
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31. AZ SZMSZ VII. fejezet VII.4.7. pontja az "Ügykezelői, ügyviteli feladatok" szövegrészt 
megelőzően az alábbi D. ponttal egészül ki: 
 
"D. Kulturális, Idegenforgalmi és Városmarketing Osztály 
 
A szervezeti egységet az osztályvezető vezeti, aki feladatait jelen szabályzat V. fejezetében 
meghatározottak szerint látja el.  
 
Az osztály feladatai: 
 
Kulturális feladatok 
 
- Előkészíti és végrehajtja az ágazat feladatkörébe tartozó közgyűlési döntéseket. 
- Jóváhagyásra előkészíti és végrehajtja az e körbe tartozó közgyűlési döntéseket, intézi a 

tulajdonosi (fenntartási) ügyeket, az intézmények átszervezésével, szerkezet-átalakításával és 
mindennapos működésével kapcsolatos feladatokat. 

- Ellátja a kulturális ágazathoz tartozó önkormányzati intézményekkel, cégekkel, alapítványokkal, 
civil szervezetekkel összefüggő feladatokat. 

- Figyelemmel kíséri a szakterület számára kiírt pályázatokat és lehetőség szerint részt vesz 
azokon, felelős a nyertes pályázatok szakmai és pénzügyi elszámolásáért, eleget tesz az 
adatszolgáltatással kapcsolatos kötelezettségeknek. 

- A költségvetésben meghatározott támogatások, alapok kiutalásával kapcsolatban elkészíti a 
szükséges megállapodásokat, gondoskodik a pénzügyi utalások időbeniségéről, valamint a 
támogatások elszámolásáról, valamint azok felhasználásának szakmai ellenőrzéséről. 

- Részt vesz: 
- rövid- és hosszú távú kulturális koncepciók kidolgozásában, 
- a város jelentős kulturális rendezvényeinek, fesztiváljainak megrendezésében, 
- a kulturális mecénás pályázatok, a művészeti és tudományos ösztöndíjak 

meghirdetésében és döntésre előkészítésében, 
- a város által alapított kitüntető díjak adományozásának előkészítésében és 

lebonyolításában, 
- a kulturális szakemberek képzésének, továbbképzésének koordinálásában, 
- a város jelentős rendezvénysorozatainak előkészítésében, 
- a köztéri műalkotások elhelyezésével kapcsolatos döntések előkészítésében, 

végrehajtásában, 
- a város közterületeinek elnevezésére tett javaslatok előkészítésében, a közterületek 

elnevezésével  kapcsolatos feladatok ellátásában. 
- Elkészíti a kulturális területtel kapcsolatos helyi rendeleteket. 
- Képviseli az osztályt a város kulturális rendezvényein. 
- Segíti a városban működő kulturális tevékenységet végző civil szervezeteket, öntevékeny 

művelődő közösségeket. 
- Jóváhagyásra előkészíti, folyamatosan felülvizsgálja a kulturális intézmények alapító okiratait, 

szervezeti és működési szabályzatait, szükség esetén intézkedéseket kezdeményez, 
közreműködik az intézmények átfogó szakmai ellenőrzésében. 

- Végzi a kulturális ágazatra előírt közigazgatási statisztikai feladatokat. 
- Figyelemmel kíséri az intézményi munkatervekben és évadtervekben megfogalmazott feladatok 

megvalósulását, véleményezi a szakmai és gazdálkodással kapcsolatos beszámolókat. 
- Koordinálja a kulturális hagyományok megőrzését, ápolását, feltárását, bemutatását. 
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Marketing feladatok 
 
- Kialakítja az önkormányzat turisztikai és kulturális marketing rendszerét, kezdeményezi a 

Hivatal működésébe történő integrálását. 
- Elvégzi az önkormányzat városfejlesztési stratégiája alapján a turisztikai, kulturális marketing 

rendszer és a stratégiai irányok, valamint a stratégiai és operatív marketing programok 
kidolgozását. 

- Megtervezi, irányítja és működteti a Hivatal marketing, kommunikációs és PR tevékenységét, 
külső és önkormányzati intézményrendszeren belüli kapcsolatait. 

- Koordinálja a város bemutatkozását fővárosi, országos és nemzetközi rendezvényeken. 
- Kapcsolatot tart a szakmai médiával. 
- Szakterületének megfelelően közreműködik az önkormányzat fejlesztési döntéseinek 

előkészítésében és végrehajtásában.  
- Intézi a Miskolc címerével és névhasználatával kapcsolatos ügyeket. 
- Figyelemmel kíséri az önkormányzat hivatalos honlapján az ágazat feladatkörébe tartozó 

információk aktualitását, elemzi a beérkezett észrevételeket, kezdeményezi a szükséges 
változtatásokat.  

- Figyelemmel kíséri a szakterület számára kiírt pályázatokat és lehetőség szerint részt vesz 
azokon, felelős a nyertes pályázatok szakmai és pénzügyi elszámolásáért, eleget tesz az 
adatszolgáltatással kapcsolatos kötelezettségeknek. 

- Reprezentatív ajándéktárgyak elkészíttetése, raktározása, kiadványozása.  
- Fotótár karbantartása, fejlesztése. 
- Megtervezi, irányítja és működteti a kulturális terület marketingjét, kommunikációját, az 

intézményekkel történő kapcsolattartás rendszerét. 
 
Turisztikai feladatok 
 
- Ellátja az önkormányzat turizmusfejlesztési koncepciója alapján kidolgozott idegenforgalmi 

feladattervben megfogalmazottak szerinti feladatokat. 
- Közreműködik a szakterületével összefüggő önkormányzati döntések előkészítésében, 

végrehajtásában, ellátja a turisztikai témájú projektek kidolgozásával és végrehajtásával 
kapcsolatos feladatokat. 

- Figyelemmel kíséri a szakterületet érintő, önkormányzatok számára kiírt pályázatokat és 
lehetőség szerint részt vesz azokon, felelős a nyertes pályázatok szakmai és pénzügyi 
elszámolásáért, eleget tesz az adatszolgáltatással kapcsolatos kötelezettségeknek. 

- Ellátja az Idegenforgalmi Alap pályázati rendszerének működtetésével, pályázati felhívások 
kiírásával, pályázatok feldolgozásával, támogatási szerződések megkötésével, elszámolások 
ellenőrzésével kapcsolatos feladatokat. 

- Ellátja a turisztikai ágazathoz tartozó társaságokkal, közalapítványokkal összefüggő feladatokat. 
- Folyamatos szakmai kapcsolatot tart a helyi turisztikai szolgáltatókkal, vállalkozókkal, a 

különböző szakmai szervezetekkel, intézményekkel. 
- Statisztikákat készít az esetenként megadott módszertannak megfelelően. 
- A turisztikai rendezvényeken, kiállításokon, eseményeken képviseli az önkormányzatot. 
- Szervezi nemzetközi kulturális és turisztikai kapcsolatok kiépítését. 
 
Egyéb feladatok 
 
- A jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott előterjesztéseket 

összeállítja, képviseli a bizottságok előtt. 
- Végrehajtja az egyéb, a jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott 



16 

feladatokat." 
 

32. AZ SZMSZ VII. fejezete az alábbi VII.6. ponttal egészül ki: 
 
"VII.6. Főépítészi Főosztály 

 
VII.6.1. A szervezeti egység elnevezése 
 

Miskolc Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala 
Főépítészi Főosztály 

(továbbiakban: Főosztály) 
 
VII.6.2. Jogi személyisége 
 
A főosztály a Hivatal önálló jogi személyiséggel nem rendelkező belső szervezeti egysége, melynek 
feladatait, működésének általános szabályait, belső felépítését jelen szabályozás tartalmazza. 
 
VII.6.3. A főosztály irányítása és vezetése 
 
A főosztályt a főépítész, mint főosztályvezető (továbbiakban: főosztályvezető) vezeti. A főosztály 
köztisztviselői felett a jegyző gyakorolja a munkáltatói jogokat. 
 
A főosztály feladatainak törvényes és határidőben történő ellátásáért a jegyző által megbízott 
főosztályvezető felelős. 
 
A főosztály osztályokra és csoportokra tagozódik. 
 
A főosztályvezetőt tartós távolléte esetén, vagy egyéb indokolt esetben a főosztályvezető-helyettes  
vagy az általa írásban kijelölt vezető helyettesíti. 
 
VII.6.4. A főosztály szervezeti felépítése 
 
A./ Stratégiai Osztály 
 

A.1./ Pályázati Csoport 
 

B./  Városfejlesztési és -rendezési Osztály 
 
C./ Beruházási- és Városüzemeltetési Osztály 
 

C.1./ Beruházási Csoport 
C.2./ Városüzemeltetési Csoport 
 

D./ Informatikai Osztály 
 
VII.6.5. Főosztály általános feladatai 
 
1. Segíti a polgármester, mint a Megyei Területfejlesztési Tanács és a Regionális Fejlesztési 

Tanács tagjának munkáját. 
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2. Ellátja a település területével és fejlesztésével, a városrendezéssel és a rendezési tervekkel 
kapcsolatos önkormányzati feladatokat. 

 
3. Döntéselkészítői feladatokat lát el a városfejlesztési stratégia egyes részterületei 

megvalósításának tekintetében, valamint szervezi, koordinálja és nyilvántartja az önkormányzat 
pályázati tevékenységét. 

 
4. Ellátja az önkormányzat beruházásaival kapcsolatos feladatokat. 
 
5. Irányítja, szervezi, összehangolja, fejleszti és felügyeli a Hivatal informatikai tevékenységét, 

működteti a számítástechnikai rendszert, üzemelteti a számítástechnikai eszközöket, 
berendezéseket és a számítógép-hálózatot a Hivatal feladatainak számítástechnikai támogatása 
érdekében. 

 
6. Ellátja a digitális térképre épülő térinformatikai rendszer működtetésével kapcsolatos 

feladatokat. 
 
7. Ellátja Miskolc Megyei Jogú Város közigazgatási területén belül a vízügyi, közlekedési és 

egyéb kommunális igazgatási feladatokat. 
 
8. Ellátja a helyi utak, hidak fenntartásával, parkfenntartással, belvízelvezetés biztosításával, 

kommunális vízi létesítmények üzemeltetésével, köztisztasággal, természet- és 
környezetvédelemmel kapcsolatos és egyéb, hatáskörébe tartozó városüzemeltetési feladatokat. 

 
VII.6.6. A főosztály vezetőjének feladatai 
 
A főosztályvezető jelen szabályzat V. fejezetében meghatározottakon túlmenően ellátja az alábbi 
feladatokat:  
 
- Felelős a főosztály működéséért, feladatainak szakszerű, törvényes ellátásáért, az utasítások 

végrehajtásáért, a döntések előkészítéséért. 
- A főosztály nevében – és feladatkörében – önálló aláírási joggal rendelkezik. 
- Felelős azon testületi anyagok határidőre történő elkészítéséért, melyek előterjesztése a 

főosztály feladatkörébe tartozik. 
- Kapcsolatot tart – feladat és hatáskörében – az önkormányzati intézmények és gazdasági 

társaságok vezetőivel, a város gazdasági és társadalmi életének meghatározó személyiségeivel, 
közreműködik a városfejlesztéssel összefüggő döntések, intézkedések előkészítésében, 
végrehajtásában. 

- Döntéselkészítői feladatokat lát el a városfejlesztési stratégia egyes részterületei 
megvalósításának tekintetében. 

- Eljár a jegyző, aljegyző, polgármester, alpolgármesterek nevében, vagy megbízásából azok 
egyedi utasítása alapján. 

 
Főépítészi feladatok 
 
- Helyi önkormányzati tervtanácsot működtet, kezdeményezi a feladatkörével összefüggő tervek 

központi, területi vagy önkormányzati tervtanácson történő megtárgyalását. 
- Felügyeli a rendezési tervek hatályosulását. 
- Szakmai véleményt, állásfoglalást fogalmaz meg a terület, illetve a település egységes táji és 

építészeti arculatának kialakítására. 
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- Ellátja a kulturális örökség védelméről szóló törvényből adódó feladatokat, illetve 
közreműködik ezen feladatok ellátásában. 

- A rendezési tervek által meghatározott esetekben főépítészi szakvélemény készítésével segíti az 
építésigazgatási feladatok ellátását. 

- Az ügyfelek, építkezni szándékozók, illetve érdeklődők igénye szerint városrendezési 
nyilatkozatot ad ki. 

- Véleményezi az önkormányzati ingatlanok hasznosítási elképzeléseit, valamint a közterületi 
műemlékek, szobrok elhelyezését. 

- A jegyző, aljegyző által meghatározott előterjesztéseket összeállítja, képviseli a bizottságok 
előtt. 

- Végrehajtja az egyéb, a jegyző, aljegyző által meghatározott feladatokat. 
 
VII.6.7. Az egyes szervezeti egységek feladatai 
 
A. Stratégiai Osztály 
 
A szervezeti egységet az osztályvezető vezeti, aki feladatait jelen szabályzat V. fejezetében 
meghatározottak szerint látja el.  
 
Az osztály feladatai: 
 
- Részt vesz vezetői döntés-előkészítő javaslatok kidolgozásában, stratégiai tanácsadást ad. 
- Rendszeres munkakapcsolat tart az Észak-Magyarországi Regionális Fejlesztési Ügynökséggel. 
- Együttműködik a területfejlesztés szakmai szervezeteivel (országos, megyei, kistérségi). 
- Értékeléseket, elemzéseket, információs anyagokat készít, részt vesz ezek összeállításában 
- Közreműködik az országos koncepciók, programok, pályázati kiírások véleményezésében, 

módosító javaslatok kidolgozásában. 
- Részt vesz fejlesztési programok, akciótervek készítésében, véleményezésében. 
- Közreműködik városfejlesztési projektek előkészítésére vonatkozó javaslatok kidolgozásában. 
- Véleményezi a terület-, ill. településfejlesztéssel kapcsolatos jogszabály-tervezeteket, 

módszertani anyagokat. 
- Közreműködik a vezetői döntések előkészítésében az önkormányzat városfejlesztési 

programjaihoz, projektjeihez kapcsolódóan. 
- A költségvetési gazdálkodás folyamatában az osztály tevékenységi körébe tartozó 

kötelezettségvállalásokat és teljesítéseket az OrganP rendszerben kialakított formában vezeti. 
- Közreműködik a gazdasági program tervezetek kidolgozásában. 
- Közreműködik a költségvetési koncepció elkészítésében, a költségvetési javaslat 

kidolgozásában. 
- Közreműködik a költségvetési rendelet módosításával kapcsolatos összeállítások elkészítésében. 
- Részt vesz a költségvetési beszámolók elkészítésében. 
- Kapcsolatot tart az önkormányzati érdekeltségű gazdasági társaságokkal és intézményekkel. 
- Gondoskodik az adatszolgáltatások határidőben történő elvégzéséről. 
- Koordinálja és közreműködik a pályázatok kiírásában és értékelésében, a tervezési programok 

összeállításában. 
- Közreműködik és előkészíti a területfejlesztéssel összefüggő tervezési programok kidolgozását. 
- Részt vesz fejlesztési projektek bemutatására, ismertetésére, megvitatására szervezett lakossági 

fórumokon. 
- Koordinálja és gondoskodik feladatai ellátásához szükséges pénzügyi terv előkészítéséről, 

valamint a jóváhagyott költségkeretek felhasználásának nyilvántartásáról. 
- Biztosítja a közreműködésével kötött szerződések nyilvántartását, a szerződéses fegyelem 
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betartását, képviseli az önkormányzat érdekeit. 
- Közreműködik a szakterületével összefüggő pályázatok, tenderek előkészítésében, 

lebonyolításában és értékelésében. 
- Közreműködik befektetőpartnerek, külső fejlesztők tájékoztatásában, a projektek megvalósítását 

akadályozó körülmények elhárításában segítséget nyújt.  
- Gondoskodik és koordinálja a feladatait érintő közgyűlési döntések végrehajtását. 
- Döntés alapján részt vesz a közgyűlés bizottságainak ülésén, az osztály által készített anyagokat 

részleteiben ismerve, arról a szükséges tájékoztatást megadja.  
- A Hivatal működési rendjében meghatározott ügyfélfogadási időben folyamatosan 

rendelkezésre áll az ügyfelek számára, szakszerű, pontos, segítő tájékoztatást ad. 
- Véleményezi az önkormányzati ingatlanok hasznosítási elképzeléseit. 
- A jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott előterjesztéseket 

összeállítja, képviseli a bizottságok előtt. 
- Végrehajtja az egyéb, a jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott 

feladatokat. 
 
A.1. Pályázati Csoport 
 
A szervezeti egységet a csoportvezető vezeti, aki feladatait jelen szabályzat V. fejezetében 
meghatározottak szerint látja el.  
 
A csoport feladatai: 
 
- Figyelemmel kíséri és feltárja a megyei, országos és Európai Uniós pályázati lehetőségeket. 
- Biztosítja a külső forrásbevonás feltételrendszerének megismerését: rögzíti az aktuális pályázati 

kiírásokat a „Projekt és pályázatinformációs nyilvántartó rendszerben” valamint elektronikus 
úton tájékoztatja az illetékes szervezeti egységeket, főosztályokat. 

- Megvizsgálja a pályázati ötletek, elképzelések tartalmát és megfelelőségi vizsgálatokat végez a 
pályázati kiírások előírásai szerint. 

- Gazdasági-társadalmi elemzéseket, statisztikai kimutatásokat készít a városról, megyéről a 
városfejlesztési pályázatok kidolgozása folyamán. 

- Kapcsolatot tart a külső pályázatírókkal és a pályázathoz kapcsolódó szakosztályokkal a 
projektek tervezése és megvalósítása során. 

- Koordinálja a pályázatok előkészítését, valamint pályázatok mellékletét képező dokumentációk 
és megvalósíthatósági tanulmányok összeállítását. 

- Együttműködik a főosztályokkal illetve az önkormányzati érdekkörbe tartozó intézményekkel, 
cégekkel a pályázati kiírások, illetve dokumentációk megfelelő értelmezésében, pályázatok 
elkészítésében és elkészíttetésében, azok határidőben történő benyújtásában. 

- Pályázati dokumentációt állít össze és nyújt be, valamint menedzseli a projekt megvalósulását a 
főosztályvezető által meghatározott esetekben. 

- Közreműködik az önkormányzatnak a folyamatban lévő, ill. későbbiekben megvalósuló 
projektjeinél a projekt előrehaladási jelentéseihez, projekt fenntartási jelentéseihez kapcsolódó 
monitoring adatszolgáltatásban. 

- Működteti a projekt és pályázati információs nyilvántartó rendszert, a pályázatírást segítő 
adatokat helyez el benne és aktívan részt vesz annak fejlesztésében. 

- Folyamatosan figyelemmel kíséri az Európai Uniós, ill. az azt kiegészítő támogatásokhoz 
kapcsolódó rendeleteket, szabályzatokat. 

- Rendszeresen felülvizsgálja a pályázati szabályzatot és kezdeményezi a szükséges 
módosításokat. 

- Képzést szervez a pályázatok írásában, menedzselésében, pénzügyi elszámolásában résztvevő 
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munkatársak számára. 
- Információt, kimutatást, statisztikai adatokat szolgáltat, valamint éves beszámolót készít a 

Hivatal pályázati tevékenységéről. 
- Részt vesz a pályázatokkal kapcsolatos értekezleteken, workshopokon. 
- Közreműködik a pályázatokkal érintett nemzetközi projektek szervezésében, előkészítésében és 

megvalósításában. 
- A jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott előterjesztéseket 

összeállítja, képviseli a bizottságok előtt. 
- Végrehajtja az egyéb, a jegyző, aljegyző, főosztályvezető által meghatározott feladatokat. 
 
B.  Városfejlesztési és -rendezési Osztály 
 
A szervezeti egységet az osztályvezető vezeti, aki feladatait jelen szabályzat V. fejezetében 
meghatározottak szerint látja el.  
 
Az osztály feladatai: 
 
- Előkészíti a helyi építési szabályzatot és a településrendezési terveket a hatályos jogszabályok 

szerint.  
- Elkészíti az önkormányzat helyi építészeti értékek védelmével kapcsolatos szabályozását, 

figyelemmel kíséri annak érvényesülését, gondoskodik az azzal összefüggő nyilvántartás 
vezetéséről. 

- Kialakítja a terület- és településrendezési tervek nyilvántartását, elkészíti a tervi szabályozáson 
alapuló adatszolgáltatásra és az ezzel kapcsolatosan felmerülő költség megállapítására 
vonatkozó helyi szabályokat. 

- Közreműködik az önkormányzat beruházásaival kapcsolatos műszaki tervek elkészítésében, 
egyes esetekben elvégzi a tervezést. 

- Részt vesz a közigazgatási területre vonatkozó területi és települési információs rendszerek 
kialakításában és működtetésében. 

- Szervezi és irányítja a településrendezési tervek véleményezési eljárásait, és ezek során 
biztosítja a nyilvánosságot. 

- Koordinálja és közreműködik a stratégiai, városfejlesztési, városrendezési koncepciók, 
javaslatok kidolgozásában, véleményezésében. 

- A Hivatal szervezeti egységeitől származó megkeresésekre tájékoztatást nyújt, állásfoglalásokat 
ad. 

- Ellátja a város közterületeinek elnevezésével kapcsolatos feladatokat, előkészíti a vonatkozó 
közgyűlési döntést. 

- A jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott előterjesztéseket 
összeállítja, képviseli a bizottságok előtt. 

- Végrehajtja az egyéb, a jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott 
feladatokat. 

 
C. Beruházási- és Városüzemeltetési Osztály 
 
A szervezeti egységet az osztályvezető vezeti, aki feladatait jelen szabályzat V. fejezetében 
meghatározottak szerint látja el.  
 
Az osztály feladatai: 
 
- Közreműködik a beruházási feladatok koordinációjában, műszaki átadás-átvételi 
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eljárásokban, az önkormányzat beruházásaival kapcsolatos tervek elkészítésében, fejlesztési 
projektek bemutatásában, közvetlen építészeti-műszaki támogatás nyújtásával segíti a 
főosztályvezető munkáját. 

- Figyelemmel kíséri, javaslataival segíti a városfejlesztési tervek, projektek műszaki 
tartalmának megvalósulását, felügyeli a városi beruházások megfelelő műszaki színvonalát, 
szükség esetén szakmai javaslatokat tesz. 

- A jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott előterjesztéseket 
összeállítja, képviseli a bizottságok előtt. 

- Végrehajtja az egyéb, a jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott 
feladatokat. 

 
C.1. Beruházási Csoport 
 
A szervezeti egységet a csoportvezető vezeti, aki feladatait jelen szabályzat V. fejezetében 
meghatározottak szerint látja el.  
 
- A költségvetési gazdálkodás folyamatában a csoport tevékenységi körébe tartozó 

kötelezettségvállalásokat és teljesítéseket az OrganP rendszerben kialakított formában vezeti. 
- Nyilvántartja a költségvetés beruházási és felújítási előirányzatainak felhasználására vonatkozó 

építési- és tervezési szerződéseket. Figyelemmel kíséri az előirányzatok felhasználását. 
- A rögzített kötelezettségvállalásokról negyedéves információt szolgáltat. 
- A tervezett előirányzat túllépése vagy téves felhasználása esetén intézkedik a korrigálás 

érdekében. Elkészíti az előirányzat módosításához szükséges rendelkezést (funkciók között, 
technikai, általános tartalékkerethez történő átcsoportosítás). 

- Az önkormányzat összes beruházását nyilvántartja, koordinálja, felügyeli műszaki és pénzügyi 
szempontból. 

- Az önkormányzat beruházásaival kapcsolatos garanciális ügyekben eljár. 
- Ellátja az önkormányzat beruházásaival kapcsolatos műszaki és pénzügyi kontrollt.  
- Az önkormányzati beruházásokkal kapcsolatos indított szerződések adminisztrációs jellegű 

tevékenységeit ellátja. 
- Közreműködik a csoport tevékenységi körébe tartozó részekben a költségvetési koncepció 

elkészítésében, a költségvetési javaslat kidolgozásában. 
- Közreműködik a csoport tevékenységi körébe tartozó részekben a költségvetési rendelet 

módosításával kapcsolatos összeállítások elkészítésében. 
- Részt vesz a csoport tevékenységi körébe tartozó részekben a költségvetési beszámolók 

elkészítésében. 
- Kapcsolatot tart az önkormányzati érdekeltségű gazdasági társaságokkal és intézményekkel. 
- Döntést követően tervezési, lebonyolítói és építési szerződéseket köt a közgyűlés által 

elfogadott feladatok megvalósításával összefüggésben. 
- Közreműködik a pályázatok összeállításánál szükséges műszaki információk szolgáltatásában. 
- Gondoskodik az adatszolgáltatások határidőben történő elvégzéséről. 
- Szükség szerint részt vesz a megvalósításra tervezett feladatok koordinációján és a műszaki 

átadás- átvételeken. 
- Részt vesz fejlesztési projektek bemutatására, ismertetésére, megvitatására szervezett lakossági 

fórumokon. 
- Koordinálja és gondoskodik feladatai ellátásához szükséges pénzügyi terv előkészítéséről, 

valamint a jóváhagyott költségkeretek felhasználásának nyilvántartásáról. 
- Biztosítja a közreműködésével kötött szerződések nyilvántartását, a szerződéses fegyelem 

betartását, képviseli az önkormányzat érdekeit. 
- Közreműködik a szakterületével összefüggő pályázatok, tenderek előkészítésében, 
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lebonyolításában és értékelésében. 
- Gondoskodik és koordinálja a feladatait érintő közgyűlési döntések végrehajtását. 
- Döntés alapján részt vesz a közgyűlés bizottságainak ülésén, a csoport közreműködésével 

készített anyagokat részleteiben ismerve, arról a szükséges tájékoztatást megadja.  
- A Hivatal működési rendjében meghatározott ügyfélfogadási időben folyamatosan 

rendelkezésre áll az ügyfelek számára, szakszerű, pontos, segítő tájékoztatást ad. 
- A jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott előterjesztéseket 

összeállítja, képviseli a bizottságok előtt. 
- Végrehajtja az egyéb, a jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott 

feladatokat. 
 
C.2. Városüzemeltetési Csoport 
 
A szervezeti egységet a csoportvezető vezeti, aki feladatait jelen szabályzat V. fejezetében 
meghatározottak szerint látja el.  
 
A csoport feladatai: 
 
- Ellátja a vízügyi, közlekedési és egyéb kommunális igazgatási feladatokat, részt vesz az ezekkel 

kapcsolatos elszámolási, pénzügyi műveletekben, előkészíti és végrehajtja a testületi döntéseket. 
- Ellátja a közterület igénybevételével kapcsolatos üzemeltetői teendőket. 
- Végzi a közlekedésigazgatási teendőket, valamint a tömegközlekedéssel kapcsolatos 

feladatokat. 
- Irányítja a városi forgalomszervezést. 
- Közreműködik a közlekedésfejlesztési koncepciók előkészítésében és végrehajtásában. 
- Ellátja az önkormányzati tulajdonú utak, járdák, kerékpárutak, hidak és egyéb műtárgyak 

felújításával, üzemeltetésével kapcsolatos teendőket. 
- Intézkedik az útvonalengedélyek kiadása iránt, közútkezelői állásfoglalásokat ad. 
- Ellátja a közvilágítással kapcsolatos feladatokat. 
- Elvégzi az utcanév lehatárolással kapcsolatos teendőket, szervezi az utcanévtáblázásból, köztéri 

alkotások és emlékművek fenntartásából adódó feladatokat. 
- Ellátja a település rágcsálómentessége fenntartásából adódó feladatokat. 
- Ellátja a vadászterület résztulajdonosainak közös képviseletét. 
- Ellátja a csapadék és egyéb vizek által okozott kártételek megelőzésével, a védőművek 

fenntartásával, fejlesztésével, valamint azokon a védekezés ellátása körébe tartozó 
önkormányzati feladatellátás előkészítésével kapcsolatos feladatokat. 

- Közreműködik a vízügyi beruházások előkészítésében. 
- Ellátja a belvíz-elvezetéssel kapcsolatos feladatokat. 
- Közreműködik a temetők fenntartásával, üzemeltetésével összefüggő feladatok ellátásában. 
- A tisztségviselők részére javaslatokat, elemzéseket, tájékoztató anyagokat készít a 

városüzemeltetési feladatok vonatkozásában. 
- Kivizsgálja a lakossági, képviselői panaszokat, bejelentéseket a városüzemeltetési feladatok 

vonatkozásában. 
- Közreműködik a városüzemeltetéshez kapcsolódó költségvetési terv előkészítésében, az évközi 

teljesítés figyelemmel kísérésében, a korrekciós javaslatok összeállításában. 
- Figyelemmel kíséri az előirányzatok pénzügyi felhasználását, bizonylati fegyelem betartását, 

felfekteti és vezeti az előírt nyilvántartásokat, egyezteti a pénzügyi teljesítést és az 
előirányzatokat. 

- Statisztikákat készít, adatot szolgáltat. 
- A városüzemeltetési feladatok vonatkozásában az aktiválási eljárást előkészíti, a szükséges 
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adatokat beszerzi, továbbítja az illetékes osztály felé. 
- A városüzemeltetési feladatok vonatkozásában végzi a cél- és címzett támogatások, és egyéb 

elnyert pályázatok pénzügyi, finanszírozási feladatait.  
- Az önerős közműépítések megvalósítása során szoros kapcsolatot tart a lakossággal és a feladat 

elvégzésére hatáskörrel rendelkező önkormányzati gazdasági társasággal. Az Önerős Bizottsági 
üléseket megszervezi, tárgyalási anyagokat készít, a bizottsági tagokat folyamatosan 
tájékoztatja. 

 
Helyi utak, hidak fenntartásával kapcsolatos feladatok 
 
- Gondoskodik a városi utak, hidak és tartozékaik fenntartásával, üzemeltetésével, vízelvezetés 

megoldásával kapcsolatos feladatok ellátásáról. 
- Gondoskodik a járdák, lépcsők, támfalak és tartozékaik, valamint a buszmegállók és öblök 

fenntartásával, üzemeltetésével kapcsolatos feladatok ellátásáról. 
- Gondoskodik a forgalomszervezési, forgalomtechnikai feladatok ellátásáról (burkolatjel festés, 

KRESZ tábla kihelyezés és pótlás, egyéb forgalomtechnikai eszközök kihelyezése). 
- Gondoskodik a (bel- és külterületi) zúzalékos utak fenntartásáról. 
- Közlekedésigazgatási feladatokat lát el, útvonal-, behajtási, útburkolat bontási hozzájárulásokat 

ad ki, tervegyeztetéseket végez, hatósági bejárásokon vesz részt. 
 
Belvízelvezetés biztosításával kapcsolatos feladatok 
 
- Gondoskodik az élő vízfolyások, mélyszivárgók kezelésével, fenntartásával kapcsolatos 

feladatok ellátásáról. 
- Gondoskodik a záportározók és azok műtárgyainak fenntartásáról. 
- Gondoskodik az időszakos vízelvezető árkok, műtárgyak fenntartásáról, tisztán tartásáról. 
- Ellátja az ár- és belvízvédelmi készletek folyamatos karbantartásával, pótlásával kapcsolatos 

feladatokat. 
- Biztosítja a társulatok érdekeltségi hozzájárulásait. 
- Gondoskodik az élő és időszakos vízfolyások rekonstrukciójáról. 
- Szervezi az ár- és belvízvédelmet, helyi vízkárelhárítást, ellátja az ezzel kapcsolatos 

polgármesteri és jegyzői átruházott feladatokat. 
- Elvégzi a csapadékvíz-elvezetéssel és vízkárelhárítással kapcsolatos, egyeztetéseket. 
- Ellátja a vízügyi kezelői feladatokat. 
 
Közvilágítással kapcsolatos feladatok 
 
- Intézkedik a közvilágítás üzemeltetési-karbantartási feladatok szervezéséről és ellenőrzéséről. 
- Ellátja a lakossági, képviselői közvilágítási igények kezelését (terveztetés, megvalósítás, 

műszaki ellenőrzés). 
- Közreműködik a közvilágítási árambeszerzés, üzemeltetés, karbantartás közbeszerzési pályázat 

előkészítésében és lebonyolításában. 
- Intézkedik a saját tulajdonú kandeláberek érintésvédelmi felülvizsgálatának ellenőrzéséről, 

felügyeletéről. 
- Ellátja a közintézmények díszvilágításának üzemeltetési karbantartási feladatait. 
- Közreműködik a térfigyelő kamerák üzemeltetésében. 
- Önkormányzati tulajdonú kandeláberek karbantartása. 
- Előkészíti és koordinálja a karácsonyi díszvilágítás fel- és leszerelését. 
- Ellátja a szökőkutak üzemeltetéséből adódó feladatokat. 
- Közreműködik a köztéri órák üzemeltetésében. 
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- Gondoskodik az intézményi energiafelhasználási beszámoló éves összeállításáról. 
 
Kommunális vízi létesítmények üzemeltetésével kapcsolatos feladatok 
 
- Gondoskodik a tűzívíztározók fenntartásáról, valamint az ivóvízzel ellátatlan területek és az 

üdülőhelyi ivókutak üzemeltetésével, fenntartásával kapcsolatos feladatok ellátásáról. 
- Elvégzi a vízi közművek fejlesztésével kapcsolatos tervegyeztetéseket, részt vesz a hatósági 

bejárásokon. 
 
Környezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatok 
 
- Ellátja a környezet- és természetvédelmi feladatokat, részt vesz az ezekkel kapcsolatos 

elszámolási, pénzügyi műveletekben, előkészíti és végrehajtja a testületi döntéseket. 
- Elvégzi a parkok fenntartásával kapcsolatos feladatokat. 
- Részt vesz a város köztisztaságával kapcsolatos feladatok ellátásában. 
- Gondoskodik a zöldterületek fejlesztéséről, parkok fenntartásáról és védelméről. 
- Előkészíti a hulladékgazdálkodással kapcsolatos önkormányzati és jegyzői feladatokat. 
- Elkészítteti a települési környezetvédelmi programot, közreműködik annak végrehajtásában. 
- Elvégzi a települési környezet állapotának felmérését, ellenőrzését, értékelését, gondoskodik 

annak nyilvánosságra hozataláról. 
- Részt vesz a környezetvédelemmel összefüggő egyéb helyi szabályok megalkotásában.  
- Közreműködik a környezet- és természetvédelmet érintő beruházások megvalósításában. 
- Előkészíti a helyi levegőtisztaság-védelmi szabályok megállapítását, előkészíti a szmogriadó-

tervet, közreműködik a rendszer működtetésében, irányításában, a lakosság tájékoztatásában. 
- Természetvédelemmel kapcsolatban ellátja a helyi védelem alá vonással kapcsolatos feladatokat 

(védetté nyilvánítási dokumentáció elkészíttetése, az eljárás lefolytatása), előkészíti a helyi 
védelemre vonatkozó szabályok megalkotását. 

- Közreműködik a Környezetvédelmi Alappal való gazdálkodásban, elkészíti és megköti a 
támogatási szerződéseket, ellenőrzi az elszámolásokat. 

- Gondoskodik a környezet- és természetvédelmi tárgyú programok, elemzések, intézkedési 
tervek elkészítéséről. 

- A hatáskörébe tartozó lakossági panaszokat kivizsgálja, megteszi a szükséges intézkedéseket. 
- Ellátja a helyi természetvédelmi területekkel és egyéb értékekkel kapcsolatos üzemeltetési 

feladatokat. 
- Előkészíti és végrehajtja a hatáskörébe tartozó, zaj- és rezgésvédelemmel összefüggő testületi 

döntéseket. 
- Ellátja a levegő tisztaságának védelmével kapcsolatos üzemeltetési feladatokat. 
- Véleményezi a rendezési terveket. 
- Együttműködik a környezet- és természetvédelmi feladatokat ellátó egyéb hatóságokkal, 

önkormányzatokkal, társadalmi és egyéb szervezetekkel. 
- A tisztségviselők részére javaslatokat, elemzéseket, tájékoztató anyagokat készít a 

környezetvédelmi feladatok vonatkozásában. 
- Kivizsgálja a lakossági, képviselői panaszokat, bejelentéseket a környezetvédelmi feladatok 

vonatkozásában. 
- Közreműködik a környezetvédelemhez kapcsolódó költségvetési terv előkészítésében, az évközi 

teljesítés figyelemmel kísérésében, a korrekciós javaslatok összeállításában. 
- Figyelemmel kíséri az előirányzatok pénzügyi felhasználását, bizonylati fegyelem betartását, 

felfekteti és vezeti az előírt nyilvántartásokat, egyezteti a pénzügyi teljesítést és az 
előirányzatokat. 

- Statisztikákat készít, adatot szolgáltat. 
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- A környezetvédelmi feladatok vonatkozásában az aktiválási eljárást előkészíti, a szükséges 
adatokat beszerzi, továbbítja az illetékes osztály felé. 

- A környezetvédelmi feladatok vonatkozásában végzi a cél- és címzett támogatások, és egyéb 
elnyert pályázatok pénzügyi, finanszírozási feladatait.  

 
Köztisztasági feladatok 
 
- Gondoskodik a közterületek, buszmegállók kézi, gépi takarításáról, a közterületi 

hulladékgyűjtők ürítéséről. 
- Intézkedik a közterületen összegyűjtött hulladék elszállítása, az önkormányzati tulajdonú 

közterületeken keletkezett illegális szemétlerakó helyek megszüntetése iránt. 
- Megszervezi a rendkívüli közterületi takarításokat. 
- Ellátja a földi és légi szúnyogirtással, szóróanyag beszerzéssel, közterületi rágcsálóirtással 

kapcsolatos feladatokat. 
- Intézkedik a közterületek kézi és gépi síkosság-mentesítése iránt. 
 
Parkfenntartással kapcsolatos feladatok 
 
- Gondoskodik a közterületi zöldfelületek gondozásával, fenntartásával kapcsolatos feladatok 

ellátásáról. 
- Intézkedik a gondozatlan területek kaszálása, fasorgondozás, gallyazás, fakivágás, 

balesetveszély elhárítása iránt. 
- Gondoskodik a kerti bútorok fenntartásáról. 
 
Egyéb 
 
- A jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott előterjesztéseket 

összeállítja, képviseli a bizottságok előtt. 
- Végrehajtja az egyéb, a jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott 

feladatokat. 
 
D. Informatikai Osztály 
 
A szervezeti egységet az osztályvezető vezeti, aki feladatait jelen szabályzat V. fejezetében 
meghatározottak szerint látja el.  
 
Az osztály feladatai: 
 
Az osztály irányítja, szervezi, összehangolja, fejleszti és felügyeli a Hivatal informatikai 
tevékenységét. Működteti a számítástechnikai rendszert, üzemelteti a számítástechnikai 
eszközöket, berendezéseket és a számítógép-hálózatot a Hivatal feladatainak számítástechnikai 
támogatása érdekében. Ennek keretében feladatai: 
 
- Tájékoztatja a feldolgozó rendszerek változásairól a felhasználókat, segíti a felhasználók 

általános, a programokkal kapcsolatos problémáinak megoldását. 
- Ellátja a felhasználói rendszerekkel kapcsolatos oktatást, az új alkalmazási rendszerek 

betanítását. 
- Összegyűjti, rendszerezi, és a fejlesztőkhöz továbbítja a módosítási igényeket. 
- Összeállítja a vezetői igényeknek megfelelő statisztikákat, listákat. 
- Továbbfejleszti az önkormányzat, Hivatal saját fejlesztésű rendszereit. 
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- Üzemelteti az operációs rendszereket, továbbá az adatbázis-kezelő software-t. 
- Folyamatosan figyelemmel kíséri a hivatali szerverek számítógépeihez tartozó háttértár-

kapacitás telítettségének alakulását, a kapcsolódó problémákat megszünteti, gondoskodik az 
információ technikai eszközök hatékony kihasználtságáról. 

- Gondoskodik a vírusokkal szembeni védekezésről, nyilvántartja a vírusfertőzéssel kapcsolatos 
eseteket. 

- A Hivatal összes hardware eszközét folyamatosan ellenőrzi, karbantartja, lehetőségeihez 
mérten javítja, illetve gondoskodik javíttatásáról. 

- Üzemelteti a számítógépes hálózatot, gondoskodik a hálózatot érintő hibák kijavításáról. 
- Gondoskodik a Hivatal számítástechnikai eszközeinek nyilvántartásáról. 
- Megszervezi, lebonyolítja a hivatalon belüli számítástechnikai oktatásokat. 
- Ellátja a Hivatal informatikai beruházásaival kapcsolatos szakmai feladatokat. 
- Vezeti a város összevont közműnyilvántartását, abból adatszolgáltatást végez. 
- Ellátja a város közigazgatási területére vonatkozóan az alaptérkép változásainak átvezetését. 
- Üzemelteti a digitális térképre épülő térinformatikai rendszert, melyből külső és belső 

adatszolgáltatást végez. 
- Kapcsolatot tart a térinformatikai rendszer adatbázisának frissítése céljából a külső 

adatgazdákkal és üzemeltetőkkel. 
- Ellátja az országgyűlési és helyi önkormányzati képviselői választások, valamint a kisebbségi 

önkormányzati választások, az európai parlamenti választások, a népszavazások, népi 
kezdeményezések informatikai előkészítését, lebonyolítását.  

- Kapcsolatot tart az e-adat-on keresztül a Magyar Államkincstárral, adatokat továbbít a 
főosztályok felé. 

- Ellátja a katasztrófa-elhárítási tervvel kapcsolatos feladatokat és a leadott jelszók védelmét. 
- Az önkormányzat informatikai stratégiáját figyelemmel kíséri, végrehajtását koordinálja, 

elkészíti és folyamatosan aktualizálja a Hivatal informatikai szabályzatait. 
- Figyelemmel kíséri a Hivatal informatikai rendszerét érintő szerződéseket és 

kötelezettségvállalásokat, az ezekkel kapcsolatos szakmai teljesítéseket felülvizsgálja, igazolja, 
ellenőrzi a szerződésben foglaltak teljesülését. 

- Ellátja a közérdekű adatok honlapon történő közzétételével kapcsolatos feladatokat, 
koordinálja a honlap működését, adatok feltöltését. 

- A jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott előterjesztéseket 
összeállítja, képviseli a bizottságok előtt. 

- Végrehajtja az egyéb, a jegyző, aljegyző, főosztályvezető, osztályvezető által meghatározott 
feladatokat. 

 
Ügykezelői, ügyviteli feladatok 
 
A főosztályhoz beosztott ügykezelők munkaköri leírásuk szerint ellátják az iktatási, postázási, 
irattározási és selejtezési feladatokat, vezetik az előírt jelenléti íveket, elvégzik a leírási, 
sokszorosítási és egyéb adminisztratív feladatokat. 
  
VII.6.8. A munkafolyamatok ellenőrzése 
 
A főosztály feladatainak végrehajtását, az ügyintézés szabályszerűségét a főosztályvezető és az 
osztályvezetők folyamatosan, illetőleg rendszeresen ellenőrzik. 
 
Ennek eszközei: 
- szignálás, kiadmányozás, 
- irattározás felügyelete, 
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- jelenléti ív és távozási napló figyelemmel kísérése, szignálása, 
- előadói munkafüzetek rendszeres ellenőrzése, 
- igazoló jelentés (írásbeli), 
- beszámoltatás (szóbeli) 
- értekezletek (osztály, főosztályvezetői) tartása." 

 
33. AZ SZMSZ 1. melléklete az alábbiak szerint módosul: 

"1. melléklet 
 

A HIVATAL SZERVEZETI FELÉPÍTÉSÉNEK  
 - SZERVEZETI EGYSÉGEK SZERINTI - BEMUTATÁSA 

 
1. Polgármesteri Kabinet 
 
A./ Koordinációs referens 
B./ Kommunikációs referens 
C./ Nemzetközi referens 
D./ Titkársági referens 
E./ Társadalmi felzárkózási referens 
F./ Településfejlesztési referens 
G./ Vagyonjogi referens 
H./ Civil és egyházügyi referens 
 
2. Jegyzői Kabinet 
 
A./ Jogi és Önkormányzati Osztály 

A.1./ Emberi Erőforrás Menedzsment Csoport 
 
B./ Ellátási Osztály 

B.1./ Ellátási Csoport 
B.2./ Táborüzemeltetési Csoport 
 

C./ Ellenőrzési Osztály 
 
D./ Kistérségi Munkaszervezet 
 
3. Gazdálkodási Főosztály 
 
A./ Pénzügyi és Költségvetési Osztály 

A.1./ Költségvetési Csoport 
A.2./ Pénzellátási Csoport 
 

B./ Vagyongazdálkodási, Számviteli és Kontrolling Osztály 
B.1./ Vagyongazdálkodási Csoport 
B.2./ Számviteli Csoport 
B.3./ Gazdaság-felügyeleti és Kontrolling Csoport 
 

C./ Adó Osztály  
C.1./ Számítástechnikai referens 
C.2./ Kivetési és Ellenőrzési Csoport I. (társaságok) 
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C.3./ Kivetési és Ellenőrzési Csoport II. (magánszemélyek) 
C.4./ Behajtási Csoport 
 

4. Humán Főosztály 
 
A./ Egészségügyi és Szociális Osztály 

A.1./ Egészségügyi és Intézményi Csoport 
A.2./ Szociális Támogatások Csoport I. 
A.3./ Szociális Támogatások Csoport II. 
A.4./ Szociális Támogatások Csoport III. 

 
B./ Gyámügyi Osztály 

B.1./ Gyámhivatali Csoport 
B.2./ Gyermek- és Ifjúságvédelmi Csoport 
 

C./ Közoktatási és Sport Osztály 
C.1./ Sport Csoport 

 
D./ Kulturális, Idegenforgalmi és Városmarketing Osztály 
 
5. Hatósági Főosztály 
 
A./ Hatósági és Ügyfélszolgálati Osztály 

A.1./ Kereskedelmi és Általános Igazgatási Csoport        
A.2./ Szabálysértési Csoport 
 

B./ Okmány Osztály 
B.1./ Anyakönyvi és Népesség-nyilvántartási Csoport 
B.2./ Közlekedés-igazgatási és Vállalkozói Csoport 
B.3./ Személyi okmány és Lakcímnyilvántartó Csoport 
 

C./ Építési és Környezetvédelmi Hatósági Osztály 
C.1./ Építéshatósági Csoport  
C.2./ Környezet- és Természetvédelmi Hatósági Csoport 
 

D./ Közterület-felügyeleti és Rendészeti Osztály 
D.1./ Ügyfélkapcsolati Csoport 
D.2./ Diszpécser Szolgálat 
D.3./ Területi közterület-felügyelői Szolgálat 
D.4./ Mezőőri Szolgálat 
D.5./ Kistérségi (regionális) közterület-felügyelői Szolgálat 
D.6./ Közterületi-térfelügyeleti Szolgálat 
 

6. Főépítészi Főosztály 
 
A./ Stratégiai Osztály 
 

A.1./ Pályázati Csoport 
 

B./  Városfejlesztési és -rendezési Osztály 
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C./ Beruházási- és Városüzemeltetési Osztály 

C.1./ Beruházási Csoport 
C.2./ Városüzemeltetési Csoport 
 
D./ Informatikai Osztály" 

 
34. AZ SZMSZ 1. mellékletében található ábra helyébe az SZMSZ módosításáról szóló közgyűlési 
határozat 3. melléklete szerinti ábra lép. 
 
35. AZ SZMSZ 2. melléklete az alábbiak szerint módosul: 

"2. melléklet 
 

A HIVATAL EGYES SZERVEZETI EGYSÉGEINEK  
ENGEDÉLYEZETT LÉTSZÁMA 

 
 
A Hivatal egyes szervezeti egységeinek engedélyezett létszáma - az önkormányzat költségvetési 
rendeletében foglaltakra figyelemmel - az alábbiak szerint kerül meghatározásra: 
 

 Szervezeti egység Engedélyezett létszám 

1. Jegyző, aljegyző 2 

2. Polgármesteri Kabinet 18 

3. Főépítészi Főosztály 51 

4. Jegyzői Kabinet 117 

5. Gazdálkodási Főosztály 99 

6. Humán Főosztály 102 

7. Hatósági Főosztály 172 

Összesen: 561 

" 
 

36. AZ SZMSZ 3. melléklete az alábbiak szerint módosul: 
"3. melléklet 

 
EGYÉB MUNKAKÖRÖK 

(politikai (fő)tanácsadók) 
 
 
A köztisztviselők jogállásáról szóló törvény rendelkezései, valamint jelen szabályzat II. fejezet II.8. 
pontja alapján a közgyűlés és bizottságai döntésének előkészítéséhez, illetve a polgármester, 
alpolgármesterek tevékenységéhez közvetlenül kapcsolódó feladatok ellátására a Hivatalban a 
közgyűlés által létrehozott politikai főtanácsadó, politikai tanácsadó munkakörök az alábbiak: 
 
Várospolitikai tanácsadó - 2 fő 
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A fenti munkakörök keretében foglalkoztatott köztisztviselők tanácsot adnak, a polgármester, 
alpolgármesterek feladatait, programjait, elfoglaltságait szervezik, koordinálják, irányítják." 
 

37. AZ SZMSZ 8. melléklete az alábbiak szerint módosul: 
"8. melléklet 

 
VAGYONNYILATKOZAT-TÉTELRE KÖTELEZETT MUNKAKÖRÖK 

 
A Hivatalban az alábbi munkakörökben dolgozó személyek kötelezettek vagyonnyilatkozat-tételre: 
 
1. Évente kötelezettek vagyonnyilatkozat-tételre: 
 
1.1. Jegyző, 
1.2. aljegyző, 
1.3. a Gazdálkodási Főosztály főosztályvezetője, 
1.4. a Pénzügyi és Költségvetési Osztály osztályvezetője, 
1.5. a Vagyongazdálkodási Számviteli és Kontrolling Osztály osztályvezetője, 
1.6. az Adó Osztály osztályvezető, 
1.7. általános elemző referens, 
1.8. Beruházási és Városüzemeltetési Osztály osztályvezetője, 
1.9. Humán Főosztály főosztályvezetője, 
1.10. Közoktatási és Sport Osztály osztályvezetője, 
1.11. Kulturális, Idegenforgalmi és Városmarketing Osztály osztályvezetője, 
1.12. Városfejlesztési- és Rendezési Osztály osztályvezetője, 
1.13. Stratégiai Osztály osztályvezetője, 
1.14. Informatikai Osztály osztályvezetője, 
1.15. pályázati referens, 
1.16. Közterület-felügyeleti és Rendészeti Osztály osztályvezetője, 
1.17. Építési és Környezetvédelmi Hatósági Osztály osztályvezetője, 
1.18. a Kistérségi Munkaszervezet vezetője, 
1.19. a kistérségi referens, 
1.20. kistérségi jogi referens, 
1.21. az Ellátási Osztály osztályvezetője, 
1.22. az Ellenőrzési Osztály osztályvezetője, 
1.23. a belső ellenőr, 
1.24. koordinációs referens, 
1.25. koordinációs projekt előkészítő referens. 
 
2. Kétévente kötelezettek vagyonnyilatkozat-tételre: 
 
2.1. Főosztályvezetők (akik nem tartoznak az első csoportba), 
2.2. főosztályvezető-helyettesek, 
2.3. osztályvezetők (akik nem tartoznak az első csoportba), 
2.4. osztályvezető-helyettesek, 
2.5. a Költségvetési Csoport csoportvezetője, 
2.6. a Pénzellátási Csoport csoportvezetője, 
2.7. a Számviteli Csoport csoportvezetője, 
2.8. a Városüzemeltetési Csoport csoportvezetője, 
2.9. a Humán Főosztály csoportvezetői, 
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2.10. költségvetési ügyintéző, 
2.11. analitikus könyvelő, 
2.12. kontírozó könyvelő, 
2.13. pénzügyi ügyintéző, 
2.14. pénztáros, 
2.15. gazdasági referens, 
2.16. idegenforgalmi referens, 
2.17. városmarketing referens, 
2.18. kulturális referens, 
2.19. vízügyi ügyintéző, 
2.20. parkfenntartási ügyintéző, 
2.21. beruházási, felújítási ügyintéző, 
2.22. útügyi ügyintéző, 
2.23. közlekedési ügyintéző, 
2.24. pénzügyi referens, 
2.25. városfejlesztési referens, 
2.26. esélyegyenlőségi referens, 
2.27. sport referens, 
2.28. nemzetközi kapcsolatok referense, 
2.29. gazdasági ügyintéző, 
2.30. hatósági ügyintéző (I. besorolásban), 
2.31. revizor, 
2.32. kistérségi belső ellenőr. 
 
3. Ötévente kötelezettek vagyonnyilatkozat-tételre: 
 
3.1. Csoportvezetők (akik nem tartoznak az előző csoportok valamelyikébe), 
3.2. politikai tanácsadó, politikai főtanácsadó, 
3.3. adó ügyintéző, 
3.4. területi behajtó, 
3.5. adókönyvelő, 
3.6. középiskolai referens, 
3.7. általános iskolai referens, 
3.8. óvodai referens, 
3.9. statisztikai referens, 
3.10. műszaki referens, 
3.11. kiemelt építéshatósági ügyintéző, 
3.12. építéshatósági ügyintéző, 
3.13. környezetvédelmi ügyintéző, 
3.14. építésügyi ügyintéző, 
3.15. közterület-használati ügyintéző, 
3.16. városrendezési feladatok, 
3.17. szociális ügyintéző, 
3.18. szociális ellátásszervező, 
3.19. egészségügyi ellátások szervezése, 
3.20. foglalkoztatáspolitikai referens, 
3.21. gyámügyi ügyintéző, 
3.22. általános-igazgatási ügyintéző, 
3.23. kereskedelmi ügyintéző, 
3.24. kereskedelmi, iparigazgatási és hagyatéki ügyintéző, 
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3.25. szabálysértési ügyintéző, 
3.26. kereskedelmi és mezőgazdasági ügyintéző, 
3.27. kereskedelmi és általános-igazgatási ügyintéző, 
3.28. okmányirodai ügyintéző, 
3.29. népességnyilvántartási ügyintéző, 
3.30. anyakönyvvezető." 
 
38. Az SZMSZ módosításokkal nem érintett pontjai változatlanok maradnak. 
 
 
Miskolc, 2011. június 16. 
 
 
Záradék: 
 
Miskolc Megyei Jogú Város Közgyűlése Miskolc Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala 
Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítását  V-183/22.310-2/2011. sz. határozatával 
jóváhagyta. 
 
 

 
  Dr. Csiszár Miklós      Dr. Kriza Ákos  

        jegyző          polgármester"" 
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 SHAPE 

JEGYZŐI KABINET 

JEGYZŐ ALJEGYZŐ 

Közoktatási és Sport 
Osztály 

 
Sport Csoport 

 

HUMÁN 
FŐOSZTÁLY 

Egészségügyi és 
Szociális Osztály 

 
Egészségügyi intézményi Cs. 
Szociális támogatások I. Cs. 
Szociális támogatások II. Cs. 
Szociális támogatások III.Cs. 

Gyámügyi Osztály 
Gyámhivatali Csoport 

Gyermek és Ifjúságvédelmi Cs. 

Kulturális, 
Idegenforgalmi és 

Városmarketing Osztály 
 

Jogi és Önkormányzati 
Osztály 

Emberi Erőforrás  
Menedzsment Csoport 

Kistérségi 
Munkaszervezet 

 

Ellátási Osztály 
Ellátási Csoport 

Táborüzemeltetési Csoport 

 
Ellenőrzési Osztály 

 

FŐÉPÍTÉSZI FŐOSZTÁLY  
 

 
Városfejlesztési és  
–Rendezési Osztály  

 

 
Beruházási  és-

Városüzemeltetési Osztály  
 

Beruházási Csoport  

 
Városüzemeltetési Csoport 

 
 

HATÓSÁGI FŐOSZTÁLY 
 

Hatósági és Ügyfélszolgálati 
Osztály 

 
Kereskedelmi és Általános igazgatási 

Csoport 

 
Szabálysértési Csoport 

Okmány Osztály 
 

Anyakönyvi és Népesség-nyilvántartási Cs. 
Közlekedés-igazgatási és vállalkozói Cs. 
Személyi okmány és Lakcímnyilvántartó 

Csoport 

Építési és Környezetvédelmi 
Hatósági Osztály 

 
Építéshatósági  Csoport 

Környezet-és Természetvédelmi  
Hatósági Csoport 

Közterület-Felügyeleti és 
Rendészeti Osztály 

 
Ügyfélkapcsolati  Csoport 

Diszpécser Szolgálat 
Területi közterület-felügyelői Szolgálat 

Mezőőri Szolgálat 
Kistérségi (Regionális) 

Közterület -felügyelői Szolgálat 
Közterületi-térfelügyeleti Szolgálat 

 

GAZDÁLKODÁSI 
FŐOSZTÁLY 

Pénzügyi és Költségvetési 
Osztály 

 
Költségvetési Csoport 
Pénzellátási Csoport 

 

Vagyongazdálkodási,Számvi
teli és Kontrolling Osztály 

 
Vagyongazdálkodási Csoport 

 
Számviteli Csoport 

 
Gazdaság-felügyeleti és Kontrolling 

Csoport 

 

Adó Osztály 
Számítástechnikai referens 

 
Kivetési és Ellenőrzési Csoport I. 

(Társaságok) 

 
 Kivetési és Ellenőrzési Csoport II. 

(Magánszemélyek) 

 
Behajtási Csoport 

POLGÁRMESTERI 
KABINET 

POLGÁRMESTER 

Stratégiai Osztály  
 

Pályázati Csoport 

 

 
Informatikai Osztály  

 
 

ALPOLGÁRMESTEREK 


