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A dontéskérd inditvany tartalmi 6sszefoglaldja:

Miskolc Megyei Jogti Viros Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) Miskolc Megyei Jogi
Varos Onkormdnyzatinak Kozgyilése (a tovabbiakban: Koézgyilés) altal létrehozott, az
onkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hatiskorébe tartozo
iigvek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtisival kapesolatos feladatok ellirdsit végzo
koltségvetési szerv.

Az illamhéztartisrol sz616 2011, évi CXCV. torvény 9. § b) pontja, valamint a jogalkotisrol szolo
2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdése felhatalmazast ad arra, hogy a Koézgyfilés az altala
létrehozott és mikodtetett polgirmesteri hivatal szervezeti és miikédési szabdlyzatat jovahagyja.

Az Onkorményzat Szervezet és Mikodési Szabalyzatirél sz6lé 37/2014. (XI1.19.) 6nkormanyzati
rendelet 68. §-a — Magyarorszag helyi 6nkorminyzatairol szold  térvény rendelkezéseivel
6sszhangban — megillapitja, hogy Miskolc Megyei Jogui Varos Polgirmesteri Hivatalinak szervezeti
felépitését és miikodésének részletes szabilyait Miskole Megyei Jogi Varos Polgarmesteri
Hivatalinak Szervezeti és Mikodési Szabélyzata (a tovibbiakban: SZMSZ) hatirozza meg.

A Kozgyilés a Hivatal jelenleg hatilyos SZMSZ-ét a 129/2019. (XIL.19.) szamG hatarozataval
alkotta meg, és az 2020. januir 1. napjin Iépett hatilyba. Az SZMSZ megalkotisa ota ket
alkalommal, Miskolc Megyei Jogii Viros Onkorminyzatinak Kozgytlése a 9/2020. (I1.30.) szamu
és a 24/2020. (11.27.) szamu hatirozaraval kertilt modositasra.

A jelenlegi médositasok az alabbi targykéroket érintik.

A Polgirmesteri Kabinet Sajt6, Kommunikicios és Virosmarketing Osztalyan a jelenleg is mikodo
Virosmarketing Csoport mellett létrején a Sajté és Kommunikacios Csoport. A Kulrurdlis, Sport
és Rendezvényszervezési Osztily feladatai pontositisra, kiegészitésre keriiltek. A Stratégiai Osztily
a jévében Stratégiai és Virospolitikai Osztilyként fog mikédni. Az Osztaly szervezeti kereteibe
két j csoport, a Stratégiai Csoport és a Virospolitikai Csoport keriil beépitésre a feladatellatas
fejlesztése érdekében. A Stratégiai Csopott azon tevékenységeket fogja ellitni, amelyek ezidaig az
Osztily térzsében voltak nevesitve, mig a Varospolitikai Csoport feladata elsésorban az
onkormanyzati érdekképviseleti szervezetekkel, szévetségekkel, teriiletfejlesztési szervezetekkel
térténd kapesolattartds, tovabbd a vdrospolitikai érdekek elémozditisa, ezen feliil a tanicsnokok
munkdjat is segiti majd.

A Gazdilkodasi Féosztily Add Osztilyin az Adéeljarisi Csoport kettévalik, az Adoeljarasi Csoport
I, és Adéeljarisi Csoport I1. jén létre. A két csoport feladatkore tekintetében annyiban tér el, hogy
az Adéeljirisi Csoport L. a maginszemélyekkel, egyéni villalkozokkal, egyéb onallé vallalkozokkal,
egyéni cégekkel és Sstermeldkkel kapesolatos adéiigyeivel foglalkozik, mig az Adoeljarasi Csoport
I1. a jogi személyek, egyéb jogalanyok adéiigyeit intézi. A két csoport létrehozdsin ril az Ellenérzési
Csoport, a Kényvelési Csoport és a Végrehajtasi Csoport feladataiban néhdny pontositist kellett
elvegezni.

A Féépitész munkijit a javaslat elfogadisival egy Féépitészi Kabinet timogatja majd. Pontositasra
kertl és béviil a Foépitészi Kabinethez rendelt feladatok kore, és nevesitésre keriilnek a fokertészi,
tijépitészeti jellegti feladatok, amelynek célja, hogy legyen olyan felelés vezeté a Viroshazan, aki
egységben litja, kezeli és fejleszti Miskolc zéldfelileteit. A Féépitészi Kabinetet érinto
modositisokkal piarhuzamosan a Virosfejlesztési Féosztily tevékenységei korei kozil nehany
atemelésre kertl a Foépitészi Kabinet feladatai koze, tobbek kozott a kézteriiletek elnevezésével, a



teleptiléskép védelmeével, a telepulésképi bejelentési eljardssal, a telepiilésrendezési eszkozok,
feliilvizsgalataval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok.

A Jogi, Igazgatisi és Szervezési Féosztily Humdneréforrds Osztalya feladatai kozote rdgzitésre
kerlil a Miskolci Onkormanyzat Rendészet személyi- és munkaugyeinek intézése. Az Ellatasi
Osztaly Informatikai Csoportja feladatai is feltlvizsgalatra kertltek, amelynek nyoman —

osszhangban a Miskolc Holding Zrt. és a Hivatal k6zotti munkamegosztasra — néhany modositas
valt sziikségessé.

A Lakossagszolgalati Foosztaly Hatosagl Osztalyanak két csoportja kozott feladat-datcsoportositas
lett indokolt, ezért az ligyfélszolgalati jellegh feladatok atkertiltek a jelenlegi Igazgatisi Csoport
feladatai kozé, a neve pedig Igazgatisi és Ugyfélszolgalati Csoport lesz a jévében. Fzzel egyidejiileg
a jelenlegi Anyakényvi és Ugyfélszolgilati Csoport Anyakényvi Csoportként fog tovabb miikédni.
A Lakossagszolgalati Foosztaly Szocialis és Koznevelési Osztalya korében is tartalmaz néhany
pontosito jellegii moédositast a Médositd Okirat.

Az oOnkormanyzati részvétellel mikods gazdasigi tarsasigokkal, onkormanyzati alapitasu
alapitvanyokkal és kozalapitvanyokkal 6sszefliggd feladatok kapesan egyértelmasiti a modositas az
egyes szakosztilyok feladatait. A szervezet tevékenysége szerinti szakmai osztily a szervezet
szakmai tevékenységét feliigyeli, a Jogi Osztily végzi a szervezetekkel kapesolatos jogi feladatokar,
mig az Intézmény- és Tarsasagfelugyeleti Osztaly latja el a szervezetek gazdalkodasat érintd
tevekenysegeket.

A szervezeti felepités valtozasai miatt modositasta kertile az SZMSZ 1. szimu mellékletét képezo
szervezetl abra, valamint kisebb valtozds miatt médosul az SZMSZ-nek a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezett munkakoroket tartalmazé 4. szimi melléklete. A mddositisokat a hatirozat mellékletét
képezo 3. szamu Modosito Okirat részletesen tartalmazza.

Magyarorszag Kormanya a COVID-19 fertézéses megbetegedésekre tekintettel a 40,/2020. (ITL11.)
Korm. rendelettel az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyezteté tomeges megbetegedést okozo
humanjarviany kévetkezményeinek elharitasa, a magyar allampolgarok egészségének és életének
megovasa  érdekében Magyarorszag egész  terliletére  veszélyhelyzetet hirdetett ki, A
katasztrofavédelemrS] és a hozza kapesolodo egyes torvények modositasirdl szolo 2011, évi
CXXVIIL térvény (a tovabbiakban: Kat.) 46. § (4) bekezdése alapjan Miskolc Megyei Joga Varos
Onkormanyzata Kézeyiilésének hatiskérét a fent hivatkozott veszélyhelyzet fennallta alate a
polgarmester gyakorolja.

A Kat. 46. § (4) bekezdésére tekintettel az eloterjesztéshez tartozo hatarozati javaslat szerinti - a
Polgarmesteri Hivatal Szervezed és Mlkodési Szabdlyzatinak 3. szimdi Médosité Okirata
elfogadasardl sz616 - dontést a Kozgyulés hafiskorében eljirva hozom meg.

Miskolc, 2020. junius 17. /&




Hatarozati javaslat

Miskole Megyei Joga Varos Polgarmestereként — a katasztrofavédelemrol és a hozza kapesolodo
egyes torvények modositasarol szolo 2011. evi CXXVIILL térvény 46. § (4) bekezdésében biztositott
jogkorében eljarva — az alabbi déntést hozom:

Térgy: Miskolc Megyei Jogi Viros Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatinak 3. szamui médositasa

Miskole Megyei Jogti Viros Onkormanyzata Kézgyiilésének jogkorében eljarva Miskole Megyei
Jogu Viros Polgirmesteri Hivatala Szervezeti és Mukodési Szabdlyzatinak jelen dontés
meghozatalinak napjin hatdlyba lépé 3. szdmi mddositisit a hatirozat melléklete szerinti
tartalommal jovahagyom.

Felelgs: Polgarmester
Végrehajtisért felelés:  Jegyzé
Hatarids: azonnal
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Hatarozat
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Miskolc Megyei Jogu Viros Polgirmestereként — a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolodo
egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében biztositott
jogkorében eljirva — az alibbi déntést hozom:

Targy: Miskole Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak 3. szami modositisa

Miskole Megyei Jogi Viros Onkormanyzata Kézgytlésének jogkorében eljirva Miskole Megyei
Jogh Viros Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatinak jelen dontés
meghozatalinak napjan hatilyba 1épé 3. szimi modosirisat a hatarozat melléklete szerinti
tartalommal jovihagyom.

Felelds: _ Polgarmester
I{Jegyza
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Hataridd:
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AN, /2020. (V“T) poledrmesteri hatdrogat melléklete

Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
madosité 3. szami okirat

Miskolc Megyei Jogit Varos Onkorminyzatinak Polgarmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd  egyes torvények madositasardl szolo 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdéseében és a Magyarorszag helyl onkormanyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX. torveny 41.
§ (2) bekezdésében, 67. § (1) bekezdés d) pontjaban és 84. §-ban foglalt felhatalmazas, tovabba az
allamhaztartastél sz0l6 2011, évi CXCV. torvény 9. § b) pontjanak, 10. § (5) bekezdésének és az
allamhdztartisrol szol6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 13. § (1)
és (5) bekezdéseiben meghatarozottak figyelembevételével, Miskole Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Muakodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az
alabbiak szerint médositja.

1. A Szabalyzat I11. fejezet 2.1. rész A. pont 1. alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:
,» 1. 5ajté, Kommunikacios és Varosmarketing Osztaly
1.1. 5ajto és Kommunikacios Csoport
1.2. Varosmarketing Csoport”
2. A Szabalyzat III. fejezet 2.1. rész A. pont 4. alpontja helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:
,,4. Stratégiai és Varospolitikal Osztaly
4.1. Stratégial Csoport
4.2. Varospolitikai Csoport”
3. A Szabalyzat 111 fejezet 2.1. rész C. pontja helyébe a kévetkez6 rendelkezes lep:
,»C. Féeépitészi Kabinet”
4. A Szabalyzat II1. fejezet 2.1. rész D. pont 1. alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:
»1. Add Osztaly
1.1. Addeljarasi Csoport 1.
1.2. Adéeljarasi Csoport 1L
1.3. Ellenorzési Csoport
1.4. Konyvelési Csoport
1.5. Veégrehajtasi Csoport”
5. A Szabalyzat I11. fejezet 2.1. rész F. pont 2. alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:
,»2. Hatosagi Osztaly
2.1. Anyakonyvi Csoport

2.2. Igazgatisi és Ugyfélszolgilati Csoport”

6. A Szabdlyzat IV, fejezet A/4. rész helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:



,»A/4. A Polgarmesteri Kabinet tevékenységi kire

A Polgarmesteri Kabinet az alabb rogzitett feladatai teljesitése soran ellatja a varos kulturalis
¢s sport életével, sajto, kommunikacids és marketing tevékenységével, idegenforgalmaval
Osszefliged  stratégiai, tervezési, koordinicidés feladatokat, a  polgarmesterhez,
alpolgirmesterhez kot6dé titkdrsagi, PR és protokoll feladatokat, valamint a Hivatalhoz
kotodd sajto és kommunikacios feladatokat. Koordinalja a kézrendvédelmi, kézbiztonsagi,
nemzetiségi, tarsadalmi felzarkoztatasi, civil és esélyegyenlaségi, civil részvételi, egyhazigyi,
ifjisigi és nemzetkozi kapcsolatokkal oOsszefliggd feladatok megvalosulasat. Ellatja a
stratégiailag és varospolitikailag kiemelkedd jelent6ségh dontésekhez kapesolodao feladatokat.
Fllatja a polgarmester és alpolgarmester tekintetében a programszervezéssel kapcsolatos
feladatokat.”

7. A Szabilyzat TV. fejezet A/5. rész 1. pontja helybe a kévetkezd rendelkezés 1ép:
,»1. Sajto, Kommunikicios és Varosmarketing Osztaly
1.1. Sajt6 és Kommunikacios Csoport
1.2. Virosmarketing Csoport”
8. A Szabalyzat IV. fejezet A/5. rész 4. alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
4. Stratégiai és Varospolitikai Osztaly
4.1. Stratégial Csoport

4.2. Varospolitikai Csoport”

9. A Szabdlyzat IV. fejezet A/6. rész 1. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

ol Sajto, Kommunikdcios és Varosmarketing Osztaly

1.1. Sajt6 és Kommunikacids Csoport

a) Kommunikiciés egyeztetéseket folytat és kapesolatot tart az Onkorminyzat
intézményeivel, gazdasagi tarsasigaival.

b) A tisztségviseloktol érkezd irinymutatisoknak megfeleléen biztositja a tisztségviselok
munkijinak nyilvinossigit, ennek érdekében kapcsolatot tart a tomegkommunikacios
szervekkel (sajto, radio, televizio).

¢) Kiemelt nyilvinossagot biztosit az Onkorminyzat iltal folyamatban lévé és
megvaldsitott projekteknek, beruhazasoknak.

d) Kezeli az Onkormanyzat internetes honlapjat, portaljat.

e) Sajtotajékoztatokat szervez, publikal, ellatja a szovivoi feladatokat, megvalaszolja a sajtd
felol erkezo kérdéseket.

f) Ellatja a sajtofigyelo szolgalatot, elkésziti a szitkséges vilaszokat, nyilatkozatokat,
Osszegylijti a tisztségviseldi felszolalasok, beszédek, cikkek anyagat.

1.2. Varosmarketing Csoport

2) Ellitja az Onkorminyzat virosmarketinggel 6sszefliggd feladatait.

b) Ellitja az Onkormanyzat miikbdése soran felmerd grafikai feladatokat: polgarmesteri
meghivok, udvozlélapok, online marketing elemek (facebook poszt kép, banner), 4j
marketing ajandékok- és eszkozok latvanytervének elkészitése, virosi intézmények,
tagvallalatok grafikai timogatisa, varosi rendezvények arculatinak elkészitése stb.



c) Tamogatja és koordinilja a Miskole Holding Zrt. a tagvallalatok, illetve egyéb
onkormanyzati fenntartast intézmeények marketing tevékenységét.

d) Segiti a varosi rendezvenyek és attrakciok marketing tevekenysegeét.

¢) Beszerzi az Onkormanyzat marketing ajandékait, marketing eszkozeit.

f) Forgatasokat, fotdzasokat szervez, rendszerezett online fotd és vided adatbazist épit.

g) Féléves programajanlokat készit és kiild ki.

h) Tamogatja a kulonbozé rendezvények, kiteleptlések, utazasi kiallitasok szervezését,
lebonyolitasat, marketing anyagokat és eszkozoket biztosit a rendezvényekre.

1) Kezelia visitmiskole instagram oldalt, menedzseli az ott megjelené tartalmat.

))  Turnsztikal elemzéseket készit a mutatok alapjan minden negyedévben.

k) Virosi turisztikai kiadv;in}rc‘)kat készittet.

[) Frissiti a Miskolc.hu magyar nyelv(i weboldal turisztikai tartalmat.

m) Tamogatja és szakmailag ellenérzi a ,,Miskole Megyel Jogt Varos Foglalkoztatasi
Paktum Programja” c. projektet.

n) Elékésziti és dsszedllitja a palyazati anyagokat a Varosmarketing gyémantdijakért.

0) Igény szerint timogatja a varosl attrakciok arculatvaltasat.

p) Részt vesz a varos digitalis marketing stratégiajanak kialakitasaban.”

10. A Szabilyzat IV. fejezet A/G. rész 2.1. pont d) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»d) A Kulturilis Csoport szakteriileteit érinté feladatkérrel rendelkezd, az Onkormanyzat
tulajdondban  allé  gazdasigi  tirsasigok, tovabba intézmények, alapitvinyok és
kozalapitvanyok szakmai feladatellatasat figyelemmel kiséri, ellatja a mas szervezeti egységhez
nem delegalt feladatokat, és koordinalja a tobb szervezeti egység részvételét igényld feladatok
Hivatalon beliili ellatisat.”

11. A Szabalyzat IV. fejezet A/6. rész 2.1. pontja a kovetkezd k) alponttal egészil ki:
»,k) Kapcesolatot tart a helyi, regionalis és orszagos kulturilis intézményekkel, tirsasagoldkal.”
12. A Szabilyzat TV. fejezet A/6. rész 2.2. pontja a kévetkezd p) alponttal egésziil ki:

»p) A Sport Csoport szakterilleteit érinté feladatkérrel rendelkezé, az Onkormanyzat
tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagokkal, tovabba alapitvanyokkal és kozalapitvanyokkal
kapcsolatos szakmai feladatellatasat figyelemmel kiséri, ellitja a mds szervezeti egységhez
nem delegilt feladatokat, és koordinalja a tobb szervezeti egység részvételét igénylo
feladatok Hivatalon beliili ellatasat.”

13. A Szabalyzat IV. fejezet A/6. rész 2.3. pontja helyébe a kivetkezo rendelkezés lép:
»2.3. Rendezvényszervezési Csoport
a) FEllatja a varosi unnepek, programok, események, rendezvények tervezéséhesz,
szervezéséhez, koordinacidjahoz, lebonyolitasihoz kapesolado feladatokat.
b) Elokésziti és ellitja a rendezvények tamogatisaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.
c) Kapcsolatot tart a helyl, regionalis és orszagos rendezvényszervezéssel foglalkozo
intézményekkel, tarsasagokkal, killonboz6 szakmai szervezetekkel ”

14. A Szabdlyzat IV. fejezet A/G. rész 3.2. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

3.2, Referensi Csoport



b)

9
)
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b)

<)
d)

h)

3.2.1. Kézrendvédelmi és kozbiztonsagi feladatok korében

Ellatja a kozrendvédelmi és a binmegel6zési feladatokkal kapesolatos koordindcids
feladatokat.

Feladata a kozrend névelése érdekében a hatdsagok tevékenységének dsszehangolasa.
Ellatja kozrendvédelmi targya forumok, konferencidk, tandeskozisok szervezését.
Kézremikadik a tarsadalmi binmegel6zési feladatok megvalésitisaban.
Kozremikodik a | Legyen eszed, hogy eszed legyen” programsorozat
lebonyolitasaban.

Feladata a helyi szintl katasztrofavédelmi feladatok ellatasa.

Elkésziti Miskole Megyei Jogh Varos veszély-elhdritisi tervét.

Ellatja a katasztrofavédelemrdl szold torvényben a polgirmester hatiskérébe utalt
feladatokat, ennek soran kulonosen feladata a megel6zés, védekezés, helyredllitis
idészakaban a polgirmester déntéseinek elékészitése.

Ellatja a felkészitéssel, tajékoztatissal, a polgiari szervezetek létrchozasaval, az
allampolgarok polgari szervezetbe torténé beosztisaval, kiképzésével, a lakossig
védelmével, a helyreallitassal kapesolatos feladatokat.

Kozremukodik a telepiilésre érkezé  segélyszillitminyokkal és  adoméinyokkal
kapcsolatos feladatokban.

3.2.2. Nemzetiségi feladatok kérében

Kapcsolatot tart a varosban mikod6 nemzetiségi 6nkormanyzatokkal, szervezi az
Onkorminyzat és a nemzetiségi dnkorminyzatok kézotti egylittmikédést.

Elésegiti az Onkorményzat, a Hivatal és a nemzetiségi énkorminyzatok kézétti
informacioaramlast.

Részt vesz a nemzetiségi onkormanyzatok altal szervezett, kiemelt jelentdségl
eseményeken.

3.2.3. Tarsadalmi felzarkoztatassal Gsszefiigeo feladatok korében

A felzarkozasi tertleten ellitja az egyenlé bindsméd elvének érvényesitésére
vonatkozd feladatokat. Ennek sorin egyuttmikodik a tirsadalmi szervezetekkel,
tovabba a felzarkdzas helyzetével, terveivel kapesolatosan elemzéseket, beszamoldkat
készit.

Kozremukodik a Helyl Esélyegyenloségi Program elokészitésében.

Ellatja a ,,Lyukoi Mentorprogrammal” kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.
Feladatat érintéen konferenciakat, tanacskozasokat, képzéseket szervez a civil szférival
egylittmikadve.

Elékésziti a munkakorrel Gsszefliggd kozgyilési és bizottsigi elSterjesztéscket,
beszamoldkat.

Kapesolatot tart és egyittmuikodik a tarsadalmi felzarkoztatasban szerepet villald
allami, énkormanyzati, civil és egyhazi szervezetekkel, az egytittmikodést szervezi és
koordimalja.

Figyelemmel kiséri a célesoportoknak kiirt palydzati lehetéségeket, tovibbi el6késziti
a vonatkozo palyazatokat, projekteket.

A Miskolcon él6 hatranyos helyzetd emberek, csoportok életesélyeinek javitasaval
kapcsolatos javaslatokat készit, a kapesolddo feladatokat elékésziti.

3.2.4. Civil reszvétellel osszefiigeo feladatok korében



)
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a)
b)
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d)

Elosegiti a formalis és mformalis civil kezdeményezések, kozossegek letrejottet,
véleményuket kozvetiti az onkormanyzat felé, tovabba eldsegiti a bevonasukat a
dontéselokészitd folyamatokba.

Ellitja az Onkorminyzat munkdjit segité illandé és eseti Tandesok milkédésével
kapcsolatos feladatokat.

Szakmai, informicios és tanacsado segitségnyujtast biztosit a szervezetek részére,
szakmal elemzéseket, beszamolokat készit, amelyekkel az illetékes bizottsig(ok)-on
keresztiil az Onkormanyzat munkajit segiti eld.

A civil szféraval egyluittmikodve konferenciakat, tanacskozasokat, képzéseket szervez.
Kozosségfejlesztés révén segiti az allampolgarokat, a varosban mukédd  civil
szervezeteket a  részvételi  koltségvetés  demokratikus  kialakitisiban  és
felhasznalasaban.

Frvényesiti a részvételi demokricia koncepcidjat és a tarsosztilyokkal kézosen
kidolgozza népszerisitésének kommunikicios stratégiajat, annak kivitelezésében
tevékenyen részt vallal.

Segiti a civil szervezetek kozotti kommunikaciot, programjaik, tevékenységik
osszehangolisat, timogatja projektjeik elokészitését.

3.2.5. Civil és esélyegyenldségi feladatok korében:

Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati szervezetek, tarsasigok mikodését.

Elékésziti a tarsadalmi szervezetekre vonatkozo6 helyl jogszabalyok kialakitasat.
Koordindlja, nyilvintartja a tirsadalmi szervezetekre forditott timogatasokat.
Feliigyeli a tarsadalmi szervezetekkel kapcsolatos jogszabalyi és Gnkormanyzati
rendeletek, hatarozatok végrehajtasat.

Kapcsolatot tart a helyi tarsadalmi szervezetekkel, valamint szakmai, informacios és
tandcsado tevékenységet lat el, segiti mikadésiiket.

A helyi tarsadalmi szervezetekkel kapcsolatosan beszamolokat készit.

El6késziti a tarsadalmi szervezetekkel Gsszefliggd testileti dontéseket, szervezi és
ellendrzi azok végrehajtasat.

Koézremiikodik a tirsadalmi szervezetekkel kapcsolatos palydzatok készitésében.
Elokeésziti az 6nkormanyzat és a tarsadalmi szervezetek kozos palyazatait, projektjeit.
Ellata a mozgassértlt dvodas és altalanos iskolas gyermekek szallitasahoz kapesolodo
feladatokat.

Ellatja az id6skortakkal foglalkozé civil szervezetek dnkormanyzati timogatisaval
kapcsolatos feladatokat.

Elkésziti a Helyi Esélyegyenloségi Programot és az Esélyegyenloségi Tervet, valamint
gondoskodik azok végrehajtasardl, feliilvizsgalatardl.

3.2.6. Egyhaziigyi feladatok korében

Kapesolatot tart az egyhazakkal, valamint szakmai, informacids & tanacsadd
tevekenységet lat el, segiti mikodéstiket.

Részt vesz az Onkormanyzattal és egyhazakkal kapesolatos rendezvények
szervezéseben.

“16késziti az egyhazakkal Osszefliged testiileti dontéscket, szervezi és ellendrzi azok
végrehajtasat.

Kozremiikodik az egyhazi szervezetekkel, valamint az 6nkormanyzat és az egyhazi
szervezetekkel kapesolatos palyazatok keszitéseben.

3.2.7. Ifjusagi feladatok korében
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Javaslatot tesz az 6nkormanyzat ifjasagpolitikajaval kapcsolatos dontésekre, feladata a
dontések elokészitése, annak szakmai egyeztetése.

Elékésziti dontésre az 6nkormanyzat iltal meghirdetett 6sztondij palyazatokat.
Gondoskodik az ifjusaggal kapcsolatos énkormanyzati dontések eldkészitésérdl.
Feladata az iskolai ¢és varosi diakonkormanyzat mikodésének segitése, koordinilisa.
Segiti a nemzetkézi kézoktatisi kapesolatok kiépitését.

Elkésziti a munkakorével Gsszefiigpd kozgyillési és bizottsigi elGterjesztéseket,
beszamolokat.

Segiti az ifjusag érdekeinek kozvetlen képviseletére iranyulo ifjusagi kezdeményezések
megvalositasat.

Eeytittmikédik mindazon intézményekkel, egyhizakkal és tirsadalmi szervezetekkel,
amelyek a gyermek- és ifjusagi feladatok ellatasaban érdekeltek.

3.2.8. Nemzetkozi kapesolatok korében

Ellitja 2z Onkorminyzat nemzetkézi kapesolataival ésszefiigeé feladatokat.

Ellatja Miskolc testvérvarosaival vald kapesolattartast.

Részt vesz a Magyarorszdgon mikodé nagykévetségekkel, konzulitusokkal és
nemzetkozi nagyvallalatokkal torténd kapesolattartisban.

Ellatja a polgarmester, a tisztségviselok és a Hivatal dolgozodinak kulfoldi utazdsaival,
valamint a nemzetkdzi protokoll rendezvényekkel kapesolatos feladatokat.

Részt vesz az kilfoldi allami vezetSk és delegiciok fogadisinak elékészitésében és
lebonyolitasaban.

3.2.9. Onkormanyzati koordinaciés feladatok kérében
Ellitja Miskole Megyei Jogi Viros Onkorminyzata Koézgyilésének képviseldivel,

frakcidival, frakcidecsoportjaival kapesolatos  koordindcids, kapcesolattartasi  és
szervezési feladatokat.”

15. A Szabalyzat IV. fejezet A/6. rész 4. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

3)

b)

spolitikai Osztaly

4.1. Stratégiai Csoport

Kezdeményezi, koordindlia és koztemikodik az Onkorminyzat — stratégiai
célkitlizésethez két6do, a viros terliletét érintd fejlesztési stratégiak, koncepeidk és
tervek kidolgozasiban, dontéshozatal elkészitésében és segitésében, vezeti a stratégiai
koncepciok nyilvantartisat, tovibbd nyomon kéveti azok végrehajtasat.

Koordinilja a tarsadalompolitikai és kozosségi kapesolatokat érinté  feladatok
végrehajtdsit, 6sszchangolja a szervezeti egységek tevékenységét, biztositja a megfeleld
informaciéaramlast.

Feladata a varosi, onkormanyzati fejlesztések rendszerbe szervezése, a varos- és
gazdasagfejlesztési feladatok végrehajtisinak folyamatos ellendrzése, a sziikséges
intézkedések kidolgozasa a Polgarmesteri Hivatal szakmailag illetékes szervezeti
egységeinek kozremikodésével.

Egyezteti és koordinalja a Kozgyilés altal elfogadott fejlesztési programok és
koncepcidk végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a hivatal illetékes belsé szervezeti
egységeivel, valamint az 6nkormanyzati intézményekkel.



¢) Feladata az onkormanyzati feladatellatis stratégiai jelentdséglh és virospolitikai
szempontbdl meghatirozd dontések kezdeményezése, elokészitése és a meghozott
dontések vegrehajtasanak ellenorzése, koordinalasa.

f) Feladata a 2014-2020 kozott programozasi idoszakban az eurdpai unios projektekkel,
azok megvalositasival kapcsolatos stratégiai  kérdések rendezésében  torténd
kézremikodés.

g) Feladata a 2021-2027-es programozasi 1doszakra torténd felkészilés érdekében
szukséges intézkedések megtételének koordinacioja, a Polgarmesteri Hivatal és
Miskole Holding Zrt. szakmailag illetékes szervezeti egységeinek kézremiikadésével.

h) Egyiittmikodik a  varosstratégia  elmélett kérdéseivel foglalkozd tudomanyos
muhelyekkel, civil szervezetekkel.

4.2. Varospolitikai Csoport

a) Kapesolatot tart az dnkormanyzati érdekképviseleti szervezetekkel, szovetségekkel.

b) Folyamatosan kapcsolatot tart a varoslizemeltetd szolgiltaté szervezetekkel,
gazdalkodd egységekkel.

c) Egyuttmukodik a teriletfejlesztés orszagos, megyei ¢€s regionalis stratégiai
szervezeteivel.

d) A feladatkort érintd anyagokat véleményezi

e) A varospolitikai érdekek elomozditasahoz, a varos fejlodéséhez szikséges kilso
forrasok feltarasa érdekében részt vesz a dontések elkésztésében, koordinalja azok
végrehajtasat.

f) Szakmai kapcsolatot tart a varospolitika, varosstratégia  kialakitasaért,
megvaldsitasaért felelos vezetdk, képviselok és a kozgytlés bizottsagai kozott.

g) Részt vesz a tanicsnoki feladatok ellitisaban, az ezzel kapcsolatos tigyviteli, testiilet,
koordinacids és kapcsolattartasi feladatok ellatasaban

h) Kozremukadik a varospolitikai déntések elokeszitésében, a varospolitikai feladatok
végrehajtasiban és az ezzel dsszefliggd tevékenységek koordinaciéjaban.”

16. A Szabalyzat IV. fejezet C. része helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:
»C. Faépitészi Kabinet
C/1. A szervezet clnevezése
Miskole Megyei Jogti Viros Polgirmesteri Hivatala
Féépitészi Kabinet (a tovabbiakban: Féépitészi Kabinet)
C/2. A Foépitészi Kabinet jogi személyisége
A Féépitészi Kabinet kozvetleniil a jegyz6 ala rendelt, a polgarmester kdzvetlen irdnyitisa
alatt a Hivatal 6n4llo jogi személyiséggel nem rendelkezd, fGosztaly szintl bels6 szervezeti
egysége, amelynek feladatait, mikodését jelen Szabalyzat tartalmazza.

C/3. A Féépitészeti Kabinet irinyitisa és vezetése

A Féépitészi Kabinetet a jegyzo és a polgarmester egylittes, kozvetlen iranyitasa mellett a
Foépitész vezeti.

C/4. A Féépitészi Kabinet tevékenységi kore:
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Ellitia a f&épitészi  feladatokat, a  telepilésfejlesztési  koncepciordl, az  integrilt
telepiilésfejlesztési stratégiirdl és a teleplilésrendezési eszk6zokrdl, valamint cgyes
telepiilésrendezési sajitos jogintézményekrdl sz616 314/20012. (XI. 8.) Korm. rendeletben
meghatirozott, a telepiilés arculatira hatissal 1évé feladatokat, tovibba részt vallal az
Onkorméanyzat  projektjeinek, beruhdzisainak  véleményezésében, felligyeleti és
menedzsmenti feladatokat is ellit. Részt vesz az egységes telepuléskép, telepiilési arculat
megbrzésének folyamatiban, valamint ellitja a fokertészi feladatokat a kézteriilet-alakitasi
tervben meghatirozottak alapjan.

C/5. A Féépitészi Kabinet feladatai:

)
b)

<)

d)

LEllatja a foépitészi tevékenységrdl sz6l6 kormanyrendelet szerinti feladatokat.

Ellatja a teleptiléskép védelmérdl szolo torveny szerint a teleplilésképi arculati kézikonyv és
a teleptlésképi rendelet készitésének, modositasanak, feliilvizsgilatinak feladatat
A kozteriilet egységes kialakitdsa érdekében — szabadtér épitészet, kertépitészet, gyalogos
és gépjarmi kozlekedés, kozmi és felszini vizelvezetés, hirkozlés — kozterilet-alakitdsi terv
elkészittetését koordinalja, meghatarozza a fo iranyelveket, tartalmét és feliigyeli azok
végrehajtasat.

Részt vesz a  zoldfelileti onkormanyzati rendelet tartalmanak kidolgozasiban,
elkészittetésében (urbanista zoldinfrastruktara fejlesztési szemlélet 6koldgiai, természet -
és kornyezetvédelmi szempontok érvényesitése)
Véleményezi a varosképet befolydsold kozteriilet alakitisokat, részt vesz a beruhazasok
el6készitésében, megvaldsuldsiban, valamint a  telepilésiizemeltetési, fenntartasi
munkilatokhoz kapcsolodd folyamatokban (kérnyezet architektira elemek, burkolatok,
zoldfeliiletek, vizfolyasok, jatszoterek...).

Fllitja a szakmai konzultdciéval, a teleplilésképi véleményezési eljarasokkal, a telepiilésképi
bejelentési valamint a teleptilésképi kotelezési eljarasokkal 6sszefiiged feladatokat.
Gondoskodik az énkormédnyzati fejlesztések megvaldsithatésigat timogatéd intézkedések
megtételérdl, koordindlja a kapesolodé folyamatokat.

Kézremikaodik a palyazatok, tervezési programok kifrasaban és értékelésében, valamint az
onkormanyzati beruhdzasokhoz kapesolddéd épitészeti, szabadtér épitészeti, kertépitészeti
koncepciok kidolgozasiban.

Ellitja az épitett kornyezet alakitisirol és védelmérdl szolo térvény szerinti véleményezési,
szakmal segitségnynjtasi feladatokat.

Tamogatja, véleményezi a tertilet- és telepiilésfejlesztéssel Gsszefiiged feladatokat.
Kapcsolatot tart a térinformatikai rendszer fejlesztése, az adatbazis frissitése céljabdl a
kiils6 és belso adatgazdakkal és tizemeltetokkel.

Ellitja a kozteriiletek elnevezésével osszefuggo feladatokat.

Ellitja az egyéb hatosagi eljarasokhoz kapesolddé véleményezési, adatszolgaltatasi,
nyilvantartasi feladatokat.

Részt vesz a telepiilésrendezési eszkozok készitésével, felilvizsgalataval, nyilvintartdsaval,
sszefliged feladatokban.

Ellitja a teruletfejlesztés és - rendezés, valamint telepiilésfejlesztés és - rendezés feladatokat.
A telepiilésfejlesztési  koncepeid, az integrilt telepilésfejlesztési  stratégia és a
telepiilésrendezési eszkozok készitésével, modositasaval dsszefiiggésben meghatirozza a
megalapozo vizsgalatok tartalmat és részletességeét.

Fékertésze révén ellitja a kovetkezo fokertészi feladatokat:

qa) Kozremlkodik a varos zoldinfrastruktirajanak (zoldhalozat, zoldfolyosok) stratégiai
tervezésében.

qb) Koézremikodik az Skolégial, természet- és kornyezetvédelmi, zdldvirosi és
klimatudatos tervezési és kezelési szemlélet kialakitasaban.
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qc) Gondoskodik a varosi fejlesztések és tizemeltetés soran az okologiai, természet- és
kornyezet- és klimavédelmi szempontok érvényesitésérol.

qd) Részt vesz a kozteriletek (bel- és kiilteriiletek) fejlesztési koncepcidjanak
kidolgozasiban, tervezésében. (Jatszoterek, parkok, kozterek, kozlekedési tertiletek,
patkolok, buszmegallok, rekredcids helyszinek (fittneszparkok, sportpalyak), zoldfeluletek,
burkolatok, berendezések (jatszoeszkozok, ttéscsillapitas, padok, asztalok, szemetesck,
kerékpartirolok, lampatestek, keritések, korlitok, lépcsdk, tereprendezés, vizelvezetés,
kozmiielemek...), kozteriileti design, arculattervezés, koztéri alkotasok, landart elhelyezés.)
qe) Kozremikodik a zoldfeliletvédelmi onkormanyzati rendelet megalkotasaban és
kezelésében.

qf) Kézremikodik a kozteralakitasi palyazatokban.

qg) Részt vesz a kozteriletek kezelésében, a novényfelmérési, faapolasi, fakivagasi,
fapotlasi, faiiltetési, viragkitiltetési munkak szakmai irinyitasaban.

gh) Részt vesz az ckologiai és urbanus szemlélet( varosi vizfolyas rendezésben.

qi) Részt vesz a kiemelt varosrészkozpontok fejlesztésében.

qj) Részt vesz a rekredcios és turisztikai teriiletek fejlesztésében.

gk) Részt vesz a rehabilitilandé degradalt teriiletek fejlesztésében (barnamezés, felhagyott
iparteriiletek, banyateriiletek).

gl) Részt vesz a zartkertek, mezogazdasagi (védelmi erddsavok) és kozjoléti erdotertiletek
kezelésében.

qm) Reészt vesz az onkormanyzat kertek, udvarok rendezéseben, kezeles¢ben.”

17. A Szabilyzat TV. fejezet D/6. rész 1. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

»1. Add Osztaly
1.1. Addeljarasi Csoport 1.
1.2. Adéeljarasi Csoport 1L
1.3. Ellenérzesi Csoport
1.4. Konyvelési Csoport
1.5. Végrehajtasi Csoport”

18. A Szabalyzat IV. fejezet D/7. rész 1. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

1. Add Osztaly

Az osztaly a maganszemélyekkel, vallalkozokkal és egyéb szervezetekkel kapcsolatos
tgyckben, azokra kiterjed6en az aldbbi feladatokat latja el:

1.1. Adéeljarisi Csoport L.

Az Adoeljarasi Csoport 1. a maganszemélyekkel, egyéni vallalkozdkkal, egyéh 6nalls
villalkozokkal, egyéni cégekkel és Gstermelékkel kapesolatos tigyekben az alabbi feladatokat
latja el:

a) Ellatja a helyi addkrdl, a gépjarmtadordl, a kémyezetterhelési dijrol szolo torvény,
valamint a vonatkozo énkormanyzati rendeletek alapjan az iparzési ado, épitményado,
telekadd, idegenforgalmi ado, a gépjarmiiado és talajterhelési dij, tovabba a szén-dioxid
kibocsatas utani dij megallapitasaval, kivetésével, torlesével, nyilvantartasaval kapcsolatos
elsé foka hatosagi feladatokat.

b) Ellija a term6fold bérbeadasabdl szarmazd személyi jovedelemadoval kapesolatos
feladatokat.
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c) Az adozok adészamlijinak egyenlegérdl és a tartozdsai utin felszamitott késedelmi
potlékrol évente értesitést ad ki.

d) Feliilvizsgalja az adozdi befizetéseket és az adokotelezettségek teljesitését.

e) Ellen6rzi  az  addkotelezettségek  teljesitését, és az addeljarisok sorin, az
adokotelezettségek teljesitése érdekében kozremilkodik az addalanyok és az adotargyak
ellendrzésre torténd kivalasztisiban.

f) Az ) addalanyokat nyilvantartasba veszi, és gondoskodik adéjuk kivetésérdl,
megallapitdsirdl, elbirdsirdl.

g) Hivatalbol, vagy kérelemre rendelkezik a tilfizetések visszatéritésérdl, atutalisarél vagy
elszamolasardl, illetve az adotartozasra, koztartozasra torténd visszatartisardl

h) Ellatja a kézigazgatasi hatdsagi eljarasi illetékkel kapesolatos — vonatkozo jogszabalyokban
el6irt — feladatokat.

i) Elkésziti, kiadja az adozassal osszefiigeo igazoldsokat.

j) Ellatja az tigyfélszolgalati teenddket.

1.2. Addeljarasi Csoport I1.

Az Adobeljarasi Csoport 11. a jogi személyekkel, és az 1.1. pontban meghatarozott szervezeti
egység feladatkorébe nem tartozd egyéb jogalanyokkal kapesolatos tigyekben az alibbi
feladatokat latja el:

a) Ellatja a helyi adékedl, a gépjirmiadérdl, a kémyezetterhelési dijrol szolod torvény,
valamint a vonatkozé 6nkormanyzati rendeletek alapjan az iparfizési adé, épitményadé,
telekadd, idegenforgalmi ado, a gépjarmtado és talajterhelési dij, tovabba a szén-dioxid
kibocsatas utani dij megallapitasaval, kivetésével, torlésével, nyilvantartasaval kapcsolatos
elso foka hatosagi feladatokat.

b) Ellitja a termd6fold bérbeadasabol szarmazd személyi jovedelemaddval kapesolatos
feladatokat.

¢) Az adozok addszamlijanak egyenlegérdl és a tartozdsai utin felszamitott késedelmi
potlékrdl évente értesitést ad ki

d) Feliilvizsgilja az ad6zoi befizetéseket és az adokotelezettségek teljesitését.

¢) Ellen6rzi az addkotelezettségek  teljesitését, és  az  addeljarasok  soran, az
adokotelezettségek teljesitése érdekében kozremlkodik az adéalanyok és az adétirgyak
ellendrzésre torténd kivalasztasaban,

f) Az 10j adéalanyokat nyilvantartishba veszi, és gondoskodik adojuk kivetésérdl,
megallapitasarol, eloirasarol.

g) Hivatalbol, vagy kérelemre rendelkezik a tilfizetések visszatéritésérdl, dtutalisird] vagy
elszamolasardl, illetve az adotartozasra, koztartozasra torténd visszatartasarol.

h) Ellatja a kozigazgatasi hatosagi eljarasi illetékkel kapesolatos — vonatkozo jogszabalyokban
eloirt — feladatokat.

1) Elkésziti, kiadja az adbzdssal 6sszefliged igazolisokat.

) Ellata az tgyfélszolgalati teenddket.

1.3. Ellendrzési Csnpc:-rr.

a) Ellatja a helyi adokrdl, a gépjarmiadordl, a kornyezetterhelési dijrdl sz616 térvény,
valamint a vonatkozo onkormanyzati rendeletek alapjan az ipartzési ado, épitményadd,
telekadd, idegenforgalmi adé, a gépjarmiadd és talajterhelési dij ellendrzésével,
elszamolasaval, megillapitisival, kivetésével, térlésével, nyilvintartisival kapesolatos elsé
foku hatosagi feladatokat.

b) Ellenorzi az adokotelezettség teljesitéset.

c) Az ellendrzést kovetden hatosagi eljarast folytat le.
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d) Feladata az adokotelezettségek teljesitése érdekében az adoalanyok és az adétargyak
ellendrzéste torténo kivalasztasa.

¢) Az 1j addalanyokat nyilvantartisba veszi, és gondoskodik adéjuk kivetésérdl,
megillapitasirdl, eléirasarol.

f) Elltja a kozigazgatasi hatosagi eljarasi illetékkel kapcsolatos — vonatkozd jogszabalyokban
eloirt — feladatokat.

g) Ellatja az tgyfélszolgalati teenddket.

1.4. Konyvelesi Csoport

a) Ellitja a helyi adok, gépjarmiiadé, talajterhelési dij, a kozigazgatasi hatosagi eljarasi illeték,
egyéb bevétel és idegen bevétel konyvelésével kapcsolatos elsé foka addhatdsagi
feladatokat, melynek keretében az ezekre teljesitett befizetéseket nyilvantartja, elszamolja
és a jogszabilyokban foglalt adatszolgaltatisokhoz sziikséges konyvelési adatokat elkésziti.

b) Ellatja az adok modjara behajtandd koztartozasok eloirasaval, valamint az ezekre teljesitett
befizetések nyilvantartasaval, konyvelésével és elszamolasaval kapesolatos jogszabalyban
eléirt feladatokat.

) Kiilén jogszabily rendelkezése alapjan ado- és értékbizonyitvanyt allit ki, ellatja az ehhez
szukséges feladatokat.

d) Hivatalbdl, vagy kérelemre rendelkezik a tilfizetések visszatéritésérdl, atutalasarol vagy
elszamolisardl, illetve az adotartozasra, koztartozdsra torténd visszatartasarol,
atvezetéserol.

e) Fllatja a hatosagi atutalasi megbizasok kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

Kezeli az adohatdsag ligyfélszolgalatan a bankkartyas fizetésre szolgald POS terminalon
tortént befizetéseket.

g) Ellatja az ugyfélszolgalati teenddket.

1.5. Végrehajtasi Csoport

a) Jogszabaly felhatalmazisa alapjan ellitia az adoztatis teriiletén jelentkezé fizetési
halasztis, részletfizetés, és méltinyossagi kérelmek elbiralasaval kapcsolatos hatosagi
feladatokat.

b) Jogszabaly felhatalmazasa alapjan cllitja a végrehajtisi cselekmények foganatositisival,
kényszertorlési, fizetésképtelenségi eljarasokkal, valamint adék médjira behajtando
koéztartozdsok, kozigazgatisi hatdsigl eljarasi illeték beszedésével kapcsolatos elsé foka
hatosagi feladatokat.

c) Teruleti végrehajtasi feladatok soran adatot szerez, feltirja az addzds ali nem vont
adotargyakat.

d) Feliilvizsgalja és kezeli a behajthatatlan, valamint eléviilt adotartozasokat.

e) Hatiskorébe utalt esetekben torvényben meghatarozott torvényességi felugyeleti eljaras
vagy hatosagi ellendrzés lefolytatasat kezdeményezi.

f) Kuldn jogszabalyban meghatarozottak alapjan ellitja a talalt tirgyak értékesitésével és
megsemmisitésével kapesolatos feladatokat.

g) Ellitja az tgyfélszolgilati teendSket.”

19. A Szabalyzat IV. fejezet D/7. rész 2.2. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
»2.2. Koltségvetési Csoport
a) Kozremukodik, illetve koordinalja az onkormanyzat gazdilkodasihoz kapesoladd

koltségvetési rendelet tervezetek clkészitését. Ennek keretén beliil egyiittmiikodik a
Hivatal szervezeti cgységeivel, intézményeinek vezetéivel. Elemzéseket készit,
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felméréseket, szamitasokat végez mind a lehetséges forrasok, mind a felhaszndlasi igények
vonatkozasaban.

b) Elemzéseket készit az 6nkormanyzat gazdasagi helyzetérdl, a koltségvetés teljesitésérdl.

c) Flokésziti és lebonyolitja az énkormanyzat hitel-, kolesén felvételét, a kulsé forras
igénybevételéhez sziikséges folyamat teljes lebonyolitisit a forris beszerzésétol a
folyositason keresztil az elszamolasig és a visszafizetéshez kapcsolddd feladatokig
bezirdlag.

d) Ellitja az iparositott technolégiaval épilt lakoépiletek felgjitasaval kapesolatos
tamogatasok igénybevételével Osszefligpd pénzigyl feladatokat. Ellatja a Tarsulasok,
valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok koltségvetési gazdalkodasival kapcsolatos
pénzigyi feladatokat.

¢) Részt vesz a kilonféle pilydzatokkal kapcsolatos pénziigyi feladatok -ellatisiaban
(informacidk, adatok szolgaltatasa, sth.)

f) Kézremikoédik a mindenkori koltségvetéssel kapesolatos — jogszabalyban eloirt —
kozzétetell kotelezettségek végrehajtasaban.

g) Ellaga a koltségvetési intézmények alapitisaval, dtszervezésével, megszintetésével
kapcsolatos  pénziigyi  feladatokat (torzskonyvi  nyilvantartas, bankszamlanyitas,
megsziintetés).

h) Feladatkorét illetéen kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstir Megyei Igazgatdosagaval (a
tovabbiakban: MAK).

1) Kozremiikadik a kézbeszerzéssel kapesolatos feladatok ellitisaban.

) Kozremiikodik a beruhdzasi folyamatok gazdasigi elemzésében, értékelésében,
tajeckoztatd  anyagok, jelentések készitésében. Végzi a beruhdziasi folyamatokkal
Osszefliged  szakmai anyagok, clGterjesztések pénziigyl, gazdasagi vonatkozasainak
veleményezését.

k) A szerzodés-nyilvantartas alapjan biztositja a kozzétételi kotelezettség teljesitéséhez
szitkséges adatokat, (nett6 5 millid forintot elérd vagy azt meghalado Gsszegt szerzodések,
nem normativ, céljellegli mikaodési és fejlesztési tamogatasi szerzddések).”

20. A Szabalyzat IV. fejezet D/7. rész 2.3. pont e) és f) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés
lep:

»€)Vezeti a feladatkorébe tartozo bevételi analitikus nyilvantartasokat (folyositott szocialis
kifizetésekkel kapesolatos kovetelések, kivetett birsagok), kozremkodik ezen bevételek,
kovetelések beszedésében.

f) Folyositja a megallapitott szociilis juttatisokat. A folydsitasokat egyezteti a Szocialis és

Koznevelési Osztallyal, ellatja a szocidlis juttatasok dllami hozzajarulisinak igénylésével
kapcsolatos feladatokat.”

21. A Szabilyzat IV. fejezet D/7. rész 3. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»a. Intézmeény- és Tarsasagfelugveleti Osztal

a) Mikédteti az Onkorminyzat, a Hivatal, 2 Miskole Holding Zrt. és tagvillalatai, valamint
az onkormanyzati koltségvetési szervek és a (rész)tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok
tekintetében az egységes Vezetdi Informacios Rendszert (a tovabbiakban: VIR), javaslatot
tesz annak fejlesztésével, bovitésével kapesolatosan.

b) Kialakitja a belsé vezetdi beszimolé rendszer struktirdjit, biztosija a folyamatos
mukodtetéshez sziikséges feltételeket.

c) Részt vesz az onkormanyzati koltségvetés tervezésének folyamatiban, a koltségvetés
elfogadasat kovetden a kotelezettségvallalasok és teljesitések nyomon kovetésével
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22. A

d)

9

biztositla a kockdzati pontok azonositisit a dontés-el6készitésekhez sziikséges
informacidk biztositisival.

Ellitja az 6nkormanyzati kontrolling feladatokat: az eréforrasokkal valé gazdilkodas
kontrolling eszkozeivel (vezet6i informicios jelentések, elemzések készitése,
adatszolgiltatds a kéltségvetés elkészitéséhez, a koltségvetési zdrszamadishoz, egyéb
beszamolokhoz).

FElosegiti a gazdalkodasi folyamatok korszeriisitését.

f) Javaslattal él a szakmai informatikai rendszerek VIR-hez térténd integralasaval, szakmai

8
h)

k)

D

mutatdszam rendszer kialakitisival kapcsolatban.

A Gazdilkodasi Féosztily képviseletében kapesolatot tart az Onkorméanyzat tulajdoniban
allé gazdasagi tarsasagokkal és intézményekkel.

Ellitia az Onkorminyzat tulajdoniban 4llé gazdasigi tarsasagok, alapitvinyok,
kbzalapitvanyok — altal  elSterjesztett, gazdilkodast érinté  inditvinyok  hivatali
koordinicidjat.

Vezeti a feladatkoréhez tartozod nyilvantartisokat a  tirsasigi részesedésekrdl,
meérlegadatokrol.

Ellitia az Onkorményzat tulajdoniban 4ll6 gazdasigi t’ifmsﬁgok onkormanyzati
koltségvetési kapesolatainak koordinalasat, elemzi az tzleti terveket és beszamoldkat.
Gondoskodik a tarsasigok (MVIC Zrt, Miviz Kft) mukodésével Gsszefiiged egyes
kbzponti koltségvetésbbl szarmazé bevételekkel kapesolatos palyazatok, igénylések,
elszamolasok lebonyolitasardl, kapcsolodo szerzddések eldkészitésérdl. Kozremikodik az
intézmények és az Onkorményzat tulajdondban allé gazdasdgi tirsasigokat érintd, a
Kozgytlés és szervel dltal hozott déntések végrehajtasaban,

Ellitja az Onkormanyzat kozvetlen és kozvetett tulajdonaban allé gazdasagl tarsasagokat
és intézménycket érinté  Allami  Szamvevészék  alral lefolytatott  vizsgalatok
Onkormanyzatot érinté lebonyolitisit, a vizsgalati megillapitisok alapjin hozott
intézkedési tervek osszeallitasat, végrehajtisat.

Részt vesz az intézmények és oOnkormanyzati tulajdoni tirsasigok timogatasanak
penziigyl elszamolasaban.

m) Kozremikodik az Onkorményzat bérleményszolgaltatisi, valamint az 6nkorméanyzati

n)

Sza

a)

gazdasigi tdrsasigok ingatlanértékesitési feladatainak ellitisival Gsszefiiggésben
keletkezett szamlak, afa-analitikak, a szolgiltatissal kapcsolatos elszimolasok
egyeztetésében, az  Onkorminyzatnil  térténé  szamviteli  megjelenitésében,
egyeztetésében.

Kozremikadik a befektetés Osztonzéssel kapesolatos énkorminyzati tamogatisok
elszamolasaval kapcsolatos feladatokban.”

balyzat IV. fejezet E/6. rész 1. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:
1. Humiéneroforras Osztaly

Ellitia a Hivatal és a Miskolei Onkormdnyzati Rendészet kéztisztviselGihez, egyéh
alkalmazottjaihoz kapcsolodd személyi és munkatigyeket, az intézkedéseket el6késziti, a
meghozott dontéscket végrehajtja. Kezeli a személyi anyagaikat és végzi a foglalkoztatisi
jogviszonyukkal kapcsolatos tigyviteli feladatokat.

Ellatja az onkormanyzati tulajdond intézmények és gazdasigi tirsasigok vezetSihez
kapesoloédd személyl és munkatigyeket, az intézkedéseket eldkészit, a meghozott
dontéscket végrehajtja. Kezeli a személyi anyagaikat és végzi a foglalkoztatisi
jogviszonyukkal kapesolatos Ggyviteli feladatokat.

Gondoskodik az énkormanyzati intézményekkel és 6nkormanyzati tulajdoni gazdasigi
tarsasagok magasabb vezetdi/ligyvezetéi jogviszonyaval kapcsolatos pélydztatasi,
munkaiigyi és tgyviteli teenddk ellitisardl.
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d)
€)

b)
i
),
k)
D

Elokésziti és végrehajtja a Hivatal személytigyl dontéseit.

Intézi a Hivatal kitiintetési, jutalmazasi és soron kivuli elémeneteli tgyeit.

Ellitja a személylgyi nyilvantartasok folyamatos, naprakész vezetését, vezeti, karbantartja
a szaktertletére vonatkozd egyéb nyilvantartasokat, statisztikikat, beszamolékat készit,
adatot szolgaltat.

Szervezi és dokumentilja a kozigazgatisi alap- és szakvizsgara, valamint az Ugykezeloi
alapvizsgara torténd jelentkezéseket. Gondoskodik a képesitési kovetelményrendszer
eloirasainak betartasarol.

Ellitja a kozszolgilati tisztsépviselSk tovabbképzésével kapcesolatos feladatokat.
Elékésziti, nyilvantartja, és figyelemmel kiséri a tanulmanyi szerzédéseket.

Figyelemmel kiséri a koztisztviselok éves egyéni teljesitményértékelését, és kozremtkodik
azok elbkészitésében. ElSkésziti a kdztisztviselok mindsitését, valamint az abban foglaltak
alapjan megteszi a szukséges intézkedéseket.

Elokésziti és végrehajtja a Hivatal alkalmazottainak kiilonb6z6 szocilis  ellatasi,
tamogatasi tigyeit.

Szervezi és ellitja a Hivatalban a kotelezden eloirt munkakor alkalmassagi, valamint az
egészségugyi szarovizsgalatokkal kapesolatos teenddket.

m) El6késziti a kozszolgilati jogviszonnyal, illetve a munkaviszonnyal Gsszefiiggd okiratokat.

1)

(_))

P)
q)
1)
5)
£)
u)

)

Végrehajtja és végrehajtatja a koztsztviselok és az intézmények és gazdasagi tarsasagok
vezetoihez kapcsolédoan a vagyonnyilatkozat-tétellel, valamint a vagyonnyilatkozat
Grzésével kapesolatban a jogszabalyban meghatirozott feladatokat.

Megillapitja és nyilvintartja az alkalmazottak Altal igénybe veheté éves szabadsag
mértékét, vezetl az igénybe vett szabadsagokat.

Ellitja a munkahelyi igazolvanyok kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

Munkaltatoi igazolasokat allit ki,

El6késziti és végrehajtja az egyéb munkiltatoi joghoz kotodo intézkedéseket.

Ellatja a munkaltatoi kolesénnel kapesolatos adminisztraciot.

Kezeli a Foglalkoztatasi és Kozfoglalkoztatasi Adatbazist.

Ellitja a Hivatalban a kozfoglalkoztatassal, az ,,Otthonunk Miskolc” gyakormoki
foglalkoztatissal és egyéb szakmai gyakorlattal Gsszefliggd tennivalGkat.

Elkésziti a Hivatal és a Miskolei Onkormanyzati Rendészet kozfoglalkoztatis timogatisi
szerzodéseihez kapesolddé elszamolasokat.

w) Kapesolatot tart az Onkormanyzat intézményeivel, a nemzetiségi dnkormanyzatokkal, a

)

y)

foglalkoztatasban érintett civil szervezetekkel, alapitvanyokkal, a megvaltozott
munkaképességt személycket foglalkoztatd szervezetekkel.

Koordinalja a munkavédelmi képviseld vilasztassal kapcsolatos feladatokat és kapcsolatot
tart a megvalasztott munkavédelmi kepviselokkel.

Részt vesz mindazon munkaltatol jogokkal, munkatiggyel kapcsolatos feladat ellitasiban,
amelyet jogszabaly a Kozgyalés, a polgarmester vagy a jegyz6 kizardlagos hatiaskorébe
rendel, a feladatkorébe tartozo ligyekben elkésziti az eloterjesztéseket, beszamolokat,
tijékoztatdkat a Kozgyllés és szervel, valamint a tisztségviselok szamara.
Folyamatfejlesztési feladatal keretében:

za) A Hivatalon beltl és az onkormanyzati szervezetrendszer vonatkozisaban, az Gsszes
munkafolyamat kapesan felelés a szabalyozott folyamat-szemléleti mikodési modell
kialakitisiért, a vonatkoz6 feltételrendszer kidolgozasaért, a folyamatok mikadtetéschez
és szabilyozdsihoz szikséges kritériumok, modszerek meghatarozasaért.

zb) Azonositja és vizsgalja a munkafolyamatokat, elkésziti azok leirdsit a sorrendiség, a
kolesonhatasok, a dontési és kontroll pontok tekintetében, ennek alapjan javaslatot tesz a
hatékonysagjavulashoz sziikséges intézkedésekre.

zc) Kialakitja a teljes szervezetrendszert érinté folyamat-menedzsment rendszert,
meghatirozza a muikodtetéshez szikséges személyi, targyi és informacid-dramlasi
feltételeket.
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zd) Rendszeresen méri és elemzi a kialakitott folyamatokat, szitkség esetén karbantartja a
szabalyozasokat.

ze) A kialakitott folyamatmodellek alapjan elkésziti a Hivatal komplex belsé eljarasrendjét,
amely a torvényes és hatékony mikodés vizsgalatanak alapjaul szolgalhat.

zf) Elkésziti, és rendszeres idokozonként felilvizsgilja a Hivatal integralt kockazatkezelés
eljarasrendjét.

zg) Elkésziti, és rendszeres idokézonként felilvizsgilja a Hivatal integritist sértd
események kezelésére vonatkozo eljarasrendjét.

zh) Rendszeresen felilvizsgalja a jelenleg meglévo ellendrzési nyomvonalat, amely
tartalmazza a felelosségi és informacids szinteket, kapesolatokat, iranyitasi és ellen6rzési
folyamatokat.”

23. A Szabilyzat IV. fejezet E/6. rész 2. pont a) és b) alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,»a) Lllatja az C'_')nlmrménysmt tulajdonaban 4llé gazdasigi tirsasigok és az Onkormanyzat dltal

alapitott alapitvanyok és kozalapitvanyok alapitasaval, dtszervezésével, megsziintetésével,
létesit6 okirataik feltlvizsgilataval kapcsolatos feladatokat. Az élet és vagyonmentést,
valamint katasztrofa- és veszélyhelyzetek hatranyos kovetkezményei elharitisat ¢s
enyhitését célzo tevékenységet ellito kozalapitvanyok szakmai feladatellatisat figyelemmel
kiséri, ellitja a mas szervezeti egységhez nem delegilt feladatokat, és koordinalja a t6bb
szetvezetl egység részvételét igényld feladatok Hivatalon belali ellatasat.

b) Elkésziti az Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 gazdasigi tirsasdgok, alapitvinyok,

kézalapitvanyok vezetd tisztségviseldit, feliigyelé bizottsagat, konyvvizsgaldjat érintd
elterjesztéseket.”

24. A Szabilyzat IV. fejezet /6. rész 4.3, pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

g
h)

»4.3. Informatikal Csoport

A Hivatali I'T csoport a Miskole Holding Zrt. Informatikai Kozpont szolgaltato
tevékenységét tamogatja, a kapcsolodo feladatokban, megvaldsitasokban kozremikodik.
Ellitja a felhasznaldi rendszerekkel kapesolatos oktatdst az 0j alkalmazdsi rendszerek
betanitasat. Osszegyljti, rendszerezi, a fejleszt6khoz tovabbitja a modositasi igényeket.
Naprakészen nyilvantartja a Polgirmesteri Hivatal informatikai eszkozeit, nyomtatoit, 4j
informatikai eszk6zok betizemelését eldkésziti.

Feladata az 1) informatikai eszkozok beszerzésének lebonyolitasa, dokumentacio
elkészitése.

Elokésziti a Polgarmesteri Hivatal informatikai mikodésével, Gzemeltetésével osszefliggod
szerzGdéseket, valamint részt vesz az ezzel kapcsolatos kozbeszerzeések elokeszitésében és
lebonyolitasaban.

Biztositja a hivatali rendezvényck informatikai hatterét, valamint a technikai eszkozoket, és
amennyiben sziikséges, személyes segitséget nyajt a hivatali rendezvényeken.
Kozremiikodik az éves vagyonfelméré leltar végrehajtasaval kapesolatos feladatokban.
Kozremukodik a hasznalatbol kivonasi, illetve selejtezési eljarasokban, végrehajtja azok
szabalyszerd dokumentalasat.”

25. A Szabalyzat IV. fejezet F/4. rész helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:

»I'/4. A Lakossagszolgailati Féosztily tevékenységi kire

A Lakossagszolgilati Féosztaly az alabb rogzitett feladatai teljesitésével ellatja az épitési és
kornyezetvédelmi, a jegyzo hataskorébe utalt egyes szakigazgatasi, onkormanyzati és
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allamigazgatisi hatésagi  figycket, ellatja az anyakényvi, népesség-nyilvantartasi,
tgyfélszolgalati, csalidvédelmi koordinicids, jegyzo6i gyamhatdsagi feladatokat, a kozosségi
egyuttéléssel, a behajtisi és a kozterlilet-hasznilati engedélyek kiadasaval kapcsolatos
feladatokat, az énkormanyzat fenntartasiban miikods szocidlis és koznevelési intézmények
fenntartasaval Osszefiiggd szakmai feladatokat, az onkormanyzati forrasbol nyujrott
telepiilési timogatisok iigyintézését, tovabba megszervezi a sziinidei gyermekétkeztetést.”

26. A Szabalyzat IV. fejezet F/5. rész 2. pontja helyébe a kévetkez6 rendelkezés 1ép:

2. Hatosagl Osztaly
2.1. Anyakonyvi Csoport
2.2. Igazgatisi és Ugyfélszolgilati Csoport”

27. A Szabalyzat IV. fejezet /6. 1ész 2. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

)
b)
©)
d)

)

d)
¢)

h)
i)
)
k)

)

2. Hatosagl Oszraly
2.1. Anyakényvi Csoport

Sziiletések, hazassagkotések, halalesetek anyakonyvezése.

Hazassagkotési és bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése iranti eljards lebonyolitisa.
Eljards névvaltozasi tigyekben.

Gyermek nevének megallapitasaval kapesolatos feladatok ellatisa.

Eljaras csaladi jogallas rendezésével kapcsolatos tigyekben.

Képzelt sziilo adatainak megallapitasa.

Eljaras hazai anyakonyvezéssel kapesolatos tigyekben.

2.2. Igazgatisi és Ugyfélszolgalati Csoport
2.2.1. Kereskedelmi, 1pari és egyéb altalanos igazgatasi feladatok

Eljaras birtokvédelmi tigyekben.

Terméfoldre vonatkozé elévisirlisi és elG-haszonbérleti jog gyakotlasival kapesolatos
ajanlat feltételeinek vizsgalata, az ajanlatok kifliggesztésével kapesolatos feladatok ellitisa,
hirdetmények kiftggesztése.

Az tzletszerlien végzett ingatlankozvetitoi és az Uzletszerflen végzett ingatlanvagyon-
ertekels és kozvetitol névjegyzék vezetése.

Talalt targyak kezelése.

Vasar és piac uzemeltetésének engedélyezési eljardsa, bevasarlokozpont lizemeltetésére
iranyulé bejelentésével kapesolatos tigyek intézése.

Szallishely szolgaltatisi tevékenységek bejelentésével kapesolatos eljards, nyilvantartas
vezetése, szallishelyek ellenérzése.

Kereskedelmi tevékenység bejelentésével, uzletek mikodési, éjszakai nyitva tartist
engedélyének kiadasaval kapcsolatos eljaras lefolytatisa, kereskedelmi nyilvintartisok
vezetése.

Allattartissal kapesolatos ligyek intézése (méhnyilvantartis vezetése, ehosszeiras).

Eljaras vadkarral, vadaszati karral, vadban okozott karral kapesolatos Gigyekben.
Kézremlkodés az  ebek  veszettség  elleni  kotelezé  védboltasival — Gsszefiiged
feladatellatasban, ebek nyilvantartasa.

A kozosségi egylittélést szabdlyozod énkormanyzati rendeletben meghatarozott feladatok
ellatasa.

Ipari tevékenység bejelentésével, engedélyezésével kapesolatos eljaris, hatdsagi ellendrzés,
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e tevékenységgel kapcsolatos kérelmek, panaszok kezelése.

m) Ellatja a vedett 6vezetbe tortené behajtis engedélyezésével kapesolatos feladatokat.
n) A természetes szemely adossagrendezési eljarasaban az addsra, addstirsra vonatkozd

kornyezettanulmany elvegzésével osszefliged feladatok teljesitése.

0) Csaladvédelmi koordinacios feladatok ellatasa.

b)
9
d
9

a)
b)

2.2.2. Népesség-nyilvantartasi ugyek

Cimnyilvantartis rendszeres feliilvizsgilata és vezetése, valtozasokrol adatszolgaltatis a
kozponti nyilvantartd hivatal részére.

Ellitja a lakcimbejelentéssel kapesolatban jogszabalyban meghatirozott feladatokat.

Az egészsépiigyl okbol akadalyozott polgir 521G kérelmének atvétele, ellendrzése,
tovabbitasa.

Jarasi Hivatal dltal legyartott igazolvany atadasa.

Neépszamlalassal kapesolatos feladatok ellitasa.

Kozremukodés az orszaggyilesi, helyl valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaban.

2.2.3. Ugyfélszolgilattal kapcsolatos feladatok

Hagyatéki, gyamsagi, gondnoksagi ugyekben leltarozas.

Informacidadas a kozgyalés hataskorébe utalt 6nkormanyzati hatdsagi és a jegyzo
hataskorébe utalt kézigazgatasi hatosagi ligyekrdl, az dnkormdnyzat testiileti munkajardl, a
kozgyulés altal hozott rendeletekrdl, hatirozatokrdl, valamint az 6nkorminyzat és
intézményel, cégei mukodésével Gsszefiiggod kozérdekh adatokrol.

Az tugyfelektol kozvetleniil érkezett killdemények, beadvanyok atvétele, nyilvantartisa,
intézkedesre valo tovabbitasa.

A kozérdekl bejelentésekkel, észrevételekkel, javaslatokkal kapcsolatban intézkedések
kezdeményezése.

Szemelyes kozremukodes egyes hatdsagl ugyek intézésében (kornyezettanulmanyok
készitése, hatosagi bizonyitvanyok és hatosagi igazolasok kiallitisa, helyszini szemle
tartasa).”

28. A Szabalyzat IV. fejezet F/6. rész 3. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

a)

b)

d)
©)

3. Szocialis és Koznevelési Osztal

A Szocialis és Koznevelést Osztily szakterileteit érinté feladatkorrel rendelkezo
intézmények, az Onkormanyzat tulajdoniban 4ll6 gazdasigi tirsasigok, tovibbi
alapitvanyok és kozalapitvanyok szakmai feladatellatasat figyelemmel kisér, ellatja a mas
szetvezeti egységhez nem delegilt feladatokat, és koordinalja a tobb szervezeti egység
részvételét igénylo feladatok Hivatalon beliili ellatasat.

Elkésziti az Onkormanyzat szolgiltatdstervezési koncepcidjit, gyermekjéléti  és
gyermekvédelmi feladatok ellatasardl szold beszamolojat, gondoskodik az azokban
foglaltak végrehajtasardl, felilvizsgalatardl.

Ellatja a személyes gondoskodast nyljté szocidlis- és gyermekjoléti intézményekben
fizetendo teritesi dijak megallapitasaval kapcsolatos feladatokat.

Flkésziti a személyes gondoskodast nyjto szolgaltatasokra kotendé ellatdsi szerzodéseket.
Ellitja a személyes gondoskodast nygjto szolgaltatasok igénybevételével kapesolatos
feladatokat.

Vezeti a szerzddésekkel, kozgytlési hatirozatokkal, Projekt Office palyazatokkal, az
Orszagos Regiszterrel kapcsolatos, valamint a TA] alapt szolgaltatast igénybe vevokrdl
(KENYSZI) 52616 nyilvantartasokat.
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g) Elvégzi a szocidlis teriletet érintéen nyidjtott tamogatisok elszamolasanak szakmai
ellenorzését.

h) Ellitja az onkormanyzat személyes gondoskodast nyujtd szocialis és gyermekjoléti
szolgiltatasokrol és azok igénybevételérdl sz6l6 rendeletében elbirt feladatokat.

i) Ellitja a szocidlis intézmény szolgaltatéi nyilvintartisba vételével, adatmédositasaval,
torlésével kapesolatos feladatokat.

) Jelentést készit a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelo részére a haziorvosi, hazi
gyermekorvosi és fogorvosi korzetek ellatasi teriileteinek lakossagszamardl.

k) Kapcsolatot tart a koznevelési és szocidlis teriileten mikodé tarsadalmi szervezetekkel, az
onkormanyzati és allami intézményrendszer szereploivel.

1) Ellitja a szocialis feladatot ellatd civil és nyugdijas szervezetek timogatisival kapesolatos
feladatokat, valamint véleményezi szakmai beszimoldikat.

m) Ellitja az onkormanyzati fenntartasG o6vodakba torténd beiratkozashoz kapesolodd
adminisztrativ feladatokat.

n) Kapesolatot tart az dvodavezetGkkel, megszervezi az értekezleteiket, valamint ezeken részt
vesz.

0) Véleményezi a koznevelési intézmeény megszintetésével, atszervezésével, feladatanak
megvaltoztatisaval, nevének megallapitisival, kapcsolatos megkereséseket, ha az ingatlan
tulajdonosa az énkormanyzat.

p) Koézremikodik a kdznevelési témaja palyazatok el6készitésében, lebonyolitasaban.

q) Koézremukodik/szakmai tamogatist nyujt az  oSvodik  felbjitisihoz  kapesolodé
feladatokban.

r) Kozremikdodik az ,,(f)vodatej akcid” lebonyolitasaban.

s) Ellitja az 6vodai nevelési év helyi rendjének meghatarozasaval kapesolatos feladatokat.

t) Ellaa az oOvodai korzethatirok feliilvizsgilatival, meghatirozasaval kapcsolatos
feladatokat.

u) Szukség szerint véleményezi a koznevelesi intézmények mikodéséhez szikséges
alapdokumentumokat.

v) Jévahagyja az dvodik Tovibbképzési Programjat.

w) Ellenérzi a koznevelési intézmény DPedagogia Programjat, Hazirendjét, valamint a
Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat.

x) Ellatja a pedagogusok kitiintetésével jard feladatokat.

y) Koézremikodik a pedagogusok ,,Diszoklevél” igénylésével kapcsolatban felmerilo
adminisztrativ feladatok lebonyolitasaban.

z) Ellatja az iskolai korzethatarok feliilvizsgilatival kapcsolatos adatszolgiltatasi feladatokat.
za) Felkérés alapjan részt vesz a Miskole Megyei Jogh Viros tertiletén miikods kéznevelési
intézmények intézményi tandcsaiban.
zb) Ellitja a Koznevelési Informaciés Rendszerben (KIR) a fenntartoi és jegyzoi feltleten
a kotelezden el6irt adatszolgaltatassal kapesolatos feladatokat.
zc) Lllatja a Pedagogiai Szakszolgilat részére jogszabily éltal el6irt adatszolgaltatas
teljesitését.

3.1. Szocidlis Tamogatisok Csoport L.
A jelen Szabalyzat 5. szamn fuggelékében meghatarozott illetékességi tertilet vonatkozasiban:

a) Lllaja a pénzbeli és természetben nyujtott szocidlis ellatasokat szabalyozd agazati
jogszabilyokban, valamint az onkormanyzat altal nyujtott szociilis timogatisok helyi
szabalyairdl szol6 onkormanyzati rendeletben elbirt hatdsagi feladatokat.

b) Kiallifa a védends fogyasztora vonatkozd igazolast a foldgazellitasrdl, valamint a
villamosenergiardl szolo jogszabilyokban foglaltak szerint.

c) Hatdsagi bizonyitvanyt ad ki az altalinos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016, évi CL.
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torvényben foglaltak alapjan.
d) Méltinyossighdl clengedi, csokkenti, a szocidlis ellitisok megtéritésének Osszegét,
kérelemre részletfizetést engedélyez.
e) Vezeti a szocilis igazgatastol és a szocidlis ellatasokrdl szold térvényben meghatarozott
nyilvantartasokat a szocialis ellatasra vald jogosultsig megallapitisa, az ellitas biztositdsa,
fenntartisa és megsziintetése céljabal.
Mis hatdsiagok, szervek megkeresése alapjan kornyezettanulmanyt készit.
Szervezi a szunidei gyermekétkeztetést.

]

3.2, Szocialis Tamogatasok Csoport 11
A jelen Szabalyzat 5. szamu fuggelékében meghatirozott illetékességi teriilet vonatkozasaban:

a) Ellitja a pénzbeli és természetben nyujtott szocialis ellatasokat szabidlyozd Agazat
jogszabalyokban, valamint az énkormdnyzat ltal nydjtott szocidlis tamogatisok helyi
szabilyairél sz6l6 énkorminyzati rendeletben elbirt hatésagi feladatokat.

b) Kiillifa a védends fogyasztora vonatkozd igazolast a foldgazellitisrdl, valamint a
villamosenergiardl szold jogszabalyokban foglaltak szerint.

¢) Hatdsigi bizonyitvinyt ad ki az dltalinos kézigazgatisi rendtartasrol szolo 2016. évi Cl.
torvényben foglaltak alapjan.

d) Meéltinyossaghol elengedi, cstkkenti, a szocidlis ellitisok megtéritésének Osszegét,
kérelemre részletfizetést engedélyez.

¢) Vezeti a szocidlis igazgatdsrdl és a szocidlis ellitdsokrdl szolo térvényben meghatirozott
nyilvintartisokat a szocidlis ellatasra valo jogosultsag megallapitasa, az ellatas biztositasa,
fenntartasa és megszintetése céljabol.

f) Mis hatésagok, szervek megkeresése alapjin kérnyezettanulmanyt készit.

g) Szervezia szunidei gyermekétkeztetést.”

29. A Szabilyzat IV. fejezet G/4. rész helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:
.»G/4. A Virosfejlesztési Féosztily tevékenységi kore:

A Virosfejlesztési Féosztily az alibb részletezett feladatainak teljesitése utjan részt vallal az
Onkormanyzat projektjeinek, beruhdzasainak véleményezésében, tovibbi kézremikéodik a
varostizemeltetési, beruhazasi feladatok, illetve a viziigyi, kizlekedési és egyéb kommunalis
igazgatasi feladatok ellitisiban. Feladata tovibbi, hogy a viros kozszolgiltatast ellito
gazdasigi tirsasigainak tevékenységét figyelemmel kisérje, koordinalja, ¢és elGsegitse a
tirsasigok és a Hivatal kozotti kapesolattartast, valamint az Gnkorminyzat pilyazataival
kapcsolatban véleményezési, koordinalo, felugyeleti és menedzsmenti feladatokat lat el. Ellatja
az Onkormanyzat vagyongazdalkodasaval kapesolatos feladatokat.”

30. A Szabalyzat 1V. fejezet G/6. rész 1.1. pont a) alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,2) Kapcsolatot tart az Onkormanyzat tulajdondban allé gazdasigi tdrsasigokkal a lakossagi
kozszolgaltatasok tekintetében, és szakmai egyeztetéseket végez. A virostizemeltetéssel
osszefiiged és miszaki jellegl feladatkérrel rendelkezd, az Onkorményzat tulajdoniban allo
gazdasigl tarsasigok, tovabba alapitvanyok és kozalapitvanyok szakmai feladatellatasat
figyelemmel kiséri, ellitja a mas szervezeti egységhez nem delegalt feladatokat, és koordinalja
a tobb szervezeti egység részvételét igénylé feladatok Hivatalon beliili ellatasat.”

31. A Szabdlyzat 1. szimi melléklete helyébe jelen modosito okirat 1. szami melléklete 1ép.
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32. A Szabalyzat 4. szamu melléklet A. rész 4. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,,4. valamennyi csoportvezetd.”

33. Hatalyat veszti a Szabalyzat IV. fejezet G/6. rész a), c), d), ) és j) pontja.

Jelen médositéd okirat 2020. janius 17. napjan 1ép hatalyba.

Zaradék:

Miskolc Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatat
médosité 3. szdmu okiratot Miskole Megyei Jogu Vitos Onkormanyzatinak
Polgarmestere 2020. junius 17. napjin meghozott ......... /2020 (VI.17)) szamu
hatarozataval elfogadta.

Drt. Igniacz David Veres Pal
jegyzo polgarmester
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