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Tisztelt Polgarmester Ur!

l. Tartalmi 6sszefoglalé

- Miskolc Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgydlése 2013. dprilis 1. napjaval a lI-

9/4210/2013. szam( hatarozataval déntbtt arrél, hogy Miskolci Onkormanyzati Rendészet (3530
Miskolc, Szemere utca 5.) névvel 6nalldéan miikods és gazdalkodo kéltségvetési szervet alapit.
Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmestere a(z) 1-1/6661-2/2018 szam( hatarozataval
jévahagyta a Miskolci Onkormanyzati Rendészet Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat.

Az é&llamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban: Aht.) 9. § b) pontja
értelmében, ha torvény eltér6en nem rendelkezik, a koltségvetési szerv iranyitasa a
koltségvetési szerv szervezeti és miikddési szabalyzatanak jovahagyasa hataskor gyakorlasat is
jelenti.

Az Aht. 9/A. § (1) bekezdése szerint: , Torvény vagy kormanyrendelet eltéré
rendelkezésének hianyaban az iranyito szervnek cimzett iranyitasi hataskért az iranyité
szerv vezetoje gyakorolja.”

Az Aht. 10. § (5) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatasanak
részletes belsé rendjét és moédjat szervezeti és miik6dési szabélyzat allapitia meg. A szervezeti
egységekre vonatkozo szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti és mikédési
szabélyzataban vagy a szervezeti egységek tigyrendjében. co

Az allamhaztartasrol sz6lé térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
13. § (1) bekezdésének megfelelen a kdltségvetési szerv szervezeti és miikddési szabalyzata
tartalmazza:

a) a koltségvetési szerv alapitasarél sz6ld jogszabaly telies megjelolését, ha a koltségvetési
szerv alapitasardl jogszabaly rendelkezett,

b) a kdltségvetési szerv alapitd okiratanak keltét, szamat, az alapitas idépontjat,

¢) azellatandd, és a kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevekenysegek rendszeresen
ellatott vallalkozasi tevékenységek megjelolését,

d) azon gazdalkoddé szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a
koltségvetési szerv alapitéi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e) a szervezeti felépitést és miikddés rendjét, a szervezeti egységek - ezen belll a
gazdasagi szervezet - megnevezését, feladatait, a koltségvetési szerv szervezeti abrijat,

f) azon Ugykorbket, amelyek soran a szervezeti egységek vezetSi a koltségvetési szerv
képvisel6jeként jarhatnak el,

g) a szervezeti és miikddési szabalyzatban nevesﬂett munkakdrékhoz tartozé feladat- és
hataskordket, a hataskérok gyakorlasanak médjat, a helyettesités rendjét (ideértve - a
koltségvetési szerv vezetdjének és gazdasagi vezetdjének akadalyoztatasa esetén vagy
ha a tisztség ideiglenesen nincs betdltve - az altalanos helyettesités rendjét), az ezekhez
kapcsolodé felelésségi szabalyokat,

h) jogszabdlyban meghatarozott kivétellel a munkaltatéi jogok gyakorlasénak - ideértve az
atruhazott munkaltatéi jogokat is — rendjét, és

[) azoknak a koltsegvetési szerveknek a felsorolasat, amelyek tekintetében a kdltségvetési
szerv az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9 § (1) bekezdése szerinti

- feladatokat ellatja.

D{\; Tadsesi Gabriclla
\%4
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Az Operativ Miveleti Kézpont kialakitasahoz és mikodtetéséhez kapcsoldddéan Miskolc Megyei
Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgyllése 73/2019. (VIil.28) szamu hatarozataval jovahagyta
a Miskolci Onkormanyzati Rendészet Alapitdé Okiratanak modositasat.

Az Operativ M(iveleti Kézpontba torténd atkoltozést kdvetden a térfelligyeleti feladatellatas
béviilésével az altalanos épliletiizemeltetési feladatok ellatasat tovabbiakban a — feladatkérében
részben Uzemeltetési feladatokat is ellatd — Gazdalkodasi Osztaly feladatkdrébe sziikséges
rendelni. . '
Fentiek szilkségessé tették a Gazdalkodasi Osztaly és a Térfeliigyeleti és Uzemeltetési Osztaly
feladat- és hataskorének feliilvizsgalatat, tovabba a Térfeliigyeleti és Uzemeltetési Osztaly
elnevezésének Térfelligyeleti Osztalyra torténé médositasat.

Nevezett korllmények figyelembevételével indokoltta valt a korabbi Szervezeti és Mlkddési
modositasa.

Mindezekre tekintettel kérem Tisztelt Polgarmester Urat, hogy a hatérozati javaslatot elfogadni
és hatarozatat meghozni sziveskedjen.

Miskolc, 2020. marcius 2%..”

igazgatd
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Hatarozati javaslat:

Miskolc Megyei Jog Véros Polgarmestereként az é&llamhdaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV.
térvény 9. § b) pontja alapjan az alabbi hatarozatot hozom:

Targy: A Miskolci Onkormanyzati Rendészet Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 1. sz.
modositasdnak jévahagyasa

Miskolc Megyei Jogli Varos Polgarmestere az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény
9. § b) pontja alapjan a Miskolci Onkorméanyzati Rendészet Szervezeti és Mikodési
Szabéalyzaténak 1. sz. mddositasat a jelen hatarozat melléklete szerinti tartalommal jévahagyom.

Felelos: Polgarmester
Végrehajtasért felelos: Miskolci Onkorményzati Rendészet

Hatarido: azonnal
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....12020. (....) hatarozat melléklete

Miskolci Onkormanyzati Rendészet
Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak
1. sz. médositasa

iRk
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Miskolci Onkormanyzati Rendészet
Szetvezeti és Miikodési Szabalyzatanak
1. szami moédositasa

Miskolc Megyei Jogli Varos Polgirmestere a Miskolci Onkorményzati Rendészet jogalldsara,

szervezetére és mikddésére vonatkozd részletes szabalyokat - Magyarorszdg helyi
onkormanyzatairdl sz60l6 2011. évi CLXXXIX. torvény, az allamhiztartisrdl sz6l6 2011. évi
CXCV. tdrvény, valamint az allamhiztartasrdl sz0l6 tdrvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011.
(X11.31) Korm. rendeletben foglaltak, illetve a Miskolci Onkorményzati Rendészet Miskolc
Megyei Jogh Varos Onkorméanyzatanak Polgirmesterének I-1/6661-2/2018. szAmi hatirozatival
jovahagyott Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az alibbiak szerint
modositja:

1./ A Szabilyzat 1. fejezet 2. pontja kiegésziil a kdvetkezd telephellyel
»3531 Miskolc, Gydri kapu 27/A.”

2./ A Szabalyzat III. fejezet 2.1. pont D. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
» Térfeliigyeleti Osztaly”

3./ A Szabalyzat IV. fejezet A/6. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»A/6. A Gazdalkodasi Osztaly feladatai:

1) A szamvitel alapjaul szolgald bizonylatok kidllitasanak rendjére, és az ezzel kapcsolatos
{igyvitelre vonatkozban a Miskolci Onkorményzati Rendészet egészére kitelezd
intézkedések megtetele

2) Osszeallitja az éves szakteriileti tervet, beszamol annakvegreha]tasarol eredményeirdl.

3) Elkésziti a havi penzforgahm jelentést, az idSkozi merleg]elentest az éves mérleget.

4) Elkésziti a féléves és éves beszamolot

5) Végrehajtja a jogszabalyok és bels szabélyzatok altal el8irt gazdasigi, pénziigyi és
szamviteli feladatokat.

6) Bonyolitja a banki forgalmat.

7) Mlksdteti a hazipénztart, és ellitjia az ezzel kapcsolatos készpénz-gazdalkodasi és

‘ nyilvantartasi feladatokat.

8) Elkésziti az egyiittmitkddd szervezetekkel kapcsolatos elszamolasokat.

9) Vezeti az analitikus nyilvantartasokat.

10) Gondoskodik a Miskolci Onkormanyzati Rendészetet illetd bevételek beszedeserol
teljesiti a fizetési kotelezettségeket, figyelemmel kiséri a koltségvetési kiadasok és
bevételek alakulasat, arrdl havonta pénzforgalmi jelentést készit.

11) Az iranyitd szerv irdnyaba teljesiti a beszamolasi kotelezettségeket, a rendszeres, ﬂletve
esetenkénti adatszolgaltatasi, tdjékoztatasi feladatokat.

12) Gondoskodlk a miikddéshez sziikséges targyl eszkozok, készletek, kiilonféle anyagdk,
dolgozok részére védbitalok beszerzésérdl.

13) Végzi a Miskolei Onkormanyzati Rendészet tulajdoniban, kezelésében, illetve
hasznalatdban 1év4 vagyontargyak, készletek nyilvantartasat.

14) Végzi a Miskolei Onkormanyzati Rendészet ' tulajdoniban, kezelésében, illetve
hasznélatdban 1év8 vagyontirgyak, készletek leltirozésat, a feleslegessé valé eszkozok :
hasznositasat, selejtezését. :
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15) Naprakész statisztikakat, nyilvantartasokat vezet a Miskolci Onkorményzati Rendészettel
kapcsolatos bevételekrdl és ldntlévé'ségekr('ﬂ.

16) Gondoskodik a vezetékes és mobil telefonhalbzatok, internet halézat {izemképességérdl,
meghatarozza és elvégzi a szitkséges fejlesztéseket.

17) Gondoskod1k a Miskolci Onkonnanyzau Rendészet altal haszndlt nyomtatvanyok,
birsagtombok beszerzésérdl és nyilvantartasarol.

18) Gondoskodik a segéd- és kozterillet-feliigyelok, mezd8rok részére az egyenruhdk
beszerzésérdl és kiadasardl.

19) Elszdmoltatja a kilépd munkavallaldkat.

20) Figyelemmel kiséri, elemzi, optimalizalja a szakteriileti munkafolyamatokat.

21) Gondoskodik a rendészet hasznilatiban 1év4 epuletek, épitmények, gépek és egyéb
berendezések, felszerelések rendeltetésszer( miikddésérdl és karbantartasardl.

22) Biztositja a Miskolci Onkonnanyzau Rendészet telephelyeinek iizemeltetését és
biztonsagat. )

23) Ellatja a Miskolci Onkonnényzati Rendészetnél a gondnoki teenddket, melynek keretében
megszervezi a kdzponti épiilet és az alkozpontok takaritasat, az udvar és az epuletek
tisztantartasi sav;anak rendben tartasat (szemét, falevél, hosopres, sikralanttas), fak és
bokrok gondozasat.

24) Elvégzi a rendészet tulajdondban és hasznilatdban 1év8 gépjarmivek kiilsd és belsd
takaritasat.

25) Uzemelteti a telepitett épiilet biztonsagi rendszereket és biztonsagi berendezéseket.

26) Megszervezi és biztositja a takarftészerek megrendelését, tarolasat, hatékony
felhasznalasat.

- 27) Biztositja az épiiletbiztonsagi kiegészitd eszkdzok folyamatos meglétét, azok sziikség

szerinti utanrendelését.

28) Kontrollalja a biztonsagi rendszabalyok folyamatos betartasat.

29) Ellatja az épiiletbiztonsaggal és tizemeltetéssel kapcsolatos miiszaki és adminisztracids
feladatokat.

30) Az osztaly portaszolgalaton szolgalatot teljesitd munkavallaldi, a munkakdri lerasukban
rogzitettek alapjan, kiilsn szabalyzat mellékletében megjelslt, 8.9.,10. és 13. szimd
vagyonvédelmi  kamerik képeinek valds idejl, kozvetlen megfigyelését végzik, a
munkaltat) jogos érdeke, az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679. szamu altalinos
adatvédelmi rendelete (GDPR) 6. cikk (1) bek. f) pontja, valamint a munka
torvénykonyvérdl sz6l6 2012, évi 1. tdrvény 11/A. § (1) bekezdésének felhatalmazisa
alapjan személy—és vagyonvédelmi célbél.

31) Sziikség esetén intézkedik a szabalytalansagok vagy hianyossagok megsziintetésérdl,
indokolt esetben kezdemenyez1 a szemelyes felel8sség érvényesitését.

32) Szakteriileti vonatkozisban részt vesz és javasltot tesz a Miskolei Onkorményzati
Rendészet éves koltségvetésének kialakitisaban.

33) Szakeeriileti vonatkozasban javaslatot tesz szakmai tovabbképzésekre.

34) Szakteriileti utasitasok Gtjan kozremikodik a Miskolci Onkorméanyzati Rendeszet belsé
szabalyzatainak elkészitésében/mdbdositdsiban.

35) Beszamol az igazgaténak - heti rendszerességgel - az elvégzett és folyamatban 1év8

feladatokrél.”

4./ A Szabalyzat IV. fejezet D. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
»D.  Téreliigyeleti Osztaly

D/1. A szervezet elnevezése
Miskolci Onkorményzati Rendészet Térfeliigyeleti Osztily (a tovabbiakban: Térfeliigyeleti
Osztaly)
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D/2. A Térfeliigyeleti Osztaly jogi személyisége
A Térfeliigyeleti Osztaly a Miskolci Onkormanyzati Rendészet, kozvetleniil az 1gazgato ala
rendelt, 5nallé jogi személyiséggel nem rendelkez8, osztaly szintii bels szervezeti egysége,

amelynek feladatait, miikddését, belsd felépitését jelen Szabalyzat tartalmazza.

D/3. A Térfeliigyeleti Osztaly iranyitasa és vezetése

- A Térfeliigyeleti Osztalyt az igazgatb kozvetlen irdnyitasa mellett az osztalyvezetd vezeti.

D/4. A Térfeliigyeleti Osztaly tevékenységi kore
A Térdeligyeleti Osztaly térfeliigyeleti rendszer Gtjan biztositja és timogatja a Miskolci
Onkormanyzati Rendészet operativ tevékenységét, feladatellatasat.

D/5.A Térfeliigyeleti Osztaly tagozbdasa
A Téreliigyelet1 Osztaly tovabbi szervezeti egységekre nem tagozddik.

D/6. A Teérfeliigyeleti Osztaly feladatai
a) Mikodtet és feliigyeli Miskolc Megyei Jogt Varos kdzigazgatasi hataran beliil telepitett
térfeliigyeleti kamerarendszert.
b) Tevékenységébdl szarmazd adatot szolgaltat a jogszabalyban felhatalmazott szervezetek
felé.
c) Tevékenységébdl adoddan kbzbiztonsagi és binmegelozési feladatokat lat el.
d) Szalsteriileti utasftasok ttjin kdzremitksdik a Miskolci Onkorményzati Rendészet belsd
szabalyzatainak elkészitésében/ mddositasaban.
e) FigyEIEmmel kiséri, elemzi, optimalizalja a szakteriileti munkafolyamatokat.
f)  Szikség esetén intézkedik a szabalytalansagok vagy hianyossagok megsziintetésére,
indokolt esetben kezdemenyem a személyes felel8sség érvényesitését.
g) Osszedllita az éves szakteriileti tervet, beszamol annak végrehajtasarol, eredményeirdl.
h) Szakteriileti vonatkozisban részt vesz és javaslatot tesz a Miskolci Onkorméanyzati
Rendészet éves koltségvetésének kialakitasaban.
)  Végrehajyja az egyéb - az igazgat altal meghatarozott - feladatokat.

) Beszamol az igazgatdnak - heti rendszerességgel - az elvégzett és folyamatban 1é6v48
teladatolkrdl”

3./ A Szabilyzat 1. sz. melléklete helyébe e mbdositd okirat 1. sz. melléklete 1ép.
4./ Jelen mbdositd okirat 2020. ph.ol. napjan [ép hatalyba.
Zaradék:

A Miskolci Onkormanyzati Rendészet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat médosito 1.
szamu okiratot Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmestere 2020. 2.2k . napjan hozott

\Rg (MERTAE22S 24 ma hatarozataval jovahagyta.
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1. melléklet

A MISKOLCI ONKORMANYZATI RENDESZET SZERVEZETI FELEPITESENEK —
SZERVEZETI EGYSEGEK SZERINTI - BEMUTATASA ES SZERVEZETI ABRA

A. Gazdalkodasi Osztaly
B. Szervezetfejlesztési és Iranyitasi Osztaly
1. Ugyfélszolgalati és Ugyfeldolgozési Csoport
C. Operativ Iranyitasi Osztaly
1. Jar6rszolgalati Csoport
D. Térfeliigyeleti Osztaly
E. Kozvetlen igazgatoi iranyitas ala tartozé munkakorék

1. lgazgatdi asszisztens
2. Kozterllet-biztonsagi referens
3. Adatvédelmi felelés
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MISKOLC MEGYEI JOGU VAROS
POLGARMESTERE

Hatarozat

\H’J‘h/ NE-0300424... /2020,

Miskolc Megyei Jogl Varos Polgarmestereként az allamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény 9. § b) pontja alapjan az alédbbi hatérozatot hozom:

Targy: A Miskolci Onkormanyzati Rendészet Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 1sz.
modositisinak jovahagyasa

Miskolc Megyei Jogu Véaros Polgarmestere az allamhéztartasr6l szolo 2011. évi CXCV. torveny
9. § b) pontja alapjan a Miskolci Onkormanyzati Rendészet Szervezeti és Miikddési
Szabélyzatanak 1.sz. mddositasat a jelen hatdrozat melléklete szerinti tartalommal jévahagyom.

Felel6s: Polgarmester
Végrehajtasért felel6s: Miskolei Onkormanyzati Rendészet
Hat4ridé: azonnal - 198" i,

Miskolc, 2020. méarcius 75T

Ellenjegyzem:

. Ignacz David
jegyzé

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmestere
Levélcim: 3525 Miskolc, Varoshaz tér 8., Telefon: (46) 512-800, e-mail: polgarmester@miskolc.hu, www.miskolc.hu
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“ MIDR Miskolcot szolgdljuk

A Miskolc Csoport tagja

MISKOLCI ONKORMANYZATI RENDESZET

A
‘Miskolci Onkormanyzati Rendészet

Szervezeti és MUkodési szabalyzata

modositasokkal egységes szerkezetben

Hatalyos: 2020. Oh.c1l.. napjatol

T~

' Zaradék: Miskolc Megyei Jogl Véros Polgarmestere a Miskolci Onkorméanyzati Rendészet Szervezeti
és M(kodési Szabalyzatat a(z) 1-1/6661-2/2018 szamu hatarozataval hagyta jova.

Zaradék: Miskolc Megyei Jogu Viéros }Pollga'rgnester,g wi_skolci Onkormanyzati Rendészet Szervezeti
és Mikddési Szabalyzatat a(z) M*f%[@@@i}({ szamU hatérozataval médositotta.
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PREAMBULUM
Miskolc Megyei Jogl Varos Onkormanyzata a helyi kdzbiztonsaggal kapcsolatos
feladatok ellatasara a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szo6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény 17.8-ban foglaltak alapjan 2013. aprilis 1. napjaval megalapitotta a
Miskolci Onkormanyzati Rendészetet, mint énallé jogi személyiséggel rendelkezé
~ koltségvetési szervet. A Miskolci Onkormanyzati Rendészet az allamhaztartasrol sz616
2011. évi CXCV. térvény 8.§ (1) bekezdése és 9.§ b) pontja alapjan, Miskolc Megyei
Jogu Varos Polgarmesterének jévahagyasaval Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat
(a tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint allapitja meg.

I ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.  Elnevezése: Miskolci Onkorméanyzati Rendészet

2. Székhelye: 3531 Miskolc, Gybri kapu 27/b.
Telephelyei: 3530 Miskolc, Papszer utca 2.
‘ 3531 Miskolc, Nagyvathy Janos utca 38.
l 3535 Miskolc, Erdész utca 24.
| 3518 Miskolc, Szén utca 11.
3531 Miskolc, Gydri kapu 27/A."

3. Szakagazati besorolasa: 842410 Kozbiztonsag, kdzrend szakigazgatasa

4, Alapitéja: Miskolc Megyei Jogu Varos Onkormanyzata,
3525 Miskolc, Varoshaz tér 8.

A Miskolci Onkormanyzati Rendészet adatait, az alaptevékenységét, valamint az
alaptevékenységének korméanyzati funkciok szerinti megjelolését a mindenkor
hatalyos Alapité Okirat tartalmazza. A Miskolci Onkormanyzati Rendészet Alapito
Okirata jelen szabalyzat figgeléke.

Az Alapité Okiratot a Kézgydilés a 73/2019. (VIil.28) széma__hatérozatéval hagyta jova.
‘ Az Alapité Okirat kelte: 2017. februar 23. A Miskolci Onkormanyzati Rendészet
| alapitasanak idépontja 2013. aprilis 1. napja.

5. Jogallasa:

A Miskolci Onkormanyzati Rendészet ©nallé jogi személyiséggel rendelkezs,
gazdalkodasi jogkor alapjan sajat gazdalkodasi szervezettel rendelkez6 koltségvetési
szerv.

6. llletékessége:

\ A Miskolci Onkorményzati Rendészet illetékessége Miskolc Megyei Jogl Véros
{ kdzigazgatasi terlletére terjed ki.
|

. Y _ ~D I'-"‘l w&/ 2 ?
1 Megéllapitotta Miskolc Megyei Jogti Varos Polgarmestere a ”/Ll*wlu’u’ st'gr)Lu hatérozatéval. Hatalyos: 2020.. %/7 {
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7. Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény 13.§ (1)
bekezdés 17. pontjaban és a 17.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan jogszabalyban
meghatarozott eszk6zok alkalmazasaval gondoskodik a telepuilési dnkormanyzat helyi
kdzbiztonsaganak biztositasarol, vagyonanak, valamint mas értékeinek védelmérdl.
8.  Erdekeltségi rendszere:

A Miskolci Onkorményzati Rendészet véllalkozasi tevékenységet nem folytat,
gazdalkodé szervezetek tekintetében alapitdi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

9. A Miskolci Onkormanyzati Rendészet iranyitasa és vezetése:

A Miskolci Onkormanyzati Rendészetet az igazgatd iranyitja és vezeti.

A Miskolci Onkormanyzati Rendészet gazdasadgi szervezetének feladatait a

Gazdalkodasi Osztaly latja el. A gazdasagi szervezet vezetdje a gazdalkodasi
osztalyvezet6.



Iktatoszam: 1G-0000121-0/2020

. A MISKOLCI ONKORMANYZATI RENDESZET MUKODESENEK
SZABALYAI

. A Miskolci Onkormanyzati Rendészet miikédésének rendje

1.1. A Miskolci Onkormanyzati Rendészet tevékenysége soran a jogszabalyok,
a Kozgyllés hatarozatai és a bels6 szabalyzatok, utasitasok maradéktalan
betartasaval, az Ugyfélkdzpontlisag lehetd legteljesebb érvényesitésével,
hatékonyan koteles eljarni.

1.2. A Miskolci Onkorméanyzati Rendészet mas hatdsagokkal, gazdasagi
tarsasagokkal, egyhazi és civil szervezetekkel, valamint Miskolc Megyei Joga
Varos Polgarmesteri Hivatalaval (a tovabbiakban: Hivatal) vald
kapcsolattartasat a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezések és kiion
megallapodasok rogzithetik.

1.3. A Miskolci Onkorméanyzati Rendészet engedélyezett f&foglalkozasl
l[étszamkeretét, gazdalkodasa kereteit Miskolc Megyei Jogl Varos
Onkormanyzata Kézgytlésének mlndenkon hatalyos koltségvetési rendelete
hatarozza meg.

1.4. A Miskolci Onkorményzati Rendészet (Ugyfélfogadasi rendjét jelen
Szabalyzat 2. szamU melléklete tartaimazza. Az ugyfélfogadasra és
munkarendre vonatkozé rendelkezések részletszabalyait a mindenkor

v , hatalyos ,Ugyfélfogadasi Szabalyzat’ és ,A munkarendrél és munkaidd

| nyilvantartasrél sz616 igazgatdi utasitas” allapitja meg.

1.5. Az (gyiratkezelés szabalyaira a mindenkor hatalyos jogszabalyi
rendelkezések, illetve az iratkezelés és irattari terv targyaban kiadott
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni.

1.6. Az egyes szervezeti egységek feladataik eredményes, hatékony ellatasa
érdekében kotelesek egylttmikddni. -

1.7. A Miskolci Onkormanyzati Rendészet feladatai ellatasa soran tébb
; szervezeti egységet érint6 (gy koordindlasa esetén az egylttes
| munkavégzésre kell tdrekedni az egységes arculat megbrzése és biztositasa
| érdekében.

1.8. A belsb ellenérzést ,A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és

belsé ellenbrzésérél” sz6l6 megbizasi szerz6dés alapjan a Miskolc Megyei

‘ Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott belsd ellenér latja el a
} tevékenységre, feladatra vonatkozé mindenkor hatalyos Jogszabalyoknak
‘ illetve bels6 szabalyzatoknak megfeleléen.
|
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A Miskolci Onkormanyzati Rendészet munkatarsaira vonatkozé
altalanos rendelkezések

A Miskolci Onkormanyzati Rendészet koztisztviselSi, kodzszolgélati
Ugykezeldi és munkavallaléi a munkajukat a vonatkozé jogszabalyokban, az
igazgatdi utasitasokban és a belsd szabalyzatokban, valamint a munkakéri
leirasokban foglaltak szerint végzik.

A Miskolci Onkormanyzati Rendészet lakossagi ligyfélfogadasi igyintézést
végz6 szervezeti egysége 6nalld tigyintézdi Ugyfélfogadast tart.

A vezetd munkakorl koztisztvisel6k helyettesitésének rendjét jelen
Szabalyzat rendelkezései hatarozzak meg, a Miskolci Onkormanyzati
Rendészet egyéb dolgozéi a munkakori leirasukban foglaltak szerint
helyettesitik egymast, ett6l azonban a kozvetlen vezetd eltérben is
rendelkezhet. '

A  jogszabdlyban eldirt  vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettséget
(vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakoroket) a 3. szaml melléklet
tartalmazza.

A feladatellatdés soran a Miskolci Onkorméanyzati Rendészet
kodztisztviselSinek, kozszolgalati lUgykezelbinek és munkavallaldinak a
lehetséges  feladat-végrehajtasi médok koézil a leggazdasagosabb és
legkoltségkimélébb megoldast kell valasztaniuk Ugy, hogy az a
leghatékonyabb feladatellatast eredményezze.
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l. A MISKOLCI ©NKORMANYZATI RENDESZET SZERVEZETE

1. A Miskolci 'O'nkormé__nyzati Rendészet szervezeti egységei

1.1. A Miskolci Onkormanyzati Rendészet szervezeti egységei 6nallé jogi
személyiséggel nem rendelkeznek. A bels6 szervezeti egységek kdzott
koordinacié és munkamegosztas modjat és rendjét, a szervezeti egységek
altal ellatott munkafolyamatok leirasat, a szervezeti egységekhez tartoz6
munkakodrokhéz kapcsoldéddéan a részletes feladat- és hataskoroket az
igazgatdé a Miskolci Onkorméanyzati Rendészet Ugyrendjében
szabalyozza.

1.2, A Miskolci Onkormanyzati ‘Rendészet allandé jelleggel miikodoé
szervezeti egységei:

| a) Osztaly: jelen Szabalyzat altal létrehozott szervezeti egység, amely
| - csoportokra tagozédhat.

b) Csoport: az osztaly bels6 szervezeti egysége.

1.3. A Miskolci Onkormanyzati Rendészet eseti jelleggel miikédd
(Iétrehozhato) szervezeti egységei:

1.3.1. Munkacsoport: Meghatarozott feladat végrehajtasara az igazgaté altal
! : meghatarozott idétartamra (a feladat teljestléséig) a Miskolci
| Onkormanyzati Rendészet munkatérsai kézremiikddésével létrehozott
munkacsoport. Vezet6jét az igazgaté nevezi ki. Mlkddési szabalyait
szlikség esetén az igazgaté allapitja meg. A munkacsoport kdztisztviseld
tagjai szamara a feladat célfeladatként is megallapithaté.

1.4. A Miskolci Onkormanyzati Rendészeten beliil létrehozhaté egyéb
munkakorok:

! a) Az igazgaté tanacsaddi munkakoroket hozhat Iétre a Miskolci
Onkormanyzati Rendészetnél az igazgatdé tevékenységéhez
kdzvetlenil kapcsolddé feladatok ellatasara.

Ezen tanacsaddi tevékenységek nem terjedhetnek ki a jelen
szabalyzatban meghatarozott tevékenységi korok egyikére sem, valamint
a tanacsadéi Iétszam nem haladhatja meg a 2 f6t.

2. A Miskolci Onkormanyzati Rendészeten beliil miikddé osztalyok és
csoportok
2.1.A Miskolci Onkorméanyzati Rendészet feladatait jelen Szabalyzat 1. szamu
mellékletében meghatarozott szervezeti egységekben, az alabbi belsé
tagozodasban (szervezeti abra szerint) latja el:
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A. Gazdalkodasi Osztaly
B. Szervezetfejlesztési és Iranyitasi Osztaly
1. Ugyfélszolgalati és Ugyfeldolgozasi Csoport
C. Operativ Iranyitasi Osztaly
1. Jarbrszolgalati Csoport
D. Térfelligyeleti Osztaly?
E. Kdézvetlen igazgatdi iranyitas ala tartozé munkakoéréok

1. lgazgatéi asszisztens
2. Kozterllet-biztonsagi referens
3. Adatvédelmi felelés

2.2. Az osztalyok és az osztalyok ala nem rendelt szervezeti egységek munkajat
az igazgatd, az osztalyok ala rendelt csoportok munkajat az osztalyvezetd
irdnyitja és koordinalja.

2.3. Jelen Szabalyzat IV. A szervezeti egységek kozétti feladatmegosztas
rendje cim( fejezete tartalmazza a Miskolci Onkormanyzati Rendészet
egyes szervezeti egységei kozotti feladatmegosztas rendjét.

3. A Miskolci Onkormanyzati Rendészet iranyitasa

3.1.1gazgatd

3.1.1. Az igazgat6 minden olyan kérdésben, amelyben jogszabaly vagy Miskolc
Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak Kézgy(ilése a déntést személyes
hataskérébe utalja, vagy amelyben azt a maga szamara fenntartja, dont,
intézkedik és iranyitja a Miskolci Onkormanyzati Rendészetet.

3.1.2. Az igazgatét tavollétében, tartos tavollét és az allashely betdltetlensége
esetén az Operativ Iranyitasi Osztdly osztalyvezetbje, annak
akadalyoztatasa esetén a Szervezetfejlesztési és Iranyitasi Osztaly
osztalyvezetbje helyettesiti. Tartds tavollétnek mindstil a szllési
szabadsag, a gyermekgondozas miatti tavollét, a betegség vagy fizetés
nélkuli szabadsag miatt harminc napot meghaladé tavoliét.

3.1.3. A Miskolci Onkormanyzati Rendészet iranyitasaval kapcsolatos feladatai
a kovetkez6k:

, VES \
2 Jévahagyta Miskolc Megyei Jogi Varos Polgarmestere a (%QQ&,OCOA sza%ncu hatarozatéaval. Hatalyos: 2020.} O‘hC( )
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3.1.3.1. meghatarozza a Miékolci Onkorméanyzati Rendészet éves
munkatervét, munkaprogramjat, célfeladatait és intézkedik annak
végrehaijtasardl;

3.1.3.2. gyakorolja a munkaltatéi jogokat az intézmény dolgozéi folott;

3.1.3.3.gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az err§l sz6lé6 szabdlyzat
rendelkezései szerint;

3.1.3.4.dont a Miskolci Onkormanyzati Rendészet szervezetének és
mikodésének egészét érintd iranyitasi kérdésekben, egyebekben
pedig meghatarozza a szervezeten belili dontési szinteket;

3.1.3.5.intézkedik a Miskolci Onkormanyzati Rendészet mikoédésére, a
munkavégzés rendjére, tartalmara vonatkozé altalanos érvényd és
egyéb utasitasok, szabalyzatok kiadasardl és betartasardl;

3.1.3.6. megallapitia a szervezeti egységek munka-, ellenérzési és
tovabbképzési terveit, valamint a kiadmanyozasi jogkdroket;

3.1.3.7. meghatarozza a Miskolci Onkormanyzati Rendészet
kotelezettségvallalasainak (szerz6déskotéseinek) rendjét;

3.1.3.8.mas szervezetek és személyek elbtt képviseli a Miskolci
Onkormanyzati Rendészetet; :

3.1.3.9.ddnt a Miskolci Onkormanyzati Rendészet Iétszam-, bér- és
jutalmazasi keretének felhasznalasarol; '

3.1.3.10. képviselG-testiileti dontést megel6z6en jovahagyja a Miskolci
Onkormanyzati Rendészet kéltségvetési tervezetét, elemi
koltségvetését, a koltségvetési elbiranyzat modositasat és
koltségvetési  beszamoldjat; beszerzéseket, beruhazasokat
engedélyezi és végrehajtasukat ellendrzi, illetve ezeknek, sziikség
szerint, a képvisel6-testilet ele vald terjesztését javasolja, illetve
engedélyezi;

3.1.3.11. kivizsgélia és elbirdlja a Miskolci Onkormanyzati Rendészet
mikodésével Kkapcsolatban érkezett kérelmet, kdzérdekii
bejelentést, panaszt, amennyiben az nem tartozik mas — kuléndsen
bir6sagi, kbzigazgatasi, szabalysértési, stb. — eljaras ala;

3.1.3.12. elrendeli a Miskolci Onkormanyzati Rendészet kdztisztviselsjével,
kozszolgalati igykezel§jével, munkavallaldjaval szembeni kartéritesi
és/vagy fegyelmi eljarast;

3.1.3.13. megallapitia a Miskolci Onkormanyzati Rendészet kartéritési
felelésségét;
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3.1.3.14. kezdeményezi a Miskolci Onkormanyzati Rendészef muikodését
érinté hatésagi eljarasokat az arra hataskorrel és illetékességgel
rendelkez6 allami vagy dnkormanyzati szervezetnél;

3.1.3.15. megallapitja a Miskolci Onkormanyzati Rendészet allomanyaba
tartozé koztisztviseld, munkavallald, vagy egyittmikdds szerv tagja
részére dicséret, pénz- és targyjutalom adomanyozasat, illetve
felterjeszti a Miskolci Onkormanyzati Rendészet alloményéaba tartozé
munkatarsakat kiils§ szerv altal adomanyozhato elismerésre;

3.1.3.16. alairja az 4&llami, 6nkormanyzati és tarsadalmi szervekkel,
szervezetekkel kotendd  egylttmikddési megallapodasokat,
szerzbdéseket;

3.1.3.17. a Miskolci Onkormanyzati Rendészet vezetése, a kdzvetlen
iranyitasi korébe tartozd szervezeti egységek vezetdinek szakmai
iranyitasa; '

3.1.3.18. biztositja a Miskolci Onkormanyzati Rendészet feladatkérét érintd
jogszabalyok, a Kézgyllés és szervei dontéseinek végrehajtasat;

3.1.3.19. képviseli a Miskolci Onkormanyzati Rendészetet Miskolc Megyei
Jogl Véaros Onkorményzata, annak testiiletei, szervezeti egységei
és mas szervezetek, illetve hatdsagok, tovabba a birdsag elbtt,
egyéb tarsadalmi és szakmai szervezetekben;

3.1.3.20. 0Osszehivja és vezeti a vezetdi és dolgozdi munkaértekezleteket;

3.1.3.21. gondoskodik az  Onkormanyzati képvisel6kkel valo
kapcsolattartasrél, részt vesz azokon a lakossagi férumokon,
amelyek a Miskolci Onkormanyzati Rendészet tevékenységi kdrébe
tartozé6 feladatokkal foglalkoznak és intézkedik a valaszadasrol;

3.1.3.22. fenntartja a Miskolci Onkormanyzati Rendészet
miikodGképességét, rendszeresen elemzi, értékeli tevékenységét,
valamint ezekr6l beszamolét terjeszt el6 a Polgarmester és a
Kozgydlés részére;

‘ 3.1.3.23. rendszeresen tajékoztatja a Polgarmestert és a Kozgydlést a
‘ Miskolci Onkormanyzati Rendészet szakmai tevékenységérdl,
gazdalkodasanak helyzetérdl, a mlkodést, a személyi allomany
helyzetét, a dontések eldkészitését és végrehajtasat érint
kérdésekrol;

3.1.3.24. megteremti és fenntartja az egészséget nem veszélyezteté és
biztonsagos munkavégzés feltételeit;

3.1.3.25. koordinalja a Miskolci Onkormanyzati Rendészet belsd szervezeti
' egységeiben folyé munkat;

L “ 10
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- 3.1.3.26. rendszeresen téjékdztatja a Miskolci Onkormanyzati Rendészet
dolgozoit a munkajukhoz sziikséges informacidkrol;

; 3.1.3.27. ellatjia a tevékenység korszerlsitésével és fejlesztésével
% Osszefuggb feladatokat;

3.1.3.28. meghatarozza a Miskolci Onkormanyzati Rendészet tarsadalmi
kapcsolatai f6 iranyait, modszereit és feladatait, ezeket kézvetleniil
iranyitja;

3.1.3.29. gondoskodik a Miskolci Onkormanyzati Rendészet feladat- és
mikodési korét érintd kozgylilési elbterjesztések elkészitésérdl;

3.1.3.30. felels a Miskolci Onkormanyzati Rendészet tervszerd, jogszer(
és szakszer(i m(kodeséért, annak folyamatossagaért, az ehhez
szilkkséges személyi, szervezési és technikai feltételek
biztositottsagaért, a munkafegyelem betartasaért;

3.1.3.31. felel6s a Miskolci Onkormanyzati Rendészet tevékenységének
gazdasagossagaért, eredményességeert;

3.1.3.32. felel6s a jogszabalyokban és a Kozgyllés hatarozataiban a
Miskolci Onkorményzati Rendészet szamara meghatarozott, a
vezetd részére elbirt feladatok pontos, id6ében t6rténd
végrehajtasaért;

3.1.3.33. felelds a belsd kontrollrendszer kialakitasaért és miikddtetéséért;

3.1.3.34. végzi az osztalyvezetbk, valamint a kdzvetlen iranyitasa ala
tartozé koztisztvisel6k teljesitményértékelését és mindsitését.

4. A Miskolci Onkormanyzati Rendészet vezetése
4.1.Osztalyvezetd

4.1.1. Az osztalyvezetd vezet6 munkakoérl kdztisztviselS, az osztaly felel6s
vezetdje.

4.1.2. Az osztélyvezet6t az igazgatd nevezi ki hatérozatlan idére.

4.1.3. Az osztalyvezet6t tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén, illetve egyéb
indokolt esetben a kbzvetlen felettese altal kijeldlt koztisztviseld
helyettesiti.

4.1.4. Az osztalyvezets vezetbi jogkorében:

4.1.41. Az osztdly hataskdrébe utalt feladatok teljesitésével kapcsola’f%s
tigyekben képviseli a Miskolci Onkorményzati Rendészetet.

4.1.4.2. Figyelemmel kiséri az osztaly feladatkorét érintd jogszabalyokat,
‘ kdzgyllési és bizottsagi dontéseket, azok valtozasait, mddositasait,
intézkedéseket kezdeményez azok végrehajtasara.
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Vezeti, 6sszehangolja és ellenérzi a vezetése ala tartoz6é belsé
szervezeti egységek munkajat, ennek soran a csoportvezetéknek
és a kozvetlen vezetése ala tartozd koztisztviselbknek,
kdzszolgalati lgykezel6knek és munkavallaloknak vezetdi utasitast
ad. '

Javaslatot tesz az osztaly személyi allomanyara, a technikai
feltételek kialakitasara.

Javaslatot tesz a munkaltatéi jogok gyakorlasaval és humanpolitikai
kérdésekkel Osszefliggésben az igazgaténak, atruhazott
hataskorben gyakorol egyes munkaltatéi jogokat;

Biztositja az osztaly munkajaban a térvényességet, a gyorsasagot,
a szakszer(iséget, az allampolgari jogok és kotelezettségek
maradéktalan érvényestilését;

Az osztalyvezet$ felelds az osztaly munkajaért, a munkavégzés
megszervezéséért, tovabba az ezt akadalyozé tényezék feloldasa
érdekében a szikséges intézkedések megtételének
kezdeményezéséért, a jogszabalyok, a bels6 szabalyzatok,
utasitasok betartasaért és betartatdsaért, a feladatok hataridében
torténd végrehajtasaért.

Felelés az osztaly feladatkérébe tartozé6 (gyekben az
el6terjesztések, beszamoldk, tajékoztatok a Kozgylilés és szervei
szamara torténd Osszeallitdsaért, tovabba felel azok elbzetes
torvényességi véleményezésre valé bemutatasaért.

Részt vesz a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos tervezési,
szervezési és végrehaijtasi feladatok ellatasaban.

Nyilvantartja az osztalyat érinté Ugyben keletkezett szerz6déseket,
és figyelemmel kiséri azok teljeslilését.

Kapcsolatot tart az Onkormanyzat gazdasagi tarsasagai,
kézhasznu szervezetei, intézményei, alapitvanyai az osztaly
feladatkorét is érint6 feladatokat végrehajtd vezetdivel.

Biztositja a tdbbi osztallyal a munkakapcsolatot, gondoskodik az
egyes osztalyokrdl érkezé megkeresések teljesitésérél.

Az osztalyan folyd munkat, a koOztisztvisel6k, a kdzszolgalati
tgykezel6k és munkavallalok munkakori feladatainak teljesitését
kiadmanyozasi, lattamozasi, szignalasi jogkdrének gyakorlééa
soran, tovabba folyamatos tajékozddas, jelentéstétel elirasa révén
ellendrzi.

Kdzremikddik a szabélytalansagokkal kapcsolatos eljarasi rend és

a felel6sségre vonas rendjének kialakitasaban, elvégzi az
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ellenérzési nyomvonal aktualizalasat. Kozrem(ikdédik a bels6
kontroll megfelelé miikodtetéseben.

4.1.4.15. Gondoskodik a kodzvetlen iranyitasa ala tartozé koztisztviselbk,
kdzszolgalati Ugykezel6k és munkavallalok munkakéri leirasanak
elkészitésérol, az esetleges valtozasok atvezetésérél, a munkakori
leirasban foglaltak betartasarél, évenkénti felllvizsgalatardl.

4.1.4.16. Gondoskodik a koztisztviselok, kozszolgalati Ugykezeldk és
munkavallalék munkaban t6ltétt idejének nyilvantartasarol.

4.1.4.17. Felel8s az altala vezetett osztalyon a munkarend, az lgyfélfogadasi
rend, a munkafegyelem és a Miskolci Onkormanyzati
Rendészethez méltd viselkedés betartasaért és betartatasaeért,
haladéktalanul koteles tajékoztatni az igazgatét az altala tapasztalt
munkafegyelmi vagy kéztisztvisel6hoz, kbézszolgalati
Ugykezel6hoz, munkavallaléhoz nem mélié magatartasrol.

4.1.4.18. Felel6s az Ggyintézési hatarid6k betartasaért és betartatasaért.

4.1.4.19. Beszamoltatjia a csoportvezetét a feladatai ellatasardl. A
csoportvezetd utjan, valamint kdzvetlendl is ellenérzi az osztaly
kdztisztviseldinek, kdzszolgalati UgykezelGinek és
munkavallaléinak munkajat.

4.1.4.20. Rendszeresen koteles tajékoztatni az osztaly koztisztviseldit,
kdzszolgalati Ugykezel6it és munkavallaléit a munkajukhoz
szukséges informacidkrol, utasitasokrol.

41.4.21. Az osztalyvezet6k részére tartott koordinaciés vezetbi
megbeszélésen elhangzottakrdl koteles az osztaly kbztisztviselbit,
kdzszolgalati Ugykezel6it és munkavallaloit az O&ket érintd
kérdésekrdl tajékoztatni.

4.1.4.22. Gondoskodik a Miskolci Onkormanyzati Rendészet utasitasainak,
szabalyzatainak a munkatarsakkal toérténé megismertetésérél,
betartatasarol.

4.1.4.23. A Szabalyzat vonatkozd flggelékeinek megfeleléen gondoskodik
az osztaly feladat- és hataskérébe tartozdéan az alapité okirat,
utasitasok, szabalyzatok aktualizalasardl, a statisztikai adatok
szolgaltatasarél, nyilvantartasok vezetésérdl.

4.1.4.24. Gondoskodik a feladatkorét érinté kozbeszerzési eljarasok
el6készitésérdl.

4.1.4.25. Figyelemmel kiséri az osztaly koéztisztviselSi, Ugykezel6i és
munkavallaléi részére a foglalkozas-egészségugyi szabalyok
szerinti egészséglgyi ellatas szervezését, melynek soran
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egyuttmikodik a Miskolci Onkormanyzati Rendészet
Szervezetfejlesziési és Iranyitasi Osztalyaval.

4.1.4.26. Ellatjia mindazokat a feladatokat, melyekkel a munkahelyi vezetdi
megbizzak.

4.1.4.27. Szlikség szerint munkaértekezletet tart a vezetése alatt 1évd
szervezeti egység koztisztviselbi, uUgykezel6i és munkavallaléi
részére.

4.1.4.28. Gondoskodik a Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal
tisztségvisel6ihez érkezett beadvanyok megvalaszolasahoz
szlikséges el6készité munkalatok elvégzésérdl.

4.1.4.29.A Miskolci Onkormanyzati Rendészet munkatarsainak adott
Ugyben térténd eljarasuk soran felmerll§ Osszeférhetetlensége
esetén az osztalyvezet§ jeloli ki az ligyben eljaré dolgozét.

4.1.4.30. Az osztalyvezetd fellgyeli az osztaly rendelkezésére bocsétott
anyagok, eszk6zok, berendezések rendeltetésszerli, szakszer(
hasznalatat, gondoskodik a koltségtakarékos, ésszer(i gazdalkodas
betartasarol.

4.1.4.31. Végzi az. osztalyahoz tartozd kodztisztviselSk
teljesitményértékelését és mindsitesét.

4.2.Csoportvezetd

4.2.1. A csoportvezetd vezetd munkakor(i koztisztvisel6, a csoport felelbs
vezetje.

4.2.2. ‘A csoportvezet6t az igazgatd az osztalyvezetbvel tortént egyeztetés utan
hatarozatlan id&re nevezi ki.

4.2.3. A csoportvezet6t tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén, illetve egyéb
indokolt esetben az osztalyvezet6 altal kijelolt kdztisztviselé helyettesiti.

4.2.4. A csoportvezetd vezetbi jogkdrében:

4.2.4.1. Vezeti, 6sszehangolja és ellenérzi a csoport munkdjat, ennek soran
a csoport kdztisztviselinek, kdzszolgalati UgykezelSinek és
munkavallaldéinak vezet6i utasitdst ad a munkavégzés
vonatkozasaban.

4.2.4.2. Javaslatot tesz a munkaltatéi jogok gyakorlasaval és huménpoliti%ai
kérdésekkel 6sszefliggésben az osztalyvezetdnek.

4.2.4.3. Biztositja a csoport munkajaban a térvényességet, a gyorsasagot,
a szakszerliséget, az allampolgari jogok és kotelezettségek
maradéktalan érvényesulését.
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4.2.4.4, Részt vesz a kéltségVetési gazdalkodassal kapcsolatos tervezési
és végrehajtasi feladatok ellatasaban.

4.2.4.5. A csoportvezetd a csoportjaban folyd munkat, a koztisztviseldk,
ugykezel6k és munkavallalok munkakdri feladatainak teljesitését
kiadmanyozasi, lattamozasi, szignalasi jogkorének gyakorlasa
soran, tovabba folyamatos tajékozddas, jelentéstétel elGirasa révén
ellendrzi.

4.2.4.6. Kdzvetlenll ellenérzi a csoport kdztisztviselGinek, kdzszolgalati
ugykezelGinek és munkavallaléinak munkajat.

4.2.4.7. Rendszeresen Kkoteles tajékoztatni a csoport kdztisztviselbit,
kbzszolgalati Ugykezel6it és munkavallaléit a munkajukhoz
szikséges informaciokrél, hatarozatokrol, utasitasokrol.

4.2.4.8. Gondoskodik a Miskolci Onkormanyzati Rendészet utasitasainak,

szabalyzatainak a csoport munkatarsaival torténd
megismertetésérdl, betartatasarél, hatalyos, naprakész allapotban
tartasarol.

4.2.4.9. Felelbs az Ggyintézési hatarid6k betartasaért és betartatasaért.
4.2.4.10. Felel6s a kdzvetlen vezetése ala tartozok feladatellatasaért.

4.2.411. Felelds a csoporton belll feltart hiAanyossagok megszintetéséért,
illetve a megfelel6 munkaszervezésért.

4.2.4.12. FelelGs a csoportjat érinté statisztikai adatok hataridére térténd
~ szolgaltatasaért.

4.2.4.13. Kozrem(ikoédik a csoportjahoz tartozé koztisztviseldk teljesitmény-
értékelésében és mindsitésik el6készitésében.

4.2.4.14. Ellatja mindazokat a feladatokat, melyekkel a munkahelyi vezetsi
megbizzak. -
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5. A munkaltatéi jogok gyakorlasa

5.1.Az igazgato
5.1.1. Az igazgat6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Miskolci Onkorméanyzati
Rendészet:

a)  koztisztvisel6i

b)  kdzszolgalati igykezelbi

c) munkavallaloi

d) tanacsadoi

e)  kozfoglalkoztatottai

f) egyéb munkavallaloi tekintetében.

5.1.2. Az igazgatd egyszemélyi felelés dontése szikséges:

a) a Miskolci Onkormanyzati Rendészet osztalyvezetGinek,
csoportvezetdinek kinevezése, kinevezésének mddositasa, felmentése,
illetményének eltéritéséhez;

b) az osztalyvezetSk, csoportvezetfk és az igazgatd kdzvetlen iranyitasa
ala tartozo koztisztvisel6k jutalmazasahoz;

c) a Kittv. alapjan at nem ruhazhaté munkaltatéi jogositvany: az
alapilletmény legfeljebb 50%-kal torténd megemelése, vagy legfeljebb
20%-kal csokkentett mértékben to6rténd megallapitasa.

5.1.3. A kitlintetési javaslatokrol az igazgat6é dont.

5.2. Az igazgaté a munkaltatéi jogok gyakorlasa soran dént:

a) kozszolgalati jogviszony, munkaviszony létesitésérdl, modositasarol;

b) kdzszolgalati jogviszony, munkaviszony megsziintetésérdl;

c) Osszeférhetetlenség megallapitasarol; ,

d) ‘tovabbtanulasrdl, tanfolyami részvételrél, szakvizsgarol és ligykezeldi
vizsgarol; ' »

e) illetmény megallapitasarol és eltéritésérdl;

f) jutalmazasrdl,

g) fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésérdl;

h) fegyelmi eljaras meginditasardl;

i) kartéritési felel6sség megallapitasarol;

j) Kkirendelésrél és atiranyitasrol;

k) a rendkivili munkavégzés elrendelésérdl;

l) szabadidé-atalany megallapitasarol;

m) a kdzszolgalatért jutalom valamint a jubileumi jutalom megéllapitasarsi;

n) az osztalyvezet6k tekintetében a teljesitménykdvetelmények
megallapitasarol és értékelésérdl;

0) az osztalyvezetdk tekintetében a minGsitésekrdl;

p) a Kodzszolgélati Szabalyzatban meghatarozott dolgozoi juttatasok
engedélyezésérdl;
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g) vagyonnyilatkozatok 6sszevetésérdl.

5.2.2. Gyakorolja az egyéb munkaltat6i jogokat:
a) az osztalyvezet6k tekintetében;
b) a kdzvetlenll alarendelt munkakordket ellatd kdztisztviselSk esetében;
ba) a teljesitménykdvetelmények megallapitasa és értékelése;
bb) a mingsités tekintetében.

5.3. Egyéb munkaltatdi joggyakorlas
53.1. A Miskolci Onkormanyzati Rendészet szervezeti egységeinek

munkatarsai felett — az 5.3.2. pontban foglaltakra is figyelemmel — a

kozvetlen felettes vezet6k gyakoroljak az igazgatotd! kapott felhatalmazas

alapjan az alabbi egyéb munkaltatéi jogokat:

a) az évi rendes szabadsag igénybevételének engedélyezése;

b) szabadid§-atalany megallapitasara javaslattétel;

c) helyettesités elrendelése;

d) ateljesitménykdvetelmények megallapitasa és értékelése;

e) mindsités,

f) javaslattétel az igazgato felé jutalmazasra, egyéb juttatasra;

g) az igazgatd egyetértésével a szervezeti egységen belll egyes
munkakérdkre nézve végleges vagy ideiglenes atcsoportositas
végrehajtasa;

h) fegyelmi, kartéritési eljaras meginditdsanak kezdeményezése az
igazgatonal.

5.3.2. Az osztalyvezetd gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat
a) az igazgatd altal fenntartott kor kivételével minden mas kdzszolgalati
dolgozé belfdldi kiklldetése;
b) az igazgatd altal fenntartott kor kivételével a teljesitménykdvetelmények
megallapitasa, értékelése és a mindsités;
c) illetményeltéritésre javaslattétel;
d) a kitintetésekre javaslattétel tekintetében.
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IV. A SZERVEZETI EGYSEGEK KOZOTTI FELADATMEGOSZTAS
RENDJE

A. Gazdalkodasi Osztaly

A/1. A szervezet elnevezése

Miskolci Onkorményzati Rendészet Gazdalkodasi Osztidly (a tovabbiakban:
Gazdalkodasi Osztaly)

A/2. A Gazdalkodasi Osztaly jogi személyisége

A Gazdalkodasi Osztaly a Miskolci Onkormanyzati Rendészet kézvetleniil az igazgatd
ala rendelt, 6nallé jogi személyiséggel nem rendelkezd, osztaly szintl bels6 szervezeti
egysége, amelynek feladatait, mikodését, bels6 felépitését jelen Szabalyzat
tartalmazza.

A/3. A Gazdalkodasi Osztaly iranyitasa és vezetése

A Gazdalkodasi Osztalyt az igazgaté iranyitasa mellett a gazdasagi vezeté vezeti.

A gazdasagi vezet6t tavollétében, tartos tavollét és az allashely betdltetlensége esetén
az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti kdnyveld latja el a helyettesitését. A gazdasagi
vezetd tartds tavolléte esetén az igazgatd a polgarmester egyetértésével
‘haladéktalanul gondoskodik a helyettesitésérdl, a fentiek szerinti végzettségl
alkalmazott kijeldlésével. Tartés tavollétnek minésul a szulési szabadsag, a
gyermekgondozas miatti tavollét, a betegség vagy fizetés nélkili szabadsag miatt
harminc napot meghaladé tavollét.

A gazdasagi vezetdi allashely meglresedése esetén az igazgatdé haladéktalanul
gondoskodik annak betdltésérdl. Az allashely betdltéséig tartd atmeneti idészakra az
igazgaté az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettségli alkalmazottat jeldl ki a
gazdasagi vezetdi feladatok ellatasara, a gazdasagi vezetd kinevezésére jogosult
személy egyetértésével.

A/4. A Gazdalkodasi Osztaly tagozodasa

A Gazdalkodasi Osztaly tovabbi szervezeti egységekre nem tagozédik.

'AJ5. A Gazdalkodasi Osztaly tevékenységi kore®

A Gazdalkodasi Osztaly az alabb rogzitett feladatai teljesitésével ellatja a rendészet
éves koltségvetésének elbiranyzatai tekintetében a gazdalkodassal, konyvvezetéssel
és az adatszolgaltatassal, a milkodtetésével, Uzemeltetésével, a szerv
vagyongazdalkodasa korében a beruhdzassal, a vagyon hasznalataval,
hasznositasaval kapcsolatos feladatokat.
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A/6. A Gazdalkodasi Osztaly feladatai*:

1) A szamvitel alapjaul szolgal6é bizonylatok kiallitasanak rendjére, és az ezzel
kapcsolatos Ugyvitelre vonatkozéan a Miskolci Onkormanyzati Rendészet
egeészere kotelezd intézkedések megtétele.

2) Osszedllita az éves szakteriileti tervet, beszamol annak végrehajtasardl,
eredményeirol.

3) Elkésziti a havi pénzforgalmi jelentést, az idékdzi mérlegjelentést, az éves
mérleget.

4) Elkésziti a féléves és éves beszamolét.

5) Vegrehajtja a jogszabalyok és bels6 szabalyzatok altal eIO|rt gazdasagi,
pénzligyi és szamviteli feladatokat.

6) Bonyolitja a banki forgalmat.

7) Milkodteti a hazipénztart, és ellatjia az ezzel kapcsolatos készpénz-
gazdalkodasi és nyilvantartasi feladatokat.

8) Elkésziti az egylttm(ikddé szervezetekkel kapcsolatos elszamolasokat.
9) Vezeti az analitikus nyilvantartasokat.

10)Gondoskodik a Miskolci Onkormanyzati Rendészetet illetd bevételek
beszedéseérdl, teljesiti a fizetési kotelezetiségeket, figyelemmel Kkiséri a
koltségvetési kiadasok és bevételek alakulasat, arrél havonta pénzforgalmi
jelentést készit.

11)Az iranyitd szerv iranyaba teljesiti a beszamolasi kotelezettségeket, a
rendszeres, illetve esetenkénti adatszolgaltatasi, tajékoztatasi feladatokat.

12)Gondoskodik a mikodéshez sziikséges targyi eszkdzok, készletek, kilonféle
anyagok, dolgozék részére véddbitalok beszerzésérél.

13)Végzi a Miskolci Onkormanyzati Rendészet tulajdonaban, kezelésében, illetve
hasznalataban lév6 vagyontargyak, készletek nyilvantartasat.

14)Végzi a Miskolci Onkormanyzati Rendészet tulajdonaban, kezelésében, illetve
hasznalataban 1év6 vagyontargyak, készletek leltarozasat, a feleslegessé vald
eszk6zOk hasznositasat, selejtezését.

15)Naprakész statisztikakat, nyilvantartasokat vezet a Miskolci Onkorményzati
Rendészettel kapcsolatos bevételekrdl és kintléviségekrol.

16)Gondoskodik a vezetékes és mobil telefonhal6zatok, internet halozat
Uzemképességérdl, meghatarozza és elvégzi a sziikséges fejlesztéseket.

17)Gondoskodik a Miskolci Onkormanyzati Rendészet 4altal hasznalt
nyomtatvanyok, birsagtombdk beszerzésérél és nyilvantartasarol.

18)Gondoskodik a segéd- és kozterllet-feligyel6k, mezd6rok részére az
egyenruhak beszerzésérél és kiadasarol.
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19)Elszamoltatja a kilepé munkavallalokat.
20)Figyelemmel kiséri, elemzi, optimalizalja a szakterileti munkafolyamatokat.

21)Gondoskodik a rendészet hasznalataban 1évé épliletek, épitmények, gépek és
egyéb berendezések, felszerelések rendeltetésszerii muikodésérdl és
karbantartasarol.

22)Biztositia a Miskolci Onkorményzati Rendészet telephelyeinek lizemeltetését
és biztonsagat.

23)Ellatja a Miskolci Onkormanyzati Rendészetnél a gondnoki teendéket, melynek
keretében megszervezi a kdzponti épllet és az alkdzpontok takaritasat, az
udvar és az épliletek tisztantartasi savjanak rendben tartasat (szemét, falevél,
hdsoprés, siktalanitas), fak és bokrok gondozasat.

24)Elvégzi a rendészet tulajdonaban és hasznalataban [év6 gépjarmivek kilsé és
belsé takaritasat.

25)Uzemelteti a telepitett épilet biztonsagi rendszereket és biztonsagi
berendezéseket.

26)Megszervezi és biztositja a takaritdszerek megrendelését, tarolasat, hatékony
felhasznalasat.

27)Biztositja az éplletbiztonsagi kiegészitd eszkdzok folyamatos meglétét, azok
szukség szerinti utanrendelését.

28)Kontrollalja a biztonsagi rendszabalyok folyamatos betartasat.

29)Ellatja az épuletbiztonsaggal és uUzemeltetéssel kapcsolatos miiszaki és
adminisztraciés feladatokat.

30)Az osztaly portaszolgalaton szolgalatot teljesitd munkavallaléi, a munkakéri
leirasukban rogzitettek alapjan, kilon szabalyzat mellékletében megjeldlt,
8.,9.,10. és 13. szamu vagyonvédelmi kamerak képeinek valds idejd, kézvetlen
megfigyelését végzik, a munkaltatdé jogos érdeke, az Europai Parlament és a
Tanacs 2016/679. szamu altalanos adatvédelmi rendelete (GDPR) 6. cikk (1)
bek. f) pontja, valamint a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi l. térvény
11/A. § (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjan személy-és vagyonvédelmi
célbol. .

31)Szikség esetén intézkedik a szabalytalansadgok vagy hidnyossagok
megszuntetésérdl, indokolt esetben kezdeményezi a személyes felelésség
érvényesitését. :
32)Szakterlileti vonatkozasban részt vesz és javaslatot tesz a Miskolci
Onkormanyzati Rendészet éves koltségvetésének kialakitasaban.
i 33)Szakterlleti vonatkozasban javaslatot tesz szakmai tovabbképzésekre. £
I 4
|

34)Szakterlleti utasitasok Gtjan koézrem(ikddik a Miskolci Onkormanyzati
Rendészet belsé szabalyzatainak elkészitésében/mddositasaban.

35)Beszamol az igazgatdnak — heti rendszeresseggel — az elvégzett és
folyamatban BV feladatokrol
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B. Szervezetfejlesztési és Iranyitasi Osztaly

B/1. A szervezet elnevezése

Miskolci Onkormanyzati Rendészet Szervezetfejlesztési és Iranyitasi Osztaly (a
tovabbiakban: Szervezetfejlesztési és Iranyitasi Osztaly)

B/2. A Szervezetfejlesztési és Iranyitasi Osztaly jogi személyisége

A Szervezetfejlesztési és Iranyitasi Osztaly a Miskolci Onkormanyzati
Rendészet, kdzvetlenlll az igazgatd ala rendelt, 6nalld jogi személyiséggel nem
rendelkez6, osztaly szint( belsd szervezeti egysége, amelynek feladatait,
miikodését, belss felépitését jelen Szabalyzat tartalmazza.

B/3. A Szervezetfejlesztési és Iranyitasi Osztaly iranyitasa és vezetése

A Szervezetfejlesztési és Iranyitasi Osztalyt az igazgatd kozvetlen iranyitasa
mellett az osztalyvezetd vezeti.

B/4. A Szervezetfejlesztési és Iranyitasi Osztaly tevékenységi kore

A Szervezetfejlesztesi és Iranyitasi Osztaly az alabb részletezett feladatainak
teliesitése utjan elldtia a Miskolci Onkormanyzati Rendészet szervezeti
felépitésével, folyamatainak optimalizalasaval, fejlesztésével, szabalyzatainak
és iranyelveinek koordinalasaval, kivalasztasi, képzési, személyzetfejlesztési
rendszerének kialakitasaval, ugyfélszolgalati és tgyfeldolgozasi
tevékenységével jaré feladatait.

B/5. A Szervezetfejlesztési és Iranyitasi Osztély tagozédasa

A Szervezetfejlesztési és Iranyitasi Osztaly az alabbi szervezeti egységekre
tagozédik:

1. Ugyfélszolgalati és Ugyfeldolgozési Csoport

B/6. A Szervezetfejlesztési és Iranyitasi Osztaly feladatai:

a) Az osztaly el6késziti, lebonyolitja és iranyitia a Miskolci Onkormanyzati
Rendészet toborzasi és személyzet-kivalasztasi folyamatait.

b) Elldtjia a Miskolci Onkormanyzati Rendészet kdztisztviselSivel, egyéb
alkalmazottaival kapcsolatos adminisztrativ személyzeti és munkaigyi
teendbket, elékésziti, nyilvantartja és biztositja a Miskolci Onkormanyzati
Rendészet alkalmazottainak személyi anyagat érinté dokumentumokat, #&s
végzi a foglalkoztatasi jogviszonyukkal kapcsolatos Ugyviteli feladatok
el6készitését.

c) ElBkésziti a Miskolci Onkorméanyzati Rendészet személyligyi ddntéseit.

d) Intézi a kitlintetési, jutalmazasi és soron Kkivili el6meneteli UGgyek
el6készitését. ' '
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k)

p)

Q)
r)

t)
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Elldtja a személylgyi nyilvantartasok folyamatos, naprakész vezetését,
vezeti, karbantartja a szakteriletére vonatkoz6é egyéb nyilvantartasokat,
statisztikakat, beszamoldkat készit, adatot szolgaltat.

Elldia a Miskolci Onkormanyzati Rendészet munkavallaldinak a
munkajukhoz  szllkséges informatikai rendszerekhez kapcsol6dé
jogosultsaganak kezelését. .

Szervezi és dokumentalja a kozigazgatasi alap- és szakvizsgara, valamint
az Ugykezelbi alapvizsgara torténd jelentkezéseket.

Gondoskodik a képesitési kovetelményrendszer eldirasainak betartasarol.
Ellatja a kdzszolgalati tisztviselk tovabbképzésérdl sz616 273/2012.(1X.28.)
Korm. rendeletben a kozigazgatasi szerv részére meghatarozott
feladatokat. o

El6késziti és végrehajta a Miskolci Onkorményzati Rendészet
alkalmazottainak kilénb6zd szocialis ellatasi, tamogatasi ligyeit.

Szervezi és ellatia a Miskolci Onkorményzati Rendészetnél koételezéen
elbirt munkakoér  alkalmassagi, valamint az  egészséglgyi
szUrévizsgalatokkal kapcsolatos teend6ket.

El6késziti a kbzszolgalati jogviszonnyal, a munkaviszonnyal és egyéb
jogviszonnyal 6sszefiiggd okiratokat.

Megallapitja és nyilvantartja az alkalmazottak altal igénybe vehet6 éves
szabadsag mértékét, vezeti az igénybe vett szabadsagokat.

Ellatja a munkahelyi igazolasok kiadasaval kapcsolatos feladatokat.
El6késziti és ellata a rendészeti feladatokat ellatd személyek
igazolvanyanak és jelvényének megrendelésével jard folyamatokat.
El6késziti és végrehajtia az egyéb munkaltatéi joghoz kotédé
intézkedéseket.

Ellatja a munkaltatéi kdlcsonnel kapcsolatos adminisztraciot.
Koézrem(ikddik és ellatia a Miskolci Onkormanyzati Rendészetnél a
kdzfoglalkoztatassal, a gyakornoki foglalkoztatassal és egyéb szakmai

~ gyakorlattal, utanpoétlas tervezéssel dsszefliggd tennivaldkat.

Koordindlla a munkavédelmi képviseld valasztassal kapcsolatos
feladatokat, és kapcsolatot tart a megvalasztott munkavédelmi
képviselbkkel.

Részt vesz mindazon munkaltatéi jogokkal, munkaliggyel kapcsolatos
feladat ellatdsaban, amelyet a Miskolci Onkormanyzati Rendészet
Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata az igazgato kizarélagos hataskorébe
rendel.

Részt vesz a szervezeti &s munkavallaldi  sziikségletek
0sszehangolasaban.

A HR folyamatok mentén tdmogatja a Miskolci Onkormanyzati Rendészet
szervezeti egységeit szervezetfejlesztesi és személyzetfejlesztési
terlleten. |

22



Iktatoszam: 1G-0000121-0/2020

w) Ellatia és koordindlia a Miskolci Onkormanyzati Rendészet munkakor-
atszervezéssel, folyamatfejlesztéssel kapcsolatos feladatait.

x) Szervezi, ellatja és adminisztralia a Miskolci Onkormanyzati Rendészet
kulsé es belsé tréning és fejlesztési folyamatait, vezetkepzéseit.

y) Tamogatja és ellatia a Miskolci Onkormanyzati Rendészet teljesitmény-
értékelési folyamatait.

z) Elb6késziti és ellatja a szervezeti valtozasokkal kapcsolatos folyamatokat.

aa) El6késziti és szervezi az elégedettségi vizsgalatokat és eseményeket.

bb) Elldtia a Miskolci Onkorményzati Rendészet bels6 kommunikaciéjanak
biztositasaval 6sszefliggd feladatokat.

cc) Ellatja az iktatasi, postazasi, irattarozasi és selejtezési feladatokat.

dd) Szakteriileti utasitasok Utjan kdzremiikddik a Miskolci Onkormanyzati
Rendészet bels§ szabalyzatainak elkészitésében, mddositasaban.

ee) Figyelemmel kiséri, elemzi, optimalizalja a szakterlleti munkafolyamatokat.

ffy Szilkség esetén intézkedik a szabalytalansagok vagy hianyossagok
megszintetésérdl, indokolt esetben kezdeményezi a személyes felel6sség
érvényesitését.

gg) Osszedllitia az éves szakterileti tervet, beszdmol annak végrehajtasarol,
eredményeirdl.

hh) Végrehajtja az egyéb — az igazgat6 altal meghatarozott — feladatokat.

i) Szakterlleti vonatkozasban részt vesz és javaslatot tesz a Miskolci
Onkormanyzati Rendészet éves koltségvetésének kialakitasaban.

ji) Beszamol az igazgaténak — heti rendszerességgel — az elvégzett és
folyamatban Iév6 feladatokrol.

1.-Ugyfélszolgalati és Ugyfeldolgozasi Csoport

a) Elvégzi a kozterlleten szolgalatot teljesité operativ.éllomény, valamint a
térfellgyeleti szolgalat intézkedéseinek feldolgozasat, az azokhoz
kapcsolédé eljarasrendi feladatokat.

b) Vezeti a nyilvantartast a kiszabott helyszini birsagokrél és egyéb
intézkedésekrol. -

c) Elldtia a helyszini birsagokkal kapcsolatos Ugyintézést, fizetési
felszolitasokat kild.

d) Szabalysértési és kozigazgatasi eljarast kezdeményez a bizonyitékok £s
egyéb mellékletek csatolasaval.

e) Elkésziti a jelzéseket az Onkormanyzati rendeletek és egyéb agazati
jogszabalyok alapjan.

f) Intézi, feldolgozza és megvalaszolja a pénaszos levelekkel, kifogasokkal,
kérelmekkel, reklamacidkkal, bejelentésekkel kapcsolatos lgyeket.
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g) Végrehajtasi eljarasokat kezdeményez.

h) ElGsegiti a tarsadalmi blinmegel6zés szempontjalnak érvényeslilését a
feladatellatasban.

i) Adatokat kér le és tolt fel a Kozponti Adatnyilvantarté rendszerekbdl,
rendszerekbe.

j) Egyezteti és naprakészen tartja a kir6tt szabalysértési birsag befolyasat,
utalasokat és visszautalasokat kezdeményez.

k) Adaptalja a torvenyek és rendeletek szabalyaiban bekdvetkezd
valtozasokat az eljarasi folyamatokba.

[) Ellendrzi és intézkedik az Ggyek adminisziracios feldolgozasa soran észlelt
hianyossagok megszintetésérél az intézked6 szervezeti egység
bevonasaval.

m) Fogadja a lakossagi bejelentéseket, valamint tajékoztatast nydjt azokkal
kapcsolatban.

n) Fogadja és adminisztralja a tarsszervek, egyéb szervek, hatésagok altal tett
bejelentéseket.

0) Tovabbitja a bejelentéseket, ellendrzés kéréseket az operativ szervezeti
egyseég felé.

p) Ellatja az Ugyfélszolgalati tevékenységet, valamint kezeli az Ggyfél altal
telefonon, illetve személyesen tett észrevételeket.

q) Adatot kér, dokumental és szolgaltat a munkavégzéshez szikséges
nyllvantartasok adataibol a koztertlet-felligyeldk, mezS6rok, Ugyintéz6k
szamara.

r) Vezeti az adatszolgaltatas soran az erre a célra rendszeresitett adatkérési
naplot.

C. Operativ Iranyitasi Osztaly

C/1. A szervezet elnevezése

Miskolci Onkormanyzati Rendészet Operativ Iranyitasi Osztaly (a tovabbiakban:
Operativ Iranyitasi Osztaly)

C/2. Az Operativ Iranyitasi Osztaly jogi személyisége

Az Operativ Iranyitasi Osztaly a Miskolci Onkormanyzati Rendészet, kdzvetlenil az
igazgat6 ala rendelt, 6nallé jogi személyiséggel nem rendelkezd, osztaly szintl bels6
szervezeti egysége, amelynek feladatait, mikodését, belsd felépitését jelen
Szabalyzat tartalmazza. ‘
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C/3. Az Operativ Iranyitasi Osztaly iranyitasa és vezetése

Az Operativ lranyitasi Osztalyt az igazgaté kodzvetlen iranyitdsa mellett az
osztalyvezetd vezeti

. Cla. Az Operativ Iranyitasi Osztaly tevékenységi kore

Az Operativ Iranyitasi Osztaly az alabb részletezett feladatainak teljesitése atjan ellatja
a Miskolci Onkormanyzati Rendészet operativ allomanyanak, azaz a kdzterileten
szolgalatot teljesitd allomany szakmai iranyitasat. Az Operativ Iranyitasi Osztaly
feladatkdrébe tartozik a vonatkozé feladatot-, valamint szervezetet meghatarozoé
jogszabalyok, bels§ utasitdsok megtartdsaval és érvényesitésével a szakteriilet
mikodtetése, a varosi stratégidhoz kapcsolédd adatszolgaltatasok teljesitése,
rendészeti-operativ feladatok végrehajtasa.

C/5. Az Operativ Iranyitasi Osztaly tagozédasa
Az Operativ Iranyitasi Osztaly az alabbi szervezeti egységre tagozoédik:

1. Jarbrszolgalati Csoport

C/6. Az Operativ Iranyitasi Osztaly feladatai:

a) A Miskolci Onkormanyzati Rendészet operativ allomanya részére biztositja
a mikoédéshez sziikséges szakmai feltételeket.

b) Megszervezi és Osszehangolja a szakterlilethez tartozé szervezeti
egységek tevékenységét, feladat végrehaijtasat.

c) Gondoskodik a Blinmegel6zési Stratégiaban és a Cselekvési programban
meghatarozott feladatok gyakorlati végrehajtasarol.

d) Szakterlleti utasitdsok Utjan kdzremikddik a Miskolci Onkormanyzati
Rendészet bels6 szabalyzatainak elkészitésében/mddositasaban.

e) Figyelemmel kiséri, elemzi, optimalizalja a szakterileti munkafolyamatokat.

f) SzUkség esetén intézkedik a szabdlytalansadgok vagy hidanyossagok
megszlntetésérdl, indokolt esetben kezdeményezi a személyes felel6sség
érvényesitését.

g) Osszedllitia az éves szakterileti tervet, beszamol annak végrehajtasarol,
eredményeirdl.

h) Szakterlleti vonatkozasban részt vesz és javaslatot tesz a MISkO|CI
Onkormanyzati Rendészet éves koltségvetésének kialakitasaban.

i) Szakterlleti vonatkozasban javaslatot tesz szakmai tovabbképzésekre.

j) Végrehaijtja az egyéb — az igazgaté altal meghatarozott — feladatokat.

k) Beszédmol az igazgatonak — heti rendszerességgel — az elvégzett és
folyamatban 1évé feladatokrol.
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1. Jar6rszolgalati Csoport

a) Koordinalja a Miskolci Onkormanyzati Rendészet operativ allomanya éltal
végrehajtandé feladatokat.

b) Biztositja a szolgalatiranyitas gyakorlati kivitelezésének, megvaldsitasanak
a feltételeit.

c) Vizsgalja, tervezi, optimalizalja a szolgalatszervezési folyamatokat.

d) El6késziti a koztisztviselbi teljesitményértékeléshez sziikséges adatokat
tartalmazd tajékoztatast.

e) Kozvetlendl iranyitja a kdrzeti rendész feladatellatast:

o Osszehangolia az adott valasztokdrzetre vonatkozd rendészeti
feladatokat a korzeti rendész (kdzterulet-felligyel8) tevékenyseggel,

« meghatarozza a szakterilet stratégiai feladatait,

o elemzi és értékeli az altalanos és stratégiai szakterlleti feladatok
végrehajtasanak eredményét, mindségét,

o valasztékerlletenként és meghatarozott id6szakokra vonatkozdan
szakmai beszamolét készit, melyrdl tajékoztatast kild a képvisels-
testllet valasztokorzettel rendelkezé dnkormanyzati képviselSi részére,

o szakterlleti management keretében Kkifejtett tevékenysége soran
el6késziti a korzeti rendészet média megjelenéséhez sziikséges
anyagokat,

o el6késziti a szakterllet szakmai tovabbképzését.

f) Nyilvantartia - a varos kozterlletein feltérképezett Uzemképtelen
gépjarmlveket (roncs autdkat), valamint elkésziti az ezzel kapcsolatos
jelzéseket, felszdlitasokat.

g) Koordinalja a kozterllet-hasznalat atadas-atvételi folyématét.

D. Térfelligyeleti Osztaly

D/1. A szervezet elnevezése

Miskolci Onkormanyzati Rendészet Térfelligyeleti Osztaly (a tovabbiakban:
Térfellgyeleti Osztaly)®
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D/2. A Térfeliigyeleti Osztaly jogi szerhélyisége

i A Térfelligyeleti Osztaly a Miskolci Onkormanyzati Rendészet, kdzvetleniil az igazgaté

‘ ala rendelt, 6nall6 jogi személyiséggel nem rendelkez6, osztaly szintl bels6 szervezeti
egysége, amelynek feladatait, mikddését, belsé felépitését jelen Szabdlyzat
tartalmazza.

D/3. A Térfelligyeleti Osztaly iranyitasa és vezetése

A Térfellgyeleti Osztalyt az igazgaté kozvetlen iranyitdsa mellett az osztalyvezetd
vezeti.

D/4. A Térfelligyeleti Osztaly tevékenységi kére®

A TerfelUgyeleti Osztaly térfeliigyeleti rendszer utjan biztositja és tamogatja a Miskolci
Onkormanyzati Rendészet operativ tevékenységét, feladatellatasat.

D/5. A Térfelligyeleti Osztaly tagozédasa

A Térfelugyeleti Osztaly tovabbi szervezeti egységekre nem tagozdodik.

D/6. A Térfelligyeleti Osztaly feladatai’

a) Mukodteti és fellgyeli Miskolc Megyei Jogu Varos kbzigazgatasi hataran beldl
telepitett térfelligyeleti kamerarendszert.

b) Tevékenységébdl szarmazd adatot szolgaltat a jogszabalyban felhatalmazott
szervezetek felé.

c) Tevékenységébdl addddan kdzbiztonsagi és blinmegel6zési feladatokat lat el.

d) Szaktéri,'lleti utasitasok Utjan koézremikdédik a Miskolci Onkormanyzati
Rendészet bels6 szabalyzatainak elkészitésében/médositaséban.

e) Figyelemmel kiséri, elemzi, optimalizalja a szakterileti munkafolyamatokat.

f) Szukség esetén intézkedik a szabdlytalansagok vagy hidanyossagok
megszlntetésére, indokolt esetben kezdeményezi a személyes felel§sség
érvényesitését.

g) Osszedllita az éves szakterlileti tervet beszamol annak végrehajtasarol,
eredményeirél.

h) Szaktertleti vonatkozasban részt vesz és javaslatot tesz a MISkO|CI
Onkormanyzati Rendészet éves koltségvetésének kialakitasaban.

b~ 24 1260 G
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i) Végrehajtja az egyéb — az igazgaté altal meghatarozott — feladatokat.

j) Beszamol az igazgatonak — heti rendszerességgel — az elvégzett és
folyamatban lévé feladatokrol.

E. Kdzvetlen igazgatéi iranyitas ala tartoz6 munkakdérdk

E.1. lgazgatoi asszisztens

Az igazgatd kdzvetlen munkatarsa.
Az igazgatdi asszisztens feladatai
a) Targyalasi emlékeztetok, jegyz6konyvek elkészitése.

b) Adott témakorben dontés-el6készité anyagok begylijtése, esetleg
Osszeallitasa.

c) Targyalasi id6pontok, programok egyeztetése és szamontartasa.
- d) Kapcsolatot tart a tarsszervekkel és intézményekkel.

e) Rendszeresen végzi a napi szaksajté figyelését. A sajtéfigyelési témakra
felhivja a figyelmet.

f) Elkésziti a rendezvények, értekezletek meghivait, téjékoztatoit.

g) Rendezvények, konferencidk, értekezletek el6készitése, a vendeéglatassal
kapcsolatos szervezési feladatok (szallasfoglalas, catering stb.) intézése.

h) Ellatia az egyéb Ugyviteli és Ugyintézéi feladatokat, amelyekkel az igazgato
megbizza.

E.2. Kozterlilet-biztonsagi referens

Az igazgaté kdzvetlen munkatarsa.
A kozteriilet-biztonsagi referens feladatai

a) Részt vesz az dnkormanyzat kdzbiztonsagi és blinmegelbzési koncepciodjanak
elSkészitésében, folyamatos végrehajtasaban.

YV

b) A tarsadalmi blnmegel6zés nemzeti stratégigjanak szellemében _a
blinmegelSzési szempontok hosszi tava érvényesiilésének eldsegitese az
dnkorméanyzati tevékenységben, kiilénds tekintettel a szociél- és csaladpolitika,
ifjusag- és sportpolitika, kulturalis — oktatasi — nevelési politika, terlletfejlesztés,
foglalkoztataspolitika, kdrnyezet- és természetvédelmi politika terlletére.

c) Kapcsolattartds Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak
kozrendvédelmi feladatokat ellaté munkatarsaval. "
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d) Kapcsolattartds a  blnmegel6zés terliletén  érintett  rendvédelmi,
igazsagszolgaltatasi, szocialis szervekkel és szervezetekkel, egyhazakkal,
oktatasi és kulturalis intézményekkel, civil szervezetekkel.

e) A kozdsségi blinmegelézést célzd allampolgéri kezdeményezések, lakossagi
onvédelmi szervezetek torekvéseinek tamogatasa, szakmai segitése.

f) A Miskolci Kabitdészerlgyi Egyezteté Férum munkajaban vald részvétel.
g) Feladatkdréhez kapcsoléddan lGgyfélszolgalati tevékenységet folytat.

h) A koltségvetes elkészitésekor informacié nyujtasa a feladatahoz kapcsol6do
terdleten.

i) Kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal munkatarsaival, kdzterilet-biztonsagi
referensként biztositja munkajukhoz a hatdsagi hatteret.

j) A lakossag szubjektiv biztonsagérzetének fokozasa céljabol meghatarozott
Ugyfélszolgalati idében fogadja a koézrenddel, kdzbiztonsagga!l kapcsolatos
panaszokat és a sziikséges intézkedéseket megteszi.

k) Tarshatésagokhoz tartoz6é panasz esetén, kozrem(ikodik azok tovabbitasaban.

E.3. Adatvédelmi felelos

Az igazgatd kdzvetlen munkatarsa.

Az adatvédelmi felel6s feladatai

a) Kozrem(ikodik, illetbleg segitséget nyljt az adatkezeléssel 6sszefiiggd
déntések meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban.

b) Ellen6rzi az adatvédelmi torvény és az adatkezelésre vonatkozé mas
jogszabalyok, valamint a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatok rendelkezései és az adatbiztonsagi kdvetelmények
megtartasat.

c) Kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés
észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az
adatfeldolgozo6t.

d) Elkésziti, és szlikség esetén aktualizalja a bels§ adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatot.

e) Vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast.

f) Gondoskodik az adatvédelmi alapismeretek oktatasarol, és azok valtozasa
esetén az ismeretek frissitésérdl.

g) Lefolytatja a Miskolci Onkormanyzati Rendészethez benytijtott kdzérdeki
adatkdzléssel kapcsolatos eljarast, valamint el6késziti a valaszleveleket a
Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak e feladatot
fellgyel6 munkatarsanak kézrem(ikddésével, valamint jbvahagyasaval.

h) Kapcsolatot tart a Miskolci (")nkorményzafi Rendészet kijelolt Adatvédelmi
Tisztviselbjével (DPO).
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V. VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

1. Ajelen Szabalyzat I-IV. fejezetei, valamint mellékletei elfogadasahoz Miskolc
Megyei Jogu Varos Polgarmesterének jovahagyasa szikséges. A szabalyzat
flggelékeit és a kapcsolddod belsé szabalyzatok jelen szabalyzathoz torténé
harmonizalasat a Szervezetfejlesztési és Iranyitasi Osztaly vezeti at.

2. Jelen szabalyzatot a Miskolci Onkormanyzati Rendészet minden
kodztisztviseldjével, Ugykezeléjével és munkavallaléjaval ismertetni kell.

3. Jelen szabalyzat 2020. OL( ........ napjan Iép hatalyba®.

Miskolc, 2020. marcius 2? "
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1. melléklet

A MISKOLCI ONKORMANYZATI RENDESZET SZERVEZET! FELEPITESENEK —
SZERVEZETI EGYSEGEK SZERINTI - BEMUTATASA ES SZERVEZETI ABRA?

A. Gazdalkodasi Osztaly
B. Szervezetfejlesztési és Iranyitasi Osztaly
1. Ugyfélszolgalati és Ugyfeldolgozasi Csoport
C. Operativ Iranyitasi Osztaly
1. Jar6rszolgalati Csoport
D. Térfeliigyeleti Osztaly
E. Kézvetlen igazgatéi iranyitas ala tartozé munkakdrsk

1. lgazgatdi asszisztens
2. Kozterllet-biztonsagi referens
3. Adatvédelmi felelés

i ~h ki ~ ¢ eooolas |20t _
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2. melléklet
UGYFELFOGADASI REND

A Miskolci Onkormanyzati Rendészet ligyfélfogadasi ideje (Ugyfélszolgalat):

Hétf6: 8:00- 16:00
Kedd: 8:00- 16:00
Szerda: 8:00- 17:30
Csutortok: 8:00- 16:00
Péntek: 8:00-12:00
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3. melléklet

VAGYONNYILATKOZAT-TETELRE KOTELEZETT MUNKAKOROK

A Miskolci Onkorményzati Rendészetnél az aldbbi munkakdrdkben dolgozd
személyek koételezettek vagyonnyilatkozat-tételre:

Kétévente vagyonnvilatkozat-tételre kotelezett:

1. igazgato
2. gazdasagi vezetd
3. osztalyvezetdk
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FUGGELEK

A MISKOLCI ONKORMANYZATI RENDESZET MUKODESI RENDJET MEGHATAROZO
DOKUMENTUMOK ES SZABALYZATOK

A belsé szabalyozds munkaltatéi jogkorben meghozott, a munkavégzésre, a Miskolci
Onkormanyzati Rendészet tevékenységére, miikddésére vonatkozd normativ rendelkezés,
amelyet kizarélag irasban lehet kiadni, hierarchikus rendet kdvet, és nem lehet ellentétes
jogszaballyal.

A bels6 szabdlyozasok elbkészitéséért, kidolgozasaért, a koordinaciét kovetd végleges -
valtozat elkészitésérdl és a kiadmanyozas elGkészitéséért a szabalyozas targya szerinti
feladatkort ellatdé szervezeti egység vezetbje a felelds.

A belsd szabalyozasok kizardlag a Miskolci Onkormanyzati Rendészetre, annak szervezeti
egységeire és az allomanyaban munkat végzdbkre tartalmazhatnak kételezd elbirasokat. Belsé
szabalyozast kizarélag a Miskolci Onkormanyzati Rendészet igazgatéja adhat ki.

1. Alapité Okirat

Az Alapité. Okirat tartalmazza a Miskolci Onkormanyzati Rendészet miikédésére vonatkozé
legfontosabb adatokat (fliggelék).

2. Szervezeti és Miikddési Szabalyzat

Az SZMSZ- t a Miskolci Onkormanyzati Rendészet késziti el és Miskolc Megyei Jogt Varos
Polgarmestere hagyja jova.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:
a) a Miskolci Onkormanyzati Rendészet vezetdire,
b) a Miskolci Onkormanyzati Rendészet dolgozéira.
3. Szabhalyzatok

A szabdlyzatok egy-egy feladatkért vagy jogintézményt atfogdan teljes korlien szabalyozé,
jogszabaly altal szabalyzat formaban kételez&en elSirt vagy kiadhaté rendelkezések.

A Miskolci Onkormanyzati Rendészetnél az alabbi szabalyzatokat kell kiadni:

a) a tervezéssel, gazdalkodassal — kiilondsen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi
és dokumentaciés részletszabdlyaival, valamint az ezeket végz8 személyek
kijelolesének rendjével -, az ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsé elbirasok, feltételek szabalyzata, V

b) a beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendrdl sz6l6 szabalyzat,

¢) az anyag- és eszkdzgazdalkodés szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdéseinek szabalyzata,
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d) a helyiségek és berendezések hasznalatara vonatkoz6 szabalyzat,

e) a reprezentacids kiadasok felosztdsa, azok teljesitésének és elszamolasanak
szabalyzata,

f) gépjarml hasznalati és lzemeltetési szabalyzat,
g) a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata,

h) a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél, valamint az
adatvédelemrdl és adatbiztonsagrol sz616 szabalyzat,

i) a belfoldi és kilfoldi kiklldetések elrendelésével és  Ilebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos szabalyzat,

i) pénzkezelési szabalyzat,
k) leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
[) felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata,

m) szamviteli politika szabalyzata,

n) szamlarend szabdlyzata,
0) eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,
p) bizonylati rend és bizonylati album,
q) kiadmanyozas rendjérél sz6l6 szabalyzat,
| : r) munkavédelmi szabélyzat,
i s) tlizvédelmi szabalyzat,

t) a folyamatba épitett elGzetes és utdlagos ellenérzés rendszerérél sz616 (FEUVE)
és a belsé kontroll mikodtetésérdl szold szabalyzat,

u) a szabdlytalansagok kezelése eljarasrendjének szabalyzata,
v) informatikai biztonsagi szabalyzat,

w) iratkezelési szabalyzat,

X) cafetéria szabdlyzat,

y) egyenruha ellatds szabalyzata

z) az alkoholos allapot ellenérzési rendjérél sz6l6 szabalyzat

o

aa)adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat
bb) vagyonvédelmi kamerakrél sz6l6 szabalyzat
cc) felvételi eljarasrol sz6l6 szabélyzat

dd) Eletpélya modell szabalyzata
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4. lgazgatoéi utasitas

A Miskolci Onkorméanyzati Rendészet miikddésének, az iranyitas, a szolgalatellatas, a
gazdalkodas feladatainak rendszeresen, folyamatosan ismétl6dé tevékenységeinek
szervezett végrehajtasi rendjét, tovabba az eseti (operativ) feladatok vagy dontések
végrehajtasat, 6sszehangolasat az igazgato irasbeli utasitasban szabalyozza.

5. Koérlevél

A korievél belsd szabalyozasnak nem mindsilé, nem jogi érvényd, egy adott feladat, vagy
folyamat megvaldsitdsara vonatkozé moédszerek leirdsa, esemény értékelése, vagy
eseményre, rendezvényre torténé meghivas érdekében kiadott dokumentum. Altalanos
érvény(i, vagy tdbb szakteriletet érintd korlevél kiadasara az igazgatd, szakteriletikre
vonatkozbéan az igazgatd jévahagyasat kdvetben az egyes szervezeti egységek vezetdi
jogosultak.
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