9/2019. IV.01.) hatarozat melléklete

MISKOLCI REGIONALIS HULLADEKGAZDALKODASI
ONKORMANYZATI TARSULAS

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsuls (a tovébbiakban: Tarsulas)
Tarsulasi Tandcsa a kézbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27 §
(1) bekezdése és az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szolé 427/2017. (XI1.19.)
Korm. rendelet 6. § (11) bekezdés (tovabbiakban: Korm. rendelet) alapjan a Tarsulas kozbeszerzési
szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint allapitja meg:

I. fejezet

A Szabalyzat célja és hatalya

1. A Szabalyzat célja a kozpénzek ésszerd és hatékony felhasznalasa atlathatésaganak és nyilvanos
ellenérizhetéségének, valamint a kbzbeszerzések soran a verseny tisztasaganak biztositasa, tovabba
a kozbeszerzési eljaras el6készitése, lefolytatasa, belsé ellenérzése felel6sségi  rendjének
meghatarozasa.

2. A Szabalyzat hatalya kiterjed valamennyi, a Kbt. hatalya ala tartozd, a Miskolci Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzat Tarsulds (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) altal lefolytatasra
keriil6 beszerzésre a pénziigyi forrastol fuggetlentl, kivéve a koézbeszerzési eljarasra vonatkozé
jogszabalyokban meghatarozott eseteket.

II. fejezet
A kozbeszerzési eljarasok tervezésével 6sszefiiggs feladatok

1 Az Ajanlatkérd koteles a Kbt. el6irasainak megfelel6 Kézbeszerzési Tervet késziteni oly médon,
hogy a Koézbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban a Kozbeszerzési
Terv kozzétételére legkésébb a Kbt. altal meghatarozott idépontig sor kertilhessen.

2. A Kozbeszerzési Terv elkészitése és kozzététele a Tarsulas munkaszervezetének a kételezettsége,
a Kozbeszerzési Terv jovahagyasa a Tarsulasi Tanacs hataskore.

3. A Kozbeszerzési Tervben nem szereplé vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kozbeszerzésre vonatkozo eljaras is lefolytathatd, ha el6re nem lathat6é okbdl eléallt kozbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas mertlt fel a Kézbeszerzési Terv egyidejd modositasa mellett.

4. Az Ajanlatkérs koteles a targyévet koveté év majus 31. napjiig — a 44/2015 (X1.2)) MvM
rendeletben elbirtak szerint — a Kézbeszerzési Hatosag altal vezetett Kozbeszerzési Adatbazisban
éves statisztikai 6sszegzést kozzétenni. Az éves statisztikai 6sszegzést a Tarsulas Munkaszervezete
késziti el és adja fel a Kozbeszerzési Adatbazisba.

5. A Kozbeszerzési eljarasok dokumentalasnak rendje:



5.1. Minden egyes kézbeszerzési eljaras — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzédés
teljesitésig terjed6en — irasban kotelez6 dokumentalni.

5.2. A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lazarulastol, illetSleg a szerzédés teljesitésétdl
szamitott 5 évig meg kell 6riznie az eljarast lefolytaté Szervezetnek.

6. A kozbeszerzési értékhatarokat elér6 vagy meghaladd értékd kozbeszerzések esetében a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és a dokumentaci6 elkészitésében, illetSleg —
valasztasa szerint — a kdzbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasban a Tarsulas jogosult kbzbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 személy vagy szervezet kozremiikodését igénybe venni.

III. fejezet
Elektronikus kozbeszerzési eljarasok

1. A Korm. rendelet 6. § (1) bekezdésére hivatkozassal rogzitend6, hogy az elektronikus
kozbeszerzési rendszerben (tovabbiakban: EKR) hasznalatdhoz a rendszerben a Tarsulas
munkaszervezeti feladatait ellaté Hivatal Jegyzbje daltal felhatalmazott, megjelolt személy részérdl
torténd regisztracio sziikséges, Ezt kovetden sziikséges a Tarsulast is kilon regisztralni az EKR
rendszerben. A szervezet regisztracidjat kévetéen létrejon egy regisztraciés kérelem, melyet a
Kozbeszerzési Hatosagnak sziikséges jovahagynia.

2. Tarsulas munkaszervezeti feladatait ellaté Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je jogosult meghatarozni
az egyes eljarasokban a jogosulti szerepkoroket és a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6, az EKR
alkalmazasara vonatkozo6 szabalyok figyelembevételével a jogosultsagok gyakorlasanak részletes,
pontos rendjét.

3. Altalanos jogosultsagok:
3.1. Szervezeti szint jogosultsagok:

Jovahagyast kbveten a szervezet és a kérelmez6 felhasznalé megkapja a Szervezeti szuperuser
szerepkort az adott szervezetre vonatkozoan és ezt kévetéen képes lesz az EKR rendszerben:

a) Kezelni a szervezethez torténd csatlakozasi kérelmeket mas felhasznaloktol. Ezeket
elfogadhatja vagy elutasithatja. A szervezethez regisztralt felhasznaloknak karban tarthatja
a jogosultsagait, azaz hozzarendelhet, vagy elvehet t6lik szerepkort, akar eljarasonként és
ajanlatonként mas-mas szerepkort allithat be a felhasznalohoz.

b) Modositani a szervezet adatait.

c) A szervezet eljarasaira és ajanlattételeire, illetve magara a szervezetre vonatkozo
szerepkoroket kiosztania szervezethez tartozé tagoknak.

d) Kozbeszerzési eljarast 1étrehozni.

e) Kozbeszerzési eljaras tekintetében érdeklédést jelezni.

f) Eves kozbeszerzési tervet szerkeszteni, kozzétenni.

3.2. Eljarasi szint( jogosultsagok:

a) Kozbeszerzési eljaras betekinté jogosultsag: A Kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal
megtekintheti.



b) Kozbeszerzési eljarast szerkeszté jogosultsag: A szerepkorrel rendelkezé felhasznald a
kozbeszerzési eljarasban indithat eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzés.

c) Kozbeszerzési eljarast iranyito: A szerepkorrel rendelkezé felhasznald hozzarendelhet és
eltavolithat felhasznalokat az eljarasra vonatkozoéan, és meghatarozhatja az eljarashoz
kapcsolo6do szerepkorét, illetve indithat barmilyen eljarasi cselekményt.

Barmely szerepkorrel rendelkezé felhasznalo, a belépést kovetden, sajat szerepkorét jogosultsagat
at tudja adni (delegalni) barmelyik munkatarsanak.

IV. fejezet
A kézbeszerzési eljarasok el6készitése
1. A kozbeszerzési eljaras meginditasarol a Tarsulas elnoke dont.

2. A kozbeszerzési eljaras barmely szakaszaban az Ajanlatkér6 nevében eljar6 személyeknek vagy
szervezeteknek egyittesen rendelkeznitik kell a koézbeszerzés targya szerinti  szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénzligyi szakértelemmel.

3. A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran a becsult érték megallapitasat és dokumentalasat a Kbt.
vonatkozo rendelkezései szerint kell elvégezni.

4. A kozbeszerzés becstlt értékének meghatarozasa céljabol kulon vizsgalatot kell végezni és annak
eredményét dokumentalni kell. A vizsgalat soran objektiv alapt médszereket kell alkalmazni. Ilyen
modszerek killondsen:

a) a beszerzés targyara vonatkoz6 indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagugyi szakérts igénybevétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes épitési
adatbdzis

f) az ajanlatkéré korabbi, hasonld targyra iranyulo szerzédéseinek elemzése.

5. Az Ajanlatkéré nevében eljar6 és az Ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenség fennalldsa vonatkozasaban nyilatkozatot tenni.

6. Amennyiben az Osszeférhetetlenségi ok a nyilatkozat megtételét kovetéen all be, abban az
esetben az érintett koteles ezt a tényt haladéktalanul bejelenteni a Tarsulas elndkének, aki intézkedik
a kozbeszerzési eljarasban valo részvétel aloli felmentésérdl és 4j tag kijelolésérdl.
V. fejezet
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
1. A kézbeszerzési eljarasok el6készitését, az eljaras lefolytatasat és az ajanlatok biralatat a legalabb

3 £6s Biraloé Bizottsag végzi, akiknek egytiittesen kell rendelkeznitik a III. fejezet 2. pontja szerinti
szakértelemmel.



2. A Biral6 Bizottsag elnokét és tagjait a Tarsulas elnoke hatarozza meg a kozbeszerzési eljaras
meginditasaval egyidejileg.

3. A Biral6 Bizottsag akkor hatarozatképes, ha az Glésén az Gsszes tagja jelen van. Hatarozatait
egyszerl szo6tobbséggel hozza.

4. A Biral6 Bizottsag Glését az elnok hivja 6ssze és vezeti, az Glésekrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

5. A Biralé Bizottsag vizsgalja, hogy a benyujtott ajanlatok/részvételi jelentkezések megfelelnek-e
az eljarast megindité felhivasban, a kozbeszerzési dokumentumban és a jogszabalyokban
el6irtaknak.

6. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Biral6 Bizottsag javaslatot tesz a dontéshozo
részére:

a) az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivas vagy kozbeszerzési dokumentum visszavonasara,
modositasara;

b) az ajanlattételi vagy részvételi hataridé meghosszabbitasara;

¢) az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasara;

d) az ajanlattevd/részvételre jelentkezd kizardsara, alkalmatlansiginak megallapitisara;

e) az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara;

f) az eljaras eredményére, ennek keretében a nyertes ajanlattevé személyére, illetve adott esetben a
nyertest kovetd legkedvez&bb ajanlattevé személyére.

7. A dontéshozé a Birald Bizottsag dontési javaslata alapjan hozza meg dontését, irasba foglalva.

8. A kozbeszerzési eljaras vonatkozasaban dontéshozé a Tarsulasi Tanacs.

VI. fejezet
A szerz8déskotés

1. A kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotendo szerz6déseket az ajanlattételi felhivasban,
a dokumentaciéban és a nyertes ajanlatban foglaltaknak megfelelé tartalommal kell megkétni. A
szerz6dések kotelez6 tartalmi elemeit a Kbt. tartalmazza.
2. A szerz6déskotés el6készitése a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy
feladata, aki elkésziti, véglegesiti a szerz6dés szovegét és gondoskodik a nyertes ajanlattevével és a
Tarsulasi Tanacs elnckével valo alairatasarol.

VII. fejezet

A koézbeszerzési eljaras belsé ellenGrzése

1. A Tarsulasi Tanacs az éves statisztikai 6sszegzésben szerepld kozbeszerzési eljarasok kozil
kivalasztott legalabb egy kézbeszerzési eljarast koteles ellenérizni.

2. A Tarsulasi Tanacs az ellenérzéshez kiilsé kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy,
szervezetet vehet igénybe.



VIIIL. fejezet
Zar6 rendelkezések
1. A Szabalyzat az elfogadasat koveté napon 1ép hatalyba.

2. A Szabalyzatot a Tarsulasi Tanacs a 9/2019. (IV.01.) szamu hatirozatival hagyta jova.

Miskolc, 2019. 4prilis ,,....”

Dr. Alakszai Zoltan Dr. Kriza Akos
jegyz6 elnok



