74/2024. (IV.18.) hatirozat 1. szamu melléklete

2023. évi ellenbrzési jelentés és 6sszefoglald éves ellendrzési jelentés

1. Vezetdi 6sszefoglalo

A 2023. évi ellenérzési jelentés és Osszefoglald éves ellendrzési jelentés Miskole Megyei Jogi Varos
Onkormanyzata Kozgytlésének a 170/2022. (XIL15.) sziamu hatirozatival jovihagyott ellenbrzési
tervének a végrehajtasarol szamol be.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szoldé 370/2011. (XTI 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 48. § és 49. §-a fogalmazza meg az éves ellenérzési jelentés és az
Osszefoglal6 éves ellendrzési jelentés elkészitésének kotelezettségét.

Az éves ellenbrzési jelentés és Osszefoglald éves ellendrzési jelentés a jogszabalyi el6irasok alapjan a
Pénziigyminisztérium altal kiadott Gtmutato figyelembevételével kertlt 6sszeallitasra.

A belsé ellendrzés szakmailag megalapozott, értékteremtd, pozitiv valtozasokat elémozdité ellenrzései-
vel tamogatta az ellenérzott szervezet, szervezetek stratégiai célkitGzéseit, hozzajarult a szabalyszerd,
gazdasagos feladatellatishoz, a mikodés eredményességének néveléséhez.

Az ellenérzések ramutattak arra, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység mukodése, illetve
tevékenysége megfeleléen szabdlyozott volt-e és érvényesiltek-e a hatalyos jogszabalyok, a belsé
szabalyzatok, eljarasrendek. Ramutatott a belsé kontrollrendszer kialakitasara, mukodésére, amely
tobbek kozoétt a  kockazatok kezelésére szolgald, valamint a gazdasagossag, hatékonysag és
eredményesség kovetelményeinek érvényesiilése érdekében kialakitott folyamatrendszer.

2023. évben az osztaly személyi 6sszetételében nem tortént valtozas, az allashelyek szama azonos volt az
el6z6 évivel.

A 2023. éves ellenbrzési terv 31 db vizsgalatot tartalmazott, ezen tilmenden 2 db soron kiviili vizsgalat
valt szitkségessé és 1 db athuzodo tervezett ellendrzés végrehajtasara, lezarasara kerilt sor.

A 2023. évi ellenérzési jelentés és Osszefoglald éves ellendrzési jelentés az alabbi megbontasban kertlt

Osszeallitasra:

1. Miskolc MJV Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatala belsé ellenérzése

2. Iranyitott koltségvetési szervek iranyité szervi ellendrzése

3. Onkormanyzati tobbségi tulajdonban 1évé gazdasigi tirsasigok tulajdonosi jogviszony alapjan
torténd ellenérzése

4. Iranyitott koltségvetési szervek belsé ellenérzése

5. Onkormanyzati tobbségi tulajdont gazdasagi tarsasagok belsé ellenbrzése

6. A Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsuls belsé ellenbrzése



Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsé ellenérzési vezets felelés, amelyet jovahagyasra meg-
kild a koltségvetési szerv vezetSjének. Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsé ellenbrzé-
si vezetd az éves ellendrzési jelentést megkildi a polgarmesternek, a jegyzének a targyévet kovetd év
tebruar 15-ig.

Elkészitésre kertltek a 2023. éves ellendrzési jelentések azon intézmények és gazdasagi tarsasagok vo-
natkozasaban, ahol a Bels6é Ellen6rzési Osztaly belsé ellendrzést 1at el. Az éves ellenérzési jelentések a
jogszabalyi el6irasnak eleget téve megkiildésre kertiltek a gazdasagi tarsasagok tigyvezetdi, intézmények
esetén az igazgatok részére. A 2023. éves ellenbrzési jelentések elfogdasra, jovahagyasra keriltek az in-
tézmények igazgatoi és a gazdasagi tarsasagok ligyvezet6i altal.

A Belsé Ellenérzési Osztaly a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds
tekintetében megbizasi szerz6dés keretében latja a belsé ellen6rzését. A Tarsulas Elnoke részére is
elkészitésre és megkiildésre keriilt az éves ellendrzési jelentés. A Tarsulas Tandcsa 3/2024. (I11.13.) TT
szamu hatirozatival j6vahagyta a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Térsulas
2023. évi ellendrzési jelentését.

A bels6 ellenérok munkajuk soran kilsé befolyastol mentesen, partatlanul és targyilagosan jartak el, a
megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazé ellenérzési jelentést a jogszabalyban eldirt
szerkezetben allitottak 6ssze. Objektiven szerepeltettek minden olyan lényeges tényt, pozitiv és negativ
megallapitast, hidnyossagot és ellentmondast, amely biztositotta a vizsgalt tevékenységrdl szol6 ellendr-
z¢ési jelentés teljességét.

Az ellenérzések soran 2023. évben binteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag miatt eljaras meginditasara nem kertlt
sof.

Az ellenérzések soran a Bels6 Ellen6rzési Osztaly munkatarsai szakmai tandcsaikkal segitették az
intézmények és a gazdasagi tarsasagok szabalyszerd mukodését, ezaltal is biztositva a kiilsé
jogforrasoknak, bels6 szabalyzatoknak, eljarasrendeknek valé megfelel6séget.

A Bels6 Ellen6rzési Osztaly altal készitett ellenérzési jelentések ramutattak a hibakra, hianyossagokra,
mindezek mellett a megfogalmazott javaslatok, iranymutatisok a mutkodés javitasara, a hibak,
hianyossagok, szabalytalansagok megel6zésére iranyultak. Ezaltal hozzaadott értéket teremtve a vezetés

szamara.
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I. A belsé ellen6rzés altal végzett tevékenység bemutatisa 6nértékelés alapjan

I/1. A 2023. évi ellen8rzési tervben foglalt feladatok teljesitése

2023. évben a Belsé Ellendrzési Osztaly 6sszesen 33 db ellenérzést folytatott, melyek megoszlasa a
kovetkezOk szerint alakult:

Ellendrzés tipusa db
Szabalyszerlségi ellenbrzés 23
Pénziigyi és szabalyszeriségi 5
ellen6rzés

Rendszerellen6rzés 2
Teljesitmény-ellendrzés 3
Informatikai ellenGrzés -
Osszesen 33

A fenti ellenérzések kozil 20 ellendrzés tartalmazott utdellendrzést is, igy 2023. év soran az
utoellendrzésekkel egytitt szamolva 6sszesen 53 db ellendrzést folytatott a Belsé Ellen6rzési Osztaly.

I/1/a A targyévre vonatkozo ellen8rzési terv teljesitése, az ellendrzések Gsszesitése

I/1/aa Miskolc MJV Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatala belsg ellenrzése

Sor- rr r r rr r r
, Ellené6rzés cime EllenGrzés statusza
szam
Kozbeszerzési Dontdbizottsig D/144/15/2023. szamu i |
, , ) , . T ron
1. hatarozataban foglaltak tekintetében a feladatellatas Végrehajtis  alatt,  soro

Y kivili ellenbrzés
ellen6drzése

Miskolc ~ Megyei ~ Jogi ~ Viros — Onkorményzata | ) o
2. | Kézgytilésének 101/2020. (VIIL 28.) szdm hatdrozatiban | ¥ 8"ehajtva,  athiz6ds

e, ) L tervezett ellenérzés
foglalt feladat, a Privatizacios intézkedések kivizsgalasa

Miskolc MJV Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatala belsg ellenrzése

Targy Cél Moédszer

A feladatellatas  kapcsan  a
Kozbeszerzési Dontébizottsag | makodés, a bels6

D/144/15/2023. szamu hatarozata- | kontrollrendszer Di;)slazrlsztumok
ban foglaltak tekintetében a feladatel- | megfeleléségének a vizsgalata v 8 L
informaciokérés

latas ellen6rzése

Miskolc Megyei Jogd Véros Onkor-

minyzata Kozgyilésénck 101/2020. A vonatkoz6 jogszabalyokban, | Dokumentumok,

L S , el6irasokban foglaltak | nyilvantartasok
(VIIL 28.) szamu hatarozataban foglalt g o & yrve . L
o 5 betartasanak vizsgalata vizsgalata, informacio
feladat, a Privatizdcidés intézkedések Lérés

kivizsgalasa




I/1/ab Iranyitott kéltségvetési szervek iranyito szervi ellenGrzése

utdellendrzés

Sor- o s -~ oo A o s
SzAm Ellendrzott koltségvetési szerv-Ellendrzés cime EllenGrzés statusza
II. Rakéczi Ferenc Konyvtar - Az iratkezelés altalanos )
. o . . o . Végrehajtva,tervezett
1. kovetelményeinek  valé  megfelelés  vizsgalata,  valamint

ellenérzés

Miskolci Egyesitett Szocialis, Egészségiigyi és Gyermekjoléti
2. Intézmény - Az iratkezelés altalanos kovetelményeinek valo
megfelelés vizsgalata, valamint utéellendrzés

Végrehajtva, tervezett
ellen6rzés

3. kovetelményeinek

utdellendrzés

Miskolci Onkormanyzati Rendészet - Az iratkezelés

val6  megfelelés  vizsgalata,

altalanos .
Végrehajtva, tervezett

valamint i
ellen6rzés

Miskolci Egészségfejlesztési Intézet - Az iratkezelés altalanos

Végrehajtva, tervezett

4, kovetelményeinek  valé  megfelelés  vizsgalata,  valamint i
i} o ellenérzés
utbellenbrzés
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény - Az iratkezelés altalanos _
. o . . o .| Végrehajtva, tervezett
5. kovetelményeinek  valé  megfelelés  vizsgalata, valamint o
} L ellen6rzés
utdellenbrzés
Herman Otté Mizeum - Az  iratkezelés altalanos , )
. .. , , . . Végrehajtva, tervezett
6. kovetelményeinek  valé  megfelelés  vizsgalata, valamint L
. v ellen6rzés
utéellendrzés

Miskolci Kézintézmény-mikoédtetd Kozpont - Az iratkezelés

Végrehajtva, tervezett

7. altalanos kévetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, valamint -
i L ellen6rzés
utdellenbrzés
Iranyitott koltségvetési szervek iranyit6 szervi ellendrzéseinek bemutatasa
Targy Cél Moébdszer
A vonatkozé jogszabalyokban,
L . , el6irdasokban foglaltak
II. Rakéczi Ferenc Konyvtar - g .98 Dokumentumok,
: , ol betartasanak  vizsgalata. Az - , o,
Az iratkezelés altalanos ) . L nyilvantartasok vizsgalata,
N , . . | utdellenérzés  vonatkozisidban | . s : ,
kovetelményeinek valo L .14 . | informaciokérés, mintavételen
A .| annak vizsgalata, hogy a korabbi ) Y .
megfelelés vizsgalata, valamint | ., . ., | alapul6 ellen6rzés, helyszini
) o iranyitoszervi ellenérzés .
utdellenbrzés i . . , ellen6rzés
javaslataira  tett intézkedések

végrehajtasra keriltek-e

Miskolci  Egyesitett Szocialis, | A vonatkozé jogszabalyokban,
Egészségiigyi és Gyermekjoléti | eléirasokban foglaltak
Intézmény - Az iratkezelés | betartasanak  vizsgalata. Az | Dokumentumok,
altalanos kovetelményeinek valé | utéellenérzés  vonatkozasaban | nyilvantartasok vizsgalata,
megfelelés vizsgalata, valamint | annak vizsgalata, hogy a korabbi | informaciékérés, mintavételen
utoellendrzés iranyitészervi ellenérzés | alapuld ellenérzés
javaslataira  tett intézkedések
végrehajtasra kertltek-e
Miskolci Onkormanyzati | A vonatkoz6 jogszabalyokban,
. . . y Dokumentumok,
Rendészet - Az iratkezelés | el6irasokban foglaltak o , L
I . . ) . o nyilvantartasok vizsgalata,
altalanos kovetelményeinek val6 | betartasanak — vizsgalata. Az | . ot : )
L . , o L informacidkérés, mintavételen
megfelelés vizsgalata, valamint | utéellenérzés — vonatkozasaban

utdellendrzés

annak vizsgalata, hogy a korabbi

alapul6 ellen6rzés




Targy Cél Moédszer

iranyitészervi ellenérzés
javaslataira  tett intézkedések
végrehajtasra kertltek-e

Miskolci Egészségfejlesztési | A vonatkozd jogszabalyokban,

Intézet - Az iratkezelés altalanos | eléirasokban foglaltak

kovetelményeinek val6 | betartasanak  vizsgalata. Az | Dokumentumok,

megfelelés vizsgalata, valamint | utéellenérzés  vonatkozasaban | nyilvantartasok vizsgalata,

utéellendrzés annak vizsgalata, hogy a korabbi | informaciokérés, mintavételen
iranyitoszervi ellenérzés | alapuld ellenbrzés
javaslataira  tett intézkedések

végrehajtasra kertltek-e

Miskolci  Integralt  Ovodai | A vonatkoz6 jogszabalyokban,
Intézmény - Az iratkezelés | el6irasokban foglaltak
altalanos kovetelményeinek valé | betartasanak — vizsgalata. Az | Dokumentumok,
megfelelés vizsgalata, valamint | utdellendrzés  vonatkozasaban | nyilvantartasok vizsgalata,
utdellendrzés annak vizsgalata, hogy a korabbi | informaciokérés, mintavételen
iranyitoszervi ellenérzés | alapuld ellenérzés
javaslataira  tett intézkedések
végrehajtasra kertltek-e
Herman Ott6 Muzeum - Az | A vonatkozé jogszabalyokban,
iratkezelés altalanos | el6irasokban foglaltak
kovetelményeinek val6 | betartasanak  vizsgalata. Az | Dokumentumok,
megfelelés vizsgalata, valamint | utdellendrzés  vonatkozasaban | nyilvantartasok vizsgalata,
utdellenSrzés annak vizsgalata, hogy a korabbi | informaciokérés, mintavételen
iranyitoszervi ellenérzés | alapuld ellenérzés
javaslataira  tett intézkedések
végrehajtasra kertltek-e
Miskolci Koézintézmény- | A vonatkozo jogszabalyokban,
mikodtetd  Kozpont - Az | elbirasokban foglaltak
iratkezelés altalanos | betartasanak  vizsgalata. Az | Dokumentumok,
kovetelményeinek val6 | utéellendrzés  vonatkozasaban | nyilvantartasok vizsgalata,
megfelelés vizsgalata, valamint | annak vizsgalata, hogy a korabbi | informaciékérés, mintavételen
utoellendrzés iranyitoszervi ellenérzés | alapuld ellenérzés
javaslataira  tett intézkedések

végrehajtasra keriltek-e

I/1/ac Onkormanyzati tobbségi tulajdonban 1év6 gazdasagi tarsasagok tulajdonosi jogviszony

alapjan torténd ellenbrzése

Sor- I L ., . o o
SzAm Ellendrzott gazdasagi tarsasag-Ellendrzés cime Ellendrzés statusza
Miskolci Csodamalom Babszinhaz Nonprofit Kft. - Az
. L s .. L . , Végrehajtott, tervezett
1. iratkezelés altalanos koévetelményeinek valé megfelelés & ] o
o . ) o ellenérzés
vizsgalata, valamint utéellenérzés
Miskolci Nemzeti Szinhaz Nonprofit Kft. - Az iratkezelés
P N L . . . Végrehajtott, tervezett
2. altalanos kovetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, & ] o
. . o ellenérzés
valamint utéellenérzés
3. Miskolci Szimfonikus Zenekar Nonprofit Kft. - Az Végrehajtott, tervezett




SSZZI; Ellendrz6tt gazdasagi tarsasag-Ellendrzés cime Ellendrzés statusza
iratkezelés altalanos koévetelményeinek valé megfelelés ellendrzés
vizsgalata, valamint utéellendrzés
Miskolci Kulturalis Koézpont Nonprofit Kft. - Az ) _

4, iratkezelés altalanos kovetelményeinek valé megfelelés Vegrehi]tot”t, t’ervezett
vizsgalata, valamint utéellendrzés crenotzes
Miskolci Sportiskola Nonprofit Kézhasznu Kft. - Az ) .

5. iratkezelés altalanos kovetelményeinek valé megfelelés Vegrehi]togt, tf:rvezett
vizsgalata, valamint utéellendrzés crenotzes
CINE-MIS Mozitizemi Szolgaltaté Nonprofit Kft. - Az ) .

6. iratkezelés altalanos kovetelményeinek valé megfelelés Vegrehi]togt, tf:rvezett
vizsgalata, valamint utéellenérzés crenorzes
MIDMAR Miskolci Idegenforgalmi Marketing Nonprofit

. Koézhasznu  Kift. - Az iratkezelés  altalanos Végrehajtott, tervezett

’ kovetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, valamint ellenérzés
utéellendrzés
Miskolci Sportcentrum Kft. - Az iratkezelés altalanos ) _

8. kovetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, valamint Vegreha]tot”t, tfirvezett
utdellenbrzés cllenGrzés

9 Az eljarasrend betartasanak ellendrzése ingatlanértékesités Végrehajtott, soron kiviili

’ kapcsan ellenérzés

Onkormanyzati tobbségi tulajdonban 1év§ gazdasagi tarsasagok tulajdonosi jogviszony alapjan
torténd ellendrzéseinek bemutatasa

Targy Cél Moédszer
, . , Dokumentumok
A vonatkozé jogszabalyokban, avilvAntartisok ’
. . p s 1z yis ;. vantartaso
Miskolci Csodamalom Babszinhaz | el6irasokban  foglaltak  betartasanak yiva
: , . , ., | vizsgalata,
Nonprofit Kft. - Az iratkezelés | vizsgalata. Az utéellendrzés | . N
12 . , . . , ., informacidkérés,
altalanos  kovetelményeinek  valé | vonatkozasaban annak vizsgalata, hogy | . )
) . . 1 i . .7 | mintavételen
megfelelés  vizsgalata,  valamint | a korabbi irdnyitészervi ellenérzés , .
i Y . . _y , alapul6 ellenérzés,
utoellenbrzés javaslataira tett intézkedések ..
. i . helyszini
végrehajtasra kertltek-e Y
ellenérzés.
A vonatkozé jogszabalyokban
Y 108 y, .| Dokumentumok,
. . s eléirasokban  foglaltak ~ betartasanak o )
Miskolci Nemzeti Szinhaz Nonprofit | .~ . .. .| nyilvantartasok
. s vizsgalata. Az utoellendrzés | 7,
Kft. - Az iratkezelés altalinos s, ., vizsgalata,
- L , .| vonatkozasaban annak vizsgalata, hogy | . N
kovetelményeinek valé megfelelés - : . ..o | informaciokérés,
o . , Lo a  korabbi  tulajdonosi  ellenérzés | . ,
vizsgalata, valamint utéellenérzés ) . . ) mintavételen
javaslataira tett intézkedések . —
, . . alapul6 ellen6rzés.
végrehajtasra kertltek-e
. . . . A vonatkozé jogszabalyokban, | Dokumentumok
Miskolci  Szimfonikus ~ Zenekar | . o8 youDan, o ) ’
. , | eléirasokban  foglaltak  betartasanak | nyilvantartasok
Nonprofit Kft. - Az iratkezelés | .~ . o o
1 ) L , | vizsgalata. Az utoellendrzés | vizsgalata,
altalanos  kovetelményeinek — valo . . . O
. o .| vonatkozasaban annak vizsgalata, hogy | informaciokérés,
megfelelés  vizsgilata,  valamint - . . .o . ,
. o a  korabbi  tulajdonosi ellenérzés | mintavételen
utéellendrzés . . o . . o
javaslataira tett intézkedések | alapuld ellendrzés.




Targy Cél Moédszer
végrehajtasra kertltek-e
A vonatkozo jogszabalyokban
. . . . s 108 yorDan, Dokumentumok,
Miskolci Kulturalis Koézpont | eléirasokban  foglaltak — betartasanak -y )
. , . , ., | nyilvantartasok
Nonprofit Kft. - Az iratkezelés | vizsgalata. Az utéellendrzés | 7
1 ) L , L o vizsgalata,
altalanos  kévetelményeinek  valé | vonatkozasaban annak vizsgalata, hogy | . O
, . : 1 i ; , o’ | informacidkérés,
megfelelés  vizsgalata,  valamint | a  korabbi tulajdonosi  ellenérzés | . )
3 o . . _ . mintavételen
utoellendrzés javaslataira tett intézkedések ] .
. . . alapuld ellen6rzés.
végrehajtasra kertltek-e
A vonatkozé jogszabalyokban
. . oy 108 yOoRDAn, Dokumentumok,
Miskolc  Sportiskola ~ Nonprofit | eléirasokban  foglaltak  betartasanak a .
B . . . o . .. | nyilvantartasok
Kozhasznu Kft. - Az iratkezelés | vizsgalata. Az utoellendrzés | 7
1 . L , y . vizsgalata,
altalanos  kévetelményeinek  valé | vonatkozasaban annak vizsgalata, hogy | . NN
, . : 1. : . , o’ | informaciokérés,
megfelelés  vizsgalata,  valamint | a  korabbi  tulajdonosi  ellenérzés | . .
, . . . _ . mintavételen
utoellendrzés javaslataira tett intézkedések

végrehajtasra kertiltek-e

alapul6 ellen6rzés.

CINE-MIS Mozitizemi Szolgaltatd

Nonprofit Kft. - Az iratkezelés
altalanos  kévetelményeinek  vald
megfelelés  vizsgalata,  valamint
utoellenérzés

A vonatkozd jogszabalyokban,
el6irasokban  foglaltak  betartasanak
vizsgalata. Az utdellendrzés

vonatkozasaban annak vizsgalata, hogy
a  korabbi  tulajdonosi  ellenérzés
javaslataira tett intézkedések
végrehajtasra keriltek-e.

Dokumentumok,
nyilvantartasok
vizsgalata,
informacidkérés,
mintavételen
alapul6 ellen6rzés.

A vonatkozd jogszabalyokban,
. . . .y ., Dokumentumok,
MIDMAR Miskolci Idegenforgalmi | eléirasokban  foglaltak  betartasanak - )
. . e . .. | nyilvantartasok
Marketing Nonprofit Kozhasznu | vizsgalata. Az utéellendrzés | 7
i L L . vizsgalata,
Kft. - Az iratkezelés altalanos | vonatkozasaban annak vizsgalata, hogy | . N
. .. , , 1 . . , o’ | informaciokérés,
kovetelményeinek valé megfelelés | a  korabbi  tulajdonosi  ellendrzés i ,
., : i L2 . i _y , mintavételen
vizsgalata, valamint utéellenérzés javaslataira tett intézkedések 3 L
, . . alapul6 ellen6rzés.
végrehajtasra kertiltek-e
A vonatkozo jogszabalyokban, | Dokumentumok,
. . eléirdsokban  foglaltak  betartiasanak | nyilvantartisok
Miskolci Sportcentrum Kft. - Az | .~ & . . yeve
. ) 11 vizsgalata. Az utoellendrzés | vizsgalata,
iratkezelés altalanos . ., . s
. . , .| vonatkozasaban annak vizsgalata, hogy | informaciokérés,
kovetelményeinek valé megfelelés 1 : . v . )
. i , L2 a  korabbi  tulajdonosi ellenérzés | mintavételen
vizsgalata, valamint utéellendrzés . . o . . .y
javaslataira tett intézkedések | alapuld ellenérzés,

végrehajtasra kertltek-e

helyszini ellen6rzés

Az eljarasrend betartasanak
ellenbrzése ingatlanértékesités
kapcsan

A vonatkozé jogszabalyokban,
eléirasokban  foglaltak  betartasanak
vizsgalata

Dokumentumok,
nyilvantartasok
vizsgalata,
informaciokérés.

I/1/ad Az iranyitott kéltségvetési szervek belsé ellenGrzése

Sot- ot - o a e e
szAm EllenSrzott kéltségvetési szerv-Ellendrzés cime Ellen6rzés statusza
Miskolci  Egyesitett ~ Szocialis, — Egészségligyl  és
i o o [ Végrehajtott, tervezett
1. Gyermekjoléti  Intézmény- A Szocialis  Ellatasok & ll] D
‘o s e . . ellenérzés
Igazgatésag  teriiletét érintéen az orvosi ellatas




Sor- o e o K ga
SzAm Ellendrzott koltségvetési szerv-Ellendrzés cime Ellendrzés statusza
biztositottsaganak ellendrzése, valamint utéellendrzés
Miskolci Kézintézmény-mikodteté Koézpont - A Miskolci
5 Egészségfejlesztési  Intézettel ~ valé  egylittmiikodés Végrehajtott, tervezett
' ellenérzése a  szabalyozottsag és  szabalyszer(iség ellenérzés
tekintetében, valamint utéellenérzés
Miskolci Onkormanyzati Rendészet - A szerzédések
q . , . . . . ¢orehaj rvez
3. nyilvantartasa, kezelése ¢és a kifizetések ellenérzése, Végre a]to'it, t’e vezett
. . g ellen6rzés
valamint utéellenérzés
Miskolci Egészségfejlesztési Intézet - Az egészségugyl
4 agazati elémeneteli szabalyok hatalya ala tartozé Végrehajtott, tervezett
’ egészségiigyl  dolgozok  bérfejlesztésének  ellendrzése, ellen6rzés
valamint utéellenérzés
II.  Rakéczi  Ferenc  Konyvtar - Az integralt
p £ s : ¢orehaj rvez
5. kockazatkezelési rendszer ellenérzése, valamint Végre a]toEt, t’e vezett
. . ellen6rzés
utoellendrzés
Herman Otté Muazeum - A régészeti szolgaltatasok
p rentabilitasanak, finanszirozasanak vizsgalata, ennek Végrehajtott, tervezett
) figgvényében az intézményi javaslatok véleményezése, ellenérzés
valamint utéellenérzés
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény - Az , .
. . . s o [ Végrehajtott, tervezett
7. eszkozbevételezés dokumentalasanak, nyilvantartasanak, .
‘o . : . o ellenérzés
fellelhet6ségének ellenérzése, valamint utdellendrzés
Az iranyitott kéltségvetési szervek belsé ellen6rzéseinek bemutatasa
Targy Cél Moédszer
A vonatkozo jogszabalyokban,
. . . ... | el6irasokban foglaltak
Miskolci Egyesitett Szocialis, . .08
I , - .1... | betartasanak  vizsgalata. Az
Egészségligyi és Gyermekjoléti , o y
L L, utdellenbrzés vonatkozasaban | Dokumentumok,
Intézmény- A Szocialis  Ellatasok o .
L7 o . | annak vizsgalata, hogy a 2022. | vizsgalata,
Igazgatésag tertletét érintéen az orvosi | , . Lo . . .
L o y v évi ellen6rzés javaslataira tett | informaciokérés.
ellatas  biztositottsaganak ellenérzése, | ., . . iy
. , o intézkedések végrehajtasra
valamint utéellenérzés )
kertltek-e.
A jogszabalyokban,
Miskolci Kozintézmény-muikodtetd | eléirasokban foglaltak
Koézpont - A Miskolci | betartasanak —vizsgalata. Az
L L. , , , v . Dokumentumok,
Egészségfejlesztési  Intézettel — valo | utdellendrzés vonatkozasaban _y ) .
s o o nyilvantartasok vizsgalata,
egyuttmikodés ellen6rzése a | annak vizsgalata, hogy a 2022. | . N
) . , , N Lo . informaciokérés.
szabalyozottsag ~ és  szabalyszeriség | évi ellenérzés javaslataira tett
tekintetében, valamint utéellenérzés intézkedések végrehajtasra
kertltek-e.
Miskolci Onkormanyzati Rendészet - A | A vonatkozé jogszabilyokban, | Dokumentumok,
szerz6dések nyilvantartasa, kezelése és a | eléirasokban foglaltak | nyilvantartasok vizsgalata,
kifizetések ellenérzése, valamint | betartasanak és a pénzigyi | informaciokérés,




Targy Cél Moédszer
utéellendrzés elszamolasok vizsgalata. Az | mintavételen alapul6
utéellenérzés  vonatkozasaban | ellenGrzés.
annak vizsgalata, hogy a 2022.
évi ellen6rzés javaslataira tett
intézkedések végrehajtasra
kertltek-e.
A vonatkoz6 jogszabalyokban,
. . L , . ) el6irasokban foglaltak
Miskolci Egészségtejlesztési Intézet - L .08 Dokumentumok,
, o . . . | betartasanak vizsgalata. Az - ) .,
Az egészségigyl agazati el6meneteli , o y nyilvantartasok vizsgalata,
, . , , | utéellen6trzés vonatkozasaban | . N
szabalyok hatalya ala tartozo " informaciokérés,
.. P ., annak vizsgalata, hogy a 2022. . B 3
egészségligyl dolgozok bérfejlesztésének | . L . mintavételen alapulo
S . . . évi ellen6rzés javaslataira tett .y
ellen6rzése, valamint utdellen6rzés . . , iy ellen6rzés.
intézkedések végrehajtasra
kertltek-e.
A vonatkozo jogszabalyokban,
el6irasokban foglaltak betarta-
P . , sanak vizsgalata. Az utdellen-
II. Rakéczi Ferenc Konyvtar - Az |, & L Dokumentumok
. , , , 6rzés vonatkozasaban annak | .
integralt  kockazatkezelési  rendszer | ~." , . | vizsgalata,
L, i , . vizsgalata, hogy a 2022. évi | . L,
ellenérzése, valamint utdellenbrzés a . . . informaciokérés.
ellenérzés javaslataira tett in-
tézkedések végrehajtasra keriil-
tek-e.
A mukodés megfelel6ségének,
hatékonysaganak  vizsgalata,
valamint a koltségvetési szerv
Herman Ott6 Muzeum - A régészeti | vezet6jének  tamogatasa  a | Dokumentumok
szolgaltatasok rentabilitisanak, | tanacsadas nyujtasaval. Az | vizsgalata,
finanszirozasanak  vizsgalata, ennek | ellenérzés tovabbi célja az | informaciokérés,
figgvényében az intézményi javaslatok | utéellenérzés vonatkozasaban | mintavételen alapulo
véleményezése, valamint utdellenérzés | annak vizsgalata, hogy a 2022. | ellenérzés.
évi ellenérzés javaslataira tett
intézkedések végrehajtasra
kertltek-e.
A vonatkozo jogszabalyokban,
eléirasokban foglaltak
. . L . ., betartasanak és a pénziugyi | Dokumentumok
Miskolci Integralt Ovodai Intézmény - L P &y _y ) L
. , , | elszamolasok vizsgalata. Az | nyilvantartasok vizsgalata,
Az eszkbzbevételezés v P . o ts
s, o p ellen6rzés tovabbi célja az | informaciokérés,
dokumentalasanak, nyilvantartasanak, , Y I . , ,
. 2 . | utéellenbrzés vonatkozasaban | mintavételen alapul6
fellelhet6ségének ellenérzése, valamint . . L.
annak vizsgalata, hogy a 2022. | ellenérzés, helyszini

utdellendrzés

évi ellenbrzés javaslataira tett
intézkedések végrehajtasra
kerultek-e.

tételes ellenSrzés.

10




I/1/ae Az Onkormanyzati tobbségi tulajdonti gazdasagi tarsasagok belsé ellendrzése

Sor- o 1 s -~ oo A o s
SzAm Ellendrzott koltségvetési szerv-Ellendrzés cime Ellendrzés statusza
Miskolci Csodamalom Babszinhaz Nonprofit Kft.- A bér
, . L . éorehaj rvez
1. és munkatgyi dokumentumok vizsgalata, valamint Végre a]to'it, t’e vezett
. v ellen6rzés
utdellenbrzés
Miskolci Nemzeti Szinhaz Nonprofit Kft. - A jogszabalyi
. . , S éorehaj rvez
2. el6iras  szerinti  kozzétételi  kotelezettség — vizsgalata, Végre a]toEt, t/e vezett
. ] o ellenérzés
valamint utéellendrzés
Miskolci Szimfonikus Zenekar Nonprofit Kft. -
o -y , . , o Végrehajtott, tervezett
3. Palyazatok  nyilvantartdsa, elszamolasa  ellenGrzése, & ] o
. ) o ellenérzés
valamint utéellendrzés
Miskolci Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. - Az eszkoz
. , I .y _ égrehaijtott, tervezett
4, bevételezés dokumentalasinak, nyilvantartasanak, Vég ] L terv
. o . . .y ellenbrzés
fellelhet6ségének ellenérzése, valamint utdellendrzés
Miskolc Sportiskola Nonprofit Kézhasznu Kft. - Miskolc
s Megyei Jogda Varos Onkormanyzata 4ltal nydjtott Végrehajtott, tervezett
) tamogatasok  elszamolasanak  vizsgalata,  valamint ellen6rzés
utdellenbrzés
CINE-MIS Mozitizemi Szolgaltat6 Nonprofit Kft. - A
¢ Kils6é panaszokat kezel6 eljarasok rendje szabalyzat és a Végrehajtott, tervezett
) szabalyzatban  foglaltak  gyakorlati  alkalmazasanak ellen6rzés
ellendérzése, valamint utdellenbrzés
MIDMAR Nonprofit Kft. - Az eszkoéz bevételezés , )
s . L v s Végrehajtott, tervezett
7. dokumentalasanak, nyilvantartasanak, fellehet6ségének Y
Iy . , v ellen6rzés
ellen6rzése, valamint utdellenbrzés
Miskolci Sportcentrum Kft. - A szigord szamadasa , .
, , , y . Végrehajtott, tervezett
8. nyomtatvanyok, egyéb nyomtatvanyok nyilvantartasanak v
o k . o ellenérzés
ellenérzése, valamint utdellenbrzés

Az Onkormanyzati tobbségi tulajdonti gazdasagi tarsasagok belsd ellendrzéseinek bemutatasa

7

Targy Cél

Moédszer

Miskolci

Csodamalom
Nonprofit Kft.- A bér és munkatigyi
dokumentumok
utoellenbrzés

A jogszabalyokban,
el6irasokban  foglaltak
betartasanak és a
pénziigyl  elszamolasok
megfelel6ségének
vizsgalata. Az ellenérzés
tovabbi célja az
utoellenbrzés
vonatkozisaban  annak
vizsgalata, hogy a 2022.
évi ellenérzés javaslataira
tett intézkedések
végrehajtasra kertltek-e

Babszinhaz

vizsgalata, valamint

Dokumentumok,
nyilvantartasok
informacidkérés,
alapuld ellen6rzés.

vizsgalata,

11

mintavételen




Targy Cél Moébdszer
A vonatkozé
jogszabalyokban,
el6irasokban  foglaltak
Miskolci Nemzeti Szinhaz Nonprofit | betartasanak vizsgalata. | Dokumentumok,
Kft. - A jogszabalyi el6iras szerinti | Az utéellendrzés | nyilvantartasok vizsgalata,
kozzétételi  kotelezettség  vizsgalata, | vonatkozasaban — annak | informacidkérés, mintavételen
valamint utéellenérzés vizsgalata, hogy a 2022. | alapul6 ellendrzés.
évi ellen6rzés javaslataira
tett intézkedések
végrehajtasra keriltek-e.
A forrasfelhasznalas
gazdasagos, hatékony és
eredményes
megvaldsulasanak
. : . . vizsgalata. Az ellenérzés | Dokumentumok
Miskolci Szimfonikus Zenekar gaiata. Az © _ , ’ .,
.y tovabbi célja az nyilvantartasok vizsgalata,
Nonprofit — Kift. - Palyazatok . o : itz )
o , , , v utoellenbrzés informacidkérés, tételes
nyilvantartasa, elszamolasa ellenérzése, , v .
i . v vonatkozasaban annak | ellenérzés a kivalasztott
valamint utéellenbrzés . o, ,
vizsgalata, hogy a 2022. | palyazat kapcsan.
évi ellen6rzés javaslataira
tett intézkedések
végrehajtasra kertltek-e.
A vonatkozo
jogszabalyokban,
el6irasokban  foglaltak
betartasanak és pénziigyi
. ) T elszamolasok
Miskolci Kulturalis Kézpont Nonprofit v Dokumentumok,
. , . | megfelel6ségének -y ) .,
Kft. - Az eszkoéz  bevételezés | .= .. | nyilvantartasok vizsgalata,
s .y p vizsgalata. Az ellenérzés | . R : >
dokumentalasanak, nyilvantartasanak, o o informacioé kérés, mintavételen
v 2 . | tovabbi célja az ) L .
fellelhet6ségének ellenérzése, valamint . v alapulé  ellenérzés, helyszini
, L g utoellendrzés . P
utdellenbrzés . tételes ellenGrzés.
vonatkozasiban  annak
vizsgalata, hogy a 2022.
évi ellen6rzés javaslataira
tett intézkedések
végrehajtasra kertltek-e.
A forrasfelhasznalas
gazdasagos, hatékony és
eredményes megvaldsu-
Miskolci Sportiskola Nonprofit | lasanak vizsgalata. Az
Koézhasznu Kft. - Miskole Megyei Jogu | ellenérzés tovabbi célja | Dokumentumok vizsgalata,
Varos Onkormanyzata altal nyujtott | az utdellenérzés vonat- | informacié — kérés,  tételes
tamogatasok elszamolasanak vizsgalata, | kozasaban annak vizsga- | ellen6rzés.
valamint utéellenérzés lata, hogy a 2022. évi
ellen6rzés  javaslataira
tett intézkedések végre-
hajtasra kertiltek-e
CINE-MIS  Mozitzemi  Szolgaltaté | A vonatkozé | Dokumentumok,
Nonprofit Kft. - A Kils6é panaszokat | jogszabalyokban, nyilvantartasok vizsgalata,
kezel6 eljarasok rendje szabalyzat és a | el6irasokban  foglaltak | informacidkérés, mintavételen
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Targy

Cél

Moébdszer

szabalyzatban  foglaltak  gyakorlati
alkalmazasinak ellen6rzése, valamint
utéellenbrzés

betartasanak vizsgalata.
Az utéellenbrzés
vonatkozisaban  annak
vizsgalata, hogy a 2022.
évi ellen6rzés javaslataira
tett intézkedések
végrehajtasra kertltek-e.

alapul6 ellen6rzés.

A vonatkozd
jogszabalyokban,
el6irasokban foglaltak
betartasanak és a
pénztgyi elszamolasok
megfelel6ségének

MIDMAR Nonprofit Kft. - Az eszkéz | . | Dokumentumok,
, , L, vizsgalata. Az ellenérzés o ) o
bevételezés dokumentiliasanak, 1 o1 nyilvantartasok vizsgalata,
' L f s s tovabbi célja az . Lt . >
nyilvantartasanak, fellehet6ségének , iy informaciokérés, mintavételen
v . . v utoellenbrzés i R
ellen6rzése, valamint utdellenbrzés , alapul6 ellen6rzés
vonatkozasaban annak
vizsgalata, hogy a 2022.
évi ellen6rzés javaslataira
tett intézkedések
végrehajtasra kertltek-e.
A vonatkozé
jogszabalyokban,
el6irasokban foglaltak
betartasanak vizsgalata.
Miskolci Sportcentrum Kft.- A szigord | Az ellenérzés tovabbi | Dokumentumok,
szamadasi  nyomtatvanyok,  egyéb | célja az utéellenérzés | nyilvantartasok vizsgalata,
nyomtatvanyok nyilvantartasanak | vonatkozasaban annak | informaciokérés, mintavételen

ellenérzése, valamint utdellenérzés

vizsgalata, hogy a 2022.
évi ellen6rzés javaslataira
tett intézkedések
végrehajtasra keriltek-e.

alapul6 ellen6rzés.

I/1/af Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas belsé ellenbrzése

Sor- v . .
i Ellen6rzés cime EllenGrzés statusza
szam
A ,Miskolc-Avas f6ldbe sillyesztett hulladéktarolo
szemléletformalds és épitési beruhazas" elnevezésd , .
. o . . S Végrehajtva, tervezett
1. projekt ellenérzése Miskolci Regionalis cllendizés
Hulladékgazdalkodasi ~ Onkormanyzati ~ Tarsulasnal,
valamint utéellendrzés
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Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds belsé ellenrzése
bemutatasa

Targy Cél Moédszer

A ,,Miskolc-Avas f6ldbe
stllyesztett hulladéktarold
szemléletformalas és épitési
beruhazas" elnevezésd projekt
ellenérzése a Miskolci Regionalis
Hulladékgazdalkodasi
Onkormanyzati Tarsuldsnal,
valamint utéellen6rzés

A projekt  tertletén a
mukodés, illetve a | Dokumentumok,
forrasfelhasznalas gazdasagos, | nyilvantartasok vizsgalata,
hatékony  és  eredményes | informacié kérés.
megvaldsulasanak vizsgalata

Elmaradt/ torilt ellendrzések

2023. évben nem volt elmaradt, t6rdlt ellenSrzés.

Terven feliili ellendrzések

2023. évben nem volt terven felili ellenérzés.

I/1/b Az ellen8rzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett jelentések
szama és rovid 6sszefoglalasa

Az ellenérzések soran 2023. évben binteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag miatt eljaras meginditasara nem kerlt
sof.

I/2. A bizonyossagot ad6 tevékenységet elGsegitd és akadalyozo tényez8k

A Bels6 Ellen6rzési Osztaly miikodése, feladatellatasa a jogszabalyi el6irasok, a kialakitott eljarasrendnek
megfeleléen valésult meg. Az osztaly rendelkezik Belsé Ellenérzési Kézikonyvvel, mely a
Pénziigyminisztérium ajanlasa, valamint a Bkr. alapjan kerilt 6sszeallitasra.

A 2023. évi ellenérzési terv Osszeallitasa kockazatazonositas, a kockazati tényezék értékelése alapjan
készult el, amelyet a Kozgytlés 170/2022. (XIL.15.) szamu hatirozataval jévahagyortt.

Az ellenbrzések lefolytatdasa soran érvényesiltek a jogszabdlyi el6irasok. Az osztily ellen6rzési
tevékenysége a 2023. évi ellenSrzési tervben elbiranyzott és soron kivil elrendelt feladatokra iranyult. A
bels6 ellendri tevékenység kovette a jogszabalyokban, belsé szabalyzatokban, illetve a nemzetkozi
standardokban foglaltakat. Ennek megfeleléen az ellendrzési tevékenység eljarasa soran érvényesitésre
kertiltek a dokumentaciok elkészitésére vonatkozo eléirasok is.

A személyi és targyi feltételek megfelel6en biztositottak voltak.

A vizsgalat soran az ellenérzottek konstruktiv hozzaallasa az ellenbrzéseknél fennallt.
A belsé ellenérzési tevékenység ellatasat akadalyozo tényez6k nem mertltek fel.
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I/2/a A belsé ellen8rzési egység humaneréforras ellatottsaga

A bels6 ellenérok végzettsége a koltségvetési szervnél és koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagnal belsé
ellen6rzési tevékenységet végzOk nyilvantartasardl és kotelez6 szakmai tovabbképzésérdl, valamint a
koltségvetési szervek vezetSinek és gazdasagi vezetSinek belsé kontrollrendszer témaju kotelezo
tovabbképzésérdl szolé 22/2019. (XII. 23.) PM rendeletnek megfeleld.

A PM rendelet értelmében minden belsé ellenér rendelkezik regisztracioval. Az ezzel kapcsolatos 2
évenkénti tovabbképzési kotelezettségnek minden belsé ellendr eleget tesz. Tovabba a Bels6é Ellendrzési
Osztaly minden koztisztviselGje teljesitette a kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl szol6 273/2012.
(IX. 28.) Korm. rendelet alapjan eléirt 2023. évi tovabbképzési tervében szereplé képzéseket.

Az ellenbrzési feladat szakszerG végrehajtasat a Belsé Ellen6rzési Osztaly rendelkezésre allo
humaneréforras kapacitasanak bels6 ellenéri létszama biztositja. 2023. évben az osztily személyi
Osszetételében valtozasok nem torténtek, az allashelyek szama valtozatlan maradt.

Az ellenérzési tervben szerepld feladat ellatasahoz a terv elfogadasakor és az ellenérzés végrehajtasakor
a humaneréforras kapacitas rendelkezésre allt.

I/2/b A bels6é ellenGrzési egység és a belsé ellen6rok szervezeti és funkcionalis
figgetlenségének a biztositasa

A Belsé Ellenérzési Osztaly - a Polgarmesteri Hivatal szervezeti hierarchidjaban — kézvetlentl a Jegyzé
iranyitasa ala tartozik.

A feladatellatas soran a Bkr. 18. § és 19. § bekezdésében meghatarozott szervezeti és funkcionalis
tiggetlenség biztositott volt.

A belsé ellen6rok nem vettek részt az Onkormanyzat, Hivatal tekintetében az operativ mikodéssel
kapcsolatos feladatok, a Bkr. 19. § (2) bekezdésében felsorolt tevékenységek ellatasaban.

A Bkr.-ben az ellenérzésekre vonatkozé nyilvantartasokat az el6irt tartalmi elemeknek megfeleléen

vezetjuk.

1/2/c Osszeférhetetlenségi esetek

2023. évben a Bkr. 20. §-a szerinti 6sszeférhetetlenségi eset nem allt fent.

I/2/d A belsé ellendti jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A Bkr. 25. § szerinti jogosultsagokkal a belsé ellen6rok rendelkeztek, azt korlatozé intézkedések nem
gatoltak.

I/2/e A belsé ellenGrzés végrehajtasat akadalyozé tényezék

A Bels6 Ellen6érzési Osztalyon a targyi feltételek tekintetében biztositottak voltak a munkahoz sziikséges
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korilmények.

A belsé ellenérzés soran az ellenérzéttek részérdl az ellendrzés lefolytatasat akadalyozo tényezé nem
mertlt fel. A belsé ellenérzési tevékenység ellatasat akadalyozo tényez6k nem mertltek fel.

I1/2/f Az ellen8rzések nyilvantartasa

A Bkr. 14. §-a, valamint a Bkr. 47. § és 50. § szerinti ellenérzésekrdl - az el6irt tartalmi elemeknek

megfelelve - elektronikus formaban az osztalyvezet6 nyilvantartast vezet.

Az osztalyvezeté gondoskodik az ellenérzési dokumentumok megbrzésérdl, illetve a dokumentumok és

az adatok biztonsagos tarolasarol.

1/2/g Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A Bels6 Ellen6rzési Osztaly legfontosabb célja, iranya az ellendrzési tapasztalatok alapjan, hogy:
e a vezetés tamogatasa egyik elemeként folyamatosan segiteni az ellendrzott szervezet
mukodését, eredményességét, hatékonysagat,
e tevékenysége bizonyossagot adod és tanacsado jellegt legyen,

e akozpénzek atlathatosaganak novelése.

Kiemelt jelent&séggel bir:

e az ellenbrzés megel6z6 szerepének erdsitése,

e avezetés és az ellenérzés kozotti hatékony informaciocsere,

e abelsé ellen6rok szakmai képzettségének tovabbi emelése,

e a Bels6 Ellen6rzési Osztaly munkéjanak hatékony tamogatasa.
Az ellenbrzésekre valo felkészilési tevékenység tovabb erdsithetS az ellendrzott szervezettel, szervezeti
egységgel az ellenérzés targya szerinti tevékenységgel kapcsolatos informacidk még szélesebb kort

gyljtése terén.

I/3. A tanacsadé tevékenység bemutatasa

A Bkr. 2. § 20 pontja értelmében a tanacsadd tevékenység a belsé ellenérzés altal a koltségvetési szerv
vezetbje részére nyujtott, olyan hozzaadott értéket eredményezd szolgaltatas, amely jellegét tekintve
konzultacids tevékenység, és amelynek a hatokorét a koltségvetési szerv vezetdje {rasban vagy szoban
hatarozza meg anélkil, hogy a vezet6i felel6sséget a belsé ellendr (ideértve a belsé ellenbrzési vezet6t is)

magara vallalna.

A Bels6 Ellen6rzési Osztaly az aktualis vizsgalati témahoz kapcsoloddan felmerilt kérdések
megvalaszolasan tul {rasbeli felkérés alapjan tanacsado tevékenységet 2023. évben végzett.
Az irasbeli felkérésen alapuld tanacsadas a Herman Otté Mizeumnal az alabbi targykorben tortént:

Targya Eredménye
A régészeti | Az Intézmény valamennyi megfogalmazott javaslata el6remutato,
szolgaltatasok hatékonyabb gazdalkodast tenne lehet6vé, ellenstlyozna a megemelkedett
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Targya Eredménye

rentabilitasa koltségek miatt kialakulé rendkivili megszoritasok koézé  kertlt
vonatkozasaban gazdalkodast. A megnévekedett koltségek tiikrében a bevételre vonatkozé
elkészitett  intézményi | hatésagi ar megemelésének, illetve a koltségek csokkentésének az igénye
javaslatok véleményezése | teljes mértékben helytallo.

II. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése az ellenSrzési tapasztalatok

alapjan

A 2023. évi ellenbrzések soran értékelte az ellendrzés a belsé kontrollrendszer szabalyozottsagat és
mukodését. A megallapitasok alapjan ellenérzott  szervenként javaslatok —szilettek a  belsé
kontrollrendszer eredményességének javitasa érdekében.

A szervezetek belsé kontrollrendszere fokozatosan fejl6dik, amihez az ellenbrzések megallapitasaira tett
intézkedési tervek végrehajtasanak figyelemmel kisérése, a szervezetek vezetbivel valo kapcsolattartas és
tanacsadas jelentés mértékben hozzajarul.

I1/1. A belsd kontrollrendszer szabdlyszeriségének, gazdasdgossdganak, hatékonysdgdnak és
eredményességének névelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok

E pont a Bkr. 49. § (1a) bekezdésére valo figyelemmel kertilt Osszeallitasra.

A Bkr. 49. § (1a) bekezdése szerint ha a koltségvetési szerv belsé ellenérzését az iranyito szerve vagy az
Aht. 10. § (42)—(4d) bekezdése szerinti, 6nallé gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
bels6 ellenérzését az iranyitd szerv altal kijelolt vagy megallapodasban régzitett szerv latja el, akkor a
bels6é ellenérzést ellatd szerv sajat belsé ellen6rzésétl a beszamolas soran az éves ellendrzési
jelentésben elkiilonitetten kell bemutatni az ellatott koltségvetési szervnél végzett ellendrzéseket. A belsé
ellenérzést ellatd szerv az éves ellendrzési jelentésben az iranyitott kdltségvetési szervre vonatkozdan is
értckeli a 48. § b) pontjaban meghatarozottakat. Az éves ellendrzési jelentés ra vonatkozd részét az
ellatott szerv vezetSjének is jova kell hagynia.

A Bels6 EllenSrzési Osztaly altal megallapodas alapjan koltségvetési szerveknél végzett belsé
ellen6rzések kapcsan az igazgatok részérdl az éves ellenbrzési jelentések elfogadasra, jovahagyasra
kertltek. A jovahagyott éves ellenérzési jelentések — figyelembe véve a Bkr. 49. § (1a) bekezdésében
foglaltakat - keriiltek beépitésre az Onkormanyzat 2023. évi ellenérzési jelentés és Osszefoglald éves
ellenérzési jelentésébe.

I1/1/a Az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal bels ellenrzése

1. Az ellenGrzés targya: Kozbeszerzési DontSbizottsag D /144 /15/2023. szam hatarozataban
foglaltak tekintetében a feladatellatas ellendrzése

Az ellen6rzés targyat tekintve az ellen6rzés végrehajtas alatt van.
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Az ellendrzés targy: Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Kézgytilésének 101/2020.
(VIII. 28.) szamu hatarozataban foglalt feladat, a Privatizaciés intézkedések kivizsgalasa

A 2022. évi ellenbrzési jelentés és Gsszefoglald éves ellenbrzési jelentésben fenti targyu ellendrzés
statusza végrehajtas alatt szerepelt, tekintettel arra, hogy az ellenérzés a jelentéstervezet egyeztetése
szakaszaban jart. 2023. évben az ellenérzés lezarasara sor kertlt, ezért a 2023. évi ellenérzési

jelentés és Osszefoglald éves ellendrzési jelentésnek a részét képezi.

S(zr- Kiemelt megallapitas Koévetkeztetés Javaslat
szam
A jegyz8 jogszerli- Javasoljuk  feliilvizsgalni,
A 2014. december 20. napjan ha- ségi  vizsgilatanak hogy a jegyz6 jogszerlségi
talyba lépett uj SZMSZ, MMJV hianya és a szaba- vizsgalatot igazold ellen-
Kozgytlésének 37/2014. (XI1.19.) lyozés pontatlansaga jegyzési  kotelezettségét
onkormanyzati  rendelete meg- megnéveli a tévedés | tartalmazo szabalyozas a
szuntette a jegyz6 jogszeriiségi lehetéségét a pol- polgarmester 6nallé kez-
vizsgalatot igazold kotelezettségét girmester  6nallo deményezése eredménye-
L a polgarmester 6nallé kezdemé- kezdeményezése ként sziletett hatarozat-
nyezése eredményeként sziletett credménycként  4t- hoz keriiljon visszaemelés-
hatarozathoz, illetve hatarozat | ryhazott hatdskor- | € @ hatalyos SZMSZ 59. §
helyett elSterjesztést tartalmaz a ben, dontéskérs | (4) bekezdésének szove-
rendelet szOvege. inditvany nélkiil | gezésébe az egységes elja-
meghozott  irasbeli | 4 céljabol.
hatarozata esetén.
A kozgyilési elbter-
Az 1/2014. sz. PMJ utasitasban jesztések  rendszere
nem kertltek megjel6lésre a fele- | hasznalata sordn az o
16sségi korok, hogy az egyeztetd cgyeztets osztalyok Sziikséges az 1/ 201?- 82
2. | osztilyoknak milyen szempontt | 42l nem megfelels PMJ utasitas ”fele.los,seg}
felilvizsgalatot  szikséges  elvé- | alapossiggal  keriil kf)rokkel t6rténd kiegészi-
gezni. telilvizsgalatra  az tese.
el6terjesztések  és
hatarozatok tartalma
Javasoljuk, az érintett 20
db hatarozat tekintetében
. a fellelt dokumentaciok
Hatarozat .hléani‘ megkiildését, ennek keret-
20 db hatdrozat (2010. -2017. év Ezﬁs Zegla.zfggzgl; ¢ben az értékesitésekbdl
kozott idészakban sziiletett hata- hozzé'érulé]s . . $zarmazo l?evetele’k telje-
rozatok) esetében az elidegenités- o atlz]mok crtckest. sulese}t .z,llatamaszt.o dOk_u'
3 hez kapcsolod6  dokumenticiok téféhez Hidnvos mentaciok, Yalam{nt Mls'
* | nem dlltak rendelkezésre - ebbol | O eyse— kole Megyei Jogd Varos
az alabbi 16 db hatirozatszamhoz e nem bizomvitha. OnkOfmanyzaFa .
kapcsoldéddan az tgydonts hata- o a szabély |/ P?lgﬁlrrr,les”teﬂ ,Hlvz}tala
rozat sem allt rendelkezésre. . SZADAYSZEIU | fele torténd elszimoldsok
clidegenitési  folya- | hemutatasat is, ennek hia-
mat. nyaban pedig kérjik adjon
szamot arrél, hogy milyen
ugyviteli, eljarasi  hiba
eredményeképpen fordul-
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Sor-

SzAm Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
hat el6 ezen dokumenta-
cidk visszakereshetSségé-
nek eredménytelensége.
Dokumentaciok — hianya-
ban javasoljuk az el6készi-
tésért felelés személyek
személyes  felel6sségének
megallapitasat, ¢és ennek
eredményérél val6  tajé-
koztatasat.
Javasoljuk a  Miskolc
Holding  Zrt. szamara,
hogy az elbterjesztéseket
nyilvantarté  elektronikus
rendszerbe minden
Szamottevé esetben (2011-2019. esetben  szikséges — 2
évben) az elidegenitésre szant A dontés meoalano. Vigyonrend.eletber,l ,
ingatlanra vonatkozodan az ellen- Jottsioat al t%rn'fsz- cldirtak szerint — érvényes
Orzés részére nem keriilt bemuta- 9 dfkumentumok forgalmi értéket
4 tasra a hatarozatban szerepl6 for- hidnyban nem biz- alatamasztd  értékbecslés
. galmi, értélFCt megalapozé ért?k— tositott a déntés feltoltése (forgalmi
}D?fﬂes- 9 ingatlanra vonatkozdan szabilyoknak meg- | értékbecslés  és  sziikség
ejart, tehat a dontés datumanal 3 . szerint annak
honappal  régebbi  értékbecslés | 0610 meghozatala P o
) > aktualizalasarol sz6l6
kertilt bemutatdsra. értékbecsléi  nyilatkozat)
az el6terjesztés
elkészitésért felelGs altal.
Hatirozat  hidnyi- Javasoljlfk az é’rifltett 3 db
A vagyonkataszterb6l  kiszirt | ban nem bizonyit- 1ngada.nert,ekle s1tesk liap i
adatbazis alapjan a vizsgalt id6- | haté a tulajdonosok Eesfliiiivizméizrfr; Vc;ru ())(;r}
szakban 3  kivezetett ingatlan | hozzédjarulasa az | délkogdési Osgtal g};dtal
esetében — amelyeknél a szerzo6- | ingatlanok értékesi- f dokumenticick r};n del-
S. déskotés datuma: 2019.06.06. — | téséhez.  Hianyos kegésre Allasa. Kériik a
nem keriltek atadasra az ellenér- | dokumentacié — ese- feliilvigsodlat .ere P rrién n
z€s szamara az elidegenitési tigyek | tén nem bizonyitha- s valég téjékoztatéséty .
lefolytatasahoz kapcsolodé irat- | t&6 a  szabalyszerd | ., , PP
I clidecenttési folva tajékoztatas soran ker}uk a
anyagoe - & YT fellelt dokumenticiok
' megkildését.
7 clidegenitésre szant ingatlan | A dontés megalapo- | Javasolt a Vagyongazdal-
esetén — 1 db 2013. ¢vi, 1 db | ,ottshgat alitamasz- | koddsi Osztaly szimara,
6. 2014. évi, 2 db 2016. évi, 1 db |+ dokumentumok

2017. évi, 2 db 2018. évi — az
ellendrzés részére nem kerult

hianyaban nem biz-
tositott a  dontés

hogy az el6terjesztéseket
nyilvantarté  elektronikus
rendszerbe minden eset-
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Sor-

SzAm Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat

atadasra a hatarozatban szerepl$ | szabalyoknak meg- | ben sztkséges az elidege-
forgalmi  értéket  megalapozo | felel6 meghozatala. | nitési dontést megalapozéd

értékbecslés — 6 esetben — a Vagyonrendeletben
egyaltalan nem keriilt bemutatasra el6irtak szerint — érvényes
a dontést megalapozé forgalmi forgalmi értékbecslés fel-
értékbecslés, 1 ingatlanra toltése  (forgalmi érték-
vonatkozoan pedig lejart, tehat a becslés és szitkség szerint
dontés datumanal 3 honappal annak aktualizalasarol
régebbi értékbecslés kerilt sz06l6  értékbecsl6i nyilat-
bemutatasra. kozat) az el6készitésért

felels altal.

Az ellenérzés a kontrollrendszert érintéen 6 db kiemelt jelentéségt, 26 db atlagos jelentéségd, 1 db
csekély jelent6ségti javaslatot tett, valamint kilsé jogi szakérté altal 6 db javaslat kerilt
megfogalmazasra az operativ mikodés tekintetében a Miskole Holding Zrt. és Miskole MJV
Polgarmesteri Hivatala szamara egytttesen.

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Vagyongazdalkodasi Osztalya részér6l
az érintett ingatlanértékesitések kapcsan és a Miskolc Holding Zrt. részér6l a hianyzo
hatarozatokhoz iratanyagok keriiltek megkiildésre, melyek tartalmanak atvizsgalasara 2024.
évben, a soron kiviili kapacitas terhére fog sor kertilni.

A belsé kontrolltendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

Az onkormanyzati vagyon elidegenitésének és kozfeladat kiszervezésének gyakorlati folyamata
szabalyozasra kerilt, a munkafolyamatot keretrendszerként a jogszabalyi el6irasok mellett az
onkormanyzat vagyonar6l és vagyongazdalkodasarél szolé  Miskole Megyei Jogi  Varos
Koézgyilésének 40/2012. (XIL.15.) oOnkormanyzati rendelete (Vagyonrendelet), tovabba echhez
kapcsoldéddan egyéb rendeletek és belsé utasitasok hatarozzak meg.

Az oOnkormanyzati tulajdond ingatlanok ¢és ingd vagyontargyak értékesitése tekintetében a
kontrollkornyezet kialakitott.

Az Onkormanyzat a vagyon atruhdzasra vonatkozéan a kiilsé szabilyozokkal (jogszabélyokkal)
Osszhangban kialakitotta a belsé szabalyrendszerét (Vagyonrendelet, SzMSz, 1/2014. szamu PM]
utasitas). Az ellenérzés soran viszont megallapitasra kertiltek a belsé szabalyozas hianyossagai,
valamint a kialakult gyakorlat eltérése a belsé szabalyozastol.

Az o6nkormanyzati vagyonnal valé atlathaté és felelds gazdalkodas feltételeinek hosszd tava
megteremtése és biztositasa érdekében az ellendrzés javaslatokat fogalmazott meg.

Az ellenbrzési tapasztalatok alapjan megiallapitast nyert, hogy az Onkormanyzat ingatlan értékesitési
rendszeréhez kozvetlentl kapcsolddd munkavallalok rendelkeztek a tevékenységik végzéséhez
kapcsolddé jogosultsagokkal.

A Miskolc Holding Zrt. vonatkozasaban a kontrollrendszer mikodtetését, annak részletes szabalyait a
koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodésérdl szold 2009. évi CXXIL. torvény
2020. januar 1. napjatdl hatalyba lépett modositasa, valamint a részletszabalyokat rogzité a
koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok bels6é kontrollrendszerérél szolé 339/2019. (XII. 23.)
Korm. rendelet tartalmazza. Az e rendeletben meghatarozottakat 2021. januar 1-jétSl kellett
alkalmazni.

A fentiek alapjan az ellenérzott id6szak tekintetében a belsé kontrollrendszer kialakitasa,
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mikodtetése nem volt kételez6 elbiras a koztulajdonban all gazdasagi tarsasagok részére.

A Hivatal - a belsé kontrollkbrnyezetének részeként - rendelkezik Belsé Kontroll Kézikényvvel.
Kijelolésre kertlt belsé kontroll felel6s, aki az egyes rendszerelemekhez kapcsolédéd folyamatok
koordinalasa érdekében a bels6 kontrollrendszer elemeinek mikodését figyelemmel kiséri.

A belsé kontrollkérnyezet részeként az Onkormanyzat megalkotta az Integralt kockizatkezelési
szabalyzatat, Etikai kodexét. A szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjérdl az
Onkormanyzat Utasitassal rendelkezik. Az integralt kockazatkezelési rendszer mikédtetésére
Munkacsoport keriilt kialakitasra.

A Bkr. 6. § (3) bekezdése alapjan az ellenérzés idészakaban MMJV Polgarmesteri Hivatala az
ellenérzés targyat érinté folyamatokra vonatkozdan ellenérzési nyomvonalakkal rendelkezik.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Jelenleg MMJV Polgarmesteri Hivatal Belsé Kontroll Kézikényv kiaddsardl szolo, 7/2021. szami
Jegyz6i Utasitasa tartalmazza az integralt kockazatkezelési rendszerre vonatkozé altalanos
rendelkezéseket, f6bb iranyelveket, valamint moédszertani utmutatot.

Torvényi eléirasnak megfeleléen, 2019., valamint 2020. évben azonositasra kertiltek az ingatlan eladas
folyamataival kapcsolatos kockazatok és értékelésiik. Az ingatlan vagyon hasznositasra vonatkozé
folyamatleirasok kialakitasra kertiltek.

A Hivatal rendelkezik a szabalyzat részét képezé kockazati dokumenticiéval. Az ingatlanvagyon
értékesités, mint tevékenység szerepel a Hivatal f6folyamatai, részfolyamatai kézott.

3. Kontrolltevékenységek

Az ingatlanértékesitési rendszer vonatkozasaban az iranymutat6 és megel6z6 kontrollok kialakitasra
kertiltek a rendeletek, szabalyzatok, valamint a nyilvantartast szolgal6 szoftverek hasznalata altal. Az
ellenérzés folyaman tapasztaltak alapjan a rendeletek és utasitasok kiegészitésre szorulnak, viszont
Osszességében megfeleléen szabalyozzak az ingatlanértékesitést meghatiroz6 tulajdonosi dontés
el6készitését.

Az egységes eljaras kialakitasa érdekében az ellenérzés javaslatokat tett az elidegenitési dontésekhez
kapcsolédé dokumentacié tartalmara, nyilvantartasara vonatkozéan a megallapitott hianyossagok
kezelésére vonatkozdan.

A tulajdonosi dontések végrehajtasara, azok dokumentumainak megérzésére, fellelhet6ségének
biztositasara nem kertlt kelléen pontos szabalyozas kialakitasra, ennek kovetkezményeképpen a
vizsgalathoz sziikséges iratanyag rendelkezésre bocsatasa nehézkes, hosszadalmas formaban valésult
meg. Az ellen6rzés javaslatokat tett olyan kontrollok kialakitasara és mukodtetésére, melyek az
értékesitési célkitizések teljesitése érdekében hatékonyabb formaban tamogatjak a kialakitott
folyamatokat.

A vagyonatruhazasok kapcsan az elidegenitésre iranyulé dontések végrehajtasara tobbségében sor
keriilt. A végrehajtis eredményeként a tulajdonos Onkormanyzatot megilleté bevételek elszamolasra
kertltek és a vagyonelemek vagyonkataszteri nyilvantartasbol valé kivezetése megtértént a Miskole
Holding Zrt. altal a folyamatba épitett kontrolltevékenység részeként.

A vagyonatruhazasi eljarisok célja az Onkormanyzati vagyon gazdasagosabb mikodtetése, a
koltségvetés bevételeinek novelése volt. Az értékesitési folyamatra kiépitett szabalyozasok és a
kapcsolédo nyilvantartasi programok a hatékony mikodést szolgaljak. Az ellenérzés részérdl tobb
pontban tett megallapitasok, javaslatok megfogalmazzak a jovobeli lehetséges kockazatokat, melyek
intézkedéseket igényelnek a folyamatok javitasiara, eredményesebb mutkodésére iranyulva,
alkalmazasukkal az értékesitési tevékenység soran el6fordulé kockazatok szintje minimalizalhato.
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4. Informacid és kommunikacio

A vizsgalattal érintett értékesitések megkozelitéleg 90%-aban az érintett szervezeti egységek
dokumentaciot szolgaltattak a vagyonatruhazasokkal kapcsolatban. Ebbdl kévetkezéen a folyamatban
résztvevé szereplSk részére rendelkezésre alltak a munkavégzéshez sziikséges megfelel6 informaciok.
Megkozelitdleg 10 %-aban az érintett szervezeti egységek nem tudtak dokumentaciot szolgaltatni a
vagyonatruhazasokkal kapcsolatban. A feltart dokumentaciok hianyanak, azok nyilvantartasanak
rendezésére az ellendrzés javaslatot fogalmazott meg,

Az ellenbrzési tapasztalat, megallapitasok alapjan az EllenSrzés sziikséges tartja az onkormanyzati
vagyon nyilvantartasahoz és az értékesitésekhez kapcsol6do olyan rendszer miikodtetését, esetlegesen
a meglévéek feliilvizsgalatat - az Onkormanyzat és a Miskolc Holding Zrt. altal egytittmikodve -,
amely altal a végrehajtashoz kapcsolédo alairassal ellatott dokumentumok rendelkezésre alldsa, az
utdlagos nyomon kévetés és kozvetlen felugyelet biztositotta valik.

A Hivatal bels6 kontroll felel6sének évente értékelést, elemzést kell készitenie a szervezeti integritast
sértd és a korrupcids kockazatokra vonatkozo kézérdekd bejelentésekrol. A vizsgalat targyat érintGen
nem tortént szervezeti integritast sérté eseményre vonatkozoé bejelentés.

5. Monitoring (Nyomon kovetés)

Az ellenbrzés szamara bemutatott dokumentumok alapjan az Onkormanyzati vagyon értékesitési
folyamata, valamint annak részeit alkotd gyakorlati tevékenységek tulnyomo részben nyomon
kovethet6ek. A szervezeti cél megvaldsulasanak utdlagos ellenérzését megneheziti, hogy a
hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatosan a szabalyozasokban el6irt beszamolasi kotelezettség nem
kerilt betartasra.

A vonatkoz6 eléirasok szerint a gyakorlatban tobbségében kijelolésre keriiltek a végrehajtast
feligyelS szervezeti egységek a Miskole Holding Zrt. altal végzett értékesitésekhez kapcsoléddan,
azonban a feligyelet muikodtetését alatamaszté dokumentumok nem keriltek bemutatasra, az
utdlagos nyomon kévetést a kijelolt felel6sok nem mikodtették.

Az ellenérzés szitkségesnek latja az ingatlan értékesitések és az azokhoz kapcsolédd tovabbi jogok és
kotelezettségek késébbi nyomon kévetéséhez szitkséges részletszabalyozas pontositasat - kilonds
tekintettel az értékesitési szakasz dokumentacidjanak rendelkezésre allasa tekintetében.

I1/1/ab Iranyitott koltségvetési szervek iranyitd szervi ellen8rzése

A Bkr. 49. § (1a) bekezdése szerint, ha a koltségvetési szerv belsé ellenérzését az iranyitd szerve vagy
az Aht. 10. § (42)—(4d) bekezdése szerinti, 6nallé gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési
szerv belsé ellenérzését az iranyitd szerv altal kijelolt vagy megallapodasban régzitett szerv latja el,
akkor a belsé ellenérzést ellatd szerv sajat belsé ellenérzésétdl a beszamolas soran az éves ellenérzési
jelentésben elkiilonitetten kell bemutatni az ellatott koltségvetési szervnél végzett ellendrzéseket. A
bels6 ellenérzést ellatd szerv az éves ellendrzési jelentésben az iranyitott koltségvetési szervre
vonatkozoan is értékeli a 48. § b) pontjaban meghatarozottakat.

Az ellen6rzés targya: II. Rakoczi Ferenc Konyvtar - Az iratkezelés altalanos
koévetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, valamint utéellenérzés

Sor-

szAm Kiemelt megallapitas Koévetkeztetés Javaslat
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Sor- . "
SzAm Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Az iratok . . s
. . .| Az iratok érkeztetését és
érkeztetése és| ., -
o iktatasat a  kozfeladatot
i ., | iktatasanak .

A bemutatott tételek alapjan L ellaté szervek
I . elmaradasiaval nem | . o o
megallapitasra kerilt, hogy az bistositott . iratkezelésének  4ltalanos
Intézménynél nem kertl minden | . .. ... | kovetelményeirdl 52616

) . kozfeladatok ellatasa
a beszerzések vonatkozasaban ) L 335/2005. (XII.  29.)
1. , P , . hatékonysagat
beérkez6, illetve elkészitett irat bistosito. ay coves Korm. rendeletben (a
iktatdsra, tovabba a beérkezé ) &Y tovabbiakban:  335/2005.
. . beszerzéseket
szamlakon sem szerepel minden | . (XII. 29.) Korm. rendelet)
] — . alatamaszto , L
esetben érkeztet6 bélyegzd. foglaltak és az Iratkezelési
dokumentumok ,
ny ) , | Szabalyzatban  foglaltak
nyilvantartasa és . . .
s alapjan kell végezni.
megorzése.
A folyamat
., .| lépéseinek és a
A megalkotott ellenérzési | ¥
kontrollpontok
nyomvonal tartalmazza meoielélésének
A I egjeloléséne ,
kilonésen a  felel6sségi  és geo . A Bkr. 6. § (3) bekezdése
. L. . . | elmaradasa esetén a . M
informacios szinteket és alapjan  sziikséges  az
R .| folyamat . , .
kapcsolatokat,  iranyitasi  és | iy iratkezelési folyamat
2. o g ., | végrehajtasa nem a . .
ellen6rzési folyamatokat, lehet6vé . .| vonatkozasaban  is  az
. « .| szabalyzatban és o
téve azok nyomon kovetését és | . ) ellenérzési nyomvonal
. j jogszabalyokban .
utolagos ellendrzését, azonban az megalkotasa.
. L. ... | foglaltaknak, a
iratkezelési folyamat nem kerdlt X SV
s vezetOk elvarasainak
benne megjelolésre. .
megfeleléen
torténnek.

Az ellen6rzés a kontrollrendszert érintéen 2 db kiemelt jelent6ségt, 6 db atlagos jelentSségi
javaslatot tett az operativ mikodés tekintetében.

A belsé kontrolltendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

Az Intézmény iratkezelési kotelezettségére vonatkozoan a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény (a tovdbbiakban: Ltv), a 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet, valamint az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl szolé 2015. évi CCXXIIL torvény (a tovabbiakban: Eusztv) kotelezé érvényt
rendelkezéseket tartalmaz. Az Intézmény hatalyos Iratkezelési Szabalyzattal rendelkezik, mely
tartalmazza a vonatkozo részletszabalyokat.

Az ellen6rzési tapasztalatok alapjan az Intézmény iratkezelési feladatainak végrehajtasahoz szitkséges
human-eréforras rendelkezésre allt. Az iratkezelési tevékenység a titkarsagi tgyviteli munkatars
munkakori leirasaban szerepel, tartalmazza a vonatkozo feladat és felel6sségi kor meghatarozasat.

A Bkr. 6. § (3) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetOje elkészitette a koltségvetési szerv
ellenérzési nyomvonalat. A megalkotott ellen6rzési nyomvonal tartalmazza kilénosen a felel6sségi és
informacids szinteket és kapcsolatokat, iranyitasi és ellenérzési folyamatokat, lehet6vé téve azok
nyomon kévetését és utdlagos ellendrzését, azonban az iratkezelési folyamat nem kertlt benne
megjelolésre.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer
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Az Intézmény a belsé kontrollkornyezetének részeként megalkotta az Integralt Kockazatkezelési
Szabalyzatat, kialakitotta kockazatkezelési rendszerét, amelynek alapjan értékelésre kertiltek az egyes
kockazatok. Az iratkezelés vonatkozasaban kockazatokat allapitott meg. A kockazatok
csokkentéséhez iranymutaté kontrollokat hasznalnak, a folyamatba épitett kontrollok segitségével
feliigyeli a kijelolt személy az iratkezelés mikodtetését.

Az Ellenbrzés részér6l a megfogalmazott javaslatok a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére iranyulnak.

3. Kontrolltevékenységek

Az iratkezelés vonatkozasaban a vonatkozo feladat- és felel6sségi korok meghatarozasra kertiltek, az
iktatoprogrammal az iktatds zart rendszert alkot. Az iratkezelés egyes folyamatai elkiilonitetten
mikodnek. A kildemények bontasa a helyszini ellenérzés soran megfigyeltek szerint az iratkezelési
szabalyzatban megfeleléen mikodnek. Az érkeztetés és iktatas nem minden esetben a szabalyzatban
foglaltak szerint torténik. A beérkezett iratok egy része kertil csak iktatasra.

Az Intézmény belsé szabalyzatai, a munkakori leiras rogziti az iratkezelési folyamathoz kapcsol6do
kontrollpontokat, valamint a vezet6 és a dolgozok altal ellatott kontrolltevékenységeket. Az
ellen6rzés soran megallapitott iratkezelési hianyossagok alapjan megallapithatd, hogy az Intézmény
jogszabalyok és bels6é szabalyzatok altal el6irt kontrolltevékenységei a gyakorlati megvaldsitas
tekintetében nagyobb figyelmet igényelnek.

4. Informacio és kommunikaci6

Az Iratok iratkezelése Osszetetten muikodik az Intézménynél. Az Intézmény rendelkezik Belsé
adatvédelmi szabalyzattal, melynek betartasaval biztositottak a szikséges, adatvédelemmel
kapcsolatos technikai és szervezési intézkedések. Az Intézmény tigymenetével kapcsolatos levelezést
a kézponti e-mail cimeken, illetve az egyes alkalmazottak részére képzett e-mail cimeken végzik.

A vizsgalat alapjan megallapithaté, hogy az iratkezelési feladatokat ellité munkatarsak részére
folyamatosan rendelkezésre allnak az iratkezelési folyamatok dokumentalasahoz sziikséges adatok, az

informacio szervezeten beluli aramlasa biztositott.

5. Monitoring (Nyomon kovetés)

A feladatellatasra kijelolt munkavallalé munkakéri leirasaban szerepel az iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasa, ezaltal a beszamoltathatosag biztositott.

Az iratok nyilvantartasa soran az iktatoprogramba minden esetben feltoltésre keriilnek az iktatott
dokumentumok, ezaltal biztositjak az adatok megvaltoztathatatlansagat. Az irattari tételszamok
kialakitasaval nyomon kovethets, hogy melyik iratot mennyi ideig sziikséges megérizni. A bemutatott
dokumentumok alapjan megallapithat6, hogy a selejtezést az Intézmény szabalyszerGen — a levéltar
jovahagyasaval — végezte. A vizsgalat alapjan megallapithatd, hogy az iratkezelési tevékenység
tekintetében a belsé kontrollok monitorig folyamatainak mukédtetése nem volt teljes mértékben
megfelels.

Az ellen6rzés targya: Miskolci Egyesitett Szocialis, Egészségiigyi és Gyermekjoléti
Intézmény - Az iratkezelés altalanos kovetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, valamint
utoéellendrzés

24



Sor- Kiemelt

. e n Koévetkeztetés Javaslat
szam megallapitas

fe rﬁ{gmben ls;}zgi Javasolt az Ltv. 10. § (1) bekezdés
Az Iratkezelési | épségben és hasznalhato ?r) tkpz()fll:f]? ala}zb]in’l zain l::gyedl
Szabalyzat nem keriilt | allapotban valg | [HREZEES Srabalyzatiia :
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- ez s , : Abauj-Zemplén Varmegyei

illetékes Levéltar altal. | veszélyezteti a  nem | ... . s
Kozponti Levéltarral

megfeleléen  kialakitott

X e egyetértésben torténd kiadasa.
belsé szabalyozas. Y

Az Intézmény az  BEusztw
rendelkezései  alapjan  koteles

olyan iratkezel6 szoftvert
Az Intézmény nem alkalmazni, amelynek iktatokonyvi
rendelkezik nyilvantartasa megfelel a
iratkezelési  szoftver 335/2005. (XII. 29.) Korm.
altal biztositott rendeletben foglaltaknak, tovabba

rogzitési, megbrzési,
visszakereshet6ségi

a szoftvernek meg kell felelnie a

A jogszabilyoknak nem kozfeladatot  ellatd  szerveknél

megfelel6 iratkezelés

2. szolgaltatas- . , alkalmazhat6 iratkezelési
egylttessel korrupcios lfockazatokat szoftverekkel szemben tamasztott
(elektronikus hordoz magdban. kévetelményekrél sz6l6 3/2018.
iktatokonyv) az (.~ 21.) BM  rendeletben
elektronikus  iratok foglaltaknak is.
szabalyszer kezelése Javasolt tovabba az iratkezel6
tekintetében. szoftver beszerzését koveten az

Iratkezelési Szabalyzat atdolgozasa
az alkalmazott, digitalis iratkezelési
eljarasrendnek megfelelGen.

Az ellen6rzés a kontrollrendszert érintéen 2 db kiemelt jelent6ségti, 7 db atlagos jelentéségi
javaslatot tett az operativ mikodés tekintetében.

A belsé kontrolltendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

Az Intézmény iratkezelési kotelezettségére vonatkozo kiilsé szabélyok, az Ltv., a 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet, valamint az Eisztv. kotelez6 érvényl elbirasokat fogalmaz meg. Az Intézmény
megalkotta Iratkezelési Szabalyzatat a vonatkozé részletszabalyokkal.

Az iratkezelési feladatok végrehajtasahoz szitkséges human-eréforras az Intézmény rendelkezésére
allt. Az Intézmény elkészitette az iratkezelési tevékenységére vonatkozoé ellenérzési nyomvonalat. Az
Intézmény mikoédését biztositd, tamogatd féfolyamatok kozott azonositasra kertlt az iratkezelés,
irattarozas. Az ellenbrzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithaté, hogy az
Intézmény vezetSje gondoskodott a Bkr. altal el6irt kontrollkornyezet kialakitasarol.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A kockazatkezelési rendszer részeként megalkotta az Intézmény az érvényes Integralt
kockazatkezelési szabalyzatat.

A kockazati dokumentacié alapjan az Intézmény kockazatkezelési tevékenysége soran felmérte, és
megallapitotta a tevékenységében rejlé kockazatokat. Az iratkezelés vonatkozasiban azonositott
kockazati tényezéket. A kockazatok értékelése altal egyes kockazati esemény értékelése kockazati

25



taréshatart meghaladé értéket ért el, ezért kapesoloédo intézkedés kertilt meghatarozasra.

Az ellendrzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithaté, hogy az Intézmény vezetéije
gondoskodott a Bkr. altal el6irt kockazatkezelési rendszer mikodtetésérdl.

Az FEllenbrzés részér6l a megfogalmazott javaslatok a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok cs6kkentésére iranyulnak.

3. Kontrolltevékenységek

Meghatarozasra kertltek a vonatkozé feladat- és felel6sségi korok a belsé szabalyzatokban és az
alkalmazottak munkakori lefrasaban, ezaltal a fennall6 felel6sség egyértelmiien megallapithato.

Az iratkezelés kialakitott rendszerében és a gyakorlati folyamataban is el6fordultak hianyossagok.

Az ellenérzés alapjan megallapithaté, hogy az Intézmény Igazgatdja gondoskodik az iratkezelési
szabalyzat ~ végrehajtasanak  rendszeres  ellenérzésérol,  intézkedik a  szabalytalansagok
megsziintetésérol, szitkség esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

Az ellenérzési nyomvonalak mellett az Intézmény bels6 szabalyzatai, valamint a munkakéri leirasok
rogzitik az iratkezelési folyamathoz kapcsolédd kontrollpontokat, valamint a vezetd és a dolgozok
altal ellatott kontrolltevékenységeket. A feltart iratkezelési hianyossagok alapjan megallapithat6, hogy
a kontrolltevékenységek a gyakorlati megvaldsitas tekintetében nagyobb figyelmet igényelnek.

4. Informacid és kommunikacio

A vizsgalat tapasztalatai alapjan megallapithatd, hogy az Intézmény iratkezelési folyamata nem teljes
korden dokumentalt, mely altal nem biztositott a pontos informacié és a visszakereshet6ség. Az
Intézmény iktatasi nyilvantartasa attekinthet6en tartalmazza az adatokat mind a kulsé ellendrzés,
mind a felhasznalé szamara, viszont a nem teljes kord adattartalom és a hianyos rogzités nem
megfelel6 vezetéi informacidkat szolgaltathat.

A vizsgalat alapjan megallapithat6, hogy az érintett munkavallalok részére folyamatosan rendelkezésre
allnak az iratkezelési folyamat dokumentalasahoz sziikséges adatok, az informacié szervezeten beliili
aramlasa biztositott.

5. Monitoring (Nyomon kdovetés)

A vizsgalat alapjan megallapithat6, hogy a nyomon kévetés az Intézmény altal kialakitott, rendszerbe
foglalt. Az Intézmény vizsgalat ala vont szabalyzatai olyan monitoring rendszert hataroznak meg,
mely alkalmas a belsé kontrollok mtkodésérél megfeleld, intézkedéseket megalapozé informaciok
biztositasara. A feladatellatasra kijel6lt munkavallalok munkakéri lefrasaiban szerepel az iratkezeléssel
kapcsolatos feladatok ellatasa, ezaltal a beszamoltathatosag biztositott.

Az ellenbrzés soran megallapitasra kertlt, hogy a papir alapd iktatokonyvben térténd adatrogzités
nem biztositja az elektronikus Ugyiratok jogszabalyoknak megfelel6 kezelését, valamint a
megallapitott hidnyossagok alapjan a nyomon kévethetéség nem biztositott teljes korden.

Az ellendrzés targya: Miskolci Onkormanyzati Rendészet - Az iratkezelés altalanos
koévetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, valamint utéellenérzés

Sot- Kiemelt . 3
. etk Koévetkeztetés Javaslat
szam megallapitas
Az ellenérzés
1. folyaman kiemeltnek | Nem volt. Nem volt.
mindsitett
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Sor- Kiemelt . i
| ) L, Kovetkeztetés Javaslat
szam megallapitas
megallapitaisra  nem
kertlt sor.

Az ellen6rzés a kontrollrendszert érintéen 7 db atlagos jelent6ségt, 1 db csekély jelentéségi
javaslatot tett az operativ mikoédés tekintetében.

A belsé kontrolltendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

Az Intézmény iratkezelési kotelezettségére vonatkozéan az Ltv. és a 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet kotelez6 érvényt rendelkezéseket tartalmaz, melyben el6irtak figyelembevételével
rendelkezik hatalyos egyedi Iratkezelési szabalyzattal. Hatalya kiterjed az Intézménynél keletkez6, oda
érkez6 és onnan kimend iratra. Az Intézmény létrehozta sajat Adatvédelmi szabalyzatat, valamint
adatvédelmi felel6st foglalkoztat. Az Intézmény Informatikai biztonsagi szabalyzattal is rendelkezik,
mely szabalyozas betartasaval biztositottak az iratkezelési folyamat soran sziikséges, adatvédelemmel
kapcsolatos technikai és szervezési intézkedések.

Az Intézmény iratkezelésének szervezeti rendjére vonatkozd, valamint az azzal Osszefiggd
tevékenységekre vonatkozé feladat- és hataskorok szabalyozasara az Iratkezelési szabalyzaton és
Adatvédelmi szabalyzaton tdl az Intézmény hatalyos Szervezeti és Mukodési Szabalyzatiban,
valamint hatalyos Ugyrendjében keriilt sor.

Az Intézmény részér6l bemutatasra keriilt az iratkezelési tevékenységére vonatkozé ellendrzési
nyomvonala a Bkr. 6. § (3) bekezdése alapjan.

Az ellenérzési tapasztalatok alapjan az Intézmény iratkezelési feladatainak végrehajtasahoz szikséges
human-eréforras rendelkezésre allt.

Az ellenbrzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithat6, hogy az Intézmény vezet6je
gondoskodott a Bkr. altal el6irt kontrollkérnyezet kialakitasarol.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Az Intézmény a Dbelsé kontrollkornyezetének részeként megalkotta hatalyos Integralt
Kockazatkezelési Szabalyzatat, kialakitotta kockazatkezelési rendszerét, amelynek alapjan értékelésre
kertltek az egyes kockazatok. Az Intézmény kockazati térképén az iratkezeléssel kapcsolatosan
kockazati események szerepelnek.

Az ellendrzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy az Intézmény vezetdje
gondoskodott a Bkr. altal el6irt kockazatkezelési rendszer mikodtetésérdl.

Az Ellenbrzés részér6l a megfogalmazott javaslatok a szervezeti célok elérését veszélyeztetd

kockazatok csokkentésére iranyulnak.

3. Kontrolltevékenységek

Az iratkezelés vonatkozasaban a vonatkozé feladat- és felel6sségi korok az Iratkezelési szabalyzatban
meghatarozasra keriltek. Az iratkezelés egyes folyamatai elkillonitetten mikodnek.

Az Intézmény Iratkezelési szabalyzata részletes, az iratkezelés valamennyi részfolyamatara és az
elektronikus iratkezelés specidlis szabalyaira is kiterjed. Az Intézmény vezetGje nyilatkozata alapjan
gondoskodik az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak végrehajtasanak rendszeres ellenSrzésérdl, igy a
belsé szabalyozas és a gyakorlat 6sszhangja biztositott.

Az Intézmény belsé szabalyzatai, valamint a munkakéri lefrasok rogzitik az iratkezelési folyamathoz
kapcsolddé kontrollpontokat, valamint a vezetS és a dolgozok altal ellatott kontrolltevékenységeket.
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Az ellenbrzés soran megallapitott iratkezelési hianyossagok alapjan megallapithaté, hogy az
Intézményben a jogszabalyok és belsé szabalyzatok altal eléirt kontrolltevékenységek a gyakorlati
megvaldsitas tekintetében nagyobb figyelmet igényelnek.

4. Informacio és kommunikaci6

Az Intézmény biztositja Ugyfelei szamara az elektronikus tgyintézés lehetéségét, a honlapjan
feltuntette a hivatalos elérhet&ségeit. Az elektronikus levelezésre levelezérendszert hasznal, tovabba
igénybe veszi a jogszabalyhely szerinti hivatali tarhelyet. Az Intézmény elektronikus iratkezelési
szoftvert hasznal, amely rendelkezik az adatbiztonsagi szabalyoknak megfelelé tanudsitvannyal. Az
ellen6rzés soran megallapitasra kertlt, hogy az ugyiratkezel§ szoftver iktaté rendszerében az
Intézmény rogziti a jogszabalyhely szerint meghatarozott adatokat. Az Intézmény bevezette a
mindsitett elektronikus alairas hasznalatat, meghatarozta az elektronikus alairasra jogosultakat.

Az iratkezelési feladatokat ellat6 munkatarsak részére folyamatosan rendelkezésre allnak az
iratkezelési folyamatok dokumentalasahoz sziikséges adatok, az informacié szervezeten belili
aramlasa biztositott.

5. Monitoring (Nyomon kovetés)

A vizsgalat alapjan megallapithat6, hogy a nyomon kévetés a szabalyzatai altal kialakitott, rendszerbe
foglalt. A feladatellatasra kijelolt munkavallalok munkakéri lefrasaban szerepel az iratkezeléssel
kapcsolatos feladatok ellatasa, ezaltal a beszamoltathatésag biztositott.

Az ellenérzés soran megallapitasra kerilt, hogy az tgyiratkezel6 szoftver iktaté rendszerében az
Intézmény rOgziti a jogszabalyhely szerint meghatirozott adatokat, tovabba az igy vezetett
iktatokonyv megfelel az iratkezelés jogszabalyi el6irasainak, mert a rogzitett adatokat hitelesen,
megvaltozhatatlan formaban, visszakereshet6en tartalmazza.

Az Intézmény az iratkezelése soran alkalmaz irattari tervet, igy e tekintetben a nyomon kévethetSség
biztositott.

Az ellendrzés targya: Miskolci Egészségfejlesztési Intézet - Az iratkezelés altalanos
koévetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, valamint utéellenérzés

SSZZ; Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Az Ugyviteli és Iratkezelési | A Levéltar
szabalyzaton nem lelhet6 fel | j6vahagyasa nélkul a
az Ltv. 10. § (1) bekezdés a) | szabalyzatban J avasolt’ A Lt\.f' 10’., O
. Y bekezdés a) pontja alapjan az
pontjaban el6irt, a Magyar | el6fordulhat  olyan coved ieatkezelési
Nemzeti Levéltar Borsod- | rendelkezés,  amely fyb’l Jatnak Maovar
Abauj-Zemplén Virmegyei | nem felel meg a czabalyzatnak - 4 asya
L. S L2 . Nemzeti Levéltar Borsod-
Levéltaranak egyetértését | vonatkozé .. , , .
e , . Abatj-Zemplén  Varmegyei
16gzité  zaradék, azaz az | jogszabalyoknak, - . o
SO . C Kozponti Levéltarral
Ugyviteli  és  Iratkezelési | szakmai elvarasoknak, covetértésben Brténd
Szabalyzat  nem  kertlt | igy nem megfelel§ 8¢
o . et s . .. kiadasa.
jovahagyasra a Levéltar altal. | iratkezelési gyakorlat
alakulhat ki.
Az Intézmény a 335/2005. | Az iratok | Az Intézmény készitse el és
5 (XII. 29.) Korm. rendelet | selejtezésére évente vizsgalja felil az
’ 3.§-a altal meghatarozott | hamarabb sor | 335/2005. (XII. 29.) Korm.
Irattari Tervvel nem | keriilhet, mint azt az | rendelet 3. §-a  altal
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S(Zr- Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
szam
rendelkezik. Intézmény meghatarozott irattari tervet.
tevékenységeihez
kapcsolodo
iratkezelés
tekintetében
szlikséges.
Az Intézmény az Eusztv.
rendelkezései alapjan koteles
a jovében olyan iratkezel
szoftvert alkalmazni,
amelynek iktatokonyvi
nyilvantartasa  megfelel a
335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendeletben foglaltaknak,
Az Intézmény altal jelenleg tovabba a szoftvernek meg
hasznalt iratkezelési | Az elektronikus irat | kell felelnie a kozfeladatot
rendszerben az elektronikus | jogszabaly szerinti | ellatd szerveknél
3. Ugyintézés soran keletkezett | hiteles megbrzésének | alkalmazhato iratkezelési
iratok jogszabalyoknak | hianyaval — sériill  a | szoftverekkel szemben
megfeleld, hiteles iratkezelése | jogszabalyi el6iras. tamasztott kévetelményekrél
nem biztositott. szol6 3/2018. (II. 21.) BM
rendeletben foglaltaknak is.
Javasolt tovabba az iratkezel6
szoftver beszerzését kévetéen
az Ugyviteli és Iratkezelési
szabalyzat  atdolgozasa az
alkalmazott, digitalis
iratkezelési  eljarasrendjének
megfelelGen.

Az ellenérzés a kontrollrendszert érintéen 3 db kiemelt jelent6ségti, 16 db atlagos jelentéségt, és 1
db csekély jelent&ségt javaslatot tett az operativ mikodés tekintetében.

A belsé kontrollrtendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

Az Intézmény iratkezelési kotelezettségére vonatkozo kilsG szabalyozok, az Ltv., a 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet, valamint az Eisztv. kotelez6 érvényl el6irasokat tartalmaz. Az Intézmény
rendelkezik hatilyos Ugyviteli és iratkezelési szabélyzattal, valamint szakmai feladatellatasuk kapcsan
érvényes Bgészségligyl adatvédelmi és iratkezelési szabalyzattal. A vizsgalat alapjan az iratkezelési
feladatok végrehajtasahoz szitkséges human-eréforras az Intézmény rendelkezésére allt. Az
Intézmény vezetdje gondoskodott a Bkr. altal el6irt kontrollkornyezet kialakitasarél, mely
tekintetében azonban a szabalyzatok attekintése soran hianyossagokat allapitott meg az ellenérzés,
pl.: éves feltlvizsgalatok, megismerési nyilatkozatok dokumentaltsaganak hianyat, irattari terv hianyat.
A Bkr. 6. § (3) bekezdése alapjan az Intézmény rendelkezik az MKMK-val kialakitott iratkezelési
tevékenységére vonatkozo ellenérzési nyomvonallal. Az iratkezelési tevékenység tekintetében az
Intézmény muikodését biztositd, tamogaté folyamatok koézott azonositott —részfolyamatok
szerepelnek.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer
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Az Intézmény eleget tett azon jogszabalyi elbiras szerinti kotelezettségének, hogy rendelkezik
hatalyos Integralt kockazatkezelési szabalyzattal.

A kockazati dokumentacié alapjan az Intézmény kockazatkezelési tevékenysége soran felmérte, és
megallapitotta a tevékenységében rejlé kockazatokat. Az iratkezelés vonatkozasaban kockazati
események kertiltek meghatarozasra, a kockazatok értékelése, kezelése megtortént.

Az ellendrzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy az Intézmény vezetdije
gondoskodott a Bkr. altal el6irt kockazatkezelési rendszer mikodtetésérdl.

Az Ellen6rzés altal a vizsgalat soran feltart hianyossagok kapcsan megfogalmazott javaslatok célja a
szervezeti célok elérését veszélyeztets kockazatok csokkentése.

3. Kontrolltevékenységek

A vonatkoz6 feladat- és felel6sségi korok a belsé szabalyzatokban és az alkalmazottak munkakori
leirasaban  talnyomorészt meghatarozasra  keriiltek. A feladatellatasra  kijelolt munkavallalok
munkakori leirasaiban szerepel az iratkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa, ezaltal a fennallo
felel6sség egyértelmiien megallapithato.

A jelenlegi iratkezelés gyakorlata nem felel meg teljes mértékben az iratkezelés jogszabalyi
el6irasainak, tekintettel arra, hogy a vezetett excel alapu iktatokonyv nem biztositja a régzitett adatok
hiteles, megvaltozhatatlan formaban térténd visszakereshet6séget, a zart rendszert. Megallapitasra
kertlt tovabba, hogy az iktaté konyvekben nem keriilnek rogzitésre az Ltv. szerint minimalisan
meghatarozott adatok.

Az Intézmény Igazgatdja gondoskodik az iratkezelési szabalyzat végrehajtiasanak rendszeres
ellen6rzésérdl, intézkedik a szabalytalansagok megsziintetésérdl, sziikség esetén kezdeményezi a
szabalyzat modositasat, azonban ennek dokumentalasa nem torténik meg;

Az ellen6rzési nyomvonalak mellett az Intézmény bels6 szabalyzatai, valamint a munkakéri leirasok
rogzitik az iratkezelési folyamathoz kapcsolodd kontrollpontokat, valamint a vezetd és a dolgozok
altal ellatott kontrolltevékenységeket. Az ellen6rzés soran megallapitott iratkezelési hianyossagok
alapjan megallapithatd, hogy az Intézmény jogszabalyok és belsé szabalyzatok, munkakoéri leirasok
altal el6irt kontrolltevékenységei a gyakorlati megvaldsitas tekintetében nem érvényestltek
kell6képpen.

4. Informacid és kommunikacio

A vizsgalat tapasztalatai alapjan az Intézmény altal vezetett iktatasi nyilvantartasa attekinthet6en
tartalmazza az adatokat mind a kiilsé ellen6rzés, mind a felhasznalé szamara, viszont a nem teljes
kord adattartalom nem megfelel6 vezet6i informacidkat szolgaltathat. Az Intézmény biztositja
ugyfelei szamara az elektronikus kapcsolatfelvétel lehet6ségét, melyek elérhet6ségeit a honlapjan
feltiintette.

Az Intézmény rendelkezik bels6 Egészségiigyi adatvédelmi és iratkezelési szabalyzattal, melynek
betartasaval tdlnyomorészt biztositottak a szitkséges, adatvédelemmel kapcsolatos technikai és
szervezési intézkedések. Az Intézmény nem veszi igénybe az elektronikus tgyintézés
részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (X11.19.) Korm. rendelet szerinti hivatali tarhelyet, elektronikus
tgyiratot az uUgyfélkapun mikodtetett cégkapun keresztil tud kildeni és fogadni. Az Intézmény
elektronikus levelezésére belsG sajat szerveren mikods biztonsagos levelez6 rendszert hasznal. A
munkavégzéshez szikséges informacidaramlds nem muikodott teljes mértékben a megallapitasok
alapjan.

5. Monitoring (Nyomon kdovetés)
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A feladatellatasra kijelolt munkavallalok munkakori leirasaiban szerepel az iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasa, valamint a nyomon kovetés a szabalyzatok altal is kialakitasra kertltek.

Az ellenérzés soran megallapitasra kerilt, hogy az excel alapu iktatékonyvben térténd adatrogzités
nem biztositja az elektronikus tlgyiratok jogszabalyoknak megfelel6 kezelését, valamint a rogzitett
iktatasi adatok kore nem felel meg teljes kortien a vonatkozo jogszabalyi el6irasoknak. Az Intézmény
iratkezelése soran nem alkalmazza az irattari tervet, igy e tekintetben a nyomon kévethetéség nem
biztositott.

A folyamatba ¢épitett monitoring miikodtetése, a kontrollok folyamatos nyomon kovetése a
megallapitott hibak, hianyossagok alapjan nem volt teljesmértékben megfeleld.

Az ellendrzés targya: Miskolci Integralt Ovodai Intézmény - Az iratkezelés altalanos
koévetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, valamint utéellenérzés

S(zr- K1f:mel’t L Kovetkeztetés Javaslat
szam megallapitas
Az Intézmény az  Elsztv
A vezetett excel alapu | rendelkezései alapjan koteles a
iktatokonyv nem | jov6ében olyan iratkezel$ szoftvert
A MIOVI | biztositja a  rogzitett | alkalmazni, amelynek iktatokonyvi
humaneréforrasaval | adatok hiteles, | nyilvantartasa megfelel a
kapcsolatban megvaltozhatatlan 335/2005. (XII. 29.) Korm.
felmerult iratokat | formaban torténd | rendeletben foglaltaknak, tovabba
székhely- és | visszakereshet6séget, a szoftvernek meg kell felelnie a
tagévodanként excel | zart  rendszert. Az | kozfeladatot ellatd  szerveknél
1. tablazatban  iktatjak, | Intézmény altal jelenleg | alkalmazhato iratkezelési
az egyéb | hasznalt iratkezelési | szoftverekkel szemben tamasztott
dokumentumok rendszerében az | kovetelményekrdl szol6  3/2018.
szintén székhely- és | elektronikus tgyintézés | 1. 21.) BM  rendeletben
tagévodanként papir | soran keletkezett iratok | foglaltaknak is.
alapu iktatokonyvben | jogszabalyoknak Javasolt tovabba az iratkezel6
kertilnek iktatasra megfeleld, hiteles | szoftver beszerzését kovetben az
iratkezelése nem | Iratkezelési Szabalyzat atdolgozasa
biztositott. az alkalmazott, digitalis iratkezelési
eljarasrendjének megfeleléen.
A bemutatott tételek
dokumentumai
alapjan megallapitasra
kertlt, hogy az | Az iratok meglrzése . L
., . , . Az iratok iktatasit a 335/2005.
Intézménynél  nem | nem biztositott teljes
- . (s (XII.  29.) Korm. rendeletben
keril  minden  a | mértékben annak , L.
2. ) . .. foglaltak  és az  Iratkezelési
beszerzések iratkezelési , .
[ o , ) Szabalyzatban foglaltak alapjan
vonatkozasaban nyilvantartasba  vétele kell véeerni
beérkezd, illetve | nélkil. i vegeznl
elkészitett irat
iktatasra.

Az ellenbrzés a kontrollrendszert érintéen 2 db kiemelt jelentéségl és 15 db atlagos jelent&ségt

javaslatot tett az operativ mikodés tekintetében.

A belsé kontrollrtendszer 6t elemének értékelése
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1. Kontrollkérnyezet

Az Intézmény iratkezelési kotelezettségére vonatkozéan az Litv. és a 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet kotelezé érvényld rendelkezéseket tartalmaz. Az Intézmény megalkotta a részletszabalyokat
tartalmazé belsé szabalyzatat, az érvényes Iratkezelési Szabalyzatat.

Az ellenérzési tapasztalatok alapjan az Intézmény iratkezelési feladatainak végrehajtasahoz szikséges
human-eréforras rendelkezésre allt. Az iratkezelési tevékenység a munkakori leirasokban szerepelt, a
vezet6i munkakori lefrasok azonban nem tartalmaztak, hogy mely részfeladatot melyik vezetd latja el.

Az ellen6rzési nyomvonallal rendelkeztek a Bkr. 6. § (3) bekezdése alapjan.

Az Intézmény vezetdje kialakitotta a Bkr. altal el6irt kontrollkornyezetet.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Az Intézmény elkészitette a belsé kontrollkornyezetének részeként az Integralt Kockazatkezelési
Szabalyzatat, kialakitotta kockazatkezelési rendszerét, amelynek alapjan értékelésre kertiltek az egyes
kockazatok. Az iratkezelés vonatkozasaban tobb kockazatot allapitottok meg, értékeltek és kezeltek.
A kockazatok csokkentéséhez korrekcids kontrollokat hasznalnak.

Az Ellen6rzés altal a vizsgalat soran tett megallapitasok kapcsan megfogalmazott javaslatok célja a
szervezeti célok elérését veszélyeztet6 kockazatok csokkentése.

3. Kontrolltevékenységek

Az iratkezelés vonatkozasiaban a vonatkozoé feladat- és felel6sségi korok részben meghatarozasra
kertltek, azonban a belsé szabalyozok egyikében sem kertilt lefektetésre, hogy a gazdasagi események
vonatkozasaban keletkezé és beérkez6 valamennyi dokumentum iratkezeléséért a gazdasagi
tevékenységet ellatd Intézmény felelés. Az iktatds zart rendszere azonban nem kerilt teljes
mértékben kialakitasra, tekintve, hogy az iktatast a papir alapu iktatokényv mellett, excel programban
is végzik.

A beérkezett, illetve elkészitett iratok egy része keriil csak iktatasra. Az ellen6rzési nyomvonalak
mellett az Intézmény belsé szabalyzatai, valamint a munkakori leirds r6gziti az iratkezelési
folyamathoz kapcsolédd kontrollpontokat, valamint a vezeté és a dolgozok altal ellatott
kontrolltevékenységeket.

A megallapitott hianyossagok alapjan az iratkezelés vonatkozasaban kialakitott kontrollok gyakorlati
végrehajtasa nem volt teljes mértékben megfeleld, azok gyakorlatban valé mukodtetése soran
nagyobb figyelmet igényelnek.

4. Informacio és kommunikaci6

Az Intézmény Szervezeti és Mkodési Szabalyzata gondoskodik a belsé kapcsolattartas rendjérél, a
vezetSk és a szervezeti egységek kozotti kapesolattartds szabalyozasardl. Meghatarozza tovabba a
kapcsolattartdas formait az intézményi éves munkaterv, a tagintézmények éves feladatterve, az
intézményi szabalyzatok, valamint a munkakori leirasok altal.

Az iratok iktatdsa részben dokumentalt, tObbnyire csak fészamokon torténik az iktatds, igy az egy
lgyhoz tartozé iratok visszakeresése az iktatasi rendszerben nehézkes.

Az Intézmény elektronikus tigyiratot az Ggyfélkapun muikdodtetett cégkapun keresztil tud kildeni és
fogadni. A levelez6rendszer hasznalataval kapcsolatosan megallapitast nyert, hogy ,,miovi.hu” e-mail
cimmel nem minden évodai alkalmazott rendelkezik.

A munkavégzéshez szitkséges informaciéaramlas nem muakodott teljes mértékben a megallapitasok
alapjan.
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5. Monitoring (Nyomon kovetés)

A nyomon kévetési rendszer nem kertilt megfelel6en kialakitasra, tekintettel arra, hogy az iratok egy
részének iktatdsa soran a zart rendszer nem biztositott. A gazdasagi eseményhez kapcsolédo iratok
egy része nem kerult iktatasra, a papir alapu iktatokonyv mellé név és targymutaté nem keril
vezetésre, amely megneheziti az adatok visszakeresését, tovabba elektronikus iratok taroldsa és
nyilvantartasa sem végezhetd teljes koren szabalyosan.

A folyamatba épitett monitoring mukodtetése, a kontrollok folyamatos nyomon kovetése a
megallapitott hibak, hianyossagok alapjan nem volt teljesmértékben megfeleld.

Az ellen6rzés targya: Herman Ott6 Muzeum - Az iratkezelés altalanos kovetelményeinek

valo megfelelés vizsgalata, valamint utoellenfrzés
16 megfelelés vizsgalata, valamint utoellenérz

ssz(:';l meI;lzlrlz lc;littés Koévetkeztetés Javaslat
A “](Bvoben lf:ve.ltarba Javasolt az Ltv. 10. § (1) bekezdés
kertild ugyiratok a) pontja alapjan az egyedi
Az Iratkezelési | épségben és hasznalhat6 | . p ,]. PJ , &Y
. . , , | iratkezelési szabalyzatnak a
Szabalyzat nem kertlt | allapotban valo : s
1. s vahaovisra s | fennmaradésat Magyar Nemzeti Levéltar Borsod-
Jova agyasta . . Abatj-Zemplén Varmegyei
illetékes Levéltar altal. | veszélyeztetheti a nem . . -
. - Kozponti Levéltarral
megfeleléen  kialakitott , a1 s
3 o egyetértésben torténd kiadasa.
belsé szabalyozas.
A Muazeum az Eisztv.
. A 335/2005. (XII. 29.) | rendelkezései  alapjan  koteles
ﬁj ‘ /k"nelektron;k?rsl Korm. rendeletben el6irt | olyan iratkezel6 szoftvert
maara(:iéitz}lﬁnul ¢ adattartalom rogzitése és | alkalmazni, amelynek iktatokonyvi
alkalmas a 335/2005 az elektronikus | nyilvantartasa megfelel a
(XL 29) <orm. Ugyintézés soran | 335/2005. (XII. 29.) Korm.
cen d' leth n , " | keletkezett iratok | rendeletben foglaltaknak, tovabba
Sezab;ezaiban eseléiri jogszabalyoknak a szoftvernek meg kell felelnie a
. datokyr('j Jitésére megfeleld, hiteles | kozfeladatot  ellatdé  szerveknél
2. Tovabba ga M’zé m iratkezelése nem | alkalmazhato iratkezelési
'ltvl hu zrlll’lt biztositott a | szoftverekkel szemben tamasztott
?raikezelé ; rnir?; it:tt koltségvetési szerv altal | kovetelményekrsl szolé 3/2018.
) iratkezselé szosftver jelenleg hasznalt | 1.~ 21.))  BM  rendeletben
ltlagrf], sitvanvanak iratkezelési rendszerben. | foglaltaknak is.
‘. lfn Y 2020 A jogszabalyoknak nem | Javasolt tovabba az iratkezel6
f.egf Elfresse;ge na 'én' megfelel6 iratkezelés | szoftver beszerzését kovetben az
le'érltl ’ Pl kockazatokat hordoz | Iratkezelési Szabalyzat atdolgozasa
) magaban. az alkalmazott, digitalis iratkezelési
eljarasrendnek megfeleléen.

Az ellenbrzés a kontrollrendszert érintéen 2 db kiemelt jelentéségt és 17 db atlagos jelentéségt

javaslatot tett az operativ mikodés tekintetében.

A belsé kontrollrtendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

A Muzeum iratkezelési kotelezettségére vonatkozdan a Ltv., a 335/2005. (XIIL. 29.) Korm. rendelet,
valamint az Eusztv. kotelezé érvényl rendelkezéseket tartalmaz. A Muzeum hatalyos Iratkezelési

Szabalyzattal rendelkezik, mely tilnyomo részben tartalmazza a vonatkozoé részletszabalyokat.
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A vizsgalat alapjan az iratkezelési feladatok végrehajtasahoz sziikséges human-er6forras a Muzeum
rendelkezésére allt. Az iratkezelési tevékenység ellatasa 2 f6 munkakori lefrasaban szerepel, melyek
tartalmazzak a vonatkoz6 feladat és felel6sségi kérok meghatarozasat.

A Muzeum rendelkezik az tigyiratkezelési feladatokra vonatkozé ellenérzési nyomvonallal.

Az ellen6rzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithat6, hogy a Muzeum vezetdje
gondoskodott a Bkr. altal el6irt kontrollkérnyezet kialakitasarol.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A Muzeum rendelkezik érvényes Integralt kockazatkezelési szabalyzattal.

A kockazati dokumentacié alapjan a Muzeum kockazatkezelési tevékenysége soran felmérte, és
megallapitotta a tevékenységében rejlé6 kockazatokat. Az iratkezelés vonatkozasaban kockazati
események keriiltek meghatarozasra. A kockazatok értékelése altal az érkeztetés és iktatas hianyahoz
kapcsolédé kockazat thréshatart meghaladd értéket ért el, ezért kapcsolodd intézkedés kertlt
meghatarozasra.

Az ellenbrzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy a Mazeum vezetbje
gondoskodott a Bkr. altal el6irt kockazatkezelési rendszer mikodtetésérol. A vizsgalat soran tett
megallapitasok kapcsan megfogalmazott javaslatok célja a szervezeti célok elérését veszélyeztet
kockazatok csokkentése.

3. Kontrolltevékenységek

Meghatarozasra keriiltek a vonatkozé feladat- és felel6sségi korok a bels6 szabalyzatokban és az
alkalmazottak munkakori lefrasaban. A feladatellatasra kijel6lt munkavallalok munkakéri leirasaiban
szerepel az iratkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa, ezaltal a fennallo felel6sség egyértelmten
megallapithato.

A Muzeum irasbeli nyilatkozata alapjan a vizsgalt idészakban az Iratkezelési Szabalyzat nem kerilt
feliilvizsgalatra. Az érkeztetést és az iktatast digitalis iratkezelési rendszerben iktatokényvekben végzi
a Muzeum. Az iratkezelés gyakorlati folyamataban a beérkezett kildemények nem teljes kortien
kertlnek érkeztetésre, és az iktatasban is el6fordult hianyossag. Az ellenérzés soran megallapitasra
kertlt, hogy az elektronikus iktaté konyvekben nem keriilnek régzitésre az Ltv. szerint minimalisan
meghatarozott adatok.

A vizsgalat soran beszerzési folyamatok is attekintésre keriltek az iratkezelés vonatkozasaban, mely
alapjan megallapithato, hogy a beszerzési folyamat nem teljes kortien kertl iktatasra.

Az ellenérzési nyomvonal mellett a Muazeum belsé szabalyzatai, valamint a munkakori lefrasok
rogzitik az iratkezelési folyamathoz kapcsolodéd kontrollpontokat, valamint a vezeték és a dolgozok
altal ellatott kontrolltevékenységeket. Az ellenbrzés soran megallapitott iratkezelési hidnyossagok
alapjan megallapithaté, hogy a Miuzeum jogszabalyok és belsé szabalyzatok altal el6irt
kontrolltevékenységei a gyakorlati megvaldsitas tekintetében nem érvényesiltek kellSképpen.

4. Informacid és kommunikacio

A Muzeum SzMSz-e kitér az osztalyok és tarak egytittmtkodési szabalyaira. Rogzitésre kertlt, hogy
az osztalyok és tarak egymassal mellérendeltségi kapcsolatban allnak. A szervezeti egységek
feladataik teljesitése soran az ugykorok érintkezési pontjain egymast tajékoztatva és segitve,
intézkedéseiket Gsszehangolva jarnak el. A belsé kommunikacié és annak fejlesztése fontos szerepet
jatszik az 6sszehangolt kiilsé kommunikaci6 és intézményi stratégia kialakitasaban.

A vizsgalat tapasztalatai alapjan megallapithaté, hogy a Muzeum iratkezelési folyamata nem teljes
korden dokumentalt, mely altal nem biztositott a pontos informacié és a visszakereshetSség. A
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Muzeum iktatasi nyilvantartasa attekinthetéen tartalmazza az adatokat mind a kiilsé ellenérzés, mind
a felhasznal6 szamara, viszont a nem teljes kord adattartalom és a hianyos rogzités nem megfelelé
vezetdi informacidkat szolgaltathat.

A kildemények (nem értendd ide a reklamanyag, sajtotermék, elektronikus szemét) a Mizeumhoz
postai uton, hivatali kézbesités vagy futar altal, valamint informatikai-telekommunikaciés eszk6zon,
e-mail rendszeren, cégkapun keresztil érkeznek be. A Muzeum biztositja tUgyfelei szamara az
elektronikus kapcsolatfelvétel lehetéségét, a honlapjan feltiintette a hivatalos postazasi cimét,
telefonos elérhetéségét, elektronikus postafiok cimét.

A Muzeum elektronikus tgyiratot az Ugyfélkapun muikodtetett cégkapun keresztil tud kildeni és
fogadni. A Muzeum jelenleg hasznalt levelez6rendszere nem biztosit biztonsagos adatkezelést a
Muzeum szamara. Az Ellendérzés megallapitasai alapjan az iratkezelési tevékenység folyamatiban a
relevans informaciok nem élltak teljes mértékben rendelkezésre.

5. Monitoring (Nyomon kdovetés)

A feladatellatasra kijelolt munkavallalok munkakori lefrasaiban szerepel az iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasa, ezaltal a beszamoltathatésag biztositott.

Az ellendrzés soran megallapitasra kertilt, hogy a digitalis iratkezel$ szoftverrel torténé adatrégzités
biztositja az elektronikus tugyiratok jogszabalyoknak megfelel6 kezelését, viszont a gyakorlatban
rogzitett iktatasi adatok koére nem felel meg teljes korGien a vonatkozd jogszabalyi el6irasoknak.
Tovabba a kildemények nem teljes korden kertilnek érkeztetésre, és az iktatasban is el6fordult
hianyossag. A Muizeum iratkezelése soran alkalmazza az irattari tervet, igy e tekintetben a nyomon
kovethetSség biztositott.

A Muzeum vizsgalat ala vont szabalyzatai olyan monitoring rendszert hatiroznak meg, mely
alkalmas a belsé kontrollok muikodésérél megfelels, intézkedéseket megalapozé informaciok
biztositasara, illetve a tevékenységekben rejlé kockazatok észlelésére és mérséklésiikre,
megszintetéstikre vonatkozo javaslatok megtételére, a javaslatok hasznosulasanak értékelésére. A
monitoring rendszer fontos része az Ellendrzés javaslataira tett intézkedések nyomon kévetése.

A vizsgalat alapjan megallapithat6, hogy a nyomon kévetés a Muzeum altal kialakitott, rendszerbe
foglalt, viszont a folyamatba épitett monitoring muikodtetése, a kontrollok folyamatos nyomon
kovetése a megallapitott hibak, hianyossagok alapjan nem volt teljesmértékben megfeleld.

Az ellendrzés targya: Miskolci K6zintézmény-miikodtetd Kozpont - Az iratkezelés altalanos
koévetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, valamint utéellenérzés

So,r- Klremel’t B Kovetkeztetés Javaslat
SZam megallapitas
Az Intézmény altal Az Intézmény az  Elsztw
jelenleg hasznalt rendelkezései alapjan koteles a
iratkezelési jovében olyan iratkezel6 szoftvert
{enc.lsz?rl’aen az | o jogszabalyoknak nem alk'alrfnazm,’ amelynek iktatokonyvi
lgyintézés soran | s eatkerelés nyilvantartasa megfelel a
1. keletkezett iratok - 335/2005. (XII. 29.) Korm.
) , kockazatokat hordoz S
jogszabalyoknak masiban rendeletben foglaltaknak, tovabba
megfeleld, hiteles, & ' a szoftvernek meg kell felelnie a
zart iratkezelése nem kozfeladatot  ellatd  szerveknél
biztositott az excel alkalmazhaté iratkezelési
tablazat szoftverekkel szemben tamasztott
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Sor- Kiemelt . ,
| ) L, Kovetkeztetés Javaslat

szam megallapitas
hasznalataval, kévetelményekrsl szolo  3/2018.
valamint nem (II. 21.) BM  rendeletben
biztositott az foglaltaknak is. Javasolt tovabba az
elektronikus iratkezel6 szoftver beszerzését
Ugyintézés soran kovetéen — az  Ugyviteli  és
keletkezett iratok Iratkezelési szabalyzat atdolgozasa
jogszabalyoknak az alkalmazott, digitalis iratkezelési
megfeleld, hiteles eljarasrendjének megfeleléen.
iratkezelése sem.

Az ellenérzés a kontrollrendszert érintéen 1 db kiemelt jelentéségt és 11 db atlagos jelentéségl
javaslatot tett az operativ miikodés tekintetében.

1. Kontrollkérnyezet

Az Intézmény iratkezelési kotelezettségére vonatkozéan a Ltv,, a 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet, valamint az Eisztv. kotelezé érvényl rendelkezéseket tartalmaz. Az Intézmény érvényes,
,Ugyviteli és iratkezelési szabalyzat” alapjan latja el iratkezelését. A vizsgalat alapjan az iratkezelési
feladatok végrehajtasahoz sziikséges human-eréforras az Intézmény rendelkezésére allt.

Az Intézmény rendelkezik az iratkezelési tevékenységére vonatkozé ellenérzési nyomvonallal. Az
ellen6rzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy az Intézmény vezetSje
gondoskodott a Bkr. altal el6irt kontrollkérnyezet kialakitasarol.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Az Intézmény rendelkezik érvényes Integralt kockazatkezelési szabalyzattal. A kockazati
dokumentacié alapjan az Intézmény kockazatkezelési tevékenysége soran felmérte, és megallapitotta
a tevékenységében rejlé kockazatokat. Az iratkezelés vonatkozasaban kockazati események kertltek
meghatarozasra. A kockazatok értékelése altal a tlréshatart meghaladd értékd kockazat kapcsan
intézkedés kertlt meghatarozasra, mely részben megvalésult. A vizsgalat soran tett megallapitasok
kapcsan megfogalmazott javaslatok célja a szervezeti célok elérését veszélyeztet6 kockazatok
csokkentése.

3. Kontrolltevékenységek

A vonatkozé feladat- és felel@sségi korok a bels6 szabalyzatokban és az alkalmazottak munkakori
leirasaban talnyomorészt meghatarozasra kertltek. A feladatellatasra kijellt munkavallalok
munkakori lefrasaiban szerepel az iratkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa, ezaltal a fennallo
felel6sség egyértelmien megallapithaté. Az érkeztetést és az iktatast excel tablazatokban végzi az
Intézmény. Az ellenérzés soran megallapitasra kerilt, hogy az iktaté koényvekben nem kertlnek
rogzitésre a jogszabaly szerinti minimalisan meghatarozott adatok.

A vizsgalat alapjan megallapithat6, hogy az Intézmény Igazgatdja folyamatba épitve gondoskodik az
iratkezelési szabalyzat végrehajtasanak rendszeres ellenérzésérdl, intézkedik a szabalytalansagok
megsziintetésérol, sziikség esetén kezdeményezi a szabalyzat moédositasat.

Az ellenérzési nyomvonalak mellett az Intézmény bels6 szabalyzatai, valamint a munkakori lefrasok
r6gzitik az iratkezelési folyamathoz kapcsolodd kontrollpontokat, valamint a vezet6 és a dolgozok
altal ellatott kontrolltevékenységeket. Az ellenérzés soran megallapitott iratkezelési hianyossagok
alapjan megallapithatd, hogy az Intézmény jogszabalyok és belsé szabalyzatok altal el6irt
kontrolltevékenységei a gyakorlati megvalositas tekintetében nagyobb figyelmet igényelnek.
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4. Informacid és kommunikacio

A vizsgalat tapasztalatai alapjan megallapithat6, hogy az Intézmény iratkezelési folyamata,
iktatorendszere nem teljes korden szolgaltatja a sziikséges adatokat, mely altal nem biztositott a
pontos informaci6 és a visszakereshetéség. Az Intézmény iktatasi nyilvantartasa a rogzitett adatok
tekintetében attekinthetéen tartalmazza az adatokat mind a kilsé ellenérzés, mind a felhasznald
szamara, viszont a nem teljes korGi adattartalom és a hianyos rogzités nem megfelel6 vezetdi
informacidkat szolgaltathat.

A kildemények (nem értendé ide a reklamanyag, sajtotermék, elektronikus szemét) az Intézményhez
postai uton, postai bérelt fiokbol, hivatali kézbesités vagy futar altal, valamint informatikai-
telekommunikacids eszk6zon, e-mail rendszeren, cégkapun keresztil érkeznek be. Az Intézmény
biztositja tgyfelei szamara az elektronikus kapcsolatfelvétel lehet6ségét, a honlapjan feltintette a
hivatalos postazasi cimét, telefonos elérhet&ségét, elektronikus postafiok cimét.

Elektronikus tigyiratot az tgyfélkapun muikodtetett cégkapun keresztill tud kildeni és fogadni. Az
Intézmény elektronikus levelezésére belsé sajat szerveren mikods levelezé rendszert hasznal.

A vizsgalat alapjan megallapithaté, hogy az érintett munkavallalok részére folyamatosan
rendelkezésre allnak az iratkezelési folyamat dokumentalasahoz sziikséges adatok. Az informacié
szervezeten beliili aramlasa biztositott.

5. Monitoring (Nyomon kdovetés)

A feladatellatasra kijellt munkavallalok munkakori lefrasaiban szerepel az iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasa, ezaltal a beszamoltathatosag biztositott.

Az ellenbrzés soran megallapitasra kertlt, hogy az excel alapu iktatokonyvben torténd adatrégzités
nem biztositja az Ggyiratok jogszabalyoknak megfelel6 kezelését, valamint a rogzitett iktatasi adatok
kore nem felel meg teljes kortien a vonatkozoé jogszabalyi elSirasoknak, az iktatasban is eléfordult
hidanyossag. Az Intézmény iratkezelése soran alkalmazza az irattari tervet, igy e tekintetben a nyomon
kovethet6ség biztositott. A vizsgalat alapjan megallapithatd, hogy a nyomon kovetés az Intézmény

altal kialakitott, rendszerbe foglalt.

I1/1/ac Onkormanyzati tobbségi tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasagok tulajdonosi jogviszony
alapjan torténd ellendrzése

1. Az ellen6rzés targya: Miskolci Csodamalom Babszinhaz Nonprofit Kft. - Az iratkezelés
altalanos kévetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, valamint utéellen6rzés

So,r- Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat

szam
Iratkezelési szabalyzaton | A Levéltar jévahagyasa
nem lelheté fel a Magyar | nélkil a szabalyzatban A ceatkerelési
Nemzeti Levéltar Borsod- | el6fordulhat olyan sabalvzatot <piikséoes
Abatj-Zemplén  Varmegyei | rendelkezés, amely nem feliilviis Altatni a Ma gar

1. Levéltaranak egyetértését | felel meg a vonatkozé NemzetigLevéltér Borsg(}; d
r6gzit6 zaradéka, azaz az | jogszabalyoknak, Abati-Zemplén
Iratkezelési Szabalyzat nem | szakmai  elvarasoknak, Vérm]e o p Kézbont
kertlt jovahagyasra a|igy nem  megfelel6 Levélté%Zval p
Levéltar altal. iratkezelési gyakorlat '
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Sor-

SzAm Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
alakulhat ki.
A Tarsasag  Iratkezelési
szabalyzataban meghatarozta
az iktatand6 dokumentumok Az iratokon az Iratkezelési
kf'jrét, ’ az ira’:cjcéri A dokumentumok  a szabalyzat  altal ) el{)'irt
tételszamokat, elirta | ... . .. | adatok feltuntetése,
2. azoknak, illetve a meg8rzés szuks'eges EEOTZESL ] elyeket a létrehozandé
. ’ <8 hataridét  megel6z6en yeRe! . .
p , atari o ) .
id6tartamanak az iratokon Keriilhetnek seleitezd elektronikus  tgyintézési
s . eriilhetnek selejtezésre. , .
torténd feltiintetését, rendszer hasznilata sorin
azonban ezeket az ellenSrzés is alkalmazni kell.
részére  bemutatott iratok
nem tartalmazzak.
A Tarsasag az EBEusztw.
rendelkezései alapjan
koteles a jovében olyan
iratkezel6 szoftvert
alkalmazni, amelynek
iktatokonyvi nyilvantartasa
megfelel a 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendeletben
foglaltaknak, tovabba a
szoftvernek  meg  kell
A Tarsasag altal jelenleg felelnie a  kozfeladatot
hasznalt iratkezelési | Az elektronikus  irat | ellatd szerveknél
rendszerben az elektronikus | jogszabaly szerinti hiteles | alkalmazhaté  iratkezelési
3. tgyintézés soran keletkezett | megdrzésének hianyaval | szoftverekkel szemben
iratok jogszabalyoknak | sértil  a  jogszabalyi | tamasztott
megfeleld, hiteles iratkezelése | el6iras. kovetelményekrél 52616
nem biztositott. 3/2018. (1. 21) BM
rendeletben  foglaltaknak
is. Javasolt tovabba az
iratkezel6 szoftver
beszerzését kovetben az
Iratkezelési szabalyzat
atdolgozasa az
alkalmazott, digitalis
iratkezelési
eljarasrendjének
megfelelSen.
Az Osszeférhetetlenség
megszuntetése, a Tarsasag
munkavallal6inak
A Tarsasag  muvészeti | Az nyilatkoztatasa mas
vezetbje  esetében  mas | Osszeférhetetlenségbdl tevékenységitk  kapcsan
4 gazdasagi térsas.égban Véllal'F eredGen gazdasagi | fennall6
tevékenysége miatt gazdasagi | veszteség, haszon | Osszeférhetetlenségiik
Osszeférhetetlenség all fenn. | elmaradasa  keletkezhet | feltarasa érdekében,

be.

szitkség esetén a fennalld
munkaviszony  esetleges
megszintetése.
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Az ellen6rzés a kontrollrendszert érintéen 4 db kiemelt jelent6ségti, 17 db atlagos jelentéségl és 1 db
csekély jelentéségt javaslatot tett az operativ mikodés tekintetében.

A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

A Tiarsasag iratkezelési kotelezettségére vonatkozéan az Ltv. és a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
kotelez6 érvényli rendelkezéseket tartalmaz. A Tarsasig megalkotta a részletszabalyokat,
sajatossagaikat tartalmazé belsé szabalyzatot a hatalyos Iratkezelési Szabalyzatot, mely azonban az
illetékes levéltarral nem kertlt egyeztetésre. Az Adatbiztonsagi Szabalyzat gyakran korszerGtlen,
szitkségtelen el6irasokat tartalmaz.

Az ellenbrzési tapasztalatok alapjan a Tarsasag iratkezelési feladatainak végrehajtasahoz sziikséges
human-eréforras rendelkezésre allt. Az iratkezelési tevékenység kapcsan az érintettek munkakori
leirasaiban a feladatok régzitésre kertltek. Az iratkezelési szabalyzatban meghataroztak a Babszinhaz
iratainak szabalyszer( és teljes kord iratkezeléséért, valamint annak feligyeletéért felel6s személyeket.

A Bkr. 6. § (3) bekezdése alapjan rendelkeznek az iratkezelésre vonatkozdan ellen6rzési nyomvonallal.
Az ellenbrzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithat6, hogy a Tarsasag tigyvezetoje
gondoskodott a Bkr. altal el6irt kontrollkérnyezet kialakitasarol.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A Tarsasag a belsé kontrollkérnyezetének részeként megalkotta az érvényes Integralt
Kockazatkezelési Szabalyzatat, kialakitotta kockazatkezelési rendszerét, amelynek alapjan értékelésre
kertiltek az egyes kockazatok az iratkezelés tekintetében.

Az Ellenbrzés altal a vizsgalat soran tett megallapitasok kapcsan megfogalmazott javaslatok célja a
szervezeti célok elérését veszélyeztet6 kockazatok csokkentése.

3. Kontrolltevékenységek

Az iratkezelés vonatkozasaban a vonatkozo feladat- és felelésségi korok meghatarozasra kertltek,
azonban az iktatoprogrammal az iktatas nem alkot zart rendszert. A kdzpont irattar nem felel meg az
irattarolasi kévetelményeknek, bedzas miatt az ott tarolt dokumentumok egy része megsérilt.

Az iratkezelés egyes folyamatai elkiilonitetten mudkodnek. A kiildemények bontiasa a helyszini
ellen6rzése soran megfigyeltek szerint az iratkezelési szabalyzatban megfeleléen mikodnek. Az
érkeztetés és iktatds nem minden esetben a szabalyzatban foglaltak szerint torténik. Az
elektronikusan beérkezett iratok nem kerilnek érkeztetésre, iktatészamot sem kapnak minden
esetben.

Az ellenérzés soran az iratkezelési hianyossagok és az Osszeférhetetlenségi szabalyok be nem tartasa
alapjan megallapithaté, hogy a Tarsasag a jogszabalyok és belsé szabalyzatok altal elSirt
kontrolltevékenységei a gyakorlati megvaldsitas soran nem megfeleléen mikodtek.

4. Informacio és kommunikaci6

Az Iratok iratkezelése Osszetetten mukodik, a Tarsasagnal az iratok iktatasa iktatoprogramban zajlik.
A program altal képzett iktatdszam egyszintd, az alszamozas nem biztositott. A vizsgalat tapasztalatai
alapjan megallapithato, hogy az iratok iktatasa részben dokumentalt.

A levelezérendszer hasznalataval kapcsolatosan megallapitast nyert, hogy a kézponti e-mail cimhez
tobb munkatarsnak van hozzaférése, a Tarsasag ugymenetével kapcsolatos levelezést ezen keresztil,
illetve az egyes alkalmazottak részére képzett e-mail cimeken végzik.

A vizsgalat megallapitasai alapjan a munkavégzéshez sziikséges relevans informaciok aramlasa nem
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mikodott teljes egészében megfelel6en.

5. Monitoring (Nyomon kdovetés)

Az iratok nyilvantartasa soran az iktatoprogramba minden esetben feltoltésre kertilnek az iktatott
dokumentumok, azonban az nem biztositja az adatok megvaltoztathatatlansagat. Az irattari
tételszamok kialakitasaval nyomon kovethetd, hogy melyik iratot mennyi ideig sziikséges megdrizni,
azonban az irattari tételszam, iktatészam a dokumentumok tilnyomoé részén nem szerepel. A
Tarsasag selejtezést még nem végzett, az irattirban elhelyezett dokumentumok nem keriltek
felilvizsgalatra a néhany éve bekovetkezett beazas ota.

A folyamatba épitett monitoring mukodtetése, a kontrollok folyamatos nyomon kovetése a
megallapitott hibak, hianyossagok alapjan nem volt teljes mértékben megfeleld.

Az ellen6rzés targya: Miskolci Nemzeti Szinhaz Nonprofit Kft. - Az iratkezelés altalanos
koévetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, valamint utéellenérzés

Sor- . Mot on " :
SzAm Kiemelt megallapitas Koévetkeztetés Javaslat
A Levéltar jovahagyasa
Az Iratkezelési szabalyzaton | nélkil a szabalyzatban
nem lelhet6 fel a Magyar | el6fordulhat olyan
Nemzeti Levéltar Borsod- | rendelkezés, amely nem | Az iratkezelési
Abatj-Zemplén  Varmegyei | felel meg teljes | szabalyzatot szitkséges
1 Levéltaranak egyetértését | mértékben a ra | feltlvizsgaltatni a Magyar
’ r6gzit6 zaradék, azaz az | vonatkozd Nemzeti Levéltar Borsod-
Iratkezelési Szabélyzat nem | jogszabalyoknak, Abauj-Zemplén
kertlt jovahagyasra a | szakmai elvarasoknak. A | Varmegyei Ko6zponti
Levéltar altal. szabalyzat nyoman nem | Levéltaraval.
megfelel6 iratkezelés
alakulhat ki.
. , A jogszabalyokban és az ) ) L
Nem keriilt bemutatasra az [ j0gszanay . Az Ltv. és végrehajtasi
. L iratkezelés gyakorlataban , y
Irattari terv 2021-2023. évi . rendelete szabélyozasanak
e 1 bekovetkezett . o
felilvizsgalatarol és az ennek e megfelel6en sziikséges
, ) valtozasoknak nem fog . . g
eredményeképpen esetleges e . elvégezni évente az Irattari
, L L, teljeskorien megfelelni a T
moédositasarol készitett I terv felulvizsgalatat,
L. Tarsasag altal s . A fomos
dokumentacio. . szitkség esetén modositani
. , kidolgozott . ot
2. Nem kertilt bemutatasra a | ) . vagy ha nincs szikség
, , részletszabalyozas. A
Szabalyzat  tartalmanak a . , . modositasra, a
B a . Megismerési nyilatkozat o, .,
Tarsasag ~ munkavallaloival | .2, telulvizsgalat tényét
. . , .| hianyaban nem | . . ¢
torténd megismertetését | | . o rbgziteni. Javasolt
. ) . , . | bizonyithat6, hogy a : L
igazolo Megismerési | .., 7, 7. | Megismerési nyilatkozattal
. Tarsasag munkavallaléia | . ="~ .
nyilatkozat. ) .. | kiegésziteni az Iratkezelési
Szabalyzat tartalmat .
. , szabalyzatot.
megismerték.
Az ellenérzés soran Az elektronikus
megallapitasra kertlt, ho . . iktatékonyvet U kell
gatapiasta Xerut, MOSY | A, irat adataihoz nem ORonyV &Y
elektronikus iktatokoényvében . . elkészitent, hogy
o N .| kertl rogzitésre
a Tarsasag nem rogziti a fenti valamennvi fontos tartalmazza a 335/2005.
3. jogszabalyhely szerint | . Y (XII. 29.) Korm. rendelet
o , informacié, az L
minimalisan ~ meghatarozott | | . .. 39. § (2) bekezdésében
. . | informaciok T . .
adatokat. Az Iratkezelési | . , , minimalisan,  kotelezben
. . visszakeresése ezaltal . .
szabalyzat  32.  pontjaban , . meghatarozott adatokat és
. o nehézkessé valhat. N o
régzitett szabalyozas nem biztositsa  az  iktatasi
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Sor-

SzAm Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
felel meg a jogszabalyi informaciok  rogzitését,
el6irasoknak. azok megvaltoztathatatlan
formaban torténd
megOrzEsét,
visszakereshet6ségét
(hitelesség). Javasolt

tovabba az Iratkezelési
szabalyzat III. fejezet 32.
pontjanak kiegészitése az
iratkezelés jogszabalyi
kovetelményeinek valo
megfelelés érdekében.

Az ellenérzés a kontrollrendszert érintéen 3 db kiemelt jelent6ségt, 7 db atlagos jelent6ségti és 2 db
csekély jelent&ségl javaslatot tett az operativ miikodés tekintetében.

A belsé kontrolltendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

A Tarsasag rendelkezik az Ltv. 10.§. (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak alapjan el6irt hatalyos egyedi
Iratkezelési szabalyzattal, amely a torvénybe foglalt kotelezésnek eleget téve az Ltv. és végrehajtasi
rendelete szabalyozasa alapjan készilt.

Az ellen6rzési tapasztalatok alapjan a Tarsasag iratkezelési feladatainak végrehajtasahoz szikséges
human-eréforras rendelkezésre allt. Az iratkezelési tevékenység munkakori leirasban szerepel,
tartalmazza a vonatkozoé feladat és felel6sségl kor meghatarozasat, a helyettesitésének rendjét.

Az ellen6rzés soran megallapitasra kertilt, hogy a Tarsasag elektronikusan végzi a beérkezé iratok
iktatasat, azonban rendszere nem biztositja az Ltv. szerint minimalisan meghatarozott adatokat
rogzitését. Az Iratkezelési szabalyzat szévegének attekintése és kiegészitése is sziikséges az
iratkezelésre vonatkozo jogszabalyok tartalmanak figyelembevételével.

A Bkr. 6. § (3) bekezdése alapjan a Tarsasag UgyvezetSje elkészitette a Tarsasag ellendrzési
nyomvonalat.

A kontrollkérnyezet a Tarsasagnal megfeleléen biztositott, azonban az Iratkezelési szabalyzat
tartalmanak kiegészitésé az iratkezelésre vonatkozo jogszabalyok eléirasainak figyelembe vételével a
megallapitasok alapjan sziikséges.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A Tarsasag a bels6 kontrollkérnyezetének részeként megalkotta a hatalyos Integralt Kockazatkezelési
Szabalyzatat, kialakitotta kockazatkezelési rendszerét, amelynek alapjan értékelésre kertiltek az egyes
kockazatok. A kockazatok csékkentéséhez iranymutat6 kontrollokat hasznalnak.

Az ellen6rzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy a Tarsasag vezetdje
gondoskodott a Bkr. altal el6irt kockazatkezelési rendszer mikodtetésérdl.

Az Ellen6rzés altal a vizsgalat soran tett megallapitasok kapcsan megfogalmazott javaslatok célja a
szervezeti célok elérését veszélyeztets kockazatok csokkentése.

3. Kontrolltevékenységek

Az iratkezelés vonatkozasaban a vonatkozé feladat- és felel6sségi korok a munkakori lefrasokban
kertltek meghatarozasra. Az iktatast elektronikus rendszer segitségével végzik. Az iktatds soran a
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Tarsasag nem r6gziti a vonatkozo jogszabalyokban minimalisan meghatarozott adattartalmat.

Az ellen6rzési nyomvonal mellett a Tarsasag belsé szabalyzatai, valamint a munkakéri leiras rogziti az
iratkezelési folyamathoz kapcsolodd kontrollpontokat, valamint a vezeté és a dolgozok altal ellatott
kontrolltevékenységeket. Az ellenérzés soran megallapitott iratkezelési hidnyossagok alapjan
megallapithato, hogy a Tarsasag jogszabalyok és bels6 szabalyzatok altal el6irt kontrolltevékenységei
a gyakorlati megvaldsitas tekintetében nagyobb figyelmet igényelnek.

4. Informacid és kommunikacio

A Tarsasag biztositja tigyfelei szamara az elektronikus tigyintézés lehet6ségét. A honlapjan feltiintette
a hivatalos postazasi cimét, az tigyfélszolgalat (titkarsag) telefonos elérhetéségét, a titkarsag hivatalos
elektronikus postafick (e-mail) cimét. Az elektronikus levelezésre a Microsoft Outlook
levelez6rendszerét hasznalja. Elektronikus tigyiratot az elektronikus postafidkjaban tud fogadni és a
Cégkapun keresztul tud kiildeni. Az iktatast elektronikus iratkezel6 rendszerrel végzik

A vizsgalat alapjan megallapithaté, hogy az iratkezelési feladatokat ellaté munkatars részére
folyamatosan rendelkezésre allnak az iratkezelési folyamatok dokumentalasahoz sziikséges adatok, az

informacio szervezeten beluli aramlasa biztositott.

5. Monitoring (Nyomon kdovetés)

A feladatellatasra kijelolt munkavallalé munkakori leirasaban szerepel az iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasa, ezaltal a beszamoltathatésag biztositott.

Az ellenbrzés soran megallapitasra kerilt, hogy a rogzitett iktatasi adatok kore nem felel meg
teljeskortien az iratkezelésre vonatkozé jogszabalyoknak, tovabba a Tarsasaghoz beérkez6
killdemények iktatasaban is el6fordult hidanyossag, igy e tekintetben a nyomon kévethet6ség nem
biztositott.

A Tarsasag vizsgalat ald vont szabélyzatai olyan monitoring rendszert hataroznak meg, mely alkalmas
a belsé kontrollok mukoédésérél megfelels, intézkedéseket megalapozé informaciok biztositasara,
llletve a tevékenységekben rejl6 kockazatok észlelésére és mérséklésiikre, megszintetéstkre
vonatkoz6 javaslatok megtételére, a javaslatok hasznosulasanak értékelésére.

Az ellendrzés targya: Miskolci Szimfonikus Zenekar Nonprofit Kft. - Az iratkezelés altalanos
koévetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, valamint utéellenérzés

SSZ(;;I Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
A Levéltar jovahagyasa
nélkil a szabalyzatban
elofordulkzat olyan Az iratkezelési
rendelkezés, amely nem sabalvzatot Jiiksé
Az Iratkezelési Szabalyzat | felel meg teljes cradAysatot - SEUESCEES
e s . s . | felilvizsgaltatni a Magyar
nem kertlt jévahagyasra a | mértékben a ra . Iy
1. s . Nemzeti Levéltar Borsod-
Levéltar altal. vonatkozo .. ,
. ) Abatj-Zemplén
jogszabalyoknak, Varmegyei Koézponti
szakmai elvarasoknak. A il p
] . Levéltarral.
szabalyzat nyoman nem
megfelel6 iratkezelés
alakulhat ki.
5 A Tarasasag nem rendelkezik | Az iratok selejtezésére | A Tarsasag készitse el és
) Irattari tervvel. hamarabb sor keriilhet, | évente vizsgalja felil az
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ssz(;;l Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
mint azt a Tarsasag | 335/2005. (XIL.  29)
tevékenységeihez Korm. rendelet 3.§-a altal
kapcsolédé  iratkezelés | meghatarozott irattari
tekintetében sziikséges. | tervet.
A Tarsasag az Eusztv.
rendelkezései alapjan
koteles a jovében olyan
iratkezeld szoftvert
alkalmazni, amelynek
iktatokonyvi nyilvantartasa
megfelel a 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendeletben
A Tarsasag altal alkalmazott gzg?tg:f;i{ ’ ;c;zabbakeﬁ
excel formatumu iktatokoényv ot s
nem felel meg a 335/2005. felelnic 2 kzfeladatot
(XIL 29.) Korm. rendeletben e}ftﬁn e isrz‘ivzkﬁei
foglaltaknak. Nem tekinthet6 | Az iratkezelési aZ aftv ar k?{ci azemebe;
3. hitelesnek, tekintettel arra, | nyilvantartas pontossaga SZOTIVETERRE Szembe
) ] , tamasztott
hogy a programbdl | nem megbizhato. ) . X 214
cetsndl kil kovetelményekrol  sz6lo6
cszofcgesen, Tyom  mnetku 3/2018. (L 21) BM
to6rdlhetbek, valtoztathatdak
, ) rendeletben  foglaltaknak
az adatok, ezaltal nem képez s
Zért rendszert. Javasolt ~ tovabba  az
iratkezel6 szoftver
beszerzését kévetben az
Tratkezelési Szabalyzat
atdolgozasa az
alkalmazott, digitalis
iratkezelési
eljarasrendjének
megfelelGen.
A bemutatott tételek alapjan
megallapitasra keriilt, hogy a | Az iratok meg6rzése | Az iratok iktatasat a
Térsasagnal  nem  kertl | nem Dbiztositott teljes | 335/2005.  (XII.  29.)
4 minden a beszerzések | mértékben annak | Korm. rendeletben
' vonatkozasiban  beérkezd, | iratkezelési foglaltak és az Iratkezelési
illetve elkészitett irat | nyilvantartasba  vétele | Szabdlyzatban  foglaltak
iktatasra. nélkal. alapjan kell végezni.

Az ellen6rzés a kontrollrendszert érintéen 4 db kiemelt jelent6ségt, 8 db atlagos jelentéségt és 2 db

csekély jelentéségt javaslatot tett az operativ mikodés tekintetében.

A belsé kontrollrtendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

A Tiérsasag iratkezelési kotelezettségére vonatkozoan a Ltv, a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet,
valamint az Eisztv. kotelezé érvényd rendelkezéseket tartalmaz. A Tarsasag rendelkezik hatalyos

Iratkezelési Szabalyzattal, mely tartalmazza a vonatkozé részletszabalyokat.

Az ellenbrzési tapasztalatok alapjan a Tarsasag iratkezelési feladatainak végrehajtasahoz szikséges
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human-eréforras rendelkezésre allt. Az iratkezelési tevékenység a munkakori lefrasban szerepel,
tartalmazza a vonatkozé feladat és felel6sségi kor meghatarozasat.

A Bkr. 6. § (3) bekezdése alapjan a Tarsasag tgyvezetdje elkészitette az ellenérzés targyara vonatkozé
ellenérzési nyomvonalat.

A Tarsasag tigyvezet§je altal a kontrollkérnyezet kialakitott.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A Tarsasag a belsé kontrollkornyezetének részeként megalkotta az Integralt Kockazatkezelési
Szabalyzatat, kialakitotta kockazatkezelési rendszerét, amelynek alapjan értékelésre keriltek az
iratkezelési tevékenységiik azonositott kockazatai. A kockazatok csokkentésére a Tarsasag megel6z6
kontrollokat alkalmaz.

Az Ellenbrzés altal a vizsgalat soran tett megallapitasok kapcsan megfogalmazott javaslatok célja a
szervezeti célok elérését veszélyeztet6 kockazatok csokkentése.

3. Kontrolltevékenységek

A Térsasag Ugyvezetéje meghatirozta a vonatkozé feladat- és felel6sségi koroket a belsé
szabalyzatokban és az alkalmazott munkakori lefrasaban. A feladatellatasra kijelolt munkavallald
munkakori lefrasaban szerepel az iratkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatdsa, ezaltal a fennalld
felel6sség egyértelmiien megallapithato.

Az iktatas zart rendszere azonban nem kerilt kialakitasra, tekintve, hogy az iktatast Microsoft Excel
programban torténik. Az ellendrzési tapasztalatok alapjan a beérkezett iratok egy része kertl csak
iktatasra.

Az ellen6rzési nyomvonalak mellett a Tarsasag belsé szabalyzatai, valamint a munkakori leiras rogziti
az iratkezelési folyamathoz kapcsolédé kontrollpontokat, valamint a vezeté és a dolgozok altal
ellatott kontrolltevékenységeket.

A feltart hianyossagok alapjan megallapithatd, hogy az iratkezelés vonatkozasaban kialakitott
kontrollok gyakorlati végrehajtasa nem volt teljes mértékben megfelels.

4. Informacid és kommunikacio

Az iratok iktatisa részben dokumentalt, csak fészamokon torténik az iktatas, igy az egy tgyhoz
tartozo iratok visszakeresése az iktatasi rendszerben nehézkes. Elektronikus tgyiratot az tgyfélkapun
mikodtetett cégkapun keresztil tud kildeni és fogadni. A levelezérendszer hasznalataval
kapcsolatosan megallapitast nyert, hogy a kdzponti e-mail cim hasznalataval bonyolitja a Tarsasag az
tgymenetével kapcsolatos levelezést.

A munkavégzéshez szitkséges informaciéaramlas nem mukodott teljes mértékben a megallapitasok
alapjan.

5. Monitoring (Nyomon kdovetés)

A feladatellatasra kijelolt munkavallalé munkakori leirasaban szerepel az iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasa, ezaltal a beszamoltathat6sag biztositott. A nyomon kévetési rendszer nem keriilt
megfeleléen kialakitasra, tekintettel arra, hogy nem rendelkezik Irattari Tervvel, valamint arra, hogy
az iratok iktatasat excel programban végzik, amelyben nem lehetséges a zart rendszerd iktatas.

A folyamatba épitett monitoring mukodtetése, a kontrollok folyamatos nyomon kovetése a
megallapitott hibak, hianyossagok alapjan nem volt teljes mértékben megfeleld.
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4. Az ellen6rzés targya: Miskolci Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. - Az iratkezelés altalanos
koévetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, valamint utéellen6rzés

Sor- . et e " .
SzAm Kiemelt megallapitas Koévetkeztetés Javaslat
. ) A Levéltar jovahagyasa
Az Iratkezelési szabalyzaton |, = Jovanagy
3 nélkil a szabalyzatban
nem lelhet6 fel a Magyar |
. o el6fordulhat olyan
Nemzeti Levéltar Borsod- . . .
.. ) , . | rendelkezés, amely nem | Az iratkezelési
Abatj-Zemplén  Varmegyei . , s
e 20| felel meg teljes | szabalyzatot szitkséges
Levéltaranak egyetértését o . it .
NP mértékben a ra | feltlvizsgaltatni a Magyar
1. rogzité  zaradék, azaz az , ¢ o
. . vonatkozé Nemzeti Levéltar Borsod-
Iratkezelési Szabalyzat nem | . , .. ,
. o ) jogszabalyoknalk, Abatj-Zemplén
kertlt jovahagyasra a C , . ; .
s s szakmai elvarasoknak. A | Varmegyei Koézponti
Levéltar altal. ) ) et
szabalyzat nyoman nem | Levéltaraval.
megfelel6 iratkezelés
alakulhat ki.
A bemutatott  Szabalyzat
kotelezé mellékletét képezb , , o
o pez Az Ltv. és végrehajtasi
irattari  terv az ellen6rzés , Py
o . . rendelete szabalyozasanak
részére bemutatasra kerdlt, meofelelden ssiikséoes
il
azonban ennek 2021-2023. seee g
. e U 1 s elkésziteni az Iratkezelési
évi felilvizsgalatarél és a . .
i . . . szabalyzathoz tartozo
felilvizsgalat Megismerési nyilatkozat : L
. . I I Megismerési nyilatkozatot
eredményeképpen az Irattari | hianyaban nem | , ) . .
tis s . 1 és elvégezni az Irattari terv
terv esetleges modositasardl | bizonyithatd, hogy a | s
2. o L. . 27, | évente szukséges
készitett dokumentacié nem | Tarsasag munkavallaléi a e
. ) , .| feliilvizsgalatat.
kertlt bemutatasra. Nem | Szabalyzat tartalmat ; .
} ) . . Amennyiben az Irattari
kertlt bemutatasra a | megismerték. e
. . terv  modositasara nem
Szabalyzat  tartalmanak a -
. ? P kertl sor, abban az esetben
Tarsasag  munkavallaléival e L
N . . a felulvizsgalat  tényét
torténd megismertetését 1 g
. . . L. szitkséges dokumentalni.
igazolo Megismerési
nyilatkozat.
A Tarsasag az Eusztv.
A kérd6ivben tett rendelkezései alapjan
nyilatkozata alapjan a koteles a jovében olyan
gyakorlatban a Tarsasag az iratkezel6 szoftvert
iratok  iktatasat Microsoft alkalmazni, amelynek
Excel tablazatban végzi. A iktatokonyvi nyilvantartasa
Microsoft Excel tablazatban megfelel a 335/2005. (XII.
vezetett  iktatokényv nem . , 29.) Korm. rendeletben
. .| A jogszabalyoknak nem P
felel meg az iratkezelés . . .| foglaltaknak, tovabba a
. S megfelel6 iratkezelés
3. jogszabalyi el6irasainak, mert , szoftvernek  meg  kell
. kockazatokat hordoz . .
a rogzitett adatokat nem ) felelnie a  kozfeladatot
: magaban L .
hitelesen tartalmazza. ellaté szerveknél
A Tarsasag iratainak alkalmazhaté  iratkezelési
iratkezelése meg kell, hogy szoftverekkel szemben
feleljen az E-lUgyintézésre tamasztott
vonatkoz6  jogszabalyokban kovetelményekrél 52616
foglaltaknak. 3/2018. (1I. 21.) BM
rendeletben  foglaltaknak
is. Javasolt tovabba az
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Sor- . . ‘s .. .

SzAm Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
iratkezel6 szoftver
beszerzését koévetben az
ITratkezelési szabalyzat
atdolgozasa az
alkalmazott, digitalis
iratkezelési
eljarasrendjének
megfelelGen.

Az iktatokonyvet ugy kell
elkésziteni, hogy
tartalmazza a 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet
v , 39. 2) bekezdésében
Az ellen6rzés soran . § , ( ) . »
— . minimalisan, koételezéen
megallapitasra kertilt, hogy a ] .
. meghatarozott adatokat és
gyakorlatban a  Microsoft Lo o
1 biztositsa  az  iktatdsi
Excel tablazatban vezetett . . . . . s,
) . , .| Az irat adatathoz nem | informacidk rogzitését,
iktatokonyvben a Tarsasag . . )
. > | kertl rogzitésre | azok megvaltoztathatatlan
nem  rogziti a  fent . . .o
} , : valamennyi fontos | formaban torténd
4. jogszabalyhely szerint | . . .
o ) informacio, az | megbrzését,
minimalisan  meghatarozott | . . . v
P informaciék visszakereshet6ségét
adatokat, tovabba az | . , , } ,
. ) visszakeresése ezaltal | (hitelesség).
Iratkezelési  szabalyzat 26. . . 11
., . nehézkessé valhat. Javasolt tovabba az
pontjaban rogzitett . .
) i Iratkezelési szabalyzat I11.
szabalyozas nem felel meg a . .
) e ane s fejezet  26.  pontjanak
jogszabalyi el6irasoknak S . .
kiegészitése az iratkezelés
jogszabalyi
kovetelményeinek valé
megfelelés érdekében.
A folyamat 1épéseinek és
a kontrollpontok
A Tarsasag részérél nem | megjelolésének A Bkr. 6. § (3) bekezdése
kertlt bemutatasra a Bkr. 6. § | elmaradasa  esetén  a | alapjan  szitkséges  az
5 3 bekezdése alapjan | folyamat  végrehajtasa | iratkezelési folyamat
’ elkészitett iratkezelési | nem a szabalyzatban és | vonatkozasaban az
tevékenységre vonatkoz6 | jogszabalyokban ellenérzési nyomvonal
ellen6rzési nyomvonal. foglaltaknak, a vezet6k | megalkotasa.
elvarasainak megfelel6en
torténnek.

Az ellen6rzés a kontrollrendszert érintéen 5 db kiemelt jelent6ségt, 8 db atlagos jelentéségt és 1 db

csekély jelentéségt javaslatot tett az operativ mikodés tekintetében.

A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1. Kontrollkérnyezet

A Tarsasag rendelkezik az Ltv. 10.§ (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak alapjan el6irt, hatalyos egyedi
Iratkezelési szabalyzattal, amely a torvénybe foglalt kotelezésnek eleget téve az Ltv. és végrehajtasi
rendelete szabalyozasa alapjan készilt.

Az ellenbrzési tapasztalatok alapjan a Tarsasag iratkezelési feladatainak végrehajtasahoz szikséges
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human-eréforras rendelkezésre allt. Az iratkezelési tevékenység a munkakori lefrasban szerepel,
tartalmazza a vonatkozoé feladat és felel6sségi kor meghatarozasat, a helyettesitésének rendjét.

A gyakorlatban a Tarsasag a beérkez6 iratok iktatasat Microsoft Excel tdblazatban végzi jelszoval
védett szamitoégépen, a Miskolci Kulturalis Kézpont sajat szerverén, nem vezet papir alapu hitelesitett
iktatokonyvet, nem vasarolt iratkezelS szoftvert. A Microsoft Excel tablazatban vezetett iktatokonyv
nem felel meg az iratkezelés jogszabalyi elGirasainak, mert a rogzitett adatokat nem hitelesen
tartalmazza. Az iktatds soran nem rogziti az Ltv. szerint minimalisan meghatarozott adatokat.

A Tarsasag részér6l nem kerilt bemutatasra a Bkr. 6. § (3) bekezdése alapjan elkészitett iratkezelési
tevékenységre vonatkozoé ellenérzési nyomvonal.

A kontrollkérnyezet a Tarsasagnal nem megfeleléen biztositott.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A Tarsasag a belsé kontrollkérnyezetének részeként megalkotta a hatalyos Integralt Kockazatkezelési
Szabalyzatat, kialakitotta kockazatkezelési rendszerét, amelynek alapjan értékelésre kertltek az
iratkezelés vonatkozasiaban is egyes kockazatok. A kockazatok cs6kkentéséhez iranymutato
kontrollokat hasznalnak.

Az ellen6rzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy a Tarsasag vezet6je
gondoskodott a Bkr. altal el6irt kockazatkezelési rendszer mikodtetésérdl.

Az Ellen6rzés altal a vizsgalat soran tett megallapitasok kapcsan megfogalmazott javaslatok célja a

szervezeti célok elérését veszélyeztet6 kockazatok csokkentése.

3. Kontrolltevékenységek

Az iratkezelés vonatkozasaban a vonatkozo feladat- és felelésségi korok a munkakori leirasokban
kertltek meghatarozasra. Az iktatast elektronikus rendszer segitségével végzik. Az iktatds soran a
Tarsasag nem r6gziti a vonatkozo jogszabalyokban minimalisan meghatarozott adattartalmat.

A Tarsasag bels6 szabalyzatai, valamint a munkakori lefras rogzitik az iratkezelési folyamathoz
kapcsolédd kontrollpontokat, valamint a vezetd és a dolgozok altal ellatott kontrolltevékenységeket.
Az ellenbrzés soran megallapitott iratkezelési hianyossagok alapjan a Tarsasag jogszabalyok és belsé
szabalyzatok altal el6irt kontrolltevékenységei nem mikodtek teljes kértien.

4. Informacio és kommunikaci6

A Tarsasag biztositja Ugyfelei szamara az elektronikus tigyintézés lehetéségét. A honlapjan feltiintette
a hivatalos postazasi cimét, az Ugytélszolgalat (titkarsag) telefonos elérhet6ségét, a titkarsag hivatalos
elektronikus postafick (e-mail) cimét. Az elektronikus levelezésre a Microsoft Outlook
levelez6rendszerét hasznalja. Elektronikus tigyiratot az elektronikus postafidkjaban tud fogadni és a
Cégkapun keresztul tud kildeni. Az iktatast Microsoft Excel tablazatban rogzitik.

A vizsgalat alapjan megallapithaté, hogy az iratkezelési feladatokat ellaté munkatars részére
folyamatosan rendelkezésre allnak az iratkezelési folyamatok dokumentalasahoz sziikséges adatok,
azonban az informacio szervezeten belili aramlasa nem teljesen biztositott.

5. Monitoring (Nyomon kovetés)

A feladatellatasra kijelolt munkavallalé munkakori leirasdban szerepel az iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasa, ezaltal a beszamoltathatésag biztositott.
Az ellenbrzés soran megallapitasra kertlt, hogy a rogzitett iktatasi adatok kore nem felel meg
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teljeskortien az iratkezelésre vonatkoz6 jogszabalyoknak, tovabba a Tarsasaghoz beérkez6
kildemények iktatasdban is el6fordult hidnyossag, igy e tekintetben a nyomon kévethet6ség nem

biztositott.

A vizsgalat alapjan megallapithaté, hogy a nyomon kovetés a Tarsasag altal kialakitott, rendszerbe

foglalt, de a gyakorlatban hianyosan muakédik.

Az ellendrzés targya: Miskolc Sportiskola Nonprofit Kézhaszna Kft. - Az iratkezelés

altalanos kévetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, valamint utéellendrzés

Sor- . e tos . .
SzAm Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Az Iratkezelési | A Levéltar jovahagyasa
szabalyzaton nem lelhet§ | nélkiil a  szabalyzatban | Az iratkezelési
fel a Magyar Nemzeti | el6fordulhat olyan | szabalyzatot szitkséges
Levéltar Borsod-Abauj- | rendelkezés, amely nem | feltlvizsgaltatni a Magyar
Zemplén Varmegyei | felel meg teljes mértékben | Nemzeti Levéltar Borsod-
1 Levéltaranak  egyetértését | a ra vonatkoz6 | Abauj-Zemplén
' r6gzité zaradék, azaz az | jogszabalyoknak, szakmai | Varmegyei Koézponti
Iratkezelési Szabalyzat nem | elvarasoknak. A szabalyzat | Levéltaraval.
kertlt  jovahagyasra  a | nyoman nem megfelel6
Levéltar altal. iratkezelés alakulhat ki.
A Levéltar jévahagyasa
Nem kerilt bemutatasra a | nélkil a  szabalyzatban
Szabalyzat kotelezé | eléfordulhat olyan
mellékletét képezd irattari | rendelkezés, amely nem
terv. A Szabdlyzat nem | felel meg teljes mértékben , ) L
L > . | Az Ltv. és végrehajtasi
tartalmazza  az  irattari | a ra vonatkozo , .
. . . , . | rendelete szabalyozasanak
tételszamok jogszabalyoknak, szakmai . .t
L , iy ) megfelel6en sziikséges
meghatarozasat, a tételek | elvarasoknak. A szabalyzat > . .
2. . v . . | elkészitent, illetve a
megnevezését, a meglrzési | nyoman nem megfelel6 s .
Cix . . . . . | szikséges  mellékletekkel
id6t, wvalamint az iratok | iratkezelés alakulhat ki. | ,. 5 | L.
es " . . . kiegésziteni az Iratkezelési
Levéltarba  helyezésének | Megismerési  nyilatkozat ,
s L 1 . Lo Szabalyzatot.
idejét, médjat. Nem kerilt | hidnyaban nem
bemutatasra a Megismerési | bizonyithaté, hogy a
nyilatkozat sem. Tarsasag munkavallaléi a
Szabalyzat tartalmat
megismerték.
Az ellenérzés soran | Az irat adatathoz nem | Az iktatokonyvet ugy kell
megallapitasra kertlt, hogy | keriil rogzitésre | elkésziteni, hogy
a Microsoft Excel | valamennyi fontos | tartalmazza a 335/2005.
tablazatban vezetett | informacio, az | (XII. 29.) Korm. rendelet
iktatokonyvben a Tarsasag | informaciok 39. § (2) bekezdésében
nem  rogziti a  fenti | visszakeresése ezaltal | minimalisan,  kotelezben
3. jogszabalyhely szerint | nehézkessé  valhat. Az | meghatarozott adatokat és
minimalisan meghatarozott | excel tablaban vezetett | biztositsa  az  iktatasi
adatokat sem, tovabba a |iktatds nem biztositja az | informaciok — rogzitését,
Microsoft Excel | informaciok azok megvaltoztathatatlan
tablazatban vezetett | megvaltoztathatatlan formaban torténd
iktatokonyv nem felel meg | formaban torténd | megbrzését,
az iratkezelés jogszabalyl | megbrzését. visszakereshetSségét
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Sor-

SzAm Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
el6irasainak, mert a (hitelesség).
rogzitett  adatokat nem
hitelesen tartalmazza.
A Tarsasag az EBEusztw.
rendelkezései alapjan
koteles a jovében olyan
iratkezeld szoftvert
alkalmazni, amelynek
iktatokonyvi nyilvantartasa
megfelel a 335/2005. (XIL
29.) Korm. rendeletben
foglaltaknak, tovabba a
A Tarsasag altal jelenleg ;ZIO ftYernek meg kell
hasznalt iratkezelési N ,elr,ne A kozfeladato}t
) . . ellato szerveknél
rendszerben a fent leirtak | A jogszabalyoknak nem .. L
. . . . , | alkalmazhat6é  iratkezelési
4 szerint elektronikus | megfelel6 iratkezelés szoftverekkel szemben
) Ugyintézés soran keletkezett | kockazatokat hordoz | |
iratok jogszabalyoknak | magaban. La“rnasztot,t . 1 s
megfeleld, hiteles ovetelményekrél  szo6lo
. ) o 3/2018. (1. 21.) BM
iratkezelése nem biztositott.
rendeletben  foglaltaknak
is. Javasolt tovabba az
iratkezeld szoftver
beszerzését kovetben az
Iratkezelési szabalyzat
atdolgozasa az
alkalmazott, digitalis
iratkezelési
eljarasrendjének
megfelelSen.
A kivalasztott | Az irat adatathoz nem
dokumentumok kertl rogzitésre
iratkezelése soran egyes | valamennyi fontos | Az iratok iktatiasat mindig
esetekben a beérkez§ iratok | informacio, az | a  335/2005. (XI1.29.)
iratkezelése nem felelt meg | informaciék Korm. rendeletben foglalt
sem az iratkezelésre | visszakeresése ezaltal | szabalyozas és az
5 vonatkozé jogszabalyoknak, | nehézkessé = valhat. Az | Iratkezelési szabalyzatban
' sem az Iratkezelési | excel tablaban vezetett | foglaltak  alapjan kel
szabalyzat tartalmanak. | iktatdis nem biztositja az | végezni.
(Iktatas soran adattartalom | informaciok
rogzitése hianyos, az iktatds | megvaltoztathatatlan
idépontja nem az érkezés | formaban torténd
napja, vagy az azt koveté | megbrzését.
munkanap)
A verseny kifras, | Az iratok megérzése nem | Az  irat  iktatdsait a
dokumentumanak biztositott teljes | 335/2005.  (XII.  29.)
iratkezelése nem felelt meg | mértékben annak | Korm. rendeletben
6 az iratkezelésre vonatkozé | iratkezelési nyilvantartasba | foglaltak és az Iratkezelési
' jogszabalyoknak. Az irat | vétele nélkil. Szabalyzatban  foglaltak
nem kertlt iktatdsra. A alapjan el kell végezni az
szolgaltatds  megrendelése tgyiratok nyilvantartasa és

és a teljesitett szolgaltatas

visszakereshet6sége
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Sor-

SzAm Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat

dijanak kifizetése a Tarsasag érdekében.
Beszerzési  szabalyzataban
foglaltaknak ~ megfelelen
tortént.

Az ellen6rzés a kontrollrendszert érintéen 6 db kiemelt jelentSségt, 12 db atlagos jelentéségt és 1 db
csekély jelent&ségl javaslatot tett az operativ miikodés tekintetében.

A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

A Tarsasag iratkezelési kotelezettségére vonatkozoan az Ltv. és a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
kotelezd érvényt rendelkezéseket tartalmaz. A Tarsasag megalkotta a részletszabalyokat tartalmazé
belsé szabalyzatot, hatalyos Iratkezelési szabalyzattal rendelkezik.

Az ellenbrzési tapasztalatok alapjan a Tarsasag iratkezelési feladatainak végrehajtasahoz sziikséges
human-eréforras rendelkezésre allt. Az iratkezelési tevékenység munkakori leirasaban rogzitett,
tartalmazza a vonatkozé feladat és felel6sségi kor meghatarozasat, nem tartalmazza azonban a
helyettesitésének rendjét.

Az ellenbrzés soran megallapitasra kertlt, hogy a Tarsasag Microsoft Excel tablazatban r6gziti a
beérkez6 iratok iktatasat, azonban a tablazatban nem rOgziti az Ltv. szerint minimalisan
meghatarozott adatokat sem, tovabba a Microsoft Excel tablazatban vezetett iktatokonyv nem felel
meg az iratkezelés jogszabalyi el6irasainak, mert a régzitett adatokat nem hitelesen tartalmazza.

A Bkr. 6. § (3) bekezdése alapjan a Tarsasag tgyvezetGje elkészitette a Tarsasag ellendrzési
nyomvonalat az iratkezelés folyamata tekintetében.

A kontrollkérnyezet a Tarsasagnal nem megfeleléen biztositott, az Iratkezelési szabalyzat teljes
tartalmanak aktualizalasa, kiegészitése az iratkezelésre vonatkozd jogszabalyok —el6irasainak
figyelembevételével, a megallapitasok alapjan sziikséges.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A Tarsasag a bels6é kontrollkornyezetének részeként megalkotta hatalyos Integralt Kockazatkezelési
Szabalyzatat, kialakitotta kockazatkezelési rendszerét, amelynek alapjan értékelésre kertiltek az egyes
kockazatok. Az iratkezelés vonatkozasaban kockazatokat allapitott meg, melyeket értékelt. A
kockazatok csokkentéséhez iranymutatéd kontrollokat hasznalnak.

Az ellen6rzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy a Tarsasag vezetdje
gondoskodott a Bkr. altal el6irt kockazatkezelési rendszer mikodtetésérdl.

Az Ellen6rzés altal a vizsgalat soran tett megallapitasok kapcsan megfogalmazott javaslatok célja a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentése.

3. Kontrolltevékenységek

Az iratkezelés vonatkozasaban a vonatkozo feladat- és felel6sségi korok az Iratkezelési szabalyzatban
meghatarozasra keriltek. Az iktatast jelszéval védett szamitoégépen, Microsoft excel tablazatban
végzik. Az excel tablaban torténd iratkezelés nem felel meg az iratkezelés jogszabalyi el6irasainak,
mert a rogzitett adatokat nem hitelesen tartalmazza. Az iratkezelés egyes folyamatai elkiilonitetten
mikodnek.

Az ellenérzési nyomvonalak mellett a Tarsasag bels6 szabalyzatai, valamint a munkakéri leiras rogziti
az iratkezelési folyamathoz kapcsolédé kontrollpontokat, valamint a vezeté és a dolgozok altal
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6.

ellatott kontrolltevékenységeket. Az ellendérzés soran megallapitott iratkezelési hianyossagok alapjan
megallapithat6, hogy a Tarsasag jogszabalyok és bels6 szabalyzatok altal el6irt kontrolltevékenységei
a gyakorlati megvaldsitas soran nem muakodtek teljes mértékben.

4. Informacio és kommunikaci6

A Tarsasag biztositja tigyfelei szamara az elektronikus tigyintézés lehet6ségét, a honlapjan feltiintette
a hivatalos postazasi cimét, telefonos elérhet6ségét, a Tarsasag titkarsaganak és a Tarsasag vezetSinek
hivatalos elektronikus postafiok (e-mail) cimét. Az elektronikus levelezésre a Microsoft Outlook
levelez6rendszerét hasznalja. Elektronikus tigyiratot az Ugyfélkapun muikodtetett cégkapun keresztiil
tud kiildeni és fogadni.

Az excel tablaban torténé iratkezelés nem felel meg az iratkezelés jogszabalyi el6irasainak, mert a
rogzitett adatokat nem hitelesen tartalmazza.

Az iratkezelés vonatkozasaban a vonatkozo feladat- és felel6sségi korok az Iratkezelési szabalyzatban
meghatarozasra kertltek.

A vizsgalat alapjan megallapithatd, hogy az iratkezelési feladatokat ellatdé munkatars részére
folyamatosan rendelkezésre allnak az iratkezelési folyamatok dokumentalasahoz szitkséges adatok, az
informacio szervezeten belili aramlasa viszont nem muikodott teljes mértékben megfelel6en.

5. Monitoring (Nyomon kdovetés)

A feladatellatasra kijelolt munkavallalé munkakori lefrasaban szerepel az iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasa, ezaltal a beszamoltathatésag biztositott.

Az ellenérzés soran megallapitasra kerilt, hogy a Microsoft Excel tablazatban térténé adatrogzités
nem biztosit hiteles nyilvantartast, valamint a régzitett iktatasi adatok kére nem felel meg teljeskorien
az iratkezelésre vonatkozé jogszabalyoknak, tovabba a Tarsasighoz beérkezé kiilldemények
iktatasaban is el6fordult hianyossag. A Tarsasag iratkezelése soran nem alkalmaz irattari tervet, igy e
tekintetben a nyomon kovethet6ség nem biztositott.

A Tarsasag vizsgalat ala vont szabalyzatai olyan monitoring rendszert hataroznak meg, mely alkalmas
a belsé kontrollok muakodésérdl megteleld, intézkedéseket megalapozé informaciok biztositasara,
lletve a tevékenységekben rejlé6 kockazatok észlelésére és mérséklésiikre, megszintetéstukre
vonatkozé javaslatok megtételére, a javaslatok hasznosulasanak értékelésére.

A vizsgalat alapjan megallapithatd, hogy a nyomon kovetés a Tarsasag altal kialakitott, rendszerbe
foglalt, de a gyakorlatban hianyosan muakédik.

Az ellendrzés targya: CINE-MIS Mozilizemi Szolgaltaté Nonprofit Kft. - Az iratkezelés
altalanos koévetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, valamint utéellenérzés

So,r Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
szam
A jov6ben levéltarba J avasolt, az Ltv .10' §(1)
1y . bekezdés a) pontja alapjan
kertil tgyiratok S o
épségben és hasznalhat6 | egyedi - iratkezelési
Az Iratkezelési Szabalyzat pses . | szabdlyzatnak a Magyar
e, , allapotban valo ) L
1. nem kertlt jovahagyasra az L Nemzeti Levéltar Borsod-
o S fennmaradasat .. ,
illetékes Levéltar altal. , . Abatj-Zemplén
veszélyezteti a  nem Virmeovei Kézbont
megfeleléen  kialakitott nesy 7P
X o Levéltarral egyetértésben
bels6 szabalyozas. PR
torténd kiadasa.
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S(Zr- Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
szam
A Tarsasag az Eisztw.
rendelkezései alapjan
koteles a jovében olyan
iratkezeld szoftvert
alkalmazni, amelynek
iktatokonyvi nyilvantartasa
megfelel a 335/2005. (XIIL.
29.) Korm. rendeletben
foglaltaknak, tovabba a
L . szoftvernek  meg  kell
A Tarsgsag nem r.endelkezllkl Az iratkezeléshez | felelnie a  kozfeladatot
sem hitelesitett iratkezelési PP L i )
. ) PTRE kapcsolédé  informacié | ellaté szerveknél
segédeszkozzel (iktatokonyv), | . . . . .
. L ; hitelessége nem | alkalmazhaté iratkezelési
sem iratkezelési szoftver altal | .~
. . .. | biztositott. A | szoftverekkel szemben
2. biztositott r6gzitési, | . . .
P jogszabalyoknak ~ nem | tamasztott
megorzesl, felels iratkezelé kés Imé k6] 516
issrakereshetdségi megfelel§ iratkezelés | kovetelményekrél 52616
VisSAECTe B} kockazatokat hordoz | 3/2018. (II. 21.) BM
szolgaltatas-egytittessel .
L magaban. rendeletben  foglaltaknak
(elektronikus iktatokonyv). s
Javasolt ~ tovabba  az
iratkezel6 szoftver
beszerzését kévetben az
Tratkezelési Szabalyzat
atdolgozasa az
alkalmazott, digitalis
iratkezelési
eljarasrendjének
megfelelGen.

Az ellenbrzés a kontrollrendszert érintéen 2 db kiemelt jelentéségl és 14 db atlagos jelent&ségt
javaslatot tett az operativ mikodés tekintetében.

A belsé kontrolltendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

A Tiarsasag iratkezelési kotelezettségére vonatkozoan a Ltv, a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet,
valamint az BEusztv. kotelez6 érvényd rendelkezéseket tartalmaz. A Tarsasag rendelkezik hatalyos
Iratkezelési Szabalyzattal, mely tartalmazza a vonatkozé részletszabalyokat.

A vizsgalat alapjan az iratkezelési feladatok végrehajtasahoz sziikséges human-er6forras a Tarsasag
rendelkezésre allt. Az iratkezelési tevékenység munkakori leirasaban rogzitett, tartalmazza a
vonatkozo feladat és felel6sségi kor meghatarozasat, nem tartalmazza azonban a helyettesitésének
rendjét.

A Tarsasag rendelkezik az iratkezelési tevékenységére vonatkozoé ellenérzési nyomvonallal.

Az ellen6rzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy a Tarsasag vezetGje
gondoskodott a Bkr. altal el6irt kontrollkérnyezet kialakitasarol.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A Tarsasag - mint a Bkr. hatdlya ala tartozé kormanyzati szektorba sorolt egyéb szervezet -
rendelkezik érvényes Integralt kockazatkezelési szabalyzattal.
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A kockazati dokumentacié alapjan a Tarsasag kockazatkezelési tevékenysége soran felmérte, és
megallapitotta a tevékenységében rejlé kockazatokat. Az iratkezelés vonatkozasiaban kockazati
események kertiltek meghatarozasra, melyek értékelésére és intézkedések meghatarozasara sor kerilt.
Az ellen6rzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy a Tarsasag vezet6je
gondoskodott a Bkr. altal el6irt kockazatkezelési rendszer mikodtetésérdl.

Az Ellen6rzés altal a vizsgalat soran tett megallapitasok kapcsan megfogalmazott javaslatok célja a
szervezeti célok elérését veszélyeztet6 kockazatok csokkentése.

3. Kontrolltevékenységek

Az érkeztetést és az iktatast jelszoval védett szamitégépen, Microsoft excel tablazatban végzi a
Tarsasag. Az iratkezelési gyakorlati folyamatiban a beérkezett kiildemények nem teljes kortien
kertlnek érkeztetésre, és az iktatasban is el6fordult hianyossag. Az ellen6rzés soran megallapitasra
kertlt, hogy s Microsoft Excel tablazatban nem kertilnek rogzitésre az Ltv. szerint minimalisan
meghatarozott adatok, tovabba az ilyen formaban vezetett iktatokonyv nem felel meg az iratkezelés
jogszabalyi el6irasainak, mert a régzitett adatokat nem hitelesen tartalmazza.

Az ellenérzési nyomvonalak mellett a Tarsasag bels6 szabalyzatai, valamint a munkakori lefras rogziti
az iratkezelési folyamathoz kapcsolédé kontrollpontokat, kontrolltevékenységeket. Az ellenérzés
soran megallapitott iratkezelési hianyossagok alapjan megallapithat, hogy a Tarsasag jogszabalyok és
bels6 szabalyzatok altal el6irt kontrolltevékenységei a gyakorlati megvaldsitas tekintetében nem
mikodtek teljes korten.

4. Informacio és kommunikaci6

A vizsgalat tapasztalatai alapjan megallapithatd, hogy a Tarsasag iratkezelési folyamata nem teljes
korden dokumentalt, mely altal nem biztositott a pontos informacié és a visszakereshetéség A
Tarsasag iktatasi nyilvantartasa attekinthetéen tartalmazza az adatokat mind a kilsé ellen6rzés, mind
a felhasznal6 szamara, viszont a nem teljes kora adattartalom és a hidnyos rogzités nem megfelel6
vezetdi informacidkat szolgaltathat.

A Tarsasag biztositja lgyfelei szamara az elektronikus kapcsolatfelvétel lehetéségét, a honlapjan
feltintette a hivatalos postazasi cimét, telefonos elérhet6ségét, elektronikus postafiok cimét.
Elektronikus tgyiratot az Ugyfélkapun muikodtetett cégkapun keresztil tud kildeni és fogadni. A
Tarsasag elektronikus levelezésére a Microsoft Outlook levelezérendszerét hasznalja. Minden
munkavallal6 rendelkezik sajat céges e-mail cimmel, melyek egyéni jelszéval védettek, magan e-mail
fiokjukat nem hasznaljak a céges tgyek intézésére.

A vizsgalat alapjan megallapithat6, hogy az érintett munkatars részére folyamatosan rendelkezésre
allnak az iratkezelési folyamat dokumentalasahoz sziikséges adatok, az informacié szervezeten belili
aramlasa nem mukodott teljes mértékben.

5. Monitoring (Nyomon kdvetés)

A feladatellatasra kijelolt munkavallalé munkakori leirasaban szerepel az iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasa, ezaltal a beszamoltathatosag biztositott.

Az ellenérzés soran megallapitasra kerilt, hogy a Microsoft Excel tablazatban térténé adatrogzités
nem biztosit hiteles nyilvantartast, valamint a rogzitett iktatasi adatok koére nem felel meg teljes
korden a vonatkozé jogszabalyoknak. Tovabba a kildemények nem teljes korGen kertlnek
érkeztetésre, és az iktatasban is el6fordult hianyossag. A Tarsasag iratkezelése soran nem alkalmazza
az irattari tervet, {gy e tekintetben a nyomon kévethetéség nem biztositott.

A vizsgalat alapjan megallapithatd, hogy a nyomon kovetés a Tarsasag altal kialakitott, rendszerbe
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foglalt, viszont a gyakorlatban hianyosan mkodott.

Az ellendrzés targya: MIDMAR Miskolci Idegenforgalmi Marketing Nonprofit Kézhasznu
Kft. - Az iratkezelés altalanos kovetelményeinek valé megfelelés vizsgalata, valamint

utoellendrzés
Sor- . Teies .« :
szAm Kiemelt megallapitas Koévetkeztetés Javaslat

A Tarsasag — az illetékes
Levéltar egyetértésével —
készitse el és évente
vizsgalja felul Iratkezelési
szabalyzatat és
mellékleteként az Irattari
tervet az Ltvi-ben és a
335/2005. (XII.  29.)
Korm. rendeletben
foglaltaknak megfelel6en.
A Tarsasag  vezetdje
alakitsa ki és rogzitse az
Az iratkezelés nem a | iratkezelés szervezeti
jogszabalyokban rendjét a Tarsasag

Az iratkezelés nem a
A Tarsasag  Iratkezelési | jogszabalyokban

1. Szabalyzattal nem | foglaltaknak megfeleléen
rendelkezik. és nem a Tarsasag céljait
szolgalva torténhet.

Az  iratkezelés  szervezeti
rendje, illetve az azzal
Osszefuggd  tevékenységekre

2. . , | foglaltaknak megfeleléen | SZMSZ-ében, tovabba
vonatkozo feladat és |, , > , ,
e .. és nem a Tarsasag céljait | fektesse le a Tarsasag
hataskorok nem  kertltek , ., ,
L, szolgalva torténhet. vonatkozasaban a
meghatarozasra. . , ;
kiadmanyozas
részletszabalyait is.
A Tarsasag az FEusztw.
rendelkezései alapjan
koteles a jovében olyan
iratkezels szoftvert
alkalmazni, amelynek
iktatokonyvi nyilvantartasa
megfelel a 335/2005. (XII.
. , . 129) Korm. rendeletben
Az iratok nem zart o
. , . foglaltaknak, tovabba a
iktatasi rendszerben
. . , ., . - , szoftvernek  meg  kell
Az iratok iktatdsa a vizsgalt | térténé  nyilvantartasa . .
o ) | i ) i . | felelnie a  kozfeladatot
id6szak tekintetében excel | miatt nem biztosithatd . ,
112 . ) . . ellatd szerveknél
tablazatban tortént, a | teljes kortien az iratok .. L.
3. . , . , alkalmazhatd  iratkezelési
dokumentumok iktat6 | biztonsagos
, .. ny , 1 szoftverekkel szemben
mappaba kertiltek lefGzésre | rendelkezésre allasa, |
, i v tamasztott
évente. visszakereshetOsége, ) . X 214
meodizesi kovetelményekrol 52016
"5 , 3/2018. (II. 21) BM
kotelezettsége.

rendeletben  foglaltaknak
is. Javasolt tovabba az

iratkezel$ szoftver
beszerzését kévetben az
Iratkezelési Szabalyzat
atdolgozasa az
alkalmazott, digitalis

iratkezelési eljarasrendnek
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Sor- . el e . .
SzAm Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
megfelel6en.
A belsé ellenérzés Tktatds  nélkiil  nem Az iratok érkeztetését és
Mot u s
megallapitja, hogy al,. . . . iktatasat a 335/2005. (XII.
S , .| biztositott az iratok
4. gazdasagi események soran Y , « . 129) Korm. rendeletben
. . ... | megbrzése és konnyl X

nem minden irat iktatasa | . o foglaltaknak megfelel6en
. visszakereshet6sége. . .
tortént meg, kell végezni.
A Tarsasag teljeskora
pénziigyi menedzselésére
vonatkozasaban fennallé
megbizasi szerz6dése szerint | Hatdsagi ellenérzés | A Tarsasag sziintesse meg

5. igénybe vett szolgaltatasa | soran buntetés | a fennall6 Kbt.-be ttk6z6
megsérti a kozbeszerzésekrdl | kiszabasara kertilhet sor. | gyakorlatat.
sz0l6 2015, évi CXLIIL
torvényben (a tovabbiakban:
Kbt.) foglaltakat.

Az ellenérzés a kontrollrendszert érintéen 5 db kiemelt jelenéségt és 9 db atlagos jelentdségt
javaslatot tett az operativ mikodés tekintetében.

A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1. Kontrollkérnyezet

Az iratkezelés kontrollkérnyezetének kialakitasara csak részben kerilt sor. A Tarsasag iratkezelési
kotelezettségére vonatkozdan az Ltv. és a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet kotelezd érvényt
rendelkezéseket tartalmaz. A Tarsasag azonban nem készitette el jogszabalyok 4ltal el6irt Iratkezelési
Szabalyzatot, amelyben a szervezetét érinté részletszabalyok lefektetésre kertiltek volna.

Az ellenbrzési tapasztalatok alapjan a Tarsasag iratkezelési feladatainak végrehajtasahoz szikséges
human-eréforras korlatozottan allt rendelkezésre a vizsgalt id6szakban. Az iratkezelési feladatokat az
Ugyvezet, és a pénziigyi feladatokkal megbizott cég latta el. A megbizasi szerz6dés tartalmazta
kilonboz6 gazdalkodasi iratok elkészitését, és az iktatast is. Az ellen6rzés megkezdése utan a
Tarsasag munkaszerzédést kotott 4 oraban torténd foglalkoztatas keretében tgyintézoi feladatok
elvégzésére, az igyintéz6 munkakorébe beletartozik az iratkezelési feladatok ellatasa.

A Bkr. 6. § (3) bekezdése alapjan a Tarsasag tgyvezetSje elkészitette a Tarsasag ellenorzési
nyomvonalat. A folyamatok kozott szerepel az iratkezelési folyamat is. Az iratkezelés ellenSrzési
nyomvonala azonban csak a keletkezett iratok kezelését tartalmazza, a beérkezé iratok kezelésének
folyamata nem kertlt lefektetésre.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A Tarsasag a belsé kontrollkornyezetének részeként megalkotta az Integralt Kockazatkezelési
Szabalyzatat, kialakitotta kockazatkezelési rendszerét, amelynek alapjan értékelésre kertiltek az egyes
kockazatok. Az iratkezelés vonatkozasaban kockazati események kertiltek meghatarozasra, melyek
értékelésére és intézkedések meghatarozasara sor kertlt.

Az Ellen6rzés altal a vizsgalat soran tett megallapitasok kapcsan megfogalmazott javaslatok célja a
szervezeti célok elérését veszélyeztets kockazatok csokkentése.

3. Kontrolltevékenységek

Az iratkezelés vonatkozasaban a vonatkozo feladat- és felel6sségi korok meghatarozasara nem kertlt
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sot, az iktatas zart rendszere sem kertlt kialakitasra, tekintve, hogy az iktatast Microsoft Excel
programban torténik. A beérkezett iratok egy része kertl csak iktatdsra. A gazdasagi esemény
vonatkozasaban elkészitett arajanlatkérések egy eset kivételével nem keriiltek bemutatasra.

Az ellenbrzés soran megallapitott iratkezelési hianyossagok alapjan megallapithat6, hogy a Tarsasag
jogszabalyok és bels6é szabalyzatok altal el6irt kontrolltevékenységei a gyakorlati megvaldsitas
tekintetében nagyobb figyelmet igényelnek.

4. Informacid és kommunikacio

A vizsgalat tapasztalatai alapjan megallapithaté, hogy a Tarsasag iratkezelési folyamata nem
teljeskortien dokumentalt, mely altal nem biztositott a pontos informacié és a visszakereshet&ség.
Néhany kivételtdl eltekintve csak fészamokon térténik az iktatds, igy az egy lgyhoz tartozo iratok
visszakeresése az iktatasi rendszerben nehézkes.

A Tarsasag biztositja Ugyfelei szamara az elektronikus kapcsolatfelvétel lehetéségét, a honlapjan
feltuntette a hivatalos postazasi cimét, telefonos elérhetéségét, elektronikus postafiok cimét. A
levelez6rendszer hasznalataval kapcsolatosan megallapitast nyert, hogy a kozponti e-mail cimhez a
Tarsasag tobb munkavallaléjanak is van hozzaférése, hogy az arra érkez6 informaciok minden
esetben feldolgozasra keriljenek, a Tarsasag tgymenetével kapcsolatos levelezést ezen keresztiil
végzik, tovabba valamennyi munkavallal6 rendelkezik céges e-mail cimmel.

5. Monitoring (Nyomon kdovetés)

A nyomon kovetési rendszer nem kerilt megfelel6en kialakitasra, tekintettel arra, hogy az iratok
iktatasat excel programban végzik, amelyben nem lehetséges a zart rendszerd iktatds. Az adatok
barmikor nyom nélkil térélhetéek, megvaltoztathatdak. A gazdasagi eseményhez kapcsolodé iratok
egy része nem kerilt iktatasra, igy ezen iratok visszakeresése nehézségekbe titkozik.

Az ellenérzés targya: Miskolci Sportcentrum Kft. - Az iratkezelés altalanos kovetelményeinek
valé megfelelés vizsgalata, valamint utéellendrzés

Sor- . i o . .
SzAm Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Az Ltv. 10. § (1) bekezdés
a) alpontja alapjan a L
... | A Tarsasag nem
kozfeladatot ellaté - arsasag ne
. teljesiti a torvény
szervnek  az  illetékes . ”
. oy altal el6irt
kozlevéltarral . .y . . . p
1. ., , kotelezettségét, Iratkezelési Szabalyzat 1étrehozasa.
egyetértésben létrehozott )
. . . .| mely gazdasagi
egyedi iratkezelési .
, kart okozhat.
szabalyzattal kell
rendelkeznie.
Az adatforgalom ¢és a , e e,
. . 4| A személyes | A gazdasagi ugyintézé részére a
hivatalos levelezés gmail P . .
o .2, | adatok megfelel6 | Tarsasag altal birtokolt
cimérdl torténd | . » e o
. . , ., | védelme nem | ,misport.hu” tipusd email cim
2. bonyolitasa  informacié- |, . ’ ) g ,
. L biztositott, mely | 1étrehozasa és hasznalata,
biztonsagilag nem felel | .. . p er s e - :
. | birsag  kiszabasat | hozzaférés biztositasa a kozponti
meg az elvart , . o
B , eredményezheti. email cimhez.
kovetelményeknek, nem
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Sor- . T aeief . .
SzAm Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
biztositia ~a  személyes
adatok  védelmét, nem
felel meg a Tarsasag 2021.
januar  1-ét6l  hatalyos
Adatvédelmi  szabalyzat
VII. fejezet 76. pontjanak
sem.
A Tarsasag Beszerzési
A Tarsasag Beszerzési | ., .. Szabalyzataban foglaltak betartasa
, , Sérilhet a o .
Szabalyzataban  foglaltak iy az egyes beszerzési értékhatarok
; , gazdasagi verseny | .., . . : .
betartisa nem valésul meg | © ) tallépése  soran  végrehajtando
, 9 | tisztasaga,  mely o .

3. az  egyes  beszerzési birs feladatok  tekintetében. Minden
" ) e a . , o .
értékhatarok tallépése | . & beszerzés kapcsan vizsgalandé a

. ) . . | kiszabasahoz ) K12 .z
soran végrehajtando szamla, vagy szerz6dés tényleges
Lo vezethet. s .1z .
feladatok tekintetében. értéke, az egyes szerzédések esetén
az egybe szamitandoé érték.
Szolgaltatas
igénybevételének  esetén X . " o
sy ) .. | Az elzetes | A kozbeszerzési eljaras
312.500 Ft/hoé beszerzési . p ot . .
o ) kalkulacié  hianya | szikségességének felilvizsgalata a
érték felett a hatarozatlan | .., . 1x s
4. 1x 14 . 1. | torvénysértéshez, | hatarozatlan idére 52616
idére  sz0l6  szerzodés | . .1z .
s . birsaghoz szerz6dések esetében.
értéke  meghaladja  a
- R . vezethet.
kozbeszerzési értékhatart.
A Tarsasa olyan P . PSP
, 2588 y A torvényl | Amennyiben a Tarsasag gépjarmi
gazdalkodasi . . AP 7
) ) ) rendelkezéseknek | bérbeadast kivan végezni, ugy azt
tevékenységet végez, mely ) o s .
R . , ellentmondé az alapité okirataban szerepeltetnie
5. nem kerilt bejegyzésre a s - s p .
. mikodés  birsag | kell, sziikség van a tevékenység
Cégbirdsagon, nem | . L Lo, 2 ,
.. | kiszabasahoz cégbirdsagi bejegyzésére.
szerepel az alapito
. vezethet.
okiratban.

Az ellenérzés a kontrollrendszert érintéen 5 db kiemelt jelent6ségt, 6 db atlagos jelent6ségti és 1 db

csekély jelent&ségt javaslatot tett az operativ mikodés tekintetében.

A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

A Tiarsasag iratkezelési kotelezettségére vonatkozéan az Ltv. és a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
is egyértelmd rendelkezéseket tartalmaz. Az Ltv. hatarozza meg az érvényesitend6 elveket, mig a
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet, mint el6bbi végrehajtisi rendelete a kozfeladatot ellaté szervek
részére ad részletes utasitast a végrehajtand6 tevékenységekrSl. A Tarsasag nem rendelkezik a
sajatossagainak megfelel6 Iratkezelési szabalyzattal. Az iratkezelés vonatkozasaban a belsé
szabalyozas hianyaban a folyamatba épitett ellenérzés, a zart rendszerd mikodés, a vonatkozéd
feladat- és felelGsségi korok nem kertiltek meghatarozasra.

Az ellenbrzési tapasztalatok alapjan a Tarsasag iratkezelési feladatainak végrehajtasahoz szikséges
human-eréforras rendelkezésre allt. Az iratkezelési tevékenység a gazdalkodasi asszisztens munkakori
leirasaban szerepel, tartalmazza a vonatkozo feladat és felel6sségi kor meghatarozasat.

A szervezetl integritast sérté események kezelésének eljarasrendjérél a Tarsasag tgyvezetdje
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utasitassal rendelkezik.

A Tarsasag rendelkezik a Bkr. 6. § (3) bekezdésében foglalt ellenérzési nyomvonallal, melynek része
az iratkezelés részfolyamata is.

A beszerzések kapcsan a Tarsasag vonatkozoé belsé szabalyozoi a gyakorlati tevékenységet rendszerbe
foglaljak, megteremtik a munkavégzés szabalyozasi hatterét.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A Tarsasag Osszetett tevékenységet végez, azonban csekély iratforgalmat bonyolit, a 2022. évben
iktatott iratok szam nem éri el az Gtszazat adatszolgaltatasuk alapjan.

A Bkr. 7. § (1)-(5) bekezdése alapjan a Tarsasag koteles integralt kockazatkezelési rendszert
muikodtetni. A tevékenység soran fel kell mérni és meg kell allapitani a Tarsasag tevékenységében
rejlé és szervezeti célokkal Osszefliggé kockazatokat, tovabba meg kell hatarozni az egyes
kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos
nyomon kovetésének modjat. Az integralt kockazatkezelési rendszer magaban foglalja a
jogszabalyban eléirt kockazatkezelési kotelezettségeket, amelynek muikodtetése soran figyelembe kell
venni az agazati Gtmutatokat is.

A Tarsasag a belsé kontrollkbrnyezetének részeként alakitotta ki az Integralt Kockazatkezelési
Szabalyzatat, melyben megtalalhatéak a nem megfelel6 iratkezeléssel és tarolassal, az iktatassal és
adminisztracioval, az érkeztetés és iktatas hianyossagaival kapcsolatos kockazatok.

3. Kontrolltevékenységek

Az iratkezelés vonatkozasaban a belsé szabalyozas hianyaban a folyamatba épitett ellenérzés, a zart
rendszerd muikodés, a vonatkozé feladat- és felel6sségi korok nem kertltek meghatarozasra, az
iktatasra hasznalt tablazathoz tobb munkavallalénak szabad hozzaférése van, igy az abban végzett
tevékenység, valtoztatas kontrollalhatatlan, igy személyi felel6sséget nem keletkeztet.

A beszerzések kapcsan a Tarsasag vonatkozé belsé szabalyozoi a gyakorlati tevékenységet rendszerbe
foglaljak, megteremtik a munkavégzés szabalyozasi hatterét, azonban t6bb alkalommal is
megallapitasra kertlt, hogy nem a szabalyzatnak megfelel6 eljarast hasznaljak, annak kialénbozé
szintjein megjelend feladatok nem kertilnek végrehajtasra.

Az ellenérzés soran megallapitasra kertlt, hogy a gazdalkodashoz kapcsolodd szamviteli szabalyozas
és a bels6 szabalyzatok Osszhangban vannak, azonban a Tarsasagnak a gyakorlati feladatellatas soran
nagyobb figyelmet kell forditania a bels6 szabalyzataiban meghatarozottak betartasara, a gazdasagi
események dokumentalasara, a dokumentumok megfelel6 archivalasara.

Az utéellendrzés tekintetében megallapitasra kertlt, hogy szikséges a folyamatban 1évé szerzédések
felulvizsgalata, mivel tobb alkalommal is felmerilt, hogy nem a megfelel6 beszerzési eljarasi protokoll
kertlt végrehajtasra, igy nem a Beszerzési Szabalyzat megfelel6 pontjaban el6irt tevékenységek
kertiltek végrehajtasra.

4. Informacid és kommunikacio

A Tarsasag az iratok nyilvantartasat excel tablazatban végzi, mely nem megfelel6é sem az iratkezelés,
sem az informaciébiztonsag szempontjabol.

A vizsgalat tapasztalatai alapjan megallapithatd, hogy az iratok iktatasa részben dokumentalt, azonban
nem minden esetben egyértelmd, hogy bejévo, vagy kimend iratrél van-e szo.

A levelezérendszer hasznalataval kapcsolatosan megallapitast nyert, hogy a kézponti rendszerhez a
gazdasagi ugyintézének nincs hozzaférése, a Tarsasag lgymenetével kapcsolatos levelezést, mely
gazdalkodasi és személyes adatokat is tartalmaz, alacsony biztonsagu, sajat levelezési cimrdl folytatja.
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9.

Az informaciés és kommunikacios rendszer hatékonysaga nem biztositja az iratkezeléshez kacsol6do
feladatok teljes kort végrehajtasat, mely iratkezelési hibakhoz vezet.

A bels6 kontroll felel6snek évente értékelést, elemzést kell készitenie a szervezeti integritast sérté és a
korrupcids kockazatokra vonatkozé kozérdekli bejelentésekrSl, mely jelentést kozvetlenil az
Ugyvezetének sziikséges megkiildeni a tirgyévet kévetd év januar 31-ig.

A Tarsasag rendelkezik Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjével, a
gazdasagi ugyintézé tajékoztatasa alapjan szervezeti integritast sérté esemény a 2022-2023. év soran
nem tortént.

5. Monitoring (Nyomon kovetés)

Az iratok nyilvantartasa soran az alkalmazott elektronikus felilet nem biztositja, hogy az adatok
megvaltoztathatatlanok legyenek, valamint, hogy a rogzitést végz6 személy beazonosithatd legyen,
mivel erre utalé adat nincs a tablazatban. A nem megfeleld irattari korilmények miatt az archivalas
kovetelménye is csorbat szenved.

Az ellenérzés megallapitotta, hogy a Tarsasagnal a 2020. évben a kozbeszerzési értékhatarok alatti
beszerzések targyaban végrehajtott ellendrzés kapcsan a monitoring nem mukédott megfelelGen,
ezért jelen jelentésben tovabbi hibak kertiltek feltarasra a teriilet mikodése kapcsan.

Az ellendrzés targya: Miskolc Holding Zrt. - Az eljarasrend betartasanak ellendrzése
ingatlanértékesités kapcsan targyu vizsgalat

Sor- Kiemelt megallapitas Koévetkeztetés Javaslat
szam
A tulajdonosi
, L dontés hianya
A tarsashaz jogi jelleg -y e g
w1 p ., = | annak kockazatat | Javasolt a  jévében  nagyobb
torlésérol és a tarsashazi . .
Kiilnlanok veti fel, hogy az | figyelmet forditani az
PO ... | 6nkormanyzati onkormanyzati vagyonnal torténd
megszintetésérél  szolo . , p
j . . , | vagyonkezel6 a | rendelkezés  soran, hogy a
tulajdonosi  dontés  és . . . . X
1. , 1. | tulajdonos tulajdonosi ~ dontés a  belsé
ennek kapcsolodd , . . . o
. . nevében és | szabalyok betartasaval megtorténjen
dokumentumai nem alltak | ., . , . o .
.. | képviseletében ¢és a dontés dokumentumai a
az ellenérzés | % - ) .
. eljarva, de  a | nyilvantartasokban  rendelkezésre
rendelkezésére az . e
eatanvae bekérése utin tulajdonos  tudta | alljanak.
yag nélkil rendelkezett
az ingatlannal.
3 db, korabban tirsashazi
e o A rendezetlen
kilonlapon nyilvantartott | . .
P . jogviszony
onall6 ingatlan, jelenleg , . ., 1 s
, . kockazatokat Javasolt a jelenleg jogcim nélkiili
lakas vonatkozasaban .y - .
. s . . hordoz a | bérlékkel a jogviszony rendezése.
2. nincs érvényes és hatalyos . .
1 12 tulajdonos  és a
bétleti szerzGdés, a , .
. . , .| lakasok jogcim
jelenlegi  lakék  jogeim | .o s
s 1z nélkili  hasznaléi
nélkial  hasznaljak  az .
. szamara.
ingatlanokat.

Az ellenbrzés kontrollrendszert érintéen 2 db kiemelt jelentéségl és 1 db atlagos jelent&ségt
javaslatot fogalmazott meg az operativ mikodés tekintetében.
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A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1. Kontrollkérnyezet

A kontrollkérnyezet a belsé kontrollrendszer alapja, amely megalapozza a tobbi kontrollelem
kialakitasat.

Az ellenbrzés targyat képez6 ingatlanra vonatkozéan a tarsashaz alapitasatol, 1993. évtdl jelenleg
relevans jogi szabalyozasban valtozasokra, médositasokra kertilt sor.

Az ingatlanok hasznositasa érdekében megkotott bérleti szerzédésre iranyadd kilsé és belsé
jogszabalyok iranymutatasul szolgaltak az eljarasrend soran.

Az egyedi tulajdonosi dontésekben megtett felhatalmazas és a végrehajtasért felel6s megjelolésének
alapjat Miskolc Megyei Joga Varos Onkormanyzata és MIK Zrt. (jogutédja a Miskolc Holding Zrt.)
kozott 2008. jalius 7. napjan 1étrejott, tobbszor modositott megbizasi szerzédés képezi. E szerzédés
alapjan a Miskolc Holding Zrt. latta el a hatarozat meghozatala id6pontjaban és latja el ma is az
ingatlankezelési és nyilvantartasi tevékenységet, mely szerzédés értelmében a Miskole Holding Zrt.
egyik feladata az ingatlanforgalmazasi tevékenység ellatasa, igy az 6nkormanyzat tulajdonaban allé
forgalomképes ingatlanok elidegenitésének lebonyolitasa, és ezen ugyletekhez kapcsoléddan az
onkormanyzat képviseletének teljes kort ellatasa.

A vizsgalat targyat képez6 ingatlanértékesitési eljaras soran a kontrollkérnyezet megfeleléen
kialakitott volt.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A vizsgalat soran az iratanyagbol megallapitott tény, hogy a vizsgalat targyat képezé tarsashaz ingatlan
sosem mukodott a tarsashazrél szold 1977. évi 11. tvr. és a tarsashazakrol szolo 2003, évi CXXXIIIL.
torvény szabalyainak megfeleléen tarsashazként, valamint az ingatlan tarsashdz jogi jellegének
megszintetése kapcsan az 6nkormanyzati vagyonnal t6rténé rendelkezés soran a tulajdonosi dontés
nem allt rendelkezésre, mely jelent6s szervezeti integritasi kockazatot hordoz.

3. Kontrolltevékenységek

Az ellen6rzott dokumentumok alapjan a Miskole Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal
eljarasaban a kontrollok alkalmazasi formai kozil a szervezeti kontroll (a szervezeti struktdrabol
eredd ellenbrzési pont), a dokumentacios kontroll és a vezet6i kontroll (vezet6i hataskor gyakorlasa a
vezetd valtas soran) mikodésében volt hianyossag, a nyomon kévetés nem mikddott megfeleléen. A
Miskolc Holding Onkormanyzati Vagyonkezelé Zrt. eljarisdban pedig a jovahagyasi, engedélyezési
kontrollok hianyosan mikédtek.

4. Informacio és kommunikaci6

A megfelel6 informacié az Ggyintézés kulonbozé fazisaiban rendelkezésre allt, ennek ellenére az
ellenérzés a feladatok elvégzésének dokumentalasaban az iratok utdlagos nyomon kévetése alapjan
hianyossagot tapasztalt.

5. Monitoring (Nyomon kévetés)

A kontrollfolyamatok tekintetében a nyomon kévetés nem miakodott megfelelben sem  az
onkormanyzati vagyonkezel6 szervezet eljarasaban, sem a vizsgalat targyat képezé ingatlan
tulajdonosanak eljarasaban a dontés el6készités szakmai egyeztetése soran a dontéskérd inditvany
alairasa utan.
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I1/1/ad Az iranyitott koltségvetési szervek bels§ ellenSrzése

A Bkr. 49. § (1a) bekezdése szerint ha a koltségvetési szerv belsé ellenérzését az iranyito szerve vagy
az Aht. 10. § (42)—(4d) bekezdése szerinti, 6nallé gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési
szerv belsé ellenbrzését az iranyitd szerv altal kijelolt vagy megallapodasban régzitett szerv latja el,
akkor a belsé ellendrzést ellatd szerv sajat belsé ellenérzésétdl a beszamolas soran az éves ellen6rzési
jelentésben elkiilonitetten kell bemutatni az ellatott koltségvetési szervnél végzett ellendrzéseket. A
bels6 ellenérzést ellatd szerv az éves ellenbrzési jelentésben az iranyitott koltségvetési szervre
vonatkozoan is értékeli a 48. § b) pontjaban meghatarozottakat.

1. Az ellendrzés targya: Miskolci Egyesitett Szocialis, Egészségiigyi és Gyermekjoléti Intézmény-
A Szocialis Ellatasok Igazgatosag teriiletét érint6en az orvosi ellatas biztositottsaganak
ellen6rzése, valamint utoellenGrzés

Sor- Kiemelt megallapitas Koévetkeztetés Javaslat
szam
Az Intézmény  altal
bemutatasra  kertlt a
beszerzési tevékenységre | Az orvosi ellatds e e ,
" ySegre | Az oTY Kertljon kiegészitésre a beszerzés
elkészitett ellenérzési | biztositasa L, L
, vonatkozasaban elkészitett
nyomvonal, amely | folyamatanak o g
. s ellenérzési nyomvonal a
1. azonban nem tartalmazza | kévethetSsége, : . .
e 2, tekintetben, hogy milyen 1épések
az  egyes telephelyek | attekinthet6sége s . o .
L L . . szitkségesek a  bizalmi jellegti
vonatkozasaban sztkséges | teljes korGen nem o ) ,
. = Oy szolgaltatasok beszerzése kapcsan.
orvosi ellatas | biztositott.
biztositasahoz  sziikséges
szolgaltatas beszerzését.
A tartos
Az Oszi Napsugar | bentlakasos Sziikséges lenne az Oszi Napsugar
Otthonban nyujtott tartds | szolgaltatasi Otthon vonatkozasaban megbizasi
bentlakasos  szolgaltatas | igénybe vevl | szerz6déssel rendelkezé  orvosok
2. igénybe vevé ellatottak | ellatottak nem | rendelési idejét még hatékonyabban
részére nem allt | részesiilnek teljes | 6sszehangolni, és ezaltal biztositani
rendelkezésre  napi 8 | mértékben a napi 8 Oras fizikai orvosi
oraban — fizikai jelenléttel | megfelel6 jelenlétet.
biztositott — orvosi ellatis. | ellatisban.

Az ellenérzés a kontrollrendszert érintéen 2 db kiemelt jelent6ségli és 3 db atlagos jelentéségl
javaslatot fogalmazott meg az operativmikodés tekintetében.

A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1. Kontrollkérnyezet

A Szocialis Ellatasok Igazgatdsaga kialakitotta az egyes telephelyeken térténd orvosi ellatottsag
kontrollkornyezetét. Kiilsé szabalyozoként alkalmazkodni kell a jogszabalyokban, a szocialis
igazgatastél és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi III. térvényben (a tovabbiakban: Sztv), a
személyes gondoskodast nydjté szocialis intézmények szakmai feladatairdl és mikodésik feltételeirdl
sz016 1/2000. (1.7.) SzCsM rendeletben (a tovabbiakban: SzCsM rendelet) foglaltakhoz, kézvetlen
keretét pedig az orvosokkal megkotott megbizasi szerzGdések adtak. Az egyes megbizasi
szerz6désekben részletesen rogzitésre kerilt, hogy az adott orvosnak milyen feladatai vannak a
telephely ellatottjai vonatkozasaban, illetve régzitésre kerilt az is, hogy milyen gyakorisaggal kell
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ezeket a feladatokat ellatnia. A szolgaltatasnyujtas napjait minden esetben a telephelyvezetSvel
egyeztetve hataroztdk meg az ellatottak érdekeit szem el6tt tartva.

A belsé kontrollkérnyezet részeként az Intézmény megalkotta az Integralt kockazatkezelési
szabalyzatat, a szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljarasrendjérél az Intézmény
igazgatoja utasitassal rendelkezik.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Az Intézmény érvényes Integralt kockazatkezelési szabalyzattal rendelkezik, amely tartalmazza az
integralt kockazatkezelési rendszerre vonatkozo altalanos rendelkezéseket, f6bb iranyelveket.

Az Intézmény a szabalyzat részeként elkészitette a kockazatértékelési dokumentaciot, azonban az
egyes szocialis ellataisok orvosi feladatellatasanak biztositasa vonatkozasaban nem szerepeltetett
kockazatot.

3. Kontrolltevékenységek

A jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen, az adott telephely mukodtetésének és az ellatottak
érdekeinek el6térbe helyezésével kialakitasra keriltek az orvosi ellatas feltételei. Kialakitottak az
orvosi ellatas rendjét.

Az ellenbrzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy az Intézmény vezetdje
gondoskodott a Bkr. altal el6irt szervezeten belili kontrolltevékenységek kialakitasarol, amelyek
biztositjak a kockazatok kezelését.

4. Informacio és kommunikaci6

Az Orvosi ellatds biztositottsaganak nyomon kévetésére valamennyi telephelynél azonos
nyomtatvany kertlt bevezetésre, amely egyben a teljesités igazolas alapja. Mind az orvos, mind a
telephelyvezetd alairasaval igazolja, hogy a tényleges feladatellatas az egyes rendeléseken megtortént.
Az ellenbrzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy az Intézmény vezetdje
gondoskodott a Bkr. altal el6irt rendszerek kialakitasarol, makodtetésérdl, melyek biztositjak, hogy a
meglévé informacidk a megfelel idében eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez,
lletve személyhez.

5. Monitoring (Nyomon kdovetés)

A telephelyvezetSk és az orvosok kozott folyamatos a kapcesolattartas, az Intézményben az ellatottak
érdekeit kiemelten kezelik. A kialakitott eljarasrend és gyakorlatok biztositjak a monitoring

mukodését.
2. Az ellendrzés targya: Miskolci Kozintézmény-miikodtet§ Koézpont - A Miskolci

Egészségfejlesztési Intézettel valo egyiittmiikodés ellendrzése a szabalyozottsag és
szabalyszertiség tekintetében, valamint ut6ellen6rzés

Sor- . i " .
SzAm Kiemelt megallapitas Koévetkeztetés Javaslat
Az ellen6rzés  folyaman
kiemeltnek mindsitett
1. eres . | Nem volt. Nem volt.
megallapitasra nem kerlt
SOf.

Az ellenérzés a kontrollrendszert érintéen 6 db atlagos jelentségti javaslatot fogalmazott meg az
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operativ mikodés tekintetében.

A belsé kontrolltendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

Miskolc Megyei Jogu Viros Onkormanyzatinak Kézgydlése a 2016. junius 9. napjan kelt VII-
110/314.515/2016. szamu hatarozatanak 1. pontjaban dontétt arr6l, hogy a Miskolci
Egészségfejlesztési Intézet gazdasagi szervezetének feladatait, a humaneréforrassal OGsszefiiged
munkatigyi feladatokat, a gazdalkodassal, valamint a székhely intézmény takaritasaval Osszefiggd
feladatokat a Miskolci Kozintézmény -mikodteté Kozpont lassa el. A fenti dontések végrehajtasra
kertltek, az intézmények kozott 1étrejott Munkamegosztasi megallapodas elkésziilt.

Az Intézmény a szabdlyszerd mukodésének és gazdalkodasanak érdekében rendelkezik bels
szabalyzatokkal.

Az MKMK érvényes Bels6 Kontrollrendszerre vonatkozé szabalyzata vonatkozik a MEFI
intézményére is. A jelenleg hatalyban 1év6 szabalyzat 2. melléklete tartalmazza az MKMK
vonatkozasaban elkészitett ellen6rzési nyomvonalakat. Az MKMK valamennyi gazdalkodassal
kapcsolatos szabalyzata kiterjed a MEFI intézményére is, igy az egyes folyamatok részletszabalyai a
szabalyzatok szerint nyomon kévethetek.

A Dbelsé szabalyozasok vizsgalata alapjan az Intézmény vezetSje a jogszabalyi el6irasoknak
megfeleléen olyan kontrollkérnyezetet alakitott ki, amelyben vilagos a szervezeti struktira, a
folyamatok atlathatéak, az elszamoltathatésag elv érvényesiilése érdekében egyértelmiek a
felel6sségl, hataskori viszonyok és feladatok. A MEFI-MKMK munkamegosztast illetéen a
kontrollkornyezet megfeleléen kialakitott.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A kockazatkezelés a szervezet céljai elérésével kapcsolatos kockazatok azonositasanak és
elemzésének, valamint a megfelel6 valaszok meghatarozasanak folyamata.

Az intézmény rendelkezik érvényes integralt kockazatkezelési szabalyzattal, amelynek részeként
elkészitésre kertilt a kockazattérkép és a kockazati leltar is.

Az MKMK sajat szervezetére vonatkozé kockazatoktol elkiilonitve, a kilsé szervezeteknek nyujtott
szolgaltatashoz, a pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi feladatellatashoz kapcsolédéan allapitott meg és
értékelt kulonbozé kockazatokat. A kockazatok tGréshatar alattiak. A kockazatok csékkentésére
megel6z6 és korrekcios kontrollokat alkalmaznak.

Az attekintett kockazati dokumentaciok alapjan megallapithatd, hogy az Intézmény az integralt
kockazatkezelési rendszerének mukodtetése altal biztositja az ellenérzott tevékenység tekintetében a
kockazatok kezelését, mely hozzajarul a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsiti a szervezet
integritasat.

3. Kontrolltevékenységek

Az ellenérzési nyomvonalak mellett az Intézmény belsé szabalyzatai, valamint a munkakori lefrasok
rogzittk a  mukodési  és  gazdalkodasi  folyamatokhoz  kapcsolodd  kontrollpontokat,
kontrolltevékenységeket.

A felelésségi korok, feladatkorok, gazdalkodasi jogkorok megosztasra kertiltek a két intézmény
kozott, a gyakorlatban ezek megvaldsitasa a Munkamegosztasi megallapodasban és a szabalyzatokban
foglaltaknak megfelel6en tortént.

Az Intézmény a Forras NET koényvel6 programot hasznalja koényvelési tevékenységének
elvégzéséhez, a bemutatott dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy elkilonitetten keriilnek
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kimutatasra a MEFI koltségei és bevételei.
A vizsgalt gazdasagi események alapjan megallapithato, hogy a kontrolltevékenységek mikodtek.

4. Informacid és kommunikacio

Az MKMK ¢és MEFI kozotti munkakapcesolat tekintetében a feladatellatashoz szikséges, megtelel6
informaciok, adatok gyjtése, aramoltatasa és felhasznalasa biztositott. A két intézmény kozotti
egyuttmukodés alapvetd feltételeként a kélesonds informacidesere rendje kialakitott.

A MEFTI vezetése 6nalléan hozhat dontéseket a rendelkezésre allé elbiranyzatok felett, a dontések
végrehajtasat azonban minden esetben csak az MKMK kozremikodésével tudja végrehajtani. A
Munkamegosztasi megallapodasban foglaltak alapjan az informaciok, adatok dramlasa a szakszerd,
pontos feladatellatas érdekében kialakitottak.

A vizsgalat alapjan megallapithatd, hogy a kialakitott és mikodtetett informacios és kommunikacios
rendszer biztositja a megfelel6 informacié megfelel6 id6ben torténd eljutasat az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

5. Monitoring (Nyomon kdovetés)

A felugyeleti szervekhez megkildott beszamoldk elfogadasa, illetve az iranyitd szervhez kildott
beszamolok elfogadasa alatamasztja, hogy az MKMK ¢és a MEFI egytittmikodése sikeresen valosul
meg. A kivalasztott gazdasagi eseményekhez bekildétt dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy
a jelenlegi szervezeti felépités vonatkozasaban érvényes megallapodas alapul vételével a
munkamegosztas és felel6sségvallalas rendje kialakitasra és mukodtetésre kerilt az ellendrzott
id6szakban. A belsé szabalyzatokban, munkakéri leirasokban foglaltak alapjan a monitoring rendszer
biztositja a szervezeti célok megvaldsitasat, a szervezeti tevékenységek nyomon kévetését és a belsé
kontrollok értékelését.

3. Az ellendrzés targya: Miskolci Onkormanyzati Rendészet - A szerzédések nyilvantartasa,
kezelése és a kifizetések ellenbrzése, valamint utoellendrzés

Sor- . S . .
szAm Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Az ellenérzés folyaman
1. kiemelt megallapitisra nem | Nem volt. Nem volt.
keriilt sor.

Az ellenérzés a kontrollrendszert érintéen 2 db csekély jelentéségl javaslatot tett az operativ
mikodés tekintetében.

A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1. Kontrollkérnyezet

Az Intézmény rendelkezik érvényes Belsé Kontrollrendszer szabélyzattal.

Az Intézményvezeté munkakori leirdsban hatarozta meg a vizsgalt feladatellatas szervezeti felelGsét,
annak vonatkozo hataskorét és feladatait.

Az Intézmény vezetSje elkészitette az intézmény szerzédés-nyilvantartasi tevékenységére vonatkozé
ellenérzési nyomvonalat, amely az intézmény vonatkozé mukodési folyamatainak tablazatba foglalt
leirasa. Az ellen6rzési nyomvonal tartalmazza kilénosen a felel6sségi és informacios szinteket és
kapcsolatokat, iranyitasi és ellenérzési folyamatokat, lehet6vé téve azok nyomon kovetését és
utolagos ellendrzését.
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A Belsé Kontrollrendszer szabalyzat tartalmazza a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét,
amely altal az Intézményvezetd biztositja a szervezeti fegyelmet.
Az ellendrzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy az Intézmény vezetéije
gondoskodott a Bkr. altal el6irt kontrollkérnyezet kialakitasarol.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Az Intézmény rendelkezik érvényes Integralt kockazatkezelési szabalyzattal és a szabalyzat alapjan
elkészitett kockazati dokumentumokkal. A dokumentumok alapjan az Intézmény kockazatkezelési
tevékenysége soran felmérte, és megallapitotta a tevékenységében rejl6é kockazatokat.

A vizsgalt tertletet érintéen a kockazatok értékelése altal a szerzédéskezeléshez kapcsolodo
kockazatok tlréshatar alatti értéket értek el, ezért kapcesolodé intézkedés nem keriilt meghatarozasra.
A kockazati dokumentaci6 elkészitése és rendszeres feltlvizsgalatai altal a kockazatkezelés alapvet
célja megvalésult az Intézménynél: az Osszefliggésrendszer, és az ezzel kapcsolatos felelGsség
meghatarozasra kerilt az érintettek szamara. Meghatarozasra kertltek a f6 munkafolyamatok, a
kapcsolodo kockazati események, kijelolésre kertiltek a folyamatokat atlaté folyamatgazdak.

Az ellendrzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy az Intézmény vezetdije
gondoskodott a Bkr. altal el6irt kockazatkezelési rendszer mikodtetésérdl.

3. Kontrolltevékenységek

Az Intézmény szerzédéseinek nyilvantartasat az Intézmény Gazdalkodasi Osztalyanak gazdasagi
tgyintézéje végzi a hatalyban 1év6 iratkezelési szabalyzat dltalanos iratkezelésre vonatkozo
el6irasainak megfeleléen. A feladatellatasra kijelolt munkavallald munkakéri leirasaban szerepel a
szerz6dések nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, ezaltal a szerz6dések kezeléséért fennalld
felel6sség egyértelmtien megallapithaté a szervezet céljainak elérése érdekében.

Az ellenbrzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithato, hogy az Intézmény vezetdje
gondoskodott a Bkr. altal el&irt szervezeten belili kontrolltevékenységek kialakitasarol, amelyek
biztositjak a kockazatok kezelését.

4. Informaci6 és kommunikacio

Az Intézmény altal vezetett szerzédés-nyilvantartas biztositja, hogy a vezetSk aktudlis, hi képet
kaphassanak a hatalyos szerz6dések, megallapodasok allapotarol. A nyilvantartas tartalmaz koltség
adatot, mely elGsegitheti az éves koltségvetési terv el6késztését, a nyilvantartas felilvizsgalata
hozzajarulhat a takarékosabb, hatékonyabb és eredményesebb gazdalkodas megszervezéséhez.

A szerzédések adattipusonként szdrhetéek, mely segiti a vezeté informacidigényének gyors
teljesitését.

Az Intézmény szerz6dés-nyilvantartasa attekinthet6vé teszi a témakort mind a kilsé ellenérzés, mind
a fenntart6 szamara, illetve a vezetés szamara megfelel6 vezet6i informacidkat szolgaltat.

A vizsgalat alapjan megallapithat6, hogy az érintett munkatars részére folyamatosan rendelkezésre
allnak a nyilvantartas vezetéséhez szitkséges adatok, az informacié szervezeten belili aramlasa
zavartalanul biztositott.

Az ellenérzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy az Intézmény vezet6je
gondoskodott a Bkr. altal el6irt rendszerek kialakitasardl, makodtetésérdl, melyek biztositjak, hogy a
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meglévé informaciok a megfelel6 id6ben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez,
illetve személyhez.

5. Monitoring (Nyomon kovetés)

A feladatellatasra kijellt munkavallalé munkakéri leirasaban szerepel a szerz6dések nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa, ezaltal a beszamoltathat6sag biztositott.

A feladatellatas soran a szerz6désmodositasok kovetkeztében el6fordulé adatvaltozasok rendszeresen
atvezetésre kertlnek a szerz6dés-nyilvantartason, folyamatos monitoring tevékenység altal biztositott
a nyilvantartas pontos informaciotartalma.

Az ellendrzés soran attekintett dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy az Intézmény vezetdije
gondoskodott a Bkr. altal el6irt monitoring rendszer mukédtetetésérol, mely lehetévé teszi a
szervezet tevékenységének, a célok megvalositasanak nyomon kovetését.

4. Az ellen6rzés targya: Miskolci Egészségfejlesztési Intézet - Az egészségiigyi agazati
elémeneteli szabalyok hatalya ald tartozé egészségiigyi dolgozok bérfejlesztésének
ellen6rzése, valamint utoellenGrzés

Sor- . , iy .. .
szAm Kiemelt megallapitas Kévetkeztetés Javaslat
Az ellen6rzés folyaman
kiemeltnek mindsitett hibak
1. . ) . ., | Nem volt. Nem volt.
hianyossagok megallapitasara
nem kerult sor.

Az ellen6rzés a kontrollrendszert érintéen 1 db atlagos jelentéségl javaslatot tett az operativ
mikodés tekintetében.

A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1. Kontrollkérnyezet

Az Intézménynél végrehajtott bérfejlesztés tekintetében a kontrollkérnyezet kialakitott.

Az egyes egészségligyi dolgozok és egészségiigyben dolgozok illetmény- vagy bérnévelésének,
valamint az ahhoz kapcsolédd tamogatas igénybevételének részletes szabalyairdl szolé 256/2013.
(VIL5.)) szamu Korm. rendeletben meghatarozasra keriltek az egészségligyi agazati elémeneteli
szabalyok hatalya ala tartozé munkakorok, ellatasok, szolgaltatasok, valamint az érintett egészségligyi
és egészséggyben dolgozok bérfejlesztésére vonatkozé elbirasok. A jogszabaly altal pontos
meghatarozasra kerilt a feladatellatas rendje és annak kérnyezete.

A munkatgyi feladatellatds szabalyait az Intézmény ¢és az MKMK kozoétt megkotott
munkamegosztasi megallapodas rendezi - az Intézmény vezetSje 6nallé bérgazdalkoddi jogkort
gyakorol, az MKMK vezetSje biztositja, hogy a bérgazdilkodas a jogszabalyoknak, belsé
szabalyzatoknak és a kézgytlési dontéseknek megfeleléen torténjen.

A kialakitott rendszer mikodését szolgaltak a bemutatott dokumentumok, melyek a tevékenységek
végzésének, valamint a kapcsolodo kifizetések jogalapjat alatamasztottak. A feladatellatasért felelGs
munkavallalok tevékenységekhez tartozé jogosultsagokat a munkakori leirasaik tartalmaztak.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A bels6 kontrollkbrnyezet részeként az Intézmény megalkotta az Integralt kockazatkezelési
szabalyzatat az 1/2018. szamu Foigazgatdi Utasitds formajaban, mely tartalmazza az integralt
kockazatkezelési rendszerre vonatkozé altalanos rendelkezéseket, f6bb iranyelveket. Az integralt

66



kockazatkezelési rendszer mikodtetésére Munkacsoport kertlt kialakitasra. Az Intézmény kockazati
dokumentaciéval rendelkezik, mely a szabalyzat részét képezi.

A Bkr. el6irasainak tikrében attekintésre kertlt az Intézmény vezetSjének kotelezettsége a
kontrollrendszer miikodtetése és a folyamatgazdak szervezeten belili kijelolése vonatkozasaban. Az
Intézmény kockazatkezelési és értékelési tablazatainak attekintése alapjan az Intézmény altal kijel6lt
folyamatgazdak tobbségében az MKMK szervezetén belili vezet6k. A Bkr. el6irasai alapjan az
Intézmény kockazatkezelési dokumentaciéjaban a folyamatgazdakat a szervezeten belil szikséges
kijelolni.

3. Kontrolltevékenységek

A munkatgyi feladatokra vonatkoz6 szabalyozasok akkor tudnak hatékonyan megvalésulni, ha az
ellen6rzési nyomvonalban kiépitett kontrollpontok rendszeresen mukodtetésre keriilnek. A
jelentésben tett - miikodési folyamatokhoz kapcsolédd - megallapitasok alapjan az MKMK
Munkatigyi osztalya a szikséges kontrolltevékenységeket teljes korGen muikodteti. Az Intézmény
részér6l a  muikodést biztositd taimogaté folyamatok és a human eréforras gazdalkodas
feladatellatashoz kapcsolédd kockazatelemzések altal a kontrolltevékenység biztositott.

Az Ellenérzés rendelkezésére bocsajtott dokumentumok alapjan az MKMK munkaszervezete, annak
vezetdje, tovabba az Intézmény vezetdje részérdl a feladatellatas munkafolyamatba épitett ellenérzése
megvalosul.

A jogszabaly altal el6irt bérfejlesztés vonatkozasaban az iranymutaté kontrollok kialakitasra kertiltek
a hatalyos jogszabalyok altal.

Az ellenérzés folyaman tapasztaltak szerint az NEAK altal biztositott informacios feliiletek a
gyakorlati tevékenységet rendszerbe foglaljak és gordiilékeny munkavégzést biztositanak.

A kapcsolodo jogszabalyok, folyamatleiras, munkakori lefrasok hatékony mutkédést biztositanak,
alkalmazasukkal a vizsgalt munkatigyi tevékenységhez kapcsol6do, el6fordulé kockazatok szintje
minimalizalhaté.

4. Informacid és kommunikacio

A bérfejlesztés végrehajtasahoz kapcsoléddan a munkavégzéshez sziikséges, megfelelé és pontos
informacié rendelkezésre allt a szereplok részére. A végrehajtott bérfejlesztés minden vizsgalt
esetben dokumentumokkal alatimasztott volt.

A Dbérfejlesztéshez kapcsolédd atsorolas a kozpontositott illetmény-szamfejtési programban (a
tovabbiakban: KIRA) kertl rogzitésre, a bérfejlesztéshez kapcsolédd tamogatisok igénylése és
elszamolasa a NEAK altal biztositott informatikai feltleten valésul meg. A KIRA program képes
olyan riportok készitésére, amelyek megfelel6 informaciokat tartalmazhatnak a menedzsment
szamara a munkatigyi folyamatok szamos teriiletén, megbizhat6 informacidkat biztosit a munkajogi
dontésekhez, a személyi juttatasok elGiranyzatanak tervezéséhez, valamint a bérgazdalkodashoz.

Az Intézmény és az MKMK kozott kiépitett belsé kommunikacié altal a pontos informaciéval valo
ellatottsag biztositott volt.

5. Monitoring (Nyomon kdovetés)

Az ellenérzés szamara bemutatott dokumentumok alapjan a bérfejlesztés végrehajtasa, annak részeit
alkot6 tevékenységek folyamata nyomon kévetheté volt, lehetévé téve a feladatellatas
megvaldsulasanak utélagos ellenérzését.

Az MKMK valamennyi gazdalkodasi szabalyzata kiterjed az Intézményére is, igy az egyes folyamatok
részletszabalyai a szabalyzatok szerint nyomon kovethet6ek.
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5. Az ellendrzés targya: II. Rakéczi Ferenc Konyvtar - Az integralt kockazatkezelési rendszer

ellen6rzése, valamint utoellenGrzés

Sor-

SzAm Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat

Az allamhaztartastdl  sz6lo ,
Srvén éorehaitisirol sz6l6 A rendelkezésre
Oorv Vi ajtasaro (0] (0] 17 » ,

v ves ] allé forrasok

368/2011. (XIL.31.) Korm. Javasolt, hogy a koltségvetési

I ‘ atlathato :
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) o, szerv  vezetbje gondoskodjon
L szabalyszerd, . , PR
13. § (2) bekezdésének e) , belsé szabalyozas készitésérol a
. . le s , . | szabalyozott, L2 .
1. pontja szerint a koltségvetési dasi reprezentacios kiadasok
Sénck  belsg | g37dasagos, lszamoldsanak  tekintetéh
szerv  vezetGjéne els6 ) , | elszamolasanak tekintetében a
) . hatékony és . 1 12 ,
szabalyzatban kell rendeznie a ) szabalyozott mikodés és
L. . eredményes , . ,
reprezentacios kiadasok o gazdalkodas érdekében.
felhasznalasa

felosztasat, azok teljesitésének

. P gy nem biztositott
és elszamolasanak szabalyait

Javasolt az Intézmény Szervezeti
integritast sérté eseményekre
vonatkozo bejelentések
fogadasarol és  kivizsgalasarol

A
Az Intézmény  Szervezeti | kontrollrendszer
integritast sérté eseményekre | kialakitdsa, nem

vonatkozé bejelentések | alkalmas minden s , s .
f 1 Qe i . . . 1. | szOlo szabalyzatat kibéviteni a
fogadasarol és kivizsgalasardl | tevékenységi kor .
2. P . , .. | Bkr. 6. § (4a) h) pontjaban el6irt
52616 szabalyzata nem | esetében az etikai

tartalmi elemmel (a szervezeti
integritast  sérté  események
megel6zésével  és  kezelésével
kapcsolatos felel6sségek
meghatarozasa).

tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) h) | értékek és az
pontjaban elGirt tartalmi | integritas

elemet. érvényesitésének
biztositasara.

Az ellen6érzés a kontrollrendszert érintéen 2 db kiemelt jelentéségl és 6 db atlagos jelentSségi
javaslatot tett az operativ mikodés tekintetében.

A belsé kontrollrtendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

Az Intézmény kontrollkoérnyezetét alapvetéen meghatarozza a koltségvetési szerv céljainak kijelolése.
A vizsgalt id6szak tekintetében az Intézmény rendelkezik érvényes Stratégiai tervvel,
Kildetésnyilatkozattal.

Az Intézmény szabalyszerd muikodésének és gazdalkodasanak érdekében rendelkezik az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény., az Avt., az Sztv., a Bkr., a munka torvénykonyvérol
sz6l6 2012. évi 1. torvény, az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény, a Kbt., illetve az Ltv. altal el6irt belsé szabalyzatokkal, szabalyozasokkal - a
reprezentaciés kiadasok elszamolasara vonatkozé szabalyozas kivételével. A szabalyzatok
megismerését és tudomasul vételét az érintett dolgozok alairasukkal igazoltak.

Az Intézmény feladatellatasanak részletes belsé rendjét és modjat a szervezeti és mikodési szabalyzat
allapitja meg,

A folyamatleirasok és az ellen6rzési nyomvonalak elkészitése soran az SzMSz-ben, Ugyrendben és a
belsé szabalyzatokban megtalalhaté informacidk alapjan kertltek azonositasra a folyamatok. A
folyamatleirasok ¢s az ellenérzési nyomvonalak lehet6vé teszik az Intézmény munkatarsai és vezetSi
szamara a folyamatok atlatasat.

A Dbelsé szabalyozasok vizsgalata alapjan az Intézmény vezetSje a jogszabalyi el6irasoknak
megfeleléen olyan kontrollkérnyezetet alakitott ki, amelyben vilagos a szervezeti struktara, a
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folyamatok atlathatéak, az elszamoltathatésiag elv érvényesiilése érdekében egyértelmiek a
felel6sségl, hataskori viszonyok és feladatok. A belsé szabalyozasok altal a rendelkezésre allé forrasok
atlathat6, szabalyszerd, szabélyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznaldsa biztositott, a
belsé kontrollrendszer kialakitasa minden tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az
integritas érvényesitésének biztositasara.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Az Intézmény rendelkezik hatalyos integralt kockazatkezelési rendszerrel kapcsolatos belsé
szabalyozassal. Az Integralt kockazatkezelési Szabalyzat tartalmanak megismerését és
tudomasulvételét az érintett dolgozok alairasukkal igazoltak. A Nemzetgazdasagi Minisztérium
ajanlasanak megfeleléen az Intézmény szabalyzata részletesen szemléltetve tartalmazza a
kockazatkezelési folyamat egyes 1épéseit és azok felelGseit, belsé ttemezését, résztvevéinek feladatait
és  hataskoreit, valamint a  szervezetre adaptalt kockazatelemzési moédszertant  és
mintadokumentumokat. A Szabalyzatban kijelolt kockazatkezelési tevékenységek biztositjak a
szervezeti célokkal kapcsolatos kockazatok azonositasanak és elemzésének, valamint a megfelel6
valaszok meghatarozasanak folyamatat.

Az attekintett kockazati dokumentaciok alapjan megallapithatd, hogy az Intézmény az integralt
kockazatkezelési rendszerének mikodtetése altal - a megallapitott hianyossagok kivételével - biztositja
a kockazatok kezelését, hozzajarul a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsiti a szervezet integritasat.

3. Kontrolltevékenységek

Az Intézmény vezet6je meghatarozta a felel6sségi koroket a belsé szabalyzatokban és az
alkalmazottak munkakori leirdsaiban, valamint szétvalasztotta a feladatkoroket, tovabba Gazdalkodasi
Szabalyzataban naprakész nyilvantartast vezet a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintajukrol.

Az ellenbrzési nyomvonalak mellett az Intézmény belsé szabalyzatai, valamint a munkakori lefrasok
r6gzitik a mikodési és gazdalkodasi folyamatokhoz kapcsolédo kontrollpontokat, valamint a vezeték
és a dolgozok altal ellatott kontrolltevékenységeket.

Az Intézményre vonatkozé kontrolltevékenységek gyakorlati mikodése a belsé ellendrzés altal az
évente meghatarozott belsé ellendrzési terv alapjan vizsgalatra kertlnek.

A vizsgalat alapjan megallapithaté, hogy az Intézmény igazgatdja olyan kontrolltevékenységek
kialakitasarél gondoskodott, amelyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat.

4. Informacio és kommunikaci6

Az informaciés és kommunikaciés rendszer szabalyozasat az Intézmény aktualis SzMSz-e,
Informatikai biztonsagi szabalyzata, Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata, Kézérdekd adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje és Kotelezben kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje biztositja.

Az Intézmény iktatasi rendszerérdl az Iratkezelési Szabalyzat rendelkezik.

Az Intézmény vezetbi informacids rendszereket és egyéb tgyviteli rendszereket hasznal tevékenysége
soran.

Az Intézmény vezetSje gondoskodott az atlathatésag érdekében az SzMSz-nek, az Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatanak, éves koltségvetésének, illetve az eléz6 éves koltségvetési
beszamoldjanak honlapjan torténd kozzétételérol.
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A vizsgalat alapjan megallapithatd, hogy az Intézmény igazgatdja gondoskodott olyan informacios és
kommunikaciés rendszer kialakitasarol és mikodtetésérdl, amely biztositja a megfelel6 informacié a
megfelelé id6ben torténd eljutasat az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

5. Monitoring (Nyomon kdovetés)

Az Intézmény vizsgalat ala vont szabalyzatai olyan monitoring rendszert hataroznak meg, mely
alkalmas a bels6 kontrollok mikodésérél megfelels, intézkedéseket megalapozé informaciok
biztositasara, illetve a tevékenységekben rejlé kockazatok észlelésére és mérséklésiikre,
megszintetésiikre vonatkozé javaslatok megtételére, a javaslatok hasznosulasanak értékelésére. A
monitoring rendszer fontos része a belsé ellenérzés altal tett javaslatok nyomon kovetése. Az
Intézmény kontrolltevékenységeit és az ellenérzési nyomvonalak muikodését a belsé ellendrzés
rendszeresen vizsgalja.

A vizsgalat alapjan megallapithat6, hogy az Intézmény igazgatdja gondoskodott a Bkr. 10. §-ban
el6irtak alapjan a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasainak nyomon koévetését biztositd
rendszer kialakitasardl, mely az operativ tevékenységek keretében megvalosulé folyamatos és eseti
nyomon kévetésbdl, valamint az operativ tevékenységektdl fiiggetlentil mikods belsé ellendrzésbél
all.

6. Az ellendrzés targya: Herman Ott6 Muzeum - A régészeti szolgaltatasok rentabilitasanak,
finanszirozasanak vizsgalata, ennek fiiggvényében az intézményi javaslatok véleményezése,
valamint utéellendrzés

Sor- . S . .
SzAm Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Az ellenérzés folyaman
1. kiemelt megallapitaisra nem | Nem volt. Nem volt.
kertlt sor.

Az ellen6rzés a kontrollrendszert érintéen 3 db atlagos jelentéségl javaslatot tett az operativ
feladatellatas vonatkozasaban.

A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

Az Intézmény régészeti tevékenységének kontrollkrnyezetét tagabb értelemben a kulturalis 6rokség
védelmérdl szolo 2001. évi LXIV. torvény (a tovabbiakban: Kotv.) és a kulturalis 6rokség védelmével
kapcsolatos szabalyokrdl sz616 68/2018. (IV.9.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: az Ovr.) hatarozza
meg, szikebb értelemben az egyes régészeti projektek keretében megkotott szerz6dések. A fentiek
egylttesen alakitottak ki a kontrollkérnyezetet. A bemutatasra kertilt szerz6dések a jogszabalyoknak
megfeleléen kertiltek megkotésre, a régészet egyes szakaszaiban kiallitott dokumentumok
megfelelnek a szerzédésekben és a jogszabalyokban foglaltaknak.

A bemutatott dokumentumok alapjan megallapitasra kertlt, hogy a régészeti tevékenység a
jogszabalyok és szerz6dések altal kialakitott kontrollkornyezetnek megfelel. A régészeti tevékenység
folyamatara vonatkozo ellenérzési nyomvonalat az Intézmény megalkotta.

Az Intézmény rendelkezik a szervezeti integritast sérté események eljarasrendjével is.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A belsé kontrollkornyezet részeként az Intézmény rendelkezik érvényes Integralt kockazatkezelési
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szabalyzattal. A kockazatok feltarasa, értékelése és kezelése érdekében Kockazatkezelési
Munkacsoport kertlt 1étrehozasra. Az Intézmény Integralt kockazatkezelési szabalyzata tartalmazta
az integralt kockazatkezelési rendszerre vonatkoz6 altalanos rendelkezéseket. A szabalyzat részeként
elkészilt a kockazati dokumentacio is. A régészeti tevékenység mikodésében kockazatot jelent a sajat
bevételek tervezése, hiszen egy-egy régészeti projekt esetében nehéz megbecsiilni, hogy a pozitiv
eredményt feltarasok — amelyek utan az Intézménynek bevétele keletkezik — mekkora tertletét fedik
le az el6zetesen feltarassal érintett tertleteknek. Ugyanakkor kockazatos az input arak tervezése is,
ami azonban a mai magas inflacié mellett alul tervezéshez vezethet.

3. Kontrolltevékenységek

A régészeti tevékenység soran keletkezé dokumentumok megfelelnek a tevékenységet szabalyozo
jogszabalyoknak. Az egyes projektek vonatkozasaban elkészitett koltségbecslések segitik a
tevékenységbdl szarmaz6 bevételek minél hatékonyabb felhasznalasat, megel6z6 kontrollként
szolgalnak. A tevékenység vonatkozasiaban az Intézmény iranymutaté kontrollt alakitott ki, kulon
bankszamlat hasznal, igy koénnyebben nyomon kévethets, hogy a tevékenység bevételei koltségei

hogyan alakulnak év kézben.

4. Informacid és kommunikacio

A régészeti tevékenység hatékony mukodtetéséhez valamennyi informacié rendelkezésre allt,
amelynek alapjat a Régészeti Tar és a Gazdasagi Iroda szoros egylittmikodése adta. A megbizasi
szerz6désekben valamennyi feladat megfogalmazasra kerilt, amely alapjan a tevékenység ellatisa
biztositott volt. A régészeti bevételek minél pontosabb tervezéséhez hozzijarul az is, hogy egy-egy
feltarashoz szamba veszik adott hely kornyékén végzett korabbi projektek eredményeit, igy
prognosztizalni tudjak a varhato tényleges bevételi forrast. A kiadasok tervezésénél figyelembe veszik
az el6z6 év adatait, és az inflaciés elSrejelzéseket is.

5. Monitoring (Nyomon kovetés)

A régészeti tevékenység gazdalkodasa jol elkiilonitheté az Intézmény muikodésétdl, tekintettel arra,
hogy bevételeit és kiadasait kilon szamlan vezetik. A kialakitott gyakorlat soran, a megkotott
megbizasi szerzédésekkel és ehhez kapcsolodd teljesités igazolasokkal, egyéb dokumentumokkal
nyomon kévethetd a régészeti tevékenység megvalosulasa.

7. Az ellenSrzés targya: Miskolci Integralt Ovodai Intézmény - Az eszkozbevételezés
dokumentalasanak, nyilvantartasanak, fellelhetéségének ellen6rzése, valamint utéellendrzés
Sor- . Tt . B
SzAm Kiemelt megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Az ellen6rzés  folyaman
1. kiemelt megallapitasra nem | Nem volt. Nem volt.
kertlt sor.

Az ellenérzés soran tett megallapitasok alapjan intézkedést igénylS javaslat megfogalmazasara nem
kertlt sor.

A belsé kontrollrtendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkérnyezet

A 2021. augusztus 1-jén megalakult MIOVI — a jogeléd koltségvetési szervekhez hasonldéan —
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gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, ezért az Avr. 9. § (5) bekezdése szerint szitkséges volt a
munkamegosztasi megallapodas elkészitése. Az Onkormanyzat Kozgytlése a 344/2021. (V.28.)
hatarozata 2. pontja alapjan az MKMK-t jelélte ki a MIOVI gazdalkodas feladatinak ellatasra 2021,
augusztus 1. napjatdl a felek kozotti munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjét szabalyozo
megallapodas szerint. Az MKMK a megallapodas tartalma alapjan a gazdasagi jellegli szabalyzatait
moédositotta, hatalyukat kiterjesztette a MIOVI intézményére is. Az MKMK hatilyos Belsé
Kontrollrendszer szabélyzataban pedig a MIOVI megalakuldsa, és a szervezeti atalakuldsok
vonatkozasaban felilvizsgalt ellen6rzési nyomvonalak szerepelnek.

Az Intézmény altal kialakitott kontrollkérnyezet a vizsgalattal érintett feladat ellatasa tekintetében
megfelel6en kiépitett.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Az intézmény rendelkezik hatalyos integralt kockazatkezelési szabalyzattal, amelynek részeként
elkészitésre kertilt az kockazattérkép és a kockazati leltar is. A kockazatok csékkentésére megel6z6 és
korrekcids kontrollokat alkalmaznak.

Az MKMK sajat szervezetére vonatkozo kockazatoktol elkiilonitve, a kilsé szervezeteknek nyujtott -
pénzigyi, szamviteli, gazdalkodasi - feladatellitishoz kapcsoléddan allapitott meg és értékelt
kiilonbo6z6 kockazatot.

Az ellen6rzés soran az eszkoznyilvantartassal kapcsolatos attekintett dokumentumok alapjan
megallapithato, hogy a tevékenységgel kapcsolatos kockazatokat felmérték, az Intézmény vezetSje
gondoskodott a Bkr. altal el6irt kockazatkezelési rendszer mikodtetésérdl.

3. Kontrolltevékenységek

A vagyonnyilvantartasra vonatkozéan a Sztv. biztositja a kiilsé szabélyozast, tovabba a MIOVI
gazdasagi feladatait végzé Intézmény megalkotta a gazdalkodasra vonatkozéan a sajat belsé
szabalyozoit.

A feladatellatasra kijelolt munkavallalok munkakori leirasaban szerepel a vagyonnyilvantartassal
kapcsolatos feladatok ellatasa, ezaltal a nyilvantartasok kezeléséért fennalld felelGsség egyértelmien
megallapithat6 a szervezet céljainak elérése érdekében.

A vagyon nyilvantartasanak vezetése folyamatos, az iranymutat6 és megel6z6 kontrollok kialakitasra
kertltek a hatalyos szabalyzatok, valamint a Forras. NET konyveld program éltal.

A vizsgalt gazdasagi események és dokumentumaik alapjan megallapithat6, hogy az
eszkoznyilvantartasra és vagyonvédelemre vonatkozé kontrolltevékenységek mukodtek, a mikodés
szabalyozott és nyomon kévethets. A gazdalkodasi jogkérok megosztasra kertiltek a két intézmény
kozott, a gyakorlatban ezek megvaldsitasa a gazdasagi szabalyzatokban foglaltaknak megfelelGen
tortént.

4. Informacid és kommunikacio

Az Intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzata gondoskodik a belsé kapcsolattartas rendjérdl, a
vezet6k és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas szabalyozasarol. Meghatarozza tovabba a
kapcsolattartds formadit az intézményi éves munkaterv, a tagintézmények éves feladatterve, az
intézményi szabalyzatok, valamint a munkakéri lefrasok 4ltal.

A fékonyvi konyveléshez, az analitikus nyilvantartas vezetéséhez és az ezekhez kapcsolédo
adatfeldolgozasokhoz a Forras.NET integralt tgyviteli rendszer fékonyv, pénziigy és eszkoz
moduljat alkalmazza, a tevékenységhez sziikséges szamitastechnikai rendszer és program
rendelkezésre all.
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A vizsgalat alapjan megallapithat6, hogy az érintett munkatarsak részére folyamatosan rendelkezésre
allnak a nyilvantartas vezetéséhez sziikséges adatok, az informacié szervezeten belili aramlasa
zavartalanul biztositott. A szamviteli bizonylatok alapjan a targyi eszk6z6k bevételezése dokumentalt,
a nyilvantartasba vétel soran a bizonylatok el6allitasa hatarid6ben tortént.

A vizsgalat alapjan megallapithat6, hogy az informaciés és kommunikaciés rendszer megfelel6en
kiépitett és jol mikods.

5. Monitoring (Nyomon kovetés)

A felugyeleti szervekhez megkildott beszamoldk elfogadasa, illetve az iranyité szervhez kildott
beszamoldk elfogadasa alatimasztja, hogy az MKMK és a MIOVI egyiittmikodése sikeresen valésul
meg;

A kivalasztott gazdasagi eseményekhez bekildott dokumentumok alapjan megallapithatd, hogy a
jelenlegi szervezeti felépités vonatkozasaban érvényes megallapodas alapjan a munkamegosztas és
telel6sségvallalas rendje kialakitasra és mukodtetésre kertlt az ellenérzétt idészakban, mely biztositja
a folyamatba épitett és az utdlagos nyomon kévetést.

III. Az intézkedési tervek megvalositasa

A Bkr. szerinti belsé és kils6 ellenérzésekhez kapcsoloddan a jelentésekben tett megallapitasok,

javaslatok, vonatkozo intézkedési tervek és azok végrehajtasanak nyomon kévetése feladat, melyre a

nyilvantartasok vezetésével, figyelemmel az éllamhaztartasért felelés miniszter altal koézzétett

modszertani utmutatdban foglaltak szerint kerilt sor.

ITI/1. A belsé és kiilsG ellenGrzések vonatkozasaban tett javaslatok, intézkedési tervekben
foglaltak nyomon kovetése Miskolc Megyei Jogu Varos Onkormanyzatat, Miskolc Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatalat érintGen

A belsé és kiilsé ellenbrzések vonatkozasaban a Bkr. 14. §-dban és a 47. {-aban el6irt nyilvantartas

alapjan az intézkedések megvaldsulasat az alabbi tablazat szemlélteti.

Miskolc M i ’ A 2023. évi
iskole Megyel Joghh g6 ev(elorol o v 2023. évi .
Varos Onkormanyzata, |, ellenGrzés i ] Megvalosi-
) ) || athazodo 2023. i . végrehajtott N
Miskolc Megyei Jogu , .. Rk kapcsan 2023. évi Lo i tasi arany
i g | éviintézkedések L . intézkedések
Varos Polgarmesteri (db) intézkedések (db) (%)
Hivatala (db)
Belsd lendrzésck
e so/ ellenérzése 38 0 28 100
kapcsan
Kilsé ellen6rzések
) 1 50 51 100
kapcsan
Osszesen 89 50 139 100

A tablazat adatai alapjan a 2023. évben esedékes intézkedések végrehajtasara sor kertilt.

ITI/2. A belsé és kiilsS ellendrzések vonatkozasaban tett javaslatok, intézkedési tervekben
foglaltak nyomon kovetése Miskolc Megyei Jogu Varos Onkormanyzata kéltségvetési szerveit
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érintéen

A belsé és kils6 ellenérzések vonatkozasaban a Bkr. 14.§-dban és a 47. §-aban elbirt nyilvantartas
alapjan az intézkedések megvalosulasat az alabbi tablazat szemlélteti.

A 2023. évi
Miskolc Megyei Jogtu | El6z6 év(ek)rol L 2023, évi L
i S ellenGrzés i ] Megvalosi-
Varos athazodo 2023. i . végrehajtott N
. i ., . kapcsan 2023. évi L i tasi arany
Onkormanyzata évi intézkedések ., , intézkedések
., L . ) intézkedések (%)
koltségvetési szervei (db) (db)
(db)
Bels6 ellen6rzések
. 23 10 33 100
kapcsan
Kdlsé ellen6rzések nem
. 0 0 0 . .
kapcsan értelmezhetd

A tablazat adatai alapjan a 2023. évben esedékes intézkedések végrehajtasara sor kertlt.
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74/2024.(1V.18.) hatarozat 2. szamu melléklete

Létszam és eroforras

Bels6 ellenér kézszolgalati jogviszonyban2 Sajat erGforras Kuls er}g?ci?rz’zs Brutt6 ErGforras
e , .3 -
0sszesen szolgaltato . 0sszesen
Helyi 6nkormanyzat: Miskolc Megyei Jogu
Véros Onkormanyzata terv tény terv tény ] . . .
01.01) | @231) | (01.01) | @2.31) terv tény terv | tény | terv | tény | terv tény
LIRS EEELEEEE e ellenéri na f6 ellenéri na ellen6ri na
allashely (f6)* létszam (f6)* . e .
Helyi 6nkormanyzat 6sszesen (l.+Il.) 0,00 0,00 5,00 5,00/ 999,00 999,00/ 0,00 0,00f 0,00( 0,00| 999,00 999,00
. g:s'i'e‘:;';orma”yzat lUEIEL 0,00 0,00 5,00 500 814,00/ 804,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00/ 814,00 804,00
II.|Iranyitott szervek 6sszesen 0,00 0,00 0,00 0,00| 185,00 195,00( 0,00{ 0,00] 0,00| 0,00| 185,00 195,00
1.|Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 0,00 0,00 0,00 0,00 30,00 30,00( 0,00 0,00f 0,00/ 0,00 30,00 30,00
p.|Miskolci Egyesitett Egészségugyi és 0,00 0,00 0,00 0,00 2500/ 20,00 0,00/ 0,000 000/ 0,00 2500 20,00
Gyermekjoléti Intézmény
3.|Herman Ott6 Muzeum 0,00 0,00 0,00 0,00 30,00 35,000 0,00/ 0,00f 0,00/ 0,00/ 30,00 35,00
4. Zé's;’/‘t"écrz’ Ferenc Megyei és Varosi 0,00 0,00 0,00 0,000 2500 2500 000/ 000 o000 0,00 2500 25,00
5.|Miskolci Onkormanyzati Rendészet 0,00 0,00 0,00 0,000 25,00 30,00( 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00/ 25,00 30,00
6. '&"(')sz‘;‘;";'t Kozintézmeny-mikodtets 0,00 0,00 0,00 0,00 2500 2500 000/ 000 o000 000 2500 25,00
7.|Miskolci Egészségfejlesztési Intézet 0,00 0,00 0,00 0,00f 25,00 30,00/ 0,00 0,00/ 0,00f 0,00(f 25,00 30,00




74/2024. (IV.18.) hatarozat 3. szamu

Ellenérzések

- . . . B Szabalyszeriiségi ellendrzés Pénziigyi ellendrzés Rendszerellendrzés Teljesitmény-ellenérzés Informatikai ellenérzés Utoellendrzés? Ellenérzések 6sszesen ETIsnorl napoK |

Helyi 6nkormanyzat:Miskolc Megyei Jogu bsszesen
Véaros Onkorméanyzata terv [ tény [ terv | tény [ terv[tény| terv[tény[ terv | tény [ terv[tény[ terv]tény] terv [ tény [ terv[tény]| terv[tény| terv [ tény [ terv[tény| terv[tény] terv[tény] terv[tény| terv[tény[ terv [ tény [terv[tény| terv [ tény | terv | tény [terv[tény| terv tény

db sajat ellendri kilsé db sajat ellendri nap kiilsé db sajat ellenéri nap kiilsé db sajat ellendri kiilsé db sajat kiilsé db sajat ellenéri nap kiilsé db sajat ellenéri nap kilsé ellenéri nap
Helyi dnkor (I-+11) 22,00] 23,00 305,00] 370,00 0,00] 0,00[ 5,00] 5,00| 100,00] 105,00] 0,00] 0,00] 1,00 2,00]  25,00] 60,00] 0,00] 0,00] 3,00] 0,00] 65,00] €5,00] 0,00] 0,00] 0,00[ 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 155,00 150,00 0,00] 0,00] 31,00[ 30,00| 750,00] 750,00] 0,00] 0,00] 750,00] 750,00
I gi'é')onkmma"yzat Hivatala Ssszesen | 14 59| 19,00| 225,00| 285.00| 0,00( 0,00| 3,00| 3,00| 55,00| 5500 0,00| 0,00] 0,00 1,00|  0,00| 30,00 0,00| 0,00| 3,00| 0,00| 65,00 65,00{ 0,00| 0,00| 0,00| 0,00 0,00| 0,00 0,00 0,00{ 0,00{ 0,00 120,00| 120,00 0,00| 0,00| 24,00| 23,00| 565,00 555,00| 0,00| 0,00| 565,00| 555,00
a)[Eves Ellendrzési Terv alapjan 18,00| 18,00 225,00| 235,00] 0,00| 0,00] 3,00] 3,00] 55,00] 55,00] 0,00{ 0,00{ 0,00 0,00 0,00| 0,00 0,00] 0,00] 3,00] 0,00] 65,00] 65,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00] 0,00 0,00| 120,00| 120,00] 0,00] 0,00| 24,00 21,00| 465,00| 475,00] 0,00] 0,00 465,00| 475,00
aa) | Sajat szervezetnél 0,00/ 0,00/ 0,00] 0,00]0,000,00 0,00[0,00] 0,00/ 0,00] 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00/ 0,00 0,00/ 0,00] 0,00[0,00] 0,00[ 0,00 0,00] 0,00/ 0,00]0,00] 0,00| 0,00 0,00 0,00/ 0,00[0,00] 0,00] 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00] 000 0,00[0,00[ 0,00 000 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett) | 7,00/ 7,00{ 85,00/ 85,00 0,00/ 0,00 0,00{0,00{ 0,00 0,00 0,00|0,00| 0,00| 0,00 0,00/ 0,00{ 0,00] 0,00{ 0,00/ 0,00/ 0,00{ 0,00| 0,00|0,00| 0,00| 0,00| 0,00| 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00{ 35,00 35,00(0,00/0,00| 7,00 7,00 120,00| 120,00|0,00| 0,00 120,00 120,00
ac) |[Egyéb ellensrzesek® 11,00| 11,00 140,00| 150,00 0,00{ 0,00] 3,00] 3,00 s5,00[ 55,00] 0,00{ 0,00] 0,00] 0,00 0,00/ 0,00 0,00] 0,00] 3,00] 0,00] 65,00 65,00] 0,00{ 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00/ 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 85.00] 85,00 0,00] 0,00] 17,00] 14,00[ 345,00] 355,00] 0,00] 0,00 345,00] 355,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 1,00 50,007 | 0,00 | 0,00 0,00[ " 0,00[ | 1,00 30,00 0,00 0,00 0,00[ 7] 0,00 47| 0,00 | 0,00[ | 0,00[ 4| 0,00 0,00[ "] 0,00 2,00| 100,00 80,00 0,00] 0,00] 100,00] 80,00
IL.[Iranyitott szervek 8 4,00] 4,00] 80,00 85,00]0,00] 0,00 2,00] 2,00 4500] 50,00] 0,00] 0,00] 1,00] 1,00] 25,00] 30,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 35,00] 30,00] 0,00] 0,00] 7,00] 7,00 185,00] 195,00] 0,00] 0,00] 185,00 195,00
1.[ miskolci Integralt Ovodai Intézmény 0,00 0,00[ o000 0,00 0,00] 1,00 1,00] 25,00 25,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00/ 0,00] 0,00[ 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00[ 0,00] 0,00{ 0,00] 5,00] 5,00]0,00[0,00] 1,00] 1,00] 30,00] 30,00]0,00] 0,00] 30,00[ 30,00
[aa)[Saiat szervezetnél 0,00[ 0,00] o00] 0,00 0,00/ 1,00[1,00] 25,00] 25,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00/ 0,00] 0,00/ 0,00] 0,00/ 0,00] 0,00] 0,00] 0,00[0,00] 0,00/ 0,00] 0,00] 0,00] 0,00[0,00] 0,00[0,00] 5,00]  5,00]0,00[0,00] 1,00] 1,00] 30,00] 30,00] 0,00 0,00] 30,00[ 30,00
ab)[Iranyitott szerveknél 0,00] 0,00 000 0,00 0,00 0,00] 0,00[ 0,00] 0,00]0,00] 0,00 0,00 0,00[ 0,00 0,00[ 0,00 0,00[0,00] 0,00[ 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00] 0,00{0,00] 0,00[0,00] 0,00] 0,00 0,00/ 0,00] 000 o000 0,00]000]0,00] 000 0,00
ac)|Egyéb ellensrzések® 0,00/ 0,00 o000/ 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00[ 0,00] 0,00] 0,00 0,00/ 0,00 000 o000 0,00]000]0,00] o000 000
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00[ "7 0,00 7| 0,00 0,00[ 0,00[" 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 7] 0,00 47| 0,00 | 0,00[ | 0,00[ 47| 0,00 0,00[ " 0,00 0,00/ 0,00 0,00]000]000f o000 000
2. g\'{i‘iﬂz‘ﬁﬁgg‘;gijﬁegugy' es 1,00 1,00{ 20,00| 20,00 0,00 0,00/ 000 0,00|0,00|0,00|000f 0,00 000 000|000 000|000 000 000 0,00f0,00|0,00|000|000|0,00f0,000,000,00|000|000f 500 000 0,00/ 1,00( 1,00{ 2500 20,00(0,00|0,00| 2500 20,00
aa)|Sajat szervezetnél 1,00[ 1,00[ 20,00[ 20,00 0,00 0,00] 0,00[ 0,00] 0,00]0,00] 0,00 0,00 0,00[_0,00] 0,00[ 0,00 0,00[0,00] 0,00] 0,00 0,00[0,00] 0,00] 0,00] 0,00[0,00] 0,00{0,00] 0,00[0,00] 5,00 0,00 0,00/ 1,00] 1,00 2500] 20,00]0,00] 0,00] 2500 20,00
ab)][Iranyitott szerveknél 0,00] 0,00 000 0,00 0,00 0,00] 0,00[ 0,00] 0,00]0,00] 0,00 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00[ 0,00 0,00] 0,00] 0,00 0,00]0,00[ 0,00] 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00[0,00] 0,00] 0,00 0,00/ 0,00] 000/ o000 0,00]000] 0,00 000 0,00
ac)|Egyéb ellensrzések® 0,00/ 0,00 o000 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00[ 0,00[ 0,00] 0,00] 0,00 0,00/ 0,00 000 o000 0,00]000]0,00] 000 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00[" 0,00[ "] 0,00 0,00[ 0,00[ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ =] 0,007 0,00 | 0,00[ | 0,00[ 47| 0,00 0,00/ s 0,00/ 0,00 0,00]000]000f o000 000
3.|Herman Ott6 Mdzeum 0,00] 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 1,00 1,00] 25,0] 30,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00{ 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00{ 0,00] 0,00] 5,00] 5,00 0,00[ 1,00] 1,00] 30,00] 35,00]0,00]0,00] 30,00 35,00
aa) | Sajat szervezetnél 0,00] 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]0,00] 1,00[ 1,00] 25,00] 30,00 0,00[0,00] 0,00/ 0,00| 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00] 5,00] 5,00 0,00/ 1,00] 1,00/ 30,00] 35,00]0,00]0,00] 30,00 35,00
ab)][Iranyitott szerveknél 0,00] 0,00 000 0,00 0,00 0,00] 0,00[ 0,00] 0,00]0,00] 0,00 0,00 0,00[0,00] 0,00[ 0,00] 0,00[0,00] 0,00[ 0,00 0,00]0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00[0,00] 0,00] 0,00 0,00/ 0,00] 000/ o000 0,00]000] 0,00 000 0,00
ac)|Egyéb ellensrzések® 0,00/ 0,00 o000/ 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00[ 0,00[ 0,00] 0,00 0,00 0,00/ 0,00 000 o000 0,00]000]0,00] 000 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00[ " 0,00 7| 0,00 0,00[ | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 7] 0,00 47| 0,00 | 0,00[ | 0,00[ 47| 0,00 0,00[ "+ 0,00 0,00] 0,00 0,00]000f000[ o000 0,00
:lois‘fgz' Ferenc Megyei és Varosi 1,00{ 1,00{ 20,00/ 20,00 0,00 0,00/ 000 0,00|0,00|0,00[000f 000 000 000|000 000|000 000 000 0,000,00|0,00|000|0,00|0,00f0,000,000,00|000|000f 500 500 0,00[ 1,00( 1,00| 2500 2500(0,00|0,00| 2500 25,00
aa)|Sajat szervezetnél 1,00] 1,00[ 20,00[ 20,00 0,00 0,00] 0,00[ 0,00] 0,00]0,00] 0,00 0,00 0,00[_0,00] 0,00[ 0,00 0,00[0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00[0,00] 0,00{0,00] 0,00[0,00] 5,00] 5,00 0,00/ 1,00] 1,00 2500] 25,00]0,00]0,00] 2500 25,00
ab)][Iranyitott szerveknél 0,00] 0,00 000 0,00 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00] 0,00]0,00] 0,00 0,00 0,00[0,00] 0,00[ 0,00] 0,00[0,00] 0,00[ 0,00 0,00]0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00[0,00] 0,00] 0,00 0,00/ 0,00] 000/ o000 0,00]000] 0,00 000 0,00
ac)|Egyéb ellensrzések® 0,00/ 0,00 o000 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00]0,00{0,00]0,00{ 0,00 0,00/ 0,00{ 0,00| 0,00{ 0,00{ 0,00/ 0,00{ 0,00] 0,00{ 0,00| 0,00{ 0,00 0,00| 0,00 0,00/ 0,00| 0,00{ 0,00{ 0,00] 0,00 0,00/ o000 000/ o000/ 0,00]000]000f 000 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00"| 0,00 0,00 0,00 "] 0,00 =] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ "] 0,007 0,00 7] 0,00[ "] 0,004 0,00 0,00"7] 0,00 0,00 0,00 0,00]000]000] o000 o000
5. Miskolci Onkormanyzati Rendészet 0,00 0,00[ 0,00] 0,00 0,00 1,00] 20,00] 25,00 0,00{ 0,00] 0,00] 0,00 0,00| 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00[ 5,00] 5,00 0,00[ 1,00] 1,00] 2500 30,00]0,00]0,00] 2500] 30,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00] 0,00 000 0,00 0,00 1,00] 20,00] 25,00 0,00{0,00] 0,00] 0,00 0,00[_ 0,00 0,00[ 0,00 0,00[0,00] 0,00] 0,00 0,00{0,00] 0,00] 0,00] 0,00[0,00] 0,00{0,00] 0,00[0,00] 5,00] 5,00 0,00] 1,00] 1,00] 2500] 30,00] 0,00/ 0,00 2500] 30,00
ab)][Iranyitott szerveknél 0,00] 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00[ 0,00 0,00[ 0,00 0,00[0,00] 0,00[ 0,00 0,00]0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00[0,00] 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00 000] 0,00]000]0,00 000 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések® 0,00/ 000 o000 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00]0,00]0,00]0,00f 0,00 0,00/ 0,00{ 0,00] 0,00{ 0,00{ 0,00/ 0,00{ 0,00] 0,00{ 0,00| 0,00{ 0,00 0,00| 0,00 0,00 0,00| 0,00{ 0,00( 0,00 0,00 0,00/ o000 000/ o000 0,00]000]000f 000 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00["[ 0,00 0,00 "] 0,00 =] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ "] 0,007 0,00 7] 0,00[ "] 0,004 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]000]000] o000 o000
6.|Miskolci Kézintézmény-mikadtetd Kézpon| 1,00/ 1,00] 20,00/ 20,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00| 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 5,00] 5,00 0,00[ 1,00] 1,00] 2500 25,00]0,00] 0,00 2500] 2500
aa)|Sajat szervezetnél 1,00[ 1,00[ 20,00[ 20,00 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00]0,00] 0,00] 0,00 0,00[_ 0,00 0,00[ 0,00 0,00[0,00] 0,00[ 0,00 0,00{0,00] 0,00] 0,00] 0,00[0,00] 0,00{0,00] 0,00[0,00] 5,00] 5,00 0,00] 1,00] 1,00] 2500[ 25,00]0,00] 0,00 2500 2500
ab)][Iranyitott szerveknél 0,00] 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00]0,00] 0,00] 0,00 0,00[ 0,00 0,00[ 0,00] 0,00[0,00] 0,00[ 0,00] 0,00]0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00[0,00] 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00 000] 0,00]000]0,00 000 0,00
ac)|Egyéb ellensrzések® 0,00/ 0,00 o000 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00]0,00{0,00]0,00{ 0,00 0,00/ 0,00{ 0,00| 0,00{ 0,00{ 0,00/ 0,00{ 0,00] 0,00{ 0,00| 0,00{ 0,00 0,00| 0,00 0,00 0,00| 0,00{ 0,00( 0,00| 0,00 0,00/ o000 000/ o000 0,00]000]000f 000 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 " 0,00]"7] 0,00 0,00 "] 0,00 =] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ "] 0,007 0,00 7] 0,00[ 7] 0,004 0,00 0,00"7] 0,00 0,00 0,00 0,00]000]000f o000 o000
7.| Miskolci Egészségfejlesztési Intézet 1,00] 1,00] 20,00] 25,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00| 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00[ 5,00] 5,00 0,00[ 1,00] 1,00] 2500 30,00]0,00]0,00] 2500] 30,00
aa)|Sajat szervezetnél 1,00[ 1,00[ 20,00[ 25,00 0,00{ 0,00/ 0,00] 0,00[ 0,00] 0,00]0,00] 0,00] 0,00 0,00|_ 0,00 0,00[ 0,00 0,00[0,00] 0,00] 0,00 0,00]0,00] 0,00] 0,00] 0,00[ 0,00 0,00{0,00] 0,00[0,00] 5,00] 5,00] 0,00[0,00] 1,00] 1,00 2500] 30,00]0,00]0,00] 2500] 30,00
ab)][Iranyitott szerveknél 0,00] 0,00 000 0,00 0,00{ 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00]0,00] 0,00] 0,00 0,00[_ 0,00 0,00[ 0,00 0,00[0,00] 0,00] 0,00 0,00]0,00[ 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[0,00] 0,00] 0,00 0,00[0,00] 0,00] 0,00] 000 0,00]0,00[ 0,00 000 0,00
ac)|Egyéb ellensrzések® 0,00/ 0,00 o000 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00/ o0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00/ 0,00{ 0,00{ 0,00{ 0,00{ 0,00/ 0,00{ 0,00] 0,00{ 0,00| 0,00{ 0,00 0,00| 0,00 0,00/ 0,00] 0,00{ 0,00{ 0,00] 0,00/ 0,00/0,00] 0,00 000/ 0,00 0,00{0,00]000f 000 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00]0,00f000[ o000 0,00




74/2024.(IV.18.) hatarozat 4. sz. melléklete

Tevékenységek
Ellenérzések 6sszesen' Tanacsadas Keépzés Egyéb tevekenység® Sa!?t kapaclatas KL".,SO kapac:tas Kapacitas 6sszesen
Osszesen Osszesen
Helyi dnkormanyzat: Miskolc Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
sajat ellendri nap kilsé ellenéri nap sajat ellendri nap5 kiilsé ellendri na;:.6 sajat ellendri nap kiilsé ellenéri nap7 sajat ellendri nap kiilsé ellenéri nap sajat ellendri nap kulsé ellenéri nap ellenéri nap
Helyi 6nkormanyzat 6sszesen (I.+11.) 750,00 750,00 0,00 0,00 25,00 20,00 0,00 0,00 84,00 84,001 0,00 0,00 140,00 145,00( 0,00 0,00 999,00 999,00 0,00 0,00 999,00 999,00
|.|Helyi 6nkorméanyzat & (a+b) 565,00 555,00 0,00 0,00 25,00 5,00 0,00 0,00 84,00 84,00( 0,00 0,00 140,00 145,00/ 0,00 0,00 814,00 789,00 0,00 0,00 814,00 789,00
a) | Eves Ellendrzési Terv alapjan 465,00 475,00 0,00 0,00 25,00 5,00 0,00 0,00 84,00 84,00 0,00 0,00 140,00 145,001 0,00 0,00 714,00 709,00 0,00 0,00 714,00 709,00
aa) | Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 84,00 84,00 0,00 140,00 145,001 0,00 0,00 234,00 229,00 0,00 0,00 234,00 229,00
ab) | Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 120,00 120,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 125,00 120,00 0,00 0,00 125,00 120,00
| ac)|Egyéb ellendrzések 345,00 355,00 0,00 0,00 10,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 355,00 360,00 0,00 0,00 355,00 360,00
b) [Soron kiviili 100,00 80,00 0,00 0,00 0,00 0,00 i 0,00 0,00 100,00 80,00 0,00 0,00 100,00 80,00
1. | Irényitott szervek dsszesen 185,00 195,00 0,00 0,00 0,00 15,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 185,00 210,00 0,00 0,00 185,00 210,00
1. | Miskolci Integrélt Ovodai Intézmény 30,00 30,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 30,00 30,00 0,00 0,00 30,00 30,00
aa) | Sajat szervezetnél 30,00 30,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 30,00 30,00 0,00 0,00 30,00 30,00
ab) | Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) [ Soron kivili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.| Miskolci Egyesitett 6gligyi és Gy 25,00 20,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 25,00 20,00 0,00 0,00 25,00 20,00
aa) | Sajat szervezetnél 25,00 20,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 25,00 20,00 0,00 0,00 25,00 20,00
ab) | Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) [ Soron kivili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00( . 0,00 y i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3.|Herman Ott6 Muzeum 30,00 35,00 0,00 0,00 0,00 15,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 30,00 50,00 0,00 0,00 30,00 50,00
aa) | Sajat szervezetnél 30,00 35,00 0,00 0,00 0,00 15,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 30,00 50,00 0,00 0,00 30,00 50,00
ab) | Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) | Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4.| 1. Rakoczi Ferenc Konvvtar 25,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 25,00 25,00 0,00 0,00 25,00 25,00
aa) | Sajat szervezetnél 25,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 25,00 25,00 0,00 0,00 25,00 25,00
ab) | Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) | Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| 5.[Miskolci Onkormanyzati Rendészet 25,00 30,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 25,00 30,00 0,00 0,00 25,00 30,00
aa) | Sajat szervezetnél 25,00 30,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 25,00 30,00 0,00 0,00 25,00 30,00
ab) | Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac) | Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) [Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6. |Miskolci Kozintézmény-mikodteté Kézpont 25,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 25,00 25,00 0,00 0,00 25,00 25,00
aa) | Sajat szervezetnél 25,00 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 25,00 25,00 0,00 0,00 25,00 25,00
ab) | Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) | Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| 7.[Miskolci Egészségfejlesztési Intézet 25,00 30,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 25,00 30,00 0,00 0,00 25,00 30,00
aa) | Sajat szervezetnél 25,00 30,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 25,00 30,00 0,00 0,00 25,00 30,00
ab) | Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac) | Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) [Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




74/2024.(IV.18.) hatarozat 5. szamu melléklete

Intézkedések megvalésitésa

El628 &v(ek)rol

. : : o\t D Targyevi Ebbdl Megvalositasi
Helyi onkormanyzat: Miskolc Megyei Jogu Varos athuzodo L gy’ 3 . _— g .
. . _ . ., | intézkedések® | végrehajtott arany
Onkormanyzata intézkedések
db® %
Helyi 6nkormanyzat 6sszesen (l.+11.) 112 60 172 100,00
I.| Helyi bnkormanyzat 6sszesen 89 50 139 100,00
II.|Iranyitott koltségvetési szervek 6sszesen 23 10 33 100,00
1.|Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 2 0 2 100,00
5 Miskolci Lfg){e.sﬁe{t Egeszsegugy/ és . . . 100,00
Gyermekjoléti Intezméeny
3.|Herman Oftté Muzeum 4 3 7 100,00
4.|1l. Rakoczi Ferenc Kbnyvtar 1 0 1 100,00
5.|Miskolci Onkormanyzati Rendészet 11 2 13 100,00
6.|Miskolci Kozintézmeny-mikodtetd Kozpont 3 0 3 100,00
7.|Miskolci Egészségfejlesztési Intézet 2 0 2 100,00




