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Miskolc Megyel Jogu Viros Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) Miskole Megyei Jogt
Viros (t)nkormﬁnyzatﬁnﬂk Kozgyllése (a tovabbiakban: Kozgytlés) dltal létrehozott, az
onkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe rartozo
tgyek dontésre valé elékészitésével és végrehajtasival kapesolatos feladatok ellatasat vegzo
kéltsegvetesi szerv.

Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 9. § b) pontja, valamint a jogalkotasrél szolo
2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdése felhatalmazast ad arra, hogy a Kozgyulés az altala
létrehozott és mikodretett polgirmesteri hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatat jovahagyja.
Az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatirél sz6l6 37/2014. (X11.19.) 6nkorminyzati
rendelet 68. §-a — Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo torvény rendelkezéseivel
osszhangban — megillapitja, hogy Miskole Megyei Jogt Viros Polgirmesteri Hivatalanak szervezeti
felépitését és mikodésének részletes szabalyait Miskole Megyel Jogi Varos Polgarmesteri
Hivatalinak Szervezeti és Mukodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) hatirozza meg.

A Hivatal jelenleg hatilyos SZMSZ-ét a 184/2020. (XI1.17)) szamu hatarozataval alkotta meg
Miskolc Megyei Jogu Viros Polgarmestere a katasztrofavédelemrol és a hozza kapesolodo egyes
torvények modositasirol szold 20110 évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdése alapjan, a
Kozgytlés feladat- és hataskorér gyakorolva. Az SZMSZ 2021. januar 1. napjan lépett hatalyba.

Az SZMSZ jelenlegi médositisinak egyik indoka, hogy az Uzemeltetési és Szervezési Osztily
Beszerzési Csoportjanak feladatkdre kiegészil a Hivatal és az Onkormanyzat vonatkozasban
felmertld valamennyi kozbeszerzési feladat ellatasaval, illetve koordinalasaval. A modositas révén
a beszerzési és kozbeszerzési folyamatok egy szervezeti egységen belill még hatékonyabban
ellaithatoak, tovabba az lgyintézés atlithatobba valik. A fentiek miatr és az atfedések elkertilese
érdekében a Jogi Osztily Szerzbdéses és Peres Ugyviteli Csoportjanak feladatai kéziil tétlésre,
illetve pontositasra keriilnek bizonyos kizbeszerzéssel kapesolatos feladatok. Az Uzemeltetési és
Szervezési Osztily Informatikai Csoportja a feladatkérébe tartozd kozbeszerzési eljarasokkal
kapcsolatban kézremtkoddként részt vett az Ugyintézésben, azonban a modositas hatalyba lépését
kévetéen mindez a Beszerzési Csoport feladatai kézé fog tartozni, ezért az Informatikai Csoport
kapesan is pontositast tartalmaz a Modositd Okirat.

Az SZMS7Z modositisanak masik oka, hogy a Hivatal ugyfélszolgalati irodai kapesan lezajlott
feliilvizsgalat tapasztalatai alapjan indokolt a Miskole, Pereces és Szirma varosrészben, valamint a
Szentpeterl kapuban mikodé tgyfeélszolgalan irodak megszintetése, figyelemmel arra, hogy azok
— alacsony kihasznaltsaguk miatt — gazdasagosan nem fenntarthatok. Az emlitett telephelyeken
jelenleg tizemeld tgyfélszolgalati irodak ugyfélforgalma minimalis, az lgyfélszolgilan irodak
megsziintetése az tgyfélforgalom tekintetében nem eredmeényez a tertileten €l6 lakossag korében
szamottevo problémat.

A SZMSZ feliilvizsgalata mellett megtortént a Hivatal Alapité Okiratinak telephelyekre vonatkozo

torlése, Gsszhangban a modositasra keriilo SZMSZ rendelkezéseivel. A modositasok atvezetése a
jovahagyott Modosité Okirat Magyar Allamkinestir dltali bejegyzésével valésulhat meg, A
Modosité Okiratot, valamint az egységes szerkezetbe foglale Alapité Okiratot a III. hatarozati
javaslat mellekletei tartalmazzak.

A veszélyhelyzet id6tartama alatt 2 Magyarorszig helyl 6nkormanyzatairol szolo 2011, évi
CLXXXIX. torvény vonatkozo rendelkezéseitol eltérve, a katasztrofavedelemrdl és a hozza

kapcsolads egyes torvények modositasarol szolo 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése
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hatarozza meg az 6nkormanyzati feladatellitas szabalyait. Ennek alapjan a Koézgyilés feladat- és
hataskorér az ott megjelolt kivétellel a polgarmester veszi at, gy sem a Kozgytlés, sem a bizotrsagok
tlésének az Motv. szerint 6sszehivisdra nines lehetdség. A fenti térvényi felhatalmazas értelmében,
veszélyhelyzetben a Kozgyulés csaknem valamennyi hataskorée a polgirmester gyakorolja, ezért a
fenti targyban is a polgarmester jogosult dontést hozni,

Mindezek alapjin az Métv. 67. § (1) bekezdés d) pontjaban biztositott jogkérémben eljarva, a
katasztrofavédelemrol és a hozza kapcesolods egyes torvények modositasirdl szolé 2011, évi
CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazds alapjdn, Miskolc Megyei Jogt Viros
Onkormanyzata Kézgytlésének feladat- és hatiskérében eljirva hozom meg dontésemet Pereces,
Szirma, valamint a Szentpéteti kapu varosrészen jelenleg mikodo tgyfélszolgalati irodik
megsziintetése kapcsan a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mukodést Szabalyzata, valamint
Alapité Okirata médositisa targyaban.

Miskolc, 2021. januir E,Q;G h

Veres Pil
polgarmest
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Miskole Megyei Jogi Viros Onkorminyzatinak Polgarmestere a kataszerofavédelemrol és a hozza
kapcsolodd egyes torvények modositisirdl szold 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdese
alapjan, a Kozgyilés feladat- és hataskorét gyakorolva a kovetkezo hatirozatot hozom:

Targy: Miskolc Megyei Jogit Viros Polgirmesteri Hivatala tigyfélszolgilati irodainak
megsziintetése

Miskolc Megyei Jogit Viros Onkorméanyzatinak Polgirmestereként — a veszélyhelyzet idStartama
alatt a Kozgyilés feladat- és hatiskérében eljirva — megsziintetem Miskole Megyei Joga Viros
Polgirmesteri Hivatalinak Perecesen, Szirmdn és a Szentpéteri kapuban mikodé tigyfelszolgalat
irodait.

FelelGs: Polgiarmester
Hatarid: azonnal



I1. Hatirozati javaslat:

Miskole Megyel Jogu Varos Onkormdnyzatinak Polgirmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolodo egyes torvények médositisardl szold 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése
alapjan, a Kézgyilés feladat- és hataskorét gyakorolva a kévetkezé hatirozatot hozom:

Targy: Miskole Megyei Joglt Viros Polgirmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodeési
Szabdlyzatinak modositasa

Miskolc Megyei Joghi Viros Onkorméanyzatinak Polgarmestereként — a veszélyhelyzet id6tartama
alatt a Kozgyilés feladat- és hatiskérében eljirva — jovihagyom Miskole Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikodési Szabilyzatinak 2021. februdr 1. napjival hatilyba
lépé 1. szami modositist a hatirozat melléklete szerinti tartalommal.

Felelds: Polgarmester
Végrehajtasért felelds: Onkormanyzati [gazgartasi Osztaly
Hataridé: azonnal



IL. hatarozad javaslat melleklete
A Kozgyilés ..../2021. (.....) hatarozatanak mell¢klete

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
modositd 1. szamu okirat

Miskolc Megyei Jogi Viros Onkormanyzatinak Polgirmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérél
szolo 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelet 1. §-aban kihirdetett veszélyhelyzetre figyelemmel, a
katasztrofavédelemrol és a hozza kapesolodd egyes torvények modositasardl szolo 2011, évi
CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdése alapjan a Kozgylilés feladat- és hataskorée gyakorolva,
Magyarorszig helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény 41. § (2) bekezdésében,
67. § (1) bekezdés d) pontjaban és 84. §-ban foglalt felhatalmazas, tovabba az allimhdztartisrol
sz0l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § b) pontjinak, 10. § (5) bekezdésének és
az dllamhiztartisrol sz616 térvény végrehajtisirdl szolé 368/2011. (XTI 31.) Korm. rendelet 13. §
(1) és (5) bekezdéseiben meghatirozottak figyelembevételével, Miskolc Megyei Jogi Viros
Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat (a tovdbbiakban: Szabilyzar) az
alabbiak szerint modositja.

1./ A Szabilyzat IV. fejezet E/6. rész 2.2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,,2.2. Szerz6déses és Peres Ugyviteli Csoport

2) Ellitja az Onkorminyzat és a Hivatal jogi képviseletét birdsigok és mds hatésigok elétt,
elvégzi a perképviselettel kapesolatos egyéb teendoket.

b) Elvégzi az Onkorményzat és a Hivatal szerzédéseinek jogi véleményezését.

¢) Kidolgozza és folyamatosan aktualizilja az Onkormdnyzat és a Hivatal szerz6désmintait.

d) Kozremlkédik az Onkormdnyzat és a Hivatal sajat hataskorben lefolytatandé
kozbeszerzéselben.

e) A Kozgyilés és bizottsagai, a képviselék, a polgirmester, az alpolgirmesterek, a jegyz6, az
aljegyzok, illetve a fooszrilyvezetok felkérésére jogi vélemeényezést végez.”

2./ A Szabilyzat IV. fejezet E/6. rész 4.1. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:
»4.1. Beszerzesi Csoport

a) Lefolytatja a képviseloi fejlesztésekkel, koztiik a beruhdzdsi célu valasztokertlen alappal
kapcsolatos beszerzési eljarasokat.

b) Ellatja a mindenkor hatilyos beszerzési utasitasban a Beszerzési Csoport szamara eloire
feladatokat és lefolytatja az abban meghatirozott beszerzési eljarasokat.

c) Eldkésziti, aktualizilja, médositja a Csoportra vonatkozé szabalyzatokat, utasitasokat.

d) Lefolytatja a Miskolci Regiondlis Hulladékgazdilkoddsi Onkorminyzati Tdrsuldssal
kapcsolatos beszerzési eljarasokat.

¢) Lefolytatia az Onkormdnyzat és a Hivatal valamennyi szervezeti egységénél felmeriils
beszerzési igenyeket.

f) Koézremikodik az Onkorminyzat és Hivatal kézbeszerzéssel kapesolatos feladatok
ellitasaban.

g) Koordinalja a Hivatalba érkezo kozbeszerzesi iratokat.

h) Koordinalja az Onkormanyzat és a Hivatal sajat hatiskérben lefolytatandd kézbeszerzéseit.

1) Osszegzi ¢s tovabbitja a felelos akkreditalt kozbeszerzési szakérto felé a kozbeszerzésekben
érintett  szervezet  egységektol, illetve a  témafelel6scktdl  érkezd  adatokat,



dokumentumokar.

Gondoskodik az éves kozbeszerzési terv Osszedllitisrdl és erre vonatkozo elSterjesztes
elkészitéséral, valamint ennek év kézbeni modositasarol.

Kapcsolatot tart a felelos akkreditalt kozbeszerzési szakertokkel.

Ellita az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerrel kapesolatos valamennyi feladarot.
Gondoskodik  jogosultsag ~ kiosztisarol, illetve visszavondsirél az Elektronikus
Koézbeszerzési Rendszerben.

Folyamatosan feltélti az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerbe az Onkormdnyzat és
Hivatal vonatkozisiban a kozbeszerzési tervet és annak modositasait.

Iranymutatast ad a Hivatalban felmertilé kizbeszerzési kérdésekkel kapesolatban.”

3./ A Szabalyzat [V. fejezet E/G. rész 4.3. pont €) alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:

»¢) Elokésziti a Polgarmesteri Hivatal informatikai miikédésével, tizemeltetésével Gsszefliged

szerzodéseket,”

4./ A Szabalyzat 3. szamu melléklete helyébe az 1. szama melléklet lép.

5./ Jelen médositd okirat 2021, februdr 1. napjin 1ép hatilyba.

isloole. IDTL: i imeiiyaris posss s

Dzt. Ignacz David Veres Pal
jegyzo polgirmester
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1. szamu melléklet

3. szamu melléklet

UGYFELFOGADASI REND

1. A Hivatalban az dltalinos iigyfélfogadasi id6 (Kozponti Ugyfélszolgalat):

Hetfo: 8:00-16:00
Kedd: 8:00-16:00
Szerda: 8:00-17:30
Csutortok: 8:00-16:00
Péntek: 8:00-12:00

Ugyfélfogadast tartanak a Hivatal lakossigi ligyintézést végz6 belsé egységel, onallo tgyintézoi.

2. Az dltalanostol eltér6 iigyfélfogadisi rendet alkalmaz a Szocidlis és Kéznevelési Osztily
a kivetkezdk szerint:

Heétfd, Csiitortok: 8:00-16:00
Kedd: az Ugyfélfogadas szlinetel
Szerda: 8:00-17:30
Péntek: 8:00-12:00

L"Tgyfg'l,szolgﬁlat kiilsé helyszineken:

Avasi lakotelep, Biikkszentliszld, Disgyo6ri lakotelep, Martin-Kertviros,

Szerda: 15:00-18:00



II1. Hatarozati javaslat

Miskolc Megyei Jogti Viros Onkorminyzatinak Polgirmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozzi
kapcsolodo egyes térvények modositasirdl szolo 2011, évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdése
alapjan, a Kozgyilés feladat- és hataskorét gyakorolva a kovetkezd hatarozatot hozom:

Targy: Miskolc Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala Alapito Okiratinak médositasa

1. Miskolc Megyei Jogii Viros Onkorminyzatinak Polgarmestercként — a veszélyhelyzet
id6tartama alatt a Kozgyulés feladat- és hataskorében eljarva — Miskole Megyel Joga Varos
Polgarmesteri Hivatala Alapité Okiratit a térzskényvi nyilvantartisba torténd bejegyzés
napjival kezd6dé hatillyal a jelen hatirozat 1. szaimd melléklete szerinti tartalommal
modositom, és a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okiratot a jelen
hatarozat 2. szamu melléklete szerinti tartalommal jovahagyom.

Felel6s: Polgarmester
Végrehajtisért felelds: Onkorminyzati Igazgatdsi Osztily
Hataridé: azonnal

]

Miskole Megyei Jogti Viros Onkorminyzatinak Polgirmestereként intézkedem a
torzskonyvi nyilvintartisba vételhez szukséges intézkedések megtétele vonatkozasaban.

Felel6s: Polgarmester
Végrehajtisért felelds: Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly
Hataridé: 8 napon belil



IT1. Hatarozar 1. szami melléklete

Okirat szama: 408.025-1/2021.
Modositd okirat

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgiarmesteri Hivatala, a Miskole Megyei Jogu Varos
Onkormanyzatinak Kézgytilése altal, 2020. janudr 16. napjin kiadott 131.312-2/2019. szimu
alapité okiratat az Allamhaztartisrél sz6l6 2011 évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjin —
Miskolc Megyei Jogti Viros Onkorminyzatinak Kozgyiilése altal hozott ....... /2021.
(I......) szamn hatarozatara figyelemmel — a kovetkez6k szerint moédositom:

1. Az alapit6 okirat 1.2.2. pontjaba foglalt tablizat kévetkezd 5., 6. €s 8. sora elhagyisra
keriil a tovibbi szerkezeti egységek szamozisanak értelemszerd megviltozdsaval:

il 3518 Miskole, Faller utea 9.
6 3526 Miskole, Szentpeteri kapu 66.
8 3521 Miskole, Erkel Ferenc utca 47.”7

Jelen médositd okiratot a torzskdnyvi nyilvantartisba torténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni.

Kelt: Miskole, idobélyegzo szerint

P.H.

Veres Pal
polgarmester



[11. Hatarozat 2. szamu melléklete

Okirat szama: 408.025-2/2021.

Alapito okirat
méodositisokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az Allamhaztartisrél sz6l6 2011, évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Miskolc Megyei Jogu
Viros Polgdrmesteri Hivatala alapito okiratat a kovetkezék szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Miskolc Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala
A koltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 3525 Miskole, Varoshaz tér 8.

1.2.2. telephelye(1):

telephely megnevezeése telephely cime

3530 Miskole, Petdfi Sindor utca 39.

| —

3528 Miskolc, Kisfaludy Karoly utca 39-43.

3524 Miskole, Klapka Gyorgy utca 15-17.

3535 Miskolc, Arpid tr 4.

e |

3510 Miskolc, Fo utea 78.

o)

3525 Miskole, Széchenyi Istvan at 107.

3.1

+.1.

2. A koltségvetési szerv
alapitisdval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések
A koltségvetési szerv alapitdsanak dituma: 1990.09.30.

3. A kéltségvetési szerv iranyitisa, feliigyelete
A kéltségvetési szerv irinyito szervének
3.1.1. megnevezése: Miskolc Megyei Jogi Varos Onkormdnyzatinak Kozgyulése
3.1.2. székhelye: 3525 Miskolc, Varoshaz ter 8.

4. A kdliségvetési szerv tevékenysége

A kéltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszdg helyi énkormanyzatirdl sz6l6 2011, évi

CLXXXIX. térvény (tovibbiakban: Métv) 84. § (1) bekezdése alapjin a polgirmesteri hivatal
cllitja az énkormanyzatol mikédésével, valamint a polgirmester vagy a jegyzo feladat- és
hatiskérébe tartozd iigyek dontésre valo elSkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos
feladatokat. A hivatal kézrem(kodik az énkormdnyzatok egymas koézétt, valamint az allami
szervekkel torténd egyltemikodésének Gsszehangolisaban.

A kéltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartasi szakigazad besorolisa:

szakapazat szima | szakigazat megnevezése

841105 Helyi 6nkorminyzatok és tarsuldsok igazgatdsi tevékenysége

4.4

A keéltségvetési szerv alaptevékenysége: A polgirmester hivatal ellitja az M6tv. —ben és a
vonatkozé jogszabalyokban a szimdra meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyl
dnkormanyzat (valamint a helyi nemzetiségi énkormdnyzatok) bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban 2 tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasardl.

A kéltséovetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkeio szerinti megjelolése:

kormanyzatl kormanyzati funkcid megnevezése
funkcioszam
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1 011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos
igazgatasi tevekenysége

o 016010 Orszaggyulési, onkormanyzati és eurdpai parlament

B képviselovalasztasokhoz kapesolodd tevékenységek

3 1016020 Orszagos és helyl népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

4 | 041231 Rovid idotartamu kozfoglalkoztatas

5 | 041232 Start-munka program- Téli kozfoglalkoztatas

6 | 041233 Hosszabb idotartami kézfoglalkozeatas

7 | 041237 Kézfoglalkoztatasl mintaprogram

8 | 081041 Versenysport és utinpotlis-nevelési tevékenység és tamogatisa

9 | 081071 Udiil6i szallishely-szolgiltatis és étkeztetés

45, A kéltségvetési szerv illetékessége, mikodesi tertilete:

Miskolc Megyel Jogu Varos kozigazgatasi teriilete
4.6. A koltségvetési szerv villalkozisi tevékenységének felsé hatira: a modositott liadasi
eldiranyzatok 15%-a.

5. A kéltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:
A polgirmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti, akit az Métv. 82. § (1) bekezdése alapjan elozetes
palyizati eljarast koveten a polgirmester nevez ki kozszolgilati jogviszony keretében
hatirozatlan idére. A jegyzé felett a munkalratéi jogokat a polgarmester gyakorolja.
52. A kéltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabily
1 kézszolgilatl jogviszony A kézszolgilati tisztviselokrol sz6lé 2011. évi CXCIX.
torvény
2 | munkaviszony A Munka Térvénykonyvérdl szolo 2012. évi I torvény
3 | megbizisi jogviszony A Polgari Torvénykonyvedl szolé 2013. évi V. térvény
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MISKOLC MEGYEI JOGU VARDS
ONKORMANYZATA

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkorminyzata Kézgytilésének

eeen/2021, (.........) hatarozata

Miskole Megyei Joghi Viros Onkorminyzatinak Polgirmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozzi
kapesolodo egyes torvények médositisirél szolé 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése
alapjan, a Kézgyiilés feladat- és hataskorét gyakorolva a kovetkezo hatirozatot hozom:

Targy: Miskolc Megyei Jogt Viros Polgirmesteri Hivatala tigyfélszolgdlati iroddinak megsziintetése

Miskolc Megyei Jogli Viros Onkormdnyzatinak Polgirmestercként — a veszélyhelyzet idétartama
alatt 2 Kozgyiilés feladat- és hatiskorében eljarva — megsziintetem Miskole Megyei Jogd Viros
Polgirmesteri Hivatalinak Perecesen, Szirmdn és a Szentpéteri kapuban miikédé tgyfélszolgilan
irodait.

Felelds: Polgarmester
Hatiridd: azonnal

Miskole, 2021. januar ....

Veres Pal
polgarmester

Ellenjegyzem:

Dr. Ignacz David
jegyzb

Miskole Magyel Jogt Varos Polgarmesters
Leveleim: 3525 Miskols, Varoshaz tér 8., Telefon: (46) 512-800, e-mail: polgarmester@miskalc. hu. www.miskole.hu



MISKOLC MEGYE! JOGU VARDS
ONKORMANYZATA

Miskolc Megyei Jogii Viros Onkorményzata Kozgytilésének

....... /2021. (.........) hatarozata

Miskolc Megyei Jogt Viros Onkorminyzatinak Polgirmestere a katasztrofavédelemrdl es a hozza
kapesolodo egyes torvények modositisarol szolo 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése
alapjin, a Kézgytilés feladat- és hatiskorét gyakorolva a kovetkez6 hatirozatot hozom:

Targy: Miskolc Megyei Jogh Varos Polgirmesteri Hivatala Szervezeti és Mikédést Szabalyzatinak
modositasa

Miskole Megyei Jogti Viros Onkormdnyzatinak Polgirmestereként —a veszélyhelyzet idotartama
alatt a Kozgyilés feladat- és hatdskorében eljirva — jovihagyom Miskole Megyei Joga Varos
Polgirmesteri Hivatala Szervezeti és Miikédési Szabilyzatinak 2021. februdr 1. napjival hatilyba
1éps 1. szimt médositdsat a hatirozat melléklete szerint tartalommal.

Felel6s: Polgirmester
Végrehajtasért felelos: Onkormanyzati [gazgatasi Osztily
Hatarido: azonnal

Miskole, 2021. januar ....

Veres Pal
polgarmester

Ellenjegyzem:

Dr. Igndcz David
jcgyzﬁ

Miskale Megyei Jogu Varos Polgarmestere
Levéleim: 3525 Miskole, Varoshaz tér 8. Telefon: (46) 512-800, e-mall: polgarmester@nmiskole.hu, www, miskolc.hu



A Kozgyiles ..../2021. (.....) hatirozatinak melleklete

Miskolc Megyei Jogt Viaros Polgarmesteri Hivatalinak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
modosité 1. szamu okirat

Miskole Megyei Jogd Viros Onkorminyzatinak Polgirmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérdl
sz6lo 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelet 1. §-aban kihirdetett veszélyhelyzetre figyelemmel, a
katasztrofavédelemrSl és a hozza kapesolodd egyes torvények modositisardl szolo 2011, évi
CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdése alapjin a Kozgyillés feladat- és hatiskorét gyakorolva,
Magyarorszig helyi dnkorminyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 41. § (2) bekezdésében,
67. § (1) bekezdés d) pontjiban és 84. §-ban foglalt felhatalmazis, tovibba az allamhaztartiscol
szold 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 9. § b) pontjanak, 10. § (5) bekezdésének és
az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtdsardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §
(1) és (5) bekezdéseiben meghatirozottak figyelembevételével, Miskole Megyel Jogi Viros
Polgirmesteri Hivatala Szervezeti és Mukédési Szabdlyzatit (a tovibbiakban: Szabilyzat) az
alabbiak szerint modositja.

1./ A Szabalyzat IV. fejezet E/6. rész 2.2. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés lép:
,2.2. Szerz6déses és Peres Ugyviteli Csoport

a) Ellitja az Onkormdnyzat és a Hivatal jogi képviseletét birdsagok és mds hatésigok elott,
elvégzi a perképviselettel kapcsolatos egyéb teenddket.

b) Elvégzi az Onkormanyzat és a Hivatal szerzédéseinek jogi véleményezését.

¢) Kidolgozza és folyamatosan aktualizilja az Onkorminyzat és a Hivatal szerz6désmintait.

d) Kézremiikédik az Onkorminyzat és a Hivatal sajit hatiskérben lefolytatando
kozbeszerzéseiben.

€) A Kozgyilés és bizottsigai, a képviseldk, a polgirmester, az alpolgarmesterek, a jegyzo, az
aljegyzok, illetve a féosztilyvezerdk felkérésére jogi véleményezést végez.”

2./ A Szabdlyzat IV. fejezet E/6. rész 4.1. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
4.1, Beszerzési Csoport

a) Lefolytatja a képviseldi fejlesztésekkel, koztilk a beruhdzasi céla vilasztokerilet alappal
kapesolatos beszerzési eljarasokat.

b) Ellitja a mindenkor hatilyos beszerzési utasitisban a Beszerzési Csoport szamidra eloirt
feladatokat és lefolytatja az abban meghatdrozott beszerzési eljardsokat.

¢) Elokésziti, aktualizilja, médositja a Csoportra vonatkozo szabalyzatokat, utasitasokat.

d) Lefolytatja a Miskolci Regionalis Hulladékgazdilkodisi Onkormdnyzati Tarsulissal
kapcsolatos beszerzési eljarasokat.

¢) Lefolytatja az Onkorminyzat és a Hivatal valamennyi szervezeti egységénél felmeriils
beszerzési izényeket.



Kézremiikodik az Onkormanyzat és Hivatal kozbeszerzéssel kapesolatos feladatok
ellatasaban.

Koordinalja a Hivatalba érkezé kozbeszerzési iratokat.

Koordinalja az Onkorminyzat és a Hivatal sajat hataskorben lefolytatandd kdzbeszerzéseit.
Osszegzi és tovibbitja a felelds akkreditalt kozbeszerzési szakértd felé a kézbeszerzésekben
érintett  szervezeti  egységektdl, illetve a  témafeleldsokedl  érkezé  adatokat,
dokumentumokat.

Gondoskodik az éves kozbeszerzési terv osszeallitisrol és erre vonatkozo elGterjesztés
elkészitésérdl, valamint ennek év kozbeni modositasarol.

Kapcsolatot tart a felelés akkreditalt kbzbeszerzési szakértdldel.

Ellitja az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerrel kapesolatos valamennyi feladatot.
Gondoskodik jogosultsag kiosztasardl, illetve visszavonasardl az Elektronikus
Kozbeszerzeési Rendszerben.

Folyamatosan feltolti az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerbe az Onkorminyzat és
Hivatal vonatkozisiban a koézbeszerzési tervet és annak modositasait.

Irainymutatist ad a Hivatalban felmerulo kozbeszerzési kérdésekkel kapesolatban.”

3./ A Szabadlyzat IV. fejezet E/6. rész 4.3. pont €) alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

.¢) Elékésziti a Polgairmesteri Hivatal informatikai mikodésével, lizemeltetésével 6sszefliggd

szerzodéseket.”

4./ A Szabalyzat 3. szamu melléklete helyébe az 1. szamu melléklet lép.

5./ Jelen modositd okirat 2021, februdr 1. napjan lép hatalyba.

Miskole, 2021, .oviiiiiiiiie e

Dr. Igndcz Déavid Veres Pal
jegyzo polgarmester

Miskeolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Pelda Fosztaly - Pelda Osztaly
Lavélim: 3525 Miskale, Varoshaz tér 3., Telsfon: (46) 123-456, Telefax: (46) 387-645, e-mail: minta@miskoleph.hu, www.miskale.hu



1. szamu melléklet

3. szamu melléklet

UGYFELFOGADASI REND

1. A Hivatalban az altalinos iigyfélfogadasi idé (Kézponti Ugyfélszolgilat):

Hétta: 3:00-16:00
Kedd: 8:00-16:00
Szerda: 8:00-17:30
Csttortok: 8:00-16:00
Péntek: 8:00-12:00

Ugyfélfogadast tartanak a Hivatal lakossdgi ligyintézést végzé belsé egységei, 6nallé tigyintézéi.

2. Az iltalinostdl eltérs tigyfélfogadisi rendet alkalmaz a Szocialis és Koznevelési Osztily
a kivetkezdk szerint:

Hetfa, Csuitortok: 8:00-16:00
Kedd: az ugyfélfogadas sziinetel
Szerda: 8:00-17:30
Peéntek: 8:00-12:00

slszolealat kiilso helvszineken:

Avasi lakotelep, Biikkszentliszl, Diosgy6ri lakotelep, Martin-Kertvaros,

Szerda: 15:00-18:00



MISKOLC MEGYEI JOGU VARDS
NKORMANYZATA

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Kozgytilésének

ceeeena /2021, (.........) hatdrozata

Miskole Megyei Jogti Varos Onkormanyzatinak Polgirmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozzd
kapcsolodé egyes torvények modositasardl szolé 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése
alapjan, a Kozgytilés feladat- és hataskorér gyakorolva a kévetkezo hatarozatot hozom:

Targy: Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Alapitd Okiratinak modositasa

1. Miskolc Megyei Jogii Viros Onkormanyzatinak Polgirmestereként — a veszélyhelyzet
idotartama alatt a Kozgyalés feladat- és hataskorében eljarva — Miskole Megyei Jogi Viaros
Polgarmesteri Hivatala Alapité Okiratit a térzskonyvi nyilvintartisba torténd bejegyzés
napjaval kezd6dé hatillyal a jelen hatirozat 1. szimu melléklete szerinti tartalommal
modositom, és a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapité Olkiratot a jelen
hatirozat 2. szamu melléklete szerinti tartalommal jovihagyom.

Felelds: Polgarmester
Végrehajtisért felelés: Onkorminyzati [gazgatisi Osztily

Hartaridéa: azonnal

N

Miskole Megyei Jogli Viros Onkorminyzatinak Polgirmestereként intézkedem a
torzskonyvi nyllvantartasba vételhez szukséges intézkedések megtétele vonatkozasaban.

Felelés: Polgarmester
Veégrehajtasért felelos: Onkormanyzati [gazgatasi Osztily
Hatarido: 8 napon belil

Miskole, 2021. januar ....

Veres Pil
polgiarmester
Ellenjegyzem:

Dr. Igniacz David
jegyzd

Miskole Magyei Jogl Varos Polgarmestara
Levélcim: 3525 Miskalc, Varoshaz tér 8., Telefon: (46) 512-800, 2-mail: poigarmester@miskols. hu, www, miskale,hu



A Kézgyilés ..../2021. (.....) hatirozatinak 1. melleklete
Okirat szama: 408.025-1/2021.
Moédosito okirat

Miskolc Megyei Jogii Viros Polgirmesteri Hivatala, a Miskolc Megyei Jogii Viros
Onkorményzatinak Kozgyilése altal, 2020. janudr 16. napjin kiadott 131.312-2 /2019. szamn
alapito okiratit az dllamhdztartasrol szolo 2011 évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan —
Miskolc Megyei Jogli Viros Onkorminyzatanak Kozgyfilése dltal hozott ....... /2021
(I......) szami hatirozatira figyelemmel - a kiovetkezSk szerint médositom:

1. Az alapité okirat 1.2.2. pontjaba foglalt tiblizat kovetkezé 5., 6. és 8. sora elhagyisra
keriil a tovibbi szerkezeti egységek szamozasinak értelemszer(i megvaltozdsaval:

15 3518 Miskole, Faller utca 9.
6 3526 Miskolc, Szentpéteri kapu 66.
8 3521 Miskole, Erkel Ferenc utca 47.”

Jelen médosité okiratot a térzskényvi nyilvintartisba torténé bejegyzés napjatol kell alkalmazni.

Kelt: Miskole, idébélyegz6 szerint

P.IL

Veres Pal
polgarmester



A Koézgyilés ..../2021. (.....) hatirozatinak 2. mellcklete
Okirat szama: 408.025-2/2021.

Alapitoé okirat
modositisokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhéztartastél szolé 2011, évi CXCV. toérvény 8/A. §-a alapjan a Miskolc Megyei Jogti
Viatos Polgarmesteri Hivatala alapit6 okiratit a kiévetkezok szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Miskolc Megyel Joga Varos Polgarmesteri Hivatala
1.2. A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 3525 Miskolc, Viroshdz tér 8.
1.2.2. telephelye(n):
telephely megnevezése telephely cime
3530 Miskolc, Pet6fi Sandor utca 39.
3528 Miskole, Kisfaludy Kiroly utca 39-43.
3524 Miskole, Klapka Gyorgy utca 15-17.
3535 Miskolc, Arpid ut 4.
3510 Miskole, Fé utea 78.
3525 Miskole, Széchenyi Istvan de 107.

o ] —

2. A koliségvetési szerv
alapitisaval és megsziinésével 6sszefiiggd rendelkezések
A kéltségvetési szerv alapitisinak ddtuma: 1990.09.30.

13
T

3. A koltségvetési szerv iranyitdsa, feliigyelete
3.1, A kbltségvetési szerv irdnyito szervenek
3.1.1. megnevezése: Miskole Megyei Jogd Viros Onkormdnyzatinak Kozgytlése
3.1.2. székhelye: 3525 Miskolc, Varoshaz ter 8.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

41, A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi énkorminyzatirdl szolo 2011, évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdese alapjin a polgirmesteri hivatal
ellitja az énkorminyzatok miikodésével, valamint a polgirmester vagy a jegyzé feladat- és
hatiskorébe tartozéd tgyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasival kapesolatos
feladatokat. A hivatal kozremikodik az énkormanyzatok egymis kozottl, valamint az allami
szervekkel torténé egyiittmikédésének Osszehangoldsaban.

42, A kéltséovetési szerv fStevékenységének allamhaztartasi szakigazati besoroldsa:

szakagazat szima | szakigazat megnevezése
1 | 841105 Helyi onkorminyzatok és tarsulasok igazgatdsi tevékenysége

Miskole Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala
Példa Faosztaly - Példa Osztaly
Lavéleim: 3535 Miskols, Véaroshaz tér 8., Talsfon: (46) 123-458, Telsfax: (46) 987-645, e-mai: minta@miskeleph.hu, wew miskole.hu




43. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A polgirmesteri hivatal ellatja az Métv. —ben és a
vonatkozé jogszabalyokban a szdmita meghatirozott feladatokat. Gondoskodik a helyl
énkorminyzat (valamint a helyi nemzetiségi énkorminyzatok) bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdilkodast, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgiltarasi ¢s
beszamolasi feladatok ellatasarol.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelSlése:
korményzati kormanyzad funkeié megnevezése

funkciészam
1 011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalinos
igazgatisi tevékenysége
5 | 016010 Orszaggytlési, Gnkormdnyzati és eurpai parlament
B képviselovilasztisokhoz kapesolodo tevékenységek
3 | 016020 Orszdgos és helyl népszavazassal kapesolatos tevekenységek
4 | 041231 Rovid idétartami kézfoglalkozeatas
5 | 041232 Start-munka program- Téli kozfoglalkoztatis
6 | 041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas
7 | 041237 Kézfoglalkoztatasi mintaprogram
8 | 081041 Versenysport és utinpétlis-nevelési tevékenység és tamogatasa
9 | 081071 Udiil6i szallashely-szolgiltatds és étkeztetés
45, A kdltségvetési szerv illetékessége, mikodési tertilete:

Miskolc Megyei Jogt Varos kozigazgatasi teriilete

46. A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének felsG hatara: a madositott kiadast

5

n

L.

i

eléiranyzatok 15%-a.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikbdése
A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:
A polgirmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti, akit az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan elozetes
palyazati eljarast kovetéen a polgarmester nevez ki kozszolgilad jogviszony keretében
hatirozatlan idére. A jegyz6 felett a munkiltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja.
A kéltséovetési szervnél alkalmazdsban allo személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabilyozo jogszabaly

kozszolgilatl jogviszony A kozszolgilati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX.
torvény

munkaviszony A Munka Torvénykonyvérdl sz6l6 2012, évi L térvény

LN RN

megbizasi jogviszony A Poleari Torvénykonyvedl szl 2013, évi V. torveny
4 108 3 & v



