A Kozgyilés 132/2022. (X.27.) szamu hatirozatinak melléklete

BESZAMOLO

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatalanak mikodésérol

a 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. napja
kozotti id6szak vonatkozasaban.

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Jegyz&jének
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 81. § (3) bekezdésének f) pontja alapjan elkészitett
beszamoloja.



Miskolc Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatala 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd, az
allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv, amely a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 41. § (2) bekezdése alapjan Miskolc
Megyei Jogt Varos Onkormanyzata KézgyGlése szervének mindsiil. A Polgarmesteri Hivatal
illetékessége Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriiletére, valamint a jogszabalyok altal
meghatarozott tigyekben egyéb kozigazgatasi tertileten ellatando feladatokra terjed ki.

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Miskolc Megyei Jogtu Varos Polgarmesterének
iranyitasival, Miskolc Megyei Jogi Varos Onkorminyzata Jegyz6jének vezetésével egységes
hivatalként mikodik, amely — az agazati jogszabalyok vonatkozé rendelkezéseinek megtartasaval —
az alabbi kozfeladatokat latja el. Miskolc Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala ellatja az
onkormanyzati tigyek el6készitését, a meghozott dontések végrehajtasat, a Kozgytlés és szervel
(polgarmester, bizottsagok, eseti bizottsag, polgarmesteri hivatal, jegyz6, tarsulas) mikodésével
kapcsolatos feladatokat. Ezen felil biztositja a jogszabalyokban a kozgytlés, a polgarmester, a
jegyz6 részére eloirt kozigazgatasi tgyek dontésre vald elGkészitésével és végrehajtasaval jarod
feladatokat, illetve segiti a telepilési nemzetiségi Onkormanyzatok muakodését, tovabba
kozremtkodik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyuttmikodésének Osszehangolasaban.

Jelen beszamold ismerteti a Polgarmesteri Hivatal mtkodését, valamint bemutatja annak
mindennapi munkavégzését, killondsképpen az egyes féosztalyokon, osztalyokon zajlé feladatok
ellatasat, az egyes munkafolyamatok részletes bemutatasat, a rendelkezésre all6 humaneréforrast,
az ugyintézési folyamatokat, tigyiratforgalom részletes elemzését (lgytipusok aranya, egyes eljarasi
cselekmények szama, tgyintézési hatarid6k betartasa, hatosagi statisztika, stb.), az tigyfélszolgalatot
ellatd szervezeti egységek esetében az Ugyfélforgalom mértékét, illetve az Ugyfélszolgalat
mikodéséhez kapcsolodo statisztikai adatokat a 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. napja
koz6tti idészakban.

A Polgarmesteri Hivatalban az elmult idészakban 407 {6, melybdl 374 £6 koztisztvisel6ként, 33 £6
pedig a Munka Torvénykonyve hatalya ala tartozé munkavallaloként latta el napi feladatait az alabbi
munka-szervezeti rendszerben.

A vizsgalt id6szakban a Polgarmesteri Hivatal tgyiratforgalmaval kapcsolatos —statisztikai
mérészamok honaponkénti rendszerezésben az alabbiak szerint alakultak:

Fv/Hoénap Erkeztetett Tktatott
2021. szeptember 12 217 28 473
2021. oktober 10 575 25168
2021. november 10 679 74 912
2021. december 9917 57 022
2022. januar 11 461 26 371
2022. februar 12 072 46 065
2022. marcius 17 399 39 746
2022. aprilis 10 295 26 832
2022. majus 12 513 37 384
2022. janius 10 812 34748
2022. jualius 10 057 23 883
2022. augusztus 11 305 41 715
Osszesen: 139 302 462 319




A. Polgarmesteri Kabinet

1. Sajt6, Kommunikaciés és Varosmarketing Osztaly

1.1. Sajt6 és Kommunikaciés Csoport

A csoport allandé feladatai

- Facebook elemzés készitése
Az elemzés heti rendszerességgel késziil, tartalmazza a kiilonb6z6 Facebook csoportokban
megjelent azon bejegyzéseket, posztokat, amelyek kommunikacios szempontbdl esetleg
relevansak lehetnek egyes folyamatok kommunikaciés iranyanak meghatarozasanal.
Az elemzés terjedelme 7-20 oldal kozotti, figg a feldlelt témak vagy egy adott az
elemzésben érintett témahoz érkezett hozzaszoélasok mennyiségétol.

- Napi lapszemle 6sszeallitasa
A napi lapszemle Osszedllitaisa soran naponta feldolgozasra kertlnek a kilénb6z6
sajtotermékekben megjelent cikkek, informaciok. A lapszemle célja, hogy naponta képet
adjon a sajtéban megjelend olyan témakrdl, melyek Miskolc vagy az Onkormanyzat
vonatkozasaban relevansak lehetnek.
Az elkésziilt sajtoszemle elkiildésre keriil a varosvezetSk, osztalyvezetSk, féosztalyvezetSk
részére word formatumban.

- Heti belsé hirlevél 6sszeallitasa, kikiildése
Minden csiitortokon Osszeallitasra és elkilldésre kertil a hivatalban dolgozé kollégak részére
egy belsé hirlevél, mely tartalmaz allandod, statikus blokkokat és folyamatosan valtozo,
aktualis informacidkat. A hirlevél célja, hogy tajékoztatast nydjtson a hivatalban dolgozdk
szamara a Polgarmesteri Hivatalban torténd aktualis eseményekrdl, esetleges valtozasokrol,
illetve a kollégak figyelmébe ajanljon bizonyos programokat, rendezvényeket a varosban.
Tartalmat illetéen a hirlevél nyitott, abba minden olyan aktualis informacié bekertlhet,
amirdl kérés érkezik, hogy szerepeljen a hirlevélben — a tavozé és érkez6 kollégakkal
kapcsolatos adatszolgaltatast a Humaner6forras Osztaly végzi.
A heti hirlevéltdl eltéréen, amennyiben egy téma vagy esemény megkivanja killon hirlevél
is kikiildésre keril a kollégaknak, vezetdi igényeknek megfelelGen.
A hirlevelet 6sszesen 464 cimzett kapja meg. (2022. szeptember 21-i adat.).

- Kozlemények irasa, kiktldése, honlapra kihelyezése
A Sajté  és Kommunikaciés Csoport feladatanak jelentés részét adjak a
sajtokozleményekkel, meghivokkal kapcsolatos teend6k. A sajtokozleményeket és
eseményekre sz6l6 meghivok kiillon f6szamon, alszamokra kertilnek iktatasra, segitve ezzel
a konnyebb attekinthetéséget.
A sajtokozlemények anyagat valamelyik tagvallalattol kapja a Sajté és Kommunikacids
Csoport, majd a kapott anyag atnézésre, végil pedig kikiildésre kertl a sajté szamara. Masik
eshetség, amikor a Sajté és Kommunikacidos Csoport egy adott témaban elkésziti a
sajtokozleményt vagy meghivot és ez keril kikiildésre a sajto részére.
A meghivok és sajtokézlemények kikuldést kovetden archivalasra, elmentésre kertilnek,
illetve elhelyezésre a miskolchu honlapon, ezzel is biztositva a még szélesebb
nyilvanossagot.




Szovivéi feladatok, médiamegjelenések koordinalasa

A kommunikacié egyik kiemelkedd terillete a szovivéi feladatok ellatasa, hiszen ez
biztositja Miskolc Megyei Jogt Varos kommunikaciéjanak egységes megjelenését, arculatat
¢és Osszhangjat.

A szovivol feladatokat a Sajté és Kommunikacios Csoport szévivé kollégaja végzi. A
sz6vivoi feladatkorbe tartozik a kapcesolattartas a kiilonb6z6 sajtotermékekkel, médiakkal,
interjak, nyilatkozatok addsa a véarost és az Onkormanyzatot érinté aktualis és
kozérdekl6désre szamot tartd kérdésekben. A Szovive segiti a sajté munkajat, egyeztet a
sajtomegjelenésekkel kapcsolatosan, képviseli Miskolc Megyei Jogi Varos és az
Onkormanyzat allispontjat.

Tagvallalati kommunikacié &sszehangolasa, kilénb6z6  projektek kommunikacids

timogatasa
A Csoport feladatat adja az Onkormanyzati tagvallalatok kommunikaciojanak

Osszehangolasa és az egyes tagvallalatok kommunikaciojanak igény szerinti segitése. A
tagvallalati kommunikacié Osszehangolasanak fontos szerepe van abban, hogy az
onkormanyzati kommunikdcié minden esetben egységes képet mutasson. A Csoport
kommunikaciés tevékenysége keretében ellatja kilonbozé projektek, események
kommunikaciés szempontbodl torténé tamogatasat, segitését.

Dokumentaciéval kapcsolatos feladatok, szamlak, teljesitésigazolasok rendszerezése
A Csoport feladatat adja a kilénb6z6 szolgaltatasokhoz kapcsolatos szamlak kezelése,
adminisztraciéja (GLX média, domain kezelés).

Miskolc.hu honlappal kapcsolatos teend6k és domainlista karbantartasa
A Csoport feladatkorébe tartozik a miskolc.hu honlappal kapcsolatos technikai és

adminisztrativ teend6k végrehajtasa. A varos honlapjanak féadminja is a Csoport tagja,
feladatai k6zé tartozik a honlap kezelése, a tartalomfelel6s6k munkajanak folyamatos
tamogatasa, az oldalhoz kapcsolédd esetleges javitasi és fejlesztési javaslatok
megvaldsitasa, vagy ha a fejlesztés nem oldhaté meg, jelzi a Miskolc Holding Zrt.
Informatikai Igazgatdsaga felé.

A honlap adminisztracidjan kivil folyamatos feladat azon domaincimek figyelése, amelyek
az Onkormanyzat vagy valamelyik gazdasagi tarsasag tulajdonaban vannak. A lejar6
domainekrol lista késziil, meghosszabbitasukrdl, esetleges torlésiikrél mindig a domain
tulajdonosa dont, a lejarat el6tt megkeresésre kertil nyilatkozattétel céljabol.

A honlapszerkesztéshez kapcsolddik azon tevékenységi kor is, melyben egy adott
feladathoz kertilnek kialakitasra aloldalak, kilon feliletek. Ilyen példaul a nemrég indult
lakossagi LED-csereprogram, vagy éppen a 2022-es népszamlalashoz kapcsol6dé aloldal.
Az aloldalak tartalmat illetéen lehet statikus vagy dinamikus, attdl fiigg6en, hogy az
aloldalon elhelyezésre kertil§ informacidkat kivanjuk-e frissiteni.

Kilonbozé projektek szamara is létrehozasra kerdl aloldal, legjelent6sebb ilyen projekt a
Részvételiség, mely kiilon oldalt kapott (www.tervezzukmiskolcot.hu), az oldallal kapcsolatos
kisebb feladatokat is a Csoport munkatarsa végzi. A 4IM projekt kapott angol és magyar
nyelvi aloldalt is.

Aloldal késziilhet példaul egy meghatarozott eseményhez kapcsolédodan, ilyen volt a
vizsgalt id6szakban a Cseh Laszl6 altal dedikalt uszésapkaval kapcsolatos licit aloldalanak
elkészitése.



http://www.tervezzukmiskolcot.hu/

A honlappal kapcsolatban napi rendszerességgel fogalmazddnak meg kérések, melyek
modositasokra, vagy mentipont létrehozasara iranyulnak, illetve problémak orvoslasat
kérik felhasznalok. Ezeket a dolgokat is a csoport munkavallalbja végzi.

- Programajanlé feltlettel, valamint mobilapplikaciéval kapcsolatos teendék

A Csoport munkavallaléja végzi a webadminisztracié mellett a programajanlé felilettel
kapcsolatos support tevékenységet is. A tevékenység keretében keriil sor a felmerils
esetleges problémak orvoslasara, melyeket a feltdlt6k jeleznek, a munkafolyamattal
kapcsolatos teenddk jelentds részét teszik ki még a jogosultsagok, hozzaférések beallitasai,
valamint az 4] felhasznaldkkal a folyamat megismertetése.

- Miskolc hivatalos mobilapplikacidjanak MIKI-nek a menedzselése is a Csoport
feladatkorébe tartozik, ennek jegyében torténik a heti rendszerességii szavazasok kifrasa,
illetve egyéb, az alkalmazashoz kapcsolodd beallitasok, kérések elvégzése, a kulonbo6zé
letoltési és telepitési statisztikak monitorozasa.

- Sajtétajékoztatok  szervezése, lebonyolitasaban kézremtkodés, —sajtomegkeresések
megvalaszolasa
A Sajté6 és Kommunikaciés Csoport kozremikodik a kilonbozé  sajtéesemények
megszervezésében, lebonyolitasaban. Kérésre elvégzi az esemény moderatori teendéit,
segitséget nyujt a helyszin meghatarozasaban, esetleges elrendezésében. A Csoport végzi
az e-mailben beérkez6 sajtomegkeresések megvalaszolasanak tigyintézési folyamatat is.

- Lakossagi megkeresésekkel kapcsolatos feladatok
A Csoport tagjai végzik a Polgarmesteri Kabinet dtjan kiszignalt lakossagtol vagy
szervezetektdl érkezett olyan bejové iratok valaszleveleinek elkészitését, aminek témadja
kapcsolédik a kommunikacidhoz, vagy a csoport valamely mas tevékenységéhez.
A valaszlevelek elkészitése soran, amennyiben szitkséges informacié beszerzése torténik
tarsosztalyoktdl vagy mas szervezetektol.

- Egyéb adminisztraciot érintd teenddk ellatdsa
A Csoport munkavallaléja latja el a Sajté, Kommunikaciés és Varosmarketing Osztaly

osztalyt érint6 esetleges adminisztracios feladatokat.

- Szovegirdi feladatok
A Csoport feladatat adja még a killonb6z6 beszédek, koszontdk, rendezvényeken torténd
megszolalasok készitése a varosvezetOk részére valtozatos témakban és alkalmakra. A
sz6vegirdi feladatok keretében a kért eseményekhez minden esetben egyéni, az esemény
jellegét és a rendelkezésre all6 id6keretet figyelembe vevé beszéd, készontd készil. A
nyilvanos megjelenéseken tdl szévegirdi feladatkorbe tartozik a kilonbozé készond és
gratulal6 levelek elkészitése is.

A Sajt6 és Kommunikacids Csoport humaneréforrasara vonatkozoé 1étszam adatok

Munkakor/beosztis megnevezése Foglalkoztatottak szama
Csoportvezetd 116
Szovive 116
Sajtomunkatars 2 16
Kommunikacids tgyintézd 216




A Sajt6 és Kommunikaciés Csoportra vonatkozo statisztikai adatok

Ugyintézési hatarid6kre vonatkozo6 informaciok

A Sajté és Kommunikacioés Csoport az ligyintézésre kitizott hataridéket az iratok elintézése soran
maradéktalanul betartja, a sajtokézlemények és sajtomeghivok is hataridében kertilnek kiadasra,
biztositva ezzel az események sajtomegjelenésének minél szélesebb korét.

Iktatott Gigyiratokra vonatkoz6 adatok

2021. szeptember 01 és 2021. december 31. k6zott keletkezett iktatasok adatai

Tktatott irat Osszesen Fbészam Alszam

371 128 243
2022. januar 01 és 2022. augusztus 31. kézott

Tktatott irat 6sszesen fészam alszam

610 204 406

*Megjegyzés: A sajtokézlemények és sajtomeghivok iktatisa minden esetben egy meghatarozott f6szam ala
torténik, alszamok formajaban, igy attekintheté a meghfvok és kézlemények rendszere és biztositott azok
folyamatos iktatasa is.

A vizsgalt egy éves id6szakban 2021. szeptember 01. és 2022. augusztus 31. kozott a Sajtd és
Kommunikaciés Csoport vonatkozasaban az iktatott iratok szama az aldbbiak szerint alakult.

Osszesen iktatasra kertlt: 981 irat.
Ebbdl f6szam: 332 db.
Alszam: 649 db.

Ujsagiréi megkeresések szama: Heti atlagosan 10 darab.

Sajtokbzleményekre vonatkozo statisztikai adatok 2021. 09. 01 és 2022. 08.31. kézott.
Ev Sajtokozlemények szama

2021. 09. 01. — 2021. 12. 31. 179
2022. 01. 01. — 2022. 08.31. 306
Vizsgalt id6szakban Gsszesen 485

Meghivokra vonatkozo statisztikai adatok 2021. 09. 01 és 2022. 08.31. koz6tt.

Ev Meghivok szama
2021. 09. 01. — 2021. 12. 31. 04

2022. 01. 01. — 2022. 08.31. 100

Vizsgalt id6szakban Gsszesen 164 darab

A www.miskolc.hu és aloldalaira vonatkozo statisztikai adatok a vizsgalt id6szakban 2021. 09. 01.

—2022. 08.31.
Tartalom Latogatasok, Atlagosan eltoltott | Forgalom szazaléka
megnyitasok szama latogatoi id6 percben
Aktualitasok aloldal 47195 megnyitas 1 perc 4,16%



http://www.miskolc.hu/

1.2. Varosmarketing Csoport

A Varosmarketing Csoport a Polgarmesteri Kabinet, azon beldl is a Sajté, Kommunikaciés és
Varosmarketing Osztaly része. Tevékenységét illetéen nem Osszehasonlithaté a tobbi csoport
mikodésével, hiszen feladatai nem kimondottan a megszokott kozigazgatasi feladatokhoz
sorolhatéak, és a legtobb esetben e-mailen vagy telefonon térténé gyors kommunikaciot
igényelnek. Ebbdl kifolydlag a csoport munkajat statisztikai mutatokban kifejezni nehéz.

A rendelkezésre all6 adatok szerint a kért idSintervallumban 8 szerz6dés keriilt rogzitésre, 47
tovabbi témaban megrendel6 készilt (témak: forditas, ajandéktargyak, kiadvany, leporell6, bor,
kupakgyijté tirold, nyereményjitékok nyereményei, hirdetd tdblak/plakitok gyartisa és
kihelyezése, grafikai munkak) és 588 tgyirat kertilt iktatasra.

Hatarid6kre val6 tekintettel szamos feladat ad hoc jelleggel beérkez8, még aznapi vagy 1-2 napos
hatarid6vel érkezik.

A csoport feladatai 4 részre oszthatdak:
1. varoshazi/belsé matketing feladatok,
2. tarsosztalyoktol és tovabbi Onkormanyzati intézmények, a Miskolc Holding Zrt. és
tagintézményeitdl beérkezd varosmarketing feladatok,
3. sajat varosmarketing feladatok,
4. projektekkel kapcsolatos marketing feladatok.

Nagvyobb volumen feladatok a vizsgalt idéintervallumban:

- 2022. évi beszerzések Osszeallitasa, gazdalkodas a rendelkezésre allé koltségvetéssel.
- Projektekhez kapcsol6d6 marketing tervek 6sszedllitasa, bejarasokon vald részvétel:

o Herman Ott6 Mazeum (marketingkommunikacids tevékenysége, muszaki lefrasok
koordindlasa, jovahagyasok, szerzédéstervezetek/dokumentumok vizsgilata,
ellen6rzése).

o 5 részbdl allé szemléletformalé projekt: kerékparut épités, csapadékviz elvezetés,
forgalomcsillapitas (marketingkommunikaciés tevékenysége, muszaki leirasok
koordindlasa, jovahagyasok, szerzédéstervezetek/dokumentumok —vizsgilata,
ellenérzése).

o Torténelmi Avas turisztikai fejlesztése és Miskolctapolca turisztikai fejlesztése,
Ospark  projekt (marketingkommunikaciés —tevékenysége, muszaki leirasok
koordinalasa, munkalatok jovahagyasa, szerz6déstervezetek vizsgalata, ellenbrzése).

o Foglalkoztatasi Paktum projekt —marketingtevékenységének napi szintd
menedzselése.

- ,,Nagy-Miskolc program” kommunikaci6 segitése (online és offline tajékoztaté anyagok
készitése kilonb6z6 feliletekre), videdforgatas.

- A miskolc.hu weboldal turisztikai, illetve rendezvény aloldalak folyamatos aktualizalasa.

- A szallas.hu weboldal folyamatos aktualizalasa.

- Varosi megjelenések biztositasa:

o Buszmegallok infévitrinjeibe plakatok kihelyezésének koordinalasa: a 101
megallohelyes feliletbsl 61 6nkormanyzaté, ebbdl 22 MKK Nonprofit Kft., 20 hely
MIDMAR, 20 hely MVK Zrt. részére biztositva.

o LED fal

o Busz- és villamosmonitorok



Raktar/készlet: leltar vezetése, matketing ajandékok, eszkozok beszerzése, csomagok
Osszeallitasa, atadasa.

Részvételi Iroda rendezvényeiben valé kézremukodés.

Csaladbarat palyazat el6készitése, koordinalasa.

Hivatali jatszoszoba megtervezése, berendezése, feliigyelet biztositasa, koordinalasa.
Kutyabarat —ugyfélszolgalatta és munkahellyé valas feltételeinek megvaldsitasa,
népszerusitése.

Mobil Gjrahasznositasi doboz népszertsitése.

,,MiskolcOn”: a hivatalos varosi Facebook oldal folyamatos frissitése, 4j tartalmak gyartasa,
amelynek posztjai 100 %-ban a Csoport munkajanak eredményeként keriilnek ki, figyelve
a tobbi relevans miskolci Facebook és weboldalt, a minap.hu-t, a tarsosztalyok
tevékenységeit nyomon kévetve, népszerlsitve a varost. Hozza kapcsolodo grafikai
munkalatok elvégzése. Hirdetések, nyereményjatékok, szamlak kezelése.

MIKI applikacié népszerisitése, felmertilé problémak jelzése.

Virosi szolgaltatok, intézmények megkeresése jogtiszta képek bekérése céljabol.

Virosi fototar teljes kord frissitése, profi fotds/videds felkeresése, szerzédéskotések.
Virosi, 6nkormanyzati, hivatali fot6zasok koézremikodése.

Turisztikai statisztikdk készitése negyedévente, megkiildés a MIDMAR részére.

Varosi, hivatali rendezvényeken, atadokon valé megjelenés, el6késziiletekben torténd
részvétel (beszerzések, grafika, kommunikacio, szervezés).

Bels6 kommunikacié fejlesztése a Hivatalon belil pl: rajzpalyazatok meghirdetése a
kollégak gyermekeinek, Otletlada kihelyezése, karacsonyi irodai dekoracids verseny
lebonyolitasa, nyereményjatékok szervezése, kérdbiv készités a hivatalt érinté aktualis
témakban.

Szakmai jovahagyasok, véleményezések minden nem altalunk készitett marketinget érinté
grafikai (igény esetén kommunikacios) megjelenéseknél pl.: meghivok, varosi rendezvények
kreativjai, oklevelek.

Grafikai munkalatok:

A fentiekben leirt feladatok donté tobbségéhez grafikai tamogatas is sziikséges volt. Atlagban
véve naponta 3-4 kreativ alkotas készil a hivatal grafikus munkatarsa, valamint szerz&dott
grafikus altal. Ez a kért idészakra vetitve kortlbelil 700-1000 grafikai anyagot jelent.

Hivatal és mas intézmények altal szervezett rendezvények grafikai tamogatasa: meghivok,
Miskolci Naplé hirdetések, tdvozlélapok, plakatok, oklevelek szerkesztése.

Projektekhez kapcsoloddé grafikai feladatok elvégzése: tablak, piktorgrammok, térképek.
Szoéréanyagok grafikai frissitése: kiadvanyok, leporellok.

A csoport létszama 5 f6:

1 £6 csoportvezetd

1 £6 grafikus

1 £6 turisztikai referens
1 f6 marketing referens

1 £6 gyakornok marketing referens
(+2 16 jelenleg GYED-en)



2. Kulturalis és Sport Osztaly

2.1. Kulturalis Csoport

A Kulturalis és Sport Osztalyon belil a Kulturdlis Csoportban a feladatellatas és a
munkafolyamatok végzése a Szervezeti és Mukodési Szabalyzatban és a hivatali tgyrendben
megfogalmazottak szerint torténik. A vonatkozé kozigazgatasi és szakmai munka az alabbiak
szerint zajlik.

Az osztalyon dolgozé kollégak megfelelé szakmai tudassal, kompetenciaval, tobb éves
kozigazgatasi tapasztalattal, helyismerettel és kapcsolatrendszerrel, a 1997. évi CXL. torvény
rendelkezéseinek ismeretében, szakagazati elosztas alapjan végzik a feladatukat. Ennek
megfeleléen a muzealis intézmények, a konyvtari ellatas, a kozmuvel6dés és az el6ado-mivészeti
tevékenység targykorben egy-egy munkatars a felel6se az azzal kapcsolatos feladatoknak.

Osszességében elmondhatd, hogy koordinaljak, timogatjdk és ellendrzik a  kulturalis
tevékenységet végz6 onkormanyzati gazdasagi tarsasagok, onkormanyzati koltségvetési szervek
és tarsadalmi szervezetek tevékenységét, programijait. Folyamatos a kapcsolattartas a helyi
kulturalis szolgaltatokkal, vallalkozokkal, a kulturalis intézményekkel, tarsasagokkal, killonb6z6
szakmali és civil szervezetekkel az egytittmkodés és a koordinacid erdsitése, az informaciok gyors
és kolcsonos aramlasanak biztositasa érdekében.

Ellatjak a varos kitiinteté cimeinek adomanyozasaval 6sszefiiged feladatokat, szervezik a varos
altal adomanyozott kitiintetések atadasaval kapcsolatos rendezvényeket, kiemelten kezelve a
Miskolc Varos Napja alkalmabol megrendezésre kertil6 iinnepi kozgytlést.

Gondoskodnak a koltségvetésben meghatarozott kulturalis céld tamogatasok és alapok
(., Kulturalis Mecénas Alap” és az ,ldegenforgalmi Alap”) kiutalasat célzo palyazatokrol,
szerz6déskotésekkel kapesolatos feladatokrdl. Intézik az eseti, kulturalis targyu kérelmeket. A
megvaldsitast nyomon kévetve elvégzik a kiutalt tamogatasok felhasznalasanak szakmai
ellenérzését.

Figyelemmel kisérik a szaktertilet szamara kiirt palyazatokat (konyvtari érdekeltségnovel, NKA
bérfejlesztés  taimogatisa, Onkormanyzati  El&iranyzat-gazdilkodisi Modul, EBR42
Onkormanyzati informéiciés rendszer, kozmivel6dési érdekeltségnovels, —Jarasszékhely
muzeumok szakmai timogatasa, NMI kulturalis 4gazatot érinté gazdasagi tamogatas). Felel6sek a
nyertes palyazatok szakmai és pénziigyi lebonyolitasaért, elszamolasaért.

Véleményezik a varos cimerével, névhasznalataval, a kozteriiletek elnevezésével, hasznalataval,
valamint a koztéri mualkotasokkal 6sszefiiggd hatdsagi tgyeket. Allasfoglalast biztositanak a

kozteriilet-hasznalati engedélykérések kapcsan, adott esetben egyeztetnek a szervezékkel.

Ellatjak a koztéri mtalkotasok és emléktabla kihelyezésekkel kapcsolatos egyeztetési, el6készitési
és végrehajtasi feladatokat.

Ellatjak a védett sirok gondozasaval, felgjitasaval és a védett sirra nyilvanitassal kapcsolatos
feladatokat, valamint lefolytatjak a diszsirhelyek biztositasaval kapcsolatos engedélyezési eljarast.

Elkészitik a csoport hataskorébe tartozé kozgyilési és bizottsagi eléterjesztéseket, szakmailag
egyeztetik és ellenérzik a kulturalis intézmények és tarsasagok altal el6készitett anyagokat.

Gondoskodnak a koézmuvel6dési, kozszolgaltatasi megallapodasok ¢és egyéb szerzédések
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el6készitésérdl, megkotésérdl, azok szakmai teljestilésérdl, kezelik a meghosszabbitasuk iranti
igényeket.

Eleget tesznek az adatszolgaltatassal kapcsolatos kotelezettségeknek. Kapcsolatot tartanak a
megyei és tarsintézményekkel, valamint a szakminisztériummal.

Epitik, fenntartjak és segitik a hatiron tdli magyar kapcsolatokat. Ellatjak a Telepiilési Frtéktar
Bizottsag mukoédéséhez szorosan kapcsolédd feladatokat. Kontaktban vannak a varos TDM
munkaszervezetével, helyi turisztikai szolgaltatokkal, vallalkozokkal, a kilonb6z6 szakmai
szervezetekkel, intézményekkel.

Szakmailag véleményezik Miskolc varos harom kozalapitvanyanak, a Szeleta Kultaraért
Koézalapitvanynak, a Miskolc Varos Kozoktatasaért Kozalapitvanynak, a Miskolc Varos
Kultarajaért Kozalapitvanynak a beszamoldjat.

A Rendezvényszervezési Csoport megszinésétdl és az osztaly névvaltoztatasatdl fliggetlentl a
Hivatal altal kezdeményezett és annak kozremikodésével megvalosuld rendezvények szervezésével
jar6 feladatok jelentés része a Kulturalis Csoportnal maradt, igy azokat az osztaly munkatarsai
tovabbra is ellatjak.

e 2021 &szén kerilt megszervezésre a Szocialis Munka Napja, a Kivalé teljesitményt nydjtd
tanuldk elismerése, a Nemzetiségek Napja.

e A csoport részt vett az 1956-0s forradalom és szabadsagharc tinnepi eléadas meghivéinak
kikiildésében és a vendégfogadas lebonyolitasaban.

e 2021-ben a Varoshaza aulajaban megszervezte és lebonyolitotta az Emberi Er6forras
Tamogataskezel6 ,,Szintézis” cim tarlatat, a Krajczaros Alapitvany ,,Pipacs, a vér viraga”
cimd kiallitasat, valamint a Miskolci Szimfonikus Zenekar Karacsonyi koncertjét.

e 2022-ben megszervezte és lebonyolitotta a Miskolc Varos Napjahoz kapcsolédd tinnepi
kozgytlést és kituntetés atadd rendezvényt, valamint a Pedagégus Napot és a Védondk
Napjat.

e A Szinva Orékség Napok szervezése, egyeztetések lebonyolitasa, kapcsolattartas a
résztvevé szervezetekkel.

e Kulturdlis Koordinaciés megbeszélések megszervezése, meghivok kiktldése és az
adminisztracios feladatok ellatasa.

e Kulturalis Tandcsadd Testilet (véleményezd, tanacsado szerv) teljes kord adminisztracios
feladatainak végrehajtasa — tlések Osszehivasa, jegyz&konyv készités.

e Kulturalis Tanacsadé Csoport (kulturalis kérdésekben javaslataikkal a dontés el6készitést
segitik) megbeszéléseinek Gsszehivasa, emlékeztetd készitése

2.2. Sport Csoport

Ezen a szakterileten dolgozo kollégak elkészitik a sporttal kapcsolatos koézgytlési és bizottsagi
elSterjesztéseket, beszamolokat. Koordinaljak és el6készitik a sportszervezetekhez, tarsasagokhoz
kapcsolodd  feladatokat. Segitik a sport intézmények, tarsasagok, tarsadalmi szervezetek
alaptevékenységi korében ellatando feladatokat és részt vesznek az alapfeladatok megvaltoztatasara
iranyulé dontések el6készitésében.

Kapcsolatot tartanak a Miskolci Sportcentrum Kft.-vel, valamint az 6nkormanyzati és az
Onkormanyzat 4ltal timogatott sportintézményekkel, szervezetekkel. Miikédésiiket folyamatosan
figyelemmel kisérik, részt vesznek az ellenérzésiikben. Nyomon kévetik a helyi sportolok, a
sportvezetdk, a tarsadalmi aktivak és a testnevel$ tanarok eredményeit, munkajat, javaslatot tesznek
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az anyagi és erkolcesi elismerésiikre.

Koézremtkoédnek a sporttal kapesolatos palyazatok készitésében, azokkal kapcsolatosan adatokat
szolgaltatnak és nyilvantartasokat vezetnek. Keresik a Miskolc Varos Sportkoncepciéjahoz vald
kapcsolédasi lehetéségeket, javaslatot tesz a sportkoncepcié vonatkozasaban. Koordinaljak és
nyilvantartjadk a sporttevékenységre forditott tamogatasokat, azok kapcsan szerzédéseket
készitenek, és szakmai beszamolékat ellenériznek, igazolnak.

A helyi sportélet helyzetével, terveivel kapcsolatos szakmai elemzéseket és beszamolokat
készitenek. Kozremikodnek a rendszeres testmozgas, a sportolas népszerisitésében, a testnevelés-
és sportpropaganda szervezésében.

Részt vesznek a csoport feladatkorébe tartozo tevékenységet végzo intézmények szakmai pénziigyi
reviziés vizsgalataiban. Kezelik a csoport agazatahoz kapcsolodéd Forras SQL rendszert. Ellatjak a
sport mecénas palyazatokkal kapcsolatos feladatokat, szakmailag ellenérzik az elszamolasokat.
Segiti a sportintézmények, tarsasagok, tarsadalmi szervezetek alaptevékenységi korében ellatando
feladatait.

Ellatjak a sportintézmények, tarsasagok, tarsadalmi szervezetek részére kiirt sport mecénas
palyazatokkal kapcsolatos feladatokat. El6készitik a bizottsagi elGterjesztéseket, a szerzédéseket.

Szakmailag ellenérzik az elszamolasokat, szakmai beszamoldkat igazoljak és tovabbitjak azokat a
pénzlgyi szervezeti egység felé. Nyilvantartast vezetnek a varosban mikoédo sportszervezetekrdl,
valamint ellatjak az azokkal kapcsolatos hivatali tgyviteli feladatokat. Koézremtkoédnek a
koltségvetés Osszeallitasaban. A kapcsol6do  teriiletekr6]l adatot szolgaltatnak, informaciot
nydjtanak. Feladatuk tovabba Miskolc varos sportkataszterének folyamatos karbantartasa.
Folyamatos a kapcsolattartas a Sajté, Kommunikacios és Varosmarketing Osztallyal, a sporthirek
generalasa tertletén.

Az Onkormanyzat minden év decemberében rendezi meg a Kivalé teljesitményt nytjté sportolok
¢és edz6ik dijatadd tnnepségét. A sport tertiletén kimagaslé eredményt elért sportolok és edz6ik
jutalmazasa az Onkormanyzat énként véllalt feladatai koz6tt szerepel a Miskolc Megyei Jogti Véaros
testnevelési és sport feladatairdl sz616 3/2008. (II1.12.) 6nkormanyzati rendeletének megfelelGen.
A 2021. évi Sport Dijatad6 Gala 2021. december 21-én kertilt megrendezésre, amelynek teljes kora
lebonyolitasat a Sport Csoport végezte el a Kulturalis Csoport segitségével.

Szakmailag véleményezi Miskolc Varos Sportjaért Kézalapitvany szakmai beszamoldjat.

Sportrendezvények tekintetében a beszamolét érinté idészak alatt 7 alkalommal kerilt

megrendezésre nagyobb volumend rendezvény, amelyet anyagilag is timogatott az Onkormanyzat.

e llyen sportrendezvény volt a 2021. oktéberében megrendezésre kertlt 20. Miskolci
Baratsag Maraton futéverseny,

e 2021. november 6-an a ,,A vildg natur legerésebb embere” nemzetkozi erGemeld verseny,
a Tour de Hongrie nemzetk6zi kerékparverseny 2022 majusaban,

e 2 29-30. Biikki Hegyi Maraton — Kisgyérgy Adam Emlékverseny,

e valamint a ITI-IV. Kassa — Miskolc Ultramarathon nemzetkézi futéverseny.

o A vizsgaltidészakban a SZEOSZ Szabadid6sport-eseményszervez6k Orszagos Szovetsége
2021. évi Orszagos Futépalya-épitési programjanak keretében megépult a Népkerti
Futépalya, amely 2022. méjus 13. napjan atadasra kerilt. Ezt kévetSen 2022. majus 21-én
megrendezésre kertilt az orszagos szint Futokorok Napja, valamint ezzel parhuzamosan
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az Onkormanyzat altal megszervezett Népkerti Sportigvalasztd, amelyen a Sport Csoport,
mint kézremikodé és szervezo vett részt.

A Sport Csoport részt vett a Szinva Orékség Napok sportos részének megszervezésében,
valamint egyeztetéseket bonyolitott le és kapcsolatot tartott a résztvevé szervezetekkel.

A Kulturalis és Sport Osztalyon az ugyintézési folyamatok, tligyiratforgalom
részletes elemzése (ligytipusok aranya, egyes eljarasi cselekmények szama,
iigyintézési hatarid6k betartasa, hatosagi statisztika, stb.).

Ugyirat forgalom: 2021. szeptember 01. - 2022. augusztus 31. napja kozott

o Osszesen: 3950 db

e Fészam: 840 db
e Alszam: 3110 db
Ugyirat tipusok:
[ ]

Megallapodasok (tamogatasi, kbzszolgaltatasi, kozmuvel6dési, vallalkozasi, tizemeltetési és
megbizasi megallapodasok, valamint moédositasok : 317 db

Tamogatasi kérelmek: 111 db
Név- cimer hasznalat: 10 db
Koztertlet engedélyek: 92 db
Dontéskérd inditvanyok: 9 db

Az Osztaly altal készitett vagy szakmailag véleményezett bizottsagi el6terjesztések: 44 db
Szamlak: 96 db

Szakmai beszamolok és pénziigyi elszamolasok: 230 db

Disz- és kozéleti sirhely iranti kérelem 4 db

Elszamolasok: 220 db

Feljegyzések: 704 db

3. Koordinacidés Osztaly

A Koordinacios Osztaly feladatkore:

A Polgarmesteri Kabinet szervezeti egységeként a Koordinacios Osztaly latja el a polgarmesterhez,
alpolgarmesterekhez, jegyz6hoz érkez6 lakossagi megkeresések, panaszok, kérelmek, bejelentések
kezelésével, szakmai egyeztetésével és tisztségvisel6i valaszadasra elGkészitésével kapcsolatos
feladatokat.

Koordinalja a kézrendvédelmi, kézbiztonsagi, tarsadalmi felzarkéztatasi, civil és esélyegyenléségi,
civil részvételi, egyhazigyi, ifjasagi és nemzetkoézi kapcsolatokkal 6sszefiiged feladatok
megvaldsulasat.

Emellett ellatja a tarsashazak feletti jegyz&i torvényességi feltigyelettel kapcsolatos feladatokat.
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A Koordinaciés Osztaly szervezeti tagozodasa:

I. Lakossagkapcsolati Csoport
II. Referensi Csoport

A Koordinaciés Osztaly human eréforras jellemzdi:

e osztalyvezetS (1 £6)

Lakossagkapcsolati Csoport:

e csoportvezetd (1 £6)
e lakossagkapcsolati tigyintéz6 (3 £6), melybdl egy 6 titkarsagi feladatokat is ellat.

Referensi Csoport:

e csoportvezetd (1 £6)

e nemzetkozi referens (1 £6)

e kozrendvédelmi és kdzbiztonsagi referens (1 £6)

e tarsadalmi felzarkoztatasért felel6s referens (1 £6)

e civil és esélyegyenlségi referens (1 £6)

e civil részvételért felelSs referens (1 £6)

e ifjusagi referens (1 £6)

e cgyhaziigyi referens, aki 6nkormanyzati referensi feladatot is ellat (1 £6)
e oOnkormanyzati referens (frakcidkoordinator) (2 £6)

Osztalyvezetd

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Jegyz6jének a Miskolc Megyei Jogh Varos
Polgarmesteri Hivatalanak Ugyrendjérél szl 4/2022. (IIL.23.)) Utasitasanak megfeleléen, a
Koordinaciés Osztaly vezetSje vezeti és iranyitja a Koordinaciés Osztaly munkajat, vezetbi
feladatait koordinacios, ellenérzési és utasitasi jogositvanyain keresztil gyakorolja.

Koordinalja és 6sszehangolja, valamint szakmai szempontbdl feliigyeli az iranyitasa ala tartozo
osztaly tevékenységét, biztositja a jogszabalyokban el6irt szakmai alapelvek, el6irasok betartasat.

Gondoskodik az osztaly feladatkorébe tartozé kozgyulési, bizottsagi eléterjesztések, tajékoztatok,
beszamolok, egyéb szakmai anyagok elkészitéséért.

A munkakort betdlté osztalyvezetd fels6foku végzettséggel rendelkezik.

Csoportvezets

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet Koordinacios
Osztalyan belil a Lakossagkapcsolati Csoport és a Referensi Csoport tekintetében 1-1 £6 latja el a
csoportvezetoi feladatokat.

A munkakort betdlté csoportvezetSk felséfoku végzettséggel rendelkeznek.
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A csoportvezetd koordinacios, ellendrzési és utasitasi jogositvanyai gyakorlasan keresztil vezeti a
csoport munkajat. Biztositja a csoport tevékenysége jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valo
megfelelségét.

Kozvetlen felettese a csoporthoz tartozé ugyintézo, illetve referens munkakort betolté
koztisztvisel6knek.

3.1. Lakossagkapcsolati Csoport

Tevékenység bemutatasa

A Koordinaciés Osztaly Lakossagkapcsolati Csoportja latja el a tisztségvisel6khoz érkezé
kozérdekd bejelentések, panaszok, egyéb lakossagi megkeresések kivizsgalasat, az azokra adando
valaszlevelek el6készitését, melynek soran kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal valamennyi
szervezeti egységével és az 6nkormanyzati gazdasagi tarsasagokkal, intézményekkel.

Feladatellatasa soran koordinacids segitséget nyujt a Polgarmesteri Hivatal mas szervezeti egységei
szamara az altaluk kezelt lakossagi megkeresésben felmeriilt probléma szakmai egyeztetésében.

2021. év oktoéberében a Lakossagkapcsolati Csoport feladatai kiegésziiltek a tarsashazak feletti
jegyz6i torvényességi felugyeleti feladatok ellatasaval is. 2022. év soran az eljaras elektronikus uton
torténé  meginditasahoz szikséges kérelem iForm nyomtatvany lefejlesztésre kerilt. Az
elektronikus kiadmanyozashoz, expedialashoz sziikséges jogosultsagok bedllitisa és a folyamat
tesztelése megtortént. A varos honlapjan az tigyleiras megjelentetésre kertlt.

A Csoport a beszamolasi idészak tilnyomo részében, 2021. november 24-t6l kiillsé munkavégzési
helyszinen, a Széchenyi u. 107. szam alatt latta el feladatat, a Hivatal tobbi szervezeti egységével
elsédlegesen elektronikusan tartott kapcsolatot, papir alapu tgyiratforgalma az Iktatasi Csoport
kozremikodésével zajlott.

Humanerdforras ismertetése

A Lakossagkapcsolati Csoport 1étszama a vizsgalt idészakban: 4 {6 (1 £6 csoportvezets, 3 {6
lakossagkapcsolati tigyintézo).

A Csoport valamennyi munkatarsa fels6foku végzettséggel rendelkezik.

Az ugyintézés folyamata

A tisztségviselok, illetve a Polgarmesteri Kabinet vezetéje a beérkezé megkeresések szignalasa
soran kijelolik az egyeztetések iranyat, az egyeztetésben kézremikodok személyét.

Az tugyintézési folyamat elsé 1épéseként az esetleges el6zmények felkutatasa torténik.

Az elézmények ismeretében — kizardlag elektronikusan — belsé hatarid6k megjelolésével a
megkeresés tartalmanak megfeleléen, a feladatkérikben érintett hivatali féosztalyokkal, illetve
onkormanyzati tarsasagokkal szakmai egyeztetés kezdeményezésére kertl sor.

Az érintett szervezeti egységek, tarsasagok az ugyet kivizsgaljak, szitkség szerint helyszini bejarast
rendelnek el, melynek soran feltarjak a bejelentésben foglalt problémak okait. Szakvéleményiikben
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javaslatot tesznek a panasszal érintett probléma rendezésére, illetve tajékoztatast nytjtanak a mar
megtett vagy tervezett intézkedéseikrél.

A bejelentések tartalmatdl fliggden, sziikség szerint sor kertl a hatosagi eljarasok meginditasara is
(pl. a kozosségi egytittélés szabalyaiba iitk6z6 cselekmények esetén), melyrdl tajékoztatas
formajaban visszacsatolas érkezik.

A Lakossagkapcsolati Csoport a szakmai egyeztetések eredményeként — az azok soran felmertld,
esetleges tovabbi egyeztetések lefolytatasat kovetéen — Osszedllitja a panasz vagy kozérdekd
bejelentés vonatkozasaban a valasztervezetet.

A csoportvezetdi, osztalyvezetéi jovahagyast kovetben az iratanyag a szignalas szerint,
alpolgarmesteri, esetenként sajtos jovahagyasra megkiildésre kertiil, majd valamennyi vélemény
rendelkezésre 4llasa esetén kiadmanyozasra keriil tovabbitasra. Kiadmanyozast kovetSen a
titkarsagi feladatkor részeként a Lakossagkapcesolati Csoport munkatarsa kikildi az iratot a cimzett
részére, majd az elintézett irat az iratkezelési feladatok utan atmeneti irattarba kertl.

Ismeretlen felad6 esetén - a megkeresés tartalmatdl fuggben - a feladatkoriikben érintett szervezeti
egységek, tarsasagok részére intézkedésre, illetve tajékoztatasul megkuldésre keril a beadvany,
azonban a bejelent6 adatainak hianyaban valaszlevél nem kertl kikiildésre.

Az Onkorményzat hataskérébe nem tartozé beadvanyok esetén a Lakossigkapcsolati Csoport
haladéktalanul gondoskodik a megkeresés hataskorrel rendelkez6 szerv részére torténd attételérol.

A feladatellatas soran személyes tgyfélkiszolgalasra — néhany esetet kivéve — nem kertl sor, illetve
telefonos tgyfél-tajékoztatas csekély szamban fordul elé.

Az tigyiratforgalom elemzése

A vizsgalt egy éves intervallumban a Lakossagkapcsolati Csoport 560 lakossagi megkeresés kapcsan
inditott eljarast, vizsgalta ki a panaszban, k6zérdekd bejelentésben foglalt jelzéseket.
A megkeresésekhez kapcsoléddan 769 esetben kerilt sor egyeztetés lefolytatasara.

A kozérdekd bejelentések és panaszok tUgyintézése soran a bejévé iratok szama 1.067 db, a kimend
iratforgalom nagysaga 1.269 db, ennek megfelel6en az egy éves Osszes iratforgalom 2.336 db irat
volt.

A megkeresések — tartalmukat illetben — jellemz&en varosfejlesztési-, varosiizemeltetési
kérdésekhez kapcsolodtak, illetve szocialis helyzettel 6sszefiiggbek, nagy szamban 6nkormanyzati
bérlakashoz jutasra iranyultak. A varos kilonboz6 teriiletein illegalisan elhelyezett hulladék, illetve
a koztertletek (tisztantartasi sav) rendben tartasanak hianya miatt is jelentés szamu megkeresés
érkezett a vezetd tisztségvisel6k részére.

A beadvanyokban hatarozottan megfigyelhet6 volt, korabban az egészségligyi-, az idei évben pedig
a haboras veszélyhelyzettel kapcsolatos kormanyzati dontéseket, illetve az ezzel Osszefuggd
onkormanyzati intézkedéseket érinté visszajelzések szamanak emelkedése is.

Tovabbra is az egyik jellemz6 témakor a Miskole varos kozosségi kozlekedését érintd
megkeresések: jaratstriség, indulasi idépontok, kiilondsen a kora reggeli és késé esti orakban.

A varos tobb pontjardl is érkeztek a kozbiztonsagot, koztisztasagot érinté panaszok és bejelentések
(csendhaboritas, kutyasétaltatas, jatszoterek allapota, Szinva partszakasz, terek gondozasa, stb.).

Az elmult évben a tarsashazi bejelentések szama is jelent6s nagysagu volt az 6sszes megkeresésen
belil, melyek tilnyomo részben az épiletek allagat, a k6z6s hasznalata helyiségek hasznalatat és a
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kozos képviseld tevékenységét érintették, csak néhany esetben inditottunk uj, illetve folytattuk a
korabban meginditott tarsashazi torvényességi feligyeleti eljarast.

A beszamolasi idészakban a kozteriletek rendjét, hasznalatat, a parkolasi szabalyokat érint
eljarasokban (pl. parkolasi birsag) is érkeztek panaszok, méltanyossagi kérelmek, illetve augusztus
hénapban megkezdtik a Részvételi koltségvetés online feliletére érkezett, de kozérdekd
bejelentésnek mindsilé megkeresésekre torténd valaszadast.

A csatolt abrakon a vizsgalt id6szakban beérkezett megkeresések szamanak alakuldsa, illetve a
panaszok és kézérdekd bejelentések targy szerinti megoszlasa lathato.

Lakossagi megkeresések szama
2021.09.01.-2022.08.31.
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1. abra — Megkeresések szamdanak alakuldsa 2021.09.01.-2022.08.31. koz6tt
(forras: sajat szerkesztés az tgyiratkezel$ rendszer adatai alapjan)
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Kozérdeki bejelentések és panaszok szamdanak megoszlasa
2021.09.01.-2022.08.31.

= Varoslizemeltetés, -fenntartas
= Tarsashazi problémak
Szocidlis segitségkérés, szocialis bérlakas
= Kozbiztonsag
= Onkormanyzati lakasok
m KOz6sségi kozlekedés
m Kozterilet hasznalata, parkolds
= Vizszolgaltatds
= Y-hid

= Egyéb ligyek

2. abra — Panaszok és kézérdekd bejelentések szamanak megoszlasa 2021.09.01.-2022.08.31. koz6tt
(forras: sajat szerkesztés)

3.2. Referensi Csoport

1. Nemzetkozi referens

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet Koordinacids
Osztalyanak Referensi Csoportjan belil 1 {6 latja el a nemzetkézi referens munkakorhéz
kapcsolédo feladatokat. A nemzetkézi féreferens felséfoku végzettséggel rendelkezik.

Tevékenység bemutatasa

A nemzetkézi féreferens figyelemmel kiséri az Onkormanyzat nemzetkézi kapcsolatait, a
tertlethez tartozo intézkedésekre javaslatot tesz, a dontéseket elGkésziti, eseteként azok
végrehajtasat koordinalja.

Munkaéja soran személyes, telefonos és online egyeztetések segitségével folyamatos kapcsolatot tart

Miskole Megyei Jogi Varos testvérvarosaival, nemzetkézi partnereivel. Részt vesz a
testvérvarosokkal — torténé  folyamatos kapcsolatépitésben, a  varosok jogyakorlatainak
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feltérképezésében, a miskolci jégyakorlatok partnerekkel torténé megismertetésében.

Figyelemmel kiséri és 4apolja az Onkormanyzat meglévé nemzetkézi kapcsolatait, korabbi
projektpartnereinek djabb projektpartnerségre iranyulé megkereséseivel Osszefiggésben a
dontéshez szitkséges egyeztetéseket a szakmai szervezeti egységekkel, Holding tagvallalatokkal
elvégzi.

Fenntartja és apolja a Magyarorszagon muikodS nagykévetségekkel, valamint Magyarorszag
kilfoldre akkreditalt diplomaciai testileteivel, tovabba a nemzetkézi nagyvallalatokkal meglévé
kapcsolatokat. Szakmai és technikai részletekbe menden teljeskoriien el6késziti és koordinalja azok
delegacionak fogadasat.

A talalkozokrol sajtéanyagokat készit.

Hattéranyagokat készit a vezetd tisztségvisel6 nemzetkozi kapcsolatok kialakitisaval és
fenntartasaval Osszefiiggd, jog- és feladatkorébe tartozéd dontéseihez, a szitkséges dontéseket
el6késziti és végrehajtja.

A kikildetések rendjét szabélyozo, jelenleg hatalyos, 10/2022. (VIIL.10) szamu Polgarmesteti és
Jegyz6i Egyltittes Utasitasban foglaltak betartasaval és betartatasaval ellatja a polgarmester, a
tisztségvisel6k és a Polgarmesteri Hivatal dolgozoinak kiilfoldi utazasaival kapcsolatosan felmeriilé
szervezési és adminisztrativ feladatokat.

A tisztségvisel6k kilfoldi talalkozoit teljeskoriien megszervezi: egyezteti a targyalasi pontokat és a
programot a szervezésért és lebonyolitasért felelés teammel, valamint szervezeten belil, tovabba
egyezteti és koordinalja az utazas technikai részleteit.

Sziikség esetén elkiséri az Onkorményzat delegicijat kiilfoldre, ellitja a delegaciok nyelvi és
adminisztrativ segitését (killonféle regisztraciok, biztositas tigyintézése stb.).

Munkaja soran szakmai anyagokat, beszédeket fordit angolrél-magyarra és magyarrél-angolra.
El6zmények megismerését és a sziikséges szakmai egyeztetéseket kovetéen el6késziti a vezetd
tisztségvisel 6k leveleit.

Fogadja a Polgarmesteri Hivatalba érkezé idegennyelvi telefonhivasokat, elvégzi azok tigyintését,
a szakmai szervezeti egységekkel torténd egyeztetést kovetden az tigyfeleket tajékoztatja.

Ellitia a nemzetk6zi protokoll rendezvényekkel kapcsolatosan felmeriilé szervezési és
adminisztratfv feladatokat.

A varos potencialjai nemzetkézi szintéren torténé megismertetésének elésegitése érdekében
szorosan egyuttmikodik a varos idegenforgalmi és marketing cégével, a Kulturalis és Sport
Osztallyal, valamint a Sajt6é, Kommunikaciés és Varosmarketing Osztallyal.

A nemzetkézi projektek tekintetében egyiittmtkodik a Palyazati F6osztallyal.

A beszamoldval érintett idGszak f6bb nemzetkozi vonatkozasu eseményei:

A pandémia miatt kormanyzati intézkedésként elrendelt veszélyhelyzet feloldasat kévetSen a
nemzetk6zi kapcsolattartas hagyomanyos formai és lehetéségei - az online kapcsolattartas
megbrzése mellett - jelentSsen felélénkiltek. Ily médon kertlt megrendezésre tobb nemzetkdzi
szakmai konferencia is Polgarmester Ut, illetve az éltala felkért gazdasagi vezetdk, egyéb szereplék
részvételével.
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Példak: Shandong Tartomanyi Kiiliigyi Iroda altal szervezett Nishan Forum on the World
Civilization 2022, egyéb konferenciak: gazdasagi, oktatasi, kulturalis, smart city és klimasemlegesség
témakorben.

Személyes részvétellel megvalosult, illetve el6készités alatt allé nemzetkdzi programok, események:
- Asan testvérvaros kiilldottségének latogatasa

- Aschaffenburg testvérvaros delegaciéjanak latogatasa

- A varos kildottségének katowicei latogatasa

- V4 testvérvarosok talalkozoéja — Miskolc

- Diplomaciai testiiletek képviseléinek latogatasa

- Ostrava — varosérségek képvisel6inek talalkozoja

- Aschaffenburgi konferencian térténd részvétel

- Finn-magyar testvérvarosi konferencian torténé részvétel

- Kayseri Metropolitan Area vezetd tisztségvisel6inek latogatasa

- Tamperei delegacio latogatasa stb.

A nemzetk6zi f6referens a beszamold targyat képez6 idészakban 6sszesen 205 db iktatott Ggyirat
tgyintézését és az ehhez kapcsolodo szervezési és koordinacios intézkedéseket bonyolitotta le.

2. Koézrendvédelmi és kézbiztonsagi referens

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasarol szold 2011. évi
CXXVIIL t6rvény (katasztroéfavédelmi torvény) és végrehajtasardl szol6 234/2011 (XI. 10.) Korm.
rendelet 2012. januar 1-jével bevezette a kbzbiztonsagi referens intézményét.

A kozbiztonsagi referens a polgarmester katasztrofak elleni védekezésre valod felkésziilési, a
védekezési, a helyreallitas szakmai feladataiban, valamint a rendvédelmi és honvédelmi feladataiban
mikodik kozre a teleptilés kozigazgatasi tertletén.

A jogallasa, f6bb feladatai:

A 234/2011 (XI. 10.) Korm. rendelet 76. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a
kozbiztonsagi referens a polgarmester feladat-meghatarozasanak megfeleléen vesz részt a
polgarmester katasztréfak elleni védekezési feladatainak tervezésében, szervezésében és
végrehajtasaban.

Ugyanezen rendelet 77. § (1)-(2)-(3) bekezdései tételesen felsoroljak a referens feladatait a
felkésziilés, a védekezés és a helyreallitas id6szakaban.

A Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet - Koordinaciés
Osztalya keretében 1 £6 latja el -a rendeletekben meghatarozott képesitési eléirasoknak megfelelé
- kozbiztonsagi referens munkakort.

A referens tevékenységérdl altalaban:
A kozbiztonsagi referensen keresztil torténik a katasztréfavédelemmel, illetve a honvédelemmel
kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasa.

Honvédelemmel kapcsolatos feladatok:

- Orszag mozgositassal kapcsolatos feladatok iranyitasanak, végrehajtasanak el6segitése.

- Ingatlanok, technikai eszkozok igénybevételének, tovabba mas gazdasagi és anyagi
szolgaltatasi kotelezettség teljesitése elrendelésének elGsegitése.

- Pegyveres er6k, rendvédelmi szervek mozgositasahoz sziikséges ingatlanok és
szolgaltatasok nyilvantartasaban segitségnyujtas.
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Katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok:

Polgari védelmi feladatok iranyitasaval, szervezésével, végrehajtasaval kapcsolatos
el6készité munka végzése.

Polgari védelmi kotelezettség alatt allok részére szolgalat elrendelésének elSkészitése
(beosztod hatarozatok elkészitése a telepiilési polgari védelmi szervezetbe).

Polgari védelmi tervezéssel Osszefiiggé feladatok végrehajtasa, adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése.

Egyittmkodés a B-A-Z. Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosaggal, a  Miskolci
Katasztrofavédelmi Kirendeltséggel, a Miskolci Hivatasos Thzoltosaggal.

Az éves képzéseken val6 részvétel.

Katasztrofavédelmi tervek (veszély-elharitasi terv és annak specialis mellékletei, kilsé
védelmi terv, sziikségellatasi terv, intézményi befogadasi tervek, helyi vizkarelharitasi terv
stb.) készitése, naprakészen tartisa.

A tervekben foglalt feladatokra sziikség szerint torténd felkészuilés tervezése, végrehajtasa
(pl.: rendkivili téli id6jaras, arvizi védekezés, humanjarvany elleni védekezés stb.)

A B-A-Z. Megyei Védelmi Bizottsag altal meghatarozottak végrehajtasanak segitése.

A Miskolc Jarasi HVB mukoédésével kapesolatos feladatok segitése.

Onkormanyzattal kapcsolatos feladatok:

Védelmi igazgatasi szaktanacsadas oOnkormanyzati vezeték szamara (veszélyhelyzeti
protokoll, kozbiztonsagi kabinet stb.)

Rendé6rséggel valo heti koordinacio.

Katasztrofavédelemmel valé koordinacié.

Polgarérséggel val6 folyamatos koordinacio.

Miskolci Onkormanyzati Rendészettel val6 folyamatos koordinacio.

Onkormanyzat rendezvényeivel kapcsolatos biztonsagi koordinacié.

Gazdalkodas:

Ko6zbiztonsag, polgarérség timogatisa ~3.000.000 forint/év
Ko6zbiztonsag és kozrendvédelemmel Osszefiggd feladatok ~80.000.000 forint/év
Ko6zbiztonsag megel6zés, védekezés, helyreallitas 1.400.000 forint/év.

Az 2021. szeptember 01. — 2022. augusztus 31. kozotti id6szakban az alabbi feladatok
jelentkeztek:

Rendszeresen ismétlddo feladatok:

Tavasz, 6sz: B-A-Z. Megyei Védelmi Bizottsag és Miskolc Jarasi Helyi Védelmi Bizottsag
rendes tlések.

Tavasz, 6sz: Katasztrofavédelmi Megyei Igazgatdsag altal szervezett felkészitések (ar- és
belvizvédelmi, téli rendkiviili id6jarasra), BAZ MKI operativ torzs értekezletek
Katasztréfavédelmi Kirendeltség értekezlet havi rendszerességgel

Rendé6rségi értekezlet heti rendszerességgel

Polgarérség értekezlet havi rendszerességgel

Osz-tél: Kiils6 védelmi terv éves gyakorlata

Evente telepiilés katasztréfavédelmi osztalyba sorolas feliilvizsgalata

Evente Ar- és belvizi védmivek bejarasa és véds eszkozok ellenérzése
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A beszamolasi id3dszakban felmeriilt f6bb feladatok:

- Koltségvetési sor beszamol6 készitése,

- SKET tzem Biztonsagi elemzéssel kapcsolatos tgyek,

- Befogadéhelyekkel kapcsolatos tgyek,

- Veszélyelharitasi tervben szereplS erdk, eszk6zok aktualizalasa és adatbazis pontositasa,

- MVB és HVB rendkivili Glései,

- Terileti- és idegen telepiilés PV szervezetbe beoszt6 hatarozatok készitésének tigyei,

- Vizkar-elharitasi készlet felmérése potlasara intézkedés,

- Szabadtéri tiizek elleni kampany segitése, rendezvények biztonsagi terveivel kapcsolatos
koordinacio,

- Intézményi Befogadasi tervekkel kapcsolatos tgyek,

- Eletvédelmi létesitményekkel kapcsolatos tigyek,

- Veszélyes tizemek biztonsagi elemzéseinek tgyei,

- Fustkod riadoval kapcesolatos koordinacio,

- Héségriadoval kapcesolatos koordinacio,

- Légkondicionalt helyek aktualizalasa,

- Konferencidkon val6 részvétel,

- Jarasi ment6csoport gyakorlatain részvétel,

- Kulsé védelmi terv aktualizalasa,

- Szukségellatasi terv (rendkivili hulladék szallitas) tgyei,

- Poldtani veszélyforrasok eseti felmérése,

- Rendkiviili téli id6jaras elleni védekezéssel kapcsolatos tgyek,

- Biikki Karszt Erzékel Rendszer adatainak eseti feldolgozasa

- Iparbiztonsagi tgyek,

ol

- Rendérségi kérések tigyintézése,
- Polgarér Egyestiletek tigyeinek koordinacioja.

Kiemelt események:
2021. negyedik negyedévtdl:

- 2021. szeptember Katasztréfavédelmi osztalyba sorolas felilvizsgalata

- 2021. oktéber Covid Operativ torzs tlés

- 2021. oktéber BAZ MVB 6szi iilés

- 2021. november Miskolci Rendérkapitany kinevezésével kapcsolatos véleményezés
- 2021. november Covid 4 hullam

- 2021. november Arvizi kockazati helyszinek helyszini ellendrzése

2022. harmadik negyedévig:

- 2022. januar Buntetésvégrehajtasi Intézet egyuttmikodés felulvizsgalata
- 2022. februar Riasztasi gyakorlat operativ tOrzsnek

- 2022. marcius Ukran menekiltvalsag adatszolgaltatasa

- 2022. marcius Ukran menekilteknek adomanyok gytjtés koordinacidja
- 2022. marcius BAZ MVB tilés

- 2022. 4prilis Rendbrség, Tdzoltésag, MIOR beszamold kézgytlésre

- 2022. majus MIVIZ szennyviziizem havéria gyakotlat
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- 2022. junius Veszélyelharitasi terv aktualizalasa
- 2022. julius Héségriasztas

A kozbiztonsagi referens a beszamold targyat képez6 id6szakban 6sszesen 121 db iktatott tigyirat
tgyintézését bonyolitotta le.

3. Tarsadalmi felzarkoztatasért felelGs referens

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet Koordinacios
Osztalyanak Referensi Csoportjan belil 1 £6 latja el a tarsadalmi felzarkoztatasért felel6s referensi
munkakoérh6z kapesol6do feladatokat. A referens felséfoka végzettséggel rendelkezik.

Tevékenységeit a MMJV Polgarmesteri Hivatalanak hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
alapjan végzi, a feladatkorh6z kapesolodo torvényi szabalyozasok figyelembevételével.

A referens a felzarkézasi teriileten ellatja az egyenlé banasmod elvének érvényesitésére vonatkozo
feladatokat. Ennek soran egytttmikodik a tarsadalmi szervezetekkel, tovabba a felzarkézas
helyzetével, terveivel kapcsolatosan elemzéseket, beszamoldkat készit. A Miskolcon él6 hatranyos
helyzet emberek, csoportok életesélyeinek javitasaval kapcsolatos javaslatokat készit, a kapcsolodo
feladatokat elSkésziti.

A referens feladatkérének ellatasat az alabbi jogszabalyi elSirasok is szabalyozzak:

- Alaptorvény

- 2003. évi CXXV torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenléség eléremozditasardl,

- 1619/2021 (IX.3.) Kormany hatirozat - a Magyar Nemzeti Tarsadalmi felzark6zasi
stratégia 2030.

A tarsadalmi felzarkoztatasért felelGs referens altal a beszamoldoval érintett iddszakban
elvégzett f6bb, kiemelt feladatok:

- A ,Lyukéi Mentorprogrammal” és egyéb tarsadalmi felzarkoztatast célzd programokkal
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa. A Programmal kapcsolatos adminisztrativ
teenddk elvégzése (szamlak rogzitése a Forras SQL programban, szakmai igazolas kiadasa az
elvégzett tevékenységrdl, eléleg kiadasaval kapcsolatos teenddk a pénztarral egyuttmikodve,
személyzeti valtozasok miatt egytittmikoédés a Humaneréforras Osztallyal, a Mentorhazzal
kapcsolatos hibdk elharitasa, dontéskéré inditvanyok, feljegyzések készitése a javitasok
tekintetében). A referens szakmai kérdés esetén tajékoztatast nyujt a jelenleg érvényes
jogszabalyokrdl, szakmai szabalyzokrol, hetente egyszer személyes latogatast tett a Program
helyszinén. 2021. mircius elsejétél a Programot a Kozgytlés 106/2021. (IIL4.) szamu
hatarozataval a MEFI iranyitasa ala helyezte. A programhoz kapcsolodd koltségvetési
elSiranyzat atcsoportositasok 2022. tavaszaig valosultak meg. A feladatot a Vagyongazdalkodasi
Osztaly Vagyonfelugyeleti Csoportjahoz kapcsoltak. A szamldk befogadasat, illetve a kiadasi
utalvanyok elkészitését az atcsoportositas megvalosulasaig a referens végezte el. Szakmailag
tovabbra is tamogatja a programot, rendszeresen talalkozik a mentorcsapat tagjaival.
Kapcsolatot tart a MEFT igazgatdsagaval a program zavartalan mikodése érdekében.
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Feladatat érintéen a referens konferenciakat, tanacskozasokat, képzéseket szervez a civil
szféraval egyittmikodve. Tobb alkalommal vett részt nemzetkozi (pl: EASI program és az
Eurépa Parlament kornyezet egészségligyi és energiaszegénységi konferencidja) és hazai
tanacskozasokon, tarsadalmi felzarkézast és lakhatasi kérdéseket targyalé konferenciakon
(Tinlab, Nane). A 4IM program keretében negyedévente koordinalja és lebonyolitja a
palyazathoz fz6d6 tanacskozékat, konzorciumi talalkozokat.

Aktiv kapcsolatot tart a tarsadalmi felzarkoztatast feladatként végzé vagy abban kézremakods
jogi személyekkel, civil és egyhazi szervezetekkel. A referens a feladatkoréhez illeszkedd civil
szervezetekkel folyamatos ¢l6 kapcsolatban all, gyakorta valésulnak meg személyes
konzultacidk, illetve telefonos kapcsolattartas, valamint rendszeres e-mail valtas. A teljesség
igénye nélkil néhany civil szervezet és intézmény, melyekkel a kapcsolattartas rendszeres:
Auténémia Egyesiilet, Symphonia Alapitvany, dr. Ambédkar Iskola, Abadjrakezés Egyesiilet,
Oku Krizisambulanciija, a Magyar Maltai Szeretetszolgalat, Remény Zarandokai Egyesiilet,
MIRESZ, Magyar Voroskereszt, Kézfogas klaszter, Tarsadalmi és esélyegyenl6ségi
Féigazgatosig, Miskolci Tankertilet, Episztémé Egyestlet, Miskolci Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat, Laurusz Egyesiilet, Eszak-Keleti Atjaré Egyesiilet, MEFI, Nane stb.).

Figyelemmel kiséri a célcsoportoknak kiirt palyazati lehetéségeket, tovabba kézremtkodik a
vonatkozoé palyazatok, projektek el6készitésében.

Kozremikodik a Palyazati Osztallyal a feladatk6rhoz tartozo, a tarsadalmi felzarkézast érintd
palyazati lehet6ségek kiaknazasaban, a palyazatok szakmai tartalmanak megfogalmazasaban.
Rendszeres kapcsolattartas a Palyazati Féosztaly munkatarsaival, az elmalt évben tobb izben is
kérték a referens szakvéleményét palyazatok megfogalmazasahoz.

Az alabbi palyazatokkal / feladatokkal kapcsolatosan meriilt fel az emlitett feladat a beszamolasi
id&szakban:

e VP /2020/003/0218 Initiative for innovative integrated interventions in Miskolc — 4IM -
Miskolc shall be a place for everyone- a referens a projekt szakmai koordinaciojat is végzi,
a megvaldsitasban aktivan részt vesz (Forraskozpont kialakitasa, helyi hozzaférési pontok
kialakitasanak, lehetéségének felmérése, ezzel kapcsolatos dontéskérSk elékészitése,
konferencidk megszervezése, egyuttmukodések kialakitasa, kommunikacids, operativ
munkacsoportokban részvétel, rendszeres beszamolas Alpolgarmester Asszony felé,
egyuttmikodés a Palyazati Féosztallyal és a konzorciumi tagokkal. Részvétel a kivalasztasi
folyamatban (coach és fejlesztési tanacsadd), napi szintd kommunikacié a Forraskézpont
vezetSjével. Rendszeres kapcsolattartas a szakmai vezet6vel, stb.)

e TOP-os projektek tamogatdi csoportjan valé részvétel és aktiv kozremikodés a munkaban
(TOP-6.9.1-15-MI1-2016-00001; TOP-6.9.1-16-MI1-2020-00001,).

e VS antiszegregacios tervének el6készitésében vald kozremikodés

e FEFOP — 1.9.10-22 Ko6z6sségi alapu Szolgaltatasokra valo attérés fejlesztése- személyes
tamogatasi rendszer kialakitasa cimu palyazati felhivas vonatkozasaban

o TOOSZ 2021-es LOGY palyazat (2021. november 10-én a referens a
Beliigyminisztériumban mutatta be a programot) III. helyezést ért el, 700 ezer forint
tamogatasi dfjjal és egy emléktablaval jutalmaztik az Onkormanyzat 4ltal elért eredményt.

e Virosrehabilitaciés projektek el6készitésében kozremikodés

e Fgyéb palyazatok energiaszegénység, esélyegyenléség témakorben

e Civil szervezetek tamogato levél kéréseinek megvizsgalasa, illetve el6készitése

Koordinalja és befogadja, illetve kézremtkodik a halmozottan hatranyos helyzetd célcsoport
felzark6zasahoz kapcsolédd  civil szervezet programjainak megvaldsitisaban. Nemcsak
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koordinalja, hanem aktivan is részt vesz a tertileteken megvalésulé k6zosségi programokban a
referens.

- 2022-es TeatRom fesztival lebonyolitasa.

- Koézremtkodés az Onkéntes Tlzolté Fgyesiilet csaladi napjanak lebonyolitisaban a
Babonyibércen.

Egyéb tevékenységek:

- Ingatlantdmogatasi kérelmek megvizsgalasa, valaszlevelek el6készitése.

- Tajékoztatd feljegyzések, beszamolok el6készitése a tisztségviselSk, illetve a vezetSk részére (pl:
szocialis lakhatasi koncepcio, palyazati anyagok vonatkozasaban).

- Kapcsolattartas és egyuttmtkodés kialakitasa és elmélyitése a leszakad6 varosrészek hivatalos
és civil képviselSivel.

- Kozremikodés a Kormanyhivatal altal szervezett esemény (a szegregatumokban él6 lakossag
szamara szervezendd ingyenes pénziigyi tanacsadas) el6készitésében.

- Az Eurépai biztosok (Eu tarsadalmi hatasu befektetések) fogadasa, a latogatas kapcsan
terepbejaras lebonyolitdasa, munkavacsoran részvétel.

- Egyeztetések megvaldsitasa a foglalkoztathatdsag és az elsédleges munkaerépiacra valo
visszatérés lehetSségeirdl (PAKTUM, COWORKING, és civil szervezetek).

- Képviselet a helyi civil szervezetek galaestjein és k6zosségi akeidikon.

- Tetemvaron és Babonyibércen kozosségi tér kialakitasanak koordinalasa és lebonyolitasa,
beszerzések megvaldsitasa (TOOSZ LOGY tamogatasi dijbol és a teriiletek 6nkormanyzati
képviselbinek fejlesztési alapjabol), adminisztraciés feladatok (FSQL rendszer hasznalata,
elvégzett tevékenységekrdl beszamolo készitése).

- Lakossagi szemétgytjté akciok (Tetemvar), az esemény sikeres, helyi lakosok varjak a folytatast.

- Kapcsolattartas Horvath Jozsef polgarmesteri tanacsadéval a szegregatumok életminéségének
javitasa érdekében.

- Rendszeresen terepmunka végzése.

- Egyetemi hallgat6 szakdolgozati anyagahoz interjualany volt a referens.

- EBgyuttmkodés és kapcesolattartas Féépitész urral, Fékertész asszonnyal, a Varostizemeltetési
¢és Muszaki Osztallyal, illetve a Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft-vel a leszakado varosrészek

- Egyuttmkodés a Sajtd Osztallyal a tarsadalmi felzarkézast érinté események nyilvanossaga,
kommunikacidja érdekében.

- A referens feltarja és jelzi az illetékes tarsosztalyok felé az 6nkormanyzat feladatkérébe tartozo,
leszakado varosrészekben megjelend problémakat.

- Ko6zremtkodik a részvételi program megvalésitisaban.

- Egyuttmkodik és munkdjaval timogatja a civil részvételi referens, civil és esélyegyenlGségi
referens és az ifjusagi referens munkajat.

- A Nevelési, Szocialis és Humanfejlesztési Kiskabinet tagja.

A referens a beszamol6 targyat képezé idészakban 6sszesen 139 iktatott intézkedést tett.

Tevékenysége soran a referens emellett intenziv tgyfélforgalmat bonyolit le, mind telefonos, mind
személyes talalkozasok tekintetében. Ez magaba foglalja a civil szervezetekkel, illetve a
feladatkoréhez tartozo tarsadalmi szervezetekkel és 6nkormanyzati, illetve allami intézményekkel
valé kapcsolattartast, programszervezést, munkacsoportokat, szakmai kérdések megvitatasat. 4IM
projekt kapcsan heti szinten végez online (vide6s konferenciak) egyeztetéseket.
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4. Civil és esélyegyenlGségi referens

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet Koordinacios
Osztalyanak Referensi Csoportjan belil 1 f6 latja el a civil és esélyegyenl6ségi referensi
munkakoérh6z kapesolodé feladatokat. A referens felséfoku végzettséggel rendelkezik.

A referens feladatkorének és tevékenységének bemutatasa

Kapcsolattartas a helyi tarsadalmi szervezetekkel:

A referens feladatdhoz tartozik a rendezvényeken valé személyes részvétel (egyrészt, amikor
személyes meghivast teljesit, masrészt amikor tisztségvisel6vel, vagy altala delegalva kapja a
személyes megjelenéssel jaré feladatokat). Ilyen alkalmak: civil szervezetek rendezvényei (pl.
nyugdijas klubok) vagy a fogyatékosiigyi szervezetek altal szervezett események: évfordulok, jeles
napok koré szervezett rendezvények, avatasok, stb. Ezek a megjelenések a részvételtdl az aktiv
kozremikodésig (pl. koszontSbeszéd) tobbfélék lehetnek. Személyes megjelenést igényls jelenlét a
referens részérdl atlagosan havi 5-8 alkalom.

A tarsadalmi szervezeteknek a Koordinaciés Osztalyhoz rendelt koltségvetési sorokrol
nyujtott tamogatasok koordinalasa, nyilvantartasa:

A Koordinaciés Osztaly altal kezelt koltségvetési sorokbol hetet személyesen a civil és
esélyegyenléségi referens kezel, melyekhez javarészt tamogatasi szerzédések tarsulnak. A
szerz6déskotési folyamat lebonyolitasa teljes egészében az & feleléssége. Szerzédéskotésbol éves
szinten 35-40 db valdésul meg. 2022. évben idészakos koltségvetési sorként jott hozza egy
rendezvényhez kapcsolédoé sor, a ,,Nemzedékek Talalkozéja” — ez kizardlag a 2022. okt. 7-i
rendezvény onkormanyzat altal vallalt koltségelemeit hivatott fedezni.

Szakmai rendezvények szervezése:

A tamogatasi szerz6déseken feliil rendezvényhez kapcsolodé megbizasi szerzédések kotésére is sor
kertl; a referens munkakéréhez kapesolodo szakmai rendezvények szervezése is a referens feladata:
teremfoglalas, el6adok meghivasa (dfjazasa), catering és egyéb szolgaltatok leszervezése, szabadtér
esetén behajtasi-szallitasi feladatok koordinalasa stb., valamint a rendezvény teljes
dokumentacidéjanak naprakész vezetése: feljegyzések, megrendel6k, kiadasi utalvanyok,
kotelezettségvallalasok.

Az EsélyegyenlGségi Tanacs, Rehabilitacios Foglalkoztatasi Tanacs és az Id6sek Tanacsa
miikodésével kapcsolatos feladatok:

Ezek a Tanacsok atlagosan félévente keriilnek Gsszehivasra. A referens feladata — a Tanacsok
titkaraként — a teljes dokumentacié: meghivok kiktldése, napirend Osszedllitasa, jegyz6konyv
vezetése és hataridore torténd kikildése. Hozza futnak be a tanacstagok javaslatai, visszajelzései.
Kapcsolodo feladat: A Szépkoruak Mozija (és egyéb rendezvények) kapcsan a referens havi 1-2
hitlevelet kiild ki Onkormanyzatunkkal kapcsolatban 1évé nyugdijas szervezeteknek és kluboknak.

A mozgassériilt 6vodas és iskolas gyermekek szallitasahoz kapcsol6do feladatok:

A feladatra két tirsadalmi szervezettel létesit timogatasi szerz6dést az Onkormanyzat évente. Ezen
szerzbdések el6készitése (éves koltségvetésbe torténd bekalkulalas) szerzédéskotés, a kifizetések
pénzlgyi koordinalasa és dokumentalasa a referens feladata, de hozza futnak be a szerzédéssel
kapcsolatos szakmai és pénzlgyi beszamolok is.

Szakmai beszamolok ellendrzése, személyes kapcsolattartas:

A referens altal kotott szerz6dések nagy részében (pl. id6skoruakkal foglalkozé civil szervezetek
tamogatasai) a szakmai beszamol6é jovahagyasa is a referens feladata. A nyugdijas klubok
szerzbdéseinél fokozottan valésul meg a személyes kapcsolattartas: életkoruknal fogva e
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szervezetek képvisel6i jobban igénylik a személyes jelenlétet és segitséget, legyen az irat atvétele,
lemasolasa, beszamolé beadasa stb. A telefonon torténé egyeztetések nagy szamban
megvalésulnak, de online iratbekiildés mar szamukra sok esetben nehézségekbe utkozik. A
nyugdijas klubok tamogatasahoz kapcsolédd kozgytlési elSterjesztés évenkénti el6készitése a
referens feladata.

A Helyi Esélyegyenl6ségi Program (HEP) elkészitése, megvalositasanak figyelemmel
kisérése:

A jelenleg hatalyos HEP el6készitési fazisa 2020. augusztusaban indult, az 6t célcsoportot képviseld
szakintézmények és  tarsadalmi  szervezetek bevonasaval. A referens  célcsoportos
munkamuhelyeket hivott életre, melyek kézosen fogalmaztak meg a korabbi HEP feladataibol
kiindulva a jov6beni fejlesztési utakat. A hoénapokon at tartdé egyeztetési folyamatok
eredményeképpen sziiletett meg az ) HEP. A 2021-2026 évekre vonatkozo, 173 oldalnyi
dokumentum a kapcsolodo jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen keriilt Osszeallitasra, melyet
Miskolc Megyei Jogu Varos Onkorméanyzatanak Kézgytilése 2021. marciusdban fogadott el.

A HEDP feladatainak megvalositasat a referens folyamatosan figyelemmel kiséri, és sziikség esetén
jelzéssel él felettese felé.

Esélyegyenldségi terv készitése:

Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala kétévente koteles feltlvizsgalni a Hivatal
munkavallaléi helyzetét, és a fejlesztési iranyrol az esélyegyenléségi referens Tervet készit, melyet a
jegyz6 fogad el. Ennek megvaldsulasat folyamatosan figyelemmel kell kisérni, és a sziikséges
koordinaciot is koteles elvégezni a referens.

Ko6zremiikodés a tarsadalmi szervezetekkel Osszefiiggd testiileti dontések szervezésében
és végrehajtasaban:

A referens a civil szervezetek vonatkozasaban szakmai jelentésekkel, kimutatasokkal,
informacidkkal segiti a dontéshozatalt egyes, a szervezeteket kdzvetlentl érinté kérdések kapesan
(pl. tamogatasi szerzédéseknél informacié nyudjtasa a mikodésre, gazdalkodasra vonatkozoan,
dontési szempontok megvilagitasa, stb.).

A tarsadalmi szervezetek kapcsan szoros egyiittmiik6dés a tarsosztalyokkal:

A Vagyongazdalkodasi Osztaly tekintetében: az 6nkormanyzati tulajdond ingatlanok kérelmei
nagyrészt civil szervezetektSl érkeznek, ezért a velik vald kapcesolattartisban nagy szerep jut a
referensnek, aki egyidejileg a Miskolc Holding Zrt.-vel is kapcsolatot tart, pl. kézremtkodik az
ingatlan bemutatasaban, helyszini egyeztetésben stb. A referens aktivan koézremikodik az
ingatlannal kapcsolatos 6nkormanyzati dontés el6készitésében. A szervezetek ingatlanhasznalattal
kapcsolatban bekiildott éves szakmai beszamoldi is a referenshez érkeznek be. 2022-ben a
legnagyobb hordereji ingatlan-tigyintézés a Mozgegylethez kothetS: a szervezet sziikségszerd
elkoltoztetése a meglévé onkormanyzati ingatlanbol egy masikba tobbszori bejarast és egyeztetést
igényelt.

A Palyazati F6osztaly vonatkozasaban: a referens munkakorét érinté orszagos/EU-s palyazatokban
adatokat, informaciot szolgaltat a Palyazati Féosztaly részére. A referens 2021. évben az Idésbarat
Onkormanyzat dij palydzatiban kozrem(ikédétt, idén a Access City 2022. munkijahoz kapcsol6dé
folyamatokban. A Csalddbarat Onkormanyzat cimet 2022-ben elnyertiik.

A Kulturalis és Sport Osztaly kapcsan: egytittes részvétel a Fogyatékossagligyi Mihely ilésén, a
fogyatékkal él6k sportjanak tamogatasa — mint HEP-feladat — el6segitése érdekében.
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A Szocialis és Koznevelési Osztaly tekintetében: a tarsadalmi szervezetek nagymértékben a szocialis
szféraban tevékenykednek. A Szocialis és Koznevelési Osztaly koti e szervezetek ellatasi
szerzbdéseit, melyekhez pontos szakmai beszamol6d érkezik évente. Mint fogyatékostgyi
szaktertlet, a referens latja el a kapcsolattartast a Miskolc Varosi Fogyatékossagtigyi Mihellyel és
vesz részt a Mihely tilésein is, havi gyakorisaggal.

A referens szamos, nevére delegalt egyéb, civil szervezeteket érint6 feladat megoldasaban részt vett.
Ilyen volt pl. az Onkormanyzati véradds — mint esemény — vonatkozasaban a légimentSk
Viaroshaztérre valo leszallasanak engedélyezése, és egyéb civil szervezeteket érintd, kapcsolt
feladatok — pl. a varoshazi teremhasznalatok engedélyezési folyamataban valé részvétel.

A referens ellatja a Civil és Tarsadalmi Kabinet titkari teenddit is, ezen belil intézi az tlések
szervezésével, dokumentaciok Osszeallitasaval, az tlések jegyz&konyvezésével stb. kapcsolatos
feladatokat.

A beszamoloéval érintett id6szak f6bb esélyegyenl8ségi vonatkozast eseményei és az ahhoz
kapcsol6doan elvégzett feladatok:

- 2021. december 3: Fogyatékkal él6k vilagnapja. A Varoshaz tér melletti Széchenyi szobornal
kilonleges, figyelemfelkeltd installiciot allitott fel a Szimbidzis Alapitvany, mely ezt
kovetéen 10 napig volt lathaté. A koszontést Polgarmester ar vallalta. Koordinacio a
referens feladata volt.

- 2022. janius 22: Id6stgyi Konferencia - Tatabanya. A megyei jogd varosok idésiigyi
referensei és Id6sek Tanacsa-titkarai ppt-bemutatéval késziltek a szervezd Tatabanyai
Onkormanyzat eseményére, mellyel bemutattak telepiilésik id6sdkkel kapcsolatos
tevékenységeit.

- 2022. augusztusaban az ukran menekilt gyermekek taboroztatasat el6segité tamogatasi
szerz6dés megkotése a Hamori Waldorf Egyestilettel.

- Tankertlettel és tarsszervezetekkel lefolytatott egyezteté megbeszélések HEP-feladat
kapcsan.

A beszamol6 targyat képez6 idGszakban a referens Osszesen 465 iktatasi szammal ellatott tigyben
intézkedett.

5. Civil részvételért felelGs referens

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet Koordinacios
Osztalyanak Referensi Csoportjan belil 1 £6 latja el a civil részvételi referensi munkakorhoz
kapcsolédo feladatokat. A referens fels6foku végzettséggel rendelkezik.

A referens feladatainak és a beszamolasi id&szak alatt végzett tevékenységének bemutatasa

El6segiti a formalis és informalis civil kezdeményezések, kozosségek létrejottét, véleményiiket
kozvetiti az Onkormanyzat felé, tovabba el6segiti a bevonasukat a dontésel6készité folyamatokba.

- Gorémbolyl pincesor jovébeni fejlesztésével kapcsolatos négy alkalombol allé kozosségi
tervezési folyamat szervezése és lebonyolitasa lebonyolitasa.
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- A Go6rogsz6l6 forgalmi rendjének valtozasaval kapcsolatos lakossagi forum szervezése és
moderalasa.

- Lakossagi forum szervezésében valé kozremikédés az Afonyas utcaban a parkolds témajaban.
- Aktiv kézremikodés a Kilidn-Eszak Kozosség Egyesiilet megalakulisaban.

- ,Hogyan vesziink részt a k6zos tigyeink alakitisaban? Milyen férumok szikségesek ahhoz,
hogy koz6sen fejlessziik a varosunkat?” témaju deliberacids workshop lebonyolitasa lakossagi
résztvevékkel a DemNet Alapitvany szakmai timogatasaval.

- Lakossagi szavazas lebonyolitiasa a Nagy Lajos kiraly atja, Blaha Lujza utca keresztez6désében
kialakitott jatszotér és pihend elnevezésérdl.

- Szinva Z0ld folyosé kozosségi tervezésének elSkészitése a Fo6épitészi  Kabinettel
egyuttmikodésben.

Ellatja az Onkormémyzat munkajat segité allando és eseti Tandcsok mikodésével kapcesolatos
feladatokat.

- A referens allandé tagja a Civil Kabinetnek.

Szakmai, informacidés és tanacsadd segitségnyujtast biztosit a szervezetek részére, szakmai
elemzéseket, beszamolokat készit, amelyekkel az illetékes bizottsag(ok)-on keresztil az
Onkormanyzat munkajat segiti el6.

- ,Fogadj Orokbe Egy Kozteriletet” program elinditasihoz sziikséges feltételrendszer
kidolgozasa, szakmai egyeztetése, dokumentacié el6készitése, szakmai egyeztetése.
Nyilvanossaggal kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Varosrészi kézpontok funkcionalis fejlesztéséhez kapcsolodé tarsadalmasitasi terv elkészitése.

-, Szinva Z6ld Folyos6” kézosségi tervezési folyamatanak megtervezése.

A civil szféraval egyuttmikodve konferenciakat, tanacskozasokat, képzéseket szervez.

- Részvételi Labor munkéjanak iranyitasa, valamint a kapcsol6dé koordinaciés és adminisztracios
feladatok ellatasa.

- Az orszagban részvételi programot mukodtetd onkormanyzatok részvételiségért felelés
munkatarsaival folyamatos kapcsolattartas.

- Részvételiség témaju workshopokon, képzéseken vald részvétel résztvevoként és eléadoként
egyarant. (Kunbabonyi Nyari Egyetem; Ferencvarosi Odetmaraton;)

- A Pécsi Onkormanyzat delegacidja két napos latogatasra érkezett hozzank a miskolci részvételi
folyamatok megismerése céljabol. A referens feladata volt a delegacié szakmai programjanak
Osszeallitasa és megszervezése.

- Onkormanyzis és tarsadalmi részvétel workshop szervezése és lebonyolitasa a Varoshazan a
Részvételi Pontok kézremiikodésével.

- ,Részvételi napok” programsorozat megszervezésének koordinalasa a részvételi pontok
bemutatkozasa és a részvételiség népszertsitése céljabol a  részvételi pontokkal
egyuttmikodésben.

Kozosségtejlesztés révén segiti az allampolgarokat, a varosban mikoédd civil szervezeteket a
részvételi koltségvetés demokratikus kialakitasaban és felhasznalasaban.
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- A 2022-es részvételi koltségvetés el6készitésének és lebonyolitasanak koordinalasa. Ennek
keretében az online Otletbekiild6 és szavazo feltlet kialakitasanak koordinaldsa, nyilvanossag
biztositasanak szervezése, kitelepiilések szervezése és lebonyolitasa, a Polgarmesteri Hivatal
delegalt munkatarsainak az el6sztrésben valo részvételre torténd felkészitése, beérkez6 otletek
gondozasa, elészlrésének koordindlasa, az Otletek priorizalasat végzS részvételi tanacs
felallitasa, a tanacstlések lebonyolitasa, az Otletek szavazasra bocsajtasa, folyamatos
kapcsolattartas a lakossaggal és a kézremtikodo szakemberekkel.

Ervényesiti a részvételi demokracia koncepcidjat és a tarsosztalyokkal kozosen kidolgozza
népszerusitésének kommunikacios stratégiajat, annak kivitelezésében tevékenyen részt vallal.

- A referens folyamatosan egyltt dolgozik a részvételiséggel kapcsolatos kommunikacios
feladatok ellatasa érdekében a Sajtd, Kommunikaciés és Varosmarketing Osztallyal.

- Kezdeményezte és koordinalta a tervezziitkmiskolcot.hu weboldal kialakitasat, mely a részvételi
program tajékoztatd, valamint a részvételi akcidk lebonyolitasanak online felilete. A referens
részt vallal a moderatori és tartalomkészitési feladatok ellatasaban is.

- A kommunikacids folyamatok kidolgozasa és alkalmazasa.

- Kommunikacios tartalmak eléallitasaban valo aktiv részvétel.

Segiti a civil szervezetek kozotti kommunikaciot, programjaik, tevékenységitk Osszehangolasat,
tamogatja projektjeik el6készitését.

- A referens a civil szervezetekkel és szervezédésekkel, aktiv koézosségekkel folyamatos
kapcsolatot tart, elésegiti a civilek egymas koézotti és az Onkormanyzattal vald partnerség
épitését. (Fontosabb partnerek: Dialég Egyesiilet, Esély és Részvétel Koézhaszna Egyestilet,
Kilian-Eszak Koz6sség Egyestilet, Célpont Iroda, Kézosségfejleszték Egyesiilete, kulturAktiv
Egyesiilet, Kerékparos Miskolcért Egyesiilet).

- A civil szervezetek és aktiv kozosségek altal szervezett eseményeken rendszeresen részt vesz a
referens, mely gyakran hétvégi, illetve munkaidén tali idépontokban valésul meg.

- A Dial6og Egyestilet kezdeményezésére és tobb civil szervezet egyiittmikodésével megvaldsuld
Elsé Miskolci Otletmaraton lebonyolitisiban valé aktiv kézremikodés. (szakmai tartalom
Osszeallitasaban  valé  kozremkodés, esemény konferalasa, résztvevOk —toborzasa,
adomanyszervezés).

- Klimanagykovetek munkajanak koordinalasa, timogatasa

A beszamolo targyat képezd id6szakban a referens Osszesen 92 iktatasi szammal ellatott tigyben
intézkedett.

Tevékenysége soran a referens emellett intenziv tigyfélforgalmat bonyolit le, mind telefonos, mind
személyes talalkozasok tekintetében. Ez magaba foglalja a civil szervezetekkel, illetve a
feladatkoréhez tartozo tarsadalmi szervezetekkel valé kapcesolattartast, programszervezést, szakmai
kérdések megvitatasat.

6. Ifjasagi referens

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet Koordinacios
Osztalyanak Referensi Csoportjan beltl 1 £6 latja el az ifjusagi referensi munkakoérhéz kapesolodo
feladatokat. A referens fels6foku végzettséggel rendelkezik.

Tevékenységeit a MMJV Polgarmesteri Hivatalanak hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
alapjan végzi, a feladatkrh6z kapesolddo térvényi szabalyozasok figyelembevételével.
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Az ifjusagi referens feladatkorének, tevékenységének bemutatasa

Javaslatot tesz az 6nkormanyzat ifjusagpolitikajaval kapcsolatos dontésekre, feladata a dontések
el6készitése, annak szakmai egyeztetése.

Elkésziti a munkakorével 6sszefiiggd kézgyilési és bizottsagi elGterjesztéseket, beszamoldkat.
Egytttmikodik mindazon intézményekkel, egyhazakkal és tarsadalmi szervezetekkel, amelyek a
gyermek- és ifjusagi feladatok ellatasaban érdekeltek.

A varosban mikédé minden olyan szervezetet, tarsulast, kozosséget, céget, intézményt megkeres
és kapcsolatot tart veliik, melyeknek kapcsolata lehet munkaja, tevékenysége soran a fiatalokkal, a
didksaggal.

Tekintettel arra, hogy Miskolcon tjnak szamitott az ifjasagpolitikai kezdeményezés, a referens mas
(megyel jogu) varosok ifjasagi referenseivel is felvette a kapcsolatot. Egyenként utinanézett a
kilonboz6  teleptilések  ifjusagpolitikajanak, a helyi diakonkormanyzatok, didktanacsok
mikodésének, a didkpolgarmesterek valasztasi szabalyainak, a fontosabb ifjasagpolitikai
torekvéseknek, a didkok altal szervezett programoknak. Bekérte az ezekkel kapcsolatos
dokumentumokat és tanulmanyozta azokat. Aktiv kapcsolatot alakitott ki és tart fenn az ifjusagi
referens kollégakkal.

A létrehozott Ifjusagi Kabinetben titkari feladatokat lat el, melynek keretében Osszehivia a
Kabinetiilést az elndk javaslatara, jegyz&konyvet készit, emlékeztet6t ir az tlésekrSl, melyet
megkiild a résztvevé tagoknak. Ezaltal is gondoskodik az ifjusaggal kapcsolatos 6nkormanyzati
dontések el6készitésérSl. A Kabinet hetente, de minimum havi két alkalommal Glésezik.

Kezdeményezésére 6sszehivasra kertilt az Ifjusagi Tanacs El6készité Foruma, mely utan megalakult
maga az Ifjasagi Tandcs, melyben szintén titkari feladatokat lat el.

Feladata az iskolai és varosi diakonkormanyzat mikodésének segitése, koordinalasa. Segiti az
ifjusag érdekeinek kozvetlen képviseletére iranyuld ifjasagi kezdeményezések megvalositasat.

To6bb alkalommal is meghirdette és megszervezte az Alkotdi Palyazatot, mely a miskolci elfeledett
épuletek kilonds bejarasan alapuld kreativ palyazat volt — a COVID jarvany miatt a folytatasra
sajnos nem kertlt sor.

Szamos Blinmegel6zési palyazat el6készitésében és megvaldsitasaban vallalt szerepet. Koordinalta
és megszervezte azokat.

Tavaly oktoberben hosszas elkészité munkajanak koszonhet6en megalakult a Miskole Varosi
Diakoénkormanyzat, mely 1 £6 elnokbél és 5 £6s elndkségbdl all. A Diakénkormanyzat szakmai,
jogl és pénzlgyi koordinatori feladatat latta el, programokat szervezett a diasagnak.

Megvalosult — a teljesség igénye nélkil- szamos csapatépité program, Miskolc Varos Karacsonyfaja
telallitasra kertlt a Szent Istvan téren, Csinya pulcsi versenyt és késébb Jelmezversenyt is tartottak,
Gardrob- és kacatvasar volt az Erzsébet téren, Jégkorcsolya Disco kertlt megrendezésre két
alkalommal, és megvalosult az Elsé Miskolci Diakbal is. Minden hénapban teljes testileti tilést
tartott a didkgrémium a Kozgyulési teremben.

Kés6bb megszervezte a Didkonkormanyzat szakmai, jogi és pénziigyi feladatellatasanak szakszert
folytatasat.

Oktoberben megvalasztottak a Didkpolgarmestert is. a valasztast teljes korllen a referens
bonyolitotta le.
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A tisztségvisel6kkel kapcsolatos média megjelenéseket szervezi és koordinalja egyeztetve a
Sajtéosztaly munkatarsaival. (Csillagpont Radio, RadioM, Eurépa Radio, Minap, Miskolc Tv)

Aktiv el6készité munkat végzett a Miskolci Diakhirad6val kapcsolatban, mely sajnos anyagi forras
hianyaban meghiasult.

A készul6 Ifjasagi Koncepcidhoz a referens elkészitett egy kérdSivet, melyet minden miskolci iskola
didkjainak megkiildott, valamint a Miskolci Egyetem hallgatéinak is. A koncepcid készitése jelenleg
is folyamatban van.

Munkaja szakmaisaga érdekében részt vett szakmai konferenciakon — online. Tamogatta és segitette
szakmali javaslataival és Ggyintézésével a Miskolci Kulturalis Kézpont altal kezdeményezett ifjusagi
programokat: Miskolci Ifjusag Karicsonyfaja, Cstnya Pulcsi Verseny, Féld Napja, Onkéntesség
Napja, Miskolci Diakzenekarok Tehetségkutatéja. Minden varosi szervezési unnepségen
képviseltette a diaksagot a Didkonkormanyzat tagjaival is.

Szervezete és koordinalta a Kamaszfesztival megvaldsulasat varosunkban.

Tevékenysége soran a referens intenziv ugyfélforgalmat bonyolit le, mind telefonos, mind
személyes talalkozasok tekintetében. Ez magaba foglalja a civil szervezetekkel, illetve a
feladatkoréhez  tartozé  tarsadalmi  szervezetekkel,  didkokkal wval6  kapcsolattartast,
programszervezést, szakmai kérdések megvitatasat.

7. Egyhaziigyi referens

Miskolc Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet Koordinacids
Osztalyanak Referensi Csoportjan belil 1 6 latja el az egyhazigyi referensi munkakorhoz
kapcsolodd feladatokat, aki egyben Onkormanyzati referensi feladatokat is végez. A referens
fels6foku végzettséggel rendelkezik.

Az egyhaziigyi referens latja el a Miskolc Megyei Jogi Varosban makéds egyhazak, plébanidk,
egyhazi kozosségek, gyilekezetek papjaival, lelkészeivel, képvisel6ivel torténd kapcsolattartasi
feladatokat. Részt vesz az Onkormanyzattal és egyhazakkal kapcsolatos rendezvények
szervezésében, el6késziti az egyhazakkal 6sszefiiggd testileti dontéseket, szervezi és ellendrzi azok
végrehajtasat, kozremikodik az egyhazi szervezetekkel, valamint az dnkormanyzat és az egyhazi
szervezetekkel kapcsolatos palyazatok készitésében.

Varosunkban 17 rémai katolikus plébaniai kozosség, 6 gorégkatolikus pardkia, 15 reformatus
gyilekezet, 3 evangélikus gyiilekezet, 2 zsid6 koz6sség, valamint 1-1 hetednapi adventista-, baptista-
metodista-, hit gytlekezete és punkdsdi gyiilekezet mikodik.

Az egyhaziigyi referens altal végzett feladatok:

Az egyhazigyi referens feladatai koézé tartozik a varosunkban mikodé kulénbozs felekezetek
kozosségeinek kiemelt, tnnepi eseményeinek szamon tartiasa, az azokon valé polgarmesteri,
alpolgarmesteri részvétel esetén az eseményen valé megjelenés el6készitése, koordinalasa.
Folyamatos kapcsolatot tart a varosban makodoé egyhazak papjaival, lelkészeivel, a kiemelked6
fontossagu egyhazi eseményekrdl tajékoztatast nyujt a Polgarmesteri Kabinet és a tisztségvisel6k
részére.

A kiemelt 6nkormanyzati rendezvényekrdl, illetve az egyhazakat is érinté Onkormanyzati
rendeletekrdl, azok valtozasairdl, killonb6z6 palyazati lehetéségekrdl tajékoztatast nyudjt az egyhazi

31



személyek részére.

Leegyezteti az egyhazi személyek esetenkénti polgarmesternél tett latogatasait, az ott felvetédott
témakrol feljegyzést készit.

Megszervezi a rendszeresen megtartott egyhdzvezetSi talalkozokat, melyen a polgarmester a
varosban muikods egyhazak vezetSivel talalkozik. A talalkozok megtartasara -az egyhazfék
invitalasanak megfelel6en- mindig mas helyszinen kertl sor. A talalkozok témai, mindig aktualis
tgyek, melyek ilyenkor személyes, kotetlen beszélgetés formajaban kertilnek megvitatasra. A
talalkozo6rodl a referens feljegyzést készit, tovabba a felmertlt tigyek utégondozasa is a feladatai kozé
tartozik.

A kiilonb6z6 nemzeti, varosi innepek, megemlékezések alkalmaval szervezi, koordinalja az egyhazi
személyek szolgalataval kapcsolatos teendSket.

Az egyhazi személyek varosvezet6khoz intézett irasos megkereséseire valasztervezetet készit.

Az egyhazi személyek részére kilonbozé alkalmak vonatkozasaban gratulalo, részvétnyilvanitd
levéltervezeteket készit elé.

A felekezeti aranyok, egyhazi tinnepek, események figyelembevételével leegyezteti a Miskolc Tv
szentmise kozvetitéseinek helyszinét az egyhazi személyekkel.

Az tigyintézés folyamata:

A Polgarmesteri Kabinetbe érkezé egyhazi vonatkozasu megkeresések iktatva, utasitassal ellatva
kerilnek az egyhaziigyi referenshez, ezt kévetben az tugy jellegétSl figgben az utasitisnak
megfeleléen folytatddik annak feldolgozasa és intézése.

A beszamoloval érintett idészak f6bb egyhazi vonatkozasu eseményei és az ahhoz
kapcsolodoan elvégzett feladatok:

- 2021. oktober 29.:

Halottak napi megemlékezés az 1. vilaghaborus katonatemetSben:

A megemlékezés egyhazi vonatkozasa részleteinek leegyeztetése a Miskolci Kulturalis Kézpont
Nonprofit Kft.-vel.

-2021. november 15.:

Polgarmesteri - egyhazvezet6i talalkozé. A talalkozé szervezési feladatainak végzése, koordinalasa,
az ott felmerult tgyek utébgondozasa.

- 2021. december honap:

Adventi gyertyagyujtasok a Szent Istvan téren. Az lnnepségen szolgalatot végz6 egyhazi
személyek szervezése, az Unnepség egyhazi vonatkozasi részleteinek egyeztetése a Miskolci
Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft.-vel.

- 2022. majus 23.:

Polgarmesteri - egyhazvezet6i talalkozé. A talalkozé szervezési feladatainak végzése, koordinalasa,
az ott felmerult tgyek utébgondozasa.

- 2022. junius 4.:

Nemzeti Osszetartozas Napja. A varosi innepség egyhdzi résztvevéinek szervezése és egyhazi
vonatkozasu részleteinek egyeztetése a Miskolci Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft.-vel.

- 2022. augusztus 20.:

Szent Istvan téri Ginnepség. Az Unnepségen szolgalatot végzé egyhazi személyek szervezése, az
tnnepség egyhazi vonatkozasu részleteinek egyeztetése a Miskolci Kulturalis Kézpont Nonprofit
Kft.-vel.

Az egyhaziigyi referensi munkakorhéz kapcsolédd szervezési, koordinacids, stb. feladatok
jellegébdl adoddan az tigyintézés jellemzben telefonon vagy elektronikus Gton térténik.
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8. Onkormanyzati referens, frakciokoordinator

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet Koordinacios
Osztalyanak Referensi Csoportjan belil 3 £6 lat el 6nkormanyzati referensi feladatokat.

Az Onkormanyzati referensek (frakciokoordinatorok) latjak el Miskole Megyei Jogi Varos
Onkormanyzata Kozgytlésének képviselbivel, frakcidival, frakciéesoportjaival kapcsolatos
koordinacios, kapcsolattartasi és szervezési feladatokat.

Az 6nkormanyzati referensek altal végzett koordinacios, szervezési feladatok:

Az onkormanyzati referensek feladatai kozé tartozik a frakcidtlések (némely esetben bizottsagi
tagokkal bévitve) Osszehivasa a frakciovezetd kérésének megfeleléen. Gondoskodnak a meghivok
kiktldésérdl, a targyald helyiségek lefoglalasardl, a technikai eszk6zok biztositasardl, az
ellatmanyrél. El6készitik és vezetik a jelenléti iveket. Kikiildik a képviselSk részére a megtargyalasra
kerilé anyagokat (dontS részben kozgytlési anyagok). A frakcidiléseken részt vesznek,
hangfelvételt készitenek, jegyzetelnek. A frakciotlés utan elkészitik a jegyz6konyvet, végrehajtjak a
frakcioilésen szamukra kijelolt feladatokat.

A referensek koordinaljak a képvisel6k rendezvényeken, eseményeken és egyéb programokon
torténé megjelenését. Ha sziikséges, ehhez koszorut, viragot rendelnek, gondoskodnak a helyszinre
szallitasarol.

Folyamatos kapcsolatot tartanak a frakci6 kommunikacios vezetdje és a képvisel6k kozott. A
kommunikacids vezet6 kérésére sajtomeghivokat és sajtokozleményeket adnak ki helyi, regionalis
és orszagos szinten. Frissitik, tartalommal t6ltik fel a frakeid kozo6sségi oldalat, figyelik az ott zajlo
aktivitast, hozzaszolasokat. Folyamatosan figyelemmel kisérik a kbzosségi oldalakat, a képvisel6k
korzetét érintd bejegyzéseket tovabbitjak a képvisel6 részére. Kapcsolatot tartanak a Polgarmesteri
Hivatal kommunikaciés osztalyanak vezetéjével és a szévivével. Esetenként kéréstknek
megfeleléen is ellatnak feladatokat.

A képvisel6k kérésének megfeleléen fogaddorakat, utcaférumokat szerveznek. Biztositjak a
helyszint, az esemény sajtoban torténé megjelenését. Ezeken az eseményeken a
frakcidkoordinatorok is rész vesznek, az ott elhangzott lakossagi kéréseket, problémakat egy erre
tervezett formanyomtatvanyra felvezetik. A forum utan a képvisel6kkel személyesen egyeztetnek
arrél, hogy melyik kérés, probléma igényel tigyintézést.

A frakciovezets kérésének megfelelGen a frakcid tagjai részére kilsé rendezvényeket szerveznek a
referensek. Gondoskodnak a helyszinrdl, az étkezéstél, esetleges technikai eszk6zokrSl. Ehhez
kapcsoloddan kikildik a meghivokat, részt vesznek a rendezvényeken, segitik a lebonyolitast.

Figyelemmel kisérik és adatokat szolgaltatnak a képvisel6k részére a képvisel6i alapok
telhasznalasarol.

Koordinaljak a valasztokerileti karacsonyi diszkivilagitast, a cserje- és failtetéseket, egyéb
képvisel6i eseményeket.

Kapcsolattartas

Az onkormanyzati képvisel6kbol allo frakeio tagjaival a referensek napi szinten tartjak a kapcsolatot
telefonon, elektronikus tton, tovabba kapcsolatot tartanak a tisztségvisel6kkel és a Polgarmesteri
Kabinet munkatarsaival. Idépontokat egyeztetnek koézos eseményeken torténé megjelenéssel
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kapcsolatban, a tisztségvisel6k kérésére ezekkel Osszefliggésben a meghatarozott feladatokat
végrehajtjak.

Folyamatos a kapcsolattartas a Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft munkatarsaival, a Miskolci
Onkormanyzati Rendészet vezet6jével, a Miskole Holding munkatérsaival, tovibba a Polgirmesteri
Hivatal adott feladathoz kapcsoldédd szaktertletének, jellemzéen a Varostzemeltetési és Muszaki
Osztaly munkatarsaival, a fékertésszel, valamint képvisel6ket érinté tgyekkel kapcsolatban a
Lakossagkapcsolati Csoporttal.

Feladataik kozé tartozik tovabba minden, a képvisel6k altal kapott egyéb tgy intézése, pl.:
szorolapok szerkesztése, iktatast nem igényl6 tgyek intézése, telefonok lebonyolitasa.

Az onkormanyzati referensek segitik a képvisel6k munkajat a k6z6s — frakcidszinten torténé -
adomanyozasok, tamogatasok megszervezésével kapcsolatban is. Gondoskodnak a fotdzasok
megszervezésérol, sajto jelenlétérdl bizonyos nyilvanossagot igénylé eseményeken.

Az 6nkormanyzati referensi munkakérhéz kapesolodd szervezési, koordinacios, stb. feladatok
jellegébdl addddan az tigyintézés jellemzben telefonon vagy elektronikus tton térténik.

4. Stratégiai Osztaly

1. Az osztalyon zajl6 feladatellatas, az egyes munkafolyamatok bemutatasa:

A Stratégiai Osztaly (a tovabbiakban: Osztaly) Miskolc Megyei Jogi Varos Polgarmesteri
Hivatalanak (a tovabbiakban: Hivatal) Polgarmesteri Kabinetén belil mtkodik. LegfSbb feladata a
stratégiailag kiemelt jelent6ségt dontések meghozatalahoz sziikséges feladatok elvégzése, tovabba
a Miskolc Megyei Jogi Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) ltal alapitott
kozalapitvanyok, valamint az Onkorményzat tulajdonaban 1évé gazdasigi tarsasagok mitkoédése
soran felmertl6 tulajdonosi dontések elGkészitése.

Az osztalyvezet6 feladatainak ellatdsaval kapcsolatos hataskoroket az SZMSZ és az tgyrend
tartalmazza. Ennek értemében a szervezeti egység munkéjat az osztalyvezetd iranyitja és feliigyeli.
Az tgyintézés soran felmertld tgykezeldi feladatokat az el6zetesen kijelolt stratégiai tigyintézo latja
el.

Az osztaly a vizsgalt id6szakban — tobbek kozott — az alabbi feladatokat latta el:

o Az Osztaly hatiskorét érint6en el6készitette az Onkormanyzat Kozgyilésének, valamint az
Onkormanyzat polgarmesterének hataskérébe tartozod elSterjesztéseket és dontéskérd
inditvanyokat, tovabba sziikség esetén gondoskodott a meghozott dontésben foglalt
intézkedések végrehajtasarol.

o Az Onkorményzat kézvetlen és kozvetett tulajdondban, résztulajdonaban allé gazdasagi
tarsasagok tekintetében elvégezte a tulajdonosi dontések meghozatalahoz szikséges
el6készit6 munkalatokat. Emellett folyamatosan feliigyelte ezen jogi személyek
vonatkozasaban a cégnyilvantartasba bejegyzett adatokat, melyeknek esetleges valtozasa
esetén elvégezte a szitkséges modositasokat.

e Az SZMSZ-ben és az iigyrendben foglaltakra figyelemmel gondoskodott az Onkormanyzat
altal alapitott kozalapitvanyok munkajanak tamogatasardl. Elvégezte a kuratériumi, illetve
a felugyel6bizottsagi tagok személyében bekovetkezé valtozasokkal —kapcesolatos
feladatokat, részt vett a dontés-el6készité folyamatokban, tovabba megszervezte a testileti
tlések megtartasat.
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e A vizsgalt idészakban kozremikodott tobb, stratégiailag jelentds szerzédés el6készitésében
és azok megkotésében. Ezek kozil kiemelend6:

o aMiskolci Egyetem részvételének timogataisaa HUNGEXPO tertletén megtartott
EDUCATIO kiallitason;

o a Dibsgy6ri Futball Club Kft.-vel k6tott tobbéves tamogatasi szerzédés;

o a Miskolci Vallalkozé Haziorvosi Rendszert Makodteté Egyestilés mikodésének
tamogatasa céljabol 1étrejott tamogatasi szerzdés;

o egyuttmlkodési  szerz6dés megkotése a  Borsod-Abadj-Zemplén  Megyei
Kereskedelmi és Iparkamaraval Miskolc Varos Jovééért.

e Az Osztaly a vizsgalt id6szakban kiemelt figyelmet forditott a Megyei Jogi Varosok
Szovetségétdl érkezett megkeresésekre és a kapcsolodo feladatok elvégzésére.

e Az Osztaly a hataskorét meghatarozé jogszabalyokra figyelemmel kézremiikodott tobb
munkacsoport létrehozasaban, tovabba ellatta ezen szervezeti egységek vonatkozasaban a
sziikséges szakmai koordinatori és adminisztrativ feladatokat. T6bbek kozott megszervezte
és lebonyolitotta a testileti uléseket, tovabba gondoskodott a varosvezetés és a
munkacsoportok kozotti folyamatos kapcesolattartasrol.

e A fent leirtakon tdl az Osztaly kivizsgalta a hataskorébe érkezé valamennyi egyedi
megkeresést, részt vett konzultacidkon, helyszini szemléken.

e Stratégiailag kiemelt jelent6ségti projektek megvalésulasahoz sziukséges szerzédések
el6készitése és végrehajtasanak ellenérzése soran tobb alkalommal is ellatta a Hivatal
képviseletét a kiilsé szervezetek vagy a Hivatal altal 6sszehivott konzultacidokon. Sziikség
esetén kozremikodott az ott elhangzott, a Hivatalt érinté feladatok koordinalasaban, mint
példaul:

o az,Y-hid” projektben az Osztaly biztositotta a koordinatori feladatok ellatasat;

o a Nemzetkozi Urhajés Szovetség (Association of Space Explorers — ASE) 33.
kongresszusa soran a miskolci programok megszervezése;

o az Avas varosrész fejlesztéséhez kapcsolédo szakmai koordinacié biztositasa;

o az avasi hegygazdak operativ munkainak timogatasa tovabba az altaluk javasolt
fejlesztési javaslatok kidolgozasa és végrehajtasa.

2. A rendelkezésre all6 humaner6forras ismertetése:

Az Osztalyon — a szervezeti egység vezetSjével egyiitt — 2022. julius 3. napjatol 3 £6, 2022. julius 4.
napjatél 4 £6 dolgozik. Az 1. pontban meghatarozott feladatokat jelenleg 1 osztalyvezetd és 3
stratégiai tgyintézo latja el.

3. Az ugyintézési folyamatok, tigyiratforgalom részletes elemzése (ligytipusok aranya,
egyes eljarasi cselekmények szama, ligyintézési hatarid6k betartasa, hatésagi
statisztika stb.):

A jogszabalyban el6irt hatarid6k maradéktalanul betartasra keriiltek az osztaly részérdl.
A vizsgalt idészakban elintézett Ggyiratok alapjan megallapithato, hogy az tigyek:

® 22%-a az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 gazdasagi tarsasagokhoz,

e 4%:-a a kozalapitvanyokhoz,

e 15%-aa Megyei Jogu Varosok Szovetségéhez,

e 3%-a a munkacsoportokhoz

e 5%-a a stratégiailag kiemelt feladatokhoz,

o 4%-a az osztaly részére érkezett megkeresésékez, szakmai segitségnyujtashoz,

® 46%:-a az egyedi beadvanyokhoz kapcsolédo feladatokhoz
volt kotheté.
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A vizsgalt id6szakban Osszesen 229 tgy kertilt elintézésre.

Az Onkormanyzat Kozgytilésének és Bizottsagainak, valamint az Onkormanyzat Polgarmesterének
hataskorébe tartozo elSterjesztések, dontéskérd inditvanyok el6készitésére és véleményezésére 39
alkalommal keriilt sor.

Az Onkormanyzat kozvetlen és kozvetett tulajdonaban, résztulajdonaban allé gazdasigi
tarsasagokkal kapcsolatos tulajdonosi dontések el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatosan 51
darab tigy és 126 darab eljarasi cselekmény keriilt elvégzésre.

Az Onkormanyzat tulajdoniban 4ll6 kézalapitvanyokkal kapcsolatosan — beleértve a jogi
személyekkel kapcsolatos adminisztrativ, dontés-el6készitd és végrehajtd folyamatokat, tovabba a
targyi uggyel kapcsolatban érkezett valamennyi megkeresést — 10 darab tgy és 65 darab eljarasi
cselekmény kerilt lefolytatasra.

Az Osztaly hataskorét érinté szerzédések tekintetében 31 darab megallapodas kertilt megkotésre.

A Megyei Jogu Varosok SzovetségétSl érkezé megkeresések kivizsgalasa, valamint az azzal
Osszefliggb egyeztetések soran 34 darab gy és 71 darab eljarasi cselekmény keriilt elintézésre.

Az SZMSZ. szabalyai szerint létrejott, az Osztaly hataskorébe tartozé munkacsoportok feladatainak
tamogatasa, tovabba a nevezett ideiglenes szervezeti egységek testileti tiléseinek megszervezése és
lebonyolitasa soran 8 darab gy és 68 darab eljarasi cselekmény keriilt elintézésre.

A vonatkozd jogszabalyok figyelembevételével — a Hivatalon belil érkezett megkeresés alapjan — 8
szakmai konzultacié és 4 darab helyszini szemle keriilt megszervezésre, tehat 12 alkalommal
nyujtott az Osztaly szakmai segitségnyujtast mas tarsosztalyok részére. Az Osztaly ezen tulmenden
tobb alkalommal képviselte a Hivatalt killonb6z6 kiilsés rendezvényeken.

Stratégiailag kiemelt jelent&ségt projektek megvalosulasahoz szikséges szerzédések el6készitése és
az abban foglaltak megvalésulasanak ellenérzése:
o Az, Y-hid” épitési projekt, és a kapcsolédo feladatok (pl. Tiszai Palyaudvar el6tti
aluljar6 tomedékelése) koordinalasa;
o A Ferenczi Tornacsarnok beruhazas befejezése érdekében torténd egytittmikodés
koordinalasa;
o 2024. évi Eurépai Egyetemi Jatékok Operativ Szervezé Bizottsag munkajaban valé
részvétel,
o MOL - Uj Eurépa Alapitvany VarosFA Program miskolci elemeinek koordinalasa;
o Miskolc Megyei Jogti Viros Onkormanyzata és a Regbcezi Istvan Alapitvany a
Koronavirus Arvaiért kézott egyuttmikodés koordinalasa;
o A BMSK Zrt, a Miskolci Szakképzési Centrum és Miskolc Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata kézotti, Szemere Bertalan Szakgimnaziuma, Szakkozépiskolaja és
Kollégium komplex infrastruktura fejlesztésre és a Szentpali Istvan Kereskedelmi
és Vendéglaté Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolaja komplex infrastruktira
fejlesztése targyu beruhazasokkal kapcsolatos egytuttmikodés koordinalasa
o Az Avasi Bortanya éptletének bérlésére vonatkozoéan bor- és gasztrokulturalis
rendezvények megtartasira 6 db kérelem érkezett, amelyhez 76 db eljarasi
cselekmény kerilt elintézésre.
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Az Osztaly részérél 106 darab egyedi - Onkormanyzati intézményi, egyéb intézményi, egyéb
gazdasagi tarsasagi, nem miskolci 6nkormanyzati alapitvany, egyéb egyesiileti, lakossagi - beadvany
kertlt elintézésére a vizsgalt id6szakban.

Az Osztaly a fent megnevezett tigytipusokon tul, hivatalon beltli a feladat ellatashoz kapcsolodo
vélemény vagy allasfoglalas kérd belsé megkeresés nyudjtasaban is 9 alkalommal mikodott kozre.

37



B. Bels6 Ellenérzési Osztaly

1. A Belsé Ellendrzési Osztalyon zajloé feladatellatas, az egyes munkafolyamatok
bemutatasa

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata (Onkormanyzat) belsé ellendrzési tevékenységét a
jogszabalyi el6irasokkal Osszhangban, az azokban meghatarozott szervezeti és funkcionalis
tiiggetlenség biztositasaval Miskolc Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala Belsé Ellen6rzési
Osztalya latja el. A Bels6é Ellen6rzési Osztaly feladata a belsé ellenérzési tevékenység jogszabalyi
el6irasoknak megfelel6 ellatasa, az eljarasrendek szerinti mikodtetése.

A belsé ellenérzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsado tevékenység, amelynek
célja, hogy az ellenérzétt szervezet mikodését fejlessze és eredményességét novelje, az ellenérzott
szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletd megkozelitéssel és modszeresen értékel,
illetve fejleszti az ellenérzott szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

A Belsé Ellenérzési Osztaly biztositja az Onkormanyzat, a Hivatal belsé ellenérzését, valamint
megallapodasok utjan ellatja az 6nkormanyzati tarsulas, a nemzetiségi 6nkormanyzatok és az
Onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek, intézmények, gazdasigi tarsasagok belsé
ellenérzési feladatait. Tovabbd a jogszabalyi el6irasnak eleget téve az Onkormanyzat belsé
ellenérzése keretében sor kertilt iranyitott koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok ellenSrzésére
is.

A Belsé EllenSrzési Osztaly altal végzett belsé ellenSrzési tevékenység szervezeti szintl ellatasat az
alabbi tablazat mutatja:

2021. szeptember 1-je és
Szervezet/ Megnevezés 2022. augusztus 31-e
kozott iddszakban

MMJV Onkormanyzata, Hivatala 1
szama

Koltségvetési szervek szama 7
Gazdasagl tarsasagok szama 8
Nemzetiségi  Onkormanyzatok 9
szama

Onkormanyzati Tarsulds szima 1
Osszesen 26

A beszamolassal érintett id6szakban sem szerkezetileg, sem Osszetételében nem toértént valtozas
azon szervezetek vonatkozasaban, amelyeknél a belsé ellenérzési feladatot a Polgarmesteri Hivatal
Belsé Ellenérzési Osztalya latja el.

A bels6 ellenérzési tevékenység keretében végzett feladatellatas, azok munkafolyamatai a
kovetkezok:

a) Tervezés: ez magaban foglalta a Stratégiai tervek készitését és az Eves ellenérzési tervek
Osszeallitasat, melyet el6készit6 munkalatok el6ztek meg. A Stratégiai ellendrzési tervek
meghataroztak a belsé ellenérzésre vonatkozo stratégiai j6véképet a kovetkezd négy évre. Az
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Eves ellendrzési tervek kockdzatelemzések alapjan felallitott prioritisokon, valamint a belsé
ellenérzés rendelkezésére allo eréforrasokon alapultak.

b) Ellenérzés végrehajtasa: ennek keretében a bizonyossagot adé illetve tandcsado tevékenységek
elvégzésére kerilt sor. Az elvégzett ellenérzéseket, ellendrzési munkakat dokumentaltuk, mely
dokumentaciok igazoltak, hogy az ellen6rzések a jogszabaly altal el6irt kovetelményeknek
megfeleléen torténtek. Alatimasztottak az ellenérzés megallapitasait és kovetkeztetéseit.

¢) Beszamolas: az FEves ellendrzési jelentések és az Osszefoglalé éves ellendrzési jelentés
Osszeallitasat jelentette a jogszabalyi el6iras és az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett modszertani itmutatd figyelembevételével.

2. A Bels6 Ellendrzési Osztaly feladatellatasat érdemben érinté kozponti és helyi
jogszabalyvaltozasok, vészhelyzeti rendelkezések

Iranyadé jogszabalyok a belsé ellendrzési tevékenységre:

a) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet,

b) az allamhaztartistdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény,

C) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény.

d) akoztulajdonban all6 gazdasagi tarsasigok takarékosabb mikodésérdl szold 2009. évi CXXIL
torvény,

e) a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tirsasagok belsé kontrollrendszerérdl sz6l6 339/2019. (XIL
23.) Korm. rendelet.

A belsé ellen6rzési tevékenységre vonatkozdan a hivatkozott jogszabalyokon tdl a nemzetkozi és a
magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellenérzési standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett modszertani utmutatokban foglaltak az iranyadok.

Erdemi jogszabalyvaltozasok a beszamolasi idészakban a belsé ellenérzési tevékenységiink
vonatkozasaban nem torténtek.

A veszélyhelyzeti rendelkezések a jelenlegi beszamolasi idészakban nem érintették az osztaly
feladatellatasat.

3. A rendelkezésre allo humanerdforras ismertetése

A Belsé Ellen6rzési Osztaly rendelkezésére allé humaneréforras létszamat a kévetkez6 tablazat
tartalmazza 2021. szeptember 1-jei, valamint 2022. augusztus 31-ei allapotot szemléltetve.

Détum Létszam

belsé ellenérok + 1 £6 osztalyvezetd titkarsagl igyintézé
2021. szeptember 1. 6 {6 16
2022. augusztus 31. 516 1 £6

A beszamolasi id6szak alapjan a rendelkezésre all6 humaneréforras (belsé ellenérok) atlaglétszama
5,68 £6 volt, mely soran létszammozgasok torténtek.
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4. Az tigyintézési folyamatok, tigyiratforgalom részletes elemzése (iligytipusok aranya,
egyes eljarasi cselekmények szama, ligyintézési hatarid6k betartasa, hatésagi
statisztika, stb.)

A bels6 ellenérzési tevékenység feladatainak ellatisa nem a hatdsagi, allamigazgatasi feladatellatas
korébe tartozik, erre tekintettel csak egy tigytipussal, azonos tigyintézési folyamattal végezziik az
ellen6rzési munkankat. A bels6 ellendrzési tevékenység végrehajtasanak tgyintézési folyamatat a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet és a kialakitott eljarasrendek szabalyoztak, illetve szabalyozzak jelenleg is.

Ez el6zéekben foglaltakra tekintettel az tgyiratforgalmunk az alabbiak szerint alakult az adott
idéintervallumban:

Az Osztalyon keletkezett
Idéintervallum/Megnevezés | tigyiratszam  (f6szam  az | Ebb6l a f6szamok szama
alszamokkal egytitt)
2020.09.01-2021.08.31. 1.219 db 223 db

A 223 db fészamot tovabb elemezve megallapitast nyert, hogy a lefolytatott ellenérzések
25 db fészamot keletkeztettek (196 alszammal), mely 11 %-os aranyt képviselt. A fennmarad6 198
db f6szam (89 %) a Hivatal, az Osztaly, a koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok mikodésével,
adatkérésekkel, adatszolgaltatasokkal kapcsolatosak voltak.
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C. F6épitészi Kabinet

Fo6épitész Kabinet ellatja a f6épitészi feladatokat, a teleptilésfejlesztési koncepciordl, az integralt
teleptilésfejlesztési  stratégiardl és a  teleptlésrendezési  eszkozokrdl,  valamint — egyes
teleptléstendezési sajatos jogintézményekrsl szolé 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendeletben
meghatarozott, a telepiilés arculatara hatassal 1év6é feladatokat, tovabba részt wvallal az
Onkormanyzat projektjeinek, beruhdzisainak véleményezésében, feliigyeleti és menedzsmenti
feladatokat is ellat. Részt vesz az egységes telepiiléskép, teleptilési arculat meg6rzésének
folyamataban, valamint ellitja a fékertészi feladatokat a koztertlet-alakitasi tervben
meghatarozottak alapjan.

I. Személyi, szervezeti adatok:

A Kabinet 1étszama 11 £6: f6épitész: 1 £6, fokertész: 1 {6, varosépitészi tigyinték szama: 2 {6,
varosrendezési tigyintézok szama: 2 {6, varosrendezési szakreferens szama: 1 £6, tervezok szama: 1
f6 munkavallaléi foglalkoztatasi viszonyban, titkarsagi tigyintéz6k szama 2 6, koordinator: 1 {6
munkavallaléi 6 6ras foglalkoztatasi viszonyban, koordinacios tgyintézé 1 £6. A varosrendezési
szakreferens 2022.03.16.-t6l, a koordinator tgyintézé 2022.04.01.-t8l, a koordinacids tigyintézé
2022. 07.01.-t6l segiti a Kabinet munkajat.

Tovabbi két épitész tervezd tamogatja a Kabinet munkdjat megbizasi szerzédés keretében.

A Féépitészi Kabinet tevékenysége a beszamolassal érintett 2021. szeptember 01.- 2022. augusztus
31. kozotti id6szak alatt a kovetkezSképpen alakult:

Ugyirat statisztika iigytipusonként:

I"ngtipus megnevezése Darabszam
Egyéb 1139
Tajékoztatas 973
Teleptilésképi bejelentés 511
Hatésagi bizonyitvany 383
Teleptilésképi vélemény 321
Mas hatésagoktol kapott hatarozat, végzés 305
Fékertészi allasfoglalas 253
Koztertlet-hasznalathoz varosképi allasfoglalas 190
Szakmai konzultacié 163
Hatarozat 149
Viarosrendezési nyilatkozat 135
Koztertlet elnevezés 99
Szabalyozasi terv modositas 62
Adatszolgaltatas 56
Szabalyozasi terv kérése 51
Féépitészi allasfoglalas 46
Tervtanacs 44
Végzés 28
Eléterjesztés 24
Teleptilésrendezési terv modositas 10

Osszesen 5100
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II. A Féépitészi Kabinet feladatellatasa
1. Féépitészi feladatok

Varosépitészeti és varosrendezési szempontok képviseletét latja el a killonb6z6 varosfejlesztési
feladatokkal Gsszefiiggésben.

A Beszamolodval érintett id6szak alatt a legfontosabb f6épitészi tevékenységek az alabbiak voltak:

o Szinva z6ldfolyosé kozosségi tervezés el6készitése

. Varosi esték el6készitésében valo részvétel

. Gorombolyi pincesor rendezésének kozosségi tervezése

o kerékparat-halézat feltilvizsgalata

. kozlekedési koncepcié programjanak meghatarozasa

o FVS készitésében val6 kézremtkodés

. belvarosi tombrehabilitacidk el6készitése

o befektet6i beruhazasok koordinalasa

. DAM tanulmany el6készitésében valo részvétel

. villamoshalézat el6készitésének fejlesztése

o varosrészi kozpontok tervezésének el6készitése

. Avas stratégia készitésében val6 részvétel

o Diosgy6r-Lillafiired kerékparit tervezésének koordinalasaban val6 részvétel
. Y-hid keleti folytatasanak megvaldsithatésagi tanulmanyaban val6 kézremtkodés
o kozlekedési koncepcid feltlvizsgalata

2. Telepiilésképi tigyek

2.1.  Szakmai konzulticié

A teleptléskép védelmérdl szol6 44/2017. (X11.22.) énkormanyzati rendelet 23.§ szerint szakmai
konzultacioban valé koézremikodés. Az elektronikusan  megkildott  tervdokumentacio
véleményezése a magasabb szintl és helyi el6irasoknak megfelel6en, szakmai javaslatok, esetleges
kifogasok megfogalmazasa az tgyfél igényei szerint elektronikus vagy papir alapon. A szakmai
konzultaciok lebonyolitasaban, az tgyfelekkel valé egyeztetésben a Kabinet varosépitészi és
varosrendezési Ugyintézo6i vesznek részt elsésorban, 2021. szeptember 01-t6l 6sszesen 163
alkalommal keriilt sor szakmai konzultacié keretében a benyujtott tervdokumentaciok vizsgalatara.

2.2, Telepulésképi bejelentés eljarasok

A polgarmester nevében kiadott hatarozatban a tervezett épitési tevékenységet, reklamelhelyezést
vagy rendeltetésvaltoztatast abbol a szempontbdl kell vizsgalni, hogy a bejelentés megtelel-e¢ a
314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet formai és tartalmi kovetelményeinek és a tervezett épitési
tevékenység, reklam vagy rendeltetés illeszkedik-e a teleptilésképbe, megfelel-e a teleptilésképi és
rendeltetésvaltozas esetén a telepiilésrendezési eszkdzben foglalt kovetelménynek

A teleptilésképi bejelentési eljaras soran az eljarast kezdeményezé iratok kizarolag elektronikus dton
terjeszthetéek eld.

A telepiléstervek tartalmardl, elkészitésének és elfogadasanak rendjérdl, valamint egyes
teleptilésrendezési sajatos jogintézményekrdl sz016 419/2021. (VIL. 15.) Korm. rendelet a hataskort
az Onkormanyzat részére utalja, f6épitészi vélemény kérését jelzi, illetve a hatiskér polgarmester
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részére torténé atadasanak lehet6ségét teszi lehet6vé, ami kozgyilési dontés fuggvényében
torténhet.

A beszamoldban foglalt id&szak alatt 6sszesen 511 db tgyirat esetében tortént meg az bejelentési
eljaras lefolytatasa, hatdsagi engedély vagy hatarozat meghozatala. Az tgyintézést a varosrendezési
és a varosépitészeti iigyintézé munkatarsak végzik, 3-an.

A telepiilésképi bejelentések legfontosabb tipusai és az tigyintézés menete:

2.2.1. Epitési engedély nélkil végezhetd épitési tigyek

Teleptilésképi bejelentési kérelem alapjan hatdrozat el6készitése a telepiiléskép védelmérdl szolo
44/2017. (XIL.22.) 6nkormanyzati rendelet 30.§ (1) aa) - ar) pontokban meghatarozott épitési
engedély nélkil végezhet6 épitési tevékenységekre a (2) bekezdésben megfogalmazott terileti
hatallyal.

2.2.2. Epitmények rendeltetésének megvaltoztatisa

Teleptlésképi bejelentési kérelem alapjan hatdsagi bizonyitvany el6készitése a telepiiléskép
védelmérdl szold 44/2017. (XI1.22.) onkorményzati rendelet 30.§ (2) pontban meghatirozott
rendeltetés valtoztatasi szandékhoz a varos teljes igazgatasi tertiletén beltl.

2.2.3. Reklamok, reklamhordozék és informacidhordozok elhelyezése

Teleptulésképi bejelentési kérelem alapjan hatdrozat el6készitése a telepiiléskép védelmérdl szolo
44/2017. (XI1.22.) onkormanyzati rendelet 30.§ (1) ¢) pontban meghatirozott reklamok,
reklamhordozok és informaciohordozok elhelyezési szandékhoz a varos teljes igazgatasi tertletén
beldl.

2.3.  Teleptlésképi véleményezés

Az ETDR rendszeren keresztill, a tervezSk altal benydjtott telepiilésképi véleményezési
dokumentaciét kell attanulmanyozni. Vizsgalni sziikséges azt, hogy a kialakitas teleptilésképi
érdeket nem sért-e, a szabalyozasi tervvel 6sszhangban van-e. A teleptilésképi véleményezési eljaras
lefolytatasara a telepulésfejlesztési koncepciordl, az integralt telepiilésfejlesztési stratégiardl és a
teleptilésrendezési eszk6zOkr6l, valamint egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrol
314/2012. (XI. 8) Korm. rendelet és a Miskolc Megyei Jogi Varos Onkormanyzatinak a
teleptléskép védelmérdl szolé 44/2017. (XIIL. 22.) 6nkormanyzati rendelete alapjan keril sor. Az
épitési tevékenységgel érintett telek helye szerinti telepiilés polgarmestere telepiilésképi
véleményezési eljarast (a tovabbiakban: véleményezési eljaras) folytathat le e rendelet eljarasi
szabalyai szerint.

A telepiiléstervek tartalmardl, elkészitésének és elfogadasanak rendjérdl, valamint egyes
telepulésrendezési sajatos jogintézményekrdl szolé 419/2021. (VIL 15.) Korm. rendelet a hataskort
az Onkormanyzat részére utalja, f6épitészi vélemény igényével, illetve a hataskér polgirmester
részére torténd atadasanak lehet&ségét teszi lehet6vé.

Esetenként, az egyes ugyfelek altal tévesen meghatarozott eljarasrol elektronikus tajékoztatas
kildése, eljaras atmindsitése és lefolytatasa.

A vizsgalt id6szakban 321 alkalommal keriilt kiadasra telepilésképi vélemény. Az tgyintézést a
varosrendezési és a varosépitészeti tigyintéz6 munkatarsak végzik.

2.4. Tervtanacsi kozremikodés

A telepuléskép védelmérsl szolo 44/2017. (XI1.22.) onkormanyzati rendelet 26.§-29.§-ban
szabalyozott helyi épitészeti miszaki tervtanacsi kozremikodés, tervtanacsi vélemény el6készitése.
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A beszamol6 altal felolelt id6szakban 7 tervtanacsi iilésen Osszesen 16 db terv és 2 konzultacios
jellegti terv véleményezésére kertilt sor.

A Tervtanacs meghivott és megbizott tagjain kivil a bemutatott tervek véleményezésében, az
el6készitésben a Féépitészi Kabinet Ggyintézoi is részt vesznek. Tervtanacsi tgycsoporton beliili
lgyiratok szama: 44 db.

A Tervtanacs titkari teend6it a Kabinet titkarsagi tgyintézdje latja el.

3. Varosrendezési ligyek — adatszolgaltatas

Személyes, telefonos, elektronikus megkeresések esetén a Fo6épitészi Kabinet tigyintézo
munkatarsai folyamatosan biztositjdk a feladatkérikbe tartozé adatszolgaltatast, az ebbdl
keletkezett iratok szama 56 db.

3.1.  Hatosagi adatszolgaltatas

A kormanyhivatal, adoéhivatal, kijelolt eljar6 Onkormanyzat, egyéb tarshatésagok egyedi
megkeresésére a helyi épitési szabalyzatrol sz6l6 21/2004. (VILG6.) onkormanyzati rendelet alapjan
igény szerint papir alapu vagy elektronikus adatszolgaltatas biztositasa (digitalis alairassal) hiteles
masolatok megkiildése sziikséges 3 vagy 5 napon beliil, illetve rovid hataridével.

3.2.  Szakagi adatszolgaltatas

Az egyes épitési, telekalakitasi tigyekben digitalis adatszolgaltatas; jogszabalykornyezeti tajékoztatas,
szitkség esetén magyarazo-értelmez6 kiegészitések a tervezoi, vallalkozoi munka segitése, a hatalyos
szabalyozasi tervvel val6 6sszhang biztositasa a gordiilékeny hatésagi munka érdekében.

3.3.  Lakossagi adatszolgaltatas

Az egyes épitési, fejlesztési, beruhdzasi (ingatlan vétel, illetve eladas; Gj épulet/épitmény épitése,
meglévé épulet/épitmény atalakitdsa; garazsok/melléképuletek 1étesitése, konténerek telepitése
stb.) tugyekhez szobeli és irasbeli tijékoztatas nyujtasa, sziikség esetén jogszabalyi, eljarasjogi
kivonatok készitése, igény szerint elektronikus vagy papir alapu adatszolgaltatds egyedi
megkeresések alapjan.

4. Varosrendezési igyek — kozremiik6dés, nyilatkozatok

4.1.  Kozterilet-hasznalati engedélyek

Az Bpitési és Kornyezetvédelmi Osztaly megkeresésére varosképi szempontt vizsgalat, f6épitészi
allasfoglalas elGkészitése a teleptléskép védelmére vonatkoz6 44/2017. (X11.22.) 6énkorméanyzati
rendeletben foglaltak szerint, hogy az adott kozteriletre elképzelt ideiglenes teriilethasznalat
engedélyezhet6-e, illetve milyen feltételekkel. A 2021. szeptember 01.- 2022. augusztus 31. kézotti
idSszakban a Féépitészi Kabinet 190 db tgyben mikoédott kozre allasfoglalas kiadasaval.

4.2.  Telephelyengedélyek

A Hatosagi osztaly megkeresésére f6épitészi allasfoglalas el6készitése, hogy a hatalyos helyi épitési
szabalyzat szerint az adott terlleten a tervezett terillethasznalat engedélyezhet6-e. Legtobbszor
soron kivuli valaszadas sziikséges, melynek rangsoroldsa egyéb tgyek tgyintézési hataridejének
rovasara torténhet.

4.3.  Miskolc Holding nyilatkozatok

Az egyes palyazati tgyekhez, beruhazas el6készitésekhez, 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanok
értékesitéséhez f6épitészi nyilatkozatok és allasfoglalasok el6készitése, szakmai hattér-timogatas
nyujtasa.
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4.4, Varosrendezési nyilatkozatok kézmuvesitéshez

Az egyes szakagi kézmitervez6k megkeresésére varosrendezési nyilatkozat el6készitése, hogy a
hatilyos helyi épitési szabalyzat szerint az adott tertileten a tervezett koézmuhalézat atalakitas /
bévités / fejlesztés engedélyezhetd-e.

4.5.  Koztertlet elnevezésekkel kapcsolatos tigyek

A kozterilet elnevezésének, a hazszamozas rendjének és a muvészeti alkotasok koztertileten
torténd elhelyezésének szabalyait Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzatanak 18/2010. (V1.2.)
onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: Rendelet) szabalyozza. A Rendelet vonatkozé szabalyai
szerint a varos belteriiletén minden — beépitett vagy beépitésre szant terilleten — koztertletet,
tovabba a lakonépességet érinté — beépitésre nem szant tertleteken 1évé - daléket sziikséges
elnevezni. Az elnevezéssel kapcsolatos kozgytlési dontés el6készitése az érintett szakosztalyok
egylttmikodésével torténik. A beszamoloban vizsgalt id6szakban elintézett tigyek szama 99 db.

4.0. Viarosrendezési nyilatkozatok telekalakitashoz

A 21/2004.(VILG.) 6nkormanyzati rendelettel jovahagyott Miskolc Megyei Jogi Varos Epitési
Szabélyzat (MESZ) és a telekalakitasrol sz616 85/2000. (XI. 8.) FVM rendelet alapjan, a meglévé
telkek felosztasa, telekegyesitése, a telekhatar-rendezése alapjan (az Epl’tési ¢s Kornyezetvédelmi
Osztaly, a kijelolt eljaré hatésag, a foldmérdk, vagy a tulajdonosok részére) varosrendezési
allasfoglalas sziikséges.

5. Telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési dokumentumok készitése

Az egyes teleptilésrendezési sajatos jogintézményekrdl sz616 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendeletben
meghatarozott Teleptilésrendezési eszkozeivel Osszefliggé feladatok ellatasa. A feladatok ellatasat
legnagyobb részt 1 {6 varosrendezési ugyintézé végzi. Az elGjegyzésbe vett, folyamatban 1évé
tgyiratok szama 72 db.

A feladatellatas résztevékenységei:

5.1.  Teleptlésrendezési eszkozok feltlvizsgalata

A teljes kozigazgatasi teriletre folyamatban 1évé hatalyos telepiilésrendezési eszkozok
felulvizsgalata; ezzel kapcsolatosan (lakossagtdl, allamigazgatasi szervektdl, Miskolc Holdingtol,
hivatal osztalyaitol) érkezett kérelmek nyilvantartasa, megvalaszolasa, tervezével torténd
egyeztetése.

VATI Varosépitészeti Kft.-vel a tervezésben valo részvétel, tervek egyeztetése, adatszolgaltatas.

A tervek jévahagyasahoz szitkséges eljaras lefolytatasa. Az elkészilt tervek allamigazgatasi
szervekkel torténé egyeztetése, partnerségi egyeztetés lefolytatasa, kozgyilési elSterjesztés
készitése.

5.2. Teleptlésrendezési szerz6dések
Varosrendezési feladatok keretében 7 db Telepiilésrendezési szerz6dés keretében lezajlé MESZ.
moédositast  hajtottunk  végre, az ehhez sziikséges dontésel6készitési, partnerségi és
lakossagtajékoztatasi feladatok végrehajtasa mellett. A részletes listat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.
Telepulésrendezési szerz6dés keretében torténd Telepulésrendezési eszk6zok modositasa soran a
munkafolyamat lefrasa:

o kérelmek nyilvantartasa,

o kapcsolattartas kérelmezbkkel, tervezokkel allamigazgatasi szervekkel
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o kozgyulési elSterjesztés készitése Telepitési tanulmanyterv elfogadasara, kiemelt fejlesztési
tertiletté nyilvanitasra
o szerz6déskotés

O

Elkészitett tervek véleményezése, egyeztetése allamigazgatasi szervekkel, partnerségi
egyeztetés lefolytatasa.

Dontéskérd inditvany készitése a beérkezett vélemények elfogadasara

Végs6 véleményezési eljaras lefolytatasa

Kozgytlési el6terjesztés készitése az elkésziilt tervek jovahagyasahoz

Elkészilt tervek megkiildése allamigazgatasi szerveknek,

tervek feltiintetése a nyilvantartasi rendszeriinkben, honlapon.

O O O O O

53.  Telepiilésrendezési eszkozokkel Osszefiiggs tigyek

o Telepiilésrendezési eszkozokkel Gsszefiiged (lakossagi és hivatali, allamigazgatasi szervek)
kérelmeinek  elbiralasa  épitési  engedélyhez,  telekalakitasi  engedélyezéshez,
belterilletbevonasi kérelmekhez, térzsvagyonbdl torténé kivonashoz, onkormanyzati
ingatlanok értékesitéséhez

o Teleptlésrendezési  eszk6zokkel —Osszefliged  hivatali  feladatokban — koézremtkodés
(folyamatszabalyozas, kockazatelemzés stb.)

o Telepiilésrendezési eszkozokkel 6sszefliged jogszabalytervezetek véleményezése.

o A kozigazgatasi hatarral szomszédos teleptilések  telepiilésrendezési  terveinek
véleményezése.

o Ugyfelek szamara a telepiilésrendezési eszkozokkel 6sszefiiggd tajékoztatds megadisa
(személyesen, telefonon, interneten)

6. Helyi szabalyozo6 elemek mddositasa, feliilvizsgalata
6.1.  Teleptléskép védelmi rendelet modositasa

A valtozo jogszabalyl kornyezet és felmertls egyedi esetek miatt id6kézonként a helyi szakagi
rendeletek, jelen esetben a teleptléskép védelmére vonatkoz6 44/2017. (XI1.22.) 6nkormanyzati
rendelet modositasa valt indokoltta. A rendelet-tervezet el6készitésén tul sziikséges a
teleptilésfejlesztési koncepciorol, az integralt teleptiléstejlesztési stratégiardl és a teleptilésrendezési
eszk6zokrdl, valamint egyes teleptlésrendezési sajatos jogintézményekrdl sz6l6 314/2012. (X1.8.)
Korm. rendelet szerinti allamigazgatasi eljaras, a teleptlésfejlesztési, telepilésrendezési és
teleptlésképi feladataival Gsszefliggl partnerségi egyeztetés szabalyairdl szolo 3/2017. (II. 21.)
onkormanyzati rendelet szerinti partnerségi egyeztetés lefolytatasa (hirdetmény, sajtéanyag, webes
clérhet6ség, lakossagi forum); jogi osztallyal (torvényesség) vald egyuttmikodés, tovabba a
kozgyilési elbterjesztési anyag Osszeallitasa és tarhelyre feltoltése.

6.2. A kozterulet hasznalatrdl szolo rendelet modositisa
A jelentds szamu egyedi megkeresések miatt felmertlt a koztertletek hasznalatardl szol6 29/2011.
(X.21.) onkormanyzati rendelet moédositasara vonatkozé szandék, targyi tgyben a varosképi

szempontbdl problémas tertiletek helyszinelésre kertiltek, a modositasi szandékot illetGen javaslat
keriilt 6sszeallitasra.

7. Panaszos beadvanyok kezelése
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Az utébbi idészakban jelent6s szamu panaszos beadvany érkezett kilonb6z6 tipusu egyedi
,,¢pitési-akciok” — a légkondicionald egységek nem megfeleld telepitésétdl az épitési helyen kiviili
épitésen at, az engedély nélkuli atszinezésekig — megvaldsitasaval kapcsolatban, melyek jellemzéen
nem feleltek meg sem az orszagos, sem a helyi eléirasokban rogzitett kbvetelményeknek. Targyi
tgyekre jellemzé a probléma Osszetettsége, a hataskorok tisztazasanak és szakfeladatok
leosztasanak kérdéskore, tovabba helyszini szemlék megtartasanak, irattari anyagok beszerzésének
szitkségessége.

(A teleptléskép védelmérdl szold 44/2017. (XI1.22.) onkormanyzati rendelet 32-35.§ szerinti
teleptilésképi kotelezési eljaras lefolytatasahoz egyeztetés a Jogi Osztallyal és a Hatosagi Osztallyal.)

8. Kozlekedésbiztonsagi munkacsoport tagsag

Az oOnkormanyzat altal, kilsé szervek és hatdsagok bevonasaval létrehozott munkacsoport
munkdjaban val6 részvétel, szakmai tamogatas, felmerilé problémas tigyek megvitatasa.

9. Fé6kertészi feladatok ellatasa
A t8kertész tevékenysége soran a vizsgalt idészakban 253 db tgyirat keletkezett.

9.1. Projektekkel kapcsolatos feladatok

Megvalosult projektek garancialis és szakmai feltilvizsgalata pl.: I1. Janos Pal papa tér, Blaha Lujza
u. melletti park,

TOP palyazatok, - elsésorban Zold Varos és Turisztikai céld projektek — kornyezetrendezési
terveinek atfogd szakagi vizsgalata.

Koézremiikdés a megkezdett Tapolca Ospark és kornyezetének rendezése kivitelezési munkainak
szakagi kérdéseinek tisztazasaban.

Folyamatban 1évé fejlesztések esetében Megrendeld képviseletét latta el meghatalmazas alapjan a
Horvath teté aktiv rekreacios zoldfelilet kialakitasa ,,A” és ,,B” ttem valamint a Didsgy6r
varoskézpont integralt rehabilitacidja cimd projekt keretében a Palosok Parkja tertletén Sportpark
kialakitasa soran.

U] projektek el6készitése, tervezési programok kidolgozasa, terv egyeztetések pl. Avastetd, Kilato
elétti tertilet fejlesztése.

Szakmai egytittmtkodés a Palyazati Fosztallyal.

9.2. Zoldinfrastruktaraval, zoldtertilet gondozassal 6sszefiiged feladatok

Folyamatos kapcsolattartas és szakmai iranyitas a parkfenntartast végzé Miskolci Varosgazda
Nonprofit Kft.-vel és a Varostizemeltetési és Miszaki Osztallyal (egy és kétnyari kitiltetési tervek
jovahagyasa, fatelepitési terv elkészitése, méhlegel6k kijelolése, Belvaros viragositasa,
parkgondozas).

Beruhazasok esetén kozremikodés a fakivagasi engedélyekben meghatarozott pétlasi kotelezettség
el6irasaban (Dayka atkotés, Pereces csapadékviz elvezetés tervezése).

Koordinacié a tarsadalmi felel6sségvallalas érdekében felajanlott fatltetések lebonyolitasa,
kapcsolat tartas azokkal a szervezetekkel, akik felajanlasaik vagy aktiv szerepvallalasuk mellett
kivannak csatlakozni a varos zoldtertlet fejlesztési torekvéseihez.

9.3.  Egyéb feladatok
Képviseldi és lakossagi egyeztetéseket végez a szaktertletet érinté kérdésekben
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Aktiv kozremikodés a civil kozosségként miikods szervezetek kornyezetalakitasi folyamatainak,
akcionak kidolgozasaban, el6készitésében és végrehajtasaban. (Kapuzorgeték, Haromké Egyesiilet,
Célpont Iroda, Z6ld Kapcsolat Egyestilet stb.)

A varos honlapja segitségével tajékoztatast nyujt a zoldtertletek zajlé aktualitasokrol.

10. Tervezési feladatok

A Féépitészi Kabinet egyik munkatarsa tevékenységének egy részében varosépitészeti tigyintézoi
feladatokat lat el, emellett végzi a varos érdekkorébe tartozo projektek el6készitését, tamogatasat
koncepcié tervi szinten valé tervezését. Irisos, tiblizatos anyagokat készit és épitészeti
munkaanyagokat rajzol ArchiCad program hasznalataval, illusztralé helyszinrajzokat, térképeket
készit. Feladata a tervezési munkakkal kapcsolatban egyeztetéseken, bejarasokon valé részvétel.

11. Egyéb, mashova nem sorolhaté tevékenység
11.1.  Projektfeladatokban val6 kézremtkodés

Palyazati csomagokhoz adatlapok kitoltése, szakagi tervlapok (alaptérkép, kozmutérkép,
szabalyozasi terv, légifelvétel) készitése, SDS feliiletre torténé feltoltés.

11.2.  Egyedi problémakorok vizsgalata, javaslatok

11.2.1. Kozlekedés-fejlesztés
Igény merdlt fel a kézlekedési helyzet javitdsara, elsé korben Martin-kertvaros tertiletére késziilt
egy munkaanyag.

11.2.2. Kozterileti illemhelyek, komfortpontok
A koztertlet illemhelyek hidnya, valamint a meglévék allapot visszatéré problémakor; a megoldasi
javaslat el6készitéséhez készilt egy vizsgalati munkaanyag.

11.2.3. Pavilonok

A varos frekventalt tertiletein jelents szamu igény mutatkozott pavilonok létesitésére, azonban a
hatalyos szabalyozasi kérnyezet az ilyen tipusu tevékenységet nem teszi lehetévé. Készilt egy
munkaanyag, kérdéives felilet és kiilonbozé tipusi kérdbivek a helyzet feloldasanak elsé
lépéseként.

11.3. Webes felulet szakagi fejlesztése

A Fo6épitészi Kabinethez tartozé Ugy-lefrasok, el6irasok, hattérinformaciok jelenleg nem tul
tgyfélbarat (kiilonboz6 elérési utvonalakon, az atlag polgar szamara nehezen kezelhet6 és értheto)
moédon érhetSk el, melyek megreformalasa folyamatban van, a moédositasi javaslatok el6készitésre
kertltek.

11.4.  Képzés, tovabbképzés

A Féépitészi Kabinetben valé varosrendezési tigyintéz6i munkakor betoltéséhez — az épitdipari
agazat fejlédése, a szélesebb spektrumi varosrendezési gyakorlat, a folyamatosan valtozo
jogszabalyi kornyezet stb. miatt — sztikséges a tanulas, képzés, killonb6z6 agazati konferenciakon
val6 részvétel, hogy naprakész informaciokkal és megfelel$ tartalommal késziljenek el az tgyfelek,
tervezGk és hatdsagok részére nydjtott dokumentumok.
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Telepulésrendezési SzerzGdés keretében tortént TszT, MESZ modositasok

Téma (érintett hrsz.) Rendelet Hatarozat
(MESZ) (TSZT)
1. |Avalon-Tapolca 119333-30/2021 |34/2021. (X1.2.) 6nk. rendelet | 444/2021. (X.28.) sz.
46646/29 216118/2022 hatarozat
Szakképzési Centrum |119050/2021
4251,4252/1, 6822/7
2. Kerékparutak 119240-35/2021 |43/2021. (X1.30.) onk. |473/2021. (X1.25.) sz.
(Malyi-F.zsolca) 216031/2022 rendelet hatarozat
Lajos Arpad u.
(Késely D.)
3. |Korhaz 119138-32/2021 |47/2021.  (XIL.17.)  onk. 484/2021. (XII.16.) sz.
216101/2022 rendelet hatirozat
Piac (Buza tér) 120437/2021
4. RepilStér 119544/21 4/2022. (IIL.7.) 6nk. rendelet |27/2022. (IIL3) sz
216096/22 hatarozat
5. |Munkasszallo 216172/2022 5/2022. (IV.8.) 6nk. rendelet |29/2022. (IV.7) sz
Irodahaz 216036/2022 hatarozat
Hibajavitas
6. [Kassaku., 216038/2022 10/2022. (V.30.) 6nk. rendelet| 53/2022.  (V.26.)  sz.
Kerékparut, hatarozat
Vasgyari piac mellett.
Déli Tud. Techn. Park
7. |Avalon Erzsébetfiird§ [216148/2022 18/2022. (X. 4.) 6nk. rendelet |95/2022.(IX.29.)  sz.
hatarozat
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D. Gazdalkodasi FSosztaly
1. Ad6 Osztaly

A telepiilési 6nkormanyzatok alapveté feladata — a kézhatalom helyi koziigyekben valé gyakorlasa
mellett — a helyi kozszolgaltatasok biztositasa. E feladatnak a helyi sajatossagokhoz és igényekhez
igazithatd ellatasa — amely soran nélkulozhetetlen a helyi kozosségek kezdeményez&készsége,
aldozatvallalasa is — elengedhetetlenné teszi az 6nkormanyzatok 6nall6é gazdalkodasahoz sziikséges
feltételek megteremtését. A gazdasagi 6nallosulas egyik eszkoze a helyi adok rendszere. Ez a
teleptilési 6nkormanyzat szamara lehet&séget teremt a helyi szuverén adoztatasi jog gyakorlasara, s
ezzel egyitt a helyi adopolitika kialakitasara.

A helyi adokrol sz6l6 1990. évi C. torvény (a tovabbiakban: Htv.) 6. § e) pontja felhatalmazza az
onkormanyzatokat, hogy a Htv. és az ad6zas rendjérdl szo6l6 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban:
Art.) keretei k6zott az adozas részletszabalyait meghatarozzak. Miskole Megyei Jogt Varosanak a
helyi adokbol szarmazo bevételei az 6nkormanyzat sajat bevételét novelik, azokbdl allami elvonas
nincs. A Htv. és annak felhatalmazasa alapjan elfogadott 6nkormanyzati rendeletek biztositjak az
adoztatas kereteit és feltételeit. A torvények keretei kozott a kozgyulés dont a helyi adok
fenntartasar6l, 4j adéonem bevezetésérdl, megsziintetésérdl, az alkalmazott adé mértékérdl,
kedvezményekrdl, mentességekrdl.

Miskolc Viros Onkormanyzati Addhatésiganak elsédleges feladata, a Miskolc illetékességi
teriiletén bevezetetett helyi adokkal (ipartizési adoval, épitményaddval, telekadoval, idegenforgalmi
adoval), talajterhelési dijjal, szén-dioxid kibocsatas utani dijjal, desztillaloberendezés tulajdonjogaval
¢és valtozasaval kapcsolatos bejelentéssel, terméfold bérbeadasabol szarmazéd jovedelem utani
adoval, valamint a 2020. december 31-ig terjed6 idészakot érinté gépjarmiaddval kapcsolatos
adohatosagi feladatok ellatasa, és ezaltal a Varos koltségvetésében elbiranyzott addbevételek
teljesitése.

Az Ad6 Osztaly tigyfélkorébe tartozo, az ASP.ADO szakrendszerben nyilvantartott adézok szama
tobb mint 95 ezer, amelybdl kozel 19 ezer vallalkozé és 10 ezer egyéni vallalkozo, tovabba tébb,
mint 66 ezer maganszemély.

Ezen adéz6i 1étszamhoz hozzatartozik, hogy az egyes adézok esetében tobb adénemben, tébb
adotargyat érintéen folyik tgyintézés és torténik kapcesolattartds. A nyilvantartott adotargyak
nagysagrendjébol kimagaslo az épitményado, amely adonemben 25 ezret meghaladé az adotargyak
szama.

A kormany a veszélyhelyzetben — a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolodo egyes torvények
modositasardl szolo 2011, évi CXXVIIL térvényben meghatarozott rendkiviili intézkedéseken és
szabalyokon tdl — az allampolgarok élet-, egészség-, személyi-, vagyon- és jogbiztonsaganak,
valamint a nemzetgazdasag stabilitaisanak garantalasa érdekében rendelettel egyes torvények
alkalmazasat felfiiggesztheti, torvényi rendelkezésektdl eltérhet, és egyéb rendkivili intézkedéseket
hozhat.

A beszamolo id6szakat érintéen a kormany tobb olyan rendeletet alkotott, amely alapjan a helyi
adokat érintSen, a helyi adokrodl szolo 1990. évi C. térvényben rogzitett szabalyozastdl eltérd
rendelkezéseket vezetett be.

Az addkedvezmények biztositasaval, az adérendszer allami szintd atalakitasa nélkul, a gazdasag
yjrainditasa és a munkahelyek megérzése volt a cél, azonban a hozott dontések az 6nkormanyzatok
koltségvetési  stabilitasat jelent6sen befolyasoljak, hiszen forraselvonast jelentenek az
onkormanyzati szektor szamara.
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A kormanyzati dontések kovetkeztében varhatéan kies6 bevételek figyelembevételével,
konzekvens modon kertlt sor a 2022. évi helyi adébevételi el6iranyzatok meghatarozasara.

A veszélyhelyzet ideje alatt, a Gazdasagvédelmi Akcidterv keretében a 2021. évet érintéen hozott
kormanyintézkedések az alabbiak voltak:

A 2020. december 2-t6l 2021. december 31-ig hatilyos a koronavirus-vilagjarvany
nemzetgazdasagot érinté hatasanak enyhitése érdekében sziikséges helyi ad6 intézkedésrél szolo
535/2020. (XII. 1.) Korm. rendelet szerint:

-a 2021. évben végz6d6 adoévben a helyi ad6 és a telepiilési ado mértéke nem lehetett magasabb,
mint az ugyanazon helyi adonak, telepiilési adonak az e rendelet hatalybalépése napjan hatalyos és
alkalmazando6 6nkormanyzati adérendeletben megallapitott adomértéke,

- az Onkormanyzatnak az e rendelet hatalybalépése napjan hatilyos addrendelete szerinti
adomentességet, adokedvezményt a 2021-ben végz6d6é addévben is biztositania kellett, és a
teleptilési 6nkormanyzat a 2021. évre 4j helyi adot, 4j teleptilési adot nem volt jogosult bevezetni.

A kormany a 2021. junius 24. napjatél 2022. majus 31. napjaig hatalyos 318/2021. (V1.9.) Korm.
rendeletével a koronavirus-vilagjarvanyt kovetS6, a gazdasag ujrainditasat el6segité addzasi
intézkedésekrol dontott, amely alapjan:

- Az Art. 198. és 199. §-a szerinti kedvezményeken tul, az adéhatésag az adézonak és az ado
megfizetésére kotelezett személynek a 2021. december 31-ig el6terjesztett kérelmére az
adohatosagnal nyilvantartott, legfeljebb 6tmilli6é forint 6sszegti adora, egy alkalommal, legfeljebb
hat havi pétlékmentes fizetési halasztast vagy legfeljebb tizenkét havi pétlékmentes részletfizetést
engedélyezett, ha a kérelmez6 a kérelem benyujtasaval egyidejileg valoszintGsitette, hogy a fizetési
nehézség a veszélyhelyzetre vezethetd vissza. Az eljaras tgyintézési hatarideje tizenot nap volt.

- Az Art. 201. § (2) bekezdésétdl eltéréen az adohatosag a nem természetes személy addzonak és
az adé megfizetésére kotelezett személynek (e § alkalmazasaban, a tovabbiakban egytitt: ad6z6) a
2021. december 31-ig el6terjesztett kérelmére az 6t terhelS adotartozast egy alkalommal, legfeljebb
htsz szazalékkal, de 6tmillié forintot meg nem haladé 6sszegben mérsékelte, ha az addtartozas
megfizetése a kérelmez6 gazdalkodasi tevékenységét a veszélyhelyzetre visszavezethet6 okbol
cllehetetlenitette. Az adémérséklés csak egy adonem tekintetében volt kérelmezhets. Az
adotartozas e § szerinti mérséklése esetén a fennmaradoé Osszegre a 2. § szerinti fizetési kedvezmény
nem volt engedélyezhets. Az adotartozas e § szerinti mérséklése nem volt engedélyezhetd, ha az
adohatosag az ad6zo részére a 2. § szerinti fizetési kedvezményt engedélyezett. Az eljaras
tgyintézési hatarideje tizendt nap volt.

Fenti rendelkezések koételez6en voltak alkalmazanddak az onkormanyzati adéhatésagok el6tti
eljarasok soran.

A Kormany 2020. december 22. napjan megalkotta a koronavirus-vilagjarvany nemzetgazdasagot
érinté hatasanak enyhitése érdekében szitkséges egyes intézkedésekrol szolé 2021. december 31.
napjaig hatalyos 639/2020. Korm. rendeletét, amelyben foglaltak szerint a helyi ipartzési adét
érintéen arrol dontdtt, hogy a 2021. évben végz6dé addévben azon vallalkozok esetén, amelyek
azzal felelnek meg a kis- és kozépvallalkozasokrol, fejlédésik tamogatasarol szolé 2004. évi
XXXIV. torvény (a tovabbiakban: KKV torvény) szerinti mikro-, kis és kozépvallalkozas minGsités
feltételeinek, hogy esetiikben a KKV toérvény 3. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott nettd
arbevétel vagy mérlegf66sszeg értékhatar legfeljebb 4 milliard forint (a tovabbiakban: mikro-, kis-
és kozépvallalkozas), a helyi ipartzési adé mértéke 1 szazalék.

A feltételeknek megfelel6 mikro-, kis- és kozépvallalkozasnak mindsilé vallalkozonak a 2021.
évben, az adott el6leg-fizetési idépontban esedékes — a Htv. szerint bevallott és a 2021. évben az
onkormanyzati adérendelet szerinti adomértékkel bevallandé — adéelSleg 50 szazalékat kellett az
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egyes esedékességi idépontokban megfizetni. A meg nem fizetend6 el6leg-részlet 6sszegével az
adohatosag a vallalkozo ipartzési addelSleg-kotelezettsége Osszegét hivatalbol, hatiarozathozatal
nélkil csokkenthette. Ehhez, a vallalkozok 2021. februar 25-ig a székhely, telephely szerinti
onkormanyzati adéhatdsag szamara — a NAV-on kereszttl benyujtott — nyilatkozatot tettek. Az
Ado6 Osztalyra 10539 darab nyilatkozat érkezett, amelyekb6l 5392 darab nyilatkozat eredményezte
a 2021. évre el6irt adoelSlegek 50 %-kal torténd csokkentését. A nyilatkozatok feldolgozasaval és
az adoelblegek felezésével kapcesolatos eljarasok tobbletfeladatként jelentkeztek az Adé Osztalyon.

A kormany a 2022. évben végz6d6 adéév vonatkozasaban is fenntartja a helyi iparizési ado
mértékének egy szazalékban torténé megallapitasat. Erre tekintettel a 2022. évre is fennmaradt a
KKYV adéalanyok részére a helyi ipartizési adoel6legek 50 szazalékkal torténé csékkentése és a helyi
ipartzési ado egy szazalékkal torténé megallapitasa.

A jarvany negativ gazdasagi hatasainak enyhitése érdekében a 2022. évet érintéen hozott
kormanyintézkedések az alabbiak:

A Htv. 2022. januar 1. napjatdl hatdlyos rendelkezései alapjan az 51/L. § - 51/0. §-aiban foglaltak

szerint:

- A 2021. évben végz6d6 addévben azon vallalkozo esetén, amely azzal felel meg a KKKV torvény
szerinti mikro-, kis- és kozépvallalkozassa mindsités feltételeinek, hogy esetében a KKV térvény
3. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott nettd arbevétel vagy mérlegféosszeg értékhatar
legfeljebb 4 milliard forint (a tovabbiakban: mikro-, kis- és kézépvallalkozas), a helyi ipardzési
adé mértéke — az 51/N. §-ra figyelemmel — 1 szazalék, ha a 2021. évben végz6d6 adbévben
alkalmazandé 6nkormanyzati rendeletben megallapitott helyi ipartzési adémérték t6bb, mint 1
szazalék.

A rendelkezés — ha az ott meghatarozott feltételek a vallalkozé esetén a 2022-ben végz6dé

ad6évben fennallnak — alkalmazhaté a 2022. évben végz6d6 adéévben is.

Annak a naptari évtdl eltér tzleti évet valaszté mikro-, kis- és kézépvallalkozasnak, amely a

tevékenységét 2021-ben kezdte meg, a fenticket a 2021. évben kezd6d6 ad6évében, valamint a

2022. évben kezd6dé adbévében, amennyiben a tevékenységét 2022-ben kezdte meg, a 2022.

évben kezd6do6 adéévében kell alkalmaznia.

- Avallalkozoénak a 2022. évben, az adott el6leg-fizetési id6szakban esedékes, bevallott és a 2022.
évben az 6nkormanyzati rendelet szerinti adémértékkel bevallandé ipartzési adoéelSleg 50
szazalékat kell megfizetni, ha:

e a2021. aprilis 1-jén hatélyos, a koronavirus-vilagjarvany nemzetgazdasagot érint6 hatasanak
enyhitése érdekében szitkséges egyes intézkedésekrdl szold 639/2020. (XII. 22.) Korm.
rendelet 2. § (4)-(6) bekezdése szerint nyilatkozatot tett, feltéve, hogy nincs olyan székhelye,
telephelye, amelyet e nyilatkozattételt kovetéen hozott létre,

e a fenti feltételnek meg nem felel6 vallalkoz6 2022. februar 25-ig nyilatkozik a székhelye,
telephelye szerinti Onkormanyzati adohatésagnak arrdl, hogy a 2021. évben végz6do
ad6évben mikro-, kis- és kozépvallalkozasnak mindstlt, vagy a 2022. évben varhatdan
mikro-, kis és kozépvallalkozasnak mindsil, valamint — ha azt az Art. 1. melléklet 29. pont
1. alpontja szerint nem tette meg — bejelenti a telephelyének cimét.

- A meg nem fizetend6 el6legrészlet 6sszegével az adohatosag a mikro-, kis- és kézépvallalkozas
ipartzési adoelSleg-kotelezettsége Gsszegét hivatalbol, hatarozathozatal nélkil csékkent.

A torvényben foglalt adécsokkentd intézkedések allami tamogatasnak mindsiilnek. A tdimogatas
fentiek szerinti jogi aktusokkal val6 OsszeegyeztethetGségének részletszabalyait a Htv. 51/N. §-a

tartalmazza.

A kedvezményezett vallalkozé csékkentett addelSleget fizet. Bz — f&szabdly szerint, az esetek
tObbségében — automatikusan, a 2021. évben megtett nyilatkozat alapjan tértént.
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A feltételeknek megfelelS, azon adoéalany esetében, aki/amely a 2021. évben nem nyujtotta be
nyilatkozatat, akkor alkalmazhaté tehat a 2022. évi adéelSleg 50 szazalékban torténé megfizetése,
amennyiben a vallalkozé 2022. februar 25-ig a székhelye, telephelye szerinti 6nkormanyzati
adohatosag szamara nyilatkozatot tett, tovabba bejelentette telephelyének cimét.

A nyilatkozat kizarélag az allami ad6- és vamhatdsagon keresztil, elektronikus aton, az allami ado6-
¢és vamhatosag altal rendszeresitett elektronikus nyomtatvanyon nydjthaté be. A nyilatkozatokat az
allami ado- és vamhatosag elektronikus uton megkiildi a nyilatkozatot tevé vallalkozé székhelye és
az allami ad6- és vamhatdsagnal nyilvantartott telephelye szerinti 6nkormanyzati adohatésag
szamara.

Az Ado6 Osztalyra 2022. évre vonatkozoan a mikro-, kis- és kozépvallalkozasok Osszesen 2159
darab KKV nyilatkozatot nyudjtottak be. A 2021. évben és a 2022. évben megtett nyilatkozatok
alapjan, a 2022. évben 6050 ad6z6 esetén kerilt cs6kkentésre hatarozathozatal nélkil a meg nem
fizetend$ adoelbSleg-részlet Gsszegével a bevallott addelSlege.

A Kormany a 87/2022. (III. 7.) Korm. rendeletével (a tovabbiakban: Korm. rendelet) a
veszélyhelyzet ideje alatt a Htv. idegenforgalmi adéra vonatkozé szabélyainak eltér6 alkalmazasarol
dontott az alabbiak szerint:
- 2022. februar 24-ét6l nem kell alkalmazni a Htv. 30. §-at az Ukrajna tertletér6l 2022.
februar 24. napjan vagy azt kovetSen érkezett olyan maganszemély esetén, aki a
Magyarorszagra érkezését megel6z6en jogszerden tartézkodott Ukrajna tertletén.

A fenti rendelkezés alapjan, a 2022. februar 24. napjan vagy azt kovetéen Ukrajnabdl érkez6 és a
Magyarorszagra érkezést megel6z6en Ukrajnaban jogszertien tartézkodé maganszemélyekre nem
terjed ki az idegenforgalmi ad6 hatalya, azaz nem alanyai az idegenforgalmi adénak.

Az ad6 beszedésére kotelezettnek (szallashely-szolgaltatonak) a fenti idéponttdl az idegenforgalmi
adot nem kell beszednie az arra jogosult személytdl, és nem kell bevallania az 6nkormanyzathoz,
azonban koteles ellendrizni a szallashelyen tartézkodé maganszemély Korm. rendelet szerinti
statuszat.

Bevallas hianyaban a kiesé idegenforgalmi adébevétel nem hatarozhaté meg.

Az Orszaggyilés elfogadta a kisad6z6 vallalkozok tételes addjardl szolo 2022. évi XIII. térvényt (a
tovabbiakban: 4j KATA tv.). Az 4j KATA szabalyai 2022. szeptember 1. napjan 1éptek hatalyba,
amely alapjan kizardlag az egyéni vallalkozordl és az egyéni cégrél szolo 2009. évi CXV. torvény
szerinti f6foglalkozasu egyéni vallalkozo végezheti tevékenységét a tételes addzas szabalyai szerint.
A korabbi KATA szabalyozas szerinti addalanyisag (ideértve a tarsas vallalkozé addalanyokat is) a
torvény erejénél fogva 2022. augusztus 31. napjaval megszint.

A Htv. 2022. szeptember 1. napjatdl hatilyos 39/B. §-aban szabalyozott, egyszertsitett, tételes
ipartzési adémegallapitas lehet6ségét csak az Gj KATA tv. hatdlya ala tartozé ad6zok vehetik
igénybe 2022. szeptember 1-jét6l.

A Htv. 39/B. § (3) bekezdése értelmében a tételes addalap addévi Gsszege az adokotelezettség
idStartamaval aranyos. Ennélfogva a mar 2022. II félévre el6irt ipartizési adé id6aranyos részének
torlése az ASP.ADO szakrendszerben 2022. augusztus 31. napjaval kézpontilag tortént meg, amely
kozel 4500 ad6zot érintett.
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Miskolc Onkormanyzati Adéhatésaga az ASP rendszerrSl szolé 257/2016. (VIIL 31.) Korm.
rendeletben foglalt kotelezettségeinek eleget téve 2019. aprilis 1-5. napja kézott rendszerszinten
csatlakozott a helyi adohatésagi feladatok tamogatasait végzé kozponti  informatikai
szolgaltatasihoz, az Onkormanyzati ASP rendszer ASP.ADO szakrendszeréhez.

A beszamol6 id6szakat érintéen a 2021. IL. félévi, a 2022. 1. félévi, valamint a 2022. II. félévi
adokotelezettségekkel kapcsolatos addszamla kivonatok elkészitése, és addzok részére torténd
megkiildése az ASP.ADO szakrendszer alkalmazisaval problémamentesen megtértént. A
tartozassal rendelkezé vallalkozé adézok részére az Ado Osztaly részérdl, az onkéntes ad6zoi
fizetés el6segitése érdekében elektronikus uton tartozas értesité formajaban tajékoztatas keriilt
megkiildésre.

Az értesiték szamadatai az alabbiak:

Adédszamla kivonat:

2021. II. félévben (2021.08.24.) postai uton 25087 db, elektronikus aton 14158 db.

2022. 1. félévben (2022.02.24.) postai uton 22268 db, elektronikus aton 11433 db.

2022. 1I. félévben (2022.08.10.) postai uton 23917 db, elektronikus uton 14672 db.

Tartozas értesitd (elektronikus Gton):

2021. I1. félévben (2021.11.04.) 2274 db, (2021.11.30.) 2124 db.

2022. 1. félévben (2022.04.21.) 2703 db.

Az ASP.ADO szakrendszer éles atallasat kovetSen folyamatos problémaként jelentkeznek és
fennakadast okoznak a mutkodésbeli hibak, valamint a gyakorlati alkalmazashoz sokszor
nélkilozhetetlen fejlesztési igények mertlnek fel. Ezek, a miel6bbi megoldas érdekében az ASP
Kozpont felé hibajegyek formajaban megkuldésre keriilnek.

Emellett az Adé Osztaly folyamatosan tartja a kapcsolatot a Magyar Allamkincstar Megyei
Igazgatésagaval (mint felelés szervvel) a szinte naponta jelentkezd problémak megoldasa
érdekében.

Az Ad6 Osztaly részérél a beszamolo idészakaban 88 hibajegy kertilt atadasra, amelyek megoldasa
78 %-os aranyban teljestilt.

A 2021. év decemberében az ASP.ADO szakrendszer biztositotta értesitési lehetSség
alkalmazasaval a vallalkozé ad6z6k (tarsasagok) részére, az egész évi nehéz helyzetre tekintettel, az
egyuttmikodést megkdszonve — elektronikus uton — 18532 ad6z6 részére Jegyzbi karacsonyi és
ujévi udvozlet kertlt megkildésre. Az értesités megkuldését kbvetSen t6bb pozitiv visszajelzés is
érkezett.

Az egyes adotorvények modositasardl szolo 2020. évi CXVIIL térvény tébb pontban is érintette a
gépjarmiadoztatast. A modositas kapesan az adohatésagi feladatokat a belfoldi gépjarmivek utani
gépjarmiadé esetén 2021. januar 1-jét6l az allami ado6- és vamhatodsag latja el.

A 2021. januar 1-jét megel6z6 id6szakot érinté — eléviilési idén belili — gépjarmiado tgyekben
tovabbra is Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzati Adohatésiga rendelkezik hatiskérrel.

A gépjarmtadoval kapcsolatos feladatok ellatasa soran kiemelt figyelmet sziikséges forditani az
ado6zok altal teljesitett befizetések rendezésére, hiszen az intézkedések szerint a 2021.01.01-t61
torténd befizetések nem illetik meg az dnkormanyzati adéhatosagokat, azonban ennck ellenére
jelentés mennyiségli addbefizetés érkezett az Onkormanyzat gépjarmtiadd fizetési szamldjara.
Tovabba, a 2020. december 31. napjaig teljesitett befizetésekbdl fennall6 tulfizetések rendezése is
jelentSs tobbletterhet jelent.
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Az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény 83/A. § (1) bekezdése alapjan a belfoldi
gépjarmivek utin beszedett adonak a teleptilési 6nkormanyzat altal a kozponti koltségvetés részére
torténd befizetését a kincstar ellendrzi.

A kincstar ellen6rzéséhez a teleptlési 6nkormanyzat — az allamhaztartasrél szolé torvény
végrehajtasarél rendelkezd 368/2011. (XI1.31) Korm. rendeletében (tovabbiakban: Avr.)
meghatarozott — adatszolgaltatast teljesit. Az Avr. 144/A. § (1) és (2) bekezdései szerint a kozponti
koltségvetésrol szolo torvény alapjan a kozponti koltségvetést havonta megilleté gépjarmtado
Osszege befizetésének ellen6rzése céljabdl a telepiilési 6nkormanyzat az onkormanyzati adoéhatdsag
altal a targyévben beszedett gépjarmtadd Osszegének adatait, illetve a gépjarmiado fizetési
szamlardl a teleptlési 6nkormanyzat altal végrehajtott utalasok adatait — havi kimutatassal — a
targyévet kéveté honap 20. napjaig tovabbitja az Igazgatdsagnak.

A Magyar Allamkincstar Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Igazgatésaga Allamhaztartasi Irodajanak
2021. évet érinté gépjarmiado befizetésekkel kapcsolatos ellenérzésének teljesitése 2022. januar
20. napjan hataridében megtortént.

Az ellen6rzés keretében az Onkormanyzati Adéhatésag az adonyilvantartd rendszerébél kinyert —
havi bontasu gépjarmiad6 forgalmat részletez6 — adatokat a Kincstar altal tzemeltetett
elektronikus rendszerben régzitette, valamint az adatszolgaltatas hitelesitett példanyat és a 145. §
(4) bekezdés b) pontja szerinti fizetési szamlarél a terhelési Gsszegeket, tovabba azok zard
egyenlegét tartalmaz6 szamlakivonatok hitelesitett masolatait kildte meg elektronikus tton az
Igazgatdsag részére, amely tobb szaz adozot érinté és havi bontasu részletes kimutatas készitését,
illetve t6bb szaz addszamla kivonat el6készitését és hitelesitését jelentette.

Az ellen6rzés eredményesen zarult Miskole Onkormanyzati Addhatésaginal, amely alapjan
megallapitasra kertlt, hogy a gépjarmiado befizetésekkel kapcsolatos nyilvantartas vezetése, és az
utalasok teljesitése megfelel6en torténik.

Az Allami Szamvevészék (a tovabbiakban: ASZ) 2021. janius 18. napjaval ,,Az énkormanyzatok
helyi ipartizési adéval kapcsolatos tevékenységének ellenérzése” cimt program alapjan 2018. januar
1. és 2020. december 31. napja kozotti idészakot érinten ellenSrzést kezdeményezett Miskole
Megyei Jogti Varos Onkormanyzatinal.

Az ellenbrzés négy utemben zajlott, amely soran az I, IL, és IIL ttem esetén az adohatdsagi
teriileteken tul részletekbe mendkig tébb teriiletet is érintett, igy az Onkormanyzati igazgatas
teriiletét is. Az adatszolgaltatas az ASZ elektronikus ABR rendszerén keresztill tortént.

Az ellenbrzés 1. iitemében az Onkormanyzat adérendeleteire vonatkozé adatszolgaltatas teljesitése
az ASZ altal megjelolt idépontban, 2021. janius 28. és 2021. junius 30. napja k6zott megtortént.

Az ellen6rzés 11. titeme és az adatszolgaltatas 2021. szeptember 23. — 2021. szeptember 29. k6zotti
id6szakban zajlott. Ennek soran tébbek kozott, az 6nkormanyzati adérendeletek elfogadasarél
52616 dontést hozo képviselS-testileti jegyzSkonyvek, a Szervezeti és Mukodési Szabalyzatok, a
kiadmanyozas és iratkezelés rendjérél szolo szabalyzatok, az addigazgatasi feladatok ellatasaval
kapcsolatos munkafolyamatok leirasa, az informatikai rendszerekkel kapcsolatos nyilatkozatok és
besorolasi hatarozatok, az Adé Osztaly végrehajtasi cselekményeirdl készilt nyilvantartas, tovabba
az adohatdsagi feladatokhoz kapcsoldddan 10, részletes informacidkat és adatokat tartalmazo
tanusitvany keriillt megkildésre az ASZ részére.

Az ellenérzés III. Gtemében a 2021. oktéber 12. — 2021. oktéber 18. koézotti id6szakban zajlott
adatszolgaltatas soran helyi iparGzési adoval kapcsolatos beszamolok, zarasi Osszesitok,
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kovetelésekrdl és a végrehajtasi cselekményekrél vezetett részletes nyilvantartasok és tjabb 6 (tobb
szaz adatot tartalmazd) tandsitvany keriilt megkuldésre.

Az ellen6rzés befejezé, IV. iitemének 2021. oktéber 21. — 2021. oktéber 27. kézotti id6szakaban a
kordbbiakban megkiildott tanusitvanyok alapjan, az ASZ a mintavételezési eljarasihoz 420 darab
adohatosagi Ugyirat dokumentumait kérte megkiildeni adoeljarasok, végrehajtasi és ellendrzési
eljarasok kapcsan. A rovid hataridére tekintettel az Ad6 Osztaly valamennyi munkatarsa, az Iktatasi
Csoport kozremikodésével a megjeldlt tgyiratok Osszegytjtésében, Kozponti Irattarbdl térténd
beszerzésében, az iratok és dokumentumok szkennelésében és Osszeallitasaban segédkezett.

Az ellen6rzés adatszolgaltatasi id&szaka lezarult, és 2021. novemberét6l megkezdédott az
szolgaltatott dokumentumok és adatok kiértékelésének id6szaka.

Az ASZ a 2011. évi LXVI. térvény 29. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan 2022. majus 9. napjan
észrevételezés céljabol megkildte ,,Az 6nkormanyzatok helyi ipartzési adéval kapcsolatos
tevékenységének ellenérzése” ciml szamvevészéki ellenbrzés Onkorményzati Addhatdsagra
vonatkozé megallapitasait az alabbiak szerint:

1. 2018. évben a jegyz6 a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: M6tv.) 81. § (3) bekezdés j) pontjaban eléirtak ellenére nem szabalyozta
a kiadmanyozas rendjét az adoigazgatasi tigyekben.

2. 2018. évben a jegyz6, mint a koltségvetési szerv vezetje a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsG  ellenSrzésérdl szolé 370/2011. (XIL. 31) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Bkr.) 6. § (3) bekezdésében elbirtak ellenére nem készitette el az addellendrzés
ellen6rzési nyomvonalat.

3. 2018. évben a jegyz6, mint a koltségvetési szerv vezetdje a Bkr. 6. § (3) bekezdésében elbirtak
ellenére nem készitette el a fizetési halasztas elbiralasanak ellenérzési nyomvonalat.

4. 2018. évben a jegyz6, mint a koltségvetési szerv vezetSje a Bkr. 6. § (3) bekezdésében elbirtak
ellenére nem készitette el a részletfizetés elbiralasanak ellenérzési nyomvonalat.

5. 2018. évben a jegyz6, mint a koltségvetési szerv vezetdje a Bkr. 6. § (3) bekezdésében elbirtak
ellenére nem készitette el az adémérséklés elbiralasanak ellenérzési nyomvonalat.

6. 2018. évben a jegyz6, mint a koltségvetési szerv vezetdje a Bkr. 6. § (3) bekezdésében elbirtak
ellenére nem készitette el a végrehajtasi eljaras ellenérzési nyomvonalat.

7. 2018-2020. években tobb esetben az Art. 221. § (2) bekezdésében elbirtak ellenére az
adokotelezettség hataridén beltuli nem, illetve nem jogszerd teljesitése esetén az adohatdsig az
ad6zot mulasztasi birsageal nem sujtotta, illetve a mulasztas jogkévetkezményeire t6rténd
figyelmeztetés mellett, tizenot napos hataridé tGzésével ismételten nem hivta fel az ad6z6t a helyi
ipartzési adokotelezettség bevallasi kotelezettsége jogszert teljesitésére.

8. Az onkormanyzati adohatésag 2018-2019. években az addhatésag altal foganatositando
végrehajtasi eljarasokrdl szolé 2017. évi CLIIL térvény (tovabbiakban: Avt.) 18. § b) pontjaban,
2020. évben az Avt. 18. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak ellenére a végrehajtasi eljarast — a
tartozas teljes Osszegli behajtasa ellenére — nem szintette meg.

Miskolc Megyei Jogt Varos Onkormanyzat Jegyz6je a megallapitasok vonatkozasiban észrevétellel
élt.

Az észrevétel 2. - 6. pontjaiban foglalt megallapitasra vonatkozon az ASZ tajékoztatast kapott arrol,
hogy a Belsé Kontrollok Szabalyozasardl szolé 8/2010. szamu Jegyz6i Utasitas tartalmazta az
ellenérzési nyomvonalakat az ad6 szaktertiletre vonatkozdan, tehat az ellenérzési nyomvonalak a
2018. évet érintéen rendelkezésre alltak. A Jegyz6i Utasitas az ellenérzés részeként nem kerilt az
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ASZ. részére benytjtasra, ezért annak megkiildése az észrevétellel egyidejtleg tortént meg, kérve
annak figyelembevételét.

A leirtakra tekintettel tehat, az adodigazgatas soran ellatandé feladatok régzitése, ezekhez
kapcsoléddan az adohatosagnal a felelsségek és a folyamatok meghatarozasa, mint a helyi ipartizési
ado beszedésének alapvet6 feltételei, — amelyek biztositjak az 6nkormanyzati adéhatésagnal a helyi
ipartzési adéval kapcsolatos feladatok maradéktalan és szabalyos ellatasanak feltételeit — Miskolc
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Ad6 Osztalyanal a 2018. év vonatkozasaban
biztositottak voltak.

A megillapitasok 7. pontjaban foglaltak szerint, az Onkormanyzati Addhatosag a 2018-2020.
években részben tett eleget az Art. 221. § (2) bekezdésében elbirt kételezettségének, amely szerint
az adokotelezettség hataridén beliili nem, illetve nem jogszerd teljesitése esetén az adohatosag az
adozot mulasztasi birsaggal nem sujtotta, illetve a mulasztas jogkévetkezményeire torténd
figyelmeztetés mellett, tizenot napos hataridé tdzésével ismételten nem hivta fel az adézot a helyi
ipartzési adokotelezettség bevallasi kotelezettsége jogszerd teljesitésére.

A hivatkozott esetekben, amelyekben az Adohatésag az Art. 221. § (1) bekezdésében foglalt
kotelezé  hianypotlas jogintézményét alkalmazta, az ad6zok minden esetben benyujtottak
adobevallasukat és teljesitették helyi iparGzési adokotelezettégiiket, azonban el6fordult, hogy ez
nem a torvényben rogzitett tizenot napos hataridén beldl tortént.

Szinte valamennyi hivatkozott adéhatdsagi tgyben, az adézok részére postai (megszint egyéni
vallalkozok esetén) és elektronikus uton megkildott kotelezé hianypotld végzések atvétele nem
tortént meg, mivel azok kozlése elektronikus tgyintézés soran meghiusult, illetve postai kozlés
esetén ,,Nem kereste” jelzéssel érkezett vissza a kildemény. Az addigazgatasi rendtartasrol szolo
2017. évi CLL torvény 79. § (2) — (3) bekezdései alapjan ezen iratokat kézbesitettnek kell tekinteni,
azonban az Adoéhatdsag a teljes kort tajékoztatas érdekében, a sikertelen kézbesitéstdl és a
killdemény tartalmardl ismételt értesitést kild az adézok részére. Ezen kortilmény befolyasolja azt
a tényt, hogy a tizen6t napos hataridén beltli nem, illetve nem jogszert teljesités esetén nem tortént
mulasztasi birsag kiszabds, azonban elmondhaté, hogy az addzobarat intézkedést kévetSen az
adoalanyok teljesitett¢k kotelezettségliket.

Az adofizetési kételezettség teljesitésével az Onkormanyzat érdekei nem sériiltek, mivel az
6nadodzas utjan benyujtott adokoteles adobevallasok esetén a helyi ipartizési add elbirasara és
teljesitésére sor kertlt.

A megallapitdsok 8. pontjaban foglaltak szerint, az Onkormanyzati Adéhatésag a 2018-2019.
években az Avt. 18. § b) pontjaban, 2020. évben az Avt. 18. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak
ellenére a végrehajtasi eljarast — a tartozas teljes Osszegli behajtasa ellenére — nem sziintette meg.

Miskole Onkormanyzati Adéhatésaga azonban, a tartozas teljes Osszegl behajtasa sorin, a
végrehajtasi eljarast tobb esetben megszuntette. Az Avt. vonatkozé rendelkezései szerint az
onkormanyzati addéhatésaggal szemben fennallé adétartozasokkal kapcesolatos  végrehajtasi
eljardsok soran, az adohatésag végrehajtisi cselekményeket foganatosit. Az Onkormanyzati
Adodhatésag a bevételek teljesiilése érdekében a végrehajtasi eljarasok soran a jogszabaly adta
lehetGségeket kihasznalva és azt szinte teljes mértékben lefedve teszi meg végrehajtasi
cselekményeit és foganatosit végrehajtasi intézkedéseket.
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Miskolc Onkormanyzati Adohatésiga a 2018. évben 7365, a 2019. évben 6837 és a 2020. évben
7117 esetben kezdeményezett a hatralékok végrehajtasa érdekében hatdsagi atutalasi megbizast
(inkasszot).

A jelentés szamu inkassz6, mint végrehajtasi intézkedés, nagymértékben hozzajarul az
Onkormanyzat helyi iparzési adébevételeinek teljesiiléséhez, azonban jelentés adminisztraciot is
jelent. Az 6nkormanyzati adéhatésagok szamara kotelezben alkalmazandé ASP.ADO szakrendszer
nem alkalmas arra, hogy a tartozas teljes Gsszegl megtériilése esetén automatizalt folyamatokon
keresztil biztositsa a tomeges adminisztraciéval jar6 végrehajtasi eljarasok megsziintetését.

Erre tekintettel, az 6nkormanyzati adohatésagoknak ezen jogszabalyban foglalt kotelezettségét,
azaz a végrehajtasi eljirasok megszuntetését, az ASP.ADO szakrendszer folyamatos, napi szintd és
egyedileg t6rténd ellenbrzésével, manualis moédon szitkséges elvégeznie.

A feladatellatas hatékonysagat nagymértékben javitana, ha az addszakrendszer ilyen iranyd
fejlesztésére a kozeljovében sor kertilhetne.

A tartozas teljes Osszegl behajtasa esetén a végrehajtasi eljaras megszuntetése eljarasjogi eléiras,
amely a helyi ipartizési adobevételek teljestilését nem befolyasolja.

Az észrevételben — az intézkedési terv részeként — az ASZ tajékoztatast kapott arrdl, hogy Miskolc
Onkormanyzati Adéhatésiga a jovében, valamennyi esetben eleget tesz az Art. 221. § (2)
bekezdésében foglalt kotelezettségének, amely szerint a helyi ipartizési adobevallasi kotelezettség
hataridén belili nem, illetve nem jogszerd teljesitése esetén mulasztasi birsagot szab ki, illetve
ismételten felhivja az adézokat a bevallasi kotelezettség jogszert teljesitésére, valamint megsziinteti
azokat a végrehajtasi eljarasokat, amelyek esetén a fennall6 tartozas teljes Osszege behajtasra kertl.

A teleptilési 6nkormanyzatok alapvet6 feladata a helyi kozszolgaltatasok biztositasa. Ennek a
feladatellitasnak a helyl sajatossagokhoz és igényekhez szikséges igazodnia, amelyben
clengedhetetlen a helyi k6z6sségek kezdeményezokészsége, aldozatvallalasa is. Ez teszi lehet6vé az
onkormanyzati 6nallé gazdalkodas feltételeinek megteremtését, amelynek egyik leglényegesebb
eszkoze a helyi adok rendszere.

Miskolc Onkormanyzati Adéhatésaga az adézokat timogaté moédon gondoskodik a képvisels-
testiilet altal elfogadott adorendeletben foglaltak érvényre juttatasardl, emellett elsédleges feladata
a Varos koltségvetésében elbiranyzott helyi ipartzési adobevételek teljesitése.

Az ASZ az észrevétellel kapcesolatosan tijékoztatast adott arrél, hogy azokat régzitette, a
jelentésben szerepelteti, azonban az ellenérzés megallapitdasainak modositasat nem  tartja
indokoltnak.

Az ASZ 2022. janius 24. napjan kézzétette honlapjan ,,Az 6nkormanyzatok helyi iparzési adoval
kapcsolatos tevékenységének ellenérzése” targyaban készilt jelentését, amely 66 6nkormanyzati
adohatosagra nézve egylittesen tartalmazta a megallapitasokat, illetve az ellenérzés Osszegzését.

Az Allami SzamvevSszék 22038 szam jelentése a beszamolé mellékletét képezi.
A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Hatésagi Féosztalya 2021. junius 24-én kelt
megkeresésével (a Pénziigyminisztérium PM/21192-1/2020. szamu Orszagos Hat6sagi Ellenérzés

Terve alapjan) az 6nkormanyzati adéhatdsag altal hozott hatarozatok jogszeriségének ellendrzése
targyaban hatésagi célellenérzést inditott Miskole Onkormanyzati Adohatésaganal.
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A célellen6rzés célja, hogy az els6fokd 6nkormanyzati adéhatdsag jogszert dontéseket hoz-e. Az
ellenérzott idészak a 2020. januar 1-jei és az ellenérzés idSpontja kozott kiadott, végleges
hatarozatokra terjedt ki, amelynek keretében 250 darab tgyiratrol készilt iratjegyzékbdl a
Kormanyhivatal altal kivalasztott 100 darab irat 2021. augusztus 31-én atadasra kertlt.

A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Hat6sagi Féosztalya 2022. junius 10. napjan
megkiildte Miskolc Megyei Jogi Viros Onkorminyzat Jegyzbje részére az ellenSrzés
végrehajtasanak tapasztalataival kapcsolatos tajékoztatast.

Az Onkormanyzati Adéhatésag célellenérzése az alabbiakra tekintettel, pozitiv eredménnyel zarult:

Az ellenérzés soran vizsgaltak az Onkormanyzati Addhatosig dontéseinek jogszeriségét, valamint
azt, hogy megfelelnek-e az adbigazgatasrol sz0l6 torvényben foglalt kovetelményeknek.

A Kormanyhivatal megallapitotta, hogy a vizsgalt 35 darab adomegallapitd, 3 darab ellendrzést
lezaré, 10 darab mulasztasi birsagot kiszabd, és 51 darab egyéb adodkotelezettséget érinté
hatarozatot a jogszabalyban szerepl6 el6irasok figyelembevételével hozta meg az Ad6 Osztaly. A
hatarozatokban foglalt dontések mindegyike jogszerd volt.

A vizsgalat Gsszegzésében szerepel, hogy az ugyintézési hatarid6k minden esetben betartisra
kertltek. A vizsgalt adéhatosagi dontések megfeleltek a tartalmi és formai eléirasoknak is.

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Hatésagi Féosztalya 2022. jalius 8. napjan,
Ujabb megkeresést kuldott az Adé Osztily részére, amelyben (a Pénztugyminisztérium PM/17360-
1/2021. szamu Orszagos Hato6sagi Ellendrzés Terve alapjan) az 6nkormanyzati adohatdsag altal
hozott hatarozatok jogszeriségének ellenérzése targyaban 4 id6szak vonatkozasaban ismételten
célellen6rzést inditott. A célellenérzés a 2021. januar 1. napja és az ellenbrzés megkezdése kozott
kiadott és véglegessé valt hatarozatokat érinti. A Kormanyhivatal altal vizsgalatra kivalasztott 100
darab tgyirat atadasa 2022. jalius 19. napjan megtortént.

A vizsgalat folyamatban van, az ellenérzés még nem zarult le.

Az Ado Osztaly az ellenbrzésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasok és tanusitvanyok el6készitésének
kiemelt figyelmet szentelt.

A vonatkozé jogszabélyi rendelkezések alapjan az Onkormanyzati Addhatésag 2018. januar 1.
napjatdl elektronikus tgyintézésre kotelezett. Erre tekintettel, az adohatosagi igyekben keletkezett
iratok joghatasanak kivaltasa érdekében az Adé Osztaly, valamennyi elektronikus tgyintézésben
érintett szakrendszer (pl.: iratkezel6 rendszer), illetve az elektronikus alairas alkalmazasat kiemelten
és maximalis odafigyeléssel kezeli. Az Osztaly valamennyi munkatarsa birtokaban van az
elektronikus tigyintézéshez kapcsolodé informacioknak és tudasnak.

Az Osztaly tovabba kiemelt figyelmet szentel Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatalanak elektronikus tgyintézéssel kapcsolatos munkafolyamataira, illetve folyamatos az
egyuttmikodés az tgyfelek megfeleld tajékoztatasa, és az elektronikus folyamatok fejlesztése
érdekében.

A modern adérendszerrel kapcsolatos elvarasok kozott egyre inkabb megjelenik a megfelel6ség és
az alkalmassag kritériuma, amely az adépolitikai eszkézrendszer gazdasagi fejlédésnek vald
alarendeltségét ¢és a versenyképesség fokozasiahoz valé hozzajarulasat fejezi ki. Tarsadalmi
szempontbol — mind az adéhatésag, mind az allampolgarok oldalarél nézve — fontos emellett az
adorendszer hatékony mikodtetése és adminisztracios terheinek minimalizalasa.
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Ennek 1ényeges eleme az adminisztracios terhek csokkentése, amelynek egyik fontos 1épcséfoka az
elektronikus tgyintézés. Az adéhatdsagi munka soran az elektronikus tgyintézéssel novelhet6 az
adobeszedés hatékonysaga, az adorendszer egyszerisitése és atlathatosaga.

Az adoézokat hatékonyan segité elektronikus szolgaltatasok bevezetésével pedig er6sédhet az
ad6z6i bizalom, az adémoral.

Az Ad6 Osztaly a 2022. év elsé félévében nagy hangsulyt fektetett az adézok megfelelé
tajékoztatasara, amelynek keretében a www.miskolc.hu honlapon és a Személyre Szabott
Ugyintézési Feltleten (https://magyarorszag.hu/szuf szolg lista?kategoria=0OZ.Miskolc)
kozzétette és folyamatosan aktualizalta Gigyleirasait és tajékoztatasait az Onkormanyzati adohatdsagi
tgyekkel, az elektronikus tgyintézéssel és az elektronikusan elérheté nyomtatvanyokkal
kapcsolatosan.

Az Ad6 Osztaly kiemelt figyelmet fordit az tgyfélbarat adéhatdsagi munkavégzésre, és ennek
érdekében az ad6zok folyamatos és megfelel$ tajékoztatasara. Erre tekintettel a 2021. szeptember
1. és 2022. augusztus 31. napja kozotti id6szakban, hat esetben kertlt sor Miskolc Varos honlapjan
tgyféltajékoztatd kihelyezésére, és tObb tajékoztatas a sajtéd utjan is megjelent.

Az Ad6 Osztaly iigyintézinek feladatit képezi a Hivatal Kozponti Ugyfélszolgalatin az
tgyfélszolgalati teendbkben valé kézremiikodés, folyamatosan tlgyelve az ad6zok szinvonalas,
tgyfélbarat médon torténd kiszolgalasara.

A 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kéz6tti idészakban az Ad6 Osztaly tgyfélszolgalatara
2703 6 ugytél érkezett.

Az Adé Osztaly, Miskole Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Muakodési
Szabalyzataban rogzitettek szerint Ot szervezeti egységbdl, azaz Csoportbdl all. Az Osztily
szervezeti felépitése az onkormanyzati adohatésagi munka ellatasahoz kapcsol6do racionalis és
észszerd teriilet szerinti feladatellatas alapjan tortént.

Az Osztalyon belil a Csoportonkénti humaneréforras megoszlasa az alabbiak szerint alakult:

1. Adéeljarasi Csoport 1. (12 £6)
e 1 {6 csoportvezetd

e 10 £6 adougyi tgyintézd

e 1 {6 tgykezel6

2. Adéeljarasi Csoport II. (10 £6)
1 £6 csoportvezetd

e 7 {6 adotgyi tgyintézs

e 1 6 addinformatikai tigyintéz6

o 1 {6 tgykezel

Ellenérzési Csoport (11 £6)
1 £6 csoportvezetd

e 0 adoellen6r

e 3 {6 jogi Ugyintézb

4. Konyvelési Csoport (10 £6)
e 1 {6 csoportvezetd
e 4 {6 konyvelési ugyintéz6
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o 2 {6 értékbecslési tigyintézd
e 1 {6 adotgyi tgyintézé

o 1 {6 titkarsagi ugykezel

e 1 6 tgykezel6

Végrehajtasi Csoport (12 £6)
1 £6 csoportvezetd

e 0 f6 végrehajtod

e 2 f6 adoligyi tigyintézd

e 2 {6 jogi Ugyintézo

e 1 {6 tgykezel6

A beszamol6 id6szakaban az Add Osztaly létszama 57 £6 volt. EbbGl 1 £6 osztalyvezetd, 1 £6
titkarsagi tigyintéz6. Az Ad6 Osztaly munkajat 2 £6 kozfoglalkoztatott segfti.

Az Ad6 Osztaly munkajat az osztalyvezetS vezeti, vezetSi feladatait koordinacids, ellendrzési és
utasitasi jogositvanyain keresztil gyakorolja. Koordindlja és 6sszehangolja, valamint szakmai
szempontbdl felugyeli az iranyitasa ala tartozé csoportok adougyi, ellendrzési, végrehajtasi és
konyvelési tevékenységét, biztositja az egységes szakmai alapelveken nyugvo els6foku adohatdsagi
tevékenységet.

A titkarsagi tgyintéz6 ellatja az osztalyvezetd iranyitd tevékenységéhez kapcsolodd vezetoi
koordinaci6 titkarsagi feladatait. Figyelemmel kiséri az osztalyvezet6 altal meghatarozott feladatok,
valamint a vezet6i értekezleteken hozott hataridés dontések végrehajtasat.

Elokésziti az osztalyvezet6é hataskorébe tartozo, masik szervezeti egységhez nem kapcsolhato
dontést, egyéb iratot. Kezeli az osztalyvezet6é hivatali levelezésének bonyolitasara létrehozott
szervezeti postafiokokat, figyelemmel kiséri és tovabbitja az érintett részére az ide érkezett
leveleket.

Ugyiratkezel6i kérében szakmailag koordinalja és feliigyeli az tgyiratkezeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasat. Ellatja az Adé Osztaly tekintetében a belsé iratkezelési és kézbesitési
tevékenységet, ezen belil az altalanos iratkezelést érint6 feladatokat. Kezeli és az iktaté programban
érkezteti az Adé Osztaly kézi Hivatali Kapujara érkezett kildeményeket. A beszamolo idGszakaban
az Ado6 Osztaly kézi Hivatali Kapujara tobb mint 2500 dokumentum érkezett elektronikus uton.

Az Ad6 Osztaly 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. napja kozotti tgyiratforgalma az
alabbiak szerint alakult:

F6szam: 139373 db
Alszam: 51519 db
Osszesen: 190892 db

Az ASP.ADO szakrendszer és a Pannon Set iratkezel§ szakrendszer integraciéban mikédnek.
Ennek megfeleléen a mikodési logika olyan médon keriilt kialakitisra, hogy az ASP.ADO
szakrendszerben generalt elektronikusan aton kildendé dokumentumok automatikusan beiktatasra
keriilnek. Igy az Osszesitett iigyiratforgalom tartalmazza a 2021.09.01. és 2022.08.31. koézotti
id&szakban ad6zok részére elkészitett és elektronikus uton kikiildott addészamla kivonatokra, és
tartozas értesitékre vonatkozé szamszaki adatokat is.
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1.1. Adéeljarasi Csoport 1.-11.

Az Adoeljarasi Csoport I. a maganszemélyekkel, egyéni vallalkozokkal, egyéb 6nall6 vallalkozokkal,
egyéni cégekkel és Ostermeldkkel kapcesolatos tigyekben, az Adodeljarasi Csoport II. a jogi
személyekkel, és az Adoeljarasi Csoport I. feladatkérébe nem tartozé egyéb jogalanyokkal
kapcsolatos tigyekben latja el a feladatokat.

Az Adéeljarasi Csoport L-II. munkajat a csoportvezetSk vezetik, koordinaljak, ellen6rzik, valamint
Osszehangoljak az iranyitasuk ala tartozé adotgyi tevékenységeket. Biztositjak a csoport
munkdjaban a torvényességet, a szakszerGséget, az allampolgari jogok és kotelezettségek
maradéktalan érvényestilését.

Az adotgyi tgyintézék feladatellatdsuk soran minden esetben megadjak a térvények megtartasahoz
szitkséges tajékoztatast az ad6zok részére, megismertetik veluk az adobevallas, az adatbejelentés,
az adobefizetés rendjét, valamint figyelmeztetik az adézokat jogaik érvényesitésére.

Ellatjak a vonatkozé jogszabalyok (a helyi adokrdl, a gépjarmiiadoérol, a kornyezetterhelési dijrol,
illetve a jovedéki ado6rdl szOl6 térvény, valamint az dnkormanyzati rendeletek) alapjan az adok és
dfjak megallapitasaval, kivetésével, torlésével kapcsolatos els6foku adohatdsagi feladatokat, vezetik
az ad6zok nyilvantartasat, az 4j adoéalanyokat nyilvantartasba veszik, és gondoskodnak adéjuk
kivetésérol, megallapitasarol, el6irasarol.

Feldolgozzak, rogzitik, nyilvantartjak, és szikség esetén ki is javitjak az ad6zok addbevallasait,
tovabba hianypétlasra hivhatjak fel, illetve a torvényi feltételek fennallasa esetén hianypotlasra
hivjak fel az adézokat.

Kivetési feladataik mellett ellatjak a term&fold bérbeadasabol szarmazé személyi jovedelemaddval
kapcsolatos feladatokat.

Bejelentési, adatbejelentési, adatszolgaltatasi vagy hianypotlasi kotelezettség elmulasztasa, vagy
késedelmes, hibas, hianyos teljesitése esetén megteszik a szitkséges intézkedéseket, mulasztasi
birsagot szabhatnak, illetve torvényi feltételek fenndllasa esetén szabnak ki.

Folyamatosan felulvizsgaljak az ad6zoi befizetéseket és az adokotelezettségek teljesitését, az
adobevételek névelése érdekében adatgydjtést végeznek, valamint az adokotelezettségek teljesitése
érdekében kézremtkoédnek az adbalanyok és az adotargyak ellenérzésre torténd kivalasztasaban.
A hivatalbdl vagy kérelemre indult tigyekben intézkednek a tdlfizetések elszamolasa, visszatéritése,
atvezetése ¢és visszatartasa érdekében.

Jogorvoslati eljaras esetén megvizsgaljak a jogorvoslati kérelmet és a jogszabalyban el6irtaknak
megfeleléen megteszik a sziikséges intézkedéseket. Ennek keretében gondoskodnak a hatarozat
felterjesztésérdl, sziikség esetén intézkednek a hatarozat sajat hataskorben t6rténé modositasarol,
visszavonasarol, kijavitasarol vagy a visszautasitd végzés meghozatalarol, valamint a masodfoku
hatarozat ad6z6 részére torténé megkiildésérol.

Ellatjak a kozigazgatasi hatosagi eljarasi illetékkel kapcsolatos — vonatkozé jogszabalyokban el6irt
— feladatokat, intézkednek az illetékek el6irasardl, valamint a szitkséges hatarozatok
meghozatalarél.

Elkészitik, és kiadjak az adézassal Osszefiigg igazolasokat, tovabba kézremkodnek az addiigyek
elektronikus intézésében.

Az addbalanyok 2021. januar 1-jét6l — f&szabaly szerint — a helyl iparGzési addbevallasi
kotelezettségiiket — ideértve az addbevallas kijavitasat és az Onellenérzéssel valo helyesbitést — és
az addelblegrdl szo0l6 bevallasi kotelezettségliket az allami adéhatésagon keresztil, elektronikus
uton, a rendszeresitett elektronikus nyomtatvanyon, a bevallaisok benyujtasara vonatkozé
rendelkezések értelemszerd alkalmazasaval teljesithették.
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Az ad6zok megfelelé és hataridében torténd tajékoztatasa érdekében a honlapon elhelyezésre
keriilt ezzel kapcsolatosan egy tajékoztaté. A helyi iparzési adobevallasok benyujtasaval
kapcsolatos jogszabalyi valtozas hatasara megnovekedtek az ad6zoi megkeresések és az
tgyfélforgalom.

A telefonos tigyfélforgalom lebonyolitasardl adatok nem allnak rendelkezésre, de az elektronikus
tgyintézéshez és az E-Onkormanyzat Portal elektronikus tgyintézési felilethez kapcsolodd
megkeresések vonatkozasaban nagymértékben megnévekedett.

A 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kozotti idészakban 19 £6 Ugyintézére és a 2 £6
csoportvezetSre beiktatott tigyiratok szama 6sszesen 79905 darab (f6szam: 43937, alszam: 35968).
Ez hivatali szinten kiemelkedé mennyiségnek tekinthetd. Atlagosan 3805 darab tigyirat jutott egy
tgyintézore a beszamold id6szakaban, amely havonta tobb mint 300 darab tgyiratot jelentett.

A 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kozotti idészakban jelentés mértékben
megnovekedett Ugyiratforgalom egyik oka, hogy a Htv. 42/E. § (1) bekezdése alapjin, az allami
ado- és vamhatésag naponta, elektronikus uton megkiildi — tobbek kozott az adézo nevét
(elnevezését), roviditett cégnevét, természetes személy adbéazonosito jelét, cimét, székhelyét, a cég
székhelyétdl kilonb6z6 kdzponti tigyintézés helyét, telephelyét vagy telephelyeit, a cég elektronikus
elérhet6ségét, gazdalkodasi formajat, tevékenységének felsorolasat stb., — valamint az allami ado-
és vamhatosaghoz (az 6nkormanyzati adéhatosaghoz teljesitett korabbi adatszolgaltatast kévetéen)
érkezett adatokat ad6z6 székhelye szerinti 6nkormanyzati adohatésag, valamint azon telephelyei
szerinti 6nkormanyzati adohatdsagok részére, amely telephelyeket az ad6z6 az allami ado- és
vamhatosaghoz bejelentette.

Az adatszolgaltatas a gazdalkodo szervezetekkel (ideértve az egyéni vallalkozokat is) kapcsolatosan
a NAV rendelkezésére all6 valamennyi adatra kiterjed, fuggetlentl attdl, hogy az 6nkormanyzati
adohatosag addigazgatasi eljarasathoz hasznalhaté relevans adatrdl, illetve olyan informaciérdl van
sz6, amelyet nem tud hasznositani.

Az adatszolgaltatas napi szinten ¢és tekintélyes mennyiségben torténik, amelynek felilvizsgalata,
teldolgozasa, szakrendszeri régzitése jelents erbforrasokat igényel az Adoéeljarasi Csoport 1. — 11
munkatarsai részérél. A NAV a 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. k6zotti id6szakban
dsszesen 34060 darab adatszolgaltatast kiilldétt meg az Onkormanyzati Adéhatésag részére.

A beszamol6 idészakaban 12080 darab tadmogatastartalmat visszaigazold értesités kertlt
megkiildésre azon adézoknak, akik mikro-, kis- és kozépvallalkozasként éltek az 1%-os iparizési
adomérték alkalmazasanak lehet&ségével, ezaltal atmeneti timogatasban részestltek.

Az Adodeljarasi Csoport 1. — II. tgyintéz6i nyomon kovetik az eléttik folyamatban 1évé tigyek
kapcsan, valamennyi érintett adokotelezettségének megfelel6ségét, amelyre vonatkozé hianyossag
észlelése, adozatlan adotargy feltarasa esetén feljegyzést készitenek az Ellenérzési Csoport részére.
Adéellendrzés lefolytatasara, valamint kotelezé hianypotlasi felhivas kibocsatasara iranyuld
feljegyzések szama 1006 darab volt a 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kozotti
id6szakban.

Az ad6zok a 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kozotti idészakban Gsszesen 23400
adobevallast és adatbejelentést nyujtottak be az Adé Osztalyra elektronikusan és papir alapon
(ebbdl 17246 darab helyi ipardzési adobevallas, 2283 darab épitményadd és 752 darab telekadd
adatbejelentés, 3119 idegenforgalmi adébevallas). A benyujtott bevallasokat, adatbejelentéseket az
esetek tobbségében az adézok elektronikusan, tgyfélkapun vagy cégkapun keresztil kildték be az
Osztaly részére.
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Az elektronikus tgyintézési kotelezettségre tekintettel a gazdalkodd szervezetek kizardlag
elektronikus uton nyujthattak be bevallasaikat. Ennek megfelelen valamennyi benyujtott helyi
ipartzési adobevallas beérkezése, feldolgozasa, az tgyfelek értesitése teljesen elektronikus
formaban az ASP.ADO szakrendszerben és a PannonSet tigyiratkezel$ rendszerben tértént.

A 2018. januar 1. napjan hatalyba 1épé addeljarasi jogszabalyok az tigyfélbarat adoéhatosagi munkat
helyezik el6térbe, amely szerint a bevallasi, adatbejelentési, valtozas-bejelentési kotelezettséguket
elmulaszté adodalanyokat az adohatosag kotelez6 hianypotlassal felhivhatja teljesitésre. A
hianypotlasi felhivas sikertelensége esetén a kotelez6 mulasztasi birsag(ok) 6sszege taxativ médon
meghatarozott, a mérlegelési jogkérben alkalmazott altalanos birsag Osszegéhez képest magas.

A 2021. julius 1. és 2022. augusztus 31. kozotti id6szakban az Addeljarasi Csoport 1. — I1. tigyintézoi
az altaluk kiszabott mulasztasi birsagokrol kiilon nyilvantartast vezettek. A nyilvantartas szerint
1046 esetben szabtak ki mulasztasi birsagot. Ebb6l épitmény adonemben 151 esetben, és 895
esetben helyi ipartzési adénemben.

Az adbéhatdsagi iratok kozlésének modjat érintéen 2019. januar 1. napjatol hatalyosan kiegészilt az
addigazgatasi rendtartasrol szolé torvény a 77/A. §-anak hirdetményi kozlésre vonatkozd
rendelkezéseivel, amely meghatarozott esetekben az adohatosag kotelezettségévé teszi az iratok
hirdetmény utjan torténé kozlését. A jogszabalyi rendelkezésnek megfeleléen az Adéd Osztaly
intézkedett az adohatdsagi iratok, dontések hirdetmény utjan torténd kozlésérdl, amelynek
érdekében 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kézotti idészakban 11 darab hirdetmény
kerilt kifiiggesztésre a Varosi Honlapon, illetve az Ugyfélszolgalaton elhelyezett hirdet6tablan.

Az adéinformatikai tigyintéz6 gondoskodik az ADO szakrendszer zavartalan mikodtetésérdl és az
uj programok feltoltésérél. Folyamatosan ellen6rzi az ADO  szakrendszerben talalhato
adatallomanyok hibatlansagat, az esetleges hibakat — lehet&ség szerint azonnal — kijavitja.

Feladata — tobbek kozott — az ASP.ADO  szakrendszer felugyelete, karbantartasa, az
adatallomanyok ellenérzése, a kilonb6z6 lekérdezési szempontoknak megfelel6 listak készitése,
adatok szolgaltatasa, a konyveléshez kapcsolédo zarasi feladatok elvégzése, a szakrendszeri zarasi-
nyitasi feladatokkal kapcsolatos teenddk ellatasa, az addzok részére kildott értesitGk (egy évben
tobb alkalommal) szakrendszerben térténd eléallitasa és elektronikus tovabbitasa, tovabba az
ado6zai tartozasok NAV felé torténd kimutatasa visszatartas céljabol.

Figyelemmel kiséri tovabba az elektronikus tgyintézést, és ellatja az elektronikus tgyintézéshez
kapcsolodé egyéb feladatokat.

Néhany tételszam az adéinformatikai tigyintéz6 munkajahoz kapcsolédéan:

- kivetési iratok szama: 42790,

- ad6z0k szama: 95264,

- elektronikusan benyujtott nyomtatvanyok szama: 73067.

A csoportokhoz tartozé tgykezel6k vezetik az ad6zok nyilvantartasat, a feladataik ellatasahoz
szitkséges, illetve kotelezben elrendelt nyilvantartasokat, és az ASP.ADO szakrendszerben régzitik
a valtozasokat. Részt vesznek az adohatdsagi eljarasok soran az anyagok el6készitésében, valamint
értesitések, dontések és tajékoztatasok kiadasaban, kézremtkodnek az tigykezelési, érkeztetési és
iktatasi feladatok ellatasaban, az adohatdsagi eljarasok soran keletkezd iratanyagok kezelésében,
irattarozasaban, rendszerezésében, a kézi irattarban talalhat6 iratok selejtezésében, valamint az
ad6z61 nyomtatvanyok rendszerezésében.

Az ugykezel6k szakmailag koordinaljak és feligyelik az Ggyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, valamint ellatjak az Adé Osztaly tekintetében a belsé iratkezelési és kézbesitési
tevékenységet, ezen beltl az altalanos iratkezelést érinté feladatokat.
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Az ugykezel6k sziikség esetén, helyettesités keretében ellatjak az Osztalyon dolgozo titkarsagi
lgykezeld és a titkarsagi tigyintézé feladatait.

Az Adéeljarasi Csoport 1. — II. munkajat 2 kézfoglalkozott munkavallalé segitette a 2021.
szeptember 1. és 2022. augusztus 31. k6zotti idészakban.

Az Adéeljarasi Csoport I. — II. munkatarsai kozil a 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31.
kozotti id6szakban 3 {6 tgyintézd tavozott, amely az Ggyintézoknek a nagy tgyiratmennyiség és
tgyfélforgalom mellett tovabbi tébbletmunkat jelentett.

Az Adoéeljarasi Csoport I. — II. a 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kozotti 4 4j
tgyintézovel bévilt. Az Gj munkatarsak betanitasa folyamatban van, a betanitast az Addeljarasi
Csoport I. — II. kijel6lt mentorai és Csoportvezetdi végzik, és ismertetik meg az 4j munkatarsakat
az adohatdsagi munkaval.

1.2. Ellendrzési Csoport

Az Ellen6rzési Csoport feladata az addjogszabalyokat megsérté addzokkal szembeni hatarozott
tellépés, az adoelkeriilés gyors és hatékony feltarasa mellett az egyluttmikodd, és jogkovetd
magatartast tanasité ad6zok tekintetében az onkéntes jogkovetés elésegitése, amelynek keretében
a helyi adokrol, a kornyezetterhelési dijrél szolo torvény, valamint a vonatkozé onkormanyzati
rendeletek alapjan az ipartzési ado, épitményado, telekado, idegenforgalmi ado, és talajterhelési dij
ellenbrzésével, megallapitasaval, kivetésével, torlésével kapcsolatos els6foka adohatdsagi feladatokat
lat el.

Az Ellenbrzési Csoport munkdjat a csoportvezeté vezeti, koordinalja, dsszehangolja, valamint
elemzi és kozvetlentl ellenérzi az addeljarasi és ellendrzési tevékenység eredményességét.

Az Ellen6rzési Csoport adoéellenérei — a kotelezéen lefolytatandé ellendrzéseken tul — célzott
kivalasztasi rendszerek alkalmazasaval valasztjak ki az ad6zokat adéellenbrzésre.

A célzott kivalasztasi rendszer folyamatainak eredményeként a 2021. szeptember 1. és 2022.
augusztus 31. k6zotti id6szakban megbizolevél alapjan 461 ad6zoval szemben indult adéellendrzés.
Amennyiben sziikséges az ellen6rok helyszini szemlét folytatnak le, majd az ellenSrzés
megallapitasait jegyz6konyvbe foglaljak. Az ellenérzések tekintetében 423 darab jegyz8konyv tobb
mint 154 millié Ft 6sszegben keriilt ad6zok részére atadasra. Az ellenérzés megallapitasaira tett
ado6zoi észrevételeket az adoellenérok biraljak el, és sziikség esetén folytatjak az ellendrzést,
amelynek soran kiegészité jegyzO6kényv meghozatalara kertil sor. Az ellenbrzést kovetSen
épitményadé és telekadd adonemben kivetik a targyévi adot.

Az adoellen6rok az 4j addalanyokat nyilvantartasba veszik, feldolgozzak, régzitik, nyilvantartjak, és
szitkség esetén kijavitjak az ad6zok adébevallasait, tovabba hianypoétlasra hivhatjak fel az adozokat.
Az ad6zok a beszamold idGszakaban 6sszesen 17246 darab helyi iparGzési adobevallast nyujtottak
be az Ad6 Osztalyra elektronikus uton, ebbdl — az Adoéeljarasi Csoport I. — II. jelentésen
megndvekedett tigyiratforgalma és az tigyintézési hataridék megtartasa érdekében — 1397 darab
helyi ipartzési adébevallast az Ellen6rzési Csoport addellenérei dolgoztak fel.

Az Adoéeljarasi Csoport 1. — II. altal atadott, valamint az addellen6rok feljegyzései alapjan 105
esetben hatdsagi adomegallapitas utjan kertlt kivetésre az épitményadd, valamint az O6nkéntes
jogkovetés elbsegitése érdekében preventiv jelleggel 77 darab épitményaddval kapcsolatos
tajékoztatd levél kertlt megktildésre az ad6zok részére.
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Tovabba az ad6zok 6nkéntes jogkévetd magatartasanak el6segitése érdekében az adokotelezettség
elmulasztasa, illetve késedelmes, hibas, hianyos teljesitése esetén mulasztasi birsag szabhat6 ki. Az
adokotelezettség (bevallasi, adatbejelentési) jogszerd teljesitése érdekében 2021. szeptember 1. és
2022. augusztus 31. k6z6tti idészakban az Ellenérzési Csoport adéellendrei ipartzési adonemben
401 darab hianypotlasi felhivast adtak ki, amely alapjan a kételezettség nem teljesitése esetén 175
esetben kertilt sor mulasztasi birsag kiszabasara.

Helyi ipartzési ad6 esetén elsédleges szempont az adokotelezettség helyes levezetésének a
vizsgalata. Az ellenérzésre torténd kivalasztasnal kiemelt szempont a kozvetitett szolgaltatas, az
alvallalkozoi teljesités és az anyagkoltség magas aranyanak viszonya az arbevételhez képest,
valamint az Onkormanyzati addalap helyes meghatarozasa. A Csoport folyamatosan végez
ellenérzést azon ad6zoknal, akik tobbszori mulasztasi birsaggal térténd felszolitasuk ellenére sem
tesznek eleget bevallasi kotelezettségiiknek. Epitményadé adénemben meghatarozé vizsgalati
szempont a nagyobb hasznos alaptertilettel rendelkez6 épitmények ellenérzése, ahol az ad6zok altal
benyujtott adatbejelentésekhez képest jelent6s eltérések tapasztalhatoak.

A Csoport jogi ugyintézéi koézremikodnek az  ellendrzések  lefolytatasaban, tovabba
kiadmanyozasra el6készitik az ellen6rzések megallapitasairdl szolé hatarozatokat. Az adéellendrzés
soran feltart adokilonbozetrdl (adohianyrol) 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kézottl
id6szakban 415 darab hatarozatot készitettek, a korabbi id6szakrdl athuzédéd megallapitasokat
figyelembe véve Osszesen tobb mint 223 millié Ft adéhiany, adobirsag és késedelmi potlék teljestilt
hatarozat szintjén.

A jogi ugyintézSk fellebbezés esetén megvizsgaljak a jogorvoslati kérelmeket és a jogszabalyban
el6irtaknak megfelel6en megteszik a szitkséges intézkedéseket.

Ennek keretében gondoskodnak a hatarozat felettes szervhez torténé felterjesztésérdl, a
kozigazgatasi hatosagi eljarasi illetékkel kapcsolatos — vonatkozé jogszabalyokban eléirt —
feladatokrol, a masodfoku hatarozat ad6zo6 részére torténd megkuldésérdl, illetve sziikség esetén
intézkednek a hatarozat sajat hataskérben torténé modositasardl, visszavonasarol, kijavitasardl vagy
a visszautasité végzés meghozatalardl. A hatarozatok ellen 8 tgyben kerilt sor fellebbezés
benyujtasara, amelybdl felettes szervként a Kormanyhivatal 8 fellebbezést biralt el.

A jogorvoslati eljarasban hozott dontések tartalma szerint:

- helybenhagy6 hatarozat meghozatalara kertlt sor 5 esetben,

- megsemmisité, megvaltoztatd és 4j eljarasra kotelezé dontés 3 esetben sziiletett.

1.3. Kényvelési Csoport

A Kényvelési Csoport az Onkorményzati Adodhatésig feladatkérébe tartozd  konyvelési,
szabalysértési, az ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasaval kapcsolatos forgalmi érték megallapitasi,
valamint postazasi feladatokat latja el.

A Konyvelési Csoport munkajat a csoportvezeté vezeti. Koordinalja, 6sszehangolja, valamint
ellenérzi az tgyintézSk és tigykezelSk feladatainak ellatasat.

Az adozok altal teljesitett befizetési kotelezettségek adozoi addszamlara torténd felvezetésével,
illetve konyvelésével, a talfizetésekkel kapcsolatos addhatdsagi eljarasokkal tébbnyire 2 £6
tgyintéz6 foglalkozik, azonban egy-egy adoéfizetési hatarid6hoz kapcsolédd idGszakban az egyéb
feladatokat ellaté tgyintézdk is bekapcsolddnak a feladatellatasba.

Az ad626i befizetések konyvelése az ASP.ADO szakrendszerben torténik, amelyhez kapcsolédéan
a konyvelési tgyintézok a Bank altal biztositott Elektronikus Terminal rendszeren keresztil tobbek
kozott az 6nkormanyzati adofolydszamlakhoz kapcsolodd lekérdezéseket, a
tranzakciok lekérdezését, a postai allomanyok analitika lekérdezését, a szamla javara postai
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utalvanyon befizetett 6sszegek tételes allomanyanak legyljtését, valamint a hatdsagi atutalasi
megbizasok inditasat végzik.

A hatésagi atutalasi megbizasok (inkasszo) kiadasaval kapcsolatos feladatokat a beszamold
id&szakaban a Konyvelési Csoportbdl 2 £6 tigyintéz latta el. A 2020. év oktdberétdl a Végrehajtasi
Csoport 2 £6 végrehajtdja is foglalkozik 4j feladatként hatdsagi atutalasi megbizasok kiadasaval. A
beszamolé idészakaban Osszesen 6566 esetben tobb, mint 850 millié Ft addétartozast érintd
hatésagi atutalasi megbizas kertlt kibocsatasra, amelyb6l 3592 tétel rendez6dott tobb, mint 300
millié Ft 6sszegben.

A gépjarmtadot érinté hataskori valtozas értelmében a gépjarmtiadéval kapcesolatos addztatasi
teladatokat 2021. januar 1. naptdl az 6nkormanyzati adéhatésagok helyett a NAV latja el, ennek
ellenére jelentés szamu 546 darab olyan befizetés érkezett az Adohatdsag gépjarmiado fizetési
szamlajara, amely a téves befizetések miatt tdlfizetést eredményezett. A hataskori valtozasok
kovetkeztében a tulfizetések rendezésével kapcsolatos konyvelési tigyintézoi feladatok 2021. januar
1. napjatol nagymértékben megnovekedtek.

Az ad6zok szamlajan fennalld gépjarmiaado talfizetés visszatéritése érdekében, kérelmet sziikséges
benyujtani az 6nkormanyzati adoéhatésaghoz, amelyrél az ad6zok tajékoztatas utjan értesiilnek.

A befizetések elszamolasaval, nyilvantartasaval, valamint az atvezetésekkel és atszamolasokkal
kapcsolatos feladatok elvégzése a beszamol6 idészakaban 74373 tétel kezelését jelentette. Ennek
jelent6s része szeptember és marcius honapokban keletkezett, ezért a feladatokat ideiglenesen at
kellett csoportositani.

A tulfizetések rendezéséhez 6812 darab iktatasi tétel kapcsolédott (f6szam: 2832, alszam: 3980).

A végrehajtasra kimutatott szabalysértési tigyekkel 1 £6 tigyintézé foglalkozik. Az iktatott tigyiratok
szama 6sszesen 1330 darab volt (f6szam: 1140 darab, alszam: 190 darab). A szabalysértési igyeken
tulmenden az id6szakos ,,munkacsucsok” idején adokonyvelési és a tdlfizetések rendezésével
kapcsolatos feladatokat is ellatott.

Az Adé6 Osztily Kozponti Ugyfélszolgalatin kihelyezett POS terminal 2015. marcius 11. napjatol
mikodik. A konyvelési tigyintézSk és az adoligyi tigyintéz kezelik az Ugyfélszolgalaton kihelyezett
POS terminalon torténé befizetéseket. A beszamolo idészakaban 181 esetben tortént befizetés.

A hagyatéki eljarasokkal ¢és a birdsagi végrehajtasokkal, valamint a gyamugyi eljarasokkal
kapcsolatos ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasaval 2 £6 értékbecslési tigyintéz6 foglalkozik.

A hagyatékkal kapcsolatos tigyek esetén el6fordulhat, hogy tébb ingatlan értékét is meg kell
allapitani, ezért a hagyatéki eljarasokhoz kiallitott adé- és értékbizonyitvanyok tobb érték-
megallapitast is tartalmazhatnak.

A beszamol6 idészakaban ado6- és értékbizonyitvany kiallitasara 2775 tgyben kertlt sor. Emlitést
érdemel, hogy a 2022. 1. félévében kiallitott ado- és értékbizonyitvanyok szama (1545 darab), amely
a 2021. év azonos id6szakahoz viszonyitva nem mutat jelentSs valtozast, azonban a 2020. év L.
télévéhez hasonlitva (1074 darab) 44 %-os novekedést mutat.

Ezt elsésorban a hagyatéki eljarasokhoz kiallitott ado- és értékbizonyitvanyok szamanak
emelkedése idézte el6, amely jelentSs tobbletterhet jelentett az értékbecslési tigyintézk szamara.
Erre tekintettel az adminisztrativ terhek csokkentése érdekében 2 f6 tgykezel6 segitette az
értékbecslési tigyintéz6k munkajat. Az értékbecslési tigyintézokre iktatott tigyiratok szama 7003
darab (ebbdl f6szam: 2840 darab, alszam: 4163 darab) volt.

A Konyvelési Csoport titkarsagi ugykezel6je latja el az Adé Osztaly tgyintézéi altal készitett postai
uton kimend iratok kezeléséhez tarsulé feladatokat, és az ugyfélkapura érkezd letdltési és
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meghiusulasi igazolasokkal kapcsolatos tigykezel6i feladatokat. Részt vesz a ragszamok Ado
szakrendszerben torténd rogzitésében, valamint elvégzi- a kézi hivatali kapura érkezett
dokumentumok feltoltését az tigyiratkezel6 rendszerbe.

A beszamol6 idészakaban a postai tton kimend iratok szama meghaladta a 7000 darabot.

A Konyvelési Csoport tigykezel6je kozremikodik az ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa soran
az el6készitett anyagok rogzitésében, az értesitések és nyilatkozatra térténd felhivasok kiadasaban,
a TAKARNET rendszerbdl tulajdoni lapok lekérdezésében, valamint a kész iratok tarsosztaly
részére torténd tovabbitasaban.

1.4. Végrehaijtasi Csoport

Az Ado6 Osztaly Végrehajtasi Csoportja jogszabaly felhatalmazasa alapjan latja el az 6nkormanyzati
adohatosag altal megallapitott, nyilvantartott, torvényen vagy onkormanyzati rendeleten alapuld
fizetési kotelezettségek végrehajtasat.

A Végrehajtasi Csoport munkajat a csoportvezetd vezeti, koordinalja, ellenérzi, valamint
Osszehangolja az iranyitasa ala tartoz6 adotigyi és végrehajtasi feladatok ellatasat.

Kényszertorlési, végelszamolasi, felszamolasi eljarasokkal egy 6 jogi tgyintéz6 foglalkozik. Az
Adodhatésag nyilvantartasaban szereplé adézok kozil a 2021.09.01. — 2022.08.31. kozoétti
id&szakban 174 cég esetében indult kényszertorlési eljaras.

A beszamol6 idészakaban 82 gazdasagi tarsasag ad6zo kerilt felszamolasi eljaras ald, ebbdl 41
tartozassal érintett tarsasag esetében tortént hitelez6i igénybejelentés.

A Végrehajtasi Csoport jogi ugyintézéje jelenleg 79 felszamolasi eljaras ala kertlt cég hitelez6i
igényét kezeli, kozel 500 millié Ft 6sszegben. Ebb6I a beszamolo id6szakaban kozel 82 millié Ft
Osszegt hitelezbi igény kertilt bejelentésre valamennyi adonem, birsag, pétlék, végrehajtasi koltség
és regisztracios dij tartozas vonatkozasaban, illetve 41 esetben valt szitkségessé hitelez6i igény
modositas.

A Csoport kiemelten kezeli a hitelez6i igények folyamatos felilvizsgalatat és modositasat annak
érdekében, hogy a felszamolasi eljarasok alatt keletkezett adodtartozasok — ,,a” kategdridas —
felszamolasi koltségként, illetve a csédeljarasrol és felszamolasi eljarasrol szolé 1991. évi XLIX.
torvény 49/D. §-a szerint régzitett zalogtargybol fakado, biztositott kbvetelések a tobbi kategoriaba
tartozo hitelez6i igényt megel6zéen a felszamolasi vagyonbdl, annak értékesitését kovetSen
kielégitést nyerjenek.

Azon felszamolasi eljarasoknal, ahol a bejelentett hitelez6i igény jelentés 6sszegl, az Ad6 Osztaly
részt vesz a felszamolé altal Osszehivott hitelez6i értekezleten, amelynek célja a hitelez6i
valasztmany megalakitasa.

Az ad6z61 kort érintSen végelszamolasi eljaras 208 esetben indult.

Egy {6 jogi tgyintézé foglalkozik az arverések lefolytatasaval, a végrehajtasi eljarasok soran
benyujtott jogorvoslati eljarasok kezelésével a fellebbezések és a végrehajtasi kifogasok
tekintetében, a tartozasatvallalisokhoz kapcsolédé haromoldalu szerzédések tgyintézésével és a
talalt targyak feligyeletével.

A beszamol6 id6szakaban ingatlan arverés lefolytatasara 2 esetben kerilt sor, amelybdl 10 millié Ft
hatralék folyt be. Osszesen 11 esetben keriilt sor tartozasatvallalasi szerz6dés alafrasara. A talalt
targyakkal kapcsolatos iktatott tigyiratok szama 80 darab volt.
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A Csoport munkajaban két £6 adotigyi tigyintézé vesz részt. A fizetési kedvezményekre vonatkozé
eljarasokkal kapcsolatos feladatokat egy f6 adotigyi tigyintézé latja el, aki jogszabaly felhatalmazasa
alapjan gondoskodik az adodztatas tertiletén jelentkezé fizetési konnyités, adomérséklés targyaban
benyujtott kérelmek elbirdlasaval kapcsolatos adohatdsagi feladatok ellatasardl.

Fellebbezés esetén a hatarozat felterjesztésérdl, sziikség esetén a hatarozat modositasarol,
kijavitasarol vagy a visszautasitd végzés meghozatalardl intézkedik. Analitikus nyilvantartast vezet
a méltanyossagi torlésekrdl és a fizetési konnyitéssel érintett Osszegekrdl, figyelemmel kiséri a
hatarozataban foglaltak teljesiilését, azok elmaradasa esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Mindosszesen 284 darab kérelem érkezett a 2021.09.01. és 2022.08.31. kozotti idészakban,
amelybdl 32 addalany mentesult részben fizetési kotelezettsége alol, valamint 171 adbalany részesiilt
fizetési konnyitési (részletfizetési és/vagy fizetési halasztasi) kedvezményben hatarozat alapjan. A
fennmarado kérelmek elutasitasra, illetve az eljarasok megsziintetésre keriltek. A fizetési konnyités
id6tartama alatt 86 addalany mentesiilt a késedelmi potlék felszamitasa alol.

Az eredeti fizetési esedékességet jelentésen meghaladé és/vagy végrehajtasi intézkedés
foganatositasat kovetéen benyujtott kérelmek esetében tilnyomorészt a fizetési konnyités
engedélyezését el6torlesztés megfizetéséhez koti az Addhatdsag, az ad6zo fizetési szandékanak
megerdsitése és a felhalmozodott hatralék csokkentése érdekében. Az el6torlesztés Osszege
ezekben az esetekben atlagosan a fennall6 tartozas 30%-a.

Szakmailag a hatarozatok megalapozottak, mivel a masodfoku hatésag a fellebbezések alapjan a
hatarozatokat maradéktalanul helybenhagyta.

A Csoport adotigyi tgyintézdje a bevételek teljesiilése érdekében a jogszabalyok felhatalmazasa
alapjan munkabér és nyugdi] letiltassal kapcsolatos cselekményeket foganatosit, valamint
gondoskodik a végrehajtasi eljarassal kapcsolatban felmerilt végrehajtasi koltség megallapitasarol.
Eredménytelen letiltas esetén a munkaltatéi kotelezésrdl hatarozatot hoz, illetve intézkedik az egyéb
végrehajtasi intézkedések meginditasardl, a végrehajtok felé torténd jelzéssel.

A végrehajtasi intézkedések kozil a jovedelmek letiltasa komoly hattérmunkat igényl6 feladat. A
2021.09.01. — 2022.08.31. kozotti idészakban NEAK adatkérésre 1337 addz6 esetében keriilt sor.

Letiltasi rendelvény 456 darab kerilt kiadasra, amelyb6l 314 darabot foganatositott a munkaltato,
illetve kifizeté. 36 esetben siirgetés kertlt kiadasra, és 6 esetben az Adohatdsag hatirozattal
kotelezte a munkaltatot, kifizet6t a levonni, atutalni, megfizetni elmulasztott Gsszeg erejéig. A
beszamolé id6szakaban 66 darab letiltasi rendelvény kertilt feloldasra az eredményes végrehajtas
kovetkezményeként.

Végrehajtasi cselekmények foganatositasaval, valamint adok moédjara behajtandé kéztartozasok,
kozigazgatasi hatosagi eljarasi illetékek beszedésével hat £6 végrehajto foglalkozik, olyan bontasban,
hogy a tarsas vallalkozasok tartozasait két £6, a maganszemélyek hatralékait négy 6 végrehajté hajtja
végre, illetve ellatja az ezekkel kapcsolatban felmeril6 els6fokd adohatdsagi feladatokat.
Részletezve, a bevételek teljesiilése érdekében végrehajtasi intézkedéseket foganatositanak, letiltast
¢s hatdsagi atutalasi megbizast kezdeményeznek, ingdsagot foglalnak le, forgalombdl torténd
kitiltast kezdeményeznek, jelzalogjogot és végrehajtasi jogot jegyeztetnek be, helyszini eljarasaik
soran végrehajtasi intézkedéseket foganatositanak. Felilvizsgaljak a behajthatatlansag miatt kezelt
adotartozasokat, illetve eléviilés esetében megteszik a szitkséges intézkedéseket. Eljarasuk soran
gondoskodnak a végrehajtasi koltség megallapitasarol.
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Végrehajtasi tevékenységek f6bb iranyszamai:

Végrehajtasi intézkedések listaja 2021.09.01. és
2022.08.31. kozotti idGszakban
Intézkedés tipusa Darab
Munkabér / nyugdij letiltas 456
Letiltas stirgetés, feloldas, munkaltato kotelezés 108
Hato6sagi atutalasi megbizas (inkasszo) 1187
Ing6 foglalas 153
Ing6 foglalas feloldasa 94
Gépjarmt forgalombdl kitiltas 44
Kitiltas feloldas 54
Elszallitasi értesités 7
Jelzalogjog bejegyzés 73
Jelzalogjog feloldas 116
Végrehajtasi jog bejegyzés 22
Végrehajtasi jog torlés 27
Helyszini megkeresés, jegyz6konyv 495
Idézés 226
Nemleges jegyzékonyv, ismeretlen, 4j cim 292
Felhivas, értesités 8333
Beltag, tulajdonos, egyéb kotelezés 5
Foldhivatal megkeresése 537
NEAK, NYUFIG, Pénzintézet megkeresése 1400
Egyéb (hatraléki kimutatas, kovetelés foglalas, 405
végrehajtas atadas stb.)
Osszes intézkedés 14034

Az ugyintézok és végrehajtok a beszamold idészakaban Osszesen tobb mint 14000 intézkedést
foganatositottak, amelybdl tobb mint 600 millié Ft bevétel folyt be.

A végrehajtasi tevékenységek kozil kiilon szikséges kiemelni az év kozben rendszeresen kiadott
tizetési felhivasok, értesitések meghatarozo szamat.

Az Onkormianyzati Adohatésig az igyfelek hatékony kiszolgilasa és a bevételek teljesiilése

érdekében, az oOnkéntes teljesités elGsegitésére tobb esetben értesitette az — elektronikus
tgyintézésre kotelezett — addzokat adofolydszamlajukon fennalld  lejart  esedékességi

tartozasaikrol. A beszamolo idGszakaban az értesitések szama tobb, mint 7000 darab volt.

A meghitsulasi értesitéssel visszaérkezett elektronikus kildemények revidealasa is megtortént. A
cégkapu és tgyfélkapu elérhetéség ellendrzése utan, ezen tgyfelek papir alapu értesitésére is sor
kertlt.

A végrehajtasi intézkedések kozil az ingd vagyontargyakra, jellemzéen a gépjarmutvekre folytatott
végrehajtas szolgalja leghatékonyabban a tartozasok rendezédését.

A jelzalogjog bejegyzések biztositékul szolgalnak a hatralékok késébbi rendezédése szempontjabol,
illetve az eléviilés nyugvasa miatt, lehet6vé teszik a végrehajtast az eléviilési idén tdl is.

A tarsas vallalkozasok tartozasainak végrehajtasaval foglalkozé két f6 tgyintéz6, a beszamold
idGszakaban is segitette a Konyvelési Csoport munkajat a hatésagi atutalasi megbizasok kiadasaban,
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amelynek soran 388 adodalany hatralékanak behajtasa érdekében nyujtottak be hatdsagi atutalasi
megbizast a bankok felé.

Az tugyintézbk és végrehajtok feladatat képezi még az el6z&ekben leirtakon tal az tgytélszolgalati
teend6kben val6é kozremiikodés, az elektronikus tigyintézéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, az
adozatlan adotargyak feltarasa, illetve a feladataik ellatasahoz sziikséges nyilvantartasok vezetése és
a valtozasok rogzitése az ASP.ADO szakrendszerben.

Egy f6 tgykezeld segiti a Végrehajtasi Csoport munkajat. Feladatai kozé tartozik az adohatosagi
eljarasok soran keletkezett anyagok el6készitése, az ligykezelési, érkeztetési és iktatasi feladatok
ellatasa, az iratanyagok kezelése, irattarozasa, rendszerezése és sziikség esetén azok selejtezése. Az
ad6z6i nyomtatvanyok rendszerezése, a szitkséges nyilvantartasok vezetése. Az ugyintézSk altal
készitett, postai uton kimend iratok postazasra el6készitése, rendszerezése.

I. Osszegzés

Az ASP.ADO szakrendszerre torténé atallas korszakvalté jelentéséggel birt az dnkorméanyzati
adohatosagok életében, igy az 4j szakrendszer éles indulasat kovetéen még a 2021. és 2022. években
is jelentkeztek olyan feladatok, — mint példaul a zarassal-nyitassal, az értesit6k és torzshatarozatok
kiadasaval, a Kormany veszélyhelyzetre tekintettel hozott adokonnyité dontéseinek érdekében
torténé programmodositasokkal, és az azt eredményezd feldolgozassal kapcsolatos munka —
amelyek komoly kihivas elé allitottak az Ad6 Osztaly valamennyi munkatarsat.

A fenticken tdl, a beszamol6 idészakat érintéen az Adé Osztaly munkajat — tobb allami hatdsag,
tobb esetben, és egyazon idében — kozponti ellendrzések keretében vizsgalta. Az Allami
Szamvevészék, a Kormanyhivatal és a Magyar Allamkincstar 4ltal inditott vizsgalatok, olyan
tobbletterhet jelentettek az Osztalyra nézve, amelyeket a napi munkavégzés mellett pontosan,
precizen és az elvarasoknak megfelel6en kellett teljesiteni.

Az adohatésagi munka folyamatos ellatasa, az addbevételek teljesiilése, az Ugyfelek megfelel6
tajékoztatasa érdekében szitkség volt a folyamatok és a feladatok gyors atgondolasara és tobb
esetben azok djragondolasara, emellett a gyors reagalasra, annak érdekében, hogy az Osztaly az
elvarasoknak megfelel6en mikodhessen, és az tigyfelek felé kotelezettségeinek eleget tudjon tenni.

A kialakult jarvany és a Kormany altal hozott adokénnyits intézkedések, illetve az ellendrzések
okozta tébblet adminisztracios terhek ellenére, az tgyintéz6k munkavégzése soran tanusitott
fegyelem, a munkajuk és az tUgyfelek iranti elkotelezettség, az Osztaly vezetSinek csoportonkénti
feladatkiosztasa, az elvégzett feladatok és a hatarid6k ellenérzése biztositottak a beszamolo
idSszakaban az Ad6 Osztaly hatékonysagat és tevékenységének jogszeriségét.

2. Pénziigyi Osztaly

A Pénzugyi Osztaly latja el az 6nkormanyzati gazdalkodashoz kapcsolodd feladatokat, mely
magaban foglalja az Onkorményzatot, a Polgarmesteri Hivatalt, 7 énkormanyzati intézményt,
9 nemzetiségi 6nkormanyzatot és egy Onkormanyzati tarsulast. A Pénzigyi Osztaly szamos,
kozfeladatot ellatd gazdasagi tarsasag és nonprofit szervezet gazdalkodasahoz is kapcsolodik,
segitve a tulajdonosi jogok gyakorlasat.
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A Pénzigyi Osztaly a Gazdalkodasi Féosztalyon beliil 4 csoporton keresztiil latja el a feladatait.
- Finanszirozasi Csoport

- Koltségvetési Csoport

- Szamviteli Csoport

- Kontrolling Csoport

A Pénzigyi Osztaly szervezeti egységein beluli munkakérok (allashelyek) a  kévetkezok.

Pénziigyi Osztaly
osztalyvezet6 (1 £6)
titkarsagi tigyintéz6 (1 £6)

Finanszirozasi Csoport

csoportvezetS (1 tres allashely, 2022. 01. 01-t8l a csoportvezetdi pozicid betoltetlen)
pénzigyi ugyintézo (10 £6, ebbdl tartésan tavol 1 £6, 1 tres allashely)

pénztaros (1 £6)

tgykezel6 (1 £6)

Koltségvetési Csoport
csoportvezets (1 £6)
koltségvetési tigyintézé (9 £6, ebbdl tartdsan tavol 2 £6, 3 tires allashely)

Szamviteli Csoport
csoportvezetS (1 ures allashely, 2022. 07. 01-tSl a csoportvezetdi pozicid betdltetlen)
szamviteli igyintézé (6 £6)

Kontrolling Csoport

csoportvezets (1 £6)
kontrolling tigyintézé (4 £6)

2.1. Finanszirozasi Csoport

A Finanszirozas Csoport az Onkormanyzat, kilenc Nemzetiségi Onkormanyzat és a Miskolci
Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds fizetési szamldit vezeti, pénztirat
muikodteti és teljes pénzforgalmanak lebonyolitasaért felelés. A csoportban 11 f6 (pénziigyi
tgyintézo, pénztaros, tigykezeld) latja el a mindennapos és alkalomszerd feladatokat, ahhoz, hogy
az emlitett szervezetek hataridében, jogszabalynak megtelel6en eleget tegyenck fizetési, bevallasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségiknek, mindamellett, hogy likviditasuk biztositott maradjon.

A kereskedelmi bank és a Magyar Allamkincstar altal vezetett fizetési szamlak kezelését
(CIB Bank: 230 db foly6szamla, MAK: 114 db foly6szamla), atutalisok inditasat két munkatars
végzi, a finanszirozasi csoporthoz érkezett, felszerelt kiadasi utalvanylapok alapjan. Az
utalvanylapokat és hattérdokumentumaikat a hatalyos jogszabalyoknak (példaul Art, AFA tv.),
utasitasoknak (Gazdalkodasi utasitas, Beszerzési szabalyzat) megfelel6en ellenérzik, érvényesitik és
utalvanyozasra, pénziigyi ellenjegyzésre tovabbitjak az erre felhatalmazott kolléga, vezetS részére.
Az elmult évben 8.440 db, 6sszesen 27.862.644.646 Ft 6sszegd atutalas tortént az Onkormanyzat,
és 3.223 db, 1.040.717.298 Ft Osszegl a Polgarmesteri Hivatal fizetési szamlairdl. A szamlak,
megallapodasok alapjan t6rténé kifizetések koévetkeztében a Hivatal Osszes szakosztalyaval,
valamint a Miskolc Holding Zrt. Projektiranyitasi Igazgatosag kollégaival napi kapcsolatban allnak.
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A Finanszirozasi csoport 2 kollégaja latja el a 12 szervezeti egység (kb. 410 £6) bérjellegii és béren
kiviili juttatasok kifizetésének el6készitését, a megbizasi dijak, Kozszolgalati Szabalyzatban
meghatarozott 11 tipusd juttatashoz kapcsolédoé nyilvantartasok vezetését, azok kifizetéséhez a
Magyar Allamkincstar KIRA programjiban torténd szamfejtését, valamint a pénziigyi teljesitéshez
szitkséges kiadasi utalvanylap elkészitését. 2021. szeptember és 2022. augusztus honapja kozott a
KIRA és FORRAS SQL programba ésszesen 10.322 db tétel keriilt rogzitésre és kifizetésre.

A Polgirmesteri Hivatal, az Onkormanyzat, a kilenc Nemzetiségi Onkormanyzat és a Térsulds
pénztarat egy f6 kezeli, aki az Onkormaényzat és Hivatal esetében a banki készpénzfelvételért
felel, annak érdekében, hogy a Pénzkezelési Szabalyzatnak megfeleléen folyamatos legyen a
szervezetek készpénzellatasa az év folyaman. A készpénzforgalomrol kiadasi-bevételi bizonylatot
Osszesen 1.568 db-ot készitett a pénztaros. A Hatdsagi Osztaly ,,kozter” programjaban a kozteriilet
hasznalati dij és az 6vadék befizetését rogziti, az 6sszegrdl annak beérkezését kdvetben, illetve a
visszafizetésrdl szamlat allit ki. A kiallitott szamlak darabszama: 1.193 volt.

Miskolc Megyei jogt Véros Polgarmesteri Hivatala latja el a varos Nemzetiségi Onkormanyzatai
gazdalkodasi feladatait. A Finanszirozasi csoporton belil egy - szeptembertdl kett6 - kolléga
végzi a kisebbségi 6nkormanyzatok szamara a teljes feladatellatast, amely magaban foglalja a
koltségvetések és zarszamadasok elkészitését, egyiittmikodve a Koltségvetési Csoporttal. Végzi az
onkormanyzati és allami tamogatasok felhasznalasanak folyamatos nyilvantartasat, elszamolasok
elkészitését és azok megkiildését a Tamogatd részére. Napi szintd kapcsolattartas szitkséges a
Nemzetiségi Onkorminyzatok elndkeivel, az Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly munkatirsaival.
Az id6szak alatt 41 db nemzetiségi tlésen vett részt, 637 db szallitoi utalvanylapot rogzitett a Forras
SQL rendszerben a 9 db Nemzetiségi Onkorményzatok részére, valamint 928 db bank 4tutalast
inditott a CIB Bank Zrt.-nél vezetett bankszamlak terhére.

Az Onkormanyzathoz tartozé 7 db intézmény finanszirozasat egy f6 végzi, akinek feladata a
kapcsolattartas az intézményekkel, az elbiranyzatok, pénzforgalom egyeztetés, a KIMUTAT
programban intézmények altal rogzitett szallitoi és személyi kifizetések nyomon kévetése, azokrol
id6szakonként kimutatas készitése. Az intézmények finanszirozasi igényeinek vezetével térténd
egyeztetése és a vezetSi dontés alapjan az intézményi kifizetésekhez sziikséges pénzforras
biztositasa, utalvanylap készitése (687 db utalvanylap, megkozelitéleg 1.244 millié Ft értékben),
valamint az intézmények felé jelzi, hogy melyik szamla pénziigyi teljesitése tOrténjen sajat
tinanszirozas terhére. Ugyanez a munkatars allitja ki a Polgarmesteri Hivatal hazassagkotésekhez
kapcsolodd szamlait is a Hatdsagi Osztaly altal megkildott hatarozatok alapjan. 2021.09.01.-
2022.08.31. idGszakban Osszesen 748 darab szamla kertlt kiallitasra. Minden hoénapban a
kozétkeztetéshez kapcsoléddan elkésziti az MIOVI-val, MKmK-val, MESZEGYI-vel torténé
szamlak kompenzacidjat.

A szakosztalyoktol érkezé megkeresések és megkuldott szerzédések alapjan két kolléga allitja ki
mind az Onkormanyzat, mind a Polgirmesteri Hivatal részér6l a vevé szamlakat kozel azonos
aranyban. Osszességében 1.483 db szamla keriilt kiallitasra altaluk.

A vevoszamlakat kiallité 2 £6 kozil az egyik kolléga foglalkozik a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
felé t6rténd bevallasok, adatszolgaltatasok, regisztraciok hataridében torténd elkészitésével,
benyujtasaval. Az adott idészakban 24 Afa-bevallast, 19 6nreviziét és 8 cégautéadé bevallast
készitett, valamint csoportvezet6 hianyaban ez a kolléga latja el 2022. januar 1-t6l a kapcsolattartasi
feladatokat, egyeztetéseket a Pénztigyi Osztalyvezets és a Gazdalkodasi Féosztalyvezetd felé.

A 11 £6s létszambol 1 £6 késziti el a bankkivonatokat a szamviteli csoport részére, a gazdasagi
események bizonylatait, amennyiben szikséges a szakosztalyokkal egyeztetve a bevételek
jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en torténé beazonosithatésaga érdekében, és az Osszedllitott
dokumentaciét atadja a Szamviteli csoport részére. Szintén a kollégané feladata a Valasztokerileti
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tamogatasok és Polgarmesterei Mecénas tamogatasok nyilvantartasa, analitikak készitése, el6zetes
kotelezettségvallalas rogzitése, illetve utalvanylap készitése (97db) a Forras SQL rendszerben.

Egy f6 tgykezels a Finanszirozasi csoport 4ltal végzett banki anyagok (Onkorményzat,
Polgarmesteri Hivatal, Pénztar, Projektek) irattdrozasaval, nyilvantartasanak vezetésével,
adatszolgaltatassal foglalkozik.

2.2. Koltségvetési Csoport

A Koltségvetési Csoport alapvetd feladatai kozé tartozik az Onkormanyzat koltségvetésének, a
koltségvetés modositasainak, illetve a koltségvetés teljesitésének, a zarszamadasnak az elkészitése. A
feladatokat dont6en az allamhaztartasrol és annak végrehajtasarol szolo és egyéb agazati jogszabalyi
el6irasok hatarozzak meg. Ezen kotelezettségekhez kapcsoléddan a targyidészak alatt 5 db
kozgytlési anyag kertlt elGterjesztésre:  egy koltségvetési  rendelet, harom koltségvetési
rendeletmodositas (korrekeid) és egy zarszamadas.

e Az el6terjesztések mintegy 940 oldal terjedelemben késziltek és tobb mint 110 db tablazatot
tartalmaztak. A koltségvetéssel Osszefiiggben tovabbi 10 db havi bevétellel fedezett, illetve
3 db technikai el6iranyzat moédositasban keriltek elSiranyzatok rendezésre.

e A targyidGszak alatt, mindezen anyagok, illetve a polgarmesteri hataskérben kért egyedi
el6iranyzat modositasok alapjan 16.290 db el6iranyzatot érinté tétel konyvelése teljesiilt.

e A koltségvetésben tébb, mint 700 koltségvetési sor elbiranyzatait tervezi, modositja, illetve
a sorok kotelezettségvallalasait, teljesitését felugyeli, kontrollalja a csoport.

e A 9db nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatban a koltségvetés tervezésével,
el6iranyzat modositasaval, a zarszamadassal 6sszefliggésben 45 db el6terjesztés késziilt.

A Koltségvetési Csoport részt vesz a KGR rendszerben a havi id6kozi kéltségvetési jelentés
elkészitésében, negyedévente az id6kozi mérlegjelentésben, illetve évente az éves koltségvetési
beszamolo, éves mérlegjelentés elkészitésében. Szamokban mérve: Osszesen 16 db jelentés,
beszamolo készilt.

A Koltségvetési Csoport koordinalja az egyes kézponti kéltségvetésbdl szarmazoé bevételekkel,
a helyi 6nkormanyzatok altalanos mtkoédésének és agazati feladataival és kiegészité tamogatasaival
kapcsolatos igénylések és elszamolasok lebonyolitasat. Ezzel Osszefuggésben harom kiemelkedd
feladatuk van: alapozo felmérés, normativa lemondas és potigénylés, illetve a normativa elszamolas.

A Koltségvetési Csoport végzi a koltségvetési intézmények alapitasaval, atszervezésével,
megsziintetésével kapcsolatos pénziigyi feladatokat. Szervezi és segiti a koltségvetési intézmények
pénziigyi-gazdalkodasi feladatainak ellatasat, ellitia a Magyar Allamkincstar felé teljesitendé
informacié és adatszolgaltatasokat. Szamokban bemutatva: a Polgarmesteri Hivatallal egyiitt 8 db
koltségvetési intézmény gazdalkodasat koordinalja.

A Koltségvetési Csoport latja el az Onkorményzat és a Hivatal 4ltal inditott szerz8dések pénziigyi
atvizsgalasat ¢és jovahagyasat. A beszamolasi id6szakban 1811 db  szerzédés kertilt
véleményezésre, atvizsgalasra.

Feladatuk tovabba a kézgytilési, bizottsagi elSterjesztések, illetve a déntéskérd inditvanyok,
jogszabaly tervezetek, egyéb anyagok pénzigyi, gazdasagossagi szemponta véleményezése. Ez
szamadatokkal a kovetkez6képpen mutathaté be:

o Atvizsgalt kozgytlési elterjesztések szama: 175 db
o Atvizsgalt bizottsagi elSterjesztések szama: 177 db
o Atvizsgalt dontéskérs inditvanyok: 176 db
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A Koltségvetési  Csoport részt vesz a  koltségvetésbdl nyuajtott tamogatasok
elszamoltatasaban. A beszamolasi idészak alatt mintegy 792 db elszamolas pénzigyi
atvizsgalasara kertlt sor.

A Csoport végzi az egyedi kormanyzati tamogatasok igénylésének, felhasznalasanak és
elszamolasanak koordinalasat. A beszamolasi id6szakban az Ellipsum részére 700 millié Ft, az
Onkormanyzatot érintéen 1,350 milliard Ft $sszegli timogatis pénziigyi elszamolasanak papiralapt
eléellenbrzésére kertilt sor, amely kb. 1m’-nyi dokumentum 4tvizsgalasat jelenti.

A Koltségvetési Csoport a Pénziigyi Osztaly tobbi csoportja részvételével igényli és bonyolitja az
onkormanyzatok rendkivilli tdmogatasa palyazatot. A targyid6szakban 2 palyazat kertlt
benyujtasra az Onkormanyzat és intézményei szallitdi tartozasinak vonatkozisaban és mindketts
kedvez6 elbiralasban részesilt 6sszesen 171,2 millié Ft 6sszegben. A 2021. évben elnyert 2 db
rendkiviili palyazat elszamolasa készilt el a beszamolasi id&szakban és kertlt elfogadasra a Magyar
Allamkincstar altal 417 millié Ft értékben.

A Kéltségvetési  Csoport el6késziti  és  teljeskérlien  lebonyolitia  az  Onkormanyzat
hitelbeszerzéseit és bankszamlavezetéssel kapcsolatos tigyeit, amely a targyidGszak alatt két
hitelbeszerzést, hat hitelkérelem 6sszeallitasat, bankszamlavezetéssel kapcsolatban 1 db beszerzési
eljarasi ugyletet, a szerz6dott 7 db bank felé 29 db adatszolgaltatas jelentett.

A bankszamlavezeté bankvaltassal sszefuggésben 307 db dokumentum fajl elkészitésére kertlt
sot, illetve szamtalan egyeztetés tortént a tarsosztalyokkal, intézményekkel és a bankokkal.

A Csoport a kézbeszerzéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban is kézremikodik, a targyidGszak
alatt 70 db kozbeszerzésben vett rész biralé bizottsagi tagként pénziigyi szakértelem teriileten.

2.3. Szamviteli Csoport

A Szamviteli Csoport az Onkorméanyzat és a Hivatalon kiviill 1 tarsulds és 9 nemzetiségi
onkormanyzat teljes naprakész fokonyvi konyvelésével, az utalvanylapok Kkifizetés el6tti
ellenérzésével, beszamolodik, havi jelentéseik a Magyar Allamkincstar felé torténd leadisaval,
segélyekhez kapcsolodoé tgyek intézésével, utalasok el6készitésével foglalkozik.

A Szamviteli Csoport késziti a KGR rendszerben a havi id6kézi koltségvetési jelentést,
negyedévente az id6kozi mérlegjelentést, illetve évente az éves koltségvetést, az éves koltségvetési
beszamolot, éves mérlegjelentést. Szamokban mérve Osszesen 208 db jelentés, beszamold
elkészitését jelenti. Az id6kozi mérlegjelentés elkészités¢hez a csoport elszamolja a targyi eszk6zok
utani értékesokkenéseket, gondoskodik a valtozasok f6kényvi feladasarol, konyvelésérol.

A Szamviteli Csoport gondoskodik az egyes kozponti koltségvetésbol szarmazo bevételek, a helyi
o6nkormanyzatok altalanos mukodésének és agazati feladataival és kiegészité tamogatasaival
kapcsolatos konyvelési feladatainak ellatasarol.

A Csoport gondoskodik a kiemelt elSiranyzatok koézotth atcsoportositasok  rendezésérdl,
konyvelésérdl.

A Csoport végzi el az Onkormanyzat, a Polgirmesteri Hivatal, a Tarsulds, valamint 2 9 nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében az év végi zarasi feladatokat és az év eleji nyitasi feladatokat. Végrehajtja
a gordilékeny munkavégzés érdekében a lezart adatbazisok adattartalmanak atemelését.
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Szamokban kifejezve:

Megnevezés Tételszam (db)
Ellen6rzétt utalvanylapok 20 436
Konyvelt banki bizonylatok 3299

Vegyes konyvelési  tételek,

pénzbekérdk rogzitése 1430

A Szamviteli Csoport altal végzett feladatok:

A Szamviteli Csoport feladatai kozé tartozik a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi
Onkormanyzati Térsulas koltségvetésének, a koltségvetés modositasainak, illetve a koltségvetés
teljesitésének, a zarszamadasnak az elkészitése. Feladatait alapvetéen az allamhaztartasrol és annak
végrehajtasarol szolo és egyéb agazati jogszabalyi el6irasok hatarozzak meg. Ehhez kapcsoléddan a
targyid6szak alatt 4 db elSterjesztés készilt el: egy koltségvetési hatarozat, ketté koltségvetési
hatarozat médositas és egy zarszamadas.

A Csoport kézremiikodik a kzbeszerzéssel kapesolatos feladatok ellatasaban, targyidészak alatt 4
db kézbeszerzésben vettiink rész birald bizottsagi tagként pénzigyi szakértelem teriileten.

A Csoport végzi a Miskolci Regionlis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati T4rsulas, valamint a
Miskolci Térségi Konzorcium altal inditott szerz6dések pénzigyi atvizsgalasat és jovahagyasat. A
beszamolasi id6szakban 17 db szerz6dés keriilt véleményezésre, atvizsgalasra.

A Tarsulas vonatkozasaban a Csoport tagjai készitik el az altalanos forgalmi ad6 bevallasokat,
melyeket az tgyfélkapun keresztil killdenek a NAV felé. A beszamolasi idészakban 8 db bevallas
bekildése tortént meg.

A Csoport tagjai latjak el a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas,
valamint a Miskolci Térségi Konzorcium vonatkozasaban a targyi eszk6zok analitikus
nyilvantartasat. A beszamolasi idészakban a Tarsulasnal 5.000 db zoldhulladék gyGjté edény, a
Konzorciumnal 300 db komposztalé edény, 10.000 db z6ldhulladék gytjt6 edény, valamint 4 db
satelit hulladékgyjté gépjarmi nyilvantartasba vétele tortént meg.

A 9 nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésének és zarszamadasanak elkészitésében a Szamviteli
Csoport munkatarsa vesz részt.

Az Onkormanyzat koltségvetésének és zarszamadasinak elkészitésében a Szamviteli Csoport is
aktfvan részt vallal.

Beruhazasi projektek ellenérzéséhez adatot, elkilonitett konyvelésrdl kimutatast szolgaltat a
Csoport a Palyazati Féosztaly részére. MNV Zrt. részére a vagyonkezelésbe vett ingatlanok
(Di6sgy6ri var) beruhazasaival kapcsolatos jelentések elktldése, elszamolas készitése is a Csoport
feladatat képezi

Belsé ellenérzéssel kapcsolatos vizsgalatok lebonyolitasa, (Tarsulds) Szamviteli szabalyzatok
aktualizalasa is tortént a beszamolasi id6szak alatt.

A Szamviteli Csoport eseti jelleggel tamogatja a szakosztalyok munkajat, illetve folyamatos
informacio- és segitség nyujtast végez.
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A tevékenységiiket az alabbi jogszabalyoknak megfelelve végzik:
e 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
e 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl

e 38/2013. IX. 19.) NGM rendelet az allamhdztartisban felmerilé egyes gyakoribb gazdasagi
események kotelez6 elszamolasi médjarol

Segélyekkel kapcsolatos feladatok:

Szocialis és Koznevelési Osztaly altal megallapitott telepiilési lakasfenntartasi tamogatasok,
sziletési tamogatas, gyogyszertamogatas, rendkiviili tamogatas, ifjasagvédelmi és babakotvény
tamogatas, valamint a Salkahazi Sara Program keretében nyujtott timogatasok el6készitést,
egyeztetést, utalvanyozast kovetSen atadasra keriilnek a Finanszirozasi Csoport részére utalas
céljabol.

2021.09.01-2022.08.31.-ig utalassal teljesitett adatok
Tamogatas megnevezése Témo(%rg)t ottak Utalvanyozas Ft-ban
Babakotvény tamogatas 36 720 000 Ft
Teleptilési gyogyszertamogatas 470 4945 500 Ft
Rendkivili teleptilési timogatas 230 4 432 000 Ft
Ifjusagvédelmi tamogatas 29 213 750 Ft
Lakasfenntartasi timogatas 4763 14 289 000 Ft
Sziiletési tiamogatas 66 1 340 000 Ft
Salkahazi Sara program tdmogatas 34 551 414 612 000 Ft
Rendsze;:; fgze;rzzl;“%ddmi 2625 37 303 000 Ft
Osszesen: 42770 477 855 250 Ft

A segélyezési feladatokat meghatarozo jogszabalyok:

e 2/2015.(11.10.) 6nkormanyzati rendelet a telepiilési timogatas és az 6nkormanyzat altal nydjtott
egyéb szocialis ellatasok helyi szabalyairél

e 1997.¢vi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol 20/A. § (1)-(2)
bekezdés alapjan pénzbeli tamogatas
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2.4. Kontrolling Csoport

A rendelkezésére allé6 pénziigyi és szamviteli adatok alapjan ellatja az 6nkormanyzat kontrolling
feladatait, a vezet6i dontések elGsegitése érdekében kimutatasokat, elemzéseket készit. Tovabba
kézremtkodik az Onkormanyzat, és az Onkormanyzat kozvetlen és kdzvetett tulajdondban 1évé
gazdasagi tarsasaigok mukodésével kapcsolatos Onkormanyzati dontések el6készitésében,
egyeztetésében, a dontések végrehajtasanak feltigyeletében.

A Kontrolling Csoport altal végzett rendszeres feladatok:

- Heti pénziigyi jelentés készitése a kovetelés/kotelezettség allomanyrol, mely
magaban foglalja a koltségvetési éven beltl esedékes kovetelések és kotelezettségek
korositasat Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal és Intézmények vonatkozaséban.

- Ho végén 6sszesit6 kimutatas készitése a kotelezettségek allomanyi alakulasarol, id6szakok
kozotti dsszehasonlitisardl kiemelten az Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 vagyonkezels
tarsasag ¢és tagvallalatai felé fennall6 tartozasok valtozasarol.

- Havi rendszerességgel pénzforgalmi tipusu fizetési ttemezés (likviditas) készitéséhez
szamszaki informaciok biztositasa Forras SQL-bdI listazott konyvelt adatok alapjan.

- Az onkormanyzat tulajdonaban 1évé nonprofit gazdasagi tarsasagok esetében éves
miik6dési tamogatas elszamolas jovahagyasa.

- Az 6nkormanyzat kézvetlen és kdzvetett tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasagok esetén
a bizottsagi és taggyilési elfogadast megelézéen az iizleti tervek és beszamolok
attekintése, véleményezése.

- ElSzetes kotelezettségvallalasok engedélyezéséhez a koltségvetési  rendeletben
jovahagyott elbiranyzatok alapjan a rendelkezésre allé fedezetek vizsgalata.

- 10 db nonprofit gazdasagi tarsasag és 15 db intézmény gazdalkodasanak attekintése havonta
a kontrolling jelentés strukturdjanak megfeleléen. A szallitéi szamlaforgalmak és a
szerzbdésallomany tételes ellenérzése, valamint az idészaki tény és varhaté adatok
vizsgalata, tizleti tervszamokkal valo 6sszevetése, elemzése és a tervtdl valo jelentSs eltérés
esetén a féosztalyvezetd/osztalyvezets tajékoztatasa.

- Tamogatasi szerz6dések alairas eltti pénzigyi, szamviteli szempontu véleményezése.

- Miskolci Varosgazda Kozhaszna Nonprofit Kft. negyedéves idészaki elszamolas
pénzigyi, szamviteli szempontu feliilvizsgalata.

- A Miskolc Holding Zrt. és tagvallalatai részérél a Holding IT ulésekre készitett
el6terjesztések tarsasagok gazdalkodasat érinté dokumentumainak véleményezése.

- REKI-vel kapcsolatos szallité allomany listaszerii elkészitése Forras SQL

rendszerbdl.
- A Szamviteli Csoport részére a Magyar Allamkincstar felé leadand6 negyedéves jelentéshez
Polgarmesteri ~ Hivatal és  az  Onkormanyzat  adatbazisabol  korositott

kovetelés/kotelezettség kimutatas készitése az analitikabol.

- A Csoportra delegalt kézgytilési elGterjesztések véleményezése.

- A mindsitett tObbségli Onkormanyzati tulajdonban 1évé tarsasagok gazdalkodasardl
készitett beszamolé mérleg- és eredmény adatainak ellendrzése, a zarszamadas részeként
gazdalkodasukrél tajékoztaté készitése az ASZ intézkedési tervben foglaltaknak
megfelelen.

- A kotvényelszamolassal kapcsolatos egyeztetések a Miskolc Holding Zrt-vel, feladasok
elkészitése a Polgarmesteri Hivatal Szamviteli Csoportja felé.

- A Pénzugyi bizottsag referensi feladatkérének ellatasa.

A Kontrolling Csoport altal végzett eseti jellegti feladatok:

- Negyedéves gyakorisaggal banki adatszolgaltatashoz szallitéi allomanyrdl kimutatasok
készitése Forras SQL rendszerbdl.
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A Polgarmesteri Hivatal és a koltségvetési intézmények részére a Forras SQL rendszerben
torzsadatok és dimenziok karbantartasa

Eseti kimutatasok készitése a Forras SQL és VIR rendszerbdl, valamint azok elemzése.

A Forras SQL hasznalataval kapcsolatosan a tarsosztalyok részérdl felmeriils listazasi
igények egyeztetése, elkészitése.
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E. Jogi, Igazgatasi és Szervezési Féosztaly

1. Humanerdforras Osztaly

A Humaner6forras Osztalyon a beszamold targyat képezé idészakban 3432 db tgyirat kertlt
iktatasra. Az Osztalyon a feladatok jellegébdl adododan, folyamatos kiilsé és bels6 tgyfélforgalom
jellemzé.

A rendelkezésre allé humaner6forras: 9 £6 (2 £6 kozépfoka-, 7 £6 fels6foku végzettségi, ebbdl 1 £6
jogasz).

I. Humanpolitikai feladatok:

A Humaner6forras Osztaly ellatja a Polgarmesteri Hivatal (407 £6) és a Miskolci Onkormanyzati
Rendészet (111 £6) koztisztviselSihez, egyéb alkalmazottjathoz kapcsolodd személyi és
munkatigyeket, az intézkedéseket el6késziti, lebonyolitja palyaztatasi és kivalasztas folyamatokat, a
meghozott dontéseket végrehajtja (besorolasok és kinevezések, valamint munkaszerzédések
elkészitése, a foglalkozas-egészséguigyi vizsgalatok koordinalasa). A személyi anyagok kezelése és a
foglalkoztatasi jogviszonyokkal kapcsolatos tgyviteli feladatok ellatasa. A mentoralasi program
koordinalasaval 6sszefliggé feladatok ellatasa. Dolgozoi juttatasokkal 6sszefiiggd tigyintézés.

I.1.  APolgarmesteri Hivatalban az alabbi humanpolitikai feladatok ellatasara keriilt sor
a megadott id6szakban:

o Uj felvételek, belépdk szama: 72 £6 Gj kozszolgalati- és munkaszerzédéssel dolgozo,

e megsziintetdk elkészitése, kilépok: 52 £6,

e soros el6re 1épések elkészitése: 84 esetben,

e belsé athelyezéssel keriilt mas szervezeti egységbe, munkakorbe: 20 £6,

e kinevezések és munkaszerz6dések modositasa: 578 esetben.

e DPalyazok kiirasa és a kapcsolédé kivalasztasi folyamat lebonyolitasa tres allashelyek
betoltésére. 252 {6 palyazé nyilvantartasa, kimutatasok készitése. Kozremikodés a
kivalasztasi folyamatban a palyazatok elészlrése, a vezetdi kivalasztast kovetéen az interjuk
megszervezése, kapcsolattartas a palyazokkal. A folyamat lezarasaként a kiértesitések
lebonyolitasa, illetve a kivalasztottal a felvétel el6készitése. A felvételi folyamat tigyintézése.

o Kotelez6 képzések (350 £6) nyilvantartasa, koordinalasa és felugyelete.

e Teljesitményértékeléssel Gsszefiiggd vezetdi tamogatas nyudjtasa a vezetOk részére az év végi
értékelés, mindsités és a féléves kovetelmények elkészitésében. A TER-ben a folyamat
koordinalasa, feliigyelete és nyilvantartasa.

e Fgoyéb munkavégzésre iranyulé jogviszonyokkal kapcsolatos tigyek intézése. Megbizasi
szerz6dések és esetleges modositasaik elkészitése és kezelése, valamint megszuntet6ik
tgyintézése. A szerzGdések engedélyeztetéséhez a kotelezettség vallalasok, elkészitése,
jegyz6i- és pénzugyi jovahagyiasok koordinalasa. A kifizetések engedélyeztetése,
kapcsolattartas a pénztarral. Teljesitésigazolasok és szamlak régzitése Forras SQL-ben,
utalvanylapok el6készitése, kifizetések nyomon kévetése.

e A gyakornoki programmal és a szakmai gyakorlat biztositiasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa.

e Dolgozéi juttatasokkal kapcsolatos tigyintézés:
munkavallaléi kérelmek feliilvizsgalata és kezelése, a folyamat koordinalasa, segitség
nyujtasa a kérelmezok részére 1174 esetben.

e Munkaltatéi koleson felvételek, valamint jelzalog torlések intézése, egyiittmikodés a
Pénziigyi Osztallyal. A megadott id6szakban 4 db munkaltatéi kolesén tgyintézése
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realizalodott, valamint 44 esetben tortén jelzalog torlésre iranyulé megkeresés, ami sikeres
tgyintézésre kerilt.

o Kotelez6 képzések (350 £6) nyilvantartasa, koordinalasa és feliigyelete, éves képzési terv
Osszeallitasa.

e (élfeladatokkal kapcsolatos teljeskért Ugyintézés, a megallapodasok tartalmanak a
szakosztalyok vezet6ivel torténé egyeztetése. A teljesitési igazolasok dokumentalasa. A
kifizetések nyomon kovetése, a hataridok betartatasa.

I.2. A Miskolci Onkormanyzati Rendészetnél az alabbi humanpolitikai feladatok
ellatasara keriilt sor a megadott id6szakban:
o Uj felvételek, belépdk szama 46 6,
e megszintetdk elkészitése, kilépok: 60 £6,
e kinevezések és munkaszerz6dések modositasa: 158 db
e soros elére lépések: 25 db
e Fegyelmi eljarasoknal és egyéb munkaiigyi eseményeknél munkajogi konzulticio,
alkalmanként kiils6 munkajogi szakember bevonasa.
o Kotelez6 képzések nyilvantartasa, koordinalasa és feltigyelete.
* Teljesitményértckeléssel Osszefliged vezetSi timogatis nyujtasa a vezetSk részére az €v végi
értékelés, mindsités és a féléves kovetelmények elkészitésében. A TER-ben a folyamat
koordinalasa, feliigyelete és nyilvantartasa, a hatarid6k betartatasa.

I.3. A koltségvetési szervek és Onkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok
magasabb vezetdi/ligyvezetdi jogviszonyaval kapcsolatos palyaztatasi feladatok ellatisa, a
kapcsolodo és egyéb munkaltatoi dontések végrehajtasa. A koltségvetési szervek magasabb vezet6i
¢és Onkormanyzati tulajdond, résztulajdond gazdasagi tarsasagok tgyvezetdi — ideértve a Miskolc
Holding Zrt. igazgatdsagi- és feliigyelé bizottsagi tagjainak a személyi- és munkaiigyekhez
kapcsolédd a meghozott dontéseket, valamint az tgyviteli feladatokat végrehajtja.

1.4 Kozfoglalkoztatas, diakmunka, kézérdeki foglalkoztatas:

2021.09.01-2022.08.31. napjaig terjedé id6szakban Gsszesen 356 6 volt foglalkoztatva a képzési
programokkal egytitt. A munkaerbigények el6zetes felmérése benyujtasa, jelentkezék folyamatos
fogadasa és tajékoztatisa, a tamogatasi kérelem benyujtasa a Kormanyhivatal Foglalkoztatasi
Osztalya felé, munkaszerz6dések elkészitése, havi bérkoltség elszamolasok elkészitése.

A Magyar Allamkincstar részére 1152 esetben keriilt dokumentacié megkiildésre.

Kozérdekli munkaval kapcsolatos 107 db kijel6lé lap tgyintézése, kapcsolattartas a Miskolci
Viarosgazda Nonprofit Kft.-vel.

I.5 Visszatér6 feladatok:

e Kitiintetési, jutalmazasi és soron kivili elémeneteli tigyek intézése

e Adatszolgaltatasok (hivatal, intézmények tekintetében).

e Munkaltatbhoz benyujtott vezetdi kérelmek tgyintézése. az egyéb munkaltatéi joghoz
kot6ds intézkedésekben eljaras. Munkaltatéi kdleson felvételek, valamint jelzalog torlések
intézése, egyuttmikodés a Pénzigyi Osztallyal.

e Vagyonnyilatkozat-tételek tigyintézése.

e Foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatok koordinalasa.

e Az éves koltségvetés tervezésében majd a negyedéves korrekcidk elkészitésében vald
kozremikodés. Az éves illetmény eltéritésekkel kapcsolatos dontés el6készits feladatokban
valé kozremikodés és a lebonyolitas végrehajtasa.

e DPalyaztatas:
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II.

a beérkezett dokumentumok folyamatos rendszerezése, nyilvantartasa, kimutatasok
készitése. Kozremikodés a kivalasztasi folyamatban a palyazatok el6szirése, a vezetoi
kivalasztast kévetéen az interjik megszervezése, kapcsolattartas a palyazokkal. A folyamat
lezarasaként a kiértesitések lebonyolitasa, illetve a kivalasztottal a felvétel el6készitése.
Egyéb munkavégzésre iranyul6 jogviszonyokkal kapcsolatos tigyek intézése:

megbizasi szerz6dések és esetleges modositasaik, valamint megszintetSik tgyintézése
(ugytélkezelés, kapcsolattartds, a szerzédés-nyilvantarté kezelése). A szerzédések
engedélyeztetéséhez a kotelezettség vallalasok, elkészitése, jegyz6i- és pénziigyi
jovahagyasok koordinalasa. A kifizetések engedélyeztetése, kapcsolattartas (szamos esetben
a Megbizottal) a pénztarral: teljesitésigazolasok és szamlak rogzitése Forras SQL-ben,
utalvanylapok el6készitése, kifizetések nyomon kévetése.

Képzések:

Az el6irt éves egyéni/intézményi képzési tervek Osszedllitisa, jelentési és fizetési
kotelezettség teljesitésének az el6készitése. A képzések és kreditpontok teljesitésének a
nyomon kévetése, tanusitvanyok begytjtése, rendszerezése. Kozigazgatasi alapvizsga és
szakvizsga kotelezettség teljesitésének a koordinalasa. A dolgozok szamara egyéni segitség
nyujtasa, Hivatal és Rendészet egyarant.

Onkormanyzati intézmények igazgatdi, és gazdasagi tarsasagok tigyvezetSihez kapcsol6do
feladatok:

Az onkormanyzat intézményvezetSinek és tgyvezetbinek foglalkoztatasi jogviszonyaval
kapcsolatos feladatok ellatisa. Munkatigyi- és munkajogi tamogatas nyujtasa.

Egyéb HR tevékenység:

Folyamatosan: Miskolc MJV Foglalkoztatasi Paktum Programjaban valé részvétel.
TRMB 06sszehivasa, az el6készitésben konzultacié a reprezentans szakszervezet
képviselSivel.

2. Jogi Osztaly

Az Osztaly képviseli az Onkormanyzatot és a Hivatalt birdsigi és mas hat6sagi eljarasban. Ellitja a

Hivatal

szerzbdéseinek, illetve elbterjesztéseinek jogi felulvizsgalatat, megkeresésre jogi

véleményezést végez.

Az Osztalyt a Féosztalyvezetd, illetve f6osztalyvezeté-helyettes iranyitasa mellett az Osztalyvezetd
vezeti, feladatat csoportok utjan latja el, az alabbiak szerint:

1.
2.
3.

Osztalyvezetd
Torvényességi Csoport
Szerzddéses és Peres Ugyviteli Csoport

A rendelkezésre allo humanerdforras ismertetése:

1.

Osztalyvezet 116
Titkarsagi tgyintézé 16

Osszesen: 2 £6
Torvényességi Csoport

Csoportvezetd 116
Jogi tgyintéz6 4 16

Osszesen: 5 6
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3. Szerzédéses és Peres Ugyviteli Csoport

Csoportvezetd 116
Jogi tgyintéz6 7 £6
Osszesen: 8 f6

Az Osztaly teljes 1étszama: Osszesen: 15 £6

2021. szeptember 1-jén 14 személy dolgozott az Osztalyon, majd 1 £6 érkezett az Osztalyra 2022.
augusztus 31-ig, mely id6pontig igy 6sszesen 15 £6 az Osztaly létszama.

Tovabba Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft.-nél végzi tevékenységét 1 £6 jogtanacsos.

A fentiek alapjan az Osztaly iranyitasa alatt 6sszesen 16 £6 munkavallal6 all.

II. Az Osztaly altal 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kozott végzett feladatok

a) Az Osztaly ellatja a Kozgytlés és bizottsagai elé keriil6 el6terjesztések, valamint a polgarmesteri
dontéskéré inditvanyok felilvizsgalatat, részt vesz azok egyeztetésében.

Az Osztaly az el6terjesztések, illetve dontéskérd inditvanyok vizsgalata soran észrevételeket tesz,
szitkség esetén javitasokat eszk6zol.

Az Osztaly 172 db kozgytlési elSterjesztést, 152 db bizottsagi elSterjesztést és 200 db
dontéskéré inditvanyt vizsgalt at.

b) Az Osztaly ellatja az Onkormanyzat és a Hivatal jogi képviseletét birésagok és mas hatésagok
elétt, elvégzi a perképviselettel kapcsolatos egyéb teenddket.

Az Osztalyon jelenleg 4 jogtanacsos latja el a perképviseletet, akik 6sszesen 19 db peres tigyben
képviselték az Onkormanyzatot az érintett id6szakban.

Az Osztaly latja el az Onkormanyzattal, illetve a Hivatallal k6tott tigyvédi megbizasi szerz6dések
adminisztracidjaval kapcsolatos feladatokat, jelenleg 9 uUgyvéddel/tgyvédi irodaval van
megbizasi szerz6dése az Onkormanyzatnak, illetve a Hivatalnak.

©) Az Osztaly elvégzi az Onkormanyzat és a Hivatal szerz6déseinek jogi véleményezését. Az
Osztaly az érintett idészakban sszesen 1394 db szerzédést vizsgalt at teljes korden, amibe bele
tartozott a szerz6dés megkotését megel6z6 eljarasok atnézése (pl. a Hivatal, Onkormanyzat
kozbeszerzési értékhatar alatti valamennyi beszerzései), a szerz6édés észrevételezése, szitkség
esetén a javitasok atvezetése.

d) Az Osztaly kidolgozza és folyamatosan aktualizilja az Onkormanyzat és a Hivatal
szerz6désmintait.

e) Koézremikodik az Onkormanyzat és a Hivatal sajat  hatiskorben lefolytatand
kozbeszerzéseiben. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a koézbeszerzési
dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban
az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyuttesen rendelkeznitik kell a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és
pénzigyi szakértelemmel. Felel6s akkreditalt koézbeszerzési szaktanacsadé (FAKSZ)
bevonasaval megvalosulé kozbeszerzések esetén a Polgarmesteri Hivatalban a FAKSZ altal
elkészitett anyagok atvizsgalasa, jovahagyasa torténik meg, mig FAKSZ bevonasa nélkil
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megvalosuld kozbeszerzések (keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkérd altali kézvetlen
megrendelés) esetén az ajanlatkéré altal 1étrehozott haromtagi biralobizottsag végzi el a
feladatot.

A fentiek szerinti kozbeszerzési feladatok ellatasa érdekében a jogi szakértelem biztositasarol
2021. majusatol az Osztaly munkatarsai gondoskodnak. Erre 2021. szeptemberétél 2022.
augusztus 31-ig 50 alkalommal kerilt sor, tovabba tobb esetben fordult elé a biralé bizottsagi
tag kijelolése, melyben a jogi szakértelem tényleges igénybevételére még nem volt sziikség.

f) A Kozgytlés és bizottsagai, a képvisel6k, a polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyz6, az
aljegyz0k, illetve a f6osztalyvezetSk felkérésére jogi véleményezést végez.

@) Figyelemmel kiséri a jogszabalyok véltozasat, az Onkormanyzat vagy a Polgdrmesteri Hivatal
munkdjat esetlegesen érinté valtozasokrdl a jegyz6t, illetve a Hivatal minden dolgozoéjat e-
mailben napi rendszerességgel értesiti.

h) Az Osztaly figyelemmel kiséri az Onkormanyzatot, illetve a Hivatalt érint6 jogszabaly alkotasi
folyamatokat, indokolt esetben javaslatot tesz moédosité inditvany benyujtasara, azt vezetoi
kérésre elkésziti.

1) Az Osztaly az 6nkormanyzati rendeletek és hatarozatok el6készitésében, jogi feliilvizsgalataban
kozremikodik, jogilag véleményez, egyeztet.

) »Ad hoc” jellegd tgyekben az Osztaly allasfoglalasokat készit, adatszolgaltatast nyujt,
jogértelmezéssel segiti a tarsosztalyok munkajat.

A jogi allasfoglalasok és a tarsosztalyoknak nydjtott szakmai segitségnyujtast nem tudjuk
szamokban mérni, de a szamokban kifejezheté mutatok az érintett idészakra vonatkozodan a
kovetkezbk:

- szerz6dések: 1394

- elSterjesztések: 324

- kozbeszerzési eljarasok: 50

- peres eljarasok: 19

3. Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly

Az Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly szervezeti felépitését tekintve egy osztilyos térzsbél,
valamint két csoportbdl — az Iktatasi Csoportbdl, valamint a Folyamatszabalyozasi és E-tigyintézési
Csoportbdl - all.

Az osztalyos torzset az osztalyvezetd, a jogi tigyintézék (4 £6), az dnkormanyzati tigyintézok (4 £6)
és a nyilvantartas-informatikai tigyintéz6 (1 £6) - 6sszesen 10 {6 - alkotja.

Az Osztaly az iktatasi adatai alapjan a beszamolassal érintett id6szakban 1474 (2021-ben 432, 2022-
ben 1042) t6szam és 4360 (2021-ben 1218, 2022-ben 3142) alszam tgyintézését végezte el.

Az osztalyos torzs szerteagazé feladatokat lat el, amelyek kozul kiemelkedd szerepet kap az

orszagos ¢s helyhatdsagi rendes és id6kozi valasztasok, valamint népszavazasok megszervezésében
és lebonyolitasaban torténd kézremikodés.
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Az orszaggytlési képvisel6-valasztas és az azzal kozos eljarasban lebonyolitasra keriilt
orszagos népszavazas soran felmeriils feladatok:

2022. aprilis 3. napjan kerdlt sor az orszaggyulési képvisel6 valasztas és népszavazas egy eljarasban
torténé lebonyolitasara. Az osztaly kiemelt feladata volt a beszamolassal érintett idészakban az
emlitett valasztasok kifrasatol kezdve a jogi, szervezési és koordinalasi feladat maradéktalan ellatasa.
A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei 01. és 02. szamu Orszaggytlési Egyéni Valasztokerileti
Vilasztasi Bizottsag mind a két korzetben egyarant 7 jeloltet vett nyilvantartasba. A B-A-Z Megyei
01. szamua Orszaggytlési Egyéni Valasztokeriileti Valasztasi Bizottsag Gsszesen 26 hatarozatot
hozott, és abbdl 6 valasztasi kifogast biralt el. A B-A-Z Megyei 02. szama Orszaggytlési Egyéni
Vilasztokertleti Valasztasi Bizottsag vonatkozasaban 19 hatarozat kertlt elfogadasra, melybdl 2
volt valasztasi kifogas. Az Orszaggyilési Egyéni Valasztokerileti Valasztasi Iroda nem csak Miskolc,
hanem a valasztokeriilethez tartozé telepiilések tekintetében is folyamatosan ellatta a logisztikai,
valamint a jegyz6konyvek ellenérzésével kapcsolatos feladatokat is.

Az Osztaly feladatat képezte a szavazatszamlalé bizottsagok tagjainak megvalasztasahoz sziikséges
hattéranyag elkészitése, a jelentkezések feldolgozasa, a valasztéjog és az Osszeférhetetlenség
vizsgalata. Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzatinak Kozgytlése a 10/2022. (11L.3.) szamu
hatarozataval 710 személyt valasztott meg a varos teriiletén talalhaté szavazokorokbe
szavazatszamlalé bizottsagi tagként. Az orszaggyulési képvisel6 valasztas és az orszagos
népszavazas szavazokori feladatok ellatasa, a valasztas és népszavazas jogszert és tisztességes
lebonyolitasa céljabdl az Osztaly elkészitette a szavazokori beosztast, egyeztetéseket folytatott,
folyamatosan figyelemmel kisérte a lemondasok soran megiiresedett helyeket, és gondoskodott uj
— mar megvalasztott — szavazatszamlalé bizottsagi tag delegalasarol. A szavazatszamlalo
bizottsagokba a jelOl6 szervezetek is megbiztak tagjaikat. A jelolé szervezetek képviselSivel szintén
rendszeres volt a kapcsolattartas, a megbizott tagok 6sszeférhetetlenségének vizsgalatara az Osztaly
szintén kiemelt figyelmet forditott. Mind a Kozgytlés altal megvalasztott tagok, mind a jel6lé
szervezetek altal megbizott személyek e-mailben vagy postai uton kiértesitésre kertltek, killonos
tekintettel a feladatellatas helyéil szolgald szavazokor szamardl és pontos cimérdl, a felkészités,
illetve az eskii- és fogadalomtétel id6pontjarol.

A valasztasokkal kapcsolatos feladatok kozil kiemelendé:

o A Kozgyllés szamara el6késziteni dontéshozatal érdekében a Borsod-Abadj-Zemplén
Megye 01. és 02. szama Orszaggytlési Egyéni Valasztokerileti Valasztasi Bizottsagok és a
129. szavazokor Szavazatszamlalé Bizottsag tagjainak megvalasztasat.

e Az Orszaggyllési Egyéni Valasztokertleti Valasztasi Bizottsagok szamara az tlések
el6készitése, hatarozatok tovabbitasa a jeloltek és jel6l6 szervezetek részére

e Az orszaggyulési képviseljeloltek szamara ajanléivek kiadasa, a jeldltek nyilvantartasba
vétele, birsagol6 hatarozatok elkészitése

e A szavazatszamlalo bizottsagok és a jegyz6konyvvezetSk felkészité oktatasainak megtartasa

e A wvalasztas lebonyolitasaval, koordinalasaval kapcsolatos valamennyi jogi és szervezési
feladat szakszer ellatasa

e A megvalasztasra kertlt orszaggytlési képvisel6k szamara megbizélevelek atadasa.

e A Nemzeti Valasztasi Rendszeren keresztll érkezett tizenetek folyamatos figyelemmel
kisérése, kapcsolattartas, a Rendszerben a szavazokorokkel, a szavazatszamlalo bizottsagok
tagjaival és a jegyzOkonyvvezetSkkel kapcsolatos nyilvantartis naprakészen torténd
vezetése, valasztasi informatikai probak lebonyolitasa.

A 2022 aprilisaban megtartott orszaggyulési valasztas tekintettel arra, hogy egy eljarasban kertlt

megtartasra a népszavazassal, 4j kihivast és kiemeltebb szakmai felkésziilést jelentett az Osztaly
UgyintézG6i szamara, amelyet maradéktalanul és magas szinvonalon teljesitettek.
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Miskolc Megyei Jogu Varos 3. szamu egyéni 6nkormanyzati valasztokeriiletében id6kozi
6nkormanyzati képvisel6-valasztas lebonyolitasa:

Miskolc Megyei Jogu Varos 3. szamu egyéni Onkormanyzati valasztokeriiletében idékozi
onkormanyzati képvisel6-valasztasra kertlt sor 2022. szeptember 25. napjan. Az osztaly a
beszamolassal érintett id6szakban elkezdte az id6kozi valasztassal kapcsolatos feladatokat. A Helyi
Vilasztasi Bizottsag az érintett id6szak alatt 6 Glést tartott, amelynek keretében kitGzésre kertilt a
valasztas id6pontja, a jel6l6 szervezetek és a jeloltek nyilvantartasba vétele is megtortént. A Helyi
Vilasztasi Bizottsag a beszamolasi id6szak alatt 6sszesen 17 hatarozatot hozott.

Az Osztaly az id6kozi valasztasra vonatkozoan felkérte az orszaggyulési valasztas és az orszagos
népszavazas alkalmaval mikodo szavazatszamlald bizottsagok tagjait, hogy az id6kozi valasztas
soran — mar Osszeszokott csapatként — lassak el a szavazatszamlald feladatokat. Az Osztaly
feldolgozta a beérkezett visszajelzéseket, Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat, megvizsgalta
valasztojogukat. Folyamatosan figyelemmel kisérte a lemondasok soran megiiresedett helyeket, és
gondoskodott 4j — mar megvalasztott — szavazatszamlalé bizottsagi tag delegalasarol. A
szavazatszamlaloé bizottsagokba a jelolé szervezetek is megbiztak tagjaikat, akik kiértesitésre
kertltek az ket megbizo jelol szervezetekrdl, a feladatellatas helyéil szolgald szavazokor szamardl
¢és pontos cimérdl, a felkészités, illetve az eskii- és fogadalomtétel id6pontjarol.

Az osztaly az id6kozi valasztas soran is hatékonyan és szakszertien latta el a valasztassal kapcsolatos
feladatait.

Az osztalytorzsbe tartozé valamennyi Ugyintéz6 lat el kozgyidlési elbterjesztések készitésével
Osszefuggésben all6 feladatokat.

Az Osztaly munkatarsai altal a vizsgalt id6szak vonatkozasaban 37 kozgytlési el6terjesztés kertlt
elkészitésre, azon felil pedig szamos alakalommal mikodtek kozre a tarsosztalyok kozgyilési
anyagainak Osszeallitdsaban, véglegesitésében.

Fenti el6terjesztések kozil legnagyobb szamban (8 alkalommal) egyedi szocialis hatdsagi tigyben
torténd fellebbezés elbirlasa, valamint a halaszthatatlan 6nkormanyzati tigyekben meghozott
polgarmesteri dontésekrdl szolé utdlagos tajékoztatas (5 esetben) targyaban kertilt elkészitésre.

Az Osztaly allitja Ossze tobbek kozott a Kozgyulés Bizottsagainak személyi Osszetételével, az
orszaggyulési és helyhatosagi valasztasok alkalmaval érintett bizottsagok tagjainak (és pottagjainak)
megvalasztasaval, a polgarmester szabadsagaval, a polgarmester és az alpolgarmesterek
illetményének megallapitasival, a kéztisztvisel6i illetményalap megallapitasaval, az Onkormanyzat
¢és a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak elkészitésével és jovahagyasaval,
tovabba a K6zgytlés munkatervének megallapitasaval kapcsolatos el6terjesztéseket is.

Az Osztalyon felmeriilé tovabbi feladatokat az alabbiak szerint lehet 6sszefoglalni.

A. Az Osztaly jogi tigyintézdinek feladatai:

a) Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok

Miskolc Megyei Jogu Varosban 9 nemzetiségi 6nkormanyzat mikodik, a bolgar, a gérog, a
lengyel, a német, az 6rmény, a szlovak, a roma, a ruszin és az ukran nemzetiségi 6nkormanyzat.
A nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapcsolatban az Osztily jogi tigyintéz6i folyamatosan
ellatjak alabbi feladatokat:

A nemzetiségek jogairdl szo6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek.tv.) 80. § (4) bekezdése alapjan
a nemzetiségi onkormanyzatok képvisel6-testiileti iilésein, valamint az évenként megtartasra
keriil§ kézmeghallgatasokon jegyzé képviseletében a torvényesség biztositasa érdekében részt
vesznek.
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b)

Ellagak a nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozasaban elkészitett pénziigyi targyu
el6terjesztések jogi feltlvizsgalatat, valamint elkészitik a nemzetiségi 6nkormanyzatok tovabbi
el6terjesztéseit.

Elokészitik a nemzetiségi 6nkormanyzatok szabalyzatait, kezelik azok médositasait.
Elokészitik a nemzetiségi 6nkormanyzatok altal megkotésre kertilé valamennyi szerzédést,
azok teljes korl tgyintézését ellatjak a szerzédések alairasat kovetéen az elszamolasokig. A
nemzetiségi 6nkormanyzatok a beszamolassal érintett id6szakban Gsszesen 40 db szerz&dést
kotottek.

Folyamatosan ellatott feladataik tovabba a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiileti tagjai
részére jogl tanacsadas, valamint szakmai segitség nyujtasa.

2022. januar 1. napjatdl kezd6déen a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok
ellatasara kijelolt jogi tgyintézé kapcsolatot tart a varosban mikodsé nemzetiségi
énkormanyzatokkal, szervezi az Onkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzatok kozétti
egyuttmikodést. A nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok ellatasara kijelolt
jogi igyintézé elésegiti az Onkormanyzat, a Hivatal és a nemzetiségi énkormanyzatok kozott
informaciéaramlast, valamint vezetéi utasitasnak megfeleléen részt vesz a nemzetiségi
onkormanyzatok altal szervezett, kiemelt jelent6ségli eseményeken.

A Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Tarsulassal kapcsolatos feladatok

Miskolc Megyei Joga Viros Onkorméanyzata és a térségben 1év6 36 telepiilési énkormanyzat

2017. aprilis 1. napjaval Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szo6l6 2011. évi CLXXXIX.

torvény (Motv.) 87. §-aban meghatarozott tarsulasi jog alapjan, Miskolc varos és térségének

hulladékgazdalkodasi feladatainak ellatdsara, valamint teleptlési szilardhulladék kezelésének
korszer megoldasara létrehoztak a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkod4si Onkormanyzati

Tarsulast. A Tarsulas tagjainak létszama a folyamatban 1évé KEHOP projektekre tekintettel

2019. januar 1. napjaval 62 fére emelkedett. A beszamolas érintett idészakban Osszesen 4

jelenléti tarsulas tlés, valamint bizottsagi tilés megtartasara kertlt sor A Tarsulasi Tanacs ezen

idStartam alatt Gsszesen 17 hatarozatot hozott.

A Tarsulas vonatkozasaban a jogi tigyintéz6k folyamatosan ellatjak alabbi feladatokat:

e A Tarsulas, valamint a Tarsulas bizottsagainak (Pénztgyi Ellen6rz6 Bizottsag, Feltigyels
Bizottsag) tléseinek megszervezése.

e A Tarsulas pénzigyi elbterjesztéseinek jogi felilvizsgalata (koltségvetés elfogadasa,
zarszamadas, koltségvetés modositasa).

e A Tarsulast, valamint a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatast érinté tarsulasi tanacsi
elSterjesztések elkészitése.

e A Tarsulas altal megkotésre kerild szerzédések el6készitése, a megkotésre kerilt
szerz6dések modositasa. A szerzédések elkészitéséhez szitkséges egyeztetések
lefolytatasa, teljes kort tgyintézése.

e Folyamatos kapcsolattartais a BMH Nonprofit Kft-vel, mint a megyel
hulladékgazdalkodasi  kozszolgaltatoval, valamint a kozszolgaltatds végzésében
kozremikodé gazdasagi tarsasagokkal.

e  Folyamatos adatszolgaltatas a K6zponti Statisztikai Hivatal részére.

e A kozbeszerzési terv feltoltése és folyamatos aktualizalasa az Elektronikus Koézbeszerzési
Rendszerben.

e A Tarsulas egyedi timogatasi kérelmet nytjtott be az EMI Epitésiigyi Minéségellensrzé
Innovaciés Nonprofit Kft-hez a ,,Miskolc-Avas féldbe stllyesztett hulladéktarold
szemléletformalds és épitési beruhazas” elnevezést projektre, amely tamogatasban
részestlt. A projekttel kapcsolatos valamennyi jogi feladat ellatasa, és kapcsolattartas a
tamogat6 szervezettel.
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A Tarsulas, mint kedvezményezett megvalésitotta a ,Hulladékgazdalkodasi rendszer
fejlesztése Miskolc varos és térsége teriletén, kilonos tekintettel az elkilonitett
hulladékgytjtési, szallitasi és  el6kezel6 rendszerre” KEHOP-3.2.1-15-2017-00019
azonositoszamu projektet. A projekt vonatkozasban a beszamolasi id6szakban folyamatos volt
a kapcsolattartas a NFP Nonprofit Kft.-vel, valamint lezajlott az Eurépai Tamogatasok
Auditalé Foigazgatosag, valamint az Iranyité Hatosag altal lefolytatott ellenérzés, amelyben a
kedvezményezett részérdl sziikséges kozremuikodést az Osztaly biztositotta.

A KEHOP-3.2.1-15-2019-00032 azonositészamu ,,Hulladékgazdalkodasi rendszer fejlesztése
Borsod-Abatj-Zemplén megye teljes tertletén, kiilonos tekintettel az elkiilonitett hulladék
el6kezel6 rendszerre ” elnevezést projekt vonatkozasaban az Abauj-Zempléni Szilardhulladék
Gazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds, a Hernad Volgye és Térsége Szilirdhulladék-kezelési
Onkormanyzati Térsulds, a Saj6-Bédva Volgye és Kornyéke Hulladékkezelési Onkormanyzati
Tarsulas, valamint a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati T4rsulas 2019.
aprilis 12. napjan alairt Konzorciumi Egytttmikodési Megallapodasa alapjan létrehoztak a
Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Hulladékgazdalkodasi Konzorciumot. Az Egyuttmakodési
Megéllapodas értelmében a Miskolci Regiondlis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati
Tarsulas lett a Konzorcium vezetdje. A Konzorcium Konzorciumi Tanacsa a beszamolassal
érintett id6szakban 1 alkalommal tartott tlést.

Jogi és Ugyrendi Bizottsag referensi feladatainak ellatasa. A referensi feladatok magukba
foglaljak a bizottsagi tlések el6készitését (jelenléti fv, forgatokonyv készitése, szavazasi
eredmény megallapitasa), és az ilésen a jegyz6 képviseletében torténd részvételt. 2021.
szeptember 1. és 2022. augusztus 31. napjaig 10 db jelenléti iilés megtartasara kertlt sor.

Kozzétételi lista frissitése az  informaciés  Onrendelkezési  jogrél és  az
informaciészabadsagrol 2011. évi CXII. térvényi kotelezettség alapjan. A kozzétételi lista a
hivatali beszamoldval érintett iddszakban tobb alkalommal is frissitésre kerult. Ezzel
kapcsolatos feladatok a szervezeti egységek megkeresése, a beérkezett adatok rendszerezése, a
honlapra torténé rendezett feltoltése.

A polgarmester ¢s a helyi 6nkormanyzati képvisel6k, nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6k
és a nem képvisel6 bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatos eljarasanak lebonyolitasa. 2022. januar 31. napjaig megtortént a polgarmester és a
27 helyi 6nkormanyzati képvisel, valamint a 32 f6 nemzetiségi onkormanyzati képviseld
vagyonnyilatkozatanak atvétele a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 39-40. §, valamint a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX.
torvény 103. § alapjan. Ennek folyamata vonatkozé nyomtatvanyok el6készitése, a kitoltott
nyomtatvanyok atvétele, azok rendszerezése és 6rzése. Egyuttal a korabbi vagyonnyilatkozat
nyomtatvanyok atadasa is megtortént az érintett részére.

A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal a kéztartozasmentes adézoi korrdl vezetett
nyilvantartds nyomon kovetése a Polgarmesteri Hivatal feladata. Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. t6rvény 38. § (1) bekezdésének d) pontja,
valamint a nemzetiségek jogairdl sz6ld 2011. évi CLXXIX. torvény 107. § (1) bekezdése
értelmében méltatlansag miatt a képviselS-testilet hatdrozatival megszunteti annak az
onkormanyzati képviselének, nem képvisel6 bizottsagi tagnak, illetve nemzetiségi
onkormanyzati képviselének a megbizatasat, akinek az allammal, 6nkormanyzattal szemben
koztartozasa all fenn. A hivatali beszamoléval érintett idészakban Osszesen mintegy 100
felszolito levél kertilt megkuldésre, amely mindenesetben eredményre vezetett és a koztartozas
a jogszabalyi hatarid6én belil rendezésre kertlt.
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g)

h)

Kozérdekt adatigénylések tigyintézése

Az Osztaly kiemelt feladatai k6zé tartozik a kézérdekd adatigénylésekkel kapesolatos teljes
kora tgyintézés. A kézérdekd adatkérések gyakran nagyszamu kozérdekd adatot, kézérdekbdl
nyilvanos adatot tartalmaz6 dokumentumok kiadasat jelentik, e korben a kért dokumentumok
Osszegyljtése, rendszerezése, a személyes adatok tekintetében torténé anonimizalasa és a
valaszlevél el6készitése képezi a jogi tgyintézok feladatat. A vizsgalt id6intervallumban 100 db
kozérdekd adatigénylés tgyintézése valosult meg. Az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 2011, évi CXII. torvényben (Info.tv.) foglalt eljarasi hataridék
minden esetben betartasra keriiltek, kapcsolédé birdsagi eljaras nem zajlott a beszamolasi
id6szakban.

A képvisel6i bejelentésekkel kapcsolatos lgyintézés, adatszolgaltatasok teljesitése, lakossagi
levelezés

Az onkormanyzati képvisel6k jegyzé felé benyujtott egyes bejelentéseinek a vizsgalata,
tgyintézése és a valaszok el6készitése az Osztaly feladatat képezi. Ezen felul kilonbo6zé
adatszolgaltatasok, bizonyos korben lakossagi megkeresések megvalaszolasa is az Osztaly
feladatat képezi. E kérben a beszamolasi idészakban tobb, mint 80 db tgy kertilt elintézésre.

B. Az Osztaly 6nkormanyzati tigyintézdinek feladatai:

2)

A kozgytlési tlések megszervezésével kapcsolatos feladatok

Az Osztaly és az Onkormanyzati tgyintézék kiemelt feladata a kozgytlési tlések
megszervezésével kapcsolatos valamennyi feladat elvégzése. Az tlések megszervezése
kiilénésen az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6lé 37/2014. (XIL.19.)
onkormanyzati rendelet, valamint a kozgytlés és bizottsagai tléseinek el6készitésérdl és a
testileti dontések végrehajtasinak moédjardl sz6l6 1/2014. szamu Polgirmesteti és Jegyzdi
Egytittes Utasitas rendelkezései szerint torténik. Folyamatos a kapcsolattartas a Polgarmesteri
Hivatal szervezeti egységeinek, valamint az Onkormanyzati gazdasagi tarsasagok és
intézmények munkatarsaival annak érdekében, hogy a Kozgytlés tlése minél
gordilékenyebben keriiljon lebonyolitasra. Az Osztaly folyamatosan tijékoztatja, illetve
emlékezteti az érintetteket az tlésekhez kapcsolédd fontos hataridékrél. Az 6nkormanyzati
tgyintézo felelSs a kozgyilési elGterjesztések kiktldéséért, igény esetén az elSterjesztések kelld
szamban tOrténé sokszorosittatasaért. Kiemelt fontossagu feladat a kézgyilési forgatokonyv
elkészitése, amely azon tdl, hogy az lés levezetéséhez — a jogszabalyoknak valé megfelelés
érdekében — sziikséges tampontokat és adatokat tartalmazza, Osszeallitasahoz szintén
nélkilozhetetlen a kapcsolattartas a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek, valamint az
onkormanyzati gazdasagi tarsasagok és intézmények vezetSivel és munkatarsaival. Az
onkormanyzati Ggyintéz6 a kozgytlési tlés lebonyolitasa soran aktiv kézremukodést is ellat
azzal, hogy kezeli a MikroVoks programot, amely tobbek kozott a hanganyag felvételére, a
szavazorendszer és a mikrofonok mikodtetésére szolgal.

A 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kozotti idGszakban 11 kozgyulési tlés
megszervezésére keriilt sor, amelybdl ketté rendkivili dlés volt. 2021. novemberében
koézmeghallgatdas megtartasara kertlt sor, amelynek megszervezése szintén az onkormanyzati
Ugyintézok feladatat képezi. A kézmeghallgatas szervezése soran az 6nkormanyzati tigyintézé
az 6nkormanyzati képvisel6k, valamint a Polgarmesteri Hivatal, az 6nkormanyzati gazdasagi
tarsasagok és intézmények vezetdi részére meghivo készit. A lakkossag tajékoztatasa céljabol
kozérdekd kozleményt szerkeszt, amelyet a sajtéban torténé megjelentetés céljabol tovabbit a
Sajté, Kommunikacios és Varosmarketing Osztaly részére. Gondoskodik a kézmeghallgatasra

89



sz6l6 meghivd és kozérdekld kozlemény a Varos honlapjan torténd kozzétételérdl is. A
polgarok altal a kozmeghallgatas keretében feltett kozérdekii kérdések, panaszok, problémak
megfelel6 cimzetthez torténd tovabbitasa is az 6nkormanyzati tigyintézé feladatat képezi. A
valaszadas érdekében folyamatosan kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal szervezeti
egységeinek, valamint az 6nkormanyzati gazdasagi tarsasagok és intézmények munkatarsaival.
A Kozgytlés iléseirdl és a kozmeghallgatasrol részletes jegyzékonyvek késziltek.

b) A Kozgyialés dontéseivel kapesolatos feladatok

d)

A 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. k6zotti idészakban a kozgytlési dontések szama
az alabbiak szerint alakult:

o Kozgyilési hatarozatok 155 db
e  Onkormanyzati rendeletek 31db
e Atruhazott hataskérben, valamint halaszthatatlan 6nkorményzati

tgyekben meghozott polgarmesteri hatarozatok 201 db

A meghozott dontések hiteles kiadmanyai elektronikus Gton és papir alapon tovabbitisra
keriiltek a végrehajtasért felel6s és a kozremkodd szervezeti egységek, Onkormanyzati
gazdasagl tarsasagok, intézmények részére. A nyilt iléseken meghozott dontések az
el6terjesztésekkel egytitt Miskolc varos hivatalos honlapjan, valamint a Polgarmesteri Hivatal
minden dolgozdja szamara hozzaférhet6 kozos szerveren is kozzétételre kertltek. Az
onkormanyzati ugyintéz6 valamennyi meghozott dontéstél (kozgytlési, bizottsagi,
polgarmesteri) naprakész nyilvantartast vezet. Az 6nkormanyzati rendeletek tovabbitisra
kertltek a Wolters Kluwer Hungary Kft. részére a Jogtar frissitése céljabol. Az 6nkormanyzati
tgyintéz6 véglegesitette az idészakban megalkotott 6nkormanyzati rendeletek egységes
szerkezetbe foglalt szovegeit, amelyeket szintén hozzaférhet6vé tett a Hivatal munkatarsai
szamara.

A Nemzeti Jogszabalytar Térvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas Modullal
kapcsolatos feladatok

A Nemzeti Jogszabalytarrél sz6l6 338/2011. (XI1.29.) Korm. rendeletben foglaltak szerint az
onkormanyzati Ugyintézok végzik az onkormanyzati rendeletek, a Kozgytlés és allando
bizottsagai, az 6nkormanyzati tarsulas, a nemzetiségi 6nkormanyzatok iléseirél készitett
jegyz6konyvek, tovabba az onkormanyzati hatésagi tgyekben polgarmesteri és jegyzoi
atruhazott hataskérokben meghozott érdemi dontések felterjesztését a Borsod-Abauj-
Zemplén Megyei Kormanyhivatal felé a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feligyelet
Irasbeli Kapcsolattartas Modulon  keresztill.  Jogszabalyi rendelkezések —alapjan  az
onkormanyzati rendeletek vonatkozasaban 3 nap, a jegyz8konyvek, valamint a polgarmesteri
és jegyz6i jogkorokben meghozott érdemi dontések esetén pedig 15 napos hatarid6 all
rendelkezésre a felterjesztésre. Az ilyen dokumentumok darabszamara és a hataridékre
tekintettel a felterjesztésekkel kapcsolatos munkavégzés napi szintli, folyamatos. A 2021.
szeptember 1. és 2022. augusztus 31. napjaig terjed6 idészakban az Osztaly 6nkormanyzati
lgyintéz6i a Lakossagszolgalati Féosztalyon keletkezett kozel 40.000 érdemi hatarozat és
végzés felterjesztését végezték el.

Normativ utasitasok kezelésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

Az Osztaly feladatkorébe tartozik a normativ utasitasok kezelése, nyilvantartasa. A vizsgalt
id&szakban 1 polgarmesteri, 16 jegyz6i és 14 polgarmesteri és jegyzi egylttes utasitas kertlt
kiadasra, amelyekkel kapcsolatosan az adminisztracios feladatok elvégzése, kuléndsen az
utasitas kezel6 rendszerbe torténd feltoltés, kozos szerveren elhelyezés, tovabbitds az
érintettek részére, nyilvantartasok vezetése jelenti a f6bb feladatokat.
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h)

A képviseldi tiszteletdijakkal, egyéb juttatasokkal kapcsolatos feladatok

Az onkormanyzati tgyintézé feladatai koré tartozik a teleptilési képvisel6k, a tanacsnokok, a
kozgyilési bizottsagok tagjai tiszteletdfjardl, juttatasarol és koltségtéritésérsl szolo 30/2014.
(XI.4.) szamu rendelet alapjan a képvisel6i tiszteletdijak Osszegét tartalmazé dokumentum
Osszeallitasa, a természetbeni juttatisként megallapitott helyi tomegkozlekedési bérletek
beszerzése és kiosztasa a képvisel6k részére, valamint a képvisel6i munkahoz kapcsolédd
koltségek megtéritésével kapesolatos egyéb feladatok elvégzése. A kérelmek a Polgarmester Ur
altali engedélyezést kbvetben a Pénziigyi Osztaly részére kertiltek tovabbitasra szamfejtés és
kifizetés céljabol. Az éves helyi tomegkozlekedési bérletek kiosztasanak idészakaban
folyamatos volt a kapcsolattartas az MVK Zrt. K6zonségszolgalati Irodajanak munkatarsaival.
A Dbérletek kapcsan a beszerzési engedély kérésével, a beszerzési eljaras aloli kivétel
engedélyezésével, a kotelezettségvallalas, valamint a szamla Forras SQL programban torténd
rogzitésével, és természetesen a szelvények kiosztasaval kapcsolatos feladatok keriiltek
elvégzésre.

A kozgytlési bizottsagok tiléseinek jegyz6konyvével kapesolatos feladatok

Az 6nkormanyzati tigyintéz&k részt vesznek a bizottsagok tilésein, majd azokrdl a rogzitett

hanganyag alapjan jegyzokonyvet készitenek, majd az elkészilt jegyz6konyvekre valamennyi

szitkséges alairast beszereznek. A nevezett id6szakban a bizottsagi tlések az alabbiak szerint

alakultak:

- Varosgazdalkodasi és —tizemeltetési Bizottsag: 14 tlés

- Jogi és Ugyrendi Bizottsag: 10 iilés,

- Egészségligyi és Szocialis Bizottsag: 12 tlés,

- Rendészeti Bizottsag: 7 tlés,

- Pénzugyi Bizottsag: 10 iilés,

- Koznevelési, Kulturalis, Turisztikai, Ifjasagi és Sport Bizottsag: 10 tlés,

- tovabba egy alkalommal sor kertlt a Kéznevelési, Kulturalis, Turisztikai, Ifjasagi és Sport
Bizottsag, valamint az Egészségiigyi, Szocidlis és Kornyezetegészségligyi Bizottsag
Osszevont tilésére.

A nemzetiségi 6nkormanyzatok tléseivel és mikodésével kapcesolatos feladatok

Az onkormanyzati tgyintéz6k végzik a varosban mikods 9 nemzetiségi Onkormanyzat
uléseinek el6készitését, az ulések lebonyolitasat, szervezését, az ulésekrdl készilt
jegyz6konyvek  elkészitését, alairasanak koordinalasat, majd a dokumentumoknak a
Kormanyhivatal TFIK moduljan keresztil torténé feltoltését. A beszamolasi id6szakban 49
nemzetiségi iilés kerilt lebonyolitasra, amelybdl 9 kézmeghallgatas, 3 rendkiviili Glés volt. Az
onkormanyzati tgyintéz6 koordinalja a nemzetiségi Onkormanyzat -elGterjesztéseinek
alafratasat, végzi azok meghivéval egyiitt torténd elektronikus postazasat. A nemzetiségi tlések
alkalmaval a beszamolasi id6szakban 6sszesen 636 darab hatarozat sziletett, melybdl 1 elnéki
hatarozat volt. A nemzetiségi 6nkormanyzatok hivatali tgyfélkapujat az Onkormanyzati
tgyintéz6 kezeli, a dokumentumokat tovabbitja az elnokok részére. Az Onkormanyzati
ligyintéz6 végzi a Roma és Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat kézfoglalkoztatotti
elszamolasanak havi rendszerességgel e-papiron torténd tovabbitasat a Miskolci Jarasi Hivatal

felé.

A Valasztokertleti Alappal kapcsolatos feladatok

Az Osztaly 6nkormanyzati tgyintézGjének kiemelt feladatai kozé tartozik a mikodési céla
Vilasztokerileti Alappal kapcsolatos teenddk elvégzése, amely a Valasztokerileti Alaprol
sz0l6 3/2020. (11.28.) szamu Polgarmesteti és Jegyz6i Utasitas rendelkezései szerint torténik.
Részteladatait képezi a képvisel6i javaslattétel beérkezésétdl a megallapodasok elkészitésén at
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)

az utalasra torténd el6készités, majd pedig a szakmai beszamolok elfogadasa, szlikség esetén
hianypétlasok kildése.

A 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kozotti idészakban 227 darab mikoédési céla
Vilasztokertleti Alap megallapodas és megallapodas-modositas elkészitése tortént meg.

Forras SQL program hasznalataval végzett feladatok

Az 6nkormanyzati tgyintézo6 végzi az Osztaly altal felugyelt vallalkozasi szerz6désekbdl eredd
fizetési kotelezettségek, a mikodési céla Valasztokertleti Alap megallapodasokban foglalt
tamogatasi Osszegek, a nemzetiségi onkormanyzatok muikoédési céli tamogatasanak Forras
SQL programban torténd rogzitését, utalvanyozasat.

Az Osztaly altal feltigyelt szerzédések kapcsan a beszamolasi idészakban folyamatos volt a
feladatellatas.

A Koznevelési, Kulturalis, Turisztikai, Ifjasagi és Sport Bizottsag referensi feladatainak ellatasa
Az Osztaly 6nkormanyzati tgyintézGjének feladatat képezi a Koznevelési, Kulturalis,
Turisztikai, Ifjasagi és Sport Bizottsag (a tovabbiakban: KKTIS Bizottsag) tléseinek
szervezése, hatarozatok kivonatolasa, valamint a jegyzokonyvvezetéi feladatok ellatasa. 2021.
szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kozotti idészakban 10 jelenléti KIKTIS bizottsagi iilés
megszervezésére kertlt sor. A KKTIS Bizottsag tiléseirdl részletes jegyzékonyvek késziltek.
A meghozott dontések hiteles kiadmanyai papir alapon tovabbitasra keriiltek a végrehajtasért
felel6s és/vagy kozremikodS szervezeti egységek, Onkormanyzati gazdasagi tarsasigok,
intézmények részére. A nyilt tiléseken meghozott dontések az el6terjesztésekkel egytitt Miskolc
varos hivatalos honlapjan, valamint a Polgarmesteri Hivatal minden dolgozéja szamara
hozzaférhet6 kozos szerveren is kozzétételre keriilnek. Az Onkormanyzati tgyintézé a
meghozott dontésekrél naprakész nyilvantartast vezet. A 2021. szeptember 1. és 2022.
augusztus 31. kézotti idészakban a KIKTIS Bizottsag 6sszesen 31 darab hatarozatot hozott.

Koltségvetési tervezéssel kapcsolatos feladatok

Az Osztaly 6nkormanyzati tigyintézdje részt vett a 202. évi koltségvetési tervezet Osszeallitasa
soran a 2022. évi varhaté bevételek, kotelezettségvallalasok és szabad el6iranyzatok
felilvizsgalataban az Osztaly vonatkozasaban. Ellatta tovabba a zarszamadas Osszeallitasa
soran a Gazdalkodasi Féosztaly részére tortént adatszolgaltatas feladatait, valamint az el6z6
évi maradvanyosszeg felhasznalasanak jelentését.

Az Osztaly titkarsagi feladatainak ellatasa

A titkarsagi feladatok magukba foglaljak a postazast, elektronikus kikildések teljesitését,
tappénzes jelentések megkildését a Humaneréforras Osztalynak, a szabadsagengedély
nyilvantartast, valamint a leltarozasi feladatokat.

A Miskolc Térségi Konzorcium és Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati
Tarsulas jegyz6konyveinek elkészitése

Az onkormanyzati Ggyintézé feladata a Miskolc Térségi Konzorcium és Miskolci Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds Tarsuldsi Tanicsanak iléseir6l és azok
bizottsagi iléseirdl jegyzokonyvek elkészitése, a hatarozatokrdl kivonat készitése, az tlések
el6készitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos adminisztrativ teendSk ellatasa, valamint
kapcsolattartas a tagonkormanyzatokkal.

Az Onkormanyzati Kézlony szerkesztése

Az onkormanyzati tgyintézé litja el az Onkormanyzati Koézlony 6sszeallitasival és
megjelentetésével kapcsolatos feladatokat.
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0) Kozgytlés utdlagos tajékoztatasa a halaszthatatlan tigyekben meghozott dontésekrol
Az Onkorményzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatirdl szol6 rendelet 60. §-a alapjin a
polgarmester a Kozgyilés utélagos tajékoztatasa mellett — bizonyos kivételekkel — donthet a
két tlés kozotti idészakban felmertils, halaszthatatlan 6nkormanyzati tigyekben. A beszamolas
kozgytlési eloterjesztések elkészitésével valosul meg, amelyre a beszamolasi idészakban 6t
alkalommal kertlt sor.

C. Az Osztaly nyilvantartas-informatikai tigyintézdéjének a feladatai

A nyilvantartas-informatikai tigyintéz6 valamennyi feladata olyan teenddket foglal magaba, amelyek
napi szinten felmerilnek, ezért szamszerGsitésitk nem lehetséges. A nyilvantartas-informatikai
tgyintéz6 beszamolasi id6szakban ellatott feladatai az alabbiak voltak:

Ellatta a Polgarmesteri Hivatalban rendszeresitett killonb6z6 adatbazisokkal, killonosen az
iktatoprogrammal, a népesség-nyilvantartasi programmal, valasztasi nyilvantartasokkal kapcsolatos
feladatokat.

Ellatta az Iktatasi Csoport altal hasznalt iratkezel6 program rendszergazdai feladatait.

Elkészitette a szamitogépes nyilvantartasok segitségével az id6kozi statisztikai, hatosagi statisztikai
adatszolgaltatasokat.

Kozremikodott a telepiilési képvisel6k, bizottsagi tagok, nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6k
koztartozasmentes addzoi nyilvantartasban szereplé adatainak havi rendszerességgel torténd
lekérdezésében.

Részt vesz a valasztasok, népszavazasok, népi kezdeményezések soran a Helyi Valasztasi Irodara
¢és az Orszaggyilési Egyéni Valasztokertleti Valasztasi Irodara harulé informatikai feladatok
ellatasaban, melynek keretében elvégezte a szavazokori korzetesités informatikai feladatait a
Nemzeti Valasztasi Rendszerben.

Ellatta a varos honlapjanak tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

3.1. Iktatasi Csoport

Az Tktatasi Csoport feladata a Hivatal adminisztracios teenddbinek ellatasa és a kézbesitési feladatok
elvégzése.
A csoportot a csoportvezet mellett 18 £6 tigykezels /tgyintézé munkatars alkotja.
A Csoport feladatkorét az alabbiak alkotjak:
- aHivatalba érkez6 kiildemények érkeztetése, szkennelése, el6zményezése, szerelése, iktatasa
és tovabbitasa a Hivatal egyes szervezeti egységei felé,
- kuldemények kézbesitése, tovabbitasa, postazasa, lezart iigyiratok irattarazasa,
- aselejtezési feladatokban val6 kézremtikodés (el6készités-végrehajtas),
- kozpont irattarbol vald beszallitassal és kiszallitassal kapcsolatos feladatok ellatasa, az iratok
el6készitése, tovabbitasa, ezek lebonyolitasaba valo részvétel,
- ahivatali bélyegzok kezelésével, kézponti nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok,
- az Iratkezelési Szabalyzat és annak mellékletét képez6 Irattari Terv elkészitése és évenkénti
feltlvizsgalata,
- a hivatali kapura érkez6 kildemények letdltése, iktatasi rendszerbe val6é tovabbitasa és
feldolgozasa,
- hatdsagi statisztika legydjtése, elkészitése és tovabbitasa a Kormanyhivatal felé, illetve
kilonbozo eseti statisztikak elkészitése, legytjtése, tovabbitasa.

Vannak olyan idészakos feladatok, melyek érintik a Csoportot, annak munkéjat, ilyen a Salkahazi
Sara programhoz kapcsolédé kérelmek feldolgozasa, kilonb6zé ad-hoc jellegli adminisztrativ
feladatokba torténd segitségnyujtas mas szervezeti egységek felé, valamint a valasztasi idészakban
kilonb6z6 adminisztraciés munkakban valé részvétel.
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A Csoport munkajanak mértékét az alabbi szamok mutatjak be, 2021. szeptember 1. és 2022.
augusztus 31. kozotti idészakban az alabbi iratmennyiség kertlt feldolgozasra:
- érkeztetett tgyiratok: 139.302 db
- iktatott tigyiratok 462.319 db, amelybdl:
a) f6szamos iktatas: 189.541 darab
b) alszamos iktatas: 272.778 darab.

3.2. Folyamatszabalyozasi és E-ligyintézési Csoport

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és
Mukodési Szabalyzata alapjan a Jogi, Igazgatasi és Szervezési Féosztaly szervezeti egységeként
mikodik az Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly keretein beliil a Folyamatszabilyozasi és E-
tgyintézési Csoport (a tovabbiakban: Csoport).

A rendelkezésre allo humanerdforras ismertetése:

A Csoport létszama 5 6 (1 6 csoportvezetd, 2 f6 Folyamatszabalyozasi tgyintézé és 2 f6 E-
tgyintézési ugyintéz3) volt a vizsgalt id6szakban, mely egy munkatars tavozasa és a meguiresedett
allashely betoltése kozott atmenetileg négy fére csokkent, a Csoport azonban 2021. novemberétél
ismét 5 f6vel latja el feladatait.

A Csoport tevékenysége jellegétdl fiiggden az alabbi szakteriiletekre bonthato:

I. bels6é kontrollrendszer elemeinek megfelel6 mukodtetésével, a hivatali folyamatok
szabalyozasaval, valamint az integritast sérté események kezelésével 6sszefiiggd feladatok;

II. elektronikus tgyintézés teljes kord megvaldsitasaval és mukodtetésével, valamint
adatvédelemmel és elektronikus informacidbiztonsaggal kapcsolatos feladatok.

I. A Csoport altal 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kozo6tt végzett feladatok a
folyamatszabalyozasi tevékenység keretében:

A Csoport egyik f6 feladata a hivatali folyamatok tamogatasa az ellenérzési nyomvonalak
rendszeres feliilvizsgalata, a kockazatok azonositasa és értékelése altal, valamint a szervezeti szintd
kockazati tdréshatart meghaladé kockazatok esetében intézkedési tervek készitése ¢és a
megvalésulas nyomon kévetése.

A hivatali belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos el6irasok a Belsé Kontroll Kézikonyv kiadasarol
sz016, 7/2021. (IV.30.) szamu Jegyzdi Utasitisban kerultek rogzitésre.

A koltségvetési szervek belsG kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Bkr.) régzitett eléirasok szerint a koltségvetési szerv
vezetSje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv ellenérzési
nyomvonalat.

A Hivatal vonatkozasaban elkészitett folyamatabrak és folyamatleirasok — a Bkr. 6. § (3)
bekezdésében foglalt eléirasnak megfelelve — képezik az ellenérzési nyomvonalakat, melyek a
szervezeti felépitésnek megfelel6 bontasban a Q:\K6z6s meghajton taldlhaté Hivatali folyamatok
elnevezést mappaban kertlnek elhelyezésre az évenkénti feltlvizsgalat lezarasat kovetGen.

2021. szeptember hénapban lezarult a folyamatok felilvizsgalata, melynek keretében az el6z6
évben azonositott 216 db folyamat megfelel6ségének ellenérzésére kertlt sor a Hivatal szervezeti
egységeinél kijelolt munkatarsakkal egyuttmikodve. Az egyeztetések eredményeképpen 2 db
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folyamat megszintetésére, a rendelkezésre allé6 214 db folyamat 1épéseinek felilvizsgalatara és
szitkség szerinti aktualizalasara kertlt sor. Emellett tovabbi 33 db 4j folyamat felvétele valosult meg.

2021. oktéber hoénapban a Sajté, Kommunikacidés és Varosmarketing Osztaly Sajté és
Kommunikaciés Csoportjatdl érkezett igény teljesitése érdekében 6sszeallitasra kertilt a Miskolc
Viaros Facebook oldalanak kezelésével kapcsolatos 1épéseket ismertetd folyamatabra, majd a 2022.
évben a folyamatleiras is, melyeket a szaktertlet jovahagyott.

A 2021. évben célkittzésként kertlt megfogalmazasra a papirmentes mikodés bevezetése a
Hivatalban. A folyamat részeként a j6vében az egyes Ugyiratokat a kiadmanyozasra jogosultak
elektronikusan hitelesitik, majd a hitelesitett iratok elektronikus uton kertlnek megkildésre a
cimzettek részére az Ugyiratkezel6 rendszer hasznalataval. A hitelesités és a tovabbitas menetének
a Hivatal szervezeti egységeivel torténé megismertetése érdekében Osszeallitasra kerdlt a
”Dokumentumok elektronikus kiadmanyozasanak és elektronikus uton torténé megkiildésének
folyamata” targyu folyamatabra, mely a 2022. évben kiegésziilt és elkésziilt a folyamatleiras is.

A 2021. szeptember 29.- 2021. december 31. k6zotti idészakban a szervezet kockazati profiljanak
attekintésére kertlt sor.

A kockazatkezelési tevékenység soran az aktualizalt 214 db folyamathoz tartozd, korabban
azonositott 428 db kockazat jellemz6inek (folyamatonként 2 db kockazat) felilvizsgalata valosult
meg a szervezeti egységek kijel6lt kollégainak bevonasaval. Emellett a 33 db 4j folyamatot érintéen
66 db 4j kockazat keriilt meghatarozasra és értékelésre. Az egyes folyamatokhoz rendelt kockazatok
értékiik alapjan az alacsony és mérsékelt kockazati kategoriakba kertltek besorolasra.

A felilvizsgalat eredményeképpen elkésziilt a kockazatkezeléssel 6sszefiiggé dokumentacié (311
oldal), amely Miskolc Megyei Jogti Varos (a tovabbiakban: MM]JV) Jegyz6je altal jovahagyasra kertilt
2021. decemberében.

2022. januar 1-jét6l folyamatosan a 2021. évi folyamatok felilvizsgalata zajlott, melynek
eredményeképpen a folyamatszabalyozasi igyintéz6k aktualizaltak, az 4j folyamatok korét érintéen
pedig elkészitették a kapcsolédo folyamatabrakat és SIPOC folyamatleirasokat. A 2022. évben 240
db folyamat sziikség szerinti modositasa, 10 db folyamat megsziintetése, valamint 14 db 4j folyamat
azonositasa valosult meg.

A folyamatabrak feliilvizsgalata soran kiillon egyeztetésre kertlt a folyamatgazdakkal és az egyeztetd
munkatarsakkal, hogy mely folyamat esetében biztosithat6 a papirmentes ugyintézés. Ennek
eredményeként megallapithat6, hogy a Hivatal felvett folyamatait attekintve, 10%-ban teljesen,
35%-ban részben biztosithatd a papirmentes tigyintézés. Kivételt képeznek azok az tigyek, melyek
soran az ugyfél nem kotelezett elektronikus kapcesolattartasra, illetve az tigy jellegéb6l adéddan nem
kertilhet ki a személyes megjelenés.

2022. december 31-ig a 2 £6 folyamatszabalyozasi tigyintézé altal végrehajtando feladatok:
e 2237 db folyamathoz tartoz6, mar azonositott 474 db kockazat felilvizsgalata, aktualizalasa
a szakterileten kijel6lt munkatarsakkal és folyamatgazdakkal egytttmikodve,

e 2 14 db 4j folyamat tekintetében 28 db 4j kockazat (folyamatonként 2 db) azonositasa a
szakterileteken kijel6lt munkatarsak szakmai taimogatasa mellett,

e 2 2021. évben — a folyamatok feliilvizsgalati szakaszanak lezarasat kovetéen — felvett 3 db
folyamathoz 6 db 4j kockazat definialasa,

e kockazatkezelési dokumentacié (folyamatlista, integralt kockazati leltar, kockazatértékelési
tablazat, kockazatkezelési stratégia, intézkedési terv, kockazatkezelési nyilvantartas)
Osszeallitasa, és MMJV Jegyzbje részére torténé benyujtasa jovahagyas céljabol.
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A belsé kontrollrendszer mikodési hatékonysaganak fokozasa érdekében a 2021. évben belsé audit
elrendelésére keriilt sor.

Az auditalasi  tevékenység  végrehajtasiért az  Onkorméanyzati Igazgatdsi  Osztaly
Folyamatszabélyozasi és E-tigyintézési Csoportjanak kijelolt munkatarsai (csoportvezets és 1 {6
folyamatszabalyozasi tgyintéz6) felelések. A kijelolt munkatarsak feladatat képezi — a
megbizolevélben rogzitett cél ismeretében — az adott szervezeti egységhez tartozo, kijelolt
folyamat/ok végrehajtisanak nyomon kovetése.

A vezet6i dontésnek megfeleléen 3 db folyamat kivalasztasara keriilt sor, melybdl az alabbi
folyamatok auditaldsanak befejezése az érintett idészakban tértént:

e  Miskolc név/cimer hasznalat engedélyezésének folyamata” (kontroll ald vont idészak:
2021. janius 1. - 2021. szeptember 30.),

e Kulturalis céla palyazatok tgyintézésének folyamata” (kontroll alda vont id6szak: 2021.
janius 1. - 2021. szeptember 30.).

A lefolytatott vizsgalatrél belsé kontroll adatlap kertlt kitoltésre, mely tartalmazza az érintett
folyamat f6bb jellemz6it, az értékelés megallapitasait, a kapcsolédd azonositott kockazatokat,
valamint - amennyiben indokolt - javaslatot a sziikséges intézkedések megtételére.

Jelenleg az auditalassal megbizott munkatarsak 2022. december 31-ig teljesitendé feladatai az

alabbiak:

e a  Befektetett eszk6zok allomanyba vételének, aktivalasanak és készletek bevételezésének
folyamata”,

e a Teleptléskép védelmével 6sszefiiggd onkormanyzati hatosagi tigyek folyamata”,

e ¢saz ,Alpolgarmesteri hataskorbe atruhazott tgyek végrehajtasanak és a kapcsoldédo iratok
kezelésének folyamata” targyu folyamatok vizsgalata és a kapcsolédd dokumenticio
Osszeallitasa.

A szervezeti integritast sérté események kezelésével Osszefiiges feladatok koordinilasa a belsé
kontroll felel6s feladata, aki jelenleg a Folyamatszabalyozasi és E-tigyintézési Csoport
csoportvezetie is. A kdvetendd eljaras rendelkezései a Belsé Kontroll Kézikonyvben rogzitettek.

A 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kézotti id6szakot érintéen integritast sérté esemény
bejelentésére sem a foglalkoztatottak, sem pedig kiilsé személyek részérél nem kertlt sor.

A 2021. évet érint6, szervezeti integritast sérté és a korrupcids kockazatokra vonatkozo
bejelentésekkel kapcsolatos Gsszefoglald jelentés (a Belsé Kontroll Kézikényv 4. szama melléklete
szerint) elkészitésre kertilt.

A Csoport koordinalasaban hivatali szinten felilvizsgalatra kertltek az utasitasok és szabalyzatok,
igy azok tartalmanak sziukség szerinti modositasa az érintett hivatali szervezeti egységek altal 2021.
december 15. napjaval lezarult.

A Csoport kezelésébe tartozé utasitasok feliilvizsgalata alkalmaval:

e A biztonsagi kamerarendszer tizemeltetésérdl és a rogzitett képfelvételek felhasznalasarol”
sz016 7/2019. szamu Jegyz6i Utasitds hatilyon kivil helyezése megtortént, mellyel
parhuzamosan — egyeztetve az adatvédelmi tisztviselével, valamint a Hivatal Uzemeltetési
és Szervezési Osztalyaval — elkészult és 2021. decemberében kiadasra kertlt a megfelelé
tartalmu 4j (18/2021. szamu) utasitas.
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e A 2021. évben sor kertlt a fizikai biztonsaggal kapcsolatos helyszini felmérésre a Hivatal
épuleteiben, melynek eredményeképpen az informacidbiztonsagi felelés elkészitette a
»Miskolc Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala fizikai biztonsagardl” szolo
Polgarmesteri és Jegyz61 Egytittes Utasitas tervezetét. A tervezetben foglaltakat a Csoport
valamint az Uzemeltetési és Szervezési Osztaly véleményezte, majd véglegesitést kévetSen
az Uj utasitas 2021. december 23. napjan hatalyba lépett.

e Az Onkorményzat Adattrezor Archivalasi Szabélyzatardl szol, 1/2018. (1.25.) szamu
Polgarmesteri és Jegyz6i Egyiittes Utasitas szakmai feltlvizsgalata 2021. decemberében
lezajlott, az érintettek a szabalyzat tartalmat megfelelének itélték. 2022. januar hénapban
azonban valtozott az archivalasi folyamatok végrehajtasa soran a kapcsolattartasra jogosult
személyt helyettesitSk kore, ezért modosito utasitas (2/2022. szamu) kiadasara kerdlt sor.

A Hivatal szabalyszer mtkodése szempontjabdl az elektronikus tigyintézés megfelel$ szinvonalon
torténd ellatasa fontos szerepet tolt be, ennek tamogatasa érdekében a Csoport elkészitette az
Onkormanyzat és a Polgirmesteri Hivatal elektronikus kiadmanyozasi rendjének, valamint az
elektronikusan hitelesitett iratok elektronikus tton torténé megkiildés el6irasairol szold utasitas
tervezetét, melynek véleményezése jelenleg folyamatban van.

Mindezek mellett a Csoport folyamatosan részt vesz az Allami Szamvevészék (a tovabbiakban:
ASZ) altal lefolytatott vizsgalatokkal kapcsolatos hivatali feladatok ellatasaban.

A belsé kontrollrendszer tamogatasa érdekében a Csoport, egyeztetve az illetékes szakosztalyokkal
(Gazdalkodasi Féosztaly és Belsé Ellenbrzési Osztaly) elkészitette a Hivatal és az Onkormanyzat
vonatkozasaban az ASZ altal kozzétett ugynevezett ASZ Ontesztet ,a belsé kontrollrendszer
kialakitasarol és mikodésérdl a 2022. év tekintetében”, mely az intézmények altal szolgaltatott
adatokkal egyiitt bekiildésre keriilt az ASZ részére. Tovabba egy intézmény részérdl szikséges az
adatszolgaltatas ujboli megkiildése, melynek jovahagyasa jelenleg folyamatban van.

I1. A Csoport altal 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kézott végzett feladatok az e-
tigyintézési és adatvédelmi tevékenység keretében:

A Csoport masik £6 feladata az elektronikus tgyintézés kiterjesztésének el6segitése, melynek soran
ellatja a Hivatal egyes szervezeti egységei tevékenységének tamogatasat, az elektronikus tigyintézés
Onkormanyzatnal torténd kialakitasanak, fejlesztésének és tizemeltetésének vonatkozasaban.

Hivatali szinten 74 db ANYK drlap volt forgalomban a vizsgalt idészakban, melyek kivezetését és
szitkség szerint 4j formatumu Urlapokkal torténd tamogatasat a Csoport koordinalta. Ez a
jogszabalyi elbirasoknak valé megfelelés és az tgyfelek elégedettségének novelése érdekében
egyarant fontos 1épés. A szakosztalyokkal egyeztetve egyes ugytipusok esetében hasznalhatéak
voltak a kozpontilag (ASP) biztositott iForm drlapok, melyek megszemélyesitését a Csoport
végezte. Egyes esetekben az éves tgyforgalom alacsony szama miatt a tovabbiakban e-Papir
hasznalataval torténik az Ugyintézés. Azoknal az tgytipusoknal, ahol kézponti Grlap nem allt
rendelkezésre, vagy egyedi helyi szabalyozas miatt az nem volt megfelels, azokban az esetekben Uj
(egyedi) iForm trlapok kertltek fejlesztésre.

Ennck keretében a Csoport lebonyolitott minden, az 4j Grlapok készitésével, médositasaval,
javitasaval kapcsolatos a szerz6dott informatikai partnerekkel torténé kommunikaciot és
ellendrizte, tesztelte az elkészilt médositasokat a publikaciot megelézéen.

A vizsgalt id6szakban megtortént az Osszes tgyleiras feltlvizsgalata, sziikség szerinti médositasa a
SZUF felileten (www.mo.hu) ¢és a Miskolc honlapon (www.miskolc.hu), valamint az
tgyftéltajékoztatdk és az e-tigyintézéshez kapcsolédd egyéb dokumentumok aktualizalasa.
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Az ANYK drlapok kivezetése, a szervezeti felépités és a jogszabalyok id6kézben bekévetkezett
valtozasai miatt elkezd6dott az Informacidatadasi Szabalyzat moédositasa, melyet a Csoport —
egyeztetve az illetékes szakosztalyokkal — feltilvizsgalt, jelenleg az ezzel kapcsolatos egyeztetések és
jovahagyasok még folyamatban vannak.

Emellett a Csoport munkatarsai koordinaltak a szakosztalyok megkeresése alapjan az MMJV
Onkorméanyzata honlapjan torténd Grlapok publikiciéjat és a linkek elhelyezését, mely a
www.mo.hu oldalra navigal, biztositva ezzel a torvényi megfelel6séget, az atlathatésagot és az
egységes megjelenést. A Hivatal valamennyi, elektronikus uton intézheté tgyének (125 db)
bejelentése megtortént az Elektronikus Ugyintézési Feltigyelet részére.

Az elektronikus tgyintézés keretében az e-tigyintézési tigyintézOk az illetékes szaktertletekkel,
vezetSkkel egyluttmikodve részt vettek a hivatali dokumentum(ok) elektronikus hitelesitéssel
torténd ellatdsanak és/vagy elektronikus uton torténd benyujtasanak folyamataban, tobbek koézott:

e a Magyar Allamkincstar eAdat feliileten,
e 2 hivatali kapu felileten,

e a www.mo.hu felileten torténd szakszerd kézbesitésben.

A szakteriletek az érintett dokumentum(ok) megkiildésével irasban jelezték igénytiket a Csoport
részére. Hitelesités szitkségessége esetén az e-lgyintézési tgyintéz6 a vizsgalt id6szakban
gondoskodott a dokumentum(ok) alairatasardl. Ezt kovetéen a szitkség szerint hitelesitett
dokumentum(ok) hivatali kapun keresztul kikildésre kertiltek az adott hivatal / szervezet /
maganszemély részére. Szamos esetben el6fordult, hogy a hivatali kapun keresztil torténd kikiildés
mas szakrendszer kozremikodésével tortént, pl.: SZUF rendszer, ANYK (Orszagos Birosagi
Hivatal, Magyar Allamkincstér), www.vizek.hu, ahol a kozvetitd szakrendszerben tortént a
beadvanyok elkészitése és a kiildés inditasa. Az e-Ugyintézési tgyintézok a kikuldéseket kévetSen
gondoskodtak az elektronikus visszaigazolasok szakosztalyokhoz térténd visszajuttatasarol.

Az elektronikus hitelesités és a mindsitett szolgaltatasok igénybevételének hattértamogatasa
érdekében az alabbi feladatok kertiltek ellatasra:

e aszemélyhez fiz6d6 elektronikus alairashoz sziikséges hiteles tandsitvanyok és szoftverek
beszerzése, az alair6 személyek korének bévitése, valamint kiterjesztése a Hivatalon belil,

e a telepités menedzselése,

e atanusitvanyok érvényességi idejének nyomonkdévetése, megujitasrol torténé gondoskodas,
naprakész nyilvantartas vezetése,

e segitségnyujtas az érintett szakosztalyok részére az e-Szignd és az e-Kat szolgaltatasok
igénybevételéhez kapcsolodoan.

A beszamolasi id6szakban a Csoport az elektronikus tgyintézés teljes kord megvaldsitasanak
vonatkozasaban adminisztrativ és szakmai segitséget nyujtott az illetékes szakosztalyok részére pl.:
az Ugyiratkezelé rendszerben keletkezett technikai hibak kezelésében, a ,,beragadt” killdemények
visszakeresésében, valamint szakrendszerekhez kapcsolédd —jogosultsagok — kiosztasaban
/moddositisaban.

Az Ugyiratkezelé rendszerben torténd jogosultsagok bévitését az elektronikus Ugyintézés
kiterjesztése és a megemelkedett postai koltségek csokkentése indokolta a Hivatal munkavallaléi
szamara, mely lehet6vé teszi a szakosztalyok részérdl a hivatali dokumentum(ok) elektronikus
hitelesitéssel torténd ellatasat és/vagy elektronikus aton torténd kikiildését hivatali kapun keresztiil
azon hivatalok / szervezetek / maginszemélyek részére, akik rendelkeznek elektronikus
elérhet6séggel. Ezzel kapcsolatban az alabbi feladatok kertltek ellatasra:
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e a szervezeti elektronikus alafrashoz szitkséges hiteles tanusitvanyok és szoftverek
beszerzése,

e clektronikus kikiilldéshez kapcsol6do jogosultsagok, szervezeti alairasok beallitasanak
koordinalasa az Ugyiratkezeld rendszerben,

e oktatasi anyag Osszeallitasa és kozzététele az Intranet feltileten (Oktatasi anyag E-kiktldés
Ugyiratkezel$ rendszerben.pdf),

e valamint oktatasok szervezése és megtartasa szervezeti egységenként, meghatarozott
ltemezés szerint.

Az e-tgyintézési UgyintézOk — egyluttmikodve a nyilvantartas-informatikai tigyintézével és kiilsé
informatikai szerzGdéses partnerekkel — szikség szerint kiadtdk/visszavontik/moédositottik a
beszamolasi id6szakban a szakrendszeri jogosultsigokat az Gjonnan belépé/tavozd/munkakort
valto személyek részére, munkavégzésitk timogatasa érdekében.

Feladatként jelentkezett még a szakrendszerekben fellépé hibak orvosolasanak koordinalasa,
azonnali kapcsolatfelvétel a szakrendszer kezel6jével a hiba javitasanak mielébbi elvégzése
érdekében.

Az ASP csatlakozashoz sziikséges feltételek kialakitasaval és fenntartasaval kapcsolatos feladatok
teljesitése céljabol az alabbiak keriiltek ellatasra:

e az ASP oktatasokra, képzésekre torténd jelentkezések Osszeallitasa és eAdat felileten
torténd bekiildése,

e ASP éves beiskolazasi lista, nyomonkovetés, bejelentés a Magyar Allamkincstér felé;

e az ASP keretrendszeren beliili 4j szakrendszerek bevezetésének koordinalasa.

A Rendelkezési Nyilvantartas (a tovabbiakban: RNY) hasznalat kitetjesztése érdekében részletes
tajékoztatd anyagot készitett a Csoport a Hivatal érintett szakosztalyai részére, valamint az RNY
hasznalatahoz kiosztasra kertiltek az igény szerinti jogosultsagok a természetes és nem természetes
személyek (igyfelek) altal megadott meghatalmazasok lekérdezéséhez, mely biztositja a
dokumentumokban foglaltaknak megfelel6 tgyintézés lefolytatasat.

Jelenleg az IdGszaki értesitési szolgaltatas (a tovabbiakban: RER) t6bblépesés tesztelésének utolsé
fazisa zajlik, melynek keretében a NISZ Zrt. altal rendelkezésre bocsatott tesztfelileten
tgyfélregisztracioval adatok, események rogzitésére és rendelkezések megtételére keriil sor annak
vizsgalata céljabol, hogy az eseményekkel kapcsolatos értesités a rendelkezésnek megfeleléen
megkiildésre keriil-e. A RER teszteredmények tapasztalatai alapjan t6rténé kialakitasa lehetGvé teszi
a jovébent hatékony tgyfélkiszolgalast.

A tesztelési id6szak sikeres lezarasat kévetSen sor kertilhet a szolgaltatas éles inditasara.

Az éves kotelez6 adatvédelmi és elektronikus informacidbiztonsagi oktatisok megvaldsitasanak
koordinalasa elkezd8dott, jelenleg folyamatban van.

Az érintett idGszakban az adatvédelmi és informaciobiztonsagi elbirasoknak valé megfelelés
biztositasa érdekében a Csoport az alabbi feladatok ellatasarél gondoskodott a megbizott
adatvédelmi tisztvisel6vel az Onkorményzat, a szerz6dott gazdasigi tarsasdgok és intézmények
vonatkozasaban:

e scgitségnyujtas az adatvédelmi incidensek kezelésében (2 db),

e adatvédelmi nyilatkozatok el6készitése és véleményezése (18 db),
e szerz6dés véleményezése, adatkezelési melléklet készitése (29 db),
e ¢érdekmérlegelési teszt készitése (2 db),

e adatvédelmi szabalyzatok véleményezése (3 db),
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e rendezvényekkel, eseményekkel, projektekkel kapcsolatos adatvédelmi dokumentumok
Osszeallitasa (20 db).

Emellett megvalésult az Onkormanyzat fenntartdsaban allé intézmények, és meghatidrozd
befolyasat biztosit6é tulajdoni részesedésével mikods gazdasagi tarsasagok vonatkozasiaban az
adminisztrativ és funkcionalis adatvédelmi feladatok ellatdsa céljabol kotends szerzédések,
szerz6désmodositasok el6készitése, valamint az elektronikus tgyintézést tamogatd kulsé
szolgaltatok szerzédéseihez és szamlaihoz kapcsolddé tgyintézési feladatok ellatasa.

A szerz6dott intézmények és tobbségi tulajdont gazdasagi tarsasiagok a vizsgalt idészakban az
egyuttmikodési megallapodasok keretében végzett adatvédelmi szolgaltatasért 2.286.000 Ft
Osszeget fizettek be az Onkormanyzat részére.

Az e-Ugyintézési ugyintézOk rendszeresen felilvizsgaltak a postai kézbesités elektronikus
tértivevények beérkezését és reklamaciot inditottak a Magyar Posta Zrt. felé a be nem érkezett
tértivevények utdlagos poétlasara, ezzel egyidejileg az esetleges postai kartéritési igények
benyujtasahoz sziikséges adatokat, informacidkat a szakosztalyok rendelkezésére bocsatottak.

A Csoport altal bekildétt postai reklamaciok kapcsan a kartéritésekbdl befolyt Osszeg a vizsgalt
id8szakban: 410.800 Ft.

Targyi id6szakban a folyamatokban t6rténd szamszertisithetd részvétel:

Napi folyamatokban t6rténé részvétel jellege: Darabszam:
eAdat rendszerben és ANYK trlapok segitségével torténd kikiildés: 384
Osszes kikiildés, ebbdl: 378
- Polgarmesteri alairasban és kiktldésben torténd részvétel: 118
- Jegyz4i alairasban és kikuldésben torténd részvétel: 40
- Nem igényelt e-alairast: 220
[jrlapok kiadasaban, médositasaban, javitasaban, publikalasaban kézremiik6dés 158
Adatvédelmi incidens kezelése 2
Postai reklamacio és kartéritési igény benyudjtasaban térténd részvétel 307

4. Uzemeltetési és Szervezési Osztaly

Az Osztaly az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:
Az Osztalyt a Féosztalyvezetd iranyitasa mellett az Osztalyvezetd vezeti, feladatat csoportok utjan
latja el, az alabbiak szerint:

1. Osztalyvezets
2 Ellatasi Csoport
3. Beszerzési Csoport
4 Informatikai Csoport
1. Osztalyvezetd 116
Titkarsagi tigykezel6 116
Szervezési és koordinacids referens 16
Rendezvényszervezési referens 16
Rendezvényszervezési tigyintézé 116
Szervezési munkatars 116 Osszesen: 6 £6
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2. Ellatasi Csoport

Csoportvezetd 116

Ugykezelé 116

Ugyintézé 16

Eszkozgazdalkodasi tigyintézé 16

Készletgazdalkodasi tigyintézo 116

Gépjarmi-tzemeltetési tigyintézo 116

Kisegitok 2 £6

Taborvezet6 16

Tabor és udilés szervezési tigyintézo 116

Taborgondnok 116

GépkocsivezetSk 6 16 Osszesen: 17 £6
3. Beszerzési Csoport

Csoportvezetd 116

Titkarsagi tigyintéz6 16

Jogi tgyintéz6 216 Osszesen: 4 £6
4. Informatikai Csoport

Csoportvezetd 16

Informatikai szakreferens 16

Informatikai kisegité 116 Osszesen: 3 £6
Az Osztaly teljes 1étszama: Osszesen: 30 f6

Az Osztaly iranyitasa, ellenérzése mellett tovabbi kiils6, szerz6dott munkatarsak végeznek

feladatot a Hivatalban, akik az alabbi bontas, megosztas szerint végzik feladataikat:

e Miprodukt Kft. alkalmazasaban all6, a Polgarmesteri Hivatalban munkat végz6, csokkent
munkaképességu takaritok. Feladatuk a hivatali udvarok, folyosok, lépcséhazak, mélygarazs és
kozgytlési terem szintjének rendszeres takaritasa. Osszesen: 6 £6

e MKMK alkalmazasaban all6, a Polgarmesteri Hivatalban munkat végzé takaritd, karbantarto,
nyomdasz, telefonkézpontos,  portas  munkatirsak, akik  koézalkalmazotti  vagy
kozfoglalkoztatotti foglalkoztatasban végzik a Hivatalban napi tevékenységtiket.

1. Takaritok az irodak, mosdok, teakonyhak napi takaritasat végzik:

- kozalkalmazotti 1étszam: Osszesen: 9 6
- kozfoglalkoztatotti 1étszam: Osszesen: 6 6

A Hivatalban a ktlsé cégek altal végzett takaritasi tevékenységet jelenleg 6sszesen 20 £6 latja el.

2. Karbantarték feladata 6sszetett és szerteagazo. Feladatuk elsésorban a hivatali éptiletben
végzend6 karbantartasi feladatok, a Hivatal muakodésével, a hivatali és varosi
rendezvényekkel Osszefligg szallitasi, rakodasi feladatok ellatasa.

- kozalkalmazotti 1étszam: Osszesen: 9 6
- kozfoglalkoztatotti létszam: Osszesen: 3 6

A Hivatalban a karbantartasi tevékenységet 0sszesen 12 £6 latja el.
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3. A Hivatal nyomdajaban a nyomdai munkatarsak feladata a hivatali munkavégzés soran, a
szervezeti egységeknél felmeriilt nyomtatasi, sokszorositasi feladatok elvégzése.
Osszesen: 3 f6
4. Telefonkézpont-kezel6 munkatarsak feladata a Hivatalba érkezé telefonhivasok kezelése,
kapcsolasa a szervezeti egységek részére. Osszesen. 4 £6

5. Portas munkatarsak napi 24 6raban teljesitenek szolgalatot. Feladatuk az éptiletek védelme,
a Hivatalba érkezé tgyfelek utbaigazitasa. Osszesen: 11 £6

Az Osztaly iranyitasa, feliigyelete alatt munkat végzé kiilsé cég alkalmazasaban allé6 munkavallalok
teljes létszama: Osszesen: 50 £6

A fentiek alapjan az Uzemeltetési és Szervezési Osztaly iranyitasa alatt 6sszesen 80 f6 munkavillalé
all.

Az Osztaly altal 2021. szeptember 1-t81 2022. augusztus 31. kézott végzett feladatok

Az Osztaly feladata a Polgarmesteri Hivatal folyamatos, zavartalan mutkoédésének biztositasa,
melyet a csoportjain keresztil lat el.

Miskolc Megyei Jogu Varos Onkorményzatanak Kozgytlése 441/2021. (X.7) szamu hatirozataval
elfogadta Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikodési szabalyzatat,
mely alapjan 2021. oktober 10-t6l a Polgarmesteri Kabinet Rendezvényszervezési Csoportja
megsziint, a tovabbiakban a rendezvényszervezési feladatokat az Uzemeltetési és Szervezési
Osztaly latja el.

Az Uzemeltetési és Szervezési Osztalyon beliil — nem 6nallé csoportként — 2 £6 kolléga latja el a
rendezvényszervezéssel Osszefiiged feladatokat: 2021. oktoberétél 1 6 rendezvényszervezd
tgyintéz6, 2021. november 1-jétdl 1 £6 rendezvényszervezési referens.

Az osztalyon dolgozé munkatirsak a rendezvényszervezéshez sziikséges tapasztalatokkal,
helyismerettel és kapcsolatrendszerrel rendelkeznek, a hivatal szinte valamennyi osztalyaval
egyuttmikodnek.

A kapcsolattartas a helyi kulturalis szolgaltatokkal, vallalkozokkal, a kulturalis intézményekkel,
tarsasagokkal, kiilonb6z6 szakmai szervezetekkel folyamatos.

Ellatjak a hivatalon belili rendezvények, események teljes szakmai el6készitését és lebonyolitasat,
gondoskodnak a programokkal 6sszefligg operativ feladatok ellatasardl.

A tarsosztalyok altal koordinalt programok soran a rendezvényszervezék szakmai javaslatokkal,
helyszini feladatellatassal tamogatjdk a varosunnepek, sportesemények, konferenciak,
megbeszélések, talalkozok, projektatadok megvaldsitasat.

A Polgarmesteri Kabinet munkatarsaival egyeztetve kozremikodnek az egyes rendezvényekhez
kapcsolédo protokoll listak 6sszeallitasaban, gondoskodnak a protokollaris szempontbdl is fontos
események targyi és személyi feltételeinek biztositasarol.

A Miskolci Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. munkatarsaival szoros egytttmikodésben részt
vesznek a varosi és szakmai rendezvények el6készitésében, tervezésében és lebonyolitasaban,
sziiksége esetén helyszini koordinaciot vallalnak.
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4.1. Beszerzési Csoport

A Beszerzési Csoport beszamolasi id6szakban végzett feladatait az alabbiak szerint lehet
Osszefoglalni:

e A Csoport lefolytatja az Onkorményzat és a Hivatal valamennyi szervezeti egységénél felmeriild,
a kozbeszerzési értékhatart el nem éré értékd beszerzési eljarasokat. A felmeriil6 beszerzési
igények az alabbi témakoroket olelik fel:

- képvisel6i, beruhazasi céla valasztokertileti alappal kapcsolatos fejlesztések beszerzései
(tervezések, kivitelezések, jarda- és 1épcsérekonstrukeio, jatszotér kialakitasa, kutyafuttato
létrehozasa, kiilsé és belsé feldjitasok, utfeldjitas, parkold kialakitasa stb.),

- az Onkormanyzat és a Hivatal feladatainak ellatasa soran keletkezd, széleskér(l témakéroket
felolel6 beszerzési igények, eljarasok,

- az informatikai hardver/szoftver beszerzések,

- avis maior palyazatokkal kapcsolatos beszerzések,

- flggetlen akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd beszerzésére iranyuld eljarasok,

- akotelezben eldirt nyilvanossagi feladatok biztositasahoz kapcsol6do eljarasok,

- azindikativ, azaz a piaci ar alatamasztasara szolgalé beszerzési eljarasok és a

- Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkorméanyzati Tarsulds beszerzési igényeit.

e Valtozatos targykorokben kertltek lefolytatasra a kiilonb6z6 palyazatokhoz, illetve projektekhez
kapcsol6ds (TOP, KEHOP, LIFE-IP HUNGAIRY, 4IM, MVP, CODESIC, 1 4 SOLAR
BORSOD stb.) kézbeszerzési értékhatar alatti beszerzések.

e A Csoport tovabbra is koordinalja az Onkormanyzat és a Hivatal sajat hataskorben lefolytatandé
kozbeszerzéseit. Ennek keretében folyamatosan kapcsolatot tart a  kozbeszerzési
szaktanacsadokkal és a biralobizottsagi tagokkal, timogatja a koézbeszerzési iratok alairasi
folyamatait, Gsszegzi és tovabbitja a kozbeszerzési szaktanacsadok felé a koézbeszerzésekben
érintett szervezeti egységektdl, illetve a témafelel6soktol érkez6 adatokat, dokumentumokat,
kezdeményezi az eljarasokhoz kapcsolédé rendszerhasznalati dijak és hirdetményi dijak
megfizetését. A Polgarmesteri Hivatal gépjarmuvei tizemanyagellatasat biztosité kézpontositott
kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatokat teljeskorien a Csoport latja el.

e A Csoport a kozbeszerzési feladatokkal Osszhangban gondoskodik a Hivatal szervezeti
egységeivel egyeztetve az Onkormanyzat és a Hivatal éves kdzbeszerzési tervének 6sszedllitisardl
¢s jovahagyasanak elGkészitésérol. A targyév kozben szitkségessé valdo modositasok atvezetése és
bizottsagi jovahagyasra valo el6készitése szintén a Csoport feladatat képezi. Ennek keretében
2022. februar 23. napjin Miskolc Megyei Jogd Viros Onkorményzata KézgyGlésének
Virosgazdalkodasi és Uzemeltetési Bizottsiga j6évahagyta Miskolc Megyei Jogd Varos
Onkormanyzatinak 2022. évi Kozbeszerzési Tervét, illetve Miskolc Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivataldnak 2022. évi Kézbeszerzési Tervét. Az Onkormanyzat vonatkozasaban
2022. majusaban sziukségessé valt a terv 1. szama moédositasa, amelyet a Bizottsag a 25/2022.
(V.25.) hatarozataval hagyott jova.

e A Beszerzési Csoport folyamatosan figyelemmel kiséri az Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal beszerzési eljarasirdl szol6 11/2020. szamu Polgarmesteti és Jegyz6i Egytittes Utasitds
szabalyozasat, annak gyakorlati tapasztalatait annak érdekében, hogy a szabalyozas a lehet6
legpontosabban tartalmazza az eljarasok kereteit és alkalmazkodjon a valtoz6 igényekhez. A
Beszerzési Utasitas a fentiek okan 2022. aprilis 20. napjan, majd 2022. jalius 20. napjan médosult.
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e 2022-ben el6készitésre kertiltek a Beszerzési Csoport altal a kozbeszerzési eljarasok
kozbeszerzési torvény altal elbirt belsé szabalyozé dokumentumai. Ennek koszonhetSen
kiadasra kertlt az 1/2022. (IIL.3.) szamu Polgarmesteri Utasitis Miskolc Megyei Jogu Viros
Onkormanyzatinak egyedi kozbeszerzési felelésségi rendjérél a Miskole Megyei Jogti Véros
Onkormanyzata 4ltal lefolytatott, timogatisbol megvalésulé kézbeszerzési — eljarasok
vonatkozasaban. Az éaltalanos szabalyozast pedig 2022. aprilis 27. napjan Miskolc Megyei Jogu
Viros Onkormanyzata Koézgyilésének Varosgazdilkodasi és -iizemeltetési Bizottsiga hagyta
jova azzal, hogy elfogadta Miskolc Megyei Jogd Viros Onkormanyzatinak Kozbeszerzési
Szabalyzatat és Kozbeszerzési Eljarasrendjét, valamint Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmesteri
Hivatalanak Ko6zbeszerzési  Szabalyzatat és  Kozbeszerzési  Eljarasrendjét.  Mindezen
dokumentumokkal megfelel6 kereteket és teljeskorti szabalyozast kaptak a kozbeszerzési
eljarasok.

A Csoport statisztikai mutat6i (2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kézotti idészak)
- lefolytatott beszerzési eljarasok (6sszesen) 204 db, ebbdl
o képviseléi fejlesztésekhez kapesolodo eljarasok: 91 db

palyazathoz/projekthez kapcsolédo beszerzési eljaras: 25 db
indikativ beszerzési eljarasok: 21 db
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szakértelem biztositasanak beszerzése: 15 db
Miskolci Regionalis Hulladékgazdilkodasi Onkormanyzati Tarsulas beszerzései: 4
db

o kotelez6en el6irt nyilvanossagi feladatok biztositasa: 5 db

o egyéb beszerzési eljaras: 38 db

o informatikai hardver/szoftver beszerzésére iranyuld eljaras: 5 db
- koordinalt kozbeszerzési eljarasok (6sszesen) 56 db

o O O O

4.2. Ellatasi Csoport

Az Ellatasi Csoport altal végzett tovabbi feladatok:

e A polgarmesteri sziiletésnapi kdszontések kikiildése a 60. életéviiket betoltott miskolci lakosok
részére, mely éves szinten kb. 50.000 {6t jelent. A képeslapok, boritékok megrendelése
megtortént, a képeslapok boritékolasa, postara adasanak el6készitése napi szinten torténik.

e 2021. karacsonyi ajandékok az 6nkormanyzati intézmények, valamint a Polgarmesteri Hivatal
munkavallaléi részére (2.420 db) kiosztasa megtortént.

¢ A munkatarsak részére 35 db hivatali mobiltelefon beszerzésére kertilt sor.
o A 2022. évi orszaggytlési valasztasok lebonyolitasaban az Ellatasi Csoport tevékenyen részt vett.

e A Hivatal éptleteinek allagmegévasa, karbantartdsa miatt folyamatosan végzik a festési
munkalatokat.

e A Polgarmesteri Hivatal épuletében talalhaté Ovalis targyald felgjitasi munkalatai megkezd&dtek
téépitészi allasfoglalasa alapjan, melyek jelenleg is folyamatban vannak.

e A Hivatal kiils6 sérilt burkol6 elemeinek helyreallitasa megtortént.

e A Hivatal takaritasanak biztositasa kulsé cégekkel folyamatosan biztositott, a takaritashoz
szitkséges eszkozoket, anyagokat az Ellatasi Csoport beszerezte és kiadta résziikre.

e Helyiség bérbeadasi szerz6dés 39 esetben keriilt megkotésre kulénb6z6 rendezvények,
események megtartasara.

e A jarvanyhelyzetre val6 tekintettel, a fert6tlenités a hivatal helységeiben sziikség esetén, soron
kivil torténik.
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e A jarvanyugyi szabalyok betartasa mellett fokozott odafigyelés tortént a fertGtlenitésre, virucid
tartalmu feltiletfertGtlenitésre, valamint a higiéniara, mely tobbletfeladattal jart.

e Az alabbi palyazatok helyszini ellen6rzéséhez adatszolgaltatas, dokumentacidk keriltek
megkiildése:

- EMOP-3.1.1.-12-2013-0011.

- TOP-6.1.4-15MI1-2016-00001.

- TOP-3.1.4-16-2017-00001.

- Bagolyvar projekt.

- MVP-Tapolca II. item Ellypsum.

e Az adott id6szakban az alabbiakban felsorolt 6nkormanyzati projektek keretében beszerzett
eszk6zok bevételezése, aktivalasa tortént meg:

- LIFE17IPE/HU/000017-HUNGAIRY
- TOP-7.1.1-16-2016-00001
- TOP-7.1.1-16-2016-00004
- Babonyibérc Szegregatum.

A taborok, vendéghazak tizemeltetése az alabbiak szerint alakult:

e Biikkszentkereszti vendéghaz:

2021. szeptember 1. - 2021. december 31. k6zott 45 {6 vette igénybe a vendéghazat, 61
vendégéjszakaval, melybdl brutté 173.850 Ft bevétel keletkezett.

2022. januar 1. - 2022. augusztus 31. kozott 144 £6 vette igénybe a vendéghazat, 240
vendégéjszakaval, melybdl brutt6é 564.800 Ft bevétel keletkezett.

A gyakori viharok miatt a veszélyes fak kivagasara volt sziukség, és a vihar okozta
megrongalddott el6tetd javitasara, Gjra fedésére kerilt sor. A fitésre hasznalt gazdasagtalan
hétarolos kalyhak korszertsitése részben elvégzésre kertlt azok lecserélésével, igy ennek
keretében 2 db fatStest beszerzésére kertilt sor.

Anyagi lehet6ségekhez képest az épiilet allagmegovasa folyamatos.

e Perecesi Tabor (kételezé 6nkormanyzati feladat):

A 2021. évi 6szi és a 2022. évi tavaszi karbantartasi feladatok ellatasa utan, 2022. jalius 12-
t61 2022. augusztus 12-ig tartd id6szakban kozel 400 £6 gyermek taboroztatasa tortént meg.
Megbizasi szerzédés megkotésére 21 £6 tanarral, valamint 4 f6 allandé alkalmazottal
(taborvezet6, adminisztrator, karbantarto, éjjeli 6r) kertilt sor.

A taborozo gyermekek szallitasat hat héten keresztul autobuszokkal, a megkotott szallitasi
szerz6dés alapjan az MVK Zrt. biztositotta.

A jarvanyugyi szabalyok betartasa mellett fokozott odafigyelés tortént a fertStlenitésre,
virucid tartalmu feliletfert6tlenitésre, valamint a higiéniara, mely tobbletfeladattal jart.

e Balatonmariafiird6i Gyermektabor:

A 2021. év 6szén a Balatonmariafiird6i Gyermektabor szezonvégi takaritasa, rendbetétele,
veszélyessé valt fak kivagasa megtortént, a megrongalédott tetSk kijavitasra kertltek.

A 2022. év februarjatdl a tavaszi karbantartasi, javitasi, takaritdsi munkak elvégzésre
kertltek (falevelek Gsszegytjtése, favagas, iszapfogd meder tisztitasa, fahazak javitasa,
karbantartasi munkék elvégzése, festési munkak elvégzése, folyamatos teriiletgondozas). A
tabor teriilletén talalhat6 lakéegységek, konyhai egység és étkezShelység felkészitése a
gyermekek fogadasara megtortént.

A 2022. év tavaszan a gyermekek elhelyezésére szolgal6 fahazak elektromos halézata teljes
mértékben feldjitasra kertlt. 2021. decemberében egy vihar soran megrongalédott a tetd,
amelynek bejelentése a biztositohoz megtortént. A biztositd altal fizetett kartérités
Osszegébdl megtortént a karosodott tetészerkezetek javitasa.
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- 2022. junius 16. és 2022. augusztus 31. kozottl id6szakban a taborban 1021 f6 gyermek
tarboroztatasa tortént. A tavaszi szezonban (2022. februar 15.- 2022. méjus 15. k6z6tt) 3
t6 karbantarté alkalmazasa valt szitkségessé a tavaszi karbantartasi feladatok elvégzésére,
valamint 1 f6ével megbizasi szerz6dés megkotésére kerilt sor, a taborban torténd takaritasi
feladatok ellatasara. A szezon idejére 6 £6 allando alkalmazottal (1 £6 szakacs, 3 £6 konyhai
kisegit6, 1 £6 konyhai kisegit6-takaritd, és 1 £6 karbantarto), valamint 48 £f6 pedagdgussal
megbizasi szerz6dés megkotésére kertilt sor.

- A taboroztatassal kapcsolatos bevétel: brutt6é 30.923.835 Ft.

- Ugyiratok szidma: 2021. évben: 20 db, 2022. évben 394 db (szerzSdések, feljegyzések,
megrendelések, levelek, tajékoztatod levelek az iskolaknak a tdborozasrol, szakhatosagi
bejelentések a taboroztatashoz).

- A jarvanyugyi el6irasoknak megfeleléen fokozott figyelmet forditottak a higiéniara,
melynek soran rendszeresen sor kerilt fertétlenitésre is, mely tobbletfeladattal jart.

4.3. Informatikai Csoport

Az Informatikai Csoport feladata a Miskolc Holding Informatikai tevékenységének tamogatasa, a
kapcsolodd feladatokban, megvalésitasokban, a Holding Informatika szakmai iranymutatdsai,
alapjan. Napi segitséget nyujt a felhasznaloknak a napi informatikai problémakkal kapcsolatosan
jogosultsagukig.

Naprakészen nyilvantartja a Polgarmesteri Hivatal informatikai eszkozeit, nyomtatdit, az Uj
informatikai eszkézoket a betizemelésekhez el6késziti. Feladata tovabbiakban, hogy el6késziti a

Polgarmesteri Hivatal tizemeltetésével és muikodésével Gsszefiiged szerzédéseket, illetve az j
informatikai eszk6zOok beszerzésének lebonyolitasa, dokumentacidinak elkészitése.

Az INTRANET feliletét kezeli, moédositja és hirdetményeket helyez el a feliletén. A hivatali
rendezvények informatikai hatterét, illetve a technikai eszkdzeit biztositja, amennyiben szitkséges,
akkor személyes segitséget is nyujt a rendezvény lebonyolitasara. 2021. szeptember 1-t61 2022.
augusztus 31-ig minddsszesen 348 db rendezvényen biztositotta az informatikai hatteret.

A hivatalban 1évé kb. 222 db nyomtaté napi tzemeltetése a szerz6dott partnerrel napi
kapcsolattartasban.

Az adott idészakban 10 db szerzédés megkotésére keriilt sor.

A szerzbdések a kovetkezd képen oszlanak el:

o 3 db bétleti szerzddés

o 2 db adasvételi szerzddés

o 2 db vallalkozasi szerz6dés
e 3 db szolgaltatasi szerz6dés

A napi informatikai mikédéshez 80 db informatikai megrendelés tortént. Ezen megrendelések
jelentés része SSD meghajté beszerzését tartalmazta a mar hasznalatban 1év6 szamitogépek
korszerGsitése érdekében.

A maradék megrendelés laptopokat, nyomtatokat, monitorokat, multimédias eszkézoket, RAM-
okat (memoria), kartyaolvasdkat, kiilénbozé kabeleket (USB hosszabbitok, VGA-HDMI-, DVI-
kabelek és atalakitok), perifériakat (egerek, billentytzetek), halézati eszkézoket (switch-ek, UTP)
tartalmazott.

106



3. Vagyongazdalkodasi Osztaly

A Vagyongazdalkodasi Osztaly szervezetét tekintve két csoportban mikodik. A Vagyonjogi
Csoportban 3 jogi tigyintéz4 és egy csoportvezetd dolgozik, a Vagyonfeligyeleti Csoportban 2 jogi
tgyintézo6, 2 gazdasagl tgyintéz6 és egy muszaki Ggyintézé dolgozik, jelenleg a csoportvezetdi
statusz betoltetlen.

A Vagyongazdalkodasi Osztaly feladatellatasat titkarsagi tgyintézd segiti, valamint az osztalyt
osztalyvezets vezeti.

3.1.Vagyonjogi Csoport

- Projektekhez kapcsol6do teriiletszerzések, kisajatitasi eljarasok kezdeményezése
1) ,,TOP 6.4.1-16MI1-2017-00002, kerékparos létesitmény épitése Miskolc Déli kaputol

Malyi felé”:

- A korabbi 23 ingatlan kisajatitasat kévetben még két ingatlan esetében valt
szitkségessé kisajatitasi eljarast lefolytatasa.

- Egy ingatlan teljes tertiletét érinti a kisajatitas.

2)  ,,TOP-6.3.3-16-MI1-2020-00004 ~ Miskolc  varos csapadékviz  elvezetésének
tejlesztése” — Pereces-patak mederszabalyozasa:

- a kisajatitassal 27 ingatlant érintett, 17 ingatlan esetében kisajatitasi eljaras kertlt
lefolytatasra, 6 ingatlan esetében kisajatitast helyettesité adasvételi szerz6dés
megkétésére kertilt sor. Négy esetben a MESZ hibas rendelkezéseire tekintettel a
kisajatitas kérelmet vissza kellett vonni, kiilonben a teljes ingatlant meg kellett
volna szereznie az Onkorményzatnak. Ennek kapcsin a MESZ médositas
hatalyba 1épése februarra varhat6. Ezt kovetéen az eredetiek szerint végrehajthato
a négy ingatlan kisajatitasa.

- Projektek vagyonjogi szempontbdl torténd figyelemmel kisérése, kapcsolattartas a
projektmenedzserekkel
Kéthetente a projektmenedzserekkel személyes egyeztetést tartunk a projektek vagyonjogi
kérdéseinek el6rehaladasardl. A projekt megvalositasahoz szitkséges vizjogi engedélyezési
eljarashoz  szitkséges szolgalmi jogi megallapodasok el6készitése is az osztaly
projektmenedzsmentet tamogato feladata.

- Belteriiletbe vonasi, térzsvagyonbdl kivonasi és kartalanitasi tigyek intézése
1. Belteriiletbe vonas

Magéanszemélyek a Miskolci Epitési Szabalyzat 4ltal mar belterilletbe vonhat6

ingatlanként szabalyozott tertleteken kérelmezik ingatlanuk beltertiletbe vonasat,

amelynek jovahagyasa kozgytlési hataskor. A kérelmek elézetes véleményezését egy

szakmai bizottsag végzi.

- A 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. k6zotti idGszakban 9 kérelem kertlt a
szakmai bizottsag altal timogatasra, a Kozgytlés elé torténd elbterjesztés benyujtasa
folyamatban van.

2. To6rzsvagyonbol torténd kivonas
Amennyiben a kérelmezé olyan ingatlant kivan megvasarolni, vagy hasznalatba venni,
esetlegesen a Miskolc Holding Zrt. értékesiteni, amely jelenleg az Onkormanyzat

torzsvagyonat képezi, de funkcidjat tekintve a torzsvagyonba tartozas mar nem indokolt,
lehet6ség van rendeletmdédositassal az ingatlan, vagy ingatlanrész forgalomképes tzleti

107



vagyonba tOrténé atsorolasara. A rendeletmoddositas kozgyilési hataskor. Az tzleti
vagyonba torténé atsorolast kévetéen lehet az ingatlan, vagy ingatlanrész értékesitése,
vagy hasznositasa targyaban dontést hozni.

3. Kartalanitas
Abban az esetben, ha a MESZ magantulajdont ingatlant kozcéld teriiletfelhasznalasra
jelol ki, az ingatlan tulajdonosat az Etv. alapjan kartalanitas illeti meg a jogszabalyban
megjelolt médon és feltételekkel.
Jelenleg nincs folyamatban kartalanitasi kotelezettségb6l adodo, maganszemély altal
kezdeményezett kisajatitasra kotelezési eljaras a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei
Kormanyhivatal el6tt.

- Uzleti vagyon hasznositisa tatgyaban a Miskolc Holding Zrt. altal készitett
elGterjesztések véleményezése, az elSterjesztések végrehajtasanak ellenérzése
A Miskolc Holding Zrt. altal készitett elSterjesztések minden esetben az Osztily altal
szakmailag véleményezésre kertilnek. A dontéseket kovetSen, azon hatarozatok
vonatkozasaban, ahol az Osztaly végrehajtast feliigyel6 osztalyként van megjeldlve,
folyamatos tajékoztatast kér és nyilvantartast vezet a hatarozatok végrehajtasarol.

- Egyéb, maganszemélyes megkeresések intézése, egyéb magas prioritasu
vagyonjogi tigyek intézése, véleményezése

- Maganszemélyek féként a Babonyibércen, Tetemvaron, Lyukévolgyben, elszortan
Perecesen ajanlanak fel megvételre az Onkormanyzatnak olyan ingatlanokat, amelyeket
nem hasznalnak, hasznositani nem tudnak, vagy nem kivannak. Szakmai alldsfoglalasra
megkiildi a Miskolc Holding Zrt.-nek, illetve — kiilteriileti vagy zartkerti ingatlanok
vonatkozasaban — illetékesség esetén a Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft.-nek. A
szakcégek valaszanak ismeretében késziti el6 a valaszt a kérelem targyaban.

- Maganszemélyek féként altaluk hosszabb ideje bérelt mezégazdasagi, zartkerti
ingatlanok megvétele targyaban nydjtanak be kérelmet az Onkormanyzathoz. A
kérelmeket szakmai egyeztetésre megkuldjik a mez6gazdasagi tertleteket kezeld
Miskolci Varosgazda NKft.-nek, valamint a Miskole Holding Zrt.-nek. A szakcégek
allasfoglalasa alapjan készitik el a valaszokat a kérelmekre.

- Egyéb, kiemelt, vagy siirgds tigyek vagyonjogi szempontbol torténd kezelése, megoldasa.

3.2. Vagyonfeliigyeleti Csoport

- Vizikézmii vagyonnal kapcsolatos tulajdonszerzések, szolgalmi jog alapitashoz
kapcsolodo kartalanitasi tigyek

- A MIVIZ Kft. 4ltal meglévs vizikozmiveken végzett rekonstrukcids beruhdzasok
téritésmentes tulajdonba vétele targyaban 10 db elSterjesztés készilt és a jovahagyott
hatarozat utan 9 esetben kerilt sor megallapodas elkészitésére és alairasara, melyben a
vizik6zma beruhazas az onkormanyzat részére atadasra kerilt. Ezen atadasok 38
ingatlant érintettek.

- 6 esetben kerilt sor elterjesztés elkészitésére maganszemélyektdl vizikézmuvek
atvételére, ezen atadasok 6 ingatlant érintettek, melybSél 3 esetben kerilt sor
megallapodas elkészitésére és alairasara. Ezen atadas 3 ingatlant érintett.

- 4 esetben keriilt sor el6terjesztés elkészitésére a Magyar Allam tulajdonaban és egyéb
vagyonkezel6k kezelésében all6 ingatlanokon az 6nkormanyzat javara szolgalmi jog
bejegyzése és kartalanitas megfizetése targyaban, és ennek megfeleléen 4 esetben
kartalanitasi megallapodas alairasara.
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- 3 esetben keriilt sor eléterjesztés elkészitésére a Magyar Allam tulajdonaban és egyéb
vagyonkezel6k kezelésében all6 ingatlanokon az 6nkormanyzat javara szolgalmi jog
bejegyzése és kartalanitas megfizetése targyban. Az elkészitett elSterjesztés a dontéskérdi
feliletre felkertlt, az Ggyintézés és jovahagyas folyamatban van.

- Tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa, ehhez kapcsolodo korlatozasi kartalanitasi
megallapodasok intézése

Onkormanyzati tulajdont ingatlanokon megvaldsitandé idegen tulajdond beruhazasokhoz,
nyomvonalas létesitményekhez (kézmivezetékek) Onkormanyzat nevében tulajdonosi
hozzajarulasok el6készitése. Ezen iigyekhez soroljuk, amikor az Onkormanyzat nem
tulajdonosa, csak vagyonkezelGje az érintett ingatlannak, illetve azon egyéb pl. szolgalmi
joggal rendelkezik. 2021. szeptember 1 - 2022. augusztus 31. napja kézotti idészakban 424
db. tulajdonosi hozzajarulasi kérelemre tortént nyilatkozat kiadasa.

- Onkormanyzati ingatlanra elhelyezett hulladék eltavolitasaval kapcsolatos tigyek
A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal felszolitja az ingatlan tulajdonosat a
hatésagi ellenérzés soran feltart ingatlanon talalhaté hulladék elszallitasara, valamint ezen
kotelezettség elvégzésének igazolasara. Amennyiben a hulladékkal szennyezett ingatlan
onkormanyzati tulajdont képez, az osztaly végzi a kotelezések tovabbitasat az illetékes
kezeld, tizemeltetd felé, valamint feliigyeli a kotelezettség végrehajtasat. Osszesen 96 db
kotelezést tartalmazo végzést hozott az 6nkormanyzattal szemben a Kormanyhivatal.

- Civil szervezetek részére helyiségbiztositasi iigyek intézése

Civil és egyéb tarsadalmi szervezetek gyakran fordulnak az Onkormanyzathoz azon

igényiikkel, hogy az Onkorményzat timogassa feladatellatasukat elsésorban ingyenesen,

vagy kedvezményes bérleti dij ellenében 6nkormanyzati tulajdonu helyiség biztositasaval.

A civil szervezetek kérelmének elbiralasara kidolgozasra kertlt egy eljarasrend, amelyben

el6zetes vezetdi javaslat kerill elGterjesztésre. A vezetSi dontés elGkészitése a civil referens,

a Miskolc Holding Zrt. és a szakosztaly javaslatat tartalmazza. A vezetdi dontést kévetéen

az Osztaly elkésziti az el6terjesztést, a kozgytlési dontést kbvetéen a Miskole Holding Zrt.

koti meg a helyiséghasznalati szerz6dést a tamogatott szervezettel.

1. Az onkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdilkodasirol szolé 40/2012 rendelet
(XII.15.) 12. § alapjan kedvezményes vagy téritésmentes ingatlan hasznalat timogatasara
két civil szervezet esetében kerilt sor 2021. 09. 01 — 2022. 08.31. idészakban.

2. Onkormanyzati tulajdond ingatlan tulajdonjogdnak kedvezményes 4tadasa civil
szervezet részére két esetben tortént.

- Fészekrakos kovetelések nyilvantartasa, végrehajtasi eljarasok intézése
- Az Osztaly 43 esetben inditott — eléviilés megel6zése miatt 5 éven belil az utolso eljarasi
cselekménytdl — végrehajtas folytatasa iranti kérelmet.
- 13 esetben van folyamatban letiltds, melyb6l havonta az adésok jovedelmébdl letiltas
érkezik az Onkormanyzat részére.

Vagyonkimutatas dsszeallitasa
Jogszabaly alapjan az Onkormanyzatnak a koltségvetési beszamolohoz (zarszamadas)
kotelez6 elkészitenie a vagyonkimutatast, bemutatni a vagyonvaltozast. Ennek az
elkészitése az Osztaly feladata. A vagyonkimutatas Osszeallitasa 2022. évben is hataridében
megtortént.

- Koltségvetéshez, beszamolokhoz az  Osztalyhoz rendelt elSiranyzatokrol
adatszolgaltatas, egyéb statisztikai adatszolgaltatas.
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- Vagyonkezel8i beszamolok 6sszeallitasaval kapcsolatos ligyintézés
Az Onkormanyzattal vagyonkezelési szerzédést kotd személyek kotelesek évente
beszamolni a Varosgazdalkodasi-és Uzemeltetési Bizottsagnak a kezelt vagyon allapotarol,
értékvaltozasarol. A beszamolok elkészitésének koordinalasa az osztaly feladata. Az alabbi
szervezetek allnak vagyonkezel6i jogviszonyban az Onkormanyzattal és nyujtottak be
vagyonkezel6i beszamolot.
Eszaki Agrarszakképzési Centrum
Miskolci Szakképzési Centrum
Miskolci Tankertileti Koézpont
Miskolci Egyetem
Herman Otté Muzeum
II. Rakoczi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar
MIHO Miskolci Hészolgaltaté Kft.
Miskolci Egyesitett Szocialis, Egészséguigyi és Gyermekjoléti Intézmény
MIVIZ Miskolci Vizmi Kft.
Miskolci Sportiskola Nonprofit Kézhaszna Kft.
Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft.

- Vagyonkezelési, lizemeltetési jogviszonyokkal kapcsolatos ligyek intézése

Az onkormanyzattal vagyonkezelési, vagy hasznalati, Gzemeltetési jogviszonyban allo
szervezetek 2021. szeptember 1 és 2022. augusztus 31. kézotti idészakban is tObbszor
fordultak kérelemmel az Onkormanyzat felé a fennllé jogviszonyuk médositasa tirgyiban.
Leginkabb a Miskolci Tankertleti Kézpont és a Miskolci Szakképzési Centrum esetében
mertl fel évente tObbszor igény a vagyonkezelési szerz6dés modositasra, ingatlanok és ingd
vagyonelemek vagyonkezelésb6l torténd visszaadasa, vagy 10j vagyonelem oktatasi
feladatellatasra torténd atadasa targyaban.

Folyamatban van a MIVIZ Kft.-vel és a Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft.-vel fennall
vagyonkezelési szerz6dés feltilvizsgalata.
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F. Lakossagszolgalati F6osztaly

A Lakossagszolgalati Féosztaly latja el a kozponti és helyi jogszabalyok éltal a jegyzd, illetve a
polgarmester hataskorébe utalt kdzigazgatasi, Onkormanyzati hatosagi iigyek kozul az anyakonyvi,
népesség-nyilvantartasi, jegyz6i gyamhatosagi feladatokat, az ipari- és kereskedelmi, kornyezet- és
természetvédelmi, novény- és allatvédelmi, kommunalis, valamint a szocialis igazgatassal
kapcsolatos feladatokat, eljar a kozosségl egyuttélés alapveté szabalyainak megsértésével
kapcsolatos tigyekben, a hagyatéki és birtokvédelmi tigyekben, a kéztertiletek rendeltetéstél eltérd
hasznalataval kapcsolatos tigyekben, tovabba feladatai kozé tartozik a szocialis ellatasok szervezése
és az 6nkormanyzat hataskorébe utalt koznevelési feladatok ellatasa is.

1. Epitési és Kornyezetvédelmi Osztaly

1.1. Az Osztaly szervezeti és humanerdforras adatai

Az Osztaly létszama: 11 £6

Az Osztaly szervezeti felépitése:
-Osztalytorzs:

osztalyvezet6 1 £6
épitésigazgatasi tigyintéz6 2£6

titkarsagi tigykezel6 116

-Kornyezetvédelmi csoport

csoportvezetd 116
1gazgatasi Ugyintéz6 6 f6

Az Osztaly 2020. szeptemberében 13 f6vel mikodott, a jelenlegi osztalylétszam 11 £6. Az elmult
év soran 1 £6 gyermek sziletés miatt CSED-re kertlt. 16 (igykezel6) munkatarsunk 2021. oktéber
1. 6ta a Hatdsagi Osztaly tgyintézojeként dolgozik. Ezek az allashelyek takarékossagi okbol
betoltetlenek maradtak.

1.2. Az egyes szervezeti egységek altal ellatott feladatok az alabbiak:
1.2.1  Osztalytorzs:

a) Epitési tilalom feloldésa iranti kérelmek elbiralisa

b) Ingatlanokat terhel6 ,kartalanitasi igény kizaras” bejegyzés torlése iranti kérelmek
elbiralasa

c) Koézremtkodés a beltertiletbe vonasi, valamint az ingatlanokkal kapcsolatos korlatozasi-
kartalanitasi kérelmek elbiralasaban

d) A teleptilésen beliili ingatlanok hazszamozasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

e) Lakcim igazol6 hatésagi bizonyitvanyok kiadasa

f) A tertlet-felhasznalassal kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatok ellataisa (NAV,
onkormanyzati adohatdsag, mas 6nkormanyzatok, Kormanyhivatal megkereséseire)

@) Igazolas kiadasa a 3,5 tonna megengedett legnagyobb 6ssztomeget meghalado
tehergépkocsi, vontato, potkocsi és autébusz tarolasara szolgal6 ingatlan alkalmassagara
vonatkozoan

h) Szakhatosagi kzremkodés —  hirkozlési

- kozlekedési
- villamos épitési
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- vizjogi engedélyezési hatdsagi eljarasokban
1) Irat-betekintési kérelmek elbiralasa, hiteles iratmasolatok kiadasa
i) Ugyeleti jelleggel részvétel a hivatali iigyfélszolgalat munkijaban

1.2.2. Kérnyezetvédelmi Csoport

a) A jogszabalyban meghatarozott vizgazdalkodasi hatosagi feladatok ellatasa

b) A hulladékgazdalkodasi hatosagi feladatok részleges ellatasa (2021. 03. 16.-t6l)

c) A természetvédelemmel kapcsolatos hatdsagi, szakhatdsagi feladatok ellatasa

d) A levegétisztasag-védelemmel kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa (szmogriadd esetén)

e) A zaj-, rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa

f) Az allergén novényekkel kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasa

2) A kornyezet- és természetvédelmi szakhatosagi feladatok ellatasa

h) A fas szara novények védelmével kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa

1) Kozremikodés a teriileti kornyezetvédelmi hatosag egyes engedélyezési eljarasaiban
(hirdetmények kozzététele, szakmai megkeresések teljesitése)

j) Egyuttmtkodés a kornyezetvédelmi feladatokat ellaté egyéb hatdsagokkal, mas
onkormanyzatokkal, tarsadalmi és egyéb érintett szervezetekkel, valamint a tarsosztalyokkal

k) A koztertletek rendeltetésto] eltérd hasznalataval kapcsolatos hatdsagi tevékenység ellatasa

) A kozterilet-hasznalati dijak befizetésérél vezetett nyilvantartas alapjan intézkedés a
dijhatralékok behajtasa irant

m) Hatésagi hataskorben a reklam céld  koztertlet-hasznalati tgyekben a  dontés
meghozatalaval kapcsolatos feladatok ellatasa

n) Kapcsolattartas a varosi kulturalis, illetve rendezvényszervezé szervezetekkel, hivatali
tarsosztalyokkal

o) Ugyeleti jelleggel részvétel a hivatali iigyfélszolgalat munkajaban

1.3. Az elmult 1 év soran bekoévetkezett — az Osztaly tevékenységét érint6 — jogszabalyi
valtozasok

Az Osztaly feladatkorei kozil 2021. 03. 16.-1 hatéllyal a hulladékgazdalkodasi hatésagi feladat-
ellatas, a tertileti hulladékgazdalkodasi hatésaghoz (Kormanyhivatal) kerilt. A valtozasbdl fakado
feladatok egy ideig még jelentkeznek az Osztalyon, hiszen a bejelentSk, panaszosok nem ismerik a
megvaltozott jogi helyzetet, igy tovabbra is érkeznek hulladékokkal kapcsolatos jelzések, panaszok
az Osztalyra. A sziikséges attételek, tajékoztatasok ma is napi feladatként jelentkeznek. A hataskori
kérdések tisztazodasat kdvetben a hulladékgazdalkodasi birsagolasi jogkor tovabbra is a Jegyzénél
maradt, igy a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas igénybevételének elmulasztasaval, valamint az
un. tisztantartasi sav tisztantartasi kotelezettség teljesités elmulasztasaval kapcsolatos tigyekben
tovabbra is szamos hatosagi eljarast folytatnak az osztaly munkatarsai.

Ugyancsak az osztaly feladatkorét érintette a kozteriiletek hasznalatarol szolo 29/ 2011. (X. 21.) sz.
6nkormanyzati rendelet elmult évben tortént tobbszori médositasa. A helyi rendelet 2021. 02. 04.-
én hatalyba lépett médositasanak eredményeképpen 2021. 01. 01.- 2021. 12. 31. koz6tti id6északban
a vendéglaté el6kertek, teraszok, valamint a személy és aruszallitas allomashelyei utan nem kellett
koztertlet-hasznalati dfjat fizetni. A szabalyozas kapcsan tobb esetben sziikségessé valt a mar
befizetett dijak visszafizetése.

A rendelet atfogd feltlvizsgalatinak eredményeképpen a vendéglatd teraszokkal kapcsolatos
részletesebb szabalyok életbe Iéptetésére, valamint tobb pontositasra kerilt sor 2021. 07. 05.-ei
hatallyal. 2022. 08. 31.-én lépett hatalyba a rendelet Gjabb médositasa (15/2022. (08. 30.)), mely a
mikromobilitasi eszk6zok kozteriileti megosztasaval kapcsolatos szabalyokat ,.épitette be” a
rendeletbe.
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1.4. Az Osztaly altal el6készitett polgarmesteri, kozgytilési dontések

Az Osztily az el6z6ekben emlitett kozteriiletek haszndlatardl szélé 29/ 2011, (X. 21)) sz.
onkormanyzati rendelet augusztusi modositasait készitette el6.

1.5. Az tigyiratforgalom bemutatasa

A beszamolasi id6szakban az Osztalyon 7884 tgyirat kertlt iktatasra, melybdl f6szam 4356 db,
alszam 3528 db volt.

Az ugyiratok tigycsoportonkénti megoszlasa az alabbiak szerint alakult:

UGYIRATOK MEGOSZLASA

= Kérnyezetvédelem = Epitési, kommundlis = Kozterilet-hasznalat

Az ugyiratforgalom tgytipusonkénti megoszlasa 2021. 09.01.- 2022. 08.31. k6zott:

Kornyezetvédelmi tigyek szama tigytipusonként
Hulladékgazdalkodasi tigyek 800
Fas szard névényekkel kapcsolatos tigyek 416
Gazos, patlagfiives ingatlanokkal kapcsolatos tigyek 458
Vizgazdalkodasi, viziigyi hat6sagi tigyek 157
Természetvédelmi iigyek 80
Zaj-, rezgésvédelmi tgyek 93
Szakhatosagi tgyek 119
Egyéb tgyek (nyilatkozatok, tajékoztatok, allasfoglalasok, stb.) 1056
Osszesen 3179

Epitési, kommunalis tigyek szama tigytipusonként

Epitési tilalom feloldasa 53
Karigény kizaras torlése 54
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3, 5 tonna feletti tomegt gépjarmuvekkel kapcsolatos tigyek 207
Hazszamozassal kapcsolatos tigyek 366
Adatszolgaltatas megkeresésekre 132
Szakhatosagi allasfoglalasok 157
Iratbetekintés, masolat-kérés 210
Egyéb tgyek (nyilatkozatok, tdjékoztatok, allasfoglalasok, stb.) 941
Osszesen 2120

Kozteriilet-hasznalati tigyek szama tigytipusonként

Epit6anyag, épitési eszkoz elhelyezése 267
Epiilet (pavilon) elhelyezése 351
Filmforgatas 4
Kereskedelmi, mutatvanyos tevékenység 304
Ostermel6i értékesités 56
Reklamhordozé elhelyezése 86
Rendezvény 288
Szallitas, arurakodas 46
TavbeszélStilke, levélszekrény elhelyezése 3
Taxi droszt 402
Uzemképtelen gépjarmd elhelyezése 28
Vendéglaté terasz elhelyezése 267
Egyéb tgyek (allasfoglalds, tdjékoztatas, stb.) 483
Osszesen: 2585

A beszamolasi id6szakban hozott dontések megoszlasa az alabbiak szerint alakult:

DONTESEK

Szakhatdsagi
allasfoglalas; 276

végzés; 1518 '

hatarozat; 3318

m Szakhatdsagi dllasfoglaldas = hatarozat

Az tgyintézési hatarid6k betartdsa az érdemi dontések, végzések meghozatala soran minden

esetben biztositott volt.

Az elmult év soran az Osztalyon hozott dontések ellen 2 db jogorvoslati kérelem érkezett. Mindkét
— koztertlet-hasznalati igyben hozott — dontésiinket helybenhagyta a II. foka hatésagi jogkorben

eljaré Kozgytlés.
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A fas szard novényekkel kapcsolatos hatdsagi eljarasainkat célvizsgalat keretében vizsgalta a
Kormanyhivatal. A vizsgalat megallapitasai alapjan sziikséges intézkedések megtétele érdekében a
Hivatal és az érintett cég képviseldinek kozremikodésével egyezteté megbeszélésre kertlt sor.
Eljarasi gyakorlatunkat a javaslatoknak megfelel6en modositottuk.

Az Osztaly munkatarsai (Ugyintézoi) tgyeleti rendszerben részt vesznek a hivatali tigyfélszolgalati
tevékenység ellatasaban. Az elmalt év soran az Osztalynal megjelent tigyfelek szama 2169 {6 volt.

2. Hatdsagi Osztaly

2.1. Az osztaly szervezeti, humanerdforras adatainak bemutatasa és tigyiratforgalmanak
ismertetése

Az osztaly szervezeti felépitése:

- Igazgatasi és Ugyfélszolgalati csoport

- Anyakonyvi csoport

Az Osztaly engedélyezett 1étszama 34 £6.

osztalyvezeté 1 {6

Toazeoatisi és Ugyfélszolgilati csoport:

csoportvezetd 116

jogl ugyintézé 316
1gazgatasi Ugyintéz6 13 t6
tgykezeld 316
Anyakoényvi csoport:

csoportvezetd betdltetlen
anyakonyvi koordinator 116
anyakonyvvezetd 916
tgykezeld 316

IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2021. 09.01. - 2022. 08.31.

Ugytipus Fészam Alszam
Kereskedelmi tigyek 2.145 9.873
Altalinos igazgatsi tigyek 6.356 46.880
Népesség-nyilvantartas (valasztas nélkiil) 1.278 3.361
Behajtasi engedély 498 1.052
Szabalyszegés 1.605 5.560
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2.2. Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Csoport

A csoport feladatkorébe tartozo, legjellemzébb tigytipusok szerinti tgyekben hozott dontések
szama a beszamolas évére vonatkozoan az alabbiak szerint alakult:

Ugytipus Doéntések szama

Kereskedelmi tigy 1.678
Ipari tgy 108
Allattartasi tigy 70
Birtokvédelmi tigy 45
Lakcim-nyilvantartasi gy 151
Koz6sségi egyiittélési szabalyszegések 1318
Hagyatéki tigyek 162

Legjellemz6bb tigytipusok szerint hozott
déntések szama

Kereskedelmi tgy
= |pari ugy
1678 Allattartasi tgy

Birtokvédelmi gy

= Lakcim-nyilvantartasi Ggy

= KOzGsségi egyuttélési
45 szabalyszegések

= Hagyatéki tigyek

Kereskedelmi hatésagi, iparigazgatasi tigyek

A kereskedelemrodl szolo 2005. évi CLXIV. torvény, valamint a kereskedelmi tevékenység
végzésének feltételeirl szolo 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet alapjan a kereskedelmi
tevékenységet folytatok nyilvantartasba vétele, az tzletek mukodési engedélyeinek kiadasa
hatarid6ben megtortént. A kereskedelmi nyilvantartasok vezetése folyamatos. A szakhatésagokkal
val6 kézremikodés zokkenémentes.

Az Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Csoport 1.430 db dontést hozott az iizletekkel kapcsolatban, mely
magaba foglalja az 4j tzlet bejelentését, mikodési engedély kiadasat, illetve az adatvaltozassal és
tzlet megsziintetésével kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat is. A hataskor hianya miatt 11 esetben
a kérelem visszautasitasra kertilt, 53 Ggyben pedig az eljaras megsziintetésre kerilt sor. Két tzlet
esetében jogszabalysértés miatt az ideiglenes bezaratasrél, majd az tzletek nyilvantartasbol vald
torlésérdl sziletett dontés.

2021. januar 1. napjatdl a kereskedelmi hatésag a nyilvantartasi kotelezettségét az Orszagos
Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe torténd bejegyzéssel teljesiti. A korabbi nyilvantartasba
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1évé adatok migralasra kertiltek az 4j rendszerbe, 2021. januar 1. napjaval. Az 4j nyilvantartasba sok
olyan tuzlet szerepel, amely mar nem mukaédik, de az tizemelteté nem tett eleget a megsziintetéssel
kapcsolatos  bejelentési  kotelezettségének. Ezen tzletek feliilvizsgalata, az adattisztitas a
beszamolasi id6szakban folyamatosan zajlott.

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl sz6l6 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet
2021. augusztus 19-t6l hatalyba 1épett modositasa szerint a jegyzé ellenérzi a vendéglatouizletek
Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kozpontba torténd adatszolgaltatasi  kotelezettségének
teljesitését, évente legalabb 1 alkalommal, hatdsagi ellendrzés keretében. Ennek megfelel6en
ellenérzési tervet kell késziteni a jegyzének és az abban foglaltak alapjan le kell folytatni a
vendéglatohelyek ellendrzését. A 2022. évi ellenbrzési terv elkészilt. A hivatkozott jogszabaly
szerint 2021. oktober 31. napjaig koteles a jegyz6 hatdsagi ellenérzés keretében megvizsgalni, hogy
a vendéglaté tuzletek eleget tettek-e a vendéglatd tzlettipussal kapcsolatos bejelentési
kotelezettségitknek. Az ellenérzési kotelezettség teljesitése megtortént.

A beszamolasi id6szakban a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhat6 egyes termel6 és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl szolé 57/2013. (11.27.) Korm. rendelet alapjan 59 db bejelentéskoteles és 10 db
telepengedély koteles tevékenység nyilvantartasba rogzitése valosult meg a targyi idészakban. A
kérelmek alapjan 4 esetben hatiaskér hianya miatt visszautasitdas, 10 tgyben pedig az eljaras
megszintetésére kerilt sor. Az 6vezeti besorolas miatt 1 esetben a tevékenység megtiltasarol
sziletett dontés.

A sziallashelyek nyilvantartasa

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirél és a szallashely-
Uzemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl sz6lé 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet a szolgaltatas
feligyeletét ellatd hatdsagként a jegyz6t jeloli ki. A Korm.rendelet 2019. évi médositasa alapjan a
regisztraciora kotelezett szallashely-szolgaltatok ellenSrzése a jegyz6 feladata. Ennek megfeleléen
éves ellendrzési tervet kellett késziteni, és a nyilvantartasba vett szallashely-szolgaltatot 6 évente
legalabb egy alkalommal hatésagi ellenérzés keretében ellenérizni. Az ellendrzési feladatok
teljesitése mellett, a 2022. évi ellenbrzési terv is elkészult.

Szallashely-szolgaltatok bejelentésével kapcsolatban 160 db dontés sziletett.

A hivatkozott Korm.rendelet 2021. augusztus 19-t6l hatalyos modositasa elSirta tovabba, hogy a
2021. december 31-én mar nyilvantartasba vett szallashelyek esetén az elsé szallashely-mindsitést a
szallashelynek a jogszabalyban meghatarozott id6pontban igényelnie kell a szallashely-min6sité
szervezettdl. Bzt kbvetSen szitkségessé valik a szallashely-szolgaltaté nyilvantartasba vett adatainak
a modositasa.

Zenés, tancos rendezvény tartasa

A zenés, tancos rendezvények muikodésének biztonsigosabba tételérdl szolo 23/2011.(111.8.)
Korm. rendeletben foglaltak alapjan a rendszeres rendezvénytartasi engedéllyel rendelkez6
rendezvények éjszakai és nappali ellenérzése megvaldsult.

Targyi id6szakban 4 db 4j rendezvénytartasi engedélyt kiadasa tortént meg, egy esetben kerilt sor
az eljaras megszintetésére.

Allattartas

Az allatvédelmi hatdsagi jogkorben végzett tevékenység jelentés részét azoknak a lakossagi
panaszoknak, rendészeti jelzéseknek a kivizsgalasa jelentette, amelyek az osztilyra érkeztek.
Jellemz&en az ebtartas korilményeivel kapcsolatosan kellett intézkedni, vagy a tarshatésagot
megkeresni. A méhészek, méhek vandoroltatasaval kapcsolatos nyilvantartasi feladatok teljesiiltek
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Allatvédelmi tigyekben tett intézkedések:

84 tugyben folyt hatdsagi ellenérzés. Tartasi korilményekkel, biztonsagos —elhelyezéssel
kapcsolatban 27 db kételezést tartalmazo hatarozat sziletett.

A Miskolci Jarasi Hivatal Elelmiszer-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztalyanak 22 iigyben tortént
meg a megkeresése az eboltassal és az ebek transzponderrel valé megjelolésének elmulasztasa miatt.
Allatvédelmi birsag kiszabasara 3 tigyben keriilt sor.

Allatkinzas miatt 7 tigyben valt indokoltta feljelentést tenni a Miskolci Rendérkapitanysagon.

Eb veszélyessé nyilvanitasat két esetben volt szitkséges kezdeményezni.

Targyidészakban 39 f6 méhész jelentette be a tevékenységét, amelyek nyilvantartasba vétele
megtortént.

Birtokvédelem

A birtokost birtokvédelem illeti meg, ha birtokatél jogalap nélkil megfosztjak vagy birtoklasaban
jogalap nélkil haboritjak. A birtokos 1 éven belil a jegyz6tdl is kérheti az eredeti birtokallapot
helyreallitasat vagy a zavaras megszintetését.

A targyi id6szakban 45 db birtokvédelmi kérelem érkezett. A kérelmek tulnyomo része elutasitd
hatarozattal zarult. Az elutasitaisok egyik leggyakoribb indoka, hogy a birtoksérelem nem
vizsgalhaté jegyz6i hataskorben, valamint a birtoklasban zavaras bizonyitottsaganak a hianya is
jellemzé elutasitasi ok volt.

Termé6fold adas-vételi, foldhasznalati szerz8dések hirdetményi Gton torténd kozlésével
kapcsolatos feladatok

Az osztaly feladatkoréhez kapcsolododan az elmult évben 338 db kiftiggesztéses eljaras lefolytatasara
kertlt sor.

Behajtasi engedéllyel kapcsolatos feladatok

A varosunk védett Ovezeteibe tOrténé behajtas rendjét a kozteriletek rendjérdl szolo

13/1998.(I11.30.) szamu rendelet szabalyozza.

A behajtas engedélyezésével kapcsolatban a jelzett id6szakban 498 db behajtasi engedély kiadasara
kertlt sor, az alabbi megoszlasban:

Kiadott behajtasi engedélyek szama

Véllalkozsi engedély [ NEGEGEGGEGG 100

Intézményi engedély 35

ceigenes cngecery [ ::

0 50 100 150 200 250
db
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12 esetben kertlt sor a kérelem visszautasitasara. Az eljarast megsziintet6 végzések szama 1db volt.
A hatarozatokkal szemben jogorvoslati kérelem nem érkezett, behajtasokkal kapcsolatos panasz
nem volt.

Ko6z6sségi egylittélés szabalyok megsértésével kapcsolatos feladatok

A kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyirdl és ezek megsértésének jogkévetkezményeirdl szolo
35/2013. (X. 1.) Onk. rendelet alapjan a kozdsségi egytittélés alapvets szabalyaiba {itkézé
magatartas az a tevékenység, mulasztas vagy jogellenes allapot fenntartisaban megnyilvanulé
magatartas, amely blncselekménynek vagy szabalysértésnek nem mindsil, de a kozosségl
egylttélés szabalyaival ellentétes és azt Miskolc Megyei Jogu Varos Kozgytlése a helyi rendeletben
a k6z06sségl egylttélés alapvetd szabalyaiba ttk6z6 magatartasként hataroz meg.

A kozosségi egylittélési  szabalyok megsértése miatt. a Miskolci Onkormanyzati Rendészet
ellenérzése soran feltart jogsértés, hatosagi ellendrzés, allampolgari bejelentés alapjan indultak
kozigazgatasi hatosagi eljarasok

Kimutatas a 35/2013. (X.1.) 6nkormanyzati rendelet szerinti kozOsségi egyiittélés
szabalyszegési ligyekr6l a beszamolasi idészakban

Iktatott iigyek
Kezdeményez§ 2021. 09. 01 - 2022. 08. 31.
MIOR 1243 db
Allampolgar 32db
MRK 15 db
EKO 49 db
Képviseldi jelzés 6 db
Osszesen 1345 db
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Tényallas szerinti megoszlas

db
4.§ (1) kihajlé névény gallyazas 16
5.§ ingatlan tisztantartas, gazos 272
6.§(1) 2) 3,5 t jarma tarolasa kozt. eng. nélkil 12
6.§(1) b) zoldterileten parkolas 939
7.§(1) a) kozteriletet eng. nélkil vagy engedélytdl 23
eltéréen veszi igénybe
8.§(1) a) novényeket csonkit 2
10.§ a)) tobblakasos: zaj, bliz stb. 10
10.§(d) hulladék, butor tarolas 1
10.§ g)) mas helyiségét elaztatja 10
10.§ h)) nyilaszaron kiont, kidob 1
10./A.§ ¢) lakdsahoz tartoz6 helyiségekben galamb 11
tészkelShelyet nem sziint. meg
10.§(15) k6z6s haszn. terileten 1
galamb fészkelShelyet nem sziintet meg
12/B.§(1) alkoholos, pszichotrép hatas alatt allé 48
személy
Osszesen 1345
Kiszabott birsagok
2021. 09. 01 - 2022. 08. 31.
db eFt Osszeg
8 10 80.000
10 20 200.000
9 30 270.000
2 40 80.000
1 50 50.000
1 80 80.000
1 100 100.000
1 130 130.000
1 200 200.000
34 1.190.000
Eljaras megsziintetése (Akr.47.§(1) bek. c) pont 301 db
Figyelmeztetés 983 db
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Birsagolasbol befolyt 6sszegek 2021. 09. 01 - 2022. 08. 31. kozott:

Onként teljesitett: 325.000.-Ft
Behajtas utjan: 295.892.-Ft
Osszesen: 620.892-Ft

Folyamatban 1évé végrehajtas tgyek 2021. 08. 31-én: 222 db.

A 2021. januarjatol hatalyos a kozigazgatasi szabalyszegések szankcioirdl szolo 2017. évi CXXV.
torvény tartalmazza a kozigazgatasi hatosag altal kiszabhaté hatranyos jogkovetkezmények
altalanos szabalyait. A fenti jogszabdly alapjan a szankciét alkalmazé hatdsag a kozigazgatasi
szankciok alkalmazasanak fokozatossaga érdekében a Kozigazgatasi Szankciok Nyilvantartasaba
(SZNYR) bejegyzi a dontés torvényben meghatarozott adatait, amely ellen kérelemre induld
jogorvoslatnak mar nincs helye. A fenti jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve a szankciok
rogzitésre kertilnek a rendszerben.

A szankciotorvény alapjan, az alkalmazhaté szankcidk rendszerére vonatkozo szabalyok betartasa
érdekében az tigyek nagy részében a figyelmeztetés szankcio kertilt alkalmazasra. Ezzel indokolhato
a kiszabott birsagok Osszegének a csokkenése az el6z6 évekhez képest.

Az tuzletszerli ingatlankézvetitéi tevékenységet, valamint lzletszerli ingatlanvagyon-
értékelS és kozvetitSi tevékenységet folytaté szolgaltatok nyilvantartasa

Az ingatlankozvetit6i, valamint Gzletszerd ingatlanvagyon- értékel6 és kozvetitdi tevékenységet
folytatok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok megyei illetékességgel kertilnek ellatasra.
TargyidGszakban 83 szolgaltatot nyilvantartasba vétele valosult meg.

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésére vonatkozo egyes szabalyokrdl szolo
1993. évi LXXVIIL torvény alapjan a nyilvantartasi kotelezettségét a jegyz6 Orszagos
Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe (OKNYIR) t6rténd bejegyzéssel teljesiti.

Az el6z6 nyilvantartasi rendszerbdl az adatok OKNYIR-ba t6rténé migralasa megtortént.

KCR

A jegyz6 feladatkorébe tartozik a cimnyilvantartas felulvizsgalata, a lakcimbejelentéssel kapcsolatos
jogszabalyban meghatarozott feladatok, a lakcimrendezési eljaras és a Kozponti Cimregiszter
folyamatos javitasa.

A Lechner Tudaskézpont ingatlan-nyilvantartasi listaja szerint Miskolcon 115.000 ingatlan adatai
allnak a rendelkezésre, melyek felilvizsgalata maradéktalanul még nem fejez6dott be. Az eljaras
soran folyamatos az egyeztetés egyrésztSl az Epitési és Kornyezetvédelmi Osztallyal, ill. a
Viarosfejlesztési Foéosztallyal, valamint a Kulturalis Osztallyal a kozteriilet elnevezések
felulvizsgalataval kapcsolatban.

Csaladvédelmi koordinacios feladatok

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szetvezetérdl és illetékességérdl sz016 331/2006. (X1I. 23.) Korm. rendelet médositasaval béviiltek
a jegyz6 gyamhatosagi feladatai. 2020. januar 1-tél a telepilési 6nkormanyzat jegyzdije kertlt
kijelolésre csaladvédelmi koordinacidért felelés szervként, igy a hozzatartozok kozotti erdszak
miatt alkalmazhatéd tavoltartasrol szolo 2009. évi LXXII. torvény alapjan a jegyz6 jar el a
hozzatartozok kozotti erdszak megel6zésével és artalmainak csokkentésével kapcsolatban.
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A jegyz6 a csaladvédelmi koordinacios szervként hozzatartozok kozotti erészak megel6zéséhez
kapcsolédo feladatot ellatd intézmények és személyek jelzésére vagy a bantalmazott bejelentésére
intézkedik.

A jegyz6 tajékoztatast ad a bantalmazottnak az 6t megillet6 jogosultsagokrol, illetve a bantalmazot
tajékoztatja a hozzatartozok kozotti erészak folytatasanak kévetkezményeirdl, a bantalmazottat —
kérelmére — személyesen meghallgatja.

A jegyz6 a feltart tényekrdl és az intézkedésekrdl tajékoztatja az tigyészséget, illetve a rendbrséget.
Kiskorua veszélyeztetése esetén jelzés keril megktldésre a gyamhivatalnak.

A targyi id6szakban 38 db eljaras indult, tilnyomorészt az ligyészség kezdeményezésére.

A gyambhivatalt 17 tgyben kellett értesiteni kiskora veszélyeztetésével kapcsolatban.

A renddrség részére 8 tgyben kertilt sor jelzés megkiildésére.

Uj eleme az eljarasnak, hogy a lehetséges segitségnytjtas érdekében minden tigyben megtérténik a
MESZEGYI megkeresése.

Egyéb tigyek
Talalt targyak kezelésével kapcsolatosan 123 esetben, hirdetmények kiftiggesztésével kapcsolatban
pedig 5.260 esetben kellett intézkedni.

Jegyzdi gyamhato6sagi feladatok

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl szo16 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet médositasaval valtoztak
a feladat és hataskorok. A gyermek csaladi és utonevének megallapitasa, hozzajarulas a kiskord
gyermeknek az apasig megallapitasa iranti perben az anya pertarsaként vald részvételéhez,
ismeretlen sziil6kt6l szarmazé gyermek és a képzelt sziil6k adatainak megallapitisa jegyzoi
hataskorbe kertilt. A beszamolas id6szakban 3 tigyben kellett dontést hozni.

Jogorvoslati ligyek

Az ismertetett adatok szerint az osztaly feladatkérében meglehetésen nagy szamban sziletnek
dontések. A hatarozatok, végzések ellen érkezett jogorvoslati kérelmek e szamhoz viszonyitottan
azonban elenyészbek.

Az elmult évben 1 db kézosségl egyiittélési szabalyszegéses tigyben érkezett jogorvoslati kérelem,
melyben a dontés sajat hataskérben visszavonasra kerilt. Birtokvédelmi tgyben 2 db keresetet,
népességnyilvantartasi igyben 1 db kereset birdsagi felterjesztése tortént meg.

Hagyatéki tigyekkel kapcsolatos feladatok
e az clhunyt hagyatékanak leltarozasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
e hagyatékhoz tartozé vagyontargyak biztositasa,
e 2 hagyatéki leltar és mellékleteinek kozjegyz6 részére torténd tovabbitasa,
e mis szerveknek hagyatéki tigyben torténé megkeresésére adatszolgaltatas teljesitése.

Targyi id6szakban 5.042 f6szamra és 30.654 alszamra tortént az iktatas. Pothagyatéki tigyben 605
db eljaras indult, gondnoksagi tiggyel Osszefiiggésben 116 db megkeresés érkezett, egyéb
megkeresés pedig 1.144 db volt.

A hagyatéki eljarasrél sz6l6 2010. évi XXXVIIL t6rvény modositasaval boviilt a jegyz6 hagyatéki
eljaras soran elvégzendé feladatainak kére. Megnyilt a fellebbezés lehet6sége a hagyatéki eljarashoz
kiallitott ad6 és értékbizonyitvannyal szemben. A torvény komplex tajékoztatasi kotelezettséget ir
el6 a jegyz6 szamara. A hagyatéki eljarasrol szo6lo torvény modositasa, a hagyatéki leltar felvételével
kapcsolatos szabalyok valtozasa jelentés tobbletfeladatot eredményeznek.

A jogszabaly médositast kovetden a foldhivatal is indithat hagyatéki eljarast (ami targyi idészakban
315 db volt), ezen tgyekben az 6rokosok felkutatasa rendkivil idéigényes.
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Ugyfélszolgalati tevékenység

Az ugyfelek fogadasa a kozponti tgyftélszolgalaton valésul meg. A kézponti tgyfélszolgalatot az
elmalt évben 22.490 tgyfél kereste fel. A veszélyhelyzeti korlatozasok enyhtlése miatt az el6z6
beszamolasi id6szakhoz képest nét az tigyfélforgalom.

Az alabbi kimutatas az tgyfélszolgalaton a targyi idészakban személyesen megjelent tgyfelek
szamat tartalmazza tgytipusonként.

Ugytipus Megjelent (f6)
Anyakonyvi okiratok kiallitasa 4.878
Csaladjog rendezési tigyek, apai elismerés megsztletett 634
gyermekre
Hazassagi szandék bejelentés, hazai anyakonyvezés,

S 1 2.521
hazassagi névviselési forma moédositasa
Halaleset anyakonyvezése 2.899
Sziiletések anyakonyvezése, sziiletendé gyermek apai 1128
elismerése, minisztériumi névvaltoztatis '
Valasztas 337
Hatoésagi ugyek, népesség-nyilvantartasi tigyek 5.221
Ado osztaly 2.703
Epitési és koryezetvédelmi osztaly 2.169
Osszesen 22.490

2.3. Anyakonyvi Csoport

Az anyakonyvi szaktertlet tevékenységének szamadatait - anyakonyvi eseményenkénti, illetve
tgyenkénti bontasban - az alabbi tablazat tartalmazza.

Elvesziiletés anyakonyvezése 4456
Halaleset anyakonyvezése 4651
Bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése 5
Hiazassagkotés 1018
Hazassagi szandékrodl sz016 jegyzEkonyv felvétele 1086
Csjr. jegyzokonyv sziletend$ gyermekre 527
Csjr. jegyz6konyv megsziletett gyermekre 413
ASZA-n érkezett rogzitési kérelmek 5390
Anyakonyvi kivonat kérelem 3209
Hazassag felbontasa 326
Adatszolgaltatas 1739
Névviselés iranti kérelem 83
Orékbefogadas 99
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Honositas 116
Kijavitas 412
Hazai anyakonyvezésre iranyul6 kérelem 41
Névvaltoztatasra iranyul6 kérelem 34
Névvaltoztatas feljegyzése 388
Allampolgirsag valtozasanak feljegyzése 44
Hazassagkotés kilfoldi allampolgarral 22
Csaladi allapot atvezetése 1
Szarmazasi hely utélagos bejegyzése 77

Az anyakonyvi feladatokat illetéen a beszamolasi id6szak legjelentésebb valtozasa, hogy 2021.
februar 1. napjatél a hazassagi szandék bejelentése soran lehet igényelni az okmanyok
cseréjét (személyazonositd igazolvany, lakcimkartya, TAJ, kartya adokartya, utlevél, jogositvany,
forgalmi engedély és torzskonyv). Ennek a feladatnak az ellataisahoz a Beliigyminisztérium
biztositotta az eszkozoket (8 db mobiltelefon, 8 db djlenyomat olvas6). A hazasulandék a
hazassagkotési szandék bejelentésével kapcsolatos megjelenésiik soran az esetek mintegy 95
szazalékaban igényelnék is az okmanycserét, de a nem megfelel6 technikai feltételek sajnos gyakorta
nem teszik lehetévé a kérelem teljesitését. Az informatikai és haldzati feltételek nem megfeleléek,
ezért nagyon nehezen lehetséges a feladatot ellatni. A telefonnal nehéz j6 minéségt képet késziteni,
csak tObbszori probalkozasra sikertl, valamint a lefedettség miatt nincs haldzat és térerd.

A beszamolas id6szakat érintéen a szaktertileten dolgozé anyakonyvvezetSk feladatkore jogszabaly
mobdositas miatt 2021. augusztus 2. napjatol a szarmazasi hely utélagos bejegyzésével is béviilt,
2022. januar 1. napjatdl pedig anyakonyvvezet6i hataskorbe keriilt az uténév moédositas, valamit
a hazassagi név modositasa.

3. Szocialis és Kéznevelési Osztaly

3.1. Az osztaly szervezeti és humaneréforras adatai:
Az osztaly létszama:21 £6.

Az osztaly szervezeti felépitése:

Osztalytorzs:

osztalyvezetd: ............. 16
titkarsagi tgyintézo: ...... 116

szocialis ellatasszervezo: .2 £6
koznevelési igyintézo: ...2 £6
tgykezeld, postazo: ...... 16

Szocialis Tamogatasok Csoport L.

csoportvezets: ............ 116
szocialis ugyintézo: ....... 6 £6

Szocialis Tamogatasok Csoport I1.

csoportvezets: ............ 116
szocialis Ugyintézo: ...... 516
pénzigyi tgyintézé: ... 16
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Koézfoglalkoztatott: ............... 1£6

3.2. Az osztaly feladatainak bemutatasa:

3.2.1. Szocialis feladatok-szocialis tamogatasok

Sziinidei gyermekétkeztetés lebonyolitasa a 2021/2022. tanévben

A gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény 2016. januar 1.
napjatdl hatalyos 21/C. §-a szerint a teleptlési 6nkormanyzat a szlnidei gyermekétkeztetés
keretében a szuld, torvényes/képviselé kérelmére a déli meleg f6étkezést a hatranyos helyzet(
gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé halmozottan hatranyos
helyzeti gyermek részére ingyenesen biztositja.

Az étkeztetést a nyari sziinetben legalabb 43 munkanapon, az 6szi, téli és tavaszi sziinetben a tanév
rendjéhez igazoddan szunetenként az adott tanitisi szinet idStartamara esé, valamennyi
munkanapon kételes megszervezni.

A sziinidei gyermekétkeztetés feladat ellatasara 2021. szeptember 1. és 2022. aprilis 13. napja kozott
a 2017. december 18-an a Koérhaz- és Menzaétkeztetés Szolgaltatd Kft-vel kotott vallalkozasi
szerz6dés alapjan, 2022. aprilis 14-t6l az id6kozben zartkorien miakodo részvénytarsasagga alakult
Korhaz- és Menzaétkeztetés Szolgaltato Zrt.-vel megkotott 4 vallalkozasi szerz6dés alapjan kertlt
SOf.

Az ebéd kiosztasa az Oszi, téli tavaszi és nyari sziinetekben — a szerzédésben foglaltak szerint —
négy helyszinen tortént, amelyek kijellésénél a varos lefedettsége volt a szempont.

A 2021/2022. tanévre vonatkozdan, az Gszi, téli tavaszi és nvari sziinetekben ételkiosztasra kijel6lt
telephelvek az aldbbiak voltak:

- Belvarosi Konyha 3525 Miskolc, Paléczy u. 1.

- Kényves Kalman Altalanos Iskola 3534 Miskolc, Kényves K. u. 2.

- Pet6fi Sandor Fiukollégium 3527 Miskolc, Bajcsy-Zs. u. 33.

- Széchenyi Istvan Altalanos Iskola 3524 Miskolc, Hajoés A. u. 5.
A 2021/2022. tanév nyari szunidei étkeztetése soran technikai okok miatt a Széchenyi Istvan
Altalanos Iskola 3524 Miskolc, Hajés u. 5. szam alatti telephely helyett 2022. junius 23-t6l a
Pattantyts Abraham Altalanos Iskola 3524 Miskolc, Pattantyus utca 2. szam keriilt kijelélésre.

2021/2022. tanév 8szi sziinet

Az 6szi szunetben az étkeztetés 5 munkanapon kertlt biztositasra. Naponta a szil6k 6sszesen 346
f6 részére kérték az ingyenes ebédet.

A megjelentek szama a bejelentett igényekhez képest: 49,31 % volt.

2021/2022. tanév téli sziinet

A téli sziinetben az étkeztetés 7 munkanapon kertlt biztositasra. Naponta a sziil6k 6sszesen 311
£6 részére kérték az ingyenes ebédet.

A megjelentek szama a bejelentett igényekhez képest: 27,92% volt.

2021/2022. tanév tavaszi sziinet:
A tavaszi sziinetben az étkeztetés 2 munkanapon kerilt biztositasra. Naponta a szil6k 6sszesen
283 16 részére kérték az ingyenes ebédet.

A megjelentek szama a bejelentett igényekhez képest: 22,44% volt.

2021/2022. tanév nyari sziinet:
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A nyari sziinetben a Hivatal 43 munkanapon keresztiil biztositott étkeztetést, 2022.06.16. napja és
2022.08.15. napja kozott.

A 2022.majusaban és azt kévetSen tett nyilatkozatok alapjan, a sziilék atlagban naponta 154 {6
részére kérték az ingyenes ebédet.

A megjelentek szama a bejelentett igényekhez képest: 54,02% volt.

Bursa Hungarica

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata 2021. szeptember 30-an ismét csatlakozott az Emberi
Eréforras  Tamogatiskezel 4ltal kifrt Bursa Hungarica Felséoktatasi  Onkorméanyzati
Osztondijrendszer (a tovabbiakban: Oszténdijrendszer) 2022. évre meghirdetett forduléjihoz.

Az Osztondijrendszer a hitranyos helyzetd, szocialisan raszorul6 fiatalok szdmara a felsGoktatiasban
valé részvétel tamogatasara alapitott 6sztondijrendszer, amely mobilizalja mind a koézponti
koltségvetési, mind pedig 6nkormanyzati forrasokat.

Az Osztondijrendszer jogszabalyi hatteréiil a felsGoktatasban részt vevd hallgatdk juttatisairdl és
az altaluk fizetendd egyes téritésekrdl sz616 51/2007.(I11.26.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:
Kormanyrendelet) valamint a nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény szolgal.

A Miskolc Megyei Jogu Viros Polgarmestere 43/2021.(IX.30.) szamu hatdrozataval arr6l dontott,
hogy 2022. évben 150 palyazo - 130 £6 ,,A” tpusy, 20 {6 ,,B” tipusu - részesiljon 5 000,- Ft/f5
/ho6 6nkormanyzati tamogatasban.

Az Onkormanyzat azokat a palyazokat kivanta timogatni, akik esetében az egy haztartisban él6k
egy fére es6é havi netté jovedelme nem haladta meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb
Osszegének (tovabbiakban: nyugdijminimum) 350 %-at (2021-ben ez 99.750,- Ft volt), amennyiben
a palyazot szilGje egyedil neveli, a nyugdijminimum 450%-at (2021-ben ez 128.250,- Ft volt).

A palyazati felhivasra 8 {6 kiildott be érvényes palyazatot, akik koziil 8 £6 részére (7 £6 ,,A” tipusu,
1 16 ,,B” tipust) keriilt az 6sztondij megallapitasra.41 {6 esetében a palyazat érvénytelensége kertilt
megallapitasra.

Szépkoruak jubileumi készoéntése

Szépkortak jubileumi koészontésérdl szolé 255/2008.(X.21.)) Korm. rendelet alapjan torténik a
személyes koszontést kérd szépkoraak sziletésnapi megemlékezése.

- 2021.09.01-2021.12.31-ig 12 £6,

- 2022.01.01-2022.09.01-ig: 25 6 Osszesen: 37 f6 szépkort személyt koszontott a jubileumi
sziiletésnapja alkalméabol az Onkormanyzat.

A veszélyhelyzet ideje alatt a személyes koszontés mell6zésre kerilt, igy csak 2022. junius 1. napja
utan tortént személyes koszontés 8 esetben, a tébbiek részére a Magyar Allamkincstér
Nyugdijfolyositd igazgatdsagatdl érkezett emléklap mellé a Polgarmester ur altal alairt személyes
koszontblevél kertlt kipostazasra.

Telepiilési tamogatasok és egyéb szocialis ellatasok
A Szocialis és Koznevelési Osztaly Szocialis tamogatasok csoportjai Miskolc Megyei Jogt Varos
Onkormanyzata Kozgytilésének a telepiilési timogatis és az dnkormanyzat altal nydjtott egyéb
szocidlis ellatisok helyi szabalyairél sz6l6 2/2015. (I1.10.) sz. rendelete (tovabbiakban: Rendelet)
alapjan, az abban meghatarozott feltételek szerinti timogatast allapitja meg a jogosultak részére:

- gybgyszertamogatas;

- lakasfenntartasi timogatas;

- rendkivili teleptilési tamogatas (pénzbeli vagy természetbeni formaban)

- ¢letkezdési tamogatas;

- sziletési tiamogatas;

- gyermekétkeztetés téritési dij kedvezménye;

- menetrend szerinti helyi tdmegkozlekedés igénybevételéhez biztositott timogatas;
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- ifjusagvédelmi timogatas;
- Salkahazi Sara Miskolc Program.

- Gyogyszertamogatasra jogosult az a személy, akinek csaladjaban az egy fére juté havi nettd
jovedelem nem haladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének (a tovabbiakban:
nyugdijminimum) 225%-at, egyediilélé esetében 300%-at, azon csaladok esetében, ahol a csalad
minden tagja betoltotte 70. életévét 325%-at, 70 éven feltli egyedilélok esetében 350%-at, feltéve,
hogy kozgyogyellatasra nem jogosult, és a kérelem benyujtasat megel6z6 harom hénapban szedett
gyogyszereinek az egészségbiztositasi szerv altal igazolt havi atlagkoltsége eléri a 3.500,- Ft-ot.

- Lakasfenntartasi tamogatasra jogosult az a személy, aki a varos kézigazgatasi tertletén 1évé, a
lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitéstikre vonatkozo egyes szabalyokrol szolo
1993. évi LXXVIIL. térvény 91/A. § 6. pontjaban meghatarozott feltételeknek legaldbb megfelel6
ingatlanban életvitelszerien lakik, 6nkormanyzati bérlakas esetén lakasanak bérleti jogat nem a
Miskolc Megyei Joga Varos Onkormanyzatinak lakasok bérletérdl szolé - 25/2006. (VIL12.)
rendelete 2. § (3) bekezdés a) pontja alapjan szerezte, valamint az ingatlan megfelel a Rendeletben
meghatarozott rendezett lakokornyezet feltételeinek.

A jogosultsag megallapitasanal figyelembe vehet6 havi netté jovedelem nem haladhatja meg az
egyszemélyes haztartas esetében a nyugdijminimum 250 %-at, két személyes haztartas esetében a
nyugdijminimum 450%-at, tobbszemélyes haztartas esetében a nyugdijminimum 700%-at, tovabba
a haztartas tagjai egyikének sem lehet vagyona.

A lakasfenntartasi timogatas természetbeni szocialis ellatas formajaban a villanyaram, a viz- és
csatornadifj, a kozos koltség, a gazfogyasztas, a tavhészolgaltatas koltségeinek viseléséhez a
szolgaltaté felé havonta torténd folyositassal, vagy a szilard tiizelésd fatési berendezést hasznalok
esetében az éves tamogatas 6sszegének megfelel6 értékd szilard tizel6anyag — hasitott tdzifa —
biztositasaval, ennek hianyaban pénzbeli ellatasként. A tamogatas havi 6sszege 3.000,- Ft.

- Pénzbeli vagy természetbeni rendkiviili telepiilési tamogatas allapithaté meg annak a
személynek, akinek csaladjaban az egy f6re jutd havi jovedelem nem haladja meg a nyugdijminimum
200%:-at (jelenleg: 57.000,-Ft), ugyanakkor lehet6ség van kivételes méltanylast érdemld esetben
rendkiviili teleptilési timogatasban részesiteni azt a személyt is, akinek csaladjaban az egy fére jutd
havi j6vedelem meg haladja az el6z6ekben meghatarozott j6vedelemhatart. Természetben jelenleg
tizifa és élelmiszercsomag formajaban nyujthaté a tamogatas.

- Eletkezdési tamogatasra jogosult az a gyermek, akinek gondozé szuldje a kérelem
benyujtasakor rendelkezik Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi tertiletén allando bejelentett
lakohellyel, akinek nevére Start-szamlat nyitottak, és akinek csaladjaban az egy fére jutd havi nettd
jovedelem nem haladja meg a mindenkori garantalt bérminimum 150%-at. Miskolc Megyei Jogu
Viros Onkorményzata a kincstari és természetes személy altali befizetésektdl fiiggetleniil a Start-
szamla Gsszegét - a gondozo szilé kérelmére - egy alkalommal 20.000 Ft-tal kiegésziti.

- Sziiletési tamogatasra jogosult a szilé a gyermek szuletésére tekintettel, ha a kérelem
benyujtasakor rendelkezik Miskolc Megyei Jogt Varos kozigazgatasi tertiletén allandé bejelentett
lakéhellyel, az Gjsziilottet sajat haztartasaban neveli, gondozza és akinek csaladjaban az egy fére
juté havi netté jovedelem nem haladja meg a mindenkori garantalt bérminimum 150%-at. A
tamogatas iranti kérelem benyujtasanak hatarideje a gyermek megsziletését kévetd 120. nap. Az
egyszeri tamogatas 6sszege: 20.000,- Ft.

- Gyermekétkeztetés téritési dijkedvezményre a Gyvt. 21/B. § (2) bekezdésében meghatarozott

normativ kedvezményeken felil jogosult az a Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi tertiletén
bejelentett lakohellyel rendelkezé gyermek, akinek a csaladjaban az egy fére juté havi nettd
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jovedelem Osszege nem haladja meg nyugdijminimum 150 %-at. A kedvezmény mértéke, ha a
csalad egy fére jut6 havi jovedelme:

a) nem haladja meg a nyugdijminimum 100 %-at, a téritési dij havi 100 %o;

b) meghaladja a nyugdijminimum 100 %-at, de nem haladja meg a 130 %-at, a téritési dij havi 60
%0;

¢) a nyugdijminimum 130 %-a folott, a téritési dij havi 30 Y.

- Menetrend szerinti helyi témegkozlekedés igénybevételéhez biztositott tamogatasra
jogosult a Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi tertiletén bejelentett lakohellyel rendelkezd, az
oktatasi-, nevelési intézmény azon alsé tagozatos tanuldja, aki rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesil, vagy akinek a csaladjaban az egy fére jut6 havi nettd jévedelem Osszege
nem haladja meg a nyugdijminimum 175%-at. A tAmogatas mértéke az el6bbi esetben a mindenkori
tanulé bérletszelvény ellenértékének 100 %-a,, mig az utdbbi esetben a mindenkori tanuld
bérletszelvény ellenértékének 70 %-a.

- Ifjasagvédelmi tamogatasban kell részesiteni kérelmére azt a Miskolc Megyei Jogi Varos
kozigazgatasi teriiletén bejelentett lakohellyel rendelkezd, fels6foku oktatasi intézmény nappali
tagozatan tanulmanyokat folytat6 személyt, aki a 24. életévét még nem toltotte be és csaladjaban az
egy fére juté havi jovedelem Osszege nem haladja meg a nyugdfjminimum 175%-at. Az
ifjusagvédelmi tamogatas havi Gsszege a nyugdijminimum 25 %-a.

- A Salkahazi Sara Miskolc Program keretén belill az Onkormanyzat éves koltségvetési
rendeletében meghatarozott Osszegl egyszeri pénzbeli tamogatis, valamint a jogosultak
biztonsaganak megerdsitését, kozérzetét, egészségl allapotanak javitasat szolgalé természetben
nydjtott szocidlis timogatas allapithaté meg. Tamogatasra jogosult, aki a Magyar Allamkincstar
Nyugdijfolyositd Igazgatdsaga altal igazoltan a nyugdijminimum tizszeresét meg nem haladé
Osszegl havi nyugdijban vagy nyugdijszerd ellatisban részestl, a 60. életévét betdltoétte, Miskole
Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriiletén bejelentett lakéhellyel rendelkezik és a Nyugdijfolyositd
Igazgatosag nyilvantartasaban szerepl6 folyositasi vagy levelezési cime is miskolci.

A 2021. oktéber 1-jei allapotnak megfelel6 jogosultak részére az egyszeri pénzbeli ellatas
megallapitasara hivatalbol kertlt sor, a tamogatas a Nyugdijfolyositd Igazgatosag altal megadott
folyositasi cimre kerilt folydsitasra. Kérelmet mar csak azoknak kellett benydjtaniuk, akik a
jogosultsagi feltételeknek megfeleltek, de résziikre a tamogatas nem kerlt hivatalbol megallapitasra
(pl: 60. életéviket 2021. oktéber 01. napjat kévetben toltotték be stb.). A kérelem benyujtasanak
hatarideje targyév december 31. napja, amely hatarid6 elmulasztasa jogvesztd.

2021. évben 34.551 {6 részesiilt a Program keretén belill egyszeri, 12 000,-Ft 6sszegi
pénzbeli tamogatasban.

A Rendeletben szabalyozott életkezdési tamogatas, a sztletési tamogatas, valamint a Salkahazi Sara
Miskolc Program kivételével, az igénylSk szocialis, vagyoni kériilményeinek feltarasa érdekében a
szocialis ellatasra valé jogosultsag elbiralasa soran kérnyezettanulmanyt kell késziteni, erre 829
esetben kertlt sor.
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A Rendelet alapjan indult tigyek statisztikaja a jegyz4i nyilvantartas adatai alapjan

2021.09.01. — 2022.08.31.

Ugytipus Ugyek szama
Telepiilési tamogatas 178
Gyobgyszertamogatas
Telepiilési tamogatas 557

Lakasfenntartasi tAmogatis
Rendkiviili telepiilési 381
tamogatas pénzbeli
Rendkiviili telepiilési 71
tamogatas természetbeni
Eletkezdési tamogatasa 42
Sziiletési tamogatas 92
Gyermekétkeztetési téritési 6
dijkedvezmény
Helyi toémegkdozlekedési 88
tamogatas
Ifjusagvédelmi tamogatas 4

Miskolc Megyei Joga Varos C)nkorményzata Kozgytlésének a lakdsok bétletérdl sz6lé 30/2021.
(VIIL.31.) rendelete alapjan az 6nkormanyzati bérlakas arra raszorul6 bérl6je jovedelmi és vagyoni
helyzetére figyelemmel, az altala lakott lakas bérleti dijahoz torténd rendszeres hozzajarulasként
lakbértamogatasban részesiilhet. A kérelmet a Miskolc Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
Kozgytulésének atruhazott hataskérében eljarva a polgarmester biralja el.

A bérl6 lakbértamogatasban részestilhet, ha a jogosultsag megallapitasakor a bérlé és a vele egy
haztartasban él6k egy f6re esé havi nettd jovedelme eléri a foglalkoztatast helyettesité timogatas
Osszegét és nem haladja meg egyszemélyes haztartas esetén a nyugdijminimum 250%-at vagy 500%o-
at, kétszemélyes haztartas esetén nem haladja meg a nyugdijminimum 230%-at vagy 300%-at,
harom- vagy annal tobbszemélyes haztartas esetén nem haladja meg a nyugdijminimum
200% wvagy 250%-at. A tamogatas mértéke a havonta esedékes lakbér 10%-a vagy 20%-a
rendeletben meghatarozott jovedelemhatarok fiiggvényében.

Ugytipus Ugyek szama
Lakbértamogatas 136

Koéztemetés esetében a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szol6 1993. évi 111 torvény
48. § (1) bekezdése alapjan a halaleset helye szerint illetékes teleptilési 6nkormanyzat képvisels-
testiilete - a halalesetrél valé tudomasszerzést koveté huszonegy napon belil - gondoskodik az
elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelheté fel az
eltemettetésre koteles személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrél nem
gondoskodik. Az elhunyt személy utols6 lakéhelye szerinti telepiilési 6nkormanyzat a kéltségeket
hagyatéki teherként a teriletileg illetékes kozjegyzénél bejelenti, vagy az eltemettetésre koteles
személyt a koztemetés koltségeinek megtéritésére kotelezi.
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Ugytipus Ugyek szama
Kozkoltségen torténd 113
eltemettetés
Vidéki kéztemetés koltségeinek 9
megtéritése

Tovabbi feladatok kozé tartozik a Gyvt. altal szabalyozott rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény és hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet megallapitisira iranyul6 kérelmek
elbiralasa jegyz6i hataskérben. A teleptilési 6nkormanyzat jegyzdje allapitja meg a gyermek illetve
nagykorava valt gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagat,
amennyiben a gyermeket gondozé csaladban az egy fére juté jovedelem Gsszege nem haladja meg
az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 0sszegének a 135 %-at, (jelenleg 38.475,-Ft), valamint
egyedilallo illetve tartds beteg, vagy silyosan fogyatékos gyermek, nagykorava valt gyermek
esetében a 145 %-at (jelenleg 41.325,-Ft), feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgalata soran az egy
fére juté vagyon értéke nem haladja meg kilon-kilon szamitva az oregségi nyugdij legkisebb
Osszegének a huszszorosat, vagy egyltt szamitva az Oregségi nyugdij legkisebb 6sszegének
hetvenszeresét.

Hatranyos helyzetli az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, aki
esetében az alabbi korilmények koziil egy, halmozottan hatranyos helyzetli, akinek esetében
legalabb kett6 fennall:

a) a szul6 vagy a csaladbafogadd gyam alacsony iskolai végzettsége,

b) a szll6 vagy csaladbafogadd gyam alacsony foglalkoztatottsaga,

c) a gyermek elégtelen lakokornyezete, illetve lakaskoriilményei.

Ugytipus Ugyek szama
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 1109
Hitrinyos/halmozottan hatrinyos helyzet 893

Magyarorszag Kormanya a 478/2020. (XI.3.) Korm. rendeletével az élet- és vagyonbiztonsigot
veszélyezteté  tOmeges  megbetegedést okozé < SARS-CoV-2  koronavirus-vilagjarvany
kovetkezményeinek elharitasa, a magyar allampolgarok egészségének és életének megdvasa
érdekében Magyarorszag egész teriletére veszélyhelyzetet hirdetett ki, amely veszélyhelyzet
megszintetésére 2022. majus 31. napjan kertlt sor. A 2020. november 4-e és 2022. junius 30-a
kozott lejard rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag, valamint a hatranyos,
halmozottan hatranyos helyzet fennallasat megallapité hatarozat hatalya 2022. augusztus 31-éig
meghosszabbodott.

A torvény altal meghatarozottak szerinti hatarozatok hatalyanak meghosszabbodasa jelentésen
befolyasolta (csokkentette) az tugyfélszolgalatok tgyfélforgalmat és ezzel egyttt e két tigyirattipus
mennyiségét.

A gyamhat6sagokrodl, valamint a gyermekvédelmi és gyamugyi eljarasrol szolo 149/1997. (IX.10.)
Kormanyrendelet szerint a jegyz6 a gondozasi dij Osszegének feltlvizsgalatahoz évente megkildi a
gondozasi dij fizetésére kotelezett korilményeit tandsito iratokat. Gyamhivatalok megkereséseire a
vizsgalt id6szakban 210 esetben készilt kornyezettanulmany elvégzése és jovedelemigazolasok
beszerzése.

Egyéb szervek megkeresésére (ToOrvényszék, Rendérség, Buntetés-végrehajtasi Intézet)
kornyezettanulmany végzésére 16 esetben kertlt sor.

A foldgazellatasrol szol6 2008. évi XL. torvény rendelkezéseinek végrehajtasardl szolé 19/2009.
(1.30.) Korm. rendelet, a villamos energiardl szolo 2007. évi LXXXVI. térvény rendelkezéseinek
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végrehajtasardl sz616 273/2007. (X.19.) Korm. rendelet, valamint a vizikdzmi-szolgaltatasrol sz6lo
2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolé 58/2013. (11.27.) Korm.
rendelet hatarozza meg a szocialis raszorulé fogyasztéonak mindsilék korét, akik részére a
raszorultsag igazolasa torténik.

Ugytipus Ugyek szama
Védendo fogyaszto igazolas kiallitasa 15

Ugyek szdma

H Telepiilési
tdmogatds
Gyogyszertamogatas

H Telepiilési
tdmogatds
Lakasfenntartasi
tamogata

] Rengﬁﬁl(ﬂ? telepdilési
tdmogatas pénzbeli

m Rendkiviili telepdilési
tdmogatds
természetbeni

B Eletkezdési
tamogatdsa

W Sziiletési tAmogatas

W Gyermekétkeztetési
téritési
dijkedvezmény

Ugyfélszolgalati statisztikai adatok

Pet6fi utca 39. szam alatti tigyfélszolgalat statisztikaja

Miskolc, Peté6fi 2021.09.01. — 2022.08.31. Ugyfélszolgalati
u. 39. napok szama
iigyfélszolgalat Ugyfélként | Atvett kérelmek
megjelentek szama
szama /6
Szeptember 056 258 18
Oktober 365 157 17
November 350 140 16
December 327 158 18
Januar 276 82 17
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Februar 243 82 16
Mircius 201 65 18
Aprilis 160 49 15
Majus 266 120 17
Junius 415 251 17
Julius 485 281 16

Augusztus 098 431 18
Osszesen 4.442 2.074 203

Napi atlag 22 {8 /nap

Kihelyezett tigyfélszolgalatok statisztikaja

Kihelyezett 2021.09.01. — 2022.08.31.
iigyfélszolgalatok | Ugyfélként | Atvett kérelmek
megjelentek szama,/db
szama /6
Avas 133 65
Di6sgy6r 106 47
Biikkszentlaszlo 16 7
Martin-kertvaros 22 18
Osszesen: 277 137

Koézgytilési, bizottsagi elSterjesztések, dontéskérd inditvanyok, egyéb feladatok

2021. szeptember

Dontéskéré inditvany a Bursa Hungarica Fels6oktatasi
Onkormanyzati Osztondijrendszer 2022. évre meghirdetett
fordul6jahoz val6 csatlakozas érdekében

2021. oktober

Kozgytlési elbterjesztés a  telepiilési tamogatas és az
onkormanyzat altal nyujtott egyéb szocialis ellatasok helyi
szabdlyairdl sz6l6 2/2015. (I1.10.) sz. rendelete Rendelet
mobdositasa targyaban

2021. november

Bizottsagi el6terjesztés az Egészségligyi, Szocialis és
Kornyezetegészségligyi  Bizottsag és a  Koznevelési,
Kulturalis, Turisztikai, Ifjasagi és Sport Bizottsag részére a
Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati
Osztondfjrendszer 2022. évi fordul6ja keretében beérkezett
palyazatok elbiralasa targyaban

2022. januar

Féléves hatosagi statisztika elkészitése

2022. janudr

Kozremikodés a gyamhatosag tevékenységérdl szolo 1210.
sz. jelentés KSH felé t6rténd elkészitésében

2022. marcius

Kozremikodés a pénzben és természetben nyujthatd
tamogatasok  adatairdl  sz6l6  1206.  sz.  jelentés
elkészitésében

2022. aprilis

Dontéskéré  inditvany a teleptilési tamogatis és  az
onkormanyzat altal nyujtott egyéb szocialis ellatasok helyi
szabalyairdl sz6lo 2/2015. (I1.10.) sz. rendelet modositisa
targyaban
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3.2.2. Szocialis ellatas szervezés

- Az Onalls Massag Eletmingség Alapitvany (a tovabbiakban: OMEFA) kuratériumi elnéke,
aki egyben a - Szimbidzis Alapitvany kuratériumi elndke is - kérelmet terjesztett el6, hogy
Kozgy(lés jaruljon hozza az OMEFA altal mikédtetett fogyatékos személyek nappali ellatisanak
fenntartévaltassal a Szimbidzis Alapitvanyhoz torténé atadasahoz és a Szimbidzis Alapitvany
ellatasi szerz6désének moédositisdhoz. Az Onkormanyzat a feladatellatas céljira a Miskolc 2030/2
hrsz.-4, természetben Miskolc, Valté utca 45. szam alatti ingatlant az OMEFA  részére
téritésmentesen, hatarozatlan id6tartamra, de legfeljebb a feladatellatas id6tartamara hasznalatba
adta. Tekintettel a feladatellatd személyében bekovetkezd valtozasra, sziikséges volt rendelkezni
arr6l is, hogy a feladatellatas helyéil szolgalé ingatlan az 4j feladatellaté részére kertljon
téritésmentesen, kézcéld adomanyként hasznalatba adasra, hatarozatlan id6tartamra, de legfeljebb
a feladatellatas idGtartamara. A Kozgyilés 437/2021. (X.7.) hatarozataval timogatta fenti kérelmet,
valamint dont6tt a Miskolc, Valto utca 45. szam alatti ingatlannak a ,,Szimbidzis” Alapitvany részére
hatarozatlan idére téritésmentesen, kozcélu adomanyként torténd hasznalatba adasardl a
fogyatékos személyek nappali ellatasa és fejleszté foglalkoztatisa, mint szocialis kozfeladat
ellatasanak el6segitése céljabol. Az ellatasi szerz6dés modositasara vonatkozé kozgyilési
el6terjesztést és az ellatasi szerz6dés modositasat az Osztaly készitette eld.

- A MESZEGYI székhely és szocialis alap- és szakellatas miikodésének ellenSrzése: A
Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) 2022. aprilis
19. napjan a MESZEGYT altal biztositott szocialis étkeztetés-szocialis konyha, hazi segitségnyujtas,
idéskortak nappali ellatdsa, pszichiatriai betegek k6zosségi alapellatasa, tamogatd szolgaltatas,
csalad- és gyermekjoléti kbzpont, csalad- és gyermekjoléti szolgalat és pszichiatriai betegek nappali
ellatasa szolgaltatasok ellenérzése céljabol hatdsagi eljarast inditott. A szakértSként kirendelt
Slachta Margit Nemzeti Szocialpolitikai Intézet Modszertani Igazgatosaga altal megkiildott
szakért6i véleménye alapjan megallapitotta, hogy a MESZEGYT fenti szolgaltatasainak mikodése
részben felel meg a vonatkozo jogszabalyokban és a szolgaltatoi nyilvantartasban foglaltaknak, ezért
a Kormanyhivatal felszolitotta a fenntartét a hianyossagok felszamolasara, a jogszerd muikodés
helyre allitasara. A fenntart6 nyilatkozott a hianyossagok felszamolasarol, mely megkuldésre kertlt
a Kormanyhivatal részére.

- A MESZEGYI Csaladok Atmeneti Otthonanak (a tovabbiakban: CSAO) atkéltozése: Az
elavult, felgjitasra szorul6 villamoshalézat meghibasodasa miatt a CSAO a Miskolc, Egyetem u. 1.
szam alatti épuletbSl a Miskole, Kiss tdbornok u. 84. szam alatti éptletbe kolt6zott, ezért a
szolgaltatoi nyilvantartasba bejegyzett adatok moédositasara iranyulé kérelem kertilt elSterjesztésre
az erre a célra hasznalhat6 elektronikus felileten.

A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésag Miskolci Katasztrofavédelmi
Kirendeltsége altal kiadott szakhatésagi allasfoglalasaban az engedély megadasahoz tzvédelmi
szempontbdl azzal a feltétellel jarult hozza, hogy az éptlet kozelében 1 db szabvanyos f6ld feletti
tizcsapot kell létesiteni 2022. szeptember 30. napjaig. A tlzcsap létesitése hataridén belil
megtortént, mikodési engedélyeztetés iranti eljaras folyamatban van.

- A MESZEGYI Gyermekek Atmeneti Otthonanak (a tovabbiakban: GYAO) atkéltozése:
A Miskolc, Egyetem u. 1. szam alatti épuletbdl azért volt szitkséges a Miskolc, Kabar u. 4. szam
alatti éptletbe torténd atkoltoztetés, mert a fitésrendszer oly mértékben meghibasodott, amely mar
alkalmatlanna tette az épiletet a mikodtetésre. A szolgaltatoi nyilvantartasba bejegyzett adatok
mobdositasanak el6készitése folyamatban van.

- Személyes gondoskodast nyujté ellatasokért fizetendd téritési dijak megallapitasa: A
szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6lo 1993. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 92.
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§ (1) bekezdése a) pontja — figyelemmel az Szt. 92/B. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltakra,-
valamint Gyvt. 29. § (1) bekezdése alapjan a személyes gondoskodast nyujté ellatasok formairdl,
azok igénybevételérol, valamint a fizetendd téritési dijakrol a fenntarté 6nkormanyzat rendeletet
kell alkotnia. Az Szt. 115. § (1) bekezdése szerint az intézményi téritési dij az ellatasok
ellenértékeként megallapitott Osszeg, amelyet a fenntartd targyév aprilis 1-jéig allapit meg,.

Az 6nkormanyzat a gyermekjoléti és szocialis ellatisokra vonatkozoan jogszabalyi kotelezettségét
— a Kozgyulés 2022. februar 24. napjan tartott ilésén hozott dontése értelmében - valtozatlan
téritési dijak megallapitasaval teljesitette a 2022. évre szamitott szolgaltatasi Onkoltségek
feltintetésével.

Az 6nkormanyzatot is sujté emelkedd inflacié és egyéb kedvezétlen gazdasagi folyamatok alapjan
- az un. dijmoratériumrdl szolo veszélyhelyzeti rendelkezések hataridejének 2022. junius 30-an
tortént lejartara tekintettel — a Kozgytlés 2022. junius 23-an tartott tilésén hozott dontése alapjan
2022. szeptember 1. napjatél az élelmezési nyersanyagkoltségek a  vasarolt élelmezés
nyersanyagnormajaval azonos mértékben kertiltek meghatarozasra, valamint ezzel 9sszefliggésben
a személyes gondoskodast nyuajté gyermekjoléti alapellataisok és szocialis szolgaltatasok
igénybevételéért, valamint a koznevelési intézmények étkeztetéséért fizetendd téritési dijak
emelésére és a szolgaltatasi Onkoltség korrigalasara kertlt sor.

- Gyermekvédelmi beszamol6 el6készitése: A Gyvt. 96. § (6) bekezdésére tekintettel a
teleptilési 6nkormanyzatoknak a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladataik ellatasarél minden
évben majus 31-éig - a kilon jogszabalyban meghatarozott tartalommal - atfogd értékelést kell
késziteniuk. A Kozgytlés 60/2022. (V.26.) hatarozatival dontott a beszamold elfogadisarol.

- Szolgaltatastervezési koncepci6 feliilvizsgalata: Az Szt. 92. § (3) bekezdése el6irja, hogy a
legalabb kétezer lakosu telepiilési 6nkormanyzatoknak a telepiiléseken ¢él6 szocidlisan raszorult
személyek részére biztositando szolgaltatasi feladatok érdekében szolgaltatastervezési koncepcidt
(tovabbiakban: koncepcid) kell késziteniiik, melynek tartalmat a személyes gondoskodast nyujtd
szocialis intézmények szakmai feladatairdl és miikodésik feltételeirdl sz6l6 1/2000. (1.7.) SzCsM
rendelet (a tovabbiakban: SzCsM rendelet) 111/A. § (5) bekezdése alapjan kétévenként felul kell
vizsgalni ¢és aktualizalni. A felilvizsgalat az elmult két év valtozasaira Osszpontositott, magaba
foglalva a jovére vonatkozé elképzeléseket is.

Az Onkormanyzat sziikségesnek tartotta, hogy szolgaltatastervezési koncepcitjaban az ellatasi
szerz6dések jovobeni megkotésének és tamogatas biztositasanak feltételeként egyenlS esélyt
biztosité elveket rogzitsen. A jovébeni tervezhet6ség érdekében az ellatasi szerzédések
megkotésénél is keretszamban gondolkodik, mert a kotelez6 6nkormanyzati feladatok ellatasara
biztositott anyagi forrasai igy biztonsiggal tervezhet6k. A Kozgytlés 78/2022. (VI.23))
hatarozataval dontétt a koncepcid feltlvizsgalatanak elfogadasarol.

- Az ismételten létrehivott Szocialpolitikai Kerekasztal 2021. szeptember 21. napjan tartotta elsé
tlését. Az Szt. rendelkezése szerint a 2000 f6nél nagyobb teleptiléseken az 6nkormanyzatoknak
Szocialpolitikai Kerekasztalt kell létre hozni és muikodtetni, kilondsen a szolgaltatastervezési
koncepciéban meghatarozott feladatok megvaldsitasanak figyelemmel kisérésére. A jogszabaly
évente legalabb egy tilés Osszehivasat irja eld.

A 2021. november 30. napjan megtartott tilésen a Kerekasztal elfogadta tigyrendjét, illetve az ellatasi
szerz6dések feltlvizsgalata kapcsan a finanszirozasi alapelvek mikéntjét vitatta meg.

2022. junius 7. napjan tartott Ulésén véleményezte a szolgaltatastervezési koncepciot, illetve
bemutatasra kertilt a kotelezé 6nkormanyzati feladatok egyenlS esélyd finanszirozasi elvének
munkaanyaga.

134



- Szocialis feladatot ellaté civil szervezetek és nyugdijas szervezetek tamogatasa: A
Kozgytlés Egészségiigyi, Szocialis és Kornyezetegészségiigyi Bizottsaga (a tovabbiakban:
Bizottsag) 3/2021. (IX.8.) hatirozataval dontott a szocialis feladatokat ellat civil szervezetek és
nyugdijas szervezetek tamogatasara vonatkozo palyazatok elbiralasarol. 2021. évben a beérkezett
érvényes palyazatok szama 32 db, a rendelkezésre allé keretésszeg 2.472.800 Ft volt. A tamogatasi
szerz6dések el6készitése, valamint az elszamolasok és beszamolok az Osztaly részérdl torténd
atvizsgalasa és a Pénziigyl Osztalyra torténé megkuldése megtortént.

2022. évben szintén dontott a Bizottsag a palyazat kifrasardl és a palyazatok elbiralasardl. A
beérkezett érvényes palyazatok szama 27 db, a rendelkezésre all6 keretosszeg 2.452.800 Ft volt. A
tamogatasi szerzédések el6készitése az Osztaly részérél megtortént.

- AMESZEGYI Szakmai Programjanak, Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak, valamint
Hazirendjének szakmai véleményezése: Az Szt. 92/B. § (1) bekezdés ¢) pontja értelmében, a
személyes gondoskodast nyujto szocialis intézmény allami (6nkormanyzati) fenntartéja hagyja jova
az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzatat, szakmai programjat, valamint szakositott ellatast
nyujté intézmény esetében a hazirendet. A Kozgytlés altal a Polgarmesterre atruhazott hataskor a
dontés a Bizottsag el6zetes véleménye alapjan a szocialis intézmények szervezeti és mukodési
szabalyzatanak, szakmai programjanak, valamint a szakositott ellatast nyujt6 intézmény esetében a
hazirendjének jovahagyasarol.

2022. évben a MESZEGYI a szakmai dokumentumokat két alkalommal moédositotta és
aktualizalta, az errdl sz6l6 elSterjesztést az Osztaly szakmailag megvizsgalta és jovahagyta.

- Dontéskérs inditvany készitése az Onkormanyzat és a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei
Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) kozott a Petnehazy Bolcséde
miikédésével kapcsolatos hatésagi szerz6dés kotése targyaban: A MESZEGYI bolcs6dei
telephelyeire vonatkozdan a Kormanyhivatal 2020. november 30-an, majd 2021. januar 22. napjan
hatésagi eljarast inditott. 9 boleséde ellenbrzése lezarult, azonban a Petnehazy Boélcsédével
kapcsolatos indokokat a Kormanyhivatal nem tartotta elégségesnek az ellenérzés lezarasara, ezért
a fenntartot nyilatkozattételre hivta fel, kivan-e hatsagi szerz6dést kotni. Polgarmester ur 12/2022.
(I.14.) hatarozata alapjan sziiletett fenntart6i dontés a hatdsagi szerz6dés megkotésére vonatkozdan
megkiildésre kertilt a Kormanyhivatal részére.

- Kozétkeztetési szolgaltatas ellatasara vonatkoz6 szerzédések elGkészitése: Az
Onkormanyzat és Miskolc Kornyéki Onkormanyzati Tarsuldsa, valamint a jogelsd KEM Kft.
(elenleg KEM Zrt)) - nyilt kézbeszerzési eljaras eredményeként -, Ftkeztetés és talalékonyha
fejlesztési feladatok ellatasa” targyaban 2017. aprilis 07. napjan vallalkozasi szerzédést kotott
intézményi gyermekétkeztetési és szocialis kozétkeztetési szolgaltatas ellatasara, valamint
talalokonyha ¢és f6z8konyha fejlesztési feladatok ellatasara a kozétkeztetési szolgaltatas
megkezdésétSl szamitott 120 hoénapos teljesitési idGszakra. Az étkeztetés szolgaltatas
megkezdésének idépontja 2017. aprilis 13. napja volt. Az Szt. 122/A. § (1) bekezdésére tekintettel
azonban az intézmény altal biztositand6 étkeztetés szolgaltatast intézményen kiviili szervezet
igénybevételével legfeljebb 6téves idStartamra kotott szerz6dés alapjan lehet elvégeztetni.

A fenti jogszabalyi rendelkezés értelmében a szocialis kézétkeztetés vonatkozasaban a szerz6dés
2022. aprilis 13. napjan részlegesen megsziintetésre kertlt, melyre tekintettel a MESZEGYT nyilt
kozbeszerzési eljarast inditott. Ennek eredményes lezarasig a szolgaltatas folyamatos biztositasa
érdekében 4j szerz6dés megkotése valt sziukségessé.

A KEM Zrt. 2022. aprilis 12. napjan a varos vezetése felé irasban jelezte, hogy az elmult
hénapokban bekévetkezett gazdasagi események és az orosz-ukran haborus konfliktus jelentés
tzleti kockazatot jelentenek szamukra a szerzédés teljesitésével kapcsolatban. A korabban
elmaradt, illetSleg késleltetett aremelkedések, valamint az inflaciés nyomas és a folyamatosan jelen
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1év6 aruhiany gazdasagi hatasai a szerz6dés targyat képezé étkeztetési szolgaltatas nyersanyagaraira,
a szolgaltatas ellatasa érdekében a felmeril6 egyéb dijakra, koltségekre jelentés befolyassal bir,
emiatt a szerzédésben szerepld ellenszolgaltatas mértékének novelése valt szitkségessé. A KEM
Zrt-vel kotott vallalkozoi szerz6dés modositasra kertlt.

- Részvételi koltségvetéssel kapcsolatos egyezteté workshopon és a beérkezett 6tletek szlirési,
el6készit6 folyamataban az Osztaly részérdl két munkatars vett részt.

- Megyei Jogu Varosok Szévetsége megkeresésére adatszolgaltatas.
- Folyamatos volt a kapcsolattartas az Onkormanyzat fenntartisdban miikédé MESZEGYI-vel.

- Részvétel a MESZEGYT id6sek otthonaiban tartandé Erdekképviseleti Forum iilésén, amelyre
az elmult egy évben 6t alkalommal keriilt sor.

- A MESZEGYI ellatottjai és hozzatartozoi panaszbeadvanyanak kivizsgalasa, jelzések
tovabbitasa az intézmény felé.

- Tamogatasi szerzédések elkészitése az Onkormanyzat évi koltségvetésében szerepld
feladatokra a koltségvetés elfogadasa utan:

- Drogambulancia Alapitvany mikodtetése

- Miskolci Lelkisegély Telefonszolgalatért Alapitvany tamogatasa

- Minorita Rend tamogatasa (népkonyha)

2022. évben az egyhazi és civil szervezetekkel a tamogatasi szerz6dések megkotésre keriltek, a
2021. évben kotott tamogatasi szerzédésekben szereplé szakmai beszamolok és pénziigyi
elszamolasok hataridére beérkeztek. A 2021. évi elszamolasok és beszamolok az Osztaly részérdl
torténé atvizsgalasa, a hidnyossagok poétlasa a szervezetek részérél megtortént, szerzédéses
feltileten lezarasra kertltek.

- Ellatasi szerz6dések felilvizsgalata: Kidolgozasra kerilt egy a szervezetekkel kotott ellatasi
szerzbdésekre  vonatkozo szempontrendszer. A szolgaltatastervezési  koncepcidban  az
Onkormanyzat elveket rdgzitett az ellitisi szerz6dések jovébeni megkétésének feltételeként. A
felulvizsgalathoz a szervezetek részérdl bekérésre kertiltek adatok, melynek figyelembevételével az
ellatasi szerz6dések el6készitése folyamatban van.

- A Kozgyllés Egészségiigyl, Szocialis és Kornyezetegészségiigyi Bizottsaga referensi
feladatainak ellatasa.

- A szocialis tertletet érinté targyévi koltségvetési korrekcio elkészitéséhez javaslat megtétele.

- Az Osztalyt érintéen a Kozzétételi lista frissitése

ro e

Kozgytilési, bizottsagi el6terjesztések, dontéskérd inditvanyok

2021. szeptember Javaslat a ,,Szimbiézis” a Harmoénikus Egyutt-Létért
Alapitvannyal fogyatékos személyek nappali ellatasara
kotott  szerz6dés modositasara, valamint kapcsolédd
dontések meghozatalara

Javaslat a szocialis feladatot ellaté civil szervezetek és
nyugdijas szervezetek tamogatasara vonatkozo palyazatok
elbiralasara
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2022. januar Dontéskéré  inditvany Miskole Megyei Joga  Varos

Onkorminyzata és a Borsod-Abadj-Zemplén Megyei
Kormanyhivatal k6z6tt a Petnehazy Boles6de mikodésével
kapcsolatos hatdsagi szerz6dés kotése targyaban

2022. februar Javaslat a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti

alapellatasokrol,  szocialis  szolgaltatasokrdl,  azok
igénybevételérdl és a fizetendd téritési dijakrol, valamint a
koznevelési intézmények étkeztetéséért fizetendd téritési
dijakrél sz6l6 26/2018. (XI1.17.) 6nkormanyzati rendelet

modositasara

2022. majus Javaslat Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata 2021.

évi gyermekjoléti és  gyermekvédelmi feladatainak
ellatasarol szo6l6 beszamolodjanak elfogadasara

Javaslat a szocialis feladatot ellaté civil szervezetek és
nyugdfjas szervezetek tamogatasiara vonatkozo palyazat

kifrdsara
2022. janius Javaslat a személyes gondoskodast nyudjté gyermekjoléti
alapellatasokrol,  szocialis  szolgaltatasokrdl,  azok

igénybevételérdl és a fizetendd téritési dijakrol, valamint a
koznevelési intézmények étkeztetéséért fizetendd téritési
dijakrol szolé 26/2018. (XI1.17.) énkorményzati rendelet
moédositasara és a kozétkeztetéshez kapcsolédd dontések

meghozatalara
Javaslat Miskolc Megyei Jogti Viros Onkormanyzata
szolgaltatastervezési koncepcidjanak 2022. évi
telilvizsgalatara

2022. augusztus Javaslat a szocialis feladatot ellaté civil szervezetek és

nyugdijas szervezetek tdmogatasara vonatkozé palyazatok
elbiralasara

3.2.3. Koznevelési feladatok

Eves beszamolok és munkatervek bekérése az 6vodavezetSktdl. Déntéskérs inditvany
készitése Miskole Megyei Jogd Varos Onkormanyzata altal fenntartott 6vodik
intézményvezetSi beszamoloinak, valamint munkaterveinek elfogadasarol.

Uj nevelési év kezdetén aktulis 6vodai gyermeklétszam és dolgozéi adatok bekérése.
Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetd gyermekekr6l, tanulokrol adatszolgaltatas a KIR
rendszerben, melyhez valamennyi miskolci nevelési - oktatasi intézménytél adatok bekérése,
Osszesitése, rogzitése a KIR rendszerben. Hatarid6: jogszabaly alapjan minden év januar 31. és
oktéber 31.

Iskolai korzethatar felilvizsgalatahoz tanuléi létszamadatok és az 6nkormanyzat véleményének
megkiildése a Miskolci Tankertileti Kézpont részére. HataridS: jogszabaly alapjan minden év
februar 15. és oktober 15.

Sajatos nevelési igényd gyermekek ellatasaban résztvevé onkormanyzati fenntartasa 6vodak
jegyzékének megktldése a Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat részére. Hatarid6: jogszabaly
alapjan minden év januar 31.

Kozgyilési dontés elSkészitése az 6nkormanyzati fenntartasi évodak 2021. évi nyari zarva
tartasarol és az 6vodakba torténé beiratkozas id6pontjanak meghatarozasarol (jogszabaly
alapjan adott év aprilis 20. — majus 20 kozotti id6szakban kell lebonyolitani)
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A 26/2016. (IX.8.) EMMI rendelet alapjan Pedagégus Szolgalati Emlékéremre javaslat
felterjesztése. 2022-ben Miskolcrdl 24 6 részesiilt az elismerésben. Unnepélyes atadasra
Pedagoégusnapi rendezvényen kertlt sor.

A 26/2016. (IX.8.) EMMI rendelet alapjan Brunszvik Teréz dijra valé felterjesztés. 2022-ben 1
t6t terjesztett fel a varos az elismerésre. A minisztérium a felterjesztett Dr. Menyhartné Veres
Tunde nyugalmazott 6vodapedagdgus szamara oda itélte a dijat.

Nyugdijas pedagogusok részére, a fels6oktatasi intézmények felhivasa alapjan kézremtkodés
diszoklevél igénylések benyujtasaval kapcsolatban.

Az o6vodaktol a 2021. évi jelzérendszeri szakmai beszamolok bekérését kovetden a
MESZEGYI részére az Osszesitett szakmai beszamolo kertilt megkiildésre.

COVID-19 jarvany miatt a nevelési intézményekben egyedileg (érintett csoportokra
vonatkozoéan) elrendelt rendkiviili sztinet ideje alatt az 6vodak mikoédésének megszervezésében
val6 kézremtkodés.

Bizottsagi elGterjesztés a  kovetkezé nevelési évben indithaté csoportok —szamanak
meghatarozasara és a maximalis csoportlétszam tullépésének engedélyezésére.

Fenntartoi adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése minden év aprilis 1. és majus 31. kozott
id&szakban esedékes a megel6z6 év pénziigyi és gazdalkodasi adatairdl a KIR rendszerben.
Adatszolgaltatas a Koznevelési Informaciés Rendszerben az intézmények dolgozoi
létszamarol, adatairdl minden targyév junius 30-ig.

Az osztaly feladatai koz¢é tartozik az 6vodak felujitasahoz kapcsol6do teend6k koordinalasaban
valé kozremikodés szakmai szempontbdl. (6vodak koltézése, érintett intézmények tdjékoztatasa
stb.)

Folyamatban 1évs dvodafeldjitasok:

MIOVI
Doézsa Gyorgy uti Tagovodaja - Energetikai és infrastrukturalis fejlesztése

Az 6voda TOP forrasbol megvaldsul6 fejlesztése befejez6dott, a tagintézmény visszakoltozott
az épiletbe és 2022. februar 15-t6] mar a feldjitott tagévodaban fogadja a gyermekeket.

Szeder Uti és Stadion Sport Tagévodaja - Energetikai korszer(sitése és férhely bovitése.
A kivitelezés muszaki atadas-atvétele mindkét intézménynél megtortént. A garancialis javitasok
elvégeztével indithat6 az intézménybdvitésre tekintettel (1-1 csoportbévités) az évodaépiletek
hasznalatba vételi eljarasa (kb. 30-60 nap).

A beszamolasi id8szakban késziilt koéznevelési targyua dontéskér6 inditvanyok,
Gterjesztések:

2021. november Déntéskérs inditvany Miskolc Megyei Jogd Varos Onkormaényzata altal

fenntartott 6vodik 2020/2021. nevelési évre vonatkozo intézményvezetsi
Beszamolok elfogadasardl

2021. december Déntéskérs inditvany Miskolc Megyei Jogd Varos Onkormaényzata altal
fenntartott 6vodak 2021/2022. nevelési évre vonatkozé Munkatervek
véleményezésérél

2022. januar Déntéskérs inditvany Miskole Megyei Joga Varos Onkorményzata ltal

fenntartott 6vodak heti és éves nyitvatartasi rendjének és a 2022/2023.
nevelési évre torténé dvodai beiratkozas id6pontjanak meghatarozasara

2022. marcius Doéntéskérs inditvany a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény székhely

6voddja és tagbvodai mikodési (felvételi) korzeteinek meghatarozasara
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2022. aprilis Elétetjesztés a Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata fenntartisaban
miik6dé Miskolci Integralt Ovodai Intézményben a 2022/2023. nevelési
évben indithaté csoportok szamanak meghatirozasara, valamint a
maximalis csoportlétszam tullépésének engedélyezésére

2022. majus El6terjesztés  Miskole  Megyei  Jogd  Varos — Onkormanyzatinak
fenntartasaban mutkod6é Miskolei Integralt Ovodai Intézmény alapitd
okiratanak moédositasara és a kapcsol6do intézkedések megtételére

A beszamolasi idészakban az 6nkormanyzat egyik legfontosabb koéznevelési feladata a Miskolci
Integralt Ovodai Intézmény, mint Gj szervezet mikédéséhez sziikséges alapdokumentumok,
szabalyzatok (Hazirend, Szervezeti és Makodési Szabalyzat, Pedagogia Program, Panaszkezelési
Szabalyzat stb.) megalkotasat kovet6 fenntartéi ellendrzése, véleményezése és jovahagyasa volt.

Az adott id6észak legjelentésebb koéznevelési intézkedése az intézmény alapité okiratanak
modositasa volt, tekintettel az egyes feladatelldtasi helyekre a 2022/2023-as nevelési évtdl felvehetd
maximalis gyermeklétszam valtozasa okan.

Miskolc Megyei Joga Viros Onkormanyzata Kozgytilésének 342/2021. (V.28.) szamu hatirozata
alapjan a korabban 6nallé koéltségvetési intézményként mikods 9 székhely évoda és azok 23
tagintézménye, 2021. augusztus 1. napjatdl a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény (tovabbiakban:
MIOVT) néven létrehozott jogutéd intézmény iranyitdsa alatt mikodnek tovabb egy székhely
6vodaként és annak 31 tagintézményeként.

Az 0j 6vodai struktira kialakitasakor fenntart6i dontés alapjan a jogutdd intézmény megalakitasat
kovetd elsé nevelési évben a csoportok és intézmények szamaban valtozas nem tortént, a kbvetkezé
évek el6készitésekor azonban mar jol latszott, racionalizalasra lesz sztikség.

A 2022/2023-as nevelési év eldkészitése soran a MIOVI vezet6jétdl beérkezett adatok alapjan, a
varhat6 gyermeklétszamra és a nyugdijba vonul6é évodapedagégusok magas létszamara tekintettel
a biztonsagos és hatékony feladatellatas érdekében sziikségessé valt az 6vodai csoport szamanak
telulvizsgalata.

A rendelkezésre all6 informaciok attekintését és az érintettek korében lefolytatott egyeztetéseket
kovetben az intézmény vezetSje 16 dvodai csoport ,,ideiglenes” bezarasara és 2 6vodal csoport
(TOP palyazati kotelezettség) megnyitasara tett javaslatot, ami igy Osszesen 14 6vodai csoport
»ideiglenes” bezarasat eredményezi.

A végrehajtott  racionalizaldsi  folyamatok  kovetkeztében — valtozott  az  egyes
tagintézményekbe/feladatellatisi helyekre/ felvehet gyermekek létszima, mely az alapité okirat
modositasat tette sziikségessé.

A csoportszamok csOkkentésén til az 6vodapedagogus allashelyek szama is cs6kken, azonban a
nyugdijba vonulé évodapedagdgusok nagy szamara (28 f6), illetve a betdltetlen allashelyekre
tekintettel nem szint meg egyetlen 6vodapedagogus jogviszonya sem. A 159 csoport mikodése
kevesebb nevel6, oktaté munkat kézvetlentl segit6é dolgozé alkalmazasat igényli, ezért 14 dajka és
3 pedagodgiai asszisztens allashely szint meg, azonban ez nem jelent egyet ugyanennyi dolgozo
jogviszonyanak megsziintetésével, hiszen ezen teriileteken is varhat6 volt tobb dajka munkavallalo
nyugdijba vonulasa és a fluktuaci6 is befolyasolta a végleges adatokat.

A megval6sitas érdekében a Kozgyilés Koznevelési, Kulturalis, Turisztikai, Ifjusagi és Sport
Bizottsaga a Kozgylés atruhazott hataskorében eljarva 2022. aprilis 26-ai tlésén 10/2022. (IV.26.)
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szamu hatarozataval dontétt a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény székhely intézményében és
tagintézményeiben a kovetkezé 2022/2023. nevelési évben indithaté csoportok szamanak
meghatarozasarol.

A dontés alapjan 2022, szeptember 1-én a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény

székhelyintézményében és tagintézményeiben az 6vodas kort gyermekek a korabban mkédé 173
csoportt helyett 159 csoportban kezdték meg az 4j nevelési évet.
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G. Varosfejlesztési FGosztaly

A Varosfejlesztési Féosztaly szervezetét tekintve egy féosztalyos torzsbdl és a Varosiizemeltetési
¢és Miszaki Osztalybol all.

A féosztalyos torzshoz tartoznak még a LIFE IP HungAIRy projekt megvaldsitasain dolgozo,
onkormanyzati allomanyba tartozé munkatarsak, szamuk 3 {6.

A Varosfejlesztési Féosztalyt féosztalyvezets vezeti, feladatellatasat titkarsagi iigyintézé segiti.
A féosztalyos torzsben 6sszesen 10 f6 dolgozik, akiknek feladatellatasa a betoltott statuszukhoz
igazoddan szerteagazo.

A Varosfejlesztési F6osztaly feladatellatasa:
1. A f6osztaly hataskorébe utalt egyéb, valamennyi dolgozét érintd feladatok:

Az 6nkormanyzat kozvetlen és kozvetett tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok kozgytlési,
bizottsagi elSterjesztéseinek, valamint polgarmesteri doéntéskérd inditvanyoknak az
el6késztése, koordinalasa, amelynek soran folyamatos kapcsolattartas az érintettekkel.

A Foosztaly feladatainak elvégzéséhez kapcsolodoan, - szitkség szerint - az 6nkormanyzat
és gazdasagi tarsasagok kozotti szerzédések elkészitése, véleményezése.

Az Foéosztaly feladatkérébe tartozé polgarmester, alpolgarmester, jegyz6 részére érkezé
megkeresésekre valasztervezet elkészitése.

A f8osztaly hataskorébe utalt jogi feladatellatas keretében:

Onkormanyzat kézvetlen és kozvetett tulajdonaban 4llé gazdasagi tirsasigok részére, a
koltségvetésben elfogadott, valamint Kormany altal nyujtott tamogatasok kapcsan
tamogatasi szerzédések el6készitése, alairatasa.

Varostzemeltetési feladatok elvégzéséhez kapcsolodd, oOnkormanyzat és gazdasagi
tarsasagok kozotti  vallalkozasi, megbizasi szerzédések elkészitése, tovabba eseti
szerz6dések elkészitése.

Az onkormanyzat kozvetlen és kozvetett tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok
vonatkozasaban adatbazis nyilvantartasa, annak aktualizalasa.

Féosztaly munkdjahoz igazoddan peren kiviili, és peres tigyekben jogi képviselet ellatasa.
Jogi szakmai segitségnyujtas, szakmai tanacsadas.

3. A f6osztaly hataskorébe utalt térinformatikai feladatellatas keretében:

Térinformatikai adatbazis naprakészen tartasa, frissitése.

Kapcsolattartas a térinformatikai rendszer kiilsé és belsé adatgazdaival, tzemeltetéivel,
valamint rendszeres adategyeztetés, kapcsolattartas a F6épitészi Kabinettel.

Alaptérképi valtozasok atvezetése.

Belsé adatszolgaltatas és tematikus térképek készitése.

TAKARNET-es adatszolgaltatas (tulajdoni lap/térképmasolat),

Téradatallomanyok beszerzése és kozzététele,

A térinformatikai rendszer fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

4. A f6osztaly hataskorébe utalt egyéb beruhazasi, valamint miszaki jellegti feladatellatas
keretében:

Az Onkormanyzat tulajdondban 1év6 — elsésorban — intézményi épiiletekkel kapcsolatos miszaki
feladatok ellatasa:
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Meglévé épiiletek miszaki tartalmu felmérése.

Biral6 Bizottsagi tag feladatellatasa kézbeszerzéseknél - miiszaki szakértelemmel.

Tervek ellenérzése, engedélyezési és kiviteli tervdokumentaciok vizsgalata, javaslatok
megfogalmazasa és tervek javitasa.

Megrendel6i/ épittetdi/ tulajdonosi képviselet ellatisa meghatalmazas Gtjan - folyamatban
1év6 beruhazasoknal térténd helyszini kooperaciokon torténd személyes kozremikodés.
Teljesitésigazolas az 6nkormanyzati beruhazasok szerz6dései szerint.

Intézmények tzemeltetésével Osszefiiged karbantartd és részleges felijitasok muszaki
tartalmanak Ugyei.

Koltség kalkulaciok készitése (tervezendd épitési beruhazasok eléiranyzati fajlagos
koltségszamitasai).

Beruhazasok elSkészitése (ingatlan helyszini bejarasa, a sziikséges atalakitas-feldjitas
miszaki tartalmanak Osszeallitasa, ill. koltségeinek kalkulalasa a vezetéi dontés
megalapozasahoz).

Tervezési program készitése (vezet6i dontés alapjan a tervezett beruhazas terveztetéséhez
szitkséges program, Osszeallitisa, hatalyos jogszabalyoknak, valamint a Megrendel6i
igényszintnek megfeleléen).

A tervek készitése folyaman tervegyeztetéseken vald részvétel, majd az elkészilt
engedélyezési, valamint kiviteli tervdokumentacidk tervellenérzése. (a miszaki ellenérokkel
kozosen a tervek teljes korG atvizsgalasa, tervbiralat készitése, a tervmoddositasok
tervezbkkel valod egyeztetése).

A projektek megvaldsitasa soran épitteté képviseletében a kivitelezésben vald részvétel
(teljesitésigazolasok, termékkivaltasok jévahagyasa, kooperacidkon valé —részvétel,
(Didsgy6ri Var projekt, 6vodak, orvosi rendelék, Mavészeti Iskola, szocialis lakasok
folyamatban 1év6 kivitelezési munkalatai).

Kozérdekt adatkérés esetében a sziikséges adatszolgaltatas Osszeallitasa.

. A f6osztaly hataskorébe utalt kérnyezetvédelmi feladatellatas keretében:
Tervek, stratégiai dokumentumok kornyezeti/klimavédelmi szempontd véleményezése,
korrekturazasa. (SECAP, Klimastratégia,).
Kornyezetvédelemmel  Gsszefiiged  helyi  jogszabalyok véleményezése, kidolgozasa,
modositasa. (hulladékégetés helyi szabalyozasa, helyi kornyezetvédelmi alap felhasznalasa,
tustkod riado elrendelésének szabalyozasa).
A varos levegbémindségi allapotanak folyamatos nyomon kévetése szikség esetén a
tustkodriadé megfelel6 fokozatanak elrendelése. Az elrendeléshez kapcsolodo egyeztetések
és hatosagi kapcesolattartas biztositasa.
A stratégiai zajtérkép elkészitéséhez szitkséges adatok el6allitasa, frissitése. A zajcsokkentési
intézkedési terv kidolgozasanak koordinalasa. A kapcsolédd kozgydlési dontések
el6készitése.
Természetvédelemmel kapcsolatosan a helyi védelem ala esé tertleteket érinté tervek
véleményezése.
A varosi kornyezetvédelmi informaciés rendszer (arvizi elérejelzé rendszer., klima és
vizvédelmi informdciés rendszer., meteorologiai észlelé rendszer) létrehozasanak
el6készitése.
Kornyezeti szemléletformalé rendezvények elSkészitése, szervezése és lebonyolitasa
(Eurépai Mobilitasi Hét és Automentes Nap).
Kapcsolattartas és egyuttmikodés hasonlo feladatokat ellaté tarsosztalyokkal, kézgyilés
bizottsagaival, a varosi sajat tulajdond és mas gazdasagi tarsasagokkal, valamint a kornyezet-
természetvédelmi  tarsadalmi  szervezetekkel. Kapcsolattartas a  kornyezetvédelmi
hatésigokkal és a BAZ. Megyei Onkormanyzat illetékeseivel. A Kornyezetvédelmi
Kiskabinet titkari feladatainak ellatasa.
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- Részvétel hazai és nemzetkozi palyazatok el6készitésében, a megvalositas koordinalasaban.

- Kornyezetvédelmi adatgyijtés és adatszolgaltatas.

- HungAIRy LIFE IP levegétisztasag-védelmi projekt Miskolcon vallalt feladatainak
megvaldsitasa, 0komenedzser iroda mikodtetése, partnerek tevékenységének koordinalasa.

1. Varostizemeltetési és Miiszaki Osztaly

A Varostizemeltetési és Miiszaki Osztaly f6 feladatellatasanak részét képezi a Miskolc Megyei Jogu
Viros forgalombiztonsaganak, forgalmi rendjének feligyelete, a beruhazasi, varostizemeltetési és
valasztokerileti képvisel6i feladatok szakszerd ellatdsa, lakossagi megkeresések tgyintézési
hataridében torténd, jogszabalyi eléirasoknak megfelel6 kivizsgalasa, valamint az Onkormanyzat
iranyitasa alatt all6 kozszolgaltatast ellatd gazdasagi tarsasagok koordinalasa az alabbi teriileteken:

e kozutak, koztertletek kezelése, fenntartasa, parkolas biztositasa

e kozvilagitas biztositasa

e helyi k6z6sségi kozlekedés biztositasa

e ivovizellatas-szennyvizelvezetés, vizgazdalkodas biztositasa, vizkar-elharitas

A Varostzemeltetési és Muszaki Osztaly Osszesen 19 f6vel latja el a feladatait, amelyb6l
- 1 osztalyvezetd
- 10 miszaki koordinacids tigyintézé
- 1 varosuzemeltetési referens
- 3 koordinacids tgyintézd
- 2jogi Ugyintézé
- 1 adminisztrator
- 1 ugykezeld.

Varosiizemeltetési és Miiszaki Osztaly munkakorok szerinti f6bb feladatai:

Miiszaki Koordinacios tigyintézs:

- Porgalomtechnikai szakfeladat koordinalasa, szakmai feliigyelete, muszaki és pénziigyi
teljesitések ellendrzése.

- Kozlekedés igazgatasi, kozutkezel6i feladatok ellatasa. Engedélyezési eljarasokban tutkezel6i
hozzajarulasok elSkészitése. Forgalmi rend kialakitdsaval és forgalomszervezéssel
kapcsolatos feladatok ellatasa. Jelz6lampas forgalomiranyitds szakmai feliigyelete.
Kozremikodés a varosi tomegkozlekedéshez kapesoloddo igazgatasi feladatokban.

- Kozlekedési létesitmények beruhazasi feladatainak koordinalasa.

- Kozmuépitési tervek egyeztetése, kézmu tzemeltetSkkel vald kapcsolattartas, beruhazasi,
felujitasi tervek koordinalasa.

- Kozintézmények altal jelzett beruhazasi és hibaelharitasi igények tigyintézése.

- Valasztokerileti feladatok koordinalasa.

- Helyi természetvédelmi tertiletekkel és egyéb értékekkel kapcsolatos tizemeltetési feladatok
elvégzése.

- Parképitési, zoldfeliletek kialakitasaval kapcsolatos tervek egyeztetése.

- Az onkormanyzat intézményeinek beruhdzasi-feldjitasi feladatainal koézremikodik és
ellenérzi a tervezés és kivitelezés megvalositasat.

- Ellatja és feltgyeli a vizigyi, kozlekedési és egyéb kommunalis igazgatasi feladatokat.

- Ellatja az 6nkormanyzati tulajdonud utak, jardak, kerékparutak, hidak és egyéb mutargyak
kezelésével, felvjitasaval, izemeltetésével kapcsolatos ellenérzési feladatokat.
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Szakmai véleményt ad a koztertlet-hasznalat iranti kérelmek elbiralasahoz.

Védett Ovezetbe behajtasi engedélyek kiadasaban, valamint stirgésségi orvosi ellatast
végzoknek varakozasi engedélyek kiadasaban valé kézremtkodés.

A varosi térfigyel6 rendszer és okos oszlopok telepitésének és tizemeltetésének folyamatos
tamogatasa, szakmai egytttmikodés biztositasa.

Ellatja a disz- és kozvilagitassal kapcsolatos szakmai feladatokat és részt vesz a kapcsolodo
pénzugyi feladatok ellatasaban.

Vizjogi kezel6i feladatok ellatasaban valo kézremtkodés.

Hatoésagi bejarasokon vald részvétel.

Varosuizemeltetési referens:

Kapcsolatot tart az 6nkormanyzat részvételével mikodoé gazdasagi tarsasagokkal, szakmai
egyeztetéseket végez, ellatja az altaluk el6terjesztett inditvanyok hivatali koordinaciéjat.
Jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasokat vezetése.

Kozremikodik a  feladatk6rébe tartozé  beszamolok, egyéb szakmai anyagok
el6készitésében.

Jogi tigyintézé:

Az Osztaly feladatkorébe tartozo kozgytlési és bizottsagi el6terjesztések, polgarmesteri
dontéskéré  inditvanyok  tOrvényességi  véleményezése, elkészitése, egyeztetések
lebonyolitasa.

Onkormanyzati rendeletek és hatirozatok el6készitése, jogi feliilvizsgilata, jogi
véleményezése. Szabalyzatok, utasitasok, szerz6dések elkészitése, jogi véleményezése.
Vilasztokertleti alappal 6sszefiiggd szerz6dések elkészitése.

Az Osztaly feladatkérébe tartozé polgarmester, alpolgarmester, jegyz6 részére érkezé
lakossagi megkeresésekre valasztervezet elkészitése.

Koordinacios tigyintézo:

Onkormanyzati kéltségvetésbél megvalosuléd vérosiizemeltetési feladatok, beruhizasok
el6készitése, nyilvantartasa és feltigyelete pénziigyl szempontbol.

Bérleménytizemeltetési, ingatlan értékesités és parkoltatasi szolgaltatas havi elszamolasanak
telilvizsgalata. A megkiildott szamlak és azok mellékleteinek ellenérzése, valamint a MMJV
gazdalkodasi rendszerébe torténd rogzitése.

Az onkormanyzat intézményei (rész-) tulajdonu gazdasagi tarsasagok gazdalkodasi és
tulajdonosi iranyitasi kapcsolatainak koordinalasa, a beszamolok pontos feldolgozasa,
elemzése.

Adatszolgaltatas a koltségvetési zarszamadas, koltségvetési korrekeid, éves koltségvetés
teljesitéséhez.

Koltségvetés vonatkoz6 elbiranyzatainak kezelése pénzigyi teljesitések végrehajtasa.
Pénziigyi atcsoportositasok elvégzése a szakfeladatok kozott. Befejezett beruhazasok
teljesitésének rogzitése. Kivitelez6i szamlak befogadasa.

Onkormanyzati koltségvetésbél megvaldsuléd varosiizemeltetési feladatok, beruhazasok
el6készitése, nyilvantartasa és feliigyelete pénziigyi szempontbol.

Eves koltségvetés, negyedévenkénti teljesitések és zarszamadas anyagainak elGkészitése.

Ugykezels:

Ellatja a Varostzemeltetési és Muszaki Osztalyhoz tartozo titkarsagi, adminisztracios,
koordinacios, irat- és uigykezelési napi szintd feladatokat.

A feladata a postai és egyéb kézbesiték utjan érkezett kildemények atvétele, felbontasa,
iktatasa, a feladatkor szerint illetékes szervezeti egységre torténé szignalasa, a belsé és
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kimendé posta tovabbitasa, a postai feladokonyv és kapcsolodd elektronikus kezelési
rendszerek vezetése, valamint az osztalyra érkez6 szerzédések és szamlak atvétele.

- Vezeti a Varosiizemeltetési és Miszaki Osztaly munkatarsai tekintetében a jelenléti ivet, a
szabadsagrol és a tappénzes allomanyrdl a nyilvantartast.

A Varosiizemeltetési és Miiszaki Osztaly tigyforgalmanak statisztikaja 2021. szeptember
1- 2022. augusztus 31. k6zo6tti idészakban:
A nevezett id6szakban az osztaly altal kezelt 6sszes (bejové és kimend) irat: 7977 db.

e KozutkezelSi hozzajarulasok: 1353 db

e Behajtasi engedélyek: 98 db

¢ Bontasi, munkakezdési engedélyek: 201 db

e Viziigyi kezel6i hozzajarulas: 54 db

e Panasz/észrevétel/bejelentés: 221 db

e Mozgaskorlatozott parkolasra jogosité kartya: 34 db

e Szolgaltatasi, képviseldi kivitelezési szerz6dések: 65 db
e Tamogatasi megallapodasok: 39 db

e Kiadott rézsaszin kartya: 262 db

e Sirg6sségi orvosi ellatashoz kiadott varakozasi engedély: 93 db
e Lakasalap, bérleményszolgaltatas, parkoltatas: 69 db

145



H. Palyazati FGosztaly

1. Projektiranyitasi Osztaly

2021. november 1. napjan kezdte meg mtkodését a Palyazati Féosztaly, amely atvette az eddig a
Miskolc Holding Zrt. Projektiranyitas Igazgatosaga keretében menedzselt feladatokat, projekteket.
Ezzel a Projektiranyitasi Osztaly egyuttmiikodve a hivatal egyéb tarsosztalyaival ellitja az
onkormanyzat hazai és unios forrasokra vonatkozo palyazati, projektmenedzsment tevékenységét.
A jelenleg kezelt projektek szama 102 db, amelyekbdl vannak olyan projektek, amelyek tobb
projektelemmel rendelkeznek, ezért az el6készitend6 vagy megvaldsitott |, kivitelezések” szama
ett6l joval magasabb. A legjelentésebb feladat a Tertilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program
(TOP) és a Modern Varosok Program (MVP), valamint nemzetkézi fejlesztések megvaldsitasa. A
projektekhez tartoz6 fejlesztési tamogatas Osszege 74 Mrd Ft, amely forras Osszetétele
folyamatosan véltozik a tényleges kivitelezési koltségek ismeretében.

F6 feladata az osztalynak, hogy menedzseli, iranyitja ezen palyazatok megvalositasat a timogatasi
kérelmek benyujtasatol egészen a megvalositasig.

A projektek kisebb része tart még az el6készitési fazisban (tervezés vége). A 2020. évben
elkezdédtek a volumenében nagyobb beruhazasok, pl.: Miskolctapolca parkrekonstrukcidja,
»Dayka atkotés”, Muvészeti Iskola kialakitasa, Herman Ott6 Muizeum bévitése, Horvath-tetd
fejlesztése stb. A 2021.12-2022.08 id6szakban tébb ,,kisebb” projekt megvaldsitasa is megtortént,
azonban altalanos szabaly, hogy valamennyi projektet meg kell valdsitani 2023 év végéig.

A projektekkel kapcsolatban felmertilt feladatok a teljesség igénye nélkul:

- a mdszaki tartalom moédositasi igények kezelése, esetlegesen sajat forras (6nerd)
bevonasanak sziikségessége,

- el6re nem lathat6 vis maior helyeztek kezelése,

- az osztalyhoz érkez6, a palyazatokkal kapcsolatban beérkezé lakossagi megkeresések
megvalaszolasahoz szikséges szakmai-muszaki tartalom 6sszeallitasa,

- atamogatasi szerzédésekben elvart adminisztrativ feladatok ellatasa,

- a tamogatast nyujtok altal elvart, muiszaki-szakmai elérehaladast bemutaté szakmai
beszamolok-, valamint a pénziigyi el6rehaladast igazold beszamoldk benyujtasa,

- tovabba a szerz6dések megkotése, a teljesités igazolasok kiadasa, végsé soron a szamlak
kifizetésének koordinalasa, el6készitése.

Az osztaly munkaja soran fuggetlentl att6l, hogy legyen sz6 egy ,kisebb” tobb tizmillios
beruhazasrol vagy akar egy tobb milliardos ,,nagyprojektrél” szamtalan egyeztetést, adminisztrativ
feladatot végez. Kiemelt feladat tovabba a kdzbeszerzési eljarasok koordinacidja, az eljarasban valé
aktiv részvétellel, a kozbeszerzési szakértével valo kapcsolattartas.

A kivitelezések soran a projektmenedzserek részt vesznek a kivitelezés el6rehaladdsat vizsgald
helyszini bejarasokon, a miszaki menendzsmenttel egyuttmikédve gondoskodnak a felmeriild
problémak megoldasarél. A megvalosulast kévetden ellatjak a projektek zarasahoz szikséges
teenddket, lebonyolitjak a zar6 helyszini ellenérzést és ezt kévetéen azokat atadjak kezelésre a
Projekttamogatéd Osztaly részére.

2. Projekttamogaté Osztaly
A Palyazati Féosztalyhoz tartozé Projekttamogaté Osztaly a hazai és unids forrasbol megvalésulo,
megvalésult és tervezett palyazatok pénzugyi és muszaki feladatainak ellatasaért felelés, mind a

megvaldsitas, mind a fenntartas idészakara vonatkozéan. Az osztilyon 11 6 (osztalyvezetd,
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pénzigyi ugyintézo, pénzlgyl menedzser, miszaki menedzser, tigykezel) latja el a mindennapos
és alkalomszert feladatokat. Feladatellatasuk elengedhetetlen ahhoz, hogy a projektek
vonatkozasaban hataridében, jogszabalynak megfelel6en eleget tegyen az Onkormanyzat fizetési,
adatszolgaltatasi kotelezettségének.

A palyazatokhoz kapcsolédéan kereskedelmi bank és Magyar Allamkincstar altal vezetett fizetési
szamlak kezelését (CIB Bank: 43 db folyészamla, MAK: 114 db folyészamla), 4tutalasok inditasat
4 ugyintéz6 végzi, a hozzajuk érkezett felszerelt szamlak, projektmenedzserektél kapott
informaciészolgaltatasok alapjan. Az utalvanylapokat és hattérdokumentumaikat a hatalyos
jogszabalyoknak (példaul Art, AFA tv.), utasitasoknak (Gazdalkodasi utasitas, Beszerzési
szabalyzat) megfelel6en készitik el, és tovabbitjak az erre felhatalmazott kolléga, vezetd részére.
Megalakulasa 6ta a Projekttamogaté Osztaly 78 db kotelezettség-vallalast rogzitett 1.736.677.733
Ft 6sszegben a Forras SQL rendszerben. Emellett 542 db utalvanylapot készitett el, ezaltal kifizetést
inditott, uniés és hazai tamogatas, valamint 6nerd terhére, 6sszesen 7.982.762.538 Ft 6sszegben.
Az Osztaly 172 db koltségvetési elbiranyzatot kezel, amelyekhez kapcsolédéan 54 db
atcsoportositast inditott.

A szervezeti egység létrejotte Ota 23 db kozbeszerzési eljarashoz kapcsolododan biztositotta a birald
bizottsag tagjaként pénziigyi szakértelmet.

A Projekttamogaté Osztaly 2 tgyintézdje latja el a projektfenntartashoz kapcsolodé feladatokat,
amelyhez kapcsoléddan 2 db helyszini ellenérzésen vettek részt, 27 db garancialis bejarast folytattak
le és 22 db beszamolot készitettek, illetve tettek eleget adatszolgaltatasi kotelezettségnek. Jelenleg
28 projektet kezelnek a fenntartasi idészakra valo tekintettel.

Az osztaly szakmai Gsszetettségét mutatja, hogy a muszaki szakiranyt is képviseli a palyazatok
megrendel6 képviseletében, amelybdl kovetkezéen a 3 £f6 miiszaki menedzser rendszeresen részt
vesz a helyszini bejarasokon, kooperaciokon, kapcsolatot tart a beruhdzasok szakagi muszaki
ellenéreivel, kivitelezOkkel, tervezékkel, hatésagokkal és természetesen a Polgarmesteri Hivatal
érintett szakosztalyaival. Szitkség esetén szintén részt vesznek a kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasaban. Folyamatosan latjak el a kiilonb6z6 fazisa tervek ellenSrzését, véleményezését.

3. Miiszaki-koordinéciés Osztaly

A Miszaki-koordinaciés Osztaly a Palyazati Féosztaly szervezeti egységéhez tartozik, amely 2021.
év végén kertlt nevesitésre a Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti
Mukodési Szabalyzataban.

Az osztaly feladata az Onkormanyzat, mint megrendel$ altal unids, illetve hazai forrasokbdl
megval6sul6 beruhizasaihoz kapcsol6do kivitelezési munkak folyaman, az Onkormanyzat miiszaki
ellen6ri képviselete, ezaltal biztositva a projektek sikeres megvaldsulasat.

Az Osztaly 8 £6 muszaki ellendr és egy osztalyvezetd teljeskord feladatellatasaval jarult hozza az
Palyazati FSosztaly sikeres mikodéséhez. Az osztilyon tobbek kozott az alabbi muszaki ellendri
feladatokat lattak el:

- engedélyek, kézmi szolgaltatoi hatalyos nyilatkozatok meglétének ellenérzése,

- a munkatertlet atadas-atvételi eljaras megszervezése,

- épitési naplo készenlétbe helyezése, folyamatos bejegyzések rogzitése,

- az ¢épitGipari kivitelezési tevékenység, az épitési-szerelési munka szakszerlségének
ellenérzése a hozzajuk tartozé jovahagyott épitészeti, miszaki dokumentacié, valamint a
kivitelezési dokumentacio alapjan,

- a jovahagyott kiviteli tervek alapjan a kivitelezés folyamatos ellenérzése mennyiségi és
mindségi vonatkozasban,
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a kivitelezés utemének folyamatos ellenérzése, minden, a szerzédések szempontjabdl

lényeges hatarid6rél folyamatos nyilvantartis vezetése és Megbizonak a késedelmes

teljesitések, lemaradasok jelzése, javaslattétel a sziikséges intézkedésekre, kotbérek
érvényesitésére;

- részvétel a heti kooperacion,

- a muszaki sziikségességbdl felmerilé potmunkak, valamint a kivitelez6 altal javasolt
moédositasok feliilvizsgalata, javaslattétel Megbizo felé azok elfogadasara vagy elutasitasara,
muszaki kérdésekben az épitteté dontéseinek el6készitése, javaslattétel;

- akivitelezési munkak soran felmertlé pétmunkakra vonatkozo javaslattétel Megbizo felé a
potmunkak elfogadasara vagy elutasitasara;

- aKkivitelezés folyaman a helyszin rendszeres ellenérzése legalabb heti egy alkalommal,

- beszamolok készitése a megbizo kérésére,

- A teljesitési hatarid6 lejarta el6tt 30 nappal megel6z6en a Megbizé irasbeli tajékoztatasa a
kivitelezés allasarol, a hataridé megtartasat esetlegesen akadalyozo6 koriilményekrol,

- amuszaki atadas-atvételi eljards idépontjanak kitdzése és lefolytatasa;

- a beruhazas végsé muszaki és hatdsagi atadas-atvételének ellenérzése, az ellendrzés
eredményérél Megbizo irasban torténé tajékoztatasa;

- aberuhazas muiszaki atadas-atvételi eljaras lefolytatasa;

- miszaki kérdésekben Megbizé szamara javaslattétel.

A Miszaki-koordinaciés Osztaly épitész, épitményvillamos, épiletgépész, mélyépités, utépités
szakagakban az egyes projektek megvaldsitasa soran muszaki ellendri feladatokat latott el.
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